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OGLOSZENIE O NABORZE

Marszatek Wojewédztwa Podlaskiego

ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér kandydatéw na wolne stanowisko inspektora w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewédztwa Podlaskiego w Biatymstoku

Oferte na stanowisko inspektora w Departamencie Ochrony Srodowiska w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, moze ztozy¢
kandydat, ktéry spetnia nastepujgce wymagania:

I. Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego;
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

niekaralnosé za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

wyksztatcenie: wyzsze; na kierunku przyporzgdkowanym do jednej z wiodgcych dyscyplin, tj:
nauki o Ziemi i srodowisku, nauki biologiczne, nauki le$ne, architektura krajobrazu, zamdéwienia
publiczne;

prawo jazdy kat. B;
staz pracy: ogdtem minimum 3 lata;

udokumentowane co najmniej roczne doswiadczenie w przygotowywaniu wnioskéw
aplikacyjnych w celu pozyskiwania srodkow zewnetrznych, w tym w szczegdlnosci srodkow UE lub
w realizacji i rozliczaniu projektéw z dofinansowaniem ze $rodkéw zewnetrznych lub w
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prowadzeniu procedur oceny, kontrolii rozliczania projektéw ze strony instytucji finansujgcych lub
w prowadzeniu procedur udzielania zaméwien lub we wspdtpracy z organizacjami
pozarzgdowymi, w tym prowadzeniu procedur udzielania im dotacji lub w prowadzeniu zajed
edukacyjnych, szkolen, warsztatow itp.;

umiejetno$ci zawodowe: znajomo$é regulacji prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem
samorzqdu wojewddzkiego, dotyczgcych finansow publicznych, udzielania zamoéwien oraz
ochrony srodowiska i przyrody, w tym znajomos$¢ przepiséw prawa: ustawy o ochronie przyrody,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o zamdéwieniach publicznych, ustawy o udostepnieniu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o
ocenach oddziatywania na $rodowisko, ustawy o samorzgdzie wojewddztwa, ustawy o
pracownikach samorzgdowych, ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, rozporzgdzenia w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych.

Il. Wymagania dodatkowe:

umiejetnosé obstugi komputera;

umiejetno$é pracy z zespotem;

zdolno$¢ analitycznego myslenia, aktywnosc¢ w dziataniu, kreatywno$¢;
odpornos$é na stres, odpowiedzialnosé¢, komunikatywnosé;

umiejetno$¢ organizacji i planowania pracy;

samodzielnosé, sumiennosé i rzetelnosé w wykonywaniu zadan;
wysoka kultura osobista;

umiejetno$¢ wystgpien publicznych.

lll. Inspektor bedzie wykonywat nastepujgce zadania:

Prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej, informacyjneji promocyjnej w dziedzinie ochrony
srodowiska i ochrony przyrody, w tym réwniez poprzez wspieranie dziatan podejmowanych przez
organizacje spoteczne, fundacje i stowarzyszenia, jednostki samorzgdu terytorialnego i inne
instytucje;

Przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych do konkursow, programoéw itp. w celu pozyskiwania
srodkéw zewnetrznych, w tym UE, na realizacje zadan z zakresu edukacji ekologiczneji ochrony
przyrody, a nastepnie koordynowanie realizacji i rozliczanie projektow;

Wspieranie i powierzanie organizacjom pozarzgdowym realizacji zadan samorzgdu
wojewddztwa w sferze ekologii i ochrony zwierzgt oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego w
trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

Opiniowanie projektow aktow prawnych dotyczgeych zagadnien z zakresu realizowanego na
stanowisku;

Udostepnianie, bgdZz odmowa udostepniania informacji o $rodowisku i jego ochronie;

Prowadzenie obiegu dokumentacji w systemie SmartDoc.

IV. Warunki pracy na danym stanowisku:

Praca administracyjno-biurowa z obstugg komputera wykonywana w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego |
oraz poza siedzibg. Budynek dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych. Prowadzenie pojazdu
stuzbowego w zwigzku z wykonywaniem czynnosci stuzbowych poza siedzibg Departamentu.

Proponowane warunki zatrudnienia: Umowa o prace zawarta zostanie zgodnie z przepisami art. 16
ustawy z dnia 2] listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530),
wynagrodzenie zasadnicze brutto w przedziale 4 600 zt - 5100 z{., dodatek za wieloletnig prace.

V. Oferty kandydatéw na stanowisko inspektora powinny zawieraé:

list motywacyjny wtasnorecznie podpisany;

wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie, zgodnie z
zatgczonym wzorem;

kserokopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych; na kierunku przyporzgdkowanym do jednej z



wiodgcych dyscyplin, tj: nauki o Ziemi i srodowisku, nauki biologiczne, nauki lesne, architektura
krajobrazu, zamdwienia publiczne;

e kserokopie prawa jazdy kat. B;

e kserokopie dokumentéw ($wiadectw pracy, zaswiadczen) potwierdzajgcych staz pracy ogotem
minimum 3 lata;

¢ udokumentowane co najmniej roczne doswiadczenie w przygotowywaniu wnioskéw
aplikacyjnych w celu pozyskiwania srodkow zewnetrznych, w tym w szczegdlnosci srodkow UE lub
w realizacji i rozliczaniu projektéow z dofinansowaniem ze $rodkéw zewnetrznych lub w
prowadzeniu procedur oceny, kontrolii rozliczania projektéw ze strony instytucji finansujgcych lub
w prowadzeniu procedur udzielania zaméwien lub we wspdtpracy z organizacjami
pozarzgdowymi, w tym prowadzeniu procedur udzielania im dotacji lub w prowadzeniu zajed
edukacyjnych, szkolen, warsztatow itp.;

e odwiadczenie, ze kandydat posiada obywatelstwo polskie;

e os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
petni praw publicznych;

e os$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

e os$wiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng Administratora Danych
Osobowych do celéw rekrutacyjnych na podstawie 13 ust. 11 2 ogdlnego rozporzgdzenia o
ochronie danych osobowych nr2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., zgodnie z zatgczonym

wzorem;

e os$wiadczenie dotyczgce wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z
zatgczonym wzorem,;

e w przypadku zamiaru skorzystania przez kandydata z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.
2 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530)
do oferty nalezy dotgczy¢ kserokopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc
kandydata.

Oferty nalezy sktadaé w zamknietych kopertach z podaniem przez kandydata imienia, nazwiska i
adresu zwrotnego oraz z dopiskiem ,Nabér na stanowisko inspektora w Departamencie Ochrony
Srodowiska OR-1X.210.38.2023.MH",

w terminie do 10.07.2023 r.
na adres:

Urzgd Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego
15-888 Biatystok
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

lub dostarczy¢ osobiscie do pokoju 123 w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa
Podlaskiego w Biatymstoku, ul. Kardynata Stefana Wyszyrskiego 1.

O zachowaniu terminu wskazanego w ogtoszeniu decyduje data wptywu do Urzedu. Dokumenty,
ktére wptynq do Urzedu po terminie nie bedq rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku,
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1.

V1. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia, wskaznik zatrudnienia
o0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

VII. Zgtoszenia kandydatéw ztozone po terminie, w sposdb inny niz okreslony w ogtoszeniu, bez
kompletu wymaganych dokumentéw, nie bedqg brane pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym.
Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku nie odsyta ztozonych dokumentéw.
Kandydat moze je odebrac¢ osobiscie (po podaniu numeru konkursu)

w Referacie Kadri Ptac (pok. 121) w terminie nie dtuzszym niz 1 miesigc od dnia zakonczenia
postepowania konkursowego. Nieodebrane dokumenty aplikacyjne bedq przechowywane przez okres
2 lat w komérce organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje procesu rekrutacji a nastepnie
przekazane do Archiwum Zaktadowego na okres 3 lat. Po tym okresie bedq podlegaty brakowaniu



(zniszczeniu) zgodnie z obowigzujgcq instrukcja kancelaryjng.
Biatystok, dnia 30.06.2023 r.
z up. MARSZALKA WOJEWODZTWA

Mirostawa Jaroszewicz-tojewska

SEKRETARZ WOJEWODZTWA
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie PDF (91.78
KB)
Ogtoszenie o naborze PDF (1.63 MB)

Os$wiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng Administratora Danych

Osobowych do celéw rekrutacyjnych PDF (105.41
KB)
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych osoby ubiegajacej sie o
zatrudnienie PDF (100.03
KB)
Wynik konkursu PDF (170.06
KB)

Metryka strony

Historia strony

Strona gtéwna

Kontakt

Budzet

Przetargi

Dotacje i konkursy ofert

Konsultacje spoteczne

Jednostki i Spotki

Oferty pracy

Urzqd Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego

ul. M. Curie-Sktodowskiej 14
15-097 Biatystok

Regon: 050667685
kancelaria@podlaskie.eu

Elektroniczna Skrzynka Podawcza

ePUAP: /p7w20llcig/SkrytkaESP

Telefon i fax ogéiny do Urzedu
Tel. 856654172

Tel. 85 66 54 549

Fax: 85 66 54175
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Godziny pracy

poniedziatek: 8.00 -16.00
wtorek-pigtek: 7.30 -15.30

Wojewéddztwo Podlaskie

Regon: 050658404
NIP: 542-25-42-016

podlaskie.eu
Mapa serwisu
Deklaracja dostepnosci

Redakcja Biuletynu Informacji Publicznej

Adres e-mail do sktadania wnioskéw o informacje publiczng - bip@podlaskie.eu

Administrator strony:
Mariusz Feszler - Tel. 85 66 54 593

Moderator strony:
Monika Rogowska - Tel. 85 66 54 447
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