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Uchwata Nr197 /3033 /09
Zarzqdu Wojewédztwa Podlaskiego
z dnia 1 grudnia 2009 r.
w sprawie wykonywania kontroli dziatalnoséci wojewédzkich jednostek

organizacyjnych

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa (Dz. U. z
2001 r. Nrl142, poz. 1590 z pozn. zm_ [1]) uchwala sie, co nastepuje:

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§ 1. Uchwata okresla sposob wykonywania kontroli dziatalnosci wojewddzkich jednostek
organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez samorzgd wojewoddztwa w postepowaniu
kontrolnym standardowym oraz w postepowaniu kontrolnym uproszczonym.

§ 2. Postepowanie kontrolne w rozumieniu niniejszej uchwaty obejmuje ogdt czynnosci badawczych
dotyczgcych dziatalnosci jednostki kontrolowanej gtéwnie w zakresie realizacji zadan statutowych,
zadan wojewddztwa wynikajgcych z ustaw i aktéw wykonawczych oraz uchwat Sejmiku
Wojewddztwa Podlaskiego i Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego.

§ 3. Przepisdw uchwaty nie stosuje sie do kontroli, ktérych zasady i tryb przeprowadzania regulujg
odrebne przepisy.
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§ 4. llekro¢ w uchwale jest mowa o:
1) Marszatku - rozumie sie przez to Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego,
2) Sekretarzu - rozumie sie przez to Sekretarza Wojewoddztwa Podlaskiego,

3) Dyrektorze departamentu - rozumie sie przez to dyrektora departamentu, dyrektora biura, jak
réwniez dyrektora rownorzednej komaorki organizacyjnej Urzedu o innej nazwie,

4) Urzedzie - rozumie sie przez to Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku,

5) departamencie - rozumie sie przez to departament, biuro, jak rowniez réwnorzedng komérke
organizacyjng Urzedu o innej nazwie,

6) zarzgdzajgcym kontrole - rozumie sie przez to Marszatka, Wicemarszatkéw, Cztonkéw Zarzqdu,
Sekretarza,

7) kontrolerze - rozumie sie przez to pracownika Urzedu lub zespot kontrolny upowazniony do
przeprowadzenia kontroli przez zarzqgdzajgcego kontrole,

8) jednostce kontrolowanej - rozumie sie przez to podmiot objety kontrolg,

?) Regulaminie - rozumie sie przez to Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku.

Rozdziat Il

Postepowanie kontrolne standardowe

§ 5. 1. Kontroler przeprowadza nastepujgce rodzaje kontroli:

1) kompleksowe - obejmujgce catoksztatt dziatalnosci jednostki kontrolowane;j,

2) problemowe - obejmujgce wybrane zagadnienia z dziatalnosci jednostki lub kilku kontrolowanych
jednostek,

3) dorazne - podejmowane w razie potrzeby pilnego zbadania nagtych zdarzen,
4) sprawdzajgce wykonanie zalecen pokontrolnych.

2. Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych moze nastgpi¢ w ramach ~ prowadzonej kontroli
kompleksowej, problemowej lub stanowi¢ odrebne zadanie kontrolne.

§ 6. Kontrole prowadzi sie na podstawie:

1) rocznego planu kontroli,

2) zatozen do kontroli.

§ 7. Roczny plan kontroli powinien w szczegdlnosci okreslad:
1) zakres kontroli,

2) nazwe jednostki kontrolowanej,

3) rodzajkontroli, o ktérym mowaw § 5,

4) termin kontroli,

5) osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie kontroli.

§ 8. 1. Przy opracowywaniu rocznego planu kontroli uwzglednia sie:
1) wyniki weczeéniejszych kontroli,

2) wyniki badan i analiz okreslonych problemdéw oraz skarg i wnioskéw,



3) informacje pochodzgce od organdéw panstwowych i samorzgdowych oraz organizacji i
stowarzyszen pozarzqgdowych, a takze pochodzqgce ze srodkéw komunikacji spoteczne;j.

2. Zarzqgdzajgcy kontrole moze uwzgledni¢ w rocznych planach kontroli propozycje tematow
kontrolnych wniesionych przez inne organy kontroli.

§ 9. W razie potrzeby, niezaleznie od planu kontroli, o ktorym mowa w § 6 pkt 1, zarzgdzajgcy kontrole
moze zarzqdzi¢ kontrole dorazng.

§10. 1. Kontroler dokonuje kontroli w oparciu o zatozenia do kontroli okre$lajgce szczegdtowy zakres
tematyczny i sposdb wykonania czynnosci kontrolnych opracowany przez Dyrektora departamentu i
zatwierdzony przez zarzgdzajgcego kontrole.

2. Zatozenia do kontroli powinny w szczegolnosci okresla¢:

1) jednostke kontrolowang,

2) rodzajitemat kontroli,

3) cel kontroli,

4) imiona i nazwiska kontroleréw wchodzgceych w sktad zespotu kontrolnego wraz ze wskazaniem
kierownika tego zespotu,

5) przedmiotowy zakres kontroli,

6) zatozenia organizacyjne, okreslajgce sposédb i technike przeprowadzenia kontroli, w tym problemy,
na ktére nalezy zwrécic¢ szczegodlng uwage w badaniach kontrolnych,

7) wykaz aktow prawnych normujgcych dziatania jednostki kontrolowane;.

§ 1. Wszczecie postepowania kontrolnego nastepuje z urzedu w oparciu o roczny plan kontroli
uchwalony przez Zarzqgd Wojewddztwa Podlaskiego.

§12. 1. Kontrole przeprowadza zespdt kontrolny lub upowazniony kontroler. W przypadkach
wymagajqgcych specjalistycznych kwalifikacji zarzgdzajgcy kontrole moze powotad rzeczoznawce.

2. Jezeli kontrola prowadzona jest przez zespét kontrolny, zarzgdzajgcey kontrole wyznacza kierownika
i sktad zespotu.

3. Do przeprowadzenia kontroli uprawnia pisemne, imienne upowaznienie podpisane przez
zarzgdzajgcego kontrole, okreslajgce jednostke kontrolowang, przedmiot, zakres i termin kontroli oraz
dokument tozsamosci kontrolera lub legitymacja stuzbowa.

4. Wzér upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 3 stanowi zatgcznik nr 1 do uchwaty.

5. Upowaznienia sq ewidencjonowane i przechowywane w departamentach, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

6. Do przeprowadzenia kontroli spraw lub dokumentéw objetych tajemnicq wynikajgcg z ustawy o
ochronie informacji niejawnych, konieczne jest posiadanie odpowiedniego poswiadczenia
bezpieczenstwa.

§ 13. 1. Kontroler podlega wytgczeniu z prowadzenia kontroli w przypadku zaistnienia okolicznosci
mogqgcych dotyczyc¢ jego roszczen, praw lub obowigzkéw albo roszczen, praw lub obowigzkéw jego
matzonka, krewnych i powinowatych bgdz oséb zwigzanych z nim tytutem przysposobienia, opieki lub
kurateli.

2. Kontroler moze by¢ wytgczony réwniez w przypadku stwierdzenia innych przyczyn, ktére mogg mieé
wplyw na bezstronno$¢ jego postepowania.

3.Wytgczenie kontrolera nastepuje na wniosek samego kontrolera, kierownika jednostki kontrolowane;
lub decyzjg zarzgdzajgcego kontrole.

§14.1. O terminie rozpoczecia planowanej kontroli kontroler zawiadamia kierownika jednostki
kontrolowanej przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych. Zawiadomienie moze zostac przestane
faksem, przy czym oryginat zawiadomienia kontroler dorecza w dniu rozpoczecia kontroli. Wzér



zawiadomienia stanowi zatgcznik nr 2 do uchwaty.

2. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych kontroler zapoznaje kierownika jednostki kontrolowanej z
tematem kontroli, okazuje legitymacje stuzbowq lub dowdd tozsamosci i imienne upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli.

3. Kontroler stosuje sie do przepiséw o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz przepiséw o ochronie
informacji niejawnych obowigzujgcych w jednostce kontrolowane;j.

§15. 1. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w siedzibie jednostki kontrolowanej, w dniach i
godzinach pracy obowigzujgcych w tej jednostce.

2. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci mogq by¢ przeprowadzane, w miare potrzeby, réwniez w
siedzibie zarzgdzajgcego kontrole.

§ 16. Kontroler jest upowazniony do:

1) swobodnego poruszania sie na terenie jednostki kontrolowanej bez obowigzku uzyskiwania
przepustki,

2) wglgdu do materiatow w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli, sporzgdzania
kserokopii tych materiatéw,

3) zgdania sporzgdzenia uwierzytelnionych odpiséw oraz zestawien danych niezbednych do kontroli,
a takze wyjasnien i odwiadczen w sprawach dotyczgcych przedmiotu kontroli.

§ 17. Kontroler jest obowigzany do:

1) obiektywnego ustalenia stanu faktycznego i prawnego oraz rzetelnego jego udokumentowania, a w
razie stwierdzenia nieprawidtowo$ci - ustalenia ich przyczyn, zakresu i skutkdw oraz oséb
odpowiedzialnych za ich powstanie, natomiast w razie stwierdzenia osiggniec i przyktadow godnych
nasladowania - wskazania oséb, ktore przyczynity sie do nich w sposob szczegdlny,

2) udzielania instruktazu w zakresie objetym kontrolg,

3) poinformowania kierownika jednostki kontrolowanej o ujawnionych nieprawidtowosciach
wymagajgcych niezwtocznego podjecia dziatan naprawczych.

§ 18. Ustalenia kontroli stanowig podstawe oceny dziatan jednostki kontrolowane;j.
§19.1. Obowiqgzkiem kierownika jednostki kontrolowanej jest:
1) umozliwienie wstepu na teren i do pomieszczen jednostki kontrolowane;,

2) zapewnienie kontrolerowi warunkéw i srodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia
kontroli,

3) przedstawianie na zgdanie kontrolera dokumentéow i innych materiatéw dotyczgeych przedmiotu
kontroli, w tym zapewnienie dostepu do danych osobowych dotyczgcych kwalitikacji i uposazenia
pracownikéw jednostki kontrolowane;j,

4) udzielanie kontrolerowi ustnych i pisemnych wyjasnien w zakresie objetym kontrolg,

5) sporzgdzanie uwierzytelnionych odpiséw i wyciggdw z dokumentow oraz zestawien i obliczen
opartych na dokumentach niezbednych do kontroli,

6) zapewnienie nienaruszalnosci zabezpieczonych przez kontrolera dokumentéw i materiatéw
pozostawionych na przechowanie w jednostce kontrolowanej.

2. W przypadku odmowy wykonania obowigzkéw wymienionych w ust. 1 kontroler odnotowuje ten fakt
w protokole i informuje o nim zarzgdzajgcego kontrole.

§ 20.1. W zakresie zapewniajgcym udokumentowanie ustalen kontroli prowadzi sie postepowanie
dowodowe. Dowodami w szczegdlnosci mogqg by¢ dokumenty, wyjasnienia i oswiadczenia.

2. Dokumentami sqg w szczegdlnosci: ksiegi, kartoteki, rejestry, plany, wykazy, zestawienia, wydruki
komputerowe, sprawozdania, dzienniki, protokoty, umowy, faktury, korespondencja, notatki,



dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Wyjasnienia i odwiadczenia przyjmowane od pracownikéw jednostki kontrolowanej powinny by¢
zawarte w protokole.

§ 21. 1. Kontroler przygotowuje dokumentacje z przebiegu i wynikéw czynnosci kontrolnych w sposéb
okreslony w niniejszej uchwale, zaktadajgc i prowadzgc w tym celu akta kontroli.

2. Akta kontroli obejmujg w szczegdlnosci: upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,
zawiadomienie, protokdt wraz z zatgeznikami, wystgpienie pokontrolne wraz z korespondencjg
zwigzang z jego wykonaniem oraz materiaty dowodowe i inne dokumenty wymienione w niniejszej
uchwale.

§ 22. 1. Dokonane w postepowaniu kontrolnym ustalenia kontroler opisuje w protokole kontroli w
sposéb uporzgdkowany, zwiezty i przejrzysty.

2. Protokot kontroli powinien zawiera¢:
1) oznaczenie jednostki kontrolowanej, jej adres, REGON, NIP, imie i nazwisko kierownika jednostki,

2) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera lub kontroleréw oraz numer i date
upowaznienia do kontroli,

3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych, z wymienieniem dni przerw w kontroli,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg,

5) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego ze wskazaniem na podstawy dokonanych
ustalen zawarte w aktach kontroli, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania,
zakresu i skutkow oraz oséb za nie odpowiedzialnych, wzmianke o przekazaniu informaciji, o ktérych
mowa w § 17 pkt 3 oraz wzmianke o podjetych w zwigzku z tym dziataniach zapobiegajgcychiich

skutkach do czasu zakonczenia kontroli,

6) wzmianke o prawie, sposobie i terminie zgtoszenia zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole
oraz o stanowisku zajetym wobec nich przez kontrolera,

7) omoéwienie dokonanych w protokole poprawek, skreslen i uzupetnien,

8) informacje o sporzqdzeniu zatgcznikdw stanowigecych czesé sktadowq protokotu oraz ich
wyszczegodlnienie,

?) wzmianke o doreczeniu egzemplarza protokotu kierownikowi jednostki kontrolowanej i
przystugujgcych mu uprawnieniach,

10) wzmianke o dokonaniu wpisu do ksigzki kontroli,

1) podpisy kontrolera i kierownika jednostki kontrolowanej na kazdej stronie protokotu oraz miejsce i
date podpisania protokotu,

12) w razie odmowy podpisania protokotu wzmianke o przyczynach odmowy,
13) spis zatgcznikéw stanowigceych czes¢ sktadowq protokotu.

3. W przypadku gdy protokét zawiera informacje niejawne nadaje sie mu odpowiedniq klauzule
tajnosci.

4. Protokoét sporzgdza sie w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym dla kierownika
jednostki kontrolowanej i kontrolera.

5. Protokot kontroli podpisujg osoby kontrolujgce i kierownik jednostki kontrolowanej oraz gtéwny
ksiegowy, jezeli kontrola obejmowata sprawy finansowo - ksiegowe.

6. Wzér strony tytutowej protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do uchwaty.
7. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do wszczecia postepowania pokontrolnego.

§ 23. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej moze zgtosi¢ zarzgdzajgcemu kontrole, w ciggu 7 dni od



daty podpisania protokotu, pisemne wyjasnienie, co do zawartych w protokole ustalen lub
umotywowane zastrzezenia, co do jego tresci. Brak pisemnego ztozenia wyjasnien lub
umotywowanych zastrzezen w wyzej wymienionym terminie uznaje sie za akceptacje ustalen i
whnioskéw zawartych w protokole.

2. W razie zgtoszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1, zarzgdzajgcy kontrole moze poleci¢
kontrolerowi dokonanie ich analizy i w miare potrzeby podjecie dodatkowych czynnosci kontrolnych, a
w przypadku stwierdzenia zasadnosci catosci lub czesci zastrzezen uwzglednié je przy opracowywaniu
treéci projektu wystgpienia pokontrolnego.

§ 24.1. W razie stwierdzenia w toku kontroli istotnych uchybien i nieprawidtowosci, zarzqgdzajgcy
kontrole, w terminie 7 dni od dnia otrzymania dokumentéw formalno-prawnych z kontroli, w tym
protokotu kontroli - kieruje do kierownika jednostki kontrolowanej wystgpienie pokontrolne.

2. Wystgpienie pokontrolne powinno zawiera¢ zwiezty opis wynikow kontroli ze wskazaniem przyczyn
stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien, oséb odpowiedzialnych za ich powstanie oraz wnioski i
zalecenia do ich usuniecia wraz z terminem ich wykonania.

3. W razie ujawnienia po kontroli okoliczno$ci uzasadniajgcych podejrzenie popetnienia przestepstwa
lub wykroczenia zarzqgdzajgcy kontrole, na wniosek kontrolera, zawiadamia na pismie wtasciwy organ
do $cigania przestepstw lub wykroczen.

4. W razie ujawnienia w toku kontroli czynu stanowigcego naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
zarzqgdzajqgcy kontrole, na wniosek kontrolera, zawiadamia na pismie wiasciwego rzecznika dyscypliny
finanséw publicznych.

5. O kierowaniu wystgpien zwigzanych z ustaleniami kontroli do wtasciwych organéw decyduje
Marszatek.

§ 25. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od daty otrzymania wystgpienia
pokontrolnego ma prawo zgtoszenia na pismie do zarzgdzajgcego kontrole umotywowanych
zastrzezen w sprawie ocen, uwag i wnioskéw zawartych w tym wystgpieniu.

2. W razie zgtoszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1 kontroler opracowujgcy wystgpienie
pokontrolne dokonuje ich analizy i przedstawia zarzgdzajgcemu kontrole swoje stanowisko wraz z
whnioskiem o oddalenie zastrzezen lub uwzglednienie zastrzezen w catosci lub w czesci.

3. O zajetym stanowisku w sprawie wniesionych zastrzezen zarzgdzajgcy kontrole informuje
kierownika jednostki kontrolowane;j.

4. Whiesienie zastrzezen wstrzymuje do czasu zakonczenia czynno$ci wymienionych w ust. 17 2
realizacje wnioskow pokontrolnych co do ktéorych zgtoszono zastrzezenia oraz bieg terminu.

5. W przypadku nie skorzystania z prawa, o ktérym mowa w ust. 1 kierownik jednostki kontrolowanej w
terminie 30 dni od dnia doreczenia wystgpienia pokontrolnego przesyta zarzgdzajgcemu kontrole
informacje o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych oraz o wykorzystaniv uwag i wnioskow
zawartych w wystgpieniu i podjetych dziataniach lub o przyczynach niewykonania zalecen i
niepodjecia tych dziatan.
§ 26.1. Zarzqgdzajqgcy kontrole moze zarzgdzi¢ sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych.

2. Kontrola sprawdzajgca wykonanie zalecen stanowi odrebne zadanie kontrolne.
Rozdziat Il
Postepowanie kontrolne uproszczone

§ 27.1. Uproszczone postepowanie kontrolne moze by¢ prowadzone w razie potrzeby:

1) przeprowadzenia doraznych kontroli w celu sporzgdzenia odpowiedniej informacji dla potrzeb
zarzqdzajgcego kontrole,

2) zbadania okreslonych spraw wynikajgcych ze skargii wnioskow oraz petycji i listdw obywateli,

3) przeprowadzenia kontroli sprawdzajqgcej, zwtaszcza w zakresie sprawdzenia rzetelnosci
odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne.



2. Do postepowania, o ktérym mowa w ust. 1 majg zastosowanie przepisy postepowania kontroli
standardowej, z wyjgtkiem § 22 ust. 1.

3. Z uproszczonego postepowania kontrolnego sporzgdza sie notatke stuzbowq, ktéra powinna
zawieraé dane i informacje wymienione w § 22 ust. 2 pkt1-4i11. Do notatki stuzbowej zatgcza sie
dowody zwigzane z jej tresciq.

4. Wzér notatki stuzbowej stanowi zatgcznik nr 4 do uchwaty.

Rozdziat IV

Postanowienia koicowe

§ 28. Akta kontroli przechowywane sq we wtasciwych departamentach Urzedu.

§ 29. Dyrektorzy departamentéw dwa razy w roku dokonujg analizy dziatalnosci kontrolnej
departamentu i przekazujq jg do Departamentu Organizacji i Kadr.

§ 30. Przepisy rozdziatu X Regulaminu majg zastosowanie do dziatalnosci kontrolnej okreslone;j
niniejszq uchwatq.

§ 31. Przy wykonywaniu zewnetrznej kontroli finansowej majg zastosowanie przepisy uchwaty Nr
213/1500/02 Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 28 lutego 2002 roku w sprawie zasad i trybu
wykonywania zewnetrznej kontroli finansowej w wojewddzkich samorzgdowych jednostkach
organizacyjnych zmienionej uchwatqg Nr187/2387/06 Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 7
marca 2006 r.

§ 32. Przy wykonywaniu kontroli zewnetrznej innych podmiotéow, ktérych kontrola wynika z realizacji
zadan samorzgdu wojewddztwa przepisy niniejszej uchwaty stosuje sie odpowiednio.

§ 33. Traci moc uchwata Nr 46/517/03 Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 27 sierpnia 2003 r.
w sprawie wykonywania kontroli dziatalnosci wojewoddzkich jednostek organizacyjnych.

§ 34. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

[1] zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z2002 r. Nr 23, poz.
220, Nr 62, poz. 558, Nr153, poz.1271i Nr 214, poz. 1806, Dz. U. 22003 r. Nr 162, poz. 1568, Dz. U. z
2004 r. Nrl102, poz. 1055i Nr 116, poz. 1206, Dz. U. 22006 r. Nr 126, poz. 875iNr 227, poz. 1658, Dz.
U.z2007 r.Nrl173, poz. 1218 oraz Dz. U. 22008 r. Nr 180, poz. 11ll, Nr 216, poz. 1370 i Nr 223, poz.
1458

Notatka stuzbowa Zatgeznik nr4.doc DOC (41
KB)
Protokdét Zatgeznik nr 3.doc DOC (40
KB)

Upowaznienie do kontroli.doc DOC (41.5
KB)

Zawiadomienie Zatgcznik nr 2.doc DOC (42.5
KB)
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Kontakt

Budzet

Przetargi

Dotacje i konkursy ofert

Konsultacje spoteczne
Jednostki i Spotki

Oferty pracy

Urzgd Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego

ul. M. Curie-Sktodowskiej 14
15-097 Biatystok
Regon: 050667685

kancelaric@podlaskie.eu

Elektroniczna Skrzynka Podawcza
ePUAP: /p7w20llIcig/SkrytkaESP

Telefon i fax ogélny do Urzedu
Tel. 856654172

Tel. 85 66 54 549

Fax: 8566 54175

Godziny pracy

poniedziatek: 8.00 -16.00
wtorek-pigtek: 7.30 -15.30

Wojewéddztwo Podlaskie

Regon: 050658404
NIP: 542-25-42-016

podlaskie.eu

Mapa serwisu

Deklaracja dostepnosci
Redakcja Biuletynu Informacji Publicznej
Adres e-mail do sktadania wnioskéw o informacje publiczng - bi odlaskie.eu

Administrator strony:
Mariusz Feszler - Tel. 85 66 54 593

Moderator strony:
Monika Rogowska - Tel. 85 66 54 447
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