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UCHWALA NR 219/3365/10
ZARZADU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
z dnia 26 marca 2010 r.
w sprawie zasad i trybu udzielania oraz realizacji zaméwien publicznych o wartosci nie
przekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqgdzie wojewddztwa (Dz. U. z 2001
r.Nrl142, poz. 1590 z pézn. zm. ) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 22009 r. Nr157 poz. 1240 z pdzn. zm.), uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Uchwata okresla zasady i tryb udzielania oraz realizacji zaméwien publicznych, o wartosci nie
przekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. 22007 r. Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.) - zwanej dalej ,ustawq” -
niezbednych do wykonywania przez Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego - zwany dalej
,Urzedem” - biezgcych zadan okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu.

§ 2. 1. Decyzje o udzielenie zamowienia zwigzanego z biezqgcq realizacjg zadan Wojewddztwa w
zakresie okreslonym Regulaminem Organizacyjnym Urzedu podejmuje, w ramach udzielonego przez
Zarzqgd Wojewddztwa Podlaskiego upowaznienia, wtasciwy dyrektor komorki organizacyjnej Urzedu
lub inny upowazniony pracownik:

1) samodzielnie, jezeli wartos¢ planowanego zamodwienia nie przekracza kwoty 3.000 zt brutto,

2) za zgodq Sekretarza Wojewddztwa, jezeli warto$é planowanego zaméwienia przekracza kwote
okreslong w pkt 1,

2. Za udzielenia zamoéwienia, ktérego przedmiotem jest zakup:

1) sprzetu komputerowego, w tym urzgdzen peryferyjnych oraz oprogramowania, bez wzgledu na
zrédto finansowania, odpowiada, w ramach udzielonego upowaznienia, dyrektor komérki
organizacyjnej odpowiedzialnej za obstuge informatyczng Urzedu,

2) urzgdzen biurowych z wytgczeniem sprzetu, o ktérym mowa w pkt 1, artykutow biurowych,
materiatow eksploatacyjnych do urzgdzen biurowych, mebli biurowych, robét budowlanych oraz
srodkow transportu bez wzgledu na zrédto finansowania, odpowiada, w ramach udzielonego
upowaznienia, dyrektor komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za obstuge administracyjno -
gospodarczg Urzedu,
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3) biletéw lotniczych odpowiada upowazniony pracownik Urzedu.

§ 3. 1. Decyzje, o ktérej mowa w § 2, w przypadku gdy wartosé zamdwienia przekracza 3.000,- zt
brutto, podejmuje sie na podstawie wniosku, ktérego wzér okresla zatgcznik nr 1 do uchwaty.

2. Wniosek wymaga uprzedniego zaopiniowania przez:

1) komorke organizacyjng Urzedu ds. zamdwien publicznych w zakresie mozliwosci realizacji
zamowienia na zasadach okreslonych w niniejszej uchwale, bez stosowania procedur o udzielenie
zamoéwienia publicznego, przewidzianych w ustawie,

2) Gtownego Ksiegowego Urzedu w zakresie zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacje
zamoéwienia.

§4.1. Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia okreslonego niniejszq uchwatg prowadzi
pracownik upowazniony przez wtasciwego merytorycznie dyrektora komorki organizacyjnej Urzedu,
kierujgc sie zasadqg bezstronnosci i nalezytej starannosci oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, przy
jednoczesnym zapewnieniu wydatkowania $rodkéw w sposodb celowy i oszczedny.

2. Do obowigzkéw pracownika, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy:

1) przygotowanie postepowania, w tym:

a) szczegdtowe okreslenie przedmiotu zamdwienia,

b) oszacowanie wartosci zamdwienia na podstawie danych uzyskanych w wyniku rozpoznania rynku,
c) przygotowanie wniosku, o ktorym mowa w § 3 ust. 1,

2) przeprowadzenie postepowania, w tym:

a) wystgpienie do minimum 3 wykonawcédw z zaproszeniem do sktadania ofert chyba, ze ze wzgledu
na przedmiot zamdwienia moze je wykona¢ mniejsza liczba wykonawcdw; zaproszenie do sktadania
ofert jak réwniez oferty mogq by¢ przekazywane faksem lub drogq elektroniczng,

b) sporzgdzenie protokotu z przebiegu postepowania wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
uchwaty i przedtozenie go do zatwierdzenia osobie, ktéra wyrazita zgode na jego wszczecie,

3) opracowanie i przedfozenie do podpisu:

a) projektu umowy z wykonawcq, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte na wykonanie dostawy,
ustugi lub roboty budowlanej,

b) dyspozycji dostawy towaru, wykonania ustugi lub roboty budowlanej, zwanej dalej dyspozycjq, z
zastrzezeniem postanowien § 6,

4) realizacja zamodwienia zgodnie z warunkami okreslonymi w dokumencie, o ktérym mowa w pkt 3,
5) w przypadku zakupu $rodka trwatego - jego zarejestrowanie w ewidencji srodkéw trwatych,

6) rozliczenie finansowe zamowienia - przekazanie do komérki organizacyjnej Urzedu
odpowiedzialnej za obstuge finansowo ksiegowqg Urzedu dokumentéw finansowych zgodnie z
obowigzujgcymi w Urzedzie zasadami,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonaniem umowy, a w szczegdlno$ci dochodzeniem wobec
wykonawcy uprawnien przystugujgcych zamawiajgcemu z tytutu kar umownych, gwarancji i rekojmi.
§ 5. Umowy oraz dyspozycje podpisuje dyrektor komorki organizacyjnej Urzedu odpowiedzialnej za
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia lub upowazniony pracownik Urzedu, chyba
ze Zarzqgd Wojewddztwa Podlaskiego na wniosek Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego postanowi
inacze;.

§ 6. Udzielenie zamdwienia na towary, ustugi i roboty budowlane o wartos$ci przekraczajgcej kwote
10.000 zt brutto odbywa sie na podstawie umowy zawartej z wybranym wykonawcg.

§7. W postepowaniu o wartosci do 10.000 zt brutto nie stosuje sie przepisow § 4 ust. 2 pkt 2i 3 chyba,
ze przedmiot zamdwienia wymaga okreslenia szczegdtowych warunkdw jego realizacji.

§ 8. Do zadan komérki organizacyjnej Urzedu ds. zamdwien publicznych nalezy:

1) prowadzenie rejestru wnioskow zwigzanych z realizacjg zamoéwien dokonywanych na zasadach
okreslonych w niniejszej uchwale,

2) potwierdzanie na dokumentach finansowych (fakturach), ze wydatek nie podlega przepisom ustawy.
§9.1. Uchwo’ry nie stosuje sie do:

1) zamdwienia towardw, ustug lub robét budowlanych niezbednych do usuniecia awarii lub skutkéw
innego zdarzenia, ktérego nie mozna byto przewidzie¢; decyzje o zamoéwieniu w takich przypadkach
pOdeJmUJf W’rosowy dyrektor komérki organizacyjnej Urzedu lub dziatajgcy z jego upowaznienia
pracowni

2) zakupu biletéw PKP i PKS dokonywanych na podstawie polecenia wyjazdu.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 zamoéwienie moze by¢ przekazane wykonawcy ustnie,
telefonicznie, faksem lub pocztg elektroniczng. W przypadku dokonania zlecenia ustnie lub
telefonicznie zlecajgcy zobowigzany jest sporzgdzié notatke stuzbowq.

§10. Nie stosuje sie przepiséw § 4 ust. 2 pkt 2 3 do:

a) zamdwien bedqgcych kontynuacjg wczeéniej udzielonego zamdwienia, jezeli w ocenie
zamawiajgcego jego kontynuowanie, ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia oraz
dotychczasowy sposéb realizacji, stanowi rozwigzanie najkorzystniejsze;

b) zaméwien w przypadku, ktérych zachodzq przestanki okreslone w art. 5 ust. lailb oraz art. 67 ust. 1
ustawy.

§11. 1. Zamédwienia, za realizacje ktérych odpowiadajg komorki organizacyjne odpowiedzialne za
obstuge administracyjno-gospodarczqg oraz informatyczng Urzedu, udzielane sq na podstawie
zoEotrJ{zebowonio sktadanego przez departamenty. Wzér zapotrzebowania okresla zatgcznik nr 3 do
uchwaty.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie odpowiednio do zamowien, ktéorych przedmiotem sq towary i ustugi



realizowane na podstawie umow zawartych z oferentami wytonionymi w drodze postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego w trybie ustawy.
§12.1. Traci moc Uchwata Nr 82/1081/08 Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 15 kwietnia
2008 r. w sprawie zasad i trybu udzielania oraz realizacji zamdéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajqcej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych.
2. Pozostajg w mocy petnomocnictwa udzielone na podstawie Uchwaty Nr 70/844/08 Zarzgdu
Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 12 lutego 2008 r. oraz Uchwaty Nr 82/1081/08 Zarzqgdu
Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 15 kwietnia 2008 r. w sprawie zasad i trybu udzielania oraz
realizacji zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych.

13. Wykonanie uchwaty powierza sie Sekretarzowi Wojewodztwa.
§14. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia
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Kontakt

Budzet

Przetargi

Dotacje i konkursy ofert

Konsultacje spoteczne

Jednostki i Spotki

Oferty pracy

Urzqd Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego

ul. M. Curie-Sktodowskiej 14
15-097 Biatystok

Regon: 050667685
kancelaria@podlaskie.eu

Elektroniczna Skrzynka Podawcza

ePUAP: /p7w20llcig/SkrytkaESP

Telefon i fax ogéiny do Urzedu
Tel. 856654172
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Tel. 85 66 54 549
Fax: 8566 54175

Godziny pracy

poniedziatek: 8.00 -16.00
wtorek-pigtek: 7.30 -15.30

Wojewédztwo Podlaskie

Regon: 050658404
NIP: 542-25-42-016

podlaskie.eu

Mapa serwisu

Deklaracja dostepnosci
Redakcja Biuletynu Informacji Publicznej
Adres e-mail do sktadania wnioskéw o informacje publiczng - bip@podlaskie.eu

Administrator strony:
Mariusz Feszler - Tel. 85 66 54 593

Moderator strony:
Monika Rogowska - Tel. 85 66 54 447
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