Zalacznik do uchwaty Nr 197/2598/2017
Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 7 marca 2017 1.

Regulamin przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwien
publicznych na ushugi spoleczne i inne szczegolne ushugi w Urzedzie Marszalkowskim
Wojewodztwa Podlaskiego o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

Postanowienia ogolne
§1

1. Przepisy niniejszego regulaminu dotycza udzielania zaméwien na ustugi spoteczne i
inne szczegO6lne ustugi, wymienione w zalaczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE
zwane dalej ,,zamoOwieniami na ustugi spoleczne”, jezeli ich warto$¢ jest rowna lub
wyzsza niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro netto i mniejsza niz
wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 750 000 euro netto.

2. Wykaz ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug wymienionych w zalaczniku
XIV do dyrektywy 2014/24/UE stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§2
1. TIlekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) CPV- nalezy przez to rozumie¢ kod zawarty we Wspélnym Stowniku Zamowien;

2) zamOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne na ustugi spoteczne
i inne szczegodlne ustugi przeprowadzone zgodnie z art. 1380 ustawy Prawo zamowien
publicznych;

3) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddztwo Podlaskie;

4) departamencie — nalezy przez to rozumieC departament, biuro, jak rowniez
rownorzedng komorke organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego o innej nazwie;

5) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Marszatka Wojewodztwa
Podlaskiego,

6) regulaminie - nalezy przez to rozumieC niniejszy regulamin udzielania zamodwien
publicznych na ushugi spoteczne i inne szczegblne ustugi o wartosci od 30 000 euro
do 750 000 euro.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o skarbniku Wojewo6dztwa Podlaskiego,
dyrektorze departamentu nalezy przez to rozumieC rowniez osoby zastepujace.

3. Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych
dla niego czynnosSci, okreSlonych w niniejszym regulaminie, pracownikom
zamawiajgcego.



§3
Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad: uczciwej konkurencji, rownego
traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci, racjonalnego gospodarowania srodkami
publicznymi, w tym zasady wydatkowania Srodkéw publicznych w sposéb celowy,
oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zamOwienia, a takze zasady
optymalnego doboru metod i Srodkow w celu uzyskania najlepszego efektu z danych
nakladow.
Zamawiajacy udziela zamowien na ushigi spoleczne w sposob przejrzysty,
obiektywny i niedyskryminujacy.
Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisOw ustawy zanizac
wartosci zamowienia oraz wybieraC metody obliczenia szacunkowej wartosci
zamOwienia.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdéwien na wustugi spoleczne wykonuja osoby zapewniajace
bezstronnos$c i obiektywizm.
Osoby wykonujace czynno$¢ w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadaja pod
rygorem odpowiedzialnosSci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia, w formie
pisemnej oSwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci okre§lonych w art. 17 ust. 1
ustawy Prawo zamodwien publicznych, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2
do regulaminu.

Wszczecie postepowania
§4

Podstawq wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia jest sporzadzenie przez
departament merytoryczny wniosku o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi
spoteczne zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
Do wniosku o udzielenie zam6wienia zalacza sie wzér umowy opracowany przez
departament merytoryczny, zaopiniowany i zaparafowany w ostatecznej wersji przez
radce prawnego.
Whniosek o udzielenie zamoOwienia na ustluge spoleczna  akceptuja w zakresie
wynikajacym z treSci wniosku:
1) osoba sporzadzajaca wniosek,
2) dyrektor departamentu merytorycznego,
3) skarbnik Wojewo6dztwa Podlaskiego.
Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia na ustugi spoleczne
kierownik zamawiajacego powotuje komisje.
Komisja sklada sie co najmniej z trzech osob: przewodniczacego, sekretarza i cztonka
komisji. Funkcje przewodniczacego powierza sie dyrektorowi departamentu
wnioskujacego, funkcje sekretarza pracownikowi Biura Zaméwien Publicznych,
a funkcje cztonka komisji pracownikowi departamentu wnioskujacego.
W szczeg6lnych przypadkach funkcje przewodniczacego mozna powierzy¢ innemu



pracownikowi z departamentu wnioskujacego, wskazanemu we wniosku stanowigcym

zalacznik nr 3 do regulaminu.

Do zadan komisji nalezy:

1) przygotowanie ogloszenia o zamowieniu oraz jego upublicznienie;

2) przygotowywanie wyjasnien na zapytania wykonawcéw, modyfikacje ogloszenia
0 zamoOwieniu;

3) badanie i ocena ofert;

4) ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow;

5) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania;

6) upublicznienie informacji o udzieleniu zaméwienia na ustugi spoteczne na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewo6dztwa Podlaskiego.

Ogloszenie postepowania
§5

Na podstawie zatwierdzonego przez kierownika zamawiajacego wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamodwienia, komisja w terminie 30 dni od dnia
zatwierdzenia, sporzadza ogloszenie o zamoOwieniu, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4
do regulaminu, zawierajagce informacje istotne dla udzielenia zamoOwienia,
w szczegOlnosci:  termin  skladania  ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny
do przygotowania i zlozenia oferty; opis przedmiotu zaméwienia oraz okreSlenie
wielkosci lub zakresu zaméwienia; kryteria oceny ofert; termin zwigzania ofertq.
Ogloszenie o zamoéwieniu moze rowniez zawiera¢: warunki udzialu wykonawcow
w postepowaniu; wykaz oSwiadczen i dokumentow wymaganych na potwierdzenie
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wymagan dotyczacych oferowanych
ustug; informacje, czy dopuszczona bedzie mozliwo$¢ zwracania sie do wykonawcéw
o wyjasnienia w zakresie tresci zlozonych ofert oraz o uzupehlienie brakujacych
lub blednych dokumentéw i osSwiadczen zlozonych w celu potwierdzenia spehniania
warunkéw udzialu w postepowaniu lub w celu wykazania spelienia kryteriow oceny
ofert, w przypadku zadania wniesienia wadium lub zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy - kwote, zasady zwrotu lub zatrzymania wadium
lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia na ustugi spoleczne zamawiajac moze zadac
wylacznie oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy
od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
Kryteriami oceny ofert moga by¢ w szczegdlnosci: cena lub cena i kryteria odnoszace sie
do wiasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci organizacja, kwalifikacje zawodowe
i doswiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy lub os6b wyznaczonych
do realizacji zamowienia, aspekty spoteczne, Srodowiskowe, innowacyjne, jako$c.
Kryteria oceny winny zosta¢ okreSlone w sposob jednoznaczny, zrozumiaty,



10.
11.
12.

13.

umozliwiajacy sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcéw. Kryteriom
nalezy nada¢ wage wyrazong np. w procentach lub punktach.

W opisie przedmiotu zamoOwienia wymaga sie okreSlenia czynnosci wykonywanych
przez pracownikow wykonawcy zatrudnionych na podstawie umowy o prace (czynnoSci
wykonywane w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy). Wymodg ten uzalezniony jest od mozliwosci wskazania czynnosci
realizowanych przez pracownikéw wykonawcy, ktére maja charakter stosunku pracy.
W zwiazku z powyzszym nalezy sprecyzowal czynnosci, ktdre maja wykonywac
pracownicy zwigzani stosunkiem pracy, okres wymaganego zatrudnienia, sposob
dokumentowania zatrudnienia oraz sposéb kontroli przez Zamawiajacego wykonania tych
obowiazkow przez Wykonawce. W przypadku postawienia powyzszych wymagan nalezy
okresli¢ w umowie sankcje zwigzane z niedopetlnieniem powyzszego obowigzku.
Ogloszenie o zamo6wieniu po zatwierdzeniu jego tresci przez kierownika zamawiajacego,
podlega publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego.

Pracownicy merytoryczni komisji, po zamieszczeniu ogloszenia o zamdwieniu
w Biuletynie Informacji Publicznej, moga poinformowa¢ o wszczeciu postepowania
znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dzialalnosSci Swiadcza
ustugi bedace przedmiotem zamdwienia.

Termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty
zamieszczenia ogloszenia na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
i biegnie od dnia nastepnego po dniu ogloszenia i konczy sie z uptywem ostatniego dnia.
Za date zlozenia oferty uznaje sie dzien wptywu do urzedu.

Z zawartoScia ofert nie mozna zapoznac sie przed terminem otwarcia ofert.

Komisja dokonuje otwarcia ofert po uplywie ustalonego w ogloszeniu o zamodwieniu
terminu na skladanie ofert.

Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie wskazanym przez zamawiajacego
w ogloszeniu o zamowieniu.

Wyjasnienia dotyczace tresci ogloszenia

§6
Wykonawcy moga zwracaC sie do zamawiajacego o wyjasnienie treSci ogloszenia
0 zamOwieniu. Zamawiajacy winien udzieli¢ wyjasnien na 2 dni przed uptywem terminu
skladania ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie treSci ogloszenia wpltynat
do zamawiajacego nie p6Zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.
Obowigzek  wyjasnienia  tresci  ogloszenia  dotyczacy  procedury  spoczywa
na pracowniku Biura Zamowien Publicznych. Wyjasnien tresci ogloszenia w pozostatym
zakresie, w szczegblnosci dotyczace opisu przedmiotu zamowienia, warunkéw udziatu
w postepowaniu i kryteribw oceny ofert udzielaja pracownicy departamentu
merytorycznego wchodzacy w sktad komisji.



Zamawiajacy moze do uplywu terminu skladania ofert zmieni¢ tre$¢ ogloszenia
o zamowieniu w drodze wyjasnien lub modyfikacji ogloszenia o zamowieniu.

Komisja niezwlocznie zamieszcza tres¢ wyjasnien lub modyfikacje ogloszenia
o zamoéwieniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajacego.

Wybdér wykonawcy
§7

Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy, ktory:
1) speini warunki stawiane wykonawcom ubiegajacym sie o zamdwienie,
2) nie podlega wykluczeniu z postepowania,
3) zlozy najkorzystniejsza ofertq oceniong na podstawie kryteriow oceny ofert.
Spehienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak przestanek wykluczenia
wykonawcy z postepowania bedzie dokonywane na podstawie o$wiadczen skladanych
wraz z oferta. Zamawiajacy moze wezwal w terminie przez siebie wyznaczonym
wykonawcéw na kazdym etapie postepowania do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych, zZe nie podlegaja wykluczeniu, spelniaja warunki udzialu
w postepowaniu przy czym zakres oswiadczen lub dokumentow zostanie wskazany przez
Zamawiajacego w ogloszeniu o zamowieniu.
Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen i dokumentow.
Jezeli wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo zlozyt wadliwe
pelnomocnictwo zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym.
Jezeli wykonawca nie zlozy} w wyznaczonym terminie o$wiadczen, dokumentow
i pelnomocnictw, nie zlozyl w wyznaczonym terminie wyjasnien, o ktérych mowa
wust. 3 lub wyjasnienia budzga uzasadnione watpliwosci zamawiajacy wyklucza
wykonawce z postepowania przekazujac wykluczonemu wykonawcy uzasadnienie
pisemne dokonanego wykluczenia.

Przeslanki wykluczenia wykonawcy z postepowania
88

Zamawiajacy okresla w ogloszeniu o zamdwieniu przestanki wykluczenia z udzialu
w postepowaniu wybrane sposrod przestanek wskazanych w art. 24 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, przy czym przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 12 i 23
stosuje sie w kazdym postepowaniu.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji z otwarcia ofert przekazuje
zamawiajacemu oS$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zakldcenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajacy moze wskaza¢ takze inne przestanki wykluczenia z postepowania



o0 udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje
sie za odrzucona.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy informuje wykonawce o wykluczeniu oferty podajac uzasadnienie
dokonanej czynnosci.

Przeslanki odrzucenia ofert
89

Oferta podlega odrzuceniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 89 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.
Zamawiajacy moze wskaza¢ inne przestanki odrzucenia oferty w ogloszeniu
0 zamoOwieniu.
Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, co do ktérej posiada uzasadnione obawy
nienalezytego wykonania zamdwienia, o ile przewidzi taka przestanke w ogloszeniu
0 zamOwieniu.
Zamawiajacy informuje wykonawce o odrzuceniu oferty podajac uzasadnienie
dokonanej czynnosci.

Poprawianie omylek w ofertach
g§ 10

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki

rachunkowe i inne omyitki zgodnie z brzmieniem przepisu art. 87 ust. 2 ustawy Prawo

zamOwien publicznych.

—_

N

Przeslanki uniewaznienia postepowania
§ 11

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia w przypadku
zaistnienia co najmniej jednej z przestanek wskazanych w art. 93 ust. 1 pkt 1 i 4-7
lub ust. la ustawy Prawo zamdéwien publicznych.
Zamawiajacy moze przewidzie¢ w ogloszeniu o zamoéwieniu przestanki uniewaznienia
postepowania inne niz okreSlone w ust. 1, w tym mozliwo$s¢ uniewaznienia
prowadzonego przez siebie postepowania bez podania wykonawcom przyczyny.
Przepisy art. 93 ust. Ic oraz ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych stosuje
sie odpowiednio.

Rozstrzygniecie postepowania i udzielenie zamowienia
§ 12
ZamoOwienia udziela sie wykonawcy, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte zgodnie
z przyjetymi kryteriami oceny oferty i speliajgcemu wszystkie warunki udziatu
W postepowaniu.



Informacje o udzieleniu lub nie udzieleniu zaméwienia (wzor stanowi zatacznik nr 6 i 7
do niniejszego regulaminu) sekretarz komisji przesyla w formie elektronicznej
wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty oraz zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej, podajac nazwe albo imie i nazwisko oraz adres wykonawcy.
Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

Do uméw w sprawach zamoéwien publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r Kodeks cywilny.

Zakres Swiadczen wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniami zawartymi w ofercie. Umowa jest niewazna w cze$ci wykraczajqcej
poza okreslenie przedmiotu zamowienia.

Dyrektor departamentu merytorycznego jest zobowigzany do nadzorowania wykonania
umowy.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty sekretarz komisji sporzadza protokét zaméwienia,
zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Srodki ochrony prawnej
§13

Wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo
zamoOwien publicznych.



Zat. Nr 1 do Regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

ZALACZNIK XIV DO DYREKTYWY
2014/24/UE USELUGI
SPOLECZNE

Kod CPV

Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0;
79622000-0

Ustugi w zakresie pozyskiwania pracownikow Swiadczacych
pomoc domowa]; 79624000-4 [Ustugi w zakresie
pozyskiwania personelu pielegniarskiego] i 79625000-1
[Ustugi w zakresie pozyskiwania personelu medycznego] od
85000000-9 do 85323000-9; 98133100-

5, 98133000-4; 98200000-5, 98500000-8 [Zatrudnianie

pracownikow do prowadzenia gospodarstwa domowego] i
98513000-2 do 98514000-9 [Ustugi sity roboczej dla
gospodarstw domowych, ustugi personelu agencji dla
gospodarstw domowych, ustugi urzednicze dla gospodarstw
domowych, ustugi pracownikéw tymczasowych dla
gospodarstw domowych, ustugi pracownikéw pomagajacych
w prowadzeniu gospodarstwa domowego, ustugi w
gospodarstwie domowym]

Ustugi zdrowotne, spoteczne
i pokrewne

85321000-5 i 85322000-2, 75000000-6 [Ustugi administracji
publicznej, obrony i zabezpieczenia socjalnego],
75121000-0, 75122000-7, 75124000- 1; od 79995000-5

do 79995200-7; od

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe do 80660000-8;
od

92000000-1 do 92700000-8 79950000-8 [Ustugi w zakresie
organizowania wystaw, targow i kongresow], 79951000-5
[Ustugi w zakresie organizowania seminariow], 79952000-2
[Ustugi w zakresie organizacji imprez], 79952100-3 [Ustugi
w zakresie organizacji imprez kulturalnych], 79953000-9
[Ustugi w zakresie organizacji festiwali], 79954000-6
[Ustugi w zakresie organizacji przyjec¢], 79955000-3 [Ustugi
w zakresie organizacji pokazow mody], 79956000-0 [Ustugi
w zakresie organizacji targow i wystaw]

Ushugi administracyjne
w zakresie edukacji,
opieki zdrowotnej

i kultury

75300000-9

Ustugi w zakresie
obowigzkowego
ubezpieczenia spotecznego™

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3,
75313100-4,

Swiadczenia spoleczne




98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 i
98130000-3

Inne ushugi komunalne,
socjalne i osobiste, w tym
ustugi swiadczone przez
zwiazki zawodowe,
organizacje polityczne,
stowarzyszenia
miodziezowe i inne
organizacje cztonkowskie

98131000-0

Ustugi religijne

55100000-1 do 55410000-7; 55521000-8 do 55521200-0
[55521000-8 Ustugi w zakresie dostarczania positkow do
prywatnych gospodarstw domowych, 55521100-9 Ustugi
rozwozenia positkow, 55521200-0 Ustugi dowozenia
positkow] 55520000-1 Ustugi dostarczania positkow,
55522000-5 Ustugi dostarczania positkéw do
przedsiebiorstw transportowych, 55523000-2 Ustugi
zaprowiantowania innych przedsiebiorstw lub instytucji,
55524000-9 Ustugi dostarczania positkéw do szkoét,

Ustugi hotelowe
1 restauracyjne

55510000-8 Ustugi bufetowe, 55511000-5 Ustugi bufetowe
oraz

ushugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientéw,
55512000-2 Ustugi prowadzenia bufetow, 55523100-3
Ushugi w zakresie positkéw szkolnych

79100000-5 do 79140000-7; 75231100-5

Ustugi prawne, niewylaczone
na mocy art. 10 lit. d)

75100000-7 do 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 do
75131000-3

Inne ustugi
administracyjne i rzadowe

75200000-8 do 75231000-4

Swiadczenie ustug na rzecz
spotecznosci

75231210-9 do 75231230-5; 75240000-0 do 75252000-7;
794300000-7; 98113100-9

Ustugi w zakresie
wieziennictwa,
bezpieczenstwa publicznego
i ratownictwa, o ile nie sg
wylaczone na mocy art. 10
lit. h)

79700000-1 do 79721000-4 [Ustugi detektywistyczne i
ochroniarskie, ustugi ochroniarskie, ustugi nadzoru przy
uzyciu alarmu, ustugi straznicze, ustugi w zakresie
nadzoru, ustugi systemu namierzania, ustugi w zakresie
poszukiwania 0s6b ukrywajacych sie, ustugi patrolowe,
ustugi w zakresie wydawania znaczkéw identyfikacyjnych,
ustugi detektywistyczne i ustugi agencji

Ustugi
detektywistyczne
i ochroniarskie




98900000-2 [Ushugi Swiadczone przez zagraniczne
organizacje i organy] i 98910000-5 [Ustugi specjalne dla
miedzynarodowych organizacji i organéw]

Ustlugi miedzynarodowe

64000000-6 [Ustugi pocztowe i telekomunikacyjne],
64100000-7

[Ustugi pocztowe i kurierskie], 64110000-0 [Ustugi
pocztowe], 64111000-7 [Ustugi pocztowe dotyczace gazet i
czasopism], 64112000-4 [Ushugi pocztowe dotyczace
listéw], 64113000-1 [Ustugi pocztowe dotyczace paczek],
64114000-8 [Ustugi okienka pocztowego], 64115000-5
[Wynajem skrzynek pocztowych], 64116000-2 [Ustugi
poste-restante], 64122000-7 [Wewnetrzne biurowe ustugi
pocztowe i kurierskie]

Ustugi pocztowe

50116510-9 [Ustugi w zakresie formowania opon],
71550000-8
[TIchioi kawalckiel

Ustugi rézne

(1) Ustugi te nie sa objete zakresem niniejszej dyrektywy, jezeli zorganizowane sa jako
ustugi o charakterze nieekonomicznym Swiadczone w interesie og6lnym. Panstwa
cztonkowskie mogg organizowac Swiadczenie obowigzkowych ustug spotecznych lub
innych ushug jako ustug Swiadczonych w interesie ogolnym lub jako ustug o charakterze

nieekonomicznym $wiadczonych w interesie og6lnym.




Zat. Nr 2 do Regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych przez:
[zaznaczy¢ wiasciwe z listy ponizej]

L1 kierownika zamawiajacego

[0 pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

L] czlonka komisji przetargowej

1 bieglego

0] innej osoby wykonujacej czynnoSci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ........................

.................................. [nazwa postepowania], prowadzonym przez
................................................................ [nazwa zamawiajqcego].
Ja nizej podpisany:

Imie (imiona)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, oSwiadczam,

1)  nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2)  nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
oraz nie jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca,
jego zastepca prawnym lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamOwienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkiem
organoéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zamdéwienia;

4)  nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;



5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popeilnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelmione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, oSwiadczam

ze w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktorej mowa w pkt .......... [wskaza¢ odpowiedni
punkt z listy wskazanej powyzej], podlegam wylaczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)

Zgodnie z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego (Dz.U. z 2016 r. Nr 1137, ze zm.) oSwiadczam, ze
jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

(podpis)



Zat. Nr 3 do Regulamin przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

..................................... Bialystok, dnia ................. T.

(piecze¢ wnioskujacego
departamentu merytorycznego)

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi

spoleczne i inne szczegdlne ushugi o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

Whioskuje o wszczecie procedury zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
pod nazwa:

( Wskaza¢ nazwe nadang zaméwieniu )

1. Opis przedmiotu zamdwienia, warunki udzialu w postepowaniu oraz kryteria oceny
oferty wraz z podaniem sposobu oceny dla kazdego kryterium osobno, oraz
ze wskazaniem osoby przygotowujacej opis przedmiotu zamowienia. - stanowi zat. nr 1
do wniosku.
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4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia ( Nett0) ............eeevuvennn. /N euro
5. Warto$¢ zamowienia (Z VAT):.oooiiiiiiiiiiinn, z} (brutto)

6. Kwota przeznaczona na sfinansowanie wnioskowanego zaméwienia ( z VAT).......... 7t
7. FINANSOWANIL. ...ttt ettt ettt et eneeaaaees

(Dzial/ Rozdzial/§ )
8. Zamowienie wspotfinansowane ze Srodkéw UE: TAK/ NIE';
poziom dofinansowania %....

Tytul projektu......c.oovviniiiiiiiiiii ;
wymagane logo projektu: TAK/NIE"
9. Wartos¢ zamodwienia zostata ustalona na podstawie:...........ccvvvviiiiiiiiiiiiniiennnennn. ,
(zapytania ofertowe, upublicznienie zapytania ofertowego, oferty wykonawcéw)
W dniu:........ [eveinn. [eviiiinnn. ) 7/ 5/
(data-dd/ mm/ IT) (Imie i nazwisko pracownika)

10 POdZi a} Zaméwieni ana CZQéCi' T AK/NIE* ( jezeli przewiduje si¢ podzial zaméwienia na czesci nalezy w stosunku do

kazdej czesci z osobna okresli¢ dane zawarte w pkt:1;4;5;6;7;8;9 niniejszego wniosku. Dane nalezy zawrze¢ w zat. nr 1 do wniosku)

11. Wykonawca ma mozliwos¢ ztozenia oferty na: ....... czesci/ wszystkie czesci”.



12. Proponowany termin realizacji zamdéwienia: termin realizacjiod ............. do

(data-dd/mm/rr) (data-dd/mm/rr)
13. Wymagane jest wniesienie wadium : TAK/NIE";

kwotawadium .........covvvviiennn... zt.

(nie wiecej niz 3% kwoty okreslonej w pkt.4 )
14. Wymagane jest wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: TAK/NIE"
......... % catkowitej ceny podanej w ofercie.
15. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, polegajacych na powtérzeniu tego
samego rodzaju zamodwienia, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien
nalezy podac: zakres zamoOwienia

16. Proponowane osoby do skladu Komisji w zakresie przedmiotu zaméwienia:
L) e - Przewodniczacy

17. Zalaczniki do niniejszego wniosku:

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamoOwienia, warunki udzialu w postepowaniu oraz
kryteria oceny oferty wraz z podaniem sposobu oceny dla kazdego kryterium osobno,
oraz ze wskazaniem osoby przygotowujacej opis przedmiotu zamoéwienia - zal. do
wniosku nr 1.

2. Wzér umowy zaopiniowanej przez radce prawnego.

(podpis Dyrektora Departamentu Merytorycznego)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych

( Skarbnik Wojewdédztwa Podlaskiego)

) . ladei ] Atk



Zak. Nr 1 do wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczeg6lne ushugi o warto$ci od 30 000 euro do 750 000

1.Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia:

2.Proponowane warunki udzialu w postepowaniu:
Posiadane kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, o ile

Posiadanie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

- posiadania wiedzy i doswiadCzenia ..........ooeviiiiiiiiiii
- kwalifikacje ZzawodOWe .......c.oieiiiiii i e
- dysponowanie 0SODAMI ........c.oiuiiiiit i e
- dysponowanie potencjatem techniCZnym ..........c.coviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiii e,
- wyksztalcenie Kadry ........oouiiiiiii

3. Podzial zaméwienia na czesci:

Czes¢nr...... |\ VA £ R P
Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ( netto) ..............ceeuvenn.. /7 euro
Wartos¢ zamowienia (z VAT)ioooiviiiiiiinininn.n z} (brutto)

Kwota przeznaczona na sfinansowanie wnioskowanego zaméwienia ( z VAT).......... zt.
FINANSOWANIL. . ...ttt e e et
(Dzia¥/ Rozdziat/§ )

Czes¢nr...... A 722
Szacunkowa warto$¢ zamowienia ( netto) ....................... /N euro
Wartos¢ zaméwienia (z VAT)iooooeiiiiiiiiiieanne. z} (brutto)

Kwota przeznaczona na sfinansowanie wnioskowanego zaméwienia ( z VAT).......... 7t
FINANSOWANIL. ...ttt e

(DziaV Rozdzial/§ )
4. Kryteria oceny oferty:

1.Cena 100%

2.Cena........ % 1 inne kryteria

........................................ -waga ....... %
........................................ -waga ....... %
........................................ -waga ....... %

( pieczatka i podpis osoby przygotowujacej wniosek)



Zal. Nr 4 do Regulamin przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zaméwien publicznych na ushugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewo6dztwa Podlaskiego o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

Nr zamoéwienia wedhug rejestru ...........c.oceeenne.e.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoteczne

( nazwa zamoéwienia)

1.opis przedmiotu zamoéwienia oraz okre$lenie wielkosci lub zakresu zamdwienia:

3.Dokumenty lub o$wiadczenia potwierdzajace spehlienie warunkéw udzialu w

4. KIyteria OCeNY OfOTtY: . .vinti ittt ettt e e e et e at e et e e eateeeanaeans
5.Termin wykonania ZamOWIeNIa; .........eeueiutiruiintitiieiia et aeeaenas

6.Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert:

a) w formie pisemnej, osobiScie w siedzibie : ...........cooiiiiiiiiiii

b) w formie pisemnej przesta¢ naadres : .........c.oiiiiiiiiiiiii e

w nieprzekraczalnym terminie do dnia ................... ,dogodziny ........c.cevviiinnnt. ;
otwarcie ofert nastapi w dniu ................... 0 godzinie ............ w siedzibie Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1
15 — 888 Bialystok pokoj ..........ccceeennennn.

7.Do oferty musza by¢ dotaczone nastepujace dokumenty:



8.Ztozona oferta przez Wykonawce stanowi¢ bedzie o$wiadczenie woli do wykonania
przedmiotowego zamoOwienia na warunkach w niej zawartych.
9.Zamawiajacy moze uniewazni¢ prowadzone przez siebie postepowanie bez podania

wykonawcom przyczyn.

(pieczec i podpis osoby przygotowujacej) (pieczec i podpis Kierownika zamawiajacego )

W zalaczeniu :
1.Wzor oferty
2. Wz4r umowy



Zakt. Nr 5 do Regulamin przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

Biatystok, dnia ...................

Nr zamOwienia wedlug rejestru ..............ceeeveeenn..

PROTOKOL
Zamowienia na ushugi spoteczne

1. Przedmiot zamowienia:
( nazwa zamoOwienia)
2. Ogloszenie o zamOwieniu zamieszczono na stronie internetowej BIP Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w dniu ....................
3. Termin skladania ofert wynosit: ...... dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia na
stronie internetowe;j.
4. Oferty odpowiadajace opisowi przedmiotu zamowienia ztozyli nastepujacy wykonawcy:

Nr Nazwa wykonawcy Liczba Liczba Suma
oferty punktow punktow w punktow
kryterium kryterium .....
ceny
5. Wybrano oferte .........ccoouiiuiiiiitiiii e w cenie .............

6. Uzasadnienie WyDOTU. ......c.uiitiiitiii i e e e e e aens

Zatwierdzam

(pieczec i podpis Kierownika zamawiajacego)

Zal. Nr 6 do Regulamin przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zaméwien publicznych na ushugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi w Urzedzie




Marszatkowskim Wojewo6dztwa Podlaskiego o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

Biatystok, dnia...................

INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA

W postepowaniu nr ...........cceeeeueennn.

(nazwa i adres wykonawcy)

( piecze¢ i podpis Kierownika zamawiajacego)

Zal. Nr 7 do Regulamin przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zaméwien publicznych na ushugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi w Urzedzie



Marszatkowskim Wojewo6dztwa Podlaskiego o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

Biatystok, dnia...................

INFORMACJA O NIE UDZIELENIU ZAMOWIENIA

W postepowaniu nr ...........cceeeeueennn.

nie udzielono zamoéwienia zadnemu wykonawcy.

( piecze¢ i podpis Kierownika zamawiajacego)
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