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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty

Nr 192/2518/2017

Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 14 lutego 2017 r.

POROZUMIENIE W SPRAWIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W RAMACH REALIZACJI REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
WOJEWODZTWA PODLASKIEGO NA LATA 2014-2020

Zwane dalej ,,Porozumieniem”
zawarte w Biatymstoku w dniu ......ccceeeeeeivieiennne, pomiedzy:

Zarzadem Wojewddztwa Podlaskiego, zwanym dalej Instytucjg Zarzadzajgcy, reprezentowanym
przez:

Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego, zwanym dalej Instytucjg Posredniczaca,
reprezentowanym przez:

tacznie zwanymi dalej ,,Stronami”.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczqcej zadan dotyczgcych
realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (RPOWP 2014-2020) oraz wdrazania Strategii
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego na lata 2014-2020
zawartego w dniu 20 lipca 2015 r., zmienionego aneksem nr 1 z dnia 13 kwietnia 2016 r.,
zmienionego aneksem nr 2 z dnia 28 listopada 2016 r. zmienionego aneksem nr 3 z dnia
....................................... 2017 r., zwanego dalej Porozumieniem w sprawie powierzenia zadan oraz
zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz.
922) Strony postanawiajg, co nastepuje:

Zakres przedmiotowy
§1

1. Instytucja Zarzadzajgca oswiadcza, ze jest administratorem zbioru danych osobowych pn.
Whnioski aplikacyjne perspektywy 2014-2020 (SOWA RPOWP, SOFM) w zakresie danych
osobowych zawartych we wnioskach o dofinansowanie sktadanych w ramach RPOWP 2014-
2020 i powierza Instytucji Posredniczacej przetwarzanie przedmiotowych danych w zakresie
niezbednym do wykonania Porozumienia w sprawie powierzenia zadan. Zakres danych jest
okreslony w zataczniku nr 1 do Porozumienia.

2. Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, udostepnione w formie papierowej i elektronicznej,
s ewidencjonowane przy pomocy aplikacji System Ewidencji Wnioskow Aplikacyjnych (SEWA)
wchodzacej w sktad pakietu oprogramowania Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych
RPOWP 2014-2020 (SOWA RPOWP 2014-2020) oraz przetwarzane w aplikacji obstugujacej
proces oceny formalno-merytorycznej wnioskdw o dofinansowanie, tj. Systemie Oceny
Formalno-Merytorycznej (SOFM).

3. Instytucja Zarzadzajgca oswiadcza, ze jest administratorem zbioru danych osobowych pn.
Whnioskodawcy, beneficjenci, uczestnicy, personel projektu oraz wykonawcy w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
i powierza Instytucji Posredniczacej przetwarzanie przedmiotowych danych w zakresie
niezbednym do wykonania Porozumienia w sprawie powierzenia zadan. Zakres danych jest
okreslony w zatgczniku nr 2 do Porozumienia.



Instytucja Posredniczaca jest uprawniona do przetwarzania danych, o ktédrych mowa w ust. 1 i
ust. 3 od daty zawarcia niniejszego porozumienia. Umozliwienie dostepu pracownikow
Instytucji Posredniczacej do danych osobowych ewidencjonowanych przy pomocy aplikacji
SEWA oraz przetwarzanych w SOFM nastgpi niezwiocznie po podpisaniu niniejszego
porozumienia. Instytucja Zarzgdzajgca zapewni dostep do przedmiotowych aplikacji na
podstawie odpowiednich wnioskéw o nadanie uprawnien.

Zakres danych
§2

Instytucja Pos$redniczagca moze przetwarza¢c dane osobowe powierzone przez Instytucje
Zarzadzajgca wyfacznie w celu realizacji zadan przewidzianych w Porozumieniu w sprawie
powierzenia zadan w zakresie okreslonym odpowiednio w zatgczniku nr 1 i zatgczniku nr 2 do
Porozumienia.
Instytucja Posredniczaca w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1, moze przetwarzaé je w formie elektronicznej, m.in. w systemie
SEWA oraz w systemie SOFM i/lub w formie papierowej.
Instytucja Posredniczagca w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych,
o ktorych mowa w § 1 ust. 3, moze przetwarzaé je w formie papierowe;j.
Okres przetwarzania danych osobowych, o ktédrych mowa w § 1 ust. 1 i ust. 3, obejmuje czas
od dnia podpisania niniejszego Porozumienia do zakonczenia realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 okreslonej wtasciwymi przepisami
lub zakonczenia petnienia przez Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego funkcji
Instytucji PoSredniczace;j.

Zabezpieczenia
§3

Przed rozpoczeciem przetwarzania danych Instytucja Posredniczaca jest obowigzana do
podjecia sSrodkéw zabezpieczajgcych zbidr danych, o ktérych mowa w art. 36-39a ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do stosowania zapiséw Rozporzgdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. 2004 Nr 100 poz. 1024).

Ochrona danych
&84

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do szczegdlnej ochrony przekazanych jej do
przetwarzania wszystkich danych, do zachowania ich w tajemnicy i nie przekazywania ich
osobom i podmiotom trzecim (za wyjatkiem przypadkéw wynikajgcych z innych przepisdw), jak
rowniez do archiwizacji danych zgodnie z § 10 Porozumienia w sprawie powierzenia zadan.
Instytucja Posredniczgca ograniczy dostep do powierzonych danych osobowych wytgcznie do
pracownikéw i ekspertdow zewnetrznych zaangazowanych w ocene wnioskédw o
dofinansowanie projektéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, udostepnionych w formie papierowej
i elektronicznej, obstugiwanych poprzez SOFM. posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych. Z ekspertem zewnetrznym zawierana jest umowa o dzieto, za$
upowaznienia wydawane jest na okres obowigzywania ww. umowy. Instytucja Zarzadzajaca
umocowuje Instytucje Posredniczacg do wydawania i odwotywania swoim pracownikom i
ekspertom zewnetrznym zaangazowanym w ocene wnioskdw o dofinansowanie projektow
imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych. Wzdér upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Porozumienia.



3. Instytucja Zarzadzajgca zastrzega sobie prawo kontroli zgodnosci przetwarzania danych w
Instytucji Posredniczgcej z przepisami dotyczagcymi ochrony danych osobowych.

4. Instytucja Posredniczgca jest zobowigzana do zastosowania sie do zalecern dotyczacych
poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,
sporzgdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajaca, lub przez
podmiot przez nig upowazniony.

5. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do:

a) niezwtocznego informowania Instytucji Zarzadzajacej o kazdym prawnie umocowanym
zadaniu udostepnienia danych osobowych wiasciwemu organowi panistwa, chyba ze zakaz
zawiadomienia wynika z przepiséw prawa, aszczegdlnosci przepisdw postepowania
karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienie poufnosci wszczetego dochodzenia;

b) niezwtocznego informowania Instytucji Zarzadzajacej o wszelkich przypadkach naruszenia
bezpieczenstwa oraz tajemnicy danych osobowych lub ich niewfasciwym uzyciu, a takze o
wszelkich czynnosciach zwigzanych z niniejszym porozumieniem, prowadzonych przed
Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg
lub sgdami;

c¢) umozliwienia Instytucji Zarzadzajgcej dokonania kontroli w miejscach, w ktérych sa
przetwarzane powierzone dane osobowe, w zakresie stosowania niniejszego
Porozumienia w terminie ustalonym przez strony, nie pdzniej jednak niz 5 dni
kalendarzowych od dnia powiadomienia Instytucji Posredniczacej przez Instytucje
Zarzadzajgcg o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia prawidtowosci
przetwarzania oraz zabezpieczania danych osobowych;

d) w przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajgcg wiadomosci o razgcym naruszeniu
przez Instytucje Posredniczacy zobowigzan wynikajgcych z Ustawy o ochronie danych
osobowych lub niniejszego Porozumienia, Instytucja Posredniczgca umozliwi Instytucji
Zarzadzajgcej dokonanie niezapowiedzianej kontroli.

Ustalenia koricowe
§5
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Porozumieniem zastosowanie mieé¢ beda
odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych.
2. Zmiany niniejszego Porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
4. Porozumienie zostato sporzgdzone w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.
5. Integralng czescig Porozumienia jest:
— zatgcznik nr 1 okreslajacy zakres danych osobowych przetwarzanych zgromadzonych
w zbiorze Whioski aplikacyjne perspektywy 2014-2020 (SOWA RPOWP, SOFM),
— zatgcznik nr 2 okreslajacy zakres danych osobowych przetwarzanych zgromadzonych
w zbiorze Whioskodawcy, beneficjenci, uczestnicy, personel projektu oraz wykonawcy w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020,
— zatgcznik nr 3 okreslajgcy wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzqdzajqca Instytucja Posredniczqca



Zatgcznik nr 1 do Porozumienia: Zakres danych osobowych przetwarzanych w zbiorze Whnioski
aplikacyjne perspektywy 20142020 (SOWA RPOWP, SOFM)

Nazwa

,_
©

Dane podmiotéw/oséb aplikujacych o srodki w ramach RPOWP na lata 2014-2020

Imiona

Nazwiska

Data urodzenia

PESEL

Numer Identyfikacji Podatkowej

Miejsce pracy

Zawod

Seria i numer dowodu osobistego

O[NNI N|DRIWIN|[F

Numer telefonu

Dane dotyczace Beneficjenta/Lidera

Kraj

NIP

REGON

Informacja o kwalifikowalnosci VAT

Nazwa beneficjenta

Typ beneficjenta

Forma prawna beneficjenta

Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

OO |NON[ARW[IN|F-

Forma wtasnosci

=
o

Kod PKD/EKD podstawowe] dziatalnosci Beneficjenta

[Eny
=

Kod PKD/EKD dziatalnosci Beneficjenta dotyczace] projektu

=
N

Adres siedziby beneficjenta: wojewddztwa/powiat/gmina, Miejscowosé, Ulica, Kod
pocztowy, Nr budynku, Nr lokalu, Nr telefonu, Nr faksu, Adres poczty elektronicznej (email),
Adres strony internetowej

13 Adres do korespondencji beneficjenta: wojewddztwa/powiat/gmina, Miejscowos¢, Ulica,
Kod pocztowy, Nr budynku, Nr lokalu, Nr telefonu, Nr faksu, Adres poczty elektronicznej
(email), Adres strony internetowej

Dane podmiotu reprezentujacego wnioskodawce

1 NIP
2 REGON
3 Adres siedziby podmiotu reprezentujgcego: wojewddztwa/powiat/gmina, Miejscowosc,

Ulica, Kod pocztowy, Nr budynku, Nr lokalu, Nr telefonu, Nr faksu, Adres poczty
elektronicznej (email), Adres strony internetowej

Dane podmiotu realizujacego/partnera

Nazwa beneficjenta/partnera

Kraj

NIP

REGON

Rola podmiotu w projekcie

Forma prawna prowadzonej dziatalnosci

Forma wtasnosci

O N[O N[ WIN|F

Adres siedziby Wnioskodawcy/Beneficjenta: Miejscowos¢, Ulica, Kod pocztowy, Nr budynku,
Nr lokalu, Nr telefonu, Nr faxu, Adres poczty elektronicznej (email), Adres strony
internetowej

9 Imie (osoby upowaznionej do kontaktow)




10

Nazwisko (osoby upowaznionej do kontaktéw)

11

Kod PKD/EKD podstawowe] dziatalnosci podmiotu/partnera

12

Kod PKD/EKD dziatalnosci podmiotu/partnera dotyczacy projektu

13

Informacja o tym czy podmiot/partner rozlicza projekt

Informacja o kwalifikowalnosci VAT

Dane dotyczacych oséb upowaznionych do podpisania umowy

Kraj

Imie

Nazwisko

AIWIN|R

PESEL (w przypadku osoby nieposiadajgcej obywatelstwa polskiego numer paszportu lub
innego dokumentu tozsamosci)

Stanowisko

Adres poczty elektronicznej (email)

Nr telefonu

[e R NEN REV)]

Nr faxu

Dane dotyczace os6b uprawnionych

Kraj

Imie

Nazwisko

AW IN[F

PESEL (w przypadku osoby nieposiadajgcej obywatelstwa polskiego numer paszportu lub
innego dokumentu tozsamosci)

Adres poczty elektronicznej (email)

Nr telefonu

Nr faxu

(e R NEN NNV

Reprezentowany podmiot

Dane uzytkownikéw systemoéw

Login

Imie

Nazwisko

Instytucja

VW IN|EF

Adres poczty elektronicznej (email)




Zatacznik nr 2 do Porozumienia

Zakres danych osobowych zbioru Whnioskodawcy, beneficjenci, uczestnicy, personel projektu oraz
wykonawcy w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata

2014-2020

1. Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentéw/partneréw

Lp. Nazwa

Osoby zaangazowane w realizacje RPOWP 2014-2020 ze strony wnioskodawcoéw,
beneficjentéw/partneréw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

VW IN|-

Login

Osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy,
beneficjenta/ partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

NP IWIN|E

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

Kraj

AN WINF

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wtasnosci

NIP

REGON

AN IWIN|F

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon

Fax

Adres e-mail




7 Kraj

8 Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

2. Dane uczestnikow instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalnos¢
gospodarcza)

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytucji

3 NIP

4 Typ instytucji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowosc

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17 Data zakonczenia udziatu w projekcie

18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji

19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

3. Dane uczestnikow indywidualnych

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Pte¢

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu

9 Wyksztatcenie

10 Wojewddztwo

11 Powiat

12 Gmina

13 Miejscowosé

14 Ulica

15 Nr budynku

16 Nr lokalu

17 Kod pocztowy

18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 Telefon kontaktowy

20 Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu




24 Wykonywany zawdd

25 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie

27 Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

28 Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej sciezkg uczestnictwa

29 Rodzaj przyznanego wsparcia

30 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32 Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33 Kwota przyznanych srodkdw na zatozenie dziatalnos$ci gospodarczej

34 PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35 Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

36 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37 Osoba z niepetnosprawnosciami

38 Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

39 w tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

40 Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych
na utrzymaniu

41 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

4. Dane dotyczace personelu projektu

Lp. Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

vjo|N|o|u|s|wln]e

Wykonawcy realizujacy umowy o zamoéwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane beda w
zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkow w projekcie (osoby fizyczne prowadzace
dziatalnosc gospodarczg)

Lp. Nazwa

1 Nazwa wykonawcy

2 Kraj

3 NIP wykonawcy




Zatgcznik nr 3 do Porozumienia: Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ZGROMADZONYCH W ZBIORZE:

1. WNIOSKI APLIKACYJNE PERSPEKTYWY 2014-2020 (SOWA RPOWP, SOFM)’,

2. WNIOSKODAWCY, BENEFICIENCI, UCZESTNICY, PERSONEL PROJEKTU ORAZ WYKONAWCY W
RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA PODLASKIEGO NA
LATA 2014-2020"

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922), upowazniam
[ ] do przetwarzania w zbiorze jw. danych

osobowych zawartych we wnioskach o dofinansowanie sktadanych w dowolnej formie i/lub we
whnioskach o ptatnoé¢ sktadanych w formie papierowej .

Upowaznienie obowigzuje zgodnie z Porozumieniem w sprawie powierzenia przetwarzania danych
osobowych w ramach realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na
lata 2014-2020. Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy o ochronie danych osobowych osoba upowazniona
ma obowigzek zachowaé w tajemnicy dane osobowe oraz sposob ich zabezpieczenia.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia w [
] lub odwotania niniejszego upowaznienia.

Czytelny podpis osoby reprezentujgcej Instytucje Posredniczgcy lub podmiot, ktdéry zostat do tego
przez Instytucje Posredniczaca umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania
upowaznien.

* niepotrzebne skresli¢



