
 
 

Załącznik nr 2 do uchwały nr 

62/652/2015 

Zarządu Województwa Podlaskiego  

z dnia 14 lipca 2015 r. 

 

Procedura identyfikacji projektów pozakonkursowych 

 

Procesy w ramach zgłaszania, identyfikacji i monitorowania przygotowania projektów w trybie 

pozakonkursowym prowadzi Departament Rozwoju Regionalnego (DRR). Tryb identyfikacji 

projektów pozakonkursowych jest różny w zależności od rodzaju projektu, przy czym wyodrębnia 

się m.in. następujące rodzaje projektów pozakonkursowych: 

a) projekty uwzględnione w Kontrakcie Terytorialnym (KT) (PI 1a), 

b) projekty uwzględnione w Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych  

Białostockiego Obszaru Funkcjonalnego (ZIT BOF), 

c) projekty o strategicznym znaczeniu dla społeczno-gospodarczego rozwoju regionu 

wskazane w programie operacyjnym (Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej (ROPS)  

w zakresie koordynacji i monitoringu w obszarze wsparcia ekonomii społecznej PI 9v, 

Wojewódzki Urząd Pracy (WUP) jako operator popytowego systemu finansowania usług 

rozwojowych w PI 8v, projekt dotyczący informacji przestrzennej i publicznych rejestrów 

geodezyjnych w PI 2c),  

d) projekty o strategicznym znaczeniu dla społeczno-gospodarczego rozwoju regionu 

wskazane w dokumentach wynikających z warunkowości ex-ante (projekty dotyczące 

dróg wojewódzkich w PI 7b oraz inwestycji kolejowych w ramach PI 7d  ), 

e) projekty dotyczące realizacji zadań publicznych w obszarze rynku pracy (Powiatowe 

Urzędy Pracy z terenu województwa podlaskiego w zakresie PI 8i), 

f) projekty pomocy technicznej. 

 

I. Zgłaszanie projektów 

 

Za zgłoszone do realizacji w trybie pozakonkursowym uznaje się projekty uwzględnione 

w Kontrakcie Terytorialnym, wskazane w programie, dokumentach wynikających 

z warunkowości ex-ante lub Strategii ZIT BOF. W celu pozyskania informacji niezbędnych do 

przeprowadzenia procesu identyfikacji podmioty zgłaszające dane projekty/wnioskodawcy 

proszeni  

są o uzupełnienie fisz projektowych.  

Zgłoszenia nie wymagają projekty pomocy technicznej.  

W przypadku projektów Powiatowych Urzędów Pracy proces zgłoszenia i identyfikacji projektów 

pozakonkursowych odbywa się w ramach opracowywania Rocznych Planów Działania (RPD), 

stanowiących załącznik nr 4 do Szczegółowego Opisu Osi Priorytetowych  (SZOOP). Procedura 

opracowywania RPD została określona w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Pośredniczącej 

WUP (IW IP WUP) 

 

II.  Identyfikacja projektów 

 

W trakcie przeprowadzania procesu identyfikacji DRR dokonuje weryfikacji informacji o danym 

przedsięwzięciu przedstawionych przez podmiot zgłaszający projekt/wnioskodawcę (m.in.  

w fiszach projektowych)  w oparciu o następujące wymogi: 

a) zgodność  z celami szczegółowymi i rezultatami odpowiednich działań i poddziałań 

RPOWP, rozumiane jako stopień, w którym projekt przyczyni się do realizacji założonych 

celów szczegółowych i rezultatów zgodnie z przyjętą w  RPOWP  logiką interwencji; 



b) spełnienie warunków określonych w art. 38 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.  

o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych  

w perspektywie finansowej 2014-2020 ( ustawy wdrożeniowej); 

c) możliwość  realizacji w ramach kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektów; 

d) wykonalność rozumiana jako  możliwość zrealizowania przedsięwzięcia i osiągnięcia jego 

celów m.in. w ramach założonego  harmonogramu realizacji  projektu. 

Pozytywna weryfikacja ww. przesłanek umożliwia wpisanie danego przedsięwzięcia do zał. nr 5 

do SZOOP. Niemożność określenia przez IZ RPOWP  informacji wymaganych w zał. nr 5 do 

SZOOP świadczy o braku dojrzałości projektu do objęcia dofinansowaniem w ramach RPOWP 

przez co uniemożliwia wskazanie niniejszego zamierzenia inwestycyjnego w ramach SZOOP (co 

obrazuje niniejsza tabela), a tym samym zakończenia przez IZ RPOWP procesu identyfikacji.  

 

Przesłanki identyfikacji projektu a informacje zamieszczane w wykazie projektów 

zidentyfikowanych 
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Na skutek identyfikacji: 

a) uznaje się, iż projekt będzie wybierany do dofinansowania w trybie pozakonkursowym; 

b) wpisuje się projekt w celach informacyjnych do wykazu projektów zidentyfikowanych, 

stanowiącego załącznik nr 5 do SZOOP; 

c) zobowiązuje się potencjalnego wnioskodawcę do przystąpienia do opracowywania 

wniosku o dofinansowanie i złożenia  go w określonym przez IP/IZ  RPOWP terminie; 

d) uruchamia się monitoring (za który odpowiada Referat Koordynacji DRR, a w przypadku 

projektów zgłoszonych w Strategii ZIT BOF właściwa IP) i ewentualne wsparcie na 

przygotowanie zidentyfikowanego projektu. 

 

Podmiot zgłaszający/wnioskodawca danego projektu jest informowany o dokonaniu identyfikacji 

projektu pozakonkursowego i zobowiązywany do opracowania i przedłożenia w wyznaczonym 

terminie wniosku o dofinansowanie. W przypadku niezłożenia wniosku o dofinansowanie  

w wyznaczonym terminie IZ RPOWP/IP ZIT BOF/IP WUP ponownie wzywa potencjalnego 

wnioskodawcę do złożenia wniosku o dofinansowanie, wyznaczając ostateczny termin.  

W przypadku bezskutecznego upływu ostatecznego terminu IZ RPOWP niezwłocznie wykreśla 

projekt z wykazu projektów zidentyfikowanych stanowiącego załącznik nr 5 do SZOOP.  

 

1. Projekty uwzględnione w Kontrakcie Terytorialnym (KT) 

 

Za zgłoszone uznaje się przedsięwzięcia priorytetowe wskazane w Kontrakcie Terytorialnym.  

Identyfikację przeprowadza Referat Koordynacji DRR w oparciu o informacje przedłożone przez 



podmiot zgłaszający dany projekt w Załączniku 1a do Kontraktu Terytorialnego (Wzór 

szczegółowej informacji dotyczącej przedsięwzięć priorytetowych określonych w art.6). 

Z podmiotami zgłaszającymi dane projekty prowadzony jest dialog mający na celu takie 

określenie zakresu danego projektu, które w największym stopniu przyczyni się do realizacji 

celów RPOWP. W trakcie tego dialogu uzyskiwane/doprecyzowywane są informacje niezbędne 

do zakończenia procesu identyfikacji i ujęcia projektu w załączniku nr 5 do SZOOP.  Referat 

Koordynacji DRR zawiadamia na piśmie podmiot zgłaszający projekt/wnioskodawcę o 

zakończeniu procesu identyfikacji oraz wpisaniu projektu do wykazu,  jednocześnie zobowiązując 

wnioskodawcę do comiesięcznego raportowania do Referatu Koordynacji DRR postępów w 

przygotowywaniu właściwego wniosku o dofinansowanie pod rygorem usunięcia  niniejszego 

przedsięwzięcia  

z wykazu w przypadku dwukrotnego niezłożenie wymaganego sprawozdania. 

Nie później niż na 1 miesiąc przed terminem złożenia wniosku o dofinansowanie (termin 

wskazany w zał. nr 5 do SZOOP) DRR zawiadamia Departament Wdrażania Regionalnego 

Programu Operacyjnego (RPO) o konieczności wezwania wnioskodawcy do złożenia wniosku  

o dofinansowanie. Departament RPO zobowiązany jest do poinformowania DRR o złożeniu lub 

niezłożeniu wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie. Złożenie wniosku  

o dofinansowanie  zwalnia podmiot zgłaszający dany projekt/wnioskodawcę z obowiązku 

raportowania w zakresie przygotowywania projektu do realizacji. W przypadku niezłożenia 

wniosku o dofinansowanie  w wyznaczonym terminie Departament RPO wzywa wnioskodawcę 

do złożenia wniosku, wyznaczając ostateczny termin. Poinformowanie DRR o niezłożeniu przez 

wnioskodawcę wniosku o dofinansowanie w kolejnym wyznaczonym terminie wszczyna  

procedurę usunięcia projektu z zał. nr 5 do SZOOP.  

   

2. Projekty uwzględnione w Strategii ZIT BOF 

 

Za projekty zgłoszone do realizacji w trybie pozakonkursowym uznaje się  przedsięwzięcia 

zamieszczone w Strategii ZIT na liście, o której mowa w art. 30 ust. 8 pkt 4 ustawy  

wdrożeniowej, dla których jako źródło finansowania został wskazany RPOWP 2014-2020.   

Proces identyfikacji następuje w ramach opiniowania przez IZ RPOWP Strategii ZIT BOF. 

Opiniowanie Strategii/aktualizacji Strategii ZIT BOF oraz identyfikacja projektów 

pozakonkursowych zgłoszonych w Strategii ZIT BOF przeprowadzana jest według Zasad 

opiniowania przez Instytucję Zarządzającą  Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa 

Podlaskiego na lata 2014-2020 Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (ZIT) oraz 

identyfikacji projektów pozakonkursowych zgłoszonych w Strategii ZIT. Po wydaniu przez Zarząd 

Województwa opinii o Strategii/aktualizacji Strategii ZIT BOF, która wskazuje projekty 

zidentyfikowane w Strategii ZIT BOF, DRR przedkłada Zarządowi Województwa projekt 

uchwały w sprawie aktualizacji zał. nr 5 do SZOOP. Referat Koordynacji DRR zawiadamia IP 

ZIT BOF  

o zakończeniu procesu identyfikacji oraz wpisaniu projektu do wykazu w zał. nr 5 do SZOOP, 

jednocześnie wskazując IP ZIT BOF konieczność raportowania do Referatu Koordynacji DRR na 

temat postępów w przygotowywaniu właściwego wniosku o dofinansowanie.. Za poinformowanie 

wnioskodawców o zidentyfikowaniu projektu i ujęciu go w załączniku 5 do SZOOP oraz za 

proces monitorowania przygotowywania wniosków o dofinansowanie odpowiada IP ZIT BOF. 

Wezwanie do złożenia wniosku o dofinansowanie przygotowuje IP ZIT BOF wraz z właściwym 

departamentem wdrożeniowym. Wezwania dokonuje IP ZIT BOF zawiadamiając jednocześnie 

DRR, zaś fakt złożenia lub niezłożenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie 

potwierdzany jest przez właściwy departament wdrożeniowy, który przekazuje informacje w tym 

zakresie do DRR. Poinformowanie DRR o niezłożeniu przez  wnioskodawcę wniosku  

o dofinansowanie w wyznaczonym ostatecznym terminie wszczyna procedurę usunięcia projektu  

z zał. nr 5 do SZOOP.  

 



 

 

3. Projekty o strategicznym znaczeniu dla społeczno-gospodarczego rozwoju regionu 

wskazane w programie operacyjnym 

 

Do niniejszej grupy projektów zalicza się: 

 projekt dotyczący koordynacji (w tym monitorowania) rozwoju sektora ekonomii 

społecznej w regionie w PI 9v, 

 projekt dotyczący popytowego systemu finansowania usług rozwojowych w PI 8v, 

 projekt dotyczący informacji przestrzennej i publicznych rejestrów geodezyjnych w PI 2c 

Wnioskodawca/podmiot zgłaszający projekt (odpowiednio ROPS, WUP oraz Departament 

Mienia i Geodezji Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego w porozumieniu z 

Głównym Geodetą Kraju) wzywany jest do przedłożenia Fiszy projektowej Projekt zgłoszony w 

ramach trybu pozakonkursowego w ramach RPOWP 2014-2020 (wg wzoru stanowiącego zał. nr 

1 do niniejszej procedury) celem uzyskania informacji niezbędnych do identyfikacji projektu oraz 

ujęcia danego projektu w zał. nr 5 do SZOOP. Przedłożone fisze są weryfikowane pod kątem 

spełnienia wymogów określonych powyżej. Z podmiotami zgłaszającymi dane projekty 

prowadzony jest dialog, mający na celu takie określenie zakresu danego projektu, które 

w największym stopniu przyczyni się do realizacji celów RPOWP. Referat Koordynacji DRR 

zawiadamia na piśmie podmiot zgłaszający projekt/wnioskodawcę o zakończeniu procesu 

identyfikacji oraz wpisaniu projektu do wykazu,  jednocześnie zobowiązując potencjalnego 

wnioskodawcę do comiesięcznego sprawozdawania do Referatu Koordynacji DRR na temat 

postępów w przygotowywaniu właściwego wniosku o dofinansowanie pod rygorem usunięcia  

niniejszego przedsięwzięcia z wykazu w przypadku dwukrotnego niezałożenia wymaganego 

sprawozdania. Odpowiedni departament wdrożeniowy wzywa do złożenia wniosku o 

dofinansowanie  w sposób analogiczny do przypadku  projektów pozakonkursowych ujętych w 

Kontrakcie Terytorialnym (patrz pkt 1 dot.  projektów uwzględnionych w KT).  

 

4. Projekty o strategicznym znaczeniu dla społeczno-gospodarczego rozwoju regionu 

wynikające z dokumentów dotyczących  warunkowości ex-ante  

 

Identyfikacja projektów dotyczących budowy/przebudowy dróg wojewódzkich w ramach PI 7b  

oraz inwestycji kolejowych w ramach PI 7d odbywa się w ramach opracowania Planu 

transportowego dla województw podlaskiego. Projekty ujęte w Action planie dla CT7 

przedłożonym Komisji Europejskiej w ramach negocjacji Programu podlegają wsparciu w 

zakresie przygotowania dokumentacji niezbędnej do złożenia wniosku o dofinansowanie. 

 

5. Projekty dotyczące realizacji zadań publicznych w obszarze rynku pracy 

  

Proces identyfikacji projektów pozakonkursowych stanowi jednocześnie mechanizm 

opracowywania i zatwierdzania Rocznych Planów Działania (RPD). RPD zawiera 

uszczegółowienie danych zawartych w zał. 5 do SZOOP. Procedura opracowywania RPD zawarta 

jest w IW IP WUP, a instrukcja zatwierdzania w IW IZ RPOWP. Za datę zidentyfikowania 

projektów przyjmuje się datę przyjęcia Programu tj. 12 luty 2015 r. Za proces monitorowania 

przygotowywania wniosku o dofinansowanie odpowiada IP RPOWP, przy czym proces ten 

dotyczy także czynności związanych z wydatkowaniem środków Funduszu Pracy (FP) przez 

Ministra Pracy i Polityki Społecznej w ramach wyliczenia algorytmu ustalania wysokości 

środków FP na finansowanie zadań w województwie m.in. w ramach Kontraktu Terytorialnego. 

Za poinformowanie wnioskodawców o naborze oraz wystosowanie wezwań do złożenia 

wniosków  

o dofinasowanie odpowiada IP RPOWP.  

 



 

 

 

6. Projekty Pomocy Technicznej  

 

W przypadków projektów pomocy technicznej tzw. Rocznych Planów Działań Pomocy 

Technicznej (RPD PT), ze względu na ich specyfikę, identyfikacji mogą podlegać grupy 

projektów, plany działań pomocy technicznej itp. W ramach zał. nr 5 do SZOOP uzupełnia się 

jedynie kolumny 1-5 oraz 9. Za datę identyfikacji przyjmuje się termin zatwierdzenia załącznika 

nr 5 do SZOOP (tożsamy z terminem zatwierdzenia SZOOP).  

 

 

 

 


