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Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu powolywania kandydatow na ekspertow i prowadzenia
Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 - Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej
opiniujacej Wnioski o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej opiniujacej Wnioski o wpis do Wykazu kandydatow
na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020

§1

Postanowienia ogolne

1. Komisje Kwalifikacyjne powotywane sa w Instytucjach zaangazowanych we
wdrazanie RPOWP odpowiedzialnych za nabdér kandydatow na ekspertow
(Instytucje™):;

2. Komisje Kwalifikacyjna (Komisje) w zakresie dziedzin we wdrazanie ktorych
zaangazowana jest dana Instytucja powotuje dyrektor lub zastgpca dyrektora
wlasciwej Instytucji;

3. W toku swego dziatania Komisja kieruje si¢ przepisami prawa, a w szczegdlnosci
przepisami niniejszego Regulaminu;

4. Do postepowania o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertow W ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
moze przystapi¢ kazdy, kto spetnia Kkryteria okreslone W Ogfoszeniu 0 naborze
kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (Ogloszenie o naborze).

§2

Zadania Komisji Kwalifikacyjnej

1. Zadaniem Komisji jest weryfikacja dokumentéw ztozonych przez kandydatow na
ekspertow w ramach Wniosku o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertow W ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
(Wniosek) pod katem spelniania wymagan okreslonych w Ogloszeniu o naborze;

2. Zadaniem Komisji jest stworzenie listy kandydatow na ekspertoéw rekomendowanych
do wpisania do Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

§3
Sklad Komisji Kwalifikacyjnej

1. W sktad kazdej Komisji wchodzg przedstawiciele Instytucji zaangazowanej we
wdrazanie RPOWP odpowiedzialnej za nabor kandydatow na ekspertow oraz
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dodatkowo, w przypadku podjecia takiej decyzji przez dyrektora lub zastepce
dyrektora Departamentu Rozwoju Regionalnego (DRR), przedstawiciel DRR;

Funkcje Przewodniczacego Komisji petni dyrektor wiasciwej Instytucji lub jego
zastepca,

Komisja liczy co najmniej cztery osoby. Dyrektor wiasciwej Instytucji lub jego
zastepca moze w trakcie prac Komisji rozszerzy¢ jej sktad.

Obsluge organizacyjng posiedzen Komisji  zapewnia Sekretarz ~ Komisji
Kwalifikacyjnej lub jego zastepca.

§4
Tryb pracy Komisji Kwalifikacyjnej

Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy lub jego zastepca,;

Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich Przewodniczacy lub jego
zastepca, Sekretarz Komisji lub jego zastepca oraz co najmniej 2 innych czionkow
Komisji;

Komisja decyduje w formie glosowania (wszyscy czlonkowie Komisji majg prawo
gltosu) o rekomendowaniu kandydatéw na ekspertow Zarzadowi Wojewodztwa
Podlaskiego. Rozstrzygnigcia podejmowane sg bezwzgledng wiekszoscig glosow. W
przypadku rownej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego Komisji lub w
przypadku jego nieobecnosci - zastepcy;

Z prac Komisji, odrebnie dla kazdego naboru, Sekretarz Komisji lub jego zastepca
sporzadza protokot podpisywany przez Przewodniczacego Komisji lub jego zastepcg.

§5

Procedura naboru

Procedura naboru obejmuje nastgpujace etapy:

1)

2)

3)

4)

5)

Wiasciwa Instytucja zaangazowana we wdrazanie RPOWP odpowiedzialna za nabor
kandydatow na ekspertow organizuje nabor publikujac Ogloszenie o naborze
kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Tre$¢ ogloszenia przygotowuje
Sekretarz Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zastgpca. Tres¢ ogloszenia umieszczana
jest co najmniej na stronie internetowej 1Z RPOWP;

Sktadanie dokumentow odbywa si¢ w terminach wskazanych w Ogloszeniu
0 naborze;

Ocena formalna obejmuje czynnosci sprawdzajgce, czy zlozone dokumenty spelniajg
wymogi formalne wskazane w Ogfoszeniu o naborze. Oceng formalng moga
przeprowadzaé wszyscy cztonkowie Komisji Kwalifikacyjnej;

Ocena merytoryczna dokumentow zlozonych przez kandydatow na ekspertow
w ramach Wniosku o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertow W ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
obejmuje czynno$ci sprawdzajace czy kandydat spetnia wymogi merytoryczne
wskazane w Ogloszeniu o naborze. Ocen¢ merytoryczng przeprowadza wlasciwa
Komisja Kwalifikacyjna;

Sporzadzenie listy kandydatow na ekspertow, ktorzy otrzymali pozytywna oceng
Komisji  Kwalifikacyjnej.  Kandydaci zostang  rekomendowani  Zarzadowi
Wojewddztwa Podlaskiego do wpisania do Wykazu kandydatow na ekspertow
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w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020;

Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego naboru;

Podjecie decyzji przez Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego o wpisaniu do Wykazu
kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;

Ogtoszenie wynikoéw naboru;

Powiadomienie uczestnikoéw naboru o wynikach.

§6

Ocena formalna

Zasady sktadania dokumentow zawiera Ogfoszenie o naborze,
Dokumenty dotyczace etapu oceny formalnej gromadzi i sprawy prowadzi Sekretarz
Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zastepca;
Kandydaci, ktorzy ztoza wszystkie wymagane dokumenty, w nieprzekraczalnym
terminie wskazanym w ogloszeniu i spetniaja kryteria formalne zawarte w Ogloszenie
0 naborze, wpisani zostaja na list¢ kandydatow zakwalifikowanych do nastgpnego
etapu postepowania. Wnioski ztozone po terminie wskazanym w Ogloszeniu 0 naborze
pozostaja bez rozpatrzenia;
Weryfikacja formalna dokumentéw ztozonych w ramach Wniosku odbywa si¢ za
pomoca Karty weryfikacji kandydata na eksperta w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (Karta) stanowigcej
Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Komisji Kwalifikacyjnej
Cztonek Komisji Kwalifikacyjnej dokonujacy oceny formalnej wypetnia czgs¢ 1, czgs¢
lla, 1lb, llc Karty;
O ewentualnych brakach w dokumentacji Sekretarz Komisji Kwalifikacyjnej lub jego
zastepca zawiadamia niezwlocznie kandydata na eksperta droga mail’owa wskazujgc
termin ich uzupelienia (maksymalnie do 5 dni roboczych). Informacja o uzupetieniu
dokumentacji odnotowywana jest w Karcie.
Nieuzupetienie brakow w dokumentacji w wyznaczonym terminie skutkuje
odrzuceniem Wniosku o wpisanie do Wykazu;
Decyzj¢ o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu poszczegdlnych kandydatow na
ekspertow do drugiego etapu postgpowania podejmuje Przewodniczacy Komisji lub
jego zastepca W oparciu 0 informacje dotyczaca wynikow oceny formalnej
dokumentow ztozonych przez kandydatoéw na ekspertow. Na podstawie decyzji
Przewodniczacego tworzona jest lista kandydatow, ktorzy pozytywnie przeszli oceng
formalna;

§7

Ocena merytoryczna

Drugi etap oceny odbywa si¢ w terminie wskazanym przez Przewodniczacego
Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zastepce;

Komisja dokonuje weryfikacji dokumentoéw ztozonych w ramach Wnioskow o wpis do
Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 pod katem spetniania przez kandydatow
wymagan okre§lonych w Ogfoszeniu 0 naborze;
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W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji lub jego zastgpca moze
podja¢ decyzje o przeprowadzeniu rozméw kwalifikacyjnych z wybranymi
kandydatami;

O rekomendowaniu kandydata decyduje wiekszo$¢ glosow cztonkow Komisji;

Po posiedzeniu Komisji Sekretarz Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zastepca wypetnia
czese 111 Karty weryfikacji kandydata na eksperta w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, ktora dotyczy wydania
lub braku wydania rekomendacji kandydatowi na eksperta 1 przedktada
Przewodniczgcemu Komisji lub jego zastepcy do podpisu;

Od oceny Komisji nie przystuguje odwotanie;

Po dokonaniu weryfikacji Komisja sporzadza liste kandydatow na ekspertow
rekomendowanych Zarzadowi Wojewddztwa Podlaskiego do wpisania do Wykazu,
w stosunku do ktorych Komisja orzekta, ze speiniaja wszystkie wymagania okre§lone
W Ogloszeniu o naborze 1 przekazuje ja pod obrady Zarzadu Wojewoddztwa
Podlaskiego;

Decyzje o wpisaniu kandydatow do Wykazu podejmuje Zarzad Wojewodztwa
Podlaskiego w formie Uchwaty;

Dokumenty dotyczace etapu oceny merytorycznej gromadzi i sprawy prowadzi
Sekretarz Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zastepca.

§8
Protokol

Po zakoficzeniu oceny i rozstrzygnigciu naboru sporzadzany jest protokot, ktory
zawiera:
a) tres¢ Ogloszenia 0 naborze lub informacje o miejscu jego przechowywania;
b) sktad Komisji Kwalifikacyjnej;
c) Karty weryfikacji kandydatow na ekspertow w ramach  Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewdodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;
d) liste kandydatow na ekspertow z adnotacjg o spelnieniu lub niespelnieniu
wymogow formalnych
e) liste kandydatow na ekspertoéw rekomendowanych Zarzadowi Wojewddztwa
Podlaskiego do wpisania do Wykazu, w stosunku do ktorych Komisja orzekta,
ze spetniajg wszystkie wymagania okreslone 0 Ogfoszeniu o naborze,

§9

Informacja o wynikach naboru

1. Po podjeciu przez Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego uchwaty dotyczacej wpisania
do Wykazu kandydatow na ekspertow W ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, wszyscy kandydaci,
ktorzy ztozyli w ramach danego naboru Wnioski 0 wpis do Wykazu kandydatow na
ekspertow W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 sa powiadamiani pisemnie przez Sekretarza Komisji
Kwalifikacyjnej lub jego zastgpce 0 wynikach naboru.

2. Wykaz zamieszcza si¢ na stronie internetowej co najmniej 1Z RPOWP.
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Komisji Kwalifikacyjnej opiniujacej Wnioski 0 wpis do
Wykazu kandydatow na ekspertow W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 - Karta weryfikacji kandydata na eksperta
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata
20014-2020

Karta weryfikacji kandydata na eksperta w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020

Cze$é 1 - Informacja ogélne

1 [ImiginazWisSKO e
kandydata na eksperta |

2 | Numeridata wplyWwu | s
Whniosku 0 Wpis do WYKAzu | o

3 | Dziedzina, w ramach ktérej kandydat | ...... ...
sktada Wniosek 0 wpis do WyKazu | ..o

(Pelna nazwa dziedziny)

Cze$¢ I1 - Ocena formalna dokumentow przedlozonych przez kandydata na eksperta.
Il a)

L.p. Pytanie TAK NIE

1 | Czy kandydat podat wszystkie dane
personalne wymagane we Wniosku?

2 | Czy kandydat podat wszystkie dane
dotyczace adresu zamieszkania
wymagane we Wniosku?

3 | Czy kandydat podat wszystkie dane
dotyczace adresu
korespondencyjnego wymagane we
Whniosku?

4 | Czy kandydat podat dane dotyczace
wyksztalcenia wymagane we
Wniosku?’

5 | Czy kandydat ztozyl potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem kopie

2 Zgodnie z wymaganiami w ogloszeniu o naborze
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dokumentow potwierdzajacych
spelnienie warunkow dotyczacych
wyksztalcenia’?3

Czy kandydat podatl dane dotyczace
przebiegu pracy zawodowej
wymagane we Wniosku?

Czy kandydat ztozyl potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem kopie
dokumentow potwierdzajacych
spelienie warunkéw dotyczacych
przebiegu pracy zawodowej?

Czy kandydat zlozyt wazny
certyfikat uprawniajacy do
dokonywania oceny w ramach
POKL2007-2013, a po jego
wygasnigciu — wazny certyfikat
(wygenerowany przez system
informatyczny) uzyskany w wyniku
wzigcia udziatu w szkoleniach e-
learningowych, o ktorych mowa w
podrozdziale 10.2 Wytycznych.*

Czy kandydat ztozyt podpis pod
o$wiadczeniami wymienionymi we
Whiosku?

1 b)

L.p.

Pytanie TAK

NIE

WYMAGA
UZUPELNIENIA

12

Czy Wniosek o wpis do
Wykazu spehit wymogi
formalne?

Pytanie

POZYTYWNY

NEGATYWNY

Ostateczny wynik oceny formalnej

¥ Zgodnie z wymaganiami w ogloszeniu o naborze
* Dotyczy wylacznie kandydatéow na ekspertow w dziedzinach, w ktorych projekty sa wspotfinansowane ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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(Data i podpis osoby
dokonujgcej oceny formalnej)

Whioskodawca zostaje/nie zostaje* dopuszczony do dalszego postepowania — oceny
merytorycznej przez Komisje Kwalifikacyjna.

*niepotrzebne skreslic

(Data i podpis Przewodniczgcego
Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zastegpcy)

Czes¢ 111 - Rekomendacja Komisji dotyczaca kandydata skladajacego Wniosek o wpis
do Wykazu kandydatow na eksperta w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

(wypetni¢ w przypadku dopuszczenia do dalszego postgpowania).

(Data i podpis Przewodniczgcego
Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zastepcy)
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