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Arkusz organizacji   
Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwałkach

na rok szkolny 2016/2017

Podstawa prawna:

 Statut  Centrum Edukacji  Nauczycieli  w Suwałkach (załącznik do Uchwały Sejmiku Województwa
Podlaskiego Nr XXXVIII/435/10 z dnia 22 marca 2010 r.  w sprawie nadania statutu Centrum Edukacji
Nauczycieli w Suwałkach ze zmianami) 

I  Zestawienie  liczby  planowanych  etatów  w  poszczególnych  grupach
pracowników ogółem: 

      
      Tabela 1. Planowane zatrudnienie na rok szkolny 2016/2017

Lp. grupa pracowników
Planowana liczba etatów

na dzień 1.09.2016

1. pracownicy pedagogiczni (konsultanci, bibliotekarze, specjaliści)1

23,3

2. pracownicy ekonomiczni  i  administracji 7

3. pracownicy obsługi 3,75

RAZEM 34,05

w tym:  1.Pracownicy pedagogiczni  :             
                Tabela 2.  Wykaz stanowisk i liczba etatów w Ośrodku Doskonalenia Nauczycieli

Lp. Ośrodek Doskonalenia Nauczycieli
Planowana liczba etatów

na dzień 1.09.2016

1. nauczyciel konsultant 11.29

2. dyrektor 1

3. wicedyrektor 1  

4. specjalista niebędący nauczycielem 0,6

5. wakat 
3,41

RAZEM 17.3
                

                 Tabela 3. Wykaz stanowisk i liczba etatów w Bibliotece Pedagogicznej

1 Pani Alina Wąż nie ujęta w wykazie urlopowana do pracy w KO od 2007 r.
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Lp
.

Biblioteka Pedagogiczna
liczba etatów na dzień 

1.09.2016

1 nauczyciel bibliotekarz 6
Razem 6

 2. Pracownicy ekonomiczni, administracji i obsługi:
             
                   Tabela 4. Wykaz stanowisk i liczba etatów

Lp.
stanowisko

liczba etatów
na dzień

31.08.2016

planowana
liczba etatów

na dzień 1.09.2017
Wydział finansowy: pracownicy ekonomiczni

1 główny  księgowy 1 0
2 księgowy 1 0

Wydział administracyjno-gospodarczy:  pracownicy administracji i
inżynieryjno-techniczni

3 kierownik wydziału  
administracyjno-gospodarczego

1 0

4 referent ds. 
administracyjno-gospodarczych   

1 0

5 starszy referent ds. obsługi szkoleń, 
spraw socjalnych, bhp i p.poż.

1 0

6 informatyk z obowiązkiem  obsługi 
szkoleń

1 0

Pracownicy obsługi
7 sprzątaczka 1,75 0
8 konserwator z obowiązkami dozorcy 1 0

Księgowość podległa bezpośrednio Dyrektorowi
9 główny  księgowy 0 1

10 księgowy 0 1
Pracownicy administracji i inżynieryjno – techniczni -  podlegli bezpośrednio

Wicedyrektorowi

11 starszy referent ds. 
administracyjno-gospodarczych   

0 1

12 referent ds. 
administracyjno-gospodarczych   

0 1

13 starszy referent ds. obsługi szkoleń, 
spraw socjalnych, bhp i p.poż.

0 1

14 informatyk z obowiązkiem  obsługi 
szkoleń

0 1

Pracownicy obsługi podlegli bezpośredni  wicedyrektorowi
15 sprzątaczka 0 1,75
16 konserwator z obowiązkami dozorcy 0 1

Samodzielni pracownicy podlegli bezpośrednio dyrektorowi
17 sekretarka2 1 1

18 archiwista  z obowiązkiem prowadzenia 
samochodu służbowego3 1 1

2 stanowisko administracyjne
3 stanowisko obsługi
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 RAZEM 10,75 10,75

II Stanowiska kierownicze:
 Tabela 5. Wykaz stanowisk kierowniczych w Centrum

Lp
. Stanowisko

Liczba na dzień
31.08.2016 r.

Planowana liczba
na dzień

1.09.2016 r.
1 Dyrektor 1 1
2 Wicedyrektor 1 1
3 Kierownik Wydziału Finansowego – główny 

księgowy
1 0 

4. Kierownik Wydziału Administracyjno – 
gospodarczego

1 0

5. Główny księgowy 0 1
RAZEM 4 3

Lp
.

Ośrodek Doskonalenia Nauczycieli
Planowana liczba  stanowisk

na dzień 1.09.2016
1 kierownik pracowni ds. wspomagania rozwoju szkoły 1

RAZEM 1

Lp
.

Biblioteka Pedagogiczna
Planowana liczba stanowisk 

na dzień 1.09.2016
7. kierownik  wydziału  rozwoju czytelnictwa 1

RAZEM 1

III. Liczba planowanych etatów na dzień 1 września 2016 r. 
Tabela 6. Zestawienie liczby etatów ogółem4     

 pracownicy 1.09.2016 r.
pedagogiczni 23,3

ekonomiczni  i administracji 7,0
obsługi 3,75

 Ogółem etatów 34,05

IV.   Ogólna  liczba  godzin  wynikająca  z  czasu  pracy  pracowników
pedagogicznych (w skali tygodnia): 

        Tabela 7. Ogólna liczba godzin czasu pracy pracowników pedagogicznych w  tygodniu5

stanowisko
Tygodniowy

wymiar godzin
liczba etatów na
dzień 1.09.16r.

liczba godzin 
w tygodniu ogółem

Ośrodek Doskonalenia Nauczycieli

4 Bez oddelegowania do pracy w KO w Białymstoku Pani Aliny Wąż od 2007 roku 
5 Bez oddelegowania do pracy w KO w Białymstoku Pani Aliny Wąż od 2007 roku
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nauczyciel konsultant6

35 16,7 584,5

specjalista niebędący nauczycielem 40 0,6 24

Razem
17,3 608,5

Biblioteka Pedagogiczna
nauczyciel bibliotekarz 35 6 210
Razem 6 210
Ogólna liczba godzin 818,5

Suwałki, dnia  27 lipca  2016 roku  

                                                                      
…………………………………………

                                                                                                            pieczęć i podpis dyrektora 

VI.  Decyzja organu prowadzącego:

Zatwierdzam na rok szkolny 2016/2017  ogólną liczbę  etatów:……………… w tym:

stanowisko Liczba etatów 
pracownicy pedagogiczni7 23,3
pracownicy administracyjno-ekonomiczni 7,0
pracownicy obsługi 3,75
RAZEM 34,05
Urlop bezpłatny na czas  pracy w KO od 1.08.2007 r. p. Alina Wąż 1

Białystok, dnia ................................. ……..                                                                  
Podpis

6 W tym dyrektor i wicedyrektor
7 Bez oddelegowania do pracy w KO w Białymstoku Pani Aliny Wąż od 2007 roku
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