Zatacznik nr 1.2.1

Schemat nadzoru Marszalka, Wicemarszalkéw, Czlonkow Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego nad poszczegélnymi komoérkami organizacyjnymi

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w Bialymstoku
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Zatgcznik 1.7.1 Wzor karty oceny procesu i wynikdw badania ewaluacyjnego

Tytut ewaluacji

Instytucja zlecajaca badanie

Wykonawca/y badania

Koszt badania

Termin realizacji (data rozpoczecia i
zakonczenia)

Obszar ewaluacji!

Informacje dodatkowe?

Data przeprowadzenia oceny jakosci
badania

Kryteria oceny badania ewaluacyjnego UWAGI

Niedostatecznie
Stabo
Dostatecznie
Dobrze

Bardzo dobrze

Stopien osiggniecia celéw
badania

Zastosowana metodologia

Wiarygodnos¢ danych

Jakos¢ analizy i wnioskow

Przejrzystosc raportu

korcowego oraz innych

produktéw opracowanych w ramach
procesu

Ocena uzytecznosci
produktéw ze szczegdlnym
uwzglednieniem
rekomendacji

Ocena wspotpracy z
wykonawcg badania

Ocena wspodtpracy z innymi
podmiotami w trakcie
realizacji badania

! Wg. klasyfikacji sformutowanej w sekcji 3.3.3 pkt 5 J) Wytycznych w zakresie ewaluacji polityki spéjnoéci w ramach
perspektywy finansowej 2014-2020

2 W tym polu mogg zosta¢ zawarte informacje na temat dodatkowych, istotnych wydarzeniach natury organizacyjnej — np.
opdznieniach w realizacji, przyznanych karach umownych, itp.




Fundusze - - Unia Europejska SR
Europejskie :

e Europejskie Fundusze 5 2

Program Regionalny Podlaskie 18 Strukturalne i Inwestycyjne R
Zatgcznik nr1.7.2 Wzér tabeli rekomendacji z badania ewaluacyjnego
Tabela rekomendacji z badania ewaluacyjnego
a) b) c) d) e) f) g) h) i) ) k) 1)
Lp. | Wnios | Rekomen Adresat Sposéb Termin Klasa Obszar Program Instytucja Status Uzasadn Status
ek dacja rekomen | wdrozeni | wdrozenia | rekomenda | tematycz | Operacyjny | zlecajgca | rekomenda ienie rekomend
dacji a (kwartat) cji ny badanie cji odrzuce acji
(bazowy) nia (biezacy)
rekom.
1.
2.
3.

Klasy rekomendacji:

. Horyzontalna — dot. realizacji polityki spdjnosci, wykracza poza program bedacy przedmiotem ewaluacji;
Il Programowa — dot. tylko jednego programu;
1. Pozasystemowa (zewnetrzna) — dot. instytucji lub obszaréw bedgcych poza systemem realizacji polityki spéjnosci;

W ramach klas horyzontalnej i programowej wyrdznia sie:
I Rekomendacje operacyjng — dot. kwestii wdrozeniowych programu oraz usprawnief w tym zakresie;

Il. Rekomendacje strategiczng — dot. strategicznych kwestii w obszarze realizacji programu lub catej polityki spdjnosci;

Status rekomendacji:

Rekomendacja zatwierdzona w catosci — rekomendacja zaakceptowana do wdrozenia w catosci, dziatania wdrozeniowe jeszcze sie nie rozpoczety;
Rekomendacja zatwierdzona czesciowo — rekomendacja zaakceptowana do wdrozenia w czesci, dziatania wdrozeniowe jeszcze sie nie rozpoczety;
Rekomendacja zatwierdzona w catosci realizowana — rekomendacja zaakceptowana do wdrozenia w catosci, dziatania wdrozeniowe trwajg;
Rekomendacja zatwierdzona czesciowo realizowana — rekomendacja zaakceptowana do wdrozenia w czesci, dziatania wdrozeniowe trwajg;
Rekomendacja zatwierdzona w catosci wdrozona — rekomendacja zaakceptowana do wdrozenia w catosci, zakoriczono dziatania wdrozeniowe;
Rekomendacja odrzucona — rekomendacja catkowicie odrzucona;



Obszar tematyczny:

Metodologia badan
ewaluacyjnych

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Polityki horyzontalne

Podlaskie

System realizacji polityki
spéjnosci

Unia Europejska R
Europejskie Fundusze = %
Strukturalne i Inwestycyjne KX

Informacja i promocja Rozwdj regionalny i lokalny

Innowacyjnosé oraz badania i

Spoteczenstwo informacyjne

Technologie informacyjno -
komunikacyjne

Przedsiebiorczos¢ Energetyka

rozwaj
Srodowisko Transport Edukacja Kultura Turystyka i rekreacja
Zdrowie Rynek pracy Wiaczenie spoteczne Sprawno$¢ administracji



Zatgcznik 1.8.1 Wzoér RPD PT
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ROCZNY PLAN DZIALAN POMOCY TECHNICZNEJ REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYINEGO
WOJEWODZTWA PODLASKIEGO NA LATA 2014-2020
NUMER: ......coccciis i s snnnn s s
[200] [

CzesC A
Informacje o Wnioskodawcy

1) Nazwa Instytucji

2) Forma organizacyjno - prawna

3) Typ Whnioskodawcy

4) NIP/REGON Whnioskodawcy

5) Forma prawna beneficjenta

6) Forma wilasnosci

7) PKD

8) Informacje teleadresowe Wnioskodawcy

Kraj: |




Kod pocztowy:

Miejscowosc:

Adres siedziby:

Telefon / Faks:

Adres e-mail:

9) Osoba upowazniona do podpisywania Rocznego Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPOWP

Imie Nazwisko Stanowisko Telefon
10) Osoba wyznaczona przez Wnioskodawce do kontaktow roboczych
Imie Nazwisko Stanowisko Telefon

Czesc B
Informacje o Projekcie *

1) Program Operacyjny

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

2) Os Priorytetowa

0§ Priorytetowa X: Pomoc Techniczna

3) Dzialanie

4) Tytut projektu:

5) Krotki opis projektu:

6) Termin realizacji projektu

Okres realizacji:

7) Klasyfikacja projektu

Zakres interwencji **:

Forma finansowania:

Typ obszaru realizacji:

Rodzaj dzialalnosci gospodarczej:

Temat uzupetniajacy:

8) Miejsce realizacji projektu

Wojewodztwo:

Powiat:

Gmina:




Caly kraj: |Tak/Nie

9) Budzet projektu

Wartos¢ ogétem:

Wydatki kwalifikowalne:

Whnioskowane dofinansowanie ze srodkow UE:

% dofinansowania ze srodkow UE:

Wkiad wiasny:

10) Nr rachunku beneficjenta

11) Projekt a polityki horyzontalne UE:

a) zgodnos¢ projektu z zasadq rownosci szans i zapobieganie dyskryminacji

b) zgodnos¢ projektu z zasadq zrownowazonego rozwoju

c) zgodnosc projektu z zasada réwnosci pici

d) wplyw projektu na zasade ochrony srodowiska

e) dofinansowanie projektu stanowi pomoc publiczng

f) zgodnos¢ projektu z zasadami zamoéwien publicznych

Czesc C
Szczegotowy opis planownych zadan i wydatkow ***

1) Plan Kosztow Instytucji

A) Koszty zatrudnienia

Wydatk Dofinanso
Lp Nazwa wydatku kwalifikowaln .
e wanie
1. Wynagrodzenie brutto pracownika z pochodnymi
2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne
Koszt catkowity:
B) Koszty organizacyjne i techniczne
Wydatk Dofinanso
Lp Nazwa wydatku kwalifikowaln .
e wanie
1. Eksploatacja budynku (energia elektryczna, c.o., woda, telefony, internet, itp.)
2. Eksploatacja samochodéw stuzbowych (wynajem, utrzymanie, naprawy, paliwo, itp.)
3. Konserwacja sprzetu biurowego/komputerowego




4. Podroéze stuzbowe pracownikdw
5 Ustugi pocztowe, kurierskie, bankowe, koszty sadowe, itp.
Koszt catkowity:
Koszt catkowity (A+B):
2) Plan Zakupow
A) Zakupy wyposazenia (nieinwestycyjne)
Wydatki Dofinanso
Lp Nazwa wydatku kwalifikowaln .
o wanie
1. Artykuty biurowe
2. Materiaty eksploatacyjne (tonery, tusze itp.)
3. Publikacje (wydawnictwa naukowe, prasa itp.)
4, Oprogramowanie komputerowe (programy, licencje)
5. Meble biurowe
6. Drobny sprzet biurowy, komputerowy, itp.
Koszt catkowity:
B) Zakupy inwestycyjne
Wydatki Dofinanso
Lp Nazwa wydatku kwalifikowaln .
e wanie
1. Lokalny system informatyczny
Sprzet biurowy
Sprzet komputerowy oraz elementy sieci komputerowej
Koszt catkowity:
C) Inwestycje
Wydatk Dofinanso
Lp Nazwa wydatku kwalifikowaln .
e wanie
1.
Koszt catkowity:
Koszt catkowity (A+B+C):
3) Plan Szkolen
Wydatki Dofinanso
Lp Nazwa wydatku kwalifikowaln .
e wanie
1. Szkolenia indywidualne
2. Szkolenia zbiorowe
3. Jezyki obce
4, Studia podyplomowe




5. |Wizyty studyjne (krajowe i zagraniczne)
Koszt catkowity:
4) Plan Dziatan Ewaluacyjnych
Wydatki Dofinanso
Lp Nazwa wydatku kwalifikowaln .
e wanie
1. Badania ewaluacyjne wynikajace z Okresowego Planu Ewaluacji
Koszt catkowity:
5) Plan Kosztow Wdrazania
Wydatki Dofinanso
Lp Nazwa wydatku kwalifikowaln .
e wanie
1. Wsparcie eksperckie/doradztwo
2. Kontrola projektow
3. Obstuga posiedzen Komisji Oceny Projektow
4, Obstuga posiedzen Komitetu Monitorujgcego
5. Obstuga posiedzen grup roboczych itp.
Koszt catkowity:
6) Plan Dziatan Informacyjno - Promocyjnych
Wydatk Dofinanso
Lp Nazwa wydatku kwalifikowaln .
o wanie
1. Akcje informacyjno-promocyjne
2. Konferencje, spotkania, szkolenia, warsztaty, wizyty studyjne, itp.
3. Materiaty informacyjne i promocyjne
4. Strona internetowa
Koszt catkowity:
Czesc D
Wskazniki projektu
Jednost s
, . o ¢ s Wartosc
Nazwa wskaznika Typ wskaznika ka Wartos¢ bazowa
SR docelowa




* Informacje dotyczace projektu realizowanego z PT RPOWP na lata 2014-2020:
Projekt generujgcy dochdd: Nie dotyczy
Rodzaj projektu: Pozakonkursowy
Powigzania ze strategiami: Brak powiazan
Duzy projekt: Nie
Grupa projektow: Tak
Instrumenty finansowe: Nie
Projekt partnerski: Nie
Partnerstwo publiczno - prywatne: Nie

** Jedli wystepuje wiecej niz jeden nalezy wskazac, ktory to zakres domunujacy

*¥% Wydatki w ramach PT RPOWP na lata 2014- 2020 dotyczg wydatkdw poniesionych rzeczywiscie. Brak jest koszttow posrednich i wydatkéw podlegajgcych
limitom.

Sporzadzit: ......c.oiciieiirnr Data:

Sprawdzit: .....ociiiirrr Data:

Zatwierdzil: ........cocoiciiini Data:

Zataczniki:

1. Harmonogram finansowy projektu

2. Oswiadczenie o prawdziwosci informacji zawartych w: Rocznym Planie Dziatan PT oraz zatgcznikach do Rocznego Planu Dziatan PT

3. Oswiadczenie dotyczgce kwalifikowalnosci podatku VAT



Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

Harmonogram finansowy projektu

Podlaskie & §

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zalacznik 1

Zrédto

Kwota
wydatkéw
ogotem

Kwota wydatkow kwalifikowalnych

I kw.

Il kw. 11 kw.

IV kw.

Kwota wydatkow
niekwalifikowalnych ogétem

Kwota wydatkow niekwalifikowalnych

1 kw.

11 kw.

Il kw.

1V kw.

Srodki wspoélnotowe (wktad
EFS - 85% kwoty wydatkow
ogétem)

Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego (15% kwoty
wydatkéw ogoétem)

Ogoétem PLN:




Zalacznik nr 2

Fundusze - . . e
iski - Unia Europejska ST
Europejskie W= ol
; Ll Europejski Fundusz Spoteczny L
Program Regionalny Podlasme'n: -:‘! .

Oswiadczenie o prawdziwosci informacji zawartych w: Rocznym Planie Dziatann Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 oraz zatacznikach do Rocznego Planu Dziatan
Pomocy Technicznej.

Oswiadczam, ze informacje zawarte w Rocznym Planie Dziatarn Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (.......c.cceccvveeeeeeeeesnnennen.) rok/lata obowiazywania RPD oraz
zatgcznikach do Rocznego Planu Dziatan Pomocy Technicznej sg zgodne z prawda.

Bialystok, dn. .................



Zalacznik nr 3

Fundusz e ’ : ye=m

Eﬂrggéjiie R o | Unia Europejska | **" "
s LI o Europejski Fundusz Spoteczny H ok

Program Regionalny Podlaskle'll 1.! X

Biatystok,

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwigzku z przyznaniem dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 na realizacje projektu
Roczny Plan Dziatan Pomocy Technicznej oswiadczam, iz .......cccoecevevecieseeseeseesenennenn. Fealizujgc powyzszy projekt nie

moze odzyskac¢ w zaden sposdb poniesionego kosztu podatku VAT.

Jednoczesnie .......coceeeeneee. zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu Roczny Plan Dziatan
Pomocy Technicznej czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego

[oYoTo 14 (U Iall o] =7 A0

Oswiadczam, iz jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen (art. 233 kodeksu

karnego).

(podpis 1 pieczatka)

* Por. zart. 91 ust. 7 Ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004r.



Fundusze

Europejskie
Program Regionalny

Podlaskie %

Unia Europejska 2T
Europejski Fundusz Spoteczny 2

Karta oceny formalno - merytorycznej
Rocznego Planu Dzialan Pomocy Technicznej (RPD)

Zatacznik Nr 1.8.2

Wartosc¢ projektu

Whioskowana kwota dofinansowania

Ocena formalna RPD

Zakres wymaganych

Lp. | Nazwa kryterium Opis kryterium TAK-1 | NIE-0 | uzupetnieri/wyjasnier
(uzasadnienie)
1. | Zgodnosc ztozenia . . .
RPD z Ocena kryterium pod katem, czy pierwsza wersja
wyznaczonymi RPD zostata ztozona w terminie wyznaczonym przez
. .1 IZ RPOWP na lata 2014-2020.
terminami
2. | Poprawnos¢ Ocena pod katem poprawnosci wypetnienia przez
wypetnienia RPD Whioskodawce wszystkich wymaganych pot
znajdujacych sie w RPD (np. sprawdzenie czy
wypetniono poprawnie wszystkie pola w RPD, czy
wyliczenia arytmetyczne sg poprawne, czy RPD zostat
podpisany przez osoby uprawnione, czy wysokos¢
whioskowanego dofinansowania jest zgodna z
zapisami w Szczegétowym Opisie Priorytetow
RPOWP na lata 2014-2020).
3. | Kompletnos$é RPD Ocena kryterium pod katem, czy ztozono wymagana
liczbe egzemplarzy RPD, czy przekazano wszystkie
wymagane zataczniki do RPD.
4. | Zgodnos¢ strony

formalnej z
dokumentami
programowymi i
finansowymi

Przeanalizowanie budzetu pod katem dostepnosci
srodkéw finansowych dla Wnioskodawcy oraz
wybranych wskaznikéw pod katem zadan
zaplanowanych do realizacji w ramach RPD.

! Nie dotyczy zmian RPD




Whioski z weryfikacji:

TAK NIE
| Whniosek spetnia kryteria formalne
TAK NIE
| Whniosek wymaga uzupetnienia
SPIAWZIEI ettt et eb e e s es e b s etk st b s £t eb s Shenen s ea Sen b eae ses s eae eea s ea et eaesen et ere s
(imie i nazwisko pracownika) (podpis)
Data: .ooceeeieere e
ZAAKCEPEOWAL ...ttt st et s ete st ea et et aestesaseea e s et et et ebeebeseaes bt st aas et sbeseaset et et et et asstesaetarneten st nnen
(imie i nazwisko kierownika) (podpis)
Data: .ooceeeieere e



Ocena merytoryczna RPD

TAK -1 NIE-0 Zakres wymaganych
Lp. Nazwa kryterium Opis kryterium uzupetnief/wyjasnien
(uzasadnienie)
1. | Zasadnos$¢ realizacji RPD | Uzasadnienie potrzeby realizacji RPD, w
kontekscie celéw Programu i Osi
Priorytetowej, mierzonej wptywem RPD na
osigganie wskaznikéw produktu oraz
mozliwego wptywu na wskazniki rezultatu.
2. | Zgodnos¢ RPD z prawem | Zgodnos¢ RPD m.in. z zasada:
wspolnotowym i = réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz
krajowym oraz niedyskryminacji,
dokumentami =  zréwnowazonego rozwoju.
programowymi Projekt pomocy technicznej nie powinien
negatywnie wptywac na polityki
wspolnotowe. Moze by¢ pod tym wzgledem
neutralny.
3. | Wykonalnos¢ rzeczowa Sprawdzenie czy RPD ma szanse realizacji
RPD we wnioskowanym okresie, posiada
odpowiednig kadre i zaplecze techniczne
gwarantujgcg wykonalnosé RPD.
4. | Wykonalnos¢ finansowa | Sprawdzenie RPD pod katem
RPD kwalifikowalnosci wydatkow, adekwatnosci
wysokosci zaplanowanych kosztéow
kwalifikowalnych do zaplanowanych dziatan
i rezultatow.
Whioski z weryfikacji:
TAK NIE
| Whiosek spetnia kryteria merytoryczne
TAK NIE
| Whiosek wymaga uzupetnienia przez beneficjanta
SPIAWAZIE: ettt ettt se et et eaestesaeses sesbes et ereeaeeaesesses ek eaeaae et sessesesteseneea see enses et eneeReehe sesensenere et et neen
(imie i nazwisko pracownika) (podpis)
Data: ..o
ZAAKCEPTOWAL ... ot ettt et et et s et et a R e e Rt et ete e she et ete st ste et sueereereeneesereesensanns
(imie i nazwisko kierownika) (podpis)
Data: .o
ZAEWIBIUZIE: .ttt ettt ettt st ettt e et e se bbbt eae et sesbes b eb et ea e ses en st ee et e b s4eeaes bt et ek sk enenfea et et shenenn
(imie i nazwisko dyrektora/z-cy dyrektora)
(podpis)
Data: oo




Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

o dofinansowanie Rocznego Planu Dzialan Pomocy Technicznej

(D] O 72N /2 1 1 SN

ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

Dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217) oraz majac w szczegolnosci na uwadze przepisy:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE. L. z 20 grudnia 2013 r. 347. 320
Z pozn. zm.), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem ogdlnym”;

b) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz.
217), zwanej dalej ,,ustawg wdrozeniowg”;

c) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn.
zm.) zwanej dalej ,,ustawg o finansach publicznych”,

d) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z p6zn. zm.)
zwanej dalej ,,ustawg o rachunkowosci”,

e) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164), zwanej dalej ,,ustawg PZP”,

a takze zapisy:

a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020,
przyjetego przez Komisje Europejska w dniu 12 lutego 2015 r., zwanego dalej
,Programem’;

b) Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020, zatwierdzonego przez Zarzad
Wojewoddztwa Podlaskiego Uchwatg Nr .................. zdnia ..o , ZWanego
dalej ,,Uszczegotowieniem™,

C) Wytycznych w zakresie wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020,



zatwierdzonych w dniu 24 lutego 2015r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju;

Instytucja Zarzadzajaca postanawia, co nastepuje:

§1

Definicje

Ilekro¢ w niniejszej Decyzji jest mowa o:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)

Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodztwo Podlaskie, wykonujace obowiazki
i uprawnienia beneficjenta X Osi Priorytetowej Pomoc Techniczna okreslone w niniejsze;j
DeCyzji, ObSTUGIWANE PIZEZ .....oneitit it

Instytucji Zarzadzajacej (IZ RPOWP) — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewodztwa
Podlaskiego, ktorego obstuge w zakresie realizacji Programu zapewnia Departament Rozwoju
Regionalnego, Departament Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego, Departament
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Biuro Innowacyjnosci Przedsigbiorstw w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku;

Instytucji Posredniczacej (IP RPOWP) — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Urzad Pracy
w  Bialymstoku, ktoérego obstuge w zakresie realizacji Programu zapewnia

Osi Priorytetowej — nalezy przez to rozumie¢ X O$ Priorytetowg Pomoc Techniczna w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;

dofinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ $Srodki dotacji celowej, stanowigce bezzwrotng
pomoc przeznaczong na pokrycie czesci wydatkow kwalifikowalnych Projektu;

dotacji celowej — nalezy przez to rozumie¢ $rodki finansowe pochodzace z Europejskiego
Funduszu Spotecznego przekazywane przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego;

wydatkach kwalifikowalnych — nalezy przez to rozumie¢ koszt lub wydatek poniesiony
w zwigzku z realizacja Projektu przez Beneficjenta, ktory kwalifikuje si¢ do rozliczenia
zgodnie z rozporzadzeniem ogélnym, Programem, Uszczegdtowieniem oraz zgodnie
krajowymi zasadami kwalifikowalnosci wydatkow w okresie programowania 2014-2020,

w tym gtownie z Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata
2014-2020;

rezultatach realizacji Projektu — nalezy przez to rozumie¢ wskazniki produktu i rezultatu,
zawarte w Rocznym Planie Dziatan Pomocy Technicznej;

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ Roczny Plan Dziatan Pomocy Technicznej;

Planie Zadan — nalezy przez to rozumie¢ opis planowanych zadan wymienionych w Rocznym
Planie Dzialan Pomocy Technicznej w podziale na Plany tj. Plan Kosztow Instytucji, Plan
Zakupow, Plan Szkolen, Plan Dziatah Ewaluacyjnych, Plan Kosztow Wdrazania 1 Plan
Dziatan Informacyjno-Promocyjnych;

zamowieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ procedury wydatkowania $rodkow
publicznych, w tym sposoby wylaniania wykonawcow oraz zasady zawierania umow,



12)

13)

14)

realizowane zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 z pdzn. zm.);

wniosku o platno$¢ — nalezy przez to rozumie¢ dokument, przygotowany przez Beneficjenta
za posrednictwem SL2014 wedlug wzoru okreSlonego przez 1Z RPOWP na podstawie
Wytycznych w  zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w  postaci
elektronicznej na lata 2014-2020;

Podreczniku — nalezy przez to rozumieé Podrecznik wnioskodawcy i Beneficjenta programow
polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji;

SL2014 — nalezy przez to rozumie¢ System teleinformatyczny wykorzystywany w procesie
rozliczania Projektu oraz komunikowania si¢ z 1Z RPOWP, bedacy aplikacjg gltownag
centralnego systemu teleinformatycznego.

§2.

Przedmiot Decyzji

1.

Niniejsza Decyzja okresla zasady, tryb i warunki, na jakich dokonywane bedzie przekazywanie,
wykorzystanie i rozliczanie wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjenta na
realizacj¢ Projektu, stanowigcego zalacznik nr 1 do Decyzji, oraz inne prawa i obowigzki
Beneficjenta zwigzane z realizacjg Projektu w ramach X Osi Priorytetowej Pomoc Techniczna
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020.

§3

Na realizacj¢ Projektu przyznaje si¢ dofinansowanie W wysoKosSci ........ccceevanens PLN (stownie:
......................... zlotych), co stanowi .................. % wydatkow kwalifikowalnych w ramach
Projektu.

Calkowita wartos¢ Projektu wynosi: .......cccoveevvinennns PLN (stownie ........ccocmiiinnnnnn.
zlotych).

Catkowite wydatki kwalifikowalne w ramach Projektu wynosza: ...........cc.cc.c... PLN (stownie:
............................................... ztotych).

Beneficjent zobowigzuje si¢ do wydatkowania na realizacj¢ projektu wktadu wlasnego

0 WartoSCl: .oovveeveneenienieennens PLN (stownie: .....ccccoovvinieniiniiiiiinenn, ztotych), co stanowi
........... % wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

Beneficjent zobowiagzuje si¢ pokry¢ ze srodkéw wiasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne
w ramach Projektu.

§4.

Okres realizacji Projektu

1.

Okres realizacji Projektu ustala si¢ nastepujaco:
1) rozpoczecie realizacji: ................ ;

2) zakonczenie realizacji: ................ .



2. Wydatki poniesione poza okresem realizacji Projektu, okreslonym w ust. 1, lub wydatki
poniesione poza zakresem dziatan okreslonym w Projekcie, nie stanowig wydatkoéw
kwalifikowalnych.

3. Termin zakonczenia realizacji Projektu, okre$§lony w ust. 1 pkt 2, moze zosta¢ przedtuzony na
uzasadniony wniosek Beneficjenta ztozony zgodnie z §12 ust. 3.

§ 5.

Odpowiedzialno$¢ Beneficjenta

1. Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ wobec o0sob trzecich za szkody powstale w zwigzku
z realizacja Projektu.

2. Prawa i obowiagzki Beneficjenta wynikajace z decyzji nie moga by¢ przenoszone na osoby
trzecie.

3. Beneficjent zobowigzany jest do realizacji Projektu z nalezytg staranno$cia, w szczegdlnos$ci
ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektoéw z danych naktadoéw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, w szczegolnosci ustawy Prawo zamowien publicznych w zakresie, w jakim ma ona
zastosowanie do Beneficjenta i niniejszego Projektu, oraz zasadami w ramach Programu oraz w
sposob, ktory zapewni prawidlowa i terminowg realizacje Projektu oraz osiagnigcie
zaktadanych rezultatow realizacji Projektu.

4. Beneficjent oswiadcza, ze

1) w przypadku Projektu nie nastepuje nakladanie si¢ pomocy z funduszy pomocowych
Unii Europejskiej,

2) w przypadku zakupu sprzetu ruchomego sprzet ten bedzie uzytkowany zgodnie z celami
Osi Priorytetowej,

3) zostanie zapewniona trwato$¢ Projektu, o ktoérej mowa w art. 71 rozporzadzenia
ogolnego,

4) realizacja Projektu jest zgodna z horyzontalnymi politykami Unii Europejskiej.

§6.

PlatnoSci

1. Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, przekazywane jest Beneficjentowi na podstawie
niniejszej Decyzji zgodnie z harmonogramem zapotrzebowania na $rodki dotacji celowe;.

2. Dofinansowanie przekazywane jest na rachunek bankowy, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 pkt 2,
pod warunkiem dostepnosci srodkow.

3. W przypadku $rodkéw wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub z naruszeniem
obowigzujacych procedur, $rodki te podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami w wysokoS$ci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, na rachunek wskazany przez Instytucje
Zarzadzajaca.



4. Dokonujac zwrotu srodkow Beneficjent w tytule przelewu ma obowiazek zamiesci¢ informacje

na temat:
1) nazwy Programu,
2) roku, w jakim przekazane zostaty Srodki podlegajace zwrotowi,
3) tytutu zwrotu,
4) Kklasyfikacji budzetowej zwracanych srodkow (cze$¢, dzial, rozdziat, paragraf),

5) wysokosci naleznosci gtownej oraz odsetkowe;.

§7.

Rozliczanie Platnos$ci

1.

Dofinansowanie jest rozliczane przez Instytucj¢ Zarzadzajacg na podstawie przedtozonych
przez Beneficjenta wnioskow o platnos¢. Rozliczeniu podlegaja jedynie wydatki
kwalifikowalne poniesione na realizacj¢ Projektu.

Warunkiem rozliczenia dofinansowania jest:

1) zlozenie wniosku o ptatnos¢ w SL2014, a w przypadku awarii SL2014, w formie
papierowej 1 elektronicznej, zgodnie ze wskazowkami Instytucji Zarzadzajacej.
O usunigciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta. Beneficjent
za$ zobowigzany bedzie do uzupetnienia danych w SL2014 w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania tej informacji;

2) zalaczenie wyciggéw bankowych z rachunku, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 pkt 2,
dokumentujacego operacje uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ albo histori¢ rachunku;

3) zalaczenie dokumentéw na zasadach, o ktérych mowa w ust. 4.

4) przedlozenie dokumentdw potwierdzajacych poniesienie rozliczanych wydatkoéw, na
podstawie proby zgodnie z metodyka okres§long w Rocznym Planie Kontroli, we
wskazanym przez 1Z terminie.

Beneficjent sktada wniosek o platnos¢ nie czesciej niz raz w miesiacu i nie rzadziej niz raz na
kwartat, w terminie 30 dni po zakonczeniu okresu, za ktory wniosek jest skladany. W
przypadku braku wydatkow w danym kwartale, wniosek o ptatno$¢ sktadany jest co najmniej
za kazde potrocze. W przypadku, gdy ze wzgledu na dat¢ wydania Decyzji nie jest mozliwe
zachowanie powyzszego terminu, wniosek o ptatnos¢ nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia
wydania Decyzji. Wniosek o ptatnos¢ koncowg Beneficjent sktada w terminie nie dtuzszym niz
60 kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

Na kazdym etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ Instytucja Zarzadzajaca moze zazadaé
przekazania przez Beneficjenta:

1) poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii faktur lub innych dokumentéw
ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowej,

2) poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii uméw lub innych dokumentéw
stanowigcych podstawe zaciggniecia zobowigzania,

3) protokotow odbioru lub innych dokumentéw poswiadczajacych dostarczenie towaru lub
wykonanie ustugi, pod warunkiem, ze dokumenty takie s3 wymagane przepisami prawa
lub umowg stanowiaca podstawe zaciggnigcia zobowigzania.

5. Harmonogram finansowy projektu, stanowigcy zatacznik nr 1 do Projektu, moze podlegaé

aktualizacji we wniosku o ptatnos¢. Aktualizacja harmonogramu nastepuje takze w wyniku
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przekazania informacji pisemnej do odpowiedniej komdrki  Instytucji Zarzadzajacej,
weryfikujgcej wnioski o platnos¢ Beneficjenta. Aktualizacja harmonogramu nie wymaga
wystepowania przez Beneficjenta o ponowng akceptacje Projektu do Instytucji Zarzadzajace;.

§ 8.

Pozostale warunki wykorzystania dofinansowania

1. Beneficjent jest zobowigzany do:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

Kontrola

realizacji Projektu zgodnie z jego zakresem przedmiotowym okreslonym w Rocznym
Planie Dziatan Pomocy Technicznej;

dokonywania wydatkow z wyodrgbnionego rachunku bankowego onr ......................

niezwlocznego informowania Instytucji Zarzadzajacej 0 zaistniatych
nieprawidlowos$ciach lub o zamiarze zaprzestania realizacji Projektu;

pomiaru wskaznikéw produktu oraz rezultatu osiagnigtych dzigki realizacji Projektu,
zgodnie ze wskaznikami monitoringowymi zamieszczonymi w Rocznym Planie Dziatan
Pomocy Technicznej;

terminowego sporzadzania i przekazywania wnioskow o ptatnosc;

gromadzenia dokumentacji i informacji zwigzanej z realizacja Projektu w zakresie
I terminach okre$lonych w niniejszej Decyzji;

udostepniania dokumentoéw i informacji, 0 ktorych mowa w pkt 5, na wniosek Instytucji
Zarzadzajacej w czasie obowigzywania niniejszej Decyzji;

wspOtpracy z podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajaca lub Komisje
Europejska do przeprowadzenia ewaluacji Projektu, w szczegdlnosci przekazywania

informacji 1 dokumentéw dotyczacych Projektu oraz udziatlu w wywiadach, ankietach
i innych badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami.

§9.

1. Beneficjent jest zobowigzany poddac si¢ kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu
dokonywanej przez podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia.

2. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie Beneficjenta lub dowolnym miejscu zwigzanym
Z realizacjg Projektu.

§ 10.

Ewidencja ksi¢egowa i archiwizacja

1. Beneficjent jest zobowigzany do:

1)

2)

przechowywania kompletnej dokumentacji i ewidencji ksiggowej zwigzanej z realizacja
Projektu, zgodnie z art. 140 rozporzadzenia 0golnego;

dokumentowania wktadu niepieni¢znego lub amortyzacji w sposob, ktory zapewni
przechowywanie informacji analogicznych do ujmowanych w zestawieniu dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki w ramach wniosku beneficjenta o ptatnos¢;
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3) stosowania odrgbnego systemu ksiggowego albo odpowiedniego kodu ksiggowego dla
wszystkich operacji gospodarczych zwigzanych z Projektem;

4) udostepniania dokumentacji, o ktorej mowa w pkt 1, podmiotom uprawnionym do
kontroli w trybie prowadzenia danej kontroli.

2. W odniesieniu do zakresu i zasad prowadzenia ewidencji ksiggowej, Beneficjent zobowigzany
jest zapewni¢ by byty one zgodne z:

1) ustawg o finansach publicznych,
2) ustawg o rachunkowosci,

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdtowych
zasad rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami RP (Dz. U. z 2013 r., poz. 289),

4) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe;j
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddow i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych
ze zrddel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 z p6zn. zm.).

§ 11.

Obowiazki informacyjne

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypelniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z postanowieniami punktu 2.2 zatgcznika XII do rozporzadzenia ogoélnego.
2. Beneficjent jest zobowigzany w szczeg6lnos$ci do:
1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz logiem
promocyjnym wojewodztwa:
a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
Projektu,
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu, podawanych do
wiadomosci publiczne;,
c) wszystkich dokumentéw i materiatow dla osoéb i podmiotow uczestniczacych
w Projekcie;
2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu;
3) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej;
4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie informacji, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;
5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Projektu, w tym dokumentacji fotograficznej.
3. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat si¢ z trescig Podrecznika.

§12.



Zmiana decyzji

1.

10.

11.

Instytucja Zarzadzajagca moze dokona¢ zmian w tre$ci Decyzji. Zmiany w Decyzji wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Zmiany w decyzji wprowadza si¢ za zgodg Instytucji Zarzadzajacej poprzez wydanie decyzji
zmieniajacej w sytuacji, o ktoérej mowa w ust. 7 i 9, badz poprzez pisemne poinformowanie
Instytucji Zarzadzajacej w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 61 10.

Beneficjent moze zglosi¢ Instytucji Zarzadzajacej zmiany dotyczace realizacji projektu, nie
p6zniej niz 15 dni przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 4
ust. 1 pkt 2, z zastrzezeniem ust. 4, 51 8.

Jezeli catkowita warto$¢ Projektu ulegnie zwigkszeniu w stosunku do calkowitej wartosci
Projektu okreslonej w § 3 ust. 2, wysoko§¢ dofinansowania okreslona w § 3 ust. 1 ulega
zmianie, pod warunkiem dostepnosci srodkoéw w ramach przyznanej dotacji celowej na dany
rok, ktorego Projekt dotyczy.

Jezeli calkowita warto$¢ projektu ulegnie zmniejszeniu w stosunku do catkowitej warto$ci
Projektu okreslonej w § 3 ust. 2, wysoko$¢ dofinansowania oblicza si¢ w wysokosci
procentowego udziatu w wydatkach kwalifikowalnych, okreslonego w § 3 ust. 1.

Jednorazowe zmiany w budzecie Projektu w postaci przesunigcia srodkéw pomiedzy Planami
Zadan, ponizej 5% calkowitej wartosci Projektu, wymagaja kazdorazowo poinformowania
Instytucji Zarzadzajace;j.

Jednorazowe zmiany w budzecie projektu w postaci przesunigcia srodkow pomiedzy Planami
Zadan, powyzej 5% calkowitej wartosci Projektu, wymagaja zgody Instytucji Zarzadzajace;.

Obnizenie zaktadanych rezultatow realizacji Projektu, liczone w skali realizacji catego
Projektu, ktére odnosnie danego rezultatu tacznie nie przekrocza 30% wartosci danego
rezultatu realizacji ustalonej w Rocznym Planie Dziatan Pomocy Technicznej, moga by¢
dokonane bez zgody Instytucji Zarzadzajacej. W sytuacji przekroczenia zaktadanych
rezultatow realizacji projektu, przy jednoczesnym nieprzekroczeniu budzetu projektu w czesci
dotyczacej danego rezultatu, zgoda Instytucji Zarzadzajacej nie jest wymagana.

Obnizenie zaktadanych rezultatow realizacji Projektu, ktore przekracza 30% warto$ci danego
rezultatu realizacji ustalonej w Rocznym Planie Dziatan Pomocy Technicznej, wymaga zgody
Instytucji Zarzadzajacej wydanej przed ztozeniem koncowego wniosku o ptatnos¢ w ramach
Projektu.

Zmiany w Rocznym Planie Dziatan Pomocy Technicznej dotyczace informacji o Beneficjencie,
informacji o Projekcie z wylaczeniem budzetu projektu, a takze zmiany w postaci dodania
nowych dziatan i wydatkow w ramach poszczegélnych Planow Zadan, nie powodujace zmiany
calkowitej wartosci Planéow Zadan oraz zmiany Harmonogramu finansowego projektu,
stanowigcego zatacznik nr 1 do Projektu, wymagaja kazdorazowo poinformowania Instytucji
Zarzadzajace;.

W  przypadku wystagpienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznosci powodujacych
konieczno$¢ wprowadzenia zmian do Projektu, wymagajacych modyfikacji zapisow niniejszej
Decyzji, Instytucja Zarzadzajaca wydaje uchwate o0 zmianie Decyzji, okreslajac zakres zmian,
ktore sg niezbedne do zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu.

§ 13.

Uchylenie Decyzji



1. Niniejsza Decyzja moze zosta¢ uchylona na wniosek Beneficjenta.

2. W przypadku, gdy wykonanie przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajacych z Decyzji jest
niemozliwe w wyniku powstania okoliczno$ci, za ktére Beneficjent nie ponosi
odpowiedzialnosci, Instytucja Zarzadzajgca uchyla niniejszg Decyzje, chyba ze strony
dokonaty zmian, o ktorych mowa w § 12 ust. 11. W razie wystgpienia powyzszych
okolicznosci Beneficjent jest zobowigzany do bezzwlocznego poinformowania o nich Instytucji
Zarzadzajacej na piSmie oraz do ich udokumentowania.

3. Instytucja Zarzadzajaca moze uchyli¢ niniejsza Decyzje jezeli Beneficjent:

1) nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie 6 miesigcy od ustalonego w § 4 ust. 1 pkt 1
dnia rozpoczgcia realizacji Projektu, z przyczyn przez siebie zawinionych;

2) zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposob niezgodny z niniejszg Decyzja;

3) odmoéwit poddania si¢ kontroli lub audytowi uprawnionych instytucji lub tez
uniemozliwit badz utrudnial ich przeprowadzenie;

4) przedstawil wnioski o ptatnos¢, ktore nie odpowiadajg stanowi faktycznemu;
5) w zwiazku z realizacja niniejszej Decyzji naruszyt prawo;
6) dopuscit si¢ nieprawidtowosci finansowych oraz nie usunat ich przyczyn i skutkow;

7) nie poinformowal Instytucji Zarzadzajacej 0 zaistnieniu okolicznosci, o ktorych ta
powinna by¢ informowana przez Beneficjenta zgodnie z trescig Decyzji;

4. W przypadku uchylenia Decyzji z przyczyn, o ktorych mowa w ust. 3, Beneficjent rozliczy
Projekt w sposob okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca z chwilg uchylenia Decyzji.

5. Niezaleznie od przyczyny uchylenia Decyzji Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia wniosku
o platno$¢ oraz do archiwizowania dokumentacji zwigzanej z jego realizacja, zgodnie z § 10.

§ 14.

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Decyzjg zastosowanie majg wiasciwe regulacje krajowe
oraz regulacje unijne.

§ 15.
Integralng cze$¢ Decyzji stanowi:
1) Roczny Plan Dziatan Pomocy Technicznej,

2) Wnhniosek o nadanie/zmiang/wycofanie dostgpu dla osoby uprawnionej wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik do Wytycznych w  zakresie warunkow — gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020

Miejscowos$¢, data Podpis



Zalacznik 1.8.4 — Wzor listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji wnioskow
o platnos$é beneficjentow Pomocy Technicznej

Fundusze - . . -

Europejskie ¢ Unia Europejska o
i Europejski Fundusz Spoteczny T e

Program Regionalny Podlaskie 1§ *

WZOR
Lista sprawdzajaca do wniosku o ptatnosé beneficjenta Pomocy Technicznej

Nr wniosku o ptatnosé:

Okres, za ktory sktadany jest wniosek o ptatnosé¢:
Nr i nazwa projektu:

Nazwa beneficjenta:

Data ztozenia wniosku:

Rodzaj wniosku:

OCENA FORMALNO-RACHUNKOWA

L Wyszczegolnienie TAKINIES Uwagi

. zcz ieni

P y 9 nie dotyczy d

1 Czy wniosek zostat ztozony w SL2014?
Czy wniosek zostal zlozony przez osobe

2 uprawniong do obstugi wnioskdw o pfatnosé
w SL2014 zgodnie z zakresem nadanych
uprawnien?

3 Czy wniosek zostat ztlozony zgodnie z terminem
zapisanym w decyzji o dofinansowanie®?

4 Czy prawidtowo wskazano okres, do ktérego
odnosi sie wniosek o ptatnos$¢?
Czy wniosek zostat ztozony zgodnie

5 z harmonogramem stanowigcym zatgcznik do
RPD PT2?

6 Czy wypetnione sg wszystkie wymagane pola we
wniosku?
Czy do wniosku o platnos¢  zostaty

7 wypetnione/dotagczone  wszystkie ~ wymagane
zatgczniki?

71 Zestawienie  dokumentéw  potwierdzajacych

' poniesione wydatki objete wnioskiem?
Skany wyciagéw z rachunku bankowego projektu,

79 o ktorym mowa w § 8 ust. 1 pkt 2 Decyzji

) o dofinansowanie RPD PT lub historia z tego
rachunku bankowego?

7.3 Inne?

8 Czy wniosek jest sporzadzony poprawnie pod
wzgledem rachunkowym?

9 Czy poprawnie wskazano rodzaj wniosku
o ptatnos¢?

1 llekro¢ mowa decyzji o dofinansowanie oznacza to Decyzje o dofinansowanie Rocznego Planu Dziatan Pomocy Technicznej
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020

2 llekro¢ mowa o RPD PT oznacza to Roczny Plan Dziatan Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020




Czy prawidtowo wypetniono informacje
o projekcie w szczegdlnosci numer decyzji, nazwe

10 . . -
beneficjenta, tytut projektu, program operacyjny,
o$ priorytetowa, dziatanie?

Czy beneficjent oswiadczyt, ze projekt jest

11 realizowany zgodnie z zasadami polityk
wspdlnotowych?

12 Czy beneficjent wskazat miejsce przechowywania

dokumentacji zwigzanej z projektem?

Imie i nazwisko osoby oceniajgcej wniosek pod wzgledem

Data:

formalnym i rachunkowym:

Podpis:

OCENA MERYTORYCZNA

Postep rzeczowy

Czy we wniosku zamieszczono szczegdtowg
informacje na temat stanu realizacji
poszczegdlnych zadan w projekcie w danym
okresie rozliczeniowym zgodnie z RPD PT?

Czy wykazane wartosci wskaznikow produktu
korespondujg z opisem postepu rzeczowego?

Czy wykazane wartosci wskaznikéw rezultatu
korespondujg z opisem postepu rzeczowego?

Czy zamieszczono informacje nt. problemow /
trudnosci zwigzanych z realizacjg projektu? Czy
w przypadku stwierdzenia problemoéw, trudnosci
beneficjent zaktada przyjecie srodkow
naprawczych?

Czy zamieszczono informacje na temat
planowanego przebiegu realizacji projektu do
czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos$¢?

Postep finansowy

Czy Zestawienie dokumentéw zostato wypetnione
prawidtowo?

Czy wszystkie wydatki wykazane w Zestawieniu
dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki sg kwalifikowalne i spetniajg ponizsze
warunku:

2.1

Czy wydatki sg niezbedne dla realizacji projektu,
a wiec majg bezposredni zwigzek z celem
projektu ?

2.2

Czy wydatki sg racjonalne i efektywne, tj. nie sg
zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych
oraz spetniajg wymogi efektywnego zarzadzania
finansami (relacja naktad/rezultat)?

2.3

Czy wydatki sg zgodne z Wytycznymi w zakresie
wykorzystania $rodkéw pomocy technicznej na
lata 2014-2020, Programem RPOWP 2014-2020
i Szczegéfowym Opisem Osi Priorytetowych
RPOWP 2014-20207?

2.4

Czy wydatki spetniajg pozostate  warunki
kwalifikowalnosci  okreslone w  Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-20207?




Czy wykazane dokumenty dotyczg zadan
25 zrealizowanych w okresie kwalifikowalnosci
wydatkow dla danego projektu?

Czy wszystkie wydatki wykazane w Zestawieniu
dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
2.6 wydatki zostaty faktycznie poniesione® i znajdujg
potwierdzenie dokonania ptatnosci w zatgczonych
dokumentach?

Czy we wniosku o ptatnos¢ prawidtowo ujeto
kwote zwrotow/korekt finansowych,

s w szczegolnosci czy mozliwa jest identyfikacja
wydatku, ktérego korekta dotyczy?
4 Czy prawidiowo wskazano zrédita finansowania

wydatkow?

Czy kwota rozliczanych wydatkéw w ramach
poszczegodlnych planéw Rocznego Planu Dziatan
5 Pomocy Technicznej wraz z  wydatkami
dotychczas rozliczonymi nie przekracza wartosci
planéw zatwierdzonych w RPD PT?

Czy tabela Postep finansowy projektu zostata
wypetniona w sposob prawidtowy?

Czy dochdéd (przychdod) wykazany we wniosku
ma zwigzek z projektem lub dotyczy okresu
objetego wnioskiem o ptatno$¢ ? Czy wiasciwie
pomniejszono wydatki kwalifikowalne?

Czy na podstawie kontroli, ktére miaty miejsce
w projekcie  stwierdzono naruszenia zasad
unijnych i krajowych?®, w tym przepiséw ustawy
Prawo zaméwien publicznych?

Czy w projekcie zostaly  stwierdzone
nieprawidtowosci?®

Kontrola krzyzowa

Czy w wyniku przeprowadzonej kontroli krzyzowej
1 programu mozna stwierdzi¢, ze nie zachodzi
podwadjne finansowanie w ramach projektu®?

Czy beneficjent realizuje projekt w wiecej niz
jednym programie operacyjnym (wynik kontroli

2 krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW 14-
20i PO RYBY)"?
Czy w wyniku przeprowadzonej kontroli krzyzowej
3 mozna stwierdzi¢, ze nie zachodzi podwojne

finansowanie projektu z projektami PROW 14-20 i
PO RYBY #?

Data: Podpis:
Imie i nazwisko osoby oceniajgcej wniosek pod wzgledem
merytorycznym:

8 Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

4 Zasady obowiazujace beneficjenta, ujete w powszechnie obowigzujacych aktach prawa oraz m.in. w decyzji o dofinansowanie Pomocy
Technicznej i wlasciwych wytycznych

% Zgodnie z Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci
w ramach programdw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020

® Jesli dotyczy

7 Jesli dotyczy

8 Jesli dotyczy




Dotyczy konncowego rozliczenia projektu®

Czy w ramach projektu zostaly zakonczone
czynnosci kontrolne i czy na podstawie

1 uzyskanych wynikéw kontroli mozna zatwierdzi¢
koncowy wniosek o ptatnos¢?
2 Czy instytucja posiada komplet dokumentow
z prowadzonych kontroli?
Czy kontrola na zakonczenie realizacji projektu
3 wykazata w dokumentaciji dotyczacej
realizowanego projektu uchybienia/
nieprawidtowosci/braki?
Czy beneficjent zwrécit nalezne srodki, kwoty
4 . h )
nieprawidtowo wykorzystane/korekty finansowe?
5 Czy zweryfikowano wszystkie postepowania

0 udzielenie zamdéwienia publicznego?

Czy instytucja posiada dokumenty potwierdzajgce
weryfikacje ztozonych wnioskéw o ptatnosc (listy
sprawdzajgce, pisma wzywajgce beneficjenta do
6 uzupetnienia wniosku, Informacje o wynikach
weryfikacji wniosku o ptatnos¢) oraz czy
dokumenty te zostaly wypetnione zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i procedurami?

Czy wszystkie wnioski o pfatnos¢ w ramach
7 projektu zostaty ztozone przez beneficjenta
w SL2014?

Czy w projekcie osiggniete zostaly wskazniki
okreslone w RPD PT?

Czy zachowano wiasciwy montaz finansowy
projektu?

Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw na podstawie préby d

okumentow

Lp. Wyszczegolnienie

TAK/NIE/
nie dotyczy

Uwagi

Czy dostarczono skany dowodéw ksiegowych
wskazanych przez osobe weryfikujgcg wniosek
na podstawie proby okreslonej zgodnie
z metodykg zawartg w Rocznym Planie Kontroli?

Czy dane dotyczace préby dokumentéw zostaty
2 prawidtowo wykazane w Zestawieniu
dokumentéw?

3 Weryfikacja przekazanych dowodéw ksiegowych:

- czy w przypadku gdy z powodow technicznych
ztozenie dokumentow, za posrednictwem systemu
3.1 teleinformatycznego nie bylo mozliwe, kopie
zatgcznikow zostaty poswiadczone za zgodnos$é
z oryginatem przez osobe upowazniong?

- czy dowody ksiegowe zawierajg dane

82 beneficjenta — w tym NIP?

- czy wydatki wynikajgce z dowodu ksiggowego

33 sg bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu?

- czy wydatki kwalifikowalne wykazane
3.4 w dokumencie ksiegowym zostaly w pehi
optacone?

9 Czes¢ listy wypetniania jest w przypadku koncowego wniosku

o ptatnosé




3.5

- czy dane odbiorcy przelewu na wyciggu
bankowym / w historii z rachunku bankowego sag
zgodne z danymi na dowodzie ksiggowym?

3.6

- czy zalgczone wyciggi bankowe / historia
z rachunku bankowego wskazujg, iz ptatnosci
dokonat beneficjent?

3.7

- czy dowody ksiegowe sg opisane w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje z projektem?

3.8

- czy wedtug opisu dowodu ksiggowego mozna
uzna¢, ze wydatek zostat poniesiony wytgcznie
wramach danego projektu RPOWP2014-2020
(co oznacza ze nie zostat poniesiony ramach
innego projektu lub Programu (np. PROW14-20,
PORYBY)?

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY SPRAWDZAJACEJ

L.p. Wyszczegolnienie TAK/NIE/ nie dotyczy Uwagi
1 Czy wniosek wymaga dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta?
Czy wniosek w istniejgcej formie moze zostac
2 zatwierdzony przez instytucje = dokonujgca
weryfikacji?
Liste sprawdzajaca sporzadzit/a: Data: Podpis:
Liste sprawdzajacg zweryfikowat/a: Data: Podpis:
(podpis bezposredniego przetozonego)
Zatwierdzam: Data: Podpis:

(podpis Dyrektora / Z-cy Dyrektora )




Zalacznik nr 1.8.5 Wzoér karty zamkniecia projektu pomocy technicznej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014 - 2020

Fundusze . . . .
Europejskie ¢ Unia Europejska

K . Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny Podlaskie 1§ 1i

Wzér
Karta zamknigcia projektu pomocy technicznej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020*

l. Dane ogdine

Tytut projektu

Numer decyzji
o dofinansowanie?
wraz z uchwatami
zatwierdzajgcymi RPD PT3

Beneficjent

Okres realizacji projektu

Dofinansowanie Wktad wtasny publiczny
(PLN) (PLN)

Warto$¢ decyzji
o dofinansowanie

Wartos¢ rozliczona
w ramach projektu*

% wykonania®

Dodatkowe, istotne
informacje
0 projekcie

1 Nalezy opiera¢ sie na danych aktualnych na dzien sporzgdzania Karty (decyzja o dofinansowanie projektu oraz RPD PT po
ostatniej zmianie).
2 |llekro¢ mowa decyzji o dofinansowanie oznacza to Decyzje o dofinansowanie Rocznego Planu Dziatarn Pomocy Technicznej
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020
3 llekro¢ mowa o RPD PT oznacza to Roczny Plan Dziatan Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
4 Jako suma zatwierdzonych wnioskéw o ptatnosé, pomniejszonych o kwoty stwierdzonych nieprawidtowosci, bgdz korekt
finansowych (po zwrotach).
® % wykonania nalezy wylicza¢ jako stosunek wartosci rozliczonej w ramach projektu (po zwrotach) do warto$ci ostatecznej
umowy (po ostatniej zmianie RPD PT).
1




I1. Weryfikacja danych niezbednych do zamkniecia projektu

Zdarzenie

Tak/
Nie/
Nie dotyczy

Uwagi

Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest
kompletna (w szczegdlnosci w zakresie RPD PT,
decyzji o dofinansowanie, wnioskéw o ptatnosc
itd.)?

Czy wszystkie wnioski o platnos¢ zostaty
zatwierdzone?

Czy przeprowadzono kontrole/ wizyte
monitoringowa/ audyt w miejscu realizacji projektu /
w siedzibie beneficjenta?

Czy wykonano zalecenia pokontrolne/ lub
rekomendacje z wizyty monitoringowej/ z audytu
(o ktérej mowa w pkt 3)?

Czy przeprowadzono kontrole dokumentacji na
zakonczenie projektu?

M. Rezultaty osiagniete w wyniku realizacji projektu®

% osiagniecia

wskaznikow

Wskazniki rezultatu LEETEES V\{arto_s ¢ zakladar:ny_c = Uwagi
docelowa osiagnieta wartosci
wskaznikow
% osiagniecia
Wskazniki produktu HEELEES V\{arto_s ¢ zakladar]y_c = Uwagi
docelowa osiagnieta wartosci

6 Zgodnie z Rocznym Planem Dziatan Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego

na lata 2014-2020

2




V. Zatwierdzenie zamkniecia projektu

Projekt mozna uzna¢ za zamkniety TAK - NIE

Miejsce przechowywania przez Beneficjenta
dokumentacji dotyczacej realizacji projektu

Miejsce przechowywania przez IZ dokumentacji
dotyczacej realizacji projektu

Sporzadzit: Data:

Zaakceptowat: Data:

Zatwierdzit: Data:




Fundusze . - Unia Europejska
Eu rope_|sk|e i I Europejskie Fundusze
Program Regionalny Podlaskie 18 1i Strukturalne i Inwestycyjne

Zalacznik nr 1.10.1 Regulamin powolywania kandydatow na ekspertow i prowadzenia Wykazu kandydatow na ekspertow W
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

Regulamin powolywania kandydatow na ekspertéw i prowadzenia Wykazu kandydatow

na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020

§1

Postanowienia ogolne

1. Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego (ZWP), jako Instytucja Zarzadzajaca (1Z) Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (RPOWP) jest
odpowiedzialny za nabdr, ocen¢ i wybor wnioskow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie
w ramach RPOWP;

2. W ramach RPOWP ocena wnioskow 0 dofinansowanie moze by¢ dokonywana miedzy
innymi przez ekspertdw, o ktérych mowa w art. 49 ustawy o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 z dnia
11 lipca 2014 r. (Ustawa wdrozeniowa) wytonionych sposrod osob wpisanych do Wykazu
kandydatow na ekspertow W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 (Wykaz) prowadzonego przez 1Z RPOWP. Udziat
ekspertow w wyborze projektow do dofinansowania jest w szczego6lnosci uzasadniony
w sytuacji, gdy niezbedna jest specjalistyczna wiedza w danej dziedzinie lub w sytuacji,
gdy liczba projektéw zagraza terminowemu dokonaniu oceny wylacznie przez
pracownikow Insytucji zaangazowanej we wdrazanie RPOWP odpowiedzialnej za nabor
kandydatéow na ekspertow (Instytucjal). Udziat eksperta w wyborze projektow do
dofinansowania oznacza mozliwo$¢ zaangazowania eksperta we wszelkie czynnosci
zwigzane z wyborem projektow do dofinansowania okreslone w umowie pomiedzy
Instytucja a ekspertem zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie trybéw wyboru projektow
na lata 2014-2020 (Wytyczne). Rola eksperta w wyborze projektow do dofinansowania
moze mie¢ charakter opiniodawczo — doradczy lub rozstrzygajacy.

3. Niniejszy Regulamin okresla zasady powotywania kandydatéw na ekspertow i prowadzenia
Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

4. Wykaz stanowi list¢ kandydatow na ekspertow (kandydatow) bioracych udziat w procesie
oceny wnioskow do dofinansowania i specjalizujacych si¢ w ocenie projektow w ramach
dziedzin wskazanych w Liscie dziedzin objetych RPOWP na lata 2014-2020 (Lista), ktora
stanowi Zatacznik Nr 1 do Regulaminu;

5. Kandydaci na ekspertow ujeci w Wykazie, ktorzy otrzymali akredytacje, sa umieszczani na
liscie kandydatow na ekspertow, ktorzy otrzymali akredytacje;

6. Wykaz i lista kandydatow na ekspertow, ktorzy otrzymali akredytacje prowadzone sg przez
Departament Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego (UMWP) w oparciu o wyniki naboréw kandydatow na ekspertow
przeprowadzonych przez wiasciwe Instytucje zaangazowane we wdrazanie RPOWP?
odpowiedzialne za nabor i oceng kandydatow na ekspertow.

! Departament Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego, Departament Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Departament Rozwoju Regionalnego UMWP oraz Wojewddzki Urzad Pracy w Bialymstoku

2 Zgodnie z zakresem wdrazania osi priorytetowych/ dziatan/poddziatan RPOWP okre$lonym w Szczegdtowym
Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020



§2

Wymagania dla kandydatéw na ekspertéow

1. O wpis do Wykazu moze ubiegac si¢ osoba, ktora tgcznie spetnia nastepujace wymagania:

a) posiada wyksztalcenie wyzsze,

b) korzysta z pelni praw publicznych,

€) posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

d) nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za przest¢pstwo umyslne lub za umyslne
przestepstwo skarbowe,

e) posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe 1, jes$li dotyczy, wymagane
uprawnienia w dziedzinie, w ramach ktérej dokonywany jest wybor projektow do
dofinansowania, co rownoznaczne jest z posiadaniem wiedzy i umiejetnosci
w dziedzinie do ktorej kandydat na eksperta aplikuje,

f) posiada wiedze w zakresie celdw i sposobu realizacji RPOWP,

g) nie jest pracownikiem IZ RPOWP lub Instytucji Posredniczacej RPOWP (IP) ani nie
jest cztonkiem Rady Lokalnej Grupy Dziatania dziatajacej na terenie woj. podlaskiego.
Udziat tych osob w wyborze projektow do dofinansowania powinien mie¢ miejsce
jedynie w charakterze pracownika wtasciwej instytucji.

2. Spelnienie wymagan, o ktorych mowa w ust. 1 powinno zosta¢ potwierdzone przez
kandydatéw poprzez ztozenie:

a) Wniosku o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (Wniosek),
stanowiagcego Zatacznik Nr 2 do Regulaminu powolywania kandydatow na ekspertow
| prowadzenia Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 wraz z podpisem pod
zatgczonymi do Wniosku o$wiadczeniami,

b) kopii dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkéw dotyczacych wyksztalcenia,

c) kopii dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkéw dotyczacych doswiadczenia
zawodowego,

§3

Nabor kandydatow na ekspertow

1. Wiasciwa Instytucja organizuje nabor kandydatow publikujac Ogloszenie o naborze
kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 (Ogloszenie o naborze) co najmniej na stronie internetowej
IZ RPOWP;

2. Ogloszenie o naborze zawiera przede wszystkim:

a) zaproszenie do ztozenia Wniosku,

b) wymagania dla kandydatow na ekspertow, o ktorych mowa w § 2 ust.1,

c) informacje¢ o dziedzinach RPOWP, w ramach ktorych prowadzony bedzie nabor,

d) wzor Wniosku o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020,

e) termin, sposob i miejsce ztozenia wniosku o wpis do Wykazu (decyduje data wptywu
do wlasciwej Instytucji).

§4



w

Zasady weryfikacji kandydatéw na ekspertéow i wpisu do Wykazu

Whasciwa Instytucja powotuje Komisje Kwalifikacyjng do weryfikacji wnioskow 0 wpisanie

do Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (Komisje). Regulamin Komisji

Kwalifikacyjnej opiniujgcej wnioski o wpis do Wykazu kandydatéw na ekspertow w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

stanowi Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu powolywania kandydatow na ekspertow

I prowadzenia Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;

Po dokonaniu weryfikacji Komisja sporzadza liste kandydatow na ekspertow i przekazuje

ja pod obrady ZWP;

Decyzje o wpisie kandydatow na ekspertow do Wykazu podejmuje ZWP w drodze uchwaty;

Wykaz zawiera, zgodnie z art.49 ust.11 Ustawy wdrozeniowej, nastepujace elementy:

a) imi¢ i nazwisko kandydata na eksperta;

b) adres poczty elektronicznej kandydata na eksperta;

€) wskazanie dziedziny objetej RPOWP, w ktorej kandydat na eksperta zglasza gotowos¢
do oceny wnioskow o dofinansowanie;

Wykaz jest publicznie dostepny i znajduje si¢ co najmniej na stronie internetowej 1Z

RPOWP;

Przy prowadzeniu Wykazu stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku

o0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2014 r., poz 1182 z p6zn. zmianami);

Dane osobowe zawarte w dokumentach aplikacyjnych gromadzone s i przetwarzane

w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji oraz wpisu do Wykazu. Kandydaci maja prawo

do wgladu do swoich danych, poprawiania ich i uzupetniania. Podstawa prawna

przetwarzania jest Ustawa,;

Kandydat na eksperta uzyskuje status eksperta, w momencie zawarcia z wlasciwg Instytucjg

umowy dotyczacej jego udzialu w wyborze projektow. Warunkiem zawarcia umowy

z kandydatem na ecksperta jest posiadanie waznego certyfikatu uprawniajacego do

dokonywania oceny w ramach POKL 2007-2013. Po rozpoczeciu realizacji polityki

szkoleniowe] warunkiem powotania kandydata na eksperta do sktadu KOP albo do oceny

projektu pozakonkursowego jest posiadanie waznego certyfikatu (wygenerowanego przez

system informatyczny) uzyskany w wyniku wzigcia udzialu w szkoleniach e-

learningowych, o ktorych mowa w podrozdziale 10.2 Wytycznych.®

§5

Ocena pracy ekspertow i akredytacja kandydatow na ekspertow

Wiasciwa Instytucja, po zawarciu umowy z ekspertem, na biezaco monitoruje i weryfikuje

jakos¢ jego pracy. Zasady oceny pracy eksperta zawarte w umowie z ekspertem dotycza co

najmniej:

a) oceny stuzacej potwierdzeniu spetniania przez eksperta warunku, o ktorym mowa w art.
49 ust. 3 pkt 4 Ustawy wdrozeniowey;

b) oceny sposobu wykonywania przez eksperta obowigzkow okreslonych w umowie
z ekspertem;

Ocena, o ktorej mowa w ust. 1, dokonywana jest kazdorazowo po realizacji danego zlecenia

udzielonego w ramach umowy mig¢dzy wiasciwg Instytucjg a ekspertem, na podstawie

kryteriow oceny w niej zawartych;

3 Dotyczy wylacznie kandydatow na ekspertow w dziedzinach, w ktorych projekty sa wspotfinansowane ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Ocena moze zakonczy¢ si¢ wynikiem pozytywnym lub negatywnym;
Uzyskanie przez kandydata oceny pozytywnej umozliwia otrzymanie akredytacji, ktora
oznacza, ze wspOlpraca wlasciwej Instytucji z dang osobg jako ekspertem przebiegata
W sposOb nienaganny oraz ze osoba ta rozwijata wiedz¢ w zakresie RPOWP;
Warunkami otrzymania akredytacji, o ktérej mowa w ust. 4, s3:
a) co najmniej trzykrotne uzyskanie przez eksperta oceny pozytywnej,
oraz
b) udzial w szkoleniach dotyczacych celéw i sposobu realizacji RPOWP oraz ukonczenia
ich zgodnie z wymogami okreslonymi przez |Z RPOWP;
Kandydaci na ekspertow ujeci w Wykazie, ktorzy otrzymali akredytacje, sg umieszczani na
liscie zawierajacej:
a) imi¢ i nazwisko kandydata na eksperta;
b) adres poczty elektronicznej kandydata na eksperta;
c) wskazanie dziedziny objetej RPOWP 2014-2020, w ktorej kandydat na eksperta
posiada wiedzg¢, umiejetnosci, do§wiadczenie lub wymagane uprawnienia;
d) date akredytacji’;
Lista kandydatow na ekspertow, ktorzy otrzymali akredytacje, jest publicznie dostgpna
I znajduje si¢ co najmniej na stronie internetowej 1Z RPOWP;
Przy prowadzeniu ww. listy stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2014 r., poz 1182 z pdzn. zmianami);
Uzyskanie przez kandydata oceny negatywnej skutkuje skresleniem go z Wykazu
I pozbawieniem akredytacji (o ile takg otrzymat).

§6
Usuniecie kandydata z Wykazu

Wiasciwa Instytucja podejmuje decyzje o usuni¢ciu kandydata na eksperta z Wykazu

w przypadku zaistnienia co najmniej jednej z ponizszych okolicznosci:

a) uzyskania oceny negatywnej, o ktoérej mowa w § 5 ust. 6;

b) niespelniania przez kandydata jednego z wymagan, o ktorych mowa w § 2 ust. 1pkt b)-
d);

C) zlozenia przez kandydata dokumentoéw aplikacyjnych niezgodnych z prawda;

d) zawarcia przez kandydata na eksperta umowy o prace z 1Z RPOWP lub IP RPOWP lub
zostania czlonkiem Rady Lokalnej Grupy Dziatania dzialajacej na terenie woj.
podlaskiego;

e) zlozenia przez kandydata na eksperta pisemnej prosby o wykreslenie z Wykazu;

f) odmowy udziatu kandydata na eksperta w wyborze projektow bez uzasadnionych
przyczyn lub utrudniania pracy zwigzanej z wyborem projektow do dofinansowania,

g) wycofania przez kandydata na eksperta zgody na umieszczanie jego danych osobowych
w Wykazie kandydatow na ekspertow;

h) utracenia przez kandydata uprawnien w dziedzinie objetej RPOWP, ktore stanowity
podstawe uzyskania przez niego statusu kandydata na eksperta;

i) $mierci kandydata na eksperta.

Zmiany bedace nastgpstwem decyzji o ktorej mowa w ust. 1 zatwierdza ZWP w formie

Uchwaty.

O fakcie usunigcia z Wykazu, z zastrzezeniem ust. 1 pkt e) i i), wlasciwa Instytucja

powiadamia niezwlocznie kandydata na eksperta.

% Data przyjecia przez Zarzad Wojewoddztwa Podlaskiego uchwaty w sprawie nadania akredytacji
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§7

Postanowienia koncowe

1. Wpis do Wykazu i na liste kandydatow na ekspertow, ktorzy otrzymali akredytacje,
w zaden sposob nie zapewnia kandydatowi na eksperta uczestnictwa w procesie 0oceny
projektow do dofinansowania w ramach RPOWP 1 nie moze stanowi¢ dla kandydata na
eksperta podstawy do zglaszania jakichkolwiek roszczen z tego tytutu.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego przyjecia.

Zaktacznik Nr 1
Lista dziedzin objetych RPOWP na lata 2014-2020

Zalacznik Nr 2
Whiosek o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

Zatacznik Nr 3
Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej opiniujacej wnioski o wpis do Wykazu kandydatéw na ekspertéw w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podlaskiego na lata 2014-2020



Zatgcznik Nr 1 Lista dziedzin objetych RPOWP na lata 2014-2020

Lp. DZIEDZINA OPIS DZIEDZINY

1 |INNOWACJE | TRANSFER | Obszar obejmuje m.in. infrastruktur¢ i wyposazenie
TECHNOLOGII/ stuzace realizacji badan, wdrazanie wynikow badan
DZIALALNOSC naukowych i technologii, doradztwo i szkolenia w
BADAWCZO - zakresie dziatalno$ci B+R, ustugi specjalistyczne
ROZWOJOWA (EFRR®) stuzace podniesieniu innowacyjnosci

przedsigbiorstw, innowacje 1  ekoinnowacje
produktowe, procesowe,  organizacyjne i
marketingowe w przedsi¢gbiorstwach, technologie
informacyjno-komunikacyjne;

2 |OTOCZENIE BIZNESU / Obszar obejmuje wspieranie transferu wiedzy,
BON NA BADANIA (EFRR) |innowacji, technologii i komercjalizacji wynikoéw

B+R oraz rozwdj dzialalnosci B+R w
przedsiebiorstwach, w szczegolnosci poprzez ustugi
badawcze na rzecz matych 1 S$rednich
przedsigbiorstw;

3 |INFRASTRUKTURA Obszar obejmuje zasady projektowania
BIZNESOWA - TERENY infrastruktury technicznej m.in. sieci wodno -
INWESTYCYJNE (EFRR) kanalizacyjnej, sieci energetycznej, sieci gazowej,

telekomunikacyjnej, komunikacyjnej oraz
weryfikacje dokumentacji technicznej pod katem jej
poprawnosci; znajomos$¢ tworzenia koncepcji
zagospodarowania terendw inwestycyjnych, analiza
nowych funkcji gospodarczych;

4 | INFRASTRUKTURA Obszar obejmuje m.in. budowe, przebudowe i
BIZNESOWA - CENTRA modernizacj¢ infrastruktury centrow logistycznych
LOGISTYCZNE (EFRR) wraz z infrastruktura towarzyszaca niezbedna do

realizacji projektu obejmujaca m.in. intermodalne
terminale  przetadunkowe, magazyny, place
skladowe, obiekty biurowe 1 ustugowe;

5 |DZIALALNOSC Obszar obejmuje dzialalnos¢ informacyjno—
INFORMACYJNO — promocyjng w zakresie ochrony $rodowiska
PROMOCYJNA W obejmujacej m.in. gospodarke niskoemisyjng z
ZAKRESIE OCHRONY wykorzystaniem Zrodet odnawialnych, gospodarke
SRODOWISKA (EFRR) odpadami, ochron¢ gleby 1 wod oraz obszaréw

ochrony przyrody;

6 |INFRASTRUKTURA Obszar obejmuje budowe/przebudowe drog wraz z
DROGOWA (EFRR) infrastruktura towarzyszaca w zakresie poprawy

przepustowosci 1 bezpieczefnstwa ruchu;
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DZIEDZINA

OPIS DZIEDZINY

ZR(')WNOWAZONA
MOBILNOSC MIEJSKA
EFRR)

Obszar  obejmuje  m.in.  zakup/modernizacj¢
niskoemisyjnego taboru na potrzeby transportu
publicznego, w tym pojazdéow bezpiecznych dla
srodowiska 0 alternatywnych systemach
napedowych (elektrycznych, hybrydowych,
biopaliwa, napedzanych wodorem itp.),
budowe/przebudowe infrastruktury drogowej na
potrzeby transportu publicznego,
budowe/przebudowe drog rowerowych lub ciggow
pieszo-rowerowych, tworzenie centrow
przesiadkowych;

INFRASTRUKTURA
KOLEJOWA (EFRR)

Obszar  obejmuje  budowe¢/modernizacje i
rewitalizacj¢ sieci kolejowej wraz z infrastrukturg
towarzyszaca, w tym majacg na celu poprawe
bezpieczenstwa ruchu kolejowego;

ODNAWIALNE ZRODLA
ENERGII —
INFRASTRUKTURA (EFRR)

Obszar obejmuje wykonalno$¢ techniczng instalacji
wytwarzania energii ze zrodet odnawialnych (w tym
stonecznej, wiatru, z biomasy, hydroelektrycznej,
geotermalnej) A4 zakresie  prawidlowego
funkcjonowania instalacji oraz infrastruktury
wytwoérczej biokomponentow 1 biopaliw; badana
bedzie zasadno$¢ zaproponowanych w projekcie
rozwigzan technicznych i  technologicznych
uwzgledniajacych  lokalizacj¢  projektu  oraz
najbardziej optacalne rozwigzania techniczne i ich
stopien nowoczesnosci;

10

SIECI PRZESYLOWE
(EFRR)

Obszar  obejmuje  budowe 1 modernizacje
elektroenergetycznych sieci przesytowych SN, nn;

11

EFEKTYWNOSC
ENERGETYCZNA (EFRR)

Obszar  obejmuje  inwestycje  zwiekszajace
efektywnos¢ energetyczng obiektow budowlanych,
w tym wykorzystanie zrodel odnawialnych;

12

GOSPODARKA ODPADAMI
(EFRR)

Obszar obejmuje  zintegrowang  gospodarke
odpadami  zgodng z  hierarchia  sposobu
postepowania z odpadami, w tym
budowe/rozbudowe/modernizacje  instalacji  do
odzysku 1 unieszkodliwiania odpadéw w oparciu o
selektywna zbiorke odpadow;

13

GOSPODARKA WODNO —
SCIEKOWA (EFRR)

Obszar obejmuje budowe nowej/modernizacje
istniejacej infrastruktury wodno-$ciekowej oraz
zaopatrzenia w wodeg, gospodarke osadami
scieckowymi  z  uwzglednieniem  hierarchii
postepowania z osadami $ciekowymi,
zagospodarowanie lub przeksztatcenie termiczne
osadow sciekowych, budowe systemow
indywidualnych oczyszczania $ciekow;




Lp.

DZIEDZINA

OPIS DZIEDZINY

14

IHOROZNOBODNOSCI
OCHRONA SRODOWISKA
(EFRR)

Obszar obejmuje monitoring oraz budowe i
odbudowe infrastruktury zwigzanej z ochrong i
przywroceniem  wilasciwego  stanu  siedlisk
przyrodniczych 1  gatunkéw, inwentaryzacj¢
zasobow przyrodniczych 1 okreslenie warto$ci
swiadczen 1 ustug ekosystemowych (ochrona
zasobow bio- 1 geordznorodnos$ci oraz krajobrazu),
obszary chronione, NATURA 2000, Ramowa
Dyrektywa Wodna, opracowanie dokumentéw
planistycznych w obszarze ochrony zasobow
przyrodniczych i krajobrazowych regionu;

15

USLUGI PUBLICZNE
SWIADCZONE DROGA
ELEKTRONICZNA (EFRR)

Obszar obejmuje m.in. systemy telemedyczne,
ustugi elektroniczne w administracji, publiczne
rejestry geodezyjne, informacj¢ przestrzenna,
digitalizacje zasobow bedacych w posiadaniu
instytucji publicznych;

16

INFRASTRUKTURA
EDUKACYJNA |
SZKOLENIOWA (EFRR)

Obszar obejmuje m.in.:

- infrastruktur¢ wychowania przedszkolnego,
- infrastruktur¢ szkolnictwa na poziomie
podstawowym i $rednim ogdlnoksztatcacym,
- infrastruktur¢ ksztatcenia zawodowego,

- infrastrukturg ksztalcenia ustawicznego;

17

DZIEDZICTWO
KULTUROWE (EFRR)

Obszar ~ obejmuje  prace  konserwatorskie,
restauratorskie, roboty budowlane obiektow
zabytkowych wpisanych do rejestru zabytkow oraz
innych obiektow zabytkowych, w tym ruchomych;

18

INFRASTRUKTURA
SPOLECZNA (EFRR)

Obszar obejmuje m.in.:

- infrastrukturg z zakresu ochrony zdrowia ,

- infrastrukture pieczy zastepczej (m.in. osrodki
preadopcyjne, placowki opiekunczo —
wychowawcze, placowki wsparcia dziennego),

- infrastrukturg mieszkalnictwa socjalnego,

- infrastruktur¢ zwigzang z integracja spoleczng
(m.in. warsztaty, kluby, Swietlice, centra integracji
spolecznej stuzace przygotowaniu do wejscia na
rynek pracy, centra aktywnosci lokalnej dla dzieci i
mtlodziezy);

19

REWITALIZACJA (EFRR)

Obszar obejmuje kompleksowe i zintegrowane
projekty  dotyczace = wszystkich  aspektow
rewitalizacji danego obszaru - inwestycje
infrastrukturalne ukierunkowane na rozwigzywanie
zdiagnozowanych  probleméw  spoleczno -
gospodarczych na obszarze rewitalizowanym,
wynikajace z Lokalnych Programow Rewitalizacji
lub dokumentow rownowaznych w zakresie
rewitalizacji;




Lp.

DZIEDZINA

OPIS DZIEDZINY

20

ANALIZA EKONOMICZNA |
FINANSOWA (EFRR)

Obszar obejmuje ocen¢ oraz interpretacje relacji
miedzy wielkosciami ekonomicznymi oraz zmiany
w czasie tych wielko$ci i relacji migdzy nimi w
czasie, w oparciu m.in. o wskazniki finansowe (np.
ptynnosci finansowej, efektywnosci, rentownosci);
racjonalnos¢/adekwatno$¢ przyjetych  wielkos$ci
uwzgledniajacych sektory:

e sektor publiczny — m.in. ochrona zdrowia,
oswiata, jednostki samorzadu terytorialnego,

e sektor prywatny — m.in. innowacyjnos¢ w
sektorze produkcyjnym, energetyka ze
zrodet odnawialnych, efektywnos¢
energetyczna.

21

AKTYWNOSC ZAWODOWA
I GODZENIE ZYCIA
ZAWODOWEGO Z
PRYWATNYM (EFS®)

Obszar obejmuje wsparcie stuzace podniesieniu
poziomu aktywnos$ci zawodowej oraz zdolno$ci
zatrudnieniowej, a takze dziatania na rzecz poprawy
sytuacji kobiet i m¢zczyzn na rynku pracy, w tym w
szczegolnosci  godzenie zycia zawodowego z
prywatnym, réwno$¢ szans kobiet i mezczyzn we
wszystkich dziadzinach zZycia. Ponadto obszar
obejmuje udostepnienie ustug w zakresie opieki nad
dzie¢mi do lat 3 w postaci nowych miejsc opieki w
formach instytucjonalnych,  jak  rowniez
pozainstytucjonalnych;

22 | ADAPTACYJNOSC - Obszar obejmuje dziatania wspierajace
PRZYSTOSOWANIE przedsiebiorstwa, przedsigbiorcow 1 ich
PRZEDSIEBIORSTW I pracownikow stuzace niwelowaniu bezrobocia
PRACOWNIKOW DO wywotanego  procesami adaptacyjnymi i
ZMIAN (EFS) modernizacyjnymi przedsigbiorstw w regionie.

Ponadto  obejmuje  wsparcie ~w  postaci
specjalistycznych ushug szkoleniowych
dostoswanych do indywidulanych potrzeb danego
przedsigbiorcy;

23 | WYDLUZENIE Obszar obejmuje dziatania shuzace przedituzeniu
AKTYWNOSCI okresu aktywnosci zawodowej oraz
ZAWODOWEJ - przeciwdziataniu negatywnym skutkom
PROGRAMY postepujacego zjawiska starzenia si¢ spoteczenstwa,

PROFILAKTYCZNE (EFS)

w tym ustugi polegajace na wdrazaniu programow
rehabilitacji leczniczej zapobiegajacych przerwaniu
aktywnos$ci zawodowej ze wzgledéw zdrowotnych i
utatwiajacych powrot na rynek pracy, w tym m.in.
realizacja programow profilaktyki zdrowotnej w
kierunku wczesnego wykrywania nowotworu jelita
grubego, szyjki macicy i raka piersi oraz realizacja
programow profilaktycznych dotyczacych chorob

® Europejski Fundusz Spoteczny




Lp.

DZIEDZINA

OPIS DZIEDZINY

bedacych istotnym problemem zdrowotnym
regionu, programy przekwalifikowania
pracownikow  dlugotrwale  pracujacych w
warunkach negatywnie wptywajacych na zdrowie,
przygotowujace do kontynuowania pracy na innych
stanowiskach o mniejszym obcigzeniu dla zdrowia;
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EDUKACJA
PRZEDSZKOLNA |
KSZTALCENIE OGOLNE
(EFS)

Obszar obejmuje:
w zakresie edukacji przedszkolnej:

- organizacja zaje¢ wykraczajacych poza podstawe
programow3 (dodatkowa oferta edukacyjna),

- tworzenie miejsc wychowania przedszkolnego,
- doposazenie placowek

- doskonalenie umiejetnosci i kompetenc;ji
zawodowych nauczycieli o§rodkow wychowania
przedszkolnego,

w zakresie ksztalcenia ogélnego:

- poprawa jakos$ci ksztalcenia / rozwijanie
kompetencji ucznidéw,

- programy wspomagajace szkot¢ w procesie
indywidualizacji pracy z uczniem ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz z uczniem
mtodszym,

- wspotpraca z pracodawcami/przedsigbiorstwami,
uczelniami, jednostkami B+R,

- ksztalcenie zawodowe kadry pedagogicznej,

- doposazenie szkot 1 placowek;

25

KSZTALCENIE
USTAWICZNE (EFS)

Obszar obejmuje dziatania stuzace podniesieniu
kompetencji 1 kwalifikacji osob dorostych poprzez
uczestnictwo w ksztalceniu ustawicznym w tym
m.in.:

- studia podyplomowe,

- kursy i szkolenia w zakresie TIK (Technik
Informacyjno Komunikacyjnych) 1 jezykow obcych,

- doradztwo zawodowo — edukacyjne dla dorostych,

- pozaszkolne formy ksztatcenia dorostych;

26

SZKOLNICTWO
ZAWODOWE (EFS)

Obszar obejmuje m.in.:

- kompleksowe programy rozwojowe
szkot/placowek,

- wspolpraca szkot z pracodawcami,

10




Lp.

DZIEDZINA

OPIS DZIEDZINY

- wspolpraca szkot z instytucjami sektora B+R,

- dostosowanie oferty ksztatcenia do potrzeb rynku
pracy,

- kursy, staze, praktyki zawodowe,

- opieka pedagogiczno — psychologiczna uczniow,
- poradnictwo zawodowo — edukacyjne,

- programy stypendialne,

- wyposazenie i doposazenie pracowni,
warsztatow;
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AKTYWIZACJA
SPOLECZNO -
ZAWODOWA 0OSOB
ZAGROZONYCH
UBOSTWEM LUB
WYKLUCZENIEM
SPOLECZNYM I
WYKLUCZONYCH
SPOLECZNIE oraz ROZWOJ
EKONOMII SPOLECZNEJ
(EFS)

Obszar obejmuje:
w zakresie aktywizacji spoleczno-zawodowej:

- programy na rzecz integracji 0osob zagrozonych
ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym oraz ich
otoczenia wykorzystujace instrumenty aktywnej
integracji (zawodowej, spotecznej, edukacyjnej,
zdrowotnej),

- ushugi  reintegracji  spoteczno-zawodowej
skierowanej do osob zagrozonych ubdstwem lub
wykluczeniem spotecznym,

- ustugi na rzecz wsparcia zatrudnienia i rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej 0sob z
niepetnosprawnosciami,

- dziatania o charakterze srodowiskowym na rzecz
spotecznosci lokalne;,

w zakresie rozwoju ekonomii spoleczne;j:

- ustugi animac;ji lokalnej (np. tworzenie partnerstw
publiczno-spotecznych na rzecz rozwoju ekonomii
spolecznej 1 partycypacji spotecznej),

- ustugi rozwoju ekonomii spolecznej (np. dziatania
zmierzajace do inicjowania tworzenia nowych
podmiotéw ekonomii spotecznej),

- ushugi wsparcia istniejagcych przedsiebiorstw
spotecznych (w tym: doradztwo prawne, ksiggowe,
biznesowe, marketingowe, finansowe,
przyznawanie dodatkowego wsparcia zwigzanego z
wdrazaniem innowacji lub planéw rozwoju),

- wsparcie na zaloZenie, przystapienie do lub
zatrudnienie w przedsiebiorstwie spotecznym;

11




Lp.

DZIEDZINA

OPIS DZIEDZINY
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USLUGI SPOLECZNE I
ZDROWOTNE (EFS)

Obszar obejmuje m.in.:
- ustugi opieki nad osobami niesamodzielnymi,
- ushugi wsparcia rodziny i pieczy zastepczej,

- wsparcie dla funkcjonowania mieszkalnictwa
wspomaganego: chronionego / treningowego /
wspieranego,

- realizacja uslug zdrowotnych w obszarze
wsparcia 0sob zagrozonych wykluczeniem
spotecznym,;
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu powolywania kandydatow na ekspertow i prowadzenia Wykazu
kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 - Wniosek o wpis do Wykazu kandydatéow na ekspertow

W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020

Whniosek o wpis do
Wykazu kandydatow na ekspertow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

Imie/Imiona kandydata na eksperta’

Nazwisko kandydata na eksperta®

Numer Whniosku o wpis do Wykazu kandydatow na
ekspertow W ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020°

Data wptywu Wniosku o wpis do Wykazu
kandydatow na ekspertow W ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020%

Wypetiony czytelnie Wniosek 0 wpis do Wykazu kandydatow na ekspertow W ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 nalezy
przesta¢ w odpowiedzi na Ogloszenie o naborze.

Ja, nizej podpisany (-a) wnioskuje o wpisanie mnie do Wykazu kandydatow na ekspertow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020 (Wykaz).

Dziedzina!t, w
ramach KtOTE] | oo e
kandydat sklada | ..o
WNIOSEK O WPIS 00 | ooeiiit i e e e e
Wykazu (Petna nazwa dziedziny)

(zgodnie z trescig
ogloszenia o naborze)

7 Rubryke wypetnia kandydat na eksperta

8 Rubryke wypetnia kandydat na eksperta

9 Rubryke wypetnia wtasciwa Instytucja przyjmujgcq Wniosek

10 Rubryke wypetnia wtasciwa Instytucja przyjmujgcg Wniosek

11 Zgloszenie kandydata na eksperta do dwéch lub wiecej dziedzin wymaga zlozenia osobnego wniosku do kazdej
z dziedzin
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Dane personalne kandydata na eksperta

Data i miejsce
urodzenia

Numer PESEL

Seria i nr dowodu
0sobistego

Nazwa organu
wydajacego dowdd
osobisty

Dane do kontaktu

Telefon

e-mail

Adres zamieszkania

Ulica

Nr domu, nr lokalu

Kod pocztowy

Nazwa miejscowosci

Wojewodztwo

Adres korespondencyjny

Ulica

Nr domu, nr lokalu

Kod pocztowy

Nazwa miejscowosci

Wojewodztwo

Wyksztalcenie wyzsze
(w razie koniecznosci nalezy powieli¢ poniisze wiersze)

Nazwa uczelni

Nazwa wydziatu

Specjalizacja (jesli
dotyczy)

Rok uzyskania
dyplomu

Uzyskany
tytul/stopien
naukowy/rodzaj
dyplomu

Wyksztalcenie uzupekiajace - jesli dotyczy (np. studia podyplomowe itp.)
(w razie koniecznosci naleiy powieli¢ poniisze wiersze)

Nazwa uczelni

Nazwa wydziatu

Specjalizacja (jesli
dotyczy)

Rok uzyskania
dyplomu

Uzyskany
tytul/stopien
naukowy/rodzaj
dyplomu
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Przebieg pracy zawodowej.
Prosze podaé¢ co najmniej trzyletnie do§wiadczenie zawodowe posiadane w dziedzinie,
w ramach ktérej skladany jest Wniosek
(w razie koniecznosci nalezy powieli¢ ponizsze wiersze)

Okres zatrudnienia:
od (m-c/rok)
do (m-c/rok)

Nazwa pracodawcy

Adres pracodawcy

Zajmowane
stanowisko
(sekcja/wydziat/
zespol/departament
oraz zajmowane
stanowisko
stuzbowe)

Zakres zadan
wykonywanych
przez kandydata na
zajmowanym
stanowisku

Doswiadczenie w ocenie projektow wspolfinansowanych
w perspektywie finansowej 2007-2013 w zakresie tematycznie zwigzanym z dziedzina,
w ramach ktérej prowadzony jest nabor kandydatow na ekspertéw'? - jesli dotyczy
(w razie koniecznosci nalezy powieli¢ ponizsze wiersze)

Liczba ocenionych
przez kandydata
projektow

W ramach jakiego
programu/ow
operacyjnego/ych

Nazwa
dziedziny/dziatania/
priorytetu

Uzyskane oceny
pracy jako ekspertal®

Inne

Rodzaj i opis
umiejetnosci obshugi
aplikacji
komputerowych, w
szczegolnosci
pakietu MS OFFICE

2 Doswiadczenie dodatkowe
13 Nie dotyczy ocen zwigzanych z RPOWP 2007-2013 i komponentu regionalnego PO KL 2007-2013 dla woj.
podlaskiego
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Prawdziwo$¢ danych zawartych we Wniosku potwierdzam wiasnor¢cznym podpisem.

miejscowosé czytelny podpis kandydata na eksperta

Wymagane zalaczniki (nalezy dolaczy¢ do wniosku):

a) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentow potwierdzajacych
spetlnienie warunkéw dotyczacych wyksztatcenia,

b) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentow potwierdzajacych
spetlnienie warunkéw dotyczacych do§wiadczenia zawodowego,

Oswiadczenia

Ja nizej podpisany (-a):

1.

o1

swiadomy (-a) odpowiedzialnos$ci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego
przewidujacego kar¢ pozbawienia wolnosci do lat 3 za skladanie fatszywych zeznan
o$wiadczam ze:

a) korzystam z petni praw publicznych,

b) posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

C) nie zostalem (-am) skazany (-a) prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo umysine

lub za umyslne przestepstwo skarbowe,

potwierdzam ze, jestem gotowy (-a) do rzetelnej i bezstronnej oceny projektoéw do
dofinansowania ztozonych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014 — 2020, na podstawie przepisow art. 49 ust. 7 - 9 Ustawy
wdrozeniowe;j;
nie pozostaj¢ w stosunku pracy z IZ RPOWP ani IP RPOWP; nie jestem cztonkiem Rady
Lokalnej Grupy Dziatania dziatajacej na terenie woj. podlaskiego;
potwierdzam, ze zapoznalem (-am) si¢ z Regulaminem powolywania kandydatow na
ekspertow i prowadzenia Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, akceptuj¢ jego
zapisy i bedg si¢ do nich stosowat (-a);
posiadam wiedze w zakresie celéw i1 sposobu realizacji RPOWP 2014-2020;
wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez 1Z RPOWP oraz Instytucje
dziatajace w jej imieniu zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 o Ochronie Danych
Osobowych (t.j. Dz.U. z 2014 r., poz. 1182 z pdézn. zmianami) w zakresie rekrutacji na
kandydata na eksperta, akredytacji oraz petnienia funkcji eksperta;
wyrazam zgode na umieszczenie w Wykazie kandydatow na ekspertow w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020,
zamieszczonym na stronie internetowej co najmniej 1Z RPOWP moich danych osobowych,
obejmujacych:

a) imie i nazwisko,

b) adres poczty elektronicznej,

C) dziedzing, w ramach ktorej wnioskowatem (-am) o wpis do Wykazu,
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8. wyrazam zgod¢ na umieszczenie na liscie kandydatow na ekspertow, ktorzy otrzymali
akredytacje, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020, zamieszczonej co najmniej na stronie internetowej 1Z RPOWP, moich
danych osobowych, obejmujacych:

a) imi¢ i nazwisko,

b) adres poczty elektronicznej,

C) dziedzing, w ramach ktorej wnioskowatem (-am) o wpis do Wykazu,
d) date akredytacji*

9. przyjmuj¢ do wiadomosci, iz wpis do Wykazu kandydatow na ekspertow W ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 oraz
na liste kandydatow na ekspertow, ktorzy otrzymali akredytacje, w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, w zaden sposob
nie zapewnia kandydatowi na eksperta uczestnictwa w procesie oceny projektow do
dofinansowania w ramach RPOWP i nie moze stanowi¢ podstawy do zglaszania
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu;

10. zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Instytucji Zarzadzajacej/Instytucji
Posredniczacej o wszelkich zmianach moich danych osobowych.

miejscowosé czytelny podpis kandydata na eksperta

1% Data przyjecia przez Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego uchwaty w sprawie nadania akredytacji
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu powotywania kandydatow na ekspertow i prowadzenia Wykazu
kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 - Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej opiniujacej Wnioski
0 wpis do Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej opiniujacej Wnioski o wpis do Wykazu kandydatow
na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020

§1

Postanowienia ogolne

1. Komisje Kwalifikacyjne powotywane sag w Instytucjach zaangazowanych we wdrazanie
RPOWP odpowiedzialnych za nabor kandydatoéw na ekspertow (Instytucjel®);

2. Komisje Kwalifikacyjng (Komisje) w zakresie dziedzin we wdrazanie ktorych
zaangazowana jest dana Instytucja powotuje dyrektor lub zastepca dyrektora wlasciwej
Instytucji;

3. W toku swego dziatania Komisja kieruje si¢ przepisami prawa, a w szczegdlnosci
przepisami niniejszego Regulaminu;

4. Do postepowania o wpis do Wykazu kandydatéow na ekspertow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 moze przystgpic
kazdy, kto spelnia kryteria okre§lone w Ogloszeniu o naborze kandydatow na ekspertow

W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020 (Ogloszenie o naborze).

§2

Zadania Komisji Kwalifikacyjnej

1. Zadaniem Komisji jest weryfikacja dokumentow zlozonych przez kandydatow na
ekspertow w ramach Wniosku o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
(Wniosek) pod katem spetniania wymagan okreslonych w Ogloszeniu o naborze;

2. Zadaniem Komisji jest stworzenie listy kandydatow na ekspertéw rekomendowanych do
wpisania do Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

§3
Sklad Komisji Kwalifikacyjnej

1. W sktad kazdej Komisji wchodza przedstawiciele Instytucji zaangazowanej we wdrazanie
RPOWP odpowiedzialnej za nabdor kandydatow na ekspertow oraz dodatkowo,
w przypadku podj¢cia takiej decyzji przez dyrektora lub zastepce dyrektora Departamentu
Rozwoju Regionalnego (DRR), przedstawiciel DRR w przypadku Komisji powotywanych
w Departamencie Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego, Departamencie

15 Departament Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego, Departament Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Biuro Innowacyjnosci Przedsiebiorstw UMWP oraz Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku
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Europejskiego Funduszu Spotecznego, Biurze Innowacyjnos$ci Przedsigbiorstw oraz

Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Bialymstoku.

Funkcje Przewodniczacego Komisji petni dyrektor wlasciwej Instytucji lub jego zastepca;

3. Komisja liczy co najmniej cztery osoby. Dyrektor wlasciwej Instytucji lub jego zast¢pca
moze w trakcie prac Komisji rozszerzy¢ jej skiad.

4. Obstuge organizacyjng posiedzen Komisji zapewnia Sekretarz Komisji Kwalifikacyjnej
lub jego zastgpca.

N

§4
Tryb pracy Komisji Kwalifikacyjnej

=

Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy lub jego zast¢pca;

2. Posiedzenia Komisji s wazne, gdy uczestniczy w nich Przewodniczacy lub jego zastepca,
Sekretarz Komisji lub jego zastepca oraz co najmniej 2 innych cztonkéw Komisji;

3. Komisja decyduje w formie glosowania (wszyscy cztonkowie Komisji maja prawo glosu)
o rekomendowaniu kandydatow na ekspertow Zarzadowi Wojewodztwa Podlaskiego.
Rozstrzygnigcia podejmowane sg bezwzgledna wiekszoscia glosow. W przypadku rownej
liczby glosoéw decyduje glos Przewodniczacego Komisji lub w przypadku jego
nieobecnosci - zastepcy;

4. Z prac Komisji, odrebnie dla kazdego naboru, Sekretarz Komisji lub jego zastepca

sporzadza protokot podpisywany przez Przewodniczgcego Komisji lub jego zastepce.

§5

Procedura naboru

Procedura naboru obejmuje nastepujace etapy:

1) Wtiasciwa Instytucja zaangazowana we wdrazanie RPOWP odpowiedzialna za nabor
kandydatow na ekspertow organizuje nabor publikujac Ogloszenie o naborze
kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Tre$¢ ogloszenia przygotowuje
Sekretarz Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zastepca. Tre$¢ ogloszenia umieszczana jest
CO najmniej na stronie internetowej 1Z RPOWP;

2) Sktadanie dokumentow odbywa si¢ w terminach wskazanych w Ogfoszeniu o naborze;

3) Ocena formalna obejmuje czynno$ci sprawdzajace, czy ztozone dokumenty spetniaja
wymogi formalne wskazane w Ogfoszeniu o naborze. Oceng formalng moga
przeprowadzaé wszyscy czlonkowie Komisji Kwalifikacyjnej;

4) Ocena merytoryczna dokumentow zlozonych przez kandydatow na ekspertow
w ramach Wniosku o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 obejmuje
czynno$ci sprawdzajace czy kandydat spelnia wymogi merytoryczne wskazane
W Ogloszeniu o naborze. Ocen¢ merytoryczng przeprowadza wlasciwa Komisja
Kwalifikacyjna;

5) Sporzadzenie listy kandydatow na ekspertow, ktorzy otrzymali pozytywna oceng
Komisji Kwalifikacyjnej. Kandydaci zostang rekomendowani Zarzagdowi Wojewodztwa
Podlaskiego do wpisania do Wykazu kandydatow na ekspertéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;

6) Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego naboru;

7) Podjecie decyzji przez Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego o wpisaniu do Wykazu
kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;
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8) Ogloszenie wynikow naboru;
9) Powiadomienie uczestnikow naboru o wynikach.

§6

Ocena formalna

Zasady sktadania dokumentéw zawiera Ogloszenie o naborze,

Dokumenty dotyczace etapu oceny formalnej gromadzi i sprawy prowadzi Sekretarz
Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zastepca;

Kandydaci, ktérzy ztozg wszystkie wymagane dokumenty, w nieprzekraczalnym terminie
wskazanym w ogloszeniu i spetniaja kryteria formalne zawarte w Ogloszeniu o naborze,
wpisani zostaja na liste kandydatow zakwalifikowanych do nastepnego etapu
postepowania. Wnioski ztozone po terminie wskazanym w Ogloszeniu o naborze pozostaja
bez rozpatrzenia;

Weryfikacja formalna dokumentéw ztozonych w ramach Wniosku odbywa si¢ za pomoca
Karty weryfikacji kandydata na eksperta w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (Karta) stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do
Regulaminu Komisji Kwalifikacyjnej

Cztonek Komisji Kwalifikacyjnej dokonujacy oceny formalnej wypetnia czesé 1, czgs¢ la,
I1b, llc Karty;

O ewentualnych brakach w dokumentacji Sekretarz Komisji Kwalifikacyjnej lub jego
zastepca zawiadamia niezwlocznie kandydata na eksperta droga mail’owa wskazujac
termin ich uzupehienia (maksymalnie do 5 dni roboczych). Informacja o uzupetnieniu
dokumentacji odnotowywana jest w Karcie.

Nieuzupehienie brakéw w dokumentacji w wyznaczonym terminie skutkuje odrzuceniem
Whniosku o wpisanie do Wykazu. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$é
wydtuzenia terminu na uzupehienie brakéw formalnych ztozonego wniosku.

Decyzje o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu poszczegdlnych kandydatow na ekspertow
do drugiego etapu postgpowania podejmuje Przewodniczacy Komisji lub jego zastgpca
W oparciu o informacj¢ dotyczaca wynikow oceny formalnej dokumentéw ztozonych przez
kandydatéw na ekspertow. Na podstawie decyzji Przewodniczacego tworzona jest lista
kandydatow, ktorzy pozytywnie przeszli oceng formalna.

§7

Ocena merytoryczna

Drugi etap oceny odbywa si¢ w terminie wskazanym przez Przewodniczacego Komisji
Kwalifikacyjnej lub jego zastepce;

Komisja dokonuje weryfikacji dokumentow ztozonych w ramach Wnioskow o wpis do
Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 pod katem spetniania przez kandydatow
wymagan okreslonych w Ogloszeniu o naborze,

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji lub jego zast¢pca moze podjaé
decyzj¢ o przeprowadzeniu rozméw kwalifikacyjnych z wybranymi kandydatami;

O rekomendowaniu kandydata decyduje wiekszo$¢ glosow cztonkow Komisji;

Po posiedzeniu Komisji Sekretarz Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zastepca wypehia
czes¢ 111 Karty weryfikacji kandydata na eksperta w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, ktéra dotyczy wydania lub
braku wydania rekomendacji kandydatowi na eksperta i przedktada Przewodniczacemu
Komisji Iub jego zastepcy do podpisu;
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Od oceny Komisji nie przystuguje odwotanie;

Po dokonaniu weryfikacji Komisja sporzadza list¢ kandydatow na ekspertow
rekomendowanych Zarzadowi Wojewoddztwa Podlaskiego do wpisania do Wykazu,
w stosunku do ktorych Komisja orzekta, ze speiniajg wszystkie wymagania okres$lone
W Ogloszeniu o naborze i przekazuje ja pod obrady Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego;

. Decyzje o wpisaniu kandydatow do Wykazu podejmuje Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego
w formie Uchwaty;

. Dokumenty dotyczace etapu oceny merytorycznej gromadzi i sprawy prowadzi Sekretarz
Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zastepca.

§8
Protokol

. Po zakonczeniu oceny i rozstrzygnieciu naboru sporzadzany jest protokot, ktory zawiera:

a) tres¢ Ogloszenia o naborze lub informacje o miejscu jego przechowywania;

b) sktad Komisji Kwalifikacyjnej;

c) Karty weryfikacji kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;

d) list¢ kandydatow na ekspertow z adnotacjg o spetnieniu lub niespelnieniu wymogow
formalnych

e) list¢ kandydatow na ekspertow rekomendowanych Zarzadowi Wojewodztwa
Podlaskiego do wpisania do Wykazu, w stosunku do ktorych Komisja orzekta, ze
spetniajg wszystkie wymagania okreslone w Ogfoszeniu o naborze,

§9

Informacja o wynikach naboru

. Po podjeciu przez Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego uchwaty dotyczacej wpisania do
Wykazu kandydatow na ekspertéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, wszyscy kandydaci, ktorzy ztozyli
w ramach danego naboru Wnioski 0 wpis do Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 sa
powiadamiani pisemnie przez Sekretarza Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zastepce
0 wynikach naboru.

. Wykaz zamieszcza si¢ na stronie internetowej co najmniej 1Z RPOWP.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Komisji Kwalifikacyjnej opiniujacej Wnioski o wpis do Wykazu
kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 - Karta weryfikacji kandydata na eksperta w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 20014-2020

Karta weryfikacji kandydata na eksperta w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020

Czes¢ I - Informacja ogolne

1 | Imig 1 nazwisko | s
kandydata na eksperta |

2 | Numeridata wplyWu | e
Whniosku 0 wpis do WYKazu | oo

3 | Dziedzina, w ramach ktérej kandydat | ...
sktada Wniosek 0 wpis do WYKAzU | ..o

(Pelna nazwa dziedziny)

Cze$¢ 11 - Ocena formalna dokumentow przedlozonych przez kandydata na eksperta.
Il a)

L.p. Pytanie TAK NIE

1 Czy kandydat podat wszystkie dane
personalne wymagane we
Whniosku?

2 Czy kandydat podat wszystkie dane
do kontaktu wymagane we
Whniosku?

3 Czy kandydat podat wszystkie dane
dotyczace adresu zamieszkania
wymagane we Wniosku?

4 Czy kandydat podat wszystkie dane
dotyczace adresu
korespondencyjnego wymagane
we Wniosku?

5 Czy kandydat podat dane dotyczace
wyksztalcenia wymagane we
Whiosku?*®

6 Czy kandydat ztozyt potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem kopie
dokumentow potwierdzajacych

16 Zgodnie z wymaganiami w ogloszeniu o naborze
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spetienie warunkow dotyczacych
wyksztalcenia?!’
7 Czy kandydat podatl dane dotyczace
przebiegu pracy zawodowej
wymagane we Wniosku?
8 Czy kandydat ztozyl potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem kopie
dokumentdéw potwierdzajacych
spetienie warunkow dotyczacych
przebiegu pracy zawodowej?
9 Czy kandydat ztozyt podpis pod
oswiadczeniami wymienionymi we
Whiosku?
11 b)
L.p. | Pytanie TAK NIE WYMAGA
UZUPELNIENIA
10 | Czy Wniosek o wpis do
Wykazu spehit wymogi
formalne?
L 0
(Data i podpis osoby
dokonujgcej oceny formalnej)
Il c)
L.p. Pytanie POZYTYWNY NEGATYWNY
11 | Ostateczny wynik oceny formalnej
L 0

17 Zgodnie z wymaganiami w ogloszeniu o naborze
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(Data i podpis osoby
dokonujgcej oceny formalnej)




Whnioskodawca zostaje/nie zostaje* dopuszczony do dalszego postepowania — oceny
merytorycznej przez Komisj¢ Kwalifikacyjna.

*niepotrzebne skreslic
(Data i podpis Przewodniczgcego
Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zastepcy)

Czes¢ 111 - Rekomendacja Komisji dotyczaca kandydata skladajacego Wniosek o wpis do
Wykazu kandydatow na eksperta w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

(wypethi¢ w przypadku dopuszczenia do dalszego postepowania).

(Data i podpis Przewodniczgcego
Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zastepcy)
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\ Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze o
Europejskie o 1
Program Regionalny Podlaskie 1

Zatgcznik Nr 1.10.2 Wzor umowy o dzieto z ekspertem

Umowa o dzielo nr ................
(Ekspert)

zawarta pomi¢dzy Wojewoddztwem Podlaskim, z siedzibq w Bialymstoku przy ul. Kardynata
Stefana Wyszynskiego 11Wojewodzkim Urzedem Pracy W Bialymstoku z siedzibg przy
ul. Pogodnej 22, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez: Pana/Pania
........................................ (StANOWISKO) ... vt
........................................................................ na mocy upowaznienia udzielonego przez

Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego - Uchwata Nr ...................... zdnia ...
oraz
Panem/Panig..............ccoviiiiiiiiiiiiiiieeea, , Ekspertem w rozumieniu art. 49 ustawy

z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217) zwanej

dalej ,ustawg wdrozeniowa” W dziedzinie ... ,
zamieszkalym/a ul.: ., NIP ,
PESEL:.......cooooiiii, zwanym/a dalej ,,Ekspertem”,

zwanymi dalej ,,Stronami” o nastepujacej tresci:

§1

1. W ramach niniejszej umowy Zamawiajacy zleca, a Ekspert przyjmuje do realizacji
obowigzki Eksperta polegajace na rzetelnej i bezstronnej ocenie spefniania kryteriow
przez projekty/wydaniu opinii dotyczqcej projektow? ztozonelych przez wnioskodawcow
w ramach realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na
lata 2014-2020 (RPOWP), dziatania ................ i powierzone/ych mu w formie
oryginatu, kopii lub w wersji elektronicznej przez Zamawiajacego, zwanej dalej ,,oceng
projektow”.

2. llekro¢ w Umowie mowa jest o projekcie — nalezy przez to rozumie¢ wniosek
0 dofinansowanie wraz z zatgcznikami, ztozony do Zamawiajgcego przez ubiegajacego si¢
o dofinansowanie w celu uzyskania dofinansowania na realizacj¢ projektu w ramach
RPOWP.

3. Ekspert dokonujacy oceny projektow konkursowych zobowigzuje si¢ do przestrzegania
obowiazujacego Regulaminu Pracy Komisji Oceny Projektow.

4. Ekspert zobowigzuje si¢ dokonaé¢ oceny kazdego powierzonego mu projektu bezstronnie,
profesjonalnie, rzetelnie i starannie, zgodnie ze swoja najlepsza wiedza w dziedzinie,
ktorej dotyczy ta ocena.

! Niepotrzebne skreslic.
2 Niepotrzebne skreslic.
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5. Ekspert zobowigzuje si¢ do sporzadzenia na rzecz Zamawiajacego opinii w formie
pisemnej zawierajacej ustosunkowanie si¢ do zarzutéw wnioskodawcy, w przypadku
whniesienia srodka odwolawczego, jesli dotyczy on obszaru, w ktorym Ekspert dokonywat
oceny wniosku. Ekspert sporzadzi opini¢ w terminie 7 dni od otrzymania pisemnego
zwrdcenia si¢ o opini¢ przez Zamawiajagcego w ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w
§ 4 ust4.

6. Ekspert dostarczy opini¢ Zamawiajacemu w formie pisemnej i elektroniczne;.

§2

1. Ekspert oceniajacy projekty konkursowe oswiadcza, iz zapoznat si¢ z Regulaminem
Pracy Komisji Oceny Projektow, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 i zobowigzuje si¢ do
podpisania o$wiadczen dotyczacych poufnosci i bezstronnosci wymaganych przed
przystapieniem do procesu oceny projektow.

2. Ekspert oceniajacy projekty pozakonkursowe zobowigzuje si¢ do podpisania o§wiadczen
dotyczacych poufnosci 1 bezstronnosci wymaganych przed przystapieniem do procesu
oceny projektow.

3. Ekspert sktadajac oswiadczenia potwierdza m.in., ze:

1) nie jest wnioskodawcg lub nie pozostaje z wnioskodawca lub wnioskodawcami
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wplyw na
jego prawa i obowigzki;

2) nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia z wnioskodawcg lub wnioskodawcami lub cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wnioskodawcy lub wnioskodawcow;

3) nie jest zwigzany z wnioskodawcg lub wnioskodawcami z tytulu przysposobienia,
kurateli lub opieki;

4) nie jest przedstawicielem wnioskodawcy lub wnioskodawcow ubiegajacych sig¢
0 dofinansowanie lub nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem
wnioskodawcy lub nie jest zwigzany z przedstawicielem wnioskodawcy lub
wnioskodawcow z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

5) nie pozostaje z wnioskodawcg lub wnioskodawcami w stosunku podrzednosci
stuzbowe;.

Ekspert, sktadajac oswiadczenie odnosnie pkt. 2-4, musi wziaé¢ pod uwagg, ze przestanki
tam wymienione dotycza takze sytuacji, gdy ustalo matzenstwo, kuratela,
przysposobienie lub opieka.

4. W przypadku uprawdopodobnienia istnienia innych okolicznosci niz ustalone zgodnie
zart. 49 ust 7 ustawy wdrozeniowej, ktére moga wywota¢ watpliwosci co do
bezstronnosci Eksperta, Zamawiajacy moze wytaczy¢ Eksperta z oceny albo ujawnic¢ te
okolicznosci I nie wytaczy¢ go z udzialu w wyborze projektow.

§3

1. Ekspert zobowiazuje si¢ do zachowania niezaleznosci, bezstronnosci i poufnosci
w stosunku do wnioskodawcow, ktorych projekty otrzymat do oceny. Ekspert
zobowigzuje si¢ ponadto do niepodejmowania zadnych kontaktow z wnioskodawcami,
ktorych projekty otrzymal do oceny, jak 1 osobami trzecimi, mogacymi mie¢ powigzania
Z projektem lub wnioskodawca.

2. Ekspert zobowigzuje si¢ do niewykorzystywania i do nierozpowszechniania zadnych
danych uzyskanych w trakcie oceny projektow, o ktérej mowa w § 1, do celéw innych niz
ta ocena.
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Ekspert zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zamawiajacego 0 wszelkich
okolicznosciach mogacych mie¢ wplyw na ocene wniosku, w tym powiadomienia
Zamawiajacego o:

1) utracie przez Eksperta praw publicznych;

2) utracie przez Eksperta petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych;

3) skazaniu Eksperta prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umyslne lub umysine

przestepstwo skarbowe

- w terminie 14 dni od zaistnienia ww. okolicznosci lub otrzymania urz¢dowej informacji
0 zmianie sytuacji prawnej Eksperta.
. W przypadku stwierdzenia wskazanych w § 2 wust. 3 powigzan Eksperta
z wnioskodawcami, ktorych projekty otrzymat do oceny, oraz w przypadku uzyskania
przez Zamawiajagcego informacji o podjeciu przez Eksperta kontaktow z ww.
wnioskodawcami, Zamawiajacy ma prawo wylaczy¢ Eksperta z udzialu w ocenie
projektow. W takim przypadku Ekspertowi nie przystuguje wynagrodzenie okreslone
niniejsza umoway.

§ 4
Ekspert dokonywaé¢ bedzie oceny projektow w iloSci ............. w terminie od
................. do ............... Termin oceny moze zosta¢ przedtuzony na wniosek

Eksperta, w szczeg6lnych okolicznosciach, jesli ocena projektu bedzie tego wymagata.
Ekspert zobowigzuje si¢ do przekazania kompletnego arkusza oceny udostepnionego
przez Zamawiajacego (dokladne opisanie wszystkich kryteriow ze szczegétowym
i wyczerpujacym uzasadnieniem, dokonanie prawidlowych wyliczen arytmetycznych
w zakresie przyznanej punktacji, prawidlowe wypehienie informacji podstawowych
odnoszacych si¢ do ocenianego projektu oraz ztozenie podpisu pod dokumentem).

Ekspert wykonuje dzieto, o ktorym mowa w § 1 osobiscie oraz ponosi pelng
odpowiedzialno$¢ za dokonang ocene projektow.

Za nalezyte dokonanie oceny projektéw, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, zgodnie z Zasadami
wynagradzania ekspertdow przyjetymi uchwala Zarzadu Wojewoddztwa Podlaskiego

Nr z dnia .. , Ekspert otrzyma
wynagrodzenie (stawka za pojedynczy projekt:  ......... zt brutto,
STOWNIE.....u i brutto)®.

Od kwoty wynagrodzenia potragcony zostanie podatek dochodowy zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami.

Jezeli w trakcie oceny Wnioskodawca wycofa projekt, a Ekspert jeszcze nie dokonat
oceny przedmiotwego projektu, wynagrodzenie zostaje pomniejszone o ten projekt.
Wynagrodzenie nalezne Ekspertowi z tytutu realizacji Umowy stanowi catkowite
wynagrodzenie nalezne Ekspertowi z tytulu wykonania wszelkich zobowigzan
okreslonych w Umowie, w tym takze przeniesienie praw autorskich zgodnie z § 5
Umowy, dokonywanie poprawek, zmian 1 uzupetien (w tym po przekazaniu uzupehien
dokumentacji przez wnioskodawcoéw). Ekspertowi nie przystuguje jakiekolwiek
wynagrodzenie dodatkowe za realizacje przedmiotu Umowy z zastrzezeniem § 6.

. Wynagrodzenie zostanie wyptacone po dokonaniu przez Eksperta oceny projektu
| zaakceptowaniu dzieta przez Zamawiajacego, w terminie 21 dni od dnia otrzymania
przez Zamawiajacego poprawnie wystawionego rachunku.

Rachunek wystawiony zostanie na:

3 0d 100 do 800 zZ brutto w zaleznosci od typu projektu, zgodnie z Zasadami wynagradzania ekspertow.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zaptata wynagrodzenia nastagpi w formie przelewu na rachunek bankowy Eksperta
N prowadzony w banku ......................
(nazwa banku). Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu
Z rachunku bankowego Zamawiajgcego.

W przypadku stwierdzenia $wiadomego naruszenia przez Eksperta zasad niezalezno$ci,
bezstronno$ci i poufno$ci, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, badZz naruszenia zobowigzan
podjetych w § 3 ust. 2, Ekspert zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci
10 000 zt.

W przypadku niedotrzymania warunkow Umowy poprzez dostarczenie arkusza oceny po
terminie wskazanym w ust. 1, albo za nieterminowe sporzadzenie opinii, o ktorej mowa
w § 1 ust. 51 6, Ekspert zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 4-krotnosci
wynagrodzenia przystugujacego Ekspertowi z tytutu oceny projektu.

Za naruszenie zasad ujetych w § 1 ust. 4 uznaje si¢ rowniez brak nalezytego uzasadnienia
dokonanej oceny w ramach poszczegdlnych kryteriow. W takim przypadku Ekspert
zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci okreslonej w ust. 12.

W przypadku naruszenia przez Eksperta obowigzkéw okreslonych w § 1 ust. 4 lub § 3
niniejsza Umowa moze =zosta¢ rozwigzana przez Zamawiajacego ze skutkiem
natychmiastowym bez wypowiedzenia.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania w wysokos$ci przekraczajacej kwoty kar
umownych.

§5
Wraz z przekazaniem dziela Ekspert przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa
majatkowe do oceny wniosku i opinii powstatych w wykonaniu Umowy na wszystkich
polach eksploatacji, a w szczegdlnosci do:

1) utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamieci komputerow i serwerOw sieci
komputerowych;

2) wykorzystywania przy prowadzeniu postgpowan zwigzanych z przyznawaniem
dofinansowania ze $rodkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;

3) korzystania z dzieta w catosci lub w czgéci.

Wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majatkowych zawiera si¢
W wynagrodzeniu, o ktorym mowa w § 4 ust. 4.

§ 6
Ekspertowi oceniajacemu projekty przyshuguje zwrot kosztow podréozy i noclegu
w uzasadnionych przypadkach, jezeli jest to niezbedne do wykonania dzieta, o ktorym
mowa w § 4 ust. 1.
Za nocleg w hotelu lub innym obiekcie $wiadczacym ustugi hotelarskie Ekspertowi
przystuguje zwrot kosztow, gdy jego miejsce zamieszkania znajduje sie¢ w wigkszej
odlegtosci niz 50 km od siedziby Zamawiajacego, w wysokosci stwierdzonej rachunkiem,
nie wyzszy jednak niz 130 zt za jedng dobe hotelowa.
Zwrot kosztow podrozy przystuguje za przejazd tam i z powrotem na trasie pomigdzy
miejscem zamieszkania Eksperta a siedzibg Zamawiajacego, gdzie dokonywana jest ocena
projektéw, za przejazdy publicznymi $rodkami transportu (bilety kolejowe II klasa
Z miejscowka, a w przypadku gdy na danej trasie, zgodnie z o§wiadczeniem Eksperta, nie
jest mozliwe wykupienie tego rodzaju biletu — bilety kolejowe I klasa, bilety autobusowe)
na trasie: z miejsca zamieszkania do siedziby Zamawiajacego.
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w

W celu otrzymania zwrotu kosztow, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy zalaczy¢ do
dokumentow, o ktorych mowa w § 4 ust. 8 imienne faktury/rachunki.
Zwrot kosztow obejmuje jedynie wydatki rzeczywiscie poniesione, racjonalne i celowe.

§7
Zamawiajacy na biezaco monitoruje i weryfikuje jakos¢ pracy wykonywanej przez
Ekspertow.
Ocena Eksperta zostanie dokonana przez Zamawiajacego kazdorazowo po zakonczeniu
pracy Komisji Oceny Projektéw lub po wydaniu opinii dotyczacej powierzonych do
oceny projektow co najmniej w zakresie potwierdzenia spetniania przez Eksperta wiedzy,
umieje¢tnosci, doswiadczenia lub uprawnien w dziedzinie objetej RPOWP, w ramach
ktorej jest dokonywany wybor projektow oraz w zakresie sposobu wykonywania przez
Eksperta obowigzkéw okreslonych w niniejszej Umowie.
Ocena moze zakonczy¢ si¢ wynikiem pozytywnym lub negatywnym.
Uzyskanie przez Eksperta oceny negatywnej skutkuje skresleniem go z Wykazu
kandydatéw na Ekspertow, o ktérym mowa w art. 49 ust. 10 ustawy wdrozeniowe;j.

§8

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia, w catosci lub czgsci, od umowy

W nastepujacych przypadkach:

1) Ekspert utracit petni¢ praw publicznych;

2) jesli Ekspert nie rozpoczatl albo przerwal, z przyczyn lezacych po stronie Eksperta,
realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

3) zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy,

4) jesli Ekspert realizuje przedmiot zamowienia w sposob niezgodny z niniejszg umow3a
lub wskazaniami Zamawiajacego,

Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ w terminie 10 dni od dnia pozyskania przez

Zamawiajacego informacji o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe odstapienia od

umowy.

Zamawiajacy rozwigzuje Umowe ze skutkiem natychmiastowym bez wypowiedzenia,

W nastepujacych sytuacjach:

1) Ekspert utracit pelni¢ praw publicznych;

2) Ekspert utracit pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

3) Ekspert zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo umyslne lub za
umyslne przestepstwo skarbowe;

4) Ekspert poswiadczyt nieprawde w oswiadczeniach dotyczacych jego bezstronnosci
lub poufnosci;

5) Ekspert nie podpisat o§wiadczenia dotyczacego jego bezstronnoscei;

6) powzigcia informacji o zaistnieniu okoliczno$ci uniemozliwiajacych pelnienie
funkcji Eksperta w sposéb bezstronny lub rzetelny;

7) Ekspert ztozyt niezgodne z prawda dokumenty aplikacyjne;

8) Ekspert zostat pracownikiem Instytucji Zarzadzajacej RPOWP lub Instytucji
Posredniczacej RPOWP zaangazowanej w realizacj¢ programow operacyjnych na
lata 2014-2020 lub zostat cztonkiem Rady Lokalnej Grupy Dziatania z wojewodztwa
podlaskiego;

9) Ekspert uzyskat negatywna oceng, o ktorej mowa w § 7 ust. 4 Umowy.
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§9
Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
2. W przypadku zmiany danych osobowych, adreséw, numeru rachunku bankowego,
0 ktorych mowa w Umowie, Strony sg zobowigzane do niezwlocznego powiadomienia
0 zmianie danych osobowych, nowym adresie, nowym numerze rachunku bankowego
w formie pisemnej w terminie 10 dni od dnia zaistnienia zmiany w celu dokonania
stosownego aneksu do umowy.

=

§ 10
W sprawach nie uregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.

§11
Spory zwigzane z realizacja niniejsza Umowg rozstrzygane beda przez sad wilasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§12
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez drugg ze Stron.

§ 13
Umowa zostata sporzadzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

............ Zamaw1aja,cy Ekspert
(data, podpis) (data, podpis)
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Fundusze . " Unia Europejska
Europejskle I Europejskie Fundusze
Program Regionalny Podlaskie 11 1 Strukturalne i Inwestycyjne

Zatagcznik Nr 1.10.3 Zasady wynagradzania ekspertow

ZASADY WYNAGRADZANIA EKSPERTOW

Dokument okresla stawki wynagrodzenia ekspertow (w rozumieniu art. 49 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217)
uczestniczacych w ocenie wnioskéw 0 dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

Wynagradzanie ekspertow uczestniczacych w ocenie projektow wspélfinansowanych
z EFRR:

1.

Ekspert otrzymuje wynagrodzenie za oceng jednego projektu konkursowego (bez wzgledu
na liczbe posiedzen Komisji Oceniajgcej Projekty) oraz pozakonkursowego w wysokosci od
100 =zt brutto do 800 =zt brutto w =zaleznosci od stopnia ztozonosci wniosku
o dofinansowanie (np. obszaru tematycznego/dziedziny wsparcia objetej RPOWP 2014-
2020 czy ilosci dokumentacji wymagajacej oceny). Wysokos¢ wynagrodzenia ustalana
bedzie przez Instytucje! w chwili zaproszenia kandydata na eksperta do oceny projektu.
Ekspert otrzymuje wynagrodzenie za wydanie opinii w ramach: oceny projektow
konkursowych/pozakonkursowych oraz w ramach prowadzonej procedury odwotawczej
jednego projektu w wysokosci od 300 zt brutto do 800 zt brutto w zaleznosci od stopnia
ztozonosci wniosku o dofinansowanie (np. obszaru tematycznego/dziedziny wsparcia
objetej RPOWP 2014-2020 czy ilosci dokumentacji wymagajacej oceny). Wysoko$¢
wynagrodzenia ustalana bedzie przez Instytucje? w chwili zaproszenia kandydata na
eksperta do sporzadzenia opinii.

Ekspert otrzymuje wynagrodzenie za ocen¢ projektu po przeprowadzonej procedurze
odwolawczej (projekt przywrécony do ponownej oceny), ktore wynosi rownowartosé
kwoty wynagrodzenia przewidzianej za oceng jednego tego typu projektu.

Wynagradzanie ekspertow uczestniczacych w ocenie projektow wspoélfinansowanych z EFS:

1.

Ekspert otrzymuje wynagrodzenie za ocen¢ jednego projektu (bez wzgledu na liczbe
posiedzen Komisji Oceniajacej Projekty jesli dotyczy to projektow konkursowych)
w wysokosci:

—wniosek o dofinansowanie projektu o wartosci do 50 tys. — 100,00 zt brutto,

—wniosek o dofinansowanie projektu o wartosci od 50 tys. —do 1,2 min — 200,00 zt brutto,

—wniosek o dofinansowanie projektu o wartosci od 1,2 mln. — do 3 mIn — 250,00 zt brutto,
—wniosek o dofinansowanie projektu o wartosci powyzej 3 min — 300,00 zt brutto;

Ekspert otrzymuje wynagrodzenie za wydanie opinii w ramach prowadzonej procedury
odwotawczej jednego projektu konkursowego w wysokosci:

—wniosek o dofinansowanie projektu o wartosci do 50 tys. — 100,00 zt brutto,

—wniosek o dofinansowanie projektu o wartosci od 50 tys. —do 1,2 min — 200,00 zt brutto,

—wniosek o dofinansowanie projektu o wartosci od 1,2 min. — do 3 min— 250,00 zt brutto,

—wniosek o dofinansowanie projektu o wartosci powyzej 3 min — 300,00 zt brutto;

Ekspert oceniajacy projekty pozakonkursowe otrzymuje wynagrodzenie w wysokosci
350,00 zt brutto niezaleznie od warto$ci wniosku

1 Departament Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego, Biuro Innowacyjnosci Przedsiebiorstw
2 Departament Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego, Biuro Innowacyjnosci Przedsiebiorstw



4. Ekspert otrzymuje wynagrodzenie za oceng¢ projektu po przeprowadzonej procedurze
odwotawczej (projekt przywrdcony do ponownej oceny), ktére wynosi réwnowartos$¢
kwoty wynagrodzenia przewidzianej za oceng jednego tego typu projektu.

Wynagrodzenie ekspertow jest finansowane ze $Srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.
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Europejskle Europejskie Fundusze
Program Regionalny Podlaskie Strukturalne i Inwestycyjne

Zatacznik 1.10.4 Wzor listy sprawdzajgcej dot. pracy eksperta

Lista sprawdzajaca dot. pracy eksperta
Imig i nazwisko eksperta — ...........ccooeviiiiiiiiiiiiiiien,

Dziedzina w ramach ktorej ekspert dokonat oceny/wydat opini¢ do wniosku o dofinansowanie
0 ) 1<)

Numer umowy/uméw o dzieto w ramach ktorej ekspert dokonywat oceny wniosku o dofinansowanie
i data/daty zawarcia

Ocena Uzasadnienie w
Lp. Pytanie przypadku oceny
TAK/NIE negatywnej

1 Ekspert posiada wiedzg, umiejgtnoscei, doswiadczenie
lub uprawnienia w dziedzinie objetej RPOWP 2014-

2020, w ramach ktorej przeprowadzal ocen¢/wydawat
opinig.

2 Ekspert posiada wiedze w zakresie celow i sposobu
realizacji RPOWP 2014-2020 .

3 Ekspert bez zarzutu wykonywat obowigzki okreslone
W zawartej umowie.

4. Czy wspolpraca z ekspertem przebiegata w sposob
nienaganny?

W przypadku oceny negatywnej nalezy wskazac z
jakiego powodu uznano wspotprace z ekspertem za
niesatysfakcjonujaca (mozliwe jest wskazanie innych
przyczyn niz wymienione w pytaniach od 1 do 3).

Data i podpis osoby dokonujacej oceny

www.rpo.wrotapodlasia.pl



Zalacznik 1.11.1: Prognoza dotyczaca kwot wydatkow kwalifikowalnych i wktadu Unii w roku
budzetowym

Prognoza dotyczaca kwot wydatkow kwalifikowalnych i wkftadu Unii w roku budzetowym

Program _ Kwota wydatkéw kwalifikowalnych Wkiad Unii (tys. z4)
Operacyjny | Fundusz Kate.gorla (tys. zb)
2014-2020 regionu Rok biezgcy Rok Rok biezgcy Rok
I-X XI-XII nastepny I-X XI-XII nastepny
Regiony
EFRR stabiej
RPO rozwiniete
Podlaskie Regiony
EFS stabiej
rozwiniete




Zatgcznik Nr 1.11.2 — Wzor pisma informujgcego o ztoZeniu Deklaracji wydatkéw w SL2014

Biuro Certyfikacji
RPOWP 2014-2020

Departament Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego /
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego niniejszym informuje, iz w SL2014 w dniu
...................................... ztozona zostata Deklaracja wydatkow nr ........ccccvevevevivvccccivvineeeenne. 2a okres
O s na kwote wydatkéw kwalifikowalnych ............cceeveenene. PLN.

Poswiadczam, iz realizacja projektéw jest zgodna z celami ustanowionymi w decyzji KE oraz
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, a w szczegdlnosci, ze:

1) zadeklarowane wydatki zawarte w Deklaracji spetniajg kryteria kwalifikowalnosci,

2) zadeklarowane wydatki sg zgodne z majgcymi zastosowanie zasadami wspdlnotowymi i
krajowymi oraz zostaty poniesione w zwigzku z projektami wybranymi do finansowania zgodnie z
kryteriami majgcymi zastosowanie do RPOWP 2014 - 2020 i obowigzujgcymi przepisami prawa,

3) deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiarygodnych systeméw ksiegowych i jest poparta
dajgcymi sie zweryfikowa¢ dowodami,

4) dane dotyczgce kazdej operacji sg rejestrowane w SL2014,

5) deklaracja wydatkéw uwzglednia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty,
otrzymane odsetki z tytutu zwrotu tych kwot po terminie oraz dochody pochodzgce z projektéw
finansowanych w ramach programu operacyjnego,

6) wydatki ujete w Deklaracji byty przedmiotem przeprowadzonych weryfikacji.



Zalacznik nr 1.11.3 - Lista wnioskéw do ujecia w deklaracji

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Lista wnioskéw beneficjentéw o ptatnosé oraz zaliczek wyptaconych beneficjentom pomocy publiczne;j,
ktore bedg podstawg sporzgdzenia deklaracji wydatkéw od IZ do IC za okres od ......... r.do........... r.

LISTA WNIOSKOW BENEFICJENTOW O PLATNOSG 2

Lp. Numer Wpilosku benefipjenta o] Kwot_g wydatkow Odpowiadgjacy wktad Dofinansowanie
ptatnosc/korekty wniosku kwalifikowalnych publiczny
1 2 3 4 5
Os priorytetowa nr 1
Razem os$ priorytetowa nr 1 | 0,00| 0,00| 0,00
| Os priorytetowa nr 4
Razem os$ priorytetowa nr 4 | 0,00| 0,00| 0,00
Os priorytetowa nr 5
Razem os$ priorytetowa nr 5 | 0,00| 0,00| 0,00
Os$ priorytetowa nr 6
Razem o$ priorytetowa nr 6 | 0,00| 0,00| 0,00
Os$ priorytetowa nr 8
Razem o$ priorytetowa nr 8 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00

LISTA WYPLACONYCH ZALICZEK *

Kwota udzielonej

Lp. Numer dokumentu zaliczki

Os$ priorytetowa nr 1

Razem o$ priorytetowa nr 1 | 0,00|
| Os$ priorytetowa nr 4

Razem o$ priorytetowa nr 4 | 0,00|
Os$ priorytetowa nr 5

Razem o$ priorytetowa nr 5 | 0,00|
Os$ priorytetowa nr 6

Razem o$ priorytetowa nr 6 I 0,00I
Os$ priorytetowa nr 8

Razem o$ priorytetowa nr 8 0,00

Suma: 0,00

LISTA ROZLICZONYCH ZALICZEK *
Lp. Whniosek o p’fat_nos'(: rozliczajacy Kwota rqzlic_zonej
zaliczke zaliczki

Os$ priorytetowa nr 1

Razem os$ priorytetowa nr 1 I 0,00I
| Os$ priorytetowa nr 4

Razem o$ priorytetowa nr 4 I 0,00I
Os$ priorytetowa nr 5

Razem os$ priorytetowa nr 5 | 0,00|
Os$ priorytetowa nr 6

Razem os$ priorytetowa nr 6 | 0,00|
Os$ priorytetowa nr 8

Razem os$ priorytetowa nr 8 0,00

Suma: 0,00




POMNIEJSZENIA

KWOTY ODZYSKANE °

Lp.

Numer umowy/decyzji o
dofinansowanie

Pomniejszenia kwoty
wydatkow
kwalifikowanych

Pomniejszenia
odpowiadajgcego
wkfadu publicznego

Pomniejszenia
dofinansowania

odsetki karne

Os$ priorytetowa nr 1

Razem o$ priorytetowa nr 1 | 0,00| 0,00| 0,00 0,00
Os priorytetowa nr 4

Razem o$ priorytetowa nr 4 | 0,00| 0,00| 0,00 0,00
Os priorytetowa nr 5

Razem os$ priorytetowa nr 5 | 0,00| 0,00| 0,00 0,00
Os priorytetowa nr 6

Razem os$ priorytetowa nr 6 | 0,00| 0,00| 0,00 0,00
Os priorytetowa nr 8

Razem os$ priorytetowa nr 8 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma: 0,00 0,00 0,00 0,00
KWOTY WYCOFANE °

Numer umowy/decyzji o Pomniejszeni'a kwoty Pomr)iejs.zenia Pomniejszenia
Lp. wydatkow odpowiadajgcego

dofinansowanie

kwalifikowalnych

wktadu publicznego

dofinansowania

Os$ priorytetowa nr 1

Razem o$ priorytetowa nr 1 | 0,00| 0,00| 0,00
Os$ priorytetowa nr 4

Razem 0§ priorytetowa nr 4 | 0,00| 0,00] 0,00
Os$ priorytetowa nr 5

Razem o$ priorytetowa nr 5 | 0,00| 0,00] 0,00
Os$ priorytetowa nr 6

Razem 0§ priorytetowa nr 6 | 0,00| 0,00] 0,00
Os$ priorytetowa nr 8

Razem o$ priorytetowa nr 8 0,00 0,00 0,00

Suma: 0,00 0,00 0,00

PODSUMOWANIE DLA OS| PRIORYTETOWYCH ®
Kwota wydatkéw | Odpowiadajgcy wktad

Numer osi priorytetowej

W tym wktad UE

kwalifikowalnych publiczny

O$ priorytetowa nr 1 0,00 0,00 0,00
Os$ priorytetowa nr 4 0,00 0,00 0,00
Os$ priorytetowa nr 5 0,00 0,00 0,00
O$ priorytetowa nr 6 0,00 0,00 0,00
Os$ priorytetowa nr 8 0,00 0,00 0,00
tacznie 0,00 0,00 0,00

Sporzadzit: nr tel. (85)

Data, podpis

Zatwierdzit:

Data, podpis



Zatgceznik 1.11.4 — Lista sprawdzajgca Deklaracje wydatkéw od Instytucji Posredniczgcej W ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego

Nr Deklaracji wydatkow: ......................

Okres Deklaracji wydatkow: ....................

Data wplywu Deklaracji do IZ RPOWP: .............
Kwota wydatkow kwalifikowalnych: .....................

Lp Zagadnienia do weryfikacji TAK NIE UWAGI

CZESC | - FORMALNA

Czy Deklaracja wydatkow zostala ztozona w terminie?

Czy prawidtowo wskazano numer Deklaracji wydatkow?

Czy Deklaracja wydatkow SL2014 ma status ,,przekazana”?

AWIN|F-

Czy data zatwierdzenia przez IP wydatkow ujetych w
Deklaracji  jest zgodna z okresem Deklaracji wydatkéw
SL2014?

CZESC Il - MERYTORYCZNA

5 Czy zgodnie z raportem SL2014 w kazdym wniosku
beneficjenta o ptatno§¢ w ramach projektow obejmujacych
pomoc publiczng zostata wpisana data wyptaty srodkow?

6 Czy w raporcie z SL2014 kazdy wniosek beneficjenta o
platno$¢ jest ujety jednokrotnie?
7 Czy zgodnie z raportem SL2014 wnioski o platnos¢ zostaty

zatwierdzone i zarejestrowane w SL.2014 do konca okresu,
ktérego dotyczy Deklaracja wydatkow?

8 Czy w Deklaracji wydatkow zostaly ujete wszystkie kwoty
odzyskane zarejestrowane do konca okresu objetego
Deklaracja?

9 Czy podane w raporcie SL2014 dotyczacym kwot

odzyskanych warto$ci sSrodkow odzyskanych w danym okresie
s zgodne z danymi zawartymi w Deklaracji wydatkow?

10 Czy numery wnioskdw beneficjenta o ptatno$é¢ podane w
Deklaracji wydatkéw sa zgodne z danymi zawartymi w czgs$ci
dotyczacej kwot odzyskanych raportu SL2014

11 W przypadku, gdy nie zostal podany kurs EUR, czy wniosek
beneficjenta o ptatnos¢, ktérego dotyczy kwota odzyskana,
zostal ujety w biezacej Deklaracji wydatkow, badz innej
Deklaracji wydatkéw, ktora nie zostata jeszcze uwzgledniona
we Whniosku o ptatnosé do KE?

12 Czy W Deklaracji wydatkow zostaly ujete wszystkie kwoty
wycofane zarejestrowane do konca okresu objetego
Deklaracja?

13 Czy podane w raporcie SL2014 dotyczacym kwot wycofanych
warto$ci Srodkow wycofanych w danym okresie sa zgodne z
Deklaracjg wydatkow?

14 Czy numery wnioskéw beneficjenta o ptatno$¢ podane w
Deklaracji wydatkow sg zgodne z danymi zawartymi w cze$ci
dotyczgcej kwot wycofanych raportu SL2014?

15 W przypadku, gdy nie zostal podany kurs EUR, czy wniosek
beneficjenta o platno$¢, ktérego dotyczy kwota wycofana,
zostal ujety w biezacej Deklaracji wydatkow, badz innej
Deklaracji wydatkow, ktora nie zostata jeszcze uwzgledniona
we Whniosku o platnosé do KE?

16 Czy suma wydatkow kwalifikowalnych z Zestawienia




dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki jest
zgodna z kwotg Wydatkow kwalifikowalnych w Kkarcie
informacyjnej wniosku o platnos¢?

17

Czy dla wszystkich wnioskow koncowych beneficjenta
ujetych w Deklaracji wydatkéw, odpowiednia informacja o
przeprowadzeniu kontroli na zakonczenie realizacji projektu
znajduje si¢ w SL2014?

18

Czy mozna stwierdzi¢, ze dane zawarte w Obciazeniach na
projekcie SL2014, dotyczace kwot odzyskanych i wycofanych
ujetych w biezacej Deklaracji wydatkow sa prawidtowe i
kompletne?

19

Czy podjeto decyzje o wstrzymaniu certyfikacji dla RPO lub
osi priorytetowej, dzialania, poddziatania, grupy projektow, w
ramach ktorej wydatki s3 ujete w biezacej Deklaracji
wydatkow?

20

Czy sg inne uwagi do weryfikowanej Deklaracji wydatkow?

Czy na podstawie posiadanych dokumentéw mozna stwierdzié, iz
sa spelnione warunki okreSlone w art. 126 rozporzadzenia
ogolnego?

Czy zlozona przez IP Deklaracja wydatkow stanowi podstawe do
przygotowania przez 1Z RPOWP Deklaracji wydatkéw do IC

RPOWP?

UWAGI:

Sprawdzil: Data
Akceptowal: Data
Zatwierdzil: Data




Zatacznik Nr 1.11.5 Protokét udostepniania dokumentéw (dowodow ksiegowych)

logotyp
PROTOKOL )
UDOSTEPNIENIA DOKUMENTOW
dotyczacych projektu Nr.....oooeeeiiiiicee .
MAZWA ettt et et et e eteeteeteeteeteeteeteeteeteeteebeete et eean £ benbeeteebeeteebeebeeteateeteeteeteereereeneetens

W dNiU oo

( dzien, miesiac, rok )
(= VA 2= 1 | TR .

( imie i nazwisko pracownika )
zwanym w dalszej czesci ,przekazujacym”

Przekazat Panu / Pani ... .
( imie i nazwisko osoby odbierajacej dokumenty)
zwanym dalej ,odbierajagcym”,

nastepujace dokumenty:

Lp Sygnatura akt Nazwa/rodzaj Ilos¢ stron Uwagi
dokumentu

1.

2.

3.

Odbierajacy zobowigzuje sie zwroci¢ dokumenty w terminie do dnia ............ , ha

nastepujacych warunkach:

- dokumenty zostang zwrdcone w takim stanie, w jakim otrzymat je odbierajacy ( bez
uszkodzen, zniszczen, itp. ),

- dokumenty zostang zwrdcone w liczbie zgodnej z powyzszym wykazem,

- dokumenty bedg weryfikowane w miejscu wskazanym przez przekazujacego.

( imig, nazwisko, podpis przekazujacego) ( imie, nazwisko, podpis odbierajacego)

Wypetni¢ po zwrocie i sprawdzeniu zakresu i stanu dokumentow:
Dokumenty zwrécono zgodnie z wykazem w dniu ...................... ,



Zalacznik nr 1.12.1 — Notatka o wykrytej nieprawidlowosci

Fundusze - - Unia Europejska
Europejskie - I Europejski Fundusz
Program Regionalny Podlaskie | Rozwoju Regionalnego

NOTATKA O WYKRYTEJ NIEPRAWIDLOWOSCI

1. Numer projektu

2. Tytul projektu

3. Naruszone przepisy krajowe
i unijne

4. Data  pierwszej informacji
prowadzacej do podejrzenia
wystapienia nieprawidlowos$ci oraz
jej zrodto

5. Data  wstepnego  ustalenia
administracyjnego lub sadowego
oraz instytucja, ktéra dokonala
wstepnego ustalenia

6. Metoda wykrycia
nieprawidlowosci

7. Typ nieprawidlowosci

8. Temat priorytetu, zgodnie z
umow3g o dofinansowanie

9. Instytucje odpowiedzialne za
prowadzenie dzialan nastepczych

10. Opis nieprawidlowosci oraz
dzialan, ktére doprowadzily do
wystapienia nieprawidlowoSci

11. Inne panstwa czlonkowskie,
ktérych dotyczy nieprawidlowosé

12. Data lub okres, w ktorym
naruszono przepisy




13. Dane osob fizycznych oraz oséb
prawnych, ktorych dzialania

skutkowaly wystapieniem
nieprawidlowo$ci wraz z danymi
teleadresowymi

- catkowita kwota przedsigwzigcia-
14. Kwota przedsiewziecia (PLN)|- srodki wspdlnoty -

zgodnie z umow3 o dofinansowanie |- srodki krajowe -

- §rodki wlasne -

- wydatki niekwalifikowalne -
- wktad publiczny -
- dofinansowanie -

15. Kwota nieprawidlowosci (PLN)

16. Czy zostalo wszczete
postepowanie karne, karno-
skarbowe oraz inne postepowanie
prowadzone w celu nalozenia
sankcji (data rozpoczecia
procedury, status  procedury,
nalozone sankcje, data zakonczenia
postepowania)

1) Numer wniosku —

17. Wnioski o platnosé, ktorych o .
- wydatki niekwalifikowalne —

dotyczy nieprawidlowo$é¢ oraz

, |- wktad publiczny -
kYVOta . wydatkow | _ doﬁnarlljsowaniey-
niekwalifikowalnych w tym
dofinansowanie) 2) ...

18. Czy stwierdzony typ
nieprawidtowosci podlega
raportowaniu do Komisji
Europejskiej?

Uwagi:

W przypadku nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE wypelnia si¢ punkty: 1,2,3,5,10,15,17,18.
W przypadku nieprawidlowosci podlegajacych raportowaniu do KE wypelniane sq punkty: 1-18.

Wypetnione przez:

Imie i nazwisko:
Referat:

Data:

Podpis:

Zatwierdzone przez:

Imie i nazwisko:
Data:

Podpis:



Zatacznik 1.12.2 Kwartalne zestawienie nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu do Komisji Europejskiej

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Program Operacyjny

.%1
J
Podlaskie 1§

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Kwartalne zestawienie nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu do Komisji Europejskiej- stan

2.
Kwartat/r
ok

3. Numer
projektu

4. Numer wniosku o
ptatnos¢, w ktérym
zostaty zawarte
nieprawidtowe
wydatki

5. Catkowita kwota
nieprawidtowosci
[PLNJ*

6.
Odpowiadajgcy
wktad publiczny

[PLNJ*

7.
Dofinansowanie
[PLN]*

8. Opis
nieprawidtowsci

9. Numer
Poswiadczenia, w
ktorym zostat ujety
wniosek o ptatnosc¢

(jezeli wniosek nie byt
ujety w Poswiadczeniu

wpisa¢ ND)

10. Numer
Poswiadczenia, w
ktorym kwota
odzyskana zostata
wykazana

11. Kwota
pozostata do
odzyskania

12. Czy kwota
zostata
catkowicie
rozliczona?
(Tak/Nie)

13. Uwagi

Dane osoby sporzgdzajgcej dokument:




Zalacznik 1.13.1. Zgloszenie do Rejestru obcigzen na projekcie

Fundusze . - Unia Europejska
EUI'OPEJSkIe . i Europejski Fundusz
Program Regionalny Podlaskie Rozwoju Regionalnego

1. Nazwa Beneficjenta

2. Tytut projektu

3. Numer projektu

4. Nr wniosku o ptatnos¢, ktorego dotyczy
nieprawidlowos¢

5. Krotki opis nieprawidtowosci (Czego
dotyczy, naruszone przepisy i wytyczne,
nr karty kontroli, nr ustalen UKS,
catkowite koszty kwalifikowalne
przetargu, % korekty finansowej)

6. Data decyzji o zwrocie kwoty
nieprawidlowo wyplacone;j

7. Data zwrotu srodkow

8. Nr wniosku o platnos¢, z ktérego kwota
do wyptaty zostanie pomniejszona o
kwotg¢ nieprawidtowosci

9. Catkowita kwota wydatkow
niekwalifikowalnych (PLN)

10. Wktad publiczny (PLN)

11. Kwota do odzyskania (PLN)

12. Data, od ktorej naliczane sg odsetki

13. Uwagi

Wypetnione przez:

Imig 1 nazwisko: ...l
Data: ...l

Podpis: .o

Zatwierdzone przez kierownika referatu:
Imig¢ i nazwisko: ..ol
Data: ...

Podpis: ..oooiiii




Zalacznik 1.13.2 Notatka o zwrocie niewykorzystanej zaliczki

Fundusze - . Unia Europejska
Europejskie 2 i Europejski Fundusz
Program Regionalny Podlaskie Rozwoju Regionalnego

1. Nazwa Beneficjenta

2. Tytut projektu

3. Numer projektu

4. Nr wniosku o ptatnos¢, w ramach ktorego
wyptacono zaliczke (transza wyptacone;j
zaliczki)

5. Data zwrotu srodkow

6. Catkowita kwota zwrotu (PLN)

7. Uwagi

Wypehione przez:
Imig i nazwisko: ...,
Data: ...l

Podpis: ..o

Zatwierdzone przez kierownika referatu:
Imig¢ i nazwisko: ...l
Data: ..........oooiiii

Podpis: ..o




Zalacznik nr 1141 - Wzér listy sprawdzajacej do kontroli w miejscu realizacji projektu
wspoélfinansowanego ze Srodkow EFRR

Fundusze .-
Europejskie - i
Program Regionalny Podlaskie 11 E

Lista sprawdzajaca do kontroli w miejscu realizacji projektu wspolfinansowanego
z EFRR

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Termin przeprowadzenia kontroli: od .............ccceveee. O e
Nazwa BenefiCIenta I AAIES: ........cuiiiiiieiei e
Ty PIOJEKEUL ..o
NN [U g T=T 0T (0] L LT ST
Umowa/decyzja 0 dofinansowanie ProJekiu NI ...
00 =V (0410 | SR

Nie
Lp. Wyszczegoélnienie Tak* | Nie* | doty
czy*

Uwagi/
Zastrzezenia**

I Kontrola merytoryczna i formalno-prawna

Czy beneficjent realizuje/realizowat operacj¢ w okresie
1 okreslonym decyzja/umowa o dofinansowanie?

Czy projekt jest/byt realizowany w zakresie zgodnym
z decyzja/umowa o dofinansowanie?

Czy realizowane sa zatozenia beneficjenta dotyczace polityk
3. | horyzontalnych UE?

Czy brak jest okolicznosci wskazujacych na opdznienia i/lub
4. zagrozenia dotyczace realizacji projektu?

Czy zostaly osiagnigte zaktadane we wniosku
3. o dofinansowanie projektu wskazniki produktu?

Czy zostaly osiagnigte zaktadane we wniosku
6. o dofinansowanie projektu wskazniki rezultatu?

Czy informacje zawarte we wniosku beneficjenta
7. o ptatnos¢ sa zgodne ze stanem faktycznym?

" Kontrola dokumentacji procesu budowlanego
(Jezeli nie wystepuje nalezy wpisac ,,nie dotyczy™)

1 Czy inwestycja posiada/ta ostateczne pozwolenie na budowe?

Czy inwestycja posiada/ta ostateczne pozwolenie

2.
wodnoprawne?
3 Czy spelniono w trakcie realizacji projektu warunki postawione
) w pozwoleniu na budowe?
4 Czy sa o§wiadczenia o podjeciu obowigzkow kierownika
' budowy/robot?
5 Czy sa o§wiadczenia o podjeciu obowigzkoéw inspektora
' nadzoru?

6. Czy prowadzony jest/byt dziennik budowy?




Czy w dzienniku budowy dokonywane sa/byty wpisy robot

! wykonanych w ramach projektu?
Czy wpisy w dzienniku budowy dotyczace terminu
8. rozpoczgcia i zakonczenia robdot budowlanych mieszczg si¢
w terminach okre§lonych umowg o dofinansowanie projektu?
9. Czy sg sporzadzone protokoty cze¢sciowych odbioréw robot?
10. | Czy sporzadzono protokot odbioru koncowego?
11. | Czy przestrzegane sa/byty warunki umowy z wykonawca?
12. | Czy jest pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego?
n Kontrola dokumentacji z zakresu ochrony §rodowiska
(Jezeli nie wystepuje nalezy wpisac ,,nie dotyczy”)
Czy beneficjent dysponuje oryginatami dokumentacji z
1 zakresu ochrony §rodowiska, ktorych po§wiadczone kopie
' przedstawit wezesniej [Z RPOWP przy wniosku o
dofinansowanie?
5 Czy oryginaty dokumentacji z zakresu ochrony srodowiska sa
) zgodne z kopiami przekazanymi wczesniej IZ RPOWP?
Czy przedsigwzigcie jest realizowane/bylo zrealizowane
3. - BN . .
zgodnie z decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach?
v Kontrola dokumentacji zakupow
(Jezeli nie wystepuje nalezy wpisac ,,nie dotyczy™)
1. Czy zawarto umowy ha zakup?
2. Czy sg protokoty odbioru?
3. Czy zakup jest uzywany zgodnie z przeznaczeniem?
4 Czy zakup odpowiada warunkom zamowienia?
5 Czy nabyty sprzet jest nowy?
6 Czy istnieje dokument z wyceny sprzetu uzywanego?
Czy na zakupionym sprzecie/maszynach/urzadzeniach brak
7. jest oznaczen wskazujacych na udzial innych Zzrodet
finansowania?
\% Kontrola dokumentacji finansowej
Czy w dokumentacji przedstawionej przez beneficjenta
1. w czasie kontroli brak jest zapisow/opisow 0 otrzymaniu
wsparcia z innego zrodta finansowania?
2 Czy prowadzony jest wyodrebniony/odrgbny system ksiggowy
' na potrzeby projektu?
Czy zakupione $rodki trwate/warto$ci niematerialne i prawne
3. ujeto w ewidencji sSrodkow trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych?
Czy wydatki rzeczywiscie sa kwalifikowane w rozumieniu ze
4 oryginaly dowodow ksiggowych przedstawione w trakcie
' kontroli sa zgodne z kopiami przedstawionymi do wniosku/6w
beneficjenta o platno$¢?
Czy wydatki rzeczywiscie sa kwalifikowane w rozumieniu ze
5 oryginaty dowodow zaptaty przedstawione w trakcie kontroli

sa zgodne z kopiami przedstawionymi do wniosku/ow
beneficjenta o platnosc?




6 Czy brak jest okolicznosci wskazujgcych na mozliwo$é
' odzyskania podatku VAT?
Czy brak jest okolicznosci wskazujacych na naruszenie
7. warunkéw wytycznych dotyczacych kwalifikowalno$ci
wydatkow?
VI Kontrola cross-financingu
(Jezeli nie wystepuje nalezy wpisac ,,nie dotyczy”)
1 Czy w projekcie wystapit cross-financing?
2 Czy wysoko$¢ udziatu cross-financingu nie przekracza 10 %
' kosztow kwalifikowanych projektu?
3 Czy zakres tematyczny i przedmiot szkolenia jest zgodny
' z umowg o dofinansowanie projektu?
4 Czy zostaly zachowane dokumenty potwierdzajace
' przeprowadzenie szkolenia?
5 Czy zostaly zachowane dokumenty potwierdzajace
' uczestnictwo w zorganizowanym szkoleniu?
6 Czy zostaly zachowane materialy promocyjne wykorzystane
' w trakcie szkolenia?
7 Czy uczestnicy szkolenia zostali poinformowani o Zrodle
' finansowania szkolenia?
8 Czy zostaly zawarte umowy z prowadzacymi szkolenia?
v | Zaliczki - o
(Jezeli nie wystepuje nalezy wpisac ,,nie dotyczy”)
Czy zaliczki wyptacone przez IZRPOWP beneficjentowi
1 zostaty zaksiggowane?
VIl | Kontrola dzialan informacyjno — promocyjnych
L Czy wlasciwie oznakowano miejsce realizacji projektu?

Czy wlasciwie oznakowano sprzet zakupiony w ramach
2. | projektu?

Czy dokumentacja dotyczaca projektu zostata wlasciwie
3. | oznakowana?

IX Sciezka audytu

Czy wlasciwie sa przechowywane i archiwizowane
dokumenty zwigzane z projektem?

Czy beneficjent posiada i udostepnit kontrolujgcym wszystkie
wymagane przez nich dokumenty zwiazane z realizacja
projektu oraz umozliwit kontrole w miejscu realizacji
projektu?

3. Czy beneficjent zostat poinformowany, ze moze by¢
kontrolowany przez inne instytucje (m.in. ETO, KE,
UKS)?

X Efekt rzeczowy na miejscu realizacji projektu

Czy zespot kontrolujacy stwierdzit, ze zakres rzeczowy
1. projektu zostat zrealizowany zgodnie z zakresem okre§lonym
decyzja/umowa o dofinansowanie projektu?

Kontrola operacji generujacych dochod po ukonczeniu (w rozumieniu art. 61 Rozporzadzenia (UE) nr

XI | 1303/2013)
(Jezeli nie wystepuje nalezy wpisaé ,,nie dotyczy™)




Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013?

Czy brak jest okolicznoéci potwierdzajacych wystapienie
zroédet dochoddw innych niz uwzglednione przy okreslaniu
potencjalnego dochodu danej operacji w rozumieniu art. 61

xI1 | fnne
(Jezeli nie wystgpuje nalezy wpisac ,,nie dotyczy”)

PR

Wskazane w liScie przepisy prawne nalezy traktowac instrukcyjnie, natomiast przy kontroli projektow stosowac¢ obowiazujace

Data i czytelne podpisy cztonkow zespotu kontrolujacego:

1.

2.
3.
4,

Wynik informacji pokontrolnej (zgodnie z instrukcjg
uzytkownika obstugi SL2014):

1. bez zastrzezen
2. z nieistotnymi zastrzezeniami

3. z istotnymi zastrzezeniami

Data i podpis cztonow zespotu kontrolujacego :

Objasnienia:

*) zaznaczy¢ wlasciwe, zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” na ktorekolwiek z pytan wyszczegdlnionych w liscie
sprawdzajacej stanowi podstawe szczegbtowego opisania stwierdzonego stanu w tresci Informacji Pokontrolnej
**) w sytuacji kiedy cztonkowie zespotu kontrolujacego majg odmienne zdanie, informacja o tym powinna znalez¢é

si¢ w kolumnie ,,uwagi/zastrzezenia”

Lista sprawdzajgca jest stosowana w trakcie kontroli w miejscu oraz w trakcie weryfikacji
dokumentow w siedzibie jednostki kontrolujacej i wykorzystywana jest pomocniczo oraz
uzupehniajgco. Dokumentem potwierdzajagcym poprawno$é realizacji projektu jest ostateczna

Informacja Pokontrolna.




Zalacznik nr 1.14.2 — Wzér listy sprawdzajacej do kontroli w miejscu realizacji projektu wspétfinansowanego ze srodkéw EFS

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

Podlaskie §§ il

Unia Europejska O
Europejski Fundusz Spoteczny KAt

Lista sprawdzajaca do kontroli w miejscu w trakcie realizacji/ po zakoriczeniu realizacji projektu konkursowego/ pozakonkursowego®:

Nazwa Beneficjenta

Numer kontrolowanego projektu

Tytul kontrolowanego projektu

Termin przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji

projektu, w tym w siedzibie beneficjenta i/lub w kazdym
innym miejscu bezposSrednio zwigzanym z realizacja

Skroty:

RPOWP 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
1Z — Instytucja Zarzadzajaca Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

UP — Uczestnik Projektu,
ZK — Zespot Kontrolujacy

projektu: ......... SZOOP RPOWP 2014-2020- Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020
Whpisano do ksiazki kontroli pod pozycja:............ BO — Beneficjent ostateczny
PO — program operacyjny, w tym krajowy i regionalny program operacyjny oraz program EWT (Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej)
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny
Lp. Pytania Tak Nie Nie dotyczy Uwagi / Uzasadnienie
1. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu

11

Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest
przechowywana i archiwizowana w sposob
zapewniajacy poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz
wlasciwg $ciezke audytu?

1.2

Czy beneficjent poddat si¢ kontroli i zapewnit petny
dostep do dokumentacji dotyczacej projektu?

13

Czy projekt jest zgodny z zapisami SZOOP RPOWP
2014-2020?

1.4

Czy realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie projektu, tj. zatozeniami
merytorycznymi oraz harmonogramem projektu?

15

Czy beneficjent realizuje zadania zgodnie z postepem
rzeczowym wykazanym we wniosku o ptatnos§¢?

1.6

Czy Beneficjent realizuje zadeklarowane we wniosku
o dofinansowanie dziatania z zakresu rownosci szans
zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostegpnosci
dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady

! Niepotrzebne skresli¢/ usunaé

Stronalz13




rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020?

1.7

Czy wskazniki produktu oraz rezultatu zatozone w
zatwierdzonym Whniosku o dofinansowanie projektu
zostaty osiggnicte lub zachowane zgodnie z zapisami
Umowy o dofinansowanie projektu (dotyczy kontroli
na zakonczenie realizacji projektu)?

1.8

Czy projekt zostal zrealizowany zgodnie z kryteriami
wyboru projektu okre§lonymi we wniosku o
dofinansowanie projektu?

Kwalifikowalno$¢ personelu projektu

2.1

Czy beneficjent/partner posiada dokumentacjg
uzasadniajacg wybor 0sob wchodzacych w sktad
personelu projektu?

2.2

Czy personel zatrudniony przez beneficjenta/partnera
do wykonywania zadan w projekcie lub w projektach
spetnia wszystkie przestanki okreslone w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz

Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, 1j.:

221

Czy zakres zadan danej osoby umozliwia ich
prawidlowe i efektywne wykonywanie?

2.2.2

Czy taczne zaangazowanie danej osoby

w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz
dziatan finansowanych z innych Zrodet, w tym
srodkoéw wilasnych beneficjenta nie przekracza
wymiaru godzin okreslonego w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020 ?

2.2.3

Czy osoby wchodzace w sktad personelu projektu
sporzadzaja miesi¢czne protokoty wskazujace
prawidlowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje
godzin poswieconych na wykonanie zadan w
projekcie? (z wytaczeniem os6b zatrudnionych na
podstawie stosunku pracy, z ktorego wynikaja
szczegotowe godziny pracy pracownika)

2.3

Czy Beneficjent/partner wprowadza dane w zakresie
angazowania personelu w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw okreslonych w Wytycznych w

Strona2z 13




zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 do systemu
informatycznego SL 20147?

2.4

Czy osoby wchodzace w sktad personelu projektu,
ktore sg upowaznione do podejmowania wigzacych
decyzji finansowych w imieniu beneficjenta/partnera,
ztozyty o§wiadczenia o braku prawomocnych orzeczen
sadowych za przestepstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentow
lub za przestgpstwo skarbowe?

2.5

Czy beneficjent/partner zatrudnia osoby zatrudnione
w instytucji uczestniczacej w realizacji PO, a jesli tak,
czy wystepuje konflikt interesow i/lub podwojne
finansowanie?

2.6

Czy beneficjent/partner posiada dokumentacjg
potwierdzajacg prawidtowos¢ zatrudnienia personelu
projektu na umowe o prace w tym opis stanowiska
pracy, zakres obowigzkow stuzbowych pracownika?

2.7

Czy beneficjent/partner prawidtowo ustalit proporcje
zaangazowania pracownikow zatrudnionych w ramach
stosunku pracy w niepelnym wymiarze czasu pracy?

2.8

Czy beneficjent/partner zatrudnia w projekcie na
umowe cywilnoprawng pracownikow zatrudnionych
przez niego na podstawie stosunku pracy (jesli tak, czy
spetniono wszystkie warunki okreslone

W Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020)?

2.9

Czy wysoko$¢ wynagrodzen personelu odpowiada
stawkom stosowanym u beneficjenta/partnera poza
projektami wspotfinansowanymi z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na analogicznych
stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych
analogicznych kwalifikacji (dotyczy wszystkich
sktadnikéw wynagrodzenia personelu,

w tym nagrdd i premii)?

2.10

Czy beneficjent/partner przyznawal dodatki do
wynagrodzen osobom, ktorym okresowo zwigkszono
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obowiazki sluzbowe w zwigzku z realizacja projektu
(jesli tak, czy spetniono wszystkie warunki okreslone
W Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020)?

2.11

Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu
s zgodne z przepisami krajowymi i Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020

2.12

Czy liczba personelu jest adekwatna do realizowanych
zadan w ramach projektu?

Kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu

3.1

Czy proces rekrutacji zostat przeprowadzony zgodnie
z tre$cig wniosku o dofinansowanie?

3.2

Czy beneficjent uzyskat wszystkie dane wymagane od
uczestnika projektu lub jego opiekuna prawnego (o
ktérych mowa w Podrozdziale 8.2 pkt 2 lit. b
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020?)

3.3

Czy liczba 0s6b uczestniczacych w projekcie

a dotyczaca poszczegdlnych rodzajow wsparc jest
zgodna z zalozeniami projektu zawartymi we wniosku
0 dofinansowanie?

3.4

Czy uczestnicy kwalifikujg si¢ do udziatu w projekcie
(nalezy dokona¢ sprawdzenia kwalifikowalnos$ci
przynajmniej 10% uczestnikow projektu poprzez
odniesienie zapisow SZOOP RPOWP 2014-2020,
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020,
regulaminu konkursu oraz zatozen projektu do
dokumentacji przedtozonej beneficjentowi przez
uczestnikow projektu przed udzieleniem im pierwszej
formy wsparcia w ramach projektu lub na etapie ich
rekrutacji do projektu)?

3.5

Czy uczestnicy projektu bedacy osobami fizycznymi
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(lub opiekunowie prawni), z chwilg przystgpienia do
projektu, ztozyli o§wiadczenia o przyjgciu przez nich
do wiadomosci informacji, o ktorych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2014r. poz. 1182, z pozn.
zm.)?

3.6

Czy na dzien realizacji kontroli wywiazano si¢ z
obowiazku monitorowania utrzymania dziatalnosci
gospodarczej przez Uczestnikéw projektu, zgodnie z
terminami wskazanymi w SZOOP RPOWP 2014-2020
/ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (jesli dotyczy) ?

Rozliczenia finansowe / $ciezka audytu

4.1

Czy beneficjent posiada oryginalne dowody ksiegowe?

4.2

Czy oryginalne dowody ksi¢gowe sg prawidtowo
opisane?

4.3

Czy beneficjent posiada dowody zaptaty i inne
dokumenty potwierdzajace fakt zakupu zaméwionych
towarow i ustug?

4.4

Czy wspotfinansowane towary i ustugi zostaty
dostarczone?

4.5

Czy dane umieszczone w zestawieniu dokumentow
potwierdzajacym wydatki objete wnioskiem o
ptatno$é/wydruku z ewidencji ksiggowej wynikaja z
oryginatow posiadanych przez beneficjenta dowodow
zaptaty i innych dokumentdéw potwierdzajacych fakt
zakupu zamowionych towardéw i ustug?

4.6

Czy wydatki rozliczane we wnioskach o ptatnosc sa
kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020?

4.7

Czy koszty bezposrednie sg kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 ?

4.7.1

Czy w ramach kosztow bezposrednich wykazano
wydatki przypisane do katalogu kosztow posrednich?

4.8

Czy koszty posrednie sg kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
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ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020?

48.1

Czy w przypadku kosztow posrednich, wartos¢ tych
kosztow przekracza dopuszczalne limity w odniesieniu
do kosztow bezposrednich projektu pomniejszonych o
wydatki poniesione przez partnerow
ponadnarodowych w projektach ponadnarodowych
oraz o warto$¢ stawek jednostkowych jesli stawki
jednostkowe uwzgledniaja koszty posrednie?

4.9

Czy beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje
wydatkow?

4.10

Czy okres kwalifikowalnosci wydatkéw projektu
miesci si¢ w ramach czasowych okreslonych w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020?

411

Czy zasieg kwalifikowalnosci wydatkow dotyczy
terytorium kraju?

4111

Czy w przypadku gdy zasieg kwalifikowalnos$ci
wydatkow wykracza poza terytorium kraju, spetnione
zostaty wszystkie przestanki okreslone w Wytycznych
W zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-20207?

412

Czy ptatnosci sa co do zasady realizowane z
wyodrgbnionego rachunku projektu?

4.13

Czy zapewniony jest wymagany wktad wlasny?

4.14

Czy wkiad wlasny jest wniesiony zgodnie z umowa o
dofinansowanie i ujety w wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej (jesli to mozliwe)?

4141

Czy w przypadku wniesienia wktadu wlasnego
niepieni¢znego kwota wydatkow zostata potwierdzona
dokumentami ksiegowymi o warto$ci dowodowej
réwnowaznej przedstawionym dokumentom do
rozliczenia?

4.15

Czy w ramach projektu finansuje si¢ zwykla
dziatalno$¢ jednostki realizujacej projekt?

4.16

Czy odpisy amortyzacyjne dotyczg aktywow, ktore sg
niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu i nie
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pokrywaja si¢ z zakupami w ramach srodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych?

4.17

Czy w przypadku leasingu sprzetu zostaly
uwzglednione w budzecie projektu wydatki zwigzane z
umowa leasingu, ktore sa niekwalifikowalne?

4.18

Czy w przypadku uwzglednienia w budzecie kosztow
na instrumenty zabezpieczajace realizacj¢ umowy, na
ewaluacj¢ oraz zwigzanych z audytem i ksiggowoscia
projektu, byty wymagane przez Instytucje
Zarzadzajaca Programu Operacyjnego?

4.19

Czy s$rodki przekazane na realizacje projektu
przyczynity si¢ do wygenerowania dochodu, ktéry nie
byt brany pod uwage w trakcie zatwierdzania Wniosku
o0 dofinansowanie projektu?

4.20

Czy dochodd zostal wykazany nie pdzniej niz we
wniosku o platnos$¢ koncowa?

4.21

Czy podatek VAT w ramach projektu jest
kwalifikowalny? Jesli tak, to:

4211

Czy beneficjent/partner posiada dokumentacjg
potwierdzajaca jego status jako podatnika VAT
umozliwiajacy prawne odzyskanie podatku VAT?

4.21.2

Czy zakupione przez beneficjenta/partnera towary i
ustugi wykorzystywane sa do wykonywania czynnos$ci
opodatkowanych?

4.22

Czy w ramach projektu zakupiony sprzet jest
faktycznie wykorzystywany zgodnie z
przeznaczeniem?

Dotyczy to rowniez sprzetu zakupionego do zadan
innych niz zarzadzanie projektem. tj. np. na potrzeby
edukacyjne dzieci/uczniow, 0osob niepetnosprawnych,
0s6b wykluczonych spolecznie

4.23

Czy stwierdzono podwojne finansowanie wydatkéw w
rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020?

4.24

Czy stwierdzono podejrzenie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach EFS, EFRR i
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-
2020/Programu Operacyjnego RYBY 2014-2020?
(dotyczy beneficjentow realizujacych projekty
réwnolegle w ramach PROW/PO RYBY/EFRR i EFS)
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Stawki jednostkowe

5.1

Czy w przypadku kosztow bezposrednich rozliczanych
stawkami jednostkowymi beneficjent posiada
dokumentacj¢ potwierdzajaca wykonanie zadan i
osiagniecie produktow/rezultatow uzgodnionych w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie oraz
umowie o dofinansowanie projektu?

5.2

Czy Beneficjent posiada oryginaty dokumentow jako
potwierdzenie wykonania zadan rozliczanych w
oparciu o stawki jednostkowe?

5.3

Czy wskazniki produktu, do osiggni¢cia ktorych miaty
przyczyni¢ si¢ zadania rozliczane na podstawie stawek
jednostkowych, zostaly osiggniete?

5.4

Czy z dokumentoéw jednoznacznie wynika ze
Beneficjent rozliczal we wniosku o ptatnosé
poszczegolne zadania objete stawkami jednostkowymi
po catkowitym zakonczeniu ich realizacji?

5.5

Czy beneficjent zastosowat stawki jednostkowe w
ramach kosztow posrednich?

Sposob dokonywania zakupéw w ramach Projektu:

6.A

Stosowanie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych i przepisow wspélnotowych — jesli dotyczy wypelni¢ odrebng liste sprawdzajaca dot. PZP

6.B

Zasada konkurencyjnosci (dotyczy zamowien na kwote przekraczajgcg 50 tys. zI netto)

6.B.1

Czy wydatki w ramach projektu ponoszone sg zgodnie
z zasada konkurencyjnosci (dotyczy zamowien na
kwotg przekraczajaca 50 tys. zt netto), a w
szczegoblnosci:

a)

Czy beneficjent prawidtowo okreslit wartos¢
zamowienia, tj. dokonat zsumowania ustug, towarow i
rob6t budowlanych w ramach dziatalno$ci
beneficjenta/partnera przy uwzglgdnieniu kryteriow:
tozsamosci przedmiotowej, podmiotowej i czasowej
zamoOwienia?

b)

Czy beneficjent/partner upublicznil zapytanie ofertowe
na stronie internetowej wskazanej w komunikacie
Ministra Infrastruktury i Rozwoju?

Czy beneficjent wystat zapytanie ofertowe do co
najmniej 3 potencjalnych wykonawcow?

d)

Czy zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
prawidlowy opis przedmiotu zamoéwienia, warunki
udzialu w postgpowaniu, kryteria oceny ofert,
informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych
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przypisanych do poszczeg6lnych kryteridow oceny,
opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium, termin sktadania ofert, informacje
na temat zakresu wykluczenia (o ktorych mowa w
punkcie 6.5.3 Wytycznych), okreslenie warunkow
zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania?

€)

Czy beneficjent posiada kompletny protokét
potwierdzajacy prawidtowo$é wyboru wykonawcy
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci?

Czy beneficjent dokonat wyboru najkorzystniejszej
sposréd ztozonych ofert zgodnie z zatozonymi
Kryteriami?

9)

W przypadku negatywnej oceny zamowienia: Czy w
konsekwencji wykrytych nieprawidlowo$ci wymagane
jest nalozenie korekty finansowej (Taryfikator) lub
uznanie calego wydatku za niekwalifikowalny?

6.B.2

Czy Beneficjent prawidtowo uzasadnit zasadnos¢
odstapienia od zasady konkurencyjnosci? Czy
spetnione zostaty przestanki, o ktorych mowa w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020?

6.C

Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w

rzypadku wydatkéw, do ktorych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnos$ci?

6.C.1

Czy w przypadku realizacji zamowien na kwote do 50
tys. PLN netto beneficjent przy dokonywaniu zakupu
ustugi lub towaru o wartosci powyzej 20 tys. PLN
netto udokumentowat rozeznanie rynku zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-20207?

6.C.2

Czy w przypadku wydatkow o wartosci od 20 tys.

PLN netto do 50 tys. PLN netto witacznie beneficjent
zastosowat si¢ do szczegdtowych warunkow i
procedur okreslonych w Umowie 0 dofinansowanie
projektu lub Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020?

6.C.3

Czy beneficjent posiada dokument regulujacy tryb
postepowania jednostki w przypadku wydatkow, do
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ktoérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP i
zasady konkurencyjno$ci?

a)

Czy beneficjent zastosowat si¢ do zapiséw zawartych
w dokumencie okre$lajacym tryb postepowania
jednostki w przypadku wydatkoéw, do ktorych nie majg
zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady
konkurencyjno$ci?

b)

Czy zakupu towarow lub ustug dokonano w sposob
celowy, oszczedny i efektywny, tj. wartosé
zamowienia nie odbiega od cen rynkowych?

Pomoc publiczna

7.1

Czy beneficjent posiada formularz informacyjny
przedstawiany przez beneficjenta pomocy przy
ubieganiu si¢ 0 pomoc publiczna?

7.2

Czy beneficjent sprawozdaje do UOKIK z
udzielonej pomocy publicznej w ramach
realizowanego projektu?

Pomoc publiczna na subsydiowane zatrudnienie

7.3

Czy w ramach projektu subsydiowanego zatrudnienia
powstaly nowe miejsca pracy, ktore stanowia wzrost
netto liczby pracownikéw w odniesieniu do $redniego
zatrudnienia z ostatnich 12 miesigcy w przeliczeniu na
osobe zatrudniong w pelnym wymiarze czasu?

7.4

Czy w ramach projektu subsydiowanego zatrudnienia
beneficjent (beneficjent pomocy) zatozyt wktad
wlasny w wysokosci co najmniej 50% wydatkow
objetych pomoca publiczng w przypadku
pracownikow znajdujacych si¢ w szczegolnie
niekorzystnej sytuacji i w bardzo niekorzystnej
sytuacji i 25% w przypadku pracownikow
niepetnosprawnych?

7.5

Czy pomoc zostata wykorzystana na dofinansowanie
kosztow pracy pracownikow w kwocie
odpowiadajacej ptacom brutto pracownikow
wyptaconym w okresie subsydiowanego zatrudnienia,
powigkszonym o optacane przez pracownikow sktadki
na ubezpieczenie spoteczne?

7.6

Jezeli beneficjent (beneficjent pomocy) otrzymat
pomoc publiczng na subsydiowanie zatrudnienia z
innych zrédet, w doniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujacych sie do objecia pomocg , czy catkowita
intensywno$¢ pomocy przekracza dozwolony poziom
intensywnosci?
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7.7

Czy beneficjent (beneficjent pomocy) , ktory uzyskat
pomoc w ramach projektu subsydiowanego
zatrudniania nalezy do sektora wylaczonego ze
wsparcia na zatrudnienie realizuje inne projekty

0 podobnym zakresie w ramach RPOWP?

7.8

Czy na dzien przeprowadzenia kontroli utrzymana
zostata trwalo$¢ operacji, tj. nieprzerwane zatrudnienie
pracownikow w wymaganym okresie, wskazanym w
przepisach o pomocy publicznej?

Pomoc publiczna na szkolenia

7.9

Czy podmiot korzystajacy z pomocy publicznej na
szkolenia spelnia definicj¢ mikro, matego lub
sredniego przedsigbiorstwa (kryteria okreslone w
Zataczniku I rozporzadzenia Komisji (WE) nr
800/2008 oraz kryterium zaleznosci)?

7.10

Czy w przypadku pomocy udzielanej na szkolenia
specjalistyczne pomoc publiczna przekroczyta
dozwolone putapy intensywnosci?

7.11

Czy w przypadku pomocy udzielanej na szkolenia
ogoblne pomoc publiczna przekroczyta dozwolone
putapy intensywnosci?

7.12

Czy beneficjent (beneficjent pomocy) w ramach
projektu obejmujgcego pomoc na szkolenia nalezy do
sektora wylaczonego ze wsparcia na szkolenia?

Pomoc publiczna na ushugi doradcze

7.13

Czy podmiot korzystajacy z pomocy publicznej na
ustugi doradcze spetnia definicj¢ mikro, matego Iub
sredniego przedsiebiorstwa (kryteria okreslone w
Zataczniku I rozporzadzenia Komisji (WE) nr
800/2008 oraz kryterium zaleznosci)?

7.14

Czy pomoc publiczna na ustugi doradcze przekroczyta
dozwolony putap intensywnosci, tj. 50% kosztow
kwalifikowalnych zakupu ustugi?

7.15

Czy beneficjent (beneficjent pomocy) w ramach
projektu obejmujacego pomoc na zakup ushug
doradczych nalezy do sektora wytaczonego ze
wsparcia na doradztwo?

Pomoc de minims

7.16

Czy pomoc de minimis udzielona beneficjentowi
(beneficjentowi pomocy) zostala wykorzystana
zgodnie z przeznaczeniem?

7.17

Czy beneficjent posiada formularz informacyjny
przedstawiony przez beneficjenta pomocy przy
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ubieganiu si¢ 0 pomoc publiczng / pomoc de minimis?

7.18

Czy beneficjent przekazat beneficjentowi pomocy
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis?

7.19

Czy beneficjent posiada zaswiadczenie/o$wiadczenie
beneficjenta pomocy o nieotrzymaniu pomocy de
minimis w ciggu trzech ostatnich lat
kalendarzowych/podatkowych, ktérej ogdlna kwota
przekracza 200 tys. euro, a w przypadku
przedsigbiorstwa dziatajagcego w sektorze transportu
drogowego 100 tys. Euro?

7.20

Czy beneficjent posiada o§wiadczenie beneficjenta
pomocy o braku decyzji KE o obowigzku zwrotu
pomocy?

7.21

Czy beneficjent sprawozdaje do UOKIK z udzielania
pomocy de minima w ramach realizowanego projektu?

Dane osobowe

Czy beneficjent przetwarza i przechowuje powierzone
mu dane osobowe uczestnikow projektu zgodnie z
ustawg o ochronie danych osobowych oraz umowa o
dofinansowanie projektu, tzn.:

8.1

Czy pracownicy beneficjenta, ktorzy maja dostep do
danych osobowych posiadaja imienne upowaznienia
do ich przetwarzania?

8.2

Czy beneficjent prowadzi ewidencje 0sob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
ktora zawiera imiona i nazwiska, identyfikator osob
upowaznionych oraz daty nadania i ustania ich
uprawnien oraz zakres upowaznien do przetwarzania
danych osobowych ?

8.3

Czy beneficjent powierzyt przetwarzanie danych
osobowych podmiotom wykonujacym zadania
zwigzane z realizacja projektu?

8.4

Czy Beneficjent posiada Polityke Bezpieczenstwa oraz
Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym
spelniajace wymogi okre§lone w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji

w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych

1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace

do przetwarzania danych osobowych ?

8.5

Czy beneficjent przechowuje dokumenty zawierajace
dane osobowe w sposob zgodny z okres§lonymi
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w Polityce Bezpieczenstwa srodkami technicznymi
i organizacyjnymi niezb¢dnymi dla zapewnienia
poufnosci i integralnosci przetwarzania danych?

8.6

Czy wraz z wnioskiem o ptatno$¢ sktadanym w
centralnym systemie informatycznym SL 2014
beneficjent przekazuje dane uczestnikow projektu, ?

8.7

Czy dane zawarte w naktadce monitorowanie
uczestnikow zgadzaja si¢ z danymi gromadzonymi w
wersji papierowej w siedzibie beneficjenta?

8.8

Czy dane osobowe przetwarzane przez beneficjenta,
ktorych zakres i cel zbierania okreslita 1Z

sa wykorzystywane wylacznie w celu udzielenia
wsparcia i realizacji projektow, prowadzenia
sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluacji
Europejskiego Funduszu Spotecznego ?

8.9

Czy Beneficjent uczestniczyl w sprawach dotyczacych
ochrony danych osobowych uczestnikow projektow
prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sadem? Jesli tak, to
czy niezwlocznie poinformowano o tym fakcie [1Z?

Dzialania informacyjno-promocyjne

Czy prawidlowo oznaczono miejsce realizacji
projektu?

9.2

Czy prawidlowo oznaczono sprzet zakupiony
w ramach projektu?

9.3

Czy prawidlowo stosuje si¢ znaki graficzne RPOWP
oraz UE?

9.4

Czy beneficjent prawidlowo informuje o realizacji
projektu wspoétfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego?

9.5

Czy koszty poniesione na dziatania informacyjno —
promocyjne sa adekwatne i niezbedne dla osiaggniccia
celéw projektu?

10.

Kontrola w miejscu realizowanej ustugi — jezeli dotyczy wypelni¢ odrebna liste sprawdzajaca do wizyty monitoringowej

11.

Uwagi dodatkowe

Data i podpisy cztonkow Zespotu Kontrolujacego:
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Fundusze . - . . A

Europejskie } Unia Europejska o
5 . Europejski Fundusz Spoteczny S

Program Regionalny Podlaskie *

Zalacznik Nr 1.14.3 - Lista sprawdzajaca do wizyty monitoringowej projektu wspélfinansowanego
ze $srodkow EFS w ramach RPOWP 2014-2020

Lista sprawdzajaca z wizyty monitoringowej przeprowadzonej W dniu .........c..u.e. Woteiinininrannnan
w ramach projektu NI ....coeveveveiriienennn e

Miejsce przeprowadzenia Wizyty MONItOTNINQOWE]: w...ccveeverrierrieeeineeseeisnsssrsesireesesesesessssssssessssesns

Nie

Lp. Pytanie Tak | Nie dotyczy Uwagi
1 Czy kontrola przeprowadzona jest w miejscu reali-
zowanej ustugi?
Czy $wiadczona ustuga jest realizowana zgodnie z
umowsa podpisang z beneficjentem/decyzja na reali-
2 zacje projektu (np. czy zakres tematyczny danej

formy wsparcia jest zgodny z zatwierdzonym wnio-
skiem o dofinansowanie realizacji projektu, czy
zapewniona zostata jako$¢ ustugi wskazana we wnio-
sku o dofinansowanie)?

Czy $wiadczona ushuga jest zgodna z umowsa podpi-
sang pomig¢dzy beneficjentem a wykonawcg (np. czy
liczba osobogodzin jest zgodna z zawarta umowa)?
3 | (nie dotyczy projektu rozliczanego w oparciu o kwoty
ryczaltowe, za wyjatkiem przypadku gdy w umowie
0 dofinansowanie projektu wskazano umowe z wy-
konawcg jako jeden z dokumentéw potwierdzaja-
cych rozliczenie kwoty ryczattowej).

Czy $wiadczona ustuga jest realizowana zgodnie z

4 harmonogramem przedstawionym we wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu?
Czy liczba 0s6b podpisanych na li§cie obecnosci jest
5 zgodna z liczba o0s6b obecnych na szkoleniu oraz

ewentualnie z innymi dokumentami kwalifikujagcymi
uczestnikow projektu do udzialu w danej formie
wsparcia?

Czy pomieszczenia, w ktorych realizowana jest dana
forma wsparcia sa oznakowane prawidtowo (np. czy
6 | pomieszczenia, w ktorych realizowana jest dana
ustuga sg oznakowane odpowiednimi logotypami
informujacymi o wspotfinansowaniu projektu z
RPOWP?

7 | Czy uczestnicy projektu otrzymuja materiaty szkole-
niowe i czy zawieraja one odpowiednie logotypy?

Czy w ramach ustugi, zakupiony sprzgt jest faktycz-
nie wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem?

8 | Dotyczy to rowniez sprzetu zakupionego do zadan
innych niz zarzadzanie projektem, tj. na przyktad na
potrzeby edukacyjne dzieci/ucznidow, oséb niepetno-
sprawnych, 0sob wykluczonych spotecznie.

9 | Czy uczestnicy projektu sa zadowoleni z udziatu w
danej formie wsparcia?

Czy uczestnicy szkolenia wiedza, ze biora udziat w
projekcie wspoétfinansowanym z Europejskiego Fun-
duszu Spotecznego?

10

Data i podpisy Czlonkéw Zespotu Kontrolujacego:




Zalacznik 1.14.4 - Wzér listy sprawdzajacej dot. Ustawy Prawo Zamowien Publicznych podczas kontroli projektu wspéHinansowanego ze Srodkéw

EFS w ramach RPOWP 2014-2020

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Podlaskie ié i i

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Lista sprawdzajacej dot. Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych podczas kontroli projektu wspotfinansowanego ze srodkéw EFS w ramach RPOWP 2014-2020

Nazwa Beneficjenta

Numer kontrolowanego projektu

Tytul kontrolowanego projektu

Lp.

Pytanie:

Tak

Nie

Nie
dotyczy

Uwagi

Czynnosci zamawiajacego na etapie przed publikacjg oglos

zenia 0 zamowieniu

11

Czy przedmiot zamdwienia opisany zostal w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy?

1.2

Czy w opisie przedmiotu zaméwienia (OPZ) zamieszczone
zostaty nazwy i kody okreSlone we Wspolnym Stowniku
Zamowien?

1.3

Czy w przypadku gdy zamawiajacy opisal przedmiot
zamoOwienia za pomoca znakow towarowych, patentéw lub
pochodzenia przy jednoczesnym dopuszczeniu mozliwosci
zastosowania rozwigzan rownowaznych jest to uzasadnione
specyfika przedmiotu zamowienia i zamawiajacy nie mogh
opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomocag dostatecznie
doktadnych okreslen, czy zamawiajacy uzyt okreslenia "lub
rownowazny"?

14

Czy podstawe ustalenia wartosci zamowienia stanowito
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardw i ushug, ustalone przez zamawiajacego z
nalezyta starannos$cig?

1.5

Czy podstawa ustalenia wartoéci zamoOwienia jest
prawidlowa tj. zgodna z obowigzujacym w momencie
przeprowadzania postgpowania rozporzadzeniem w sprawie
Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych?

1.6

Czy ustalenia wartosci zamowienia publicznego dokonano
nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania dla dostaw lub ustug, badz 6 miesiecy przed
dniem wszczecia postgpowania dla robdot budowlanych?

1.7

Czy specyfikacja istotnych warunkow zamodwienia (SIWZ)
zawiera co najmniej elementy zgodnie z art. 36 Ustawy PZP?
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1.8

Czy SIWZ zawiera opis kryteridow, ktérymi zamawiajacy
bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty?

1.9

Czy kryteriami oceny ofert, zgodnie z art. 91 ust 2, jest cena i
inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, w
szczegblnosei jako$é, funkcjonalno$é, parametry techniczne,
aspekty $rodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis,
termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji?

1.10

Czy jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena, spetnione
zostaly przestanki art. 91 ust. 2a?

111

Czy zawarte w tresci ogloszenia o zaméwieniu i SIWZ
warunki udziatu w postgpowaniu majg charakter
niedyskryminacyjny?

Wymagania postawione przez zamawiajacego nie moga
dotyczy¢:

a) dos§wiadczenia, ktore jest niewspotmierne do zamowienia

b) doswiadczenia w realizacji projektow finansowanych ze
srodkéw UE lub innych $rodkoéw publicznych

1.12

Czy SIWZ zostata udostgpniona wszystkim
zainteresowanym wykonawcom (w przypadku przetargu
nieograniczonego, czy zostala zamieszczona na stronie
internetowej) oraz w odpowiednim terminie?

1.13

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ zostaly rozestane do
wszystkich ~ wykonawcow,  ktorzy  pobrali  SIWZ
(w przypadku przetargu nicograniczonego, czy zostaly
zamieszczone na stronie internetowej)?

1.14

Czy zmianie ulegta tres¢ SIWZ?

1.15

Jesli tak, czy SIWZ zostal przekazany wszystkim
podmiotom, ktérzy pobrali SIWZ?

1.16

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta kryteriow oceny ofert?

1.17

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta warunkow udzialu w
postepowaniu?

1.18

Czy w przypadku zmiany tresci SIWZ (zmiana prowadzaca
do zmiany ogloszenia) dotyczacego prowadzonego
postepowania w trybie przetargu nieograniczonego,
zamieszczono ogloszenie o zmianie ogltoszenia w BZP?

1.19

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do
zmiany tresci ogloszenia, zamawiajacy przedtuza termin
sktadania ofert, czy poinformowano wykonawcow, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamie$cit na stronie internetowej
informacje (jesli SIWZ zostal udostgpniony na stronie
internetowej)

1.20

Czy Beneficjent dopuscit do udziatu w postgpowaniu oferty,
ktore powinny zosta¢ odrzucone lub/i wykonawca powinien
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zosta¢ wykluczony?

Czy spelnione zostaly przestanki wyboru trybu udzielenia

121 zamowienia w przypadku wyboru innego niz jeden z
podstawowych - przetarg nieograniczony/ograniczony?
Czy Beneficjent dokonat niedozwolonego podziatu
1.22 zamoOwienia w czgsci w celu uniknigcia stosowania
przepisow ustawy ?
2. Ogloszenia:
Czy ogloszenie o zamodwieniu zostalo opublikowane w
odpowiedni sposob:
- w miejscu ogolnie dostgpnym,
21 - na stronie internetowej,
- w prasie o zasiggu ogdlnokrajowym,
- w Biuletynie Zamdwien publicznych,
- w Dzienniku Urzedowym WE?
29 Czy zZamawiajacy udokumentowat zamieszczenie
' ogloszenia?
Czy ogloszenie zgodne jest z wzorem okreslonym w
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow (dotyczy BZP) lub
2.3 Rozporzadzeniu Komisji Europejskiej (dotyczy ogloszen
przekazanych Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich)?
2.4 Czy byly zmiany w ogloszeniu?
25 Czy ogloszenie o zmianie ogloszenia zostato zamieszczone
' w BZP/Dzienniku Urz¢gdowych UE?
Czy w wypadku zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu
26 przedtuzeniu ulegt termin sktadania wnioskow lub ofert o
' czas niezbedny do wprowadzenia zmian we wnioskach lub
ofertach (jesli bylo to konieczne)?
26.1 szs’li Fal.( to czy informe_lcj_e; 0 zmianac_h umieszczono W swojej
o siedzibie oraz na stronie internetowej?
3. Zamawiajacy i wykonawcy:
Czy osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o
3.1 udzielenie zaméwienia podlegaja wylaczeniu na podstawie
art. 17 Ustawy?
Czy osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu zlozyly
3.2 pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okoliczno$ci o
ktérym mowa w art. 17 Ustawy?
3.3 Czy powotano komisje przetargowg?
34 Czy komisja przetargowa skladata si¢ co najmniej z trzech
' 0s0b?
3.5 Czy komisj¢ powolywal kierownik zamawiajacego?
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3.6

Czy kierownik zamawiajacego okreslit organizacje, sktad,
tryb pracy i zakres obowigzkéw cztonkéw komisji?

3.7

Czy wykonawcy spelniajg warunki ubiegania si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego okre§lone w art. 22 Ustawy?

3.8

Czy wykonawca nie jest wykluczony o udzielenie
zamoOwienia publicznego na podstawie art. 24 Ustawy?

3.9

Czy dokumenty zadane przez zamawiajacego od wykonawcy
zgodne sa ze wzorami okreSlonymi w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow?

3.10

Czy zamawiajacy zadal dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu?

3.11

Jesli tak, to czy wykonawca dostarczyt niezbgdne dokumenty
potwierdzajace  spelnienie =~ warunkow  udzialu @ w
postgpowaniu we wiasciwym dla postepowania terminie?

Przebieg postepowania

41

Ustugi niepriorytetowe
(gdy wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, tj. wartos¢ ponizej progow unijnych)

4.1.1

Czy zamawiajacy udzielajacy zamowienia na ustugi
niepriorytetowe o wartosci ponizej progéw unijnych:

41.1a

udzielit zamowienia na tzw. zasadach ogdlnych? (jesli tak,
nalezy przejs$¢ do pytan dotyczacych zasad ogdlnych — pkt.
4.2-4.9)

411b

udzielit zamowienia zgodnie z okreslong przez
zamawiajacego procedurg spetniajgcg minimalne wymogi
okreslone w art. 5a ust. 2-4?

41.2

Czy zamawiajacy udzielit zamowienia w sposob przejrzysty,
obiektywny i niedyskryminacyjny?

413

Czy zamawiajacy zamiescit na stronie podmiotowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej, a jezeli nie ma strony
podmiotowej BIP, na swojej stronie internetowej, ogloszenie
o zamowieniu, ktore zawiera informacje niezbedne z uwagi
na okolicznosci jego udzielania, w szczegdlnoSci:

1) termin sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do
przygotowania i ztozenia oferty;

2) opis przedmiotu oraz okreslenie wielkosci lub zakresu
zamoOwienia;

3) kryteria oceny ofert?

414

Czy niezwtocznie po udzieleniu zamoéwienia zamawiajacy
zamiescit na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej, a jezeli nie ma strony podmiotowej BIP, na
swojej stronie internetowej, informacj¢ o udzieleniu
zamoOwienia, podajgc nazwg (firme) albo imi¢ i nazwisko
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podmiotu, z ktérym zawarl umowe w sprawie zamowienia?

415

Czy w razie nieudzielenia zaméwienia zamawiajacy
niezwlocznie zamiescil na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej, a jezeli nie ma strony podmiotowe;j
BIP na swojej stronie internetowej, informacj¢ o
nieudzieleniu zamowienia?

4.2

Przetarg nieograniczony:

421

Czy ogloszenie o zamowieniu zostalo umieszczone w
siedzibie oraz na stronie internetowej?

4.2.2

Czy ogloszenie o zamowieniu zostato zamieszczone w BZP?

4.2.3

Czy ogloszenie o zamowieniu nie zostalo umieszczone w
siedzibie, na stronie internetowej lub innej formie przed
dniem zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych?

4.2.4

Czy ogloszenie o zamowieniu zawiera wszystkie niezbedne
informacje, zgodnie z art. 41 ustawy?

425

Czy SIWZ zostal udostepniony na stronie internetowej od
dnia zamieszczenia ogloszenia o zamoéwieniu w BZP do
uptywu terminu sktadania ofert?

4.2.6

Czy Zamawiajacy na wniosek wykonawcy przekazal SIWZ
w terminie 5 dni?

4.2.7

Czy termin na skladanie ofert w przypadku zamoéwienia
publicznego na dostawy i ustugi wynosit minimum 7 dni od
dnia zamieszczenia ogloszenia

w BZP?

4.2.8

Czy wykonawca zlozyt o$wiadczenie o speinieniu
warunkoéw udziatu w postgpowaniu?

4.2.9

Czy Zamawiajacy przewidzial wniesienie wadium?

4291

Jesli tak czy zastosowano odpowiednio zapisy art. 45 oraz
art. 46 ustawy?

4.3

Przetarg ograniczony:

431

Czy oferty zostaty zlozone przez podmioty zaproszone do
ich ztozenia?

432

Czy ogloszenie o0 wszczeciu postgpowania  zostalo
zamieszczone zgodnie z art. 40 Ustawy?

433

Czy ogloszenie o przetargu zawiera co najmniej informacje
wskazane w art. 48 ust. 2 Ustawy?

434

Czy w przypadku gdy warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8, zamawiajacy w ogloszeniu o zamodwieniu
wyznaczyl termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postegpowaniu nie krotszy niz 7 dni od dnia
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zamieszczenia ogloszenia w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych?

435

Czy w przypadku gdy warto$¢ zamowienia jest rowna lub
przekracza kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, termin skladania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym nie byt
krotszy niz wskazano odpowiednio w art. 49 ust. 2?

4.3.6

Czy zamawiajacy zaprosit do sktadania ofert wykonawcow,
ktorzy spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu w liczbie
nie mniejszej niz 5 i nie wigkszej niz 20?

4.3.7

Czy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy
przekazat wykonawcy SIWZ oraz wskazuje termin i miejsce
opublikowania ogtoszenia o zamdéwieniu?

4.3.8

Czy zamawiajacy wyznaczyl termin sktadania ofert zgodnie z
art. 52 Ustawy dla dostaw lub ustug?

4.3.9

Czy wniosek o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu oraz
oferta zostata ztozona w terminie?

4.4

Negocjacje 7 ogloszeniem:

441

Czy zamodwienie spetnialo warunki okreslone w art. 55
Ustawy upowazniajgce Zamawiajacego do udzielenia
zamoOwienia w trybie negocjacji z ogltoszeniem?

442

Czy ogloszenie o Wwszczgeiu postgpowania  zostato
zamieszczone zgodnie z art. 40 Ustawy?

443

Czy ogloszenie o przetargu zawiera co najmniej informacje
wskazane w art. 48 ust. 2 Ustawy?

444

Czy w przypadku gdy warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz
kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8, zamawiajacy w ogloszeniu o zamoéwieniu wyznaczyt
termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu nie krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych?

445

Czy w przypadku gdy warto$§¢ zamoOwienia jest rowna lub
przekracza kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, termin skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym nie byt
krotszy niz wskazano odpowiednio w art. 49 pkt. 2?

446

Czy Zamawiajacy poinformowal o wynikach oceny
spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu i otrzymanych
ocenach spelniania tych warunkow Wykonawcow, ktorzy
ztozyli wniosek?

4.4.7

Czy Zamawiajacy zaprosit do zlozenia wstepnej oferty
uprawnionych Wykonawcéw, w liczbie zapewniajgcej
konkurencj¢ nie mniejszej niz 3, a jezeli warto§¢ zamowienia
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jest rowna lub przekracza kwoty okre§lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, nie mniejszej niz 5?

4438

Czy Zamawiajacy zaprosit do negocjacji wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wstepne niepodlegajace
odrzuceniu, wskazujac termin i miejsce opublikowania
ogloszenia o zamdwieniu?

449

Czy SIWZ zostal doprecyzowany lub uzupeliony wylacznie
w zakresie, w jakim byla ona przedmiotem negocjacji?

4.4.10

Czy zmiany SIWZ nie prowadzitly do istotnej zmiany
przedmiotu zamowienia lub  pierwotnych  warunkéw
zamowienia?

4411

Czy Zamawiajacy zaprosit wykonawcow z  ktorymi
prowadzil negocjacje do ztozenia ofert?

4.4.12

Czy nie stosowano odpowiednio przepisy art. 45 oraz 46
Ustawy dotyczace wadium?

4.4.13

Czy zaproszenie do sktadania ofert zawieratlo co najmnie;j:
miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert, obowiazku
whniesienia wadium, termin zwigzania ofertg?

4.4.14

Czy termin na zlozenie ofert nie byl krétszy niz 10 dni od
dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert?

4.4.15

Czy Zamawiajacy, po dokonaniu modyfikacji SIWZ
przekazal ja wraz zaproszeniem do zlozenia ofert oraz
zamieScil na stronie internetowe jezeli SIWZ byla
udostepniania na tej stronie?

4.5

Dialog konkurencyjny:

45.1

Czy zachodzily tacznie okolicznosci wskazane w art. 60b
Ustawy?

452

Czy ogloszenie o wszczgeiu postgpowania  zostalo
zamieszczone zgodnie z art. 40 Ustawy?

453

Czy ogloszenie o przetargu zawiera co najmniej informacje
wskazane w art. 48 ust. 2 Ustawy?

454

Czy ogloszenie o zamOwieniu zawierato rowniez informacje
wskazane w art. 60c Ustawy?

455

Czy Zamawiajacy poinformowat o wynikach oceny
spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu i otrzymanych
ocenach spehiania tych warunkow Wykonawcow, ktorzy
ztozyli wniosek?

45.6

Czy Zamawiajacy zaprosit do dialogu konkurencyjnego
Wykonawcow, w liczbie okreslonej w ogloszeniu o
zamowieniu zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 3,
a jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,
nie mniejszej niz 5?
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457

Czy w przypadku wigkszej liczby wykonawcow
speliajacych warunki udziatu w postgpowaniu niz wskazano
to w ogloszeniu o zamowieniu zaproszono do dialogu
wykonawcow, ktérzy otrzymali najwyzsze oceny spehnienia
tych warunkow?

458

Czy zaproszenie do dialogu zawierato co najmniej informacje
zgodnie z art. 60d ust. 5. Ustawy?

459

Czy Zamawiajacy poinformowat o zakonczeniu dialogu
wykonawcow w nim uczestniczacych?

4.5.10

Czy Zamawiajacy przekazat SIWZ w zaproszeniu do
sktadania ofert?

4511

Czy nie stosowano odpowiednio przepisy art. 45 oraz 46
Ustawy dotyczace wadium?

45.12

Czy termin na zlozenie ofert nie byl krétszy niz 10 dni od
dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert?

4.6

Negocjacje bez ogloszenia:

46.1

Czy dla zamowienia zostaly spelnione przestanki
uprawniajagce do stosowania trybu zgodnie z art. 62 ust. 1
Ustawy?

4.6.2

Czy dla zamdéwienia o wartosci rownej lub wigkszej niz
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,
zamawiajacy w terminie 3 dni od wszczecia postgpowania
zawiadamia Prezesa Urzedu o jego wszczeciu, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu
udzielenia zamowienia?

4.6.3

Czy zamawiajacy wszczal postgpowanie przekazujac
wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do
negocjacji zwierajace co najmniej informacje wskazane w
art. 63 ust. 2 Ustawy?

4.6.4

Czy zamawiajacy zaprosit do negocjacji wykonawcow w
liczbie nie mniejszej niz 5, chyba ze ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamoéwienia liczba wykonawcow
mogacych je wykona¢ jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz
?

4.6.5

Czy Zamawiajacy wyznaczyl termin skladania ofert z
uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
oferty?

4.6.6

Czy zamawiajacy wraz z zaproszeniem do skladania ofert
przekazat SIWZ?

4.6.7

Czy zaproszenie do sktadania ofert zawieralo co najmnie;j:
miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert, obowiazku
wniesienia wadium, termin zwigzania ofertg?

4.6.8

Czy nie stosowano odpowiednio przepisy art. 45 oraz 46
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Ustawy dotyczace wadium?

4.7

Zapytanie o ceng:

471

Czy dla zamdwienia zostaly spelnione przestanki
uprawniajgce do stosowania trybu zgodnie z art. 70 Ustawy?

4.7.2

Czy zamawiajacy wszczal postepowanie w trybie zapytania o
ceng, zapraszajac do skladania ofert liczb¢ wykonawcow nie
mniejsza niz 57

4.7.3

Czy zamawiajacy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert
przekazat SIWZ?

4.7.4

Czy kazdy z wykonawcow zaproponowal tylko jedna ceng i
jej nie zmieniat?

4.75

Czy nie prowadzono negocjacji w sprawie ceny?

4.7.6

Czy udzielono zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowat
najnizsza ceng?

4.7.7

Czy Zamawiajacy wyznaczyl termin skladania ofert z
uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
oferty?

4.7.8

Czy wykonawcy zlozyli wraz z oferta oswiadczenie o
spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu, w raz z
dokumentami ktorych zazadat Zamawiajacy?

4.8

Zamowienie 7 wolnej reki:

48.1

Czy ogloszenie o wszczgeiu postgpowania  zostato
zamieszczone zgodnie z art. 66 Ustawy?

48.2

Czy dla zamoéwienia zostaly spelnione przestanki
uprawniajgce do stosowania trybu zgodnie z art. 67 Ustawy?

4.8.3

Czy dla zamdOwienia o wartosci rownej lub wigkszej niz
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,
zamawiajacy w terminie 3 dni od wszczecia postgpowania
zawiadamia Prezesa Urzedu o jego wszczeciu, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu
udzielenia zamdwienia?

4.8.4

Czy w raz z zaproszeniem do negocjacji zostaly przekazane
informacje niezbg¢dne do przeprowadzenia postgpowania
(postanowienia odnoszace si¢ do treSci umowy, warunki
umowy lub wzor umowy)?

485

Czy wykonawca najp6zniej w dniu zawarcia umowy ztozyt
oswiadczenie o  spelnienie  warunkow udzialu 0w
postepowaniu lub dokumenty potwierdzajace spetnienie tych
warunkow?

4.8.6

Czy wykonawcy ztozyli najpdzniej wraz zawarciem umowy
w sprawie zamoOwienia, o§wiadczenie o spetnieniu warunkow
udzialu w postepowaniu, w raz z dokumentami ktérych
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zazadal Zamawiajacy?

4.9

Licytacja elektroniczna:

491

Czy dla zamdwienia zostaly spelnione przestanki
uprawniajagce do stosowania trybu zgodnie z art. 74 ust. 2
Ustawy?

4.9.2

Czy Zamawiajacy wszczal postepowanie zamieszczajac
ogloszenie o zamoéwieniu w BZP, na swojej stronie
internetowej oraz stronie, na ktorej bedzie prowadzona
licytacja?

4.9.3

Czy ogloszenie o zamowieniu zawieralo co najmniej
informacje zgodnie z art. 75 ust 2 Ustawy?

494

Czy Zamawiajacy wyznaczyt termin sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w licytacji nie krotszy niz 7 dni od
dnia ogloszenia?

495

Czy Zamawiajacy dopuscit do udzialu w licytacji i zaprosit
do skladania ofert wszystkich wykonawcow spetniajacych
warunki udzialtu  w postgpowaniu, okreslajac termin
zwigzania oferta wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng?

4.9.6

Czy Zamawiajacy zazadal wniesienia wadium, nie pozniej
jednak niz przed uptywem terminu otwarcia licytacji?

4.9.7

Czy nie stosowano odpowiednio przepisy art. 45 oraz 46
Ustawy dotyczace wadium?

498

Czy Zamawiajacy otworzyl licytacje elektroniczng w
terminie ogloszonym w ogloszeniu, z tym ze termin ten nie
byt krotszy niz 5 dni od dnia przekazania wykonawcom
zaproszenia do sktadania ofert?

4.9.9

Czy licytacje przeprowadzono zgodnie z art. 78 1 79 Ustawy?

4.9.10

Czy Zamawiajacy zamknat licytacje w terminie okre$§lonym
w ogloszeniu, jezeli w ustalonym w ogloszeniu okresie nie
zostang gloszone nowe postgpienia lub po zakonczeniu
ostatniego, ustalonego w ogloszeniu etapu?

4.9.11

Czy Zamawiajacy po zamknigciu licytacji podal, pod
ustalonym w  ogloszeniu o zaméwieniu adresem
internetowym, nazw¢ oraz adres wykonawcy, ktorego oferte
wybrano?

4.9.12

Czy udzielono zamdwienia wykonawcy ktory zaoferowat
najnizsza ceng?

Wybér najkorzystniejszej oferty:

51

Czy wykonawca ztozyt tylko jedna ofertg?

5.2

Czy tre$¢ oferty odpowiada/czy jest zgodna z trescig SIWZ?

53

Czy Zamawiajacy niezwlocznie zwrocil ofertg, ktora zostala
ztozono po terminie?
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5.4 Czy otwarcie ofert odbylo sie¢ w przepisowym terminie?
55 Czy miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone byly
' negocjacje dotyczace ztozonej oferty?
5.6 Czy Zamawiajacy nanosit poprawki do ofert?
Czy poprawki w ofercie wykraczaty poza obszar wskazany w
5.7
art. 87 ust 2 Ustawy?
58 Czy w przypadku odrzucenia oferty wystapily przestanki
' okres§lone w art. 89 Ustawy?
59 Czy najkorzystniejsza oferta zostala wybrana na podstawie
' kryteriow okreslonych w SIWZ?
Czy Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze
5.10 najkorzystniejszej oferty poinformowat o tym fakcie
wykonawcow, ktorzy ztozyli ofertg?
Czy w przypadku uniewaznienia postgpowania o udzieleniu
511 zamOwienia zaistnialy przestanki o ktérym mowa w art. 93
Ustawy?
512 Czy umowa z wykonawca zostala zawarta w terminie
' okreslonym w art. 94 Ustawy (5/10 dni)?
Czy informacja o wudzieleniu zamoéwienia zostala
5.13 zamieszczona w BZP lub przekazana Urzgdowi Oficjalnych
Publikacji Wspoélnot Europejskich?
6. Dokumentowanie postepowan:
6.1 Czy postepowanie zostato przeprowadzone z zachowaniem
' formy pisemnej?
Czy Zamawiajacy posiada prawidlowo wypeliony i
kompletny protokot postepowania o udzielenie zamowienia
6.2 publicznego z'godny z ol?owiqzujqcym w momenc?e
przeprowadzania postgpowania rozporzadzeniem w sprawie
protokotu  postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego?
7. Umowy w sprawach zaméwien publicznych:
71 Czy umowa zostala zawarta po zakonczeniu postgpowania
' odwolawczego?
79 Czy s$wiadczenia wykonawcy wynikajace z umowy s3
' tozsame z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie?
Czy umowa zostala zawarta na czas oznaczony z
7.3 wylaczeniem umoéw dotyczacych przedmiotu okreslonego w
art. 143 Ustawy?
Czy w przypadku dokonania zmian w postanowieniach
74 zawartej umowy mozliwos¢ taka zostata przewidziana w

ogloszeniu o zamoéwieniu lub w SIWZ oraz czy okreslono
warunki takiej zmiany?
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75

Czy Zamawiajacy zadal od Wykonawcy zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy?

7.6

Czy zabezpieczenie zostalo wniesione w wymaganym:
terminie, formie, wysokosci?

7.7

Czy Zamawiajacy dokonal zwrotu zabezpieczenia w terminie
30 dni?

Zamoéwienia dodatkowe

8.1

Czy w ramach kontrolowanego Projektu Beneficjent udzielit
zamowien dodatkowych?

8.2

Jesli tak, czy zamowienie dodatkowe nie przekraczato
facznie 50% warto$ci realizowanego zamodwienia, bylo
niezbedne do jego prawidlowego wykonania, ktorych
wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wezesniej do przewidzenia?

a)

Czy zamowienie dodatkowe byto niezbedne z przyczyn
technicznych lub gospodarczych a oddzielenie zamoéwienia
dodatkowego od zamowienia podstawowego wymagaloby
poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow? - lub

b)

Wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od
wykonania zamdéwienia dodatkowego?

8.3

Czy dla przeprowadzonego zamoéwienia dodatkowego
zastosowano odpowiednio i prawidlowo zamowienie w
trybie z wolnej reki?

Czy nastgpito inne naruszenie zapisOw ustawy Prawo
Zamowien Publicznych niz okre$lone w , taryfikatorze!?

10.

Czy, w przypadku przeprowadzenia przez Beneficjenta
zamowien dodatkowych, byly realizowane one zgodnie z
przepisami ustawy Prawo Zamowien Publicznych?

Data i podpisy cztonkow Zespotu Kontrolujgcego:

LW przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkow i procedur postepowania o udzielenie zamowienia publicznego 1Z uznaje cato$¢ lub cze$é wydatkow zwigzanych z tym zamowieniem

publicznym za niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzadzeniem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust 13 ustawy wdrozeniowe;”
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Zalacznik nr 1.14.5 — Wzér listy sprawdzajacej do kontroli projektu finansowanego ze Srodkow EFS w ramach RPOWP 2014 — 2020
rozliczanego w oparciu 0 kwoty ryczaltowe

Fundusze

Europejskie
Program Regionalny

** o

Unia Europejska 2
Europejski Fundusz Spoteczny e i

-‘%-i
. I
Podlaskie §§

Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu w trakcie realizacji / po zakonczeniu realizacji* projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe

Nazwa Beneficjenta

Numer kontrolowanego projektu

Tytul kontrolowanego projektu

Termin przeprowadzenia kontroli na miejscu w siedzibie
Beneficjenta lub innym miejscu zwiazanym z realizacja

Skroty:

RPOWP 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

I1Z — Instytucja Zarzadzajaca Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

UP — Uczestnik Projektu,

ZK — Zespot Kontrolujacy

SZOOP RPOWP 2014-2020 — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

projektu: ....ceeeenn. Podlaskie
. C . . . go na lata 2014-2020

Whpisano do ksiazki kontroli pod pozycja:............ BO — Beneficjent ostateczny
PO — program operacyjny, w tym krajowy i regionalny program operacyjny oraz program EWT (Europejskiej Wspotpracy
Terytorialnej)
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny

Lp. Pytania Tak Nie do":l);gzy Uwagi/ Uzasadnienie
1. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu

11

Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest
przechowywana i archiwizowana w sposob
zapewniajacy poufnosc¢ i bezpieczenstwo oraz
wiasciwg $ciezke audytu?

1.2

Czy beneficjent poddat si¢ kontroli i zapewnil pelny
dostep do dokumentacji dotyczacej projektu?

13

Czy projekt jest zgodny z zapisami SZOOP RPOWP
2014-2020?

14

Czy realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie projektu, tj. zatozeniami
merytorycznymi oraz harmonogramem projektu?

1.5

Czy beneficjent realizuje zadania zgodnie z postepem
rzeczowym wykazanym we wniosku o ptatno$§¢?

1.6

Czy Beneficjent realizuje zadeklarowane we wniosku
o dofinansowanie dziatania z zakresu réwnosci szans
zgodnie z Wytyczne w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, W tym dostgpnosci
dla 0sob z niepelnosprawnosciami oraz zasady

! Niepotrzebne skresli¢/usunaé
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rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020?

1.7

Czy projekt zostat zrealizowany zgodnie z kryteriami
wyboru projektu okreslonymi we wniosku o
dofinansowanie projektu?

Kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu

Czy proces rekrutacji zostat przeprowadzony zgodnie
z trescig wniosku o dofinansowanie?

2.2

Czy beneficjent uzyskat wszystkie dane wymagane od
uczestnika projektu lub jego opiekuna prawnego (o
ktorych mowa w Podrozdziale 8.2 pkt 2 lit. b
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020?

2.3

Czy liczba 0sd6b uczestniczacych w projekcie a
dotyczaca poszczeg6lnych rodzajow wsparé jest
zgodna z zalozeniami projektu zawartymi we wniosku
0 dofinansowanie?

24

Czy uczestnicy kwalifikuja si¢ do udzialu w projekcie
(nalezy dokona¢ sprawdzenia kwalifikowalno$ci
przynajmniej 10% uczestnikow projektu poprzez
odniesienie zapisow SZOOP RPOWP 2014-2020,
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020,
regulaminu konkursu oraz zatozen projektu do
dokumentacji przedtozonej beneficjentowi przez
uczestnikow projektu przed udzieleniem im pierwszej
formy wsparcia w ramach projektu lub na etapie ich
rekrutacji do projektu)?

2.5

Czy uczestnicy projektu bedacy osobami fizycznymi
(lub opiekunowie prawni), z chwilg przystapienia do
projektu, ztozyli o$wiadczenia o przyjeciu przez nich
do wiadomosci informacji, o ktorych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2014r. poz. 1182, z p6zn.

zm.)?

2.6

Czy na dzien realizacji kontroli wywigzano si¢ z
obowiazku monitorowania utrzymania dziatalnosci
gospodarczej przez Uczestnikow projektu, zgodnie z
terminami wskazanymi w SZOOP RPOWP 2014-2020
/ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (jesli dotyczy) ?
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Dane osobowe

Czy beneficjent przetwarza i przechowuje powierzone
mu dane osobowe uczestnikow projektu zgodnie z
ustawa o ochronie danych osobowych oraz umowa o
dofinansowanie projektu, tzn.:

3.1

Czy pracownicy beneficjenta, ktorzy maja dostep do
danych osobowych posiadaja imienne upowaznienia
do ich przetwarzania?

3.2

Czy beneficjent prowadzi ewidencj¢ 0sob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
ktora zawiera imiona i nazwiska, identyfikator osob
upowaznionych oraz daty nadania i ustania ich
uprawnien oraz zakres upowaznien do przetwarzania
danych osobowych ?

3.3

Czy beneficjent powierzyl przetwarzanie danych
osobowych podmiotom wykonujacym zadania
zwigzane z realizacja projektu?

3.4

Czy Beneficjent posiada Polityke Bezpieczenstwa oraz
Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym
spelniajace wymogi okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji

w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych

i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace

do przetwarzania danych osobowych ?

35

Czy beneficjent przechowuje dokumenty zawierajace
dane osobowe w sposob zgodny z okreslonymi

w Polityce Bezpieczenstwa srodkami technicznymi

i organizacyjnymi niezbednymi dla zapewnienia
poufnosci i integralnosci przetwarzania danych?

3.6

Czy wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ sktadanym w
centralnym systemie informatycznym SL 2014
beneficjent przekazuje dane uczestnikow projektu, ?

3.7

Czy dane zawarte w naktadce monitorowanie
uczestnikow zgadzaja si¢ z danymi gromadzonymi w
wersji papierowej w siedzibie beneficjenta?

3.8

Czy dane osobowe przetwarzane przez beneficjenta,
ktérych zakres i cel zbierania okreélita I1Z

sg wykorzystywane wylacznie w celu udzielenia
wsparcia i realizacji projektow, prowadzenia
sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluacji
Europejskiego Funduszu Spotecznego ?

3.9

Czy Beneficjent uczestniczyt w sprawach dotyczacych
ochrony danych osobowych uczestnikow projektow

Strona3z5




prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzgdami
panstwowymi, policja lub przed sadem? Jesli tak, to
czy niezwlocznie poinformowano o tym fakcie 1Z?

Dzialania informacyjno-promocyjne

Czy prawidlowo oznaczono miejsce realizacji
projektu?

4.2

Czy prawidlowo oznaczono sprzet zakupiony
w ramach projektu?

4.3

Czy prawidlowo stosuje si¢ znaki graficzne RPOWP
oraz UE?

4.4

Czy beneficjent prawidlowo informuje o realizacji
projektu wspotfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego?

4.5

Czy koszty poniesione na dziatania informacyjno-
promocyjne sa adekwatne i niezb¢dne dla osiagnigcia
celow projektu?

Kwoty ryczaltowe

51

Czy w przypadku kosztow bezposrednich rozliczanych
kwotami ryczattowymi beneficjent posiada
dokumentacje¢ potwierdzajaca wykonanie zadan i
osiggnigcie produktow/rezultatow uzgodnionych w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie oraz
umowie o dofinansowanie projektu?

52

Czy Beneficjent posiada oryginaty dokumentdéw jako
potwierdzenie wykonania zadan rozliczanych w
oparciu 0 kwoty ryczattowe?

5.3

Czy ww. dokumenty potwierdzaja:

53.1

osiggnigcie wartosci wskaznikow wskazanych we
wniosku o dofinansowanie?

53.2

jakos$¢ zrealizowanych zadan i standard ich wykonania
wskazany we wniosku o dofinansowanie?

54

Czy wskazniki produktu, do osiagniecia ktorych miaty
przyczyni¢ si¢ zadania rozliczane na podstawie kwot
ryczattowych, zostaly osiagnigte?

55

Czy z dokumentow jednoznacznie wynika ze
Beneficjent rozliczal we wniosku o ptatnos¢
poszczegodlne zadania objgte kwotami ryczattowymi
po catkowitym zakonczeniu ich realizacji?

5.6

Czy beneficjent prawidtowo kwalifikuje koszty
bezposrednie i koszty posrednie, tj. zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie i obowigzujacymi
limitami?
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Czy wysoko$¢ kosztow posrednich rozliczanych

5.7 | ryczaltem jest zgodna z okreslonym limitem

procentowym?
6. Kontrola w miejscu realizowanej ustugi — jezeli dotyczy wypelni¢ odrebng liste sprawdzajaca do wizyty monitoringowej
7. | Uwagi dodatkowe:

Data i podpisy cztonkow Zespotu Kontrolujacego:
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Zalacznik 1.14.6 Wzor listy sprawdzajacej do kontroli trwalo$ci projektu wspélfinansowanego ze Srodkéw EFRR

Fundusze . Unia Europejska
Europejskie . || Europejski Fundusz 2 7
Program Regionalny Padlaskie Rozwoju Regionalnego Xk

Lista sprawdzajaca do kontroli trwalo$ci projektu wspolfinansowanego z EFRR
Nazwa BenefiCIenta I AAIES: ........oiiiiieieiei e

TYtul ProJEKLUL ..o
INUMEE PIOJEKEUL ...ttt e bbb b e
Umowa/decyzja 0 dofinansowanie Projektu Nr: ...
ROAZA] KONTIOIE: ...
. Uwagi/
Lp. 6lnieni Tak* | Nie*
p Wyszczegdlnienie a e Zastrzezonia**
| Kontrola trwalo$ci (w rozumieniu art. 71 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013)
Czy w wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
1 stwierdzono brak okolicznos$ci potwierdzajacych zaprzestanie
" | dziatalno$ci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objety
programem?
Czy w wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
stwierdzono brak okolicznos$ci potwierdzajacych zmiang wiasnosci
elementu infrastruktury, ktora daje przedsigbiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci?
Czy w wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
3 stwierdzono brak okolicznos$ci potwierdzajacych istotng zmiane
" | wptywajaca na charakter operacji, jej cele lub warunki wdrazania,
ktéra moglaby doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celow?
1 Inne
L | s

Wskazane w licie przepisy prawne nalezy traktowac instrukcyjnie, natomiast przy kontroli projektow stosowaé obowigzujace na

Data i czytelne podpisy cztonkow zespohu kontrolujacego:
1.
2.
3.
4.

Wynik informacji pokontrolnej (zgodnie z instrukcjg | Data i podpis cztonow zespotu kontrolujacego :
uzytkownika obstugi SL2014):

1. bez zastrzezen

2. z nieistotnymi zastrzezeniami

3. z istotnymi zastrzezeniami

Objasnienia:

*) zaznaczy¢ whasciwe, zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” na ktorekolwiek z pytan wyszczegdlnionych w liscie sprawdzajacej stanowi
podstawe szczegotowego opisania stwierdzonego stanu w tresci Informacji Pokontrolnej

**) w sytuacji kiedy czlonkowie zespotu kontrolujacego maja odmienne zdanie, informacja o tym powinna znalezé si¢
w kolumnie ,,uwagi/zastrzezenia”

Lista sprawdzajaca jest stosowana w trakcie kontroli trwatosci | wykorzystywana jest pomocniczo oraz
uzupetniajgco. Dokumentem potwierdzajgcym poprawno$¢ realizacji projektu jest ostateczna Informacja
Pokontrolna.

www.rpowp.wrotapodlasia.pl



Zalacznik 1.14.7 Wzér listy sprawdzajacej do kontroli trwalosci projektu wspélfinansowanego ze srodkéw EFS

Fundusze . - Unia Europejska
Europejskle ] Europejskie Fundusze
Program Regionalny Podlaskie Strukturalne i Inwestycyjne

Lista sprawdzajaca do kontroli trwalo$ci projektu wspolfinansowanego z EFS
Nazwa BenefiCIenta I AAIES: ........oiiiiieiiie i

TYtul ProJEKLUL ..o
NUMEE PIOJEKEUL ...ttt bttt b bbb e e
Umowa/decyzja 0 dofinansowanie Projektu NI ...
ROAZA] KONIOIE: ...t
. Uwagi/
Lp. olnieni Tak* | Nie*
p Wyszczegolnienie a e Zastrzezenia**
| Kontrola trwalos$ci (w rozumieniu art. 71 Rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013)
Czy w wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
1 stwierdzono brak okoliczno$ci potwierdzajacych zaprzestanie
" | dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objety
programem?
Czy w wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
2 stwierdzono brak okolicznos$ci potwierdzajacych zmiane whasnosci
" | elementu infrastruktury, ktéra daje przedsi¢biorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzys$ci?
Czy w wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
3 stwierdzono brak okolicznos$ci potwierdzajacych istotng zmiang
" | wptywajaca na charakter operacji, jej cele lub warunki wdrazania,
ktora moglaby doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celow?
I Inne
L | s

Wskazane w liScie przepisy prawne nalezy traktowaé instrukcyjnie, natomiast przy kontroli projektow stosowaé obowiazujace na

Data i czytelne podpisy cztonkow zespohu kontrolujacego:

1.

2.

3.

4.

Wynik informacji pokontrolnej (zgodnie z instrukcjg | Data i podpis cztonow zespotu kontrolujacego :
uzytkownika obstugi SL2014):

1. bez zastrzezen

2. z nieistotnymi zastrzezeniami

3. z istotnymi zastrzezeniami

Objasnienia:

*) zaznaczy¢ wihasciwe, zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” na ktorekolwiek z pytan wyszczegdlnionych w liscie sprawdzajacej stanowi
podstawe szczegotowego opisania stwierdzonego stanu w tresci Informacji Pokontrolne;j

**) w sytuacji kiedy cztonkowie zespotu kontrolujacego maja odmienne zdanie, informacja o tym powinna znalezé si¢
w kolumnie ,,uwagi/zastrzezenia”

Lista sprawdzajgca jest stosowana w trakcie kontroli trwalosci i Wykorzystywana jest pomocniczo oraz uzupetniajgco.
Dokumentem potwierdzajgcym poprawnosé realizacji projektu jest ostateczna Informacja Pokontrolna.



Fundusze . 'i?"-—-.-
E Europejskie "?E;,Eﬁ‘!-‘f
T

Program Regionalny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

%
* g

Podlaskie & §

Zatacznik nr 1.14.8 Wzor listy sprawdzajacej do kontroli RPDPT RPOWP

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI REALIZACJI ROCZNEGO PLANU DZIALANIA
POMOCY TECHNICZNEJ REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA PODLASKIEGO NA LATA 2014-2020

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Kontroli poddano prawidtowosé realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej RPOWP na lata 2014-2020 na rok .....!

Uwagi:
Termin kontroli:

Skroty:

RPOWP — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

I1Z — Instytucja Zarzadzajaca RPOWP

IP WUP — Instytucja Posredniczaca RPOWP Wojewoddzki Urzad Pracy w Bialymstoku

RPDPT — Roczny Plan Dzialania Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

Lp.

Pytania

Tak Nie Nie

dotyczy Uwagi / Uzasadnienie:

1.

Umowy/decyzje regulujgce realizacje Pomocy
technicznej RPOWP

11

Czy 1Z/IP  WUP posiada oryginaty Decyzji o
dofinansowanie RPDPT ze srodkow EFS w
ramach RPOWP na lata 2014-2020?

1.2

Czy dokonywana byla zmiana tresci decyzji
zgodnie z obowigzujacymi procedurami?

1.3

Czy wprowadzenie zmian do RPDPT, nastgpito
zgodnie z obowigzujaca w  Decyzji o0
dofinansowanie RPDPT ze srodkow EFS w
ramach RPOWP na lata 2014-2020 procedura
zmian?

14

Czy instytucja monitoruje zmiany wprowadzane
do RPDPT? Czy wprowadzone zmiany nie
wymagaja zatwierdzenia przez 1Z?

Dokumentacja dotyczaca realizacji RPDPT
RPOWP

21

Czy dokumentacja dotyczaca realizacji RPDPT
jest przechowywana w sposob okreslony w Decyzji
o dofinansowanie RPDPT ze srodkéow EFS w
ramach RPOWP na lata 2014-2020 (tj. w sposob
zapewniajacy dostepnos¢, poufnosé i
bezpieczenstwo oraz wlasciwg $ciezke audytu)?

Kwalifikowalno$é wydatkow RPDPT RPOWP

Czy beneficjent posiada dokumentacje

! Nalezy okresli¢ rok budzetowy kontrolowanego RPDPT
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potwierdzajacg prawidtowo$¢ zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy?

3.2

Czy wszyscy pracownicy wykonujacy zadania
zwigzane z realizacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego 2014-
2020 oraz korzystajacy ze wsparcia RPDPT
posiadaja  odpowiednie  zapisy w  opisach
stanowisk/Zakresach czynnos$ci, uwzgledniajace
procent zaangazowania pracownika w realizacje
RPOWP?

3.3

Czy beneficjent zatrudnia na umowe cywilno-
prawng pracownikow zatrudnionych przez niego
na podstawie stosunku pracy — dot. pracownikow
realizujgcych zadania w ramach RPOWP na lata
2014-2020?

3.4

Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie
pracownikow sg zgodne z przepisami krajowymi i
Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkow
pomocy technicznej na lata 2014-2020?

35

Czy nagrody i premie finansowane ze srodkow PT
RPOWP zostaty wyptacone zgodnie z Wytycznymi
w  zakresie wykorzystania srodkow  pomocy
technicznej na lata 2014-2020?

3.6

Czy beneficjent posiada Metodologie wyliczenia
kosztow najmu i optat?

Czy podzial kosztow wynikajacy z metodologii
zostal wyliczony zgodnie z Wytycznymi w zakresie
wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata
2014-2020?

3.7

Czy pracownicy uczestniczacy w szkoleniach
finansowanych z RPDPT kierowani sg na nie
zgodnie z polityka szkoleniowa instytucji oraz
zgodnie z Wytycznymi w zakresie wykorzystania
srodkow pomocy technicznej na lata 2014-20207

3.8

Czy sprzet i wyposazenie zakupione w ramach
RPDPT uzytkowane jest przez osoby uprawnione
do wsparcia w ramach RPDPT?

3.9

Czy w przypadku zakupu sprzgtu i mebli dla
pracownikow zaangazowanych w wykonywanie
zadan zwigzanych z RPOWP ponizej 50 % czasu
pracy wydatek zostal poniesiony proporcjonalnie
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do procentowego zaangazowania pracownika w
wykonywanie zadan zwigzanych z RPOWP?

3.10

Czy w przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys
zt netto do 50 ty$ zt netto dokonano rozeznania
rynku zgodnie z Wytycznymi  w  zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkow w ramach EFS,
EFRR oraz FS na lata 2014-2020?

3.11

Czy w przypadku wydatkdw o wartosci pow.50 ty$
zt netto zastosowano zasade¢ konkurencyjnosci
zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkow w ramach EFS,
EFRR oraz FS na lata 2014-20207?

Rozliczenia finansowe

Czy beneficjent posiada oryginalne dowody
ksiggowe?

4.2

Czy beneficjent posiada dowody zaptaty i inne
dokumenty  potwierdzajace = fakt  zakupu
zamowionych towarow i ustug?

4.3

Czy wspoéifinansowane towary i ustugi zostaty
dostarczone, sa nalezytej jakosci i zgodne z
warunkami  okreSlonymi w  umowach z
wykonawcami?

4.4

Czy Dbeneficjent prowadzi odrgbny system
ksiggowy lub odpowiedni kod ksiggowy dla
wszystkich operacji gospodarczych zwigzanych z
projektem?

4.5

Czy zapewniony jest wymagany wktad wlasny?

4.6

Czy dokumenty ksiegowe sa prawidlowo
opisywane?

4.7

Czy oryginalne dokumenty ksiggowe sa zgodne
z dokumentami wskazanymi w ztozonych przez
beneficjenta wnioskach o ptatnos§¢?

Czy stwierdzono podejrzenie  podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach PO?

Rozliczanie RPDPT RPO WP

51

Czy wydatki rozliczane we wnioskach o platnosc¢
sa kwalifikowalne (czy nie znajdujg si¢ w katalogu
wydatkéw niekwalifikowalnych Wytycznych w
zakresie  wykorzystania  Srodkow z  pomocy
technicznej na lata 2014-2020)?

52

Czy poniesione wydatki sg zgodne z RPDPT?




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

_____

W Ty |
L

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

%

* g

5.3

Czy beneficjent posiada oryginaly wnioskow o
ptatnos$¢ z realizacji RPDPT oraz dokumentacje
dotyczaca wniosku o platnos¢, w tym pisma
informujace o zatwierdzeniu badz uwagach do
wniosku o platno$¢?

54

Czy wnioski o platno§¢ w ramach RPDPT byty
przekazywane zgodnie z Decyzjg 0
dofinansowanie RPDPT ze srodkéw EFS w
ramach RPO WP na lata 2014-2020?

Kontrola

6.1

Czy 1Z/IP  WUP poddata si¢ kontroli
uprawnionych organdéw oraz zapewnila
nieograniczone prawo wgladu w dokumenty
zwigzane z realizacja RPDPT?

Stosowanie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych: — jesli dotyczy

wypetnic¢ odrebna liste sprawdzajaca do PZP

Dzialania promocyjno-informacyjne

8.1

Czy 1Z/IP WUP stosuje sie do zapisow Decyzji 0
dofinansowanie RPDPT ze srodkow EFS w
ramach RPO WP na lata 2014-2020 w zakresie
obowigzkow informacyjnych?

Wskazniki

9.1

Czy osiggnigto wskazniki produktu oraz rezultatu
zgodnie ze wskaznikami  monitoringowymi
zamieszczonymi w RPDPT ?

Data sporzadzenia i podpisy cztonkow Zespotu Kontrolujacego:




Zalacznik 1.14.9 Wzor deklaracji bezstronno$ci

logotyp

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

1. Oswiadczam, ze w odniesieniu do ww. beneficjenta nie =zachodzi zadna =z okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 24 § 1 1 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdzn. zm.), powodujacych wytaczenie mnie z kontroli
projektu w miejscu, tj., ze:

a) nie bratem osobistego udzialu w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie bedacego przedmiotem
kontroli,

b) nie wystgpuja okolicznosci prawne i faktyczne, ktore mogltyby budzi¢ watpliwosci co do moje;j
bezstronno$ci w tym procesie;

C) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia niniejszego o$wiadczenia nie bylem
przedstawicielem beneficjenta ani nie pozostaje w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa do drugiego stopnia z beneficjentem lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych beneficjenta;

d) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia niniejszego o$wiadczenia nie bylem
zwigzany/a z beneficjentem z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia niniejszego o$wiadczenia nie bylem/am
zwigzany/a stosunkiem pracy z podmiotem kontrolowanym,

f) nie $wiadcze¢ i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia niniejszego o$wiadczenia nie
$wiadczylem/tam pracy na podstawie stosunkéw cywilnoprawnych dla podmiotu kontrolowanego,

g) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie bytem/am
cztonkiem organow zarzadzajacych i nadzorczych podmiotu kontrolowanego,

h) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie bylem/am
wspolnikiem, udzialowcem lub akcjonariuszem podmiotu kontrolowanego, dziatajacego w formie
spotki prawa handlowego,

i) nie pozostaje z beneficjentem w stosunku podrzgdnosci stuzbowe;.

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. c-d powyzej dotycza takze sytuacji, gdy ustato
malzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opicka.

2. Os$wiadczam, iz wedlug mojej wiedzy w stosunku do kontrolowanego beneficjenta nie zachodzit
i nie zachodzi konflikt interesu, o ktorym mowa w art. 57 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE, EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr
1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26 pazdziernika 2012 r., z p6zn. zm.).

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwoséci, co do mojej bezstronnosci/wystgpieniu konfliktu interesu w odniesieniu do beneficjenta,
zobowiazuje¢ si¢ do niezwlocznego jej zgloszenia na pisSmie przetozonemu i zaprzestaniu udziatlu w procesie
kontroli.

(data i podpis kontrolujacego)
Pouczenie:

Kontrolujacy podlega wytaczeniu rowniez w razie zaistnienia w toku kontroli okoliczno$ci mogacych wywota¢ uzasadnione
watpliwosci co do jego bezstronnosci.

Czlonkiem Zespotu Kontrolujacego dany projekt nie powinna by¢ osoba biorgca udzial w weryfikacji formalnej oraz
merytorycznej wniosku o dofinansowanie tego projektu w celu zapewnienia odpowiedniego rozdziatu obowiazkéw oraz
obiektywizmu cztonkéw Zespotu Kontrolujacego.



Zalacznik nr 1.14.10 - Wzér Informacji Pokontrolnej z kontroli projektu wspolfinansowanego ze srodkéw
EFRR

Fundusze -}
Europejskie s
Program Regionalny Podlaskie

Informacja Pokontrolna

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

z kontroli (rodzaj kontroli) projektu: (¢zytuf i numer projektu) przeprowadzonej w .................
(oznaczenie podmiotu kontrolowanego, adres, NIP oraz miejsca kontroli)

wokresie od ........cooeiiiiiiiiiiiii dOo e

przez:

- kierownika zespotu kontrolujacego

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2 s - czlonka zespotu kontrolujacego
(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

dziatajacych w imieniu Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Podlaskiego na podstawie upowaznienianr .........zdnia .........................

WYAANEZO PIZEZ ..ttt et ettt e e et e e et

Podstawa prawna kontroli:

1) art. 9ust.2 pkt 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz.
217)**

2) § .... Umowy/decyzji* Nr ........ccovviiininnnn, o dofinansowanie Projektu (zytut i nr
projektu) ................... z dnia ........... zawartej/podjetej* pomiedzy Wojewddztwem
Podlaskim/przez.................. * a Beneficjentem: (nazwa beneficjenta)

(nazwa strony decyzji/umowy o dofinansowanie)
Przedmiotowy zakres kontroli (w tym tytul i numer kontrolowanego projektu, numer i nazwa
osi Priorytetowej, numer i nazwa dziatania/poddziatania):

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

Kontrolg objeto prawidtowos$¢ stosowania w szczegdlnosci:



(Przepisy, umowy/decyzje, wnioski o ptatnos¢ oraz informacje dodatkowe istotne dla zakresu
kontroli np.: nt. sposobu doboru proby kontrolowanych wydatkéw/dokumentowlefektu
rzeczowego, wezesniejszych kontroli przeprowadzonych przez 1IZ RPOWP dotyczgcych projektu

itp.)

(w szczegolnosci czesci:)
l. Istotne warunki umowy o dofinansowanie projektu
Il. Realizacja projektu, w tym postep rzeczowy oraz finansowy, zgodnos¢ z danymi
przekazywanymi we wnioskach beneficjenta o ptatnos¢
1. Ewidencja ksiggowa projektu
IV.  Wskazniki realizacji celow projektu
V. Zgodnos¢ z politykami horyzontalnymi
VI.  Zgodno$é dokumentacji postepowania z OOS

VIl. Dzialania informacyjne i promocja projektu

VIIl. Sposob prowadzenia i archiwizowania dokumentacji projektu
IX.  Pozostate ustalenia

X. Podsumowanie

XI.  Zalecenia pokontrolne

(W powyzszych czesciach nalezy opisac stan faktyczny stwierdzony na podstawie materiatu
dowodowego zebranego podczas kontroli. W podsumowaniu powinny znalezé sie zwigzle
opisane wnioski z przeprowadzonej kontroli, stwierdzone uchybienia/nieprawidlowosci
z odniesieniem do tresci Informacji Pokontrolnej oraz ustalone naruszenia przepisow prawa i
skutki jakie one wywotujq. Rozdzial , Zalecenia pokontrolne” powinien zawieraé zwigzZle
opisane zalecenia z okresleniem terminu Oraz sposobu potwierdzenia ich realizacji).

Integralng czg$¢ niniejszej Informacji Pokontrolnej stanowiag nizej wymienione zataczniki,
dostgpne w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w  Bialymstoku
w Departamencie Wdrazania RPO:

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod poz. ...............

Informacj¢ pokontrolng sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

POUCZENIE:

Kierownikowi podmiotu kontrolowanego lub osobie przez niego upowaznionej przystuguje
prawo zgloszenia w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji
Pokontrolnej, przed jej podpisaniem umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej informacji.
Termin ten moze by¢ przedluzony przez instytucje kontrolujaca na czas oznaczony,
na pisemny wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgloszenia
zastrzezen. Zastrzezenia do Informacji Pokontrolnej mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktore zostaty wycofane, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Zastrzezenia do Informacji Pokontrolnej rozpatruje instytucja kontrolujgca w terminie nie
dhuzszym niz 14 dni od dnia zgloszenia tych zastrzezen. Podjecie przez instytucje kontrolujaca,
w trakcie rozpatrywania zastrzezen, czynnosci/dziatan kontrolnych lub zadanie przedstawienia
dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na pismie/opinii kazdorazowo przerywa



bieg terminu (termin biegnie od poczatku). Instytucja kontrolujaca, po rozpatrzeniu i
uwzglednieniu zastrzezen, sporzadza ostateczng Informacj¢ Pokontrolna, zawierajaca
skorygowane ustalenia kontroli lub w przypadku nieuwzglgdnienia zastrzezen pisemne
stanowisko wobec zgloszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania
ustalen.

Ostateczna Informacja Pokontrolna jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.

Jezeli kierownik podmiotu kontrolowanego lub osoba przez niego upowazniona nie zgadza si¢
z trescig ostatecznej Informacji Pokontrolnej moze odmowié jej podpisania przedstawiajac
uzasadnienie odmowy i jeden egzemplarz niezaakceptowanej ostatecznej Informacji
Pokontrolnej w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przedmiotowego
dokumentu. Odmowa podpisania ostatecznej Informacji Pokontrolnej nie wstrzymuje
wdrozenia zalecen pokontrolnych.

Do ostatecznej Informacji Pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgloszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ zlozenia zastrzezen.

Podpis kierownika Podpisy kontrolujacych:
podmiotu kontrolowanego:

Podpis kierownika Referatu
Kontroli RPOWP:

Podpis dyrektora Departamentu
Wdrazania RPO/zastepcy dyrektora
Departamentu Wdrazania RPO:

*) niepotrzebne usunad
**)nalezy wypetni¢ zgodnie z obowiazujacym stanem prawnym i faktycznym



Zalacznik nr 1.14.11 — Wzér Informacji Pokontrolnej

projektu wspélinansowanego ze

srodkow EFS w ramach RPOWP 2014-2020

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

. % .
- I
Podlaskie 1%

Informacja pokontrolnanr ........ [....

Podstawa prawna kontroli

Nazwa jednostki
kontrolujacej

Osoby uczestniczace w
kontroli ze strony jednostki
kontrolujacej

Termin kontroli

Rodzaj i tryb kontroli
(projektu konkursowego/
pozakonkursowego,
planowa, dorazna, wizyta
monitoringowa, w trakcie,
po zakonczeniu realizacji
projektu)

Nazwa jednostki
kontrolowanej

Adres jednostki
kontrolowanej

Nazwa i numer
kontrolowanego projektu,
Dziatanie/Priorytet, numer
umowy, warto$¢ projektu

oraz warto$¢ wydatkow
zatwierdzonych do dnia
kontroli

Zakres kontroli

10

Informacje na temat sposobu
wyboru dokumentéow do
kontroli oraz doboru proby
skontrolowanych
dokumentow

11

Ustalenia kontroli — krotki
opis zastanego stanu
faktycznego

12

Stwierdzone
nieprawidtowosci
/uchybienia

13

Zalecenia pokontrolne

W trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych, Zespot Kontrolujacy stwierdzit
nastepujace uchybienia i/ lub nieprawidtowosci dotyczace:




Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu Zalecen pokontrolnych:

W terminie ... od daty otrzymania niniejszych Zalecen Pokontrolnych prosze
poinformowa¢ Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego o sposobie
wykorzystania uwag i wykonania zalecen pokontrolnych badz o dzialaniach podjetych
w celu realizacji zalecen lub wskazania przyczyn niepodjecia takich dzialan oraz
przekaza¢ dokumenty potwierdzajace wdrozenie zalecen.!

(Ponadto Beneficjent zobowigzany jest do zlozZenia oSwiadczenia informujgcego, Ze
dokonano poprawy Wniosku o dofinansowanie/Wniosku o platnosé¢ wylgceznie w zakresie
wskazanym w zaleceniach pokontrolnych. W przypadku koniecznosci wprowadzenia
dodatkowych zmian we Wniosku o dofinansowanie/Wniosku o platnos¢ Beneficjent
zobowigzany jest poinformowac Instytucje Zarzqdzajgcg o tym fakcie w ww. oswiadczeniu

(ze wskazaniem zakresu wprowadzonych zmian).

Informacje o skutkach niewdrozenia zalecen-jesli dotyczy:

Pokontrolnych z przyczyn lezacych po stronie beneficjenta.

Instytucja Zarzadzajaca informuje, ze zgodnie z zapisami § ... ust. ... pkt ... Umowy
o dofinansowanie projektu nr .......... , zawarte] w dniu ............ roku pomiedzy
Wojewddztwem Podlaskim a.............. , Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigzac

umowg, w przypadku gdy beneficjent w ustalonym przez 1Z terminie nie doprowadzi do
usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci lub gdy beneficjent nie wykona Zalecen

14

Ocena wedhug kryteriow?

Dokonano wpisu do Ksigzki Kontroli ................c.ooiiiin wdniu ............... roku pod pozycja nr ......

Zalacznik: Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu (w tym je$li dotyczy: lista sprawdzajaca do wizyty
monitoringowej oraz lista sprawdzajaca do PZP)

Zataczniki dostgpne w siedzibie Urzgedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w Bialymstoku
w Departamencie Europejskiego Funduszu Spotecznego:
Zatacznik nr ...

Informacj¢ Pokontrolng sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla jednostki
kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Kierownikowi podmiotu kontrolowanego lub osobie przez niego upowaznionej przystuguje prawo zgtoszenia w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji Pokontrolnej, przed jej podpisaniem
umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej informacji. Termin ten moze by¢ przedluzony przez instytucje
kontrolujaca na czas oznaczony, na pisemny wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem
terminu zgloszenia zastrzezen. Zastrzezenia do Informacji Pokontrolnej moga zosta¢ w kazdym czasie
wycofane. Zastrzezenia, ktore zostalty wycofane, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

! Jesli jest to konieczne i ma odniesienie do sformutowanych zalecen

2 W wyniku kontroli poszczegélnych obszaréw, projekt bedzie oceniany przez 1Z RPOWP zgodnie z nastepujacym
schematem:

Kategoria nr 1 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany prawidlowo, ewentualnie potrzebne sa niewielkie
usprawnienia,

Kategoria nr 2 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany co do zasady w sposdb poprawny, ale potrzebne sa
usprawnienia,

Kategoria nr 3 — system dziata/projekt jest realizowany w sposob czeSciowo poprawny, ale wystepuja istotne
uchybienia/nieprawidlowosci, potrzebne sg znaczne usprawnienia,

Kategoria nr 4 — system dziata/projekt jest realizowany w sposob czg§ciowo poprawny, ale wystepuja liczne, kluczowe
uchybienia/nieprawidlowosci; potrzebne jest niezwloczne wdrozenie planu naprawczego oraz w przypadku kontroli
systemowej — istnieje mozliwo$¢ natozenia sankcji wynikajacych z porozumienia,

Kategoria nr 5 — system w zasadzie nie funkcjonuje/projekt jest realizowany nieprawidlowo, co powoduje konieczno$é
nalozenia sankcji wynikajacych z porozumienia i/lub natozenia korekty ryczaltowej (kontrola systemowa)/rozwigzania
umowy o dofinansowanie projektu (kontrola projektu).




Zastrzezenia do Informacji Pokontrolnej rozpatruje instytucja kontrolujaca w terminie nie dluzszym niz 14 dni
od dnia zgloszenia tych zastrzezen. Podjecie przez instytucje kontrolujaca, w trakcie rozpatrywania zastrzezen,
czynnosci/dziatan kontrolnych lub zadanie przedstawienia dokumentoéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na
pismie/opinii kazdorazowo przerywa bieg terminu (termin biegnie od poczatku). Instytucja kontrolujaca, po
rozpatrzeniu i uwzglednieniu zastrzezen, sporzadza ostateczng Informacje Pokontrolng, zawierajaca
skorygowane ustalenia kontroli lub w przypadku nieuwzglednienia zastrzezen pisemne stanowisko wobec
zgloszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.

Ostateczna Informacja Pokontrolna jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.

Jezeli kierownik podmiotu kontrolowanego lub osoba przez niego upowazniona nie zgadza si¢ z trescig
ostatecznej Informacji Pokontrolnej moze odmowi¢ jej podpisania przedstawiajac uzasadnienie odmowy i jeden
egzemplarz niezaakceptowanej ostatecznej Informacji Pokontrolnej w terminie do 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania przedmiotowego dokumentu. Odmowa podpisania ostatecznej Informacji Pokontrolnej nie
wstrzymuje wdrozenia zalecen pokontrolnych.

Do ostatecznej Informacji Pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgloszonych zastrzezen nie
przyshuguje mozliwos¢ ztozenia zastrzezen.

(Data i podpisy cztonkow Zespotu Kontrolujgcego, (Data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
w tym kierownika Zespotu Kontrolujgcego)

Podpis eksperta (w przypadku uczestnictwa w kontroli)

Zalecenia pokontrolne sporzadzone przez:

(Data i podpisy czlonkéw Zespotu Kontrolujgcego, w tym kierownika Zespotu Kontrolujgcego)

Akceptacja Zalecen Pokontrolnych przez:

Data i podpis kierownika Referatu Kontroli Projektow Wigczenie Spoteczne/ Referatu Kontroli Projektow
Ksztalcenie i Rynek Pracy®)

Zatwierdzenie Zalecef Pokontrolnych przez:

(Data i podpis dyrektora Departamentu EEFS/zastepcy dyrektora Departamentu EFS*)

3 Niepotrzebne usungé.



Fundusze corrlh
Europejskie
Program Regionalny Podlaskie 11

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik 1.14.12 Lista sprawdzajaca do kontroli na zakonczenie realizacji projektu na

dokumentacji - EFRR

Lista sprawdzajgca do kontroli na zakonczenie realizacji projektu na
dokumentac;ji

Nr i nazwa projektu:

Nazwa beneficjenta:

Data otrzymania wniosku o ptatnos¢ korncowa:

Lp.

Wyszczegolnienie

TAK/NIE/ nie
dotyczy

Uwagi/Uzasadnienie

Czy dostepna jest  dokumentacja
umozliwiajgca weryfikacje stosowania
kryteriéw wyboru ustanowionych przez
Komitet Monitorujgcy RPOWP
201420207

Czy dokumentacja potwierdza
zastosowanie prawidtowych limitow
kosztow posrednich rozliczanych
ryczattem, a takze kwalifikowalne koszty
bezposrednie, od ktérych wyliczania jest
stawka ryczattowa
(w odniesieniu do projektow, w ktérych
rozliczane sg koszty posrednie wg
stawek ryczattowych)?

Czy dokumentacja umozliwia
weryfikacje ptatnosci wktadu publicznego
na rzecz beneficjenta?

Czy zweryfikowano  wszystkie
postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego ?

Czy dokumentacja umozliwia
stwierdzenie zgodno$ci danych
dotyczacych wskaznikéw produktu danej
operacji z celami kohcowymi ?

Czy dostepne sg dokumenty
potwierdzajgce wybdr projektu do
dofinansowania i czy sg one kompletne?




Czy instytucja posiada umowe o
dofinansowanie oraz ewentualne
aneksy do umowy, a takze inne
dokumenty wskazujgce na
dokonywanie zmian we wniosku o
dofinansowanie?

Czy instytucja posiada dokumenty
potwierdzajgce weryfikacje ztozonych
wnioskow o ptatnosé? (listy
sprawdzajgce, pisma wzywajgce
beneficjenta do uzupetnienia wniosku,
Informacje o wynikach weryfikaciji
whniosku o ptatnosc¢)?

Czy instytucja posiada komplet
dokumentow z prowadzonych kontroli ?

10.
Czy Beneficjent zwrdcit nalezne srodki
nieprawidtowo wydatkowane/ korekty
finansowe?

11.
Czy prawidtowo wprowadzono do systemu
SL2014 wszystkie dane dotyczgce projektu?

12.

Czy wskazano miejsce przechowywania
dokumentacji projektu?

13 Czy w wyniku realizacji projektu
zintegrowanego z niniejszym projektem
nie stwierdzono nieprawidtowo$ci,
wydatkéw niekwalifikowanych
vagrazajacych zrealizowaniu celu projektu
zintegrowanego?

Liste kontrolng sporzadzit: Data: Podpis:
Liste kontrolng zweryfikowat: Data: Podpis:
Zatwierdzam: Data: Podpis:




Zatgcznik nr 1.14.13 Lista sprawdzajgca do kontroli na zakonczenie realizacji projektu

na dokumentacji - EFS

Fundusze - : : :
Europejskie i Unia Europejska

; LS Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny Podlaskic 18 i

Lista sprawdzajaca do kontroli na zakonczenie realizacji projektu

na dokumentacji

Nr i nazwa projektu:

Nazwa beneficjenta:

Data otrzymania wniosku o ptatnos¢ koncowa:

Lp. Wyszczegdlnienie TAK/NIE/ Uwagi/Uzasadnienie

nie dotyczy

1. Czy dostepna jest dokumentacja
umozliwiajgca weryfikacje stosowania
kryteriéw wyboru ustanowionych przez
Komitet Monitorujgcy RPOWP 2014-
20207

2. | Czy dokumentacja potwierdza
zastosowanie prawidtowych limitow
kosztéw posrednich rozliczanych
ryczattem, a takze kwalifikowalne koszty
bezposrednie, od ktérych wyliczania jest
stawka ryczattowa

(w odniesieniu do projektéw, w ktérych
rozliczane sg koszty posrednie wg
stawek ryczattowych)?

3. | Czy dostepna jest dokumentacja
potwierdzajgca prawidtowos¢ wydatkéw
rozliczanych w oparciu o stawki
jednostkowe lub kwoty ryczattowe?

4 Czy dokumentacja umozliwia
weryfikacje ptatnosci wkiadu
publicznego na rzecz beneficjenta?

> Czy zweryfikowano wszystkie
postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego?

6.

Czy dokumentacja umozliwia
stwierdzenie zgodnosci danych
dotyczacych wskaznikow produktu danej
operacji z celami koncowymi ?




Czy w przypadku projektow dotyczacych
instrumentéw finansowych dostepne sg
dokumenty potwierdzajace,
umozliwiajgce weryfikacje zgodnosci z
przepisami unijnymi i krajowymi oraz z
warunkami finansowania?

Czy dostepne sg dokumenty
potwierdzajgce wybér projektu do
dofinansowania i czy sg one kompletne?

Czy instytucja posiada umowe

o dofinansowanie oraz ewentualne
aneksy do umowy, a takze inne
dokumenty wskazujgce na dokonywanie
zmian we wniosku o dofinansowanie?

10 Czy wszystkie wnioski o ptatnos¢ w

ramach projektu zostaty ztozone przez
beneficjenta w systemie SL20147?

11 Czy instytucja posiada dokumenty

potwierdzajgce weryfikacje ztozonych
wnioskéw o ptatnosc? (listy
sprawdzajgce, pisma wzywajgce
beneficjenta do uzupetnienia wniosku,
Informacje o wynikach weryfikacji
wniosku o ptatnosc¢) oraz czy dokumenty
te zostaty wypetnione zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami i
procedurami?

12. Czy instytucja posiada komplet

dokumentéw z prowadzonych kontroli ?

13 Czy Beneficjent zwrécit nalezne Srodki,

kwoty nieprawidtowo wydatkowane/
korekty finansowe??

14. Czy prawidtowo wprowadzono do systemu Sprawdzi:

i i ?
SL2014 wszystkie dane dotyczace projektu? Data:

15. . .
Czy wskazano miejsce przechowywania

dokumentaciji projektu?

! Dotyczy wszystkich naleznych érodkéw, zgodnie z Informacjg o weryfikacji wniosku o ptatno$¢, w tym srodkéw niewykorzystanych
(oszczednosci w projekcie) oraz ewentualnych naleznych odsetek z tytutu art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157 poz. 1240).



Liste kontrolng sporzadzit: Data: Podpis:
Liste kontrolng zweryfikowat: Data: Podpis:
Zatwierdzam: Data: Podpis:




Zalacznik nr 1.14.14 Wzér listy sprawdzajacej postepowanie o zamoéwienie publiczne
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego

Fundusze . Unia Europejska
Eu ropejskle - |I Europejski Fundusz
Program Regionalny Podlaskie 11 J Rozwoju Regionalnego

Nazwa Beneficjenta 1 adres. ........oo.vvviiiii i

Tytul projektu. ... ..o

NUMEE ProOJeKIU. ...ttt e

Umowa/decyzja o dofinansowanie projektu nr i data zawarcia..............c.covevvieieieninnnnn..
Data ustalenia warto$ci szacunkowej ZamoOwienia ..........c.oovvvuieninniennennannn.

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia (W zZE i EURO)..........ooiiii e
Przeliczenia warto$ci zaméowienia dokonano wg Kursu.................ocooeevinee.e

Rodzaj zamo6wienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi) ...................o

Data opublikowania ogloszenia o zamowieniu/ przekazania ogloszenia Urzgdowi Publikacji
Unii EUropejskie] ......c.oovvviiiiiiiiiiieeen,

Zmiany ogloszenia ............ooiiiiiiiiii i

Termin sktadania ofert...............oii

Data przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty ............................
Data zawarcia i NUMEr UmowWy Z WYKONAWCE .....uvuueriniterenetetentieineeseeneereaneenaananns
NazZWa WYKONAWCY ...ttt e
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USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA I WYBOR PROCEDUR

Czy zamawiajacy ustalit warto$¢ szacunkowsg

1. zamowienia z nalezytg starannoscig w kwocie netto? (art.
32 ust. 1)
Czy zamawiajacy nie dokonat podziatu zamdwienia na
2. czesci lub nie zanizyt jego warto$ci w celu uniknigcia

stosowania przepisoOw ustawy? (art. 32 ust. 2)

Czy zamawiajacy do ustalenia warto$ci szacunkowej
zamoOwienia zastosowat kurs okreslony w
rozporzadzeniu o $rednim kursie ztotego w stosunku do

3. euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamowien publicznych? (rozporzadzenie w sprawie
sredniego kursu ztotego stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia warto$ci zaméwien publicznych)

4 Czy zamawiajacy przewidujac udzielenie zamowien

uzupetniajacych uwzglednit ich warto§¢ w warto$ci
szacunkowej zamowienia? (art. 32 ust. 3)




Czy dopuszczajac mozliwos$¢ ztozenia ofert czgsciowych
lub udzielajac zamdéwienia w czgéciach, zamawiajacy
ustalit warto§¢ szacunkowa zaméwienia jako taczna
warto$¢ tych czescei? (art. 32 ust. 4)

Czy zamawiajacy ustalil warto$¢ zamdowienia nie
wczesniej niz 3 miesiace przed wszczgciem
postepowania w przypadku dostaw i ustug lub 6
miesi¢cy w przypadku robot budowlanych? (art. 35 ust.
1)

Czy zamawiajacy dokonat zmiany warto$ci zamowienia
przed wszczgciem postgpowania, jesli nastapita istotna
zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane
ustalenie? (art. 35 ust. 2)

Czy przy udzielaniu ,,zamoéwien wielorodzajowych”
zamawiajacy zastosowat zasady okreslone w art. 6
ustawy? (art. 6)

Czy warto$¢ zamowienia na roboty budowlane zostata
ustalona na podstawie kosztorysu inwestorskiego, jezeli
przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot
budowlanych albo na podstawie planowanych kosztow
prac projektowych i planowanych kosztow robot
budowlanych, jezeli przedmiotem zamdéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych? (art.
33 ust. 1)

10.

Czy przy obliczaniu warto$ci szacunkowej zamowienia
na roboty budowlane uwzgledniono takze warto$¢
dostaw, zwigzanych z wykonywaniem robét, oddanych
przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy? (art.
33 ust. 2)

11.

Czy zastosowano wilasciwe procedury odpowiadajace
szacunkowej warto$ci zamowienia? (art. 11 i 12)

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Czy zamawiajacy wszczat postgpowanie, zamieszczajac
ogloszenie o zamdOwieniu w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowej? (art. 40 ust. 1)

Czy zamawiajacy zamiescit ogloszenie o zamowieniu w
Biuletynie Zamowien Publicznych? (art. 40 ust. 2)

Czy zamawiajacy przekazat ogloszenie o zamowieniu
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej jezeli wartosé
zamoOwienia przekraczala wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8? (art. 40 ust. 3)

Czy ogloszenie o zamowieniu zawiera wymagane
elementy? (art. 40 ust. 6 pkt 3, art. 41,):

— nazwe (firmg) i adres zamawiajacego;

— okreslenie trybu zamowienia;

— adres strony internetowe;j, na ktorej
zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia;

—  okres$lenie przedmiotu oraz wielkos$ci lub
zakresu zamOwienia, z podaniem informacji o
mozliwosci sktadania ofert czgsciowych;

— informacje o mozliwoéci ztozenia oferty
wariantowej;

— termin wykonania zamdwienia;




—  warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

— informacj¢ na temat wadium;

— kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

— miejsce i termin sktadania ofert;

—  termin zwiazania oferta;

— informacj¢ o zamiarze zawarcia uUmowy
ramowej;

— informacj¢ o zamiarze ustanowienia
dynamicznego systemu zakupow wraz z
adresem strony internetowej, na ktorej beda
zamieszczone dodatkowe informacje dotyczace
dynamicznego systemu zakupow;

— informacje¢ o przewidywanym wyborze
najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej wraz z adresem strony
internetowej, na ktorej bedzie prowadzona
aukcja elektroniczna;

— informacj¢ o przewidywanych zamowieniach
uzupetniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 617 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamowien;

— informacj¢ o dniu jego zamieszczenia w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub o dniu
jego przekazania Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej;

— informacj¢ ze zamowienie dotyczy
projektu/programu finansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej.

Czy ogloszenie o zamdwieniu nie zostalo zamieszczone
w miejscu og6lnie dostepnym w siedzibie
zamawiajgcego 1 stronie internetowej przed dniem
zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
dniem jego przekazania Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej? (art. 40 ust. 6 pkt 1)

Czy ogloszenie o zamowieniu, odpowiednio
zamieszczane lub publikowane w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie zamawiajacego, na stronie
internetowej zamawiajacego lub w inny sposob nie
zawierato innych informacji niz przekazane Prezesowi
Urzedu, a w przypadku, o ktorym mowa w art. 40 ust. 3
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej? (art. 40 ust. 6
pkt 2)

7.%** | Czy zamawiajacy dokonywat zmian ogloszenia 0
zamOwieniu? (art. 12a)

8. Czy zmiany ogloszenia o zamdéwieniu byty
opublikowanie we wszystkich formach? (art. 12a ust. 3)

9. Czy zamawiajacy wyznaczyl zgodny z przepisami
ustawy termin sktadania ofert ? (art. 43)

10. Czy zamawiajgcy okreslit termin zwigzania ofertg
zgodnie z art. 85 ust. 1 ustawy?

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA




Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane
przepisami art. 36 ust. 1 i 2 ustawy PZP?

nazwe (firme¢) oraz adres zamawiajacego;

tryb udzielenia zamowienia;

opis przedmiotu zamowienia;

termin wykonania zaméwienia;

warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja
dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udziatu w postepowaniu;
informacje o sposobie porozumiewania si¢
zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow,
a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami;
wymagania dotyczace wadium;

termin zwigzania oferta;

opis sposobu przygotowywania ofert;

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
opis sposobu obliczenia ceny;

opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sig
kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert;
informacje o formalnosciach, jakie powinny
zosta¢ dopetione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

wymagania dotyczace zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego, ogdlne
warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby
zawart z nim umowg¢ w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach;

pouczenie o $rodkach ochrony prawne;j
przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia,

opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;
maksymalng liczb¢ wykonawcow, z ktorymi
zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy
ramowej;

informacje o przewidywanych zamoéwieniach
uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 617 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamoOwien;

opis sposobu przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli
zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie;

adres poczty elektronicznej lub strony
internetowej zamawiajacego, jezeli




zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢
drogg elektroniczng;

Czy zamawiajacy udostepnit SIWZ na stronie
internetowej w terminie wymaganym przepisami
ustawy? (art. 42 ust. 1)

Czy udostegpniona na stronie internetowej SIWZ jest
kompletna? (art. 42 ust. 1)

*k*k

Czy zamawiajacy dokonywat zmian SIWZ
prowadzacych do zmiany tresci ogloszenia? (art. 38
ust. 4a)

Czy w przypadku zmian SIWZ prowadzacych do zmiany
tresci ogloszenia zamawiajacy zmieniat tre$¢ ogloszen?
(art.38 ust. 4a)

Czy Zamawiajacy informowal o modyfikacjach SIWZ
dokonanych w uzasadnionych przypadkach wszystkich
wykonawcow, ktorym przekazywat SIWZ i zamiescit je
takze na stronie internetowej? (art. 38 ust. 1)

Czy informacje zawarte w ogloszeniu o zamoéwieniu
1 SIWZ sa spojne? (art. 36, 41)

Czy Zamawiajacy odpowiedzial na wszystkie pytania
wykonawcow dotyczace tresci SIWZ, chyba, ze pytania
te wptynety po terminach okreslonych w art. 38 ust. 1?

Czy tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
przekazat wszystkim wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ i zamiescit je takze na stronie internetowe;j? (art.
38 ust. 2)

10.

Czy zamawiajacy przedtuzyt termin sktadania ofert jezeli
w wyniku modyfikacji tre§ci SIWZ niezbedny byt
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach i
czy o przedhuzeniu terminu zawiadomit wszystkich
wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ? (art. 38 ust. 6)

11.

Czy opis przedmiotu zamowienia jest zgodny z zapisami
umowy/decyzji o dofinansowanie projektu?

12.

Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia w
sposob jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, z
uwzglednieniem wszystkich wymagan i okoliczno$ci
mogacych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty? (art. 29
ust. 1)

13.

Czy zamawiajacy nie opisat przedmiotu zamowienia w
sposob, ktory mogltby utrudniac uczciwg konkurencje?
(art. 29 ust. 2)

14.

Czy zamawiajacy nie opisat przedmiotu zaméwienia
przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, chyba, ze byto to uzasadnione specyfika
przedmiotu zamoéwienia lub zamawiajacy nie mogt
opisa¢ przedmiot zamowienia za pomoca dostatecznie
doktadnych okreslen a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ,.lub rownowazny”? (art. 29 ust. 3)

15.

Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamoéwienia na
wykonanie rob6t budowlanych za pomocg dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i
odbioru robot budowlanych ? (art. 31 ust. 1)

16.

Czy zamawiajacy opisat przedmiot zamowienia na
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych za
pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego? (art. 31
ust. 2)




17.

Czy warunki udzialu w postgpowaniu nie zostaty opisane
W sposob naruszajacy uczciwa konkurencje, np. warunki
nadmierne w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zwigkszone w stosunku do wykonawcoéw wystepujacych
wspodlnie, wymdg istnienia firmy okreslony czas na
rynku, warunki dotyczace kraju pochodzenia
wykonawcy, zdobycia do§wiadczenia w okreslonym
kraju? (art. 7 ust.1, 22 ust. 4)

18.

*k*k

Czy zamawiajacy wprowadzit do specyfikacji istotnych
warunkoéw zamoéwienia informacje o obowigzku
samodzielnego wykonania przez wykonawce
kluczowych czgséci zamowienia lub czynnosci
niezbg¢dnych do wykonania dostaw? (art. 36a ust. 2)

19.

Czy zastrzezenie zamawiajgcego o obowigzku
samodzielnego wykonania przez wykonawce
kluczowych czegsci zamodwienia lub czynnosci
niezb¢dnych do wykonania dostaw jest zgodne z art. 36a
ust. 2 ustawy pzp?

20.

Czy zamawiajacy nie wymagat od wykonawcow
wskazania nazw podwykonawcow, jezeli wykonawcy
nie powotywali si¢ na zasoby podmiotow trzecich? (art.
36b ust. 1)

21,

Czy zamawiajacy zadal od wykonawcow dokumentow
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzialu w
postepowaniu (czy zadat ich w sposob zgodny z trescia
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ ...)? (art.25
ust. 1, 26 ust. 1i 2)

22,

Czy zamawiajacy nie zgdat dokumentow, ktére nie byly
niezbe¢dne do przeprowadzenia postepowania, gdyz np.
nie zostaty opisane konkretne warunki z art. 22 ust. 1
ustawy, ktorych spetnienie dokumenty te miatyby
potwierdza¢ lub nie wyszczego6lnionych w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ (...)?

23.

Czy Zamawiajacy oprocz ceny okreslit inne kryteria
oceny ofert odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, w
szczegoblnosci jakos¢, funkcjonalno$é, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych
technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko,
koszty eksploatacji, serwis oraz aspekty srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamowienia oraz koszty eksploatacji? (art. 91 ust. 2)

24,

Czy kryteria oceny ofert nie odnoszg si¢ do wlasciwosci
wykonawcy, a w szczego6lnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej? (art. 91

ust. 3)

25.

Czy wskazano kryteria oceny ofert w sposob nie
naruszajacy zasad uczciwej konkurencji, np. poprzez
zbyt 0gdlny ich opis nie przewidujacy za co konkretnie i
w jakiej wysokosci bedg przydzielane punkty? (w
przypadku gdy cena nie jest jedynym kryterium) (art. 91
ust. 2 zw. z art. 7 ust. 1)

OCENA I WYBOR OFERT

1.

Czy zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert
podat kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia? (art. 86 ust. 3)




Czy zamawiajacy wzywal wykonawcow, do
uzupetnienia dokumentow, potwierdzajacych spetnienie
warunkéw udzialu w postepowaniu, jezeli wykonawcy ci
w terminie nie ztozyli wymaganych dokumentow?
(art.26 ust. 3)

Czy zamawiajacy zwroécit si¢ do wykonawcow 0
wyjasnienie tresci ztozonych tych ofert, ktore wymagaty
wyjasnienia? (art. 87 ust. 1)

Czy wyjasnienie tre$ci ztozonych ofert nie stanowilo
prowadzenia z wykonawca negocjacji dotyczacych
oferty i dokonywania niedopuszczalnych zmian w jej
tresci? (art. 87 ust. 1)

Czy Zamawiajacy poprawial w tekscie ofert oczywiste
omylki pisarskie, omytki rachunkowe z uwzglgdnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i
inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawece, ktoérego
oferta zostala poprawiona? (art. 87 ust. 2)

Czy wykonawca, ktorego ofert¢ uznano za
najkorzystniejsza, potwierdzit spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu? (art.24 ust. 2 pkt 4)

Czy wykonawca, ktorego oferte uznano za
najkorzystniejsza, nie podlegat wykluczeniu z przyczyn
wskazanych w art. 24 ust. 1i 2?

Czy oferta uznana przez zamawiajgcego za
najkorzystniejsza nie podlegata odrzuceniu na podstawie
art. 89 ustawy?

Czy w toku postgpowania nie zostata ztozona oferta z
razaco niska cena, w szczegolnosci nizsza o 30% od
warto$ci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert? (art.90 ust. 1)

10.

Czy zamawiajacy zwrocit si¢ do wykonawcey o
wyjasnienia w celu ustalenia, czy oferta zawiera cene
razaco niska, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych
elementow oferty majacych wpltyw na wysokos¢ ceny?
(art.90 ust. 1)

11.

Czy zmawiajacy odrzucit oferte wykonawcy, ktory nie
ztozyt wyjasnien odnosnie razaco niskiej ceny lub
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdzita, ze oferta zawiera razaco niska
ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia? (art.90 ust.

3)

12.

Czy zamawiajacy dokonal wyboru oferty zgodnie z
kryteriami oceny ofert opisanymi w siwz? (art.91 ust. 1)

13.

Czy zamawiajacy zawiadomit niezwlocznie
wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
nazwe (firme) albo imig¢ i nazwisko, siedzibg¢ albo miejsce
zamieszkania 1 adres wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy)
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania 1 adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i faczng punktacje? (art.92 ust.1)

14.

Czy zamawiajacy zawiadomit niezwlocznie
wykonawcow o wykluczeniu z postgpowania o udzielenie




zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne?
(art. 92 ust. 1 pkt 3)

Czy zamawiajacy zawiadomil niezwlocznie

15. wykonawcow o wykonawcach, ktorych oferty zostaty
odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne i prawne?
(art.92 ust. 1 pkt 2)

Czy ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zostato:

16. zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych,
przekazane Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej?
(art.95)

PROTOKOL

1. Czy zostal sporzadzony protokot postepowania o
udzielenie zaméwienia? (art. 96)

2. Czy protokdt z postegpowania zostat sporzadzony
prawidtowo? (art. 96)

3. Czy postgpowanie o udzielenie zamoéwienia przygotowat

falkakad i przeprowadzil zamawiajacy? (art. 15 ust. 1)

Czy zamawiajacy powierzyl przygotowanie lub

4, przeprowadzenie postepowania wiasnej jednostce

Fkx organizacyjnej lub osobie trzeciej ? Jesli tak, to czy
udzielit stosownego pelnomocnictwa? (art. 15 ust. 2 i 3)

5 Czy kierownik zamawiajacego wykonuje czynnosci w

Hokk postepowaniu o udzielenie zamoéwienia? (art. 18 ust. 1)

6. Czy kierownik zamawiajacego ztozyl oswiadczenie
okreslone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?

Jesli kierownik zamawiajacego nie wykonuje czynnosci

7. w postepowaniu, to czy powierzyt pisemnie
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci,
pracownikom zamawiajacego? (art. 18 ust. 1)

8. Czy upowazniony pracownik zamawiajacego ztozyt
o$wiadczenie okres§lone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?

Czy osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu

9. ztozyty pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
pzp?

10. Czy zamawiajacy wylaczyt z postepowania 0soby w
stosunku do ktorych zaistniaty okolicznosci wytaczenia
wskazane w art. 17 ust. 1?

Czy czynnosci podjgte przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o

11 okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
zostaty powtdrzone (z wyjatkiem otwarcia ofert i
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania)?

WADIUM

1. Czy zamawiajacy zadat wniesienia wadium? (art.45 ust.

- 1,2,4)

2 Czy zamawiajacy zadal wniesienia wadium we

' wlasciwej wysokosci? (art. 45 ust. 4)
3 Czy zamawiajacy dopuscit wniesienie wadium w

formach przewidzianych w ustawie pzp? (art. 45 ust. 6)




Czy jezeli zamawiajacy dopuszczajac sktadanie ofert
czgsciowych, okreslit kwote wadium dla kazdej z czgsci
odpowiednio do wartosci tej czgéci? (art. 45 ust. 5)

Czy wykonawcy prawidlowo wniesli wadium? (art. 45
ust. 3,4,6)

Czy zamawiajacy wykluczyt wykonawcow z powodu
niewniesienia wadium lub nieprawidlowo wniesionego
wadium? (art.24 ust. 2 pkt 2)

SROD

KI OCHRONY PRAWNEJ

*k*k

Czy w postgpowaniu zostaty wniesione odwotania?
(art.180)

*k%k

Czy wykonawcy poinformowali zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez
niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2?
(art.181 ust. 1)

Czy w przypadku uznania zasadnosci przekazanej
informacji zamawiajacy powtorzyt czynnosc albo
dokonat czynnosci zaniechanej, informujac o tym
wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej
czynnosci? (art.181 ust. 2)

Czy zamawiajacy przestat niezwlocznie, nie pdzniej niz
w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopi¢ odwotania
innym wykonawcom uczestniczagcym w postgpowaniu o
udzielenie zamodwienia, a jezeli odwolanie dotyczy tresci
ogloszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, zamiescit j3 na stronie
internetowej, na ktorej zamieszczon0 ogloszenie o
zamowieniu lub jest udostepniano specyfikacje,
wzywajac wykonawcow do przystapienia do
postgpowania odwotawczego? (art.185 ust. 1)

Czy zamawiajacy wykonal, powtorzyt lub uniewaznit
czynnosc, ktorg Krajowa Izba Odwotawcza,
uwzgledniajgc odwotanie, nakazata wykonaé, powtorzy¢
lub uniewazni¢? (art. 192 ust. 3 pkt 1)

*k%k

Czy w postgpowaniu zostaty wniesione skargi do sadu?
(art.198b)

Czy zamawiajacy wykonal, powtorzyt lub uniewaznit
czynno$¢, ktorg sad, uwzgledniajac skarge, nakazat

wykona¢, powtorzy¢ lub uniewazni¢? (art. 198f ust. 2)

UMOWA Z WYKONAWCA

1.

Czy zamawiajacy nie zawarl umowy w terminie
krotszym niz wskazany w art. 94 ustawy pzp? (art. 94
ust. 1i ust. 2)

Czy zamawiajacy nie zawarl umowy w sprawie
zamowienia publicznego do czasu ogloszenia przez
Krajowa Izbe Odwotawczg wyroku lub postanowienia
konczacego postgpowanie odwotawcze? (art. 183)

Czy jesli wykonawca uchylat si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy wybrat oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert? (art. 94 ust. 3)

Czy umowa zostata zawarta z zachowaniem formy
pisemnej? (art. 139 ust. 2)




5. Czy zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z
umowy nie roézni si¢ od jego zobowigzania zawartego w
ofercie? (art. 140 ust. 1)

6. Czy umowe zawarto na czas oznaczony? (z
zastrzezeniem art. 142 ust. 2) (art. 142 ust. 1)

7. Czy wskazany w umowie termin wykonania zamdéwienia
jest zgodny z terminem okreslonym w siwz i ofercie?

8. Czy dokonano istotnych zmian postanowien zawartej
il umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy? (art. 144 ust. 1)

Czy istotna zmiana postanowien zawartej umowy, w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawcy zostata dokonana w sposob zgodny
z przepisami ustawy, tj. czy zamawiajacy przewidziat
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o
zamowieniu lub SIWZ oraz okreslil warunki takiej
zmiany?

Wskazane w liscie przepisy prawne nalezy traktowac instrukcyjnie, natomiast weryfikacje postepowan dokonywac w oparciu
0 przepisy prawne obowiazujace W trakcie prowadzenia postepowania.

Inne spostrzezenia:

Wynik weryfikacji postgpowania o zamoéwienie publiczne:
1) bez zastrzezen (gdy postgpowanie przeprowadzono bez naruszenia prawa zaméwien publicznych)
2) z nieistotnymi zastrzezeniami (gdy naruszenia prawa zaméwien publicznych majg charakter
formalny dokonuje si¢ krotkiego opisu oraz wskazywane sg naruszone przepisy)
3) z istotnymi zastrzezeniami (gdy naruszenia prawa zamowien publicznych powodujg zastosowanie
korekty finansowe;j z taryfikatora, wskazywane sg naruszone przepisy, wskaznik korekty finansowej
z odpowiedniej tabeli oraz podaje si¢ uzasadnienie faktyczne i prawne)

Weryfikacja postgpowania o zamowienie publiczne zostata dokonana przez :
Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Lista zostala zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora Departamentu Wdrazania RPO:

Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Objasnienia:

*) zaznaczy¢ wlasciwe

**) w sytuacji kiedy osoby sprawdzajace majg odmienne zdanie, informacja o tym powinna znalez¢ si¢ w
kolumnie ,,uwagi/zastrzezenia”

**%) jezeli zaznaczono odpowiedz ,,Nie” nie znajduje zastosowania pkt 2 Uwagi.

Uwaga!
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1) Odpowiedz TAK lub NIE DOTYCZY w liScie sprawdzajacej oznacza, ze zamowienie przeprowadzono
zgodnie z przepisami ustawy prawo zamowien publicznych

2) Odpowiedz NIE (z wyjatkiem pytan oznaczonych***) w liscie sprawdzajacej w zakresie zamOwien
publicznych oznacza, ze zamowienie przeprowadzono z naruszeniem przepisOw ustawy prawo zamowien
publicznych.
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Zalacznik nr 1.14.15 — Wzér listy sprawdzajacej postepowanie o zamowienie publiczne
udzielone w trybie przetargu ograniczonego

Fundusze . Unia Europejska
Eu ropejskle |l Europejski Fundusz
Program Regionalny Podiaskie J Rozwoju Regionalnego

Nazwa Beneficjenta 1 adres. ........oo.vvviiiii i

Tytul projektu. ... ..o

NUMEE ProOJeKIU. ...ttt e

Umowa/decyzja o dofinansowanie projektu nr i data zawarcia..............c.covevvieieieninnnnn..
Data ustalenia warto$ci szacunkowej ZamoOwienia ..........c.oovvvuieninniennennannn.

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia (W zZE i EURO)..........ooiiii e
Przeliczenia warto$ci zaméowienia dokonano wg Kursu.................ocooeevinee.e

Rodzaj zamo6wienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi) ...................o

Data opublikowania ogloszenia o zamowieniu/ przekazania ogloszenia Urzgdowi Publikacji
Unii EUropejskie] ......c.ooveniiniiiiiiieieceee

Zmiany ogloszenia ............ooiiiiiiiiii i

Termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu .........................
Data wystania zaproszenia do sktadania ofert .......................oooi,

Termin sktadania ofert......... ...

Data przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty ............................
Data zawarcia 1 numMer UMowy Z WYKONAWCE . ......ovuiiniitiitii i
NazZWa WYKONAWCY ... .uei it

Wysoko$¢ wynagrodzenia W Umowie Z WYKONAWCE ......oovviirieniinniiiieteiiiineeeeennaaneannss

[lo$¢ aneksow do umowy z wykonawca (wymieni¢ wszystkie aneksy do umowy facznie z
ZaKTeSeM ZMIAN) ...uvvniieeeteeete et eneeaeeenaeenans
Data opublikowania i nr ogloszenia o udzieleniu zamowienia ................ccoeveveeniiennennn...

Lp. | Wyszczegoélnienie Tak* | Nie* | Nie Uwagi/
dOtX- Zastrzezenia**
czy

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA I WYBOR PROCEDUR

Czy zamawiajacy ustalit warto$¢ szacunkowa

1. zamoOwienia z nalezyta starannoscig w kwocie netto? (art.
32 ust. 1)
Czy zamawiajacy nie dokonat podziatu zamdwienia na
2. cze¢sei lub nie zanizyt jego wartoSci w celu uniknigcia

stosowania przepisow ustawy? (art. 32 ust. 2)

Czy zamawiajacy do ustalenia warto$ci szacunkowej
zamoOwienia zastosowat kurs okreslony w
rozporzadzeniu o $rednim kursie ztotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci
zamowien publicznych? (rozporzadzenie w sprawie
sredniego kursu zlotego stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia warto$ci zamoéwien publicznych)




Czy zamawiajacy przewidujac udzielenie zamowien
uzupetniajacych uwzglednit ich warto§¢ w wartosci
szacunkowej zamowienia? (art. 32 ust. 3)

Czy dopuszczajac mozliwos¢ ztozenia ofert czesciowych
lub udzielajac zamowienia w czgéciach, zamawiajacy
ustalit warto§¢ szacunkowa zaméwienia jako taczna
warto$¢ tych czescei? (art. 32 ust. 4)

Czy zamawiajacy ustalil warto$¢ zamdwienia nie
wczesniej niz 3 miesiace przed wszczgciem
postepowania w przypadku dostaw i ustug lub 6
miesi¢cy w przypadku robot budowlanych? (art. 35 ust.
1)

Czy zamawiajacy dokonat zmiany warto$ci zamowienia
przed wszczgciem postgpowania, jesli nastapita istotna
zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane
ustalenie? (art. 35 ust. 2)

Czy przy udzielaniu ,,zamoéwien wielorodzajowych”
zamawiajacy zastosowat zasady okreslone w art. 6
ustawy? (art. 6)

Czy warto$¢ zamowienia na roboty budowlane zostata
ustalona na podstawie kosztorysu inwestorskiego, jezeli
przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot
budowlanych albo na podstawie planowanych kosztow
prac projektowych i planowanych kosztow robot
budowlanych, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robdot budowlanych? (art.
33 ust. 1)

10.

Czy przy obliczaniu warto$ci szacunkowej zamowienia
na roboty budowlane uwzgledniono takze warto$¢
dostaw, zwigzanych z wykonywaniem robét, oddanych
przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy? (art.
33 ust. 2)

11.

Czy zastosowano wilasciwe procedury odpowiadajace
szacunkowej warto$ci zamowienia? (art. 111 12)

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Czy zamawiajacy wszczat postgpowanie, zamieszczajac
ogloszenie o zamoéwieniu w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowej? (art. 40 ust. 1, art. 48 ust. 1)

Czy zamawiajacy zamie$cit ogloszenie o zamowieniu w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych? (art. 40 ust. 2)

Czy zamawiajacy przekazat ogloszenie o zamowieniu
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej jezeli wartosé
zamowienia przekraczala wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwot okre§lonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8? (art. 40 ust. 3)

Czy ogloszenie o zamowieniu zawiera wymagane
elementy? (art. 40 ust. 6 pkt 3, art. 48 ust. 2)

— nazwg (firm¢) i adres zamawiajacego;

—  okreslenie trybu zamowienia;

—  okreslenie przedmiotu oraz wielkosci Ilub
zakresu zamowienia, z podaniem informacji o
mozliwosci sktadania ofert czgsciowych;

— informacj¢ o mozliwosci zlozenia oferty
wariantowej;

—  termin wykonania zamowienia;




— warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

— informacj¢ o o§wiadczeniach lub dokumentach,
jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu;

—  liczbe wykonawcow, ktdrzy zostana zaproszeni
do sktadania ofert;

— opis obiektywnego i niedyskryminacyjnego
sposobu dokonywania wyboru wykonawcow,
ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert, gdy
liczba wykonawcow spetniajacych warunki
udzialu w postgpowaniu bedzie wigksza niz
okres$lona w ogloszeniu o zamowieniu;

— informacj¢ na temat wadium;

—  kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

— miejsce 1 termin skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;

— adres strony internctowej, na ktorej jest
udostepniona specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia, jezeli zamawiajacy udostepnia jg na
tej stronie;

— informacj¢ o zamiarze zawarcia UmMOwWYy
ramowej;

— informacj¢ o przewidywanym  wyborze
najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z adresem  strony
internetowej, na ktorej bedzie prowadzona
aukcja elektroniczna;

— informacj¢ o przewidywanych zamowieniach
uzupehniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamoOwien;

— informacj¢ o dniu jego =zamieszczenia W
Biuletynie Zaméwien Publicznych lub o dniu
jego  przekazania Urzedowi  Oficjalnych
Publikacji Unii Europejskiej;

— informacj¢ o dofinansowaniu ze §rodkéw Unii
Europejskiej.

Czy ogloszenie 0 zamdwieniu nie zostalo zamieszczone
w miejscu ogolnie dostepnym w siedzibie
zamawiajgcego 1 stronie internetowej przed dniem
zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
dniem jego przekazania Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej? (art. 40 ust. 6 pkt 1)

Czy ogloszenie o zamowieniu, odpowiednio
zamieszczane lub publikowane w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie zamawiajacego, na stronie
internetowej zamawiajacego lub w inny sposob nie
zawieralo innych informacji niz przekazane Prezesowi
Urzedu, a w przypadku, o ktérym mowa w art. 40 ust. 3
Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej? (art. 40 ust. 6
pkt 2)
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Czy zamawiajacy dokonywat zmian ogloszenia o
zamoOwieniu? (art. 12a)




8. Czy zmiany ogloszenia o zamdéwieniu byty
opublikowanie we wszystkich formach? (art. 12a ust. 3)

9. Czy zamawiajacy wyznaczyt zgodny z przepisami
ustawy termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu? (art. 49)

Czy warunki udzialu w postgpowaniu nie zostaty opisane
W sposob naruszajacy uczciwa konkurencjg, np. warunki
nadmierne w stosunku do przedmiotu zamowienia,

10. zwigkszone w stosunku do wykonawcow wystepujacych
wspolnie, wymag istnienia firmy okre$lony czas na
rynku, warunki dotyczace kraju pochodzenia
wykonawcy, zdobycia doswiadczenia w okreslonym
kraju? (art. 7 ust.1, 22 ust. 4)

Czy zamawiajacy zadal od wykonawcow dokumentéow
potwierdzajacych spetnienie warunkoéw udzialu w

11. postepowaniu (czy zadat ich w sposob zgodny z trescia
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajéw dokumentow, jakich moze zada¢ ...)? (art.25
ust. 1, 26 ust. 1i 2)

Czy zamawiajacy nie zadat dokumentow, ktore nie byly
niezbg¢dne do przeprowadzenia postepowania, gdyz np.
12. nie zostaty opisane konkretne warunki z art. 22 ust. 1
ustawy, ktorych spetnienie dokumenty te miatyby
potwierdza¢ lub nie wyszczegolnionych w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajéw dokumentow, jakich moze zadac (...)?

13. Czy zamawiajacy okreslit termin zwigzania ofertg
zgodnie z art. 85 ust. 1 ustawy?

WNIOSKI O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU

Czy wykonawca wraz z wnioskiem o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu ztozyt oswiadczenie o

1 spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu, a jezeli
zamawiajacy zadat dokumentoéw potwierdzajacych
spelienie warunkow réwniez te dokumenty? (art. 50 ust.
1)

Czy zamawiajacy wzywal wykonawcow, do

2. uzupetnienia dokumentow, potwierdzajacych spetnienie
warunkoéw udzialu w postepowaniu, jezeli wykonawcy ci
w terminie nie ztozyli wymaganych dokumentow?
(art.26 ust. 3)

Czy zamawiajacy zaprosit do sktadania ofert
wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu w

3. postepowaniu w liczbie okre$lonej w ogloszeniu
/wszystkich spetniajgcych warunki udziatu w
postepowaniu, jezeli liczba wykonawcow spehiajacych
warunki udziatu w postgpowaniu byta mniejsza niz
okreslona w ogtoszeniu? (art. 51 ust. 1, 2i 3)

Czy zamawiajacy poinformowat niezwlocznie

4. wykonawcow, ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o wynikach oceny spetniania
warunkow i otrzymanych ocenach spetniania tych
warunkow? (art. 51 ust. 1a)

5. Czy zamawiajacy wyznaczyl zgodny z przepisami
ustawy termin sktadania ofert ? (art. 52)

SPECYFIKACJA ISTOSTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA




Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane
przepisami art. 36 ustawy PZP?

nazwe (firme¢) oraz adres zamawiajacego;

tryb udzielenia zamowienia;

opis przedmiotu zamowienia;

termin wykonania zaméwienia;

informacje o sposobie porozumiewania si¢
zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a
takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami;
wymagania dotyczace wadium;

termin zwigzania oferta;

opis sposobu przygotowywania ofert;

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
opis sposobu obliczenia ceny;

opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢
kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;
informacje o formalnosciach, jakie powinny
zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego, ogdlne
warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby
zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach;

pouczenie o $rodkach ochrony prawnej
przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia;

opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;
maksymalnag liczb¢ wykonawcow, z ktorymi
zamawiajacy zawrze umowe¢ ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy
ramowej;

informacje o przewidywanych zamowieniach
uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamoOwien;

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli
zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie;

adres poczty elektronicznej lub strony
internetowej zamawiajacego, jezeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie si¢ droga
elektroniczng.

Czy Zamawiajacy wraz z zaproszeniem do sktadania
ofert przekazat wykonawcy SIWZ oraz wskazat termin i
miejsce opublikowania ogloszenia o zamoéwieniu? (art.
51 ust. 4)




*k*k

Czy zamawiajacy, z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych w ustawie, dokonywat
niedopuszczalnych zmian SIWZ po uptywie terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, ktore prowadzg do zmiany tresci
ogloszenia o zamowieniu? (art. 38 ust. 4b)

Czy, zamawiajacy przedtuzyt termin sktadania ofert
jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ niezbedny byt
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach i
poinformowat 0 tym wykonawcow, ktorym przekazano
SIWZ? (art.38 ust. 6)

Czy Zamawiajacy informowal o modyfikacjach SIWZ
dokonanych w uzasadnionych przypadkach wszystkich
wykonawcow, ktorym przekazywat SIWZ a jezeli SIWZ
jest udostepniana na stronie internetowej zamiescit je
takze na stronie internetowej? (art. 38 ust. 1)

Czy informacje zawarte w ogloszeniu o zamoéwieniu
1 SIWZ sa spojne? (art. 36, 48 ust. 2)

Czy Zamawiajacy odpowiedzial na wszystkie pytania
wykonawcow dotyczace tresci SIWZ, chyba, ze pytania
te wptynely po terminach okreslonych w art. 38 ust. 1?

Czy tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
przekazat wszystkim wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ a jezeli SIWZ byta udostepniana na stronie
internetowej zamiescit je takze na stronie internetowej?
(art. 38 ust. 2)

Czy opis przedmiotu zamdwienia jest zgodny z zapisami
umowy/decyzji o dofinansowanie projektu?

10.

Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia W
sposob jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, z
uwzglednieniem wszystkich wymagan i okolicznosci
mogacych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty? (art. 29
ust. 1)

11.

Czy zamawiajacy nie opisat przedmiotu zamowienia w
sposob, ktory mogtby utrudniac¢ uczciwg konkurencje?
(art. 29 ust. 2)

12.

Czy zamawiajacy nie opisat przedmiotu zamowienia
przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, chyba, ze byto to uzasadnione specyfika
przedmiotu zamowienia lub zamawiajacy nie mogt
opisa¢ przedmiot zamowienia za pomoca dostatecznie
doktadnych okreslen a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ,.,lub rownowazny”? (art. 29 ust. 3)

13.

Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia na
wykonanie robot budowlanych za pomocg dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i
odbioru robo6t budowlanych ? (art. 31 ust. 1)

14.

Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia na
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych za
pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego? (art. 31
ust. 2)

15.

Czy zamawiajacy wprowadzit do specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia informacj¢ o obowiazku
samodzielnego wykonania przez wykonawce
kluczowych czgéci zamowienia lub czynnosci
niezbg¢dnych do wykonania dostaw? (art. 36a ust. 2)

16.

Czy zastrzezenie zamawiajacego o obowigzku
samodzielnego wykonania przez wykonawce
kluczowych czgéci zamowienia lub czynnosci




niezbgdnych do wykonania dostaw jest zgodne z art. 36a
ust. 2 ustawy pzp?

17.

Czy zamawiajacy nie wymagal od wykonawcoéw
wskazania nazw podwykonawcow, jezeli wykonawcy
nie powotywali si¢ na zasoby podmiotéw trzecich? (art.
36b ust. 1)

18.

Czy Zamawiajacy oprocz ceny okreslil inne kryteria
oceny ofert odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, w
szczegolnosci jakos¢, funkcjonalno$é, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych
technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko,
koszty eksploatacji, serwis oraz aspekty srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamowienia oraz koszty eksploatacji? (art. 91 ust. 2)

19.

Czy kryteria oceny ofert nie odnoszg si¢ do wlasciwosci
wykonawcy, a w szczegolnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej? (art. 91

ust. 3)

20.

Czy wskazano kryteria oceny ofert w sposob nie
naruszajacy zasad uczciwej konkurencji, np. poprzez
zbyt ogolny ich opis nie przewidujacy za co konkretnie i
w jakiej wysokosci bedg przydzielane punkty? (w
przypadku gdy cena nie jest jedynym kryterium) (art. 91
ust. 2 zw. z art. 7 ust. 1)

OCENA I WYBOR OFERT

1.

Czy zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert
podat kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia? (art. 86 ust. 3)

Czy zamawiajacy zwrocit si¢ do wykonawcow 0
wyjasnienie tresci ztozonych tych ofert, ktore wymagaty
wyjasnienia? (art. 87 ust. 1)

Czy wyjasnienie tresci ztozonych ofert nie stanowito
prowadzenia z wykonawcg negocjacji dotyczacych
oferty i dokonywania niedopuszczalnych zmian w jej
tresci? (art. 87 ust. 1)

Czy Zamawiajacy poprawial w tekscie ofert oczywiste
omyiki pisarskie, omytki rachunkowe z uwzglgdnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego
oferta zostala poprawiona? (art. 87 ust. 2)

Czy wykonawca, ktorego ofert¢ uznano za
najkorzystniejsza, nie podlegat wykluczeniu z przyczyn
wskazanych w art. 24 ust. 1 i 2?

Czy oferta uznana przez zamawiajacego za
najkorzystniejsza nie podlegata odrzuceniu na podstawie
art. 89 ustawy?

Czy w toku postgpowania nie zostala ztozona oferta z
razaco niska cena, w szczegolnosci nizsza o 30% od
warto$ci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert? (art.90 ust. 1)

Czy zamawiajacy zwrocit si¢ do wykonawcy o
wyjasnienia w celu ustalenia, czy oferta zawiera cen¢
razaco niska, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych
elementow oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny?
(art.90 ust. 1)




Czy zmawiajacy odrzucit ofert¢ wykonawcy, ktory nie
ztozyl wyjas$nien odnosnie razaco niskiej ceny lub
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdzita, ze oferta zawiera razgco niska
ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia? (art.90 ust.
3)

10.

Czy zamawiajacy dokonal wyboru oferty zgodnie z
kryteriami oceny ofert opisanymi w siwz? (art.91 ust. 1)

11.

Czy zamawiajacy zawiadomil niezwlocznie
wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofertg
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy)
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i Iaczng punktacje? (art.92 ust.1)

12.

Czy zamawiajacy zawiadomit niezwlocznie
wykonawcow o wykonawcach, ktorych oferty zostaty
odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne i prawne?
(art.92 ust. 1 pkt 2)

13.

Czy ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zostato:
zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych,
przekazane Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej?
(art.95)

PROT

OKOL

Czy zostal sporzadzony protokot postepowania o
udzielenie zamowienia? (art. 96)

Czy protokdét z postepowania zostat sporzadzony
prawidlowo? (art. 96)

*k*k

Czy postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowat
i przeprowadzit zamawiajacy? (art. 15 ust. 1)

**k%x

Czy zamawiajacy powierzyt przygotowanie lub
przeprowadzenie postegpowania wlasnej jednostce
organizacyjnej lub osobie trzeciej ? Jesli tak, to czy
udzielit stosownego pelnomocnictwa? (art. 15 ust. 21 3)

*k*k

Czy kierownik zamawiajacego wykonuje czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia? (art. 18 ust. 1)

Czy kierownik zamawiajacego ztozyt oswiadczenie
okreslone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?

Jesli kierownik zamawiajacego nie wykonuje czynnosci
W postgpowaniu, to czy powierzyt pisemnie
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci,
pracownikom zamawiajacego? (art. 18 ust. 1)

Czy upowazniony pracownik zamawiajacego ztozyt
o$wiadczenie okreslone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?

Czy osoby wykonujace czynnos$ci w postgpowaniu
zlozyly pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy

pzp?

10.

Czy zamawiajacy wylaczyt z postepowania osoby w
stosunku do ktorych zaistniaty okolicznosci wylaczenia

wskazane w art. 17 ust. 1?




Czy czynnosci podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o

11. okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
zostaly powtorzone (z wyjatkiem otwarcia ofert i
czynno$ci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania)?

WADIUM

1. Czy zamawiajacy zadal wniesienia wadium? (art.45 ust.

—. 1,2,4)

2 Czy zamawiajacy zadal wniesienia wadium we

' wlasciwej wysokos$ci? (art. 45 ust. 4)
3 Czy zamawiajacy dopuscil wniesienie wadium w
' formach przewidzianych w ustawie pzp? (art. 45 ust. 6)
Czy jezeli zamawiajacy dopuszczajac skladanie ofert

4. czesciowych, okreslit kwotg wadium dla kazdej z czesci
odpowiednio do wartosci tej czgéci? (art. 45 ust. 5)

5 Czy wykonawcy prawidlowo wniesli wadium? (art. 45

' ust. 3,4,6)
6 Czy zamawiajacy wykluczyt wykonawcow z powodu

niewniesienia wadium lub nieprawidlowo wniesionego
wadium? (art. 24 ust. 2 pkt 2)

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1.

*k*k

Czy w postgpowaniu zostaly wniesione odwotania?
(art.180)

*k%k

Czy wykonawcy poinformowali zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez
niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie
przyshuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2?
(art.181 ust. 1)

Czy w przypadku uznania zasadnosci przekazanej
informacji zamawiajacy powtorzyt czynnosé albo
dokonat czynnosci zaniechanej, informujac o tym
wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej
czynnos$ci? (art.181 ust. 2)

Czy zamawiajacy przestal niezwtocznie, nie pdzniej niz
w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopi¢ odwotania
innym wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci
ogloszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji
istotnych warunkow zamdwienia, zamiescit jg na stronie
internetowej, na ktorej zamieszczono ogloszenie o
zamowieniu lub jest udostgpniano specyfikacje,
wzywajac wykonawcow do przystgpienia do
postepowania odwotawczego? (art.185 ust. 1)

Czy zamawiajacy wykonal, powtorzyt lub uniewaznit
czynno$¢, ktora Krajowa Izba Odwotawcza,
uwzgledniajac odwotanie, nakazala wykonaé, powtorzy¢
lub uniewaznic? (art. 192 ust. 3 pkt 1)

*k%k

Czy w postgpowaniu zostaty wniesione skargi do sadu?
(art.198b)




Czy zamawiajacy wykonatl, powtdrzyt lub uniewaznit
czynno$¢, ktora sad, uwzgledniajac skarge, nakazat
wykona¢, powtdrzy¢ lub uniewazni¢? (art. 198f ust. 2)

UMOWA Z WYKONAWCA

1.

Czy zamawiajacy nie zawarl umowy w terminie
krétszym niz wskazany w art. 94 ustawy pzp? (art. 94
ust. 1i ust. 2)

Czy zamawiajacy nie zawarl umowy w sprawie
zamowienia publicznego do czasu ogloszenia przez
Krajowa Izbe Odwotawcza wyroku lub postanowienia
konczacego postepowanie odwotawcze? (art. 183)

Czy jesli wykonawca uchylat si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy wybrat ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert? (art. 94 ust. 3)

Czy umowa zostata zawarta z zachowaniem formy
pisemnej? (art. 139 ust. 2)

Czy zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z
umowy nie roézni si¢ od jego zobowigzania zawartego w
ofercie? (art. 140 ust. 1)

Czy umowe zawarto na czas 0znaczony? (z
zastrzezeniem art. 142 ust. 2) (art. 142 ust. 1)

Czy wskazany w umowie termin wykonania zamdowienia
jest zgodny z terminem okreslonym w siwz i ofercie?

*k*k

Czy dokonano istotnych zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy? (art. 144 ust. 1)

Czy istotna zmiana postanowien zawartej umowy, w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano
wyboru wykonawcy zostata dokonana w sposob zgodny
Z przepisami ustawy, tj. czy zamawiajacy przewidziat
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o
zamowieniu lub SIWZ oraz okreslit warunki takiej
zmiany?

Wskazane w li$cie przepisy prawne nalezy traktowaé instrukcyjnie, natomiast weryfikacje postepowan dokonywac¢ w oparciu
0 przepisy prawne obowiazujace w trakcie prowadzenia postepowania.

Inne spostrzezenia:

Wynik weryfikacji postepowania o zamdwienie publiczne:

1) bez zastrzezen (gdy postepowanie przeprowadzono bez naruszenia prawa zamdwien publicznych)

2) z nieistotnymi zastrzezeniami (gdy naruszenia prawa zamdwien publicznych majg charakter

formalny dokonuje si¢ krotkiego opisu oraz

wskazywane s3a naruszone

przepisy)

3) =z istotnymi zastrzezeniami (gdy naruszenia prawa zamowien publicznych powodujg zastosowanie
korekty finansowej z taryfikatora, wskazywane sg naruszone przepisy, wskaznik korekty finansowe;j

Weryfikacja postepowania o zamoéwienie publiczne zostata dokonana przez :

z odpowiedniej tabeli oraz podaje si¢ uzasadnienie faktyczne i prawne)
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Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Lista zostala zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora Departamentu Wdrazania RPO:

Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Objasnienia:

*) zaznaczy¢ wiasciwe

**) w sytuacji kiedy osoby sprawdzajace majg odmienne zdanie, informacja o tym powinna znalez¢ si¢ w
kolumnie ,,uwagi/zastrzezenia”

*#%) jezeli zaznaczono odpowiedz ,,Nie” nie znajduje zastosowania pkt 2 Uwagi.

Uwaga!
1) Odpowiedz TAK lub NIE DOTYCZY w liscie sprawdzajacej oznacza, ze zamOwienie przeprowadzono
zgodnie z przepisami ustawy prawo zaméwien publicznych
2) Odpowiedz NIE (z wyjatkiem pytan oznaczonych***) w liScie sprawdzajacej w zakresie zamowien
publicznych oznacza, ze zamowienie przeprowadzono z naruszeniem przepisOw ustawy prawo zamowien
publicznych.
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Zalacznik nr 1.14.16 Wzér listy sprawdzajacej postepowanie o zamoéwienie publiczne
udzielone w trybie negocjacji z ogloszeniem

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Nazwa Beneficjenta i adres..........oooovviiiiiiiiiiiiii e
Tytul projektu. ... ..o
NUMEE ProOJeKIU. ...ttt e
Umowa/decyzja o dofinansowanie projektu nr i data zawarcia..................ccoovvviiniinnn....

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Data ustalenia warto$ci szacunkowej ZzZamOwienia .........ooevvvvviriennieeneennnnn.

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia (w zE i EURO)...........oooiiiii
Przeliczenia warto$ci zamowienia dokonano wg Kursu.................oceeeevenee.e

Rodzaj zamo6wienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi) .................oooiiiiniin

Data opublikowania ogloszenia o zaméwieniu/ przekazania ogloszenia Urzedowi Publikacji
Unii EUropejskie] ......c.oovvviiiiiiiiiiieeen,

Zmiany ogloszenia ............ocooiiiiiiiiiii

Termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach............................
Data wystania zaproszenia do sktadania ofert wstepnych.....................
Termin sktadania ofert wstepnych.....................

Data wystania zaproszenia do sktadania ofert ..........................l

Termin sktadania ofert......... ...

Data przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty ....................o.eee..
Data zawarcia i numer umowy z wykonawcg umowy Z WykKonawea .........c.oovvevienienniennnnn..
NAZWA WYKONAWCY ..ttt et ettt et e e e et e e e e neens
Wysoko$¢ wynagrodzenia W UmoOwie€ Z WYKONAWCE .....vveeuuiiniteiiteeenieiieeeiieenneeannnns

[lo$¢ aneksow do umowy z wykonawcag (wymieni¢ wszystkie aneksy do umowy lacznie
Z ZaKresem ZMIan) .........ccoevueeneanninneaneanneaneanannns
Data opublikowania i nr ogloszenia o udzieleniu zamowienia ................oooevieiiiiiennnn.

Lp. | Wyszczegolnienie Tak* Nie* Nie Uwagi/
dotyczy*

Zastrzezenia**

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA I WYBOR PROCEDUR

Czy zostaly spelnione przestanki wyboru trybu?

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie
przetargu nieograniczonego, przetargu
ograniczonego albo dialogu konkurencyjnego
wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne
warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposob

1. zmienione;

2) w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw,
ustug lub robo6t budowlanych lub zwigzane z nimi
ryzyko uniemozliwia wczeséniejsze dokonanie ich
wyceny;

3) nie mozna z gory okresli¢ szczegdtowych cech
zamawianych uslug w taki sposob, aby umozliwié




wybor najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu
nieograniczonego lub przetargu ograniczonego;

4) przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane
prowadzone wylacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu
zapewnienia zysku lub pokrycia poniesionych
kosztow badan lub rozwoju;

5) warto§¢ zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8. (art. 55)

Czy zamawiajacy ustalit warto$¢ szacunkowa
zamOwienia z nalezytg starannoscia w kwocie netto? (art.
32 ust. 1)

Czy zamawiajacy nie dokonal podzialu zaméwienia na
czgsei lub nie zanizyl jego warto$ci w celu uniknigcia
stosowania przepisow ustawy? (art. 32 ust. 2)

Czy zamawiajacy do ustalenia warto$ci szacunkowe;j
zamowienia zastosowat kurs okre§lony w
rozporzadzeniu o $rednim kursie ztotego w stosunku do
euro stanowiagcego podstawe przeliczenia wartosci
zamowien publicznych? (rozporzadzenie w sprawie
sredniego kursu zlotego stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia warto§ci zamowien publicznych)

Czy zamawiajacy przewidujac udzielenie zamowien
uzupetniajacych uwzglednit ich warto$¢ w wartosci
szacunkowej zamowienia? (art. 32 ust. 3)

Czy dopuszczajac mozliwos¢ zlozenia ofert czgsciowych
lub udzielajac zamoéwienia w czg$ciach, zamawiajacy
ustalit warto$¢ szacunkowa zamowienia jako taczng
warto$¢ tych czegsci? (art. 32 ust. 4)

Czy zamawiajacy ustalit warto$¢ zamowienia nie
wczesniej niz 3 miesigce przed wszczgciem
postepowania w przypadku dostaw i ustug lub 6
miesiecy w przypadku robot budowlanych? (art. 35 ust.
1)

Czy zamawiajacy dokonal zmiany warto$ci zamowienia
przed wszczgciem postepowania, jesli nastapita istotna
zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane
ustalenie? (art. 35 ust. 2)

Czy przy udzielaniu ,,zaméwien wielorodzajowych”
zamawiajacy zastosowal zasady okre$lone w art. 6
ustawy? (art. 6)

10.

Czy warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane zostata
ustalona na podstawie kosztorysu inwestorskiego, jezeli
przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robot
budowlanych albo na podstawie planowanych kosztow
prac projektowych i planowanych kosztow robot
budowlanych, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych? (art.
33 ust. 1)

11.

Czy przy obliczaniu wartosci szacunkowej zamowienia
na roboty budowlane uwzgledniono takze warto$¢
dostaw, zwigzanych z wykonywaniem rob6t, oddanych
przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy? (art.
33 ust. 2)

12.

Czy zastosowano wtasciwe procedury odpowiadajace
szacunkowej warto§ci zamowienia? (art. 111 12)

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU




Czy zamawiajacy wszczal postgpowanie, zamieszczajac
ogloszenie o zamoéwieniu w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowej? (art. 40 ust. 1, art. 56 ust. 1)

Czy zamawiajacy zamie$cil ogloszenie o zamowieniu w
Biuletynie Zamowien Publicznych? (art. 40 ust. 2, art. 56

ust. 1)

Czy zamawiajacy przekazal ogloszenie o zamowieniu
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej jezeli warto$¢
zamoOwienia przekraczata wyrazong w ztotych
rownowarto$¢ kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8? (art. 40 ust. 3, art. 56)

Czy ogloszenie o zamowieniu zawiera wymagane
elementy? (art. 40 ust. 6 pkt 3, art. 48 ust. 2, art. 56 ust.

1):

nazwe (firm¢) i adres zamawiajacego;
okreslenie trybu zamowienia;

okreslenie przedmiotu zamowienia, z podaniem
informacji o mozliwosci skladania ofert
czgsciowych;

informacj¢ o mozliwosci zlozenia oferty
wariantowej;

termin wykonania zaméwienia;

warunki udzialu w postepowaniu oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow, a takze znaczenie tych warunkow;
informacje¢ o o§wiadczeniach lub dokumentach,
jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu;

liczbe wykonawcow, ktdrzy zostang zaproszeni
do sktadania ofert;

opis obiektywnego i niedyskryminacyjnego
sposobu dokonywania wyboru wykonawcow,
ktorzy zostana zaproszeni do sktadania ofert, gdy
liczba wykonawcoéw spetniajagcych  warunki
udzialu w postepowaniu bedzie wicksza niz
okreslona w ogloszeniu o zaméwieniu;
informacje na temat wadium;

kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

miejsce 1 termin skladania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;

adres strony internetowej, na ktorej jest
udostepniana specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia, jezeli zamawiajacy udostepnia jg na
tej stronie;

informacj¢ o zamiarze zawarcia umowy
ramowej;

informacje¢ o przewidywanym  wyborze
najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z adresem  strony
internetowej, na ktorej bedzie prowadzona
aukcja elektroniczna;

informacj¢ o przewidywanych zamowieniach
uzupetniajacych, o ktéorych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6 1 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamowien.




— informacj¢ ze zamowienie dotyczy
projektu/programu finansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej.

Czy ogloszenie o zamdwieniu nie zostalo zamieszczone
w miejscu ogolnie dostgpnym w siedzibie

5. zamawiajgcego i stronie internetowej przed dniem
zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub
dniem jego przekazania Urz¢dowi Publikacji Unii
Europejskiej? (art. 40 ust. 6 pkt 1, art. 56 ust. 1)

Czy ogloszenie o zamowieniu, odpowiednio
zamieszczane lub publikowane w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie zamawiajacego, na stronie

6. internetowej zamawiajacego lub w inny sposob nie
zawierato innych informacji niz przekazane Prezesowi
Urzedu, a w przypadku, o ktérym mowa w art. 40 ust. 3
Urzegdowi Publikacji Unii Europejskiej? (art. 40 ust. 6
pkt 2, art. 56 ust. 1)

7. Czy zamawiajacy dokonywatl zmian ogloszenia 0
*%% | zamoOwieniu? (art. 12a)

8. Czy zmiany ogloszenia o zamowieniu byty
opublikowanie we wszystkich formach? (art. 12a ust. 3)

9. Czy zamawiajacy wyznaczyl zgodny z przepisami
ustawy termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu? (art. 49, art. 56 ust. 2)

Czy zamawiajacy zadal od wykonawcow dokumentow
potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w

10. postepowaniu (czy zadat ich w sposob zgodny z trescia
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zadac ...)? (art.25
ust. 1, 26 ust. 1 i 2)

Czy zamawiajacy nie zadal dokumentow, ktdre nie byty
niezbe¢dne do przeprowadzenia postgpowania, gdyz np.
11. | nie zostaty opisane konkretne warunki z art. 22 ust. 1
ustawy, ktorych spetnienie dokumenty te miatyby
potwierdza¢ lub nie wyszczegodlnionych w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentdw, jakich moze zadaé (...)?

DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W NEGOCJACJACH, OFERTY WSTEPNE, NEGOCJACJE

Czy wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w
negocjacjach wykonawcy ztozyli oswiadczenie o
spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, a jezeli
zamawiajacy zada dokumentdéw potwierdzajacych
spelnianie warunkow, rowniez te dokumenty? (art. 50
ust. 1, art. 56 ust. 2)

Czy zamawiajacy wzywat wykonawcow, do

2. uzupelnienia dokumentow, potwierdzajacych spetnienie
warunkow udziatu w postgpowaniu, jezeli wykonawcey ci
w terminie nie ztozyli wymaganych dokumentow?
(art.26 ust. 3)

Czy zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach wezwat
wykonawcow do wyjasnien dotyczacych o§wiadczen i
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy?
(art. 26 ust. 4)




Czy zamawiajacy niezwtocznie poinformowat
wykonawcow, ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do
udziatu w negocjacjach o wynikach oceny spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu? (art. 57 ust.1)

Czy wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu w
negocjacjach w liczbie okreslonej w ogtoszeniu
wylonieni zostali w sposob obiektywny

i niedyskryminacyjny? (art. 57 ust. 3)

Czy zamawiajacy zaprosit do sktadania ofert wstepnych
wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udziatu w
negocjacjach w liczbie okreslonej w ogloszeniu
/wszystkich spetniajacych warunki udzialu w
postepowaniu, jezeli liczba wykonawcow spetniajacych
warunki udziatu w postgpowaniu byta mniejsza niz
okreslona w ogloszeniu? (art. 57 ust. 1, 2, 3 i 4)

Czy zamawiajacy wraz z zaproszeniem do sktadania
ofert wstepnych przekazat specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia? (art. 57 ust. 5)

Czy zamawiajacy wyznaczyl termin sktadania ofert
wstepnych nie krotszy niz 10 dni od dnia przekazania
zaproszenia do sktadania ofert wstepnych? (art. 57 ust. 6)

Czy zamawiajacy zaprosit do negocjacji wszystkich
wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty wstepne
niepodlegajace odrzuceniu? (art. 58 ust. 1)

10.

Czy zamawiajacy W zaproszeniu do negocjacji wskazat
termin i miejsce opublikowania ogtoszenia o
zamowieniu ? (art. 58 ust. 1)

11.

Czy warunki udziatu w postepowaniu nie zostaly opisane
W sposob naruszajacy uczciwag konkurencje, np. warunki
nadmierne w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zwigkszone w stosunku do wykonawcow wystepujacych
wspolnie, wymdg istnienia firmy okreslony czas na
rynku, warunki dotyczace kraju pochodzenia
wykonawcy, zdobycia doswiadczenia w okre§lonym
kraju? (art. 7 ust.1, 22 ust. 4)

12.

Czy zamawiajacy prowadzil negocjacje w celu
doprecyzowania lub uzupetnienia opisu przedmiotu
zamowienia lub warunkéw umowy w sprawie
zamowienia publicznego? (art. 58 ust. 2)

13.

Czy zamawiajacy prowadzil negocjacje z zachowaniem
poufnego charakteru? (art. 58 ust. 3)

14.

Czy zamawiajacy przekazywat wszelkie wymagania,
wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z
negocjacjami wykonawcom na rownych zasadach? (art.
58 ust. 4)

15.

Czy zamawiajacy zaprosit do sktadania ofert wszystkich
wykonawcow, z ktorymi prowadzit negocjacje? (art. 60
ust. 1)

16.

Czy zamawiajacy W zaproszeniu do sktadania ofert
wskazal termin 1 miejsce sktadania i otwarcia ofert oraz
termin zwigzania oferta i poinformowat o obowiazku
whiesienia wadium? (art. 60 ust. 2)

17.

Czy zamawiajacy wyznaczyl termin sktadania ofert nie
krotszy niz 10 dni od dnia przekazania zaproszenia do
sktadania ofert? (art. 60 ust.3)




Czy w przypadku zmiany specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia dokonanych zgodnie z art. 59
ust. 1 zamawiajacy wraz z zaproszeniem do sktadania
18. | ofert przekazat specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia lub zamiescit ja na stronie internetowe;j,
jezeli specyfikacja jest udostepniana na tej stronie? (art.
60 ust. 4)

SPECYFIKACJA ISTOSTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane

przepisami ustawy PZP? (art. 36 ust. 1, 2):

— nazwg (firmg) oraz adres zamawiajacego;

— tryb udzielenia zamowienia;

— opis przedmiotu zamoéwienia;

— termin wykonania zamowienia;

— informacje o sposobie porozumiewania  si¢
zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob
uprawnionych  do  porozumiewania  si¢ z
wykonawcami;

— wymagania dotyczace wadium;

— opis sposobu przygotowywania ofert;

— opis sposobu obliczenia ceny;

— opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢
kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

— informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé
dopetlnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

— wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

— istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, ogdélne warunki umowy
albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie
zamoOwienia publicznego na takich warunkach;

— pouczenie o  $rodkach  ochrony  prawnej
przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamoOwienia;

— informacja o przewidywanych zamoéwieniach
uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
617 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamowien;

— opis czeSci zamdwienia, jezeli zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;

— maksymalng liczbe wykonawcow, z ktorymi
zamawiajagcy zawrze umowe ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie Umowy ramowej;

— informacj¢ o przewidywanych zamoéwieniach
uzupelniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
617 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamowien;

— opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz
minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty
wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich
skladanie;




— adres poczty elektronicznej lub strony internetowej
zamawiajacego, jezeli zamawiajacy dopuszcza
porozumiewanie si¢ droga elektroniczna;

*k*k

Czy zamawiajacy, z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych w ustawie, dokonywat
niedopuszczalnych zmian SIWZ po uplywie terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, ktore prowadza do zmiany tresci
ogloszenia o zamowieniu? (art. 38 ust. 4b)

Czy Zamawiajacy informowat o modyfikacjach SIWZ
dokonanych w uzasadnionych przypadkach wszystkich
wykonawcow, ktorym przekazywat SIWZ a jezeli SIWZ
jest udostepniana na stronie internetowej zamiescit je
takZe na stronie internetowej? (art. 38 ust. 6)

Czy, zamawiajacy przedtuzyl termin sktadania ofert
jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ niezbedny byt
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach i
poinformowat 0 tym wykonawcow, ktérym przekazano
SIWZ? (art. 38 ust. 6)

Czy Zamawiajacy odpowiedzial na wszystkie pytania
wykonawcow dotyczace tresci SIWZ, chyba, ze pytania
te wpltynety po terminach okre$lonych w art. 38 ust. 1?

Czy tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
przekazat wszystkim wykonawcom, ktorym przekazat
SIWZ ajezeli SIWZ jest udostepniana na stronie
internetowej zamiescit je takze na stronie internetowe;j?
(art. 38 ust. 2)

Czy informacje zawarte w ogloszeniu o zamowieniu
i SIWZ sg spojne? (art. 36, art. 57 ust. 5)

Czy opis przedmiotu zaméwienia jest zgodny z zapisami
umowy/decyzji o dofinansowanie projektu?

Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamoéwienia w
sposob jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomocs
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, z
uwzglednieniem wszystkich wymagan i okoliczno$ci
mogacych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty? (art. 29
ust. 1)

10.

Czy zamawiajacy nie opisal przedmiotu zamowienia w
sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwg konkurencje?
(art. 29 ust. 2)

11.

Czy zamawiajacy nie opisal przedmiotu zamdéwienia
przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, chyba, ze byto to uzasadnione specyfika
przedmiotu zamdéwienia lub zamawiajacy nie mogt
opisa¢ przedmiot zamoéwienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslen a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ,,lub rownowazny”? (art. 29 ust. 3)

12.

Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamoéwienia na
wykonanie robot budowlanych za pomocg dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i
odbioru robdt budowlanych ? (art. 31 ust. 1)

13.

Czy zamawiajgcy opisat przedmiot zamoéwienia na
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych za
pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego? (art. 31
ust. 2)

14.

*k*k

Czy zamawiajacy wprowadzit do specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia informacj¢ o obowiazku
samodzielnego wykonania przez wykonawce




kluczowych czgéci zamdwienia lub czynnosci
niezbednych do wykonania dostaw? (art. 36a ust. 2)

15.

Czy zastrzezenie zamawiajgcego 0 obowiazku
samodzielnego wykonania przez wykonawce
kluczowych czgéci zamowienia lub czynnosci
niezbednych do wykonania dostaw jest zgodne z art. 36a
ust. 2 ustawy pzp?

16.

Czy zamawiajacy nie wymagal od wykonawcow
wskazania nazw podwykonawcow, jezeli wykonawcy
nie powotywali si¢ na zasoby podmiotéw trzecich? (art.
36b ust. 1)

17.

Czy zamawiajacy oprocz ceny okreslit inne kryteria
oceny ofert odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia, w
szczegolnosci jakos¢, funkcjonalno$é, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych
technologii w zakresie oddzialywania na §rodowisko,
koszty eksploatacji, serwis oraz aspekty srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamoOwienia oraz koszty eksploatacji? (art. 91 ust. 2)

18.

Czy kryteria oceny ofert nie odnosza si¢ do wlasciwosci
wykonawcy, a w szczegodlnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej? (art. 91

ust. 3)

19.

Czy wskazano kryteria oceny ofert w sposéb nie
naruszajacy zasad uczciwej konkurencji, np. poprzez
zbyt 0gdlny ich opis nie przewidujacy za co konkretnie
i w jakiej wysokosci beda przydzielane punkty? (w
przypadku gdy cena nie jest jedynym kryterium) (art. 91
ust. 2 zw. z art. 7 ust. 1)

OCENA I WYBOR OFERT

1.

Czy zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert
podat kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia? (art. 86 ust. 3)

Czy zamawiajacy zwroécit si¢ do wykonawcow 0
wyjasnienie tresci ztozonych tych ofert, ktore wymagaty
wyjasnienia? (art. 87 ust. 1)

Czy wyjasnienie treSci ztozonych ofert nie stanowito
prowadzenia z wykonawca negocjacji dotyczacych
oferty i dokonywania niedopuszczalnych zmian w jej
tre$ci? (art. 87 ust. 1)

Czy Zamawiajacy poprawiat w tekscie ofert oczywiste
omyfiki pisarskie, omytki rachunkowe z uwzglgdnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i
inne omy1ki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkow zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego
oferta zostata poprawiona? (art. 87 ust. 2)

Czy wykonawca, ktorego ofertg uznano za
najkorzystniejsza, nie podlegat wykluczeniu z przyczyn
wskazanych w art. 24 ust. 1i 2?

Czy oferta uznana przez zamawiajacego za
najkorzystniejsza nie podlegata odrzuceniu na podstawie
art. 89 ustawy?

Czy w toku postgpowania nie zostala ztozona oferta z
razaco niska ceng, w szczegdlnosci nizsza o 30% od
warto$ci zamdwienia lub §redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert? (art.90 ust. 1)




Czy zamawiajacy zwrocit si¢ do wykonawcy o
wyjasnienia w celu ustalenia, czy oferta zawiera cen¢
razaco niska, w tym zlozenie dowodow, dotyczacych
elementow oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny?
(art.90 ust. 1)

Czy zmawiajacy odrzucil oferte wykonawcy, ktory nie
ztozyt wyjasnien odnos$nie razaco niskiej ceny lub
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdzita, ze oferta zawiera razaco niska
ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia? (art.90 ust.
3)

10.

Czy zamawiajacy dokonal wyboru oferty zgodnie z
kryteriami oceny ofert opisanymi w siwz? (art.91 ust. 1)

11.

Czy zamawiajacy zawiadomit niezwlocznie
wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamoOwienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
nazwge (firme) albo imig¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy)
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym
Kryterium oceny ofert i taczna punktacje? (art.92 ust.1)

12.

Czy zamawiajacy zawiadomit niezwlocznie
wykonawcow o wykonawcach, ktorych oferty zostaty
odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne i prawne?
(art.92 ust. 1 pkt 2)

13.

Czy ogloszenie o udzieleniu zamdwienia zostato:
zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych,
przekazane Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej?
(art.95)

PRO

TOKOL

Czy zostal sporzadzony protokot postepowania o
udzielenie zamdowienia? (art. 96)

Czy protokét z postgpowania zostat sporzadzony
prawidtowo? (art. 96)

*k*k

Czy postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowat
i przeprowadzit zamawiajacy? (art. 15 ust. 1)

*k*k

Czy zamawiajacy powierzyt przygotowanie lub
przeprowadzenie postepowania wlasnej jednostce
organizacyjnej lub osobie trzeciej ? Jesli tak, to czy
udzielit stosownego petnomocnictwa? (art. 15 ust. 2 i 3)

*k*k

Czy kierownik zamawiajgcego wykonuje czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia? (art. 18 ust. 1)

Czy kierownik zamawiajgcego ztozyt o§wiadczenie
okreslone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?

Jesli kierownik zamawiajacego nie wykonuje czynnosci
W postgpowaniu, to czy powierzyl pisemnie
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci,
pracownikom zamawiajacego? (art. 18 ust. 1)

Czy upowazniony pracownik zamawiajacego ztozyl
o$wiadczenie okreslone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?




Czy osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu
ztozyly pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy

pzp?

10.

Czy zamawiajacy wylaczyl z postepowania osoby w
stosunku do ktorych zaistniaty okolicznosci wylaczenia
wskazane w art. 17 ust. 1?

11.

Czy czynnosci podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomoscei o
okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
zostaly powtorzone (z wyjatkiem otwarcia ofert i
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania)?

WADIUM

1.

*k*k

Czy zamawiajacy zadat wniesienia wadium? (art.45 ust.
1,2,4)

Czy zamawiajacy zadal wniesienia wadium we
wiasciwej wysokosci? (art. 45 ust. 4)

Czy zamawiajacy dopuscit wniesienie wadium w
formach przewidzianych w ustawie pzp? (art. 45 ust. 6)

Czy jezeli zamawiajacy dopuszczajac sktadanie ofert
czgsciowych, okreslit kwote wadium dla kazdej z czesci
odpowiednio do wartosci tej czgsci? (art. 45 ust. 5)

Czy wykonawcy prawidtowo wniesli wadium? (art. 45
ust. 3,4,6)

Czy zamawiajacy wykluczyl wykonawcow z powodu
niewniesienia wadium lub nieprawidlowo wniesionego
wadium? (art.24 ust. 2 pkt 2)

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1.

*k%k

Czy w postepowaniu zostaly wniesione odwotania?
(art.180)

*k*k

Czy wykonawcy poinformowali zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez
niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 27
(art.181 ust. 1)

Czy w przypadku uznania zasadnosci przekazanej
informacji zamawiajacy powtorzyt czynnosé albo
dokonat czynnosci zaniechanej, informujac o tym
wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej
czynnos$ci? (art. 181 ust. 2)

Czy zamawiajacy przestal niezwlocznie, nie pozniej niz
w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopi¢ odwotania
innym wykonawcom uczestniczgcym w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia, a jezeli odwolanie dotyczy tresci
ogloszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia, zamiescit jg na stronie
internetowej, na ktorej zamieszczono ogloszenie o
zamowieniu lub jest udostepniano specyfikacje,
wzywajac wykonawcow do przystapienia do
postepowania odwotawczego? (art.185 ust. 1)
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Czy zamawiajacy wykonat, powtorzyt lub uniewaznit
czynnos¢, ktorg Krajowa Izba Odwotawcza,
uwzgledniajac odwotanie, nakazata wykona¢, powtorzy¢
lub uniewaznic¢? (art. 192 ust. 3 pkt 1)

6. Czy w postepowaniu zostaty wniesione skargi do sadu?
*kk (art198b)

Czy zamawiajacy wykonal, powtorzyt lub uniewaznit
7. czynnos¢, ktorg sad, uwzgledniajac skarge, nakazat
wykona¢, powtdrzy¢ lub uniewaznic¢? (art. 198f ust. 2)

UMOWA Z WYKONAWCA

1. Czy zamawiajacy nie zawarl umowy w terminie
krotszym niz wskazany w art. 94 ustawy pzp? (art. 94
ust. 1i ust. 2)
Czy zamawiajacy nie zawarl umowy w sprawie

2. zamowienia publicznego do czasu ogloszenia przez

Krajowa Izb¢ Odwotawcza wyroku lub postanowienia
konczacego postepowanie odwotawcze? (art. 183)

Czy jesli wykonawca uchylat si¢ od zawarcia umowy lub
3. nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy wybrat oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert? (art. 94 ust. 3)

4. Czy umowa zostala zawarta z zachowaniem formy
pisemnej? (art. 139 ust. 2)

5. Czy zakres §wiadczenia wykonawcy wynikajacy z
umowy nie rozni si¢ od jego zobowigzania zawartego w
ofercie? (art. 140 ust. 1)

6. Czy umowe zawarto na czas 0znaczony? (z
zastrzezeniem art. 142 ust. 2) (art. 142 ust. 1)

7. Czy wskazany w umowie termin wykonania zamowienia
jest zgodny z terminem okreslonym w siwz i ofercie?

8. Czy dokonano istotnych zmian postanowien zawartej
*** | umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy? (art. 144 ust. 1)

Czy istotna zmiana postanowien zawartej umowy, w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawcy zostata dokonana w sposéb zgodny
z przepisami ustawy, tj. czy zamawiajacy przewidziat
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o
zamowieniu lub SIWZ oraz okreslit warunki takiej
zmiany?

Wskazane w li$cie przepisy prawne nalezy traktowaé instrukcyjnie, natomiast weryfikacje postegpowan dokonywacé w oparciu
0 przepisy prawne obowigzujace w trakcie prowadzenia postgpowania.

Inne spostrzezenia:

Wynik weryfikacji postepowania o zamoéwienie publiczne:
1) bez zastrzezen (gdy postgpowanie przeprowadzono bez naruszenia prawa zamowien publicznych)
2) z nieistotnymi zastrzeZzeniami (gdy naruszenia prawa zamdwien publicznych majg charakter
formalny dokonuje si¢ krotkiego opisu oraz wskazywane sg naruszone przepisy)

11



3) z istotnymi zastrzezeniami (gdy naruszenia prawa zamdowien publicznych powodujg zastosowanie
korekty finansowe;j z taryfikatora, wskazywane sg naruszone przepisy, wskaznik korekty finansowej
z odpowiedniej tabeli oraz podaje si¢ uzasadnienie faktyczne i prawne)

Weryfikacja postgpowania o zamowienie publiczne zostata dokonana przez :
Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Lista zostala zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora Departamentu Wdrazania RPO:

Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Objasnienia:

*) zaznaczy¢ wlasciwe

**) w sytuacji kiedy osoby sprawdzajace maja odmienne zdanie, informacja o tym powinna znalez¢ si¢ w
kolumnie ,,uwagi/zastrzezenia”

*#%) jezeli zaznaczono odpowiedz ,,Nie” nie znajduje zastosowania pkt 2 Uwagi.

Uwaga!
1) Odpowiedz TAK lub NIE DOTYCZY w liscie sprawdzajacej oznacza, ze zamdwienie przeprowadzono
zgodnie z przepisami ustawy prawo zaméwien publicznych
2) Odpowiedz NIE (z wyjatkiem pytan oznaczonych***) w liScie sprawdzajacej w zakresie zamoOwien
publicznych oznacza, ze zamowienie przeprowadzono z naruszeniem przepisOw ustawy prawo zamowien
publicznych.
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Zalacznik nr 1.14.17 — Wzér listy sprawdzajacej postepowanie o zamowienie publiczne
udzielone w trybie dialogu konkurencyjnego

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Nazwa Beneficjenta i adres..........oooooviviiiiiiiiiiiiii e

Tytul projektu. ..o

NUMET ProOJeKIU. ..ottt e e e e ae e

Umowa/decyzja o dofinansowanie projektu nr i data zawarcia.................ooeeeveeeninnnn...
Data ustalenia warto$ci szacunkowej zZamOwienia .........coevvvevineenneennneannnnn.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia (W zZEi EURO). ...
Przeliczenia warto$ci zamowienia dokonano wg Kursu..............ccoeoeeiivinnnn.e

Rodzaj zamo6wienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi) .................oooiiiiin

Data opublikowania ogloszenia o zamowieniu/ przekazania ogloszenia Urzgdowi Publikacji
Unii EUropejskie] ......c.ooovviiriiiiiiiieeea

Zmiany ogloszenia ...

Termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w dialogu......................el.
Data wystania zaproszenia do dialogu KONKUrenCyjnego...........oovveviviviininnenenennnn..
Termin przeprowadzenia dialogu..............c.ocooviiiiiiiiinninn

Data wystania zaproszenia do sktadania ofert .......................ooooiL.

Termin sktadania ofert..............ooii i

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Data przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty ......................o.....
Data zawarcia 1 nuUmMer UMoOwy Z WYKONAWCE . ......oiuiiniiiii i
Nazwa WYKONAWCY ...t e

Wysoko$§¢ wynagrodzenia w umowie Z WYKONAWCG ........o.vveiuiitintineiiiiiiiieiiinieeenenn.

[lo$¢ aneksow do umowy z wykonawcag (wymieni¢ wszystkie aneksy do umowy tacznie z
ZaKreSem ZMIan) .........ceeeeiueeneennenneeeanneaneannnn
Data opublikowania i nr ogloszenia o udzieleniu zamowienia ................oooevieiiiiiinnnn.

Lp. | Wyszczegoélnienie Tak* | Nie* | Nie Uwagi/
dOtX_ Zastrzezenia**
czy

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA I WYBOR PROCEDUR

Czy zostaty spetnione przestanki wyboru trybu?

1) nie jest mozliwe udzielenie zamowienia w trybie
przetargu nieograniczonego lub przetargu
ograniczonego, poniewaz ze wzgledu na
szczegolnie ztozony charakter zamdwienia nie
mozna opisa¢ przedmiotu zamowienia zgodnie z
art. 30 i 31 lub obiektywnie okres$li¢ uwarunkowan
prawnych lub finansowych wykonania zamowienia;

2) cena nie jest jedynym kryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty. (art. 60b)

Czy zamawiajacy ustalit warto$¢ szacunkowa
2. zamoOwienia z nalezytg starannos$cig w kwocie netto? (art.
32 ust. 1)




Czy zamawiajacy nie dokonat podziatu zamdéwienia na
czegsci lub nie zanizyt jego warto$ci w celu uniknigcia
stosowania przepisoOw ustawy? (art. 32 ust. 2)

Czy zamawiajacy do ustalenia warto$ci szacunkowej
zamoOwienia zastosowat kurs okreslony w
rozporzadzeniu o $rednim kursie ztotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamowien publicznych? (rozporzadzenie w sprawie
sredniego kursu zlotego stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia warto§ci zamowien publicznych)

Czy zamawiajacy przewidujac udzielenie zamowien
uzupetniajgcych uwzglednit ich warto$¢ w wartosci
szacunkowej zamOwienia? (art. 32 ust. 3)

Czy dopuszczajac mozliwos¢ ztozenia ofert czeSciowych
lub udzielajac zamoéwienia w czgéciach, zamawiajacy
ustalit warto§¢ szacunkowa zaméwienia jako tgczna
warto$¢ tych czescei? (art. 32 ust. 4)

Czy zamawiajacy ustalil warto$¢ zamdowienia nie
wczesniej niz 3 miesiace przed wszczgciem
postepowania w przypadku dostaw i ustug lub 6
miesigcy w przypadku robot budowlanych? (art. 35 ust.
1)

Czy zamawiajacy dokonal zmiany warto$ci zamdéwienia
przed wszczeciem postepowania, jesli nastapita istotna
zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane
ustalenie? (art. 35 ust. 2)

Czy przy udzielaniu ,,zamoéwien wielorodzajowych”
zamawiajacy zastosowat zasady okreslone w art. 6
ustawy? (art. 6)

10.

Czy warto$¢ zamowienia na roboty budowlane zostata
ustalona na podstawie kosztorysu inwestorskiego, jezeli
przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot
budowlanych albo na podstawie planowanych kosztow
prac projektowych i planowanych kosztow robot
budowlanych, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych? (art.
33 ust. 1)

11.

Czy przy obliczaniu warto$ci szacunkowej zamowienia
na roboty budowlane uwzglgdniono takze wartosé¢
dostaw, zwigzanych z wykonywaniem robot, oddanych
przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy? (art.
33 ust. 2)

12.

Czy zastosowano wilasciwe procedury odpowiadajace
szacunkowej warto§ci zamowienia? (art. 111 12)

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Czy zamawiajacy wszczat postgpowanie, zamieszczajac
ogloszenie o zamoéwieniu w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowej? (art. 40 ust. 1, art. 60c)

Czy zamawiajacy zamiescil ogloszenie o zamdéwieniu w
Biuletynie Zaméwien Publicznych? (art. 40 ust. 2)

Czy zamawiajacy przekazat ogloszenie o zamoéwieniu
Urzegdowi Publikacji Unii Europejskiej jezeli warto$¢
zamoOwienia przekraczala wyrazong w ztotych
roéwnowartos¢ kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8? (art. 40 ust. 3)




Czy ogloszenie 0 zamowieniu zawiera wymagane
elementy? (art. 40 ust. 6 pkt 3, art. 48 ust. 2)

— nazwe (firmg) i adres zamawiajacego;

—  okreslenie trybu zamowienia;

—  okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu
zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci
sktadania ofert czg$ciowych;

— informacj¢ o mozliwos$ci ztozenia oferty
wariantowej;

—  termin wykonania zamowienia;

—  warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

— informacj¢ o o$wiadczeniach lub dokumentach,
jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w
postepowaniu,

—  liczbe wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni
do sktadania ofert;

—  opis obiektywnego i niedyskryminacyjnego
sposobu dokonywania wyboru wykonawcow,
ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert, gdy
liczba wykonawcow spetniajacych warunki
udziatu w postepowaniu bedzie wicksza niz
okres$lona w ogloszeniu o zamdéwieniu;

—  informacje¢ na temat wadium;

—  kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

—  miejsce i termin sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu;

—  adres strony internetowej, na ktorej jest
udostepniona specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia, jezeli zamawiajacy udostepnia ja na
tej stronie;

—  informacj¢ o zamiarze zawarcia umowy
ramowej;

— informacje¢ o przewidywanym wyborze
najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z adresem strony
internetowej, na ktorej bedzie prowadzona aukcja
elektroniczna;

— informacje¢ o przewidywanych zaméwieniach
uzupetniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 1 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamOwien;

— opis potrzeb i wymagan zamawiajacego
okreslonych w sposob umozliwiajacy
przygotowanie si¢ wykonawcow do udzialu w
dialogu lub informacje o sposobie uzyskania tego
opisu;

— informacj¢ o wysokosci nagrod dla
wykonawcow, ktorzy podczas dialogu
przedstawili rozwigzania stanowigce podstawe do
sktadania ofert, jezeli zamawiajacy przewiduje
nagrody;

— informacj¢ o dniu jego zamieszczenia w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub o dniu
jego przekazania Urzgdowi Oficjalnych
Publikacji Unii Europejskiej;




— informacj¢ o dofinansowaniu ze §rodkéw Unii
Europejskiej.

Czy ogtoszenie o zamdwieniu nie zostalo zamieszczone
W miejscu ogdlnie dostepnym w siedzibie

5. zamawiajgcego i stronie internetowej przed dniem
zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
dniem jego przekazania Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej? (art. 40 ust. 6 pkt 1, art. 60c)

Czy ogtoszenie o zamowieniu, odpowiednio
zamieszczane lub publikowane w miejscu publicznie
dostgpnym w siedzibie zamawiajacego, na stronie

6. internetowej zamawiajacego lub w inny sposob nie
zawierato innych informacji niz przekazane Prezesowi
Urzedu, a w przypadku, o ktorym mowa w art. 40 ust. 3
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej? (art. 40 ust. 6
pkt 2, art. 60c)

7.%** | Czy zamawiajacy dokonywat zmian ogtoszenia o
zamoOwieniu? (art. 12a)

8. Czy zmiany ogloszenia o zamdéwieniu byty
opublikowanie we wszystkich formach? (art. 12a ust. 3)

9. Czy zamawiajacy wyznaczyt zgodny z przepisami
ustawy termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w dialogu) (art. 49 ust. 1i 2, art. 60c ust.2)

Czy warunki udzialu w postgpowaniu nie zostaty opisane
W sposob naruszajacy uczciwg konkurencjg, np. warunki
nadmierne w stosunku do przedmiotu zamowienia,

10. zwickszone w stosunku do wykonawcoéw wystepujacych
wspolnie, wymag istnienia firmy okreslony czas na
rynku, warunki dotyczace kraju pochodzenia
wykonawcy, zdobycia do§wiadczenia w okre§lonym
kraju? (art. 7 ust.1, 22 ust. 4)

Czy zamawiajacy zadal od wykonawcow dokumentow
potwierdzajacych spetnienie warunkoéw udzialu w

11 postepowaniu (czy zadat ich w sposob zgodny z trescia
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ ...)? (art.25
ust. 1, 26 ust. 1i 2)

Czy zamawiajacy nie zgdat dokumentdw, ktére nie byly
niezbe¢dne do przeprowadzenia postepowania, gdyz np.
12. nie zostaty opisane konkretne warunki z art. 22 ust. 1
ustawy, ktorych spetnienie dokumenty te miatyby
potwierdza¢ lub nie wyszczego6lnionych w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajéw dokumentdw, jakich moze zadac (...)?

13. Czy zamawiajacy okreslit termin zwigzania ofertg
zgodnie z art. 85 ust. 1 ustawy?

WNIOSKI O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W DIALOGU, DIALOG

Czy wykonawca wraz z wnioskiem o dopuszczenie do
udzialu w dialogu ztozyt o§wiadczenie o spelieniu

1 warunkow udziatu w postgpowaniu, a jezeli zamawiajacy
zadal dokumentow potwierdzajacych spetnienie
warunkoéw rowniez te dokumenty? (art. 50 ust. 1, art. 60c
ust. 2)

2. Czy zamawiajacy wzywal wykonawcow, do

uzupetnienia dokumentow, potwierdzajacych spetnienie
warunkow udziatu w dialogu, jezeli wykonawcy ci w




terminie nie ztozyli wymaganych dokumentow? (art.26
ust. 3)

Czy zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach wezwat
wykonawcow do wyjasnien dotyczacych o$wiadczen i
dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy?
(art. 26 ust. 4)

Czy zamawiajacy poinformowat niezwlocznie

4. wykonawcow, ktdrzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o wynikach oceny spetniania
warunkow udziatu w postgpowaniu i otrzymanych
ocenach spetniania tych warunkow? (art. 60d ust. 1)

Czy zamawiajacy zaprosit do dialogu konkurencyjnego
wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udziatu w
postepowaniu w liczbie okreslonej w ogloszeniu,
zapewniajacej konkurencje, /wszystkich spetniajacych
warunki udzialu w postgpowaniu, jezeli liczba
wykonawcow spetniajacych warunki udziatu w
postepowaniu byta mniejsza niz okre§lona w ogloszeniu?
(art. 60d ust. 2 i 4)

Czy wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w
negocjacjach w liczbie okreslonej w ogloszeniu
wytonieni zostali w sposob obiektywny

i niedyskryminacyjny? (art. 60d ust. 3)

Czy zaproszenie do dialogu zawiera wszystkie elementy

wymagane przepisami ustawy? (art. 60d ust. 5)

—  informacj¢ o terminie i miejscu opublikowania
ogloszenia o zamowieniu;

7. —  opis potrzeb i wymagan zamawiajacego
okreslonych w sposdb umozliwiajacy
przygotowanie si¢ wykonawcow do udziatu w
dialogu lub informacj¢ o sposobie uzyskania tego
opisu;

— informacj¢ o miejscu i terminie rozpoczgcia
dialogu.

8. Czy wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje oraz
dokumenty zwiazane z dialogiem byly przekazywane
wykonawcom na rownych zasadach? (art. 60d ust. 6)

9. Czy zamawiajacy prowadzit dialog z zachowaniem
poufnego charakteru? (art. 60d ust. 7)

10. Czy po zakonczeniu dialogu zamawiajacy zawiadomit
uczestniczacych w nim wykonawcow? (art. 60e ust. 1)

11. Czy zamawiajacy wraz zaproszeniem do sktadania ofert
przekazat SIWZ? (art. 60e ust. 3)

12, Czy zamawiajacy wyznaczyt zgodny z przepisami
ustawy termin sktadania ofert ? (art. 60e ust. 4)

SPECYFIKACJA ISTOSTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane
przepisami art. 36 ustawy PZP?
— nazwg (firm¢) oraz adres zamawiajacego;

1. —  tryb udzielenia zamoéwienia;

—  opis przedmiotu zamowienia;

—  termin wykonania zamowienia;

— informacje o sposobie porozumiewania si¢
zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a




takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami;

—  wymagania dotyczace wadium;

—  termin zwigzania oferta;

—  opis sposobu przygotowywania ofert;

—  miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

—  opis sposobu obliczenia ceny;

—  opis kryteridw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢
kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

— informacje o formalnosciach, jakie powinny
zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

—  wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

—  istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego, ogdlne
warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby
zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach;

—  pouczenie o Srodkach ochrony prawnej
przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia;

—  opis czgéci zamowienia, jezeli zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;

—  maksymalng liczb¢ wykonawcow, z ktorymi
zZamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy
ramowej;

— informacj¢ o przewidywanych zamowieniach
uzupehniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamoOwien;

—  opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli
zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie;

—  adres poczty elektronicznej lub strony
internetowej zamawiajacego, jezeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie si¢ droga
elektroniczna.

Czy zamawiajacy wraz z zaproszeniem do sktadania
ofert, na podstawie rozwigzan przedstawionych podczas
dialogu, przekazat wykonawcom SIWZ? (art. 60e ust. 3)

Czy Zamawiajacy informowat o modyfikacjach SIWZ
dokonanych w uzasadnionych przypadkach wszystkich
wykonawcow, ktorym przekazat SIWZ? (art. 38 ust. 1)

Czy informacje zawarte w ogloszeniu o zamoéwieniu
1 SIWZ sa spojne? (art. 36, (art. 60e ust. 3)

Czy Zamawiajgcy odpowiedziat na wszystkie pytania
wykonawcow dotyczace tresci SIWZ, chyba, ze pytania
te wptynety po terminach okreslonych w art. 38 ust. 1?

Czy tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
przekazat wszystkim wykonawcom, ktéorym przekazat
SIWZ? (art. 38 ust. 2)




Czy zamawiajacy przedtuzyt termin sktadania ofert jezeli
w wyniku modyfikacji tre§ci SIWZ niezbedny byt
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach i
czy o przedhuzeniu terminu zawiadomit wszystkich
wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ? (art. 38 ust. 6)

Czy opis przedmiotu zamowienia jest zgodny z zapisami
umowy/decyzji o dofinansowanie projektu?

Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia w
sposob jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, z
uwzglednieniem wszystkich wymagan i okolicznosci
mogacych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty? (art. 29
ust. 1)

10.

Czy zamawiajacy nie opisal przedmiotu zamoéwienia w
sposob, ktory mogliby utrudniaé uczciwa konkurencje?
(art. 29 ust. 2)

11.

Czy zamawiajacy nie opisal przedmiotu zamdowienia
przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, chyba, ze bylto to uzasadnione specyfika
przedmiotu zamowienia lub zamawiajacy nie mogt
opisa¢ przedmiot zamowienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslen a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ,,lub rownowazny”? (art. 29 ust. 3)

12.

Czy zamawiajacy wprowadzit do specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia informacj¢ o obowiazku
samodzielnego wykonania przez wykonawce
kluczowych czgsci zamdwienia lub czynnosci
niezb¢dnych do wykonania dostaw? (art. 36a ust. 2)

13.

Czy zastrzezenie zamawiajacego o obowigzku
samodzielnego wykonania przez wykonawce
kluczowych czgsci zamdwienia lub czynnosci
niezb¢dnych do wykonania dostaw jest zgodne z art. 36a
ust. 2 ustawy pzp?

14.

Czy zamawiajacy nie wymagal od wykonawcow
wskazania nazw podwykonawcow, jezeli wykonawcy
nie powotywali si¢ na zasoby podmiotéw trzecich? (art.
36b ust. 1)

15.

Czy Zamawiajacy oprocz ceny okreslit inne kryteria
oceny ofert odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, w
szczegoblnosci jakos¢, funkcjonalno$é, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych
technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko,
koszty eksploatacji, serwis oraz aspekty srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamOwienia oraz koszty eksploatacji? (art. 91 ust. 2)

16.

Czy kryteria oceny ofert nie odnoszg si¢ do wlasciwosci
wykonawcy, a w szczegolnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej? (art. 91

ust. 3)

17.

Czy wskazano kryteria oceny ofert w spos6b nie
naruszajacy zasad uczciwej konkurencji, np. poprzez
zbyt ogolny ich opis nie przewidujacy za co konkretnie i
w jakiej wysokos$ci bedg przydzielane punkty? (w
przypadku gdy cena nie jest jedynym kryterium) (art. 91
ust. 2 zw. z art. 7 ust. 1)

OCENA I WYBOR OFERT




Czy zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert
podat kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia? (art. 86 ust. 3)

Czy zamawiajacy zwrocit si¢ do wykonawcow o
wyjasnienie tre$ci ztozonych ofert? (art. 87 ust. 1)

Czy wyjasnienie tre$ci ztozonych ofert nie stanowito
prowadzenia z wykonawca negocjacji dotyczacych
oferty i dokonywania niedopuszczalnych zmian w jej
tresci? (art. 87 ust. 1)

Czy Zamawiajacy poprawial w tekscie ofert oczywiste
omyiki pisarskie, omytki rachunkowe z uwzglgdnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i
inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawece, ktorego
oferta zostala poprawiona? (art. 87 ust. 2)

Czy wykonawca, ktorego ofert¢ uznano za
najkorzystniejsza, nie podlegal wykluczeniu z przyczyn
wskazanych w art. 24 ust. 1i 2?

Czy oferta uznana przez zamawiajacego za
najkorzystniejsza nie podlegata odrzuceniu na podstawie
art. 89 ustawy?

Czy w toku postgpowania nie zostata ztozona oferta z
razaco niska ceng, w szczegolnosci nizsza o 30% od
warto$ci zamOwienia lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert? (art. 90 ust. 1)

Czy zamawiajacy zwrocit si¢ do wykonawcey o
wyjasnienia w celu ustalenia, czy oferta zawiera cene
razaco niska, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych
elementow oferty majacych wpltyw na wysokos¢ ceny?
(art. 90 ust. 1)

Czy zmawiajacy odrzucit ofert¢ wykonawcy, ktory nie
ztozyt wyjas$nien odnosnie razaco niskiej ceny lub
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdzita, ze oferta zawiera razaco niska
ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia? (art. 90 ust.
3)

10.

Czy zamawiajacy dokonal wyboru oferty zgodnie z
kryteriami oceny ofert opisanymi w siwz? (art. 91 ust. 1)

11.

Czy zamawiajacy zawiadomit niezwlocznie
wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
nazwe (firmg) albo imig¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofertg
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz hazwy (firmy)
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje? (art. 92 ust.1)

12.

Czy zamawiajacy zawiadomit niezwlocznie
wykonawcow o wykonawcach, ktorych oferty zostaty
odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne i prawne?
(art. 92 ust. 1 pkt 2)

13.

Czy ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zostato:
zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych,
przekazane Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej? (art.
95)




PROTOKOL

1. Czy zostal sporzadzony protokoét postgpowania o
udzielenie zamowienia? (art. 96)

2. Czy protokot z postepowania zostat sporzadzony
prawidlowo? (art. 96)

3. Czy postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowat

Fkx i przeprowadzil zamawiajacy? (art. 15 ust. 1)

Czy zamawiajacy powierzyl przygotowanie lub

4, przeprowadzenie postepowania wlasnej jednostce

Fhx organizacyjnej lub osobie trzeciej ? Jesli tak, to czy
udzielit stosownego petnomocnictwa? (art. 15 ust. 2 i 3)

5 Czy kierownik zamawiajacego wykonuje czynnosci w

*kk postepowaniu o udzielenie zamoéwienia? (art. 18 ust. 1)

6. Czy kierownik zamawiajacego ztozyt oswiadczenie
okreslone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?

Jesli kierownik zamawiajacego nie wykonuje czynnosci

7. W postgpowaniu, to czy powierzyt pisemnie
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci,
pracownikom zamawiajacego? (art. 18 ust. 1)

8. Czy upowazniony pracownik zamawiajacego zlozylt
oswiadczenie okres§lone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?

Czy osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu

9. ztozyly pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
pzp?

10. Czy zamawiajacy wylaczyt z postepowania osoby w
stosunku do ktorych zaistniaty okolicznosci wylaczenia
wskazane w art. 17 ust. 1?

Czy czynnosci podj¢te przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o

11 okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
zostaly powtorzone (z wyjatkiem otwarcia ofert i
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania)?

WADIUM

1. Czy zamawiajacy zadal wniesienia wadium? (art.45 ust.

- 1,2,4)

2 Czy zamawiajacy zadal wniesienia wadium we

' wlasciwej wysoko$ci? (art. 45 ust. 4)
3 Czy zamawiajacy dopuscit wniesienie wadium w
' formach przewidzianych w ustawie pzp? (art. 45 ust. 6)
Czy jezeli zamawiajacy dopuszczajac sktadanie ofert

4. czeSciowych, okreslit kwote wadium dla kazdej z czgsci
odpowiednio do wartosci tej czg$ci? (art. 45 ust. 5)

5 Czy wykonawcy prawidtowo wniesli wadium? (art. 45

' ust. 3,4,6)
Czy zamawiajacy wykluczyt wykonawcow z powodu

6. niewniesienia wadium lub nieprawidtowo wniesionego
wadium? (art.24 ust. 2 pkt 2)

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ




*k%k

Czy w postgpowaniu zostaly wniesione odwotania?
(art.180)

*k*k

Czy wykonawcy poinformowali zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez
niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie
przyshuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2?
(art.181 ust. 1)

Czy w przypadku uznania zasadnosci przekazanej
informacji zamawiajacy powtorzyt czynnos¢ albo
dokonat czynnosci zaniechanej, informujac o tym
wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej
czynno$ci? (art.181 ust. 2)

Czy zamawiajacy przestal niezwtocznie, nie pdzniej niz
w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopi¢ odwotania
innym wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, a jezeli odwolanie dotyczy tresci
ogloszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, zamiescit ja na stronie
internetowej, na ktorej zamieszczono ogloszenie 0
zamowieniu lub jest udostgpniano specyfikacje,
wzywajac wykonawcow do przystgpienia do
postepowania odwotawczego? (art.185 ust. 1)

Czy zamawiajacy wykonal, powtorzyt lub uniewaznit
czynnos¢, ktora Krajowa Izba Odwotawcza,
uwzgledniajac odwotanie, nakazata wykonaé, powtdrzyc
lub uniewazni¢? (art. 192 ust. 3 pkt 1)

*k*k

Czy w postgpowaniu zostaty wniesione skargi do sadu?
(art.198b)

Czy zamawiajacy wykonal, powtorzyl lub uniewaznit
czynno$¢, ktora sad, uwzgledniajac skarge, nakazat
wykonac¢, powtorzy¢ lub uniewazni¢? (art. 198f ust. 2)

UMOWA Z WYKONAWCA

1.

Czy zamawiajacy nie zawarl umowy w terminie
krotszym niz wskazany w art. 94 ustawy pzp? (art. 94
ust. 1i ust. 2)

Czy zamawiajacy nie zawarl umowy w sprawie
zamowienia publicznego do czasu ogloszenia przez
Krajowg Izbe Odwotawcza wyroku lub postanowienia
konczacego postepowanie odwotawcze? (art. 183)

Czy jesli wykonawca uchylat si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy wybrat ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert? (art. 94 ust. 3)

Czy umowa zostata zawarta z zachowaniem formy
pisemnej? (art. 139 ust. 2)

Czy zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z
umowy nie rozni si¢ od jego zobowigzania zawartego w
ofercie? (art. 140 ust. 1)

Czy umowe zawarto na czas oznaczony? (z
zastrzezeniem art. 142 ust. 2) (art. 142 ust. 1)

Czy wskazany w umowie termin wykonania zamdwienia
jest zgodny z terminem okre$lonym w siwz i ofercie?
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8. Czy dokonano istotnych zmian postanowien zawartej
faleal umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy? (art. 144 ust. 1)

Czy istotna zmiana postanowien zawartej umowy, w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawcy zostata dokonana w sposob zgodny
Z przepisami ustawy, tj. czy zamawiajacy przewidzial
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o
zamowieniu lub SIWZ oraz okreslit warunki takiej
zmiany?

Wskazane w liscie przepisy prawne nalezy traktowac instrukcyjnie, natomiast weryfikacje postgpowan dokonywaé w oparciu
0 przepisy prawne obowigzujace w trakcie prowadzenia postgpowania.

Inne spostrzezenia:

Wynik weryfikacji postepowania o zaméwienie publiczne:
1) bez zastrzezen (gdy postgpowanie przeprowadzono bez naruszenia prawa zaméwien publicznych)
2) z nieistotnymi zastrzezeniami (gdy naruszenia prawa zamowien publicznych majg charakter
formalny dokonuje si¢ krotkiego opisu oraz wskazywane s3 naruszone przepisy)
3) =z istotnymi zastrzezeniami (gdy naruszenia prawa zamowien publicznych powoduja zastosowanie
korekty finansowe;j z taryfikatora, wskazywane sa naruszone przepisy, wskaznik korekty finansowej
z odpowiedniej tabeli oraz podaje si¢ uzasadnienie faktyczne i prawne)

Weryfikacja postgpowania o zamowienie publiczne zostata dokonana przez :
Imi¢ i nazwisko: Podpis: Data:

Imi¢ i nazwisko: Podpis: Data:

Lista zostala zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora Departamentu Wdrazania RPO:

Imi¢ i nazwisko: Podpis: Data:

Objasnienia:

*) zaznaczy¢ wiasciwe

**) w sytuacji kiedy osoby sprawdzajgce majg odmienne zdanie, informacja o tym powinna znalez¢ si¢ w
kolumnie ,,uwagi/zastrzezenia”

**%) jezeli zaznaczono odpowiedz ,,Nie” nie znajduje zastosowania pkt 2 Uwagi.

Uwaga!
1) Odpowiedz TAK lub NIE DOTYCZY w liscie sprawdzajgcej oznacza, ze zamdwienie przeprowadzono
zgodnie z przepisami ustawy prawo zaméwien publicznych
2) Odpowiedz NIE (z wyjatkiem pytan oznaczonych***) w liscie sprawdzajacej w zakresie zamowien
publicznych oznacza, ze zamowienie przeprowadzono z naruszeniem przepisow ustawy prawo zamowien
publicznych.
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Zalacznik nr 1.14.18 Wzér listy sprawdzajacej postepowanie o zamowienie publiczne
udzielone w trybie negocjacji bez ogloszenia

Fundusze . Unia Europejska
Eu ropejskle |l Europejski Fundusz
Program Regionalny Podiaskie J Rozwoju Regionalnego

Nazwa Beneficjenta 1 adres. .......oouiiiii i e
Tyt PrOJEKtU. ... e
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Data ustalenia warto$ci szacunkowej] ZamOWICNIA .........vueiniiitiintiieie ettt e enaann,
Wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia (W zZE i EURO). ...

Przeliczenia warto$ci zamowienia dokonano wg Kursu...............coooviiiiiiiiiiiiiinienn..
Rodzaj zamo6wienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi) ...
Data przekazania zaproszenia do NEJOCIACHH ... ..venrent ittt
Termin sktadania ofert........ ..o
Data przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty .................c.oeenne.
Data zawarcia UMOWY Z WYKONAWCE . ....veutintitete et ete e e et et e e eeeeeateeeenaeaneenas
NAZWA WYKONAWCY ..ottt et e et et ettt ae e e aeeneans
Wysoko$¢ wynagrodzenia w Umowie Z WYKONAWCE ......vovviiriiniitiinteteiiiieneeieenieeneannns

Ilo§¢ aneksow do umowy z wykonawca (wymieni¢ wszystkie aneksy do umowy tacznie z
V) e 110400V V1) L P

Data opublikowania i nr ogloszenia o udzieleniu zamowienia ...............c.ocvvieviiiiiinann...
Lp. Wyszczegolnienie Tak* | Nie* | Nie Uwagi/
dOtX- Zastrzezenia**
czy

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA I WYBOR PROCEDUR

Czy zostaly spetnione przestanki wyboru trybu?

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie
przetargu  nieograniczonego albo  przetargu
ograniczonego nie wplynal zaden wniosek o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, nie
zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty
zostaty odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ze
wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu
zamoOwienia, a pierwotne warunki zamdwienia nie

1. zostaty w istotny sposob zmienione;

2) zostat przeprowadzony konkurs, o ktorym mowa w
art. 110, w ktérym nagroda bylo zaproszenie do
negocjacji bez ogloszenia co najmniej dwoch
autoréw wybranych prac konkursowych;

3) przedmiotem zamoOwienia sa rzeczy wytwarzane
wylacznie w celach badawczych, doswiadczalnych
lub rozwojowych, a nie w celu zapewnienia zysku
lub pokrycia poniesionych kosztéw badan lub
rozwoju;




4) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamowienia
niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozna bylo
przewidzie¢, nie mozna zachowaé termindéw
okreSlonych dla przetargu nieograniczonego,
przetargu ograniczonego lub  negocjacji z
ogloszeniem. (art. 62)

Czy zamawiajacy ustalit warto$¢ szacunkowa
zamoOwienia z nalezyta starannoscig w kwocie netto? (art.
32 ust. 1)

Czy zamawiajacy nie dokonat podziatu zamowienia na
cze¢sei lub nie zanizyt jego wartosci w celu uniknigcia
stosowania przepisow ustawy? (art. 32 ust. 2)

Czy zamawiajacy do ustalenia warto$ci szacunkowej
zamowienia zastosowat kurs okreslony w
rozporzadzeniu o $rednim kursie ztotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamowien publicznych? (rozporzadzenie w sprawie
sredniego kursu zlotego stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia warto$ci zamoéwien publicznych)

Czy zamawiajacy przewidujac udzielenie zamowien
uzupetniajacych uwzglednit ich warto§¢ w wartosci
szacunkowej zamOwienia? (art. 32 ust. 3)

Czy dopuszczajac mozliwos¢ ztozenia ofert czesciowych
lub udzielajac zamoéwienia w czgéciach, zamawiajacy
ustalit warto$¢ szacunkowg zamowienia jako taczna
warto$¢ tych czescei? (art. 32 ust. 4)

Czy zamawiajacy ustalil warto$¢ zamdowienia nie
weczesniej niz 3 miesiace przed wszczeciem
postgpowania w przypadku dostaw i ustug lub 6
miesiecy w przypadku robot budowlanych? (art. 35 ust.
1)

Czy zamawiajacy dokonal zmiany warto$ci zamowienia
przed wszczeciem postepowania, jesli nastapita istotna
zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane
ustalenie? (art. 35 ust. 2)

Czy przy udzielaniu ,,zamoéwien wielorodzajowych”
zamawiajacy zastosowat zasady okreslone w art. 6
ustawy? (art. 6)

10.

Czy warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane zostata
ustalona na podstawie kosztorysu inwestorskiego, jezeli
przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot
budowlanych albo na podstawie planowanych kosztow
prac projektowych i planowanych kosztow robot
budowlanych, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych? (art.
33 ust. 1)

11.

Czy przy obliczaniu warto$ci szacunkowej zamdowienia
na roboty budowlane uwzglgdniono takze warto$é¢
dostaw, zwigzanych z wykonywaniem roboét, oddanych
przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy? (art.
33 ust. 2)

12.

Czy zastosowano wiasciwe procedury odpowiadajace
szacunkowej warto$ci zamowienia? (art. 11 i 12)

13.

Czy zamawiajacy zawiadomil Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych o wszczeciu postepowania, jezeli wartos$¢
zamoOwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8, od
ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania




Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszen o
zaméwieniu? (art. 62 ust. 2)

14.

Czy zaproszenie do negocjacji zawiera wymagane
elementy? (art. 63 ust. 2):

— nazwe (firme) i adres zamawiajacego;

— okreslenie przedmiotu zamoéwienia, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert
czgsciowych;

— informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty
wariantowej;

— termin wykonania zaméwienia;

— warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow;

— okre$lenie trybu zamowienia i podstawy prawnej
jego zastosowania;

— kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

— miejsce i termin negocjacji z zamawiajacym.

15.

Czy wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje oraz
dokumenty zwigzane z negocjacjami byty przekazywane
wykonawcom na réwnych zasadach? (art. 58 ust. 4, art.
65)

16.

Czy zamawiajacy zaprosit do negocjacji wykonawcow w
liczbie zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 5,
chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zamowienia liczba wykonawcow mogacych je wykonaé
jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 27 (art. 63 ust. 3)

17.

Czy w przypadku, o ktorym mowa w art. 62 ust. 1 pkt 1,
zamawiajacy zaprosit do negocjacji co najmniej tych
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przetargu
nieograniczonym albo przetargu ograniczonym w liczbie
zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 5, chyba ze
ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamoéwienia
liczba wykonawcoé6w mogacych je wykonac jest
mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2? (art. 63 ust. 3 i ust.
4)

18.

Czy zamawiajgcy prowadzil negocjacje z zachowaniem
poufnego charakteru? (art. 58 ust. 3, art. 65)

19.

Czy zamawiajacy wyznaczyt termin sktadania ofert z
uwzglednieniem czasu niezbgdnego na przygotowanie i
ztozenie ofert? (art. 64)

20.

Czy zamawiajacy zaprosit do sktadania ofert tych
wykonawcow z ktorymi prowadzit negocjacje? (art. 65)

21,

Czy zamawiajacy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia?
(art. 64 ust. 3)

22,

Czy zamawiajacy W zaproszeniu do sktadania ofert
wskazal termin i1 miejsce sktadania i otwarcia ofert oraz
termin zwigzania oferta oraz poinformowat o obowiazku
whniesienia wadium? (art. 60 ust. 2, art. 65)

SPECYFIKACJA ISTOSTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

— nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego;

— tryb udzielenia zamowienia;

— opis przedmiotu zamowienia;

— termin wykonania zamowienia;

— informacje o sposobie porozumiewania  si¢
zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie 0s6b




uprawnionych ~ do  porozumiewania  si¢  z
wykonawcami;

— wymagania dotyczace wadium,;

— opis sposobu przygotowywania ofert;

— opis sposobu obliczenia ceny;

— opis kryteriow, ktéorymi zamawiajacy bedzie si¢
kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

— informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé
dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego;

— wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

— istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy
albo wzér umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od
wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach;

— pouczeniec o  Srodkach  ochrony  prawnej
przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia;

— informacja 0 przewidywanych zamowieniach
uzupetniajacych, o ktéorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
617 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zaméwien;

— opis czeSci zamodwienia, jezeli zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

— maksymalng liczbe wykonawcoéw, z  ktorymi
zamawiajacy zawrze umoweg ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej;

— informacj¢ o przewidywanych zamoéwieniach
uzupetniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
617 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zaméwien;

— opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz
minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty
wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich
sktadanie;

— adres poczty elektronicznej lub strony internetowej
zamawiajgcego, jezeli zamawiajacy dopuszcza
porozumiewanie si¢ droga elektroniczng.

Czy zamawiajacy informowal o modyfikacjach SIWZ
dokonanych w uzasadnionych przypadkach wszystkich
wykonawcow, ktorym przekazywat SIWZ? (art. 38 ust.
1)

Czy zamawiajacy odpowiedzial na wszystkie pytania
wykonawcow dotyczace tresci SIWZ, chyba, ze pytania
te wptynety po terminach okreslonych w art. 38 ust. 1?

Czy tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
przekazat wszystkim wykonawcom, ktorym przekazat
SIWZ? (art. 38 ust. 2)

Czy zamawiajacy przedtuzyt termin sktadania ofert jezeli
w wyniku modyfikacji tre§ci SIWZ niezbedny byt
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach i
czy o przedtuzeniu terminu zawiadomit wszystkich
wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ? (art. 38 ust. 6)

Czy opis przedmiotu zamowienia jest zgodny z zapisami
umowy/decyzji o dofinansowanie projektu?




Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia w
sposob jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, z
uwzglednieniem wszystkich wymagan i okoliczno$ci
mogacych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty? (art. 29
ust. 1)

Czy zamawiajacy nie opisal przedmiotu zamoéwienia w
sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwa konkurencje?
(art. 29 ust. 2)

Czy zamawiajacy nie opisat przedmiotu zamowienia
przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, chyba, ze bylo to uzasadnione specyfika
przedmiotu zamowienia lub zamawiajacy nie mogh
opisa¢ przedmiot zamowienia za pomoca dostatecznie
doktadnych okreslen a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ,,lub rownowazny”? (art. 29 ust. 3)

10.

Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia na
wykonanie robot budowlanych za pomoca dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i
odbioru robot budowlanych ? (art. 31 ust. 1)

11.

Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia na
zaprojektowanie 1 wykonanie rob6t budowlanych za
pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego? (art. 31
ust. 2)

12.

*k*k

Czy zamawiajacy wprowadzit do specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia informacj¢ o obowiazku
samodzielnego wykonania przez wykonawce
kluczowych czgsci zamdwienia lub czynnosci
niezbednych do wykonania dostaw? (art. 36a ust. 2)

13.

Czy zastrzezenie zamawiajacego o obowigzku
samodzielnego wykonania przez wykonawce
kluczowych czgsci zamdwienia lub czynnosci
niezbednych do wykonania dostaw jest zgodne z art. 36a
ust. 2 ustawy pzp?

14.

Czy zamawiajacy nie wymagal od wykonawcow
wskazania nazw podwykonawcow, jezeli wykonawcy
nie powotywali si¢ na zasoby podmiotéw trzecich? (art.
36b ust. 1)

15.

Czy zamawiajacy zadal od wykonawcow dokumentow
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzialu w
postepowaniu (czy zadat ich w sposob zgodny z trescia
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ ...)? (art.25
ust. 1, 26 ust. 1i 2)

16.

Czy zamawiajacy nie zgdat dokumentdw, ktére nie byly
niezbe¢dne do przeprowadzenia postepowania, gdyz np.
nie zostaty opisane konkretne warunki z art. 22 ust. 1
ustawy, ktorych spetnienie dokumenty te miatyby
potwierdza¢ lub nie wyszczego6lnionych w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ (...)?

17.

Czy zamawiajacy oprocz ceny okreslit inne kryteria
oceny ofert odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia, w
szczegolnosci jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych
technologii w zakresie oddziatywania na §rodowisko,
koszty eksploatacji, serwis oraz aspekty srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamoOwienia oraz koszty eksploatacji? (art. 91 ust. 2)




18.

Czy kryteria oceny ofert nie odnosza si¢ do wlasciwosci
wykonawcy, a w szczegolnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej? (art. 91

ust. 3)

19.

Czy wskazano kryteria oceny ofert w sposob nie
naruszajacy zasad uczciwej konkurencji, np. poprzez
zbyt 0golny ich opis nie przewidujacy za co konkretnie i
w jakiej wysoko$ci beda przydzielane punkty? (W
przypadku gdy cena nie jest jedynym kryterium) (art. 91
ust. 2 zw. z art. 7 ust. 1)

OCENA I WYBOR OFERT

1.

Czy wykonawcy ztozyli os§wiadczenia 1 wlasciwe
dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu? (art.25, 26)

Czy zamawiajacy wzywal wykonawcow do uzupetnienia
o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy jezeli wykonawecy ci nie ztozyli
wymaganych o§wiadczen lub dokumentéw w terminie
lub ztozyli dokumenty zawierajace btedy? (art. 26 ust. 3)

Czy zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach
wezwal wykonawcow do wyjasnien dotyczacych
oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy? (art. 26 ust. 4)

Czy zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert
podat kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia? (art. 86 ust. 3)

Czy zamawiajacy wzywal wykonawcow, do
uzupehienia dokumentow, potwierdzajacych spetnienie
warunkoéw udzialu w postgpowaniu, jezeli wykonawcey ci
w terminie nie ztozyli wymaganych dokumentow?
(art.26 ust. 3)

Czy zamawiajacy zwrocit si¢ do wykonawcow o
wyjasnienie tre$ci ztozonych ofert? (art. 87 ust. 1)

Czy wyjasnienie tresci ztozonych ofert nie stanowito
prowadzenia z wykonawcg negocjacji dotyczacych
oferty i dokonywania niedopuszczalnych zmian w jej
tresci? (art. 87 ust. 1)

Czy zamawiajacy poprawial w tekscie ofert oczywiste
omyiki pisarskie, omytki rachunkowe z uwzglgdnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego
oferta zostala poprawiona? (art. 87 ust. 2)

Czy wykonawca, ktorego ofert¢ uznano za
najkorzystniejsza, potwierdzil spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu? (art.24 ust. 2 pkt 4)

10.

Czy wykonawca, ktorego ofert¢ uznano za
najkorzystniejsza, nie podlegatl wykluczeniu z przyczyn
wskazanych w art. 24 ust. 1 i 2?

11.

Czy oferta uznana przez zamawiajacego za
najkorzystniejsza nie podlegata odrzuceniu na podstawie
art. 89 ustawy?

12.

Czy w toku postepowania nie zostata ztozona oferta z
razaco niska cena, w szczegdlnosci nizsza o 30% od
warto$ci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert? (art.90 ust. 1)




13.

Czy zamawiajacy zwrocit si¢ do wykonawcey o
wyjasnienia w celu ustalenia, czy oferta zawiera cen¢
razaco niska, w tym zltozenie dowodow, dotyczacych
elementoéw oferty majacych wpltyw na wysokos¢ ceny?
(art.90 ust. 1)

14.

Czy zmawiajacy odrzucit oferte wykonawcy, ktory nie
ztozyl wyjas$nien odnosnie razaco niskiej ceny lub
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdzita, ze oferta zawiera razaco niska
cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia? (art.90 ust.
3)

15.

Czy zamawiajacy dokonal wyboru oferty zgodnie z
kryteriami oceny ofert opisanymi w siwz? (art.91 ust. 1)

16.

Czy Zamawiajacy zawiadomit niezwlocznie
wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
nazwe (firm¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania 1 adres wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy)
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i 1aczng punktacje? (art.92 ust.1)

17.

Czy zamawiajacy zawiadomil wykonawcow, ktorzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty? (art.92 ust.1)

18.

Czy zamawiajacy zawiadomit niezwlocznie
wykonawcow o wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne?
(art. 92 ust. 1 pkt 3)

19.

Czy zamawiajacy zawiadomitl niezwlocznie
wykonawcow o wykonawcach, ktorych oferty zostaty
odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne i prawne?
(art.92 ust. 1 pkt 2)

20.

Czy ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zostato:
zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych,
przekazane Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej?
(art.95)

PROTOKOL

1.

Czy zostal sporzadzony protokot postepowania o
udzielenie zamdwienia? (art. 96)

Czy protokdét z postepowania zostat sporzadzony
prawidlowo? (art. 96)

**k%x

Czy postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowat
i przeprowadzit zamawiajacy? (art. 15 ust. 1)

*k*%k

Czy zamawiajacy powierzyl przygotowanie lub
przeprowadzenie postgpowania wlasnej jednostce
organizacyjnej lub osobie trzeciej ? Jesli tak, to czy
udzielit stosownego pelnomocnictwa? (art. 15 ust. 2 1 3)

**k*k

Czy kierownik zamawiajgcego wykonuje czynno$ci w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia? (art. 18 ust. 1)

Czy kierownik zamawiajacego ztozyt oswiadczenie
okreslone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?




Jesli kierownik zamawiajacego nie wykonuje czynnosci
W postepowaniu, to czy powierzyt pisemnie
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci,
pracownikom zamawiajacego? (art. 18 ust. 1)

Czy upowazniony pracownik zamawiajgcego ztozyt
oswiadczenie okreslone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?

Czy osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu
ztozyly pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy

pzp?

10.

Czy zamawiajacy wylaczyl z postgpowania osoby w
stosunku do ktorych zaistniaty okolicznosci wylaczenia
wskazane w art. 17 ust. 1?

11.

Czy czynnosci podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o
okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
zostaly powtorzone (z wyjatkiem otwarcia ofert i
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania)?

WADI

UM

*k*k

Czy zamawiajacy zadal wniesienia wadium? (art.45 ust.
1,2,4)

Czy zamawiajacy zadal wniesienia wadium we
wilasciwej wysokosci? (art. 45 ust. 4)

Czy zamawiajacy dopuscit wniesienie wadium w
formach przewidzianych w ustawie pzp? (art. 45 ust. 6)

Czy jezeli zamawiajacy dopuszczajac skladanie ofert
czesciowych, okreslit kwote wadium dla kazdej z czesci
odpowiednio do wartosci tej czesci? (art. 45 ust. 5)

Czy wykonawcy prawidlowo wniesli wadium? (art. 45
ust. 3,4,6)

Czy zamawiajacy wykluczyt wykonawcow z powodu
niewniesienia wadium lub nieprawidlowo wniesionego

wadium? (art.24 ust. 2 pkt 2)

SROD

KI OCHRONY PRAWNEJ

*k*k

Czy w postgpowaniu zostaty wniesione odwotania?
(art.180)

*k%k

Czy wykonawcy poinformowali zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez
niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2?
(art.181 ust. 1)

Czy w przypadku uznania zasadnosci przekazanej
informacji zamawiajacy powtorzyl czynnos¢ albo
dokonat czynno$ci zaniechanej, informujac o tym
wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej
czynnosci? (art.181 ust. 2)

Czy zamawiajacy przestat niezwtocznie, nie pozniej niz
w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopi¢ odwotania
innym wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu o
udzielenie zamdéwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci

ogloszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji




istotnych warunkéw zamowienia, zamiescit j3 na stronie
internetowej, na ktorej zamieszczono ogloszenie o
zamowieniu lub jest udostepniano specyfikacje,
wzywajac wykonawcow do przystapienia do
postepowania odwotawczego? (art.185 ust. 1)

Czy zamawiajacy wykonal, powtorzyt lub uniewaznit
czynno$¢, ktora Krajowa Izba Odwotawcza,
uwzgledniajac odwotanie, nakazata wykonaé, powtorzy¢
lub uniewaznic? (art. 192 ust. 3 pkt 1)

6. Czy w postgpowaniu zostaty wniesione skargi do sadu?
*hk (art.198b)

Czy zamawiajacy wykonal, powtorzyt lub uniewaznit

7. czynno$¢, ktorg sad, uwzgledniajac skarge, nakazat
wykona¢, powtdrzy¢ lub uniewazni¢? (art. 198f ust. 2)

UMOWA Z WYKONAWCA

1. Czy zamawiajacy nie zawarl umowy w terminie
krotszym niz wskazany w art. 94 ustawy pzp? (art. 94
ust. 1i ust. 2)

Czy zamawiajacy nie zawart umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego do czasu ogloszenia przez
Krajowg Izbe Odwotawcza wyroku lub postanowienia
konczacego postgpowanie odwotawcze? (art. 183)

Czy jesli wykonawca uchylat si¢ od zawarcia umowy lub
3. nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy wybrat ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert? (art. 94 ust. 3)

4, Czy umowa zostata zawarta z zachowaniem formy
pisemnej? (art. 139 ust. 2)

5. Czy zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z
umowy nie ro6zni si¢ od jego zobowigzania zawartego w
ofercie? (art. 140 ust. 1)

6. Czy umowe zawarto na czas oznaczony? (z
zastrzezeniem art. 142 ust. 2) (art. 142 ust. 1)

7. Czy wskazany w umowie termin wykonania zamowienia
jest zgodny z terminem okreslonym w siwz i ofercie?

8. Czy dokonano istotnych zmian postanowien zawartej
Fhx umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej
dokonano wyboru wykonawcy? (art. 144 ust. 1)

Czy istotna zmiana postanowien zawartej umowy, w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano
9 wyboru wykonawcy zostata dokonana w sposob zgodny
' z przepisami ustawy, tj. czy zamawiajacy przewidziat
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o
zamowieniu lub SIWZ oraz okreslit warunki takiej
zmiany?

Wskazane w liScie przepisy prawne nalezy traktowaé instrukcyjnie, natomiast weryfikacje postegpowan dokonywac w oparciu
0 przepisy prawne obowigzujace w trakcie prowadzenia postepowania.

Inne spostrzezenia:

Wynik weryfikacji postgpowania o zamowienie publiczne:




1) bez zastrzezen (gdy postgpowanie przeprowadzono bez naruszenia prawa zamdwien publicznych)

2) z nieistotnymi zastrzezeniami (gdy naruszenia prawa zamoéwien publicznych maja charakter
formalny dokonuje si¢ krotkiego opisu oraz wskazywane sg naruszone przepisy)

3) =z istotnymi zastrzezeniami (gdy naruszenia prawa zamowien publicznych powodujg zastosowanie
korekty finansowej z taryfikatora, wskazywane sg naruszone przepisy, wskaznik korekty finansowe;j
z odpowiedniej tabeli oraz podaje si¢ uzasadnienie faktyczne i prawne)

Weryfikacja postepowania o zamoéwienie publiczne zostata dokonana przez :
Imig i nazwisko: Podpis: Data:
Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Lista zostala zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora Departamentu Wdrazania RPO:

Imi¢ i nazwisko: Podpis: Data:

Objasnienia:

*) zaznaczy¢ wlasciwe

**) w sytuacji kiedy osoby sprawdzajace majg odmienne zdanie, informacja o tym powinna znalez¢ si¢ w
kolumnie ,,uwagi/zastrzezenia”

**%) jezeli zaznaczono odpowiedz ,,Nie” nie znajduje zastosowania pkt 2 Uwagi.

Uwaga!
1) Odpowiedz TAK lub NIE DOTYCZY w li$cie sprawdzajacej oznacza, ze zamoOwienie przeprowadzono
zgodnie z przepisami ustawy prawo zaméwien publicznych
2) Odpowiedz NIE (z wyjatkiem pytan oznaczonych***) w liScie sprawdzajacej w zakresie zamowien
publicznych oznacza, ze zamowienie przeprowadzono z naruszeniem przepisow ustawy prawo zamowien
publicznych.
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Zatacznik nr 1.14.19 Wzor listy sprawdzajacej post¢powanie o zamowienie publiczne
udzielone w trybie zapytania o ceng¢

Fundusze . Unia Europejska
Eu ropejskle |l Europejski Fundusz
Program Regionalny Podiaskie J Rozwoju Regionalnego

Nazwa Beneficjenta 1 adres. . .......oouiiiii e
Tyt PrOJEK UL ... e
I T T o] 53 4 =] € 10
Umowa/decyzja o dofinansowanie projektu nri data zawarcia.................ocooeviiiiiiiinnn.nn,
Data ustalenia warto$ci szacunkowej ZAMOWICNIA .......viuuienientiitt ettt et eeenaeaneannns
Warto$¢ szacunkowa zamowienia (W zZEHEURO).............cooiii e,
Przeliczenia warto$ci zamowienia dokonano wg Kursu..............oooiviiiiiiiiiiiiiiiiiieeennn,

Rodzaj zaméwienia (dostawy, USTUGI) ..o
Data przekazania zaproszenia do sktadania ofert.................cooiiiiiii i
Termin sktadania ofert........ ...
Data przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty ................cccoeevinenn.n.
Data zawarcia UMOWY Z WYKONAWCE .....uvutinttieteittettenteeiie e et ee e et eeeteaneeaeaneanenns
NAZWA WYKONAWCY .. v ettt ettt ettt et et et e et e et et et e et et et e et e e eeeneanas
Wysoko$¢ wynagrodzenia w umowie Z WYKONAWCE ......oouvenriinieniinnteiteniiieeeeneeeennanenns
Ilo$¢ aneksow do umowy z wykonawca (wymieni¢ wszystkie aneksy do umowy tacznie
Z ZAKIESEIM ZIMIAN) ... ettt ittt et ettt et et e e et et e et et et e e et e e et et e e e eaaeanes

Data opublikowania 1 nr ogloszenia o udzieleniu ZamoOwienia ..............cooeevuiiiiiiiiniannannn.

Lp. Wyszczegolnienie Tak* | Nie* | Nie Uwagi/
dOtX_ Zastrzezenia**
czy

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA I WYBOR PROCEDUR

Czy zostaty spelnione przestanki wyboru trybu tj. czy
przedmiotem zamowienia s3 dostawy lub ushugi
powszechnie dostepne o wustalonych standardach
jakosciowych, a warto§¢ zamowienia jest mniejsza niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8? (art. 70)

Czy zamawiajacy ustalit warto$¢ szacunkowa
2. zamoOwienia z nalezyta starannoscig w kwocie netto? (art.
32 ust. 1)

Czy zamawiajacy nie dokonat podziatu zaméwienia na
3. czgs$ci lub nie zanizyt jego warto$ci w celu uniknigcia
stosowania przepisoOw ustawy? (art. 32 ust. 2)

Czy zamawiajacy do ustalenia wartosci szacunkowej
zamoOwienia zastosowat kurs okreslony w
rozporzadzeniu o $rednim kursie ztotego w stosunku do
4, euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci
zamowien publicznych? (rozporzadzenie w sprawie
sredniego kursu ztotego stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia warto$ci zamoéwien publicznych)




Czy zamawiajacy przewidujac udzielenie zamowien
5. uzupetniajacych uwzglednit ich warto§¢ w wartosci
szacunkowej zamOwienia? (art. 32 ust. 3)

Czy dopuszczajac mozliwos¢ ztozenia ofert czesciowych
lub udzielajac zamowienia w czgéciach, zamawiajacy
ustalit warto§¢ szacunkowa zaméwienia jako taczna
warto$¢ tych czescei? (art. 32 ust. 4)

Czy zamawiajacy ustalil warto$¢ zamdowienia nie
7. wczesniej niz 3 miesiace przed wszczgciem
postepowania (art. 35 ust. 1)

SPECYFIKACJA ISTOSTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane

przeplsaml art. 36 ust. 1 i 2 ustawy PZP?

nazwg¢ (firme¢) oraz adres zamawiajacego;

— tryb udzielenia zamowienia;

— opis przedmiotu zamdéwienia;

— termin wykonania zaméwienia;

— warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

— wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja
dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

— informacje o sposobie porozumiewania si¢
zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow,

a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami;

— termin zwigzania oferta;

— opis sposobu przygotowywania ofert;

— miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

— opis sposobu obliczenia ceny;

— opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢

1. kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

— informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zostaé
dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego;

— istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki
umowy albo wzdér umowy, jezeli zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe
w sprawie zamoOwienia publicznego na takich
warunkach;

— pouczenie o $rodkach ochrony prawne;j
przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania
0 udzielenie zamowienia;

— opis czgsci zamdwienia, jezeli zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;

— maksymalng liczbe wykonawcéow, z ktorymi
zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy
ramowej;

— opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadac¢
oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza
ich skladanie;




— adres poczty elektronicznej lub strony internetowej
zamawiajacego, jezeli zamawiajgcy dopuszcza
porozumiewanie si¢ droga elektroniczna;

Czy zamawiajacy wraz z zaproszeniem do sktadania
ofert przekazat specyfikacje istotnych warunkow
zamOwienia? (art. 71 ust. 2)

Czy zamawiajacy zaprosit wykonawcow do sktadania
ofert w liczbie zapewniajacej konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniejszej niz 5? (art. 71
ust. 1)

Czy Zamawiajacy informowal o modyfikacjach SIWZ
dokonanych w uzasadnionych przypadkach wszystkich
wykonawcow, ktorym przekazywat? (art. 38 ust. 1)

Czy Zamawiajacy odpowiedziat na wszystkie pytania
wykonawcow dotyczace tresci SIWZ, chyba, ze pytania
te wptynety po terminach okre§lonych w art. 38 ust. 1?

Czy tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
przekazat wszystkim wykonawcom, ktéorym przekazat
SIWZ? (art. 38 ust. 2)

Czy zamawiajacy przedtuzyl termin sktadania ofert jezeli
w wyniku modyfikacji tresci SIWZ niezbedny byt
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach i
czy o przedhuzeniu terminu zawiadomit wszystkich
wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ? (art. 38 ust. 6)

Czy opis przedmiotu zamowienia jest zgodny z zapisami
umowy/decyzji o dofinansowanie projektu?

Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia w
sposob jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, z
uwzglednieniem wszystkich wymagan i okoliczno$ci
mogacych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty? (art. 29
ust. 1)

10.

Czy zamawiajacy nie opisal przedmiotu zamoéwienia w
sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwa konkurencje?
(art. 29 ust. 2)

11.

Czy zamawiajacy nie opisat przedmiotu zamowienia
przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, chyba, ze bylo to uzasadnione specyfika
przedmiotu zaméwienia lub zamawiajacy nie mogt
opisa¢ przedmiot zamowienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslen a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ,,lub rownowazny”? (art. 29 ust. 3)

12.

Czy warunki udzialu w postgpowaniu nie zostaly opisane
W sposob naruszajacy uczciwa konkurencj¢, np. warunki
nadmierne w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zwickszone w stosunku do wykonawcoéw wystepujacych
wspolnie, wymag istnienia firmy okreslony czas na
rynku, warunki dotyczace kraju pochodzenia
wykonawcy, zdobycia doswiadczenia w okreslonym
kraju? (art. 7 ust.1, 22 ust. 4)

13.

*k%k

Czy zamawiajacy wprowadzit do specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia informacje o obowiazku
samodzielnego wykonania przez wykonawce
kluczowych czesci zamdwienia lub czynnosci
niezbednych do wykonania dostaw? (art. 36a ust. 2)




14.

Czy zastrzezenie zamawiajacego o obowiazku
samodzielnego wykonania przez wykonawce
kluczowych czegsci zamowienia lub czynnosci
niezbgdnych do wykonania dostaw jest zgodne z art. 36a
ust. 2 ustawy pzp?

15.

Czy zamawiajacy nie wymagal od wykonawcoéw
wskazania nazw podwykonawcow, jezeli wykonawcy
nie powolywali si¢ na zasoby podmiotow trzecich? (art.
36b ust. 1)

16.

Czy zamawiajacy zadal od wykonawcow dokumentow
potwierdzajacych spelnienie warunkow udziatu w
postepowaniu (czy zadat ich w sposob zgodny z trescia
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ ...)? (art.25
ust. 1, 26 ust. 1i 2)

17.

Czy zamawiajacy nie zadal dokumentdw, ktére nie byly
niezbe¢dne do przeprowadzenia postepowania, gdyz np.
nie zostaly opisane konkretne warunki z art. 22 ust. 1
ustawy, ktorych spetnienie dokumenty te miatyby
potwierdza¢ lub nie wyszczego6lnionych w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ (...)?

18.

Czy zamawiajacy wyznaczyt termin sktadania ofert z
uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i
ztozenie ofert? (art. 64 i art. 73)

OCENA I WYBOR OFERT

Czy zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert
podat kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia? (art. 86 ust. 3)

Czy zamawiajacy wzywal wykonawcow, do
uzupehienia dokumentow, potwierdzajacych spetnienie
warunkoéw udzialu w postgpowaniu, jezeli wykonawcey ci
w terminie nie ztozyli wymaganych dokumentow?
(art.26 ust. 3)

Czy zamawiajacy wzywal wykonawcow, do Czy
zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach wezwat
wykonawcow do wyjasnien dotyczacych o$wiadczen i
dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy?
(art. 26 ust. 4)

Czy zamawiajacy zwrocil si¢ do wykonawcow o
wyjasnienie tre§ci ztozonych ofert? (art. 87 ust. 1)

Czy wyjasnienie tresci ztozonych ofert nie stanowito
prowadzenia z wykonawcg negocjacji dotyczacych
oferty i dokonywania niedopuszczalnych zmian w jej
tresci? (art. 87 ust. 1)

Czy zamawiajacy poprawial w tekscie ofert oczywiste
omyiki pisarskie, omytki rachunkowe z uwzglgdnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i
inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkow zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego
oferta zostala poprawiona? (art. 87 ust. 2)

Czy wykonawca, ktorego ofert¢ uznano za
najkorzystniejsza, potwierdzit spetnianie warunkow
udzialu w postgpowaniu? (art. 24 ust. 2 pkt 4)




Czy wykonawca, ktorego ofert¢ uznano za
najkorzystniejsza, nie podlegat wykluczeniu z przyczyn
wskazanych w art. 24 ust. 1 i 2?

Czy oferta uznana przez zamawiajacego za
najkorzystniejsza nie podlegata odrzuceniu na podstawie
art. 89 ustawy?

10.

Czy w toku postgpowania nie zostata ztozona oferta z
razaco niska cena, w szczegdlnosci nizsza o 30% od
warto$ci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert? (art. 90 ust. 1)

11.

Czy zamawiajacy zwrocit si¢ do wykonawcey o
wyjasnienia w celu ustalenia, czy oferta zawiera ceng
razaco niska, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych
elementow oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny?
(art.90 ust. 1)

12.

Czy zamawiajacy odrzucit ofert¢ wykonawcy, ktory nie
ztozyl wyjas$nien odnosnie razaco niskiej ceny lub
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdzita, ze oferta zawiera razaco niska
ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia?

(art. 90 ust. 3)

13.

Czy kazdy z wykonawcow zaproponowat tylko jedng
cene? (art. 72 ust. 1)

14.

Czy zamawiajacy wybrat oferte z najnizsza ceng? (art. 72
ust. 2)

15.

Czy zamawiajacy zawiadomit niezwlocznie
wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
nazwe (firmg) albo imig i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy)
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i Iaczng punktacje? (art. 92 ust.1)

16.

Czy zamawiajacy zawiadomit niezwlocznie
wykonawcow o wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne? (art. 92 ust. 1 pkt 3)

17.

Czy zamawiajacy zawiadomil niezwlocznie
wykonawcow o wykonawcach, ktorych oferty zostaty
odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne i prawne?
(art. 92 ust. 1 pkt 2)

18.

Czy ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zostato:
zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych?
(art. 95)

PROTOKOL

Czy zostal sporzadzony protokot postepowania o
udzielenie zamowienia? (art. 96)

Czy protokot z postgpowania zostat sporzadzony
prawidlowo? (art. 96)

*k*k

Czy postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowat
i przeprowadzil zamawiajacy? (art. 15 ust. 1)

*k*k

Czy zamawiajacy powierzyl przygotowanie lub
przeprowadzenie postgpowania wlasnej jednostce
organizacyjnej lub osobie trzeciej ? Jesli tak, to czy
udzielit stosownego petnomocnictwa? (art. 15 ust. 2 i 3)




*k*k

Czy kierownik zamawiajacego wykonuje czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia? (art. 18 ust. 1)

Czy kierownik zamawiajacego ztozyt o§wiadczenie
okreslone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?

Jesli kierownik zamawiajacego nie wykonuje czynnosci
W postgpowaniu, to czy powierzyt pisemnie
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci,
pracownikom zamawiajacego? (art. 18 ust. 1)

Czy upowazniony pracownik zamawiajacego ztozyt
o$wiadczenie okreslone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?

Czy osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu
zlozyly pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy

pzp?

10.

Czy zamawiajacy wylaczyt z postepowania osoby w
stosunku do ktorych zaistniaty okolicznosci wylaczenia
wskazane w art. 17 ust. 1?

11.

Czy czynnosci podjgte przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o
okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
zostaty powtdrzone (z wyjatkiem otwarcia ofert i
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania)?

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1.

*k*k

Czy w postgpowaniu zostaly wniesione odwotania?
(art.180)

*k%k

Czy wykonawcy poinformowali zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez
niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie
przyshuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2?
(art.181 ust. 1)

Czy w przypadku uznania zasadnosci przekazanej
informacji zamawiajacy powtorzyt czynno$¢ albo
dokonat czynnosci zaniechanej, informujac o tym
wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej
czynnos$ci? (art.181 ust. 2)

Czy zamawiajacy przestal niezwtocznie, nie pdzniej niz
w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopi¢ odwotania
innym wykonawcom uczestniczagcym w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci
ogloszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji
istotnych warunkow zamdwienia, zamiescit jg na stronie
internetowej, na ktorej zamieszczono ogloszenie o
zamowieniu lub jest udostgpniano specyfikacje,
wzywajac wykonawcow do przystgpienia do
postepowania odwotawczego? (art.185 ust. 1)

Czy zamawiajacy wykonal, powtorzyt lub uniewaznit
czynno$¢, ktora Krajowa Izba Odwotawcza,
uwzgledniajac odwotanie, nakazala wykonaé, powtorzy¢
lub uniewaznic¢? (art. 192 ust. 3 pkt 1)

*k*k

Czy w postgpowaniu zostaty wniesione skargi do sadu?
(art.198b)




Czy zamawiajacy wykonal, powtorzyt lub uniewaznit
7. czynno$¢, ktora sad, uwzgledniajac skarge, nakazat
wykonaé, powtdrzy¢ lub uniewazni¢? (art. 198f ust. 2)

UMOWA Z WYKONAWCA
Czy zamawiajacy nie zawarl umowy w terminie

1 krotszym niz wskazany w art. 94 ustawy pzp? (art. 94
ust. 1i ust. 2)
Czy zamawiajacy nie zawart umowy w sprawie

2. zamowienia publicznego do czasu ogloszenia przez

Krajowa Izb¢ Odwotawcza wyroku lub postanowienia
konczacego postepowanie odwotawcze? (art. 183)

Czy jesli wykonawca uchylat si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania

3. umowy, zamawiajacy wybrat oferte najkorzystniejsza
spo$rod pozostatych ofert? (art. 94 ust. 3)
4 Czy umowa zostala zawarta z zachowaniem formy

pisemnej? (art. 139 ust. 2)

Czy zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z
5. umowy nie r6zni si¢ od jego zobowigzania zawartego w
ofercie? (art. 140 ust. 1)

Czy umowe zawarto na czas 0znaczony? (z

6. zastrzezeniem art. 142 ust. 2) (art. 142 ust. 1)
7 Czy wskazany w umowie termin wykonania zaméwienia
' jest zgodny z terminem okreslonym w siwz i ofercie?
8. Czy dokonano istotnych zmian postanowien zawartej
Fokk umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy? (art. 144 ust. 1)
Czy istotna zmiana postanowien zawartej umowy, w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano
9 wyboru wykonawcy zostata dokonana w sposob zgodny

Z przepisami ustawy, tj. czy zamawiajacy przewidziat
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o
zamowieniu lub SIWZ oraz okreslit warunki takiej
zmiany?

Wskazane w li$cie przepisy prawne nalezy traktowaé instrukcyjnie, natomiast weryfikacje postepowan dokonywac¢ w oparciu
0 przepisy prawne obowigzujace w trakcie prowadzenia postgpowania.

Inne spostrzezenia:

Wynik weryfikacji postepowania o zaméwienie publiczne:
1) bez zastrzezen (gdy postepowanie przeprowadzono bez naruszenia prawa zamdwien publicznych)
2) z nieistotnymi zastrzezeniami (gdy naruszenia prawa zaméwien publicznych majg charakter
formalny dokonuje si¢ krotkiego opisu oraz wskazywane sg naruszone przepisy)
3) =z istotnymi zastrzezeniami (gdy naruszenia prawa zamowien publicznych powodujg zastosowanie
korekty finansowej z taryfikatora, wskazywane sg naruszone przepisy, wskaznik korekty finansowe;j
z odpowiedniej tabeli oraz podaje si¢ uzasadnienie faktyczne i prawne)




Weryfikacja postepowania o zamoéwienie publiczne zostata dokonana przez :
Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Lista zostala zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora Departamentu Wdrazania RPO:

Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Objasnienia:

*) zaznaczy¢ wlasciwe

**) w sytuacji kiedy osoby sprawdzajace maja odmienne zdanie, informacja o tym powinna znalez¢ si¢ w
kolumnie ,,uwagi/zastrzezenia”

*#%) jezeli zaznaczono odpowiedz ,,Nie” nie znajduje zastosowania pkt 2 Uwagi.

Uwaga!
1) Odpowiedz TAK lub NIE DOTYCZY w li$cie sprawdzajacej oznacza, ze zamoOwienie przeprowadzono
zgodnie z przepisami ustawy prawo zaméwien publicznych
2) Odpowiedz NIE (z wyjatkiem pytan oznaczonych***) w liScie sprawdzajacej w zakresie zamoOwien
publicznych oznacza, ze zamowienie przeprowadzono z naruszeniem przepisOw ustawy prawo zamowien
publicznych.



Zalacznik nr 1.14.20 Wzér listy sprawdzajacej postepowanie o zamowienie publiczne
udzielone w trybie zamowienia z wolnej reki

Nazwa Beneficjenta i adres
Tytut projektu
Numer projektu
Umowa/decyzja o dofinansowanie projektu nr i data zawarcia
Data ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia
Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia (w zt i EURO)
Przeliczenia warto$ci zamowienia dokonano wg kursu
Rodzaj zamo6wienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi)
Data wystania zaproszenia do negocjacji

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Data przeprowadzenia negocjacji .............ccoeuven...

Data zawarcia i numer umowy z wykonawcg
Nazwa wykonawcy
Wysoko$¢ wynagrodzenia w umowie z wykonawca

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Ilo§¢ aneksow do umowy z wykonawca (wymieni¢ wszystkie aneksy do umowy tacznie z

ZaKreSem ZmMian) .........coevveveenrenneeneennenneennennnn.

Data opublikowania i nr ogloszenia o udzieleniu zaméwienia

Lp. Wyszczegolnienie Tak* | Nie* | Nie Uwagi/
dOtX- Zastrzezenia**
czy

PRZESLANKI WYBORU TRYBU UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Czy zostaly spetnione przestanki wyboru trybu?

1)

1a)

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢

$wiadczone tylko przez jednego wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym
charakterze,

b) z przyczyn zwiazanych z ochronag praw
wytacznych, wynikajacych z odrebnych
przepiséw,

¢) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie
dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

przedmiotem zamowienia sg rzeczy wytwarzane

wylacznie do celéw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych,
ktore nie stuza prowadzeniu przez zamawiajacego
produkcji seryjnej, majacej na celu osiagnigcie
rentownos$ci rynkowej lub pokryciu kosztow badan
lub rozwoju, oraz ktére moga by¢ wytwarzane tylko
przez jednego wykonawce;

2) przeprowadzono konkurs, o ktorym mowa w art.

110, w ktérym nagroda byto zaproszenie do
negocjacji w trybie zamdwienia z wolnej reki autora
wybranej pracy konkursowej;




3)

4)

5)

6)

7)

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z
przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej
nie mégl on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie
mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych
tryboéw udzielenia zamowienia;

w prowadzonych kolejno postgpowaniach o

udzielenie zaméwienia, z ktdrych co najmniej jedno

prowadzone bylo w trybie przetargu
nieograniczonego albo przetargu ograniczonego, nie
wptynatl zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu

W postgpowaniu, nie zostaty ztozone zadne oferty

lub wszystkie oferty zostaty odrzucone na

podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ze wzgledu na ich

niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia, a

pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w

istotny sposdb zmienione;

w przypadku udzielania dotychczasowemu

wykonawcy ustug lub rob6t budowlanych

zamowien dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem
podstawowym i nieprzekraczajacych tacznie 50 %
warto$ci realizowanego zamowienia, niezbednych
do jego prawidtowego wykonania, ktorych
wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych
oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby
poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow
lub

b) wykonanie zamowienia podstawowego jest
uzaleznione od wykonania zamdéwienia
dodatkowego;

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od

udzielenia zamowienia podstawowego,

dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot
budowlanych zaméwien uzupetniajacych,
stanowiacych nie wigcej niz 50 % wartosci
zamowienia podstawowego i polegajacych na
powtorzeniu tego samego rodzaju zamowien, jezeli
zamowienie podstawowe zostalo udzielone w trybie

przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a

zamowienie uzupehniajace byto przewidziane w

ogloszeniu o zamoéwieniu dla zamdwienia

podstawowego i jest zgodne z przedmiotem
zamowienia podstawowego;

w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od

udzielenia zaméwienia podstawowego,

dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamowien

uzupetniajacych, stanowigcych nie wigcej niz 20 %
warto$ci zamowienia podstawowego i polegajacych
na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana wykonawcy

powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o

innych parametrach technicznych, co

powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub

nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w

uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamoéwienie

podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego, a zamowienie

uzupetniajgce bylo przewidziane w ogloszeniu o




zamowieniu dla zamowienia podstawowego i jest
zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego;

8) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia na dostawy na
szczegoblnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacja dziatalno$ci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo
upadlo$ciowym;

9) zamowienie na dostawy jest dokonywane na
gieldzie towarowej w rozumieniu przepisow o
gieldach towarowych, w tym na gietdzie towarowe;j
innych panstw cztonkowskich Europejskiego
Obszaru Gospodarczego;

10) zamoOwienie jest udzielane przez placowke
zagraniczng w rozumieniu przepiséw o stuzbie
zagranicznej, a jego warto$¢ jest mniejsza niz
kwoty okre$lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8;

11) zamowienie jest udzielane na potrzeby wlasne
jednostki wojskowej w rozumieniu przepisdw o
zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa,
a jego wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.
(art. 67)

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA I WYBOR PROCEDUR

Czy zamawiajacy ustalit warto$¢ szacunkowsg

1. zamowienia z nalezyta starannoscig w kwocie netto? (art.
32 ust. 1)
Czy zamawiajacy nie dokonat podziatlu zamdwienia na
2. czesci lub nie zanizyt jego wartos$ci w celu uniknigcia

stosowania przepisoOw ustawy? (art. 32 ust. 2)

Czy zamawiajacy do ustalenia warto$ci szacunkowej
zamoOwienia zastosowat kurs okreslony w
rozporzadzeniu o $rednim kursie ztotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamoOwien publicznych? (rozporzadzenie w sprawie
sredniego kursu ztotego stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia warto$ci zamowien publicznych)

Czy zamawiajacy przewidujac udzielenie zamowien
uzupetniajgcych uwzglednit ich warto$¢ w wartosci
szacunkowej zamOwienia? (art. 32 ust. 3)

Czy dopuszczajac mozliwos¢ ztozenia ofert czeSciowych
lub udzielajac zamowienia w czgéciach, zamawiajacy
ustalit warto§¢ szacunkowa zaméwienia jako taczna
warto$¢ tych czescei? (art. 32 ust. 4)

Czy zamawiajacy ustalil warto$¢ zamowienia nie
wczesniej niz 3 miesiace przed wszczgciem

6. postepowania w przypadku dostaw i ustug lub 6
miesi¢cy w przypadku robot budowlanych? (art. 35 ust.
1)

Czy zamawiajacy dokonat zmiany warto$ci zamowienia
przed wszczgciem postepowania, jesli nastgpila istotna
zmiana okolicznos$ci majacych wptyw na dokonane
ustalenie? (art. 35 ust. 2)

Czy przy udzielaniu ,,zaméwien wielorodzajowych”
8. zamawiajacy zastosowat zasady okreslone w art. 6
ustawy? (art. 6)




Czy wartos¢ zamowienia na roboty budowlane zostata
ustalona na podstawie kosztorysu inwestorskiego, jezeli
przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot
budowlanych albo na podstawie planowanych kosztow
prac projektowych i planowanych kosztéw robot
budowlanych, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych? (art.
33 ust. 1)

10.

Czy przy obliczaniu warto$ci szacunkowej zamdowienia
na roboty budowlane uwzglgdniono takze warto$§¢
dostaw, zwigzanych z wykonywaniem rob6t, oddanych
przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy? (art.
33 ust. 2)

11.

Czy zamawiajacy zawiadomit Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych o wszczeciu postepowania, jezeli wartosé
zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okre§lone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8, od
ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszen o
zamOwieniu? (art. 67 ust. 2 i 3)

12.

Czy ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zostato:
zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych,
przekazane Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej?
(art.95)

ZAPR

OSZENIE DO NEGOCJACJI

Czy zamawiajacy wraz zaproszeniem do negocjacji
przekazat informacje niezbgdne do przeprowadzenia
postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia,
ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki
umowy lub wzor umowy? (art.68 ust.1)

Czy zamawiajacy zadal od wykonawcow dokumentéow
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzialu w
postepowaniu (czy zadat ich w sposob zgodny z trescia
rozporzadzenia Prezesa Rady MinistrOw w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ ...)? (art.25
ust. 1, 26 ust. 1i 2)

Czy zamawiajacy nie zgdat dokumentdw, ktére nie byly
niezbg¢dne do przeprowadzenia postepowania, gdyz np.
nie zostaty opisane konkretne warunki z art. 22 ust. 1
ustawy, ktorych spetnienie dokumenty te miatyby
potwierdza¢ lub nie wyszczego6lnionych w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajéw dokumentdw, jakich moze zadac (...)?

Czy wykonawcy zlozyli o§wiadczenia i wlasciwe
dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu? (art. 68 ust. 2)

PROTOKOL

Czy zostal sporzadzony protokoét postgpowania o
udzielenie zamowienia? (art. 96)

Czy protokoét z postepowania zostal sporzadzony
prawidtowo? (art. 96)

*k*%k

Czy postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowat
i przeprowadzit zamawiajacy? (art. 15 ust. 1)




*k*k

Czy zamawiajgcy powierzyl przygotowanie lub
przeprowadzenie postgpowania wiasnej jednostce
organizacyjnej lub osobie trzeciej ? Jesli tak, to czy
udzielit stosownego petnomocnictwa? (art. 15 ust. 2 i 3)

*k*k

Czy kierownik zamawiajacego wykonuje czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia? (art. 18 ust. 1)

Czy kierownik zamawiajacego ztozyt oswiadczenie
okreslone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?

Jesli kierownik zamawiajacego nie wykonuje czynnosci
w postepowaniu, to czy powierzyt pisemnie
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci,
pracownikom zamawiajacego? (art. 18 ust. 1)

Czy upowazniony pracownik zamawiajacego zlozyt
oswiadczenie okreslone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?

Czy osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu
ztozyly pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy

pzp?

10.

Czy zamawiajacy wylaczyl z postgpowania osoby w
stosunku do ktorych zaistniaty okolicznosci wylaczenia
wskazane w art. 17 ust. 1?

11.

Czy czynnosci podj¢te przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o
okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
zostaly powtorzone (z wyjatkiem czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postgpowania)?

SROD

KI OCHRONY PRAWNEJ

*k%k

Czy w postgpowaniu zostaty wniesione odwotania?
(art.180)

*k%k

Czy wykonawcy poinformowali zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez
niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2?
(art.181 ust. 1)

Czy w przypadku uznania zasadnosci przekazanej
informacji zamawiajacy powtorzyt czynnosc albo
dokonat czynnosci zaniechanej, informujac o tym
wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej
czynnosci? (art.181 ust. 2)

Czy zamawiajacy wykonal, powtorzyt lub uniewaznit
czynnosc, ktorg Krajowa Izba Odwotawcza,
uwzgledniajgc odwotanie, nakazata wykonaé, powtorzy¢
lub uniewaznic? (art. 192 ust. 3 pkt 1)

*k%k

Czy w postgpowaniu zostaty wniesione skargi do sadu?
(art.198b)

Czy zamawiajacy wykonal, powtorzyt lub uniewaznit
czynnos¢, ktora sad, uwzgledniajac skarge, nakazal

wykona¢, powtorzy¢ lub uniewazni¢? (art. 198f ust. 2)

UMOWA Z WYKONAWCA

1.

Czy umowa zostata zawarta z zachowaniem formy
pisemnej? (art. 139 ust. 2)




2. Czy zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z
umowy nie rozni si¢ od zakresu okreslonego w
zaproszeniu do negocjacji ? (art. 140 ust. 1)

3. Czy umowe zawarto na czas oznaczony (z zastrzezeniem
art. 142 ust. 2)? (art. 142 ust. 1)

4, Czy dokonano istotnych zmian postanowief zawartej
falel umowy?

Czy po dokonaniu istotnych zmian postanowien zawartej
umowy w dalszym ciagu zachodza przestanki
uzasadniajgce zawarcie umowy w trybie z wolnej reki ?

Wskazane w liscie przepisy prawne nalezy traktowac instrukcyjnie, natomiast weryfikacje postgpowan dokonywa¢ w oparciu
0 przepisy prawne obowigzujace w trakcie prowadzenia postgpowania.

Inne spostrzezenia:

Wynik weryfikacji postepowania o zamdéwienie publiczne:
1) bez zastrzezen (gdy postepowanie przeprowadzono bez naruszenia prawa zamdwien publicznych)
2) z nieistotnymi zastrzezeniami (gdy naruszenia prawa zamowien publicznych majg charakter
formalny dokonuje si¢ krotkiego opisu oraz wskazywane sg naruszone przepisy)
3) =z istotnymi zastrzezeniami (gdy naruszenia prawa zamowien publicznych powodujg zastosowanie
korekty finansowe;j z taryfikatora, wskazywane sa naruszone przepisy, wskaznik korekty finansowej
z odpowiedniej tabeli oraz podaje si¢ uzasadnienie faktyczne i prawne)

Weryfikacja postepowania o zamoéwienie publiczne zostata dokonana przez :
Imi¢ i nazwisko: Podpis: Data:

Imi¢ i nazwisko: Podpis: Data:

Lista zostala zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora Departamentu Wdrazania RPO:

Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Objasnienia:

*) zaznaczy¢ wiasciwe

**) w sytuacji kiedy osoby sprawdzajace majg odmienne zdanie, informacja o tym powinna znalez¢ si¢ w
kolumnie ,,uwagi/zastrzezenia”

**%) jezeli zaznaczono odpowiedz ,,Nie” nie znajduje zastosowania pkt 2 Uwagi.

Uwagal!
1) Odpowiedz TAK lub NIE DOTYCZY w liScie sprawdzajacej oznacza, ze zamdwienie przeprowadzono
zgodnie z przepisami ustawy prawo zamowien publicznych
2) Odpowiedz NIE (z wyjatkiem pytan oznaczonych***) w liscie sprawdzajacej w zakresie zamowien
publicznych oznacza, ze zamowienie przeprowadzono z naruszeniem przepisow ustawy prawo zamowien
publicznych.



Zalacznik nr 1.14.21 Wzér listy sprawdzajacej postepowanie o zamoéwienie publiczne
udzielone w trybie licytacji elektronicznej

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Nazwa Beneficjenta 1 adres. . ......ovueiiiiiii e
Tytud ProJektU. ... e
NUMBE PrOJEKEUL ...ttt et e et et et et ettt et e e eaeaaeeas
Umowa/decyzja o dofinansowanie projektu nr i data zawarcia..................ocovveiiiiiiinnn..n.
Data ustalenia warto$ci szacunkowej] ZamOWICTIA ......vvvuiienieeiieeie e eaieeeieeeeeeaennns
Warto$¢ szacunkowa zaméwienia (w zE1 EURO).........ooiii e
Przeliczenia wartos$ci zamowienia dokonano wg Kursu...............ooooiiiiiiiiiii i,
Rodzaj zamo6wienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi) ............cooveiiiiiiiiiiiiiii
Data opublikowania ogloszenia 0 ZAMOWISNIU ..........ooviiuiiniitiit it eeeaeenaenes
Termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu ...,
Data wystania zaproszenia do sktadania ofert ...

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Termin sktadania ofert....... ...
Data zawarcia UMOWY Z WYKONAWCE . .....euuiintit ettt et e e eeee e

NAZWA WYKONAWCY ...ttt e e e
Wysoko$¢ wynagrodzenia w umowie Z WYKONAWC ......ooviiniiiiiniiiiie e
[lo§¢ aneksow do umowy z wykonawca (wymieni¢ wszystkie aneksy do umowy tacznie z
ZaKreSem ZmMian) .........cceveeveenrenneeneennenneennennnns
Data opublikowania i nr ogloszenia o udzieleniu zamowienia ................oceoeveiieiiininnen...
Lp. Wyszczegolnienie Tak* | Nie* | Nie Uwagi/
g;;x- Zastrzezenia**

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA I WYBOR PROCEDUR

Czy zostata spetniona przestanka wyboru trybu, tj.
warto$¢ zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
(art. 74 ust. 2)

Czy zamawiajacy ustalit warto$¢ szacunkowsg
2. zamowienia z nalezytg starannoscig w kwocie netto?
(art. 32 ust. 1)

Czy zamawiajacy nie dokonat podziatu zamdwienia na
3. czgsei lub nie zanizyt jego wartosci w celu uniknigcia
stosowania przepisoOw ustawy? (art. 32 ust. 2)

Czy zamawiajacy do ustalenia warto$ci szacunkowej
zamoOwienia zastosowat kurs okreslony w
rozporzadzeniu o §rednim kursie ztotego w stosunku do
4. euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamowien publicznych? (rozporzadzenie w sprawie
sredniego kursu zlotego stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia warto$ci zamowien publicznych)




Czy zamawiajacy przewidujac udzielenie zamowien
uzupetniajacych uwzglednit ich warto§¢ w wartosci
szacunkowej zamOwienia? (art. 32 ust. 3)

Czy dopuszczajac mozliwos¢ ztozenia ofert czesciowych
lub udzielajac zamowienia w czgéciach, zamawiajacy
ustalit warto§¢ szacunkowa zaméwienia jako taczna
warto$¢ tych czgsci? (art. 32 ust. 4)

Czy zamawiajacy ustalil warto$¢ zamdowienia nie
wczesniej niz 3 miesiace przed wszczgciem
postepowania w przypadku dostaw i ustug lub 6
miesi¢cy w przypadku robot budowlanych?

(art. 35 ust. 1)

Czy zamawiajacy dokonal zmiany warto$ci zamdéwienia
przed wszczgciem postgpowania, jesli nastapita istotna
zmiana okoliczno$ci majgcych wptyw na dokonane
ustalenie? (art. 35 ust. 2)

Czy przy udzielaniu ,,zamoéwien wielorodzajowych”
zamawiajacy zastosowat zasady okreslone w art. 6
ustawy? (art. 6)

10.

Czy warto$¢ zamowienia na roboty budowlane zostata
ustalona na podstawie kosztorysu inwestorskiego, jezeli
przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot
budowlanych albo na podstawie planowanych kosztow
prac projektowych i planowanych kosztow robot
budowlanych, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych?

(art. 33 ust. 1)

11.

Czy przy obliczaniu warto$ci szacunkowej zamowienia
na roboty budowlane uwzgledniono takze warto$¢
dostaw, zwigzanych z wykonywaniem robot, oddanych
przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy?

(art. 33 ust. 2)

12.

Czy opis przedmiotu zamdwienia jest zgodny z zapisami
umowy/decyzji o dofinansowanie projektu?

13.

Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia w
sposob jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, z
uwzglednieniem wszystkich wymagan i okoliczno$ci
mogacych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty? (art. 29
ust. 1)

14.

Czy zamawiajacy nie opisat przedmiotu zamowienia w
sposob, ktory mogliby utrudniaé uczciwa konkurencje?
(art. 29 ust. 2)

15.

Czy zamawiajacy nie opisat przedmiotu zaméwienia
przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, chyba, ze byto to uzasadnione specyfika
przedmiotu zamoéwienia lub zamawiajacy nie mogt
opisa¢ przedmiot zamowienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslen a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ,,lub rownowazny”? (art. 29 ust. 3)

16.

Czy zamawiajacy opisat przedmiot zamowienia na
wykonanie rob6t budowlanych za pomocg dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i
odbioru robot budowlanych ? (art. 31 ust. 1)

17.

Czy zamawiajacy opisat przedmiot zamowienia na
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych za
pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego? (art. 31
ust. 2)




18.

Czy warunki udzialu w postgpowaniu nie zostaty
opisane w sposob naruszajacy uczciwg konkurencje, np.
warunki nadmierne w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, zwigkszone W stosunku do wykonawcow
wystepujacych wspolnie, wymog istnienia firmy
okreslony czas na rynku, warunki dotyczace kraju
pochodzenia wykonawcy, zdobycia doswiadczenia w
okre$lonym kraju? (art. 7 ust.1, 22 ust. 4)

19.

Czy zamawiajacy zadal od wykonawcow dokumentow
potwierdzajacych spelnienie warunkow udziatu w
postepowaniu (czy zadat ich w sposob zgodny z trescia
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ ...)? (art.25
ust. 1, 26 ust. 1i 2)

20.

Czy zamawiajacy nie zadal dokumentdw, ktére nie byly
niezbg¢dne do przeprowadzenia postepowania, gdyz np.
nie zostaly opisane konkretne warunki z art. 22 ust. 1
ustawy, ktorych spetnienie dokumenty te miatyby
potwierdza¢ lub nie wyszczego6lnionych w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ (...)?

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Czy zamawiajacy wszczat postgpowanie, zamieszczajac

1 ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych, na stronie internetowej oraz stronie, na
ktorej bedzie prowadzona licytacja? (art. 75 ust. 1)
Czy ogloszenie 0 zamdéwieniu zawiera wymagane
elementy? (art. 75 ust. 2)

— nazwe (firme) i adres zamawiajacego;

— okreslenie trybu zamoéwienia;

— okreslenie przedmiotu zamowienia;

— wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji
wykonawcow, w tym wymagania techniczne
urzadzen informatycznych;

— sposob  postgpowania w  toku licytacji
elektronicznej, w  szczego6lnosci  okreslenie
minimalnych wysokosci postapien;

— informacje o liczbie etapoéw licytacji elektronicznej
i czasie ich trwania;

— termin skladania wnioskdw o dopuszczenie do

) udziatu w licytacji elektronicznej;

— termin otwarcia oraz termin i warunki zamkni¢cia
licytacji elektronicznej;

— warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow;

— informacj¢ o os$wiadczeniach lub dokumentach,
jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkdéw udzialu w
postepowaniu,

— termin zwigzania oferta;

— termin wykonania zamowienia;

— wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

— istotne dla stron postanowienia, ktore zostana
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamOwienia publicznego, albo ogodlne
warunki umowy, albo wzér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z




nim umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego na
takich warunkach;

— adres strony internetowej, na ktorej bedzie
prowadzona licytacja elektroniczna.

— informacj¢ o dofinansowaniu ze $§rodkéw Unii
Europejskiej.

3 *kk

Czy zamawiajacy dokonywat zmian ogloszenia o
zamowieniu? (art. 12a)

Czy zmiany ogloszenia o zaméwieniu byty
opublikowanie we wszystkich formach? (art. 12a ust. 3)

OCEN

A IWYBOR OFERT

Czy zamawiajacy wyznaczyl termin sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej nie
krotszy niz 7 dni od dnia ogloszenia? (art. 76 ust.1)

Czy zamawiajacy zaprosit do sktadania ofert wszystkich
wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udziatu w
postepowaniu? (art. 76 ust. 2)

Czy zamawiajacy okreslit w zaproszeniu do sktadania
ofert termin zwigzania oferta wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizsza ceng ? (art. 76 ust. 2)

Czy zamawiajacy w ogloszeniu o zamowieniu
wyznaczyl termin otwarcia licytacji elektronicznej nie
kroétszy niz 5 dni od dnia przekazania wykonawcom
zaproszenia do sktadania ofert? (art. 76 ust. 4)

Czy zamawiajacy zastrzegt w ogloszeniu, ze po
zakonczeniu kazdego etapu licytacji elektroniczne;j,
moze nie kwalifikowa¢ do nastgpnego etapu licytacji
elektronicznej tych wykonawcow, ktorzy nie ztozyli
nowych postapien? (art. 79 ust. 2)

Jezeli zamawiajacy zastrzegt w ogloszeniu, ze po
zakonczeniu kazdego etapu licytacji elektroniczne;j,
moze nie kwalifikowac, nie kwalifikowat do nastepnego
etapu licytacji elektronicznej tych wykonawcow, ktorzy
nie ztozyli nowych postapien? (art. 79 ust. 2)

Czy zamawiajagcy do momentu zamknigcia licytacji
elektronicznej nie ujawnil informacji umozliwiajacych
identyfikacje wykonawcow? (art. 79 ust. 3)

Czy w toku kazdego etapu licytacji elektronicznej
zamawiajacy na biezaco przekazywat wszystkim
wykonawcom informacje o pozycji ztozonych przez
nich ofert, liczbie wykonawcow biorgcych udziat w
kazdym z etapow licytacji elektronicznej, a takze o
cenach ztozonych przez nich ofert (bez ujawniania
informacji umozliwiajacych identyfikacje wykonawcow
— do momentu zamknigcia licytacji)? (art. 79 ust. 3)

Czy zamawiajacy zamknal licytacje elektroniczng w
oparciu o przestanki, o ktorych mowa w art. 80 ust. 1
ustawy? (art.80 ust.1)

10.

Czy bezposrednio po zamknigciu licytacji elektronicznej
zamawiajacy, pod ustalonym w ogloszeniu o
zamoOwieniu adresem internetowym, podat nazwe
(firmg) oraz adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano?
(art. 80 ust. 2)

11.

Czy wykonawca, ktérego ofertg uznano za
najkorzystniejsza, potwierdzit spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu? (art. 24 ust. 2 pkt 4)




Czy wykonawca, ktorego ofert¢ uznano za

12, najkorzystniejsza, nie podlegat wykluczeniu z przyczyn
wskazanych w art. 24 ust. 11 2?

13. Czy ogloszenie o udzieleniu zamowienia zostato
zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych?
(art. 95)

PROTOKOL

1. Czy zostal sporzadzony protokoét postgpowania o
udzielenie zamowienia? (art. 96)

2. Czy protokdt z postepowania zostat sporzadzony
prawidtowo? (art. 96)

3. Czy postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowat

ke i przeprowadzit zamawiajacy? (art. 15 ust. 1)

Czy zamawiajacy powierzyt przygotowanie lub

4, przeprowadzenie postgpowania wiasnej jednostce

Fhx organizacyjnej lub osobie trzeciej ? Jesli tak, to czy
udzielit stosownego pelnomocnictwa? (art. 15 ust. 2 i 3)

5. Czy kierownik zamawiajacego wykonuje czynnosci w

ke postepowaniu o udzielenie zamdéwienia? (art. 18 ust. 1)

6. Czy kierownik zamawiajacego ztozyl o§wiadczenie
okreslone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?

Jesli kierownik zamawiajacego nie wykonuje czynnosci

7. w postepowaniu, to czy powierzyt pisemnie
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci,
pracownikom zamawiajacego? (art. 18 ust. 1)

8. Czy upowazniony pracownik zamawiajacego zlozyt
oswiadczenie okreslone art. 17 ust. 2 ustawy pzp?

Czy osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu

9. ztozyty pisemne o§wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
pzp?

10. Czy zamawiajacy wylaczyt z postepowania osoby w
stosunku do ktorych zaistniaty okolicznosci wylaczenia
wskazane w art. 17 ust. 1?

Czy czynnosci podjgte przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o

11 okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, zostaty powtdrzone (z wyjatkiem otwarcia ofert
i czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik
postepowania)?

WADIUM

1. Czy zamawiajacy zadal wniesienia wadium? (art.45 ust.

—— 1,2,4)

2 Czy zamawiajacy zadal wniesienia wadium we

' wlasciwej wysokosci? (art. 45 ust. 4)
3 Czy zamawiajacy dopuscit wniesienie wadium w
' formach przewidzianych w ustawie pzp? (art. 45 ust. 6)
Czy jezeli zamawiajacy dopuszczajac sktadanie ofert

4. czgsciowych, okreslit kwote wadium dla kazdej z czesci

odpowiednio do wartosci tej czesci? (art. 45 ust. 5)




Czy wykonawcy prawidlowo wniesli wadium? (art. 45
ust. 3,4,6)

Czy zamawiajacy wykluczyt wykonawcow z powodu
niewniesienia wadium lub nieprawidtowo wniesionego
wadium? (art.24 ust. 2 pkt 2)

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1.

*k%k

Czy w postgpowaniu zostaty wniesione odwotania?
(art.180)

*k*k

Czy wykonawcy poinformowali zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej
przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2?
(art.181 ust. 1)

Czy w przypadku uznania zasadnosci przekazane;j
informacji zamawiajacy powtorzyt czynnos¢ albo
dokonat czynnosci zaniechanej, informujgc o tym
wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej
czynnosci? (art.181 ust. 2)

Czy zamawiajacy przestal niezwtocznie, nie pdzniej niz
w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopi¢ odwotania
innym wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, a jezeli odwolanie dotyczy tresci
ogloszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, zamie$cit ja na stronie
internetowej, na ktorej zamieszczono ogloszenie o
zamowieniu lub jest udostgpniano specyfikacje,
wzywajac wykonawcow do przystgpienia do
postepowania odwotawczego? (art.185 ust. 1)

Czy zamawiajacy wykonal, powtorzyt lub uniewaznit
czynno$¢, ktora Krajowa Izba Odwotawcza,
uwzgledniajac odwotanie, nakazata wykonaé, powtorzy¢
lub uniewaznic¢? (art. 192 ust. 3 pkt 1)

*k*k

Czy w postgpowaniu zostaty wniesione skargi do sadu?
(art.198b)

Czy zamawiajacy wykonal, powtorzyl lub uniewaznit
czynno$¢, ktorg sad, uwzgledniajac skarge, nakazat
wykonac¢, powtorzy¢ lub uniewazni¢? (art. 198f ust. 2)

UMOWA Z WYKONAWCA

Czy zamawiajacy nie zawarl umowy w terminie
krotszym niz wskazany w art. 94 ustawy pzp? (art. 94
ust. 1i ust. 2)

Czy zamawiajacy nie zawarl umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego do czasu ogloszenia przez
Krajowg Izbe Odwotawczg wyroku lub postanowienia
konczacego postepowanie odwotawcze? (art. 183)

Czy jesli wykonawca uchylat si¢ od zawarcia umowy
lub nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, zamawiajacy wybrat oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert? (art. 94 ust. 3)

Czy umowa zostata zawarta z zachowaniem formy
pisemnej? (art. 139 ust. 2)

Czy zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z
umowy nie rozni si¢ od jego zobowigzania zawartego w
ofercie? (art. 140 ust. 1)




6. Czy umowe zawarto na czas oznaczony? (z
zastrzezeniem art. 142 ust. 2) (art. 142 ust. 1)

7. Czy wskazany w umowie termin wykonania zamowienia
jest zgodny z terminem okre$lonym w siwz i ofercie?

g. *** | Czy dokonano istotnych zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy? (art. 144 ust. 1)

Czy istotna zmiana postanowien zawartej umowy, w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
9 wyboru wykonawcy zostata dokonana w sposob zgodny
' z przepisami ustawy, tj. czy zamawiajacy przewidziat
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o
zamowieniu lub SIWZ oraz okreslil warunki takiej
zmiany?

Wskazane w liScie przepisy prawne nalezy traktowac instrukcyjnie, natomiast weryfikacje postgpowan dokonywaé w oparciu
0 przepisy prawne obowigzujace w trakcie prowadzenia postepowania.

Inne spostrzezenia:

Wynik weryfikacji postepowania o zamdwienie publiczne:
1) bez zastrzezen (gdy postgpowanie przeprowadzono bez naruszenia prawa zaméwien publicznych)
2) z nieistotnymi zastrzezeniami (gdy naruszenia prawa zaméwien publicznych majg charakter
formalny dokonuje si¢ krotkiego opisu oraz wskazywane sg naruszone przepisy)
3) z istotnymi zastrzezeniami (gdy naruszenia prawa zamowien publicznych powodujg zastosowanie
korekty finansowe;j z taryfikatora, wskazywane sa naruszone przepisy, wskaznik korekty finansowej
z odpowiedniej tabeli oraz podaje si¢ uzasadnienie faktyczne i prawne)

Weryfikacja postgpowania o zamowienie publiczne zostata dokonana przez :
Imig i nazwisko: Podpis: Data:
Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Lista zostala zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora Departamentu Wdrazania RPO:

Imig i nazwisko: Podpis: Data:

Objasnienia:

*) zaznaczy¢ wlasciwe

**) w sytuacji kiedy osoby sprawdzajace maja odmienne zdanie, informacja o tym powinna znalez¢ si¢ w
kolumnie ,,uwagi/zastrzezenia”

**%) jezeli zaznaczono odpowiedz ,,Nie” nie znajduje zastosowania pkt 2 Uwagi.

Uwaga!
1) Odpowiedz TAK lub NIE DOTYCZY w liscie sprawdzajacej oznacza, ze zamOwienie przeprowadzono
zgodnie z przepisami ustawy prawo zamowien publicznych
2) Odpowiedz NIE (z wyjatkiem pytan oznaczonych***) w liScie sprawdzajacej w zakresie zamowien
publicznych oznacza, ze zamowienie przeprowadzono z naruszeniem przepisOw ustawy prawo zamowien
publicznych.
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DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

1. Os$wiadczam, ze w odniesieniu do ww. beneficjenta nie zachodzi zadna =z okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdzn. zm.), powodujacych wylaczenie mnie z kontroli
projektu, tj., ze:

a) nie bralem osobistego udzialu w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie bedacego przedmiotem
kontroli,

b) nie wystgpuja okolicznosci prawne i faktyczne, ktore mogltyby budzi¢ watpliwosci co do mojej
bezstronno$ci w tym procesie;

C) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia niniejszego o$wiadczenia nie bylem
przedstawicielem beneficjenta ani nie pozostaje w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa do drugiego stopnia z beneficjentem lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych beneficjenta;

d) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie bylem
zwiazany/a z beneficjentem z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie bylem/am
zwigzany/a stosunkiem pracy z podmiotem kontrolowanym,

f) nie $wiadcze i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia niniejszego o$wiadczenia nie
swiadczylem/tam pracy na podstawie stosunkoéw cywilnoprawnych dla podmiotu kontrolowanego,

g) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie bylem/am
cztonkiem organéw zarzadzajacych i nadzorczych podmiotu kontrolowanego,

h) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie bytem/am
wspolnikiem, udziatowcem lub akcjonariuszem podmiotu kontrolowanego, dziatajacego w formie
spotki prawa handlowego,

i) nie pozostaje z beneficjentem w stosunku podrzedno$ci stuzbowe;j.

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. c-d powyzej dotycza takze sytuacji, gdy ustalo
malzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

2. Oswiadczam, iz wedlug mojej wiedzy w stosunku do kontrolowanego beneficjenta nie zachodzit
i nie zachodzi konflikt interesu, o ktorym mowa w art. 57 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE, EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr
1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26 pazdziernika 2012 r., z pdzn. zm.).

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnoSci/wystapieniu konfliktu interesu w odniesieniu do beneficjenta,
zobowiagzuje si¢ do niezwlocznego jej zgloszenia na piSmie przetozonemu i zaprzestaniu udzialu w procesie
kontroli.

(data i podpis kontrolujacego)
Pouczenie:

Kontrolujacy podlega wytaczeniu rowniez w razie zaistnienia w toku kontroli okoliczno$ci mogacych wywota¢ uzasadnione
watpliwosci co do jego bezstronnosci.

Kontrolujacym dany projekt nie powinna by¢ osoba bioraca udziat w weryfikacji formalnej oraz merytorycznej wniosku o
dofinansowanie tego projektu w celu zapewnienia odpowiedniego rozdziatu obowigzkéw oraz obiektywizmu o0séb
uczestniczacych w kontroli-



Zatacznik 1.14.23 Zestawienie kontroli zewnetrznych organdw kontrolnych i audytowych

1.Informacja o wynikach kontroli przeprowadzonych w 1Z RPOWP* przez Najwyzszg lzbe Kontroli, Regionalng Izbe Obrachunkowg, Urzad Kontroli

Skarbowej i inne jednostki kontroli zewnetrznej (w tym audyty wewnetrzne ) w ...... pétroczu 20..... roku.
Lp. | Jednostka Numer | Termin Rodzaj i Wykaz Podjete dziatania | Informacja o Instytucja Nieprawidtowos¢
kontrolujaca | raportu | kontroli zakres niedociggnie¢ | majgce na celu wykonaniu kontrolowana systemowa
(NIK, UKS kontroli wyeliminowanie zalecen Tak/Nie**
itp.) nieprawidtowosci, | pokontrolnych
w tym propozycje | oraz
dziatan wyciagnietych
naprawczych konsekwencjach
w przypadku
wystepujacych
razacych
nieprawidtowosci
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
*niepotrzebne skredli¢
**nalezy wstawié wtasciwe
2.Informacja o wynikach audytéw/kontroli zewnetrznych przeprowadzonychw IP w ...... poétroczu 20..... roku.
Lp. | Jednostka Jednostka Numer | Termin | Zakres Wykaz Podjete dziatania majace na Informacja o Nieprawidtowos¢
kontrolujgca | kontrolowana | raportu | kontroli | kontroli | niedociggniec celu wyeliminowanie wykonaniu systemowa
nieprawidtowosci oraz zalecen Tak/Nie**
sposdb realizacji zalecen pokontrolnych
pokontrolnych oraz

wyciggnietych
konsekwencjach




w przypadku
wystepujgcych
razacych
nieprawidtowosci
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
**nalezy wstawi¢ whasciwe
3. Kontrole i audyty przeprowadzone w IZ (poda¢ nazwe departamentu)/IP (podac nazwe IP)* w ........ potroczu 20..... roku
Lp. | Rodzaj/Zakres audytu Numer Podsumowanie Opinia Szacunkowy Dziatania Nieprawidtowos¢
(kontroli) raportu najwazniejszych audytowa/Konkluzje | poziom btedu naprawcze systemowa
ustalen wraz z wraz z ewentualng (oszacowana podjete/planowane | Tak/Nie**
rekomendacjami | identyfikacjg wartosé do podjecia
problemdéw o nieprawidtowosci)
charakterze
systemowym
1 2 3 4 5 6 7 8

*niepotrzebne skresli¢

**nalezy wstawi¢ wtasciwe

4. Monitorowanie wdrozenia rekomendacji z audytéw/kontroli przeprowadzonych w IZ (poda¢ nazwe departamentu)/IP (podaé nazwe IP)* .......potroczu

roku — stan na 30 czerwca/31 grudnia*

Numer raportu

Podsumowanie
dziatan
naprawczych

Stan wdrazania
dziatan naprawczych

Opis wptywu na
kompletnos¢,
doktadnosé i

Wartos¢ korekt
finansowych
natozonych/planowanych

Nieprawidtowosé
systemowa Tak/Nie**




dotyczacych (planowane/w trakcie | wiarygodnos$¢ do natozenia (wraz z

funkcjonowania wdrazania/wdrozone) | zestawienia uzasadnieniem)
systemu wydatkdéw
1 2 3 4 5 6 7

*niepotrzebne skresli¢
**nalezy wstawic wtasciwe

Wzory zawierajg minimalny zakres danych zawartych w tabelach. Zakres informacji moze by¢ przez IZ RPOWP rozszerzany bez koniecznosci zmiany IW



Zatacznik 1.14.24 Poswiadczenie spetnienia obowigzkow przewidziane w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie zadahh departamentéw wdrazajagcych RPOWP
2014-2020 (DEFS/DRPO) oraz Instytucji Posredniczacej-Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku

Potwierdzam, iz w zakresie zadarnn wykonywanych przez (Instytucja/Departament) w zwigzku
z realizacjg RPOWP 2014-2020 w roku obrachunkowym korczgcym sie w dniu 30 czerwca (rok), na
podstawie wiasnego osadu i wszystkich informacji dostepnych mi w dniu sporzgdzenia oswiadczenia,
w tym na podstawie wynikéw weryfikacji administracyjnych i kontroli na miejscu przeprowadzonych
zgodnie z art. 125 ust. 5 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 (i art. 23 ust. 4 rozporzadzenia (UE) nr
1299/2013) oraz wynikow audytéw i kontroli przeprowadzonych w zwigzku z wydatkami zawartymi
w deklaracjach wydatkéw przedtozonych do Instytucji Certyfikujgcej w odniesieniu do roku
obrachunkowego koriczacego sie w dniu 30 czerwca ... (rok) oraz biorgc pod uwage powierzone mi
obowiazki niniejszym oswiadczam(-y), ze:

1) informacje zawarte w deklaracjach wydatkéw przekazanych do IC przedstawiono w sposob
prawidtowy,

2) wydatki ujete w deklaracjach wydatkéow wykorzystano na przewidziany cel, jak okreslono
w rozporzadzeniu (UE) nr 1303/2013 i zgodnie z zasadg nalezytego zarzadzania finansami,

3) obowigzujagcy w odniesieniu do programu operacyjnego system zarzadzania i kontroli
zapewnia niezbedng gwarancje co do zgodnosci z prawem i prawidtowosci transakcji lezgcych
u podstaw wydatkow, zgodnie z obowigzujagcym prawem,

4) nieprawidtowosci stwierdzone w koncowych sprawozdaniach z audytu lub kontroli
w odniesieniu do danego roku obrachunkowego zostaty zgtoszone do ujecia w rocznym
podsumowaniu kontroli i audytu i uwzglednione w deklaracjach wydatkéw,

5) w razie potrzeby podejmowano odpowiednie dziatania nastepcze w zwigzku z brakami
w systemie zarzadzania i kontroli zgtoszonymi w w/w sprawozdaniach lub tego rodzaju
dziatania s3 w toku w odniesieniu do nastepujacych wymaganych dziatan zaradczych
(w stosownych przypadkach nalezy wskazac, ktére dziatania zaradcze sg nadal w toku w dniu
podpisania deklaracji):

6) IC zostata poinformowana o wnioskach o ptatnos¢ ujetych w deklaracjach wydatkéow, ktére
nalezy wytgczy¢ z rocznego zestawienia wydatkéw o ktérym mowa w art. 126 lit. b
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013),

7) potwierdzam wiarygodnos¢ danych dotyczgcych wskaznikow, celéw posrednich i postepow
programu operacyjnego wymaganych na mocy art. 125 ust. 2 lit. a) rozporzadzenia (UE) nr
1303/2013,

8) potwierdzam, ze wprowadzono skuteczne i proporcjonalne sSrodki zwalczania naduzy¢
finansowych, uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka na mocy art. 125 ust. 4 lit. c)
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013,

9) potwierdzam, ze nie wiadomo mi/nam nic o jakichkolwiek nieujawnionych kwestiach
zwigzanych z wdrazaniem programu operacyjnego, ktére mogtyby zaszkodzic reputac;ji polityki
spéjnosci.

Miejscowos¢, Data podpis i pieczec¢ osoby
upowaznionej



Zatacznik 1.14.25 Poswiadczenie spetnienia obowigzkéw przewidziane w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie zadan Instytucji Posredniczacej —Biatostockiego
Obszaru Funkcjonalnego

Potwierdzam, iz w zakresie zadan wykonywanych przez Instytucji Posredniczgcej —Biatostocki Obszar

Funkcjonalny w zwigzku z realizacjg RPOWP 2014-2020 w roku obrachunkowym koriczgcym sie w dniu

30 czerwca (rok), na podstawie wtasnego osadu i wszystkich informacji dostepnych mi w dniu

sporzgdzenia oswiadczenia, oraz biorgc pod uwage powierzone mi obowigzki niniejszym os$wiadczam(-

y), ze:

1)

nieprawidtowosci stwierdzone w korncowych sprawozdaniach z audytu lub kontroli
w odniesieniu do danego roku obrachunkowego zostaty zgtoszone do ujecia w rocznym
podsumowaniu kontroli i audytu i uwzglednione w deklaracjach wydatkéw

w razie potrzeby podejmowano odpowiednie dziatania nastepcze w zwigzku z brakami
w systemie zarzadzania i kontroli zgtoszonymi w/w sprawozdaniach lub tego rodzaju
dziatania sg w toku w odniesieniu do nastepujgcych wymaganych dziatan zaradczych
(w stosownych przypadkach nalezy wskazaé¢, ktdre dziatania zaradcze sg nadal w toku
w dniu podpisania deklaracji).:

potwierdzam wiarygodno$¢ danych dotyczacych wskaznikéw, celdw posrednich
i postepéw programu operacyjnego wymaganych na mocy art. 125 ust.2 lit. a)
rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013,

potwierdzam, ze wprowadzono skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzyc
finansowych, uwzgledniajgc stwierdzone rodzaje ryzyka na mocy art. 125 ust. 4 lit. c)
rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013

potwierdzam, ze nie wiadomo mi/nam nic o jakichkolwiek nieujawnionych kwestiach
zwigzanych z wdrazaniem programu operacyjnego, ktére mogtyby zaszkodzi¢ reputacji
polityki spéjnosci.

Miejscowos¢, Data podpis i piecze¢ osoby
upowaznionej
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Zatacznik 1.14.26 Lista sprawdzajaca dla Instytucji Zarzadzajacej przy dokonywaniu weryfikacji

Poswiadczenia spetnienia obowigzkéw przewidzianych w

rozporzadzeniu Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 (Lista sprawdzajgca do zatacznika 1.14.23 i 1.14.24)

Okres, za ktory sktadane jest Poswiadczenie: ..o

Data wptywu dokumentu: ............occovieeiiiiiiiiiiiieeeees

Lp.

Wyszczegodlnienie

T/N/ND*

Uwagi

Weryfikacja formalna

Czy dokument zostat ztozony w
przewidzianym/wyznaczonym przez I1Z terminie?

Czy dokument zostat przekazany w formie papierowej?

Czy dokument =zostat przekazany w formie
elektronicznej?

Czy dokument ztozono na prawidtowym formularzu?

Czy prawidlowo wskazano date konczacg rok
obrachunkowy, za ktory sktadany jest dokument™?

Czy na dokumencie znajduje sie podpis wraz z
pieczecig Dyrektora/Zastepcy Dyrektora
Departamentu/Instytucji?

Czy zostalo podane miejsce i data podpisania
dokumentu?

Weryfikacja merytoryczna

Czy data podpisania dokumentu jest zbiezna z datg
podpisania wktadu do Rocznego podsumowania
koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych
kontroli?

Czy wykazano dziatania zaradcze dotyczace brakéw w
systemie zarzgdzania i kontroli, ktére sg w toku w dniu
podpisania dokumentu?

10.

Czy ww. dziatania zostaly ujete we wkladzie do
Rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z
audytu i przeprowadzonych kontroli za rok biezacy?

11.

Czy ww. dziatania zostaly ujete w Rocznym
podsumowaniu koncowych sprawozdan z audytu i
przeprowadzonych kontroli dotyczgce poprzednich
okresow obrachunkowych?

12.

Czy wszystkie dziatania zaradcze dotyczgce brakéw w
systemie zarzgdzania i kontroli, ktére sg w toku w dniu
podpisania dokumentu i zostaty wymienione we
wkitadzie do Rocznego podsumowania koncowych
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli,
zostaty wykazane w Poswiadczeniu?




13. | Czy wszystkie dziatania zaradcze dotyczgce brakéw w
systemie zarzgdzania i kontroli, ktére sg w toku w dniu
podpisania dokumentu i znajdujg sie w zestawieniu
przygotowanym na podstawie procedury 14.3 (w
zakresie danego Departamentu/Instytucji), zostaty
wykazane w Poswiadczeniu?
14. | Czy uwzgledniono wszystkie uwagi DRR?
15. | Czy uwzgledniono wszystkie uwagi IC?
16. | Czy uwzgledniono wszystkie uwagi IA?
WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA
Lp. S . .
Wyszczegolnienie T/N/ND Uwagi
Czy dokument wymaga dodatkowych wyjasnien/korekt
1. .
ze strony Departamentow/IP?
2 Czy dokument w istniejacej formie moze zostac
" | zatwierdzony przez Instytucje Zarzgdzajgca?
ZATWIERDZENIE LISTY SPRAWDZAJACEJ
Data Pieczeé i podpis lub czytelny podpis
Sporzadzit
Sprawdzit
(podpis bezposredniego przetozonego)
Zatwierdzit
(podpis Dyrektora / Z-cy Dyrektora)

*Nalezy wpisa¢ wtasciwe; T=tak, N=nie, ND=nie dotyczy
Lista sprawdzajgca moze by¢ uzupetniana o dodatkowe pytania bez koniecznosci zmiany IW 1Z RPOWP 2014-

2020




Fundusze H

ze e et Unia Europejska
Europejskie L T,F:l"}-"f-l" ! Europejskie Fundusze 5 X
Program Regionalny Podlaskie & § ir Strukturalne i Inwestycyjne Jegok

Zatacznik 1.14.27 Lista sprawdzajaca dla Instytucji Zarzadzajacej przy dokonywaniu weryfikacji
Projektu deklaracji zarzadczej/Deklaracji zarzadczej

Okres, za ktory sktadany jest dokument: ..o

Data sporzgdzenia dokumentu: ..........cccccvvuiuiminininininiin.

Czesé |
Lp. A .
Wyszczegolnienie T/N/ND* Uwagi
Weryfikacja formalna
1. Czy prawidtowo zostata podana osoba upowazniona do
podpisu?
2. Czy zostata podana prawidlowa nazwa programu
operacyjnego?
3. Czy prawidtowo wskazano date konczacg rok

obrachunkowy, za ktéry sktadany jest dokument?

4. Czy data sporzadzenia dokumentu jest réwna lub
pézniejsza niz data podpisania Projektu rocznego
zestawienia wydatkéw / Rocznego zestawienia
wydatkow' przekazanego przez IC?

5. Czy data sporzadzenia dokumentu jest réwna lub
pézniejsza niz data podpisania Projektu rocznego
podsumowania kohcowych sprawozdan z audytu i
przeprowadzonych kontroli/Rocznego podsumowania
koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych
kontroli?

Weryfikacja merytoryczna

6. Czy wykazano dziatania zaradcze dotyczace brakow w
systemie zarzgdzania i kontroli, ktére sg w toku w dniu
podpisania dokumentu?

6a Czy wykazano wszystkie dziatania zaradcze
wymienione przez Departament/IP w
Poswiadczeniach?

7. Czy ww. dziatania zostaty ujete w Projekcie Rocznego
podsumowania koricowych sprawozdan z audytu i
przeprowadzonych kontroli/ Rocznym podsumowania
koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych
kontroli za rok biezgcy?

8. Czy ww. dziatania zostaly ujete w Rocznym
podsumowaniu konicowych sprawozdan z audytu i
przeprowadzonych kontroli dotyczace poprzednich
okresow obrachunkowych?

9. Czy wszystkie dziatania zaradcze dotyczgce brakow w
systemie zarzgdzania i kontroli, ktére sg w toku w dniu
podpisania dokumentu i =zostaty wymienione we
wkiadzie do Rocznego podsumowania koncowych
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli,
wykazane sg w dokumencie?




10. Czy wszystkie dziatania zaradcze dotyczace brakow w

systemie zarzgdzania i kontroli, ktére sg w toku w dniu

podpisania dokumentu i znajdujg sie¢ w zestawieniu

przygotowanym na podstawie procedury 14.3, zostaty

ujete w dokumencie?
11. Czy uwzgledniono wszystkie uwagi I1A?

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA
Lp. Wyszczegolnienie T/N* Pieczec i podpis lub czytelny podpis

1. Czy dokument wymaga dodatkowych

wyjasnien/korekt?
2. Czy dokument w istniejgcej formie moze zostac

zatwierdzony przez Instytucje Zarzadzajgca?

ZATWIERDZENIE LISTY SPRAWDZAJACEJ

Sporzadzit
Sprawdzit (podpis bezposredniego
przetozonego)
Zaakceptowat

(podpis Dyrektora / Z-cy Dyrektora)

Projekt deklaracji przekazano do IC dnia ................

Projekt deklaracji przekazano do IA dnia ................

(Data i podpis osoby dokonujacej wpisu)

LT Vo

Czesé¢ Il (dotyczy wylacznie Deklaracji zarzadczej)

Weryfikacja formalna

1. Czy dokument zostatl podpisany przez osobe
upowazniong  wskazang w  Deklarac;ji
zarzadczej?

2. Czy dokument zawiera piecze¢ osoby
upowaznionej wskazanej w tresci Deklaracji
zarzadczej?

3. Czy zostata podana data podpisania Deklarac;ji
zarzadczej?

4. Czy data podpisania dokumentu jest réwna lub

pdzniejsza niz data podpisania Projektu
rocznego podsumowania koncowych
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych
kontroli/Rocznego podsumowania koncowych
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych
kontroli?




5. Czy data podpisania dokumentu jest réwna lub
poézniejsza niz data podpisania Projektu
rocznego zestawienia wydatkéw / Rocznego
zestawienia wydatkdéw" przekazanego przez
IC?

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA

L.p Wyszczegdlnienie TIN® Uwagi

1. | Czy dokument moze zostaé przekazany do IA?

ZATWIERDZENIE LISTY SPRAWDZAJACEJ

Data Pieczeé i podpis lub czytelny podpis

Sporzadzit

Sprawdzit (podpis bezposredniego
przetozonego)

Zaakceptowat
(podpis Dyrektora / Z-cy Dyrektora)

Deklaracje przekazano do IC dnia ................

Deklaracje przekazano do IA dnia ................

(Data i podpis osoby dokonujacej wpisu)

Deklaracje wystano do KE dnia ................

(Data i podpis osoby dokonujacej wpisu)

0T T PP

"Nalezy wpisaé witasciwe; T=tak, N=nie, ND=nie dotyczy
Lista sprawdzajgca moze by¢ uzupetniana o dodatkowe pytania bez koniecznosci zmiany IW |Z RPOWP 2014-
2020



Fundusze R Unia Europejska
Europejskie bl Europejskie Fundusze v X
Program Regionalny Podlaskie i ir Strukturalne i Inwestycyjne Jegok

Zalacznik 1.14.28 Lista sprawdzajaca dla Instytucji Zarzadzajacej przy dokonywaniu
weryfikacji wkladoéw do Rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i
przeprowadzonych kontroli/ Projektu Rocznego podsumowania koncowych
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli/Rocznego podsumowania
koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli

Nazwa Departamentu/Instytucji przedktadajgcej wktad do Rocznego podsumowania*:

Data wptywu wktadu do Rocznego podsumowania™:
Data sporzgdzenia projektu Rocznego podsumowania / Rocznego podsumowania®:  ........ccccceeveeeeeiiieeesniineenns
Rok obrachunkowy, za ktory sktadany jest dokument: ...........ccoceiiiiini e

Czesc |
T/
Lp. Wyszczegolnienie NN[/) Uwagi
*%
Weryfikacja formalna
1. Czy dokument zostat sporzadzony na wtasciwym wzorze?
2. Czy prawidiowo wskazano okres, ktérego dotyczy dokument?
3. Czy dokument zostat podpisany przez Dyrektora/Zastepce
Dyrektora Departamentu/Instytucji?
4. Czy na dokumencie wskazano date podpisania?
5. Czy dokument jest kompletny (czy zawiera wszystkie strony)?
Weryfikacja merytoryczno-rachunkowa
Czy wszystkie kontrole wymienione w sprawozdaniu z
6. realizacji Rocznych Planéw Kontroli IP WUP sg zgodne z
Rocznym Planem Kontroli?

Czes¢ A: audyty systemu zarzadzania i kontroli

7. Czy prawidlowo wskazano kwote korekt ogdétem w roku,
ujetych we wnioskach o ptatno$¢ do KE do momentu ztozenia
koncowego wniosku o ptatnos¢ okresowg, za biezgcy rok
obrachunkowy?

8.. Czy prawidtowo wskazano kwoty korekt w podziale na osie
priorytetowe w roku, ujetych we wnioskach o ptatnos¢ do KE
do momentu zlozenia koncowego wniosku o ptatnosc
okresowg, za biezacy rok obrachunkowy?

9. Czy prawidlowo wskazano kwote korekt ogdétem w roku,
ujetych po ztozeniu kohcowego wniosku o ptatnos¢ okresows,
za biezacy rok obrachunkowy?

10. Czy prawidtowo wskazano kwoty korekt w podziale na osie
priorytetowe w roku, ujetych po ztozeniu korncowego wniosku o
ptatnos¢ okresowa, za biezgcy rok obrachunkowy?

11. Czy ww. kwoty sg zgodne z kwotami ujetymi w projekcie
rocznego zestawienia wydatkow/zestawieniu wydatkéw?




12.

Czy wszystkie wskazane w Projekcie poswiadczenia /
Poswiadczeniu* dziatania zaradcze w odniesieniu do brakéw
w systemie zarzgdzania i kontroli, ktére sg w toku w dniu
podpisania Projektu poswiadczenia / Poswiadczenia*, zostaty
wykazane w dokumencie?

13.

Czy w dokumencie ujeto wszystkie audyty systemu
zarzgdzania i kontroli?

14.

Czy audyty i kontrole wykazane w zestawieniu przygotowanym
na podstawie procedury 14.3 zostaty w prawidtowy sposéb
ujete w dokumencie?

15.

Czy wszystkie kontrole systemowe, wykazane we wkiadzie
przekazanym przez DRR/Referat Koordynacji, zostaty w
prawidtowy sposob ujete w dokumencie?

16.

Czy wszystkie audyty operacji zostaly w prawidtowy sposéb
ujete w dokumencie?

17.

Czy wszystkie audyty zestawien wydatkébw  zostaty w
prawidtowy sposob ujete w dokumencie?

18.

Czy prawidlowo wskazano wszystkie odniesienia do
sprawozdania z audytu?

19.

Czy wszystkie nieprawidtowosci systemowe zostaly ujete w
dokumencie?

20.

Czy uwzgledniono wszystkie uwagi DRR?

21.

Czy uwzgledniono wszystkie uwagi IC?

22.

Czy uwzgledniono wszystkie uwagi I1A?

Czes¢ B:

kontrole instytucji (administracyjne)

23.

Czy prawidtowo opisano metodyke?

23a.

Czy mozna zastosowaé skrocony opis metodyki zgodnie z
Wytycznymi kluczowymi KE (czy metodyka nie ulegta zmianie
w stosunku do poprzedniego roku obrachunkowego?)

23b.

Czy metodyke opisano zgodnie z Wytycznymi kluczowymi KE?

24.

Czy nazwy kategorii nieprawidtowosci sg zgodne z Wytycznymi
kluczowymi KE?

25.

Czy odniesiono sig do wszystkich kategorii z Wytycznych
kluczowych KE?

26.

Czy prawidlowo wskazano kwote ogdtem korekt w roku,
ujetych we wnioskach o ptatnos¢ do KE do momentu ztozenia
koncowego wniosku o ptatno$¢ okresowg za biezacy rok
obrachunkowy?

27.

Czy prawidlowo wskazano kwoty w podziale na osie
priorytetowe korekt w roku ujetych we wnioskach o ptatnos¢ do
KE do momentu ziozenia koncowego wniosku o ptatnosé
okresowg za biezgcy rok obrachunkowy?

28.

Czy prawidtowo wskazano kwote ogotem korekt w roku ujetych
po ztozeniu koncowego wniosku o ptatnos¢ okresowg za
biezgcy rok obrachunkowy?

29.

Czy prawidtowo wskazano kwoty w podziale na osie
priorytetowe korekt w roku ujetych po ztozeniu koncowego
wniosku o pfatnos¢ okresowg za biezgcy rok obrachunkowy?

29a.

Czy ww. kwoty sg zgodne z kwotami ujetymi w projekcie
rocznego zestawienia wydatkow/zestawieniu wydatkéw?




30. Czy wszystkie wskazane w Projekcie poswiadczenia /
Poswiadczeniu® dziatania zaradcze w odniesieniu do brakow w
systemie zarzadzania i kontroli, ktére sg w toku w dniu
podpisania Projektu poswiadczenia / Poswiadczenia*, zostaty
wykazane w dokumencie?

31. Czy wszystkie nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli
administracyjnej zostaty ujete w dokumencie?

32. Czy uwzgledniono wszystkie uwagi DRR?

33. Czy uwzgledniono wszystkie uwagi IC?

34. Czy uwzgledniono wszystkie uwagi I1A?

Czes¢ C: kontrole instytucji (na miejscu)

35. Czy prawidtowo opisano metodyke?

35a. Czy mozna zastosowaé skrocony opis metodyki zgodnie z
Wytycznymi kluczowymi KE (czy metodyka nie ulegta zmianie
w stosunku do poprzedniego roku obrachunkowego?)

35b. Czy metodyke opisano zgodnie z Wytycznymi kluczowymi KE?

35c. Czy metodyka jest zgodna z metodyka okreslong w Rocznym
Planie Kontroli?

36. Czy wskazano liczbe kontroli ogétem?

37. Czy liczba kontroli ogétem jest zgodna z raportem z SRHD?

38. Czy nazwy kategorii nieprawidtowosci sg zgodne z Wytycznymi
kluczowymi KE?

39. Czy odniesiono sie do wszystkich kategorii z Wytycznych
kluczowych KE?

40. Czy prawidtowo wskazano kwote ogétem korekt w roku ujetych
we wnioskach o pfatnos¢ do KE do momentu ztozenia
koncowego wniosku o ptatno$¢ okresowg za biezacy rok
obrachunkowy?

41. Czy prawidlowo wskazano kwoty w podziale na osie
priorytetowe korekt w roku ujetych we wnioskach o ptatnos¢ do
KE do momentu ztozenia koncowego wniosku o pfatnosé
okresowg za biezgcy rok obrachunkowy?

42. Czy prawidtowo wskazano kwote ogdtem korekt w roku ujetych
po ztozeniu koncowego wniosku o ptatnos¢ okresowg za
biezgcy rok obrachunkowy?

43. Czy prawidlowo wskazano kwoty w podziale na osie
priorytetowe korekt w roku ujetych po ztozeniu koncowego
wniosku o ptatnos¢ okresowg za biezgcy rok obrachunkowy?

44. Czy wszystkie wskazane w Projekcie poswiadczenia /
Poswiadczeniu® dziatania zaradcze w odniesieniu do brakow w
systemie zarzadzania i kontroli, ktére sg w toku w dniu
podpisania Projektu poswiadczenia / Po$wiadczenia*, zostaty
wykazane w dokumencie?

45. Czy wszystkie nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli
na miejscu zostaty ujete w dokumencie?

46. Czy uwzgledniono wszystkie uwagi DRR?

47. Czy uwzgledniono wszystkie uwagi IC?




48. Czy uwzgledniono wszystkie uwagi I1A?
WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA
T/
Lp. Wyszczegolnienie NNé Uwagi
*%
Czy dokument wymaga dodatkowych wyjasnien/korekt ze
1. strony Departamentu/Instytucji*?
Czy dokument w istniejgcej formie moze zosta¢ zatwierdzony
2. przez Instytucje Zarzadzajgcg?
ZATWIERDZENIE LISTY SPRAWDZAJACEJ
Piecze¢ i podpis lub
Data czytelny podpis:
Sporzadzit
Sprawdzit (podpis bezposredniego
przetozonego)
Zatwierdzit weryfikacje
(podpis Dyrektora / Z-cy Dyrektora)

Projekt Rocznego podsumowania kohcowych sprawozdanh z audytu i przeprowadzonych kontroli przekazano do

IC dnia

(Data i podpis osoby dokonujacej wpisu)

Projekt Rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli przekazano do

IA dnia

LT Vo N

Czesé

(Data i podpis osoby dokonujacej wpisu)

(dotyczy wylacznie Rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytu

przeprowadzonych kontroli)




Weryfikacja formalna

Lp. Wyszczegodlnienie T/N/ND** Uwagi
1. Czy <zostala podana data podpisania

dokumentu?
2. Czy data podpisania dokumentu jest nie

pozniejsza niz data podpisania deklaraciji

zarzadczej?
3. Czy dokument zostat podpisany przez osobe

upowazniong?
4. Czy dokument jest kompletny (czy zawiera

wszystkie strony)?

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA
Lp. A rmeet .
Wyszczegolnienie T/N/ND** Uwagi
1. | Czy dokument moze zosta¢ przekazany do IA?
ZATWIERDZENIE LISTY SPRAWDZAJACEJ
Data Pieczeé i podpis lub czytelny podpis

Sporzadzit

Sprawdzit (podpis bezposredniego
przetozonego)

Zatwierdzit weryfikacje
(podpis Dyrektora / Z-cy Dyrektora)

Dokument przekazano do IC dnia ................

Dokument przekazano do IAdnia ................

Dokument wystano do KE dnia ................

(Data i podpis osoby dokonujacej wpisu)

0T T

*Niepotrzebne skreslic
“Nalezy wpisa¢ wtasciwe; T=tak, N=nie, ND=nie dotyczy
Lista sprawdzajgca moze by¢ uzupetniana o dodatkowe pytania bez koniecznosci zmiany IW 1Z RPOWP 2014-

2020




Fundusze . - Unia Europejska
Eu ropejskle . i Europejskie Fundusze
Program Regionalny Podiaskiell i Strukturalne i Inwestycyjne

Zalacznik nr 1.15.1 Wzér o§wiadczenia o bezstronnosci i poufnosci — ekspert

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI I POUFNOSCI
(Ekspert — procedura odwolawcza)

IMIE I NAZWISKO EKSPER T A e e
MV NIOSKOD AW C A ..ottt ettt et e et e et e e e e et e ettt ettt e et e et e
Oswiadczenie dotyczy WNIOSKU NI .....oiuiii e e
Tytul ProjektU:. ..o e e
ztozonego W ramach OSi PriOTYEIOWE] .. ..uueutiti ittt ettt ettt e e eaeaaeens

POUCZENIE: Oswiadczenie jest skladane pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za skladanie
falszywych zeznan, zgodnie z art. 60 i 67 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217) w zw. z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. 71997 r. Nr 88, poz. 553, z pézn. zm.).

oSwiadczam, 7e:

1) nie zachodzi zadna z okolicznosci okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks
postegpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z p6ézn. zm.) dotyczacych wylaczenia
pracownika oraz organu, ktore stosownie do art. 60 i 67 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 skutkuja wytaczeniem mnie z udziatu w procesie rozpatrywania protestow,

2) nie zachodzg zadne okolicznosci moggce budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnoséci wzgledem podmiotu ubiegajgcego si¢ o dofinansowanie lub podmiotu, ktory ztozyt
wniosek bedacy przedmiotem protestu,

w tym, ze:

a) nie bralem osobistego udzialu w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie bedacego
przedmiotem protestu,

b) z osobg przygotowujaca wniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem protestu:

— nie taczy lub nie laczyl mnie zwigzek malzenski, stosunek pokrewienstwa
i powinowactwa do drugiego stopnia,

— nie jestem lub nie bylem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,



3)

4)

5)

C) nie jestem i w okresie roku poprzedzajgcego dzien zlozenia niniejszego o$wiadczenia nie
bylem zwigzany stosunkiem pracy z podmiotem skladajacym wniosek o dofinansowanie
bedacy przedmiotem protestu,

d) nie $wiadcze i w okresie roku poprzedzajgcego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie
$wiadczytem pracy na podstawie stosunkow cywilnoprawnych dla podmiotu skladajacego
whniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem protestu,

€) nie jestem i w okresie roku poprzedzajgcego dzien zlozenia niniejszego o$wiadczenia nie
bylem cztonkiem organdéw zarzadzajacych i nadzorczych podmiotu skladajacego wniosek o
dofinansowanie begdacy przedmiotem protestu,

f) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia niniejszego o$wiadczenia nie
bylem wspdlnikiem, udzialowcem lub akcjonariuszem podmiotu skladajacego wniosek o
dofinansowanie bedacy przedmiotem protestu, dziatajgcego w formie spotki prawa
handlowego,

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okoliczno$ci mogacej budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do
rozstrzygniecia protestu, zobowigzuje si¢ do niezwlocznego jej zgloszenia oraz wylaczenia si¢ z
dalszego uczestnictwa w rozstrzyganiu protestu.

bede wypelnia¢é moje obowigzki w sposdb uczciwy, rzetelny, profesjonalny, staranny
i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza,

nie bede zatrzymywaé kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji
udostepnionych mi przez IZ RPOWP w celu wydania opinii dotyczacej przeprowadzonej oceny ww.
projektu w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow,

zobowiazuj¢ si¢ do bezterminowego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako
rezultat sporzadzonej przeze mnie opinii, w szczegolnosci informacji i dokumentow, ktore stanowia
tajemnice wynikajace z przepisOw powszechnie obowiazujacego prawa, i zgadzam sig, zZe
informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow wydania niniejszej opinii i nie moga zostaé
ujawnione stronom trzecim.

Imig i nazwisko

Podpis

Data




Fundusze . " Unia Europejska
Europejskie i I Europejskie Fundusze
Program Regionalny Podlaskie 1i Strukturalne i Inwestycyjne

Zatacznik nr 1.15.2 Wzér oswiadczenia o bezstronno$ci —pracownik

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI I POUFNOSCI
(Pracownik ds. procedury odwolawczej)

IMIE INAZWISKO PraCOWNIKA: ......outieeittitt ittt et
WV NTOSKOD AW C A ..ottt ettt e et e et e e et e et e e e e ettt e et e e et e e e e e e eaae e e annaeens
Oswiadczenie dotyCzZy WNIOSKU NT ....o.uuit ittt e e e e e e e
Tyt PrOJEKEU . .o s
ztozonego W ramach OSi PriOTYtELOWE]. .. ..ueueueneet ettt ettt ,

oSwiadczam, ze:

1) nie zachodzi zadna z okolicznoséci okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z p6zn. zm.) dotyczacych wyltaczenia
pracownika oraz organu, ktore stosownie do art. 60 i 67 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 skutkujg wylaczeniem mnie z udziatu w procesie rozpatrywania protestow,

2) nie zachodza zadne okoliczno$ci mogace budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci
wzgledem podmiotu ubiegajacego sie o dofinansowanie lub podmiotu, ktory ztozyt wniosek bedacy
przedmiotem protestu,

w tym, ze:

a) nie bralem osobistego udzialu w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie bedacego
przedmiotem protestu,

b) z osobg przygotowujaca wniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem protestu:

— nie taczy lub nie laczyl mnie zwigzek malzenski, stosunek pokrewienstwa
i powinowactwa do drugiego stopnia,

—  nie jestem lub nie bylem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

C) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie bytem
zwigzany stosunkiem pracy z podmiotem skladajacym wniosek o dofinansowanie bedacy
przedmiotem protestu,

d) nie $wiadcze i w okresie roku poprzedzajgcego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie
$wiadczytem pracy na podstawie stosunkoéw cywilnoprawnych dla podmiotu skladajacego
whniosek o dofinansowanie bgdacy przedmiotem protestu,

€) nie jestem i w okresie roku poprzedzajgcego dzien zlozenia niniejszego o$wiadczenia nie bylem
czlonkiem organdéw zarzadzajacych i nadzorczych podmiotu skladajacego wniosek o
dofinansowanie bedacy przedmiotem protestu,



3)
4)

5)

f) niejestemiw okresie roku poprzedzajgcego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie bytem
wspolnikiem, udzialowcem lub akcjonariuszem podmiotu skladajacego wniosek o
dofinansowanie bedacy przedmiotem protestu, dziatajgcego w formie spotki prawa
handlowego,

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okoliczno$ci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do rozstrzygniecia protestu,
zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego jej zgloszenia przetozonemu oraz wylaczenia si¢ z dalszego
uczestnictwa w rozstrzyganiu protestu.

bede wypelnia¢é moje obowigzki w sposdb uczciwy, rzetelny, profesjonalny, staranny
i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza,

nie bede zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji zwigzanych
z procesem rozpatrywania protestu dotyczacego ww. projektu,

zobowiazuj¢ si¢ do bezterminowego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako
rezultat rozpatrzenia protestu, w szczeg6lnosci informacji i dokumentow, ktore stanowiag tajemnice
wynikajace z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa, i zgadzam sie, ze informacje te powinny
by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszego rozpatrzenia protestu i nie moga zostaé¢ ujawnione stronom
trzecim.

Imi¢ 1 nazwisko

Podpis

Data




Zatacznik nr 1.16.1 - Wzér oswiadczenia o bezstronnosci i deklaracji poufnosci dla osoby

weryfikujacej
Eﬂ?gggjzsekie o) Unia Europejska [
AT Europejski Fundusz Spoteczny o

Program Regionalny Podlaskie

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI

Imig i nazwisko weryfikujacego WNIOSEK: e e et s e s e

Instytucja, w ktdrej ztozony zostat wniosek o
dofinansowanie:

Podmiot sktadajacy wniosek:

Numer wniosku:

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 § 1§ 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 . -
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdzn. zm.), powodujgcych wytgczenie mnie
z udziatu w wyborze projektow tj., ze:

a) nie jestem i w okresie roku poprzedzajgcego dzien ztozenia oswiadczenia nie bytem wnioskodawcy ani nie
pozostaje i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia oswiadczenia nie pozostawatem z wnioskodawca
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z wnioskodawca lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wnioskodawcy;

c) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawca z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem i w okresie roku poprzedzajgcego dzien ztozenia oswiadczenia nie bytem przedstawicielem
wnioskodawcy ani nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z przedstawicielem wnioskodawcy, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem
whioskodawcy z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje i w okresie roku poprzedzajgcego dzien ztozenia o$wiadczenia nie bytem z wnioskodawca
w stosunku podrzednosci stuzbowe;j.

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato matzeristwo,
kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co
do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny wniosku o dofinansowanie, zobowiazuje sie do
niezwfocznego jej zgtoszenia na pismie instytucji, w ktérej dokonywana jest ocena wniosku.

(podpis)




Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

Unia Europejska [
Europejski Fundusz Spoteczny R

Podlaskie

DEKLARACJA POUFNOSCI

Imie i nazwisko Weryfikujgcego WNIOSEK: ..o ettt et st e r e re st b erans

Instytucja, w ktorej ztoZony zostat WNIOSEK .......ccci ittt st e ttsr et s ea s e ste st sr s aesaan s
o dofinansowanie:

Podmiot sktadajacy wniosek:

Numer wniosku:

Niniejszym oSwiadczam, ze zobowigzuje sie do:
1) wypetniania moich obowigzkdw w sposdb rzetelny i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedzg;

2) niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji udostepnionych mi
w trakcie oceny albo opiniowania ww. projektu ;

3) bezterminowego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych mi lub
wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam
sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw oceny i nie mogg zosta¢ ujawnione przeze mnie
stronom trzecim.

(miejscowosc)

(podpis)




Fundusze . - Unia Europejska
Eu ropejskle ‘ i Europejskie Fundusze
Program Regionalny Podlaskie 1i Strukturalne i Inwestycyjne

Zatacznik nr1.16.2 Wzér
os$wiadczenia o bezstronnosci i
deklaracji poufnosci osoby
weryfikujacej

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI

IMIE | NAZWISKO PracoWnika: ..c.cccveuieeeeecesieceierieree e se e evssn e st sesanesans

WWNIOSKODAWGCA: ....eeeteneintiees st etteabe sae st eebbes st sae st ss e sbesaeeenaen st e sbesneessenne ene

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdzn. zm.), powodujgcych wytgczenie mnie
z udziatu w wyborze projektow tj., ze:

a) nie jestem i w okresie roku poprzedzajgcego dzien ztozenia oswiadczenia nie bytem wnioskodawcg ani
nie pozostaje i w okresie roku poprzedzajgcego dzie ztozenia oswiadczenia nie pozostawatem
z wnioskodawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje
prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego
stopnia z wnioskodawcg lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych
whioskodawcy;

c) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawca z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia o$wiadczenia nie bytem przedstawicielem
whioskodawcy ani nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia z przedstawicielem wnioskodawcy, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem
whnioskodawcy z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia oswiadczenia nie bytem z wnioskodawca
w stosunku podrzednosci stuzbowe;j.

Jestem swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato matzenstwo,
kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny wniosku o dofinansowanie,
zobowiazuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie instytucji, w ktérej dokonywana jest ocena wniosku.

Imie i nazwisko

Podpis

Data




Fundusze . y Unia Europejska
Eu ropejskle ‘ i Europejskie Fundusze
Program Regionalny Podlaskie Strukturalne i Inwestycyjne

Deklaracja poufnosci

Imie i nazwisko weryfikujgcego wniosek: ........ccoveuveeninecnicinecnsceeen,
Podmiot sktadajgcy WNIoSeK: .......ceeeveeeveeieirecrece e
Tytut Projektu ..o

Numer wWniosku: .....cccoveeeeeeiecreenene.
Oswiadczam, ze:

- bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposéb uczciwy, rzetelny i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedzg,

- nie bede zatrzymywaé kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji zwigzanych
z ocenianymi projektami,

- zobowigzuje sie do bezterminowego zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat
oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny byc¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie mogg zostac
ujawnione stronom trzecim.

- nie zachodzi zadna z okolicznosci powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w ocenie projektu na postawie
ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego;

Imie i nazwisko

Podpis

Data




Fundusze . - Unia Europejska
EUfODejSkle . i Europejskie Fundusze
Program Regionalny Podlaskie 1§ 1i Strukturalne i Inwestycyjne

Zatgcznik nr 1.16.3 Wzér karty weryfikacji wnioskdéw w ramach RLKS

KARTA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIELENIA WSPARCIA WNIOSKU wspétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego/ Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach RPOWP 2014-2020 - Dziatanie 9.1/8.6*

NR WNIOSKU (SL2014)

NR NABORU:

LGD:

SUMA KONTROLNA WNIOSKU:

TYTUL PROJEKTU:

WNIOSKODAWCA:

WNIOSKOWANA KWOTA DOFINANSOWANIA | WKLADU WtASNEGO:

W TYM EFS/EFRR*:

W TYM BUDZET PANSTWA*:

srodki krajowe

WKLAD WLASNY:
srodki prywatne

INSTYTUCIJA PRZYJMUJACA WNIOSEK:

IMIE | NAZWISKO OCENIAJACEGO:

I. WERYFIKACJA SPELNIENIA WARUNKOW TECHNICZNYCH UDZIELENIA WSPARCIA

* niepotrzebne skresli¢




Fundusze . - Unia Europejska
EUI'ODejSkle . i Europejskie Fundusze
Program Regionalny Podlaskie Strukturalne i Inwestycyjne

Czy wniosek jest poprawny pod wzgledem technicznym?

o TAK 0 NIE — skierowa¢ wniosek do uzupetnienia i/lub poprawy)

Uwagi/Uzasadnienie (nalezy uzasadni¢ skierowanie wniosku do uzupetnienia i/lub poprawy):

[tekst...]

Il. WERYFIKACJA SPEENIENIA WARUNKOW FORMALNYCH UDZIELENIA WSPARCIA

o TAK o NIE o NIE boTYCZY O DO UZUPELNIENIA*

Uwagi/Zalecenia:

[tekst...]

o TAK o NIE o NIE DOTYCZY O DO UZUPELNIENIA*

Uwagi/Zalecenia:

[tekst...]

o TAK o NIE o NIE DOTYCZY O DO UZUPEENIENIA*

Uwagi/Zalecenia:

[tekst...]

o TAK o NIE o NIE DOTYCZY 0O DO UZUPELNIENIA*

Uwagi/Zalecenia:

[tekst...]

o TAK o NIE o NIE DOTYCZY 0O DO UZUPEENIENIA*

* niepotrzebne skresli¢




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

%ﬂ
i
.
Podlaskie

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Uwagi/Zalecenia:

[tekst...]

Il. WERYFIKACJA WARUNKOW MERYTORYCZNYCH UDZIELENIA WSPARCIA

WARUNKI OGOLNE

o TAK o NIE o NIE DOTYCZY o0 DO UZUPELNIENIA*
1. Uwagi/Zalecenia:

[tekst...]

o TAK o NE o NIE DOTYCZY o DO UZUPELNIENIA*
2.

Uwagi/Zalecenia:

[tekst...]

o TAK o NE o NIE DOTYCZY o DO UZUPELNIENIA*
3. Uwagi/Zalecenia:

[tekst...]

o TAK o N o NIE DOTYCZY O DO UZUPELNIENIA*
4. . -

Uwagi/Zalecenia:

[tekst...]
WARUNKI SPECYFICZNE WYNIKAJACE Z ZAKRESU TEMATYCZNEGO
1.

O TAK

o NIE

o NIE DOTYCZY

O DO UZUPEENIENIA*

Uwagi/Zalecenia:

* niepotrzebne skresli¢




Fundusze
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[tekst...]

o TAK o NE o NIE DOTYCZY o DO UZUPELNIENIA*
2.

Uwagi/Zalecenia:

[tekst...]

o TAK o NE o NIE DOTYCZY 0 DO UZUPELNIENIA*
3.

Uwagi/Zalecenia:

[tekst...]

Dodatkowe uwagi/zalecenia:

[tekst...]

Projekt oceniony pozytywnie/negatywnie/ projekt skierowany do poprawy (w zakresie wskazanym powyzej)”

Imie i nazwisko weryfikujacego:

Data i podpis:

Akceptuje weryfikacje projektu.

Imie i nazwisko akceptujacego:

Data i podpis:

* niepotrzebne skresli¢
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Europejskie
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Zatacznik nr 1.16.4 Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu na koszty biezgce

Podlaskie §%

i aktywizacji Lokalnej Grupy Dziatania.

UMmMowa Nr ......ceeeeieeeneccceennnnes
o dofinansowanie Projektu ...........iiciniciicnnnennnnnessessnnsannes
(Tytut i Nr Projektu)
wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
Osi Priorytetowej IX. Rozwdj Lokalny

Dziatania 9.1 Rewitalizacja spoteczna i ksztattowanie kapitatu spotecznego

P 1T [ - N OO RRRRPPRIN r.
(Miejsce i data)

pomiedzy:

Wojewddztwem Podlaskim, w imieniu ktérego dziata Zarzagd Wojewddztwa Podlaskiego, zwany dalej

,1Z RPOWP”, reprezentowanym przez:

U UUUPRR ettt ee e e e e et e e e e e e aeaaeeeeaee s Wojewddztwa Podlaskiego,
2 s T et e e e e e e e earaeeeane Wojewddztwa Podlaskiego,
a

nazwa i adres Beneficjenta, a gdy posiada - rowniez NIP, REGON i KRS,

zwanym/3 dalej ,Beneficjentem”:

reprezentowanym/q przez:



Dziatajagc na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa, w zwigzku z art. 9 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020 oraz
na podstawie art. 18 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci(Dz. U. 2015, poz. 378), Strony postanawiajg, co nastepuje:

81
Pojecia uzyte w tresci niniejszej Umowy (zwanej dalej Umowg), nalezy rozumie¢ w sposdb
okreslony w ,,Ogdlnych warunkach umow o dofinansowanie projektow ze srodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020” (zwanych dalej OWU), stanowigcych Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy.

§2

1. Na warunkach okreslonych w Umowie, IZ RPOWP przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na
realizacje Projektu na koszty biezgce i aktywizacji w tgcznej kwocie nieprzekraczajacej ...................
zt (stownie: ..) i stanowiacej nie wiecej niz ...... % catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
Projektu, w formie ptatnosci ze srodkéw europejskich.

2. Catkowita warto$¢ Projektu WYNOSi ......cccevvevvereeceececesiecenennes zt (stownie ., ).

3. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, na realizacje Projektu jest wyptacane w formie zaliczki
w wysokosci okreslonej w Harmonogramie ptatnosci stanowigcym Zatacznik nr 2 do Umowy,
z zastrzezeniem regulacji zawartych w dziale ,Rozliczanie i ptatnosci” ,,0gdlnych warunkach umow
o dofinansowanie projektow ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020".
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢é wyptacane w formie
refundacji kosztéw poniesionych przez Beneficjenta.

4. Dofinansowanie bedzie wyptacane do wysokosci okreslonej w § 4 ust. 3 Umowy ramowej,
z uwzglednieniem § 9 Umowy ramowe;.

5. Transze dofinansowania wynikajgce z Harmonogramu ptatnosci sg przekazywane na nastepujacy
wyodrebniony dla Projektu rachunek bankowy Beneficjenta:
Nazwa wtasciciela rachunku bankowego:

NI raChUNKU DANKOWEEO: ......vceieeieeee ettt et ettt st e e e bbb s e ae et sbe st st e senbesbesatenees

§3

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie Wniosku o dofinansowanie
Projektu na koszty biezgce i aktywizacji Lokalnej Grupy Dziatania wspdtfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego (fundusz wiodacy), zwanego dalej Wnioskiem
o dofinansowanie, stanowigcego Zatacznik nr 3 do Umowy, w tym do osiggniecia lub zachowania
wskaznikdw produktu oraz rezultatu zgodnie z zatwierdzonym Whnioskiem o dofinansowanie.
W przypadku dokonania zmian w Projekcie, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu
zgodnie z zatwierdzonym po aktualizacji Wnioskiem o dofinansowanie.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescia Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, zwanymi dalej Wytycznymi w zakresie



kwalifikowalnosci, opublikowanych na stronie internetowej IZ RPOWP www.rpo.wrotapodlasia.pl
oraz Portalu. 1Z RPOWP zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich zmianach
przedmiotowych Wytycznych za posrednictwem systemu SL2014 lub mailowo.

3. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, zwanymi dalej
Wytycznymi w zakresie réwnosci szans, opublikowanych na stronie internetowej 1Z RPOWP
www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz Portalu.

4. Przy wydatkowaniu srodkéw przyznanych w ramach Projektu Beneficjent zobowigzuje sie
stosowac aktualnie obowigzujgcy tres¢ Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, o ktédrych mowa
w ust. 2.

5. Realizacja Projektu obejmuje:

1) realizacje LSR;

2) biezgce funkcjonowanie LGD, zapewniajgce sprawng i efektywng prace LGD, w tym
sprawne funkcjonowanie biura LGD oraz doskonalenie zawodowe osdb uczestniczgcych
w realizacji LSR;

3) aktywizacje zwigzang z realizacjg LSR;

4) zapewnienie wsparcia dla potencjalnych beneficjentow LSR w opracowaniu projektow,
przygotowaniu wnioskow i realizacji projektéw, w szczegdlnosci prowadzenie doradztwa na
rzecz potencjalnych beneficjentow LSR.

6. Beneficjent zobowigzuje sie rowniez do realizacji w ramach Projektu Planu komunikacji z lokalng
spotecznoscig, o ktdrym mowa w art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy o rozwoju lokalnym, zwanego dalej
»Planem komunikacji”.

7. W okresie realizacji Projektu Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy oraz zobowigzan, o ktérych mowa

w § 5 Umowy ramowej z zastrzezeniem § 5 ust. 1 pkt 19 Umowy ramowej— do ostatniego dnia

terminu ztozenia koricowego wniosku o ptatnosé;

2) realizacji Planu komunikacji;
3) zatrudniania pracownikdéw w fgcznym wymiarze co najmnie;j:

a) 3 etatow — w przypadku gdy Europejski Fundusz Spoteczny jest funduszem wiodgcym,
a obszar objety LSR jest zamieszkany przez co najmniej 30 000 i mniej niz 60 000
mieszkancow;

b) 4 etatow — w przypadku gdy Europejski Fundusz Spoteczny jest funduszem wiodgcym,
a obszar objety LSR jest zamieszkany przez co najmniej 60 000 i mniej niz 100 000
mieszkancow;

c) 5 etatow — w przypadku gdy Europejski Fundusz Spoteczny jest funduszem wiodgcym,
a obszar objety LSR jest zamieszkany przez co najmniej 100 000 i nie wiecej niz 150 000
mieszkancow;

- przy czym przecietny wymiar zatrudnienia bedzie weryfikowany jako srednia arytmetyczna

liczby etatéw w okresie od dnia zawarcia Umowy do dnia ztozenia wniosku o ptfatnosé,

za wyjagtkiem wniosku o ptatnosc o zaliczke, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 OWU;

4) zapewnienia funkcjonowania biura LGD, w tym w szczegdlnosci posiadania tytutu prawnego do
pomieszczenia;

5) prowadzenia strony internetowej na potrzeby realizacji LSR, w tym w szczegdlnosci
zamieszczenia na tej stronie Planu komunikacji;



6) dokumentowania zrealizowania Projektu lub jego czesci oraz przechowywania catosci
dokumentacji zwigzanej z otrzymanym dofinansowaniem na Projekt nie krécej niz do 31
grudnia 2028 roku, z zastrzezeniem § 15 OWU.

§4

. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wkfadu witasnego w kwocie minimum............ zt
(stownie: ...), co stanowi nie mniej niz ... % wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych
zrédet:

1) ... w kwocie ... zt (stownie ...);

2) ... w kwocie ... zt (stownie ...).

W przypadku niewniesienia wktadu wtasnego w ww. kwocie, IZ RPOWP obnizy proporcjonalnie
kwote przyznanego dofinansowania, o ktérej mowa w § 2, z zachowaniem udziatu procentowego
okreslonego w § 2.

. Wydatki zwigzane z zakupem S$rodkéw trwatych, okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci stanowig 10 % wydatkow kwalifikowalnych Projektu z wigczeniem wydatkéw
w ramach cross-financingu.

. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie
ze ztozonym przez Beneficjenta o$wiadczeniem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do umowy?.

§5

1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku o dofinansowanie.

2. Okres, o ktéorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

3. Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji zadann Projektu zamieszczony we

Whiosku o dofinansowanie w sekcji V.

. Wydatki poniesione poza okresem realizacji Projektu beda uznane za niekwalifikowalne,
z zastrzezeniem ust. 5 6.

. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie dziatan
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej Umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczy¢ bedg okresu
realizacji Projektu, o ktérym mowa w ust. 1.

. Beneficjent ma prawo ponosi¢ wydatki w terminie 30 dni po zakonczeniu realizacji Projektu,
w odniesieniu do zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji Projektu.

. Okres obowigzywania Umowy trwa od dnia jej zawarcia do dnia wykonania przez obie Strony
Umowy wszystkich obowigzkéw z niej wynikajgcych, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia
trwatosci Projektu oraz przechowywania i archiwizacji dokumentacji.

§6

. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu w petnym zakresie, z nalezyty starannoscig,
w szczegdlnosci do ponoszenia wydatkdw celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

. Beneficjent zobowigzany jest przy realizacji Projektu oraz dokonywaniu wydatkdw w ramach
Projektu w szczegdlnosci do:

1 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.



1)

2)

3)

4)

przestrzegania prawa unijnego oraz krajowego, obowigzujacych wytycznych (o ile dotycza
realizowanego Projektu) oraz postanowiern Umowy;

realizacji Projektu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego i krajowego,
obowigzujgcymi wytycznymi (o ile dotyczg realizowanego Projektu) oraz postanowieniami
Umowy oraz w sposob, ktdry zapewni prawidtowg i terminowg jego realizacje;

udzielania pisemnych odpowiedzi na wszelkie zapytania i wystgpienia 1IZ RPOWP dotyczgce
realizacji Umowy bezzwtocznie lub w terminach w nich okreslonych. Beneficjent jest
zobowigzany do przekazywania 1IZ RPOWP, na kazde jej wezwanie, informacji i wyjasnien na
temat realizacji Projektu, w tym takze przedktadania: dokumentéw lub poswiadczonych kopii,
w szczegdlnosci: dokumentdéw ksiegowych oraz dokumentdw potwierdzajacych dokonanie
pfatnosci wydatkédw ponoszonych w ramach Projektu i dokumentédw potwierdzajacych
osiggniecie wskaznikow (jesli dotyczy);

zapoznania sie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw, sledzenia ich zmian oraz
wydatkowania srodkéw w ramach Projektu zgodnie z ich aktualng wersja.

3. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z Umowy nie moga byé przenoszone na rzecz oséb

trzecich bez pisemnej zgody IZ RPOWP.

&7

1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie.

2. W

przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny

wtasciwy dla siedziby IZ RPOWP, za wyjatkiem spordw zwigzanych ze zwrotem srodkdw na podstawie

przepisdw Ustawy o finansach publicznych.

§8

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy wyjasniane bedg w formie pisemne;j.

2. Zmiany w tresci Umowy wymagajg formy aneksu do Umowy, z nastepujacymi wyjatkami:

1)

2)

3)

4)

zmiana ,,0gdlnych warunkéw umow o dofinansowanie projektow ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020”, ktére sg przyjmowane uchwatg Zarzadu Wojewddztwa
Podlaskiego, jest dokonywana poprzez doreczenie Beneficjentowi odpisu uchwaty zmieniajgcej
i nie wymaga aneksu do Umowy. Jezeli Beneficjent w terminie 2 tygodni od otrzymania
informacji o zmianach ztozy pisemne oswiadczenie, ze nie wyraza zgody na zmiane lub zmiany
w okreslonym zakresie, nie jest zwigzany zmianami, na ktore nie wyrazit zgody;

Harmonogram ptatnosci moze podlega¢ aktualizacji, na zasadach okreslonych w OWU
i nie wymaga formy aneksu do niniejszej Umowy;

pomniejszenie wartosci Projektu okreslonej w aktualnym Whniosku o dofinansowanie o kwote
podlegajgca zwrotowi, w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidtowosci finansowej jest
dokonywane jednostronnie przez IZ RPOWP i nie wymaga aneksu do Umowy;

Beneficjent moze dokonywaé¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie
pisemnej IZ RPOWP nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji
Projektu, uzyskania pisemnej akceptacji IZ RPOWP oraz przekazania (w wyznaczonym przez
IZ RPOWP terminie) aktualnego wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem regulacji
zawartych w dziale ,Zmiany w Umowie i Projekcie” ,0Ogdinych warunkéow umow
o dofinansowanie projektow ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotfecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020”.



Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie
wymaga formy aneksu do niniejszej Umowy.

§9
Beneficjent oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 Ustawy
o finansach publicznych.

§10
1. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
2. Integralng cze$é niniejszej Umowy stanowig nastepujgce zataczniki:

1) ,,0gdlne warunki uméw o dofinansowanie projektow ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na
lata 2014-2020".

2) Harmonogram ptatnosci;

3) Wniosek o  dofinansowanie o numerze ... (suma  kontrolna  wniosku
o dofinansowanie: ......ccceeeeeceererrennnnn );

4) Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT?;

5) Porozumienie w sprawie przetwarzania danych osobowych;

6) Zakres danych osobowych uczestnikdw biorgcych udziat w projektach realizowanych
ze S$rodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 koniecznych do wprowadzenia
do SL2014;

7) Wzér zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego Projektu;

8) Petnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta, jezeli umowa podpisywana jest przez
osobe/y nie posiadajace statutowych uprawnien do reprezentowania Beneficjenta®.

Wojewddztwo Podlaskie: Beneficjent:

2 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent /Partrer/Realizater nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.
3 Nalezy wykresli¢, jesli umowa podpisywana jest przez osobe posiadajacg statutowe uprawnienia do reprezentowania Beneficjenta.



Fundusze
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: Unia Europejska .
Europejski Fundusz Spoteczny SO

*

Podlaskie §%

Ogdlne warunki umoéw o dofinansowanie projektow ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata

2014-2020

Stowniczek poje¢, zrédta prawa
§1.

1. llekro¢ w Umowie lub w OWU jest mowa o nastepujacych aktach prawnych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

s
b, ALLO M oWwiaen—n

Rozporzadzeniach pomocowych — nalezy przez to rozumiec stosowne rozporzadzenia ministra
wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020, do ktérych majg zastosowanie
przepisy rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu lub przepisy rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis;

Rozporzadzeniu ogdlnym — nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

Ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;

Ustawie wdrozeniowej — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020;

Ustawie VAT — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw
i ustug;

2. llekro¢ w Umowie lub w OWU jest mowa o:

1)

2)

beneficjencie pomocy - nalezy przez to rozumie¢ beneficjenta pomocy w rozumieniu art. 2 pkt
16 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

danych osobowych - nalezy przez to rozumieé¢ dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych, dotyczace uczestnikoéw Projektu, ktdre musza
by¢ przetwarzane przez IZ oraz Beneficjenta;




4) Dziataniu - nalezy przez to rozumie¢ Dziatanie w ramach RPOWP 2014-2020 o numerze
i nazwie wskazanych na wstepie umowy o dofinansowanie;

6) Instytucji Zarzadzajacej - nalezy przez to rozumieé Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego petnigcy
role Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020, zwany dalej IZ lub IZ RPOWP;

7) nieprawidtowosci - nalezy przez to rozumieé nieprawidtowosé, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36

Rozporzadzenia ogdlnego;

8) okresie trwatosci - nalezy przez to rozumie¢ okres wynikajgcy z art. 71 Rozporzadzenia

ogdlnego;
9) Osi Priorytetowej - nalezy przez to rozumie¢ O$ Priorytetowg w ramach RPOWP 2014-2020
o0 numerze i nazwie wskazanych na wstepie umowy o dofinansowanie;

10) Projekcie - nalezy przez to rozumie¢ projekt o tytule wskazanym na wstepie umowy
o dofinansowanie, realizowany w ramach Dziatania okreslony we Wniosku o dofinansowanie
projektu, stanowigcym zatgcznik do Umowy;

’ ’ ’

12) ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich — nalezy przez to rozumiec czes¢ dofinansowania

pochodzacg ze srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 Ustawy o finansach
publicznych, w szczegdélnosci ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
przekazywang na podstawie umowy rachunku bankowego, o ktérym mowa w art. 200 ust. 1
Ustawy o finansach publicznych;

13) Programie/RPOWP - nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 - 2020;

14) SL2014 - nalezy przez to rozumie¢ aplikacje dziatajagca w ramach Centralnego Systemu
Teleinformatycznego, wykorzystywang przez Beneficjanta w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania sie z IZ RPOWP;

15) SZOOP - nalezy przez to rozumiec¢ Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020;

16) Umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe o dofinansowanie Projektu, okreslajgca
w szczegolnosci warunki przekazania i wykorzystania dofinansowania oraz inne prawa
i obowigzki stron Umowy;

17) wniosku o ptatnosc¢ - nalezy przez to rozumieé¢ dokument, sporzadzony przez Beneficjenta za
posrednictwem aplikacji SL2014, ktéry stuzy wnioskowaniu o refundacje poniesionych
wydatkéw kwalifikowalnych, wnioskowaniu o zaliczke lub jej rozliczeniu lub raportowaniu
postepu rzeczowego i/lub finansowego;

18) wydatkach kwalifikowalnych - nalezy przez to rozumieé koszt lub wydatek poniesiony
w zwigzku z realizacjg Projektu przez Beneficjenta, Partnrera-tub-Realizatora—proejekty; ktory
kwalifikuje sie do refundacji lub rozliczenia w przypadku systemu zaliczkowego zgodnie
z Umowa oraz wydanymi przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,



19)

20)

21)

Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, zwanymi

dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci, opublikowanymi na Portalu;

OWU - nalezy przez to rozumie¢ ,Ogdlne warunki umoéw o dofinansowanie projektéw ze

Srodkéow Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 - 2020”;

Portalu - nalezy przez to rozumiec portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b

Rozporzadzenia ogdlnego;

pracowniku - nalezy przez to rozumiec:

a) osobe fizyczng Swiadczacg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego,

b) osobe fizyczng, ktéra w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wykonuje,
wytgcznie osobiscie, powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,

c) osobe fizyczng wspdtpracujgcg w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych,

d) osobe fizyczng wykonujacg swiadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z2010r. Nr 234, poz.1536, z pdzn. zm.),

e) wtasciciela petnigcego funkcje kierownicze,

f) wspdlnika, w tym partnera prowadzgcego regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie

23)

24)

25)

26)

27)

28)

funduszu wiodacym - nalezy przez to rozumie¢ fundusz wiodacy, o ktérym mowa w art. 32

ust. 4 Rozporzadzenia ogdélnego;

kosztach biezgcych i aktywizacji - nalezy przez to rozumie¢ koszty zwigzane
z funkcjonowaniem lokalnej grupy dziatania i aktywizacjg, o ktérych mowa w art. 35 ust. 1
lit. d) i ) Rozporzadzenia ogdlnego;

LGD - nalezy przez to rozumieé¢ Stowarzyszenie Lokalng Grupe Dziatania bedaca
Beneficjentem Projektu;

LSR - nalezy przez to rozumieé strategie rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé,
stanowigca zafacznik do umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos$¢ nr ... zawartej w dniu ............ 2016 r. pomiedzy
Beneficjentem a Wojewddztwem Podlaskim, reprezentowanym przez Zarzagd Wojewddztwa
Podlaskiego;

Planie komunikacji - nalezy przez to rozumie¢ plan komunikacji z lokalng spotecznoscia,
o ktérym mowa w art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym
z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 378);

Umowie ramowej - nalezy przez to rozumie¢ umowe o warunkach i sposobie realizacji LSR,
o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym
z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 378).



Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta i IZ RPOWP
§2.

1. IZ RPOWP nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody jakie ponidst Beneficjent w zwigzku z realizacja
Projektu, chyba ze zostanie wykazane, iz szkoda jest skutkiem uchybiert 1Z RPOWP popetnionych
przy wdrazaniu Programu.

2. Beneficjent ponosi wyfaczng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate w zwigzku
z realizacjg Projektu z zastrzezeniem ust. 1.

Dochod

§3.
1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddw, ktére powstajg w zwigzku z realizacja

Projektu.

2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje we
whnioskach o ptatno$¢ warto$¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu na rachunek
IZ RPOWP na koniec roku budzetowego, a w przypadku koricowego wniosku o ptatnos¢, przed
uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia zakoniczenia okresu realizacji Projektu, o ile przepisy
odrebne nie stanowig inaczej. Od wygenerowanego dochodu nie sg naliczane odsetki.

3. 1IZ RPOWP moze wezwaé Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie niz wskazany
w ust. 2.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1-3 niniejszego paragrafu, stosuje sie odpowiednio
przepisy § 8 OWU.

Rozliczanie i ptatnosci
§4.
1. Dofinansowanie, o ktdrym mowa w § 2 Umowy, na realizacje Projektu jest wyptacane w formie:
1) zaliczek,
2) refundacji
w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik do Umowy,
z zastrzezeniem ust. 3 niniejszego paragrafui § 5 ust. 2 OWU.

2. taczne dofinansowanie przekazane Beneficjentowi w formie zaliczki nie moze przekroczy¢ .......... %
kwoty dofinansowania.

3. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci w uzgodnieniu z IZ RPOWP, w podziale na okresy
rozliczeniowe nie dtuzsze niz 3 miesigce.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie Whniosku o dofinansowanie.
W przypadku dokonania zmian w Projekcie, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu
zgodnie z zatwierdzonym po aktualizacji Wnioskiem o dofinansowanie.

5. Beneficjent realizujac Projekt nie moze przekroczy¢ tgcznej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych
wynikajgcej z zatwierdzonego Whniosku o dofinansowanie. Beneficjent jest rozliczany
ze zrealizowanych zadan w ramach Projektu i zobowigzuje sie do przestrzegania limitow
wydatkéw wykazanych w odniesieniu do kazdego zadania. Beneficjent moze ponosic i rozliczac¢
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wydatki, ktére nie zostaty uwzglednione w szczegdétowym budzecie projektu pod warunkiem, ze s3
bezposrednio zwigzane z realizacjg zaplanowanych zadan, sg efektywne, racjonalne oraz
niezbedne do osiggniecia celéw Projektu.

6. W przypadku koniecznosci wnioskowania o kwote inng niz wynika to z zatwierdzanego
harmonogramu pfatnosci, Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznej jego aktualizacji. Jesli
przedmiotowa zmiana nie zostanie uwzgledniona przez Beneficjenta w aktualizacji
harmonogramu, IZ RPOWP wyptaca srodki w kwocie wynikajgcej z ostatniego zatwierdzonego
harmonogramu ptatnosci.

7. Kazda zmiana harmonogramu ptatnosci wymaga akceptacji IZ RPOWP. W przypadku pozytywnego
rozpatrzenia zmiany, IZ RPOWP wyraza zgode ktdra udzielana jest w terminie 10 dni® roboczych
od dnia otrzymania aktualizacji harmonogramu. Do momentu akceptacji harmonogramu
ptatnosci, obowigzujacy jest harmonogram ptatnosci uprzednio zatwierdzony przez IZ RPOWP.

8. Akceptacja przez IZ RPOWP harmonogramu ptatnosci, w zakresie minionych okreséw
rozliczeniowych nie zwalnia Beneficjenta z konsekwencji okreslonych w art. 189 ust. 3 Ustawy
o finansach publicznych.

9. Beneficjent jest zobowigzany do aktualizacji harmonogramu ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu, w porozumieniu z IZ RPOWP, na zasadach okreslonych w ust. 7, wytacznie
w wersji elektronicznej za posrednictwem SL2014.

10.Harmonogram ptatnosci moze by¢ aktualizowany przed uptywem okresu rozliczeniowego, ktorego
aktualizacja dotyczy. W szczegdlnosci, w przypadku otrzymania transz dofinansowania
z op6znieniem uniemozliwiajgcym rozliczanie wydatkéw w Projekcie w terminie lub na okreslone
kwoty, Beneficjent ma prawo wnioskowac o zmiane harmonogramu ptfatnosci.

11.Dofinansowanie na realizacje Projektu moze byé przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzieé
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem Umowy, o ile wydatki zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczy¢ bedg okresu realizacji
Projektu, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

12.Transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w §2-ust-
4-Umewy. § 2 ust. 5 Umowy.

13 . Fransze-dofinansowani

14.Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac¢ 1Z RPOWP o zmianie rachunku
bankowego, o ktorym mowa w §2-ust—4-UYmewy § 2 ust. 5 Umowy. Przedmiotowa zmiana
skutkuje koniecznoscig aneksowania Umowy.

15.0dsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi na
rachunek IZ RPOWP na koniec roku budzetowego, a w przypadku koricowego wniosku o ptatnos¢
przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

16.Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 15, we wniosku

o0 pfatnosc®.

5 Jezeli aktualizacja harmonogramu ptatnosci jest dokonywana tacznie z innymi zmianami w projekcie obowigzuje termin wskazany w § 26
ust. 1 OWU.
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20.Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w §2-ust—pktd-Umoewy— § 2 ust. 1
Umowy, niewydatkowana z koncem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym
Beneficjenta lub-Realizatera—PRrejekty, 0 ktorym mowa w §2ust—4—Umewy § 2 ust. 5 Umowy,
do dyspozycji Beneficjenta;Rartreratub-Realizatora-Rrejekiu-w nastepnym roku budzetowym.

21.Beneficjent kazdorazowo zobowigzany jest do niezwiocznego ztozenia do IZ RPOWP drogg
elektroniczng, za posrednictwem SL2014, informacji dotyczacej zwrotu srodkdw, zawierajacej:
1) numer Projektu;

3) podziat na kwote naleznosci gtéwnej i kwote odsetek ze wskazaniem na zrédta finansowania
(ptatnosc ze srodkow europejskich i-detaciacelowsa);

4) wskazanie daty transzy, z jakiej zostaty przekazane srodki, ktérych dotyczy zwrot
z uwzglednieniem zrédet finansowania;

5) tytut zwrotu®.

§ 5.
1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z uwzglednieniem
ust. 2-6:
1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest na podstawie ztozonego wniosku

o pfatnos¢ o zaliczke w wysokosci i terminie okre$lonym w harmonogramie ptatnosci, pod
warunkiem wniesienia zabezpieczenia®, o ktérym mowa w § 11 OWU. Maksymalna wysoko$é
pierwszej transzy jest ustalana indywidualnie dla kazdego Projektu przez 1IZ RPOWP

2) druga transza (n+1): po zweryfikowaniu pierwszej wersji wniosku o ptatnosé ztozonego przez
Beneficjenta, 1Z RPOWP przekazuje kolejng transze (n+1) Beneficjentowi (o ile wniosek
o ptatnosé stanowi podstawe do wyptaty srodkéw), przy czym:

i ; . . ;

8 Np. zwrot $rodkéw na koniec realizacji prOJektu zwrot srodkow niekwalifikowanych, odsetki zgodne z art. 189 ust. 3 UFP, itp.

Q’-De%yez-y—pFQjektew—paFtneFekeeh—
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» w przypadku zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ (n) — S$rodki sg przekazywane po
zatwierdzeniu co najmniej 70% tgcznej kwoty otrzymanych na dzien zatwierdzania wniosku
transz dofinansowania;

» w przypadku odestania wniosku o ptatnos$é (n) do poprawy — srodki sg przekazywane po
spetnieniu nastepujacych warunkdw:

a) wykazania w tym wniosku o ptatnos¢ wydatkéw kwalifikowalnych rozliczajacych
co najmniej 70% facznej kwoty otrzymanych na dzien odsytania do poprawy wniosku
transz dofinansowania i wydatki w tej kwocie nie wymagajg dalszych wyjasnien;

b) niestwierdzeniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 29 OWU (przestanki rozwigzania
umowy w trybie natychmiastowym).

3) kolejna transza zaliczki (n+2) przekazywana jest po spetnieniu nastepujgcych warunkoéw:

a) zatwierdzeniu wniosku o pfatnosc rozliczajgcego przedostatnia transze (n), zgodnie z § 6
ust. 8 OWU (informacja o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosé);

b) ztozeniu przez Beneficjenta i zweryfikowaniu przez IZ RPOWP pierwszej wersji wniosku
o ptatnos$¢ rozliczajgcego ostatnig transze (n+1), w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne w wysokosci co najmniej 70% tacznej kwoty transz dofinansowania
otrzymanych na dzien zatwierdzenia lub odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej
wysokosci nie wymagajg sktadania przez Beneficjenta dalszych wyjasnien;

c) niestwierdzeniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 29 OWU (przestanki rozwigzania
umowy w trybie natychmiastowym).

4) kolejne transze zaliczek przekazywane beda zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 3.

. Przekazanie transzy srodkéw na dofinansowanie Projektu, o ktérej mowa w ust. 1, moze nastgpic¢
albo po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos$é (w przypadku gdy wniosek o ptatnos¢ jest prawidtowy)
albo po odestaniu Beneficjentowi wniosku do poprawy (w przypadku gdy wniosek o ptatnosc
wymaga dalszych korekt), przy spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2.

. W chwili zatwierdzania do wyptaty kolejnej transzy dofinansowania IZ RPOWP jest zobowigzana
do uwzglednienia srodkéw faktycznie przekazanych Beneficjentowi na dzien zatwierdzenia
whniosku o ptatnosé¢, w tym réwniez po ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢, co do
ktorych 1Z RPOWP dokonatfa zlecenia pfatnosci. Limit 70 % dofinansowania rozpatrywany jest
kumulatywnie. 1Z RPOWP dokonuje poréwnania rozliczonych dotychczas w ramach Projektu

wydatkéw, biorgc pod uwage wydatki w zatwierdzonych uprzednio wnioskach o pfatnosé,

. Transze dofinansowania wyptacane s3:

1) w przypadku srodkdw, o ktédrych mowa w § 2 ust. 1 pkt&t Umowy, przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego pod warunkiem dostepnosci
srodkéw w ramach upowaznienia wydanego na podstawie art. 188 ust. 2 Ustawy o finansach
publicznych do wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci;

. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wersji elektronicznej za posrednictwem SL2014,
na zasadach okreslonych w § 24 OWU.
. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnosc:
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1) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, na wzorze okreslonym w dokumencie ,Zakres
danych osobowych uczestnikdw biorgcych udziat w projektach realizowanych ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego wramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 koniecznych do wprowadzenia do SL2014”,
stanowigcym Zatacznik nr 6 do Umowy;

2) ,Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu”,

stanowigcego Zatacznik nr 7 do Umowy;

4) skanéw wyciggéw z rachunku bankowego Projektu, o ktdrym mowa w §2—ust—4—-Umewy
§ 2 ust. 5 Umowy, lub historii z tego rachunku bankowego oraz wyciagi bankowe z innych
rachunkéw bankowych potwierdzajgce poniesienie wydatkdw ujetych we wniosku o ptatno$¢?
a w przypadku ptatnosci gotéwkowych skany raportéw kasowych (bez zatgcznikéw) lub
podpisanych przez Beneficjenta zestawien pfatnosci gotdwkowych objetych wnioskiem
o ptatnosé;

5) informacji o wykonaniu wskaznika efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej, w tym
efektywnosci zatrudnieniowej, zgodnie z metodologig zawartg w dokumentacji konkursowej*.

.
RPOWPR —moze Aol Bane an bedaceco—iedno ekto AaRSOW—D

10. Za termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ do IZ RPOWP uznaje sie termin wptywu za posrednictwem
SL2014.

11.Na wezwanie IZ RPOWP Beneficjent przedktada poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie
dokumentdéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci wskazanych dokumentéw
ksiegowych, wyciggdw z rachunku bankowego, o ktérym mowa w §2-ust—4-Umewy § 2 ust. 5
Umowy lub historii z tego rachunku bankowego oraz wyciggéw bankowych z innych rachunkéw
bankowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkdw ujetych we wniosku o ptatnosé,
a w przypadku ptatnosci gotdwkowych poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie raportéw

110 ile wymaga tego 1Z RPOWP.

14



kasowych (bez zatgcznikéw) Ilub podpisanych przez Beneficjenta zestawien ptatnosci
gotédwkowych objetych wnioskiem o ptatnosc.

12.Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania IZ RPOWP o zaangazowaniu
srodkéw wtasnych na realizacje Projektu wraz z podaniem wysokosci zaangazowanych srodkow.
Powyzsze nie wymaga uzyskania zgody IZ RPOWP.

§6.

1. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o pfatnos¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, zgodnie § 5 ust. 1 pkt 1 OWU.

2. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci,
stanowigcym Zatacznik nr 2 do Umowy, w terminie’* do 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu
rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze koricowy wniosek o ptatnos¢ przy jednoczesnym zwrocie
niewykorzystanych transz dofinansowania na rachunek 1Z RPOWP, sktadany jest w terminie
do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku
niedokonania zwrotu w ww. terminie, stosuje sie odpowiednio zapisy § 8 OWU.

Okres, za ktéry sktadany jest wniosek o ptatnos¢ powinien zawiera¢ petne miesigce/kwartaty,
z uwzglednieniem okresu realizacji Projektu.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania wnioskdw o ptatnosé nie czesciej niz raz w miesigcu oraz
nie rzadziej niz raz na trzy miesigce.

4. 1Z RPOWP dokonuje weryfikacji formalnej, rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatnos¢,
w terminie do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania (w odniesieniu do kazdej przedtozonej
wersji wniosku, za wyjgtkiem wniosku zaliczkowego, dla ktdrego termin wynosi 10 dni roboczych).
Weryfikacja dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, w przypadku gdy wniosek nie
podlega korekcie, wynosi 10 dni roboczych od dnia ztozenia ich skanéw. W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koricowy wniosek o ptatnos¢;
2) 1Z RPOWP zlecita kontrole dorazng, termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania
do IZ RPOWP informacji o wykonaniu/zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

5. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, 1Z RPOWP moze dokonaé
uzupetnienia lub poprawienia wniosku (dotyczy tylko oczywistych omytek pisarskich i/lub
rachunkowych), o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie. IZ RPOWP
moze wezwaé Beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem
dokumentdéw dotyczacych Projektu.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw Ilub zlozenia pisemnych wyjasnien
w wyznaczonym przez IZ RPOWP terminie.

7. W przypadku nieztozenia przez Beneficjenta zgdanych wyjasnien lub niepoprawienia
/nieuzupetnienia wniosku o ptatnos¢ zgodnie z wymogami w terminie wyznaczonym przez
IZ RPOWP lub wystgpienia we wniosku o ptatnos¢ wydatkéow uznanych za niekwalifikowalne/
nieprawidtowe, 1Z RPOWP moze podjg¢ decyzje o wytgczeniu z poswiadczenia czesci wydatkow
objetych wnioskiem, nie wstrzymujgc jego zatwierdzenia. IZ RPOWP, po przyjeciu wyjasnien
Beneficjenta dotyczacych wytaczanych wydatkéw dokonuje ich ponownej kwalifikacji.

14 Za termin ztozenia wniosku o ptatno$é do IZ uznaje sie termin wptywu za posrednictwem SL2014
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8. W terminie, o ktérym mowa w ust. 4, IZ RPOWP, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku
o pfatnos¢, przekazuje Beneficjentowi, informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosé,
przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub cze$ci wniosku o ptatnos¢ powinna zawieraé:

1) kwote wydatkow, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w-pedziale—ra—sredki, o ktorej mowa
w § 2 ust. 1 Umowy oraz wktadu witasnego wynikajacg z pomniejszenia kwoty wydatkdéw
rozliczanych we wniosku o pfatno$¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa
w pkt 1.

9. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowiaca co najmniej 70% tacznej kwoty
przekazanych wczeéniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z harmonogramu
ptatnosci, od srodkdéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczcone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia
wniosku o ptatnos¢. Powyiszy przepis dotyczy wnioskow o ptatnosé, ktore zgodnie
z harmonogramem pfatnosci sktadane sg w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania
oraz koficowego wniosku o ptatnos¢.

10.0dsetki, o ktdrych mowa w ust. 9, podlegajg zwrotowi w petnej wysokosci na rachunek wskazany
przez IZ RPOWP, z zastrzezeniem mozliwosci pomniejszenia kolejnej transzy dofinansowania,

12.Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koficowym

whniosku o ptatnos¢. Jezeli z koncowego rozliczenia Projektu wynika, iz w Projekcie wystgpity
oszczednosci, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu srodkédw niewykorzystanych w projekcie
do 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji Projektu, w przeciwnym wypadku majg
zastosowanie zapisy § 8 OWU.

§7.

1. IZ RPOWP moze zawiesi¢ uruchamianie transz dofinansowania w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku opdzinienia w realizacji
Projektu wynikajgcej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskéow o ptatnosc¢
w stosunku do terminéw przewidzianych Umowsg,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu lub zidentyfikowania przez Kontrolujacych
potencjalnych nieprawidtowosci;

3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy, oraz

4) na wniosek instytucji kontrolnych.

2. Zawieszenie ptatnosci, o ktéorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.
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3. Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okreslonym przez IZ RPOWP.

§8.

1. Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw

zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 Ustawy o finansach
publicznych

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami

w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

2. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 Ustawy o finansach
publicznych.

3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
IZ RPOWP, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na
rachunki bankowe wskazane przez IZ RPOWP w tym wezwaniu.

4. Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu wydatkéw niekwalifikowalnych niestanowigcych
nieprawidtowosci:

1) w trakcie realizacji Projektu, zwrot kwoty wydatku niekwalifikowalnego niestanowigcego
nieprawidtowosci nastepuje na rachunek bankowy Projektu;

2) na koniec realizacji Projektu, zwrot kwoty wydatku niekwalifikowalnego niestanowigcego
nieprawidtowosci nastepuje na rachunek IZ RPOWP

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zwrot kwoty nieprawidtowosci nastepuje
na rachunek IZ RPOWP.

6. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw zgodnie z zaleceniami 1Z RPOWP,
o ktérych mowa w § 4 ust. 21.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych.

§9.
W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci wartos$é Projektu okreslona w aktualnym
Whiosku o dofinansowanie ulega odpowiedniemu pomniejszeniu o kwote podlegajacg zwrotowi.
Kwota przypadajgca na stwierdzong w Projekcie nieprawidtowos¢ nie moze zostaé powtdrnie
wykorzystana w ramach Projektu. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, nie wymaga formy
aneksu do Umowy.

Trwato$¢ projektu
§ 10.

1. Beneficjent zobowigzuje sie zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia ogdlnego do utrzymania trwatosci
Projektu.

2. Beneficjent niezwtocznie informuje 1Z RPOWP o wszelkich okolicznosciach mogacych powodowadé
naruszenie trwatosci Projektu.

3. Beneficjent jest zobowigzany zgodnie z poleceniem zwrotu i w terminie wyznaczonym przez
IZ RPOWP zwrdci¢ dofinansowanie wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych zgodnie
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z art. 207 Ustawy o finansach publicznych, w przypadku gdy w okresie trwatosci Projektu wystgpig
przestanki wskazane w art. 71 Rozporzadzenia ogdlnego. Wartos¢ dofinansowania przypadajgca
do zwrotu zostanie okreslona proporcjonalnie do okresu nieutrzymania trwatosci.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy
§11.

1. Beneficjent zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z Umowy na kwote wartosci dofinansowania w formie weksla in blanco wraz
z deklaracjg wekslowgq. Beneficjent zobowigzany jest do wniesienia niniejszego zabezpieczenia nie
pdzniej niz w terminie 15 dni kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy, a jesli ustanowienie
zabezpieczenia w tej formie nie jest mozliwe, w jednej z form okreslonych w rozporzadzeniu
ministra ds. rozwoju regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 Ustawy o finansach
publicznych.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje po uptywie okresu trwatosci®
albo z chwilg ostatecznego rozliczenia umowy o dofinansowanie Projektu tj.:

1) zatwierdzenia koricowego wniosku o ptatnos¢;

2) zwrotu $rodkdw niewykorzystanych przez Beneficjenta®®;

3) w przypadku prowadzenia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkdw na podstawie Ustawy o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub prowadzenia egzekucji
administracyjnej (na podstawie ostatecznej i wykonalnej decyzji o zwrocie) zwrot
zabezpieczenia moze nastgpié po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu srodkow;

4) po sporzadzeniu karty zamkniecia Projektu.

3. 1Z RPOWP informuje Beneficjenta pisemnie o mozliwosci odbioru dokumentu stanowigcego
zabezpieczenie Umowy. W przypadku nieodebrania przez Beneficjenta zabezpieczenia w terminie
3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania do odbioru lub ztozenia pisemnego wniosku
0 zniszczenie, zabezpieczenie zostanie komisyjnie zniszczone. Komisyjne niszczenie dokumentu
dotyczy wytaczenie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg. W pozostatych sytuacjach
zabezpieczenie podlega archiwizacji razem z pozostatg dokumentacjg Projektu.

4. W przypadku gdy wartos¢ dofinansowania Projektu udzielonego w formie zaliczki lub wartos¢
dofinansowania Projektu po zsumowaniu z innymi wartosciami dofinansowania Projektéw, ktore
sg realizowane réwnolegle w czasie przez Beneficjenta na podstawie umoéw zawartych z IZ RPOWP
przekracza limit 10 miliondw ztotych, stosuje sie zapisy wskazane w rozporzadzeniu ministra
ds. rozwoju regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 Ustawy o finansach publicznych.

Kontrola i audyt
§12.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do:
1) niezwtocznego informowania 1Z RPOWP o problemach w realizacji Projektu, szczegdlnosci
0 zamiarze zaprzestania jego realizacji;
2) niezwtocznego informowania o kazdej kontroli przeprowadzonej w zakresie prawidtowosci
realizacji Projektu przez uprawnione podmioty inne niz 1Z RPOWP. Beneficjent jest

18 Jesli dotyczy
19 Jesli dotyczy
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zobowigzany przekazywa¢ 1Z RPOWP kopie informacji pokontrolnych oraz zalecen
pokontrolnych lub innych réwnowazinych dokumentéw sporzgdzonych przez instytucje
kontrolujgce wraz z odpowiedziag na ww. zalecenia, jezeli wyniki kontroli dotyczg Projektu,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania tych dokumentéw;

3) przedstawiania na pisemne wezwanie 1Z RPOWP wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych
z realizacja Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu w tym kopii dokumentéw
poswiadczonych ,za zgodnos¢ z oryginatem”;

4) wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie
IZ RPOWP poprzez udostepnianie kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentdéw
i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania
ewaluacyjnego.

. Przepisy ust. 1 niniejszego paragrafu stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa

w §-6-ust—1-Umewy § 5 ust. 1 Umowy oraz w okresie wskazanym w § 15 ust. 1 lub 4 OWU.

§13.

. Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest w trakcie realizacji Projektu
poprzez ocene wnioskdw o ptatnos$é oraz w trakcie kontroli Projektu, w szczegdlnosci kontroli
w miejscu realizacji Projektu lub siedzibie kontrolujgcego i/lub w kazdym innym miejscu
bezposrednio zwigzanym z realizacjg Projektu, w tym w siedzibie Beneficjenta. Niemniej,
na etapie oceny Whniosku o dofinansowanie Projektu dokonywana jest wstepna ocena
kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie
z Beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére Beneficjent
przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji Projektu zostang uznane za kwalifikowalne.
Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw moze by¢ prowadzona takie po zakonczeniu realizacji
Projektu.

. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ za realizacje Projektu zgodnie z wifasciwymi przepisami
krajowymi oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.

§14.

. Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli dokonywanej przez IZ RPOWP oraz inne uprawnione
podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.
Projektu-dotyczgeejkazdegozPRartnerdw?:

. 1Z RPOWP przeprowadza kontrole zgodnie z przepisami art. 23 i 25 Ustawy wdrozeniowe;.
W zakresie nieuregulowanym Ustawg wdrozeniowg zastosowanie majg "Wytyczne w zakresie
kontroli realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020" opracowanych przez MIIR,
opublikowane na stronie internetowej IZ RPOWP www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz Portalu.

. Kontrole oraz audyty moga by¢ przeprowadzane w czasie wskazanym w art. 23 ust.3 Ustawy
wdrozeniowe;.

. Kontrola moze zostaé przeprowadzona w siedzibie kontrolujgcego, w siedzibie Beneficjenta;
w—siedzibie—Partnera, w siedzibie 1Z RPOWP, jak i w kazdym miejscu zwigzanym z realizacja
Projektu. W—przypadku—Beneficjentéw—nieposiadajgeych—siedzibyloddziatu—mna j

20 . Las . e
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6. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wglagdu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjag Projektu, o ile jest to konieczne
do stwierdzenia kwalifikowalnos$ci wydatkéw w Projekcie oraz zapewnia dostep do pomieszczen
i terenu realizacji Projektu, dostep do zwigzanych z projektem systemoéw teleinformatycznych
i udziela wszelkich wyjasnien dotyczgcych realizacji Projektu.

7. W przypadku zlecania ustugi merytorycznej wykonawcy w ramach Projektu Beneficjent zastrzega
w umowie z wykonawca prawo wgladu do dokumentédw wykonawcy zwigzanych z realizowanym
Projektem, w tym dokumentédw finansowych oraz do przediozenia ww. dokumentéw
na wezwanie |Z RPOWP.

8. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu mogg prowadzi¢ do korekty
wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
§15.

1. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu,
z zastrzezeniem ust. 4. IZ RPOWP informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktédrym
mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany
w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego dotyczacego wydatkéw
rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym
Beneficjent jest informowany pisemnie.

2. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajgcy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania 1Z RPOWP
0 miejscu jej archiwizacji.

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowac¢ 1Z RPOWP o miejscu archiwizacji dokumentdéw
zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca
archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat
podatkowych, liczac od dnia jej przyznania, w sposdb zapewniajgcy poufnosc i bezpieczenstwo,
o ile w ramach Projektu/na realizacje Projektu zostata udzielona pomoc publiczna.

5. Jezeli okres, o ktdrym mowa w ust. 4 ulegnie zakonczeniu przed uptywem okresu wskazanego
w ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji do konca okresu
wskazanego w ust. 1.
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Pomoc publiczna®
§ 16.

1. Pomoc udzielana w oparciu o niniejszg Umowe jest zgodna ze wspdélnym rynkiem oraz art. 107
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE 2012C 326z 26.10.2012) i dlatego jest
zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

2. Pomoc, o ktérej mowa w ust. 1, udzielana jest na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz
pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1073).

§17.

1. Beneficjentowi przyznana zostaje pomoc publiczna lub pomoc de minimis w wysokosci okreslonej
we Whniosku o dofinansowanie.

2. W przypadku stwierdzenia, iz nie zostaty dotrzymane warunki udzielania pomocy okreslone
w Rozporzadzeniach pomocowych, w szczegdlnosci gdy stwierdzone zostanie, ze pomoc zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem oraz stwierdzone zostanie niedotrzymanie warunkéw
dotyczacych:

1) w przypadku pomocy publicznej:
a) wystgpienia efektu zachety,
b) dopuszczalnej intensywnosci pomocy, jesli dotyczy danego rodzaju pomocy udzielanej
w ramach Umowy,
2) w przypadku pomocy de minimis - dopuszczalnego putapu pomocy de minimis okreslonego
w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w § 16 ust. 2 OWU

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci przyznanej pomocy wraz z odsetkami
naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia pomocy, na zasadach i w terminie
okreslonym w § 8 ust. 23 OWU.

§18.%2

1. Beneficjent jako podmiot udzielajgcy pomocy jest zobowigzany do wprowadzenia odpowiednio
W umowie o udzieleniu pomocy zawieranej z Beneficjentem pomocy zapiséw ujetych w § 16
i§17 OWU.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do wypetniania wszelkich obowigzkdéw, jakie naktadajg na niego
przepisy prawa unijnego i krajowego w zakresie pomocy publicznej i pomocy de minimis,
w szczegoblnosci:

1) sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (t.j.Dz. U. z 2007 r. Nr 59,
poz. 404, z pdin. zm.),

2) wydawania Beneficjentom pomocy zaswiadczen o pomocy de minimis.

3. Jezeli na etapie kontroli Projektu lub weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ zostanie stwierdzone,
ze pomoc zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania w wyniku niedopetnienia

21 Dotyczy projektow, w ktérych bedzie udzielana pomoc publiczna i /lub pomoc de minimis.
22 Dotyczy przypadku gdy Beneficjent jest podmiotem udzielajgcym pomocy.
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obowigzkéw przez podmiot udzielajgcy pomocy, tj. Beneficjenta, wydatki objete pomoca uznaje
sie za niekwalifikowalne i konieczne jest dokonanie ich zwrotu wraz z odsetkami naliczanymi jak
dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania transzy przez IZ RPOWP na zasadach i w terminie
okreslonym w § 8 ust. 2 3 OWU.

Zamowienia publiczne, konkurencyjnos¢ wydatkow
§19.2

§ 20,2627

1. Przy udzielaniu zamdéwienia w ramach Projektu Beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci
w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

2. Beneficjent zobowigzany jest w szczegdlnosci do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia w ramach Projektu w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji i rGwne traktowanie wykonawcow oraz do dokonywania wydatkéw w sposdb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektdw z danych naktadéw,
w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

25 z1: ’

26 Dotyczy Beneficjenta, ktdry nie jest zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy PZP.

27_Nia
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4. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkdéw i procedur udzielania zaméwien, IZ RPOWP

uznaje catosé lub czes$¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamodwieniem za niekwalifikowalne, zgodnie
z rozporzadzeniem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie
art. 24 ust 13. Ustawy wdrozeniowe].

§21.
Na Beneficjencie spoczywa obowigzek udowodnienia, ze wymogi okres$lone w §19-tub-w § 20 OWU
zostaty zachowane, w tym gromadzenia i przedstawiania 1Z RPOWP Ilub innym podmiotom

uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw, dowoddw, ktdére potwierdzg spetnienie
wymogow.

Reguta proporcjonalnosci
§ 22.
1. IZ stosuje regute proporcjonalnosci na zakonczenie Projektu, tj. przed zatwierdzeniem koricowego

whniosku o ptatnosé:

2) w przypadku nieosiggniecia celu Projektu (wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu
w zaleznosci od zatozen wskazanych w zatwierdzonym wniosku), wysokosé¢ wydatkow
w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ moze zostaé proporcjonalnie zmniejszona.

2. Zastosowanie reguty proporcjonalnosci ma miejsce pod warunkiem, ze nieosiggniecie zatozen
merytorycznych Projektu wynika z przyczyn lezgcych po stronie Beneficjenta. Podczas ustalania
stopnia nieosiaggniecia zatozen merytorycznych projektu 1Z RPOWP bierze pod uwage m.in.:
stopien winy lub niedochowania nalezytej starannosci przez Beneficjenta skutkujgce
nieosiggnieciem ww. zatozen, charakter kryterium, okolicznosci zewnetrzne majace na to wptyw,
w szczegdlnosci opdznienia ze strony podmiotu bedgcego strong umowy w zawarciu umowy lub
przekazywaniu srodkdw na finansowanie Projektu.

3. 1Z RPOWP moze odstgpi¢ od rozliczenia Projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizy¢
wysokos¢ srodkow tej regule podlegajacych, jesdli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni
przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce
do osiggniecia zatozen Projektu.

4. Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

6. Kwota pomniejszona okres$lona jako stopien niezrealizowanego wskaznika wigzac sie bedzie
z procentowym pomniejszeniem wydatkéw kwalifikowalnych Projektu. Pomniejszenie wydatkéw
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kwalifikowalnych z tytutu nieosiggniecia wskaznika dotyczy¢ bedzie wydatkdw obejmujgcych
wydatki zwigzane z zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi) oraz (zwigzanymi)
bezposrednio ze wskaznikiem, ktérego zatozenia nie zostaty osiggniete. Penadto—wigzaé—sie—te

e
ed a7 _nomn a aniam ) O\A a¥a) edn h Draia Nrono on nie—do

7. Kwota wydatkdéw niekwalifikowanych ustalona w wyniku zastosowania reguty proporcjonalnosci
nie stanowi nieprawidtowosci. 1Z RPOWP wzywa Beneficjenta do zwrotu wydatkéw
niekwalifikowanych bez odsetek w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania
do zwrotu Srodkéw. W przypadku braku zwrotu srodkéw IZ RPOWP wystosuje wezwanie do
zwrotu srodkéw wraz z odsetkami liczonymi jak od zalegtosci podatkowych zgodnie z § 8 OWU.

Przetwarzanie danych osobowych
§23.
Prawa i obowigzki Stron w zakresie przetwarzania danych osobowych w trakcie realizacji Umowy
okresla Porozumienie w sprawie przetwarzania danych osobowych, stanowigce Zatacznik nr 5 do
Umowy, ktére jednoczesnie w zwigzku z tym uszczegdtawia postanowienia § 24.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§24.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z 1Z RPOWP, zgodnie z aktualng instrukcjg Uzytkownika udostepniong przez
IZ RPOWP na stronie internetowej 1Z RPOWP www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz Portalu.
Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskow o ptatnos¢,

2) dokumentéow potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosé,

3) danych uczestnikéw Projektu,

4) harmonogramu ptatnosci,

5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia
kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3 i 5 drogg elektroniczng nie zdejmuje

z Beneficjenta i—PRartheréw obowigzku przechowywania oryginatéow dokumentéw i ich

udostepniania podczas kontroli na miejscu.

2. Beneficjent i IZ RPOWP uznajg za prawnie wigzace przyjete w Umowie rozwigzania stosowane
w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania skutkow ich
stosowania.

3. Beneficjent i—Partnerzy wyznaczafia osoby uprawnione do wykonywania w jegofieh imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza/jg je IZ RPOWP do pracy w SL2014. Zgtoszenie
0s6b, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest
dokonywane na podstawie formularza okreslonego w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020, zgodnie
z Porozumieniem w sprawie przetwarzania danych osobowych, stanowigcym Zatgcznik nr 5
do Umowy.
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4. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP
lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg wainego kwalifikowanego
certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

5. W przypadku gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym IZ RPOWP informuje Beneficjenta na adres poczty elektronicznej wskazany
we whniosku o ptatnos$é, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta
wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej albo
adres poczty elektronicznej w przypadku Beneficjenta nie majgcego siedziby na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz instrukcji uzytkownika udostepnionej
przez IZ RPOWP.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania IZ RPOWP o nieautoryzowanym
dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

8. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza 1IZ RPOWP zaistniaty problem na adres
poczty elektroniczngj ......cceiveeeececeenenen. W przypadku potwierdzenia przez pracownika
IZ RPOWP awarii SL2014, proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z 1IZ RPOWP odbywa sie
drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zostaé
podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu
awarii SL2014 IZ RPOWP informuje Beneficjenta na adres poczty elektronicznej wskazany we
Whiosku o dofinansowanie, Beneficjent za$ zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie
dokumentéw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej
informacji.

9. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczacych angazowania
personelu Projektu zgodnie z zakresem okreslonym w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020 pod rygorem
uznania zwigzanych z tym wydatkow za niekwalifikowalne.

10.Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy, z wytgczeniem harmonogramu ptatnosci,

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu s$rodkdow od Beneficjenta, w tym prowadzenie postepowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw.

Wyodrebniona ewidencja wydatkow i kosztow
§ 25.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wszystkich wydatkow
i kosztow Projektu lub do korzystania z odpowiedniego kodu ksiegowego w sposdb przejrzysty
zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byfa identyfikacja poszczegdlnych

operacji zwigzanych z Projektem, z—wyigezeniem—wydatkéw—ro anyeh—w-oparciu—o—metody

2. Przez wyodrebniong ewidencje wydatkéw i kosztéw rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu
o:
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1) Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petng
ksiegowosc - ksiegi rachunkowe zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby realizowanego
przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zgodnie z zasadami rachunkowosci,
przez co nalezy rozumieé ewidencje wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez dang
jednostke ksigg rachunkowych. System ewidencji ksiegowej powinien umozliwi¢ sporzadzenie
sprawozdan i kontroli wykorzystania $rodkéw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,
poprzez wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych. W zwigzku z tym,
na kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkdéw w zakresie
rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczgcych ewidencji i rozliczania
srodkdéw otrzymanych w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,

2) Krajowe przepisy podatkowe - Beneficjent, ktory nie prowadzi petnej ksiegowosci, a rozlicza sie
w formie podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw, ma mozliwos¢ wyboru i prowadzenia na
potrzeby realizowanego przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w formie
»Zestawienia wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczgcych realizowanego projektu”
wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 7 do Umowy, bgdz wykorzystaé do tego celu ksigzke
przychoddéw i rozchoddw, w taki sposdb, aby dokument (tj. faktura lub inny dokument
o réwnowaznej wartosci dowodowej) w wyzej wymienionej ewidencji zostat oznaczony tak,
zeby to oznaczenie w jednoznaczny sposéb wskazywato na zwigzek operacji gospodarczej
z Projektem,

3) Beneficjent nie stosujgcy ustawy o rachunkowosci i krajowych przepiséw podatkowych jest
zobowigzany do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu ,Zestawienia
wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu” wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 7 do Umowy.

3. Beneficjent ma obowigzek biezgcego monitorowania oraz ewidencjonowania transz
dofinansowania, z ktérych ponoszone sg wydatki w ramach Projektu. Przedmiotowe dane beda
przedstawiane do wgladu na kazdorazowe wezwanie IZ RPOWP.

,
a Drnin a aV¥a' a¥e Talillal a¥all a a a) aa aa¥all

Zmiany w Umowie i Projekcie
§ 26.
1. Beneficjent moze dokonywa¢ zmian we Whniosku o dofinansowanie w trakcie realizacji Projektu

pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej IZ RPOWP nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakorniczeniem realizacji Projektu, uzyskania pisemnej akceptacji 1Z RPOWP oraz
przekazania aktualnego wniosku o dofinansowanie i z zastrzezeniem ust. 2 3 niniejszego
paragrafu. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej
i nie wymaga formy aneksu do Umowy.

2. Beneficient moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie Projektu®* okreslonym we Wniosku
o dofinansowanie do 10% wartosci srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego przesuwane
sg srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sg Srodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie bez koniecznosci zachowania wymogu o ktérym mowa w ust. 1, zzastrzezeniem
ust—3. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1i 2, nie moga:

1) zwiekszad tagcznej wysokosci wydatkdw dotyczacych cross-financingu w ramach projektu;
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2) zwiekszad tgcznej wysokosci wydatkéw odnoszacych sie do zakupu srodkow trwatych;

3) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkdw ponoszonych poza terytorium kraju i UE;

4) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych zlecenia ustugi merytorycznej;

5) wptywaé na wysoko$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis przyznanej
Beneficjentowi w ramach Projektu®’;

7) zwiekszac tacznej wysokosci wynagrodzenia personelu Projektu.

.
d adv-dokenanae nrzaz Rana an Nrzacunia O S

4. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprewadzenia
WETCY j j SwHien ubliczrege—tub—rzasady  konkurencyjnosci,

przekraczajacych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez
Beneficjenta wytgcznie za pisemng zgoda 1Z RPOWP pod warunkiem, ze bedzie sie to wigzato
ze zwiekszeniem wartosci wskaznikéw odnoszacych sie do celdw Projektu okreslonych
we wniosku o dofinansowanie przed wszezeciem—postepowania—o—udzielenie—zamdwienia
publicznege/ zastosowaniem zasady konkurencyjnosci, chyba ze Beneficjent wykaze konieczno$¢
przeznaczenia oszczednosci na pokrycie wydatkéw poniesionych w wyzszej wysokosci niz
zaplanowana w wyniku znaczgcego wzrostu cen. IZ RPOWP moze réwniez wyrazi¢ zgode
na wykorzystanie oszczednosci w przypadku, gdy Beneficjent wykaze nowe rezultaty w Projekcie,
ktore majg wptyw na okreslone przez 1Z RPOWP wskazniki dla Programu. W przypadku braku
zgody IZ RPOWP oszczednosci pomniejszajg wartos¢ Projektu, a I1Z RPOWP moze aneksowac
umowe pomniejszajgc wartosé Projektu.®*

5. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym, wptywajacych na wysokos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie, 1Z RPOWP ma prawo renegocjowa¢ umowe z Beneficjentem,
o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnos$¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie
nieosiggniecia zatozonych we wniosku rezultatow Projektu.

Obowigazki informacyjne
§ 27.
1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
z zapisami Rozporzadzenia ogdlnego.
2. Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:
a) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz logiem
promocyjnym wojewddztwa®*:
i. wszystkich prowadzonych dziatar informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych Projektu,
ii. wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej,

30 Jezeli dotyczy

31 Lol

e  Lex . . .

4 s . . .

35 Dostepny na stronie internetowej IZ RPOWP 2014-2020 www.rpo.wrotapodlasia.pl
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iii. wszystkich dokumentow i materiatéw dla osdb i podmiotdéw uczestniczgcych w Projekcie.
b) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu;
c) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej;
d) przekazywania podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji, ze projekt uzyskat
dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;
e) dokumentowania dziatart informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu,
w tym dokumentacji fotograficzne;j.
3. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig ,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
programdw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”.>¢
4. Beneficjent oswiadcza, ze zostat poinformowany o tym, ze wyrazenie zgody na finansowanie
oznacza zgode na umieszczenie ich w wykazie operacji zgodnie z Rozporzgdzeniem ogdlnym.

Prawa autorskie
§ 28.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z IZ RPOWP odrebnej umowy przeniesienia autorskich
praw majgtkowych do utworéw?®” wytworzonych w ramach Projektu, obejmujacej jednoczeénie
udzielenie licencji przez IZ RPOWP na rzecz Beneficjenta w celu korzystania z ww. utwordw.
Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym zawierana jest na pisemny wniosek 1Z RPOWP
w ramach kwoty, o ktérej mowa w §2 Umowy.

2. W przypadku zlecania wykonawcy czesci zadan w ramach Projektu tab-realizacji-w—partherstwie
uméw—obejmujgeyeh—m-in—opracowanie—utwory Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia

w umowie z wykonawcy ldb—partherem, Ze autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu
przystugujg Beneficjentowi.

3. 1Z RPOWP zastrzega mozliwos¢ uznania za niekwalifikowalne wszelkich kosztéw zwigzanych
z wytworzonymi w ramach Projektu utworami, w sytuacji gdy podpisanie umowy o przeniesieniu
praw autorskich nie dojdzie do skutku z przyczyn lezgcych po stronie Beneficjenta.

Rozwigzanie Umowy
§ 29.
1. IZ RPOWP moze rozwigza¢ Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:
1) realizuje Projekt w sposéb istotnie sprzeczny z Umowsg;
2) nie rozpoczat albo zaprzestat realizacji Projektu;
3) nie osiggnat zamierzonego celu Projektu;
4) nie doprowadzit do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci w terminie okreslonym przez
IZ RPOWP;
5) nie dostarczyt wymaganych lub zgdanych dokumentéw, w tym: sprawozdania z realizacji
Projektu (jesli dotyczy), wniosku o ptatnos¢ (w tym ptatnosé koricowgy), w terminie okreslonym
przez IZ RPOWP;

36 Dostepny na stronie internetowej IZ RPOWP 2014-2020 www.rpo.wrotapodlasia.pl
37 Utwory w rozumieniu art. lust. 2 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006r., Nr 90, poz. 631 z pdzn. zm.)
sktadajace sie na rezultaty projektu badz zwigzane merytorycznie z okreslonym rezultatem.
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6) odmdwit poddania sie kontroli i/lub audytowi, w tym nie zado$cuczynit ktdremukolwiek
z obowigzkdéw okreslonych w § 15 OWU;

7) nie dopetnit lub nie realizuje ktéregokolwiek z obowigzkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
Umowy (realizacja Projektu zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie) i §7Ymewy § 6 Umowy
badZz w § 10 (trwatos¢ projektu); § 11 (zabezpieczenie), § 15 (archiwizacja dokumentdw),
§ 20-21 (konkurencyjnos¢ wydatkéw), § 25 (wyodrebnione ewidencja wydatkdéw i kosztow)
owu;

8) nie wywiazuje sie z innych istotnych obowigzkéw wynikajacych z Umowy pomimo wezwania
przez IZ RPOWP do usuniecia naruszen;

9) wykorzystat w catosci badZz w czesci przekazane srodki na wydatki poniesione niezgodnie
z Umowg;

10) ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu uzyskania

dofinansowania w ramach Umowy;

11) wobec Beneficjenta zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent

pozostaje w stanie likwidacji lub gdy podlega zarzgdowi komisarycznemu lub gdy zawiesit
swojg dziatalnos¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

oraz w przypadku

12) rozwigzania Umowy ramowej, zgodnie z § 11 Umowy ramowej;

13) wykluczenia Beneficjenta z otrzymania pomocy, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy
o finansach publicznych;

14) orzeczenia wobec Beneficjenta zakazu dostepu do Srodkéw publicznych, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 1 Ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego
orzeczenia sgdu po zawarciu Umowy.

2. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych
od dnia przekazania srodkéw na rachunek Beneficjenta, w trybie opisanym w § 8 OWU.

3. Umowa moze zosta¢ rozwigzana za porozumieniem stron w wyniku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiaja dalsze wykonywanie obowigzkéw w niej zawartych. Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami naliczconymi jak dla
zalegtosci podatkowych od dnia przekazania sSrodkdw na rachunek Beneficjenta w trybie opisanym
w § 8 OWU.

4. W razie rozwigzania Umowy w trybie ust. 1, Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.

Postanowienia koricowe
§ 30.
W sprawach nieuregulowanych Umowg oraz OWU zastosowanie majg:
1) odpowiednie przepisy prawa unijnego, w szczegdlnosci:
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d) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgce
zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w zakresie szczegétowych uregulowan dotyczacych transferu wktadéw z programéw
i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych,
charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych ikomunikacyjnych w odniesieniu
do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych;

e) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogdélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego;

f) przepisy unijne w zakresie polityk horyzontalnych;

2) witasciwe akty prawa polskiego, w szczegdlnosci:

a) Ustawa wdrozeniowa;

b) Ustawa o finansach publicznych;

c) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

d) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

f) Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

g) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;

h) Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci.

30



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Zatacznik nr 2 do umowy: Wzdr harmonogramu ptatnosci®

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Nr transzy Kwota transzy Okres za jaki Kwota planowanych
dofinansowania sktadany bedzie catkowitych wydatkow
wniosek o pfatnos¢ do rozliczenia
(od ... do ...)**
Transza 1%
Transza 2
Transzan

38 Harmonogram powinien zosta¢ sporzgdzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym.
3% W przypadku pierwszej transzy w miejsce okresu za jaki sktadany bedzie wniosek o ptatnosé nalezy podaé¢ maksymalng date, do ktérej
zostanie wyptacona pierwsza transza.
40 Wysokos¢ | transzy dofinsowania nie moze wynies¢ wiecej niz 30% kwoty przyznanego dofinansowania, o ktdrej mowa w § 4 ust. 1

Umowy.
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Fundusze A ; .
Europejskie i R | Unia Europejska

- . Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny Podlaskie 1§

Zatgcznik nr 4 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Nazwa i adres Beneficjenta®

(miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT#

W zwigzku z przyznaniem ................. (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 - 2020 na realizacje projektu
............................................. (nazwa i nr projektu) ............... (nazwa Beneficjenta) ..................
oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposdb poniesionego kosztu
podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie......ccccveeceeeeciveecieeenn, (nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) ..........ccceeeeveeeeeeciineeeeennn.
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku® przez
...................................... (nazwa Beneficjenta,................. .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowe] oraz

udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych  weryfikacje
kwalifikowalno$ci podatku VAT.

(podpis i pieczec)

41 Oswiadczenie sktadane jest przez Beneficjenta lub Partneréw badz realizatoréw projektu

42 Oswiadczenie moze by¢é modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytgcznie w odniesieniu do poszczegdlnych
kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach
ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

* Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z p6zn. zm.)
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Fundusze . - ; .
Europejskie i Unia Europejska

- Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny Podlaskie 1§ 1i

Zatgcznik nr 5 do Umowy o dofinansowanie projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego

POROZUMIENIE W SPRAWIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

ZAWANTE W ceiiiiiiiiiiiceeeeee e W ANiU oo r.
pomiedzy:
Wojewddztwem Podlaskim, w imieniu ktérego dziata Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego, zwany dalej
1Z RPOWP, reprezentowanym przez:
L e o rrrree e Wojewddztwa Podlaskiego,
2 e e ———— Wojewddztwa Podlaskiego,

nazwa i adres Beneficjenta, a gdy posiada - rowniez NIP i REGON,

zwang/ym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

L et e e e e e e bt e e e be e e e ate e s taeeateeeerees ,

2 e e et —e e ettt e e e e e e bee e e beeeeabeesearbeeenrreeeenrees

w wykonaniu § 23 O0Ogodlnych warunkéw umoéw o dofinansowanie projektow ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 oraz na podstawie art. 31 ustawy z 29 sierpnia 1997r
o ochronie danych osobowych postanawia sie co nastepuje:

§1
1. Niniejsze porozumienie (zwane dalej Porozumieniem) okresla w szczegdlnosci prawa i obowigzki

stron w zakresie przetwarzania danych osobowych, w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997

r. o ochronie danych osobowych i dotyczy:

1) przetwarzania danych osobowych wskazanych w Zataczniku nr 1, pt. ,Zakres danych
osobowych przetwarzanych w zbiorze Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy
realizacje programow operacyjnych”, za posrednictwem Centralnego Systemu
Teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programéw operacyjnych w zwigzku z
realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020 (zwanego dalej CST);

2) przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych w celu realizacji Projektu
..................................... innych niz wskazane w Zataczniku nr 1 do Porozumienia, badz?

43 Nalezy wskaza¢ nazwe oraz numer projektu.
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przetwarzania danych okreslonych w Zataczniku nr 1 w sposéb inny niz za posrednictwem
CST.

IZ RPOWP oswiadcza, ze na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania

danych osobowych w ramach Centralnego Systemu Teleinformatycznego wspierajgcego

realizacje programoéw operacyjnych w zwigzku z realizacja Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 zostata umocowana do dalszego

powierzania Beneficjentom przetwarzania danych osobowych w Centralnym Systemie

Teleinformatycznym, o ktérym mowa w rozdziale 16 Ustawy wdrozeniowej, w zwigzku

z realizacjg Programu w imieniu i na rzecz ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego

(zwanego dalej: Powierzajgcym).

IZ RPOWP, na podstawie Porozumienia, o ktérym mowa w ust. 2, powierza Beneficjentowi

przetwarzanie danych osobowych okreslonych w Zataczniku nr 1 do Porozumienia za

posrednictwem CST.

IZ RPOWP, jako administrator danych osobowych gromadzonych w celu realizacji projektéow

wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, powierza Beneficjentowi

przetwarzanie danych osobowych w zakresie wskazanym w ust. 1 pkt 2.

Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1 sg powierzane Beneficjentowi** do przetwarzania

wytacznie w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji projektu wskazanego w ust. 1 pkt 2.

IZ RPOWP oraz Beneficjent o$wiadczaja, ze stosujg i zobowigzujg sie stosowaé srodki techniczne

i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych w rozumieniu art. 36

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, powierzonych w zakresie

okreslonym Porozumieniem.

Beneficjent zobowigzuje sie stosowac srodki techniczne i organizacyjne okreslone w Regulaminie

bezpieczeristwa informacji przetwarzanych w CST lub Regulaminie bezpieczenstwa informacji

przetwarzanych w aplikacji gtownej centralnego systemu teleinformatycznego, dostepnych za
posrednictwem CST.

Beneficjent* w szczegdlnosci zobowigzuje sie do:

1) ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wytgcznie do
pracownikéw posiadajgcych upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, udzielone
zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Porozumienia. Wzér odwotania
upowaznienia stanowi Zatgcznik nr 3 do Porozumienia;

2) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania Porozumienia lub dokumentdw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
czynnos$ci objetych Porozumieniem, a takize zachowania w poufnosci informacji
o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po rozwigzaniu
Porozumienia;

3) wymagania od swoich pracownikdow przestrzegania nalezytej starannosci w zakresie
zachowania w poufnosci powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobéw
ich zabezpieczenia;
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4) nadzorowania swoich pracownikdéw, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych
osobowych;

5) niewykorzystywania danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie
Porozumienia dla celéw innych niz okreslone w Porozumieniu;

6) udzielenia IZ RPOWP, na kazde zadanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych;

7) poddania sie kontroli w zakresie wykonywania obowigzkéw zwigzanych z powierzeniem
przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1. Do przeprowadzenia kontroli sg
uprawnione w szczegélnosci: 1Z RPOWP, Powierzajgcy, osoby upowaznione przez
Powierzajacego;

8) w przypadku, gdy 1IZ RPOWP, Powierzajacy lub inny wtasciwy podmiot okreslony w Umowie
powezmie wiadomos¢ o razgcym naruszeniu zobowigzan dotyczgcych ochrony danych
osobowych Beneficjent ma obowigzek poddania sig kontroli niezapowiedzianej. W przypadku
kontroli przez Powierzajgcego lub podmiot przez niego upowazniony pisemne zawiadomienie
0 zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie dokonane co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem kontroli. W przypadku kontroli przez 1Z RPOWP pisemne zawiadomienie
0 zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie dokonane co najmniej 5 dni kalendarzowych
przed rozpoczeciem kontroli;

9) stosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do
przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez 1Z RPOWP, Powierzajacego lub podmiot przez niego
upowazniony;

10) usuniecia z elektronicznych nosnikdw informacji wielokrotnego zapisu w sposob trwaty
i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikow papierowych i elektronicznych nosnikéw
informacji jednokrotnego zapisu, na ktérych utrwalone zostaty powierzone do przetwarzania
dane osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu archiwizowania wynikajgcego
z przepiséw obowigzujgcego prawa;

11) niezwtocznego przekazania 1Z RPOWP pisemnego oswiadczenia, w ktérym Beneficjent
potwierdzi, nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostato mu
powierzone Porozumieniem, po zrealizowaniu postanowien pkt 7.

§2

W celach zwigzanych z wdrazaniem i zarzadzaniem Programem, a w szczegdlnosci

monitoringiem, sprawozdawczoscig, kontrolg, audytem i ewaluacjg oraz realizacjg obowigzkéw

informacyjnych, Beneficjent wyraza zgode na przetwarzanie przez 1Z RPOWP swoich danych
osobowych.

Beneficjent wyraza zgode na upublicznienie przez 1Z RPOWP swoich danych, wtym

teleadresowych oraz innych danych i informacji zwigzanych z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci

w celach zwigzanych z realizacjag obowigzkéw informacyjnych dotyczacych przekazywania do

publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z funduszy polityki

spojnosci w ramach Programu.

W celach zwigzanych z wdrazaniem i zarzadzaniem Programem, a w szczegdlnosci

monitoringiem, sprawozdawczoscig, kontrolg, audytem i ewaluacjg IZ RPOWP moze przetwarzac

i uprawniac¢ do dalszego przetwarzania danych osobowych Beneficjenta.

§3
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Beneficjent, przed przystgpieniem do przetwarzania danych osobowych, obowigzany jest
uzyskaé zgode poszczegdlnych oséb biorgcych udziat w realizacji Projektu na przetwarzanie ich
danych osobowych.

W przypadku uczestnikow Projektu, Beneficjent obowigzany jest przed przystgpieniem do

przetwarzania danych odebraé od uczestnika Projektu oswiadczenie na wzorze stanowigcym

Zalacznik nr 4 do Porozumienia.

Beneficjent jest uprawniony do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych,

o ktérych mowa w § 1 ust. 1, wytgcznie podmiotom $wiadczgcym na jego rzecz ustugi w zwigzku

z realizacjg Projektu i jedynie w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji Projektu, pod

warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez 1Z RPOWP w terminie 7 dni roboczych od dnia

wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do 1Z RPOWP

i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie

danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztatcie

zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu. Zakres danych osobowych
powierzonych do przetwarzania przez Beneficjenta powinien by¢ dostosowany do celu ich
powierzenia.

Beneficjent zobowigzuje podmiot, o ktérym mowa w ust. 3 do:

1) zapewnienia S$rodkdéw technicznych i organizacyjnych okreslonych w Regulaminie
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w CST;

2) poddania sie kontroli w zakresie wykonywania obowigzkdw zwigzanych z powierzeniem
przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1. Do przeprowadzenia kontroli
sg uprawnione w szczegdlnosci:

a) 1Z RPOWP;
b) Powierzajacy;
c) osoby upowaznione przez Powierzajgcego;

3) stosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do
przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez 1Z RPOWP, Powierzajgcego lub podmiot przez niego
upowazniony.

W przypadku, gdy 1Z RPOWP, Powierzajacy lub inny witasciwy podmiot okreslony w Umowie

powezmie wiadomos¢ o razgcym naruszeniu zobowigzan dotyczacych ochrony danych

osobowych obowigzek, o ktérym mowa w wust. 4 pkt 2 dotyczy réwniez kontroli
niezapowiedzianych. W przypadku kontroli przez Powierzajgcego lub podmiot przez niego
upowazniony pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie dokonane
co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli. W przypadku kontroli przez IZ RPOWP

pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie dokonane co najmniej 5

dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

IZ RPOWP oraz inne wtasciwe podmioty okreslone w Umowie sg uprawnione do

przeprowadzenia w kazdym czasie w okresie obowigzywania umowy kontroli realizacji przez

Beneficjenta obowigzkéw wynikajagcych z Porozumienia lub zgodnosci zakresu danych

powierzonych do przetwarzania z Porozumieniem oraz odpowiednimi porozumieniami lub

umowami zawartymi przez Beneficjenta. Kontrola moze objg¢ jednoczesnie kontrole podmiotu,

o ktéorym mowa w ust. 2; ust. 4 stosuje sie odpowiednio.
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10.

11.

Beneficjent* wyznacza sposrdd swoich pracownikéw osobe/osoby, ktére bedg odpowiedzialne
za realizacje zadan przekazanych przez IZ RPOWP na podstawie Porozumienia.
Beneficjent przekazuje 1Z RPOWP informacje o osobie/osobach odpowiedzialnych za realizacje
zadan przekazanych na podstawie Porozumienia, na piSmie w ciggu 5 dni roboczych od zawarcia
Porozumienia. Wzdr wykazu oséb odpowiedzialnych za realizacje tych zadan stanowi Zatgcznik
nr 5 do Porozumienia.
Beneficjent informuje niezwtocznie 1Z RPOWP o wszelkich zmianach oséb, o ktérych mowa
w ust. 8. Stosowna informacja jest przekazywana na pismie z wykorzystaniem wykazu, o ktérym
mowa w ust. 8.
Beneficjent niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 1 dnia roboczego przekazuje 1Z RPOWP
informacje o kazdym przypadku naruszenia obowigzkédw dotyczacych ochrony danych
osobowych.
Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ wobec IZ RPOWP, Powierzajgcego oraz osdb trzecich,
za szkody powstate w wyniku nienalezytego zabezpieczenia danych osobowych, w szczegdélnosci
niezgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, Umowg lub Porozumieniem oraz
za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie
z Porozumieniem.

§4
Beneficjent oswiadcza, iz zapoznat sie z Wytycznymi w zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020, wydanymi przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju i opublikowanymi na Portalu (strona internetowa
www.funduszeeuropejskie.gov.pl) i przyjmuje do wiadomosci, ze IZ RPOWP bedzie wobec niego

egzekwowat (w tym zakresie) obowigzki wynikajgce z wytycznych.
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST nadawane sg zgodnie z procedurg
opisang w Zataczniku nr 6 do Porozumienia.
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wygasajg z chwilg wycofania dostepu do
CST.
Od dnia zawarcia niniejszego Porozumienia dostep do systemu CST majg osoby wskazane we
,Wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej”, ztozonym przez Beneficjenta* przed
zawarciem Porozumienia, na formularzu okreslonym w Zatgczniku nr 5 lit. a do Wytycznych
w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014 - 2020.
Zmiana osoby uprawnionej w imieniu Beneficjenta*® do dostepu do systemu CST wymaga
przedtozenia nowego wniosku (wnioskdow) zgodnego z aktualnym wzorem wskazanym
w Wytycznych w zakresie warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014 — 2020.

§5
Porozumienie zostato sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.
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2. W sprawach nieuregulowanych Umowg i Porozumieniem zastosowanie znajdujg powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa, a w szczegdlnosci przepisy Ustawy o ochronie danych osobowych
i aktéw wykonawczych do tej ustawy.
3. Integralng czes¢ Porozumienia stanowia:
1) Zatgcznik nr 1: ,Zakres danych osobowych przetwarzanych w zbiorze Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programdw operacyjnych”;
2) Zatqcznik nr 2: ,Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotdéw przez niego umocowanych”;
3) Zatacznik nr 3: ,Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych”;
4) Zatacznik nr 4: ,Wzér oswiadczenia uczestnika projektu”;
5) Zatacznik nr 5: ,Wzdr wykazu oséb odpowiedzialnych za realizacje zadan powierzonych na
podstawie Porozumienia”;

6) Zatacznik nr 6: ,Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w CST”;

Podpisy:
......................... | ZRPOWP
............... B eneﬁqent
........................ |ZRPOWP
@ Nales (e Sedlini .
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Fundusze . - ; .
Europejskie i Unia Europejska

- Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny Podlaskie 1§ 1i

Zatacznik nr 1 do Porozumienia: Zakres danych osobowych przetwarzanych w zbiorze Centralny
system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
wnioskodawcéw, beneficjentéw/partheréw

Lp. Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji
zaangazowanych w realizacje programéw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

V|| WIN|F

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony

beneficjentéw/partneréw-projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu beneficjenta/partaera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

|| B WI NP

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

Kraj

AN P WIN|F

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa Beneficjenta/Partrera

Forma prawna Beneficjenta/Partnera

39



Forma wtasnosci

NIP

REGON

()N IO N e~ OS]

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon

Fax

Adres e-mail

7 Kraj

Numer rachunku Beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow instytucjonalnych (0séb fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnosé

gospodarczg)

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytucji

3 NIP

4 Typ instytucji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowosc

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17 Data zakonczenia udziatu w projekcie
18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych

Lp. Nazwa

Kraj

Rodzaj uczestnika




3 Nazwa instytucji

4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Ptec

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu

9 Wyksztatcenie

10 Wojewddztwo

11 Powiat

12 Gmina

13 Miejscowosc

14 Ulica

15 Nr budynku

16 Nr lokalu

17 Kod pocztowy

18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 Telefon kontaktowy

20 Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 Wykonywany zawdd

25 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie

27 Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

28 Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa

29 Rodzaj przyznanego wsparcia

30 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32 Data zatozenia dziatalnos$ci gospodarczej

33 Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34 PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35 Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

36 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37 Osoba z niepetnosprawnosciami

38 Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez osdb pracujgcych

39 W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

40 Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych
na utrzymaniu

41 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)
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Dane dotyczace personelu projektu

Lp. Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

OIN OO U WIN -

Stanowisko

Wykonawcy realizujgcy umowy o zamowienia publiczne, ktérych dane przetwarzane beda w
zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarcza)

Lp. Nazwa

Nazwa wykonawcy

Kraj

NIP wykonawcy




Fundusze . ; .
Europejskie ) Unia Europejska

- Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny Podlaskie 1§ 1

Zatacznik nr 2 do Porozumienia: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotdéw przez niego umocowanych

UPOWAZNIENIE NF .cuueerereneenereeeesesessessessesessessesessessssessesseneses
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH PROJEKTU .....ccoceriinenrersnnncssnnnessnnnessnns
Z dNiem [rceieeee e ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135, z pdzn. zm.), upowazniam
Lottt et st e s e e b s e ] do przetwarzania danych osobowych
zgromadzonych w celu realizacji projektu ........ccveveceivecevevescececninnnns [nazwa projektu].
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2034 r.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudni€nia W .......c.ccoceeueeeeeceecevereee e

Czytelny podpis osoby reprezentujgcej Beneficjenta lub podmiotu ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

* niepotrzebne skresli¢
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Fundusze . ; .
Europejskie ) Unia Europejska

- Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny Podlaskie 1§ 1

Zatacznik nr 3 do Porozumienia: Wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH PROJEKTU ......cccocevviniinininiinncniinennes

Z dNiem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135, z pdzn. zm.),
OdWOLUJE UPOWAZNIENIE [iiviiiireicieece ettt st st r e ] do przetwarzania danych
osobowych zgromadzonych w celu realizacji projektu ......ccccoeeveeieneveececccnieereeeee [nazwa projektu]
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.
Czytelny podpis osoby reprezentujgcej Beneficjenta, lub podmiotu, ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.
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Fundusze . - ; .
Europejskie ¢ Unia Europejska

o Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny Podlaskie 1§ 1i

Zatacznik nr 4 do Porozumienia: Wzdr oswiadczenia uczestnika projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. s oswiadczam,
ze przyjmuje dowiadomosci, iz:

1) administratorem moich danych osobowych jest Ministerstwo Rozwoju, zsiedzibg
w Warszawie, przy Pl. Trzech Krzyzy;

2) podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub
art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2015 r., poz. 2135, ze zm.) — dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;

3) moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji
Projektu e ewaluacji, kontroli, monitoringu
i sprawozdawczosci w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020;

4) moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajgcej/Instytucji

POSredniCzace] - v e (nazwa i adres wtasciwej 1Z/IP)
Beneficjentowi realizujgcemu projekt -
................................................................................................ (nazwa i adres beneficjenta) oraz

podmiotom, ktdre na zlecenie Beneficjenta uczestnicza w realizacji projektu -
.................................................................................................... (nazwa i adres ww. podmiotdow).
Moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione firmom badawczym realizujgcym na zlecenie
Instytucji Zarzadzajgcej RPOWP, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta badania
ewaluacyjne w ramach RPOWP na lata 2014-2020 oraz specjalistycznym firmom realizujgcym
na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej RPOWP lub Instytucji Posredniczgcej kontrole w ramach
RPOWP na lata 2014-2020;

5) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

6) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

" W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej o$wiadczenie powinno zostaé podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 5 do Porozumienia: Wzd6r wykazu oséb odpowiedzialnych za realizacje zadarh powierzonych na

podstawie Porozumienia

BeNefiCIENtLRBEERGE: .....c...cveecee ettt et e ettt bes st et s re s

Lp.

Imie i nazwisko

Adres e-mail
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

B o Unia Europejska
] Europejski Fundusz Spoteczny
Podlaskie §§ 1

Zatacznik nr 6 do Porozumienia: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST

1. Przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawnien w systemie dla uzytkownikéw zgodnie
z warunkami okreslonymi w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

2. Przekazanie informacji (drogg mailowa na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktérym mowa
w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

3. Wystanie (drogg mailowg na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktérym mowa w pkt 1)
upowaznienia do przetwarzania oraz wydawania/odwotywania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw
operacyjnych”.

4. Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.

5. Akceptacja regulaminu bezpieczenistwa przez uzytkownika (Regulaminu bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w CST lub Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej
centralnego systemu teleinformatycznego).
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Zatgcznik nr 6 do Umowy:

- ';i Unia Europejska
. Europejski Fundusz Spoteczny
Podlaskie 1§ i

Zakres danych osobowych uczestnikéw biorgcych udziat w projektach realizowanych ze srodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020 koniecznych do wprowadzenia do SL2014

Informacje o projekcie

Numer umowy/ decyzji /aneksu

Nazwa beneficjenta

Tytut projektu

Whiosek za okres®

Okres realizacji projektu

<od> <do>

Dane instytucji otrzymujgcych wsparcie — dane podstawowe

Kraj®! Nazwa instytucji NIP

Brak NIP Tak/Nie
Typ instytucji® w tym®3

Dane instytucji otrzymujgcych wsparcie — dane teleadresowe

Wojewddztwo>* Powiat™ Gmina®®

Miejscowosé’ Ulica®®

Nr budynku Nr lokalu Kod pocztowy

Obszar wg stopnia urbanizacji Telefon kontaktowy Adres e-mail

(DEGURBA)

Szczegdty i rodzaj wsparcia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Data zakonczenia udziatu w projekcie

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy

instytucji?

Tak/Nie

Rodzaj przyznanego wsparcia®

W tym®°

50 Whniosek za okres: lista wyboru.
51 Kraj: lista wyboru.

52 Typ instytucji: lista wyboru.

53 W tym: lista wyboru.

54 Wojewddztwo: lista wyboru.

55 Powiat: lista wyboru.

%6 Gmina: lista wyboru.

57 Miejscowos¢: lista wyboru.

%8 Ulica: lista wyboru.

59Rodzaj przyznanego wsparcia: lista wyboru.
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Data rozpoczecia udziatu we wsparciu Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow projektdw otrzymujacych wsparcie- indywidualni i pracownicy instytucji- dane uczestnika

Kraj®! Rodzaj uczestnika®? Nazwa instytucji®®

Imie Nazwisko PESEL

Brak PESEL Tak/Nie

Pted Wiek w chwili przystgpienia do | Wyksztatcenie®
projektu

Dane kontaktowe

Wojewddztwo® Powiat® Gmina®
Miejscowo$¢e® Ulica®

Nr budynku Nr lokalu Kod pocztowy
Obszar wg stopnia urbanizacji Telefon kontaktowy Adres e-mail
(DEGURBA)

Szczegdty i rodzaj wsparcia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie Data zakonczenia udziatu w projekcie

Status osoby na rynku pracy w chwili W tym”?
przystapienia do projektu”

Wykonywany zawdd”? Zatrudniony w
Sytuacja (1) osoby w momencie zakonczenia Sytuacja (2) osoby w momencie zakonczenia udziatu w
udziatu w projekcie” projekcie’

80 W tym: lista wyboru.

61 Kraj: lista wyboru.

62 Rodzaj uczestnika: lista wyboru.

63 Nie dotyczy uczestnika indywidualnego. Lista wyboru.

64 Wyksztatcenie: lista wyboru.

85 Wojewddztwo: lista wyboru.

66 Powiat: lista wyboru.

57 Gmina: lista wyboru.

58 Miejscowosc: lista wyboru.

69 Ulica: lista wyboru.

70 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu: lista wyboru.
LW tym: lista wyboru.

72 Wykonywany zawdd: lista wyboru.

73 Sytuacja (1) osoby w momencie zakoniczenia udziatu w projekcie: lista wyboru.
74 Sytuacja (2) osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie: lista wyboru.



Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy 1ZM)”>

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z
zaplanowang dla niej sciezkg uczestnictwa

Tak/Nie

Rodzaj przyznanego wsparcia’®

W tym?’’

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej’®

Status uczestnika projektu w chwili przystgpienia do projektu’®

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub
etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z
dostepu do mieszkan

Osoba z niepetnosprawnosciami

Osoba przebywajaca w gospodarstwie
domowym bez oséb pracujacych

w tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi
pozostajgcymi na utrzymaniu

Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z
jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na
utrzymaniu

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej
(innej niz wymienione powyzej)

7> Inne rezultaty dotyczace os6b mtodych (dotyczy IZM): lista wyboru
76 Rodzaj przyznanego wparcia: lista wyboru.

77 W tym: lista wyboru.

78 PKD zatozonej dziatalno$ci gospodarczej: lista wyboru.

79 Status uczestnika projektu w chwili przystagpienia do projektu: listy wyboru.
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Fundusz . .
E{’,,g,‘,’:js‘ide Unia Europejska

. Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny Podlaskie

Zatgcznik nr 7 do Umowy: Wzdr zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczgcych realizowanego projektu®®

Tak/ Nie

Tak/ Nie

Tak/ Nie
Tak/ Nie

I LT

80 Dotyczy wzoru minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFS (do uméw innych niz z kwotami ryczattowymi)
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[ ]
Funduszek O (LELHJ-‘;tZOAE&I OCKI a r Uil Biiropalak
EUrOpejS ie [ ] . " + Europejskie Fundusze
Program Regionalny . FUNKCJONALNY Podlaskicl { Strukturalne i Inwestycyjne
Zatgcznik nr 1.17.1 Regulamin Pracy Komisji Oceny Projektow Zintegrowanych

Regulamin Pracy Komisji Oceny Projektow Zintegrowanych
oceniajgcej projekty zintegrowane ztozone w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

§1
Postanowienia Ogélne

1. Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do oceny projektéw zintegrowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
(RPOWP), gdzie Instytucje Ogtaszajagcg Konkurs (IOK) stanowig wspdlnie wiasciwe
departamenty Instytucji Zarzadzajgcej (IZ) oraz Instytucja Posredniczaca Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego (IP ZIT BOF).

2. Komisja Oceny Projektéw Zintegrowanych, zwana dalej Komisjg (KOPZ), stanowi
niezalezne ogniwo w systemie oceny projektow.

3. Ocena projektéw zintegrowanych odbywa sie w ramach dwdch etapow. Ocena w ramach
| etapu preselekcji projektédw zintegrowanych obejmuje ocene uproszczonych wnioskéw
o dofinansowanie zgodnie z niniejszym Regulaminem. Ocena w ramach Il etapu
w oparciu o petne wnioski o dofinansowanie wfasciwe dla Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (EFRR) i Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) dokonywana
jest na podstawie regulaminéw pracy Komisji Oceny Projektow witasciwych odpowiednio
dla EFRR i EFS w zakresie dotyczacym projektow zintegrowanych.

4. Prace KOPZ trwajg od momentu rozpoczecia procesu oceny projektu zintegrowanego
do czasu rozstrzygniecia konkursu na projekty zintegrowane, w tym zakornczenia
procedury odwotawcze;j.

§2

Zadania Komisji Oceny Projektow Zintegrowanych

1. Do zadan Komisji nalezy:

a) dokonanie rzetelnej i bezstronnej oceny spetnienia kryteriow formalno-
merytorycznych przez projekty zintegrowane w ramach | etapu — oceny
uproszczonych wnioskow o dofinansowanie - w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (RPOWP).

b) sporzadzenie listy projektéw zgodnie z art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (ustawy wdrozeniowej) po zakonczeniu Il
etapu oceny petnych wnioskow o dofinansowanie (z Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego); sporzadzenie
protokotu z prac KOPZ, zawierajgcego informacje o przebiegu i wynikach
catosciowej oceny projektow zintegrowanych

c) podanie do publicznej wiadomosci informacji w zakresie listy projektéw
ocenionych pozytywnie, z wyrdznieniem projektéw wybranych
do dofinansowania oraz informacji, o ktorej mowa w art. 44 ust. 5 ustawy



wdrozeniowej, po rozstrzygnieciu konkursu projektéw zintegrowanych.
2. Ocena formalno-merytoryczna, o ktérej mowa w ust. 1 lit. a moze by¢ dokonywana przy
uzyciu Systemu Oceny Formalno - Merytorycznej (SOFM).

§3

Sktad Komisji Oceny Projektow Zintegrowanych

1. Sktad KOPZ zatwierdzany jest przez Marszatka Wojewddztwa. Liczba cztonkdéw Komisji
w ramach danego konkursu na wybdr projektéw zintegrowanych powinna by¢
adekwatna do liczby wnioskéw podlegajgcych ocenie formalno-merytorycznej.

2. W sktad KOPZ obligatoryjnie wchodza: Przewodniczgcy/Zastepca Przewodniczacego oraz
Sekretarz.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Przewodniczgcy moze jednoczesnie petnié
funkcje Sekretarza.

4. Komisje tworza:

1) wyznaczeni w ramach Zespotu ds. przygotowania oraz przeprowadzenia naboru
i wyboru projektow zintegrowanych:

a) pracownicy Departamentu Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
(DWRPQO), Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego (DEFS)
i Departamentu Rozwoju Regionalnego (DRR);

b) fakultatywnie inni pracownicy departamentéw merytorycznych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego i jednostek podlegtych;

2) eksperci w rozumieniu art. 49 ustawy wdroZeniowej, tj. osoby nie bedace
pracownikami Instytucji Zarzadzajacej (12), Instytucji Posredniczacej (IP ZIT BOF) ani
zadnej innej instytucji wdrazajgcej RPOWP, dokonujgce oceny projektéw i wybrane
w drodze otwartego naboru, wedtug jawnych kryteridw, ktére:

a) korzystajg z petni praw publicznych;

b) maja petng zdolnosé do czynnosci prawnych;

c) nie zostaty skazane prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za
umyslne przestepstwo skarbowe;

d) posiadajg wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia
w dziedzinie objetej programem operacyjnym, w ramach ktoérej jest dokonywany
wybér projektow;

e) posiadajg wiedze w zakresie celdw i sposobu realizacji RPOWP;

f) w obszarze wtasciwym dla EFS posiadajg wazny certyfikat na lata 2014-2020;

3) pracownicy Instytucji Posredniczacej ZIT BOF (IP ZIT BOF)! w ramach Zespotu ds.
przygotowania oraz przeprowadzenia naboru i wyboru projektéw zintegrowanych.

5. W posiedzeniach KOPZ mogg uczestniczyé przedstawiciele instytucji nadrzednych
w stosunku do 1Z/IP ZIT BOF w systemie wdrazania programu operacyjnego oraz
partnerzy. Osoby te nie mogg dokonywac oceny projektéw, uczestniczg w posiedzeniu
w charakterze obserwatoréw. Przed udziatem w posiedzeniu osoby te podpisujg
deklaracje poufnosci (Zatgcznik nr KOPZ-3).

6. Cztonkowie Komisji mogg by¢ wykluczeni ze sktadu KOPZ w sytuacji, gdy naruszajg
postanowienia niniejszego Regulaminu. Decyzje o wykresleniu danego cztonka ze sktadu
KOPZ podejmuje Marszatek Wojewddztwa na wniosek Przewodniczgcego KOPZ

1 W przypadku konkurséw ogtaszanych w ramach Strategii ZIT BOF |OK stanowig wspdlnie wtasciwe
departamenty IZ oraz IP ZIT BOF.



2.

w uzgodnieniu z dyrekcjg wiasciwych departamentdéw IZ oraz IP ZIT BOF. Uwzgledniajac
zasade poufnosci i bezstronnosci, w sytuacji wykreslenia danego cztonka ze sktadu KOPZ,
kazdorazowo podejmowana jest decyzja dotyczgca anulowania badz nie, wszystkich ocen
dokonanych przez danego cztonka w ramach niniejszego KOPZ.

§4

Tryb prac Komisji Oceny Projektéw Zintegrowanych

Oceny formalno-merytorycznej projektéw w ramach | etapu oceny uproszczonego
wniosku o dofinansowanie dokonuje sie na stosownym formularzu - Karcie oceny
formalno-merytorycznej  uproszczonego  wniosku o  dofinansowanie  projektu
zintegrowanego (karta oceny - etap 1) zgodnie z kryteriami zatwierdzonymi przez Komitet
Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020 (KM RPOWP). Wzér karty oceny - etap | stanowi zatacznik nr KOPZ-4 do Regulaminu
KOPZ.

Po rozpoczeciu prac KOPZ Sekretarz Komisji rozsyta (drogg elektroniczng) do osdb
wymienionych w § 3 ust. 4 niniejszego Regulaminu informacje o pracach KOPZ wraz
z Regulaminem KOPZ, wzorem oswiadczenia o bezstronnosci ideklaracji poufnosci
(zatacznik nr  KOPZ-1 i KOPZ-2) oraz lista wnioskdw podlegajacych ocenie
z wyszczegoblnieniem nazwy Whnioskodawcy, numeru i tytutu projektu, kwoty
whnioskowanego dofinansowania.

W terminie do 3 dni kalendarzowych od wystania informacji, osoby wymienione w § 3
ust. 4 powiadamiajg Sekretarza Komisji o swoim udziale lub nie uczestniczeniu w pracy
KOPZ.

W przypadku, gdy cztonek Komisji nie moze bra¢ udziatu w pracy KOPZ, powinien
niezwtocznie w formie pisemnej powiadomi¢ o tym Przewodniczgcego KOPZ, ktéry za
posrednictwem Przewodniczgcego Zespotu ds. przygotowania oraz przeprowadzenia
naboru i wyboru projektow zintegrowanych moze wnioskowaé do Marszatka
Wojewddztwa o rozszerzenie sktadu KOPZ.

W trakcie trwania posiedzenia KOPZ Przewodniczacy, w przypadku gdy uzna, ze jest to
konieczne dla sprawnego i efektywnego procedowania w ramach Komisji, ma mozliwos¢
ztozy¢ za posrednictwem Przewodniczgcego Zespotu ds. przygotowania oraz
przeprowadzenia naboru i wyboru projektow zintegrowanych do Marszatka
Wojewddztwa wniosek o rozszerzenie sktadu KOPZ.

Ekspertom, o ktérych mowa w § 3 ust. 4 pkt 2, przystuguje wynagrodzenie w wysokosci
i na zasadach okres$lonych w umowie.

§5
Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego? Komisji Oceny Projektéw Zintegrowanych

Przewodniczacy jest zobowigzany podpisa¢ deklaracje poufnosci (zatgcznik nr KOPZ-2)
bez zbednej zwtoki po powotaniu go na niniejszg funkcje.

W przypadku niemoznosci petnienia funkcji Przewodniczgcego, role Przewodniczgcego
petnig zastepcy powotani w sktadzie KOPZ. Zastepca Przewodniczgcego, wskazany przez
Przewodniczgcego, uzyskuje uprawnienia i wykonuje obowigzki Przewodniczgcego tylko
W czasie jego nieobecnosci w zakresie niezbednym do prawidtowego funkcjonowania

2

ma zastosowanie w catym § 5, z zastrzezeniem ust. 2
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Komisji (Zastepca nie moze uchyli¢ lub uniewazni¢ oceny cztonkéw Komisji, ani
whioskowac o wykluczenie ktéregokolwiek cztonka Komisji ze sktadu).

Zadaniem Przewodniczgcego jest zapewnienie zgodnosci prac KOPZ z Regulaminem
Konkursu i postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci zapewnienie, iz ocena wnioskow
odbywa sie zgodnie z kryteriami przyjetymi przez KM RPOWP.

Przewodniczacy jest odpowiedzialny za zapewnienie podczas prac KOPZ poszanowania
zasady bezstronnosci i rzetelnosci oceny.

Przewodniczacy przeciwdziata probom ingerowania z zewngatrz w dokonywang ocene
przez osoby i podmioty niebiorgce w niej udziatu.

Przewodniczacy KOPZ nie ocenia uproszczonych wnioskéw o dofinansowanie, ma jednak
uprawnienia do zapoznania sie z kazdym z uproszczonych wnioskéw o dofinansowanie
przedtozonym do oceny w ramach KOPZ. Przewodniczacy ma uprawnienia do:

a) samodzielnego podejmowania rozstrzygnieé, w szczegdlnosci rozstrzyga kwestie
sporne zaréwno miedzy oceniajgcymi (np. znaczace rozbieznosci w ocenie), jak
Sekretarzem a oceniajgcymi, jak i Wnioskodawcami a cztonkami KOPZ w zakresie
oceny wnioskdw o dofinansowanie. Decyzja Przewodniczacego KOPZ
podejmowana w przypadku rdznicy stanowisk oceniajacych dotyczacych oceny
uproszczonego wniosku o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem dotgczana jest
do protokotu z prac KOPZ.

b) wydania interpretacji zapisu danego kryterium, sposobu wyliczenia punktacji w
danym kryterium lub regut postepowania w ramach danego KOPZ jesli nie jest to
wprost okreslone w dokumentach programowych lub dokumentach wtfasnych
IOK. Ww. interpretacja wraz z uzasadnieniem dotgczana jest do protokotu z prac
KOPZ.

Do kompetencji Przewodniczacego nalezy roéwniez weryfikowanie prawidtowosci
dokonanych ocen przed zatwierdzeniem protokotu z prac KOPZ.
W przypadku stwierdzenia, iz ocena zostata dokonana w sposdb wadliwy lub niepetny,
Przewodniczgcy KOPZ moze podjgé decyzje o:

a) zwrdceniu niepoprawnej Karty oceny do poprawy przez cztonka oceniajacego,
ktory dokonat wadliwej lub niepetnej oceny (ze wskazaniem, ktére elementy
oceny wg Przewodniczgcego KOPZ zostaty uznane za wadliwe lub niepetne)
albo

b) skierowaniu wniosku do dodatkowe] oceny, ktérg przeprowadza inny cztonek
oceniajacy KOPZ wybrany w drodze losowania przez Przewodniczgcego KOPZ.

Przewodniczacy reprezentuje KOPZ w kontaktach z Wnioskodawcami, dyrekcjg 1Z/IP ZIT
BOF, Marszatkiem Wojewddztwa oraz Prezesem Stowarzyszenia BOF. Przewodniczacy
okre$la termin (od 1 do maksymalnie 7 dni) nadestania odpowiedzi i/lub ztozenia
uzupetnien (w ramach weryfikacji kryteriow formalno-merytorycznych) w pismie dajagcym
Whnioskodawcy mozliwos¢ ztozenia wyjasnienn i/lub dostarczenia dodatkowych
dokumentéw podczas prac KOPZ.

Przewodniczgcy KOPZ ma uprawnienia do podpisywania pism w trakcie naboru i oceny
uproszczonych wnioskéw o dofinansowanie sktadanych w ramach RPOWP 2014-2020, w
tym w szczegdlnosci do podpisywania informacji o wynikach oceny wnioskdw, po jej
zaakceptowaniu przez Zastepcow Przewodniczgcego KOPZ.

W sytuacjach nadzwyczajnych Przewodniczagcy ma prawo uchylic ocene wydang
do uproszczonego wniosku o dofinansowanie. Przewodniczgcy moze skorzystaé z tego
prawa tylko w przypadku, gdy przyjecie danej oceny do wyliczenia Sredniej oceny dla
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wniosku spowoduje wypaczenie wyniku oceny przedmiotowego wniosku/bedzie
Swiadczyto o nieréwnym i niesprawiedliwym sposobie oceny danego wniosku w stosunku
do sposobu oceny innych wnioskéw ocenianych w ramach danej KOPZ. Przewodniczacy
w tym przypadku musi mieé¢ uzasadnione watpliwosci, ze pozostawienie przedmiotowej
oceny doprowadzi do nieréwnego sposobu oceny projektdw podlegajacych ocenie
w ramach KOPZ.

Przewodniczagcy ma uprawnienia rowniez do zapoznania sie z kazdym z petnych
whnioskdw o dofinansowanie przed zatwierdzeniem wynikdw oceny projektéow
zintegrowanych w postaci listy, o ktérej mowa w § 14 ust. 3.

§6
Sekretarz Komisji Oceny Projektow Zintegrowanych

Sekretarz odpowiada za organizacje pracy KOPZ.

Sekretarz jest zobowigzany podpisa¢ deklaracje poufnosci (zatagcznik nr KOPZ-2) przed
rozpoczeciem pracy KOPZ.

Sekretarz lub Przewodniczacy przedstawia cztonkom KOPZ zasady i kryteria oceny
projektéw bedacych przedmiotem oceny.

Sekretarz przekazuje cztonkom KOPZ liste wnioskéw ztozonych w ramach danego
konkursu, zestawienie wnioskdw wylosowanych dla poszczegdlnych oceniajgcych oraz
zapoznaje cztonkéw KOPZ z systemem SOFM.

Przed przystgpieniem do oceny wnioskdéw Sekretarz legitymuje tych sposrdd cztonkdw
KOPZ, ktérych nie zna osobiscie.

Sekretarz udostepnia cztonkom KOPZ dokumenty niezbedne do oceny wniosku.

W trakcie prac KOPZ Sekretarz wykonuje czynnosci zwigzane z wymiang wszelkich
dokumentéw z oceniajagcymi za posrednictwem poczty elektronicznej lub SOFM.
W sytuacji gdy nie jest mozliwy bezposredni kontakt oceniajgcego z Przewodniczgcym,
Sekretarz przekazuje informacje pomiedzy oceniajgcymi a Przewodniczgcym.

W trakcie prac KOPZ Sekretarz dokonuje weryfikacji kompletnosci dokumentacji
sporzadzonej przez cztonkéw (kompletnosci wypetnienia karty oceny przez oceniajgcego)
i tworzy liste ocenionych projektéw zawierajgcy przyznane oceny.

Sekretarz Komisji odpowiedzialny jest za przechowywanie i obstuge wnioskéw w formie
papierowej i elektronicznej (w SOFM) w warunkach zapewniajgcych poufnos¢ danych
i informacji w nich zawartych.

W przypadku niemoznosci petnienia funkcji przez Sekretarza, Przewodniczacy KOPZ
sposrod cztonkdow KOPZ wyznacza jego zastepce. Zastepca Sekretarza uzyskuje
uprawnienia i wykonuje obowigzki Sekretarza tylko w czasie jego nieobecnosci
w zakresie niezbednym do prawidlowego funkcjonowania Komisji, dokonujgc
jednoczesnie oceny przydzielonych mu (jako oceniajgcemu) wnioskow o dofinansowanie.

§7
Sposdb dokonywania oceny

Przewodniczgcy KOPZ inicjuje i kieruje pracami Komisji Oceny Projektow Zintegrowanych.
Cztonkowie KOPZ dokonujg oceny uproszczonych wnioskdw o dofinansowanie w trakcie
pracy Komisji.

Komplet materiatéw niezbednych do dokonania oceny znajduje sie w siedzibie 1Z oraz
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jest wprowadzany do SOFM dla danego KOPZ przez Sekretarza KOPZ (przy uwzglednieniu
mozliwosci SOFM).

Pracownicy IOK wymienieni w § 3 ust. 4 pkt. 1 i 3 bedacy cztonkami KOPZ uczestniczg
w jej pracach w miejscu wskazanym przez IZ. Pracownicy |I0OK uczestniczagcy w KOPZ mogg
otrzymac wersje papierowg wniosku i zatgcznikéw, ktére zostaty dla nich wylosowane
do oceny.

W przypadku, gdy ekspertowi do dokonania oceny niezbedna jest wersja papierowa
whniosku o dofinansowanie lub ktéregokolwiek z jego zatgcznikdw, wnioskuje on w formie
pisemnej do Przewodniczgcego KOPZ o wyrazenie zgody na wydanie takiego dokumentu
w celu dokonania oceny wniosku poza siedzibg 1Z. Przedmiotowe dokumenty w formie
papierowe] (egzemplarz ztozony przez Wnioskodawce oznaczony jako kopia)
po zabezpieczeniu (spakowaniu w koperte wewnetrzng i zewnetrzng) przesytane sg do
rgk wtasnych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Pocztg Polskg lub firmg kurierska
przez Sekretarza Komisji. Ekspert dodatkowo podpisuje zobowigzanie o tym, ze nie
bedzie powiela¢, rozpowszechniaé, dystrybuowac i przywtaszcza¢ ww. dokumentéw oraz
zobowigzuje sie do ich zwrotu do IZ do rak wiasnych Sekretarza KOPZ lub odestania do I1Z
w taki sam sposdb w jaki zostat ekspertowi dostarczony.

Oceniajacy zobowigzujg sie w obecnosci Sekretarza KOPZ przed otrzymaniem wnioskéw
o dofinansowanie podpisa¢ deklaracje poufnosci (zatgcznik nr KOPZ-2) oraz niezwtocznie
w terminie ustalonym z Sekretarzem KOPZ oswiadczenie o bezstronnosci (zatacznik nr
KOPZ-1) oraz wypetniong karte oceny wniosku o dofinansowanie.

W szczegdlnych przypadkach, gdy oceniajgcy nie moze podpisaé¢ deklaracji poufnosci,
oswiadczenia o bezstronnosci oraz kart oceny w siedzibie 1Z w obecnosci Sekretarza
KOPZ, moze poswiadczy¢é swodj podpis ztozony na ww. dokumentach urzedowo
(notarialnie lub przed organem administracji publicznej) idostarczy¢ wtasciwe
dokumenty do 1Z, przesta¢ (drogg elektroniczng) ww. dokumenty podpisane przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego do Sekretarza KOPZ lub ztozy¢ ww. dokumenty
poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawczg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego w Biatymstoku.

Jesli w opinii KOPZ, do petnej i rzetelnej oceny uproszczonego lub petnego wniosku
o dofinansowanie konieczne jest uzyskanie opinii lub ekspertyzy, Przewodniczgcy KOPZ,
na prosbe oceniajgcych dany projekt, wnioskuje do wtasciwej dyrekcji IZ (w zaleznosci od
specyfiki funduszu, ktérego ma dotyczyé) o dostarczenie takiej opinii/analizy/ekspertyzy.
Wydane ekspertyzy / opinie / analizy stanowig dodatkowy materiat/oficjalne dokumenty
w ramach przeprowadzonej oceny projektu.

Opinie/analizy/ekspertyzy majg za zadanie wspomoc oceniajgcych w dokonaniu oceny —
nie majg charakteru bezwzglednie wigzacego. Opinie/analize/ekspertyze moze
przygotowa¢ komorka organizacyjna Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego w ramach polecenia stuzbowego zwierzchnika lub podmiot zewnetrzny
na zlecenie 1Z/IP ZIT BOF. Przed rozpoczeciem pracy nad danym uproszczonym lub
petnym wnioskiem o dofinansowanie osoba sporzgdzajgca ekspertyze/opinie/analize
podpisuje deklaracje poufnosci (zatgcznik nr KOPZ-2) zobowigzujac sie do zachowania
poufnosci danych iinformacji zawartych we wnioskach oraz informacji z przebiegu
procesu oceny wnioskéw, a takze oswiadczenie o bezstronnosci (zatgcznik nr KOPZ-1)
oswiadczajac, iz nie faczy jej z Wnioskodawcami stosunek osobisty tego rodzaju, ze
mogtby wywotaé watpliwosci, co do bezstronnosci wydanej opinii/analizy/ekspertyzy.

W przypadku koniecznosci uzyskania dokumentéw wymienionych w ust. 9 i 10, termin
oceny wniosku moze zosta¢ wydtuzony o czas ich uzyskania.



§8

Zasada bezstronnosci i poufnosci

Cztonkowie KOPZ nie moga by¢ zwigzani z Wnioskodawcami stosunkiem osobistym tego
rodzaju, ze mogtoby to wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnosci przeprowadzonych
czynnosci.

Poszczegdlni oceniajgcy w ramach posiedzen KOPZ mogg rozmawiaé na temat
interpretacji danych zawartych zaréwno w uproszczonych, jak i w petnych wnioskach
o dofinansowanie. Nie mogg jednak wywieraé naciskdw lub presji na innych cztonkéw
KOPZ.

Nie podpisanie deklaracji/o$wiadczen, o ktérych mowa w § 7 ust. 7, pozbawia cztonka
KOPZ mozliwosci dalszej oceny wnioskdw w ramach KOPZ. W takiej sytuacji blokuje sie
niezwtocznie oceniajgcemu dostep do wniosku/wnioskow w ramach SOFM i zaprzestaje
oceny dalszych wnioskdw w ramach KOPZ. W takim przypadku zastosowanie ma sposéb
postepowania opisany w ustepie 5.

Oceniajacy zobowigzani sg poinformowaé Przewodniczagcego KOPZ bezposrednio lub za
posrednictwem Sekretarza Komisji (mailowo lub faksem) o zaistnieniu okolicznosci
potencjalnie uniemozliwiajgcych ich udziat w pracach KOPZ, tj. gdy nie mogg oceniaé
ktoregokolwiek z wylosowanych dla nich wnioskédw. Przewodniczagcy KOPZ weryfikujac
poszanowanie zasady bezstronnosci oceny, podejmuje decyzje co do mozliwosci dalszej
pracy oceniajgcego w ramach KOPZ.

W sytuacji, gdy Sekretarz Komisji uzyska informacje $wiadczagce o mozliwosci nie
zachowania bezstronnosci lub poufnosci ze strony cztonka KOPZ, zobowigzany jest zgtosic¢
ten fakt do Przewodniczgcego KOPZ, ktéry nastepnie moze wnioskowaé¢ o wykreslenie
oceniajgcego z listy cztonkéw KOPZ. W sytuacji gdy dojdzie do wykreslenia danego
cztonka ze sktadu KOPZ, nalezy zablokowa¢ jego dostep do SOFM w ramach KOPZ oraz
anulowa¢ wszystkie dokonane przez niego oceny, w przypadku gdy mozliwosc
niezachowania bezstronnosci i niezaleznosci bedzie uzasadniona i uprawdopodobniona,
np. znaczng réznicg miedzy jego ocenami a ocenami innych cztonkéw KOPZ.

Instytucja Zarzadzajgca przechowuje i obstuguje wnioski ztozone w ramach konkursu
w warunkach zapewniajgcych poufnos¢ danych i informacji w nich zawartych. Dostep do
tych dokumentéw moga mieé jedynie osoby, ktdre uczestniczg w organizacji konkursu
i ocenie wnioskdw. Oceniajgcy majg ograniczony dostep do SOFM, tj. tylko do
wylosowanych wnioskdw w ramach danej KOPZ. Dostep petny majg: Przewodniczacy
KOPZ, Sekretarz KOPZ i Administrator Systemu.

Kazda osoba uczestniczgca w ocenie wnioskéw oraz Sekretarz KOPZ sg zobowigzani do
zachowania poufnosci danych i informacji zawartych we wnioskach oraz informacji
z przebiegu procesu oceny wnioskow.

Informacji o przebiegu prac KOPZ moze udziela¢ Sekretarz KOPZ Przewodniczgcemu
KOPZ, dyrekcji 1Z oraz IP ZIT BOF, a takze cztonkom KOPZ.

§9
Komunikacja z Wnioskodawcag

Komunikacja z Wnioskodawcg w trakcie procesu oceny wnioskow odbywa sie poprzez
wystanie pisma, podpisanego przez Przewodniczgcego KOPZ, za pomocg e-mail i/lub



faksu (w zaleznosci od preferowanej formy wskazanej przez Wnioskodawce) oraz drogg
pocztowy. Odpowiedzialnos¢ za brak zapewnionego przynajmniej jednego skutecznego
narzedzia szybkiej komunikacji lezy po stronie Wnioskodawcy.

Procedure oraz zakres mozliwosci komunikacji z Wnioskodawcg okresla § 11 ust. 4-7
niniejszego Regulaminu oraz Regulamin konkursu.

W przypadku oceny w ramach kryteriéw merytorycznych oceniajgcy zgtaszajg zapytania
do wnioskéw Sekretarzowi KOPZ za posrednictwem SOFM lub poczty elektronicznej,
wskazujgc uzasadnienie i kryterium, ktérego dotyczy zapytanie. Przewodniczacy KOPZ,
uwzgledniajgc zapisy Regulaminu konkursu, weryfikuje zasadnos¢ zadanego pytania.
Odpowiedz Wnioskodawcy przekazywana jest oceniajgcym za posrednictwem SOFM lub
poczty elektronicznej przez Sekretarza KOPZ.

IOK zapewnia dostep do informacji zwigzanych z przebiegiem wyboru projektdw poprzez
udzielanie na prosbe Whnioskodawcy informacji o postepowaniu, jakie toczy sie
w odniesieniu do jego projektu.

§10
Procedura wyboru cztonkéw Komisji Oceny Projektow Zintegrowanych do oceny
poszczegdlnych wnioskéw uproszczonych

Kazdy uproszczony wniosek o dofinansowanie poddawany jest ocenie formalno-

merytorycznej przez:

1) dwoéch losowo wybranych cztonkéw Komisji wskazanych w § 3 ust. 4 pkt. 1 po
jednym z DWRPO oraz DEFS w zakresie kryteriow formalno-merytorycznych
obligatoryjnych, za wyjatkiem kryteriow o numerach 9, 10, 11 oraz w zakresie
kryteriéw merytorycznych dopuszczajgcych szczegdlnych;

2) dwodch losowo wybranych cztonkéw Komisji sposréd oséb wskazanych w § 3 ust. 4
pkt 3 w zakresie kryteriéw formalno-merytorycznych obligatoryjnych o numerach 9,
10, 11 oraz w zakresie kryteriow merytorycznych szczegétowych (kryteridéw
réznicujacych);

3) dodatkowo przez jednego losowo wybranego cztonka Komisji sposréd osdb
wskazanych w § 3 ust. 4 pkt. 2, w zakresie kryteriéw oznaczonych gwiazdky (*),
z zastrzezeniem ust. 4;

Losowanie oceniajgcych dane projekty przeprowadza Przewodniczacy KOPZ wraz
z Sekretarzem KOPZ. Na podstawie przeprowadzonego losowania tworzone jest
zestawienie oceniajgcych i przyporzadkowanych im wnioskéw, ktére jest dotgczane do
protokotu z prac KOPZ. W ramach procedury losowania Przewodniczgcy KOPZ bierze pod
uwage dotychczasowe obcigzenie pracg poszczegdlnych cztonkéw KOPZ, np. w ramach
innych réwnoczesnych KOPZ, Komisji Oceny Projektow (KOP) oraz nieobecnosci (urlopy,
zwolnienia, itp.).

W celu zapewnienia jak najbardziej kompleksowej oceny kilku projektéw, ztozonych

przez tego samego Whnioskodawce w ramach jednego konkursu, Przewodniczgcy KOPZ

moze przydzieli¢ oceniajgcemu wiecej niz jeden wniosek tego samego Wnioskodawcy.

Ocena projektu konczy sie wynikiem negatywnym w przypadku, gdy oceniajgcy wskazani

w § 3 ust. 4 pkt. 1 i 3 w ramach przeprowadzonej oceny uproszczonego wniosku

o dofinansowanie, uznali za niespetnione ktérekolwiek z kryteribw formalno-

merytorycznych obligatoryjnych lub merytorycznych dopuszczajgcych szczegdlnych,

z wytgczeniem kryteridw oznaczonych w karcie oceny (*). W takim przypadku ocena

dokonywana przez osoby wskazane w § 3 ust. 4 pkt. 2 nie jest konieczna w odniesieniu



do kryteriéw oznaczonych gwiazdka (*) w karcie oceny.

§11
Tryb pracy Komisji Oceny Projektow Zintegrowanych
(I etap oceny uproszczonego wniosku o dofinansowanie)

1. Posiedzenie otwiera i zamyka Przewodniczgcy KOPZ.

2. Ocena formalno-merytoryczna projektdw zintegrowanych rozumiana jest jako
sprawdzenie  opracowanego przez Whnioskodawce  uproszczonego  wniosku
o dofinansowanie oraz zatgcznikéw (jesli dotyczy) pod katem stopnia spetnienia
kryteridw zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy RPOWP.

3. Jezeli projekt zintegrowany spetnia wszystkie kryteria formalno-merytoryczne
obligatoryjne, oceniajgcy weryfikujga zgodno$¢ projektu ze wszystkimi kryteriami
merytorycznymi dopuszczajgcymi szczegdlnymi. Jezeli spetnione sg wszystkie wskazane
wyzej kryteria, oceniajgcy weryfikujg kryteria merytoryczne szczegétowe (kryteria
réznicujace).

4. KOPZ moze zwrécic sie do Wnioskodawcy z prosba o ztozenie dodatkowego wyjasnienia
do uproszczonego wniosku i/lub zatgcznikéw (jesli dotyczy) oraz o uzupetnienie i/lub
poprawe bteddédw we wniosku, przy zatozeniu, ze wprowadzone zmiany nie mogg
prowadzi¢ do istotnej modyfikacji projektu zintegrowanego, np.: skutkowaé zamiang
oceny na pozytywng w ramach kryteriow merytorycznych lub podwyzszeniem liczby
punktéw, ktére przyznat oceniajacy na podstawie danych zawartych w uproszczonym
whniosku.

5. Jesli oceniajacy uzna, ze wyjasnienia ztozone przez Wnioskodawce w ramach odpowiedzi
na zadane pytania, powinny znalezé¢ swoje odzwierciedlenie wprost w zapisach
uproszczonego wniosku o dofinansowanie, wskazuje Whnioskodawcy zakres korekty
whniosku.

6. Dokonana korekta nie moze skutkowaé zmiang oceny na pozytywng w ramach kryteriéw
merytorycznych lub podwyzszeniem liczby punktéw, ktdére przyznat oceniajgcy na
podstawie danych zawartych we wniosku.

7. Brak ztozenia odpowiedzi/uzupetnien, o ktérych mowa w pkt. 5, w wyznaczonym
terminie oznacza, ze uproszczony wniosek podlega ocenie na podstawie posiadanych
informacji/dokumentow.

8. Kazdy cztonek Komisji wydaje swojg ocene indywidualnie w formie wypetnionej karty
oceny w SOFM. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg udzieli¢ szczegdtowego
i wyczerpujgcego uzasadnienia do swojej oceny w ramach wszystkich kryteriéw, ktore
tego wymagaja, o ile sg weryfikowane oraz przyznania punktacji dla kazdego kryterium
punktowego, o ile projekt spetnia wszystkie kryteria dopuszczajace.

9. W przypadku niespetnienia ktdregokolwiek z kryteriéw o charakterze zero-jedynkowym,
oceniajgcy wskazani w § 3 ust. 4 pkt. 1 lub 3 koriczg wypetnianie karty oceny — etap |
projektu na ocenie wszystkich kryteriéw wskazanych dla danej grupy, tj. odpowiednio:

1) gdy niespetnione zostanie co najmniej jedno kryterium formalno-merytoryczne
obligatoryjne wypetniona zostanie karta dla tej grupy kryteriow;

2) gdy niespetnione zostanie co najmniej jedno kryterium merytoryczne dopuszczajgce
szczegblne, wypetniona zostanie karta w zakresie kryteridw formalno-
merytorycznych obligatoryjnych oraz kryteriow merytorycznych dopuszczajgcych
szczegolnych.

10. W przypadku, gdy dwéch cztonkéw Komisji (wskazanych w § 3 ust. 4 pkt. 1 lub 3)



negatywnie ocenito spetnienie kryteriéw formalno-merytorycznych obligatoryjnych lub
kryteridw merytorycznych dopuszczajgcych szczegdlnych (dotyczy oséb wskazanych
w§3 ust. 4 pkt. 1), z wylgczeniem kryteribw oznaczonych w karcie oceny (*),
uproszczony wniosek zostaje odrzucony. W przypadku, gdy jeden z cztonkéw Komisji
uznat, ze uproszczony wniosek spetnia kryteria formalno-merytoryczne obligatoryjne,
a drugi z cztonkédw Komisji uznat, ze wniosek nie spetnia tych kryteriow, dokonywana jest
trzecia ocena przez losowo wybranego cztonka KOPZ (z wytgczeniem oséb wskazanych
w § 3 ust. 4 pkt. 2). Ostateczng oceng jest ocena, ktdrg wydato w takim przypadku dwéch
oceniajgcych (tj. jesli |1 oceniajgcy ocenia negatywnie, Il oceniajgcy ocenia pozytywnie,
dolosowany dodatkowy Il oceniajgcy wydaje ocene negatywng, koicowa ocena dla
whniosku jest oceng negatywna.)

11. W przypadku, gdy dwdch cztonkéw Komisji (wskazanych w § 3 ust. 4 pkt. 1 lub 3)
negatywnie ocenito spetnienie kryteriow formalno-merytorycznych obligatoryjnych lub
kryteriow merytorycznych dopuszczajgcych szczegdlnych (dotyczy oséb wskazanych
w § 3 ust. 4 pkt. 1), oznaczonych w karcie oceny (*), zas ocena dokonywana przez cztonka
Komisji wskazanego w § 3 ust. 4 pkt. 2 jest pozytywna, dokonywana jest rozstrzygajaca
ocena przez cztonka Komisji wskazanego w § 3 ust. 4 pkt. 2.

12. W przypadku rozbieznosci w ocenie dwdch cztonkéw Komisji (wskazanych w § 3 ust. 4
pkt. 1 lub 3) w odniesieniu do kryteriéw formalno-merytorycznych obligatoryjnych lub
kryteriow merytorycznych dopuszczajgcych szczegdlnych (dotyczy oséb wskazanych
w § 3 ust. 4 pkt. 1), oznaczonych w karcie oceny (*), decydujaca jest ocena cztonka
Komisji wskazanego w § 3 ust. 4 pkt. 2 (ekspert) .

13. W przypadku kryteriow merytorycznych szczegdétowych (réznicujgcych), w ktérych ocenie
nie przewidziano udziatu cztonkdw Komisji wskazanych w § 3 ust. 4 pkt. 2, gdy dwéch
oceniajgcych, wskazanych w § 3 ust. 4 pkt 3, przyznato w trakcie oceny wniosku mniej niz
60%3 catkowitej liczby punktéw przewidzianych w karcie oceny, niezaleznie od wielkosci
roznicy procentowej punktow pomiedzy ocenami, nie dokonuje sie trzeciej oceny,
a ocena ostateczna jest srednig dwdch ocen.

14. W przypadku, gdy ocena jest dokonywana przez dwdch oceniajgcych wskazanych w § 3
ust. 4 pkt. 3 oraz przez oceniajgcego wskazanego w § 3 ust. 4 pkt. 2, koncowa ocena
projektu stanowi sume S$rednich arytmetycznych ocen przyznanych przez oceniajgcych
w ramach poszczegdlnych kryteriéw punktowych (jezeli rozbieznosci w ramach
poszczegdlnych kryteriow punktowych wynoszg mniej niz 20% ilosci punktow
przewidzianych w ramach danego kryterium, nie dokonuje sie tzw. oceny
rozstrzygajagcej):

1) w przypadku kryteriéw punktowych ocenianych tylko przez dwdéch oceniajgcych
wskazanych w § 3 ust. 4 pkt. 3 jest to Srednia arytmetyczna ocen danego kryterium;

2) w przypadku kryteriow punktowych wskazanych przez KM RPOWP do oceny przez
ekspertdw oznaczonych w karcie oceny (*) ocenianych przez dwdéch oceniajgcych
wskazanych w § 3 ust. 4 pkt. 3 oraz jednego oceniajgcego wskazanego w § 3 ust. 4
pkt. 2 jest to srednia arytmetyczna ocen danego kryterium, z czego | ocena jest to
Srednia arytmetyczna ocen dokonanych przez oceniajgcych wskazanych w § 3 ust. 4
pkt. 3, zas Il ocena jest to ocena dokonana przez eksperta

15. W przypadku wystgpienia zasadniczych rozbieznosci w ocenie danego wniosku — czyli:

1) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 14 pkt 1), gdy rozbieznosci w ramach
poszczegblnych kryteridw siegajg co najmniej 20% ogdlnej sumy punktéw
przewidzianych w ramach danego kryterium konieczne jest dokonanie dodatkowej

3 0ile nie byto innej rekomendacji ze strony KM RPOWP.
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oceny przez trzeciego oceniajgcego (wskazanego w § 3 ust. 4 pkt. 1) wytonionego
w drodze losowania. Oceng kryterium jest $rednia z dwéch
(Iyocena, I ocena lub Locena,I; ocena)*  najbardziej zblizonych do siebie ocen
(ﬂ‘liacena.lgacs'ﬂa{ ﬂ!;ace'na,!;acgna lub ﬂ‘hacs’na,fgacsma} ﬂ!;acgna,!gacena)' W przypadku gdy
réznice pomiedzy trzema ocenami sg rowne (4; sconarocena= a!zammgama)s, oceng
ostateczna jest $rednia z trzech wydanych ocen (I 0cena, I,ocena, I;0cena).

2) w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 14 pkt 2), gdy rozbieznosci w ramach
poszczegdlnych kryteriow siegaja co najmniej 20% ogodlnej sumy punktéw
przewidzianych w ramach danego kryterium konieczne jest dokonanie dodatkowej
rozstrzygajacej oceny, przez osobe wskazang w § 3 ust. 4 pkt. 2 wytoniong w drodze
losowania. Oceng kryterium jest srednia z dwdch ocen dokonanych przez ekspertéw
(ITocena, ITTocena)®, a w przypadku gdy réznice pomiedzy trzema ocenami sg rowne
(Agcenaiiocena= Arocenatmocena), 0CENG OStateczng jest Srednia z trzech wydanych ocen
(focena, Ilocena,lllocena).

16. Termin oceny formalno-merytorycznej kazdorazowo okresla Regulamin konkursu.

17. W uzasadnionych przypadkach (np. duza ilo$¢ wnioskéw) termin oceny formalno-
merytorycznej moze zosta¢ przedtuzony. Decyzje o przedtuzeniu oceny podejmuje
Przewodniczagcy KOPZ przy uwzglednieniu stanowisk dyrekcji IZ oraz IP ZIT BOF.
Informacja o przedtuzeniu terminu oceny zamieszczana jest na stronie internetowej IOK.

§12
Wyniki oceny uproszczonych wnioskéw o dofinansowanie w ramach | etapu oceny
projektow zintegrowanych

1. Uproszczony wniosek o dofinansowanie realizacji projektu zintegrowanego otrzymuje
pozytywng ocene, jesli uzyska co najmniej 60%’ maksymalnej liczby punktéow
przewidzianych w karcie oceny. Wyniki oceny wszystkich uproszczonych wnioskéw, ktére
podlegaty ocenie w ramach KOPZ, przedstawiane sg w formie listy zatwierdzanej przez
Przewodniczgcego oraz akceptowanej przez Zastepcéw Przewodniczgcego KOPZ.
Projekty sg uszeregowane od tych, ktére uzyskaty najwiekszg liczbe punktéw do najnizej
ocenionych. Na liscie uwzglednia sie wszystkie projekty, ktdre podlegaty ocenie. Sposdb
uszeregowania na liscie wnioskéw o tej samej liczbie punktdw 10K wskaze kazdorazowo
w Regulaminie konkursu. Ww. liste przygotowuje Sekretarz KOPZ. Lista jest publikowana
na stronie internetowej 10K oraz przekazywana przez Przewodniczgcego KOPZ do
Przewodniczgcych wtasciwych KOP EFRR i KOP EFS wskazanych w powotaniu Zespotu ds.
przygotowania oraz przeprowadzenia naboru i wyboru projektéw zintegrowanych.

§13
Procedura odwotawcza w zakresie | etapu oceny uproszczonych wnioskow o
dofinansowanie

1. Whnioskodawcy przystuguje $rodek odwotawczy od negatywnego wyniku oceny

4 gdzie: In — ocena dokonana przez pracownika 10K (n=liczba ocen), I,;acena - $rednia ocen.
5 A —rdznica pomiedzy poszczegdlnymi ocenami.

811, Il — oceny dokonane przez ekspertéw w rozumieniu art. 49 ustawy wdrozeniowe;.

70 ile KM nie bedzie rekomendowat obnizenia tego putapu.
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uproszczonego wniosku o dofinansowanie.

W przypadku, gdy protest od oceny =zostat rozstrzygniety pozytywnie, KOPZ
przeprowadza ocene wniosku tylko w zakresie kryteriéw i zarzutdw uznanych w ramach
srodka odwotawczego na zasadach opisanych w niniejszym Regulaminie. Z oceny tej
zostang wykluczeni oceniajacy, ktdrzy wczesniej oceniali dany wniosek. Ocena formalno-
merytoryczna danego wniosku, dla ktérego srodek odwotawczy zostat rozstrzygniety
pozytywnie, trwa nie dtuzej niz 30 dni roboczych od dnia wptywu rozstrzygniecia protestu
do IZ. Oceny dokonujg osoby wskazane w § 3 ust. 4 pkt 1 lub 3 lub § 3 ust. 4 pkt 2.
Cztonkowie Komisji oceniajgcy projekty w wyniku pozytywnie rozpatrzonego protestu
zobowigzani sg do: zapoznania sie z wynikami pierwotnej oceny projektu (nie upublicznia
sie na forum KOPZ nazwisk oséb dokonujgcych pierwotnej oceny projektu), trescig
srodkéow odwotawczych ztozonych przez Wnioskodawce, trescig rozstrzygnie¢ srodkéw
odwotawczych wraz z uzasadnieniem, oraz w szczegélnosci do wnikliwego
przeanalizowania wskazanych nieprawidtowosci w pierwotnie przeprowadzonej ocenie.

§14
Il etap oceny petnych wnioskéw o dofinansowanie

Ocena w ramach Il etapu w oparciu o petne wnioski o dofinansowanie wtasciwe dla
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) i Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS) dokonywana jest na podstawie regulamindw pracy Komisji Oceny
Projektéw wtasciwych odpowiednio dla EFRR i EFS w zakresie dotyczacym projektéw
zintegrowanych.

Po zakonczeniu oceny w ramach Komisji Oceny Projektow wtasciwych odpowiednio dla
ERRR i EFS, Sekretarze niniejszych Komisji przekazujg do Sekretarza KOPZ robocze
protokoty zawierajgce informacje o przebiegu i wynikach oceny petnych wnioskdéw
o dofinansowanie w ramach ww. Komisji oraz listy wszystkich ocenionych wnioskow,
o ktérych mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej zawierajgce przyznane oceny,
wskazujgc projekty, ktdre spetnity kryteria wyboru projektéw okreslone dla EFRR lub EFS.
Sekretarz KOPZ w imieniu 10K w oparciu o wyniki oceny petnych wnioskéw
o dofinansowanie EFRR i EFS otrzymanych od Sekretarzy Komisji oraz uwzgledniajgc
wyniki oceny uproszczonych wnioskéw o dofinansowanie w zakresie przyznanej oceny
punktowej, przygotowuje wspdlng liste wszystkich ocenionych wnioskdéw, zawierajgca
przyznane oceny, wskazujgc projekty, ktore spetnity kryteria wyboru projektéw (tylko
projekty ocenione pozytywnie zaréwno w EFS i EFRR) i uzyskaty wymagang liczbe
punktéw (na | etapie oceny uproszczonego wniosku o dofinansowanie). Minimalny
zakres informacji umieszczanych na liscie jest wskazany w podrozdziale 7.3 pkt 7
Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020. Projekty s3
uszeregowane od tych, ktore uzyskaty najwiekszg liczbe punktéw do najnizej ocenionych
wedtug punktacji przyznanej na | etapie oceny uproszczonych wnioskéw
o dofinansowanie.

Z uwagi na zintegrowany charakter projektow podlegajgcych zatwierdzeniu, ocena
negatywna jednego z petnych wnioskdw o dofinansowanie (EFRR lub EFS) wchodzgcych
w sktad projektu zintegrowanego skutkuje niezatwierdzeniem do dofinansowania
drugiego projektu. W takim przypadku negatywna ocena jednego z petnych wnioskow
odpowiadajgcych czesci projektu zintegrowanego bedzie skutkowata brakiem mozliwosci
zawarcia umowy o dofinansowanie w ramach drugiego/pozostatych wnioskéw
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o dofinansowanie, co skutkuje wskazaniem na liscie, o ktérej mowa w ust. 3, tylko
petnych wnioskéw o dofinansowanie ocenione pozytywnie zaréwno w EFS i EFRR.
5. Lista, o ktérej mowa w ust. 3 zatwierdzana jest przez Przewodniczacego KOPZ
i akceptowana przez Zastepcow Przewodniczgcego KOPZ.
§15
Procedura odwotawcza w zakresie Il etapu oceny

1. Whnioskodawcy przystuguje srodek odwotawczy od negatywnego wyniku oceny petnego
whniosku o dofinasowanie EFRR i EFS.

2. W przypadku, gdy protest od oceny zostat rozstrzygniety pozytywnie, ocena petnego
wniosku o dofinansowanie przeprowadzona jest tylko w zakresie kryteriéw i zarzutéw
uznanych w ramach $rodka odwotawczego na zasadach opisanych w regulaminach pracy
Komisji Oceny Projektéw wtasciwych odpowiednio dla EFRR i EFS. Z oceny tej zostang
wykluczeni oceniajgcy, ktorzy wczesdniej oceniali dany wniosek. Ocena formalno-
merytoryczna danego wniosku, dla ktérego srodek odwotawczy zostat rozstrzygniety
pozytywnie, trwa nie dtuzej niz 30 dni roboczych od dnia wptywu rozstrzygniecia
protestu do IZ. Oceny dokonujg osoby wskazane w § 3 ust. 4 pkt 1 lub § 3 ust. 4 pkt 2.

3. Cztonkowie Komisji Oceny Projektéw wiasciwych odpowiednio dla EFRR i EFS oceniajgcy
projekty w wyniku pozytywnie rozpatrzonego protestu zobowigzani sg do: zapoznania
sie z wynikami pierwotnej oceny projektu (nie upublicznia sie na forum KOPZ nazwisk
0osob dokonujacych pierwotnej oceny projektu), trescig srodkéw odwotawczych
ztozonych przez Wnioskodawce, trescig rozstrzygnie¢ srodkéw odwotawczych wraz
z uzasadnieniem, oraz w szczegdlnosci do wnikliwego przeanalizowania wskazanych
nieprawidtowosci w pierwotnie przeprowadzonej ocenie.

§ 16
Rozstrzygniecie konkursu i wyboréw projektow zintegrowanych do dofinansowania

1. Decyzje o wyborze projektdw do dofinansowania podejmuje Zarzad Wojewddztwa
Podlaskiego (w formie uchwaty) na podstawie listy, o ktérej mowa w § 14 ust. 3.
W przypadku projektéw zintegrowanych realizowanych w ramach instrument
Zintegrowane Inwestycje Terytorialne, niniejsza lista po zatwierdzeniu przez Zarzad
Wojewddztwa Podlaskiego przekazywana jest do IP ZIT BOF celem potwierdzenia wyboru
projektéw w ramach alokacji przeznaczonej na Zintegrowane Inwestycje Terytorialne.

2. Lista wszystkich projektéw ocenionych pozytywnie, z wyrdznieniem projektéw wybranych
do dofinansowania, jest publikowana na stronie internetowej 10K i portalu. Informacje,
ktére majg by¢ przedstawione na liscie muszg by¢ zgodne z informacjami wskazanymi
w podrozdziale 7.4 pkt 3 i 5 Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata
2014-2020.

3. Réwnolegle z publikacjg listy projektow wybranych do dofinansowania, po rozstrzygnieciu
konkursu zamieszcza sie na stronie internetowej 10K informacje, o ktérej mowa w art. 44
ust. 5 ustawy wdrozeniowej.

4. Po opublikowaniu listy, o ktérej mowa w ust. 2, z zastrzezeniem przestanek wskazanych
w Podrozdziale 7.4 pkt 7) Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-
2020, do dofinansowania wybiera sie kolejne projekty, ktore uzyskaty wymagana liczbe
punktow, lecz ze wzgledu na wyczerpanie alokacji przeznaczonej na dany konkurs, nie
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zostaty wybrane do dofinansowania.

. Wybodr kolejnych projektéw do dofinansowania, o ktérych mowa w ust. 4, nastepuje

zgodnie z kolejnoscig zamieszczenia projektow na liscie, przy czym ze wzgledu na zasade
rownego traktowania Wnioskodawcéw, wybdr projektéw musi objac¢ projekty, ktore
uzyskaty takg sama liczbe punktéw w ramach konkursu.

. Informacja o wyborze projektéw do dofinansowania, o ktérych mowa w ust. 5, jest

upubliczniana na stronie internetowej 10K oraz portalu zgodnie z procedurg wskazang
w Podrozdziale 7.4 pkt 9) Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-
2020.

§17
Protokét z prac Komisji Oceny Projektow Zintegrowanych

Po zakonczeniu oceny wszystkich projektow Sekretarz KOPZ, bez zbednej zwioki,
sporzgdza protokot z prac KOPZ zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach
catosciowej oceny projektow zintegrowanych. Przy sporzadzaniu protokotu Sekretarz
KOPZ uwzglednia informacje o przebiegu i wynikach oceny uproszczonych wnioskéw
o dofinansowanie w ramach | etapy oceny oraz informacje przedstawione w roboczych
protokotach z prac Komisji Oceny Projektow EFRR/EFS zatwierdzonych przez
poszczegdlnych Przewodniczacych KOP i przekazanych przez Sekretarzy tych Komisji.
Protokoét zatwierdza Przewodniczgcy KOPZ.

Protokot z prac KOPZ zawiera w szczegdlnosci elementy wymienione w Podrozdziale 7.3
pkt 14) Wytycznych w zakresie trybdw wyboru projektow na lata 2014-2020.

§18
Odpowiedzialnos¢

Cztonkowie KOPZ sg odpowiedzialni za jako$¢ podejmowanych decyzji, rozumianych jako
rzetelna i bezstronna ocena projektu.

IOK zapewnia spetnienie wymogow art. 37 ust. 1 ustawy wdroZeniowej. Szczegbétowy opis
zasad znajduje sie w Rozdziale 4 Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektéw na lata
2014-2020.

Naruszenie zasad niniejszego Regulaminu moze spowodowac wykluczenie z prac KOPZ.

§19
Postanowienia koncowe

Kazdy z cztonkdédw KOPZ moze zgtosi¢ Przewodniczgcemu KOPZ wniosek o rozpatrzenie
sytuacji nieuregulowanej niniejszym Regulaminem.

Sytuacje, o ktérych mowa w ust. 1, muszg zosta¢ opisane w Protokole z prac KOPZ.
Regulamin wchodzi w Zzycie z dniem zatwierdzenia przez Zarzagd Wojewddztwa
Podlaskiego (w formie uchwaty).

Wzér oswiadczenia o bezstronnosci stanowi zatgcznik nr KOPZ-1.

W?zér deklaracji poufnosci stanowi zatgcznik nr KOPZ-2.

Wzér deklaracji poufnosci — obserwator stanowi zatgcznik nr KOPZ-3.

Wzér karty oceny formalno-merytorycznej uproszczonego wniosku o dofinansowanie

14



projektu zintegrowanego stanowi zatgcznik nr KOPZ-4.

Na podstawie art. 37 ust. 6 ustawy wdrozeniowej informacjg publiczng, w rozumieniu

ustawy o dostepnie do informacji publicznej, nie s3:

1) wszelkie dokumenty i informacje przedstawiane przez Wnioskodawcéw, do momentu
zawarcia z nimi umowy o dofinansowanie projektu albo wydania w stosunku do nich
decyzji o dofinansowaniu projektu;

2) dokumenty wytworzone lub przygotowane w zwigzku z oceng dokumentéw
i informacji przedstawianych przez Wnioskodawcéw do momentu rozstrzygniecia
konkursu.

15
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Zatacznik nr KOPZ-1

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI
(Ekspert)

IMIE INAZWISKO EKSPER T A: ..o e e

NV N1 (0] Y\ o
Oswiadczenie dotyczy uproszczonego wniosku o dofinansowanie nr ..................o.oeeennn.n

tytul projektu ZINtegrOWaANEZO: . ... .. ittt et

ztozonego w ramach:

OS. Priorytetowa ...........coeeevennenn... oraz OS. Priorytetowa ..........c.ocviiiiiiiiininnien..
Dzialanie ........oovveeiiii, orazDzialanie ...
Poddziatanie .............cccoiiiiii il oraz Poddzialanie ............cooeuiiiei i

O g €001 €1 410 S

POUCZENIE: Oswiadczenie jest skladane pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za skladanie

falszywych zeznan, zgodnie z art. 49 ust. 8 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2016 poz. 217) w zw. z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. 71997 r. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.).

oSwiadczam, 7e:

1) nie zachodzi zadna z okolicznosci okre$lonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pdézn. zm.) dotyczacych wylaczenia
pracownika oraz organu, ktére stosownie do art. 49 ust. 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spodjnosci finansowanych w perspektywie finansowe;j
2014-2020 skutkujg wytaczeniem mnie z udziatu w procesie oceny wniosku o dofinansowanie,

2) nie zachodzg zadne okolicznosci mogace budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci wzgledem podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie lub podmiotu, ktory ztozyt
wniosek bedacy przedmiotem oceny,

w tym, ze:

a)

b)

d)

nie bratem osobistego udziatu w przygotowaniu uproszczonego wniosku o dofinansowanie
bedacego przedmiotem oceny,

z osoba przygotowujaca uproszczony wniosek o dofinansowanie bgdacy przedmiotem
oceny:

— nie taczy lub nie taczyl mnie zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa
i powinowactwa do drugiego stopnia,

— nie jestem lub nie bylem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia nie
bytem zwigzany stosunkiem pracy z podmiotem skladajacym uproszczony wniosek
o dofinansowanie bedacy przedmiotem oceny,

nie §wiadcze 1 w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia nie
swiadczylem pracy na podstawie stosunkow cywilnoprawnych dla podmiotu skladajacego
uproszczony wniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem oceny,
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e)

f)

9)

h)

)

K)

P)

nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia niniejszego o§wiadczenia nie
bytem cztonkiem organdéw zarzadzajacych i nadzorczych podmiotu skladajacego
uproszczony wniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem oceny,

nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia niniejszego o§wiadczenia nie
bytem wspolnikiem, udziatlowcem lub akcjonariuszem podmiotu skladajacego uproszczony
whniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem oceny, dziatajacego w formie spotki prawa
handlowego,

nie bratem osobistego udziatu w przygotowaniu uproszczonego wniosku o dofinansowanie
konkurujacego o dofinansowanie z wnioskiem bgdacym przedmiotem oceny,

z podmiotem skladajacym uproszczony wniosek o dofinansowanie, ktorego wniosek
konkuruje o dofinansowanie z wnioskiem bedgcym przedmiotem oceny:

— nie taczy lub nie taczyl mnie zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa
i powinowactwa do drugiego stopnia,

— nie jestem lub nie bylem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie
bytem zwigzany stosunkiem pracy z ktérymkolwiek podmiotem skladajacym uproszczony
wniosek o dofinansowanie, ktorego wniosek konkuruje o dofinansowanie z wnioskiem
bedacym przedmiotem oceny,

nie $wiadcze i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie
$wiadczytem pracy na podstawie stosunkow cywilnoprawnych dla ktoregokolwiek podmiotu
skladajacego uproszczony wniosek o dofinansowanie, ktorego wniosek konkuruje o
dofinansowanie z wnioskiem bgedacym przedmiotem oceny,

nie jestem 1 w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie
bylem cztonkiem organdéw zarzadzajacych i nadzorczych ktoregokolwiek podmiotu
skladajacego uproszczony wniosek o dofinansowanie, ktorego wniosek konkuruje o
dofinansowanie z wnioskiem bgedacym przedmiotem oceny,

nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia niniejszego o§wiadczenia nie
bytem wspolnikiem, udzialowcem lub akcjonariuszem Kktoregokolwiek podmiotu
skladajacego uproszczony wniosek o dofinansowanie dziatajacego w formie spotki prawa
handlowego, ktoérego wniosek konkuruje o dofinansowanie z wnioskiem bedacego
przedmiotem oceny,

z osoba przygotowujacg uproszczony wniosek o dofinansowanie konkurujacy o
dofinansowanie z wnioskiem bgedacym przedmiotem oceny:

— nie tagczy lub nie taczyl mnie zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa
i powinowactwa do drugiego stopnia,

— nie jestem lub nie bylem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

nie jestem 1 w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie
bylem zwigzany stosunkiem pracy z ktérymkolwiek podmiotem przygotowujacym
uproszczony wniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem oceny lub wniosek
konkurujacy o dofinansowanie z wnioskiem bedacym przedmiotem oceny,

nie $wiadcze i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o§wiadczenia nie
$wiadczytem pracy na podstawie stosunkéw cywilnoprawnych dla ktéregokolwiek podmiotu
przygotowujacego uproszczony wniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem oceny lub
wniosek konkurujacy o dofinansowanie z wnioskiem bedacym przedmiotem oceny,

nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia nie
bytem czlonkiem organéw zarzadzajacych i nadzorczych ktéregokolwiek podmiotu
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przygotowujacego uproszczony wniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem oceny lub
wniosek konkurujacy o dofinansowanie z wnioskiem bedacym przedmiotem oceny,

r) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia nie
bylem wspolnikiem, udzialowcem Iub akcjonariuszem ktéregokolwiek podmiotu
przygotowujacego uproszczony wniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem oceny lub
wniosek konkurujacy o dofinansowanie z wnioskiem bedgcym przedmiotem oceny.

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny
wniosku, zobowiazuje¢ si¢ do niezwlocznego jej zgloszenia na pismie Instytucji Organizujacej Konkurs
oraz wylaczenia si¢ z dalszego uczestnictwa w procesie oceny.

Imig¢ i nazwisko

Podpis

Data
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Zatacznik nr KOPZ-1

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI
(Pracownik)

IMIE I NAZWISKO PracoWNIKa: ....oouuiinttititiit it e e et e e e e e eeeeae e aneas
WV NTOSKOD AW C A ...ttt ettt ettt e ettt et e e et e ettt ettt e e et e e et e e e e e aaee e aanaeeanas
Oswiadczenie dotyczy uproszczonego wniosku o dofinansowanie nr ................ooevvvvennnnnnn.
tytul Projektu ZINtegrOWaANEZO: . ... ettt ettt ettt e e et e e e te et et
ztozonego w ramach:

OS$. Priorytetowa .........ccovvvviinnnnn... oraz OS. Priorytetowa .........c.vvvviiiiinieiinniannnnn.
Dzialanie ........ccooiiieii i, oraz Dzialanie .........cooooiiii
Poddziatanie ......................... oraz Poddzialanie ..o

01 (011 Q11 ) LI

oswiadczam, ze:

1) nie zachodzi zadna z okolicznoséci okre$lonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pézn. zm.) dotyczacych wylgczenia
pracownika oraz organu, ktore stosownie do art. 49 ust. 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 skutkuja wytaczeniem mnie z udziatu w procesie oceny wniosku o dofinansowanie,

2) nie zachodzg zadne okolicznosci moggce budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci wzgledem podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie lub podmiotu, ktory ztozyt
wniosek bedacy przedmiotem oceny,

w tym, ze:

a)

b)

nie bratem osobistego udziatlu w przygotowaniu uproszczonego wniosku o dofinansowanie
bedacego przedmiotem oceny,

Z osobg przygotowujgcg uproszczony wniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem
oceny:

— nie tagczy lub nie taczyl mnie zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa
i powinowactwa do drugiego stopnia,

—  nie jestem lub nie bylem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

nie jestem 1 w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie
bylem zwigzany stosunkiem pracy z podmiotem skladajacym uproszczony wniosek o
dofinansowanie bedacy przedmiotem oceny?,

nie $wiadcze i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie
swiadczylem pracy na podstawie stosunkow cywilnoprawnych dla podmiotu skladajacego
uproszczony wniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem oceny,

nie jestem i w okresie roku poprzedzajgcego dzien zlozenia niniejszego o$wiadczenia nie
bytem cztonkiem organow zarzadzajacych i nadzorczych podmiotu skladajacego
uproszczony wniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem oceny,

8 Nalezy wykresli¢ w przypadku oceny projektow ztozonych przez jednostki organizacyjne samorzadu wojewodztwa oraz IZ RPOWP 2014-
2020 / IP RPOWP 2014-2020.
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f)

9)

h)

)

k)

p)

nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia nie
bytem wspolnikiem, udziatlowcem lub akcjonariuszem podmiotu skladajacego uproszczony
whniosek o dofinansowanie be¢dacy przedmiotem oceny, dziatajgcego w formie spotki prawa
handlowego,

nie bratem osobistego udziatu w przygotowaniu uproszczonego wniosku o dofinansowanie
konkurujacego o dofinansowanie z wnioskiem bgdacym przedmiotem oceny,

z podmiotem skladajacym uproszczony wniosek o dofinansowanie, ktorego wniosek
konkuruje o dofinansowanie z wnioskiem bedacym przedmiotem oceny:

— nie taczy lub nie taczyl mnie zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa
i powinowactwa do drugiego stopnia,

— nie jestem lub nie bylem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia nie
bytem zwigzany stosunkiem pracy z ktérymkolwiek podmiotem skladajacym uproszczony
wniosek o dofinansowanie, ktérego wniosek konkuruje o dofinansowanie z wnioskiem
begdacym przedmiotem oceny,

nie $wiadcze i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie
$wiadczytem pracy na podstawie stosunkéw cywilnoprawnych dla ktoregokolwiek podmiotu
skladajacego uproszczony wniosek o dofinansowanie, ktorego wniosek konkuruje
o0 dofinansowanie z wnioskiem bedagcym przedmiotem oceny,

nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia niniejszego o§wiadczenia nie
bylem czlonkiem organdéw zarzadzajacych i nadzorczych ktoregokolwiek podmiotu
skladajacego uproszczony wniosek o dofinansowanie, ktorego wniosek konkuruje
o dofinansowanie z wnioskiem bedacym przedmiotem oceny,

nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia niniejszego o§wiadczenia nie
bytem wspolnikiem, udzialowcem lub akcjonariuszem Kktoregokolwiek podmiotu
skladajacego uproszczony wniosek o dofinansowanie dziatajacego w formie spotki prawa
handlowego, ktérego wniosek konkuruje o dofinansowanie z wnioskiem bedacego
przedmiotem oceny,

z osobg przygotowujaca uproszczony wniosek o dofinansowanie konkurujacy
o dofinansowanie z wnioskiem bedacym przedmiotem oceny:

— nie taczy lub nie taczyl mnie zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa
i powinowactwa do drugiego stopnia,

— nie jestem lub nie bylem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

nie jestem 1 w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie
bylem zwigzany stosunkiem pracy z ktérymkolwiek podmiotem przygotowujacym
uproszczony whniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem oceny lub wniosek
konkurujacy o dofinansowanie z wnioskiem bedgcym przedmiotem oceny,

nie §wiadcze 1 w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia nie
$wiadczytem pracy na podstawie stosunkow cywilnoprawnych dla ktoregokolwiek podmiotu
przygotowujacego uproszczony wniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem oceny lub
wniosek konkurujacy o dofinansowanie z wnioskiem bedacym przedmiotem oceny,

nie jestem 1 w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie
bylem czlonkiem organow zarzadzajacych i nadzorczych ktéregokolwiek podmiotu
przygotowujacego uproszczony wniosek o dofinansowanie bedacy przedmiotem oceny lub
wniosek konkurujacy o dofinansowanie z wnioskiem bedgcym przedmiotem oceny,
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S) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia niniejszego o$wiadczenia nie
bylem wspolnikiem, udzialowcem Ilub akcjonariuszem ktoregokolwiek podmiotu
przygotowujacego uproszczony wniosek o dofinansowanie bgdacy przedmiotem oceny lub
wniosek konkurujacy o dofinansowanie z wnioskiem bgedacym przedmiotem oceny.

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny
wniosku, zobowigzuje si¢ do niezwlocznego jej zgloszenia na pismie Instytucji Organizujacej Konkurs
oraz wytaczenia si¢ z dalszego uczestnictwa w procesie oceny.

Imig¢ i nazwisko

Podpis

Data
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Zatacznik nr KOPZ-2

Deklaracja poufnosci

Ja, nizej podpisany -a, niniejszym o$wiadczam, ze:

- zgadzam si¢ uczestniczy¢ w pracach Komisji Oceny Projektow Zintegrowanych dla:

OS. Priorytetowe] .......covvvveeieiininninnn. oraz O$. Priorytetowe] .........ccoveviieiniiiiininnnn
Dziatania ........ooooiiiii oraz Dzialania ...
Poddziatania .................coooiiiiint. oraz Poddziatania .............cooiiiiiii

NUMET KONKUISU ..ot

oswiadczam, ze:

— zapoznatem si¢ z Regulaminem prac Komisji Oceny Projektow Zintegrowanych
oceniajgcej projekty zintegrowane zlozone w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (KOPZ) oraz
dokumentacjg opublikowang wraz z ogloszeniem ww. konkursu na stronach
internetowych Instytucji Zarzadzajacej RPOWP,

— bede wypetnia¢ moje obowiazki w sposob uczciwy, rzetelny i sprawiedliwy, zgodnie
z posiadang wiedza,

— nie bede zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji
zwigzanych z projektami ocenianymi przez KOPZ uproszczonych wnioskow
o dofinansowanie,

— zobowiazuje¢ si¢ do zachowania w tajemnicy i1 zaufaniu wszystkich informacji
1 dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sig¢, ze informacje te powinny
by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny 1 nie mogg zosta¢ ujawnione stronom
trzecim,

— nie zachodzi zadna z okoliczno$ci powodujacych wylaczenie mnie z udziatu
w pracach KOPZ na postawie ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego;

Imig 1 nazwisko

Podpis

Data
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Zatacznik nr KOPZ-3

Deklaracja poufnosci

Imi¢ 1 nazwisko obserwatora:

Niniejszym o$wiadczam, ze zobowiazuj¢ si¢ do:

1. bezterminowego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji 1 dokumentow
ujawnionych i wytworzonych w trakcie wyboru projektow w ramach prac Komisji
Oceny Projektow Zintegrowanych oceniajgcej projekty zintegrowane ztozZone
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020 (KOPZ) powotanej w Dziataniu/Poddziataniu...................... oraz
Dziataniu/Poddziataniu.................... , Programu....................... w szczegolnosci
informacji 1 dokumentow, ktore stanowig tajemnice wynikajace z przepisOw
powszechnie obowigzujacego prawa;

2. niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji
udostgpnionych mi w trakcie prac KOPZ powotanej w ramach Dziatania/Poddziatania
.................. oraz Dziatania/Poddziatania ........ ........... Programu ....................

Imig 1 nazwisko

Podpis

Data
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Zatacznik nr KOPZ-4

KARTA OCENY PROJEKTU ZINTEGROWANEGO

TYD PrOJEKEU ZINTEEIOWANEEO: ....cveveverereiierieririntsesiesetseteesesesesessstsessssesesesesessassesesesesassssssesssesssesesesesesessasssssesesesssesessssesssesesesesesessassesesssessnsssssesssessesesesessnesesessssssssse
o o] Y = PO UPRRRRRPRRRRPRRPRRRPRNY o | - 40 ud o ¢ Y/ L~ AU

DZIGTANIE ...ceeueeeeeieeeeeerei ettt e OrAZ DZIGTANIE ..ottt e e
Poddziatanie ... 0raz POAAzIatanie ........ccceeuurieeiece e

Numer uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu ZINTEErOWANEE0 :........cccicireriririririnieiceesceeiee sttt e s e sre st e sreessesseessesaaessesasasssessasnsesssensesseenes
L0 o] 0 1= OO PR T

WWNIOSKOGAWEA/Y: «.oovverreeeceretereeeseeeetese s s esasae s ebses st s bese bt sassasssabesessbssasassesebesssssesassesessassetess bt sessas st abesebasssasaeseae bt srssessetesesesenssnssrseee

WNIOSKOWANA KWOLA OTACHI: ..eucueuieereeirireie ettt ettt st st sea s et st st et s st es e b bt s e et sttt een s nesna st nes

W EYM EFRR ..ttt seieseseneseesy BUAZEE PANSTWA: oottt sre e

W EYM EFS ettt , BUAZEt PANSTWAL ...coveeeeeree et

Kryteria formalno-merytoryczne obligatoryjne — poszczegdlne kryteria uznaje sie za spetnione w przypadku, gdy odpowiedzi na wszystkie szczegétowe pytania
opisujgce wymogi kryterium sg twierdzace (z wyjatkiem sytuacji gdy dane kryterium/pytanie szczegétowe nie dotyczy danego typu projektu).

TAK NIE? NIE DOTYCZY Uzasadnienie

Czy wniosek jest poprawny pod wzgledem technicznym?

9 skierowa¢ wniosek do weryfikacji technicznej
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Lp. Kryteria formaino-merytoryczne Definicja kryterium TAK NIE | NIE DOTYCZY Uzasadnienie
obligatoryjne
1.
2.
3.

Projekt oceniony pozytywnie/negatywnie® w ramach kryteriéw formalno- | Zatwierdzam ocene projektu w ramach kryteriw formalno-merytorycznych
merytorycznych obligatoryjnych. obligatoryjnych.

Imie i nazwisko oceniajacego: Przewodniczacy KOPZ:

Data i podpis: Data i podpis:

* niepotrzebne skresli¢

Warunkiem weryfikacji zgodnosci projektu z kryteriami merytorycznymi dopuszczajgcymi szczegdlnymi jest spetnienie wszystkich kryteriow formalno-
merytorycznych obligatoryjnych.

Kryteria merytoryczne dopuszczajace szczegdlne - poszczegdlne kryteria uznaje sie za spetnione w przypadku, gdy odpowiedzi na wszystkie szczegdtowe pytania
opisujgce wymogi kryterium sg twierdzace.

Lp. |Kryteria merytoryczne dopuszczajace Definicja kryterium TAK NIE Uzasadnienie
szczegllne
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Projekt oceniony pozytywnie/negatywnie” w ramach kryteriéw merytorycznych | Zatwierdzam ocene projektu w ramach kryteriSw merytorycznych
dopuszczajqcych szczegdlnych. dopuszczajqcych szczegdinych.

Imie i nazwisko oceniajacego: Przewodniczacy KOPZ:

Data i podpis: Data i podpis:

* niepotrzebne skresli¢

Warunkiem weryfikacji zgodnosci projektu z kryteriami merytorycznymi szczegétowymi (kryteriami rdéznicujgcymi) jest spetnienie wszystkich kryteridow
merytorycznych dopuszczajacych szczegdlnych.

Ny | Kryteria meryt.orylc.zn-e s-zczegofowe Ocena kryterium Maksyma!na Przyznarlla e
(Kryteria réznicujace) punktacja punktacja
1.
2.
3.
RAZEM
Max. suma Przyznana Laskaibinhasd .
unktow unktacia w stosunku do maksymalnej
P P J sumy punktéw w %
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(1) () (3)=(2)/(1)*100%

Kryteria réznicujgce suma*

*dotyczy pracownika IP ZIT BOF

Zakres wyjasnien i/lub uzupetnien




