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Zalacznik Nr 11.11.1 Wytyczne do przeprowadzania kontroli projektéw w ramach
RPOWP
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|. Kontrola dokumentacji projektu

1. Wytyczne ogolne

1) Kontrola dokumentacji projektu oznacza kongnekzelkich dokumentow otrzymywanych
okresowo i nazadanie od Beneficjentow, w tym w szczegdicio wnioskdw Beneficjenta
0 ptatné¢ wraz z zaicznikami oraz raportdw monitoringowych.

2) W przypadku stwierdzenia albo podejrzenia wysnia nieprawidtowsci w realizaciji
projektu, Instytucja Zarglzapca mae zadat przedstawienia dodatkowych dokumentéw,
informacji lub wyjanien.

3) Jednostki kontrolowane zobawane § do udostpnienia w trakcie przeprowadzanych
kontroli wszystkich dokumentow zw#anych z realizagjprojektow RPO w wojewodztwie,
o ktérych udosfpnienie Instytucja Zamrizapca zwrOci s¢ w pismie informupcym

o kontroli, jak i innych dokumentow dotygzych wdraania RPOWP.

2. Weryfikacja wnioskow beneficjenta o ptatnéé

1) W ramach kontroli dokumentacji projektu Instyju&aradzapca RPOWP weryfikuje
wnioski o ptatné¢ otrzymywane od Beneficjentow, zawieygg informacje na temat
wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w ramach jeidu wraz z opisem pagiu

rzeczowego. Referaty weryfikige wnioski Beneficjenta o ptatfio weryfikuja wszystkie

wydatki ugte we wniosku Beneficjenta o platido Sposdb weryfikacji wnioskow
Beneficjenta o ptatrig zostat opisany w odbnej czsci instrukcji wykonawcze).

2) Wniosek o ptatn@ wraz z wymaganymi zatznikami stizy uznaniu i potwierdzeniu
kwalifikowalnosci wydatkow. Weryfikacja obejmuje sprawdzenie wkios ptatnéé oraz

dokumentacji péwiadczajcej poniesienie 100 % wydatkéw, przedktadanej w aem
wniosku o pfatné¢ (nie dotyczy wniosku o ptatdé zaliczkows). Weryfikacja wniosku
0 ptatn@¢ przeprowadzana jest z zachowaniem zasady ,dwoctogau”, co oznaczaze

kazdy wniosek weryfikowany jest przez co najmniej dwgoby.

Il. Kontrola projektéw na miejscu

1. Wytyczne ogolne

1) Kontrola projektu na miejscu obejmuje wigyt miejscu realizacji projektu Beneficjenta,
w siedzibie Beneficjenta i/lub w kdym miejscu bezpwednio zwazanym
z realizacy projektu. Przez Beneficijenta nze rozumi€ podmioty okrélone dla
poszczegolnych dzialaw Szczegdtowym Opisie Priorytetow Regionalnego Progra
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Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2003 2v tym Instytucg Zarzdzapca
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Piidgo na lata 2007-2013 -
Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego, wykonay m.in. obowazki i uprawnienia Beneficjenta
Osi Priorytetowe] VII Pomoc Techniczna, obstugiwgmygez referat wikxiwy ds. pomocy
technicznej, bdacy wewretrzna komorky organizacyjn Departamentu Zagdzania
Regionalnym Programem Operacyjnym &ftu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego oraz realizigy inne wiasne projekty.

2) Kontrola projektow na miejscu jest fognmweryfikacji wydatkéw potwierdzaga, ze
wspoffinansowane towary i ustugi zostaty dostarezorazze wydatki zadeklarowane przez
beneficjentow w zwizku z realizowanymi projektami zostaty rzecz§mie poniesione ias
zgodne z zasadami wspoélnotowymi i krajowymi.

3) Zgodnie z art. 60 lit. b Rozpaidzenia Rady (WE) nr 1083/2006 kontrole projektow na
miejscu mog by¢ prowadzone na prébie projektow zgodnie z pitayinetodologi.

4) Metodologii nie spormiza sg, jezeli kontroli na miejscu podlegajwszystkie projekty
realizowane w ramach RPOWP. IZ RPOWP p#ayjze kontroli na miejscu podle§deda
wszystkie projekty realizowane w ramach RPOWP.

5) Kontrola na miejscu powinna byprzeprowadzona na kdym projekcie, chybaze
rokrocznie aktualizowana/wprowadzana metodologiaodo proby projektéw do kontroli
dopuszcza kontrglna miejscu na probie wybranych projektow. Kontmdamiejscu maze sk
rowniez odby na podstawie stwierdzenia wystenia lub podejrzenia wygiienia
nieprawidtowdci w realizacji projektu (kontrola ad hoc/déna). Przeprowadzenie kontroli
na miejscu dotyczy jedynie projektow, ktorych reatija zostata rozpoe¢ta i nie powinno
nastpowa w zbyt wczesnej fazie realizacji projektu, @bpo umow/decyzp
o dofinansowanie.

6) 1Z RPOWP nie przewiduje opracowania metodoldgiboru préby projektéw do kontroli,
poniewa wszystkie projekty, w stosunku do ktérych zawartmowy/wydano decyzje
o dofinansowanie,dala objcte kontroh. Jest to kontrola na zakczenie realizacji projektow.
Dodatkowo IZ RPOWP zaklada przeprowadzenie kontrolirakcie realizacji projektéw,
ktorych catkowita wart& przekracza 10 min zt. Kontrolw trakcie realizacji projektu dla
projektéw przekraczagych warté¢ 10 min zt przeprowadzacspo realizacji 40 % ale nie
wiegcej niz 70 % wydatkow.

Jezeli poziom wydatkowania ogjmat 40% a do zakéczenia realizacji projektu pozostato
mniej niz 4 miesace kontroli w trakcie realizacji nie przeprowadza s

Kontrola/ami w trakcie realizacji projektu as objgte projekty dotycace wsparcia
instrumentow iaynierii finansowej, niezalmie od ich wielkdci, okresu realizacji oraz
poziomu wydatkowania. Zalecag¢sprzeprowadzenie pierwszej takiej kontroli po upkyw
1 roku od przekazanirodkdéw wsparcia Beneficjentowi ale niezpiej niz po uptywie 2 lat
od przekazania tycirodkow.

7) Zgloszenie nieprawidtowoi nie zwalnia instytucji odpowiedzialnej za kontrood
zgloszenia naruszenia prawa gi@avym organom, o ile zaistnigprzestanki, o ktérych mowa
w odrbnych przepisach. Pe@powanie w sytuacji stwierdzenia lub uzasadnionego
podejrzenia przegpbstwa lub nadiycia finansowego podlegage zgtoszeniu wkgiwym
organomscigania zostato opisane w rozdzial®@ces raportowania o nieprawidto@ach

— Instrukcji Wykonawczej RPOWP.



8) Informacje na temat przeprowadzonej kontroli evpadzane # do funkcjonugcych
systeméw informatycznych (m.in. do KSI (SIMIK 07)13v zakresie ustalonym przez te
systemy, zgodnie z obogadujacymi instrukcjami, (w tym Instrukgjuzytkownika Krajowego
Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13)) .Dane wpaozane $do systemu niezwtocznie
po wystpieniu okrélonego systemem zdarzenia (np. podpisanej ostapdmformacii
pokontrolnej) w cigu 5 dni roboczych. Postawejestrowania danych w systemie KSI
(SIMIK 07-13) @ ostateczne informacje pokontrolne.

2. Zakres i cele kontroli na miejscu realizacji prgektu

1) Zakres przedmiotowy kontroli w miejscu realizacjrojektu obejmuje weryfikagj
zgodndci realizacji projektu z jego zateniami okrélonymi w umowie/decyzji
o dofinansowanie projektu, a w szczegdétno

» Prawidtowa¢ rozliczer finansowych (weryfikacja dowodow zaptaty i dokuriien
potwierdzagcych fakt dostarczenia zamowionych towaréw i uskgawdzenie czy
istnieje wyodebniona ewidencja ksgowa itd.);

»Zgodna¢ danych przekazywanych we wniosku o platnav czsci dotyczcej
postpu rzeczowego, W tym realizacji wskakéw oraz posfpu finansowego
z dokumentagj dotyczca realizacji projektu dogpna w siedzibie beneficjenta,

» Zgodna¢ z politykami horyzontalnymi, w tym przede wszystki

1) zgodnd¢ z zasadami dotygzymi ochronysrodowiska,
2) zgodnd@¢ z zasadami dotygzymi pomocy publicznej,
» Sposob realizacji dziatanformacyjnych i promocyjnych,
» SposOb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji gktj.

Kontrola rozliczé finansowychobejmuije:

-weryfikacig na podstawie reprezentatywnej proby oryginatow utiodntéw ksigowych
dokumentujcych wydatki poniesione w ramach projektu, ktorestaty zweryfikowane
w zatwierdzonych wnioskach o ptatidp w tym wydatkdédw poniesionych w ramachoss-
financingy jesli wystepuje, oraz weryfikagj opisu dokumentéw ksgowych o poniesieniu
wydatku w ramach projektu,

- weryfikack dowodow zaptaty i innych dokumentow potwierdzgch fakt zakupu
zamowionych towarow i ustug,

- sprawdzenie, czy prowadzona jest wydaiona/odebna ewidencja wydatkéw dla projektu.
- weryfikacg, czy wydatki zostaty poniesione zgodnie\Vytycznymi w sprawie udzielania
zamoOwié@ oraz wyboru wykonawcow w transakcjach nietlgh ustaw Prawo zamowie
publicznychIZRPOWRP, tj. weryfikagj, czy oryginaty dokumentéw wynikgych z tyclie
wytycznych g zgodne z ich kopiami przedktadanymi na poprzedmtdpach rozliczania
projektu.

Dokument Ministerstwa Rozwoju Regionalnego \WWMymierzanie korekt finansowych za
naruszenia prawa zamoéwie publicznych zawizane z realizag) projektow
wspoffinansowanych zerodkow funduszy UHRalezy traktowa& jako wiazace Instytucg
Zarzadzapca RPOWP.



W przypadku kontroli w trakcie realizacji projekiwb kontroli doranej dotycacej zakresu
stosowania pzp, & zrealizowane do dnia rozpogza kontroli zamowienie(a) nie byto(y)
poddane wczmiejszej weryfikacji IZRPOWP, Referat Kontroli R®WP» wykorzystuje
procedug¢ okreslona w rozdziale 1@Procesy dotyezxe kontroli na dokumentach polegegj

na sprawdzaniu prawidtowoi udzielonych przez Beneficjentow RPOWP na la/ ZD13
zamowi@ publicznychinstrukcji Wykonawczej a wyniki tej weryfikacji opije w Informaciji
Pokontrolnej. Wynik weryfikacji pogpowania o zamodwienie publiczne przygotowany
zgodnie z ww. procedajest wazacy dla Referatu Kontroli RPOWP.

Kontrola obowazkéw z zakresu promocji i informa@bejmuje, m.in:

- spos6b informowania o realizacji projektu i dafivsowaniu projektu z EFRR,

- weryfikacg prawidtowaci oznaczenia dokumentacji zwanej z realizagjprojektu,

- sposb6b oznakowania pomiesztze ktdrych realizowany jest projekt,

- sSposOb oznakowania wypasaia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu,

- sposéb informowania uczestnikow projektu o udgzial projekcie wspoétfinansowanym
Z EFRR.

W przypadku kontroli doraych kontroh mog zost& objgte wybrane w/w obszary
tematyczne.

Kontrola jest przeprowadzana w oparciu o szczegptaekumentag projektu (m.in.
wniosek aplikacyjny, umowidecyzg o dofinansowanie projektu, dokumenty potwierdeaj
odbidr prac/ustug, zimne wnioski o ptatn@, wyciagi bankowe potwierdzage dokonanie
ptatnaici, dokumenty ksigowe odnotowujce poniesione wydatki w systemie ¢gowym,
ztozone raporty monitoringowe, itp.).

2) Celem kontroli na miejscu realizacji projektstje
= sprawdzenie faktycznego stanu realizacji projektu;
= sprawdzenie czy charakter projektu jest zgodnyt@zeaym we wniosku aplikacyjnym;

= sprawdzenie czy realizacja projektu rpsie zgodnie z harmonogramem rzeczowo
- finansowym zawartym we wniosku aplikacyjnym;

» zidentyfikowanie potencjalnych probleméw na #iwie wczesnym etapie realizacji
projektu i udzielenie zalegae mapcych na celu podgie dziat&a korygupcych,
okreslenie efektywnych i skutecznych rozmen oraz tzw.dobrych praktyk.

3) Zadaniem kontroli na miejscu jest sprawdzenig azformacje dostarczone przez
Beneficjenta w sprawozdaniach i wnioskach o pigire prawdziwe. Gjzar dostarczania
tych informacji spoczywa na Beneficjencie. Kontrola potwierdz& dane, nie jest
narzdziem ich dostarczania.

Uwaga: Brak oryginatéw faktur lub innych dokumentéw réwnowanej wartgci
dowodowej, ktoére Beneficjent aij we wniosku o ptatn&, powoduje nieuznanie takiego
wydatku za kwalifikowalny.

4) Kontrola nie jest audytem ani inspekdjV przypadku, kiedy Beneficjentthzie probowat
uzyska& zgod: kontrolupcego np. na stosowanie pewnych metoddaivych , kontrolujcy
nie ma uprawnie wydawa takiej zgody.



3. Etapy kontroli na miejscu

1) Kontrola w miejscu realizacji projektu/w miejstiezpdrednio zwazanym z realizagj
projektu lub w siedzibie beneficjenta sktadaznastpujacych podstawowych etapow:

a) zaplanowania czynsa kontrolnych (zebranie dokumentow i informacji ppojekcie;
powotanie zespotu kontrolgego; sporadzenie upowznienia do kontroli),

b) przekazania zawiadomienia o kontroli,

c) przeprowadzenia czynfwm kontrolnych,

d) sporadzenia i przekazania beneficjentowi/ instytucji #olowane] informacji
pokontrolnej

e) sporadzenia i przekazania beneficjentowi ewentualnydacea pokontrolnych,

f) informowania o ewentualnych nieprawidto$etach zgodnie z warunkami oktenymi w:
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrepi@esobu pogpowania w razie
wykrycia nieprawidtowéci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FurmduSpojngéci w
okresie programowania 2007-20b8az wProcedurze informowania Komisji Europejskiej o
nieprawidtowd@ciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych idruszu Spojnei w latach
2007-2013.

Wyniki kontroli przekazywane asna wniosek upowanionej instytucji (IPOC) w postaci
informacji pokontrolnej oraz zaletgokontrolnych, zgodnie z oboyziujacymi przepisami
I procedurami.

2) Zaplanowanie czynriai kontrolnych

1. Przygotowanie pisma informugiego o kontroli/powotanie zespotu kontralcggo:

a) Zespot Kontrolujey, powotywany jest przez Dyrektora /Zgste Dyrektora Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym dzie¢gjo z upowznienia Marszatka
Wojewddztwa w terminie co najmniej 5 dni kalendavgoh przed planowanym
rozpoczciem kontroli.

b) Skiad Zespotu Kontrolagego, w tym wskazanie kierownika zespotu kontegago
podawany jest w pmie informupcym o kontroli (ledacym réwniez dokumentem
powotujpcym sktad zespotu kontrohgego).

c) W skiad kadego Zespotu Kontrolagego powotywaneasco najmniej dwie osoby:
» Pracownik Referatu Kontroli RPOWP
oraz:
» Pracownik Referatu Kontroli RPOWP,

= Pracownik referatu zaangavanego we wdtanie RPOWP, w tym pracownik referatu
weryfikujacego wnioski Beneficjenta o platitp pracownik innych referatow
dokonupcych kontroli w urzdzie. W zalenosci od potrzeby do sktadu zespotu
kontrolujpcego mog zost& powotane inne osoby, z zastreaiem unikn¢cia konfliktu
interesow: referatu rozliche i ptatnaci, Referatu Finanséw RPOWP, Referatu
Monitorowania i Sprawozdawcga RPOWP, przedstawiciele gt informatycznych
UMWP, innych referatow/komorek organizacyjnychegw/jednostek organizacyjnych,
ktére mog by¢ pomocne przy kontroli lub specjaliaoych st w dziedzinie bhdacej
przedmiotem kontroli, pracownik ds. audytu wetvanego.
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W kontrolach na miejscu magbrat rowniez udziat eksperci zewittrzni lub wewrtrzni

zapewniajcy odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obszai@mowié publicznych,
oceny oddziatywania né&odowisko, pomocy publicznej. O ewentualnym udzieksperta
w kontroli decyduje Dyrektor/Zagbca Dyrektora Departamentu Zagzania Regionalnym
Programem Operacyjnym.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach osoba mozepzagca kontrole krzyowe
w ramach PROW 07-13 lub/i PO RYBY m®wzi¢ udziat w kontroli beneficjenta RPOWP
jako cztonek zespotu kontrolhgego w charakterze niezatego eksperta. W takiej sytuaciji
podlega on procedurom prowadzenia kontrolisakaym dla instytucji przeprowadzgjej
kontrok.

d) Pracownicy Instytucji Zaszrlzapcej RPOWP wybierani asw sposOb zapewnigy
unikniecie konfliktu intereséw. Cztonkiem zespotu kontjaltego dany projekt nie me by
osoba biagca udziat w weryfikacji formalnej i merytorycznepwosku o dofinansowanie tego
projektu. W skiad zespotu kontroligego mae wchodzé pracownik dokonucy weryfikacji
wniosku Beneficjenta o ptatédw danym projekcie.

e) Powotujc sktad zespotu kontrolagego Dyrektor/Zagpca Dyrektora Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym wyznaczaroknika zespotu
kontrolujacego.

f) Kontrolujacy podlega wyczeniu od udzialu w kontroli, na wniosek lub z qda, jezeli
wyniki kontroli mogy dotyczy¢ jego praw lub obowizkéw albo praw lub obowzkow jego
matzonka lub osoby pozost@ie] z nim faktycznie we wspolnym pgriu, krewnych

i powinowatych do drugiego stopnia albo osObazanych z nim z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli. Powody wygtzenia kontrolujcego trwag mimo ustania maenstwa,
wspolnego pgycia, przysposobienia, opieki lub kurateli. Kontjaty maze zosta
wytaczony z posipowania kontrolnego na podstawie art. 24 KodeksstePowania
Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. Kontrgly podlega wyczeniu réwnie
w razie zaistnienia w toku kontroli okoliczéw mogicych wywota uzasadnione stpliwosci
co do jego bezstronka.

Przed przysipieniem do dziaka kontrolnych kady czionek zespotu kontrohgego
zobowhzany jest do podpisaniaswiadczenia deklaracji poufdo i bezstronnéci. Wzér
deklaracji stanowizalacznik nr 11a do niniejszych wytycznych. Za zebranie iae#enie
oswiadcze od kadego cztonka zespotu kontradapgo do akt kontroli odpowiada kierownik
zespotu kontrolujcego.

Oswiadczenia o poufriwi i bezstronnéci nie sklada si przy kontroli projektéw witasnych
Instytucji Zaradzapcej RPOWP. W przypadku projektow wtasnych 1Z RPOWKRadane
jest dwiadczenie o poufrici, ktdrego wzor stanovaatacznik nr 11b do wytycznych.

g) Deklaraagt poufndgci i bezstronnéci podpisuj rowniez eksperci.

h) W uzasadnionych przypadkach sklad zespotu zemoby zmieniony przez
Dyrektora/Zasipcg Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym

i) Kierownik zespotu kontrolucego, a w razie jego nieobednb wyznaczony przez
kierownika referatu pracownik Referatu Kontroli RR® przygotowuje projekt pisma
informujacego o kontroli w terminie co najmniej 5 dni kalanzbwych przed planowan
kontrol.



j) Projekt pisma przekazywany jest do akceptacjiobys podejmujcej decyz
0 przeprowadzeniu kontroli — Dyrektora/Zgsty Dyrektora Departamentu Zadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym.

k) Pismo informujce o kontroli podpisywane jest przez Dyrektora/dast Dyrektora
Departamentu Zasglzania Regionalnym Programem Operacyjnym.

)] Pracownik Referatu Kontroli RPOWP przesyta  pismoinformujace

o zakresie i terminie planowanej kontroli faksem wersji papierowej (ewentualnie rownie
w wersji elektronicznej) a nagtnie upewnia s 0 otrzymaniu pisma przez jednostktora
ma zosta poddana kontroli, na przyktad w formie potwierdzetelefonicznego. W sytuacji
niedostpnasci/awarii faksu lub gdy Beneficjent nie posiadadakdopuszcza siw miejsce
formy faksowej - telefoniczne poinformowanie Bepgfnta o zamiarze przeprowadzenia
kontroli. Na dowod przeprowadzonej rozmowy nglsporadzic notatie stwzbows. Kazda

z w/w form informowania stanowi skuteczne poinfomamie jednostki kontrolowanej
o kontroli.

) Jednostka kontrolowana informowana jest o zakrégerminie planowanej kontroli na
miejscu przynajmniej 5 dni kalendarzowych przednpl@anym rozpocgiem czynnéci
kontrolnych. Za terminowe (tj. w terminie 5 dni ptzplanowas kontrok) poinformowanie
jednostki kontrolowanej odpowiada kierownik zespokontrolupcego. WzoOr pisma
informujacego o kontroli stanowrafgcznik nr 1 do Wytycznych do przeprowadzenia
kontroli.

m) Na uzasadniony wniosek jednostki kontrolowameprzyczyn organizacyjnych dgcych
zarbwno po stronie jednostki kontralogj jak i jednostki kontrolowanej lub innych
uzasadnionych przyczyn, termin przeprowadzeniarkbnioze ulec zmianie. O zmianie
terminu jednostka kontrolowana jest informowanaeisie. J&i Beneficjent wnioskuje
0 przyépieszenie terminu rozpogzia kontroli tryb 5-dniowego wczgriejszego informowania
o kontroli nie musi by zachowany. B rozpoczcie kontroli jest przesugie na termin
poézniejszy kolejne pisma informage o kontroli nie musgz zachowd 5-dniowego terminu
wczeniejszego informowania o kontroli.

2. Upowanienie do przeprowadzenia czydnpkontrolnych

a) Kontrola przeprowadzana jest na podstawie wyglangrzez jednostk kontrolugca
pisemnego imiennego upowaenia do przeprowadzenia czysdoo kontrolnych.
Upowanienie podpisuje Dyrektor/Zagica Dyrektora Departamentu Zadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym z upaw@nia Marszatka Wojewodztwa
Podlaskiego. Wz6r upowaienia zostat okidony w zalaczniku nr 2 do niniejszych
wytycznych Mozliwe jest udzielenie statego upoiveenia do kontroli projektéw
realizowanych w ramach RPOWP na miejscu na izeg@nie i/lub w trakcie ich realizacji
i/lub w okresie trwatéci projektu. WzOr upowaienia do przeprowadzania kontroli
(maksymalnie na rok) stanowatacznik nr 3 do niniejszych wytycznych. Kontrole ddree
przeprowadzaneasna podstawie ogbnego upowznienia zgodnie z zag¢znikiem nr 2 do
n/wytycznych.

b) Upowanienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

oznaczenie jednostki kontrolgej;

dat i miejsce wystawienia

podstaw prawry przeprowadzenia kontroli;

imi¢ i nazwisko kierownika zespotu kontradapgo;

imiona i nazwiska osob wchogtz/ch w skiad zespotu kontrohgego;
nazwe i adres jednostki kontrolowanej;
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= zakres kontroli;
» podpis osoby udzielagej upowanienia wraz z informagj o zajmowanym
stanowisku;
» dak rozpoczcia i zakdiczenia kontroli/wanosci upowanienia w przypadku
upowanienia na caty rok.
c) Do kontroli spraw, przy ktérych zachodzi konieo& zapoznania siz informacjami
niejawnymi, kontrolujcy powinien posiadapaswiadczenie bezpiecastwa upowaniajace
do dostpu do informacji niejawnych, uzyskane na podstaprieepisOw ustawy z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawny€re(U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 zzp0
zm.).

d) stale upowanienie do kontroli na miejscu projektéw ueo by wystawione wydcznie
pracownikom Referatu Kontroli RPOWP na dany ratact waznos¢ z chwik:

- rozwigzania/wyganiecia stosunku pracy

- przesurgcia do innego referatu w wazie

- uptywu terminu wanaosci, na ktory zostato wydane
- odwotania upowanienia.

3. Planowanie czynioi kontrolnych:

a) Pracownik Instytucji Zargzapcej wyznaczony na kierownika zespotu kontradejgo
zobowhzany jest do zebrania informacji o jednostce kdowanej oraz dokonania
przeghdu dokumentoéw dotychczas otrzymanych od BenefiajeRtzed kontral nalezy
zapozna sig z dokumentagj projektows. Dobrze przygotowana kontrola to taka, przed
ktOra zbierane s wszystkie maliwe informacje, jakimi dysponajinne komorki w 1Z
RPOWP, poza komodgkkontrolm. Jako minimum nalg dysponowa w momencie
rozpoczcia kontroli: umovd/decyzj o dofinansowanie, wnioskiem o dofinansowanie
projektu wraz z koresponden Beneficjentem. Nieziolne jest otrzymanie ostatniego
sprawozdania z realizacji projektu oraz wnioskowmé&ecjenta o ptatn<.

b) Kierownik zespotu kontrolacego odpowiedzialny jest za przygotowanie listy
sprawdzajcej, jaka bedzie postugiwatl s zespot kontroluyjcy w trakcie kontroli.
Standardowa lista sprawdze@ do kontroli na miejscu realizacji projektu diajpktow
realizowanych w ramach poszczegolnych daiastanowaca zatacznik nr 4a, nr 4b
I nr 4c do wytycznychmoze by zmieniona/uzupetniona o dodatkowe punkty, ale wted
jej zastosowanie wymaga zatwierdzenia przez Dyraklasgpce Dyrektora
Departamentu Zagzlzania Regionalnym Programem Operacyjnym. Sytuagjia mae
mie¢ zastosowanie np. przy kontroli denej. Akceptacji nie wymaga niezmieniona
standardowa lista sprawdze@a do kontroli na miejscu realizacji projektu w &h
Regionalnego Programu Operacyjnego WojewodztwaaB&iigo (z wytczeniem Osi
Priorytetowej VII- Pomoc techniczna), stangea zalacznik nr 4a do wytycznych, lista
sprawdzajca do kontroli projektéw Osi Priorytetowej VII - Pwoc techniczna
stanowica zakcznik nr 4b do niniejszych wytycznych oraz listaraspdzajca do
kontroli na miejscu realizacji projektéw w ramachdinalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego — Dziatanie 1.3 stanowizahcznik nr 4c do niniejszych
wytycznych.

Lista sprawdzajca jest stosowana w trakcie kontroli/wizyty na reeej oraz w trakcie
weryfikacji dokumentow w siedzibie jednostki kortjacej i wykorzystywana jest
pomocniczo oraz uzupemigp.



Liste sprawdzajca podpisuy wszyscy czionkowie zespotu kontrajoggo, zgodnie
z zasad co najmniej ,dwoch par oczu”. W uzasadnionych pemkach np. z powodu
nieobecnéci ktdrega cztonka zespotu kontrolagego wymagany jest podpis co najmniej
dwoch cztonkdéw zespotu kontroligiego. W miejscu brakagego podpisu powinna by
sporadzona wiaciwa adnotacja informaga o przyczynach braku podpisu.
W przypadku wysipienia uwag czyzastrzeen wniesionych przez poszczegolnych
cztonkow zespotu kontrolagego sporzdzap oni wiasm adnotagg w kolumnie
L,uwagi/zastrzeenia” tepe listy sprawdzagej.

Lista sprawdzajca podpisywana jest przez kontraltych po zakaczeniu czynngci

weryfikacyjnych  przeprowadzanych na  miejscu reajiza projektu  oraz
przeprowadzanych na dokumentach pobranych w trakagty kontrolnej. Dokumenty
te mog by¢ weryfikowane przez kontrolggych do dnia sposrizenia informacji
pokontrolnej.

c) Kierownik zespotu kontrolacego odpowiedzialny jest za spagizenie planu danej
kontroli na miejscu, zawiergjego podziat obowzkdéw pomedzy poszczegolne osoby
przeprowadzare kontrot (np. przydzielenie danego punktu z planu kontroli
pracownikowi).

d) Plan kontroli projektu uwzgtinia w szczegélriei badanie:

» przestrzegania zasad archiwizacji dokumentowgzaviych z wdrzaniem projektow
wspoétfinansowanych z publicznyérodkéw wspdélnotowych;

» przestrzegania prawidtowa rozliczex finansowych, w tym poprawioi
kwalifikowania wydatkéw oraz sprawdzanie rzetdlricprawozda;

» informowania spoteczstwa ozrodtach finansowania projektu;

» przestrzegania zgodm z politykami Wspélnoty
oraz

= sprawdzenie wdtania projektu.

e) Wzor planu kontroli projektu (z wagzeniem kontroli projektow z VII Osi Priorytetowej
RPOWP) stanowizalacznik nr 5a do niniejszych wytycznychWzor planu kontroli
projektu w ramach Osi Priorytetowej VII — Pomoc fieiczna stanowzalacznik nr 5b
do niniejszych wytycznych i Wzér planu kontroli pktu dla Dziatania 1.3 stanowi
zalacznik nr 5c do niniejszych wytycznych Plan kontroli projektu mie by
poszerzony/zmieniony przez kierownika zespotu kalojgcego o elementy, ktére uzna
za zasadne w kontroli danego projektu. Zmaezzmiany planu kontroli projektu ponad
okreslony w zahczniku nr 5a, zakzniku nr 5b i zajczniku nr 5¢ wzér, w tym w
szczegolnéci dla doranej kontroli projektéw, wymaga akceptacji Dyreki@astpcy
Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym.

f) Kazdy plan kontroli projektu powinien byodpowiednio podzielony tak, aby &yt jako
podstawa podziatu pracy edizy poszczegoélnych czionkéw zespotu oraz jako guknie
kontroli odpowiedniego wykonania poszczegolnych nceyci  kontrolnych. Plany
kontroli projektu mog by¢ modyfikowane w razie konieczém w miar postpu prac
kontrolnych. Ewentualne modyfikacje opieragic na przeprowadzanych w trakcie
kontroli badaniach projektu w kontrolowanej jedmestPlany kontroli projektu stanowvi
dokumenty pomocnicze dla spadzania informacji pokontrolnych hszahczane do akt
kontroli jednostki kontrolujce;.

4 Uprawnienia kontrolacych oraz dowody zbierane w toku kontroli




a) Osoby przeprowadzge kontrot na miejscu realizacji projektu, zwane kontratymi,
upowanione g do:

» swobodnego poruszaniag 90 terenie jednostki kontrolowanej, z atigiem miejsc
podlegajcych szczegdlnej ochronie z uwagi na tajempiastwows;

» wgladu oraz tworzenia kopii i odpisdow dokumentéw gxeinych z dzialalriwia
jednostki kontrolowanej zgodnie z przepisami i poswieniami o ochronie
informacji niejawnych i ochronie danych osobowychy zakresie dotyeckym
tematu kontroli;

» przeprowadzenia oglizin obiektow i sktadnikbw majkowych w zakresie
dotyczcym tematu kontroli;

= zadania od pracownikow jednostki kontrolowanej ustnypisemnych wyijgnien;
» zabezpieczania materiatbw dowodowych;

= sprawdzania przebiegu oklenych czynnéci w zakresie dotyerym tematu
kontroli;

* przyjmowania éwiadcze i wyjasnien od osob kontrolowanych.

b) Zadaniem kontrolggych jest ustalenie stanu faktycznego na podstaehbeanych w toku
kontroli dowoddw. Jako dowdd nale dopuci¢c wszystko, co mie przyczynt sig do
wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. Damodw szczegélniei sa
dokumenty i inne naiki informacji, opinie biegtych, ogbziny, pisemne wyfmienia,
zaswiadczenia | wiadczenia oraz inne materiaty. Zebrane w tokugpasvania kontrolnego
materiaty dowodowe kontrolagy odpowiednio zabezpieczaj

c) Kontrolupcy mog zabezpieczy materiaty, o ktérych mowa povsgj, w szczegolnii
poprzez:

» oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, kierkeowui lub upowanionemu
pracownikowi jednostki kontrolowanej;

= przechowanie w jednostce kontrolowanej w oddzielnynzamkngtym
pomieszczeniu.

d) Zabezpieczone dowody w postaci dokumentow, opiagtych oraz pisemnych wyjaien,
zaswiadcze | oswiadcze stanows zahczniki do informacji pokontrolnej.

e) Dowody, ktore nie magstanowt zahcznika do informacji pokontrolnej, powinny zosta
zabezpieczone, a ich wykaz gictony do informacji pokontrolne;j.

f) Podmiot kontrolowany powinien przedstawiodczas kontroli, naadanie kontrolujcego,
dokumenty zwizane z przedmiotem kontroli oraz udaiedzczegotowych wyfaien.

g) W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, innskdiadnikéw majtkowych albo przebiegu
okreslonych czynnéci kontrolupcy mog przeprowadzi ogledziny. Przeprowadza gije

w obecngci kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedniefjo za obiekt i skiadniki
majatkowe poddane ogtlzinom lub w obecni@i osoby przez niego wyznaczonej. Informacja
na temat przeprowadzonych edgin wraz z ich charakterystyk oraz ustaleniami
zamieszczana jest w informacji pokontrolne;.

h) W przypadku uzasadnionychatpliwosci kontrolupcych co do tréci przedstawionych im
w toku kontroli dokumentéw, kierownik jednostki koslowanej lub osoba przez niego
upowaniona potwierdza zgodhé odpisOw i wycagow oraz zestawie i obliczea
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sporadzanych na potrzeby kontroli. W razie odmowy ugasienia kontrolujcym
okreslonych dowodéw naley fakt ten odnotowaw informacji pokontrolne;j.

i) W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczéa wskazujcych na podejrzenie popetnienia
przestpstwa, kontrolujcy niezwtocznie zawiadamigjna pémie kierownika jednostki
kontrolujacej, ktory zawiadamia o tym fakcie w&wy organ .

i) W przypadkach stwierdzenia sytuacji czy problemdévymagajcych dodatkowych
wyjasnien, opinii, problemow organizacyjnych, uzyskania mf@cji o tocacym sk

postpowaniu, ktérego wynik m@ mie€ wptyw na ocen poprawndci realizacji projektu,
itp. termin zakaéczenia kontroli lub sposdizenia informacji pokontrolnej nmie zosta

przedhzony lub mae zostd zawieszony. Dyrektor/Zagica Dyrektora Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym swietle powyszego przedita

waznos¢ upowanienia/dzié zakaczenia kontroli.

k) Adnotacja o przedikeniu terminu kontroli sposzlzana jest przez kierownika jednostki
kontrolupcej] na upowznieniu znajdycym sk w aktach kontroli (wedlug wzoru
upowanienia stanowicego Zaicznik nr 2 do niniejszych wytycznych), natomiast
Beneficjent/jednostka kontrolowana informowana jestprzedideniu lub zawieszeniu
terminu zakaczenia kontroli lub sposdzenia i przekazania informacji pokontrolnej
odrgbnym pismem.

l) Kontrolujacy podlegaj przepisom o bezpiecastwie i higienie pracy oraz przepisom
0 postpowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo chwogmi, obowazujacym
w jednostce kontrolowane.

5. Przeprowadzenie czynsmd kontrolnych

a) Czynnéci kontrolne Kierownik zespotu kontrohgego rozpoczyna spotkaniem
otwierapcym, w trakcie ktorego przedktada kontrolowanemu daladu oryginat
upowanienia do kontroli, przedstawia cztonkéw zespotutkolujacego, okréla cele i tryb
kontroli. Zespdt kontrolujcy wpisuje s¢ do ksazki kontroli jednostki kontrolowanej. Wpisu
do ksazki kontroli nie dokonuje siw przypadku kontroli projektow wiasnych 1Z RPOWP.

b) Osoby kontroluyjce maja obowirzek obiektywnego i rzetelnego ustalania
i dokumentowania faktow. Majprawo do spoergzania kopii i odpisow dokumentow,
protokotow ustalg, itp. zwiazanych z realizagj projektu i zadania péwiadczenia kopii
dokumentow za zgoddé z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezeatoav
beneficjenta. Kontrolagcy nie mag prawa do wynoszenia oryginatdw dokumentéw poza
siedzilg jednostki kontrolowane.

W trakcie kontroli wizytowane jest miejsce fizycgmnealizacji projektu (np. miejsce budowy/
modernizacji/szkolenia/kursu itd.)

c) W trakcie kontroli zesp6t kontrohgy sprawdza cakd lub wybram w sposob
reprezentatywny pr@ dokumentow swiadczcych o faktycznéci i prawidtowaci
poniesienia wydatkéw. Kontroli podlegajlokumenty, ktére zdaniem zespotu kontratego
sa istotne dla prawidtowej realizacji danego projekfpowinny by zweryfikowane. Doboér
dokumentéw do proby nie by dokonywany w drodze losowania przypadkowegados
profesjonalnego lub kombinacji losowania przypad&gw z profesjonalnym adem.
Kierownik zespotu kontrolacego sporgzdza krotk notatle stuwzbowa, ktéra okréla
uzasadnienie wyboru. Dokumentaatany jest do akt kontroli i stanowi integralozesc
planu kontroli projektu.
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W przypadkach doboru eg&i dokumentow do kontroli mima zastosowarowniez metody
statystyczne lub niestatystyczne, opisane w &adiku Standardy Kontroli NIK, metodyka
doboru préby do kontroli, umieszczonego na stramternetowej NIK.

O zastosowanej metodzie doboru dokumentow degydigzyscy cztonkowie zespotu
kontrolujpcego, na dowdd czego wszyscy podpismjw notatk stuzbows sporadzory przez
kierownika zespotu kontrolagego.

Préba dokumentéw wybranych do kontroli na miejsowipna stanowi minimum 10 %
poniesionych wydatkbw z kdej okrélonej kategorii interwencji lub kategorii
wydatkow/kosztow oraz z dokumentacji merytoryczn@y. przypadku pojawienia Si
znacacego bédu dotycacego kwestii finansowych lub dd6w w opisie dokumentow
zrodtowych w wybranej prébie powinna ona zégt@szerzona o kolejne 10 % dokumentacii
finansowej i merytorycznej projektu, a w przypadkystapienia raacych nieprawidtowgci
projekt powinien zostapoddany kontroli w cakei. Zespot kontrolujcy zobowazany jest do
wiaczenia do akt kontroli kopii potwierdzonych za zgod z oryginatem dokumentow
potwierdzagcych wykryte nieprawidtowizi/uchybienia.

Sprawdzane gs rOwniez dokumenty w stosunku, do ktérych wykryto niepraeweosci
podczas poprzednich kontroli i nakazano ich popzaiei.

Istotnym zadaniem w trakcie kontroli na miejscut jsprawdzenie zgoddo kontraktow
zawieranych z wykonawcami z prawem krajowym i wspfdbwym, w szczegolrioi
z ustaw, Prawo budowlane (§& dotyczy).

d) W przypadku kontroli na zakozenie realizacji projektu przeprowadzanej pozeiou
wniosku Beneficjenta o plateé koncowa w ramach projektu dokonuje essprawdzenia
kompletndgci dokumentacji zgromadzonej w trakcie realizacpjektu oraz potwierdza jej
kompletng¢ (lub niekompletnéd), zgodnie z uktadem formularza stangedgo zacznik nr
12 do wytycznych.

e) Pozytywny wynik kontroli na zakozenie realizacji projektu jest jednym
z warunkoéw przekazania ptatiud koncowej na rzecz Beneficjenta, z zaskes@iem sytuacji,
ze rokrocznie weryfikowana metodologia doboru pr@bgjektow do kontroli (j&li istnieje)
nie obejmuje wszystkich projektow. Projekty gdzapdszczona jest kontrola na miejscu na
wybranej probie projektéw, nie aig kontroh na miejscu, nie mugzspemid powyzszego
warunku Informacg na temat projektow oltiych prola kontroli na miejscu, w kolejnym
roku, w trakcie lub na zakozenie ich realizacji przekazuje ¢sido kaca roku
poprzedzajcego wykonanie planu kontroli do komaérki weryfikcgj wnioski Beneficjenta
o ptatngé. W wyzej opisanej sytuacji komoérka ta dokonuje zakaenia czynngi
weryfikacyjno-kontrolnych w oparciu o konteolna dokumentach, jak przeprowadza
podczas weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptathd&oncowa na projektach nie oétych
kontrola na miejscu na zakezenie realizacji projektu. W takich sytuacjach lmso
weryfikujace wniosek beneficjenta o ptattdomog zadaé od Beneficjenta dokumentow
dodatkowych.

f) O wyniku kontroli na miejscu, referaty dokoncg finansowego rozliczenia projektow
w ramach poszczegollnych dziatdbeda informowane poprzez przekazanie informacji
o wyniku kontroli projektudcznie z kop ostatecznej informacji pokontrolnej, niezwtocznie
po jej podpisaniu przez wszystkie strony oraz pdkamaniu/odniesieniu sido zalecaé
pokontrolnych.

g) W dniu wizyty kontrolnej na miejscu realizacjropektu powinny by obecne osoby
odpowiedzialne za realizowany projekt, w tym zaagpr finansowe.
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6. Przygotowanie informacji pokontrolne;j

a) Po zakaczeniu kontroli zespdt kontrolagy sporadza najpéniej w ciagu 21 dni
kalendarzowych od zakozenia kontroli, w formie pisemnej, informacpokontrolr w
dwéch jednobrzmicych egzemplarzach, ktére podpisopydwie strony tj. kontrolapy oraz
kontrolowany.

b) Zarbwno w trakcie, jak i po zakczeniu czynnéci na miejscu osoby kontrohge mog
zwrac& sig do kierownika jednostki kontrolowanej o udzielerpésemnych wyjgnien
I informacji, wyznaczajc jednoczénie termin na ich udzielenie.

c) Kierownik zespotu kontrolagego projekt przygotowuje pismo przewodnie, przgrin
wysytana jest nie padniej niz w ciagu 21 dni kalendarzowych od dnia zakeenia kontroli,
informacja pokontrolna do Beneficjenta/jednostkinkolowanej. Informacja pokontrolna
w dwoch jednobrzmacych egzemplarzach (jeden dla kierownika jednoktkitrolowanej i
jeden dla kierownika jednostki kontradggj) facznie z pismem przewodnim parafowanym
przez kierownika Referatu Kontroli RPOWP i podpigan przez Dyrektora/Zagbce
Dyrektora Departamentu Zadzania RPO, wysytana jest do jednostki kontrolowaneelu
podpisania.

d) Informacja pokontrolna zawiera w szczegétio
» podstaw prawry przeprowadzenia kontroli,
» oznaczenie instytucji kontrolgej,
» imiona i nazwiska oséb wchogtz/ch w skiad zespotu kontrohgego,
* nazw i adres jednostki kontrolowanej,
» nazwe/tytut i numer kontrolowanego projektu,
= termin kontroli,
= miejsce kontroli (siedziba Beneficjenta lub/i m@gszwhzane z realizagjprojektu),

= opis kontrolowanych procesow wg zakresu przedmiegmwkontroli, okrélonego w
pkt 2.1) rozdziatu Il niniejszych wytycznych,

= ustalenia przeprowadzonej kontroli.
Wz6r informacji pokontrolnej stanoveatacznik nr 6 do niniejszych wytycznych.
Za tr&s¢ informacji pokontrolnej odpowiada zespot kontrady.

e) Wzor pisma przekazugego informagj pokontrolry z informacy o mazliwosci ztozenia

wyjasnien i zastrzeen stanowizatacznik nr 7 do wytycznych

f) Za sporadzenie i terminowe przedstawienie do akceptacjirdkimika jednostki

realizupcej projekt/jednostki kontrolowanej informacji pokoolnej odpowiedzialny jest
kierownik zespotu kontrolggego.

g) Jeeli sporadzenie informacji pokontrolnej wymaga dodatkowyckzupetnigé lub
wyjasnien, polegagcych m.in. na zasgnieciu przez kontrolujcych opinii prawnych lub, gdy
IZ RPOWP uzyska informacje o tagzym sk postpowaniu, ktérego wynik mi@ mie
wplyw na ocen poprawndci realizacji projektu, termin zakozenia kontroli lub termin
przeznaczony na spadzanie informacji pokontrolnej mie zosta wydtuzony o czas
niezledny do uzyskania tych wyjaien, opinii lub zak@czenia tocgcego st postpowania.
Wszelka korespondencja wyjaajaca pomedzy jednostk kontrolupca i1 jednostl
kontrolowarna, niezakd@czona w trakcie lub po uplywie wmaosci upowanienia/terminu
planowanego zakmzenia kontroli, okres oczekiwania na wynik tgozgo st postpowania,
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itp. wstrzymuj bieg terminu spoggizenia i przestania informacji pokontrolnej. Ternah
dni liczy sk od dnia przekazania do Instytucji Zagzapce] dokumentu nieziolnego do
sporadzenia informacji pokontrolnej, uzupetnienia wymagja dokumentacji/uzyskania
wyjasnienia lub opinii/itp.,.

h) Informacg pokontrolra podpisug wszyscy cztonkowie zespotu kontraloggo oraz
kierownik jednostki kontrolowanej, a w razie jegeesbecnéci - osoba przez niego
upowaniona i sktadg paraflc na kadej stronie informacji pokontrolnej. W sytuacjiekly
cztonek zespotu kontrolagego uczestniery w kontroli na miejscu, z sdiych powodow jest
nieobecny w pracy, a jego nieobeshwvydiuza okr&lony procedus termin np. sporizenia
informacji pokontrolnej, podpisania Informacji o migu kontroli projektu, listy
sprawdzajcej/do kontroli, Dyrektor/Zagpca Dyrektora Departamentu Zagizania
Regionalnym Programem Operacyjnym zmowystawé upowanienie innej osobie do
podpisania dokumentu w zagstwie osoby przeprowadaagj kontrot. Jereli pomimo
nieobecnéci osoby uczestniezej w kontroli, sktad pozostatego zespotu kontrgiapo,
ktory podpisze dokument jest minimum 2-osobowy, tgmswo nie jest wymagane.
Informacg pokontroly, lub inny dokument wyspujacy w sprawie, w takiej sytuacji
podpisuj pozostate osoby uczestruce w kontroli, minimum w skladzie dwuosobowym. W
przypadku dhaszej nieobecriei kierownika zespotu kontrolagego Dyrektor/Z-ca Dyrektora
Departamentu Zasgzania RPO mae wyznaczy sparod dotychczasowego sktadu zespotu
inna osolg na kierownika zespotu kontrolgego lub jéli to niemazliwe inng osolz.

i) Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobpzez niego upowaionej przystuguje
prawo zgtoszenia zastrza# co do tréci w niej zawartychw terminie 14 dni od dnia
otrzymania/dagczenia Informacji Pokontrolne;j.

Zastrzeenia do Informacji Pokontrolnej wraz z jednym egpiarzem niepodpisane]
Informacji Pokontrolnej kierownik jednostki kontoaane] przesyta do jednostki
kontrolujacej.

j) Jezeli jednostka kontrolowana nie zgtasza zaseaelo Informacji Pokontrolnej, kierownik
jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upmiana podpisuje przestannformacg
Pokontrolr i przekazuje 1 egzemplarz do jednostki kontegdej w terminie do 14 dni od
dnia doeczenia.

k) W przypadku przekroczenia 14-dniowego termirerduwnik jednostki kontrolacej maze
odmowki rozpatrzenia zgtoszonych zastrae

l) Jednostka kontrolaga rozpatruje zgtoszone zastregria w terminie do 14 dni od dnia ich
otrzymania. Kontrolujcy mogi w razie potrzeby pod§¢ dodatkowe czynrimi kontrolne w
celu ustalenia zasad$w zastrzeen.

1) W przypadku stwierdzenia zasadoozgtoszonych zastrzen kontrolupcy zmieniag lub
uzupetniag czes¢ informacji pokontrolnej, ktorej dotyczyly zastésmia, a nagpnie w
terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia ich atnapia przesytajpoprawion informacg
pokontrolry ponownie do akceptacji jednostki kontrolowanej. dVpisma przekazagego
zmieniora/ uzupetnion informacje pokontrolg stanowizatacznik nr 8 do wytycznych.

m) W przypadku nieuwzgtinienia zgtoszonych zastua, w catgci lub w czsci,
kontrolujpcy przekazuyj na pimie stanowisko zglaszgjemu zastrzeenia/do jednostki
kontrolowanej oraz ponownie przekazufiwa egzemplarze informacji pokontrolnej do
podpisu w terminie do 14 dni od dnia otrzymanidrzasen.

n) Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba @zagego upowzniona w terminie do 7
dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacjikgatrolnej przesyta podpisany
egzemplarz ponownie przekazanej informacji pokdnégjoalbo przygotowuje w formie
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pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania inforngakontrolnej i wysyta je kierownikowi
jednostki kontrolujcej wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej indmjnpokontrolnej.
0) Kontrolupcy zamieszczajw informacji pokontrolnej adnotagcjo odmowie podpisania
informacji pokontrolnej przez kierownika jednostkontrolowanej/osod uprawniom oraz
dofaczap otrzymane uzasadnienie do akt sprawy.

p) Odmowa podpisania informacji pokontrolnej prkerownika jednostki kontrolowanej lub
osoly przez niego upowaiona nie wstrzymuje sponzizenia, przekazania i wdrenia
zalecé pokontrolnych oraz rozliczenia projektu.

r) Kierownik jednostki kontrolujcej nie zatwierdza informacji pokontrolnej, a jedyn
podpisuje pismo przewodnie przekamg przedmiotow informacg.

s) Za sporzdzenie informacji pokontrolnej oraz przekazanigpddpisu kierownika jednostki
kontrolowanej odpowiedzialny jest kierownik zespkéntrolugcego.

t) W sytuaciji, kiedy Beneficjent nie ode Informacji Pokontrolnej sposdza s¢ jej duplikat,
ktory podpisuje zespoét kontrohgy z dai faktycznego podpisania oryginatu Informacji
Pokontrolnej, z adnotacpumieszczon na pierwszej stronie dokumentu ,,Duplikat” i glggo
sporzdzenia.

7. Wprowadzanie danych do systemow informatycznych

Informacje na temat przeprowadzonej kontroli wprdeane s do funkcjonugcych
systemow informatycznych m.in. do KSI (SIMIK 07-18) zakresie ustalonym przez te
systemy. Podstay rejestrowania danych w systemach informatycznygh ostateczne
informacje pokontrolne oraz zalecenia pokontrolda. niezwtoczne ( w terminie 5 dni
roboczych) wprowadzenie, aktualizacj przedstawienie do weryfikacji drugiej osobie
danych, w zakresie kontrolowanego projektu, w sygteodpowiedzialny jest kierownik
zespotu kontrolujcego. Dane do systemu KSI (SIMIK 07-13) wprowadzanegodnie z
obowizujaca Instrukcy wytkownika obstugi Krajowego Systemu Informatyczn8gdiK
07-13

8. Zalecenia pokontrolne
a) Kierownik jednostki kontrolagej w uzasadnionych przypadkach - w wyniku stwierda
podczas przeprowadzonej kontroli uchybikib nieprawidiowéci w realizacji projektu,
wymagajcych podgcia dziataé naprawczych, w terminie do 14 dni kalendarzowydhdoia
otrzymania od jednostki kontrolowanej podpisanejiodry podpisania informacji
pokontrolnej, formutuje i wydaje w formie pisemneg, wniosku kierownika zespotu
kontrolujpcego lub innego cztonka zespotu kontrabggo w przypadku nieobecitd
kierownika zespotu kontrolagego, zalecenia pokontrolne zawiecq uwagi i wnioski
zmierzajce do usuricia stwierdzonych uchyhie lub nieprawidiowéci i wysyla je
kierownikowi jednostki kontrolowanej.
b) Zalecenia pokontrolne zawietay szczegoélnéci:

» podstaw prawry sformutowania zalece

» informacg o kontroli, do ktérej & odnosaz;

» uwagi i wnioski zmierzajce do usunicia stwierdzonych w czasie przeprowadzonej

kontroli uchybid i nieprawidtowdci lub zastrzeen;

= wskazany termin na przekazanie informacji o werou zalecé pokontrolnych.
c) Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobawany, w terminie wyznaczonym
w zaleceniach pokontrolnych, do pisemnego poinfavarda kierownika jednostki
kontrolujacej o sposobie realizacji zalécgokontrolnych lub o przyczynach niepedp
dziatax natazonych na niego w ramach zalég@kontrolnych.
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d) Zalecenia pokontrolne zawiegapcere kontrolowanych obszarow, wynik&p z ustalé

opisanych w informacji pokontrolnej, a tak uwagi i wnioski zmierzage do usuricia

stwierdzonych nieprawidtowici lub uchybi@. Wzo6r zalecé pokontrolnych stanowi
zalacznik nr 9 do niniejszych wytycznych.

e) Informacja pokontrolna z zaznikami oraz zalecenia pokontrolne przechowywage s
w Departamencie Zagdzania Regionalnym Programem Operacyjnym w Refergointroli
RPOWP. Kopia informacji pokontrolnegadznie z informagj o wyniku kontroli projektu
sporadzonej na formularzu stanayeym zafgcznik nr 10 do niniejszych wytycznych,
niezwtocznie po otrzymaniu podpisanej/odmowie psdpia przez Beneficjenta ostatecznej
informacji pokontrolnej i wykonaniu/odniesieniw $lo zalecé pokontrolnych przekazywana
jest do wtaciwego referatu weryfikacego i rozliczajcego wniosek Beneficjenta o ptatido

f) W przypadku kiedy w wyniku kontroli na miejsctwserdzono wydatki niekwalifikowane
w projekcie lub istotne btly w przekazywanej do 1Z RPOWP ¢zi sprawozdawczej
wniosku Beneficjenta o ptatég jeden dodatkowy egzemplarz sformutowanych zalece
pokontrolnych przekazywany jest do komorki weryjdaej i rozliczagcej dany wniosek
Beneficjenta o ptatrié w celu rozliczenia finansowego projektu, w tymicednia nalenych
odsetek (w sytuacji kiedy doszto do weaiejszej ptatnéci) oraz dokonania ewentualnych
korekt we wniosku Beneficjenta o ptatidédub wezwania Beneficjenta do zknia korekty
wniosku o pfatnéc. Referat Kontroli RPOWP nie formutuje zalécdotyczicych potrzeby
dokonania przez Beneficjenta ewentualnej korektyosku Beneficjenta o ptatdé, opisuje
jedynie w informacji pokontrolnej lub/i w zalecenia pokontrolnych stwierdzan
nieprawidtowda¢ i/lub uchybienie.

W sytuacji stwierdzenia istotnych naruszenogicych skutkowé rozwiagzaniem umowy o
dofinansowanie/zwrotem dotacji przekazywana jesformacja lub kopia zalede
pokontrolnych wskazagych co zostatlo naruszone do ¥Ydisvej komorki zarzdzapce]
umowa/decyzj, ktéra prowadzi dziatania zmierzag do ewentualnego rozygania umowy/
zwrotu dotacji.

g) Instytucja, ktéra wydata zalecenie pokontrolestjzobowizana do weryfikacji, czy
zalecenia te zostaly wdrone przez jednostkkontrolowan. Weryfikacja ta mge by
dokonana na dwa sposoby, w Zzal&ci od rodzaju wykrytych nieprawidtowoi i/lub
uchybiea:

= poprzez weryfikag odpowiednich dokumentow w siedzibie jednostki kolufjace]

— jednostka kontrolowana przesyta do instytucji tkolmjacej, informacje hdz
dokumenty péwiadczajce wdraenie zalece pokontrolnych. Jeeli informacje w
ten sposob uzyskane w ocenie instytucji kontrolggej wiarygodne i wystarczgje
do tego by uzng ze zalecenia pokontrolne zostaly wiboe, jednostka kontrolaga
poprzestaje na tym etapie monitoringu, tj. ,wergfik korespondencyjnej”.

» poprzez kontr@ sprawdzajca na miejscu — zasadlzan, jesli np. weryfikacja
odpowiednich dokumentéw jest utrudniona, niewysajpca lub nieprawidtowst
jest na tyle powana,ze weryfikacja dokumentow w siedzibie jednostki kohtjacej
bedzie niewystarczaga. Jednostka kontrohga podczas kontroli na miejscu
weryfikuje czy zalecenia pokontrolne zostaty winoe; kontrola na miejscu w celu
weryfikacji wdrazenia zalece pokontrolnych mee przyp¢ forme odrebnej kontroli
sprawdzajcej mdz stanowé czs¢ innej kontroli tego samego rodzaju realizowanej
przez instytugj kontrolupca w danej instytuciji.

h) Decyzja dotyczca trybu weryfikacji zalede pokontrolnych podejmowana jest po
uwzgkdnieniu charakteru nieprawidtow@ i charakteru zaleée pokontrolnych.
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W przypadku stwierdzeniaze niezledna ledzie weryfikacja wykonania zaletepoprzez
kontrok sprawdzajca, kierownik zespotu kontrolagego formutuje pisemny wniosek o
przeprowadzenie kontroli na miejscu. Wniosek teerdivany jest do Dyrektora/Zapty
Dyrektora Departamentu Zaxdzania RPO za pgeednictwem Kierownika Referatu Kontroli
RPOWRP. Po uzyskaniu akceptacji Dyrektora/gasy Dyrektora Departamentu Zadzania
RPO nasfpuje weryfikacja wykonania zalete pokontrolnych w formie kontroli
sprawdzajcej, z wykorzystaniem procedur obasiljacych dla kontroli doraznej. Po kontroli
sprawdzajcej sporadza s¢ notatle stuzbowa, ktéra podpisujy wszystkie osoby uczestnigze
w kontroli sprawdzajcej, zamiast informacji pokontrolnej.

i)  Weryfikacji wykonania zaleade pokontrolnych dokonsj czionkowie zespotu
kontrolujacego a wyniki weryfikacji zawiergjw dokumencie ,Informacja o wyniku kontroli
projektu”, ktérego wzor stanowzatacznik nr 10 do wytycznych. Informagj o wyniku
kontroli przekazuje si rowniez wtedy, gdy nie sformutowano zalécepokontrolnych.
W przypadku kontroli doanej informacg o wyniku kontroli przygotowuje siindywidualnie
z uwzgkdnieniem kontrolowanego zakresu.

J) W przypadku niewykonania/niewdrenia zalec& pokontrolnych w cali lub w czsci,
kierownik zespotu kontrolagego informuje o tym kierownika Referatu KontrolPRQWP
oraz Dyrektora/Zasgpcg Dyrektora Departamentu Zadzania RPO.

k) Za wprowadzenie i/lub uaktualnienie odpowiednich nytd dotyczacych
przeprowadzonych kontroli we wil@wym systemie informatycznym w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania od jednostki kontra@oej ostatecznej informacii
pokontrolnej/podpisania i wystania zalécpokontrolnych/stwierdzeniu wykonania zalgce
pokontrolnych odpowiedzialny jest kierownik zespddontrolupcego, za jego weryfikag
wskazany przez kierownika referatu inny cztonekedgnzespotu kontrolagego lub jéli jest
nieobecny inna wskazana przez kierownika referatoba. Po wprowadzeniu danych do
systemu osoby dokoruge wprowadzenia danych oraz weryfikacji podpissi na wydruku
Karty informacyjnej kontroli wygenerowanej z systewraz opatrua wydruk dag dokonania
wprowadzenia danych i weryfikaciji.

) W przypadku wykrycia nieprawidiowoi w realizacji projektu kierownik zespotu
kontrolujpcego niezwiocznie informuje o stwierdzonej niepi@daivosci Dyrektora/Zasipce
Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym oraz jest
odpowiedzialny za umieszczenie opisu stwierdzongprawidtowaci w informaciji
pokontrolnej. Pogpowanie w stosunku do stwierdzonej nieprawidt§svapisane zostato

w czsci instrukcji wykonawczej pn.Proces raportowania o nieprawidtow@ach,
dotyczcej postpowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtdaio

9. Przechowywanie i udaginianie dokumentacji zwranej z kontral.

a) Dokumentacja dotygeza przeprowadzanych kontroli na miejscu, w tym:

= calas¢ korespondencji zwizanej z kontral (pisma informujce o kontroli, pisma
przewodnie przekazage informac pokontrolry, korespondencja staca podgciu
decyzji o przeprowadzeniu kontroli dareej, informacje dla stib finansowych,
egzemplarz informacji pokontrolnej, itd.)

» wypetniona przez cztonkéw Zespotu Kontralcggo lista sprawdzaga,
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» dokumentacja zgromadzona podczas kontroli na migp@gwiadczone za zgod&é
z oryginatem przez osoby upogvaone do reprezentowania jednostki kontrolowanej
kopie i odpisy dokumentow, protokoty ustalénne dowody, itd.)

przechowywana jest w Departamencie Zdrania Regionalnym Programem
Operacyjnym — w Referacie Kontroli RPOWP w zamyldnyszafach. Instytucja
Zarzadzapca przechowuje casé dokumentacji dotyccej kontroli danego projektu przez
okres 3 lat od zamketia RPOWP lub egciowego zamkricia RPOWP.

b) W przypadku toccych sg¢ postpowar ssdowych lub teé na widciwie uzasadniony
wniosek Komisji Europejskiej powgzy termin ulega zawieszeniu.

c) Dokumenty przechowuje¢siv formie oryginatow albo kopii geviadczonych za zgodsé
Z oryginalem na powszechnie uznawanycénit@ch danych.

d) Instytucja przeprowadzgga kontrot zapewnia, aby w/w dokumentacja byta udpstana
do kontroli osobom i instytucjom, ktore mapuprawnienia do kontrolowania tych
dokumentow.

e) Proces archiwizacji dokonywany jest przez pratkéw Referatu Kontroli RPOWP,
zgodnie z Instrukgj kancelaryja dla organéw samogdu wojewoédztwa oraz z
wiasciwymi zarzadzeniami Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego, ddiearchiwizacji
dokumentacji w ramach Ugdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego.

lll. Kontrola na zako nczenie realizacji projektu

1) Kontrola na zakiczenie realizacji projektu oznacza kongrah dokumentach i na miejscu
realizacji projektu po zieeniu przez Beneficjenta i zweryfikowaniu przez sglavy referat
rozliczen i platncgci wniosku Beneficjenta o ptatéd® koncowa, przed akceptagjtego
wniosku i ostatecznym rozliczeniem projektu.

2) Kontrola na zakiiczenie realizacji projektu na dokumentach polegasprawdzeniu
kompletndci i zgodndci z przepisami dokumentacji zygianej z realizagj projektu, ze
szczegblnym uwzgtnieniem dokumentéw potwierdzaych prawidtowdéé poniesionych
wydatkow. Kompletn& oraz zgodn& posiadanej dokumentacji z procedurami i przepisami
jest potwierdzana nastiie, ktorej wzér stanowdatacznik nr 12 do wytycznych. Za zebranie
informacji zawartych w ficie i przekazanie listy do wdaiwego referatu rozlicze
niezwtocznie po przekazaniu do tegoeferatu Informacji o wyniku kontroli projektu
odpowiedzialna jest osobadaca kierownikiem zespotu kontrohgego projekt na miejscu na
zakaczenie jego realizacji.

3) Kontrola na miejscu na zaktzenie realizacji projektu obejmuje sprawdzeniektefe
rzeczowego w miejscu realizacji projektu.

4) Przy przeprowadzaniu kontroli na miejscu na aakenie realizacji projektu obowauja
procedury okréone dla kontroli na miejscu.

5) Kontrok na miejscu i na dokumentach na z@kaenie realizacji projektow, co do zasady
objete s wszystkie projekty realizowane w ramach RPOWP.

6) Kontrola na miejscu na zakczenie realizacji projektu przeprowadzana jest mgod
z warunkami okrdonymi w rozdziale Il niniejszych wytycznych.

7) Do kontroli na zakaczenie realizacji projektu nalg przystpi¢ po otrzymaniu wniosku
wiasciwego referatu rozliczei ptatngci lub Referatu Finansow RPOWP o wsgie takiej
kontroli oraz umieszczeniu jej w miesznym planie kontroli.
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Kierownik wtasciwego referatu rozliczei ptatngci lub Referatu Finanséw RPOWP w
ciagu 2 dni roboczych od zakozenia weryfikacji wniosku o ptateé koncowa
przekazuje do kierownika Referatu Kontroli RPOWRownie elektronicznejVniosek o
wszcecie kontroli na zakaéczenie realizacji projektaporadzony wg wzoru
stanowicego zatcznik 11.8.2f IW IZ RPOWP.

V. Kontrola dora zna

1) Kontrola dorana na miejscu realizacji projektu to kontrola w zegolndci, ktorej
potrzeba przeprowadzenia wynika z przestanekacgah podstawy do podejrzenia
popetnienia nieprawidtowsgi przez beneficjenta. Podstawdo przeprowadzenia kontroli
mog stanowé m.in. informacje/skargi o niewdaiwej realizacji projektu.

2) U podmiotow zdefiniowanych w systemie jako grugncelowe (mikroprzedsbiorstwa,
mate isrednie przedsbiorstwa) mae by przeprowadzona kontrola darea w siedzibie lub/i
miejscu realizacji przedsiziccia w celu sprawdzenia prawidiowad realizacji
przedsgwziccia. W przypadku tej kontroli informagjpokontrol sporadza s¢ w 3
egzemplarzach po jednym dla: podmiotu kontrolowanedeneficjenta, Instytuciji
Zarzdzapcej RPOWP. Kopi ewentualnych zaleée pokontrolnych przekazuje ¢sido
Beneficjenta.

2a) Referat wiciwy za podpisywanie umow z Beneficjentami, po wimaniu informacji od
Beneficjenta o planowanym przez niego dniu przepdrenia szkoleni@bjetego cross-
financingiem przekazuje 4 informacg do Referatu Kontroli RPOWP w terminie
zapewniggcym maliwosé przeprowadzenia kontroli domeej u danego Beneficjenta
W powyzszym zakresie.

3) Osol podejmugca decyzg o przeprowadzeniu kontroli dan@ej na miejscu tzw. ad hoc
jest Dyrektor/Zasipca Dyrektora Departamentu Zaszania Regionalnym Programem
Operacyjnym.

4) Procedura podejmowania decyzji o przeprowadzeomiroli dor&nej na miejscu:

a) Wszystkie komorki organizacyjne gdu zaangzowane w proces wdiania RPOWP po
powzigciu informacji o zaistniate] lub nitiwe] do zaistnienia nieprawidtovéoi, map
obowihzek przekazywania jej do Dyrektora/Zgsty Dyrektora Departamentu Zadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym, w formie pisgmpezedstawiac uzasadnienie.
Decyzg 0 potrzebie przeprowadzenia kontroli dorgj podejmuje Dyrektor/Z-cz Dyrektora
Departamentu Zasglzania Regionalnym Programem Operacyjnym.

b) O podgtej decyzji o kontroli doranej kierownik referatu/komorki zgtasaapgol/ej
informacg o zaistniatej lub mdiwe] do zaistnienia nieprawidtovgoi informuje Referat
Kontroli RPOWP oraz inne referaty zygane ze spraay opisupc nieprawidtowdé lub jej
podejrzenie.

c) O kontroli doranej Beneficjent nie musi kdyinformowany. Decyzj o tym czy naley

poinformowa& Beneficjenta o kontroli dofaej podejmuje Dyrektor/Zagica Dyrektora
Departamentu Zagglzania Regionalnym Programem Operacyjnym wzzekei od specyfiki

I charakteru nieprawidtowéoi/podejrzenia nieprawidiowoi. Jezeli Dyrektor/Zastpca

Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym uzia,
poinformowanie Beneficjenta o kontroli dareej mae zaszkodZi ustaleniom kontroli
Beneficjent nie jest informowany. Wskazane jestts&zne poinformowanie o kontroli
doranej, o ile jest to uzasadnione szczegblnymi wdghi organizacyjnymi np.
dostpnascia Beneficjenta, w terminie 1 dnia przed dniem rozgo@ kontroli.
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d) Informowanie, przygotowanie i przeprowadzenieagioej kontroli na miejscu odbywaesi
zgodnie z procedarprzeprowadzania kontroli na miejscu opisanrozdziale Il niniejszych
wytycznych z wykluczeniem przygotowania pisma infajacego o kontroli, o ktérym mowa
w pkt Il 3.2) 1 - w sytuaciji, kiedy pogip decyzg o nieinformowaniu Beneficjenta o kontroli.
W przypadku podjcia decyzji o informowaniu danego Beneficjenta atkoli doranej
wykluczenia nie stosujeeinatomiast termin poinformowania geulec skroceniu do 1 dnia
przed kontrad, zgodnie z ustaleniami powszego ppkt c. Celem kontroli déreej na miejscu
jest przede wszystkim zweryfikowanie informacji oeprawidtowaciach w realizacji
projektu oraz ustalenie sposobu dalszego c¢postania w kwestii zaistniatej
nieprawidtowgci.

e) W dokumentowaniu kontroli donaej zastosowanie mgpgzczegolnie zapisy pkt 3.2) 3.b)
rozdziatu Il niniejszych wytycznych odnegz s¢ do kontroli dorane;.

f) Kontrole dor@ne nie musg by¢ ujete w rocznym planie kontroli.

V. Kontrola krzy zowa

W oparciu o art.13 ust.2 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudai®6

r. ustanawiajcego szczegotowe zasady wykonania rozgawenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusznd@pi oraz rozporadzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprdwisopejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego ora¥Vytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach ok Instytuciji
Zarzgdzapcej Programem Operacyjnyrivinisterstwa Rozwoju Regionalnego, Instytucja
Zarzadzapca RPOWP realizuje:

a) kontrot krzyzowa programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowea podwojnego
finansowania wydatkbw w ramach Regionalnego Progradperacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013,

b) kontrok krzyzowa horyzontallg z projektami PROW 07-13, ktérej celem jest wykrywea

i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkow amach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2@IB32 PROW 07-13 perspektywy
finansowej 2007-2013 oraz

c) kontrok krzyzowa horyzontalm z projektami PO RYBY, ktérej celem jest wykrywanie
i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkow amach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2@I32 PO RYBY.

1. M.in. w trakcie kontroli na miejscu realizacjiopektow realizowana jest kontrola keaywa
horyzontalna z projektami PROW 07-13 oraz projekt®@ RYBY. W kontroli krzgowe]
horyzontalnej, mage] na celu wykrywanie i eliminowanie podwoéjnegmainsowania
wydatkéw na podstawie dokumentéw finansowagsivych przedktadanych réwnolegle w
ramach programow RPOWP, PROW 07-13 i PO RYBY, Zedmhtrolujacy projekt
zapewnia sprawdzanie w trakcie kontroli na miejgstgpowanie na oryginatach wszystkich
objectych dam kontrok faktur (lub dokumentow o rownowaej wartgci dowodowe))
adnotacji instytucji wdrzajacych PROW 07-13 o tfei: ,Przedstawiono do refundacji w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na2@f@/-2013” oraz adnotacji instytucji
wdrazajacych PO RYBY o tréci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Operacyjnego “Zrownowany rozwoj sektora rybotowstwa i nadbzmgch obszarow
rybackich 2007-2013"". Adnotacje takie potwierdz&pkt przediagenia faktur do refundacji

20



w ramach PROW 07-13 lub PO RYBY, w z&ku z czym instytucja kontrolaga w ramach
czynndci kontrolnych ustala czy wydatki zostaty zrefundme. Ustalenie nagiuje poprzez
kontakt z pracownikami 1Z, magymi dostp do danych na temat wydatkéw rozliczonych
przez beneficjentow w ramach PROW 07-13 lub PO RYEBprawdzeniu pod akem
moazliwosci podwadjnego finansowania podlegéakze wszystkie duplikaty faktur.

2. Faktury lub dokumenty o réwnowsej wartéci dowodowej, ktérych kopie dola
przedktadane do wnioskow Beneficjenta o ptatnodwniez beda podlegaty powyszej
weryfikacji.

3. W sytuacji wystpienia uzasadnionego podejrzenia,mogto doj¢ do proby uzyskania
przez Beneficjenta podwdjnego sfinansowania tegoeg@ wydatku, IZ RPOWP ustala, czy
podwojne finansowanie miato miejsce. W tym celu tysje do wihdciwej instytucji w
ramach PROW 07-13 lub/i PO RYBY z wnioskiem o pezdnie w maliwie najkrétszym
terminie, nie dlaszym ni 7 dni roboczych od dnia d@zenia wniosku, paviadczonych za
zgodnd¢ z oryginatem (za zgod&é z odpisem) kopii wskazanych faktur i dokumentow o
rownowanej wartéci dowodowej. Obowizek ten nie dotyczy sytuacji, gdy z opisu
oryginatu faktury (potwierdzonego informacjz informatycznych systemoOw rejestracji
danych o beneficientach PROW 07-13 lub/i PO RYBYnadie optacenia wydatku
dokumentowanego danfaktura) wynika wprost, 2 zostata ona wcZaiej rozliczona w
ramach PROW 07-13 lub/i PO RYBY.

W sytuacji wykrycia podwojnego finansowania wydatkdprzez beneficjenta
realizupcego projekty w ramach RPOWP, PROW 07-13 i PO RYBf¥ormacja na temat
dokonanych ustafeprzekazywana jest do instytucji PROW 07-13 lulid RYBY, o ktorej
mowa powyej, agencji ptatniczej PROW 07-13 lub/i PO RYBYSlj jest r&na od
instytucji udosgpniajpcej dokumenty), IPOC oraz Instytucji Zadzapce] delegujcej
obowihzek prowadzenia tej kontroli. Wdeiwe instytucje stosaj procedury pogpowania
przewidziane w sytuacji wykrycia nieprawidto$oo w realizacji projektu.

4. W sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzenia, w trakcie kontkwkyzowej
prowadzonej przez instytucje kontralog PROW 07-13 lub/i PO RYBYzimogto dof¢ do
proby uzyskania podwdjnego sfinansowania tego samegydatku, podmiot
przeprowadzagry kontrole krzgowe w ramach PROW 07-13 lub/i PO RYBY meowystpic

do IZ RPOWP z wnioskiem o przekazanie wzhiwie najkrotszym terminie, nie dhaszym
niz 14 dni roboczych od dnia dazenia/otrzymania wniosku, fwiadczonych za zgodké z
oryginatem lub za zgodi§é z odpisem kopii wskazanych we wniosku faktur i gimlentéw o
rownowanej wartgci dowodowej, na warunkach oklenych w obowizujacych
Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramachwiEkow Instytucji Zawzdzapcej
Programem Operacyjnym

5. W sytuacji potwierdzenia préby uzyskania przendiicjenta podwdjnego sfinansowania
wydatkow, informacja na temat dokonanych usiafgzekazywana jest przez podmiot
przeprowadzagy kontrok krzyzowa w ramach PROW 07-13 lub/i PO RYBY do instytucji
przekazujcej dokumenty.

6. W przypadku potwierdzenia proby uzyskania przbeneficjenta podwojnego
sfinansowania wydatkéw, informacja jest przekazyavalo komorki odpowiedzialnej za
monitorowanie i raportowanie nieprawidtoyeow 1Z RPOWP.

VI. Kontrola trwato sci
1. W zwihzku z tym,ze wszystkie projekty w ramach RPOWP gbjs kontrob na miejscu
na zakaczenie realizacji Projektu, kontrola trwédd przybiera wydcznie charakter wizyty

monitorupcej. Kontrola trwaléci poprzez wizy¢ monitorupca obejmowa bedzie przede
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wszystkim sprawdzenie, czy Beneficjent zachowujewar do otrzymanych w ramach
RPOWPsrodkoéw poprzez zachowanie charakteru projektu pizkib 3 lat (w zalenosci od
statusu prawnego/organizacyjnego Beneficjenta)aiy dakaczenia projektu zgodnie z art.
57 rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Za glatkaczenia projektu naky rozumie
termin realizacji projektu okéeony w umowie o dofinansowanie projektu, z uwziglieniem
przepisow art. 88 Rozpamdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Zgodnie z art. 57.ww
rozporadzenia operacja zachowuje wktad funduszy, aethie jeeli operacja ta w
terminach, o ktorych wiej od zakdéczenia realizacji nie zostanie poddana zasadniczym
modyfikacjom:
a) majpcym wpltyw na jej charakter lub warunki jej realigatub powodupcym
uzyskanie nieuzasadnionej kofeyprzez przedsgbiorstwo lub podmiot publiczny
oraz
b) wynikajacym ze zmiany charakteru wlaseo elementu infrastruktury albo
zaprzestania dziatalda produkcyjnej.

W przypadku zaistniate] znagze] modyfikacji stosowaneakorekty finansowe w oparciu o
art. 98 ww. rozpormzenia, czego konsekwenapnoze by: dokonanie wymaganych korekt
finansowych poprzez anulowanie cadolub czsci wktadu funduszy.

2. Kontrole trwatéci przeprowadza Referat Kontroli RPOWP w oparciwymiki badania
ankietowego przeprowadzonego przez koraoskasciwa ds. monitorowania, po uzyskaniu
od niej informacji z wytypowanymi projektami do pprowadzenia wizyty monitoragej.

3. Procedura przeprowadzania kontroli trvgatgrojektow realizowanych w ramach RPOWP
zostata opisana w Zgdzniku Nr 11.11.3 do Instrukcji Wykonawczej.

VII. Zmiany aktéw prawnych

W przypadku zmian obowzujacych aktow prawnych/wytycznych horyzontalnych, dasu
wprowadzenia wlad za nimi zmian w niniejszej Instrukcji Wykonavegz IZ RPOWP mge
odef¢ od stosowania postanowui@iniejszej Instrukcji Wykonawczej w zakresie zmartym
aktem wytszej rangi, dostosowag sk do aktu wyszego rang

VIII. Inne ustalenia

1. Referat Kontroli RPOWP przygotowuje w imieniu RPOWP informagj do Instytuciji
Pasrednicacej w Certyfikacji o wynikach kontroli przeprowadseh u beneficjentéw - na
zadanie IPOC. Na wniosek IPOC przekazuje rownigzczegotowy dokumentag
pokontrolry, dotycaca kontroli projektu.

2. W sytuacji, gdy zaistnialo uzasadnione przypmsaie, ze okr&lona nieprawidtoweét
moze wystpowa takze u innych podmiotow, kierownicy zespotéw kontrafyjch, za
posrednictwem  kierownika Referatu Kontroli RPOWP  kijaru wnioski do
Dyrektora/Zasipcy Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym, o rozpatrzenie problemu dotygego okrélonej nieprawidtowsci.
Dyrektor/Zasgpca Dyrektora akceptuje takie wnioski lub nie, adpe je do komorek
organizacyjnych magych zwizek z daa nieprawidtowdcia, mogicych wplyra¢ na
eliminacg lub zmniejszenie tego zjawiska, a tym samym zdme ryzyka nieprawidiowe]
realizacji projektow.

W/w wnioski formutup réwniez kierownicy pozostatych referatéw, ktére pgdj w/iw
przypuszczenie, adreguqjje do Dyrektora/Zagpcy Dyrektora Departamentu Zadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym, ktory rozpatielj@ wyzej okre&lonym trybie.
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3. Zalaczone do niniejszych wytycznych wzory dokumentéwjanzharakter instrukcyjny.
Jezeli tres¢ tego wymaga mana je modyfikowa z zachowaniem wyszczegdélnionych we
wzorach elementow.
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Zalacznik nr 1 do Wytycznych do przeprowadzania komtpmiojektow - wzdr pisma
informuj acego o kontroli/ powotupcego sktad zespotu kontrolujcego

UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO

Z@ PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Biatystok, .............

Beneficjent/Jednostka kontrolowana
Znak pisma:
Na podstawie art. 26 ust.1 pkt 14 ustawy z dniaugliga 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 p&n. zm*)** oraz § .....

umowy/decyzji* Nr ............ o dofinansowanie Projektu fm&a umowy, w tym tytut i nr
projektu) .................... zawartej/pocliej* w dniu ........ pom¢dzy Wojewoddztwem
Podlaskim/ ...... a Beneficjentem: (nazwa beneficjenta)................. Iprzez Zarad

Wojewodztwa Podlaskiego*, Instytucja Zagzapca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013 dziedéapoprzez Departament Zaalzania
Regionalnym Programem Operacyjnym &flu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Podlaskiego w Biatymstoku informujee od dnia ..... r. od godz. .......... planuje kongrol
(rodzaj kontroli)............... w/w projektu w siedzibie Beficjenta, oraz/lub na miejscu
bezpdrednio zwazanym z realizagjprojektu nr....... y W ZaKIeSIe ..ovvviiii i,

Kontrole przeprowadz nastpujace osoby:

1. (imi¢ i nazwisko) ........... — kierownik zespotu kontrajuggo, (stanowisko
stuzbowe, nazwa departamentu, nazwa instytucji kontody,) .................
2. (imig¢ i nazwisko) ............ — czionek zespotu kontralcggo, (stanowisko stbowe,

nazwa departamentu, nazwa instytucji kontegdaj,)
W oparciu o upowaienie nr ........... Zdnia ..o

Przewidywany termin zakazenia kontroli : :

Podczas kontroli progz o zapewnlenle obecém osob odeW|edZ|aInych za
realizowany projekt oraz pomieszczenia do pracytrodujacym.

Jednoczénie prosz o przygotowanie do wegtlu kontrolerow wszystkich dokumentow
zZwigzanych z realizagjprojektu,w tym:

W trakcie kontroli na miejscu kontrolgy wskaa dokumenty dotycxe obszaru
kontroli, ktérych péwiadczone przez Beneficjenta kopiege#one zostando akt kontroli.

W razie jakichkolwiek wtpliwosci zwiazanych z przeprowadzeniem kontroli ogob
wyznaczon do kontaktéw jest Pan/Pani* ..............., tel. fax. ....esmail .................. .

(piecatka i podpis osoby upovzaionej)
*) niepotrzebne usuit
**)nalezy wypetnic zgodnie z obowazujacym stanem prawnym i faktycznym
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Zatacznik nr 2 do Wytycznych do przeprowadzania konpobjektéw -wzdr upowaznienia
do kontroli

-
-
; UNIA EUROPEJSKA "
‘ = A

e
PROGRAM REGIONALNY Ty EUROPEISKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Podlaskie

ROZWQJU REGIONALNEGO

Biatystok, ....................

UPOWAZNIENIE Nr .....

Na podstawie art.26 ust. 1 pkt 14 ustawy z dniaudligga 2006 r. 0 zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 p&n. zm*)** oraz §

umowy/decyzji* Nr .......................0 dofinansowanie Projek{nazwa umowy, w tym
tytut i nr projektu) ...l zawartej/pogtgj* w dniu........ pomedzy

Wojewodztwem  Podlaskim/...... a Beneficientem: (nazwaenddicjenta/jednostki
kontrolowanej) ..........ooooi i Iprzez Zasd Wojewddztwa Podlaskiego*, w

imieniu Marszaltka Wojewddztwa Podlaskiego, upsm@m 2z ramienia Instytucji

Zarzadzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwalldskiego na lata

2007-2013 dziatapej poprzez Departament Zadzania Regionalnym Programem

Operacyjnym Urzdu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego w Bradtoku

1. (imi¢ i nazwisko) ............. — kierownika zespotu kontraleggo, (stanowisko stbhowe,

nazwa departamentu, nazwa instytucji konteglej) .....................

2. (imi¢ i nazwisko) ............ — czionka zespotu kontrejoggo (stanowisko shbowe,

nazwa departamentu, nazwa instytuciji kontege))

do przeprowadzenia kontroli na miejscu na Zakenie realizacjilw trakcie

realizacji/doranej/sprawdzajcej* projektu tytut i numer projektu w zakresie gmdzenia

prawidtowaci jego realizacji, w ramach w/w umowy/decyzji* wedzibie Beneficjenta:
(nazwa i adres jednostki kontrolowanej/benjefita)

oraz/lub* na miejscu bezpednio zwazanym z realizagjw/w projektu, wdniach:

data rozpoaxia kontroli ..........

data zakaczenia kontroli .......... :

Upowaznienie niniejsze wae jest do dnia ...... za okazaniem dokumentgamdaci
kontrolera.

(piecatka i podpis osoby udzielgjej upowanienia wraz z
informacp 0 zajmowanym stanowisku )

Termin zakaczenia kontroli przedita st dodnia ...............ccooeiiiiinnnnn.

(data, piecatka i podpis osoby udzietgjej przedtienia
wraz
z informagj o zajmowanym stanowisku )
* niepotrzebne skidi ¢ lub usund
**)nalezy wypetnic zgodnie z obowazujacym stanem prawnym i faktycznym
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Zatacznik nr 3 do Wytycznych do przeprowadzania konfpabjektow -wzor upowaznienia
do kontroli na caty rok

Z@ PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO ok

* %
*

Biatystok,

UPOWAZNIENIE Nr .....

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 14 ustawy z dngauginia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 7®22p&n. zm.*)**, w imieniu Marszatka
Wojewddztwa Podlaskiego, upogvaam z ramienia Instytucji Zagdzapcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podlaskiego t@a2807-2013 dziatagej poprzez
Departament Zanzizania Regionalnym Programem Operacyjnym ¢duzMarszatkowskiego
Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku

(imi¢ i nazwisko).............. — kontroler w Departamencie Zazania Regionalnym
Programem Operacyjnym Wmau Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w
Biatymstoku.

do przeprowadzania kontroli na miejscu na zakenie, w trakcie realizacji projektéw oraz
kontroli trwatasci projektéw realizowanych w ramach RegionalnegogPamu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego w zakresie sprawdzeniaigtawosci realizacji lub sprawdzenia
trwatosci WWw. projektéw realizowanych w oparciu
o umowy/decyzje o dofinansowanie tych projektéwsiadzibach Beneficjentéw oraz/lub na
miejscu bezp&rednio zwazanym z realizagjposzczegolnych projektow.

Termin Wa&NOSCI UPOWENIENIA: ... ... .ieettit e ittt e et e e e e et et e e e eae et eaeaeaenas

Upowaznienie jest wane hcznie z pismem informagym o kontroli.
Upowaznienie niniejsze wane jest za okazaniem dokumentas@amdaci kontrolera.

(piecatka i podpis osoby udzielgjej upowanienia wraz z
informacp 0 zajmowanym stanowisku )

* niepotrzebne skidi ¢ lub usund
**)nalezy wypetnic zgodnie z obowazujacym stanem prawnym i faktycznym
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Zalacznik nr 4a do Wytycznych do przeprowadzania kdntpsojektow — wzor listy
sprawdzajacej do kontroli na miejscu realizacji projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego (z wyczeniem VIl Osi
Priorytetowej- Pomoc Techniczna)

UNIA EUROPEJSKA .k
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO X gen®

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Termin przeprowadzenia Kontroli ............ccooviiiiiininn,

Nazwa Beneficjenta i @dresS..........coovovviiiiiiiici i e e e
TYtul ProjektU. ..o
NUMEE PrOJEKIU. .. c. et e e e e e e e e e e e
Umowa/decyzja o dofinansowanie projektu Nr............ccoovovviiceiceiieneeennnn.
ROAza) KONroli ...

Lp. Wyszczegdlnienie Tak*| Nie* | Nie | Uwagi/
Zastrzezenia**

I Kontrola merytoryczna i formalno-prawna

Czy Beneficjent realizuje/realizowat projekt w ogie
1. okreslonym decyzi/umows 0 dofinansowanie?

Czy projekt jest/byt realizowany w zakresie zgodraym
decyzi/umowy o dofinansowanie?

3. Czy realizowanegszatazenia Beneficjenta dotygeze
polityk horyzontalnych UE?

4, Czy istniej op&nienia i/lub zagreenia dotycace
realizacji projektu?

5. Czy zostaly osignicte zakladane we wniosku
o dofinansowanie projektu wskaiki produktu?

6. Czy zostaly osignicte zakladane we wniosku
o dofinansowanie projektu wskaiki rezultatu?

7. Czy informacje zawarte we wniosku beneficjenta o
ptatng¢ sa zgodne ze stanem faktycznym?

Il Kontrola dokumentaciji procesu budowlanego i z z&resu ochrony srodowiska

Czy inwestycja posiada/ta ostateczne pozwolenie na
budowe?

Czy inwestycja posiada/ta prawomocne pozwolenie
wodnoprawne?

Czy przedsiwziecie zrealizowane zostato zgodnie
z decyzj o srodowiskowych uwarunkowaniach?

Czy ocena oddziatywania deodowisko jest
prowadzona:

a) wedtug Dyrektywy OG,
4. b) ustawy z 3 padziernika 2008r. o udagtnianiu
informacji osrodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczéstwa w ochronidrodowiska oraz o
ocenach oddziatywania seodowisko ?
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Czy Beneficjent dysponuje oryginatami dokumentac
postpowania OG, ktorych pdéwiadczone kopie

5 przedstawit wczéiej 1Z RPOWP przy wniosku 0
dofinansowanie?
6 Czy oryginaty dokumentacji z pegowania O 3
' zgodne z kopiami przekazanymi wéaej IZ RPOWP?
Czy dokonano oceny oddziatywania przeusiiccia na
7 obszary Natura 2000 (wyznaczone lub potencjalne)
' wiaczapc wptyw na integralné@ danych obszaréw i
spojnd¢ catej sieci?
Je&li w poz.7 udzielono odpowiedriie, czy Beneficjent
posiada zéwiadczenie organu odpowiedzialnego |za
8. monitorowanie obszaréw Natura 2000 o tyme
przedsgwziecie nie wywrze znagzrego hegatywnego
oddziatywania na obszar Natura 2000?
9 Czy spetniono w trakcie realizacji projektu warunki
' postawione w decyzji(acBjodowiskowej(ych)?
Czy spetniono w trakcie realizacji projektu warunki
10. . X
postawione w pozwoleniu na budgiv
11 Czy kierownik budowy posiada/t odpowiednie
" | uprawnienia budowlane?
12 Czy kierownik/cy robo6t posiadd]i odpowiednie
" | uprawnienia budowlane?
Czy inspektor/rzy nadzoru posiaddljodpowiednie
13. | uprawnienia budowlane?
Czy a1 oswiadczenia o podfiu obowhzkdw kierownika
14. .
budowy, rob6t?
15 Czy s oswiadczenia o podfiu obowhzkdw inspektora
" | nadzoru?
16. | Czy sporadzono protokot przekazania placu budowy?
17. | Czy prowadzony jest/byt dziennik budowy?
Czy w dzienniku budowy dokonywang/lsyly wpisy
18. . .
robot wykonanych w ramach projektu?
Czy wpisy w dzienniku budowy dotygze terminu
19 rozpoczcia i zakaczenia robét budowlanych miesacz
" | sig w terminach okrdonych umowy o dofinansowanie
projektu?
20 Czy s sporazdzone protokoty agciowych odbiorow
" | robé6t?
21. | Czy sporadzono protokét odbioru kewowego?
22. | Czy przestrzegane/byly zapisy umowy z wykonaw@
23 Czy jest pozwolenie nazytkowanie obiektu
" | budowlanego?
I Kontrola dokumentacji zakupéw
1. Czy zawarto umowy na zakup?
2. Czy g protokoty odbioru?
3. Czy zakup jestaywany zgodnie z przeznaczeniem?
4 Czy zakup odpowiada warunkom zamoéwienia?
5 Czy nabyty sprg jest nowy?
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Czy istnieje dokument z wyceny spiuz wwywanego?

Czy na zakupionym spgzie/maszynach/uszizeniach
znajdup sie 0znaczenia wskazge na udziat innych
srodkéw niz EFRR?

Kontrola dokumentaciji finansowej

Czy w dokumentacji przedstawionej przez Benefita
znajdup sie zapisy 0 otrzymaniu wsparcia z innego
zrédia nk RPOWP?

la

Jéli tak, to czy uzyskana pomoc nie zostata udzielasa
pokrycie tych samych wydatkéw, co pomoc udzielong
ramach RPOWP?

|

2a.

Czy oryginaty faktur/dokumentow kgbowych o
rownowanej wartdci dowodowej zawierajopis
.Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013"?

2b.

Czy oryginaly faktur/dokumentow kgowych o
rownowanej wartdci dowodowej zawierajopis
.Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Operacyjnego ‘Zréwnowany rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszaréw rybackich 2007-
2013"?

Czy prowadzony jest wyoglyniony/odebny system
ksicgowy na potrzeby projektu?

Czy wydatki § udokumentowane zaptaconymi
fakturami lub dowodami o réwnogdnej wartdci
dowodowej?

Czy faktury g optacone w cakzi?

Czy daty na fakturach/dokumentach ¢gsiwych o
rownowanej wartdci dowodowej zawieraj Sig w
okresie realizacji projektu okilenym umowa/decyzj o
dofinansowanie projektu?

Czy faktury /dokumenty kgjowe o réwnowanej

wartasci dowodowej zostaty optacone w okresi

realizacji projektu okrdonym umows/decyzp o
dofinansowanie projektu?

Czy zakupionesrodki trwate/wartéci niematerialne |
prawne ugto w ewidencjisrodkéw trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych?

Czy wydatki rzeczywtie s kwalifikowane w
rozumieniuze oryginaty dokumentéw przedstawione W
trakcie kontroli § zgodne z kopiami przedstawionymi ¢
wniosku/6w Beneficjenta o platée?

1o

10.

Czy wydatki zostaty uwzgiinione w harmonogramie
rzeczowo - finansowym realizacji projektu?

11.

Czy wedtug umowy/decyzji o dofinansowanie pkoje
podatek VAT stanowi koszt kwalifikowany w
kontrolowanym projekcie?

12.

Czy stwierdzono przestanki uptiaviajace odzyskanie
podatku VAT?

13.

Czy wydatki w ramach projektu ponoszoaegodnie
z warunkami umowy o dofinansowanie?

14.

Czy wydatki nie olfe stosowaniem ustawy pzp
poniesiono w spos6b oszany i celowy z zachowanien
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych

naktaddwdotyczy projektéw, dla ktérych wnioski
o dofinansowanie zostaty zione do IZRPOWP przed wejem w

zycie wytycznych wymienionych w pkt 16)

29




15.

Czy Beneficjent dysponuje dokumentami
potwierdzagcymi poniesienie wydatkéw w sposéb
oszczdny i celowy z zachowaniem zasady uzyskiwan
najlepszych efektéw z danych naktad&aiyczy

projektéw, dla ktérych wnioski o dofinansowanietdy ztzone do
IZRPOWP przed wégiem wzycie wytycznych wymienionych w pkt
16)

ia

16

Czy oryginaly dokumentéw wynikgjych zZWytycznych
w sprawie udzielania zamoéwii®raz wyboru
wykonawcéw w transakcjach nieetyich ustaw Prawo
zamoOwi@ publicznycHZRPOWP g zgodne z ich
kopiami przedktadanymi IZRPOWP na wénijszych
etapach weryfikacji projektu@otyczy decyzji/luméw o
dofinansowanie zawartych po ey w zycie wytycznych
wymienionych w niniejszym punkcie)

17.

Czy wydatki zostaty poniesione zgodnid/gtycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007-2023

A

Kontrola cross-financingu
(Jezeli nie wystpuje naley wpisa ,nie dotyczy”)

Czy w projekcie wyspit cross-financing?

Czy wysoké¢ udziatu cross-financingu nie przekracza
10 % kosztow kwalifikowanych?

Czy zakres tematyczny i przedmiot szkoleniazgstny
Zz umowy o dofinansowanie?

Czy zostaly zachowane dokumenty potwiergtzaj
przeprowadzenie szkolenia?

Czy zostaly zachowane dokumenty potwiergtzaj
uczestnictwo w zorganizowanym szkoleniu?

Czy zostaly zachowane materiaty promocyjne
wykorzystane w trakcie szkolenia?

Czy uczestnicy szkolenia zostali poinformowaniddle
finansowania szkolenia?

Czy zostaly zawarte umowy z prowadymi szkolenia?

VI

Zaliczki
(Jezeli IZRPOWP nie wyptacita zaliczki nalg wpisa
obok ,nie dotyczy”)

Czy zaliczki wyptacone przez IZRPOWP Benefiojavit
pomocy publicznej zostaly zakgiowane?

Czy zaliczki wyptacone przez IZRPOWP Benefiojavit
pomocy publicznej@&zostaty widciwie
wydatkowane/rozliczone?

Vil

Pomoc publiczna

Czy prawidtowo Beneficjent uznat na etapie aphkoia
0 wsparcieze w projekcie nie wygpuje pomoc
publiczna?jezeli tak przejd do czsci IX listy)

Czy w dokumentacji przedstawionej przez Benefita
znajdup sie zapisy 0 otrzymaniu pomocy z innegrddta
niz RPOWP?

2a.

Jeeli Beneficjent otrzymat pomoc publicza innych
zrodel na czs¢ inwestycyjr- czy catkowita
intensywnd¢ pomocy przekracza poziom dozwolony?

2b

Czy Beneficjent otrzymat pomoc publigzninnych
zrodel na cz$¢ doradca- czy catkowita intensywnio

pomocy przekracza dozwolony poziom?
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3. Czy projekt inwestycyjny obejmuje ng@unwestycg?

4, Czy inwestycja jest inwestycpdtworzeniow?

5. Jali w dokumentacji przedstawionej przez Beneficjenia
znajdup sie zapisy 0 otrzymaniu pomocy z innegodia
niz RPOWP , to czy uzyskana pomoc zostata udzieloha
na realizagj tego samego projektu, co pomoc udzielona
w ramach RPOWP?

6 Czy pomoc na nowe inwestycje byla udzielana w
zwiazku z pomog na tworzenie nowych miejsc pracy?
(jesli nie, przejé do pytania ¥

6a. Czy Beneficjent otrzymat wsparcie z innychdet na
tworzone zatrudnienie w zwiku z realizagj
inwestycji? {esli nie, przej¢ do pytania ¥

6b. Czy badajc poziom intensywnizi, odnoszono sido
kosztéw zatrudnienia?efli nie, przej¢ do pytania ¥

6¢C. . .

Czy monitorowano utworzone miejsca pracy?

7. Czy Beneficjent utrzymuje inwestyajv trakcie trwania
wymaganego rozpogdzeniem okresu 3/5 lat od
momentu jej zakéczenia?

8. Czy pomoc zostata wykorzystana na dofinansowanie
kosztéw inwestycji lub kosztow ustug doradczych
zgodnie z katalogiem kosztow kwalifikowanych
Zamieszczonym w rozpardzeniu oraz wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow?

VIII  |Kontrola dziata i informacyjno — promocyjnych

1. Czy wigciwie oznakowano miejsce realizacji projektu?

2. Czy wigciwie oznakowano sper zakupiony w ramach
projektu?

3. Czy dokumentacja dotygza projektu zostata wdaiwie
oznakowana?

IX Sciezka audytu

1 Czy wigciwie s przechowywane i archiwizowane

' dokumenty zwizane z projektem?
Czy Beneficjent posiada i udgphit kontrolugcym
2 wszystkie wymagane przez nich dokumentyszane z
' realizacy projektu oraz umdiwit kontrol¢ na miejscu
realizacji projektu?

3. Czy Beneficjent zostat poinformowanye maze byt
kontrolowany przez inne instytucje (m.in. ETO, KE,
UKS)?

Inne

X

Dotyczy projektéw, w ktorych wyspuja ustugi obgte kontraktem z NFZdziatanie 6.2, w pozostatych

przypadkach nalg wpisa ,nie dotyczy”)
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Czy beneficjent posiadal/posiada kontrakt z NFZ w
momencie zakiczenia realizacji projektu?

2 Czy Beneficjent pod} dziatania w sytuacji braku
kontraktu z NFZ na moment zakezenia realizacji
projektu?

3 Czy powstata infrastruktura/zakupiony sgrest
wykorzystywany:

3.1 nieodptatnie w ramach kontraktu z NFZ

3.2 odptatnie poza kontraktem NFZ

3.3 jednoczénie nieodptatnie w ramach kontraktu z NFZ oraz
odptatnie poza kontraktem z NFZ

3.4 w ogodle nie jestaytkowany

Dotyczy projektow generggych dochod w rozumieniu art. 55 Ro

zpmzen

ia Rady

(WE) nr 1083/2006

4 Czy w wyniku przeprowadzonych czyrigbkontrolnych
ujawniono dochody w rozumieniu art. 55 Rozpgizenia
Rady (WE) nr 1083/2006 , ktére nie zostaly wicie)
wykazane?

Inne

Wskazane w ficie przepisy prawne nafe traktow& instrukcyjnie, natomiast przy kontroli projektéwtosowa

Data i czytelne podpisy cztonkéw zespotu kontrgdego:

1.

2.
3.
4.

Wynik informacji pokontrolnej (zgodnie gData i podpis cztonéw zespotu kontralcggo :

instrukcp uzytkownika obstugi KSI SIMIK 07+
13)*:

1. bez zastrzen
2. z nieistotnymi zastrzeniami

3. z istotnymi zastrzeniami

Objanienia:
*) zaznaczy wiasciwe

**) w sytuacji kiedy cztonkowie zespotu kontrofigiego maj odmienne zdanie, informacja o tym powinna

znalex¢ sie w kolumnie ,uwagi/zastrzenia”
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Zalacznik nr 4b do Wytycznych do przeprowadzania kdntppojektow — wzor listy
sprawdzajacej do kontroli na miejscu realizacji projektu w ramach Osi Priorytetowej
VIl — Pomoc Techniczna Regionalnego Programu Opergmnego Wojewodztwa
Podlaskiego

UNIA EUROPEJSKA SR
EUROPEJSKIFUNDUSZ | * =+
ROZWOJU REGIONALNEGO L

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Termin przeprowadzenia Kontroli ............ccoooeiiiiinninn,

Nazwa Beneficjenta i @dresS..........coovovviiiiiiiici i e e e
TYtul ProjektU. ..o
NUMEE PrOJEKIU. .. c. et e e e e e e e e e e e
Decyzja o dofinansowanie projektu Nr...........cccoveiieiiiiieinecieieeaes
Rodzaj KONtroli ......... ...

Lp. Wyszczegdlnienie
I Kontrola merytoryczna i formalno-prawna
1 Czy Beneficjent realizuje/realizowat projekt w ogies okrélonym decyzj o dofinansowanie?
2. Czy projekt jest/byt realizowany w zakresie zgg z podgta decyzjp o dofinansowanie?
3. Czy realizowaneazalazenia Beneficjenta dotygze polityk horyzontalnych UE?
4, Czy istnieg op&nienia i/lub zagreenia dotycace realizacji projektu?
5. Czy zostaly oggnigte zakladane w Rocznym Planie DziaRomocy Technicznej wskiaiki produktu?
6. Czy w przypadku nie agjniccia zaktadanych wskaikéw produktu okréonych w RPDPT zachowano c
projektu?
7. Czy zostaly oggniete zakltadane w Rocznym Planie DziaRomocy Technicznej wskaiki rezultatu?
8. Czy informacje zawarte we wniosku beneficjenaing¢ s3 zgodne ze stanem faktycznym?
Il Kontrola zatrudnienia
1 Czy w ramach realizacji projektu zostaly zatrudeievszystkie osoby przewidywane w RPDPT?
2. Czy zatrudnione osoby gaangaowane w proces realizacji RPOWP na lata 2007-20137?
3 Czy osoby zaangawane w proces realizacji RPOWP na lata 2007-2@ ¥atsudnione na podstawie
) umowy o prae?
4, Czy zostat opracowany imienny zakres olakdw dla tych osob?
5 Czy zadania wykonywane przez ogs@aangaowary w realizacg RPOWP, wybrasm do rozmowy, dotycy
) w 100% realizacji RPOWP na lata 2007-2013, wécizfinansowanej z pomocy technicznej?
6 Czy wynagrodzenia pracownikowetp w listach prac?
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7. Czy wynagrodzenie jest zgodne z zawartymi umowaprag:?
Czy przy drzwiach wégiowych do pomieszcaebiurowych, w ktérych pracuajosoby zatrudnione w
8. ramach projektu, zostaty zamieszczone tabliczkirmijace ozrédtach finansowania zatrudnienia?
9 Czy w proces realizacji RPOWP na lata 2007-2@18asngaowane osoby zatrudnione na podstawie ur
) cywilno-prawnych?
10. Czy umowy te okétaja zakres zadado wykonania?
11. Czy wystawiono rachunki za wykonane zadaniaikeymce z umow cywilnoprawnych?
12. Czy potwierdzono wykonanie zadaynikajacych z uméw cywilnoprawnych?
13. Czy wynagrodzenie jest zgodne z zawartymi unmoivegwilnoprawnymi?
I Kontrola kosztéw ogdélnych
1 Czy koszty konserwacji spg biurowego dotycz wytacznie sprztu wzywanego przez pracowniké
) zaangaowanych w realizagiRPOWP na lata 2007-20137
2. Czy koszty eksploatacji budynku naliczono zgednzasagl proporcjonalnéci?
3. Czy koszty eksploatacji samochodow naliczonalp@®z zasagdproporcjonalnéci?
4 Czy zostata zawarta umowa najmu/umowa na wykoneerigontu/ pomieszciebiurowych na potrzeb
) realizacji RPOWP na lata 2007-20137
5. Czy umowa najmu/umowa na wykonanie remontu fp@dpisana przez upowaone osoby?
6. Czy w/w umowa zawiera wymagane elementy pronma3/j
7 Czy Beneficjent korzysta z wynajmowanych/ wyremavdaaych pomieszczewytacznie na potrzeby
) zwigzane z realizagjiRPOWP 2007-2013?
8. Czy sporadzono protokét odbioru wykonanych prac remontowych?
9 Czy @ przechowywane/zachowane dokumenty potwierd®eayvyjazdy stabowe pracownikéw
) obstugujcych RPOWP?
10 Czy delegacje pracownikéw obstugeych RPOWRP zostaty prawidtowo rozliczone?
11 Czy delegacje pracownikéw obstugeych RPOWP zostaty prawidtowo opisane?
IV Kontrola dokumentacji zakupéw
1 Czy zawarto umowy na zakupy?
> Czy s protokoty odbioru zakupow?
Czy dostarczony spitZzurzadzenia jest sywany zgodnie z przeznaczeniem?
4 Czy dostawy odpowiad@awarunkom zamdwienia?
5 Czy nabyty sprat/urzadzenia jest nowy?
6 Czy istnieje dokument z wyceny spita/urzadzenia?
7 Czysrodki trwate nabyte w ramach projektu wspoffinanaae byly ze&rodkow krajowych lub
) wspolnotowych w przeggu 7 lat poprzedzagych dat zakupusrodka trwalego przez Beneficjenta?
8 Czy na zakupionym spgeie/maszynach/ugdizeniach znajdajsie o0znaczenia wskazige na udziat innych
srodkéw niz EFRR?
Vv Kontrola realizacji planu szkolen
1. Czy byt/jest program/plan szkalerganizowanych w ramach pomocy technicznej?
2. Czy zakres tematyczny szkolest zgodny z zapisami zawartymi w RPDPT?
3 Czy istnieje rejestr/zestawienie przeprowadzonydiolen/konferencji/seminariow/spotka
) informacyjnych/warsztatow?
4 Czy zostaly zachowane dokumenty potwiergzajprzeprowadzenie

szkola/konferencji/seminariéw/spotikanformacyjnych/warsztatéw?

Czy zostaly zachowane dokumenty potwiergtzajiczestnictwo w zorganizowanych
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szkoleniach/konferencjach/seminariach/spotkaniafdrinacyjnych/warsztatach?

Czy zostaly zachowane materiaty promocyjne wykderys podczas przeprowadzania

szkolev/konferencji/seminariow/spotkanformacyjnych/warsztatow?
7 Czy uczestnicy szkotgkonferencji/seminariow/spotkdnformacyjnych/warsztatéw zostali poinformowa
) 0 zrddle finansowania projektu?
8. Czy zostaly zawarte umowy z prowadgm/i szkolenia?
9. Czy umowy zostaly podpisane przez upaviane osoby?
10 Czy umowy zawierajwymagane elementy promocyjne?
VI Kontrola planu dziatan ewaluacyjnych
1 Czy byt opracowany plan dziagtewaluacyjnych?
> Czy ewaluagj prowadzono zgodnie z planem dziéta
Czy zostaly zawarte umowy z wykonawcami na jawpdzenie dziataewaluacyjnych?
Czy umowy zostaly podpisane przez upgmiane osoby?
Czy umowy zawierajwymagane elementy promocyjne?
Czy @ zachowane raporty z przeprowadzonych daialaaluacyjnych?
Czy rachunki/faktury za wykonane dziatewaluacyjnychgzgodne z zawartymi umowami?
7.
VII. Kontrola planu kosztow wdra zania
1. Czy zlecane byty ustugi wykonania analiz, ekspertiygnaczé, opinii prawnych?
2. Czy umowy zostaly podpisane przez upaviane osoby?
3. Czy potwierdzono wykonanie zadaynikajacych z uméw?
4. Czy wynagrodzenie jest zgodne z zawartymi umowami?
Czy zostaly zachowane dokumenty potwiergeajodbycie zorganizowanych posiel£ksty obecnéci z
S. podpisami cztonkéw, protokoty, program posiedzenégwaty) KM, KOP, KWOP?
6. Czy zachowano materialy dotygz poruszanych zagadhiea posiedzeniach KM, KOP, KWOP?
7. Czy czlonkowie KOP, KM, KWOP zostali poinformowanirodtach finansowania posiedé®
Czy w umowach, korespondenciji i materiatachazanych z przeprowadzonymi posiedzeniami zostaty
8. zawarte wymagane elementy promocyjne?
VIII. Ogtloszenia, materialy informacyjne i promocyjne programu
1. Czy istnieje dokument, w ktérym opracowano systeformacji i promoc;ji?
2. Czy zostaly zachowane zlecenia na publikacje ogiogzmediach?
3. Czy zostaly zachowane zamieszczone w prasie infgentaprogramie zvgzane z realizagjprojektu?
4. Czy zostaly zachowane przyktadowe egzemplarze rafiterinformacyjno- promocyjnych?
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5. Czy ogloszenia, materialy informacyjne i promocyjpestaty prawidtowo oznaczone?

IX. Kontrola wydatkéw zwi gzanych ze strom internetowa

1. Czy w ramach realizacji projektu zostata stworzsinana internetowa?

2. Czy strona internetowa byta rozbudowywana?

3. Czy zawarto umowna stworzenie, rozbud@w administrowanie streninternetovy?
4. Czy uruchomiona w ramach realizacji projektu stron@rnetowa dziata?

5. Czy strona internetowa zawiera naheo aktualizowane informacije?

6. Czy istnieje rejestr ilici wejs¢ na uruchomioa strorg internetow?

7. Czy jest wyznaczona osoba do aktualizowania dangcstronie internetoy®

8. Czy strona internetowa jest prawidtowo oznaczona?

X. Punkt informacyjny

Czy punkt informacyjny zostat utworzony?

Czy punkt informacyjny jest daginy dla Beneficjentow?

Czy zostat on wyranie i prawidtowo oznakowany?

Pl MR

Czy w punkcie g dostpne materiaty informacyjne?

Czy w ramach konsultacji natiwe jest kierowanie pytapoczt elektroniczg lub poprzez forum
S. dyskusyjne?

6. Czy informacja o punkcie informacyjnym znajduje 8a stronie internetowej Beneficjenta?

XI. Kontrola dziata i informacyjno — promocyjnych

1. Czy istnieje rejestr/zestawienie akcji informacyjpoomocyjnych?

2. Czy zostaty zachowane dokumenty/nagrania potwig¢gdegrzeprowadzenie akcji informacyjno-promocyjnyc

3 Czy wigciwie oznakowano spegi/urzadzenia zakupione w ramach projektu?

4. Czy dokumentacja dotyaea projektu zostata wdaiwie oznakowana?
XII. Kontrola dokumentacji finansowej
1. Czy w dokumentacji przedstawionej przez Benefigeamtajdu Sig zapisy o otrzymaniu wsparcia z innego

zrédta nz RPOWP?

la Jéli tak, to czy uzyskana pomoc nie zostata udzielsm@okrycie tych samych wydatkéw, co pomoc udrialo

w ramach RPOWP?
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2a. Czy oryginaly faktur/dokumentach ¢égdwych o rownowznej wartéci dowodowej zawierajopis
~Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rgaw®@bszaréw Wiejskich na lata 2007-2013"?

2hb. Czy oryginaty faktur/dokumentow kgjowych o rownowaznej wartdci dowodowej zawierajopis
~Przedstawiono do refundacji w ramach Programu @pgnego ‘Zréwnowzony rozwoj sektora rybotéwstwa i
nadbrzenych obszaréw rybackich 2007-2013™?

3. Czy prowadzony jest ogrny/wyodebniony system kggowy albo odpowiedni kod ksjowy dla wszystkich
operacji gospodarczych zagianych z projektem?

4. Czy wydatki § udokumentowane zaptaconymi fakturami lub dowodamiiwnorzdnej wartéci dowodowej?

5. Czy faktury s prawidtowo opisane?

6. Czy daty na fakturach/dokumentachelgsiwych o réwnowanej wartgci dowodowej zawieraj sie w okresie
realizacji projektu okrdonym decyzj o dofinansowanie projektu?

7. Czy faktury /dokumenty kgijowe o réwnowznej wartéci dowodowej zostaty optacone w okresie realiz
projektu okrélonym decyzj o dofinansowanie projektu?

8. Czy zakupiongrodki trwate/wartéci niematerialne i prawne ¢tp w ewidencjisrodkéw trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych?

9. Czy platné¢ na rzecz wykonawcy/dostawcy zostata dokonana wé&pprawidtowy?

10. Czy wydatki rzeczywtie s kwalifikowalne w rozumieniuze wydatki ugte we wniosku Beneficjenta o ptatido
maja pokrycie w oryginatach dowodow kgiowych?

11. Czy wydatki poniesiono zgodnie z harmonograrfisemsowym realizacji projektu?

12. Czy zastosowano prawidtowy przelicznik dla tmtwystawionej w walucie obcej?

13. Czy wedtug decyzji o dofinansowanie projektdgek VAT stanowi koszt kwalifikowany w kontrolowsm
projekcie?

14. Czy zaliczki wyptacone przez IZRPOWP Benefitjari pomocy publicznej zostaly zakgowane?

15. Czy zaliczki wyptacone przez IZRPOWP Benefitjen pomocy publicznejgzostaty wiaciwie
wydatkowane/rozliczone?

16 Czy oryginaty dokumentow wynikaych zZWytycznych w sprawie udzielania zamaéiwseaz wyboru
wykonawcow w transakcjach nieetyich ustaw Prawo zamowig publicznychZRPOWP g zgodne z ich
kopiami przedktadanymi IZRPOWP na wéaiejszych etapach weryfikacji projektwdtyczy projektow, da ktérych
wnioski o dofinansowanie zostaly zme do IZRPOWP po wgjiu w zycie wytycznych wymienionych w niniejszym punkcie)

XIII. Sciezka audytu

1. Czy widciwie s przechowywane i archiwizowane dokumenty #aine z projektem?

2 Czy Beneficjent posiada i udepnit kontrolupcym wszystkie wymagane przez nich dokumentyazame z

' realizacy projektu oraz umgdiwit kontrolg ha miejscu realizacji projektu?
3. Czy Beneficjent zostat poinformowarig maze by kontrolowany przez inne instytucje np. ETO, KE, 8K
4, Czy w projekcie zostaty stwierdzone nieprawicée?
Inne
XIV.
L e e e e




2

Wskazane w ficie przepisy prawne nale traktow& instrukcyjnie, natomiast przy kontroli projektéwtosowa
obowiazujace na czas realizacji przepisy prawne.

Data i czytelne podpisy czionkéw zespotu kontrgiepo:

Wynik informacji pokontrolnej (zgodnie pData i podpis cztondéw zespotu kontraicggo :
instrukcp uzytkownika obstugi KSI SIMIK 07+
13)*:

1. bez zastrzen
2. Z nieistotnymi zastrzeniami

3. z istotnymi zastrzeniami

Objanienia:

*) zaznaczy wlasciwe

**) w sytuacji kiedy cztonkowie zespotu kontrofigego maj odmienne zdanie, informacja o tym powinna zxak w
kolumnie ,uwagi/zastrzesnia”

Zalacznik nr 4c do Wytycznych do przeprowadzania kontroli projekté- wzor listy
sprawdzajacej do kontroli na miejscu realizacji projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego - Dafanie 1.3
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Termin przeprowadzenia kontroli
Nazwa Beneficjenta i adres
Tytut projektu
Numer projektu
Umowa/decyzja o dofinansowanie projektu nr

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOQJU REGIONALNEGO

* %

** o

Kok

* ok

ROAZa) KONroli ... e e e e e e e e

Lp.

Wyszczegolnienie

Nie*

Nie Uwagi/

Zastrzezenia**

Kontrola merytoryczna i formalno-prawna

Czy Beneficjent realizuje/realizowat projekt w ogie
okreslonym umowa 0 dofinansowanie?

Czy projekt jest/byt realizowany w zakresie zgodraym
zawar umowy o dofinansowanie?

Czy realizowaneagbyly zatazenia Beneficjenta
dotyczce polityk horyzontalnych UE?

Czy istniep/istniaty op&nienia i/lub zagrgenia
dotyczce realizacji projektu?

Czy zostaly ogigniete zakladane we wniosku
o dofinansowanie projektu wskaiki produktu?

Czy zostaly ogignicte zakladane we wniosku
o dofinansowanie projektu wskaiki rezultatu?

Czy informacje zawarte we wniosku beneficjenta o
ptatng¢ sa zgodne ze stanem faktycznym?

Ocena dziatalndci funduszu

Czy Beneficjent posiada wyaghnione rachunki
bankowe dla potrzeb projektu?

Czy wszystkie ptatriei zostaty dokonane za
posrednictwem wyodgbnionego rachunku bankowego

Beneficjenta wskazanego w umowie o dofinansowanige?

Czy Beneficjent posiadat oryginat wygu bankowego
potwierdzajcy, ze zostat wniesiony wkiad wiasny?

Czy Beneficjent przechowuje wszystkie woknedki
pochodzce z dofinansowania oraz dochody z
zarzdzania tymirodkami na oprocentowanych
rachunkach bankowych lub inwestuje je w papiery
wartasciowe emitowane przez Skarbfawa lub
jednostki samorgu terytorialnego?

Czy w minionym roku Beneficjent agjmat zysk?
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Jezeli w poz. nr 5 udzielono odpowiedak, czy zysk
zostal przeznaczony na cele statutowe?

Czy przychody oagnicte dzkki gospodarowaniu
srodkami funduszu powkszyty kapitat funduszu?

Czy dopuszczalny putap utraty kapitatu nie zostat
przekroczony w minionym roku?

Czy dopuszczalny putap utraty kapitatu nie zostat
przekroczony w trakcie trwania projektu?
(tylko dla kontroli na zakixzenie realizacji projektu)

10.

Czy limity dotyczace kosztéw zawgzania i
administrowania funduszem nie zostaly przekroczoneg

11.

Czy umowy payczek/poeczen zawieraj wszystkie
elementy wymagane umavwe dofinansowanie?

12.

Czy Regulamin dziatania funduszu zaopiniowany prz¢
IZ RPOWP zostat wprowadzony kycie?

£Z

13.

Czy payczkobiorcy/pogczeniobiorcy zapoznali
sie/mieli mozliwo$¢ zapoznania giz Regulaminem
dzialania funduszu?

14.

Czy obgte kontroh pazyczki/poreczenia zostaty
udzielone podmiotom posiadaym status MSP?

15.

Czy kontrolowane piayczki/poreczenia zostaty
udzielone podmiotom gospodarczym posiaciin
swoja siedzile lub realizujcym inwestycje na terenie
woj. podlaskiego?

16.

Czy kontrolowane piyczki/porczenia zostaty
udzielone podmiotom niespetmaym kryteriow
zagraonego przedsbiorcy w rozumieniu
Rozporadzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 8
sierpnia 2008 r.?

17.

Czy w cigu kolejnych 24 miesty realizacji projektu
zostaly udzielone pryczki/poreczenia na rzecz tego
samego podmiotu (lub podmiotu paaanego z nim
osobowo lub kapitatowo) nadzra kwote wyzsz niz
5% biezacego kapitatu funduszu?

18.

Czy Beneficjent prowadzi rejestr/ewidegiejozonych
wnioskow o udzielenie piyczki/poreczenia?

19.

Czy Beneficjent udzielag pazyczek/poeczen dokonat
oceny ryzyka ich niesptacenia?

20.

Czy Beneficjent udzielaf pazyczek/poeczen dokonat
oceny przediponych zabezpiech@

21.

Czy Beneficjent prowadzi rejestr/ewidegicidzielonych
pozyczek/poeczen?

22.

Czy umowy payczek/poecze, ktorych kopie
dolaczono do wnioskéw o ptatdé znajduy sig w
ewidencji udzielonych pryczek/poeczen?

23.

Czy Beneficjent przeprowadzit kontrole wR?

24,

Czy Beneficjent prowadzi ewidergprzeprowadzanych
kontroli w MSP?

25.

Czy Beneficjent sporlzit protokoty z
przeprowadzonych kontroli w §P?

26

Czy Beneficjent wywizywat skt z obowizku
weryfikowania celu na jaki udzielana jestzyozka?
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Kontrola dokumentacji finansowej

Czy w dokumentacji przedstawionej przez Benefitg
znajdup sie zapisy 0 otrzymaniu wsparcia z innegoédta
niz RPOWP?

la

Jéli tak, to czy uzyskana pomoc nie zostata udzielama
pokrycie tych samych wydatkéw co pomoc udzielona
ramach RPOWP?

w

Czy prowadzony jest wyoglyniony/odebny system
ksicgowy na potrzeby projektu?

Czy projekt finansowany jest vagiznie z jednego
funduszu UE?

Czy wydatki dotycace kosztow administrowania

i zarmdzania funduszemsidokumentowane
zaptaconymi fakturami lub dowodami o rownedtnej
wartasci dowodowej?

Czy koszty administrowania i zadzania funduszem
rozliczane na zasadach ryczattowych (kosztreunie)
nie przekraczajwartasci okreslonej w metodologii
zatwierdzonej wczamiej przez 1IZ RPOWP?

Czy faktury zostaly optacone w cédi?

Czy daty na fakturach/dokumentach e¢gswych
o réwnowane] wartgci dowodowe] zawieraj Si¢
w okresie realizacji projektu okdlenym umowa/decyzip
o dofinansowanie projektu?

Czy faktury /dokumenty kgjowe o réwnowanej

wartcsci dowodowej zostaly optacone w okresie realizaciji

projektu okrélonym umowa/decyzp o dofinansowanieg
projektu?

Czy zakupione érodki trwate/wartéci niematerialne
i prawne ugto w ewidencjisrodkow trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych?

10.

Czy wydatki rzeczywcie a1 kwalifikowalne

w rozumieniuze oryginaty dokumentéw przedstawione
w trakcie kontroli § zgodne z kopiami przedstawionym
do wniosku Beneficjenta o ptatéi®

11.

Czy wydatki zostaty uwzgdinione w budecie projektu?

12.

Czy Beneficjent posiada oryginaty wygdw bankowych
dokumentujce poniesienie wydatkéw na
administrowanie i zangdzanie funduszem ?

13.

Czy Beneficjent posiada oryginaty zawartych umo
pozyczek/poeczen, ktérych kopie zajczyt do wniosku o
ptatng¢?

14.

Czy Beneficjent posiada oryginaty wygdw bankowych
potwierdzajcych dokonanie ptatoi wynikajacej
Z umowy payczki/poreczenia?

15.

Czy wedtug umowy/decyzji o dofinansowanie pkaje
podatek VAT stanowi koszt kwalifikowalny
w kontrolowanym projekcie?

16.

Czy istnigj przestanki umziwiajace odzyskanie
podatku VAT?

17.

Czy oryginaly faktur/dokumentach &gowych
o rownowanej wartdgci dowodowej zawierajopis
.Przedstawiono do refundacji w ramach Programu

Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013"?
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18.

Czy oryginaly faktur/dokumentow kgowych o
rownowanej wartdci dowodowej zawierajopis
.Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Operacyjnego ‘Zréwnowany rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszaréw rybackich 2007-
2013"?

19

Czy wydatki zostaty poniesione zgodnié/ytycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007-2023

20

Czy na zakupionym spi@e/maszynach/uagizeniach
znajdup sig oznaczenia wskazge na udziat innych
srodkéw niz EFRR?

Pomoc publiczna

Czy Beneficjent kadlorazowo dokonuje oceny czy
przyznanie pgyczki/porczenia jest zwizane
z udzieleniem pomocy publicznej?

Czy Beneficjent (fundusz ppczkowy) ma opracowane
(stosuje) standardy obliczania stopy referencygihe|
udzielanych pgyczek zgodne Komunikatem Komisji w
sprawie zmiany metody oldlania stép referencyjnych i
dyskontowych?

Czy Beneficjent (fundusz pgnzeniowy) ma opracowan
metodologt przyporadkowywania stawek
kredytobiorcom w zalenosci od ich ratingu zgodne z
Komunikatem Komisji w sprawie zmiany metody
okreslania stép referencyjnych i dyskontowych?

47.

Czy udzielane przez Beneficjentaqmzenia nie s
wyzsze nk 80 % poeczanego kredytu?

Kontrola dziatan informacyjno — promocyjnych

A

Czy wiagciwie oznakowano miejsce realizacji projektu?

Czy dokumentacja dotygza projektu zostata wdaiwie
oznakowana?

Czy wigciwie oznakowandrodki trwate zakupione w
ramach projektu?

Czy payczkobiorcy/pogczeniobiorcy zostali
poinformowani azrédle finansowania umowy?

VI

Sciezka audytu

Czy wigciwie s przechowywane i archiwizowane
dokumenty zwizane z projektem?

Czy Beneficjent posiada i udgphit kontrolugcym
wszystkie wymagane przez nich dokumentyszane z
realizacy projektu oraz umdiwit kontrol¢ na miejscu
realizacji projektu?

Czy Beneficjent zostat poinformowarig, mae by
kontrolowany przez inne instytucje (m.in. ETO, KE,
UKS)?

Vil

Inne

Czy Beneficjent dysponuje oryginalami dokumentacji
z postpowania OG, ktorych pdwiadczone kopie
przedstawit wczéniej 1IZ RPOWP przy wniosku

o dofinansowanie?
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2

Wskazane w ficie przepisy prawne nale traktow& instrukcyjnie, natomiast przy kontroli projektéwtosowa
obowiazujace na czas realizacji przepisy prawne.

Data i czytelne podpisy cztonkéw zespotu kontratego:

1.

2.
3.
4.

Wynik informacji pokontrolnej (zgodnie gData i podpis cztonéw zespotu kontralcggo :
instrukcp uzytkownika obstugi KSI SIMIK 07+
13)*:

1. bez zastrzen
2. z nieistotnymi zastrzeniami

3. z istotnymi zastrzeniami

Objanienia:

*) zaznaczy wiasciwe

**) w sytuacji kiedy cztonkowie zespotu kontrofigiego maj odmienne zdanie, informacja o tym powinna
znale¢ sig w kolumnie ,uwagi/zastrzenia”
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Zalacznik Nr 5a do Wytycznych do przeprowadzania kdntpoojektow — wzér planu
kontroli projektu (z wyt aczeniem kontroli projektéw z VII Osi Priorytetowej RPOWP)

Z@ PROGRAM REGIONALNY i uRopEsSA | 177,
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO **,, &
Plan  kontroli (rodzaj  kontroli)... . s ..dla  projektu

realizowanego w ramach Reglonalnego Programu Opery;nego Wojewddztwa
Podlaskiego

Lo T o = o |

R N 0 (0 L o] 0] =3 (USSP
P2 NN TG W10 001117 o =T o3 .

3. llos¢ anekséw/zmian do w/w umowy/decyzji oraz data itelny podpis pracownika wdaiwego
1] (=] = LU P

4. Data zweryfikowania wniosku Beneficjenta o ptathooraz data wpisu i czytelny podpis
pracownika weryfikuicego wniosek o ptatd¢/ kierownika widciwego referatu*:
a) O PrANGCE POSTEANE ... vttt e e e e

D) O PRAINGE POSITEANE. ... e

c) innego whniosku 0 ptatr$o (nalezy wskaza rodzaj whniosku)

5. Zweryfikowana kwota kwalifikowalna odpowiednio wwvivnioskach oraz data i czytelny podpis
pracownika dokongcego weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptagdtkierownika wigciwego

referatu.*

c)

6. Zgodna¢ (kopii z oryginatami) dokumentéw wynikgjych z,, Wytycznych w sprawie udzielania
zaméwigi oraz wyboru wykonawcow w transakcjach niepjgjh ustaw Prawo zamowie
publicznych” IZRPOWRdotyczy projektéw, w ktérych wnioski aplikacyjnézono po wejciu w zycie
ww wytycznych)

7. Oryginaly faktur/inne dowody ksiegowe oraz dowody zaptaty-badanie prawidiowsTi
rozliczen finansowych

a) faktury/inne dowody kggowe

b) okres realizacji projektu

c) koszty kwalifikowalne zgodnie z umaw

d) koszty kwalifikowalne zatwierdzone wnioskiem o plac

e) kwalifikowalnos¢ wydatkéw: zgodn& oryginatow dowodow finansowych z kopiami
zakczonymi do wniosku o ptatidé

f) zgodna¢ wydatkdéw z wnioskiem o ptat§é.

Cele projektu (wskazniki produktu i rezultatu)
Dokumentacja procesu budowlanego

a) Ostateczne pozwolenie na budfagtoszenia
b) Pozwolenie wodnoprawne
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c) Dziennik budowy

d) Kierownik budowy z uprawnieniami

e) Kierownik robdt z uprawnieniami

f) Inspektor nadzoru z uprawnieniami

g) Przekazanie placu budowy

h) Protokoty odbioru robot (ezciowe, kacowy)
i) Przestrzeganie zapisbw umowy z wykonawc
j) Czy sporadzono harmonogram robot?

k) Czy jest pozwolenie nayikowanie obiektu?

10. Procedura monitorowania/sprawozdawania
11. Pomoc publiczna
12. Zgodnd¢ dokumentacji z postpowania OOS.

13. Czy prowadzona jest wyodgbniona/odrebna ewidencja ksegowa dla Projektu?
W jakiej formie?

14.Promocja projektu/dziatania informacyjne

15. Zgodna¢ z politykami horyzontalnymi UE

16.Czy dokumentacja projektowa jest widciwie przechowywana/archiwizowana?

17. Czy przeprowadzano audyt zewgtrzny projektu?

18. Cross-financing

19. Inne czynndci

*) pkt 3-5 wypetnia s do kontroli innych ni na zakéczenie realizacji projektu.
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Zalacznik Nr 5b do Wytycznych do przeprowadzania kdntpwojektow — wzér planu
kontroli projektu w ramach Osi Priorytetowej VIl — Pomoc Techniczna

Z@ PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Plan  kontroli  (rodzaj  kontroli)... ..dla  projektu
realizowanego w ramach Osi Prlorytetowej VIl — Pomo Technlczna Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO ok

* %
*

Lo T o = o |

I N R 1Y (0 L o] 0T =T (1
N[0 =037 | PR

llos¢ aneksow/zmian do w/w decyzji oraz data i czytgdogpis pracownika wkgiwego referatu
4. Data zweryfikowania wniosku beneficjenta o plathmraz data wpisu i czytelny podpis

pracownika weryfikujcego wniosek o ptatsd/ kierownika wigciwego referatu*:

a) O PRNGE POFEANE ... .euvee e e e e e e e

D) 0 pPRAtNGE POSIEANA. ... .o e
c) innego wniosku o ptatr$é (nalezy wskaz@ rodzaj wniosku) ...................

5. Zweryfikowana kwota kwalifikowalna odpowiednio wwivnioskach oraz data i czytelny podpis
pracownika dokonurego weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptagttkierownika wigciwego

referatu. *

6. Sprawdzenie prawidtoweoi przeprowadzenia zamoOwiezgodnie z,Wytycznymi w sprawie
udzielania zamoéwie oraz wyboru wykonawcow w transakcjach nietygh ustaw Prawo
zamdwie publicznych” IZRPOWRP(dotyczy projektéw, w ktérych wnioski aplikacyjndozono po
wejsciu wzycie ww. wytycznych)

7. Oryginaly faktur/inne dowody ksiegowe oraz dowody zaptaty-badanie prawidiowsei
rozliczen finansowych

a) faktury/inne dowody kggowe

b) okres realizacji projektu

c) koszty kwalifikowalne zgodnie z decyzj

d) koszty kwalifikowalne zatwierdzone wnioskiem o pla

e) kwalifikowalnos¢ wydatkow: zgodn@ oryginatdbw dowoddéw finansowych z kopiami
zakczonymi do wniosku o ptatdé

f)  kwalifikowalnas¢ VAT

g) zgodnd¢ wydatkdw z wnioskiem o ptatkeé.

8. Cele projektu (wskazniki produktu i rezultatu)

9. Procedura monitorowania/sprawozdawania:
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10.Pomoc publiczna

11. Zgodnd¢ dokumentacji z postpowania OOS

12. Czy prowadzona jest wyodgbniona/odrebna ewidencja ksggowa dla Projektu?
W jakiej formie?

13. Promocja projektu/dziatania informacyjne

14. Zgodnaé z politykami horyzontalnymi UE
15.Czy dokumentacja projektowa jest wtdciwie przechowywana/archiwizowana?
16. Czy przeprowadzano audyt zewgtrzny projektu?

17. Inne czynndci

*) pkt 3-5 wypetnia s do kontroli innych ni na zakéczenie realizacji projektu.
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Zalacznik Nr 5¢ do Wytycznych do przeprowadzania kdntpwojektow — wzér planu
kontroli projektu dla Dziatania 1.3

UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI FUNDUSZ LI
ROZWOJU REGIONALNEGO *ak

Z@ PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Plan  kontroli (rodzaj  kontroli)... . s ..dla  projektu
realizowanego w ramach Reglonalnego Programu Opery;nego Wojewddztwa
Podlaskiego — Dziatanie 1.3

Lo T o = o |

I N L 1Y (0 L o] 0] 1= (L P
P2 NN TG W10 001117 o =T o3 .

3. llos¢ anekséw/zmian do w/w umowy/decyzji oraz data itelny podpis pracownika wdaiwego
1] 1= 7= L0
4. Data zweryfikowania wniosku Beneficjenta o ptathooraz data wpisu i czytelny podpis
pracownika weryfikujcego wniosek o platd®/ kierownika wiaciwego referatu*:
) O PRAINGC POSTEANE ...ttt et e e et et et e et e e

D) O PRAINGE POSTEANEL. .. ...t e e e e e

c) innego whniosku 0 ptatr$o (nalezy wskaza rodzaj whniosku)

5. Zweryfikowana kwota kwalifikowalna odpowiednio wwvivnioskach oraz data i czytelny podpis
pracownika dokonagego weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptagitkierownika wiaciwego

referatu.*

6. Oryginaly faktur/inne dowody ksiegowe oraz dowody zaptaty-badanie prawidlowsTi
rozliczen finansowych

a) faktury/inne dowody kggowe, wycagi bankowe

b) okres realizacji projektu

c) koszty kwalifikowalne zgodnie z umaw

d) koszty kwalifikowalne zatwierdzone wnioskiem o plac

e) kwalifikowalnos¢ wydatkéw:  zgodn& oryginatbw dowodow finansowych z kopiami
zakczonymi do wniosku o ptatiéé

f) zgodnad¢ dokumentow i wydatkdw z wnioskiem o ptaao

7. Cele projektu (wskazniki produktu i rezultatu)
8. Dziatalnos¢ Funduszu:

a) regulamin dziatania funduszu

b) ewidencja zlaonych wnioskoéw o poyczke/poreczenie

c) ewidencja udzielonych pgczek/pogczen

d) ewidencja przeprowadzonych przez Beneficjenta kdirSP
e) umowy payczek/poeczen

f)  koszty administrowania/zagdzania funduszem
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9. Procedura monitorowania/sprawozdawania

10. Pomoc publiczna

11. Wyodrebniona/odrebna ewidencja ksggowa dla Projektu
12. Promocja projektu/dziatania informacyjne

13. Zgodna¢ z politykami horyzontalnymi UE

14. Przechowywanie/archiwizowanie dokumentacji praktowej
15. Czy przeprowadzano audyt zewgtrzny projektu?

16. Inne czynndci

*) pkt 3-5 wypetnia s do kontroli innych ni na zakaéczenie realizacji projektu.
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Zatacznik nr 6 do Wytycznych do przeprowadzania komtpobjektow - wzoér informacji
pokontrolnej

UNIA EUROPEJSKA SR
EUROPEJSKI FUNDUSZ | *
ROZWOJU REGIONALNEGO

Z@ PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Informacja Pokontrolna

z kontroli (rodzaj kontroli) projektu: (tytut i nuen projektu) przeprowadzonej w

wokresie od ... o [ T

przez:

L e mKIETOWNIEKA ZESPOtU KONtrOlBEEQO
(imie i nazwisko, stanowisko stbowe)

2 veeieeee....mCZtonka zespotu kontrolagego

(|m|Q|naZW|sko stanowisko sthowe)
dziatapcych w imieniu Instytucji Zardzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Podlaskiego na podstawie upavienia nr .......... zdnia .......cooveiiieenn.

LT 0 = VU= o o TN o 7= .

(imig, nazwisko, stanowisko sthowe)
Podstawa prawna kontroli:

1) art. 26 ust.1 pkt 14 ustawy z dnia 6 grudnia 2Q0® zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 zp@m®*.)**

2) 8§ .... Umowy/decyzji* Nr ..........................0 dofinansowaniadfektu (tytut i nr
projektu) ...l z dnia ........... zawartej/patlgj* pomicdzy
Wojewoddztwem Podlaskim/.................. * a Beneficjentenmatwa beneficjenta)

(nazwa jednostki kontrolowanej)
Przedmiotowy zakres kontroli (w tym tytut i numesrkrolowanego projektu, numer i nazwa
osi Priorytetowej, numer i nazwa dziatania/poddm):



(imie i nazwisko, stanowisko stbowe)

Informacje nt sposobu wyboru dokumentéw do kontoodiz doboru préby skontrolowanych

dokumentow:

Ustalenia kontroli: (opis zastanego stanu faktygpng podziale na tematyczne obszary
bada kontrolnych, o ktorych mowa w pkt 2.1) rozdzialdl niniejszych wytycznych)

Integralra czes¢ niniejszej Informacji Pokontrolnej stanawnizej wymienione zaiczniki,
dostpne Urzdzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w Biagyoku w
Departamencie Zagdzania Regionalnym Programem Operacyjnym:

Dokonano wpisu do katki kontroli pod poz. ...............

Informacg pokontroly, sporadzono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach, po
jednym egzemplarzu dla kaej ze stron.

POUCZENIE:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie pzzniego upowaionej przystuguje
prawo zgtoszenia, przed podpisaniem Informacji Pakdnej, uzasadnionych zast?eé co
do tresci w niej zawartych przekazanie ich na gmie do jednostki kontrolggejw terminie
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymaniatgaenia Informacji Pokontrolnej. Zasteamia
do Informacji Pokontrolnej wraz z jednym egzempdanz niezaakceptowanej Informacji
Pokontrolnej kierownik jednostki kontrolowanej psg&a do jednostki kontrolage;.

W przypadku przekroczenia przez jedn@s#ontrolowam 14 dniowego terminu na
zgtoszenie uwag kierownik jednostki kontrajcgj maze odmowe rozpatrzenia zgtoszonych
zastrzeen.
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Jezeli jednostka kontrolowana nie zgtasza zasezedo Informacji Pokontrolnej,
kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przeego upowaniona podpisuje przestan
Informacg Pokontrola i przekazuje 4 do jednostki kontrolacej w terminie do 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania przedmiotowedaideentu.

Data Data

Podpis kierownika Podpisy kontrajaych
jednostki kontrolowanej

*) niepotrzebne skii¢

**)nalezy wypetnic zgodnie z obowazujacym stanem prawnym i faktycznym
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Zalacznik nr 7 do Wytycznych do przeprowadzania komtpmiojektow - wzdr pisma
przekazujacego informacg pokontrolna

UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO

Z@ PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Biatystok, ...............

Znak pisma
Szanowny Pan/Pani*
Kierownik jednostki kontrolowanej/ Beneficjent

W zwiazku z przeprowadzankontroh na miejscu na zakezenie realizacj trakcie

realizacji/doranej*) ProJEKLU ........oo.i ittt e e e e s

(tytut i nr projektu)
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Oygesgo Wojewodztwa Podlaskiego
na lata 2007-2013 Osi
Priorytetowe............. Dziatania.............. Poddziatania............. przekazuy zahczenit
2 egzemplarze Informacji Pokontrolnej.

Zwracam s} z uprzejna prosba o parafowanie kalej strony oraz podpisal
dokumentu w 2 egzemplarzach praeerownika jednostki kontrolowanej lub ospbrze:
niego upowaniona. Jeden podpisany i parafowamgzemplarz Informacji Pokontrolt
prosz dostarczy w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymaniado Instytucj
Zarzadzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodzte@didskiego, na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego
Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym

(doktadny adres)

Jednoczéie informug, ze kierownik jednostki kontrolowanej lub osopezez nieg
upowaniona mae zglost w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jej
dostarczenia/otrzymania zastrzeenia do tréci w niej zawartych.

(podpis Dyrektora/Z-cy Dyrektora DZRPO)

* niepotrzebne skié¢ lub usumé
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Zalacznik nr 8 do Wytycznych do przeprowadzania komtpmojektow - WzOr pisma
przekazujacego poprawiora/zmieniona ostateczr informacje¢ pokontrolng

UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO

Z@ PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Biatystok, .................
Znak pisma:

Szanowny Pan/Pani*
Kierownik jednostki kontrolowanej

(na wsipie pisma natey zawrzé stanowisko 1Z RPOWP w sprawie wniesionych
zastrzeen)

W zahczeniu przekazygjzmieniora/niezmienion*) ostateczn Informacg Pokontrola
Z kontroli przeprowadzonej w dniu/dniach* ...............oku w siedzibie Beneficjenta oraz
na  miejscu bezpgoednio  zwazanym z realizagj  projektu (  tytut
projektu)........cooiiiiiiiiiiii 0] G , Z uprzejmprasba o podpisanie oraz
parafowanie kadej strony i odestanie jednego egzemplarza InfojimRokontrolnej do
Instytucji Zaradzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwdldskiego
na lata 2007-2013 na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego

Departament Zagzlzania Regionalnym Programem Operacyjnym

(doktadny adresS) ......ovviiiiiiie
lub przekazanie w formie pisemnej uzasadnienia avdyn podpisania informacji
od dnia otrzymania Informacji Pokontrolnej.

Informuje, ze odmowa podpisania Informacji Pokontrolnej przerdwnika jednostki
kontrolowanej lub osapprzez niego upowaiona nie wstrzymuje spouzizenia, przekazania
I wdrozenia zalece pokontrolnych oraz rozliczenia projektu.

" (data i podpis Dyrektora/zRyrektora DZRPO)
*niepotrzebne skigi¢ lub usumd
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Zalacznik Nr 9 do Wytycznych do przeprowadzania komtpmojektéw - wzor zalece
pokontrolnych

e ;
Fa s B et UNIA EUROPEJSKA **x
PROGRAM REGIONALNY -"I"'""" 'I EUROPEISKIFUNDUSZ | +
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Podlaskie ROZWOJU REGIONALNEGO Hiah®

Biatystok,

Znak pisma...
Szanowny Pan/Pani*

ZALECENIA POKONTROLNE

Na podstawie art. 26 wust.l pkt 14 wustawy z dnia Admga 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. UOD2r. Nr 84, poz. 712 z p0. zm.*)**,
8 ... umowy/decyzji* nr.... o dofinansowanie Projektu................... S(tytut i nr
projektu)....” realizowanego w ramach Dzialania...... O@siorytetowe;........ Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego ostarzeprowadzona przez
pracownikobw Departamentu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym ¢duz
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biahohkset dziatajcych w imieniu
Instytucji Zaradzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwdldskiego
na lata 2007-2013 w dniu/ w dniach* ............... r. kal&r na miejscu w trakcie /na
zakaczenie/.....* realizacji w/w Projektu.

W toku czynnéci kontrolnych zbadano prawidtoworealizacji w/w Projektu.

Wyniki kontroli zostaty przedstawione w Informadfiokontrolnej podpisanej przez
............................................................................. WANiu ..l

W  wyniku kontroli ustalono, ze kontrolowany Projekt zrealizowano
poprawnie/niepoprawnie* z napujacymi uchybieniami/nieprawidtowsgiami* :

Zalecam
W zwiazku z powyszym oczeky w terminie ..... dni kalendarzowych od daty
otrzymania niniejszych zalete  pokontrolnych przedstawienia przez

Pana/PaniBeneficjenta* informacji o sposobie ich realizadjib wskazania przyczyn
niepodgcia dziata natazonych w ramach zaleagokontrolnych.

(podpis kierownika jednostki kontroligiej
lub osoby upowanione))

*)niepotrzebne skigi¢ lub usuné
*)nalezy wypetnic zgodnie z obovdzujacym stanem prawnym i faktycznym
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Zatacznik nr 10 do Wytycznych do przeprowadzania kdnpmojektow — wzor informaciji o
wyniku kontroli projektu.

ol |l UNIA EUROPEJSKA A
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO ga?

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Podlaskie

* %
*

INFORMACJA O WYNIKU KONTROLI PROJEKTU
Nazwa beneficjenta:
Numer umowy/decyzji*:
Tytut projektu :
Potwierdzamze nie wnosg uwag dotyczcych realizacji w/w projektu, zgodnie z poszym zestawieniem:

Podpisy cztonkow zespotu
kontroluj acego
Zakres merytoryczny (przynajmniej dwoch) lub
wyznaczonego zasgpcy,
data

—

Kontrola na miejscu w trakcie/na zalazenie* realizacji w/w projektu. Projel
w kontrolowanym zakresie realizowany jest zgodrigzgodnie* z przepisami
prawa polskiego i wspélnotowego oraz zawartumows O
dofinansowanie/wydandecyzj*; zakladane cele Projektu zostaty/nie zostaty*
osiagniete; dokumentacja dotygeza realizacji Projektu zgromadzona przez
beneficjenta jest prawidtowa/nieprawidtiowa* i zgedmezgodna* ze stanem
faktycznym.

W wyniku kontroli potwierdzono prawidtoywealizacg projektu lub beneficjent
usury nieprawidtowgci.

W ramach realizacji projektu  wygdity/nie  wystpity*  wydatki
niekwalifikowalne stwierdzone w wyniku przeprowadepkontroli:
- wyszczegolnienie, KWOTa. .. ... ...oove i it e .

W poz. tej nie ujmuje si wydatkbw uznanych za niekwalifikowane przez
komorke weryfikujaca wniosek Beneficjenta o platéib ani inne ni Referat
Kontroli RPOWP komorki/referaty.

Inne (okréli¢ jakie )

W zahczeniu kserokopia informacji pokontrolnej.

Potwierdzam,ze projekt jest/zostat* prawidtowo realizowany/4dieawany*, zgodnie z wnioskiem i
obowiazujacym prawem lub usueto nieprawidtowdci, a zaktadane wskaiki rezultatu realizacji projektu
zostaly osignigte/zgodnie z obowrzujaca umowa/decyzp* o dofinansowanie projektu powinny &y
osihgnigte..........cooii *,

Podpis Dyrektora/Z-cy Dyrektora Departamentu
Zarzdzania Regionalnym Programem Operacyjnym

Data otrzymania informacji i czytelny podpis pracoka/kierownika witdciwego referatu weryfikacego

wniosek Beneficienta o platdh — data ..., czytelny  podpis

*niepotrzebne skidi¢ lub usug.
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Zalacznik nr 11ado Wytycznych do przeprowadzania kontroli projektéwzér deklaraci
poufnosci i bezstronndci kontroluj gcego projektu

¥ |I UNIA EUROPEJSKA Sk
EUROPEJSKI FUNDUSZ *
ROZWOJU REGIONALNEGO h®

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Podlaskie

* %

DEKLARACJA
POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI KONTROLUJ ACEGO

Niniejszym éwiadczam, i:

. Nie podlegam wylczeniu od udziatu w kontroli projektu:

(nr i tytut projektu)
FEAlIZOWANEGO PIZEZ: .. vttt et e ee et et ettt et et e e e eae eae e eet e e et e e e e eas

(nazwa Beneficjenta)

. Nie pozostaj z w/w beneficjentem/ami w takim stosunku prawnyr faktycznym,

tego rodzajuze mogtoby to budZiuzasadnione gipliwosci co do mojej bezstronsoi.

. Zobowiazuje sie do zachowania poufdoi wszelkich informacji zwjzanych

z kontrolowanym projektem .

W przypadku zaistnienia w trakcie kontroli okolicéni mogicych wywot& uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstrondo, bezzwiocznie poinformgj o tym Dyrektora
Departamentu Zagglzania Regionalnym Programem Operacyjnym  cduz

Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego w Biahyokst

(data i podpis kontrohgego)

Pouczenie:

Kontrolujacy podlega wydczeniu od udziatu w kontroli, na wniosek lub zgaha, jezeli wyniki kontroli mog dotyczy¢ jego
praw lub obowizkéw albo praw lub obowkkéw jego matonka lub osoby pozostgjej z nim faktycznie we wspélnym
pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopniaoaos6b zwizanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli. Powody wytczenia kontrolujcego trwag mimo ustania maenstwa, wspolnego pycia, przysposobienia, opieki
lub kurateli.

Kontrolujacy podlega wytczeniu réwnie w razie zaistnienia w toku kontroli okoliczswd mogicych wywota uzasadnione
watpliwosci co do jego bezstroniai.
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Zalacznik nr 11bdo Wytycznych do przeprowadzania kontroli projektéwzoér deklaracii
poufnosci kontroluj acego projektu

UNIA EUROPEJSKA ek
EUROPEJSKIFUNDUSZ | * =+
ROZWOJU REGIONALNEGO ™

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Podlaskie i &

DEKLARACJA
POUFNOSCI  KONTROLUJ ACEGO

Niniejszym édwiadczam, i:

zobowhzuje sie do zachowania poufdoi wszelkich informacji zwizanych
z kontrolowanym projektem nr

(data i podpis kontrolagego)
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Zatacznik nr 12do Wytycznych do przeprowadzania kontroli projektéwwzor Listy do
kontroli kompletndci i zgodngci z przepisami i procedurami dokumentacji zzeinej z
realizacy projektu dokonywanej na zakezenie realizacji projektu

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Podlaskie

'

s |I UNIA EUROPEJSKA R Gk
ok EUROPEJSKI FUNDUSZ * *

ROZWOJU REGIONALNEGO *ah

Lista do kontroli kompletniei | zgodnadci z przepisami i procedurami dokumentacji
zwiazanej z realizagjprojektu dokonywanej na zakezenie realizacji projektu

NI UmMOWY/deCYZji*... ..o e,

Tytut projektu ...

Nazwa Beneficjenta ................cccoviiiiiiiiii i,

Kompletnos¢ Zgodnosé Uwagi
Z obowizujacymi
Lp. WYSZCZEGOLN procedurami i przepisami
IENIE Nie | Nie Nie Nie
e dotyczy I dotyczy

1. Whniosek o dofinan-
sowanie (wersja
papierowa i elektro
niczna) wraz
z zahcznikami.

la. | Dokumentacja
dotyczca oceny
wniosku o dofinan-
sowanie projektu
(karty oceny forma-
Inej i merytorycznej
projektu)

1b |Decyzja o

** dofinansowanie
projektu i Roczny
Plan Pomocy
[Technicznej

Nazwa wigciwego referatu i czytelny podpis kierownika lub osby zastpujacej kierownika
data wpisu

2. Umowa/decyzja*
o dofinansowanie
projektui
aneksy/decyzje
zmieniapce*

Z zahcznikami

2a. | Whnioski Benefi-
cjenta o ptatn&
(liczba: ....... ) wraz
Z zahcznikami

2b. | Listy sprawdzajce
formalno-rachun-
kowe i merytory-
czne do wnioskow
Beneficjenta

0 platng¢

2c. | Dokumentacja
potwierdzajca
rozliczenie i prze-
kazaniesrodkéw
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Beneficjentowi, w
tym dyspozycje
przekazanidrod-
k6éw (za wyhtkiem
ptatndici koncowej)

Kompletnos¢ Zgodnosé Uwagi
Z obowizujacymi

Lp. WYSZCZEGOL- procedurami i przepisami

NIENIE

2d. | Dokumentacja do-
tyczaca przeprowa-
dzonej weryfikacji
zamOwie nieobg-
tych ustaw prawo
zamoOwie publi-
cznych (listy spra-
wdzapce oraz
dokumentacja
przekazana przez
Beneficjenta)

Nazwa wigciwego referatu i czytelny podpis kierownika lub osby zastpujacej kierownika
data wpisu

2e. | Dokumentacja
dotyczca przepro-
wadzonej weryfika-
cji zamowier publi-
cznych ( listy spra-
wdzapce oraz
dokumentacja
przekazana przez
Beneficjenta)

Nazwa wigciwego referatu i czytelny podpis kierownika lub osby zastpujacej kierownika
data wpisu

3. Dokumentacja z
kontroli na miejscu,
w tym: zawiado-
mienie o kontroli,
plan kontroli
projektu, lista
sprawdzajca,
Informacja Pokon-
trolna wraz z
zahcznikami, zale-
cenia pokontrolne
(jezeli wydano),
karta informacyjna
kontroli, informacja
0 wyniku kontroli

Nazwa wigciwego referatu i czytelny podpis kierownika lub osby zasepujacej kierownika
data wpisu

Data i czytelny podpis dwdch oséldacych cztonkami zespotu kontroligiego projekt na zakazenie jego
realizacji (w tym osoby dmacej kierownikiem zespotu kontrohgego) potwierdzagy, ze informacja zostata
zebrana ze wszystkich referatéw zaamgeanych we wdrzanie i realizagj projektu

L

2

Data otrzymania informacji i czytelny podpis kiemika wiaciwego referatu weryfikacego wniosek
Beneficjenta o platrig lub osoby zagpujacej kierownika — data .............ooooviiiiiii i
CZYLEINY POUPIS ettt e et sttt e e e e e e s et eeeeeeeeeeeenees

*Niepotrzebne skrdi¢ lub usuné



** Dotyczy tylko projektéw z Osi VIl Pomoc Techniczna
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