Zakacznik Nr 7 do uchwaty Nr 168/2418/2013 Zgatm Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 17 czerwca 2013 r

16. Procesy dotyczce kontroli na dokumentach polegagcej na sprawdzaniu
prawidtowosci udzielonych przez Beneficjentow RPOWP na lata Z¥-2013 zamowig
publicznych

Proces sprawdzania prawidto$eo udzielonych przez Beneficjentow RPOWP na lat@720
2013 zamowig publicznych odbywa siw oparciu o:

1) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawm@m@ien publicznych (Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z 0 zm.), z uwzgidnieniem stanu prawnego
obowigzujacego przeprowadzane pgsbwanie o zamowienie publiczne,

2) przepisy dyrektywy 2004/17/WE Parlamentu Europejg&ii Rady z dnia 31 marca
2004 r. koordynujcej procedury udzielania zamowigorzez podmioty dzialage
w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, trartsppanstug pocztowych,

3) przepisy dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejg&ii Rady z dnia 31 marca
2004 r. w sprawie koordynacji procedur udzielaramm@wier publicznych na roboty
budowlane, dostawy i ustugi,

4) przepisy wykonawcze do ustawy z dnia 29 styczni®420. Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 75962m zm.).

Sprawdzenie prawidtowéoi udzielania zamowiepublicznych obejmuje w szczegokoa

1) spetnianie przestanek zastosowania trybu udzielearmdwienia (gdy zamawigy
wybrat tryb inny ni przetarg nieograniczony i ograniczony),

2) prawidiowai¢ ustalenia szacunkowej wasth zamowienia,

3) prawidiowa¢ zastosowania waiwe] procedury w zalaosci od szacunkowej
wartosci zamowienia,

4) czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane &usawy,

5) czy ogtoszenia o zamoOwieniu opublikowane w réwnfaimach zawieraj wszystkie
elementy wymagane art. 41 ustawy, czy ogtoszenspgjne ze sab

6) czy sporadzono protokot pogpowania o udzielenie zamdéwienia,

7) czy zamawiajcy wykonat obowizki dotyczce ogtoszenia/zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty oraz o udzieleniu zamadwae

8) czy najkorzystniejsg ofert wybrano zgodnie z przepisami prawa zamawie
publicznych oraz w oparciu o ustalone kryteria ékmee w ogtoszeniu o zaméwieniu
i SIWZ,

9) czy umowa z wykonawgc zostata zawarta w odpowiednim terminie oraz zgedni
z warunkami okrdonymi w SIWZ.

Wskazane osoby zgodnie z Zgidzeniem Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego sprawdzaj
postpowanie o zamoOwienie publiczne na wniosek swikgego referatu Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym. Wniossbrawdzenie pogbowania
0 zamowienie publiczne zawiera ngmstjace informacje:

1) nazwe Beneficjenta,



2) numer Umowy/decyzji o dofinansowanie projektu iaatawarcia (jgeli zostata
zawarta),

3) tytut i numer projektu,

4) kategorie wydatkow projektueace przedmiotem zamdwienia,

5) znak sprawy pod jakim zostata zarejestrowana i gm@a@ywana dokumentacja
tworzaca akta sprawy,

6) wskazanie konkretnego trybu o zamdéwienie publiczZktérego dotyczy wniosek
o weryfikacg.

Wraz z wnioskiem o sprawdzenie pgmiwania o zamowienie publiczne itavy referat
przekazuje przedmiotaywdokumentagj, dotychczas zgromadzan

Sprawdzenie prawidtowdoi udzielenia zamdwienia publicznego przeprowadza rsa
potwierdzonych za zgod&® z oryginatem kopiach dokumentow dostarczonych zprze
Beneficjentéw do IZ RPOWPabz oryginatach dokumentow udgpnionych do wgidu.

Sprawdzenie prawidiowai postpowania o zamodwienie publiczne przeprowadzane jest
z zachowaniem zasady ,dwoch par oczu”, co oznam&ade postpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego weryfikowane jest przez ajpnmiej dwie osoby.

Sprawdzenie prawidtowdai udzielenia zamowienia publicznego (na podstavisty
sprawdzajcej stanowiqcej zahcznik Nr 11.16.1a-h - w zalsosci od zastosowanego trybu)
przeprowadza siw terminie nie diiaszym ni 20 dni roboczych.

W uzasadnionych przypadkach, ze wgdgl na szczegolne skomplikowaniedb ilos¢
zgtoszonych wnioskow termin sprawdzenia ppstvania o zamdwienie publiczne peoby¢
wydtuzony. Decyz¢ o wydtwzeniu terminu podejmuje Dyrektor Departamentu Zdrania
RPO/ Z-ca Dyrektora.

Jezeli sprawdzenie pogbowania o zamowienie publiczne wymaga przeprowadzan
postpowania wyjdniajacego i korespondencji z zamavdieym termin zakaczenia
weryfikacji ulega zawieszeniu.

Wynik weryfikacji postpowania o zamowienie publiczne przekazywany jestuwiiocznie do
referatu wnioskujcego i jest dla niego wiacy.

Weryfikacja postpowai/nia o zamdwienie publiczne prowadzona w wynikueggmwniosku
0 sprawdzenie pagtowania o zamowienie publiczne w danym projekcanaivi odebna
kontrok na dokumentach, ktéra podlega rejestracji w syigtelSl (SIMIK 07-13) na
zasadach oksonych wInstrukcji uzytkownika Krajowego Systemu Informatycznego SSMIK
07-13, Cykl zZycia projektu. Rejestracji dokonuje osoba weryfikop postpowania/e
w terminie 5 dni roboczych od dnia akceptacji listprawdzajcej przez Dyrektora
Departamentu Zagglzania RPO/Z-¢ Dyrektora.

W postpowaniach, w ktérych stwierdzono istotne naruszemizepisOw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwi@ublicznych i zastosowano patenia zwizane z
nalazom/ymi  korekt/ami finansow/ymi, rejestracji dokonuje osoba weryfikujaca
postpowanie w terminie 5 dni roboczych od dnia wystamla Beneficjenta pisma



informujacego o natgeniu korekty finansowej za naruszenie przepisowwsgt Po wystaniu
przedmiotowego pisma do Beneficjenta $elay referat rozliczé przekazuje drag
elektroniczia niezwiocznie (tj. w tym samym dniu) osobie weryidce] dane pogpowanie,
informacje o kwocie wydatkéw niekwalifikowanych, tym wysokaé srodkéw z EFRR w
rozbiciu na poszczegllne wnioski o platowraz z informag czy wydatki byty
zadeklarowane we wnioskach o ptathalo Komisji Europejskiej. Powgze informacije
przekazywaneasodrebnie do kadego posipowania przeprowadzonego w ramach projektu,
w ktorym wyshpity naruszenia przepisébw ustawy Prawo zaméwipublicznych.
W sytuacji, gdy korekta/ty finansowa/wesdzie rozliczanallda rozliczane w kolejnych
wnioskach o ptatni@ informacje powysze powinny b§ przekazywane na bigco (w dniu
poinformowania Beneficjenta). Wymienione dane niglrle 8 do dokonania rejestracji
zgodnie z wymoganlinstrukcji uzytkownika Krajowego Systemu Informatycznego SMIK 07-

13, Cykl zycia projektu. Osoba weryfikujca posipowanie/a uzupetnia niezwitocznie dane
w KSI (SIMIK 07-13) o otrzymane informacje. W pragku uwag IPOC/IC dotyazych
informacji zawartych w KSI (SIMIK 07-13) w zaktadgg&ontrole” osoby weryfikugce
postpowanie o zamowienie publiczne wprowadzapprawki/dokonuj uzupetnienia.
Prawidtowa¢ wprowadzenia danych do KSI (SIMIK 07-13) weryfikama jest przez drag
osolg uczestnicgzca w procesie sprawdzenia pgsbwania.

16.1 Procedura kontroli na dokumentach polgggj na sprawdzeniu pospowania
0 zamOwienie publiczne

Osoba wykonujca , , Termin Jednostki
Lp. dzi . Dziatanie . .
Ziatanie wykonania powigzane
1. Wiasciwy referat Whnioskuje o sprawdzenie
Departamentu Zasglzania |postpowania o zaméwienie
Regionalnym Programem/|publiczne
Operacyjnym
2. Wskazane osoby zgodnie Odnotowug w rejestrze fakt Niezwtocznie, | Beneficjent
z Zaradzeniem Marszatka ztozenia wniosku, analizyj po otrzymaniu
Wojewddztwa przedstawion dokumentagj. wniosku.
Podlaskiego
W przypadku gdy dokumentacijpa
nie kedzie wystarczajca do
sprawdzenia pogbowania o
zamoOwienie publiczne
wystepuja na pémie do
Beneficjenta z wnioskiem o
uzupetnienie dokumentacji
sprawy tj. kopii dokumentow
potwierdzonych za zgodioz
oryginatem.
W takim przypadku termin
zakmczenia weryfikacji ulega
zawieszeniu do momentu
uzupetnienia dokumentow przez
Beneficjenta.
3. Wskazane osoby zgodnie Po uzyskaniu niezglnej Nie dtuzej niz
z Zaradzeniem Marszatka dokumentacji dokonaj 20 dni
Wojewbddztwa weryfikacji postpowania o roboczych od
Podlaskiego zamoOwienie publiczne na otrzymania




podstawie listy sprawdzgiej
stanowicej zahcznik Nr
[1.16.1a)-h)- w zalénaosci od
zastosowanego trybu, z
zachowaniem zasady ,dwdéch
par oczu”

wniosku/uzupet
nienia.

Wskazane osoby zgodnig
z Zaradzeniem Marszatka
Wojewddztwa
Podlaskiego

A

Jezeli w trakcie weryfikacji
postpowania 0 zaméwienie
publiczne stwierdzi naruszenie
przepiséw prawa zamowie
publicznych wys{puja do
Beneficjenta z wnioskiem o
zlozenie wyjdnien.

W takim przypadku termin
zakaczenia weryfikacji ulega
zawieszeniu do momentu
zlozenia wyjdnien.

Niezwtocznie
po stwierdzeniu
naruszenia
przepisow

Beneficjent

Wskazane osoby zgodnig
z Zaradzeniem Marszatka
Wojewddztwa
Podlaskiego

1 Beneficjenta. Ewentualne

Analizuja wyjasnienia

uwzgkdnienie wyjdnien i
powodéw dziatania odnotowuijg
si¢ w liscie sprawdzajcej oraz
~wyniku weryfikaciji”.

Po zakdéczeniu weryfikacji
przedstawigj liste sprawdzajca
do akceptacji Dyrektorowi
Departamentu Zasglizania
RPO/ Z-cy Dyrektora

Niezwlocznie
po otrzymaniu
wyjasnien

Dyrektor Departamentu
Zarzadzania RPO/ Z-ca
Dyrektora

Zapoznaje &z wynikami
weryfikacji i akceptuje list
sprawdzajca.

J&ili NIE zwraca list
sprawdzajca wskazanym
osobom.

Niezwtocznie
po otrzymaniu

Wskazane osoby zgodnig
z Zaradzeniem Marszatka
Wojewddztwa
Podlaskiego

1 postpowania 0 zaméwienie

Powtarzaj weryfikaci

publiczne, ze szczeg6inym
uwzgkdnieniem zagadnie
wskazanych przez Dyrektora
Departamentu Zaszizania
RPO/ Z-& Dyrektora.

Wynik ponownej weryfikacji
przedstawiaj do akceptacji
Dyrektorowi Departamentu
Zarzmdzania RPO/ Z-cy
Dyrektora

Niezwtocznie
po otrzymaniu

Wskazane osoby zgodnig
z Zaradzeniem Marszatka
Wojewddztwa
Podlaskiego

Przekazuj na pgmie wynik
1 weryfikacji postpowania o
zamoéwienie publiczne do
referatu wnioskujcego o
sprawdzenie pogbowania o
zamoOwienie publiczne

Niezwlocznie,
nie diwej niz 2
dni robocze, po
zaakceptowa-
niu listy
sprawdzajcej
przez Dyrektora
Departamentu
Zarzadzania

wihasciwy
referat
Departamentu
Zarzmdzania
Regionalnym
Programem
Operacyjnym
whnioskupcy o
sprawdzenie




RPO/ Z-&
Dyrektora

postpowania o
zamdbwienie
publiczne

Wskazane osoby zgodnie
z Zaradzeniem Marszatka
Wojewbddztwa
Podlaskiego

Wprowadzag wyniki kontroli
1 na dokumentach do KSI (SIMIK
07-13)

5 dni roboczych
od dnia
akceptacji listy
sprawdzajcej
przez Dyrektora
Departamentu
Zarzmdzania
RPO/Z-¢
Dyrektora. W
postpowaniach
w ktérych
stwierdzono
istotne
naruszenia
przepiséw
ustawy z dnia
29 stycznia
2004 r. Prawo
zamowid
publicznych i
zastosowano
potracenia
Zwigzane z
natazona/ymi
korekt/ami
finansowa/ymi,
rejestracji
dokonuje osobal
weryfikujaca
postpowanie w
terminie 5 dni
roboczych od
dnia wystania
do Beneficjenta
pisma
informujacego o
nalazeniu
korekty
finansowej za
naruszenie
przepisow
ustawy.
Aktualiz

acji informacji
w KSI (SIMIK
07-13)
dokonuje s na
biezaco.

wiasciwy
referat
Departamentu
Zarzadzania
RPO
wnioskupcy o
sprawdzenie
postpowania o
zamoéwienie
publiczne

10.

Druga osoba
uczestniczca w procesie
sprawdzenia pogbowania

Dokonuje weryfikacji
zgodndci wprowadzenia do
KSI (SIMIK 07-13) danych na
podstawie Karty informacyjnej
kontroli— zgodnie z wymogami
Instrukcji uzytkownika
Krajowego Systemu

Informatycznego SMIK 07-13,

Bez zkzdnej
zwioki od
momentu
wykonania
dziatania z pkt
9.




CyKl zycia projektu




