Zalacznik Nr 6 do uchwaty Nr 168/2418/2013 Zgitm Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 17 czerwca 2013 r

10. Procesy dotycgce odzyskiwania kwot

Opis rejestru kwot do odzyskania, kwot odzyskanycloraz kwot wycofanych

Zgodnie z zapisami art. 70 ust. 1 lit. B) Rozpdeenie Rady (WE) nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawieggo przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo&go oraz Funduszu Spéod
i uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (zwane dalej Rozpdzeniem 1083), pestwa
cztonkowskie odpowiedzialne za zagzanie programami operacyjnymi i ich kongata pomog
dziataa m.in. takich jak zapobieganie, wykrywanie i korygmie nieprawidtowgci oraz
odzyskiwanie kwot nienalmie wyptaconych wraz z odsetkami z tytutu zaleghysfatnaci
w stosownych przypadkach. #@wa cztonkowskie zglaszajte nieprawidiowéci Komisji
Europejskiej i informy Komisjg Europejsk na bigaco 0 przebiegu pogtowan
administracyjnych i prawnych.

Dotychczasowa praktyka pozwala na wydmienie dwoéch podstawowych typow
nieprawidtowdgci:

1. Z konsekwencjami finansowymi - Referaty Departamedtradzania RPO zgtaszgj
w formie raportu/zestawienia zgodnie z procacpisan w rozdziale 1X,

2. Bez konsekwencji finansowych - Referaty Departamesarzdzania RPO przekazyj
informacg co kwartat — procedura opisana w rozdziale 1X).

Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 6 grudnia 2006 zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz.U. z 2006 r., Nr 227, poz. 1658), zwanej dalgistawa o zppr’, instytucjami
odpowiedzialnymi za odzyskiwanieodkéw s instytucje zargzdzapce (IZ RPOWP).

Zgodnie z art. 113 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009- rPrzepisy wprowadzge ustaw

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 124p&n. zm.) — w przypadku dofinansowania
udzielonego w formie dotacji przed dniem 1 stycz®@lO0 r., do zwrotwrodkéw stosuje si
przepisy ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. (art) @1finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.
2104, z pan. zm.).

IZ RPOWP jest rownie zobowhzana do zakwalifikowaniasrodkéw, do ktérych zwrotu
Beneficjent jest zobowkany w zwiazku z zaistnieniem nieprawidtowd, do kategorii kwot
podlegajcych procedurze odzyskiwania lub do kwot wycofdnyc

Kwoty odzyskane i kwoty wycofane $o0 kwoty, w stosunku do ktérych zostaty spetniéqeznie
nastpujace przestanki:
> zostaly wyptacone Beneficjentowi
» kwoty te zostaly zarejestrowane przez instyuweyptacapca srodki beneficjentowi od
konca okresu, ktorego dotyczylo poprzednie zelte przez ni Pdwiadczenie
i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptaiokresow.



Rdéznica pomegdzy kwotami do odzyskania (podlegeymi procedurze odzyskiwania) oraz
kwotami wycofanymi zwgzana jest z:

1. Momentem pomniejszenia deklaracji wydatkow o wdrtdych srodkéw. Kwoty do
odzyskania (podlegage procedurze odzyskiwania) pomniejgzdeklaracg wydatkow
dopiero w momencie ich fizycznego odzyskania. Kwetofane pomniejszajdeklaracg
wydatkdw w momencie pogjia decyzji o zakwalifikowanigrodkow, do ktorych zwrotu
zobowhzany jest beneficjent, do tej kategorii. Decyzjaivezgkdnieniu kwoty wycofanej
w deklaracji wydatkéw podejmuje pierwsza instytugjgpetniapca deklarag/ wniosek
o ptatnd¢ okresow.

2. Obowigzkiem prowadzenia oddzielnych rejestréw obu typowotk co umaliwi
przekazywanie do Komisji Europejskiej informacjinmdnie obu rodzajow kwot. Kwoty
wycofane, w przypadku ich odzyskania, nigdd uwzgkdniane w raporcie dotygzym
kwot odzyskanych.

Instytucja Zaradzapca RPOWP przyposzlkowuje kwoty pomniejszage Pdwiadczenia

i deklaracje wydatkéw oraz wnioski o ptatidado kwot podlegacych procedurze odzyskiwania
albo do kwot wycofanych, biec pod uwag nastpujace kryteria:

— rodzaj beneficjenta,

wielkos¢ kwoty do zwrotu

moment powstania nieprawidtow® oraz maliwos¢ ponownego wykorzystaniasrodkow
w ramach programu operacyjnego,

rodzaj nieprawidtowsi (systemowa albo indywidualna),

mozliwos¢ odzyskanigrodkéw od Beneficjenta.

W przypadkusrodkow zakwalifikowanych do kwot podlegaych procedurze odzyskiwania, dane
sa wprowadzane do Rejestru ofpan na projekcie zaréwno jako kwoty do odzyskania, jak
i kwoty odzyskane. IZ RPOWP dokonuje pomniejszelaiklaracji wydatkow.

W przypadku srodkow zakwalifikowanych do kwot wycofanych, dang wprowadzane do
Rejestru obeizen jako kwoty wycofane (funkcjonaldé KSI (SIMIK 07-13) umaliwi réwniez
wprowadzenie w egci dotycacej kwot wycofanych rownieinformacji na temat odzyskania tych
kwot, pozwoli to IZ RPOWP na monitorowanie procemiryskiwania kwot wycofanych). 1Z
RPOWP dokonuje pomniejszenia deklaracji wydatkow.

Za podgcie decyzji w zakresie przypadkowania kwot pomniejszajych Pdwiadczenie

i deklaracg wydatkéw do kwot podlegagych procedurze odzyskiwania lub do kwot wycofanych
odpowiedzialny jest kierownik Referatu Finansow RWPR Decyzja podejmowania jest w
momencie dekretacji notatki o nieprawidtaiepdla wskazanego pracownika Referatu Finanséw
RPOWP.

Instytucja Zarzdzapca zapewnia gromadzenie informacji na temat kwamakliwych do
odzyskania w ramach programu operacyjnego orazkprrge te informacje do Instytucji
Certyfikujacej- w formacie okrédonym w czsci 3 zahcznika nr XI do Rozpormizenia Komisji
(WE) 1828/2006, do keca lutego kadego roku wg. stanu na d#i81 grudnia roku poprzedniego.

! Procedura stosowana od dnia 8 w zycie rozporadzenia Komisji (WE) zmieniagego rozporadzenie nr
1828/2006, wprowadzgtego zmieniony zatznik nr Xl do tego rozposzizenia w zakresie informacji o kwotach
niemazliwych do odzyskania.



Instytucja Zarzdzapca przekazuje réwnie do kaca lutego do Instytucji Certyfikage)

zestawienie numerdw spraw wprowadzonych do Rejestraazen na projekcie w roku
poprzednim w wyniku dziafa kontrolnych organéw Unii Europejskiej (KE, ETO, BE)

z wylaczeniem korekt finansowych natmych formala decyzp KE. . W przypadku RPO,
Instytucja Zarzdzapca RPO przekazuje te informacje réwnielo wiadoméci Instytucji

Pdsrednicacej w Certyfikaciji.

Instytucja Zargdzapca RPOWP przekazuje do IPOC informacje na tematt hwdlegajcych
procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych razehgwiadczeniem i deklaragwydatkdw
oraz wnioskiem o ptatr$é okresow takze kazdorazowo na prdoe IPOC. Dane przekazywane s
do IPOC w formacie zgodnym z aktualimstrukcph wypetniania Zatcznika nr 4a daWytycznych
..., jak rownie¢ za pomog systemu informatycznego, jako agetnik do dokumentu
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek onak& okresovd.

W zakresie ewidencji kwot podlegaych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po
anulowaniu catéci lub czsci wkitadu dla danego projektu Instytucja z@lzapca zapewnia
spojnag¢ danych zawartych w systemie é&gowym oraz danych w KSI (SIMIK 07-13)
z dokumentamirédtowymi.

Zwrot srodkéw zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publanych

Zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sier®@089 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2009 r., Nr 157, poz. 1240), zwanej dalej ugtawufp, srodki pochodzce medzy innymi

z funduszy strukturalnych oraz Funduszu Spéjnoa take srodki przeznaczone na realizacj
programow i projektow finansowanych z udziatéradkow europejskict{dla jednostek sektora
finansow publicznych oraz innych podmiotogddrych Beneficjentami tycirodkow, a take dla
podmiotéw, ktérym w ramach programu operacyjnegstata powierzona na podstawie
porozumienia lub umowy realizacja zad&dnoszcych s¢ bezpdrednio do Beneficjentow)
podlegay zwrotowi przez Beneficjenta, w przypadku:

- wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem,
- wykorzystania ich z naruszeniem procedur,
- pobrania ich nienataie lub w nadmiernej wysokoi.

Kazda z komorek uczestnigzych we wdraaniu RPOWP mie stwierdzé nieprawidtowdci
podczas realizacji obowikéw stzbowych.

W przypadku stwierdzenia wygtienia nieprawidtowgéci skutkupcej obowazkiem zwrotu
srodkow przez Beneficjenta zgodnie z art. 207 @&t. ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ), 1Z RPOWP tj. pracokvonidpowiedniego referatu wagu 2 dni
roboczych wzywa beneficjenta pismem podpisanym zorizyrektora/zaspcee Dyrektora
Departamentu Zagdzania RPO do zwrotgrodkow lub wyraenia zgody na pomniejszenie
kolejnych ptatnéci w terminie 14 dni od dnia dgrzenia wezwania. Po bezskutecznym uptywie
terminu do zwroturodkow zgodnie z art. 207 ust.ustawy o finansach publicznyahstytucja
Zarzadzapca wydaje decyzj okreslajaca kwote przypadajca do zwrotu i termin, od ktérego
nalicza s¢ odsetki oraz sposéb zwroftodkow.

Zgodnie z art. 207 ust. 13 w stosunku dagpaowych jednostek budtowych nie wzywa si
Beneficjenta do zwrotdrodkéw lub wyraenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatmani
tez nie wydaje si decyzji dotyczcej zwrotusrodkow.



Beneficjent, zgodnie z art. 207 ustu$tawy o finansach publicznychowinien dokoné& zwrotu
srodkéw w terminie 14 dni od dnia d@zenia decyzji.

Referat Finansow RPOWP prowadzi Rejestr decyzjdngpz Zajcznikiem Nr 11.10.2 — Rejestr
decyzji wydanych na podstawie art. 20%tawy o finansach publicznyaotyczcych zwrotu
srodkéw przez Beneficjenta w ramach RPOWP.

Decyzja ta, oprocz elementéw wskazanych papy powinna réwnig zawier&, zgodnie
z art. 107. 8 1 ustawy z dnia z dnia 14 czerwcad198&odeks pogpowania administracyjnego
(t. Dz.U. z 2000 r., nr 98, poz.1071 z#pd zm.), zwanej dalej ,KPA” oznaczenie organu
administracji publicznej, datwydania, oznaczenie strony lub stron, powotanigsgewy prawnej,
rozstrzygnecie, uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenig,i ez jakim trybie stdy od nigj
odwotanie, podpis z podaniem imienia i nazwiska zorstanowiska sttbowego osoby
upowanionej do wydania decyzji.

W terminie (14 dni), Beneficjent me zwréct sie do Instytucji Zarzdzapcej RPOWP
z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy zgodnitz 207 ust. 12istawy o finansach
publicznych
Zgodnie z art. 138 § 1. KPA Instytucja Zgilzapca wydaje decygj w ktorej:
- utrzymuje w mocy zaskaona decyzg albo
- uchyla zaskatona decyzg w cataci albo w czsci | w tym zakresie orzeka co do istoty
sprawy hdz uchylapc te decyzg — umarza pogpowanie pierwszej instancji, albo
- umarza pogpowanie odwotawcze.

Zgodnie z art. 130 8§ 1. KPA, przed uptywem termalauwniesienia odwotania, decyzja nie ulega
wykonaniu, natomiast, zgodnie z § 2 tego artykwhoiesienie odwotania w terminie wstrzymuje
wykonanie decyzji.

Rejestr obcizen na projekcie

Na potrzeby certyfikacji 1Z prowadzi rejestr kwadzyskanych w danym okresie, pozostatych do
odzyskania oraz kwot wycofanych po anulowaniu @tub czsci wktadu dla operacji w ramach
programu. Dane wprowadzanedh do modutu rejestr obgien na projekcie w KSI (SIMIK 07-
13).
Dane dotyczce obcyzen wprowadzanessna podstawie nagiujacychzrodet:
» korespondencji prowadzonej z beneficjentem, w ktbostaty okrélone kwoty do zwrotu,
np. zalecenia pokontrolne,
» wezwania do zwrotusrodkow, okrélonego w art. 207 ust 8 ustawy o finansach
publicznych,
» decyzji o odzyskaniu, okéenej w art. 207ustawy o finansach publicznych,
» whnioskow o ptatn&t — zrefundowanych, w ktérych byta zadeklarowana taymwdlegajca
zwrotowi przez Beneficjenta,

» wnioskow o ptatné — pomniejszonych o kwetdo odzyskania,
> raportow o nieprawidtowgziach,

przelewéw na konto instytucji odpowiedzialnej z&kolmywanie wyptat do beneficjenta,
ktorymi zostata zwrécona kwota odzyskana/ wycofana.

A\



Zgodnie z powyszym “Rejestr obaizen na projekcie” powinien zawietadane dotyczce kwot
podlegajcych procedurze odzyskiwania, wycofanych po anutowaraz odzyskanych, zgodnie
z przypisaniem do konkretnego numeru projektu inyaBeneficjenta.

W ramach tego rejestru prowadzorybie rownie rejestr odsetek, podlegaych zwrotowi przez
Beneficjenta, naliczanych zgodnie z art. 207 ustustawy o finansach publicznych t.
w wysokaci okreslonej jak dla zalegkei podatkowych, liczonymi od dnia przekazagiadkow
do dnia zwrotu w podziale na odsetki umowne i ka@dsetki umowne od kwoty odzyskanej
naliczane g przed uptywem terminu 14 dni od daty ¢mrenia Beneficjentowi decyzji o zwrocie
(nienalene Komisji Europejskiej). Natomiast odsetki karradiczane § od nalenosci gtdwnej,
po uptywie terminu 14 dni od daty dorzenia Beneficjentowi decyzji o zwrocie (nale Komisji
Europejskiej).

Informacje na temat ww. kwot, IZ RPOWP przekazgwadzie razem z Deklaracjwydatkow

oraz wnioskiem o ptatr$é okresow co do zasady co mi@si nie rzadziej i raz na kwartat oraz
na praébe Instytucji Certyfikupcej oraz Instytucji Pwednicacej w Certyfikacji.

Ewidencg kwot podlegajcych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych pwlawaniu

calcsci lub czsci wktadu dla danego projektu w wersji elektroniegrweryfikuje Instytucja
Pasrednicaca w Certyfikacji i przekazuje informacje w tym zagie do Instytucji Certyfikagej.

W przypadku stwierdzenia wyglienia nieprawidtowsci z konsekwencjami finansowymi,
(Referaty Rozlicze i Platngci Departamentu Zagdzania RPO) w agu 2 dni roboczych od
momentu wystania do beneficjenta pisma wzweefjo go do zwrotérodkow lub wyraenia
zgody na pomniejszenie kolejnych ptatcip przekazuyj informacg za pomog notatki (Zat.
11.10.3) do Referatu Finanséw RPOWP w celu wpraxeasib Rejestru Obgien na projekcie w
KSI (SIMIK 07-13). Kierownik Referatu Finansow RP®Wprzyporzdkowuje srodki do
kategorii kwot podlegarych procedurze odzyskiwania lub do kwot wycofangchz wyznacza
osoleg, ktora w cagu 3 dni roboczych od daty otrzymania informacji padstawie zat. 11.10.3
wprowadza dane do rejestru apen na projekcie w KSI (SIMIK 07-13). Kierownik refeta
Finansow RPOWP dokonuje weryfikacji danych wprovwaagzh do KSI (SIMIK 07-13) zgodnie
z procedus z rozdziatu 6.4.3. Pracownik, ktory wprowadzit dato rejestru obgken na projekcie
informuje drog mailowa Kierownika oraz pracownika wdaiwego referatu o tym fakcie. Po
odzyskaniusrodkéw obowizuje procedura opisana w pkt. 14-18 tabeli 10.1prypadku, gdy
zmieni s¢ sposob zwrotgrodkow finansowych, odpowiedni referat tj.: niewaj niz w ciagu 2
dni roboczych od uzyskania informacji od Benefitgeprzekazyy informacg drogy mailowa do
Referatu Finansow RPOWP.

Kazdorazowo po odzyskanigrodkéw, 1Z RPOWP jest zobowdana do odliczania kwot
odzyskanych, dcznie z odsetkami za zwigk od kolejnej deklaracji wydatkédw i wniosku
o ptatna¢ przedktadanych KE, wraz ze standardowym wydrukiaportu z Oracla Discoverer’a,
ktérego minimalny zakres przedstawiaazahik nr 3 oraz zatznik nr 4 do Instrukcji wypetniania
zakcznika 4a doWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji orazygotowania prognoz
wnioskow o platn@ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnygh ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na 186¥2013do Wnioskéw od 1Z do 1Graz w
rejestrze obaizen na projekcie w KSI (SIMIK 07-13).



Obowigzek odliczania kwot odzyskanych od kolejnej deldaravydatkdw oraz wykazania ich
w zahczniku dopaswiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskow o ptathokresow od 1Z do
IC stosuje si wobecsrodkow odzyskanych nie certyfikowanych do KE oaalzyskanych kwot
wydatkow ju zgtoszonych Komisji. Za kwoty odzyskane, @bjtym obowazkiem naley uzna
wytacznie podlegagce procedurze odzyskiwania w agku z nieprawidtowgcia w znaczeniu art.
2 pkt 7 Rozporadzenia 1083/2006, a nie korekty dokonane wskutejddw innych ni
nieprawidtowdci (np. bkddw pisarskich). Obowzek ten dotyczy kwot podlegajych procedurze
odzyskiwania w zwizku z nieprawidtoweécia, ktore zgtoszono zgodnie z rozpgazeniem
1083/2006 i tych, ktoreaszwolnione z takiego zgtoszenia, np.: poniewde przekraczaj
okreslonego progu tj. 10 tys. EUR.

Kwoty odzyskane, tj.: naimos¢ gidbwra wraz z odsetkami za zwiok(tzw. odsetki karne),
IZ RPOWP wykazuje w kolejnej deklaracji wydatkow tabeli nr 6 stanowicej zahcznik
do Wytycznych MRRv zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowapragnoz wnioskow
o ptatng¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyeliamach NSRO na lata 2007-
2013 Kwoty te pomniejszajdary deklaracg wydatkow.

Odsetki umowne odrodkoéw, wykorzystanych niezgodnie z przeznaczenietykorzystanych
z naruszeniem procedur lub pobranych niemmaée lub w nadmiernej wysokoi, podlegaj

zwrotowi na rachunek dochodéw bwaetu paistwa, zgodnie z przepisamistawy o finansach
publicznych Odsetki te niegsodliczane z kolejnej deklaracji wydatkéw. Nie reza to obowazku

dochodzenia ww. odsetek.

IZ RPOWP zobowizana jest do wprowadzania danych doiggzh kwot podlegacych
procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych, a zdakkwot odzyskanych wraz
z odsetkami od tych kwot (w podziale na odsetki wm® i karne) do Rejestru olbgen
prowadzonego w KSI (SIMIK 07-13). Rejestracji pag@ zaréwno sytuacje, w ktorych
powstanie tzw. kwot do odzyskania oraz w konsekyvekwot odzyskanych zwzane jest
z wydaniem decyzji administracyjnej, jak rowhgytuacje, w ktérych obowzek zwrotusrodkow
zwiazany jest z wydaniem zalec@okontrolnych czy teinna niz decyzja administracyjna fogm
komunikacji z beneficjentem przewidziaw dokumentach programowych.

Po pomniejszeniu deklaracji wydatkow do ICsmdki odzyskane, magby¢ one ponownie
wykorzystane w danym programie operacyjnym.

10.1. Instrukcja odzyskiwania natesci finansowych podlegagych zwrotowi

Osoba wykonupgca : . Termin Jednostki
Lp. dzi : Dziatanie : :
ziatanie wykonania powigzane
1. Pracownik W przypadku braku zwrotu 2 dni robocze Referaty
odpowiedniego srodkéw pracownik przygotowuje Departamentu
Referatu projekt Decyzji dotyczcej zwrotu Zarzmdzania
Departamentu srodkéw przez Beneficjenta RPO
Zarzmdzania RPO zgodnie z art. 207 ust. 9 ustawy Z
dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz.U. z nr
157, poz. 1240). Kopie akt
sprawy stanowi zakcznik do ww.
decyzji.
2. Kierownik Parafuje i przekazuje projekt 1 dzier roboczy
odpowiedniego Decyzji Dyrektorowi / Z-cy
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Referatu
Departamentu
Zarzadzania RPOWP

Dyrektora Departamentu
Zarzmdzania RPO ewentualnie
zwraca pracownikowi w celu
korekty.

3. Dyrektor /Zastpca Parafuje projekt decyzji i 1 dzier roboczy
Dyrektora przekazuje kierownikowi lub
Departamentu zwraca § w celu korekty.
Zarzdzania RPO
4, Pracownik Referatu | Przesyta projekt Decyzji do Biura| Niezwtocznie nie | Referaty
Departamentu Prawnego w celu zaopiniowania | pézniej niz 2 dni Departamentu
Zarzmdzania RPO pod wzgetdem formalnym i robocze Zarzmdzania
prawnym RPO
5. Biuro Prawne Weryfikuje projekt decyzji oraz | Niezwlocznie, nie | Departament
parafuje 4 pod wzgédem pézniej niz 7 dni Zarzmdzania
formalnym i prawnym i zwraca dg roboczych RPO
Departamentu Zagrlzania RPO
6. Pracownik Przekazuje decyzje do podpisu dp Niezwtocznie, nie
odpowiedniego Zarzadu Wojewoédztwa pézniej niz 2 dni
Referatu Podlaskiego robocze
Departamentu
Zarzdzania RPO
7. Pracownik Rejestruje decyzjw rejestrze Niezwtocznie, nie | Departament
odpowiedniego decyzji (Zahcznik Nr 11.10.2) pézniej niz 1 dzieh | Finanséw,
referatu Departamentu prowadzonym przez Referat roboczy Referat
Zarzmdzania RPO Finansé6w RPOWP Finanséw
RPOWP
8. Pracownik Po podpisaniu przesyla Decyzjo | 1 dzier roboczy Departament
odpowiedniego Beneficjenta za zwrotnym Finansow,
Referatu potwierdzeniem odbioru, a kapi Referat
Departamentu decyzji przekazuje do Finansow
Zarzmdzania RPO Departamentu Finanséw oraz do RPOWP
Referatu Finanséw RPOWP
9. Kierownik Referatu Jezeli Beneficjent nie zwrécit 1 dzier po uptywie
Rozliczeh i zadanej kwoty nalenosci w terminu nalenosci
Ksiegowasci Funduszy| wyznaczonym terminie, przekazuje
UE informacg do Departamentu
Zarzadzania RPO
10 Dyrektor /Z-ca W przypadku gdy jest to nabwe 2 dni robocze
Dyrektora podejmuje decyzjo potuceniu
Departamentu naleznej kwoty z kolejnej
Zarzmdzania RPO refundacji
11. | Kierownik Jezeli nie jest maliwe odzyskanie | Niezwtocznie, nie | Biuro Prawne
odpowiedniego w cafdsci lub w czéci zadanej dtuzej niz 3 dni
Referatu kwoty zwrotu poprzez robocze
Departamentu odpowiednie zmniejszenie kolejngj
Zarzdzania RPOWP | refundacji wydatkéw, zleca
wyznaczonemu pracownikowi
przygotowania pisma do Biura
Prawnego w celu wszezia
windykacji nalenaosci.
12. | Biuro Prawne Prowadzi windykacpaleznosci Niezwtocznie nie
poprzez wykorzystanie pézniej niz 7 dni
ustanowionych przez Beneficjenta roboczych
zabezpieczebadz wystawienie
tytutu wykonawczego i
skierowanie go do wigiwego
urzedu skarbowego.
13. | Pracownik W przypadku zwrotodkow Niezwlocznie po Referat




Referatu Rozliczei przekazuje informagjdo wptynigciu Finansow
Ksiggowasci Departamentu Zagdzania RPO o | srodkéw na konto | RPOWP
Funduszy Unii zwréceniu nalenosci
Europejskiej
14. | Pracownik Referatu | Umieszcza informagjo Niezwtocznie, nie
Finanséw RPOWP odzyskaniuwrodkow w ,Rejestrze | dtuzej niz 3 dni
obciazen” w KSI (SIMIK 07-13) . | robocze
15. | Kierownik Referatu Dokonuje weryfikacji Niezwtocznie od
Finanséw RPOWP wprowadzonych do KSI (SIMIK | momentu
07-13) danych zgodnie z opisaw | wykonania
tym zakresie procedarozdziatu | dziatania z pkt 14
6.4.3
16. | Pracownik Referatu | Informuje drog mailowa Niezwiocznie nie | Referat
Finansow RPOWP Kierownika oraz pracownika dtuzej niz 2 dni Rozliczen i
wihasciwego referatu rozliczei robocze Ptatngci

ptatnasi¢ Departamentu
Zarzmdzania RPO o wprowadzeni
do KSI (SIMIK 07-13) zwrotu
srodkéw na danym projekcie
Tworzy w KSI (SIMIK 07-13)
karte korekty na odpowiednim
wniosku o ptatnéc, zgodnie z
procedug opisam w Instrukcji
uzytkownikakSl (SIMIK 07-13)

-

17. | Pracownik widciwego
Referatu Rozliczei
Ptatnaci prowadacy
sprave dotyczica
danego projektu, w
ktorym stwierdzono
nieprawidtowa¢

Niezwtocznie po
otrzymaniu
informacji o
zarejestrowaniu
obciazenia na
projekcie w KSI
(SIMIK 07-13), nie
diuzej niz 3 dni

robocze.
18. | Kierownik wiasciwego | Dokonuje weryfikacji danych Niezwtocznie od
Referatu Rozliczei wprowadzonych do KSI (SIMIK | momentu
Ptatngci RPOWP 07-13) zgodnie z opisaw tym wykonania

zakresie procedurozdziatu 6.4.3
Procedura zostaje zaktzona

dziatania z pkt 17

W przypadku rozliczenia zaliczek przez beneficjantpomocy publicznej, niewykorzystane
srodki naley wprowadz¢ do rejestru obaren na projekcie w KSI (SIMIK 07-13), w ezci
Kwoty do odzyskania/kwoty wycofane. W momencie zwr&rodkow niewykorzystanej zaliczki
pracownik Referatu Finansow RPOWP wprowadza dane
w Rejestrze obgen na projekcie w ogci Kwoty odzyskane. Po odzyskaniérodkow
obowigzuje procedura opisana w pkt. 15-18 tabeli 10.1.

Gdy beneficjent nie zdota rozliczyaliczki we wskazanej w umowie o dofinansowanielkasci

i terminie IZ RPOWRP jest zobowdana nalicz§ beneficjentowi odsetki od nie rozliczonej kwoty
zaliczki w wysokdci jak dla zalegtéci podatkowych zgodnie
z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznyaac®wnicy Referatu Rozlichei Platngci
Projektéw Wspieracych Rozwdj Przedsbiorczasci i Innowacyjndci oraz Referatu Rozliche
i Platnagci Projektow Wspieragych Rozwoj Regionalny informajReferat Finansow RPOWP
0 zwrocie przez beneficjenta pomocy publicznej mlewzystanej kwoty zaliczki, wypetnigj
w terminie 2 dni roboczych od daty zwradtedkoéw nierozliczonej zaliczki, zgdznik 11.10.4 pn.
Notatka o zwrocie niewykorzystanej zaliczki i praeup do akceptacji kierownikowi. Po
akceptacji kierownika zatznik nr 11.10.4 jest przekazywany do Referatu Rstav RPOWP.
Kierownik Referatu Finanséw RPOWP wyznacza eséidra w cagu 3 dni roboczych od daty
otrzymania informacji, na podstawie aetnika 11.10.4 niewykorzystane przez beneficjeintaki



wprowadza do rejestru olagen na projekcie w KSI (SIMIK 07-13) w e¢%ci Kwoty do
odzyskania/ kwoty wycofane. Kierownik Referatu Fisdw RPOWP dokonuje weryfikacji
danych wprowadzonych do KSI (SIMIK 07-13) zgodniepisara procedug w rozdziale 6.4.3, po
czym pracownik dokonagy wprowadzenia danych do rejestru abeh na projekcie w KSI
(SIMIK 07-13) informuje drog mailowa Kierownika oraz pracownika wdeiwego Referatu
Rozliczer i Ptatngci RPOWP o tym fakcie. Po wprowadzeniu danych pysklaniu obowgzuje
procedura opisana w pkt. 15-18 tabeli 10.1.

W  przypadku stwierdzenia nieprawidio¥ed zwiazanej z  rozliczeniem  zaliczki
(np. nieztgenie wniosku o ptatrid rozliczapcego zaliczk, na kwot lub w terminie) przez
beneficjentbw pomocy publicznej (Referaty Rozliczie Ptatngci Departamentu Zagdzania
RPO), w cagu 2 dni roboczych od momentu wystania do beraiitgy pisma wzywagego go do
zwrotu srodkow przekazuj informacg za pomog notatki (Zat. 11.10.3) do Referatu Finansow
RPOWP w celu wprowadzenia Rejestru Qbeh na projekcie w KSI (SIMIK 07-13). Kierownik
Referatu Finansow RPOWP wyznacza @sddra w cagu 3 dni roboczych od daty otrzymania
informacji na podstawie zat. 11.10.3 wprowadza dawerejestru obgizen na projekcie w KSI
(SIMIK 07-13) oraz przypordkowuje kwoty w czsci Kwoty do odzyskania/ kwoty wycofane po
anulowaniu. Kierownik referatu Finansow RPOWP dakerweryfikacji danych wprowadzonych
do KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z procedur rozdziatu 6.4.3. Pracownik, ktory wprowadzit dan
do rejestru obaizen na projekcie informuje drag mailowa Kierownika oraz pracownika
wiasciwego Referatu Rozliciei Platngci o tym fakcie. Po odzyskanigrodkow obowazuje
procedura opisana w pkt. 14-18 tabeli 10.1.

Bieg czasu, po ktorym nasuje automatyczne anulowanie zobgxenia zostaje wstrzymany dla
tej czsci zobowhzania, ktora dotyczy dziatabedacych (w wyznaczonym terminie anulowania
zobowhzania) przedmiotem pagiowania gdowego lub apelacji administracyjnej o skutku
zawieszajcym, pod warunkiem jednakz KE zostanie w terminie do 31 grudnia drugiego lub
trzeciego roku nagpujacego po roku zobowtania budetowego, poinformowana przeznséawvo
cztonkowskie (wraz z podaniem przyczyn) oraz wydeydje w tej sprawie.

IC jest odpowiedzialna za przekazanie do KE infaijma. toczcego s¢ postpowania gdowego
lub apelacji administracyjnej o skutku zawiegzgin. Informacje dotycxe ewentualnego
postpowania gsdowego lub administracyjnego przekazywaneds IC przez 1Z RPOWP, po
uzyskaniu informacji na temat tagego St postpowania gdowego, przesyta do IC pismo
informujace 0 tocacym sk postpowaniu z zaznaczeniem ktorego dziatania dotyczy
postpowanie oraz przyczyn jego wszcm. Pismo przekazywane jest takdo wiadoméci
IPOC.

10.2 Instrukcja pogpowania w przypadku uzyskania od Beneficjentéwiadczenia
o kwalifikowalnasci VAT lub oswiadczenia o generowaniu dochodu przez projektgkaizzeniu
realizacji projektu

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projéKataczniki: 11.6.7, 11.6.7A, 116.7c, 116.7cA,
11.6.7d, 11.6.7dA, 11.6.8, 11.6.8A) 8 8 pkt art. 6raz zat. Zat. 11 6.7b i Il 6.7bA 8 6 pkt 51 6
Beneficjent ma obowkek:

— skiladania wraz z wnioskiem o ptatidooraz w okresach rocznych przez okres tré@to
projektu dwiadczenia o kwalifikowalngei VAT, pod rygorem odpowiedzialdoi karnej
zgodnie z art. 233 kodeksu karnego, zawgeniem Beneficjentow, dla ktérych VAT nie
stanowi kosztu kwalifikowalnego;

— sktadania wraz z wnioskiem o ptatidocoraz w okresach rocznych przez okres tré@to
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projektu gwiadczenia o generowaniu dochodu lub jego brakwytzaczeniem projektow
objetych pomog publiczrs;

W przypadku gdy Beneficjent po zalkozeniu projektu wiadczy,ze maze odzyska VAT lub
wygenerowat dochdd 1Z RPOWP zobarana jest do odzyskania kwot aganych z:
- zwrotem podatku VAT, ktéry zostat uznany za wy#aksvalifikowalny i ugty we
whniosku o ptatné,
- zwrotem wygenerowanego dochodu przez projekt.

Odzyskiwanie tych kwot nagiuje analogicznie jak w rozdziale 10.1.

10.3 Posfpowanie w przypadku naruszenia art. 57 pkt. 1 rozozenia Rady (WE) nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.

Jezeli w ramach procesu monitorowania projektow znajckch s¢ w okresie trwatéci
ujawnione zostanie naruszenia art. 57 pkt. 1 ragpga@enia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r. (niezalmie czy na etapie ankietowania, czy podczas wizgnitorujcych)

IZ RPOWP zgodnie z zapisami umowy o dofinansow§oarz: 8 100dzyskiwanigrodkoworaz

§ 19 Rozwizanie umowy wszczyna pogpowanie majce na celu zabezpieczenie interesow
Wojewddztwa Podlaskiego oraz ochgantereséw finansowych UE.

W sytuacji, kiedy w okresie trwaioi wykryte =zostam nieprawidiowdci, w tym

w szczegolnéci wptywajace na cele projektu, Instytucja Zadzapca RPOWP mie nalay¢
korekt finansow. Wielkos¢ korekty okrglona zostanie przez IZ RPOWP proporcjonalnie do
rozmiaru szkody i wagi naruszenia, z uwgzglieniem przestanek towarzysych danemu
naruszeniu, tj. obiektywne procesy gospodarczekwmentowane starania beneficjenta itp., przy
czym czynnikiem decydagym o ewentualnej korekcie powinien diazdorazowo negatywny
wptyw danego naruszenia na cele glare w projekcie.

W przypadku zaistnienia przestanek cgkvaych w art. 55 rozposzizenia Rady (WE) 1083/2006
IZ RPOWP mae nalay¢ korekt  finansows  stosugc zasady  okrdone
w opracowanych przez MRRWytycznych w zakresie wybranych zagatniwigzanych
Z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tyopeftow generujcych dochéd

W przypadku konieczrigi rozwiazania umowy dla projektu znajdigsego st w okresie trwatéci
procedug przeprowadza Referat Monitorowania i Sprawozdaéa@zZ@POWP (we wspotpracy z
innymi komérkami DZ RPO, w tym w szczegdéeo z Biurem Prawnym oraz Referatem
Finansbw RPOWP) w sposéb analogiczny do tego praedmego w pkt.6.10. Instrukcja
rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu zaikeznie jednak od przyczyn
(wyszczegolnionychg 19 umowy o dofinansowanie) powoduaych konieczng rozwiazania
umowy, kadorazowo wydatki poniesione na rzecz projektu, kizwstanie poddany znagzm
modyfikacjom, leda objete proceduy odzyskiwania zgodnie z art. 98—102 rozpdeenia Rady nr
(WE) 1083/2006, z zastrzeniem art. 57 ust. 5 tego rozpauzenia

W uzasadnionych przypadkach, w szczegénw przypadku stwierdzenia braku realizacji celow

projektu w okrélonym czasie — wyrtanych wskanikami posgpu rzeczowego, bieg okresu
trwatosci maze zosté wydtuzony decyz 1IZ RPOWP.
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Ze wzgkdu na znaczn zlozonas¢ przedmiotowego aspektu 1Z RPOWP zaktada stosowanie
zindywidualizowanego podgjia do kontroli realizacji wskaikdéw postpu rzeczowego, przy
czym podstawowym mechanizmem zapewnienia tréecatloperaciji realizowanych w ramach
Programu jest co do zasady wyidnie okresu trwakei (dla danego wskaika pos¢pu
rzeczowego lub grupy wskaikow). Wysokad¢ ewentualnej korekty finansowej wynikagj

Zz niezachowania trwadoi, o ktérej mowa w art. 57 rozpadzenia Rady (WE) 1083/2006,
powinna uwzgidniat takze okres jaki pozostawat do zalszenia trwatéci projektu, przy czym

w przypadku operacji poddanej zasadniczej modyfikac wyniku zaprzestania dziataléo
produkcyjnej spowodowanego upadia niewynikapca z oszukéaczego bankructwa, o ktorej
mowa w art. 57 ust. 5 rozpadzenia Rady (WE) 1083/2006, ogistije st od nataenia korekty.
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