Zatacznik Nr 11.11.2Wytyczne do rocznego planu kontroli projektow
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1. Procedura spagdzania rocznych planow kontroli projektow:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

Projekt rocznego planu kontroli projektow na miejsevediug wzoru stanowtego
zakicznik Nr 1 do niniejszych wytycznych spardzany jest przez wyznaczonego przez
kierownika pracownika Referatu Kontroli RPOWP.

Roczny plan kontroli, zawierggy ramowe wytyczne dla kontroli na poziomie

prolektow w programie RPOWP zawiera w szchemai:
nazwe instytucji, ktore lgda podlegé kontroli wraz z harmonogramem czasowym
tych kontroli,

= zasoby ludzkie niezilne do przeprowadzeniadej kontroli,

= zakres kontroli i przedmiot kontroli,

= informacje na temat metod, ktérymi pasdmo s&é w celu opracowania planu
kontroli, np. analiza ryzyka, metody statystycziugge doborowi préby,

* inne istotne elementy/uwagi z punktu widzenia damsytucji.

Zatazenia do rocznego planu kontroli zostaty zawarteatycznikunr 2 do niniejszych
wytycznych.

Roczny plan kontroli na miejscu zatwierdzany jazep Dyrektora /Zagpce Dyrektora
Departamentu Zasgzania RPO (data i podpis) niezpiej niz do 15 listopadaoku
poprzedzajcego rok wykonania kontroli i w tym terminie przekay do IK RPO
w celu akceptacji.

Roczny plan kontroli w ukiadzie chronologiczno-téywganym na okres roku
kalendarzowego wraz z wymaganymi azainikami, tj. dokumentem okikajacym
ewentualna metodologé doboru proby projektéw otliych kontroh na miejscu (jdi
kontrolh na miejscu olejo préke projektdw) oraz informagjnt. struktury i organizaciji
kontroli i przygte zal@enia jest przekazywany do akceptacji IK RPO doidtepada
roku poprzedzagego rok, na ktéry spagdzany jest plan kontroli. IK RPO zajmuje
stanowisko wobec przedionego rocznego planu kontroli do dnia 15 grudniauyav
ktorym roczny plan kontroli zostat przedemy.
W przypadku aktualizacji zaakceptowanych wiceej rocznych planéw kontroli, IK
RPO zajmuje stanowisko wobec przematoego rocznego planu kontroli w terminie
15 dni roboczych od daty otrzymania przedmiotoweignu.

Szczegotow procedue sporadzania rocznego planu kontroli przedstawiono wsciz
Instrukcji Wykonawczej: 11.1.1 prnstrukcja przygotowania rocznego planu kontroli
projektow.

W przypadku przedstawienia uwag/zaleqazez IK RPO, po otrzymaniu przezani
Rocznego planu kontroli, Roczny plan kontroli naejstu podlega modyfikacji
I ponownej procedurze zatwierdzania opisane] pmjyyw terminie umaliwiajacym



h)

)

k)

przekazanie zmodyfikowanego, zatwierdzonego przgekdora /Zasipcg Dyrektora
Departamentu Zasdzania RPO planu kontroli w terminie oklanym przez IK RPO.

Zatwierdzony Roczny plan kontroli na miejscu jesgkarzystywany wyicznie do
uzytku stizbowego.

Kopia zaakceptowanego przez IK RPO planozhie z kopi pisma akceptagego plan
przekazywana jest do wiadokwn IK NSRO i IPOC.

Plany kontroli projektéw na miejscu nig przedkladane do zamieszczenia w planie
kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego.

Zatwierdzony plan kontroli projektéw na miejscugrhowywany jest w Departamencie
Zarzadzania RPO w Referacie Kontroli RPOWAR terminowe przygotowanie projektu
rocznego planu kontroli na miejscu odpowiedzialrest] wyznaczony pracownik
Referatu Kontroli RPOWP. Za wykonanie rocznego pldtontroli projektéw na
miejscu odpowiedzialny jest kierownik Referatu KohitRPOWP.

IZ RPOWP przeprowadzi przynajmniej 1 kontrala miejscu na kalym projekcie
realizowanym przez Beneficjentow, przy czym wymagajest przeprowadzenie
kontroli na miejscu po zieniu przez Beneficjenta wniosku Beneficjenta o rukat
koncowa w ramach projektu, przed akceptatggo wniosku i ostatecznym rozliczeniem
projektu. Dodatkowo 1Z RPOWP przeprowadzi kontreidrakcie realizacji projektow
przekraczajcych warté¢ 10 min zt oraz tych, ktorych termin realizacji ekzacza
3 lata.

Wyznaczony pracownik Referatu Kontroli RPOWP w teien do 25 dnia kadego
mieshca przygotowuje wewgtrzny plan kontroli na najbtszy miesic, wedtug wzoru
stanowicego zacznik nr 3 niniejszych wytycznych, po uzyskaniu, z referatéw
weryfikujacych wnioski Beneficjenta o platég informacji na temat poghtu w
weryfikacji tych wnioskéw. Informacja powinna byprzekazana do Referatu Kontroli
RPOWP niezwtocznie po zweryfikowaniu wniosku Becjefhita o ptatné¢ koncowa.
Dla projektow przekraczaggych warté¢ 10 min zt po otrzymaniu informacji
potwierdzagcej we wniosku Beneficjenta o ptattowydatkowanie na poziomie 40-70
% catkowitej wartéci projektu, komorka weryfikaca dany wniosek niezwtocznie
przekazuje informagjo poziomie wydatkow w danym projekcie do Referdantroli
RPOWP. Powysze informacje wykorzystywanea slo sporzadzania miesicznych
wewrgtrznych planow kontroli.

Plan parafowany jest przez Kierownika Referatu KelnRPOWRP i podpisywany przez
Dyrektora/Zasipce Dyrektora Departamentu Zadzania RPO. Wewtrzny plan
kontroli maze by modyfikowany w stosunku do rocznego planu kontoolprojekty,
dla ktorych zmieniono okresy realizacji, zawartoweo umowy/wydano decyzje
o dofinansowanie projektu lub rozwano stare oraz te, ktére zostatyz ju
zweryfikowane przez komoekweryfikujaca wnioski beneficjenta o ptatdéd@i mog juz
by¢ refundowane, a brak kontroli na zakaenie realizacji projektu uniemovia
refundacg.
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Plan kontroli na miejscu realizacji projektow w ramach RPOWP na rok ...(tabela w uktadzie
chronologicznym i tematycznym)

Miesiac | Kontrolowana| Temat /zakres Czas Liczebnag¢ | Informacje
/kwartat | instytucja kontroli trwania zespotu dodatkowe
kontroli kontrolnego




Zatacznik Nr 2 do Wytycznych do rocznego planu kontpotjektow
Zatozenia do rocznego planu kontroli
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Roczny plan kontroli sktadagsiv szczegolngci z nas¢pujacych elementow:

1) opis uwarunkowaprowadzenia procesu kontroli w danym roku
2) zat@enia co do warunkow kontroli projektow w programielanym roku, przedstawigje
zapisy formutowane w obowzujacej Instrukcji Wykonawczej.

1. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku

Opis uwarunkowd prowadzenia procesu kontroli w danym roku zawiera:

a) zwkzly opis struktury, obsady personalnej i organiz&gmorki odpowiedzialnej za
realizacg zada kontrolnych 1Z RPOWP w danym roku. Opis powinieowddzic
W szczegolnéci niezalenosci osob zaangawanych w kontral, w stosunku do instytucji
kontrolowanych,

b) krotki opis stosowanych w instytucji proceduniwli z podaniem terminéw ich realizacji
(na podstawie instrukcji wykonawcze)),

C) opis obiegu i przekazywania informacji o0 wynikgwzeprowadzonych kontroli,

d) informacg nt prowadzenia kontroli dotaej jako kontroli szczegdlnego ryzyka,

e) podstawy prawne dziat&ontroli realizowanej przez IZ RPOWP.

2. Zatozenia co do warunkéw kontroli projektow w programie w danym roku

Zatozenia co do warunkoéw kontroli projektéw w danym rospieraj sic gtownie na n/w
dokumentach:

1. Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pddtg® na lata 2007-2013.

2. SzczegOtowy opis priorytetow Regionalnego PrograOperacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013.

3. Opis systemu zagdzania i kontroli Regionalnego Programu Operacygnéfpjewddztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013.

4. Instrukcja wykonawcza Instytucji Zadzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013

5. Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramachwaimkow Instytucji Zarzdzapcej
Programem Operacyjnynzatwierdzone przez Ministra Rozwoju Regionalnegodniu
22 stycznia 2009 r.

1) Opis kontroli projektéw w planie jest, co do adg, opisem wytycznych i warunkéw
obejmupcych & kontrok. Plan kontroli prezentuje zaenia dziata kontrolnych. Opis
kontroli projektéw w planie powinien Byzgodny z ustaleniami w tym zakresie w Instrukcji
Wykonawczej 1IZ RPOWP zawartymi w zagniku nr 11.11.1Wytyczne do przeprowadzania
kontroli projektow.

Je&li jest to maliwe, IZ RPOWP mae jednak zaprezentowgroponowany uktad kontroli
wszystkich projektow z propozycfziatar kontrolnych w odpowiednich projektach.
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2) Jeeli w programie wysipuja duze projekty w rozumieniu art. 39 Rozpadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006, 1Z planuje i przedstawia w pé&kontroli chronologiczny uktad kontroli
w takich projektach w agu roku, w uktadzie tabeli:

Miesiac/ Kontrolowany| Instytucja Liczebna¢ Czas trwania| Dodatkowe
kwartat projekt Kontrolujaca | zespotu kontroli informacje
kontrolnego

3) Zalazenia dziaté kontrolnych, o ktérych mowa w pkt.1) dotycz

a) wytycznych/procedur IZ RPOWP co do kontrolowagmiajektow na miejscu (w trakcie i
na zakaczenie ich realizacji) podakem ilosci objetych kontroh projektéw lub czstotliwosci
takich kontroli.

Wszystkie projekty, w stosunku do ktérych zawartoowy o dofinansowanie,cda objcte
kontrol. Bedzie to kontrola na zakezenie realizacji projektow. Dodatkowo 1Z RPOWP
zaktada przeprowadzenie kontroli w trakcie realizpmjektéw, ktorych catkowita wartg
przekracza 10 min zt lub okres realizacji jestzdiry niz 3 lata. Kontro¢ w trakcie realizacji
projektu dla projektéw przekraczaych warté¢ 10 min zt przeprowadzaespo realizacji
40 % wydatkéw, ale nie wtej niz 70% wydatkow. Kontrel w trakcie realizacji projektu dla
projektéw trwajcych diwzej niz 3 lata, przeprowadzaespo uptywie 1,5 roku realizacji, ale
nie p&niej niz 1 rok przed zakiczeniem realizacji, pod warunkiemze poziom
wydatkowania w ramach projektu wyniést co najmni) %. Planuje si tylko jedm
dodatkows kontrok w trakcie realizacji projektu. d projekt przekracza wargé 10 min zt

i okres jego realizacji przekracza 3 lata ngleaplanowa tylko jedry dodatkows kontrok po
wydatkowaniu 40 % przewidywanych wydatkow, ale wiecej niz 70% wydatkow lub po
uptywie 1,5 roku od rozpoegezia realizacji projektu, ale nie pdiej niz 1 rok przed
zakaiczeniem realizacji, pod warunkienig poziom wydatkowania w ramach projektu
wyniost co najmniej 40 %. Zdeli poziom wydatkowania agjnat 40% a do zakaczenia
realizacji projektu pozostato mniej ni4 miesace kontroli w trakcie realizacji nie
przeprowadza §i

b) sposobu dokumentowania tego typu kontroli.

Opisany w rocznym planie kontroli sposob dokumemto kontroli powinien by zgodny
z ustaleniami w tym zakresie Instrukcji Wykonawci2jRPOWP, zawartymi w zag¢zniku
nr 11.11.1Wytyczne do przeprowadzania kontroli projektow.

4) Okrelona przez 1Z RPOWP metodologia doboru préby pidjek do kontroli (jéli
istnieje) przygotowywana jest z uwzdhieniem zapiséw wikiwych wytycznych.
Opracowana metodologia zapewnia odpowigdmielkos¢ préby oraz uwzgldnia poziom
ryzyka charakterystyczny dlaxdych typow beneficjentéw i projektow.

5) Metodologia doboru proby projektéw do kontrabwinna by co roku weryfikowana (i
projekty obgto prokn kontroli). W/w proces weryfikacji przewiduje w sagolngci
konsultacje z IC/IPOC. W sytuacji, gdy kontroli naejscu podlegaj wszystkie projekty,
metodologii nie spordza s¢.



6) Roczny plan kontroli po akceptacji Instytucji #ddynupcej RPO przekazywany jest przez
IZ RPOWP do wiadomiei Instytucji Koordynugcej NSRO oraz Instytucji Reedniczacej w
Certyfikaciji.
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PONIEDZIALEK

WTOREK

SRODA

CZWARTEK

PIATEK

.|ND.

NR | TYTUL PROJEKTU BENEFICJENT, MIEJSCH

KONTROLI, NAZWISKO TYPOWANEGO

KIEROWNIKA ZESPOLUKONTROLUACEGO

NR | TYTUL PROJEKTY BENEFICJENT,
MIEJSCE KONTROLJ NAZWISKO
TYPOWANEGO KIEROWNIKAZESPOLU

KONTROLUACEGO

NR | TYTUL PROJEKTU BENEFICJENT, MIEJSCH
KONTROLI, NAZWISKO TYPOWANEGO
KIEROWNIKA ZESPOLUKONTROLUACEGO

NR | TYTUL PROJEKTU BENEFICJENT,
MIEJSCE KONTROLJ NAZWISKO
TYPOWANEGO KIEROWNIKAZESPOLU
KONTROLUWCEGO

NR | TYTUL PROJEKTU BENEFICJENT,
MIEJSCE KONTROL) NAZWISKO
TYPOWANEGO KIEROWNIKAZESPOLU
KONTROLUACEGO

Sporadzit: ......
Akceptowat. .....
Zatwierdzit : .....

Otrzymup:

Egz. nr 1 Referat Kontroli RPOWP w DZRPO
Egz. nr 2 Komoérka zasdzapcasrodkami transportu




