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UWAGI OGOLNE

Whniosek Beneficjenta o ptaté® wypetniany jest z wykorzystaniem Generatora
Whioskéw o Platn& — aplikacji umaliwiajacej tworzenie, edyegjoraz wydruk wnioskéw
Beneficienta o ptatng. Aplikacja posiada szereg wbudowanych mechanizméw
pomagajcych w poprawnym wypetnieniu formularza wniosku. podiedzialné¢ za
poprawne wypetnienie wniosku, za &emerytoryczia, zgodndé ze stanem faktycznym
ponosi Beneficjent.

Utworzenie poprawnego wniosku Beneficjenta o pi&inest maliwe jedynie po
wczytaniu do aplikacji pliku startowego, przygotowego przez Instytu¢jZarzdzapca na
podstawie wniosku o dofinansowanie, starg@&go zaicznik nr 1 do aktualnej umowy o
dofinansowanie projektu.

Beneficjent zobowizany jest do skladania wniosku o platha czstotliwoscia
okreslona w umowie/decyzji o dofinansowanie realizacji pkaje

Whnioski petnace wyhcznie funkcg sprawozdawcg powinny zosté ztozone w
nieprzekraczalnym terminie do 5-go dnia nieai nasipujacego po zakiczeniu kwartatu
kalendarzowego, tj. do 05.04, 05.07, 05.10, 05.A1.0bowhzku tego s zwolnieni
Beneficjenci, ktérzy w danym kwartale zigi juz wniosek o ptatn& pcsredni (refundacja
wydatkow lub rozliczenie zaliczki).

Beneficjent wnioskuje o przyznanie dofinansowania &odkéw publicznych —
wyliczenia kwoty odpowiadagej tej czsci dofinansowania, ktora odpowiada wkiadowi
wspoélnotowemu dokonuje (jako iloczyn kwoty wydatkaiznanych za kwalifikowalne,
procentowego udziatu dofinansowania w kwocie wydatkwalifikowalnych okrélonego w
umowie/decyzji o dofinansowaniu oraz udzidgtodkoéw UE w dofinansowaniu okilenego
dla danego dziatania w szczegOtowym opisie priewte Instytucja Zaradzapca
odpowiedzialna za weryfikagvnioskow Beneficjenta o ptatéa

ol Pola zaznaczone na szaro znadejse¢ w zaktadceWeryfikacja przez
% : instytucg nie s wypetniane przez Beneficjenta. Wypetnia je pracéwn
i Qﬁ’ IZ dokonupcy weryfikacji wniosku ztaonego przez Beneficjenta.
E Wspomniane pola stanoavislad rewizyjny w procesie weryfikacji
wniosku o ptatnéc. W wersji drukowanej wniosku pola znajdcg s¢
w zaktadce odpowiadakolejno polom:
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Data wptywu wniosku;
I, Informacie o Projekds .
— Numer wniosku;

i
afys - Data zatwierdzenia wniosku;
11, B=neficient
- Data wyptatysrodkow;
T - Qa. Kwota_l_ wydatkéw kwalifikowalnych oetiych wnioskiem (po
autoryzacji);

m - 9b. Kwota wydatkow kwalifikowalnych obilych wnioskiem (w
IV, Proshieg reslizach czesci odpowiadajcej pomocy publicznej);

b - 9c. Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do ktorydblicza s¢

I= wkiad funduszy UE na poziomie programu operacyjnego

G aimine podstawa certyfikacji:

5

Neryfikacis prees instytucie




- 10a. Kwota wydatkow odpowiadgyych dofinansowaniu (po autoryzaciji);

— 10b. Kwota wydatkow odpowiadgajych dofinansowaniu UE;
— 10c. Platné¢ posrednia/kacowa;
— 10d. Pfatnéc zaliczkowa;

— 10e. Nierozliczonérodki przekazane w ramach zaliczki;

— 10f. Ogolna kwota do wyptaty (suma 10c i 10d);

- 14.7Zr6dta, z ktérych zostaty sfinansowane wydatki.

Whiosek o ptatn& stuzy:

1)

2)

3)

4)

wnioskowaniu 0 przyznanie ptatie zaliczkowej (Beneficjent wypetnia poz. 2-8,
10, 16, 19, 21, 2223);

rozliczeniusrodkéw przekazanych Beneficjentowi w ramach wokgszych transz
zaliczkowych z ewentualnym wnioskowaniem o Kkolejieansze srodkéw
(Beneficjent wypetnia poz. 1- 23);

wnioskowaniu o refundagjwydatkow sfinansowanych zZgodkow Beneficjenta z
ewentualnym wnioskiem o zaliczhub rozliczeniem uprzednio otrzymanych transz
zaliczki (Beneficjent wypetnia poz. 1- 23);

przekazaniu informacji o pagtie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza,
Beneficjent wypetnia poz. 1-7, 15-21, 23) — w tynypadku wniosek stanowi
narzdzie umaliwiajace wiagciwym instytucjom monitorowanie pagu
rzeczowego projektu i pozyskanie danych neeirlych do spormzenia
sprawozdania okresowego z realizacji programu, garonych w KSI (SIMIK 07-
13).

INSTRUKCJA  WYPEENIANIA  POSZCZEGOLNYCH POZYCJI

WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNO SC ZE SRODKOW DOTACJI

ROZWQOJOWEJ
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1 W przypadku wniosku o pierwszptatndi¢ przekazywam w formie zaliczki Beneficjent zobowdany jest
dofaczy¢ tylko zahczniki nr: 5, 6, 8, 10 i 12, przy czym zeknik nr 5 zobowizani g sklad& wytacznie
Beneficjenci, dla ktérych podatek VAT jest wydatkikwalifikowalnym, a zalcznik nr 6 Beneficjenci, ktorzy
realizupc projekt wyczerpuj przestanki art. 55 Rozpardzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11.07.2006 r.
2 W przypadku odzyskiwania kwot poprzez poemie wniosku o ptatrsé nalezy pomniejszy jedynie kwog
przypadajca do wyptaty na rzecz Beneficjenta. Odpowiednie piejsmenie wydatkéw kwalifikowalnych
powinno nastpi¢c w momencie sporrzania Péwiadczenia i Deklaracji wydatkéw.



2.

wniosek, przez co rozumiegstdat ztozenia wniosku do IZ odpowiadgyej za jego
rozliczenie, najpgniejsza dat zaptaty wydatku wykazanego we wniosku, a w
przypadku wniosku petacego funko sprawozdawecg ostatni dzié okresu za ktory
sktadany jest wniosek, pokrywegly sk z ostatnim dniem miegta kalendarzowego
zamykajcego kwartat kalendarzowy. W przypadku wniosku atrp#¢ koncowa data
nie mae by p&niejsza nt dzien zakmczenia finansowego realizacji projektu
okreslony w umowie/decyzji o dofinansowaniu projektu. eNinusi by¢ to okres
obejmupcy petny miesic. Wypeltnienie pola nie jest wymagane w przypadkiosku o
pierwsz ptatnc¢ przekazywas w formie zaliczki.

Pola wskazane parej wypetniane g przez pracownika |Z poprzez wybor daty z
kalendarza. Polé&Numer wnioskuwypetniane jest automatycznie w zakresie numeru
projektu (RPPD.XX.XX.XX-20-XXX/XX) — naley wskaz&é jedynie numer kolejny
wniosku o pfatné. Uzupetnienie porszych pdél w wersji elektronicznej wniosku
umazliwia poprawny eksport pliku do KSI (SIMIK 07-13) rie zwalnia to pracownika
IZ z wypelnienia poriszych po6l w wersji drukowanej wniosku dostarczopejez
Beneficjenta.
2

1. Informacie o Projekcis

J Dane ogéine | Rozliczenia finansowe | 14; Zrédla z ltrych zostaly sfinansowane wydatki I

Data wp lywu wniosku

i
igr'j
Hisrehic Numer wniosku
111, informacie finansowe Data zatwierdzenia wniosku
"m Data wyplaty srodkow

IV, Przebieg reclizaci

—

W pierwszym wierszu natyg poda dane Beneficjenta zgodne ze stanem faktycznym.
Dane zaczytywaneasautomatycznie z pliku startowego 4 ggodne z obowzujaca
umowa/decyzjp o dofinansowanie projektu. Jedynym polem, ktéréeayawypetnic
samodzielnie jest wskazanie ulicy/alei/placu w blokdres W dalszych wierszach
nalezy wskazé& osoby do kontaktu, wdaiwe do udzielenia informacji w zakresie

y | Sl Rl g roomssaonm fo SSEE

Otwérz  Sprawd:  Podglad Drukuj UtwérzPDF Z2pisz  Pomac  Wiygscie

| 2 Dane beneficierta | Osoby dokontsktu | Rachunek bank 21. Odwi
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1V, Prasbiag reslizsey) Adres

Ulica / nr domu / lokalu

ZalgenikiOSwiadezenia = s ==
Miejscowosc / Kod

NIP

S
Il Telefon | Faks
reryfikacja proer instymucje.

Email

odpowiednich cgci wniosku. Nie ma obowrku podawania danych dwoch osob w
przypadku, gdy jedna osoba jest w stanie udzieipowiedzi na pytania dotygze
zaroéwno posipu finansowego jak i rzeczowego.

Rachunek bankowy, na ktéry najedokona ptatnaci — naley poda numer rachunku
bankowego Beneficjenta, na ktory przelane powinyydoodki przekazywane w formie
zaliczki lub w ramach refundacji z dotacji rozwogjw Rachunek ten powinien by
zgodny z numerem rachunku wskazanym w umowie/deoydpfinansowanie realizacji



projektu. Dane oNazwie bankui Numerze rachunku bankowegm zaczytywane
automatycznie — natg uzupeint jedynie polePosiadacz rachunku
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&8 wyz Otwéiz  Sprawdé' Podgled Drukyj UniézPDF Zapi  Pomoc  Wyjice
ILBerefijent 1) w czesci dot. postgpu finansowego -
g 2. Dane benefigienta | Osoby do kontakiu ]Ramunekhanknwy 21. Qéwiadczenia Beneficienta
oA e
-ﬂ Telefon _ Rachunek bankowy, na ktéry nalezy dokonac¢ platnosci (zgodnie z
decyzjq o dofi i jekiu):
. bt ——— mros e
E-mail | Posiadacz rachunku
Zalacenik]O3wizdczen
kz[';] 2) w czesci dot. przebiegu realizacji projektu H Jak wyzej Nazwa banku
jeryfikacia przez instynuciy
Imig i nazwisko Nr rachunku bankowego

Telefon
Faks

E-mail

3. Nalezy poda& nazwe programu, w ramach ktérego realizowany jest ptojek

4. Nalezy pod& numer i nazw osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowanyt jpeojekt.
4a. Naley poda& numer i nazw dziatania, w ramach ktérego realizowany jest [kije
4b. Naley poda& numer i nazw poddziatania, w ramach ktorego realizowany jesjeft.

5. Nalezy pod& tytut projektu.
6. Nalezy poda& numer projektu zgodny z umaw dofinansowanie lub decyzj

7. Nalezy pod& numer umowy/decyzji oraz datjej zawarcia, numer aktualnego
(ostatniego) aneksu wraz z glajego podpisania, a ta& — zgoda z aktualm
umowa/decyzp lub aneksem — kwetdofinansowania wraz z jej procentowym udziatem
w stosunku do wszystkich wydatkow kwalifikowalnystramach projektu.

Regionalny Program Operacyjny Wojewodziwa Podlaskiego na lata 2007-2013
4_ 05 Prioryletowa

4a_Dzialanie

4b_ Poddzialanie

5. Tytul projekiu

6. Nr projekiu

7. Umowa/decyzja o dofinansowanie nr

Bl Umowa [l Decyzja z dnia

Aneks nr

z dnia

na kwote dofinansowania

stanowigcy

Pola od 3 do 7 wypeliane slutomatycznie na podstawie danych zawartych wuplik
startowym (zgodnych z aktualmmows/decyzj). Samodzielnie naly wypeini jedynie
pola: z dniadotyczce umowy oraz aneksu §|ezostat zawarty), kolejnynumer aneksu
(ostatni jego czton) orakwotk dofinansowaniavynikajaca z obowazujacej umowy. W
ramach tej zaktadki natg wybrat rowniez poprzez zaznaczenie odpowiedniej opcji, czy
projekt jest realizowany w oparciu o umewzy decyz. Dokonanie wyboru skutkuje



wykresleniem niewtdciwej odpowiedzi we wszystkich pozycjach wnioskuplatnasé
(pola umowa/decyzja* ze wskazaniem ,Niepotrzebrrestik”).

Nalezy wskazé (poprzez wykr@enie odpowiedzi nieprawidtowej) czy dany wniosek
dotyczy ptatnéci koncowej. Na wydruku zostanie wskazana seteva odpowied po
tym jak Beneficjent zaznaczy lub nie op&orncowaw aplikaciji.

Dane ogdlne o projekcie | Platnosci

Whniosek dotyczy jedynie czesSci sprawozdawczej B TAK B MNIE

Whniosek o pierwszg p latnosc w formie zaliczki N TAK N MNIE

Czy wydatek VAT jest dla Beneficjenta wydatkiem kwalifikowanym? N TAK N NIE

& Plamosé: W Zaliczkowa
W Rozliczenie zaliczki
B PosSrednia
B Koricowa

B NMNie dotyczy (funkcja sprawozdawcza)

8a. Kwota p latnosci otrzymanych w ramach projekiu
8b. Calkowita kwota poniesionych wydatkéow objetych wnioskiem
9. Kwota wydatkow kwalifikowanych objetych wnioskiem

10. Whnioskowana kwota

w tym wnioskowana kwota zaliczki

W celu zablokowania/odblokowania oki@nych pdl (zgodnie z wytycznymi zawartymi
w czesci Uwagi ogolne niniejszej instrukcji) oraz zeknikow Beneficjent &dzie musiat
zaznaczy wiasciwe pola wyboru w nagpujacym zakresie:

— Whniosek dotyczy jedynie ¢ci sprawozdawczej;
— Whniosek o pierwszptatnag¢ w formie zaliczki;
— Czy podatek VAT jest dla Beneficjenta wydatkiem kfileowalnym?

Nastpnie Beneficjent &dzie musiat wskazarodzaj ptatnéci, ktérego dotyczy dany
wniosek spérdd poniszych opcji:

— Zaliczkowa — w sytuacji, gdy Beneficjent ubiega sipierwsz i kolejne transze
zaliczki;

— Rozliczenie zaliczki — w sytuacji, gdy Beneficjaoklicza pierwsz lub kolejne
transze zaliczki. Opcja zaznaczanaztakv sytuacji, gdy Beneficjent ubiega; si
réwnoczeénie o kolejr transz zaliczki;

— Pdérednia — w sytuacji, gdy ptatééd na rzecz Beneficjenta jest zwrotenesai
poniesionych przez niego wéree] wydatkdw. Powysza opcg nalery wybra
takze w sytuacji, gdy ptatrié, o przyznanie ktorej ubiegacesiBeneficjent,
obejmuje zarowno kolejn transz zaliczki jak i refundag wydatkow
poniesionych ji przez Beneficjanta i rozliczanych danym wnioskiemptatngc¢,
a take przy jednoczesnym rozliczeniu uprzednio otrzynesartyansz zaliczki;

- Koncowa — Beneficjent zaznacza zawsze przy ostatninoska o ptatnéé
dotyczacym danego projektu. Wybranie poxggej opcji oznaczaziw ramach
danego projektu Beneficjent nie planujez jskltad& kolejnych wnioskéw o
ptatna¢;



8a.

8b.

9a.

9b.

9c.

— Nie dotyczy (funkcja sprawozdawcza) — w sytuacjly gBeneficjent sklada
whniosek, ktory przekazuje informaap postpie rzeczowym realizacji projektu.

Naley poda& taczm kwote jaka Beneficjent otrzymat tytutem wcgeiej ziozonych
wnioskow o ptatné. W przypadku wniosku o pierwgzptatngé (niezalenie od jej
formy — zaliczka czy refundacja) najepoda& wartas¢ ,,0,00”.

Naley poda& kwote poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw etygh danym
wnioskiem o platn@& | zwiazanych z realizowanym projektem (zaréwno
kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych), rownietych nie wykazanych w pkt. 11. W
przypadku wniosku o ptatdé stuzacego wyhcznie przyznaniu ptatdoi zaliczkowej
nalezy poda wartas¢ ,,0,00”.

Nalezy poda& kwote poniesionych przez Beneficjenta wydatkow kwalifikadnych
objetych wnioskiem o ptatnig — wartG¢ tozsama z warteia ,suma ogétem w PLN” w
kolumnie 9 tabeli z pkt 11. Punkt nie jest wypefyiav przypadku wniosku o pierwsz
ptatna¢ przekazywas w formie zaliczki.

Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku o ptati¢ przez pracownika 1Z ocenigego
wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykazamejpkt 9 o wydatki uznane za
niekwalifikowalne w danym wniosKu jak réwnie o dochéd wykazany w pkt. 12 w
sytuacjach okrdonych przez 1Z (bez odsetek narostychsoadkdéw zaliczki od ztéenia
poprzedniego wniosku o ptatft). Punkt nie jest wypetniany w przypadku wniosku o

Dane ogdlne ] Rozliczenia finansowe | 14. Zrédla 2 ktdrych zostaly sfinansowane wydatki |

9a. Kwola wydatkdw kwalifikowanych objetych wnioskiem (PLN) (po autoryzacji)

9b. Kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych wnioskiem w czesei
odpowiadajgce] pomocy publicznej (PLN)

9c. Wydatk kwalifikowane. w odniesieniu do kitorych oblicza sie wkiad
funduszy UE na poziomie programu operacyjnego - podstawa certyfikacji

10a. Kwota wydatkow odpowiadajgcych dofinansowaniu (po autoryzacj ) (PLN)
10b. Kwola wydatkdow odpowiadajgcych dofinansowaniu UE (PLN)

10c. P latnos¢ posredniaf koficowa (PLN)

10d. Platnosc zaliczkowa (PLN)

10e. Nierozliczone srodki przekazane w ramach zaliczia (PLN)

10f. Ogolem kwota do wyp laty (PLN) (suma 10c 1 10d)

pierwsz ptatncg¢ przekazywas w formie zaliczki.

Czs¢ wydatkow wykazanych w pkt 9a abych pomog publiczra. W przypadku, gdy
nie wystpuja wydatki obgte pomog publiczra, kwota wydatkoéw kwalifikowanych
objetych wnioskiem (w cgsci odpowiadajcej pomocy publicznej) wynosi 0,00. Punkt
nie jest wypetniany w przypadku wniosku o pierwgatnag¢ przekazywas w formie
zaliczki. W przypadku, gdy caty projekt @by jest pomog publiczra, kwota wykazana
w tym punkcie powinna l#ytozsama z warteia wykazarn w pkt. 9a.

Czsc/catas¢ wydatkow wykazanych w pkt 9a, w odniesieniu doré&fdzgodnie z art. 53
ust. 1 Rozpormzenia Rady (WE) nr 1083/2006, obliczg siktad funduszy UE na
poziomie programu operacyjnego/osi priorytetowegtdmia. Punkt niewypetniany w
przypadku wniosku o pierwsptatnag¢ przekazywasnw formie zaliczki.



10. Kwota wnioskowana — w przypadku gdy ptaicodla Beneficjenta przekazywane
sa w formie refundacji naley wpisa kwote stanowica wynik mnazenia punktu 9 przez
monta wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie:

tj. kwota wnioskowana = (poz.9) x (kwota dofinansmwa wynikajgca z umowy
/catkowite wydatki kwalifikowalne olfe umowva).

W przypadku, gdy dany projekt podlega podaej niz jedno rozporadzenie pomocowe
i w ramach danego wniosku o ptaddBeneficjent wykazuje wydatki olde r@nymi
poziomami dofinansowania (intensywéo pomocy wynika z wice] niz jednego
rozporadzenia pomocowego) wyliczenia wnioskowanej kwotleiyadokon& poprzez
przemnaenie poszczegollnych wydatkébw przez odpowiadaj im  poziom
dofinansowania:

np. kwota wnioskowana = [(kwalifikowalne wydatkiwestycyjne (regionalna pomoc
inwestycyjna)) x (intensywrs¢ pomocy, np. 70%) + (kwalifikowalne wydatki na
szkolenia (cross-financing)) x intensywdopomocy, np. 45%) + (kwalifikowalne
wydatki w ramach pomocy de minimis) x (intensyéwhpomocy, np. 50%)].

W przypadku, gdy Beneficient nabywa prawo do trgnsaliczki wynikapcej
z harmonogramu rzeczowo-finansowego (zgodnie zdaamsa okrélonymi przez 1Z)
nalery wpisa kwote stanowica wynik mnazenia punktu 9 przez moritavynikajacy z
umowy/decyzji o dofinansowanie (lub w przypadku colg projektu kilkoma
rozporazdzeniami pomocowymi zgodnie z poiggym przyktadem) powkszora o
wartas¢ kolejnej transzy zaliczki.

10a. Kwota wydatkow odpowiad@ych dofinansowanijest wynikiem mnaenia wartéci z
punktu 9a (o ile wspomniany punkt jest wypetniorpfizez monta wynikajacy z
umowy/decyzji o dofinansowanie,

tj. Kwota wydatkdw uznanych do refundacji = (po3.9a (warté¢ dofinansowania
wynikajaca z umowy / catkowite wydatki kwalifikowalne @bg umowa).

W przypadku, gdy dany projekt podlega podaeej niz jedno rozporadzenie pomocowe
i w ramach danego wniosku o ptagadBeneficjent wykazuje wydatki olde r&znymi
poziomami dofinansowania (intensywsdo pomocy wynika z wicej niz jednego
rozporzadzenia pomocowego) wyliczenia wnioskowanej kwotieinadokona poprzez
przemnaenie poszczegoOlnych wydatkbw przez odpowigdaj im  poziom
dofinansowania,

np. kwota wnioskowana = [(kwalifikowalne wydatkiwestycyjne (regionalna pomoc
inwestycyjna)) x (intensywrs¢ pomocy, np. 70%) + (kwalifikowalne wydatki na
szkolenia (cross-financing)) x intensywdopomocy, np. 45%) + (kwalifikowalne
wydatki w ramach pomocy de minimis) x (intensyshpomocy, np. 50%)].

W trakcie weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptaddonalery sprawdzt czy kwota
wyliczona poprzez zsumowanie dotychczas przekatarieneficjentowi srodkéw,
witacznie z platnécia wynikajaca z biezacego wniosku, nie przekracza kwoty
dofinansowania oké&onej w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.

10b.Czs¢ kwoty wykazanej w pkt. 10a, ktéra zgodnie z zapisaumowy/decyzji o
dofinansowanie oraz zapisami szczegOtowego opisarypetow danego programu
podleg& bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jakodki UE.

10c.W przypadku gdy ptatdo dla Beneficjenta przekazywane sv formie refundaciji
wpisujemy kwo¢ rowmg pkt. 10a pomniejsz@ro:



— nierozliczonesrodki przekazane w ramach poprzednich transz #alichybaze 1Z
podejmie ina decyzg uwzgkdniajpc specyfik realizowanego projektu oraz system
rozliczania projektéw;

— odsetki naroste oérodkéw zaliczki od ztéenia poprzedniego wniosku o ptagapw
przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez Benefita na rachunek I1Z wspomniane
odsetki (wykazane w pkt. 12) nie pomniejazajoty ptatngci;

— kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskafredkow nalenych instytucji nie
nastpuje poprzez zwrafrodkow przez Beneficjenta w drodze przelewu.

10d.W przypadku, gdy waré wydatkéw pdwiadczonych przez IZ jest zgodna z zasadami
okreslonymi przez 1Z w zakresie warunkow ustiviajacych przekazanie kolejnej
transzy zaliczki, wpisujemy waré kolejnej transzy zaliczki wynikagej
z harmonogramu sktadania wnioskow o ptath@omniejszoa m.in. o:

— nierozliczonesrodki przekazane w ramach poprzednich transz zalichybaze 1Z
podejmie in decyzg, uwzgkdniajac specyfik realizowanego projektu oraz system
rozliczania projektow;

— odsetki naroste oérodkéw zaliczki od zteenia poprzedniego wniosku o ptagbpw
przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez Benefitga na rachunek IZ wspomniane
odsetki (wykazane w pkt 12) nie pomniejszajoty ptatngci;

— kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskafriedkéw naleénych instytucji nie
nastpuje poprzez zwrafrodkéw przez Beneficjenta w drodze przelewu.

Kolejnej transzy zaliczki nie pomniejszamysmdki wykazane powsej w przypadku,
gdy wspomniandgrodki uwzgkdnione zostaty w kwocie wykazanej w pkt 10c (dotycz
sytuacji, w ktérych ptatni@ na rzecz Beneficjenta sklada $ednoczénie z platnéci
paosredniej i zaliczkowe)).

10e.Naley wykaz& kwote stanowica roznice kwot przekazanych dotychczas
Beneficjentowi w formie zaliczki (powkszonych o odsetki naroste dotychczas od
srodkéw zaliczki) i sum kwot wykazanych w pkt. 10a we wszystkich {e#nie z
biezacym) wnioskach o ptatr3o.

10f.Suma pkt. 10c oraz 10d.

11. W zestawieniu dokumentéw potwierdz@ych poniesione wydatki ujmujecsjedynie
dowody kse¢gowe (faktury VAT, rachunki, listy ptac, itp.) w icdci optacone w danym
okresie rozliczeniowym, za ktory skladany jest veslo o ptatné. Dokumenty
potwierdzajgce poniesienie wydatkébw nale pogrupowa wg gtdbwnych kategorii
ujetych we wniosku o dofinansowanie realizacji projekPunkt nie jest wypetniany
w przypadku wniosku o pierwsgptatncé¢ przekazywas w formie zaliczki.

Nalezy pod&:

liczbe porzmdkowa — kolumna wypetnia si automatycznie w miar dodawania
kolejnych wierszy;

1) nazwe i numer dokumentu potwierdaapgo wydatkowanigérodkow;

2) numer ksggowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez e@s@bbowadzaca
ewidencg ksiggowa lub kskgi rachunkowe;

3) dat wystawienia dokumentu — nalewskaza poprzez wybor z kalendarza,



11. Zestawienie dokumertdw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wrioskiem | 12, Uzyskany dochéd oraz odsetki naroste od zlozenia poprzedniege wniosku o platnosé 13. Korekty finansowe

[£]le]

Nazwa towans = =

Numer Data . i ’ Kwota Kwota Kwota wydatkdw  Kwota wydatkdw

" d“i”ae‘n‘t" keisgowy lub wystawienia Dafa lub ustugt oraz ”a’“z' w k;ﬁf"‘ “l:;”dze“fnpmie"‘“ dokumertii  dokumenti  kwalfikowalnyoh - | kwalifikowalrych -

P emen ewidencyiny dokumentu Zpiaty pozyeia na RZI00ZAl W UL arsgen FRorendl brtto PLN netto PLN ogdlem wtym VAT
(1) P B doldmencie (6} & 8] 18] i)

I Fezem i | :| :f | ‘ ! :
4) dat uregulowania ptatrizi wynikajacej z przedstawionego dokumentuckgiwego;
jezeli ptatnég¢ byta dokonywana w wcej niz jednym terminie naley poda&

ol Informacja finansowa WSZyStkie daty dla Ca*.ego
| 11, Zestawienie dokumentdw potwierdzajgcych poniesione wydatki objgte wrioskie d_Okumentu o kOlun'm Wypel'n.la
si¢ poprzez klikn¢cie na przycisk
Ui ne - <edytuj> a nastpnie na znak:#*
(w zalenosci od liczby ptatnéci
i e dotyczcych danego dokumentu
PRI el ksiegowego  nalgy  doda&
T odpowiedn liczbe wierszy); po
- ] wskazaniu  wiéciwe]  liczby
<edytu> ptatngci w kazdym z wierszy
naleey wskaz& konkretra dat
<edytuj> poprzez wybor z kalendarza; po
zakaczeniu wprowadzania
<edytj> danych nalegy  zatwierdzé
operacg poprzez klikngcie na
)| <> znak: M; w kazdej chwili
! ! — mozliwe jest take usungcie
— btednie wprowadzonych danych

poprzez klikng¢cie na znak —;

5) wyczerpujpca nazwe towaru lub przedmiotu/rodzaju ustugi wykazanych w
odpowiedniej pozycji na przedstawianym dokumensiegowym — opis ten powinien
by¢ na tyle szczegotowy, aby pozwalatl na jednoznaczidentyfikowanie jakiej
ustugi lub towaru dana pozycja dotyczyzgd wydatki dotycz jednego rodzaju
asortymentu, stanowwydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z fakjuobjcte a1
identyczra stawlky VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania
wszystkich pozycji z faktury (w przypadku wyptenia r@nych stawek, pozycje z
faktury naley pogrupowa wedtug stawek VAT; w przypadku wygtienia kilku
pozycji z r@nych kategorii bugetowych projektu naly uja¢ je w odebnych
wierszach dla kalej z kategorii;

6) nazwe i numer kategorii w bugkcie projektu, symbol odpowiaday rodzajowi
wydatku: | — wydatki inwestycyjne, N — wydatki nievestycyjne oraz kategaeri
interwencji (zgodnie z pkt. 1.1 wniosku o dofinamgnie/decyz o dofinansowaniu)
— dane dodawane poprzez kliggie na komoérk w danym wierszu, a naginie wybor
opcji z list rozwijanych lub wskazanie opcji popzeaznaczenie widaiwej; po
wybraniu wigciwych opcji naley zatwierdzé operacg poprzez klikngcie na znak:

M,



sy RodzajWydatku I =B8] & |

_ MNazwa i nr kategori w budiecie projeldu
Nazwa I numer kategorii budzetu RDdZBj wydatku oraz rodzaj wydatku i kategori interwencii
(6)

Nr i nazwa kategoni interwencji

L — T T T - ' | i

7) kwote dokumentu brutto (w przypadku ujmowania tego sametpkumentu
ksiggowego kilkakrotnie — rine kategorie w bugkcie projektu/réone stawki VAT —
wartcsci kazdego z wierszy powinny dotycgyvartasci brutto towaréw/ustug lub grup
wykazanych w danym wierszu);

8) kwot¢ dokumentu netto — (w przypadku ujmowania tego sgmelokumentu
ksiggowego kilkakrotnie — rine kategorie w bugkcie projektu/réone stawki VAT —
wartasci kazdego z wierszy powinny dotyczyvartasci netto towaréw/ustug lub grup
wykazanych w danym wierszu) —zrica pomedzy wartgciami w ust. 7 i 8 wynika
moze wylcznie z podatku VAT;

9) kwote wydatkow kwalifikowalnych odnoszych s¢ do wydatkéw wykazanych w
kolumnie 7 (w przypadku, gdy VAT jest kwalifikowaln lub w kolumnie 8 (w
przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowalny);

10)kwote VAT, uwzgldniom w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest kwalifikowainw
przypadku niekwalifikowalngci VAT nalezy wpisa 0,00 — kolumna 10 uzupetniana
jest automatycznie wartoiami 0,00 jeeli Beneficjent zaznaczy omcNie w pkt. 8 w
pytaniu dotyczcym VAT.

Dane prezentowane w kolumnach 7 i 8 powinny dot§aatasci kwot brutto/netto,
na jakie opiewaj wyszczegollnione dokumenty, o ile wspomniane dokugne
potwierdzag poniesienie wydatkow kwalifikowalnych rozlicznydanym wnioskiem
0 platn@d¢ — w zestawieniu nie nalg ujmowa dokumentoéw dotyecych w catdci
wydatkéw niekwalifikowalnych.

W ostatnim wierszu odnogszym sk do sumy ogétem w PLN, nalg zsumowa
kwoty z kolumn 7, 8, 9, 10. Suma z kolumny 9 kwatgdatkow kwalifikowanych
powinna by zgodna z pkt. 9 wniosku — dane zawarte w wiersguvgliczany
automatycznie przez aplikacj

Ewidencja poniesionych wydatkbw we wniosku Benefith o platn@€ musi by
sporadzona wedtug kolejrimi i w podziale na gtdwne kategorie kosztow/wydatko
przyjetych we wniosku o dofinansowanie realizacji projekKazdy dokument ksigowy, tj.
faktura/rachunek Iub inny dokument &yowy o0 rownowanej wartdci dowodowej
(oryginat) winien by opisany na odwrocie w taki sposob, aby widocznlyjéyo zwhzek z
projektem (numer umowy, tytut projektu, rodzaj i nea&¢ kosztu/wydatku, krotki opis
wydatku) i podpisany przez ospbprawnion wraz z podaniem daty dokonania podpisu. Do
wniosku naley dolaczy¢ kopie obu stron dokumentu. Obie strony mubky¢ poswiadczone
przez Beneficjenta za zgodidoz oryginatem. Prawidiowo potwierdzona za zgadna
oryginatem kopia to podpis i data nazdej stronie np. z zapisem ,potwierdzam za zgééno
z oryginatem’/,zgodnie z oryginalem” lub podpis ngierwszej stronie z zapisem



.potwierdzam za zgodr6é z oryginatem od strony ... do strony....” — dokumentvmien
mie¢ ponumerowane strony i Byspkty, tak aby nie ulegato atpliwosci, co jest
potwierdzane za zgodfoz oryginatem

Oryginaty faktur/innych dokumentow ksiegowych o rownowanej wartosci
dowodowej na odwrocie powinny zawieré opis:

— Numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu w sam RPOWP i datjej zawarcia.
— Nazwe i numer projektu.

— Nazwe Programu Operacyjnego oraz numer i nazlziatania i Poddziatania (§k
dotyczy).

— Opis zwhzku wydatku z projektem — néalg zaznacz§ w opisie faktury, do ktorej
kategorii kosztow przedstawionych we wniosku o wafisowanie realizacji projektu
odnosi st wydatek opisany faktar i wskaz& jego wysoké¢ wraz z kwotowym
wyszczegolnieniem wargoi dofinansowania. Zeli w umowie/decyzji o dofinansowanie
projektu okrélono wydatki niekwalifikowalne, naly je réwniez opis& wskazujc
wartas¢ i kategorg kosztow.

— Informacg o poprawnéci formalnej, merytorycznej i rachunkowe;j.

— Zatwierdzenie kwoty do wyptaty.

— Kategoria interwencji EFRR.

— Dekretacja na konta (nme znajdowa si¢c na pierwszej stronie dokumentu).

— Opis faktury w zakresie stosowania ustawy PZP fyalamigci¢ adnotag}, iz projekt
jest realizowany/wydatki wykazane na fakturzep®niesione zgodnie z ustaviPrawo
Zamowiea Publicznych, oraz podaodstaw zgodnie z ustag— nr art.) Jeeli Beneficjent
korzysta ze zwolnienia podmiotowego od stosowasi@wy naley wskaz& podstavg
prawra tego zwolnienia.

Na pierwszej stronie faktur/innych dokumentéw ksggowych o rownowanej wartosci
dowodowej powinny znalé¢ si¢ nastepujace adnotacje:

- ,Projekt jest wspotfinansowany zesrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz —jeli dotyczy — budetu pastwa/wojewodztwa.”;

- ,Uj¢to we wniosku o ptatnig z dnia ...” — data powinna bytozsama z datwypetnienia
wniosku (pkt 23).

W przypadku faktury wystawionej w walucie obcej B&gent zobowizany jest do

umieszczenia zapisu na fakturze wedtug jakiegowkujakiej instytucji finansujcej dokonat

przeliczenia i z jakiego dnia. Zgodnie z zasacfundowania wydatkéw faktycznie
poniesionych, do okéienia kwoty podlegacej refundacji naley zastosowa kurs z dnia,

w ktorym Beneficjent zaptacit fakter Pod pogciem faktycznego poniesienia wydatku rigle
rozumiet rozchodsrodkéw pienéznych z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta.

Podstaw rozliczenia tzw. faktury obcej jest, spadzona na jej podstawie, faktura
wewretrzna, na ktérej powinny znélé sic stosowne opisy (wykazane poiey), i ktdra
powinna zostawykazana w pkt. 11 wniosku (faktura obca nie pawaimy wykazywana w
pkt. 11). Ponadto, jeli faktura zostata wystawiona wzyku obcym nalgy takze dostarcz§
jej ttumaczenie sposzlzone przez ttumacza przygiego.

W przypadku rozliczania kosztow osobowych dofgyzh osdb zatrudnionych na podstawie
umowy o prae, do wniosku naley dolaczy¢ w szczegolngci kopie: umowy o prag zakresu



czynngaci, karty czasu pracy, listy obecy listy ptac oraz kalkulagjstawki godzinowej (w
przypadku oséb oddelegowanych z dotychczasowegowiska pracy).

W przypadku rozliczania kosztow osobowych dofgyzh osdb zatrudnionych na podstawie
umow cywilno-prawnych do wniosku naile dolaczy¢ w szczegolnéci kopie: umowy
(zlecenia, o dzieto, itp.) oraz listy ptac.

Szare pole pod takelv pkt. 11 wypetnia pracownik 1Z weryfikagej wniosek o ptatnd —
nalezy potwierdzé liczbe zahczonych kopii dokumentow oraz dowoddéw zaptaty
z zestawieniem.

12.Nalezy wskazé dochdéd pomniejszagy wydatki kwalifikowalne, uzyskany w ramach
realizowanego projektu od Zienia poprzedniego wniosku o ptagdprozumiany zgodnie
z art. 55 rozporgizenia Rady WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20Q0&tanawiacego
przepisy o0golne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusz@jn@pi i uchylapcego
rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. WE L 210 z 312006 r.).

11, Zestawienie dokumentdw potwisrdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem | 12, Uzyskany dochdd oraz odsetki naroste od zlozenia poprzedniego wniosku o platnoss
13. Korekty finansowe

Odsetki naros e od Srodkéw zaliczki od zlozenia m
poprzedniego wniosku o platnosc

Lp. Hodz._:‘nj dochodu J Kwota

W przypadku, gdy do powstania dochodu przyczynity mréwno wydatki, zdaniem
Beneficjenta, kwalifikowalne jak i niekwalifikowadnnaley zadeklarowé czes¢ dochodu
odpowiadajca relacji wydatkéw kwalifikowalnych do wydatkow ogdh, ktére
przyczynity s¢ do powstania dochodu.

Poszczegolne dochody, o ktérych mowa posyy wykazywane & w tabeli, w ktorej

kolejne wiersze dodawang ga pomog znaku +; w przypadku wprowadzeniadych

danych maecie jest usukcie dowolnego wiersza poprzez klikoie znaku: —. Wiersz
suma ogo6tem w PLMWyliczana jest automatycznie.

W gornym polu naley wykaza& odsetki naroste odrodkow zaliczki od zieenia
poprzedniego wniosku o ptatéo (o ile na mocy odibnych przepisbw wspomniane
odsetki nie stanowidochodu Beneficjenta, jak ma to miejsce chdmyaw przypadku
jednostek samosggu terytorialnego).

13.W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez Becjentdow w przypadku, gdy
dostrzegli niekwalifikowaln& wydatkow wykazanych w zkonych ju wczéniej i
rozliczonych przez wigiwa instytucg wnioskach o ptatrig) nalezy wykaza:

— Nr wniosku o ptatné&, w ramach ktorego rozliczony zostat wydatekddzy
przedmiotem korekty — natg uzupeiné jedynie ostatni czton numeru oklagacy
kolejny wniosek — a&¢ numeru, odpowiadaga numerowi projektu/umowy jest
zaczytywana automatycznie z pliku startowego;

1. Pestawienie dokumentéw potwierdzajgeych poniesione wydatki objete wrioskiem | 12 Uzyskany dochod oraz odsetki namste od zhozenia poprzedniego whiosku o platnosé
13. Korekty finansowe

Nr dokumentu,
ktérego dotyczy
lorekta

Rodzaj wydatku Wiasnienia Wysokosé  Zradio

MNumer wriiosku o e
nickwalifilkowanego korewkEa leorelcty lorekty finanspowania

platnosé




— Nr dokumentu ksigowego, ktérego korekta dotyczy (w przypadku, gegtjto
mozliwe naley poda& rowniez liczbe poradkowa w zestawieniu dokumentow
potwierdzagcych poniesione wydatki ofip wnioskiem — pkt 11 wniosku o ptatidd;

— Rodzaj wydatku niekwalifikowalnego;

— Date wykrycia korekty — naley wskaza poprzez wybor z kalendarza;
— Woyjasnienie powodu zaistnienia korekty;

- Wysoka¢ korekty;

— Zrodbo, z ktérego pierwotnie zostaty sfinansowanelatiki w ramach korekty uznane
nastpnie przez Beneficjenta za niekwalifikowalne.

14.Tabet wypetnia pracownik 1Z weryfikuce] wniosek o ptatnigé. W kolumnie Kwota
wydatkéw ogotemalezy wskaza zrodia sfinansowania wydatkow wykazanych w pkt. 8b.
W kolumnie kwota wydatkow kwalifikowalnych nale wykaz& Zrodta sfinansowania
wydatkéw wykazanych w pkt 9a.

Dane prezentowane w punkcie 14 powinny obrazasyéuacg, jaka ledzie miata miejsce
po dokonaniu refundacji wydatkdw poniesionych pr&zmeficjenta bhdz rozliczeniu
ptatnaci zaliczkowe.

Jako srodki wspoélnotowe naly wykaza& czes¢ wydatkdéw kwalifikowalnych, ktéra
zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowaméez @apisami szczegotowego opisu
priorytetow danego programu podlégbedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako
srodki UE.

W wierszu budtet paistwa nalery wykaza& czg$¢ dotacji rozwojowe] wyptacanej
Beneficjentowi stanowica wktad budetu paistwa oraz krajowe wspotfinansowanie.

Do ésrodkow wykazywanych jako wktad jednostek samdrte terytorialnego nay

zaliczy¢ w szczegolngci wydatki:

— gmin, powiatow i wojewodztwa oraz dzialeych w ich imieniu jednostek
organizacyjnych;

— zwiazkdw, porozumi# i stowarzysze jednostek samogdu terytorialnego;

— podmiotdow wykonujcych ustugi publiczne na zlecenia jednostek saadorz

terytorialnego, w ktorych wkszas¢ udziatdw lub akcji posiada samadz danego
szczebla

Diane ogdlne | Rozliczenia finansowe | 14, Zrédia z ktdrych zostaly sfinansowane wydatki

| Wspélnotowe srodki publiczne 0.00 0.00
| Krajowe érodii publicane 0.00 0.00
3 |- budet paristwa 000 | 0.0
4 budzet Iednostek samorzgdu tentoriainego EG‘.} 0.00
-5 inne krajowe srodki publiczne [ D.DDW 0.00
6 | Prywatrie i 0.00 0.00
i Suma ogélem 0.00 0.00
.W'tyll: | |
8 EBI 0.00 | 0.00




— podmiotéw wybranych w drodze ustawy Prawo zamawigblicznych wykonujcych
ustugi publiczne na podstawie obawijacej umowy zawartej z jednogstisamoradu
terytorialnego.

W pozycji inne krajowesrodki publicznenalezy pod& m.in. srodki funduszy celowych
orazsrodki pokrewne&rodkom publicznym stiace realizacji dobra publicznego.

Dane dotyczce wydatkow sfinansowanych z zy@zek EBI powinny by uwzgkdnione
we wiaciwych wierszach z zakresu 3% 6

15.W kolumnie 1 nalgy pod& nazwe zadania/etapu przewidzianego do realizacji w rdmac
projektu; w kolumnie 2 naly zamidci¢c krotki opis prezentdpy stan realizacji
poszczegolnych zad&etapow projektu.

W kolumnach 3 i 4 naly przedstawd odpowiednio dane o wydatkach ogdtem i
wydatkach kwalifikowalnych, jakie zgodnie z aktuglntrescia umowy/decyzji

o dofinansowanie powinny Byponiesione w ramach poszczegolnych aéstapow,
natomiast w kolumnach 5 i 6 odpowiednio wydatki fegd oraz wydatki kwalifikowalne
poniesione od poatku realizacji projekif). Kolumna 7 powinna przedstawia
procentovy relacg wartgci z kolumny 6 do wartai z kolumny 4 — wart& wyliczana
automatycznie przez aplikacj

W odpowiednich wierszach nale wskazé& wydatki poniesione na zakup gruntéw oraz
mieszkalnictwo, o ktérych mowa w aakniku Il do rozporadzenia nr 1828/2006.

‘ 15. Postgp rzeczowodinansowy realizacji projektu | 15A. Przebieg rzeczowy realizacii projeldu w olresie objetym wnioskiem o platnodé | 15B. Dane dotyczgce kortraldéw z wykonawcami projektu

15C. Sposdb promocii projektu, w okresie objetym wnioskiem o platnosé 16. Planowany przebieg realizaci projektu do czasu zlozenia kolejnego wniosku o platnodd 17A. Wiskazniki produtcdu 17B. Wskazniki rezultatu

18. Informacja na temat problemdw ... 19. Harmonogram wydatkéw na koleing kwartaly | 20. Zgonosé z politykami .

Wydatki przypisane Wydatki przypisane

zadaniom/celom zadaniom/celom Wydatid od

poczatku realizaci %
projekdu - realizacii
kwalifikowalne {7)
(6)

okreslomym w okredlorym w Wydztki od
Zadanis/cele zaloione w umowie/decyzji Nazwa zadznia Stan realizacii aktualmym sktuslnym poczatku realizacj
o dofinansowanie (1) (2) hamonogramie hamonogramie projekiu - ogdlem
rzeczowofinansowym - rzeczowafinansowym (5)
ogdlem - kwalfikowalne

(2)

| Zadanie 2 <nazwa zadania>
| Dgdlem
e e e

Wil tym wy:iatk‘\ poniesione na mieszicalmclwu

W tym wydatki zwigzane z kosztami
posrednimi/ogdlmymi rozliczamymi ryczaktowo

| tym crozsfinancing

Nalezy rowniez przekaza informacg o wydatkach zwizanych z kosztami
paosrednimi/ogdlinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktorythkze jest mowa w zatzniku i
rozporzdzenia nr 1828/2006, uwzginiajpc zapisy art. 11 rozpogdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipc®&0 w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchyleggo rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L
210z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgédu na specyfik realizowanego projektu trudno jest wyeloini¢
w nim zadania/etapy, Beneficjent wypetnia w tabgdiden wiersz zawieragy
dane/komentarz odnagz s¢ do calego projektu.

15A. Nalery przedstawd krotki opis dziaté podgtych w danym okresie rozliczeniowym, w

¥ Wzér wniosku Beneficjenta o platitodla programu (priorytetu lub dziatania) powinieawdera pozyck
umazliwiajaca instytucji dokonujcej weryfikacji wspomnianych wnioskéw wypetnienimawianego wiersza.
* Kolumny 5i 6 powinny b§ wypetnione take wéwczas, gdy pozycje 8-13 wnioskursewypetnione.



podziale analogicznym do zastosowanego w pkt. 15.
15B. Naley pod& w pierwszej kolumnie nazwzawartego kontraktu z wykonawcw

15. Postep reczowofinansowy realizacii projektu | 15A. Przebieg meczowy realizacji projektu w okresie objgtym wnioskiem o piatnosé | J 15B. Dane dotyczace kontrakiow z wykonawcami projeldu |
15C. Sposéb promocii projektu, w okresie objetym wnioskiem o platnosé 16. Planowany przebieg realizacj projektu do czasu zlozenia kolejnego wriosku o platnosd 17A. Wskazniki produktu 17B. Wskazniki rezultatu
18. Informacia na temat probleméw ... 19, Hamonogram wydatkdw na kelejne kwartaly | 20. Zgonosé z politylcami ...
Kwota na
Data jaka
. g podpisaria  podpisano s Nr zaméwieria
Kontrakt z wykonawcami projekdu ﬂa;wa kontraktu, nazwa wykonawcy) oWy oWz Tryb udzielonego za[rlr;o)menla publicznego pubilézriogn
wykonawcg wykonawcg (9)
{ {w PLN)
(3)
0.00
0.00|

drugiej — dat podpisania umowy z wykonawctrzeciej — kwo¢ na jaky podpisano
umowg, czwartej — tryb udzielonego zamowieniatej — nr zamowienia publicznego.

Informacje te powinny by zgodne z dakzora dokumentag przetargow, a kade
pole powinno zostawypetnione. Kolejne wierszea sdodawane poprzez kliksgie
znaku: +; usunricie bkdnych danych jest z kolei mlbwe poprzez wskazanie wiersza i
klikniecie znaku: —.

15C. Naley zamigci¢ krotki opis sposobOw promocji udziatu Unii Euroglegj (oraz
budzetu pastwa, j&li wystepuje) w finansowaniu projektu w okresie etgim wnioskiem
0 ptatngg.

16.Nalezy opis& w kilku zdaniach zadania/etapy/dziatania, jakien&ejent planuje podf
w ramach realizowanego projektu do czasweria kolejnego wniosku o pfatén w
podziale analogicznym do zastosowanego w pkt. 15.

17.Wpisywane g wskaniki zawarte wczéniej we wniosku Beneficjenta o dofinansowanie i
w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Zarbwno nazwy wskanikow, jak i ich warté¢ bazowa oraz docelowa suutomatycznie
zaczytywane z pliku startowego. W przypadku wsieoOw produktu nalgy wypelni
jedynie kolumny 5 i 6, a w przypadku wgkikow rezultatu jedynie kolumn5. Wyjatek
stanowi wskaniki rezultatu dotyczce liczby utworzonych miejsc pracy, w przypadku
ktérych dane gsautomatycznie zaczytywane tylko do wiersggtem— wiersze dotycge
kobieti mezczyznnalezy w catasci uzupeiné recznie.

Kolumny Stopie: realizacji wskénika wyliczane § automatycznie przez aplikagj
zgodnie z nagpujacymi formutami:

— wskazniki produktu: 7=6/4 x 100%;

— wskaniki rezultatu: 6=((5-3)/(4-3) x 100%.

W przypadku pierwszego wniosku o ptaitisktadanego w ramach projektu wattov
kolumnie 5, w czsci tabeli dotycacej wskanikéw produktu réwna si wartasci w
kolumnie 6.

Wskazniki produktu okrélaja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budgwil
zrealizowane ustugi, zakupiony sgiz jakie powstaty w wyniku wydatkowania piediy

15. Postep rzeczowoinansowy realizacji projektu 15A. Przebieg rzeczowy realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem o platnoéé | 158, Dane dotyczace kontrakiéw z wykorawcami projektu

15C. Sposdb promocji projektu. w okresie objetym wnioskiem o platnosé | s Planowany przebieg realizacii projeldu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o platnosé 17A. Wakainiki produldu | 178, Wskaznik rezuttaty - |

18. Informacja na temat probleméw ... | 8. Hamonogram wydatkéw na kolejne lewartahy 20. Zgono$é z politylcami .. |

Wartosc

G = g
L’;a:ﬂcx: d"::;gf\; wskaznika Wartosé
RIS i osiggnistaod  osiagnista Stopiert
Mazwa wskainika / jednostka miany wskainika przed okreglona w zlnzznla od * TESI'Z.E.?:‘
142) wmproscien  Umowieidecyz POPEEdniege  poerskl wskainika
pifasie g wrinskis o realizacy %)
; o platnoiGprez | projeidu (7
pro];ktu Jofinansowaniu beneficierta (6}
(5)

(4)

» Wartosé zakupiorych srodked trwatych./wartodci niematenalnych | prawnych stuiacych wdrozeniy projektu / PLN ] 0.00 920 451,97
|2 - Liczba zakupionych rodiéw trwatych/warnosci niematerialrych | prawnych sluigeych wdrodeniu projeldu. / szt ] i 0.00 3z2.00 |
Liczha wybudowanych budynicw / sz ] 00| 1.00|
Powierzchnia wybudowanych budynkéw / m2 ] 0.00 551.00
Liczba bezposrednic utworzorveh nowych misjsc pracy (EPC) / szt ]. 0.00 0.00




publicznych w okresie realizacji projektu. Wgkiki rezultatu opisy zmiany w sytuacji
Beneficjenta, jego otoczeniuady ostatecznych odbiorcow, jakie ngsty w wyniku
zrealizowania projektu. Tabela dotyca wskanikéw produktu powinna kiywypetniania
dla kazdego wniosku o ptatié natomiast cg¢ tabeli z wskanikami rezultatu — przede
wszystkim dla wniosku o ptatdé koncowa oraz wniosku stanowtego rozliczenie
ostatniej transzy przekazywanej w formie zaliczkiv (przypadku, gdy cakd
dofinansowania w ramach projektu przekazywanavjefirmie zaliczki) — w pozostatych
przypadkach nalsy usura¢ wszystkie wskaniki rezultatu poprzez zaznaczenie kolejnych
wierszy i kliknicie na znak: —. Wyjek stanowi sytuacja, gdy Beneficjent jeszcze w
trakcie realizacji projektu agynat wartas¢ docelows ktéregs wskanika lub zrealizowat
czesciowo wskanik dotyczcy liczby utworzonych miejsc pracy — w takiej sytjia
pomimo i sktadany wniosek nie jest wnioskiem o ptath&oncowa ani nie stanowi
wniosku rozliczajcego ostatmi transz zaliczki, przedmiotowy wskaik/wskazniki
powinny zosta wykazane.

18. Postep rzeczowo finansowy realizacji projeldu 154, Przebieg rzeczowy realizacii projeltu w okresie objetym wnioskiem o platniosé | 158, Dare dotyczace kontrakddw 2 wykonawcami projekdu |
18C. Sposdb promocii projektu, w okresie objetym wnioskiem o platnosé 16. Plancwany przebieg realizacji projekiu do czasu ziozenia kaleinego wriosku o phatnosé | 172 Wakaznii produlkty 17B. Wskazniki rezutiatu

18, Informacia ria temat probleméw 18. Hamonogram wydaticdw na kolejne lowartaty | 20. Zgonosé z politykami

2 o
bl Warodé Watosc
docelowa wskaznika
Gatbie kainika osiagnieta w
Nazwa wskaznika / jednostka przed T::esl . a i
(142) rozpoczeciem Beraer o hdileas
umowie/decyziio  zrealizowania

realizacj
ey dofinansowaniu projetdu

Stopier
realizacji
wskaznika (%)
6

o ) (5)
3 Liczba nowych produlstéw/ustug / szt. 0.00 35,00
Liczba udoskenalonych produldéw /ustug / szt T D‘Q‘G— 15,00 il
Liczba przeszkolonych oséb / osoby 7 000 32.00 |
RPO - Calkovita wartodé inwestycii {widlad UE +wklad pywatny)w PLN/ PLN 000 16874140
[ AOA/% | 1800 2100
[ Srednie myagrodzene w przedsis ZPLN 43670 30400 |
I Prichody e madar Pl 7 89040000 50000000
I I S LTS 5300000 204000000
[ Plynnost hiszaca 1 Jed | 302 562
I Liczba utworzonych misjsc pracydbnitta, zatndnienie w pelnym wymiarze godzin} - ogdlem / szt 000 10,00
I e
[ Liczha ulwerzorych misisc pracy(brutto; zatrudnienie w pelmym wymiarze godzin) -mezeayéni / sat.

Wartcé¢ bazowa wskanika to warté¢ przed rozpoagxiem realizacji projektu (uwaga: w
przypadku wskanikdw produktu jest najezciej rowna zeru). Wartgé docelowa oznacza
wartasé, jaka Beneficjent zamierza agina¢ w wyniku wdrazenia projektu i musi by
zgodna z wartaia docelowa wpisam w umowie/decyzji o dofinansowanie (wniosku
aplikacyjnym). Osignigta wartd¢ wskanika okrdla rzeczywicie osagnigte materialne
efekty w okresie sprawozdawczym lub od pgka realizacji projektu. W przypadku
wskaznika rezultatu Beneficjent we wniosku o ptat@d&oncowa® w kolumnie 5 wpisuje
wartcs¢, jaka lkedzie osignicgta w momencie zakwmzenia projektu ddz w okresie
bezpdrednio nasfpujacym po tym terminie (w zakmosci od specyfiki wskanika — okres
ten nie mae by diluzszy niz 1 rok, za wytkiem horyzontalnych wskaikow
kluczowych, staacych do pomiaru liczby nowoutworzonych miejsc phacy

W przypadku okrdenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg poda&
jednoczénie wartg¢ zmiany wyraona w liczbach bezwzghbnych, w celu umdiwienia
oceny stopnia osgniccia zakladanych wskaikow (w przypadku wartei
bezwzgédnych wypetnia s wowczas koluma6).

18.Nalezy przedstawd w kilku zdaniach informagjo ewentualnych problemach napotkanych

® Dotyczy take wniosku stanowtego rozliczenie ostatniej transzy przekazywanefownie zaliczki (w
przypadku, gdy caké dofinansowania w ramach projektu przekazywanavyestrmie zaliczki).



w trakcie realizacji projektu w okresie @bjm wnioskiem o ptatn&, zadaniach
planowanych do realizacji a niezrealizowanych w #gnokresie, wraz z podaniem
powodow odsipienia przez Beneficjenta od realizacji ckomych zada badz
wskazaniem przyczyn zewtnznych, uniemaliwiajacych realizagj konkretnych zada
W przypadku wniosku o ptat§é koncowa lub wniosku stanowicego rozliczenie ostatniej
transzy przekazywanej w formie zaliczki, ngleimiesci¢c dodatkowo komentarz odérie
zrealizowania wskaikéw, wraz z podaniem przyczyn ewentualnego nigmsicia
zalazonego w projekcie poziomu wskakow.

19.Nalezy przedstawd informacg o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
Beneficjent planuje wykazawe wnioskach o ptat§é sktadanych w kolejnych czterech
kwartatach.

15, Postep reeczowofinansowy realizacii projektu 15A. Przebieg rzeczowy realizacji projeldu w okresig

15C. Sposéb promocji projektu, w okresie objetym wnioskiem o platnogé 16. Planowany przebieg reali UWAGA — dane

18, Informacja na temat problemdw . | 19. Hamonoaram wydatkéw na koleine kwartaly | 20. Zgong przedstawione W poz. 19

powinny umaliwi ¢
sporadzenie prognoz dla
Rok Kvartal Fiancmeme waptalld calego  programu  dla
»  [2009 - . oo czterech kolejnych
| 2009 - v - noo M kwartatow, sid konieczne
[2010 [ - noo @ jest, aby informacje
(2010 - v oo przedstawione przez

Beneficjenta obejmowaty
kwartaty kalendarzowe.
W sytuaciji, gdy Beneficjent
sktada wniosek obejmagy
wydatki poniesione wykznie w styczniu danego roku, pierwszy wypetniangep
Beneficjenta wiersz powinien zawiéradane dla drugiego kwartalu danego roku
(kwiecien-czerwiec), a nie dla trzech kolejnych migsi (luty — kwiecig).

Aby wypelni pole naley w pierwszej kolejnéci dod& 1 wiersz za pomacznaku: +.
Nastpnie, naley z listy rozwijanej wskazaw tym wierszu rok oraz kwartat. Po ich
uzupetnieniu naley klikna¢ ikonke arkusza (trzecia od lewej) — kolejne kwartaty aost
uzupetnione automatycznie. Nayetego dokona przed wprowadzeniem wakm do
kolumny planowane wydatki kwalifikowalne (PLNWw przeciwnym wypadku, po
kliknieciu ikony arkusza kolumna ta zostanie ,wyczyszcZona

20.Poprzez zaznaczenie polak lub Nie naleey wskazé, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami polityk wspolnot, w tym w szczegizi dotyczicych rowndci szans,
ochronysrodowiska, spoteczstwa informacyjnego, konkurencji, zamowipublicznych,
pomocy publicznej do przestrzegania ktorych Belafic zobowazat st w
umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku niegtzzegania polityk wspolnoty (tj.
wyboru polaNie) nalezy opis& w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidtd@eio
oraz wskaz& podgte dziatania naprawcze. W opisie rgleiwzgkdni¢ réwniez wyniki
kontroli/audytéw wskazuapych na naruszenie zasad polityk wspolnotowych.

21.Nalezy wskazé miejsce przechowywania dokumentacji zmanej z projektem, podgy
adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, stiejstalego zameldowania itp.).

22.Zalqcznikami do wniosku Beneficjenta o ptafdea:

1) Pa&wiadczone za zgodsé z oryginatem kopie faktur lub dokumentéw ¢gowych o
rownowanej wartdci dowodowej (zgodne z poz. 11. wniosku) wraz z ddami



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zapftaty;

Pdswiadczone za zgod®é z oryginalem kopie dokumentéw potwierdgajch
odbiér/wykonanie prac (w sytuacji, gdy odbioru/wylemia nie dokonano na
podstawie protokotu dopuszczag sztozenie dokumentu OT, potwierdaaggo
przyjecie na stadrodka trwatego) lub przggia materiatdw na magazyn (w przypadku
urzadzen, ktére nie zostaly zamontowane) wraz ze wskazani@mejsca ich
sktadowania;

Pdswiadczone za zgodké z oryginatem kopie dokumentéw dotycych zamoéwia
publicznych (ogtoszenie, SIWZ, protokdt z pgmiwania o udzielenie zamoéwienia
publicznego) — w sytuacji, gdy Beneficjent nie k@ta lub nie mee skorzystéa ze
zwolnienia podmiotowego/przedmiotowego stosowastawy Pzp;

Pdswiadczone za zgod®é z oryginatem kopie umow z wykonawcami (dopuszéza s
mozliwos¢ nie ztaenia kopii uméw w sytacji, gdy wydatek dotyczy dngbh
zakupow lub gdy zostaty one dokonane przed pcesin projektu do realizacji — co
do zasady wszystkie umowy w ramach projektu powinytyzawierane na pinie);

W przypadku kiedy VAT jest kosztem kwalifikowanympwojekcie, nalgy dolaczy¢
tez oswiadczenie o kwalifikowalnéei VAT (wzor cswiadczenia jest zatznikiem nr 5
do wniosku Beneficjenta o ptatéi). Osobne éwiadczenie o kwalifikowalnaci VAT
Beneficjent zobowizany jest sktadaco roku do dnia 31 stycznia za rok ubiegty przez
5 lat od daty zakitczenia realizacji projektu. U Beneficjentow, dlaikich podatek
VAT jest wydatkiem kwalifikowanym magby¢ przeprowadzone kontrole dare na
miejscu realizacji projektu w celu sprawdzenia pcdewosci kwalifikowalnaosci;
Oswiadczenie o generowaniu dochodu (wzéwiadczenia jest zatznikiem nr 6 do
wniosku Beneficjenta o ptatdé®) jest sktadane wraz z wnioskiem o piaiho
Beneficjent, ktory nie spelnia przestanek art. 5%zpbradzenia Rady (WE)
1083/2006 jest zwolniony z oboszku skfadania przedmiotowegosvaadczenia.
Beneficjent daicza do wniosku o ptatdé réwniez inne dokumenty o ile as
wymagane zgodnie z uma@vwo dofinansowanie. Osobnévwdadczenie o generowaniu
dochodu Beneficjent zobowaany jest dodatkowo skiaélao roku do dnia 31 stycznia
za rok ubiegty przez 5 lat od daty zakaenia realizacji projektu;

W przypadku przeprowadzenia kontroli u Beneficjgmtzez instytucje zaangawane
w realizacg RPOWP, takie jak np.: IC, IA, NIK, KE, ETO, Beng#nt zobowazany
jest poinformowa o tym zdarzeniu IZ RPOWP, a takpowinien dostarczy?2 kopie
poswiadczone przez siebie za zgodfi@a oryginatem informacji pokontrolnej, ktor
otrzymat, zalece pokontrolnych skierowanych w stosunku do Benefitgeoraz 2
kopie stanowiska Beneficjenta w sprawie/informacgji wykorzystaniu zalege
pokontrolnych. Informagj ta Referaty Rozliczé i Ptatndgci wykorzystup przy
zatwierdzaniu Listy sprawdzajej wniosku o ptatn@&. Zgodnie z § 9 umowy o
dofinansowanie projektu, w przypadku naruszeni@pmReneficjenta regulacji prawa
wspolnotowego w dziedzinie zamoéwigublicznych lub ustawy Prawo zamowie
publicznych, 1Z RPOWP naktada na Beneficjenta ktyrekinansowe, w celu
odzyskanigrodkow nieprawidtowo wydatkowanych;

Harmonogram skfadania wnioskéw o ptath@wzor gwiadczenia jest za¢znikiem
nr 8 do wniosku Beneficjenta o ptatidd Zakcznik obligatoryjny take we wniosku
petniacym wylcznie funkcg sprawozdawceg,

Zestawienie dokumentéw dotygz/ch rozliczenia wydatkéw niekwalifikowalnych
(wzor cswiadczenia jest zatznikiem nr 9 do wniosku Beneficjenta o ptaiéjo—
zalkcznik skltadany wyicznie wraz z wnioskiem o pfatiiokoncowa oraz wnioskiem
rozliczapcym ostatry transz zaliczki;

10)Oswiadczenie o nie wykluczeniu z rmowvosci ubiegania € o dofinansowanie z



Funduszy Strukturalnych (wzoérswiadczenia jest zatznikiem nr 10 do wniosku
Beneficjenta o platrig); Zalcznik obligatoryjny take we wniosku pehacym
wytacznie funkcg sprawozdawcy,

11)Oswiadczenie informujce o uwzgtdnieniu/nie uwzgidnieniu we wniosku robot
dodatkowych (wzér éwiadczenia jest zatznikiem nr 11 do wniosku Beneficjenta o
ptatnac);

12)Oswiadczenie potwierdzage, ze realizacja projektu nagtuje z zachowaniem zasad
wspolnotowych, zalege zawartych w umowie o dofinansowanie projektu oraz
zgodnie z prawem polskim, w szczegditiozgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamowié publicznych (wzoér éwiadczenia jest zagznikiem nr 12 do wniosku
Beneficjenta o ptatrig); Zalacznik obligatoryjny take we wniosku petacym
wytacznie funkcg sprawozdawey,

13)Pa&wiadczone za zgod®dé z oryginatem kopie wyagdéw bankowych z rachunku, na
ktory dokonywane s ptatngci IZ RPOWP za okres za jaki skiadany jest wniosek
ptatna¢ — dotyczy projektow finansowanych w formie zaligzk

14)Inne dokumenty, o ileasvymagane zgodnie z umaldecyzp o dofinansowanie.

22 ZALACZNIKI | Zalgczrik 5 | Zalacanik 6 | Zalgcanik 8 | Zalgeank 3 | Zalgcenk 10 | Zalacanik 11 Zalgoznik 12

Lp. Nazwa zalgcznika TAK NIE Mie dotyczy

> ok ych i & jowsej, zgodne Z poz. {11) wniosky, wraz z dowodami zagtaty (o be

Zataczniki lzdace wzorami opracowanymi przez IZ (zedniki nr: 5, 6, 8, 9, 11 i 12)
wypetniane g automatycznie/uzupetniane w aplikacji. Miave do uzupetnienia as
wytacznie zadczniki, przy ktorych Beneficjent wskazat (pkt 22 iasku) opcg Tak —

tylko te & rowniez drukowane. Uzupetnienia wymagaggdynie zadczniki nr: 6, 81 9, a
zalcznik nr 11 wymaga wskazania op€aklub Nie.

23.Wniosek naley podpis& na ostatniej stronie czytelnie lub paraféwaraz z imienn
piecatka — pole Data naleey wypeinic korzystajc z kalendarza, natomiast ogdsoby

2 Dare beneficienta | Osoby do kortaktu | Rachunek barkowy | [ 21. Qéwiadczenia Beneficienta |

Ja. nizej podpisany. niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarle we wniosku 53 zgodne z prawda. a wydatki
wykazane we wniosku zostaly zapfacone. Jesiem Swiadomy odpowiedzialnosci kame;j wynikajace) z art. 271
kodeksu kamego. dolyczgce] poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majgce znaczenie prawne.

Oswiadczam. ze dokumentacja zwigzana z projekiem przechowywana jest

Micjscowosé

Data

Cfel

upowanione do podpisania wniosku o
ptatng¢ wskazé w tabeli, dodajc uprzednio odpowiedsiliczbe wierszy poprzez
kliknigcie znaku: +; liddne dane mna usuné poprzez klikngcie znaku: —.




