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1. OGOLNE INFORMACJE

1.1. Informacje przedtazone przez:

Pastwo Cztonkowskie Polska
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pdlaskiego na lata 2007-2013
CCl 2007PL161P0O014

Punkt kontaktowy: Dyrektor Marek Kalupa
Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy
Unii Europejskie]
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
ul. Wspdélna 2/4
00-926 Warszawa
tel. +48 22 693 4763
faks: +48 693 4762
e-mail: sekretariatdkf@mrr.gov.pl

1.2. Dostarczone informacje przedstawiaj stan faktyczny na dzidé:

13 pazdziernika 2009 roku

1.3. Struktura systemu (ogoélne informacje 1 wykres ilustrujacy powigzania
organizacyjne pomedzy organami uczestnicacymi w systemie zargdzania |
kontroli)

Koordynacja w zakresie NSRO

Koordynacg w zakresie zarglzania NSRO i realizacji wszystkich programéw Celu
Konwergencja i Celu Europejska Wspélpraca Teryhoaia polityki spdéjndci,
realizowanych w Polsce i na jej granicach sprawaieister wigciwy do spraw rozwoju
regionalnego. Minister rozwoju regionalnego prowadmdzor nad prawidtowym
funkcjonowaniem systemu realizacji NSRO, aztalodpowiada za prowadzenie bada
ewaluacyjnych na poziomie NSRO, w tym b&ddoryzontalnych oraz bafa
uzupetniagcych i bada ad hoc, wynikajcych z monitorowania realizacji NSRO.

Instytucja Koordynuj aca Regionalne Programy Operacyjne (IK RPO)

Funkcg Instytucji Koordynugcej regionalne programy operacyjne petni ministsewy
ds. rozwoju regionalnego poprzez wyznaczoio tego celu komék w MRR —
Departament Koordynacji i Wdrania Programow Regionalnych (DPR). Do gtéwnych
zada Instytucji Koordynugcej RPO nalgy:
» weryfikacja projektéw regionalnych programéw opeyagch pod wzgtdem ich
zgodndci z NSRO,



* negocjowanie regionalnych programéw operacyjnychKE we wspotpracy
Z instytucjami zargdzapcymi RPO,

e zapewnienie spéjriai stosowanych wytycznych,

* monitorowanie efektow wdgania RPO w regionach (analizy poréwnawcze).

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podlaskiego (RPOWP)

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Rozpadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy o0golne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz oFunduszu Spoéjkoi

I uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (z @ zm.) dla kadego programu
operacyjnego pstwo czionkowskie wyznacza instytycjzaradzapca. Instytucja
zaradzapca, zgodnie z art. 60 rozpadzenia Rady nr 1083/2006, jest odpowiedzialna za
zarzmdzanie programem operacyjnym i jego realigazgodnie z zasad nalezytego
zarzdzania finansami.

Instytucp  Zarzadzapca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007 — 2013, zgodnie z ustawasadach prowadzenia polityki
rozwoju, jest Zargd Wojewoddztwa Podlaskiego.

Zadania Instytucji Zargzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podlaskiego - zgodnie z uchwatarzdu Wojewddztwa Podlaskiego Nr 74/941/08 z dnia
11 marca 2008 r. w sprawie uchwalenia Regulaminwa@izacyjnego Urgu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatykat realizuje Departament
Zarzadzania RPO funkcjonagy w Urzdzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego.
Kolejna zmiana regulaminu Ugdu, w postaci przytego tekstu jednolitego, miata miejsce
30 czerwca 2009 r. (uchwata Zatl Wojewodztwa Podlaskiego Nr 171/2565/09).

Instytucja Posredniczaca

Instytucja Zarzdzapca, na podstawie art. 59 ust. 2 rozpdeenia Rady (WE)
nr 1083/2006, mee oddelegowa czgs¢ swoich zada o charakterze zagdczym lub
operacyjnym instytucji pedniczcej.

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego (Instytucja Zatzapca RPOWP) nie delegowat zada
instytucjom peérednicacym.

Instytucja Certyfikuj aca

Funkcje Instytucji Certyfikujcej okrélone s w art. 61 Rozporgzenia Rady (WE) Nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanaygego przepisy ogoélne dotyge
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjid i uchylapce rozporadzenie (WE) nr 1260/1999.

Instytuch odpowiedzialn za certyfikagg Komisji Europejskiej prawidtowiei wydatkéw
ponoszonych w ramach wszystkich regionalnych progm operacyjnych jest



Departament Instytucji Certyfikagej (DIC), utworzony w strukturze Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego. Instytucja Certyfikc@, w zakresie petnionych funkcji, jest
komorka niezalena od komorek wykonugcych funkcje Instytucji Zaudzapce.

Instytucja Certyfikugca (DIC) dla regionalnych programow operacyjnychiadgowata,
na podstawie zawartego porozumieniasézada zwiazanych z certyfikagj do urzdéw
wojewodzkich - Instytucji Paednicacych w Certyfikacji (IPOC), przy zachowaniu
odpowiedzialnéci za delegowane zadania.

Zadania Instytucji Paednicace] w Certyfikacji RPOWP realizuje Wydziat Instyjuc
Padsredniczacej w Certyfikacji funkcjonujcy w Podlaskim Urgdzie Wojewddzkim.

Instytucja Audytowa (1A)

Instytucja Audytowa jest odpowiedzialna za zapewigieprowadzenia audytéw w celu
weryfikacji skutecznego funkcjonowania systemu gzdzania i kontroli programu

operacyjnego oraz zapewnienie prowadzenia audytideragji na podstawie stosownej
proby w celu weryfikacji zadeklarowanych wydatkéw.

Szczegotowe zadania Instytucji Audytowej (IA), ctome & w art. 62 rozporgzenia
Rady nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanaségo przepisy ogoélne dotyge
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjsa i uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (z fad
Zmianami).

Funkcje Instytucji Audytowej petni Generalny InspakKontroli Skarbowej, powotany
w strukturze Ministerstwa Finanséw. Z przeprowadobn czynnéci audytowych
Instytucja Audytowa opracowuje sprawozdania wraventualnymi rekomendacjami. Za
wdrozenie rekomendacji, w terminach o#enych przez Instytugj Audytowa,
odpowiedzialna jest Instytucja Zadzapca RPOWP.

IA prowadzi, za pomagc Urzedow Kontroli Skarbowej (UKS), audyty wyrywkowe
operacji na poziomie beneficjentéw i kontrole sysbeve.

Komitet Monitoruj acy RPOWP (KM RPOWP)

Monitorowanie programu operacyjnego Stuzapewnieniu jego sprawnego zgizania

i realizacji. Monitorowanie efektow wdrania RPOWP prowadzone jest przez Instyucj
Zarzadzapca RPOWP i Komitet Monitoracy RPOWP. Ponadto monitorowanie
prowadzone jest rownieprzez Instytug Koordynupca RPO, poprzez uczestnictwo
przedstawicieli w Komitecie Monitoragym RPOWP.

Zgodnie z art. 36 ustawy o0 zasadach prowadzenitykialozwoju, Komitet Monitorugcy
powotywany jest w drodze uchwaty Zadu Wojewodztwa Podlaskiego. Powotanie KM
nastpuje najpéniej w cigu trzech miegcy od daty przekazania przez Komisj
Europejsk decyzji o zatwierdzeniu programu.



KM RPOWP zostat powotany w grudniu 2007 r., a jegjdad byt aktualizowany.
Nazwiska obecnych czionkbw KM RPOWP oifee Uchwata Nr 165/2436/09 Zadu
Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 26 czerwca 2008 sprawie powotania imiennego
cztonkéw Komitetu Monitoruyjcego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013 (RPOWP) W skadnitetu wchodz przedstawiciele
Instytucji Zaradzapcej RPOWP, ministra gospodarki (jako koordynatorebcpsu
lizbonskiego w Polsce), ministra wil@wego do spraw rozwoju regionalnego (jako
koordynatora NSRO i RPO), przedstawiciele WojewBdylaskiego, samagddw (miast,
powiatéw i gmin), reprezentanci partnerdw spotecny gospodarczych, (organizacje
pracodawcOw i organizacje zygkowe, izby gospodarcze, organizacje poydowe —
rowniez zajmupce st zagadnieniamisrodowiska naturalnego - oraz przedstawiciele
srodowiska akademicko - naukowego) i obserwatorzy.

Do zada KM RPOWP naley m. in.:

1) analizowanie i zatwierdzanie kryteribw wyboru piafv w ramach RPOWP oraz
zatwierdzanie ewentualnych zmian tych kryteriow,

2) okresowe badanie pepu w zakresie osgania szczegétowych celéw oklenych
w Programie, na podstawie dokumentoéw przedkladanpchez Instytug
Zarzadzapca RPOWP,

3) analizowanie wynikow wdtania Programu, w szczegOkod oskgania celoéw
wyznaczonych dla kalego z priorytetow oraz wynikbw ocen (ewaluacji)
Zwigzanych z monitorowaniem realizacji Programu, w egéingci w przypadku
gdy monitoring wykazuje znagze odstpstwa od pocgkowo okrglonych celéw
lub gdy zgtoszoneaspropozycje zmian w Programie,

4) analizowanie i zatwierdzanie rocznych inkowych sprawozda z realizacji
RPOWRP,

5) zapoznawanie siz rocznymi sprawozdaniami z audytu Programu orawagami
Komisji Europejskiej do tych sprawozta

6) wystkepowanie do Instytucji Zaszrlzapcej] RPOWP o0 przeprowadzenie wszelkiego
rodzaju przegidéw lub analiz Programu utatwigych realizagj celéw funduszy
strukturalnych okrdonych wrozporadzeniu Rady nr 1083/20@®tyczcym tych
funduszy lub stmacych usprawnieniu zagdzania Programem, w tym zadzania
finansowego,

7) analizowanie i zatwierdzanie wszelkich wnioskéwnaiare tresci decyzji Komisji
Europejskiej w sprawie wktadu funduszy,

8) dodatkowe zadania wynikgge ze specyfiki RPOWP.

Za kierowanie pracami KM RPOWRP i dostarczanie mkudeentacji wymaganej w celu

umazliwienia monitorowania realizacji RPOWP ywietle jego szczegotowych celow,
odpowiada Instytucja Zagdzapca RPOWP.

Schemat zaleosci pomidzy instytucjami przedstawiiZataczniki nr 3inr 4.



1.3.1. Instytucja Zarglzapca

Zarzad Wojewoddztwa Podlaskiego

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego — Departanmé
Zarzadzania RPO

ul. Wyszyiskiego 1

15-888 Biatystok

Tel. +4885 7485100 (sekretariat Marszatka Wojewddxt

Fax. +4885 7485101

Punkt kontaktowy: Zastgpca Dyrektora Halina Dobosz
Departament Zarzadzania RPO
ul. Handlowa 6
15-399 Biatystok
tel. +48 85 6548399, Fax. +48 85 6548398
e-mail: halina.dobosz@wrotapodlasia.pl

1.3.2. Organy p&redniczice

Dla Regionalnego Programu Operacyjnego WojewodRadlaskiego na lata 2007-2013
nie delegowano zadanstytucjom pérednicacym.

1.3.3. Instytucja Certyfikuga

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Instytucji Certyfikuj acej

Punkt kontaktowy: Dyrektor Sylwester Zajac
Departament Instytucji Certyfikuj acej
ul. Chatubnhskiego 8
00-613 Warszawa
Adres do korespondenciji:
ul. Wspdlna 2/4
00-926 Warszawa
tel. +48 22 501 51 01
fax. +48 22 501 51 12
e-mail: sylwester.zajac@mrr.gov.pl
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1.3.4. Instytucja Audytowa i organy audytowe

1.4.

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej (GIKS)
Ministerstwo Finansow
Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Eurpejskiej

Punkt kontaktowy: Dyrektor Agnieszka Kroélikowska
Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii
Europejskiej
ul. Swictokrzyska 12
00-916 Warszawa
tel. +48 22 694 32 82
fax. +48 22 694 51 52
e-mail: agnieszka.krolikowska@mofnet.gov.pl

Wytyczne dostarczone instytucjom zargdzajacym, certyfikujacym i organom
posredniczacym w celu zagwarantowania nalgytego zarzdzania finansami
funduszy strukturalnych (data i odniesienie)

Instytucja Zarzdzapca RPOWP, w celu zapewnienia rglego zarzdzania
Programem, wykonuje zadania w oparciu gepwymienione akty prawa krajowego
oraz wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego, ktaeemieszczoneas na stronach
internetowych: www.mrr.gov.pl

Akty prawa krajowego:

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach provmap®lityki rozwoju (Dz. U.
z 2009 r. Nr 84, poz. 712)

Ustawa z dnia 7 listopada 2008 @. zmianie niektorych ustaw w zawku

z wdraaniem funduszy strukturalnych i Funduszu Spé&gh¢Dz. U. Nr 216 poz.
1370);

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samdzie wojewodztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1590, z @éd. zm.);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gmst/ania administracyjnego (Dz. U.
z 2000 r. Nr 98 p0z.1071, z @ zm.);

Ustawa z 30 kwietnia 2004 r. o pgsbwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (Dz.U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, zZpbzm.);

Ustawa z dnia 7 grudnia 2006 r. o zmianie ustawgostpowaniu w sprawach
dotyczcych pomocy publicznej i niektérych innych ustawz(J. Nr 245, poz.
1775);

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach puiyich (Dz. U. Nr 249 poz.
2104, z pan. zm.);

Ustawa z dnia 8 grudnia 2006 r. o zmianie ustawijnansach publicznych oraz
niektérych innych ustaw (Dz.U. Nr 249, poz. 1832);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamavpeblicznych (Dz.U. z 2007 r.,
Nr 223, poz. 1655 z @@. zm.);

Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzi@naa naruszenie dyscypliny
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finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, pb%4, z pén. zm.);

Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach osteék samorgiu
terytorialnego (Dz. U. z 2008 r. Nr 88, poz.53@&n. zm.);

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie damgdbowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z @gd. zm.);

Ustawa z dnia 3 pgaziernika 2008 r. o udaginianiu informacji osrodowisku,
jego ochronie, udziale spotegstwa w ochronie srodowiska oraz oceny
oddziatywania ndrodowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 1227, z4n0 zm.);

Uchwata Nr 93 Rady Ministrow z dnia 10 czerwca 2009 sprawie zakresu
i warunkdéw  dofinansowania  Regionalnego  Programu r@pgnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013 (M. P3®&yipoz. 587);

Rozporadzenie Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 grudnia81@9w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organdéw samatm wojewodztwgDz. U. Nr 160 poz.
1073, z pan. zm.);

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 ‘emm@e 2007 r.
w sprawie wydatkéw zvazanych z realizagjprogramow operacyjnych (Dz. U. Nr
175 poz. 1232);

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 10 date2009 r.
zmieniagce rozporzdzenie w sprawie wydatkow zgdanych z realizagj
programéw operacyjnych (Dz. U. Nr 23 poz. 140)

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z 14 lipca 200 zmieniagce
rozporadzenie w sprawie wydatkOw zyzanych z realizagj programow
operacyjnych (Dz. U. Nr 114, poz. 954);

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 22 date2005 r.
w sprawie wzoru kontraktu wojewddzkiego oraz wzowniosku zarzdu
wojewddztwa o przyznanigrodkdbw na realizagj regionalnych programow
operacyjnych (Dz. U. Nr 37, poz. 329 zzp6zm.)

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 21 ma@07 r.
zmieniajce rozporzdzenie w sprawie wzoru kontraktu wojewddzkiego awapru
wniosku zarzdu wojewodztwa o przyznanigodkdéw na realizagj regionalnych
programéw operacyjnych (Dz.U. z 2007 Nr 99 poz.)672

Rozporadzenie Rady Ministrow z 11 sierpnia 2004 r. w speaszczegotowego
sposobu obliczania waét pomocy publicznej udzielanej wadych formach (Dz.
U. Nr 194 poz. 1983 z ga. zm.);

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2dagernika 2007 r.
w sprawie udzielania pomocgle minimisw ramach regionalnych programow
operacyjnych (Dz. U. Nr 185 poz. 1317);

Rozporadzenie Rady Ministrow z 26 pdziernika 2004 r. w sprawie informacji
przekazywanych w celu wydania opinii o planowangnpcy publicznej (Dz. U.
Nr 246, poz. 2467, z ga. zm.);

Rozporadzenie Rady Ministrow z 21 sierpnia 2007 r. w speadokumentow,
materiatbw oraz informacji koniecznych do oceny heagania przejrzystei
finansowej niektorych przeddiiorcow (Dz. U. Nr 162, poz. 1147);
Rozporadzenie Rady Ministréw z 21 sierpnia 2007 r. w speadokumentow,
materialbw oraz informacji koniecznych do oceny lwagania przejrzystei
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stosunkéw finansowych pordzy organami publicznymi a przeesiorcami
publicznymi (Dz.U. Nr 162, poz. 1146)

Rozporadzenie Rady Ministrow z 20 marca 2007 r. w sprawieormacji
0 otrzymanej pomocy publicznej oraz informacji eatrzymaniu pomocy (Dz. U.
Nr 61, poz. 413);

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. wasvie sprawozda
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieigdeniu takiej pomocy oraz
sprawozda o zalegtdciach przedsbiorcow we wptatacBwiadcze naleznych na
rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 15&z. 952);

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 13 jmziernika 2006 r. w sprawie
ustalenia mapy pomocy regionalnej (Dz. U. Nr 196z.p1402).Rozporzdzenie
weszito weycie 1 stycznia 2007 r. i obayzuje do 31 grudnia 2013 r.;
Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z 11zgmernika 2007 r.
w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestyeyjw ramach regionalnych
programéw operacyjnych (Dz.U. z 2007 r. Nr 193,.(®99, z pén. zm.);
Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 24 wear 2008 r.
zZmieniapce rozporzdzenie w sprawie udzielania regionalnej pomocy
inwestycyjnej w ramach regionalnych programow opgraych (Dz.U. nr 111,
poz. 713);

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 16 grad2008 r.
zZmieniapce rozporzdzenie w sprawie udzielania regionalnej pomocy
inwestycyjnej w ramach regionalnych programow opgraych (Dz.U. Nr 224,
poz. 1483);

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1Zda#gernika 2007 .r
w sprawie udzielania pomocy na ustugi doradcze ndileroprzestbiorcéw oraz
matych i s$rednich przedsbiorstw w ramach regionalnych programow
operacyjnych (Dz.U. Nr 193, poz. 1398, zp6zm.);

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 24 wear 2008 r.
Zmieniapce rozporzdzenie w sprawie udzielania pomocy na ustugi daadtia
mikroprzestbiorcow oraz matych isrednich przedgbiorcow w ramach
regionalnych programow operacyjnych (Dz.U. Nr 1b%.312);

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 12 grad2008 r.
Zmieniapce rozporzdzenie w sprawie udzielania pomocy na ustugi daadtia
mikroprzestbiorcow oraz matych i érednich przedsbiorstw w ramach
regionalnych programow operacyjnych (Dz.U. Nr 22dz. 1481);

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2dagernika 2007 r.
w sprawie udzielania pomocy na szkolenia w ramaionalnych programéw
operacyjnych (Dz.U. Nr 185, poz. 1318, zp6zm.);

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 24 wear 2008 r.
zmieniafce rozporzdzenie w sprawie udzielania pomocy na szkoleniamvach
regionalnych programow operacyjnych (Dz.U. z 2008rr111, poz. 711);
Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2008 r.
zmieniapce rozporzdzenie w sprawie udzielania pomocy na szkoleniamach
regionalnych programow operacyjnych (Dz. U. Nr 22dz. 1482);

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 wear 2009 r.
w sprawie udzielania pomocy przez funduszezyppkowe i poeczeniowe
w ramach regionalnych programoéw operacyjnych (D2NU105, poz. 874);
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» Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 n2&@9 r. w sprawie
udzielania pomocy na wzmachianie potencjatu insfytwtoczenia biznesu
w ramach regionalnych programow operacyjnych (DR85S, poz. 719);

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego:

Wytyczne obowzujgce:

« Wytyczne nr 2 w zakresie szczegdtowego opisu praddy programu
operacyjnego z dnia 13 marca 2007 r. (olhawja od 13.03.2007 r.)

*  Wytyczne dotycace Komitetow Monitorujcych z dnia 7 wrzsia 2007 r.
(obowigzuja od 7.09.2007 r.)

* Wytyczne w zakresie sprawozdawséeioz dnia 9 czerwca 2009 r. (obawuja od
15 lipca 2009 r.)

* Wytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programow opgrach na lata 2007-2013
z dnia 30 maja 2007 r. (oboyzuja od 30.05.2007 r.)

* Wytyczne w zakresie jednolitego systemu zdrania i monitorowania projektéw
indywidualnych, zgodnych z art. 28 ust. 1 Ustawydrda 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju — z dni€D&22008 r. (obowizuja od
1.09.2008 r.)

« Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz matowania prognoz
wnioskow o ptatné¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyeh
ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesieniataa2007-2013 z dnia 23
czerwca 2009 r. (obowzuja od 3.07.2009 r.)

« Wpytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obakdw Instytucji
Zarzadzapcej Programem Operacyjnym z dnia 22 stycznia 20Q08bowizuja od
22.01.2009.)

» Krajowe wytyczne dotycce kwalifikowania wydatkébw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogud w okresie programowania 2007-2013 z dnia
17 grudnia 2008 r. (obowzuja od 17.12.2008 r.)

* Wytyczne w zakresie informacji i promocji z dnia di@rpnia 2007 r., (obowzuja
od 5.10.2007 r.)

« Wytyczne w zakresie procedury odwotawcze] dla wiigs programow
operacyjnych z dnia 9 wréeia 2008 r. (obowezuja od 19.09.2008 r.)

 Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwallia¢ procedury
odwotawcze ustalone dla programéw operacyjnychkdlgkurséw ogtaszanych od
dnia 20 grudnia 2008 r. - wytyczne z dnia 11 siexp2009 r. (obowizuja od
21.08.2009r.)

* Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy techniczndnia 2 lipca 2008 r..
(obowiazuja od 23.07.2008 r.)

* Wytyczne w zakresie trybu dokonywania ptairia rozliczer z dnia 24 wrzénia
2007 r. (obowdzuja 0od 5.10.2007 r.)

 Wytyczne w zakresie wybranych zagadnigwiazanych z przygotowaniem

projektow inwestycyjnych, w tym projektow geneimych dochdd z 15 stycznia
2009 r. (obowdzuja od 15.01.2009 r.)
Wytyczne w zakresie warunkOw gromadzenia i przgkania danych w formie
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elektronicznej z dnia 10 stycznia 2008 r. (olgmuja od 13.02.2008 r.)

Wytyczne w zakresie pagtowania w sprawie oceny oddziatywaniasnadowisko
dla przedsiwzig¢ wspétfinansowanych z krajowych lub regionalnyclogramow
operacyjnych z dnia 5 maja 2009 r., dla ktorych osek o wydanie decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach ztmno po 15 listopada 2008 r. (obawtlja
od 07.05.2009 r.)

Wytyczne w zakresie pagtowania w sprawie oceny oddziatywaniasnadowisko
dla przedsiwzig¢ wspoétfinansowanych z krajowych lub regionalnyclogramow
operacyjnych, z dnia 3 czerwca 2008 r. (ok@wja od 30 czerwca 2008 r.) dla
przedsgwzieé przygotowywanych w stanie prawnym sprzed 15 liattzp2008 r.
Wytyczne w zakresie sposobu pgsiwania w razie wykrycia nieprawidtowa
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundus®pojndgci w okresie
programowania 2007-2013 z dnia 12 lutego 2008no\i@gazuja od 12.02.2008 r.)
Wytyczne dotyczce dokonywania przegdu i renegocjacji z KomigjEuropejsk
programow operacyjnych w ramach Narodowych Straggich Ram Odniesienia
na lata 2007-2013 z dnia 1 wéné 2008 r. (obowazuja od 9 wrzénia 2008 r.)
Wytyczne w zakresie zasad dofinansowania z progrnaoperacyjnych podmiotow
realizupcych obowizek swiadczenia ustug publicznych w transporcie zbiorowy
z dnia 16 stycznia 2009 r. (obaauja od 2 lutego 2009 r.)

Wytyczne do  przygotowania  inwestycji w  zakresiesrodowiska
wspoffinansowanych przez Fundusz Spégmoi Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego w latach 2007-2013 (obaguja od 15 stycznia 2009 r.)

Wytyczne w zakresie zasad dofinansowania z progrnaoperacyjnych podmiotow
realizupcych obowazek swiadczenia ustug publicznych w ramach zaddasnych
jednostek samosgrlu terytorialnego w gospodarce odpadami z 28 kwae2009 r.
(obowiazuja od 30 kwietnia 2009 r.)

Warianty rozwoju gospodarczego Polski

Projekty zmian wytycznych dgshe g na stronach internetowych MRR:

www.mrr.gov.pl

15



2. INSTYTUCJA ZARZ ADZAJ ACA

2.1. Instytucja Zarzadzajaca i jej gtdwne funkcje

2.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia InstytuZarzgdzapcej RPOWP
upowaniajgcego do petnienia funkciji

Na podstawie art. 59 rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy o0golne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz oFunduszu Spoéjkoi
i uchylagcego rozporgzdzenie (WE) nr 1260/1999 oraz zgodnie z art. 5 Dkistawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzeni&kiotozwoju (Dz. U. z 2009 nr 84,
poz. 712)” Instytucyy Zarmydzapcq RPOWP jest Zardl Wojewodztwa Podlaskiego.
Reguluj to réwnie:
- Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (NSRO), jgeeyprzez Komisj
Europejslki dnia 7 maja 2007 r.
- Statut Wojewodztwa Podlaskiego - uchwata Nr XIV/ABL Sejmiku
Wojewddztwa Podlaskiegodnia 26 stycznia 2004 r. w sprawie nadania Statut
- Regulamin Organizacyjny Ugdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego,
przyjety uchwah Nr 171/2565/09 Zarmdu Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 30
czerwca 2009 r. (z gaiejszymi zmianami) wsprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego
w Bialymstoku (funkcja Instytucji Zasrzapcej RPOWP powierzona
Departamentowi Zagrizania RPO),
- Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlagkiea lata 2007-2013
(RPOWRP) przyity przez Komist Europejsk dnia 11 padziernika 2007 r.

2.1.2. Wyszczegblnienie funkcji i zadgetnionych bezpoednio przez Instytugj
Zarzgdzapcq

Gtowne zadania Instytucji Zegdzapcej RPOWP:

= wypetnianie obowjzkéw wynikapcych z art. 60 Rozposgdzenia Rady 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 roku ustanawizg@go przepisy ogolne dotygze Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego FunduSpotecznego oraz
Funduszu Spojriai i uchylapcego rozporadzenie (WE) nr 1260/1999,

» przygotowanie Szczegbétowego opisu priorytetbw RPQWBraz jego zmian
z uwzgkdnieniem wytycznych ministra ds. rozwoju regiongmeo ktérych mowa
w art. 35 ust. 3 pkt. 1 Ustawy o zasadach prowaedzaolityki rozwoju,

= okreslenie systemu realizacji programu operacyjnego,

» zaradzanie s$rodkami finansowymi przeznaczonymi na realigacprogramu
operacyjnego, pochodeymi z budetu pastwa, budetu wojewodztwa lub zerodet
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zagranicznych;

= przygotowanieOpisu systemu zaydzania i kontroli RPOWP

= przygotowanidnstrukcji Wykonawczej 1IZ RPOWP

= okreslenie kryteriow kwalifikowalnéci wydatkow obgtych  dofinansowaniem
W ramach programu operacyjnego,

= przygotowanie i przekazanie Komitetowi Monitaregmu RPOWP do zatwierdzenia
propozycji kryteriow wyboru projektow.

= opracowywanie, w razie potrzeby, propozycji zmiapregramie operacyjnym.

Do szczegotowych zaddZ RPOWP nales:
= wybor, w oparciu o kryteria przgtie przez Komitet Monitoragy, projektéw, ktére
beda dofinansowywane w ramach programu operacyjnego,
= okreslenie poziomu dofinansowania projektu, jako prooemtydatkow obgtych
dofinansowaniem,
= zawieranie z beneficjentami uméw o dofinansowaniggktow lub podejmowanie
decyzji, o ktdrej mowa w art. 28 ust. 2 Ustawy saach prowadzenie polityki
rozwoju,
= weryfikowanie wnioskéw o ptatr$é od beneficjentéw i dokonywanie ptatod ze
srodkow Programu na rzecz beneficjentow,
» poswiadczanie wydatkbw w ramach poszczegoéinych presoyy RPOWP
I przekazywanie ich do Instytucji Bednicacej w Certyfikaciji,
= przekazywanie do IPOC/IC wszystkich niedbych informacji o procedurach
I weryfikacjach prowadzonych w zgaku z wydatkami,
= zapewnienie,ze operacje wybierane do finansowania zyodnie z kryteriami
majcymi zastosowanie do RPOWP orae spetlniaj one zasady wspoélnotowe
i krajowe przez caty okres ich realizaciji,
= weryfikacg, ze wspéitfinansowane towary i ustugia sdostarczane orazze
zadeklarowane przez beneficjentow wydatki na raajz projektdw zostaty
faktycznie poniesione hszgodne przepisami prawa wspolnotowego i krajowego,
= zapewnienie stosowania przez beneficjentow orazysikz komorki wykonujce
zadania 1Z RPOWP ogbnych systeméw ksgowania lub odpowiednich koddw
ksiggowych dla wszystkich operacji finansowych aménych z projektem,
= prowadzenie systemu rejestrowania i przechowywanmiaformie elektronicznej
szczegotowych rejestrow kgjowych dla kadego projektu w ramach RPOWP oraz
gromadzenia danych dla zatzania finansowego, monitoringu, kontroli, audytow
i oceny,
* monitorowanie pogpoéw realizacji RPOWP oraz stdpnoshgania jego celow
I wskaznikow,
= prowadzenie kontroli realizacji programu i posz&dagch dofinansowanych
projektow i przekazywanie wynikow kontroli do odpieanich instytucji,
opracowanie prognoz wydatkéw w ramach poszczegblpyorytetow RPOWP,
przygotowanie wnioskéw o dotaagjozwojows,
rozliczanie dotacji rozwojowej otrzymanej z Miniteva Rozwoju Regionalnego,
przygotowywanie rocznych i kKaowych raportéw (sprawozdp 2z realizacji
poszczegoblnych dziatla RPOWP oraz przekazywanie ich pod obrady KM RPOWP
i do Komisji Europejskiej,
= przygotowywanie rocznych, okresowych inkowych raportéw (sprawozflp oraz
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informacji mies¢cznych z realizacji poszczegolnych dziata RPOWP oraz
przekazywanie ich do Instytucji Koordyauagj Regionalne Programy Operacyjne

= dokonywanie ewaluacji RPOWP,

» przekazywanie wynikéw ewaluacji Komitetowi Monitpgopemu RPOWP oraz
Krajowej Jednostce Oceny, a takkomisji Europejskiej na jejyczenie,

= upublicznianie wynikéw przeprowadzonych ewaluaciji,

= wspoltpraca z Krajow Jednostk Oceny w zakresie przeprowadzenia do dnia 30
czerwca 2011 roku ewaluacji stopnia realizacji Paogu, ktorej wyniki postza do
dokonania alokacji krajowej rezerwy wykonania,

= monitorowanie procesu wdrania rekomendacji sformutowanych w wyniku
przeprowadzonych ewaluacji,

= zapobieganie, wykrywanie i korygowanie nieprawidbser oraz odzyskiwanie
wszystkich kwot nienalmie wyptaconych beneficjentowi a tak innych,
spetniajcych przestanki art. 211 ust 1 z dnia 30 czerwc@526 o finansach
publicznych, w tym wydawanie decyzji o zwrocigodkdéw przekazanych na
realizacg programow, projektow lub zafa

» ustalanie i naktadanie korekt finansowych, o ktérycowa w art. 98 rozpogdzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. nast@apcego przepisy ogolne
dotyczice Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégoi uchylapcego rozporgdzenie (WE) nr
1260/1999

» informowanie o0 nieprawidtowieiach zgodnie z Systeem informowania
0 nieprawidlowéciach finansowych w zakresie wykorzystania funduszy
strukturalnych ~ Ministerstwa  FinansOw  oraz  przekeamywe  informacji
o nieprawidtowdciach do IPOC,

= zapewnienie przestrzegania wymogow w zakresiéomerj informaciji i promocji
programu operacyjnego i projektow,

= kierowanie prag KM RPOWP i dostarczanie mu dokumentacji wymagamejelu
umazliwienia monitorowania jak&ciowego realizacji programu wéwietle jego
szczegotowych celdw,

= przechowywanie wszelkiej dokumentacji ananej z wdraaniem RPOWP przez
okres co najmniej 3 lat od daty zamdeia RPOWP.

2.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez losfyt Zarzzdzapcq (funkcje, organy
pasrednicz.ce, forma delegaciji)

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlagkisma lata 2007-2013 nie
zaktada powotania instytucji paednicacych.

2.2. Organizacja Instytucji Zarzadzajacej

2.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnieniecfujednostek (wicznie z orientacyjn
liczbq przydzielonych stanowisk)

W proces realizacji RPOWP na lata 2007-2013 w c¢tzie Marszatkowskim
Wojewoddztwa Podlaskiego (UMWP) zaangwane § nastpujace jednostki
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organizacyjne:

- Departament Zarzlzania Regionalnym Programem Operacyjnym (RPO)
- Departament Finansow

- Biuro Audytu Wewntrznego

- Departament Polityki Regionalnej

- Biuro Prawne

- Departament Spotecastwa Informacyjnego

Schemat organizacyjny Wmdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego
uwzgkdniajacy komorki odpowiedzialne za realizacRPOWP zostat przedstawiony
w Zataczniku Nr 5.
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Opis Systemu Zaggdzania i Kontroli

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Bekilego na lata 2007-2013

Schemat nr 1.Schemat organizacyjny Departamentu Finanséw walngjacy komorki odpowiedzialne za realizadgPOWP

Dyrektor Departamentu Finanséw
0,25 etatu

Zastpca Dyrektora Departamentu
0,25 etatu
Referat Rozlicze i Ksiggowdsci Funduszy Unii Europejskiej
6 etatéw
Glowny Kskgowy
0,25 etatu

Referat Finansowo — Kgiowy
0,75 etatu

Referat Budetu
0,5 etatu

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego
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Schemat nr 2.Schemat organizacyjriyepartamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnyn(docelowa ilé¢ etatow)

Dyrektor Departamentu Zag@zania RPO
— 1 etat

Zastpca Dyrektora Departamentu Zadzania RPO

— 1 etat

Referat rozliczé i ptatndici projektow
wspierajicych rozwdj regionalny — 12 etaté

Referat rozliczé i ptatndici projektow
wspierajicych rozwdj przedsbiorczaci i
innowacyjndgci - 12 etatow

Zastpca Dyrektora Departamentu Zadzania RPO

— 1 etat

Referat Programowania i Koordynacji RPOWH

- 8 etatow

Referat Kontroli RPOWP
— 19 etatéow

Samodzielne stanowisko pracy
.koordynator ds. pomocy publicznej” -1 e

Referat Pomocy Technicznej,
Informaciji i Promocji RPOWP
— 13 etatéw

Referat Finanséw i Monitorowania RPOW,
— 10 etatéow

Referat oceny i wyboru wnioskéw wspigraych rozwgj
innowacyjndci i przedsgbiorczdci - 15 etatow

Referat oceny i wyboru wnioskéw wspigraych rozwgj
regionalny - 15 etatéw

- 4 etaty

Stanowisko ds. procedury odwotawczej | instancji

Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego
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Zadania komorek zaangaowanych w realizacg RPOWP

Do zada Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym
nalezy w szczegolnéci prowadzenie spraw z zakresykonywania zada Instytucji
Zarzadzapcej RPOWP, w tym:

a)

przygotowania Szczegotowego Opisu Priorytetbw Ragitego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2@1B2 Opisu Systemu
Zarzadzania i Kontroli RPOWP na lata 2007-2013 i InstjukNykonawczej
Instytucji Zaradzapcej RPOWP na lata 2007-2013;

przygotowania i przekazania Komitetowi Monitggegmu do zatwierdzenia
propozycji kryteriow wyboru projektow;

wyboru projektdéw, w oparciu o kryteria zatwierdzgmeez Komitet Monitorujcy
RPOWRP, ktore &da dofinansowywane w ramach programu operacyjnego;
okreslania poziomu dofinansowania;

zawierania z beneficjentami umoéw o dofinansowanie;

rozpatrywania protestow od wynikow oceny projektow;

okreslania kryteriow kwalifikowalnéci wydatkow obg¢tych dofinansowaniem;
zaradzania srodkami finansowymi przeznaczonymi na realizagrogramu
operacyjnego;

monitorowania pogpow realizacji programu oraz stopniaggginia jego celéw;
ewaluacji programu;

prowadzenia kontroli realizacji programu i projekto

odzyskiwania kwot nienatgie wyptaconych beneficjentom;

m) zapewniania wigiwej informacji i promocji programu.

Zadania poszczegolnych referatow Departamentu Zagdzania RPO

1. Referat Programowania i Koordynacji RPOWP, do zada ktérego naley
w szczegOlngci:

a)

b)

opracowanie Regionalnego Programu Operacyjiiégiewodztwa Podlaskiego na
lata 2007-2013 i dokonywanie zmian wstieRPOWP,

przygotowywanie i aktualizacja dokumentow dotgyzh zaradzania, wdraania
i kontroli RPOWP, w tym:

Szczego6towego Opisu Priorytetéw RPOWP na lata 22113,

Opisu Systemu Zagdzania i Kontroli RPOWP na lata 2007-2013,

Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zasdzapcej RPOWP na lata 2007-2013,
wytycznych dotycacych kwalifikowalngci wydatkow w ramach RPOWP,
kryteriow wyboru projektéw dla poszczegoélnych alai/osi priorytetowych
i przedioenie ich do akceptacji Komitetowi Monitoagemu Regionalny
Program Operacyjny Wojewdédztwa Podlaskiego,

organizowanie oceny (ewaluacji) Programu,

organizacyjno-techniczne przygotowanie i obstugaosiedzé Komitetu
Monitorujacego RPOWP,

archiwizowanie dokumentacji zyganej z RPOWP na zasadach ékmeych dla
tego typu dokumentow,

przyjmowanie do oceny Rocznych Planow Daiatdomocy Technicznej,

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego
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przeprowadzanie oceny formalnej oraz merytorycRegznych Planéw Dziata
Pomocy Technicznej, ogtaszanie wynikdw oceny i nimfowanie beneficjenta
o wynikach oceny,

g) przygotowanie zbiorczego harmonogramu ogtaszakoakursow w ramach
realizacji RPOWP,

h) przygotowanie zbiorczych list czionkdw Komisjcé€ny Projektow,

1) sprawozdawcz z realizacji RPOWP w zakresie zadaferatu,

j) ocena merytoryczna wnioskdbw o dofinansowanie jgktdw ztazonych do
poszczegolnych dzialeaRPOWP w ramach prac Komisji Oceny Projektow,

K) wspotpraca z Komigj Europejsk, Instytuch Koordynupca RPO, Instytugj
Koordynupca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia, InstytGgrtyfikujaca,
Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji i Instytugj Audytowa,

[) obstuga KSI (SIMIK 07-13) i SFC2007,

m) powotanie, organizacja i przewodzenie pracomp@iSterujcej Ewaluag.

2. Referat oceny i wyboru wnioskow wspieracych rozwoj innowacyjnaci
| przedsigbiorczosci w ramachOsi Priorytetowej | i Dziatania 3.2,
3. Referat oceny i wyboru wnioskow wspieracych rozwaoj regionalny w ramach

Osi Priorytetowej Il — VI (z wylaczeniem Dziatania 3.2),

do zada ktérychnalery w szczegolngxi:
a) organizowanie procesu naboru projektoviym:
- przygotowywanie harmonogramow naboru projektow,
- ogtaszanie konkursow,
- rejestracja wnioskow,
- ocena poprawrici formalnej,
b) organizowanie procesu oceny merytorycznej wrdask dofinansowanie, w tym:
- obstuga prac Komisji Oceny Projektow,
- przygotowywanie list rankingowych,
- ogtaszanie wynikow oceny merytorycznej na straniernetowej,
- informowanie beneficjentow o wynikach ocenionyahioskow,
C) organizowanie prac zwaanych z podjciem ostatecznej decyzji w sprawie wyboru
projektéw do dofinansowania, w tym:
- przygotowywanie projektu uchwat Zadu o wyborze wnioskéw do wsparcia,
- ogtaszanie decyzji Zagdu na stronie internetowej i w BIP,
- sporadzanie w okrdonych terminach uaktualnionej prognozy wydatkow
w zakresie swoich dziata
d) obstuga KSI (SIMIK 07-13),
e) zawieranie pre-umoéw dla projektow kluczowych,
f) monitorowanie projektow kluczowych,
g) ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie jeptow ztazonych do
poszczegolnych dzialeaRPOWP w ramach prac Komisji Oceny Projektow,
h) przygotowywanie umow dofinansowania projektéwtym:
- informowanie beneficjenta o przyznanym dofinanaow i terminie podpisania
umowy,
- kompletowanie niezfainych zadcznikow do umowy,
- prowadzenie elektronicznej bazy zawartych uméw,

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego

23



i) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualjzaprocedur dotyczych
wdrazania RPOWP,

]) sporadzanie sprawozdaaokresowych, rocznych oraz na zakmenie z realizacji
obstugiwanych osi/dziatai przekazywanie do Referatu Finansow i Monitoroiaan
RPOWRP,

k) archiwizowanie dokumentacji zadanej z RPOWP na zasadach eékmeych dla
tego typu dokumentow.

4. Referat rozliczen i ptatnosci projektdow wspierajacych rozwdj przedsgbiorczosci
i innowacyjnosci w ramachOsi Priorytetowej | i Dziatania 3.2,

5. Referat rozliczen i ptatnosci projektéw wspierajacych rozwdj regionalny w ramach
Osi Priorytetowej Il — VI (z wyt aczeniem Dziatania 3.2),

do zada ktérych naley w szczegolnxi:
a) przygotowywanie aneksow do uméw dofinansowaniaghtoyw,
b) prowadzenie bimcego monitoringu realizacji projektow oraz przygeywanie
prognoz finansowych w ramach obstugiwanych ositdaja
c) przyjmowanie i weryfikacja wnioskow o ptatitood Beneficjentow, w tym:

-ocena formalna i merytoryczna wnioskow o platnobeneficjenta oraz
dotaczonych zaicznikow,

- poswiadczanie kwalifikowalngci wydatkéw ugtych we wnioskach o ptatié,

- wystawianie dyspozycji przelewwrodkbw w oparciu o zweryfikoane
i potwierdzone wnioski o ptatdé beneficjentow,

- sporadzanie sprawozaao udzielonej pomocy publicznej,

- sporadzanie sprawozaaokresowych, rocznych oraz na zéakmenie z realizacji
obstugiwanych osi/dziata i przekazyware do Referatu Finansow
i Monitorowania RPOWP,

- raportowanie oraz informowanie o zaistniatychpngvidtowaciach w obg¢bie
obstugiwanych osi/dzialetRPOWP,

- sporadzanie dla obstugiwanych dziata dokumentow nieziminych do
sporadzania péwiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wnioskdw @tphbsé
okresow od IZ do IC

d) przygotowywanie dokumentow niezimych do zgtoszenia zapotrzebowania na

srodki finansowe na wspoffinansowanie obstugiwangziatan,

e) sporzdzanie w okr&onych terminach uaktualnionej prognozy wydatkow w
zakresie swoich dzida

f) obstuga KSI (SIMIK 07-13);

g) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktuajizaprocedur dotycgych

wdrazania RPOWP,

h) archiwizowanie dokumentacji zazianej z RPOWP na zasadach ékmeych dla

tego typu dokumentow.

6. Stanowisko ds. procedury odwotawczej | instangj do zada ktérego naley
w szczegOInéci:

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego
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a) przyjmowanie i rozpatrywanie protestow - sktadanpchez wnioskodawcow - od
negatywnej oceny projektow,

b) przyjmowanie i przekazywanie do Il instancji wniégk o ponowne rozpatrzenie
sprawy,

C) prowadzenie rejestru odwatav ramach etapu przegowego,

d) prowadzenie rejestru skarg w ramach etapu ¢postania przed aglami
administracyjnymi,

e) wspoétdziatanie z Biurem Prawnym w zakresie wnoszepizez |Z skargi
kasacyjnej do Naczelnegadi Administracyjnego,

f) archiwizowanie dokumentacji zaaanej z RPOWP na zasadach ékmeych dla
tego typu dokumentow.

7. Referat Kontroli RPOWP, do zada ktérego naley w szczegolngxi:

a) przygotowywanie projektéw planéw kontroli na miejscealizacji projektow
wspoffinansowanych  w ramach Regionalnego Prograperacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego,

b) dokonywanie kontroli na miejscu realizacji projektéealizowanych na podstawie
zawartych umow o dofinansowanie/wydanych decyzjazoranaliza raportéw
z kontroli przeprowadzonych przez inne uprawniormgEmioty w powyszym
zakresie,

c) sporadzanie informacji pokontrolnych z przeprowadzonkohtroli,

d) przygotowywanie  raportbw 0  nieprawidlovaiach  oraz = zestawie
nieprawidtowadci wykrytych przez referat, w zakresie projektovalizowanych
w ramach RPOWP i przekazywanie ich do referatu fSaga i Monitorowania
RPOWRP,

e) wprowadzanie danych z zakresu pracy referatu décfanujpcych w urzdzie
systemow informatycznych, w tym w szczegdlrialo KSI (SIMIK 07-13),

f) przygotowywanie projektéw zalecepokontrolnych oraz weryfikacja wdtania
zalecé pokontrolnych przez beneficjentow;

g) opracowywanie i sposzlzanie sprawozaiez zakresu pracy referatu,

h) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizaprocedur dotyczych
wdrazania RPOWP,

i) archiwizowanie dokumentacji zwdanej z RPOWP na zasadach élkaeych dla
tego typu dokumentow.

8. Referat Pomocy Technicznej, Informacji i Promocji RPROWP, do zada ktérego

nalezy w szczegolngci:

a) przyjmowanie i rejestr wnioskoéw sktadanych przeamdiigjentow w trakcie
ogtoszonych konkurséw w ramach RPOWP,

b) wykonywanie czynnéi kancelaryjnych, zgodnie z instrukdgancelaryjma, w tym
koordynowanie obiegu korespondencji wptyaeaj do departamentu,

c) prowadzenie spraw pracowniczych pracownikow depsetdu,

d) zapewnienie pracownikom departamentu materialnleAieznych warunkow
pracy,

e) prowadzenie ewidencji mienia przekazanego departeong

f) prowadzenie ewidencji delegacji pracownikow depaeatu,
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g) wspotdziatanie z wkiwymi merytorycznie komérkami organizacyjnymi ddu
w zakresie zapewnienia departamentowi, ze gdigl na jego lokalizagj
odpowiednich warunkéw pracy, w tym utrzymania ohiek zapewnienia
transportu, zaopatrzenia oraz obstugi informatygzne

h) wdrazanie pomocy technicznej RPOWP, w tym:

- przygotowanie Rocznych Plandéw Dzi@algomocy Technicznej,

- przygotowanie wnioskow beneficjenta o ptaiho

- monitorowanie i raportowanie,

1) prowadzenie punktu informacyjnego RPOWP, w tym:

- udzielanie informacji potencjalnym beneficjentanmbeneficjentom osobcie,
telefonicznie i drog elektronicza o maliwosciach wsparcia przedsiziec,
dotycaicych w szczegllriei priorytetow, dziata, poddziata oraz rodzajow
projektéw, terminéw skiladania wnioskow, kwalifikolwasci wydatkow,
wstepnej oceny kwalifikowalnéci potencjalnego beneficjenta, kwalifikowakao
wydatkéw, poziomu dofinansowania projektéw, krybari wyboru projektow,
zasad wypeiniania wniosku wraz z niegbymi zahcznikami,

- upowszechnianie informacji o projektach realizayeh w ramach RPOWP,

- upowszechnianie informacji o RPOWP,

- przekazywanie informacji dotygzych efektow wykorzystaniasrodkow
strukturalnych w regionie,

J) realizacja dziatd promocyjnych RPOWP, w tym:

- organizacja szkote konferencji, seminaridw dla beneficjentow,

- przygotowanie i dystrybucja materiatdw promocyjhy

- prowadzenie spraw zwdanych z opracowywaniem sprawo#da informacji
0 promocji na terenie Wojewddztwa,

K) przygotowywanie i prowadzenie projektow wiasnyclzddu wspétfinansowanych
z Funduszy Unii Europejskiej;

l) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizaprocedur dotycxych
wdrazania RPOWP,

m) archiwizowanie dokumentacji zgaanej z RPOWP na zasadach ékmeych dla
tego typu dokumentow,

n) ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie ptéjek ztazonych do
poszczegolnych dzialeRPOWP w ramach prac Komisji Oceny Projektow.

9. Referat Finanséw i Monitorowania RPOWP,do zada ktdérego naley
w szczegOlnéci:
a) przygotowywanie szacunkéw wydatkbw na realigacRPOWP, w tym
zapotrzebowania raodki dotacji rozwojowej,
b) weryfikacja wnioskéw beneficjenta o ptatitov ramach pomocy technicznej,
c) sporadzanie péwiadczenia wydatkbw oraz wnioskéw o pltatéaokresovs od
Instytucji Zaradzapcej RPOWP do Instytucji Certyfikagej,
d) sporadzanie harmonograméw i wnioskébw o transze dotasciwojowej oraz
prognoz ptatngi,
e) prowadzenie rejestru kwot podleg@ajych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych w KSI (SIMIK 07-13),
f) raportowanie o nieprawidtowoiach RPOWP,
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monitorowanie pogpow realizacji RPOWP, w tym zasady n+2/n+3,
monitorowanie nieprawidtowsai w ramach RPOWP,

obstuga KSI (SIMIK 07-13) oraz SFC2007,

sporadzanie sprawozaaokresowych, rocznych i k@owych z realizacji RPOWP,
sporadzanie informacji miegtznej z realizacji RPOWP,

udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizaprocedur dotyczych
wdrazania RPOWP,

m) archiwizowanie dokumentacji zgaanej z RPOWP na zasadach ékmeych dla

n)

10.

tego typu dokumentow,
prowadzenie rejestru decyzji wydanych na podstasie211 ustawy o finansach
publicznych w ramach RPOWP.

Samodzielne stanowisko pracy ,Koordynatods. Pomocy Publicznejdo zada

ktorego naley, w szczegolnsi:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)

dokonywanie weryfikacji projektow w zakresie pomgmyblicznej,
przygotowywanie opinii, analiz i ekspertyz dotycych projektow ohjtych
pomog publiczry,

weryfikacja sprawozdaz udzielonej pomocy publicznej,

prowadzenie rejestru opinii i rozstrzygéiwspolnotowych i krajowych organow
ochrony konkurencji w przedmiocie pomocy publicznej

publikowanie informacji (dokumentéw) dotygz/ch pomocy publicznej w BIP,
w portalach wewetrznych i stronach internetowych UMWP,

przeprowadzanie konsultacji z pracownikami refexatédrazeniowych w zakresie
oceny projektow poddtem wystpowania pomocy publicznej,

koordynowanie wspotpracy z UOKIK w zakresie ppsiwania w sprawach
dotyczcych pomocy publicznej,

udziat w pracach krajowej Grupy Robocze] ds. PoymndPublicznej,
w szkoleniach wewgtrznych i zewstrznych dotyczcych pomocy publicznej oraz
doskonalenie wiasnych kwalifikacji w tym zakresregh samoksztatcenia.

Zadania Departamentu Finanséw

Do zada Departamentu Finanséw naje w szczegoélngci prowadzenie spraw

z zakresu:
a) planowania i wykonania budtu Wojewddztwa;
b)  obstugi finansowo-kggowej funduszy Unii Europejskiej;
c) obstugi finansowo-kggowej Urzdu;
d) koordynacji identyfikacji i oceny ryzyka wygiujacego w Urzdzie, okrélanie

metod przeciwdziatania ryzyku oraz opracowywaniecznego Programu
Dziatania Urzdu oraz sprawozdania zgodnie ze stosownym adaeniem
Marszatka w sprawie zagdzania ryzykiem w Uralzie.

Gtéwny Ksiggowy Urzedu, do zada ktdrego naley w szczegolngci:

a)
b)
c)

prowadzenie spraw z zakresu rachunk&wogospodarki finansoweyj;
analizowanie realizacji planu finansowego ¢éhz;
dokonywanie oceny prawidtowoi realizacji zada finansowych Urzdu;
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d) opracowywanie zasad spadzania, przyjmowania, obiegu i przechowywania
dokumentow finansowych w Ugdzie,

e) kontrolowanie legalniwi dokumentoéw dotycrych wykonywania planu
finansowego Urzdu,

f)  opracowywanie zbiorczego sprawozdania z wykonardenu finansowego
Urzedu i jego analiz.

Referat Budzetu Wojewddztwa do zada ktérego nalgy w szczegolnsci:
a) planowanie i analiza budtu Wojewodztwa, w tym:

— gromadzenie informacji od podleglych Samplawi Wojewddztwa
jednostek bugketowych, ich analizowanie, wyranie obiektywnej
I niezalenej opinii, weryfikacja oraz opracowywanie i przekaanie
podlegtym jednostkom informacji celem opracowanialanpw
finansowych,

— opracowywanie i przekazywanie dapwych wnioskéw oraz informacji
niezlednych do opracowania bzetu Wojewodztwa,

—  przygotowanie projektu uchwaty birtowej wraz z zakznikami,

- analiza i wyraanie opinii w sprawach wnioskow dotyexch zmian w
planach finansowych podlegtych jednostek, w tymkresie zada
realizowanych z udziatendrodkéw UE, a w szczegollda w ramach
RPOWRP,

— sporazdzanie analiz poréwnawczych biatu z innymi wojewodztwami,

b) realizacja bugetu Wojewddztwa, w tym:

— przekazywanie podlegtym jednostkom informacji catestznych kwotach
dochodéw i wydatkéw tych jednostek oraz wysakalotacii,

— opracowywanie projektow uchwat Zadu i Sejmiku w zakresie: uktadu
wykonawczego bugktu Wojewodztwa, planu finansowego zada
zakresu administracji ggowej oraz innych zadazleconych przepisami
prawa, harmonogramu realizacji dochodow i wydatkbmvian w budecie
Wojewoddztwa,

- wprowadzanie zmian w planie dochodéw i wydatkowpodstawie uchwat
Zarzadu i Sejmiku, w tym w zakresie zadaealizowanych z udziatem
srodkéw UE, a w szczegoldo w ramach RPOWP,

- zawiadamianie podlegtych jednostek organizacyjny@z departamentow
Urzedu o dokonanych zmianach w lradie,

— obstuga finansowo — kglowa budetu, w tym w zakresiesrodkOw
pochodacych z UE, a w szczego6lem w ramach RPOWP,

c) prowadzenie spraw zwdanych z wyborem banku obstugeggo budet
Wojewodztwa,

d) prowadzenie spraw zazanych z ewentualnym zaganiem kredytow bankowych,

e) prowadzenie spraw zwianych z emitowaniem obligacji oraz olemiem zasad
ich zbywania, nabywania i wykupu,

f) prowadzenie zbiorczej ewidencji udzielonych quaen i gwarancji na podstawie
informacji uzyskanych z departamentow &tta,

g) prowadzenie sprawozdawcoobudzetowej, w tym:

— biezaca analiza sprawozflgednostkowych, spogdzanych przez podlegte
Samoradowi  Wojewodztwa jednostki  budtowe  wymaganych
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h)

)

k)

odpowiednimi przepisami prawa z zakresu sprawozdesecbudzetowej,
w tym w zakresie zadarealizowanych z udziaterdrodkow UE, a w
szczegolnéci w ramach RPOWP,

— sporadzenie zbiorczych sprawoztla o dochodach, wydatkach,
zobowhzaniach, natenosciach,  gospodarstwach  pomocniczych,
dochodach wiasnych, funduszach celowych, wydatksichkturalnych
oraz bilansow zbiorczych i bilansu z wykonania teid,

— sporadzanie zbiorczych sprawoztl@ dochodach i wydatkach z zakresu
zada zleconych administracji gdowej,

rozliczanie dotacji celowych z baefu pastwa na zadania zlecone, powierzone
i wlasne Samowdlu Wojewddztwa oraz dotacji rozwojowych na podseawi
rozliczen przedktadanych przez podlegte jednostkidmidwe,

sporadzanie informacji 1 sprawozda opisowych z wykonania budtu
Wojewodztwa,

przedktadanie Zagdowi zbiorczych informacji i sprawozflaz wykonania planu
finansowego zakladdéw opieki zdrowotnej, instytukijiltury i oséb prawnych,
na podstawie sprawozilajednostkowych przekazywanych przez te jednostki
za pdrednictwem wiaciwych merytorycznie departamentow &alzi,

podawanie do publicznej wiadoswd informacji i sprawozda wynikajacych z
ustawy o finansach publicznych oraz do ogtoszeniavajewodzkim dzienniku
urzgdowym;

Referat Rozliczen i Ksiegowaci Funduszy Unii Europejskiej, do zada ktérego naley
obstuga finansowo-ksgowa w zakresie Funduszy Unii Europejskiej (UE),
a w szczegolnai:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)

)

prowadzenie wyodbnione] ewidencji ksgowe] w zakresie przedsvzigé
finansowanych zé&rodkow UE, w tym w ramach RPOWP,

prowadzenie wydzielonych rachunkéw bankowych nazebly realizacji zada
wspoffinansowanych zg&odkéw UE, w tym w ramach RPOWP,

wspotpraca z bankami obstugaymi rachunki funduszy UE, w tym RPOWP,
weryfikacja pod wzgidem formalno — rachunkowym zlecptatngci (dyspozyciji
przekazanidgrodkéw) dla beneficjentow RPOWP,

dokonywanie wyptatsrodkéw finansowych w ramach RPOWP na rachunki
bankowe beneficjentow i informowanie departamentomerytorycznych
o dokonanych pfatrigiach,

organizowanie wkxiwego obiegu dokumentéw finansowodgdwych w zakresie
funduszy UE, w tym w ramach RPOWP,

przygotowywanie dokumentacji finansowo - ¢gowej niezlgdnej do zigenia
wnioskow o ptatné¢ w ramach RPOWP,

przygotowwanie  sprawozda wynikajajcych z  rozporzdzenia  MF
o sprawozdawczg budzetowej w czsci dotyczicej funduszy UE,

sporadzanie okresowych analiz, informacji i rocznychaspozda& z wykonania
planu finansowego Uedu w zakresiesrodkow pochodzcych z UE, w tym
w ramach RPOWP,

wspoipraca z Departamentem Zgizania Regionalnym Programem Operacyjnym
i Departamentem Europejskiego Funduszu Spoteczmegakresie odzyskiwania
kwot nienalenie pobranych,
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K) ustalanie niezdminego zakresu planistycznego do tetd w zakresiérodkow UE
w tym w ramach RPOWP;

Referat Finansowo —Ksggowy, do zada ktdrego naley prowadzenie obstugi
finansowo-ksigowej Urzdu, a w szczegolsoi:

a) prowadzenie ewidencji ksgyowej syntetycznej i analitycznej Wdu w zakresie:
dochodow i wydatkéw bugtowych, funduszuswiadczé socjalnych, sum
depozytowych, rachunku dochoddéw wiasnyabdkow na inwestycje, zobowdan
wydatkéw, nalenosci oraz zaangawania wydatkow bugktowych,

b) obstuga kasowa Uedu,

c) obstuga systemu home — banking w zakresie realip&tnasci, w tym w ramach
funduszy UE, a w szczegokw w ramach RPOWP,

d) organizowanie wikxiwego obiegu dokumentéw finansowo —ekgiwych oraz ich
biezaca kontrola,

e) prowadzenie spraw zwZanych z wyptat wynagrodzé pracownikom Urzdu,
w tym pracownikom zaangawanym w realizagj zada finansowanych z
udziatem srodkbw UE, w tym w ramach RPOWP, a w szczegéino
przygotowywanie list ptac, spadzanie deklaracji ZUS oraz podatkowych,
rozliczanie zaliczek na podatek dochodowy, sktadakubezpieczenie spoteczne,
Fundusz Pracy, wystawianiespaadcze o zarobkach,

f) sporadzanie informacji o dochodach i pobranych zalickkana podatek
dochodowy pracownikéw Uerlu, a take oséb otrzymuacych wynagrodzenie na
podstawie umow cywilno — prawnych,

g) prowadzenie rozliczez tytutu umow cywilno-prawnych, prowadzenie rejagich
umow oraz zgtaszanie do ubezpieczenia spotecznegadrowotnego 0so6b
wykonujacych prace na ich podstawie,

h) prowadzenie spraw finansowo-&gowych zwazanych z delegacjami krajowymi
i zagranicznymi, w tym rownie w zakresie pracownikOw zaarmgavanych
w realizacg zada finansowanych z&rodkéw UE, a w szczegdlsa w ramach
RPOWRP,

i) wystawianie faktur VAT na podstawie dyspozycji pdgamentow,

j) prowadzenie ewidencji podatku VAT oraz rozliczapeelatku VAT,

k) ewidencja analitycznarodkow trwatych, pozostatychirodkéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, amortyzaéjiodkow trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych,

[) opiniowanie wnioskow w zakresie zmian dochodéw datkow budetowych oraz
srodkow pozabugktowych,

m) sporzdzanie okresowych analiz, informaciji i rocznychaspozda z wykonania
planu finansowego Uedu,

n) sporadzanie okrélonej przepisami prawa sprawozdawgzo budzetowej,
statystycznej i finansowej,

0) prowadzenie ewidencji drukoseistego zarachowania,

p) instalowanie, konfigurowanie i uaktualnianie syst&noraz nadawanie/odbieranie
uprawnié uzytkownikom systemow shacych do obstugi finansowo — kgjowej.

Zadania Departamentu Polityki Regionalnej
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Samodzielne stanowisko pracy ds. procedury odwotawej Il instancji RPOWP,
do zada, ktérego nalgy w szczegolnsxi:

a) przyjmowanie od instytucji odwotawczej | instangjnioskdw o rozpatrzenie
sprawy,

b) rozpatrywanie wnioskOw o ponowne rozpatrzenie sgraw

c) informowanie wnioskodawcow oraz instytucji odwotaer | instancji
o wynikach rozpatrywanych spraw,

d) prowadzenie rejestru przyjmowanych wnioskow.

Zadania pozostatych komoérek UMWR ktére nie lda bezpdrednio zaangawane
w proces wdrzania RPOWP, jednak wspotpracuyj przy realizacji RPOWP:

- DepartamentSpoteczastwa Informacyjnego (w zakresie zapewnienia adnraig
I bezpieczéstwa sieci w celu sprawnego funkcjonowania syajem

- Biuro Audytu Wewnrtrznego (w zakresie przeprowadzania audytu wganego
i wspotpracy z audytorami zewtnznymi),

- Departament Organizacji i Kadr (w zakresie spraacpwniczych)

- Biuro Obstugi Urzdu (pomoc w realizacji zamowiepublicznych realizowanych
w ramach pomocy technicznej, doradztwo w zakresisosvania przez beneficjentow
zasad udzielania zamoui@ublicznych),

- Biuro Prawne ( bizaca obstuga prawna),

- departamenty merytoryczne UMWP (pomoc doigez wsparcia przy ocenie
merytoryczno-technicznej projektow),

- Departament Infrastruktury i Ochrongrodowiska (stanowisko Mengera ds.
zrownowaonego rozwoju, ktory jest odpowiedzialny za utrzyvapie bieacych
kontaktow z przedstawicielami organowsrodowiskowych oraz organizacji
ekologicznych, ktorzy uczestnigav pracach Komitetu Monitoragego RPOWP oraz
z ktérymi konsultowane dola kwestiesrodowiskowe dotyczce przygotowania, oceny
i realizacji projektéw w ramach Programu).

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego
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Schemat wspotpracy komorek UMWP bezpsrednio zaangaowanych w realizacg
RPOWP z innymi komérkami UMWP.

Departar_nent Departament Departament
Zarzadzania RPO Finans6w Polityki Regionalnej
Biuro Wspdipraca w  zakresie przeprowadzania audytu
Audytu 777777 wewrgtrznego i wspotpracy z audytorami zesmanymi.
Wewnetrznego Prowadzi coroczny audyt wewtnzny procedur zwizanych
z wdrazaniem RPOWP w zakresie okienym dla kontroli
systemowej, z zachowaniem zasady, o ktérej mowatw |a
58 lit. b rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
Departament Wspélpraca w zakresie zapewnienia administrdcji
Spotecz@éstwa i bezpieczéstwa sieci w celu sprawnego funkcjonowanja
Informacyjnego [~ -""1 Systemu
Pozostate Wspotpraca w zakresie pomocy dotycegj wsparcia przy
departamenty [~~~ ""1 ocenie merytoryczno-technicznej projektow
UMWP
Meneder odpowiedzialny jest za utrzymywanie hieych
Departament kontaktéw z przedstawicielami organdsvodowiskowych
Infrastruktury I oraz organizacji ekologicznych, ktérzy uczestaicav
Ochrony Srodowiska pracach Komitetu Monitoragego RPOWP oraz z ktérym
(Menedzerds.  F------ konsultowane d&da kwestie $Srodowiskowe dotycme
zréwnowazonego przygotowania, oceny i realizacji projektéw w rara
rozwoju) Programu
Wspélpraca w zakresie spraw pracowniczych oraz gomo
Departament w realizacji zamoéwig publicznych w ramach pomocy
Organizacji i Kadr ~ |[-===--- technicznej, doradztwo w zakresie stosowania prgez
beneficjentéw zasad udzielania zamawgeiblicznych
Biuro Prawne | Wspétpraca w zakresie ligcej obstugi prawnej
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Minimalny i docelowy plan zatrudnienia w 1IZ RPOWP przygotowujacy region do
wdrozenia RPOWP.

W momencie rozpogzia wdraania Programu tj. na koniec 2007 roku liczba osapmajcych se
bezpdrednio zarzdzaniem i wdraaniem Programu wynosita okoto 50% docelowej liczayrudnionych.
Na koniec pierwszego roku wdiania tj, do kéca 2008 roku liczba ta wzrosta do 75% liczby doeejo
Docelowy stan zatrudnienia IZ RPOWP zakladagrsi¢ nie p&niej niz na koniec 2010 roku.

Minimalna ilo §¢ etatow Docelowa ilgé
. . . zajmujacych sg RPOWP . L
Komérka organizacyjna (w momencie etatow zajmujacych
S si¢ RPOWP
uruchomienia Programu)
Departament Zargdzania RPO
1. | Dyrektor 1 1
2. | Zastpca Dyrektora 1 2
3. | Referat Programowania i Koordynacji RPOWP 7 8
Referat oceny i wyboru wnioskéw wspier@jch
4 rozwoj innowacyjnéci i przedsgbiorczaci referaty ;osta}y 15
- — —— zreorganizowane
5. Refer'eltt oceny I SR gk gy LRl e (do 30 marca 2009 r. byto fo 15
rOZWO) reglolnaln.y —_—— — 5 referatow wdreeniowych,
6 Referat rozliczé i ptatnaici projektow wspierajcych w ktérych poziom 12
" | rozwdj innowacyjnéci i przedsgbiorczaci zatrudnienia wynosit 30
7 Referat rozliczé i ptatndici projektow wspierajcych etatow) 12
* | rozwdj regionalny
8. | Referat Kontroli RPOWP 7 19
9. | Referat Pomocy Technicznej, Informacji i Promocji 5 13
RPOWP
10. | Referat Finanséw i Monitorowania RPOWP 7 10
11. | Stanowisko ds. procedury odwotawczej | instancji 0 4
12. | Samodzielne stanowisko pracy ,koordynator ds. 0 1
pomocy publicznej
Departament Finanséw
13. | Dyrektor Departamentu 0,25 0,25
14. | Zastpca Dyrektora Departamentu 0,25 0,25
15. | Gléwny Ks¢gowy 0,25 0,25
16. | Referat Finansowo-Ksiegowy 0,75 0,75
17. | Referat Budetu 0,5 0,5
18. |Referat Rozlicz& i Ksiggowasci Funduszy Uni 6 6
Europejskiej
Departament Polityki Regionalnej
19. | Stanowisko ds. procedury odwotawczej Il instanciji | 0 | L
Departament Spofeczastwa Informacyjnego
20. | Informatyk | 0 | L
Biuro Audytu Wewngtrznego
21 | Inspektor | 0 | L
Biuro Prawne
22 | Radca prawny | 0 | 0.5
Razem: 66 123,5
w tym:
Departament Zagrlzania RPO 58 112
Inne departamenty 8 115
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2.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby cqwaikdw Instytucji
Zarzgdzapcej/organow psredniczcych (data i odniesienie)

Instytucja Zarzdzapca RPOWP opracowata instrukcje wesvane tj. Instrukcg
Wykonawcz Instytucji Zarzdzapcej Regionalnym Programem  Operacyjnym
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2007-201@chwata Zarzdu Wojewodztwa
Podlaskiego Nr 123/1725/08 w sprawie zatwierdzérs&rukcji Wykonawczej IZ RPOWP
na lata 2007-2013 z dnia 14zpaiernika 2008 r., z pd. zmianami). W dokumencie tym
zawarty jest opis zadai procedur zwqzanych z procesem zadzania i wdraania
RPOWP (m.in. procedury dotygze naboru, oceny i zatwierdzania projektow, zawiera
uméw o dofinansowanie projektow, dotyce sprawozdawcZoi i monitorowania,
kontroli, realizacji zamowig publicznych, zarmzania finansowego, nieprawictowan,
odzyskiwania kwot, realizacji projektow w ramach niRmwy Technicznej, systemoéw
informatycznych, informacji i promocji oraz proceguzwiazane z archiwizagj
dokumentdéw). Przygotowaney séwniez opisy stanowisk a kaly pracownik posiada
szczegotowy zakres oboazkOw na zajmowanym stanowisku.

2.2.3. Opis procedur dotygzych wyboru i zatwierdzania operacji oraz odn@yzh s¢
do zapewnianiaze w calym okresie realizacji spetnjapne wymogi obowrujcych
przepisow wspolnotowych i krajowych (art. 60 litrezporzidzenia (WE) nr 1083/2006).

Procedury wyboru i zatwierdzania projektow w ram&POWP zostaty dostosowane do
specyfiki poszczegdlnych dziata priorytetdbw, z uwzgldnieniem odnosgych s¢ do
danego obszaru interwencji, przepisow krajowyclsp@notowych.

Szczegotowe informacje znajdugic w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zagdzapcej
RPOWP na lata 2007- 201Boniej zaprezentowane podstawowe elementy systemu.

W ramach RPOWP magy¢ dofinansowane nagiujace typy projektow:
a) indywidualne, zgodnie z indywidualnym trybem wyboru
b) konkursowe, zgodnie z trybem konkursowym,
c) projekty w ramach pomocy technicznej.

a) Indywidualne projekty kluczowe dla RPOWP

Zgodnie z zapisami art. 28 ust. 1 ustawy z dniaugligga 2006r. 0 zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, Instytucja Zarmglzapca RPOWP sposzlza list projektow
indywidualnych w ramach RPOWP na lata 2007-2018talia jest dokumentem ghcym
wdrazaniu Programu i utatwiagym osagniecie celéw rozwoju spoteczno-gospodarczego
wojewddztwa oraz zaktadanych wskikdéw, poprzez okrdenie i skoordynowanie
realizacji najwaniejszych inwestycji przy wykorzystanirodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Lista projektow indywidualnych do Regionalnego Resgu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013 przygotowywana jestezp Zarad Wojewddztwa
Podlaskiego przy udziale partnerow spoteczno-gosmagch i ekspertéw. Pierwszym
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etapem tworzenia listy projektéw indywidualnychstjezebranie od potencjalnych
beneficjentow propozycji projektéw. Naphie spérod zgtoszonych przedsiziet
Zarzad WojewoOdztwa Podlaskiego wytania projekty najniajsze dla realizacji celéw
Programu wedtug kryteriéw strategicznych:

» stopnia realizacji celéw Strategii Rozwoju Wojewtyda Podlaskiego do 2020 roku

= stopnia realizacji celow i zaten wojewodzkich i krajowych Programéw braowych

= ponadregionalnego charakteru projektu

» efektywndci wykorzystania alokacji

Z wytonionych projektéw sponadzany jestWsepny Indykatywny Wykaz Indywidualnych
Projektow Kluczowych do Regionalnego Programu Opgreego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007-2018V wykazie okréla sk: nazwe przedstwzigcia, nazw
beneficjenta, miejsce realizacji projektu, szacumk&oszt, ramy czasowe inwestycji.

Projekty, ktére znalazly siwe Wstpnym Indykatywnym Wykazie Indywidualnych
Projektow Kluczowych Zarg Wojewddztwa Podlaskiego przedktada do oceny Kpmis
Wstepnej Oceny Projektow Kluczowych. Komisja oceniajekty wedtug kryteriow TAK-
NIE: strategiczny charakter projektu, kwalifikowadts projektu oraz Beneficjenta,
zgodnd¢ projektu z celami Strategii Rozwoju Kraju, Narodmiv Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013, RPOWP oraz strategieojewodzkimi i strategiami
sektorowymi, skala oddziatywania projektu, stépi@ptywu projektu na osggnigcie
wskaznikbw SRK, NSRO oraz RPOWP, dgshas¢ srodkdw finansowych w ramach
alokacji danego priorytetu programu operacyjnegozyBwnie ocenione projekty z
Wstepnego Indykatywnego Wykazu Projektow Kluczowych tapspoddane procesowi
konsultacji spotecznych. Naginie Zarad Wojewddztwa Podlaskiego przeprowadza
z beneficjentami projektéw z IWIPK negocjacje daiee zakresu rzeczowego i poziomu
dofinansowania przedsvziec.

Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektéw Kluczowly w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego nta 12007-2013 Zard
Wojewodztwa Podlaskiego przyjmuje w drodze uchws¥ykaz stanowi list zamkneta
— dopuszcza si natomiast decyzj Instytucji Zaradzapcej RPOWP - Zarglu
Wojewodztwa Podlaskiego aktualizadykazu wg procedury opisanej w IW IZ RPOWP.

Z beneficjentami projektéw indywidualnych podpisyvaajest umowa wspna (pre-
umowa), ktéra stanowi bedzie zobowizanie beneficjenta do prawidtowego
I terminowego przygotowania indywidualnego projektuczowego do realizacji. W pre-
umowie zawarte s podstawowe informacje dotygze projektu, w tym harmonogram
dziataa koniecznych do petnego przygotowania dokumentpofijektowej i ziaenia
wniosku o dofinansowanie wraz z wymaganymaezahikami.

Po zrealizowaniu zapisOw pre-umowy, wnioski benefitdw podlegaj procesowi oceny
wg kryteriow przygtych przez Komitet Monitoracy RPOWP. W przypadku pozytywnej
oceny formalnej i merytoryczniechnicznej naspuje podpisanie  umowy
o dofinansowanie. W ramach realizacji projektowwzatdzonych do realizacji w trybie
indywidualnym, maliwe jest udzielenie wsparcia beneficjentowi na ygatowanie
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projektu. Wsparcie to obejmowabedzie refundag wydatkéw kwalifikowanych
zZwigzanych z opracowaniem dokumentacji projektowej.

b) projekty konkursowe - obejmage konkursy otwarte i zamkjte.

Konkurs zamknjty — cykliczny — gdzie ok&a sk z gory jeden (jdi konkurs kgdzie
organizowany tylko raz) lub kilka nagtujacych po sobie terminéw naboru wnioskow.

W konkursie otwartym nabdr wnioskow i ich ocenatjprowadzona na bigco do
wyczerpania okrdonego limitu srodkow lub do zamkiria konkursu uzasadnionego
odpowiedna decyzj Instytucji Zaradzapce] RPOWP.

Procedura konkursowa dotyczy réwhni wyboru funduszy poyczkowych

I poreczeniowychswiadczcych ustugi podmiotom z wojewddztwa podlaskiegoodige

z artykutem 44 Rozpogdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy o0golne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz oFunduszu Spoéjko

I uchylapce Rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.U.UE L 210 z 31.07200 z pé&n.
zm.) w ramach regionalnych programoéw operacyjnychog by¢ finansowane
instrumenty igynierii finansowej. Zgodnie Z.inig demarkacyjan pomedzy Programami
Operacyjnymi Polityki Spojioi, Wspodlnej Polityki Rolnej i Wspdlnej Polityki b&gkiej,

w ramach RPOWP przewidziano wsparcie dla fundusgyqzkowych i pogczeniowych
dziatapcych na rynku lokalnym i regionalnym. Zasady wdda wsparcia instrumentéw
inzynierii finansowej zostaty opracowane na podstaaigisow art. 43-46 Rozpaidzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006 oraz Noty Finansowe]j COEQ@t. inzynierii finansowej
w okresie programowania 2007 — 2013 z dnia 16 g7 r. (COCOF/07/0018.01).

Konkursy na projekty w ramach Osi priorytetowychiddan/Poddziata sa ogtaszane

I prowadzone przez wdaiwa jednostle dziatapca w ramach Departamentu Zadzania
RPO, zgodnie z rocznym harmonogramem ogtaszanigkukedw przedstawianym
w formie informacji pod obrady Zasdu Wojewddztwa Podlaskiego i zatwierdzonym
przez Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego. Procedwgkaszania konkursow, wzor
wniosku o dofinansowanie, zakres informacji nighibpych we  wniosku
o dofinansowanie oraz wymagane azazhiki do wniosku, zostaty zawarte w Instrukciji
Wykonavczej. Beneficjenci sktadajwnioski o dofinansowanie w terminie okienym

w ogtoszeniu o konkursie do Instytucji Zatizapcej RPOWP, ktora odpowiedzialna jest
za prawidtowy przebieg procesu wyboru.

Ztozone wnioski podlegaj ocenie formalnej i merytoryczno-technicznej wg tenow
zatwierdzonych przez Komitet Monitosgy RPOWP (kryteria formalne TAK-NIE,
kryteria merytoryczno-techniczne: dopuszeeaj (ogélne i szczegdlne) — TAK-NIE
I szczegOtowe /rinicujace/ — punktowe). Projekty do wsparcia zatwierdzarzg
Wojewodztwa Podlaskiego w drodze uchwaty. Po paepdzeniu kadego etapu oceny
projektéw, wnioskodawca informowany jest o wynikaozpatrzenia jego wniosku oraz
procedurze odwotawczej.
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Koncowym etapem przyznania dotacji na realigapjojektu jest podpisanie umowy
z beneficjentem przez 1Z RPOWP (lub wydanie decyzprzypadku projektéw, ktorych
beneficjentem jest IZ RPOWP - ZadzZWojewo6dztwa Podlaskiego).

c) projekty w ramach pomocy technicznej.

Jedynym beneficjentem wsparcia w ramach Pomocy niechej RPOWP jest Instytucja
Zarzadzapca RPOWP. Podstamuruchomienia wydatkéw w ramach Pomocy Technicznej
RPOWP na lata 2007 — 2018Roczne Plany Dziata(RPD), ktére stanowijednoczénie
wniosek o dofinansowanie. Roczny Plan DZiatawiera w szczegoli§oi:

a) opis i uzasadnienie planowanych dziatavydatkow,

b) wskazniki osiagniecia celow,

c) indykatywny budet operacji (plan finansowy),

d) niezkzdne zadczniki.
Roczny Plan Dziaka podlega ocenie formalnej i merytoryczne] zgodnig@racedus
zawart w Instrukcji Wykonawczej 1IZ RPOWP.

Decyzg 0 zatwierdzeniu pozytywnie ocenionego RocznegmPlBziatlan podejmuje
Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego w formie uchwaty.

2.2.4. Weryfikacja operaciji (art. 60 lit. B) rozpardzenia Rady (WE) nr 1083/2006)

W ramach NSRO kontrola podzielona jest na dwa teera od siebie procesy:
a) Kontrot i audyt wykonywany przez InstytucAudytowa

Wykonywanie audytu przez IA jest wymogiem postawiorprzez art. 62 Rozpaydzenia
Rady nr 1083/2006. Audyt prowadzony jest w celu wiikacji skutecznego
funkcjonowania systemu zadzania i kontroli programu operacyjnego oraz kdntro
projektdw na podstawie stosownej proby, w celu Wikagji zadeklarowanych wydatkow.

b) Kontrok wykonywarm, przez Instytuej Zarzdzapca

Podstawow funkcja kontrolm IZ RPOWP, ktéra wynika wprost z rozpadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006, jestweryfikacja wydatkbw polegajca na sprawdzeniu, czy
wspoffinansowane towary i ustugia sdostarczane orazze zadeklarowane przez
beneficjentow wydatki na realizacjprojektow @ rzeczywicie poniesione i zgodne
z zasadami wspolnotowymi i krajowymi.

Z uwagi na fakt, 2 1Z RPOWP nie delegowata & swoich funkcji okrélonych w art. 60
rozporadzenia Rady nr 1083/2006 innym podmiotom, w tym i@k zada z zakresu
weryfikacji wydatkéw, nie jest zobowzana do prowadzenkontroli systemowejw celu
zapewnienia,ze wszystkie delegowane funkcje sealizowane efektywnie i zgodnie
Z prawem.

Szczegotowe procedury weryfikacji zostaty agkoae winstrukcji Wykonawczej Instytuciji
Zarzgdzapce] RPOWP na lata 2007- 2013
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Instytucja Zaradzapca RPOWP przeprowadza weryfikagyydatkbw w ramach:

= kontroli na miejscu,
» weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowepaystkich wnioskow o ptatrsé
sktadanych przez beneficjentow.

Kontroli projektéw na miejscu dokonuje wyznaczona do tego celu komorka dzietaj
w ramach Departamentu Zadzania RPO — Referat Kontroli RPOWP. Kontrola tst je
forma weryfikacji wydatkOw potwierdzaga, ze wspoffinansowane towary, ustugi i roboty
zostaly dostarczone/wykonane orae wydatki zadeklarowane przez beneficjentow
w zwiazku z realizowanymi projektami zostaly rzecz§eie poniesione i g zgodne

z zasadami wspolnotowymi i krajowymi.

Kontrole na miejscu przeprowadzane w oparciu o Roczny Plan Kontroli, ktory
przygotowywany jest na okres roku kalendarzowegmawiera ramowe wytyczne dla
kontroli na poziomie projektéw w ramach RPOWP.

Kontrole na miejscu realizacji projektu sa przeprowadzane:

» na zakaczenie realizacji kadego projektu- obligatoryjnie - przed ostatecznym jego
rozliczeniem. Polegajone na sprawdzeniu komplefisocatej dokumentacji zweanej
z realizacy projektu, ze szczegolnym uwzdhieniem dokumentéw potwierdaaych
prawidtowa¢ poniesionych wydatkéw.

= W trakcie realizacji projektudotyczy projektéw, ktdrych wargé przekracza 10 min zt
i/lub okres realizacji jest diszy niz 3 lata.

» doraznie (w kazdym czasie, w trakcie trwania realizacji projektuhp.: w przypadku
zaistnienia podejrzenia popetnienia oszustwa poeeeficjenta lub wysgpienia
istotnych uchybie

Zakres przedmiotowy kontroli w miejscu realizacjrojgktu obejmuje weryfikagj
zgodndci realizacji projektu z jego zateniami oraz umow 0 dofinansowanie projektu,
a w szczegolnai:

= prawidiowaci rozliczen finansowych (weryfikacja dowoddéw zaptaty i innych
dokumentow, potwierdzggych fakt dostarczenia zamowionych towaréw i ustug,
sprawdzenie czy istnieje wyagmiona ewidencja kegowa itd.),

» wyskpowania na oryginatach faktur (lub dokumentéw o mowaznej wartgci
dowodowej) adnotacji instytucji wdrajacych PROW 07-13 potwierdzgy fakt
przediaenia faktur do refundacji w ramach PROW 07-13,

= zgodndci faktycznego pospu realizacji projektu z jego zateniami,

* poprawndci udzielania zamowie publicznych, czy stosowano przepisy ustawy —
Prawo zamowii publicznychprzy wytanianiu wykonawcow i dostawcow (oferentow)
I czy stosowano te przepisy prawidtowo,

» realizacji obowazkOw dotycacych sprawozdawcoi i dziatah w zakresie informacji
I promocji,

» poprawndci udzielania pomocy publicznej,

= poprawndci prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu
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Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedid beneficjenta sklada csi
Z nasgpujacych podstawowych etapow:

zaplanowania czynioi kontrolnych (zebranie dokumentow i informacpmjekcie),

powotanie zespotu kontrolgego,

sporadzenie upowanien do kontroli,

przekazania zawiadomienia o kontroli,

przeprowadzenia czynid kontrolnych,

sporadzenia i przekazania instytucji kontrolowanej imh@cji pokontrolnej oraz

ewentualnych zaleaegpokontrolnych,

= przekazania na wniosek upamgone] instytucji, informacji pokontrolnej wraz
z zaleceniami pokontrolnymi, zgodnie z obamujacymi przepisami i procedurami,

= informowania o ewentualnych nieprawidio$etach zgodnie z obowzujacym
systemem raportowania o nieprawidiéaiach.

Dane na temat wniosku oraz wynik jego weryfikacji i€jestrowane w Krajowym

Systemie Informatycznym KSI ( SIMIK 07-13).

2.2.5. Rozpatrywanie wnioskow o refunddpjatnas¢

Podstaw przekazanigrodkow beneficjentowi stanowi umowa/decyzja o dafisowanie
I wniosek beneficjenta o ptatho Beneficjent zobowizany jest do skladania wniosku
0 ptatné¢ z czstotliwoscia okreslona w umowie/decyzji o dofinansowanie. Weryfikacja
wnioskéw beneficjenta o plathd przeprowadzana jest w siedzibie Instytuciji
Zarzadzapce] RPOWP — referatach rozligzei ptatnaci projektéw Departamentu
Zarzmdzania RPO. Obejmuje ona oc¢efflormalno — rachunkow i merytoryczia
wszystkich wnioskow i wszystkich dokumentéwspadczagcych wydatki objte danym
wnioskiem o ptatn@ z zachowaniem zasadylywoch par ocZy co oznaczaze kady
wniosek weryfikowany jest przez co najmniej dwieolmg w trakcie poszczegdlnych
etapow weryfikacji. Celem weryfikacji wnioskow o agbha¢ jest sprawdzenie przede
wszystkim kwalifikowalnéci wydatkow, zgodngxi ich poniesienia z przepisami prawa
krajowego i wspolnotowego oraz zawanmows/decyzp o dofinansowanie projektu.
Zatwierdzagc kwoty do wyptaty uwzgldnia sé:

— wielkos¢ dokonanych ptatri@i na rzecz Beneficjenta celem zachowania poziomu

dofinansowania ustalonego w umowie/decyzji o daofstavanie,
— wynik przeprowadzonej kontroli krzgwej w ramach RPOWP.

Whiosek beneficjenta o ptathiomaoze dotyczy:

a) ptatncci pcsredniej — kwoty refundacji e#ci wydatkdw kwalifikowanych,
poniesionych zesrodkéw wiasnych Beneficjenta w méarpostpu realizacji
projektu;

b) ptatnagci koncowej — kwoty stanowce) refundag] okreslonej w umowie cagsci
wszystkich poniesionych wydatkow kwalifikowanychblezsci ostatniej kwoty
poniesionych wydatkéw kwalifikowanych;

c) ptatncci zaliczkowe] — cgsci lub catécei kwoty dofinansowania przyznanego
w umowie o dofinansowanie, przekazanej Beneficnta gory na realizagj
projektu;
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d) rozliczenia pfatnéci zaliczkowej — udokumentowania wydatkow poniegn
przez Beneficjenta z przekazanej zaliczki;

e) rozliczenia wydatkébw - udokumentowania wydatkow ipsionych przez
panstwowe jednostki bugtowe finansujce cald¢ wydatkow ponoszonych
w ramach projektowze srodkéw kedacych w ich dyspozycji oraz wydatkdw
w ramach pomocy technicznej RPOWP.

f) zasilenia funduszu pgczkowego lub parczeniowego;

g) rozliczenia zasilenia funduszuz@zkowego lub paiczeniowego;

h) sprawozdania z przebiegu realizacji projektu.

Whniosek beneficienta o platho moze sheyé jednoczénie realizacji kilku wyej
wymienionych funkcji.

Po sprawdzeniu wniosku, spadzane jest potwierdzenie kwalifikowakw wydatkéw

i dyspozycja przelewurodkow, ktére nagpnie przekazywane jest do Departamentu
Finansow (Referat Rozlicae Ksiggowasci Funduszy Unii Europejskiej, stanowisko ds.
ksiggowasci). Dokumenty te sprawdzane pod wzgédem formalno-rachunkowym oraz
merytorycznym i dokonywane jest przekaza#fiedkOw na konto beneficjenta. Kwota
zatwierdzona do wyptaty na rzecz beneficjenta pemnana jest o kwoty nieprawidtowo
wydatkowane, a przekazane na podstawie $voep zrealizowanych wnioskéw
beneficjenta o ptat$o. Zatwierdzajc kwoty do wyptaty uwzgidnia sé wielkosé¢
dokonanych wyptat celem zachowania poziomu dofioaagia ustalonego w umowie 0
dofinansowanie lub decyzji. Informacja o kwodidkdéw zatwierdzonych do wyptaty
przekazywana jest beneficjentowi w formie pisemnbj elektronicznej niezwtocznie po
zatwierdzeniu kwoty do wyptaty. Dodatkowo do inf@oi zahcza s¢ uzasadnienie
w przypadku rozbienosci miedzy kwot srodkow zatwierdzonych do wyptaty a kwiot
wnioskowan przez beneficjenta.

Procedury te zostaly szczeg6towo opisane w InsfirMikgkonawczej IZ RPOWP.

2.2.6. Opis sposobu przekazania informacji Insiyt@ertyfikujgcej przez Instytugj
Zarzgdzapcq

Zasady oraz tryb przekazywania informacji przezivingje Zarzdzapca RPOWP do
Instytucji Certyfikupcej (IC) lub Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji (IPOC)
okreslaja ,Wytyczne w sprawie warunkow certyfikacji oraz patggywania prognoz
wnioskow o ptatn@ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnywehramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na 186¥2013.

a) 1Z RPOWP przesyta IC do wiadosw zatwierdzony RPOWP przez Komisj
Europejsk, jak réwnie wszelkie zmiany decyzji Komisji w sprawie wkiadu
funduszy w Programie;

b) 1Z RPOWP przesyta IC do konsultacji Opis Systemuzatizania i Kontroli dla
RPOWP spormzony na podstawie art. 71 ustrdzporzidzenia Rady (WE) nr
1083/2006;

c) 1Z RPOWP przekazuje do IC informacp wystaniu ww. Opisu do Komisji
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d)

f)

¢)

h)

)

K)

Europejskiej, wraz z ostatecgwersp dokumentu;

IZ RPOWP przesyta do IPOC InstrukdjVykonawcza (oraz informuje o wszelkich
zmianach Instrukcji Wykonawczej) zawiegeg wewretrzne procedury 1Z RPOWP
celem zaopiniowania przez IPOC, w szczegéngrocedury 1Z RPOWP
w zakresie zamzania finansowego i kontroli realizacji RPOWP;

IZ RPOWP przekazuje IPOC sprawozdanie zawieejyniki oceny utworzenia
systemoOw zaemlzania i kontroli oraz opinie na temat ich zgodna art. 58-62
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 przygotowane przestylacg
Audytowsy;

IZ RPOWP przesyta do wiadorm IPOC sprawozdania roczne oraz sprawozdanie
koncowe, zatwierdzone przez Komitet Monitarwy, ktére 1Z przekazuje do
Komisji Europejskiej, zgodnie z art. 6Yozporzdzenia 1083/2006.IPOC
otrzymuje do wiadomai od [Z RPOWP informag] wydary przez KE
0 dopuszczalni@i sprawozdania rocznego. IZ RPOWP przesyta do owasci
IPOC sprawozdania okresowe z realizacji RPOWPorinacje zawarte w tych
sprawozdaniach dotygze procesu realizacji RPOWR wwzgkdniane przez IPOC
w procesie certyfikacji wydatkdw do Komisji Europkigj;

IZ RPOWP przekazuje do IPOC zatwierdzony roczanpontroli w terminie do
konca roku poprzedzagego rok, ktorego plan dotyczy oraz wszelkie zatdzone
Zmiany;

IZ RPOWP przekazuje do wiadokoo IPOC wyniki kontroli przeprowadzonych
w 1Z RPOWP przez Najwyszy Izbe Kontroli, jak rownie inne uprawnione do
tego shiby kontrolne i audytowe;

IZ RPOWP przesyla do IPOC na Mkeo raporty 1 zestawienia
o nieprawidtowdciach wykrytych w Programie, zgodnie z ustalonyrstemem
informowania o nieprawidtowgiach;

IZ RPOWP przekazuje do IPOC informacje na temattkpomldanych procedurze
odzyskiwania, kwot odzyskanych oraz wycofanych ybig kwartalnym razem
z deklaracj wydatkow oraz wnioskiem o ptatfiookresows lub kazdorazowo na
prosbe IPOC. Dane przekazywang do IPOC w formie papierowej, jak rowaiea
pomoa systemu informatycznego, jako ze#nik do dokumentPoswiadczenie
i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptai@okresow od 1Z do IC

W terminie do 5 kwietnia danego roku IZ RPOWP pyiysdo IC prognozy
w PLN obejmujce ptatnéci odpowiadajce wktadowi Wspolnoty, jakie okte
zostam wnioskami o ptatn& okresow od 1Z RPOWP do IC. Dodatkowo
prognozy przekazywanea dakze przez 1Z RPOWP do wiados® Instytucji
Pasredniczcej w Certyfikacji. Powysze prognozy, dotygze danego roku oraz
roku kolejnego, spouarizane s w formacie identycznym z formatem prognoz
okreslonym w zaczniku nr XVII dorozporzdzenia 1828/2006

IZ RPOWP (Referat Finansow i Monitorowania RPOWPpodstawie zestawie
otrzymywanych z referatow rozliczei pfatngci projektbw Departamentu
Zarzadzania RPO) sposdza 1 przedkltada do Instytucji Fredniczcej
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w Certyfikacji Poswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek o ptatito
okresowy od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikacej albo
,O swiadczenie o braku pgwiadczania wydatkow przez Instydarzdzapcq”

w terminie 30 dni po zakwmzeniu okresu, ktéregd’oswiadczenie dotyczy
W porozumieniu z Instytugj Pasrednicaca w Certyfikacji, 1Z RPOWP mie
skltad& Paswiadczeniez inm czstotliwoscia, jednake nie rzadziej i raz na
kwartat;

W Paswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otpésc od 1Z do ICmogy by¢

ujmowane:

1) zaliczki wyptacone beneficjentom pomocy publiegw rozumieniu art. 87 Traktatu
przez podmiot przyznagy pomoc, po spetnieniu jednoémée wszystkich warunkow
wymienionych w art. 78 ust. 2 rozpadzenia nr 1083/2006, tj.: ,Na zasadzie
odstpstwa od ust. 1, w odniesieniu do pomocy publicaveyozumieniu art. 87
Traktatu, deklaracja wydatkow m® obejmowaé zaliczki wyptacone beneficjentom
przez podmiot przyznagy pomoc na nagbujacych warunkach kumulatywnych:

a) zaliczki podlegajgwarancji bankowej lub finansowego instrumentuligzbego
o rownowanym skutku, wymienionych w Rozpaidzeniu z dnia 7 wrZaia
2007 r. w sprawie wydatkow zgdanych z realizagjprograméw operacyjnych
(Dz.U. z 2007 r, Nr 175, poz. 1232, zzp6zm.)

b) zaliczki pokrywane & przez wydatki optacone przez beneficjentow podczas
realizacji projektu i & uzasadnione optaconymi fakturami lub dokumentami
ksieggowymi o réwnorzdnej wartéci dowodowej nie piniej niz trzy lata po roku
dokonania ptatnai zaliczki lub w dniu 31 grudnia 2015 r., w zailesci od tego,
ktory z tych termindw jest wcépiejszy; w przeciwnym wypadku napha
deklaracja wydatkéw zostaje odpowiednio skorygowana

2) zaliczki udzielone przez beneficjentow wykonamcw sytuacji, gdy zaliczka spetnia

jednoczénie nastpujace warunki:

- zwizana jest z pracami wykonywanymi w ramach realizeaga projektu;

- wynika z umowy zawartej poruzy beneficjentem a wykonawc

- zostata wyptacona zgodnie z praktylorzepisami prawa handlowego;

- zostata potwierdzona faktuiub innym dokumentem kggowym o rOwnowanej
wartgci dowodowe;j.

3) wydatki poniesione w ramach instrumentoéwymerii finansowej, w tym funduszy

podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i fundusziyypzkowych oraz funduszy

na rzecz rozwoju obszaréw miejskich, o ktorych mowaart. 44 rozporadzenia

1083/2006

Na podstawie art. 78 ust. 6 Rozpmizenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 okreélono, z na zasadzie odgistwa w przypadku instrumentéw zymierii
finansowej deklaracja wydatkéw zawiera catkowite datki optacone na utworzenie
funduszy lub wniesienie do nich wkiadu (zasilenie unduszu
pozyczkowego/pagczeniowego). Podczas calkowitego zamki@a  programu
operacyjnego wydatki zostarokreslone jako suma wszelkich ptatiw na inwestycje

w przedstbiorstwa (warté¢ udzielonych péyczek), wartéci udzielonych pagczen
(gwaranciji) oraz kwalifikowalnych kosztow zadzania. Kady z Beneficjentow (fundusz

42



pozyczkowy/poeczeniowy) jest zobowkzany do szczego6towej sprawozdaw&zion tym
zakresie. Zgodnie z art. 78 ust. 6 Rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006, po
zatwierdzeniu wnioskéw o platb® dotyczacych instrumentéw ikynierii finansowej,
deklaracja wydatkéw zostanie odpowiednio skorygavan

2.2.7. Zasady kwalifikowaldoi ustanowione przez Hstwo cztonkowskie i mgje
zastosowanie do RPOWP na lata 2007-2013

Zasady kwalifikowalnéci zostaty zamieszczone w przygotowanych przez ROR/P
Wytycznych dotygeych kwalifikowalngci projektow i wydatkdéw i zawartych
w Szczegotowym opisie priorytetow RPOWP.

Zasady kwalifikowalnéci ustalone zostaty zgodniekrajowymi wytycznymi dotygazymi
kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy strukiweh i Funduszu Spéjsa

w okresie programowania 2007-20I3o0kument ten zostat przygotowany przez Instytucj
Koordynupca NSRO i zawiera wytyczne dotygze kwalifikowania wydatkow dla
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjciov mysl art. 56 ust. 4 Rozposdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. (zpd6zm.) ustanawiagego przepisy ogolne
dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoofgskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéga uchylapcego rozporgdzenie (WE) nr 1260/1999.
Wytyczne odnosg sie do wydatkédw ponoszonych przez beneficjenta zarownamach
wspoffinansowania krajowego, jak i Zeodkéw wspdolnotowych w ramach realizacji
projektow.

2.3. Jeeli Instytucja Zarzadzajaca i Instytucja Certyfikuj aca zostaly wyznaczone
w ramach tego samego organu natg opisat, w jaki sposéb zapewniono rozdzielenie
funkgciji.

Zostat zapewniony rozdziat funkcji/realizacji zad#nstytucji Zaradzapcej RPOWP
(Departament Zasdzania RPO, Uwmd Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego)
I Instytucji Certyfikupcej (Departament Instytucji Certyfikigej, Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego).

2.4. ZamoOwienia publiczne, pomoc pestwa, rowndé szans i przepisy dotycgce
ochrony srodowiska.

2.4.1. Instrukcje i wytyczne wydane na temat ofgouyicych przepisow (data
i odniesienie)

Przestrzeganie i stosowanie obamuvijacych zasad krajowych i wspolnotowych jest
okreslone w nasfpujacych dokumentach:

* Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/20Q@®wnas¢ szans)
* Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (NSRO),jgezyprzez Rag Ministrow
w dniu 29 listopada 2006 r.,
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Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiablicznych Dz.U. z 2007 r.,
Nr 223, poz. 1655 - tekst jednolity, p&n. zm.),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004a postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej(Dz. U. z 2007 r. nr 59, poz. 404, zzpd zm.) okrélajaca tryb i formy
informowania o otrzymanej pomocy publicznej przendficjentow

oraz rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego (projekty) pasvie:

- udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramaaegionalnych
programoOw operacyjnych,

- pomocy publicznej udzielanej na inwestycje w zalkresenergetyki,
infrastruktury spoteczestwa informacyjnego, szkolnictwa wszego i szkot,
infrastruktury sfery badawczo-rozwojowej, leczniatw uzdrowiskowego
w ramach regionalnych programow operacyjnych,

- udzielania pomocy publicznej na nabycie lub modety pasaerskiego taboru
kolejowego w ramach regionalnych programow operamy),

- udzielania pomocy publicznej na inwestycje w zakrestransportu
intermodalnego, kombinowanego i multimodalnego wmaeh regionalnych
programoOw operacyjnych,

- udzielania pomocy publicznej na inwestycje w zalkrgriblicznego transportu
miejskiego regionalnych programow operacyjnych,

- udzielania pomocy publicznej na inwestycje w zaikregortéw lotniczych
w ramach regionalnych programow operacyjnych,

- pomocyde minimisv ramach regionalnych programéw operacyjnych,

- udzielania pomocy na ustugi doradcze dla mikropebésrcéw oraz matych
i $rednich przedsgbiorcow w ramach regionalnych programow operacyinyc

- udzielania pomocy na szkolenia w ramach region&nyprogramow
operacyjnych,

- udzielania pomocy w celu dofinamsania funduszy pgczkowych
I poreczeniowych w ramach regionalnych programow operawyj,

- udzielania pomocy na wzmocnienie potencjatu otoezdyiznesu w ramach
regionalnych programow operacyjnych,

- udzielania pomocy na projekty badawczo-rozwojoweamach regionalnych
programoOw operacyjnych,

- udzielania pomocy na rewitalizacjw ramach regionalnych programow
operacyjnych,

Wytyczne do zasad kontroli ex-ante zamawpeiblicznych, przyjte przez Komitet
Europejski Rady Ministrow w dniu 15 grudnia 2006kuo Wytyczne dotycz
sposobu pospowania instytucji zaangawanych we wdrzanie programow
operacyjnych w zakresie wykonywania wynd@jch z umowy dofinansowania
dziatania zada zwiazanych z prowadzeniem kontroli uprzedniej (ex ante)
udzielania zamowie z udzialem srodkéw pochodzcych z funduszy
strukturalnych,

Praktyczny przewodnik po procedurach zamdwpeblicznych opracowany przez
Urzad Zamowié Publicznych (UZP) i udogpniony na stronach internetowych
UZP, zawierajcy wytyczne dotycgce procedur udzielania zaméwipublicznych,
jakie map by¢ stosowane roéwnieprzez zamawiagych udzielagcych zamowié
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wspoffinansowanych zgodkow Unii Europejskiej,

» Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 Prawo ochronyrodowiska(Dz. U. z 2008 r.,
Nr 25, poz. 150, z pd. zm.)

* Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dzz @007 r., Nr 39, poz. 251,
z p&n. zm.)

e Ustawa z dnia 3 pgaziernika 2008 r. o udagtnianiu informacji osrodowisku
I jego ochronie, udziale spotedmtwa w ochroniesrodowiska oraz o ocenach
oddziatywania ndrodowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 1227 z4no zm.)

2.4.2. Srodki majce na celu zapewhispetnienie wymogéw obayujgcych przepisow,
np: kontrole zarzdzania, kontrole, audyt

Przestrzeganie zasad dotycych pomocy publicznej, zamowigoublicznych, rowngci
szans oraz innych zasad gwjch zastosowanie przy wykorzystasnodkow z RPOWP
bedzie kontrolowane na kdym etapie realizacji projektow, w szczegdicigpodczas:

« weryfikacji wniosku o dofinansowanie — poprzez kohi, w oparciu o stosowane
listy sprawdzajce, odpowiednich e#ci wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu oraz zatzonej do wniosku dokumentacji, ngweadczenie beneficjenta
o kwalifikowalnaici VAT,

e kontroli projektu w trakcie i po zakozeniu jego realizacji — odpowiednie pytania
na listach sprawdzggych oraz we wnioskach o ptatdp pozwalagce na
dokonanie oceny i analizy efektow projektu pod wdgm zgodnéci z politykami
krajowymi i wspoélnotowymi,

e procesu sprawozdawcin - poprzez sprawozdania okresowe/roczne rickave
zawierajce odpowiednie @#ci odnoszce sg¢ do sposobu przestrzegania
zasad/polityk krajowych i wspélnotowych.

Prezes Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw kontroluje igdanie pomocy
publicznej poprzez monitorowanie jej przyznawanm@tomiast Komisja Europejska
prowadzi w tym zakresie dziatania sprawdzaj

Beneficjent ubiegagry sk 0 pomoc de minimis jest zobayzany do przedstawienia, wraz
z wnioskiem o udzielenie pomocy, wszystkichhwiadczé o pomocyde minimis jakie
otrzymat w cagu 3 ostatnich lat poprzedzaeych dzié wystpienia z wnioskiem
0 udzielenie pomocy.

W przypadku ubieganiagd pomaoc ing, niz pomocde minimis beneficjent zobowrzany
jest do przedstawienia podmiotowi udzie@mu pomocy, wraz z wnioskiem o jej
udzielenie, informacji o otrzymanej pomocy publiegrzawierajcej w szczegoélniei dane

o dacie jej udzielenia, podstawie prawnej, formpezeznaczeniu (w formieswiadczenia).
Pomoc publiczna nie moe by udzielona beneficjentowi do czasu przekazani@zrz
niego ww. zéwiadcze lub informaciji.

Udzielapc pomocy publicznej 1IZ RPOWP jest zobagrana do:

— poinformowana pisemnie beneficjenta pomocy o jéywvEadzeniu przez Komigj
Europejsky zgodnie z art. 88 Traktatu WERdr o braku obowizku notyfikacji.
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— sporadzania | przedstawiania Prezesowi ¢&flu Ochrony Konkurencji
i Konsumentow sprawozdao udzielonej pomocy publicznej, zawiei@jch
w szczegolnéci informacje o beneficjentach pomocy oraz o rodelaj formach,
wielkosci | przeznaczeniu udzielonej pomocy.

IZ RPOWP mae przeprowadza kontrole uprzednie jak i nagicze zamoOwie
publicznych u beneficjentéw.

Przestrzeganie zasad krajowych oraz wspoélnotowychentake stanowé przedmiot
kontroli prowadzonych przez inne instytucje np.Wgjsz lzbe Kontroli, Prezesa Urdu
Zamowier Publicznych, funkcjonare poza systemem zadzania i kontroli RPOWP.

2.5.Sciezka audytu

2.5.1. Opis sposobu, w jaki wymogi art. 15ddwdrazane w odniesieniu do RPOWP na
lata 2007-2013.

Zgodnie z zapisami Art.15 Rozpadzenia Komisji (WE) 1828/2006 sciezke audytu

uznaje s} za widciwa, jezeli w odniesieniu do stosownego programu operaggne

spetnia naspujace kryteria:

a) umaziwia stwierdzenie zgodrigi tacznych kwot péwiadczonych Komisji ze
szczegO6towymi zapisami kgjowymi oraz dokumentami dowodowymigedacymi
w posiadaniu instytucji certyfikugej, instytucji zaradzapcej, 1 instytucji
pasrednicacych i beneficjentéw, dotyazymi operacji wspétfinansowanych w ramach
programu operacyjnego;

b) umazliwia weryfikacjge dokonania ptatriei wktadu publicznego na rzecz beneficjenta;

c) umazliwia weryfikacjg stosowania kryteriow wyboru ustanowionych przeanket
monitorupcy program operacyjny,

d) obejmuje, w odniesieniu do k@ej operacji, stosownie do potrzeb, specyfikacje
techniczne, plan finansowy, dokumenty dotgez przyznania pomocy, dokumentacj
Z przeprowadzonego ppbwania 0 udzielenie zamowienia publicznego,
sprawozdania z pagiu prac oraz sprawozdania z przeprowadzonych vkexsjfi
i audytow.

Sciezka audytu — wydatki certyfikowane KE

Przekazywanie Instytucji Certyfikagej padwiadcze, deklaracji oraz wnioskéw o platéio
przez Instytug Zarzmdzapca RPOWP odbywa siw oparciu o Wytyczne ministra
rozwoju regionalnego w zakresie warunkéw certyfjkamwaz przygotowania prognoz
wnioskow o ptatné do Komisji Europejskiej w Programach OperacyjnyehRamach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na [a€¥2013.

Ze wzgkdu na delegowanie przez IC¢géei swoich funkcji zwazanych z realizagj
regionalnych programow operacyjnych, instyju@dpowiedziala za pdéwiadczanie
poniesionych przez 1Z RPOWP wydatkow jest InstyduBjgrednicaca w Certyfikacji
(IPOC).
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. Dokumenty przekazywane do IPOC przez IZ RPOWP tamezg w oparciu
o wnioski beneficjentéw o ptatdé sktadane do IZ RPOWP.

. Wnioski o pfatné¢ podlegag ocenie formalno-rachunkowej i merytorycznej na
podstawie list w referatach rozliaze ptatnaci projektéw Departamentu Zaidzania
RPO.

. Po zweryfikowaniu wnioskow o ptaté®od beneficjentow IZ RPOWP pwiadcza,ze
zadeklarowane wydatki spetniajkryteria odnoszce sg¢ do kwalifikowalngci
ustanowione w art. 56 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz Rozpdrenia
Rady (WE) nr 284/2009 z dnia 7 kwietnia 2009 r. emmapcego rozporadzenie (WE)
nr 1083/2006 ustanawigje przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoéego oraz Funduszu
Spoéjnaci w odniesieniu do niektorych przepisow w zakresezdzania finansowego
i zostaly poniesione przez beneficjentow w procesi@izacji operacji wybranych
w ramach Programu, zgodnie z warunkami przyznawamidadu publicznego
zawartymi w art. 78 ust. 1 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

. 1Z RPOWP (Referat Finansow i Monitorowania RPOWPYraadza, za dany okres,
zbiorczy dokumentPaswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek otnosa’
okresow od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikycej dla RPOWP

i przekazuje go do Instytucji R@dnicacej w Certyfikacji.

. IPOC po otrzymanilPaoswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otipdsc
okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikyce] dokonuje
sprawdzenia dokumentu; w przypadku pozytywnej wkagji przekazuje go do
Instytucji Certyfikupcej wraz ze sposzlzonym przez siebiBaswiadczeniem Instytucji
Pasrednicz;cej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikagej.

. Instytucja Certyfikujca, po stwierdzeniu poprawsed otrzymanychdokumentéw oraz
spetnienia warunkow certyfikacji przez Instytu@arzadzapca, dokonuje przeliczenia
poniesionych i pg@wiadczonych przez InstytucjZarzdzapca wydatkéw z PLN na
EUR i pawiadcza wydatki oraz spagdzaPaswiadczenie i deklaragjwydatkdw oraz
whniosek o ptatn@ okresow od Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskieglla
RPOWP.

. Dokument jest przygotowywany w formie papierowejanr elektronicznej
i przekazywany do Komisji Europejskiej za pora@ystemu informatycznego (art. 39
Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/20D6

. Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiejzgkazywana jest do
wiadomaci Instytucji Pd&rednicacej w Certyfikacji, Instytucji Zarmzapcej
RPOWP, Instytucji Koordynagej RPO oraz MF.

. Listy sprawdzajce, w oparciu o ktére przeprowadzang \vgeryfikacje wnioskow
o ptatnég¢ beneficjentow, Paviadczenie i deklaracje wydatkbw oraz wnioski
0 platnd¢ sa przechowywane w instytucjach je spgzapcych oraz instytucjach, do
ktorych g przekazywane.

Sciezka audytu dotyczaca ptatndéci na rzecz beneficjenta
1. Beneficjenci sktadaj wnioski o ptatné¢ do 1Z RPOWP (do referatow rozliaze

i ptatnasci projektéw Departamentu Zaidzania RPO) celem rozliczenia poniesionych
wydatkow na realizagjprojektow.
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IZ RPOWP (referat rozliczei ptatngci projektéw Departamentu Zadzania RPO)
weryfikuje wnioski pod wzgldem formalno-rachunkowym i merytorycznym za
pomoa listy sprawdzajcej, zgodnie z zasaddwoch par oczu. W przypadku
zastrzeen do wnioskow 1Z RPOWRP (referat rozliaze ptatnaci projektow )zwraca
sie do poszczegolnych beneficjentéw o dodatkowe $mygnia/koreks wniosku.

Po pozytywnej ocenie referat rozliczei ptatncci projektow Departamentu
Zarzdzania RPO zatwierdza wniosek oraz przygotowuje dyspozygrzelewu
srodkéw i przekazuje dokumenty do Departamentu FRaan UMWP (Referat
Rozliczen i Ksiggowaici Funduszy Unii Europejskiej) .

Referat Rozliczen i Ksiggowasci Funduszy Unii Europejskiej w Departamencie
Finanséw sprawdza dokument i w przypadku pozytywwejryfikacji dokonuje
ptatnaici na rzecz beneficjentow.

Wszystkie dokumenty dotygze wnioskébw o platni@ przechowywane sas
w referatach rozlicze i ptatnagci projektéow Departamentu Zaidzania RPO, a po
zakaczeniu realizacji i rozliczeniu projektu przekazywas do archiwum urgdu.

W przypadku wykrycia niezgodnego 2z przeznaczeniergdatkowania kwot
przekazanych beneficjentowi IZ RPOWP podejmuje tdmia zmierzajce do
odzyskania kwot nienataie wyptaconych wraz z odsetkami (wg procedury gdkreej
jak dla zalegtéci podatkowych)

Sciezka audytu dotyczca przestrzegania kryteriow wyboru

Przestrzeganie kryteriow wyboru projektow realizawa lzdzie przez Instytugj
Zarzadzapca RPOWP w oparciu o stosowanie jednolitych procedukazdym etapie
oceny.

Ocena projektow dokonywanadrie w oparciu o kryteria (formalne i merytoryczno-
techniczne) zatwierdzone przez Komitet Monitecyj RPOWP.

1.

Referaty oceny i wyboru wnioskow Departamentu Z@drania RPO, ogtaszaj
konkursy w ramach Osi priorytetowych/Dzigté#oddziatda, zamieszczaj

w dokumentacji konkursowej m.in. informacje o obaguijacych kryteriach wyboru.

Po zarejestrowaniu ztonych wnioskow referat oceny i wyboru wnioskéw dolje
oceny formalnej w oparciu o Karioceny formalnej. Ocena dokonywana jest przez
dwadch pracownikéw.

W zaleznosci od wynikow dokonanej oceny formalnej, projekzgkazywany jest do
oceny merytorycznej (ji spetnia wszystkie kryteria formalne) lub zostagrzucony
ze wzgedu na braki, ktérych nie ma movosci poprawy lub uzupetnienia. 1Z
RPOWP umaliwia jednokrotra poprave bledow we wniosku w okggonym terminie
podanym na gimie do beneficjenta. Wniosek, w ktorym nie zostabprawione hidy
lub uzupetnione braki podlega odrzuceniu.

IZ RPOWP informuje beneficjenta o wynikach ocenynfalnej oraz przyczynach
odrzucenia wniosku.

Oceny merytorycznej wnioskéw dokonuje Komisja Ocedprojektow (KOP), na
podstawie Karty oceny merytorycznej, poditekn spetnienia przez projekt
obowiazujacych kryteriow. Ocena kaego projektu dokonywana jest przez 2
cztonkéw KOP.
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6. Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu otrzyenpozytywn ocere, jesli uzyska
co najmniej 60% maksymalnej liczby punktow przewatych w Karcie oceny
merytorycznej dla danego rodzaju Osi Priorytetoldgtania/Poddziatania.
W przypadku Dziatania 1.4 Wsparcie inwestycyjneepisgbiorstw oraz Dziatania 3.2
Wsparcie inwestycyjne przedbiorstw z bramy turystycznej, ocen pozytywra
otrzymuje projekt, ktéry uzyska co najmniej 40% sykalnej liczby punktow
przewidzianych w Karcie oceny merytorycznej.

7. Wynikiem oceny merytorycznej jest uszeregowanie oskdw w kolejnéci
odzwierciedlajcej stopi@ spetnienia okrdonych kryteridw.

8. Po zakaczeniu oceny merytorycznej Beneficjenci informowsino pozytywnym lub
negatywnym wyniku oceny wraz z podaniemsgiopunktéw jak uzyskat dany
projekt a zbiorczy wynik oceny podlega publikanp stronie internetowej.

9. Na kadym etapie procesu oceny beneficjent zenaztazy¢ protest lub wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy. Procedury te zoswhysane w Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zardzapcej RPOWP na lata 2007 — 2013.

Po podpisaniu umowy/wydaniu decyzji o dofinansowanwvnioski o dofinansowanie
bedace zadcznikami do umow/decyzji, przekazywanedd z referatdbw oceny i wyboru
wnioskow do referatdéw rozliche ptatncci projektéw Departamentu Zaidzania RPO.
Catas¢ dokumentacji wytworzonej na etapie oceny wniosk@v dofinansowanie
przechowywana jest w referatach oceny i wyboru skdev Departamentu Zaydzania
RPO.

Sciezka audytu dotyczaca dokumentaciji zwhzanej z projektem

Informacje dotyczce materiatu dowodowego w postaci dokumentoéwpadczajcych
realizacg i rozliczanie projektow realizowanych w ramach R®B (np. wnioski

o dofinansowanie, wnioski o platf) s3 przechowywane przez poszczegolnych
beneficjentdw oraz instytucje odpowiedzialne zawaryfikacg (IZ) w celu zapewnienia
odtworzeniaciezki audytu na odpowiednim poziomie szczegotéeio

Dokumentacja pozwalga na odtworzenie przebieguiezki audytu jest archiwizowana
przez beneficjentéw zgodnie z terminami i zasadapisanymi w pkt. 2.5.2.

2.5.2. Instrukcje w sprawie przechowywania dokudwentuzupetniajcych przez
beneficjentéw (daty i odestania)

Zgodnie z regulacjami artykutu 90 Rozpgizenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r., 1Z RPOWP zapewni degsnos¢ wszystkich dokumentéw dotygzych
wydatkéw i audytow RPOWP do wglu Komisji Europejskiej i Trybunatowi
Obrachunkowemu przez okres 3 lat od zarakiai Programu.

W przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego Wajetwa Podlaskiego na lata
2007-2013 minimalny okres przechowywania dokumentprzez 1Z RPOWP oraz
Beneficjentow trwé bedzie do roku 2018, z wytzeniem zasad reguiigych udzielanie
pomocy publicznej. Dokumenty zyziane z pomagcpubliczry przechowywanedula przez
co najmniej 10 lat od daty udzielenia pomocy publg. Wymaog ten dotyczy podmiotu
publicznego udzielagego wsparcia i beneficjenta pomocy.
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Archiwizacja musi by zgodna z regulacjami w zakresie archiwizacji dtgpawiednich
podmiotéw m.in.: Instrukgj kancelaryja dla organéw samogdu wojewodztwa, Ustaav

o rachunkowséci (dotyczy dokumentacji ksgowej). W przypadku przeddiiorcow,
ktorych nie obowjzuja uregulowania w zakresie archiwizowania dokumentow
w okreslony sposob, dokumenty musdy¢ przechowywane w sposob uptioviajacy
tatwy dostp do potrzebnej dokumentacii.

Dokumenty przechowuje giv formie oryginatéw albo kopii peviadczonych za zgodté

z oryginalem na powszechnie uznawanychnii@ach danych (fotokopie dokumentow
oryginalnych, mikrofilmy dokumentéw oryginalnychlektroniczne kopie dokumentéw
oryginalnych, dokumenty istnige wyhcznie w postaci elektronicznej). zédi czesé
dokumentow istnieje wytznie w postaci elektronicznej, stosowane systemy
informatyczne musg spetnid uznane normy bezpieardwa, gwarantace zachowanie
zgodndci z przepisami krajowymi oraz wiarygodidodokumentow dla prac audytowych

i kontrolnych.

2.6. Nieprawidtowdaci i kwoty odzyskane

2.6.1. Wydane instrukcje w sprawie sprawozdaywiziokorekty nieprawidtowsci oraz
rejestracji dtugoéw i odzyskanych nadptaconych k{glata i odniesienie)

Zgodnie z art. 70 ust. 1 lit b) Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 riziwa
cztonkowskie zobowizane g do zapewnienia systemu zadzania i kontroli
zapobiegajcego powstawaniu oraz umdoviajacego wykrywanie 1 korygowanie
nieprawidtowdci, a take umaliwiajacego odzyskiwanie kwot nienal@e wyptaconych
wraz z odsetkami z tytutu zalegtych ptatoio w stosowanych przypadkach.

IZ RPOWP zobowizana jest do wykrywania nieprawidtoyeni zgtaszania ich na bigeco
do jednostki organizacyjnej Ministerstwa Finanséviasciwej w zakresie informowania
KE o nieprawidtowéciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych (MIr-Rraz
Instytucji Pgredniczcej w Certyfikacji (IPOC).
W zwiazku z powyszym system zagdzania i kontroli w ramach RPOWP zostat
zorganizowany pod dtem speilnienia tego oboawku, oraz z uwzgdnieniem
odpowiednich wytycznych:
e Wytyczne MRR w zakresie sposobu ppstwania w razie wykrycia
nieprawidtowdci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FungusSpojndci
w okresie programowania 2007-2013,
e SION (System informowania o0  nieprawidiofetach  finansowych
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundusgpéjnaci w latach 2007-
2013) opracowany przez Pelnomocnika aRz do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowaci Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej.

Szczegbtowe procedury w zakresie informowania epmawidtowdciach zawarte
sa w Instrukcji Wykonawczej 1IZ RPOWP.
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Stwierdzenie wysgpienia nieprawidtowgéci lub podejrzenie wyspienia keda mogty
nasgpi¢ m.in. w efekcie:

1. Przeprowadzonych kontroli na miejscu realizacji jgktu prowadzonych przez 1Z
RPOWRP,
2. Weryfikacji dokumentacji przekazanej przez beneftpw:

» whnioskéw o dofinansowanie,

» dokumentéw niezéinych do zawarcia uméw/pagja decyzji,
» wnioskéw o ptatn&t wraz z zadcznikami,

* sprawozda okresowych, rocznych i kaowych,

* raportéw o nieprawidtowaziach,

* innej dokumentaciji.

3. Otrzymania informacji o wyspieniu nieprawidtowéci od innych instytucji
zaangaowanych we wdrzanie lub uprawnionych do kontroli Funduszy Stru&taych
w Polsce (m.in. GIKS, NIK, RIO, orgarigigania).

Nieprawidtowos¢

Za nieprawidtowé¢ uwaza sk zgodnie z art. 2 pkt 7 Rozpadzenia Rady (WE)

1083/2006 jakiekolwiek naruszenie przepisu prawpdlvedtowego wynikajce z dziatania

lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktore pajgotub mogtoby spowodowa

szkod: w budzecie ogbélnym Unii Europejskiej w drodze finansoveanieuzasadnionego
wydatku z budetu ogdéinego.

Nieprawidtowosci podlegajce raportowaniu do Komisji Europejskiej

IZ RPOWP dokonuje oceny, czy dane naruszenie prstwéerdzone we wsgpnym
ustaleniu administracyjnym lulagowym otrzymanym od instytucji zewtnznych stanowi
nieprawidtowad¢ w mysl Rozporadzenia Rady (WE) 1083/2006.

Ww. ocena jest spogdzona pisemnie w sposdb zapewsgy] prawidtowe
zaklasyfikowanie danego naruszenia prawa. W tym ceéna ta:

a) dokonywana jest z wykorzystaniem listy sprawdeej, pozwalace] na
weryfikacg, czy wykryte Ilub podejrzewane naruszenie prawat jes
nieprawidtowdcia w mysl przepiséw wspolnotowych;

b) dokonywana jest przy zachowaniu zasady ,dwoch pan'p

c) kazdorazowo podpisywana jest przez osodpowiedzialg za sporzdzenie oceny
| zatwierdzana przez upowaona 0sole.

Po zakwalifikowaniu stwierdzonego naruszenia prgka nieprawidtowéci, IZ RPOWP
sporadza raport z wykrycia nieprawidtoéa.

Obowigzek informowania KE o wykrytych dolz podejrzewanych nieprawidtodeciach
powstaje w momencie stwierdzenia wagsénia przynajmniej jednej z pasizych
sytuaciji:

a) zostato popetnione naruszenie prawa krajowego Isjpdimotowego mage skutek
finansowy w wysokéci co najmniej 10 000 EUR okgiajacy budzet Wspdlnoty
(zgodnie z art. 28, ust. 1 oraz art. 36, ust. Apoozadzenia Komisji (WE)
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1828/2006) z wyjtkiem przypadkéw okidonych w art. 28, ust. 2 ww.
rozporadzenia,;

b) zostato popetnione naruszenie prawa krajowego Isipdimotowego mage skutek
finansowy w wysokéci co najmniej 10 000 EUR ohgiajacy budzet Wspdlnoty
(zgodnie z art. 28, ust. 1 oraz art. 36, ust. lpooadzenia Komisji (WE)
1828/2006) i wysipuje podejrzenie nadycia finansowego (oszustwa);

c) KE wyraznie za&adata przekazywania informacji dotyczch danej
nieprawidtowdci (art. 36, ust. 1 rozpogdzenia Komisji (WE) 1828/2006)
niezalenie od stwierdzonej kwoty;

d) istniejp uzasadnione obawye dana nieprawidtowsd maze mie w bardzo krotkim
czasie negatywne oddziatywanie poza terytorium Rgmuspolite] Polskiej lub
zastosowano noyw nieprawidtows praktyke prowadaca do wysapienia
nieprawidtowdci, niezaleénie od kwoty nieprawidtow&ei (zgodnie z art. 29
rozporzadzenia Komisji (WE) 1828/2006).

Do KE raportowane s wszystkie wyej wymienione przypadki wysgbienia
nieprawidtowdci. Informacje o tego typu nieprawidtovmach podlegaj

a) niezwlocznemu zgtoszeniu do KE — dotyczy to przysad okrelonych w pkt d;
b) kwartalnemu zgtoszeniu do KE — dotyczy to przypadkdreslonych w pkt a-c.

Odstpstwem od procedury informowania KE o nieprawidiégvach jest wysipienie
nastpujacych sytuacji:

a) nieprawidtowad¢ odnosi st do kwoty 10 000 EUR lub wigzej obcizajacej budet

Wspolnoty, przy réwnoczesnym spetnieniu jednegorazszych warunkow:

= nieprawidtowd¢ polega na cgciowym lub catkowitym zaniechaniu realizacji
projektu w ramach wspoifinansowanego programu aygmago na skutek
upadtaci beneficjenta;

» nieprawidtowad¢ zostata zgloszona do 1IZ RPOWP przez beneficjenttagne]
woli i przed wykryciem przez wkgiwe podmioty, niezalmie od tego, czy
miato to miejsce przed lub po dokonaniu ptatia wkiadu publicznego;

= nieprawidtowd¢ zostata wykryta i skorygowana przez odpowigdnstytucg
przed dokonaniem jakiejkolwiek ptatiw ze srodkdéw publicznych na rzecz
beneficienta oraz przed umieszczeniem przedmiotbwywydatkow
w przekazanej do Komisji Europejskiej deklaracjidaykow;

b) nieprawidtowd@¢ odnosi st do kwoty obcizajacej budiet Wspdlnoty poriej

10 000 EUR.

Jednake istnieje obowizek zgtaszania wszystkich nieprawidiaien w przypadku
ktorych mana podejrzewd ze nasipi upadiéé beneficjenta oraz nieprawidtovm, ktére
moga stanowé nadwycie finansowe. Informacje o tych nieprawidiciemch
przekazywane gs jedynie na poziomie krajowym poedizy wiaciwymi instytucjami
i w sposéb uregulowany przez MF w dokumencie System informowania
o nieprawidtowdciach (SION).
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Informowanie o nieprawidtowosciach podlegaacych raportowaniu do KE

Zgodnie z art. 29 Rozpadzenia Komisji (WE) 1828/2006 informacje
o nieprawidtowdciach kwalifikupcych se do niezwlocznego zgtoszenia do KE,
przekazywane g w postaci raportow bigcych dla nieprawidtowsi, ktére byty
przedmiotem wsgpnego ustalenia administracyjnego lad@vego w danym kwartale.

IZ RPOWP w terminie okéonym w SION niezwtocznie przesyta raporty do MR-&o
IPOC.

W przypadku, gdy dana nieprawidtoséopodlegajca niezwtocznemu zgtoszeniu do KE
spetnia rownie warunki nieprawidtowgci podlegajcej kwartalnemu raportowaniu do
KE, informacje o wszystkich pagiowaniach prowadzonych w zywgku z dag
nieprawidtowdcia zgtaszanesdo KE w kolejnych kwartatach na zasadach ékreych
dla raportow kwartalnych.

Informacje o nieprawidtow&eiach podlegacych kwartalnemu zgtoszeniu do KE
przekazywaneasw postaci raportow kwartalnych. Raporty tesporazdzane i przesytane
przez referaty rozliczei ptatnagci projektow Departamentu Zadzania RPO i referat
kontroli RPOWP do referatu finansow i monitorowarfPOWP. Referat finansow
i monitorowania RPOWP dokonuje weryfikacji otrzyngah raportéw kwartalnych
i przekazuje je do MF-R i do IPOC.

Informowanie o braku nieprawidtowosci podlegajcych zgtoszeniu do KE

W przypadku braku nieprawidtowa podlegajcych raportowaniu do KE w danym
kwartale, IZ RPOWP przekazuje informaap braku nieprawidtow&ei do MF-R i do
IPOC w formie pisemnej w terminie oktfenym w SION.

Informowanie o nieprawidtowosciach niepodlegajcych raportowaniu do KE

Informacje o nieprawidtowdziach niepodlegagych raportowaniu do KEaprzekazywane
na poziomie krajowym.

IZ RPOWP sporgdza kwartalne zestawienie nieprawidideio niepodlegajcych
raportowaniu i przesyta je do MF-R i do IPOC w faeraestawienia kwartalnego, ktérego
wzor okréla Petnomocnik Redu Do Spraw Zwalczania Nieprawidtowm Finansowych
na Szkod Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskie;.

Kazda nieprawidtowé& niepodlegajca raportowaniu do KE umieszczana jest tylko raz
w zestawieniu odnogzym st do tego okresu sprawozdawczego, w ktorym dokonano
wskepnego ustalenia administracyjnego.

Posiepowanie zmierzapce do usungcia nieprawidtowosci

IZ RPOWP podejmuje dziatania zmierzag@ do usuricia nieprawidtoweéci. W ramach
dziataa zmierzajcych do usuricia nieprawidtowéci maze zosta podgta decyzja o:
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1) dodatkowych dziataniach wyjaiajacych:

. przeprowadzeniu kontroli na miejscu realizacji pkbjl,

. skierowaniu pisma zadaniem udzielenia dodatkowych informaciji, wyjeen
lub przedstawienia stosownej dokumentacji,

. inne dziatania, uznane za istotne z punktu widzesimgcia nieprawidtoweci.

2) podgciu dziatan zmierzajcych bezpérednio do usurcia nieprawidtoweci:

. zadanie usunicia nieprawidtowséci (w przypadku nieprawidtowéai bez skutku
finansowego),

. zawieszenie c¢&ci lub caléci platngci poprzez wstrzymanie wniosku
o refundagj lub potacenie z niego kwoty odpowiadap] powstatym
nieprawidtowaciom,

= wysfypienie o zwrotsrodkdw w trybie przewidzianym przez art. 211 ustawy
o finansach publicznych,

= w przypadku podejrzenia przegstwa — powiadomienie prokuratury
0 podejrzeniu przegbstwa, Biura ds. Zwalczania Nagd Gospodarczych
i Finansowych (OLAF) i IPOC,

. inne dziatania, uznane za istotne z punktu widzesimgcia nieprawidtoweci.

Usuniecie nieprawidtowasci

IZ RPOWP nieprawidtow&® traktuje jako usumia po zakdczeniu wszystkich
postpowar administracyjnych lub aslowych prowadzonych w celu odzyskania sum
nieprawidtowo wyptaconych oraz natnia sankcji.

W przypadku niemanosci odzyskania cakei lub czsci nieprawidlowo wydatkowanych
kwot tacznie z odsetkami, datzakaczenia posfpowania w celu odzyskania kwot
nieprawidtowo wykorzystanych jest data zrealizowamostanowie decyzji Komisji
Europejskiej w sprawie obgienia nieodzyskankwota budzetu Pastwa Cztonkowskiego
lub Wspdlnoty.

Poskepowanie windykacyjne

IZ RPOWP kadorazowo okréa dat wykrycia nieprawidtowéci w kontelkcie
stwierdzenia nieprawidtowego wykorzystania, niesaégo pobrania lub pobrania
srodkéw w nadmiernej wysokoi. Jako wtaciwa powinna zostauznana data wgbhnego
ustalenia administracyjnego lupod®wego.

W przypadku, gdy dana nieprawidtoséazostata wykryta w czasie kolejnych ptatop 1Z
RPOWP dokonuje odzyskiwanieodkOw poprzez zastosowanie trybu przewidzianego ar
211 ustawy o finansach publicznych i podejmuje ¢msgice czynnéci:

a) wstrzymuje ptatniei w ramach projektu do czasu ostatecznego smigaia sprawy;

b) wydaje decyzj odngnie zwrotu catéci badz czsci dofinansowania otrzymanego

przez beneficjenta;

c) prowadzi egzekuejsrodkéw na podstawie wydanej decyzji.

d) pomniejsza nagbna rat.
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W sytuacji, gdy nieprawidiowsé zostata wykryta przed platbda (nie doszio
do rzeczywiste] wyptatysrodkow) istnieje maliwos¢ podgcia stosownych dziata
np. dokonania korekty ptatdc poprzez pomniejszenie kwoty wnioskowanej do mefcji
o kwote wydatku niekwalifikowanego lub rozedanie umowy o dofinansowanie projektu.

Nieskuteczndé posigpowania windykacyjnego

IZ RPOWP przekazuje informacje do IC/ IPOC oraz RIw sprawozdaniu okéonym

w art. 30 ust. 2 Rozpagdzenia Komisji (WE) 1828/2006 o nie odzyskanej kiwoaraz
powodach, dla ktérych kwota ta powinna zésfekryta przez Wspoélnetbadz przez
Polske. Ponadto, w terminie 1 migsia od zakaczenia pétrocza, IZ RPOWP przesyta do
IK RPO oraz IK NSRO powisze informacje w formie zbiorczych zestafvie

Sprawozdanie, o ktorym mowa powinno obejméwdormacije okrélone w art. 30 ust. 2
rozporadzenia Komisji (WE) 1828/20086, tj.:
a) kopie decyzji o przyznaniu dofinansowania;
b) dat ostatniej ptatnéci na rzecz beneficjenta;
c) kopie zlecenia windykaciji;
d) w przypadku upadkei, ktére naley zgtaszéd na mocy art. 28 ust. 2, kapi
dokumentu potwierdzagego niewyptacalrig beneficjenta;
e) krotki opis dziatda podgtych przez Pastwo Czionkowskie w celu odzyskania
przedmiotowej kwoty, ze wskazaniem odngch terminow.

Ww. informacje powinny by na tyle szczegdtowe, by KE mogta pgdjdecyzg

w mazliwie krotkim czasie po przeprowadzeniu konsultazjiwtadzami wiéciwych
Paistw Cztonkowskich.
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2.6.2. Opis procedur (wraz z wykresem) qoggh na celu wypetnienie wymogu
dotyczcego ztéenia sprawozdania Komisji ha temat nieprawidtéer@godnie z art. 28

Schemat nr 5. Schemat procedury informowania o nigawidtowosciach

IPOC MF-R

Raporty biggce,
Raporty kwartalne
Zestawienia

IZ RPOWP

prawa/podejrzeniu wygpienia

Informacje o naruszeniach
nieprawidtowaci

Instytucje odpowiedzialne za
wykrywanie nieprawidtowsci
/naruszé prawa,
Inne podmioty

Za wykrywanie nieprawidtowdaei w ramach RPOWP oraz przekazywanie informacji na
temat nieprawidtowci do jednostki organizacyjnej Ministerstwa Finansaviasciwej

w zakresie informowania KE o nieprawidiosetach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych odpowiada IZ RPOWP.

Pozostate instytucje uczestnice we wdraaniu programu takie jak: IC, IK RPO,
w przypadku wykrycia lub uzyskania zawiadomienia pmdejrzeniu wysipienia
nieprawidtowdci zobownzane § do przekazania odpowiednich informacji niezwtoezni
do IZ RPOWP.

Zrodtem informacji o przypadkach wygienia nieprawidtowsci mog by¢ réwniez
wyniki postpowar prowadzonych przez inne podmioty m.in. przez GIKBK, RIO
I organyscigania.

Nieprawidtiowdaci mog zost@ stwierdzone na kalym poziomie realizacji Programu.
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3. ORGANY POSREDNICZ ACE

Dla RPOWP na lata 2007-2013 niglip funkcjonowaty instytucje pwedniczce.

57



4. INSTYTUCJA CERTYFIKUJ ACA

4.1. Instytucja certyfikujaca i jej gtdwne funkcje

4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instjtoertyfikugcej

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pktustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidze
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712) minister gd@vy ds. rozwoju
regionalnego certyfikuje Komisji Europejskiej prakawos¢ poniesienia wydatkéw
w ramach programéw operacyjnych. W ramach Ministe&asRozwoju Regionalnego,
zgodnie ze statutem iregulaminem organizacyjnymmistierstwa, funke instytucji
certyfikujacej petni Departament Instytucji Certyfikgej, podleglty Czionkowi
Kierownictwa MRR niezaltnemu od pozostatych Czionkow Kierownictwa MRR,
odpowiedzialnych za wypetnianie funkcji instytucjzaradzapcych programami
operacyjnymi.

Formalnie Instytucja Certyfikaga zostata powotana jako departament w Ministeestwi
Rozwoju Regionalnego Zaydzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministréow z dnia 5 stigczn
2007 roku w sprawie nadania statutu MinisterstwaRgu Regionalnego. Zakres zada
Departamentu Instytucji Certyfikagej okreéla regulamin organizacyjny Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego.

Departament Instytucji Certyfikage] w zakresie petnionej funkcji jest komérk
niezalena od komérek wykonucych funkcje instytucji zamzapcych. Szczego6towy
podziat zada pomkdzy poszczegblnymi wydziatami w Departamencie &lkrey jest
w regulaminie wewgtrznym Departamentu.

Instytucja Certyfikujca zostata wyznaczona réwhiev Narodowych Strategicznych
Ramach Odniesienia, zaakceptowanych dacpmisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007
r. (pkt 10.2.1.4).

4.1.2. Wyszczegolnienie funkcji petnionych przstyincg certyfikupcg

Do zada Departamentu Instytucji Certyfikagej w MRR naley w szczegdlngci:

- opracowywanie i przedktadanie Komisji Europejskpeggwiadczonych deklaracii
wydatkéw i wnioskéw o platnig;

- opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacjiaor okrglanie zasad
i procedur dokonywania pwiadczania wydatkéw przez poszczegélne instytucje
uczestniczce w realizacji programéw operacyjnych;

- do celow péwiadczania wydatkbw Komisji Europejskiej -pozyskiwanie
i analizowanie informacji o nieprawidtodciach w oparciu o wypracowany system
raportowania na temat nieprawidtoéeg

- do celéw péwiadczania wydatkéw Komisji Europejskiej — sprawoneanadzoru
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nad wykonywaniem funkcji instytucji uczestnacych we wdraaniu programow
operacyjnych w zakresie zadzania finansowego i kontroli, w tym poprzez
przeprowadzanie kontroli, a takwspotpraca z instytucjami kontrolnymi;

- pozyskiwanie i analiza wynikdw wszystkich audytowzgprowadzonych przez
Instytucg Audytowa oraz inne uprawnione instytucje kontrolne i audgp
w kontekécie spetnienia warunkow certyfikaciji;

- przygotowywanie i przekazywanie Komisji Europejskigrognozy wnioskow
o ptatn@d¢ na bieacy i kolejny rok budetowy;

- monitoring finansowy w zakresie kwot wnioskowanyat Komisji Europejskiej
odnanie zasady n+3/n+2, przy uwzdhieniu wydatkow certyfikowanych do
Komisji Europejskiej;

- prowadzenie rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazane pimnsiytucje zarazdzapce oraz
inne instytucje;

- wspotpraca z Departamentem Koordynacji Wwdraa Funduszy Unii Europejskiej
w zakresie oceny stopnia wdeania i rozwoju funkcjonalriei Krajowego Systemu
Informatycznego KSI (SIMIK 2007-2013).

W zwiazku z delegowaniem e¢gci zada w przypadku regionalnych programoéw
operacyjnych do Instytucji Beednicacych w Certyfikacji (patrz pkt 4.1.3), Instytucja
Certyfikujagca w MRR, w odniesieniu do tych programéw, reabzzgdania niedelegowane
do IPOC, a ponadto:

- upewnia si co do prawidtowéci wykonywania zada przez IPOC, m.in. poprzez

kontrole przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiaite procedur, w oparciu o ktére
IPOC realizuy zadania zwazane z certyfikagj

- wykonuje funkcje zwizane z péwiadczaniem wydatkbw KE w oparciu o dokumenty
I informacje otrzymywane od IPOC, prowadzone prgebie dziatania, jak i informacje

otrzymywane od innych instytucji, w tym IA i IK RRO

4.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez insifytcertyfikupcq (funkcje, organy
pasrednicz.ce, forma delegacji)

Instytucja Certyfikujca w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnyclej(d&PQO”)
deleguje czs¢ swoich zada w zakresie certyfikacji do Uedow Wojewddzkich,
petniacych rok tzw. Instytucji Pérednicacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja
Certyfikujaca zachowuje odpowiedzialfioza delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust. 2
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie wykonyaaczsci zada
Instytucji Certyfikupcej nastpuje, zgodnie z art. 12 rozpadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006, w drodze porozumielnstytucja Certyfikujca zawarta z poszczegdlnymi
Wojewodami pisemne porozumienia, ktore dlap zakres powierzanych zadaraz
obowigzki IPOC. W komérkach organizacyjnych dbow Wojewodzkich wykonuagych
zadania IPOC zapewniony jest rozdziat funkcji wssttku do komorek, ktdre wykorwj
inne zadania, delegowane przez instytucjeaztapce.

Do zada w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC aale szczegdblngi:
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- weryfikacja pod wzgidem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od Instjit
Zarzadzapce] RPOPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otipdsc dla
RPO;

- poswiadczanie wydatkow w RPO, wykazanych przez InsfgtZarzdzapca RPO
w poswiadczonym przez aiwniosku o pfatnéx;

- przekazywanie paviadczonego przez siebie ww. #oadczenia do Departamentu
Instytucji Certyfikupcej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

- przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zadzapcej RPO oraz instytucjach jej
podlegtych;

- analizowanie procedur Instytucji Zadzapcej RPO;

- analiza i uwzgidnianie do celow pgaviadczenia wydatkdéw otrzymywanych informaciji
o przeprowadzonych kontrolach systemowych oraz rktath wydatkow w ramach
RPO;

- analiza i uwzgidnianie do celéw paviadczenia wydatkdw wynikow wszystkich
kontroli lub audytow przeprowadzonych przez Najss lzbe Kontroli oraz inne
upowanione organy w zakresie realizacji RPO;

- analiza i uwzgldnianie @ celéw pdéwiadczenia wydatkdw informaciji
o stwierdzonych nieprawidtowoiach;

- weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podl¢gaych procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych po anulowaniu cafo lub czsci wkiadu dla projektu, prowadzonej
przez Instytugj Zaradzapca RPO w KSI (SIMIK 07-13);

- przekazywanie do Departamentu Instytucji Certytikej w MRR informaciji
dotycacych kwot podlegagych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po
anulowaniu catéci lub czsci wkiadu dla projektu;

- monitorowanie poziomu wydatkbw w ramach RPO na fmwg gromadzonych
danych;

- informowanie Departamentu Instytucji Certyfigogj w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego o nieprawidiowciach w zakresie ponoszenia wydatkéw i realizacji
RPO;

- monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO;

W ramach Urgdow Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku patystWydziaty,

w ramach ktérych realizowanes zadania Instytucji Roednicacych w Certyfikacji.
W przypadku, gdy w ramach ww. Wydzialbw sealizowane rownie inne zadania
delegowane przez instytucje zgiizapce, zachowany zostaje odpowiedni rozdziat funkcji,
zgodnie z art. 3 lit. a rozpadzenia Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit. b
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006  Przedstawiony schemat przewiduje
funkcjonowanie w Wydziale, w ramach ktérego realiaoe g zadania Instytuciji
Pdsrednicacej w Certyfikacji, trzech komoérek (oddziatéw):

- komorki ds. certyfikacji wydatkow,

- komérki ds. kontroli,

- komorki ds. systemu.

! Zgodnie z zaleceniami Dyrekcji Generalnej ds. tpkiliRegionalnej Komisji Europejskiej zawartymi w
pismie z dnia 06.05.2009 r. nr DG REGIO.H1/WW/as DO20880207
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Cztonek Kierownictwa
Urzedu Wojewodzkiego

. Wydziat realizujcy zadania .
WdeIai dS e |nstytucji Pdrednicacej W WdeIai dS e
Certyfikacji
Sekretariat
I I
Komérka ds. Komérka ds. Komérka ds.
kontroli certyfikacji systemu
wydatkéw
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4.2. Organizacja instytucji certyfikuj acej

4.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnieniecfujednostek

Schemat organizacyjny la - Departamentu InstytucjCertyfikuj acej

Minister Rozwoju Regionalneg

O

Czionek Kierownictwa MRR

Dyrektor Departament
Instytucji Certyfikupcej

Sekretariaf

Zastpca Dyrektorg

Stanowisko ds.
pomocy techniczne

Wydziat
krajowych
programoéw
operacyjnych

Wydziat
regionalnych
programoéw
operacyjnych

Wydziat
programow
EWT
i Monitorowania

Zastpca Dyrektorg

Wydziat
Systemu Certyfikacji

Wydziat
Kontroli Warunkéw
Certyfikacji

Schemat organizacyjny 1b - Departament Instytucji @rtyfikuj acej w strukturze
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Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

Minister R@woju Regionalnego

Pods ekretarz Sekretarz Pods ekretarz Pods ekretarz Pods ekretarz Dyrektor
Stanu Stanu Stanu Stanu Stanu Generalny
. Instytu ga
R Instytu ga :
a Instytu ga . Zargdzajgca PO Zarzgdzajgca
Zarmdzajca - IOERAN G Kapitat Ludzki PO FRID @
PO EWT Koordynujgca ds. Techni czna
Polityki Strukturalnd Instytucja
Instytu ga Zlnsty:ju ga Instyt ga Certyfikujgcq
- Zarmgdzajgca PO X argdzajca X
RPW - Instytu ga PO Innowacyjna Zalrzdizalc EO
Koordynujgca NSR O Infrastruktura i
Gospodarka Srodowisko
h— Instytu ga e Departament
Koordynujgca RPO Ekonomiczno-

Finansowy

Departament Instytucji Certyfikagej podlega bezgoednio Czionkowi Kierownictwa
MRR, ktory jest funkcjonalnie niezaley w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu
swoich zada od pozostatych komorek wykomngych zadania zwzane z zardzaniem
programami operacyjnymi oraz nadzauyjch je sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach
MRR.

Podstawowym zadaniem Departamentu Instytucji Cé&tjdce] jest przygotowywanie
oraz przedkladanie do Komisji Europejskiejswmdczonych deklaracji wydatkéw oraz
wnioskow o ptatné¢ w ramach poszczegolnych programéw operacyjnychzoseanych
w ramach NSRO 2007-2013.

Departamentem Instytucji Certyfikigej kieruje Dyrektor Departamentu, ktéremu podlega
dwoch Zasgpcow Dyrektora Departamentu.

W sktad Departamentu Instytucji Certyfikagj wchodz nastpujace komorki:

- Wydziat | — Wydziat Krajowych Programow Operacygi,

- Wydziat 1l — Wydziat Regionalnych Programow Opeyjaych,

- Wydziat Il — Wydzial Programoéw Europejskiej Wdpdacy Terytorialnej i
Monitorowania,

- Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikaciji,

- Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkow Certyfikaigj

- Stanowisko ds. Pomocy Technicznej,

- Sekretariat.
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Za przygotowywanie poviadczér i deklaracji wydatkéw oraz przekazywanie ich do
Komisji Europejskiej w ramach poszczegolnych progbey odpowiadaj Wydziaty 1, I

i .

Ponizej zostat przedstawiony zakres zadaraz funkcji przydzielonych poszczegdolnym
wydziatom w Departamencie Instytucji Certyfikae,.

Wydziat | Wydziat Krajowych Programéw Operacyjnych
Zadania Wydziatu | Krajowych Programow Operacyjnyah dotycz RPO.
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 7

Wydziat Il Wydziat Regionalnych Programow Operagygh

Podstawowym zadaniem Wydziatu 1l jest przygotowywwado Komisji Europejskiej
poswiadczeér i deklaracji wydatkbw oraz wnioskow o ptatidookresovd i ptatnas¢
koncowa w ramach regionalnych programéw operacyjnych.

Z uwagi na delegowanie przez Departament InstytQgityfikujacej czsci zada do
Instytucji Parednicacych w Certyfikacji (Urzdéw Wojewodzkich), o ktorym mowa
w podrozdziale 4.1.3, Wydziat 1l prowadzi wspotpramraz nadzor nad realizacprzez
Instytucje Pérednicace w Certyfikacji natéonych na nie obowikdow.

Wydzialem kieruje Naczelnik wydzialu. Kda z osoOb zatrudnionych w wydziale
odpowiada za obstegposzczegolnych, przypisanych jej RPO, w tym za:

1) przyjmowanie i weryfikag otrzymywanych od instytucji goedniczcych
w certyfikacji pagwiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskéw o plataalla
16 RPO, w trybie i zakresie oktenych w Instrukcji Wykonawczej IC,

2) przygotowywanie péwiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskéw o ptatéo
do Komisji Europejskiej dla RPO;

3) opracowywanie i bica aktualizagt zasad i procedur dokonywania certyfikacji
wydatkéw, w tym wzorow niezidnych dokumentow dotygzych procesu
certyfikacji w ramach RPO;

4) analizowanie procedur funkcjongych w instytucjach pwednicacych
w certyfikacji i koordynag w tym zakresie prac komorek organizacyjnych
Departamentu, w trybie i na zasadach ékmeych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognozioskow o ptatng’ do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych wmexh Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20d&z w Instrukcji
Wykonawczej IC;

5) udziat w analizowaniu Opiséw systeméw zglzania i kontroli programoéw
operacyjnych, w trybie i na zasadach glorych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognozioskOw o ptatng’ do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych wmexh Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20d&z w Instrukcji
Wykonawczej IC;

6) udzial w ocenie stopnia wdrenia i rozwoju funkcjonalrniwi Krajowego
Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakeesertyfikacji wydatkow
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oraz prowadzenia rejestru kwot podleggch procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych;

7) realizacja porozumie zawieranych pomdzy Instytuci Certyfikujaca
a instytucjami pérednicacymi w certyfikacji;

8) udziat w przeprowadzanych kontrolach w instytucjagosrednicacych
w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawedwypetniania przez te instytucje
delegowanych zadaz zakresu certyfikacji;

9) wspotprae z instytucjami pérednicacymi w certyfikacji, w tym organizowanie
okresowych spotkaoraz szkolé dotyczcych realizowanych zada

10)wspotprag z Komisp Europejsk oraz innymi instytucjami na szczeblu
krajowym, w tym w szczegolgoi z instytucjami pérednicacym w certyfikacji
w zakresie certyfikacji wydatkow oraz wymiany inhydanych niezédnych dla
danego programu operacyjnego;

11)gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (KSIMIK 07-13)
informacji o pdwiadczonych wydatkach oraz ztinych do Komisji Europejskiej
wnioskach o ptatn;

12)gromadzenie oraz weryfikacjna potrzeby certyfikacji raportow na temat
stwierdzonych nieprawidtowai w ramach nadzorowanych programow;

13)udziat w analizie informacji o wynikach kontroli audytow wykorzystania
srodkow
z funduszy strukturalnych oraz krajowego wspoéffsmmania, prowadzonych
przez uprawnione instytucje, w trybie i zakresieredlonym w Instrukciji
Wykonawczej IC;

14)prowadzenie monitoringu finansowego w ramach pagainych RPO,
w zakresie poniesionych wydatkow w podziale ng&avspolnotow oraz wkiad
krajowy oraz w zakresie narostych odsetek;

15)monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO;

16)archiwizacg dokumentow wychodych i wptywapcych do Wydziatu;

17)realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasfpce
dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 8

Wydziat Ill — Wydziat Programéw EWT i Monitorowania
Zadania Wydziatu Programéw EWT i Monitorowania daycz; RPQ
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 5

Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacji

Do gtébwnych zada wydziatu naley w szczegolnéci prowadzenie prac koncepcyjnych
zwigzanych z budow i funkcjonowaniem systemu certyfikacji, prowadzecentralnego
rejestru kwot podlegagych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych palawaniu
catlaici lub czsci wkiadu dla projektu dla wszystkich programéwlimavanych w ramach
NSRO i obstuga prawna IC.

Wydzialem kieruje Naczelnik wydziatu. Poszczegélosoby zatrudnione w wydziale
odpowiadaj w szczegolngci za:
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1) wspoétprag z wiasciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych
i organizacyjnych zwizanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu
zaradzania i kontroli finansowej funduszy strukturalhyicFunduszu Spdéjrici,

w szczegOlnéci w zakresie systemu certyfikacji wydatkow;

2) analizowanie informacji o systemach zatzania i kontroli poszczegdlnych
programow operacyjnych oraz wspotprar wiasciwymi instytucjami w tym
zakresie;

3) udziat w analizowaniu procedur funkcjoacych w instytucji zargdzapcej lub
instytucji parednicacej w zaradzaniu oraz w instytucji poedniczcej
w certyfikacji, w trybie i na zasadach oki@ych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognozioskOw o ptatng’ do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych wmexh Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20d&z w Instrukcji
Wykonawczej IC;

4) dokonywanie interpretacji zasad i procedur dogggzh systemu certyfikacji;

5) analizowanie Opisow systemoOw zaguizania i kontroli programow operacyjnych
i koordynacja w tym zakresie prac komoérek organjgach Departamentu,
w trybie i na zasadach oktenych w Wytycznych w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow p&@atnasé¢ do Komisji
Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych 8giaznych Ram
Odniesienia na lata 2007-20X8az w Instrukcji Wykonawczej IC;

6) koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wyaaczej IC;

7) wspotprag z wiagciwym departamentem Ministerstwa w zakresie oceagrsa
wdrozenia i rozwoju funkcjonalnwi Krajowego Systemu Informatycznego (KSI
SIMIK 07-13) w zakresie certyfikacji wydatkow orgrowadzenia rejestru kwot
podlegajcych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

8) koordynowanie aktualizacjVytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskbw o ptaitiodo Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych 8giaznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013v trybie i zakresie ok&onych w Instrukcji
Wykonawczej IC;

9) opracowywanie projektow dokumentéw, w tym porozumies sprawach
nalezacych do kompetencji Departamentu i koordynowanieocesu ich
uzgadniania wewgirz Ministerstwa oraz z innymi instytucjami;

10)opiniowanie, w zakresie wdaiwosci Departamentu, projektow aktéw prawnych
opracowanych przez inne komorki Ministerstwa oraeiinstytucje;

11)prowadzenie zbiorczego rejestru kwot podleggih procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych w oparciu o informacje przekazapezez instytucje
zarmdzapce i inne instytucje oraz przekazywanie do Komigjiropejskiej
zbiorczej informacji w tym zakresie;

12)wydawanie, na potrzeby nadzareggo czionka kierownictwa Ministerstwa,
niezalenych od pozostatych komorek Departamentu, opinii 2akresie
wstrzymywania oraz wznawiania procesu certyfikagjdatkéw do KE;

13)archiwizacg dokumentow wychodgych i wptywapcych do Wydziatu;
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14)realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasfpce

dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 7

Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkéw Certyfikacji

Do gtéwnych zada wydziatu naley w szczegoélngci przygotowanie i przeprowadzanie
kontroli w szczegdlln&i w Instytucjach Zarmizapcych i kontroli projektéw pomocy
technicznej IPOC, pozyskiwanie i analiza informagitemat wynikow kontroli i audytow
oraz pozyskiwanie i analiza informacji dotycych nieprawidtowéci. Wydziatem kieruje
Naczelnik wydziatu. Poszczegllne osoby zatrudniowe wydziale odpowiadaj
w szczegoIngci za:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

analiz informacji o wynikach kontroli i audytow wykorzystia srodkéw
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdgio oraz krajowego
wspoffinansowania, prowadzonych przez uprawniosgyincje i koordynowanie w
tym zakresie prac komorek organizacyjnych Departdamew trybie i zakresie
okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;

analizowanie informacji o systemach kontroli w smaingci w instytucjach
zarzadzapcych oraz instytucjach goednicacych w certyfikacji;

analiz raportow na temat stwierdzonych nieprawidiéeio w ramach
poszczegolnych programéw, w trybie i zakresie dkrech przez Instrukej
Wykonawcz IC;

koordynowanie kontroli i audytow przeprowadzanych Departamencie przez
uprawnione instytucje oraz prowadzenie rejestruoskiw/zalecg pokontrolnych
dotycacych zada Departamentu i sposobu ich realizacji, we wspdapra
z wiasciwymi komérkami organizacyjnymi Departamentu;

przygotowywanie rocznych planoéw kontroli:

a) w instytucjach zarmzapcych oraz instytucjach prednicacych
w zaradzaniu w ramach krajowych programow operacyjnyclzakresie
kontroli, ktérych celem jest uzyskanie przez Instyt Certyfikujaca
uzasadnionej pewdoi, ze % spetnione warunki zawarte w art. 61 lit. b
rozporz;dzenia nr 1083/2006

b) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji w celu sprawdzenia
poprawndci wypetniania przez te instytucje delegowanychasazl zakresu
certyfikacji,

c) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji jako odbiorcach pomocy
w ramach projektéw finansowanych z PO PT;

wspolprae z instytucjami kontrolnymi oraz -—w zakresie okrdonym
w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji orazygotowania prognoz
wnioskéw o ptatné do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyeh
ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesieniat@a2007-2013- udziat
w procesie tworzenia i zapewniania efektywnego esyst kontroli srodkow
unijnych;

opiniowanie rocznych planéw kontroli instytucjiggednicacych w certyfikaciji;
analiz informacji na temat kontroli i audytow przeprowadygch przez
uprawnione instytucje w instytucjachdoednicacych w certyfikacji i koordynacja
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w tym zakresie prac komoérek organizacyjnych Depaetatu;
9) przeprowadzanie kontroli, w tym tak przy wspotudziale pracownikow
wiasciwych komérek organizacyjnych Departamentu:

a) w instytucjach zargzapcych lub instytucjach im podleglych w celu
uzyskania uzasadnionej pewnn ze $ spetnione warunki zawarte w art. 61
lit. b rozporz;dzenia nr 1083/20Q6

b) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji w celu sprawdzenia
poprawndci wypetniania przez te instytucje delegowanychasazl zakresu
certyfikacji,

c) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji jako odbiorcach pomocy
w ramach projektow finansowanych z PO PT,

— W trybie i na zasadach oklenych w Wytycznych w zakresie warunkéw

certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow p&@atnasé¢ do Komisji

Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach ddawych

Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20d&z w Instrukcji

Wykonawczej IC;

10)przeprowadzanie czynda kontrolnych u beneficjenta, w trybie i zakresie
okreslonych wWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji orazygotowania
prognoz wnioskbw o plateé do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Raimniesienia na lata
2007-2013praz w Instrukcji Wykonawczej IC;

11)monitorowanie wdrgenia przez poszczegoOlne instytucje zatece kontroli
przeprowadzanych przez Instytgi€ertyfikujaca;

12)udziat w analizowaniu:

a) procedur funkcjonacych w instytucji zarzdzapce] Ilub instytucji
paosredniczcej w zaradzaniu oraz w instytucji goedniczacej w certyfikaciji,

b) Opisow systemow zagdzania i kontroli programow operacyjnych,

— W trybie i na zasadach oklenych w Wytycznych w zakresie warunkéw

certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow p&@atnasé¢ do Komisji

Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach ddawych

Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20d&z w Instrukcji

Wykonawczej IC;

13)wspoiprag, w szczegolnéci z Wydziatem IV, w zakresie prac koncepcyjnych
i organizacyjnych zwizanych z systemem kontroli funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnai;

14) przygotowywanie analiz i zestawi& zakresie realizowanych zaga

15)archiwizacg dokumentéw wychodzych i wptywapcych do Wydziatu;

16)realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasipce
dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 6

Stanowisko do Spraw Pomocy Technicznej

Do gtownych zada stanowiska naley w szczegoélnéci obstuga zadalC zwiagzanych z
wykorzystywanienmsrodkow pomocy technicznej oraz wspétpraca z IPOZ PO PT w
ww. zakresie. Stanowisko jest nadzorowane b@zpmio przez Dyrektora Departamentu.
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Poszczegolne osoby zatrudnione w ramach stanowd@wviadag w szczegolngci za:

1) przygotowywanie i przekazywanie do 1Z POPT zbiootrzy wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptaiadotyczacych zada realizowanych
przez Departament jako beneficjenta i instytucjérgunicace w certyfikacji (w
przypadku RPO) jako odbiorcow pomocy projektow fisawanych z PO PT;

2) organizowanie i prowadzenie projektow POPT, w ktbryDepartament jest
beneficjentem w celu ich prawidtowej realizacji,tyn sporadzanie sprawozaa
zZ realizacji oraz wnioskow o platf

3) przygotowanie i realizacja planu szkolev Departamencie w celu koordynacji
polityki szkoleniowej Ministerstwa na poziomie Def@@nentu oraz prowadzenie
bazy szkolé pracownikéw Departamentu;

4) wspotprae z instytucjami pérednicacymi w certyfikacji w zakresie sktadanych
wnioskéw o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptatnav ramach POPT (dotyczy
RPO);

5) weryfikacg sktadanych przez instytucje gednicace w certyfikacji wnioskéw
o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptat@éav ramach PO PT (dotyczy RPO);

6) wspoétprae z 1Z POPT w zakresie sktadanych wnioskéw o dofsmavaenie oraz
wnioskow o pfatné okresowy i koncowa w ramach PO PT,;

7) wspoOtprag z Biurem Zarzdzania Zasobami Ludzkimi w Ministerstwie w zakresie
realizacji polityki szkoleniowej Ministerstwa,

8) wspotprae z komork organizacyjn Ministerstwa wiaciwa w zakresie rozliczania
projektéw PO PT oraz procedur planowania i reajizagdatkoéw budetowych;

9) udziat w aktualizaciji i interpretacji wytycznychaar procedur w zakresie PO PT ;

10)udziat w analizowaniu procedur funkcjoacych w instytucji péredniczcej
w certyfikacji, w trybie i na zasadach okianych w Wytycznych w zakresie
warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoziaskOw o platnéé do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych wmech Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20@Baz w Instrukciji
Wykonawczej IC (dotyczy RPO);

11)udziat w kontrolach projektow realizowanych przegp@rtament w ramach POPT
w szczegolngci przeprowadzanych w instytucjachspednicacych w certyfikacji
(dotyczy RPO) w zakresie realizowanych projektéw, twybie i zakresie
okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;

12)archiwizacg dokumentow wychodgych i wptywapcych do Stanowiska;

13)realizacg innych zada zleconych przez dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych dmetaiska: 4

4.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzebgguwaikow instytucji certyfikyggej
(data i odniesienie)

Instytucja Certyfikujca wykonuje swoje zadania w oparciu Wytyczne w zakresie
warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoziagkOw o platné do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach ddamych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2018alej: ,Wytyczne).

69



Wytyczne okreslaja  sposob realizacji zada Instytucji Certyfikupcej, Instytucji
Pdsrednicacych w Certyfikacji (Uredow Wojewddzkich) oraz Instytucji Zadzapcych
w zakresie warunkow koniecznych do spetnienia, wWu cprzedstawienia Komisji
Europejskiej przez InstytugjCertyfikujaca paswiadczonych deklaracji wydatkow oraz
wnioskéw o ptatné okresowy dla programow operacyjnych na lata 2007-204/8tyczne
okreslaja rowniez wzory obowizujacych dokumentow.

Wewretrzne procedury zawiergje szczegétowe opisy czyriwd oraz terminy ich
wykonania w zwizku z realizagf zada IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC,
podlegagca zatwierdzeniu przez Cztonka Kierownictwa MRR.

4.3. Péwiadczanie deklaracji wydatkow

4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktaeklaracje wydatkdwgssporzidzane, péwiadczane
i przedktadane Komisji

Podstawowym dokumentem oklgacym warunki péwiadczania wydatkow przez
Instytucg Certyfikujaca oraz sktadani®@aswiadczé i deklaracji wydatkow oraz wnioskow
o ptatnai¢ do Komisji Europejskiej $ Wytyczne.

Szczegotowe zasady spadzania i péwiadczania deklaracji wydatkow oraz
przedktadania ich do Komisji Europejskiej przez dkresla Instrukcja Wykonawcza IC.

Ponizej przedstawiono proces spauizania, péwiadczania i przedktadania wnioskow o
srodki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikugca odpowiada za opracowanie i przeéine Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskow o ptai@dla RPO. Ww. deklaracja jest
sporzdzana zgodnie z formatem okiaym w Zahczniku nr X dorozporzdzenia nr
1828/2006

Instytucja Certyfikujca pdwiadcza deklaragj wydatkébw oraz sposziza wniosek o
ptatng¢ okresow do Komisji Europejskiej w oparciu ®oswiadczenie i deklaragj
wydatkow oraz wniosek o ptatidookresowt od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikugce] sporadzone i zatwierdzone przez InstyticZarzmdzapca RPO oraz
zweryfikowane i péwiadczone przez InstytugcjPdsrednicaca w Certyfikacji. Wzoér
Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otpdgé okresow od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikuyjcej stanowi zatcznik doWytycznych

Instytucja Zarzdzapca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaragjdatkéw oraz
wnioskow o ptatné zgodnie z przytymi procedurami i sposrlza za dany okres
zbiorczy dokumentPaoswiadczenie i deklaracja wydatkbw oraz wniosek otnusa’
okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej dla RPO w PLN i
przekazuje go do Instytucji Pednicacej w Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu 1Z
zakcza zestawienie wszystkich ggdadczonych wnioskow o ptatéd ztozonych przez
beneficjentow w danym okresie igtych przez 1Z wPaswiadczeniu i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnad.
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IPOC otrzymuje ww.Paswiadczenieod Instytucji Zaradzapcej RPO co do zasady w
trybie mies¢gcznym. Po uzgodnieniu z IPOC oraz Instygu€jertyfikujaca, Instytucja
Zarzadzapca mae sktada ww. Paswiadczeniaz inmg czestotliwascia, ale nie rzadziej ni
raz na kwartat.

Instytucja Zarzdzapca przedkiada do IPOC wviRaswiadczeniew terminie 30 dni po
zakaczeniu okresu, ktorego wWw.aswiadczeniedotyczy.

Paswiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz wnioski amdg¢ w RPO obejmujce rownie
informacje o kwotach do odzyskania, odzyskanyclz evgcofanych w danym okresia s
sporadzane przez 1Z przy wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-18) ktorym gromadzoneas
m.in. dane finansowe dotygze programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zadzapcej RPO Paswiadczenia i deklaracji
wydatkoéw oraz wniosku o pfatfiookresow od Instytucji Zarzdzagce] do Instytucji
Certyfikugcej w PLN dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej merytorycznej)
wydatkow wedtug listy sprawdzgjej, zgodnie z InstrukgjWykonawcza IPOC. IPOC w
szczegolnéci dokonuje weryfikacji danych finansowych zawahye ww. Paswiadczeniu

w poréwnaniu z danymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOCPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o platné@ okresowt od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikugce]
pojawia Si¢ watpliwosci co do prawidtowséci poniesienia konkretnego wydatku zawartego
w deklaracji wydatkow, IPOC ma prawo zwréaie do Instytucji Zargdzapcej RPO z
prosba o korekt deklaracji tj. wyhczenie danego wydatku z deklaracji do czasu
wyjasnienia watpliwosci. Instytucja Zarzdzapca RPO przekazuje poprawiony dokument z
wytaczeniem ww. wydatku, ktorygozie mogt by ujety w kolejnej deklaracji wydatkéw,
jezeli Instytucja Zaradzapca RPO przekae do IPOC wystarczgje wyjanienia i otrzyma
informacg o wycofaniu zastrzesn w odniesieniu do wydatku.

IPOC w trakcie weryfikacjPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otipésé
okresow od Instytucji Zarzdzapgce] do Instytucji Certyfikucej bierze pod uwag
rowniez wyniki kontroli systemowych oraz kontroli sprawgigaych wydatki zawarte w
deklaracjach wydatkoéw i wnioskach o ptaiéo

W przypadku pozytywnej weryfikacfaswiadczenia i deklaracji wydatkow od Instytucji
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikygcej, IPOC przekazujdaswiadczenie i deklaragj
wydatkow i wniosek o ptatsé od Instytuciji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikyjcej do
Instytucji Certyfikupce] oraz spormlzone przez siebiePaswiadczenie Instytuci
Pasredniczicej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikage].

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instgja Certyfikujaca Paswiadczenia

i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatdcokresows od Instytucji Zarzdzapcej do
Instytucji Certyfikugcej zostara w nim wykryte beédy, Instytucja Certyfikujca ma prawo
zwrOcik sie bezpdrednio do Instytucji Zarmzapcej RPO z préba o0 poprawienie
dokumentu lub przekazanie do niego wgan, o czym informuje IPOC. Zeli w wyniku
weryfikacji przez Instytug Certyfikujaca Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatné@ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikugce]
pojawia Si¢ watpliwosci co do prawidtowséci poniesienia konkretnego wydatku zawartego
w ww. Paswiadczeniy Instytucja Certyfikujca ma prawo zwroéi sie do Instytucji
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Zarzadzapce] RPO z préba o korekt ww. Paswiadczeniatj. wytaczenie danego wydatku
z Paswiadczenia do czasu wyjgnienia watpliwosci. Instytucja Zarazdzapca RPO
przekazuje poprawiony dokument z wgzeniem ww. wydatku, ktorycdzie mogt by
ujety w kolejnym Paswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otmpésc, jezeli
Instytucja Zaradzapca RPO przekae do Instytucji Certyfikujcej wystarczajce
wyjasnienia i otrzyma informagj o wycofaniu zastrzen Instytucji Certyfikupcej w
odniesieniu do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujca stwierdzi kjd w Paswiadczeniu Instytucji Roedniczcej
w Certyfikacji do Instytucji Certyfikagcej, ma prawo zwrdci sie do IPOC z préba
0 poprawienie dokumentu lub przekazanie do nieg@dmien.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucfertyfikujaca poprawndéci otrzymanych
dokumentow oraz spetnienia warunkow certyfikacji,kimrych mowa wWytycznych
Instytucja Certyfikupjca dokonuje przeliczenia poniesionych isw@dczonych przez
Instytucg Zarzdzapca wydatkbw z PLN za dany okres sprawozdawczy na BHUR
poswiadcza wydatki oraz spaidzaPaswiadczenie i deklaragjwydatkdédw oraz wniosek o
ptatnas¢ okresow od Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskiejdla RPO.
Dokument jest przygotowywany zaréwno w formie papieej, jak i przekazywany do
Komisji Europejskiej za pomac systemu informatycznego SFC2007 w formie
elektronicznej (art. 38zporzdzenia nr 1828/2006

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskigggkazywana jest do wiadosto
do Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji, Instytucji Zarmlzapcej RPO, Instytuciji
Koordynupcej RPO, oraz, w celu zakgowania wydatkbw za dany okres, do
Departamentu Ekonomiczno-Finansowego w MRR.

Instytucja Certyfikugca dokonuje przeliczenia poniesionych isw@dczonych przez
Instytuck Zaradzapca wydatkbw z PLN na EUR, wg miesznego Kkursu
obrachunkowego wymiany waluty, o ktorym mowa w &ai. ust. 3rozporzdzenia nr
1083/2006 Instytucja Certyfikujca dokonuje przewalutowania wydatkéw z PLN na EUR,
za dany okres sprawozdawczy, po kursie Komisji Rejskiej, obowdzujacym w
mieshcu, w ktorym wydatki zostaty zakgjowane przez InstytugCertyfikujaca.

W przypadku stwierdzenia przez IPQ@, Instytucja Zarmdzapca RPO lub inna instytucja
uczestniczca we wdraaniu RPO nie wypetnita warunkow certyfikacji, IPQzekazuje
wniosek o wstrzymanie certyfikacji w danym RPO lafi priorytetowej do Instytucji
Certyfikujacej w MRR. Instytucja Certyfikgca ma prawo wstrzymania, na wniosek IPOC
lub na podstawie wiasnych ustale procesu certyfikacji wydatkbw do Komisgiji
Europejskiej dla RPO lub osi priorytetowej do czasunecia przez dag instytucg
stwierdzonych przyczynedacych podstaw wstrzymania procesu certyfikacji. Procedura
blokowania certyfikacji oraz zdejmowania blokadsgtjeastpujaca:

- Po ostatecznym stwierdzeniu wysenia przestanek do wstrzymania certyfikacji w

danym RPO (poprzedzonym wymiankorespondencji z odpowiedni Instytucph
Zarzadzapca RPO lub innymi instytucjami ma@ga na celu wyjanienie sytuacji), Dyrektor
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Departamentu Instytucji Certyfikagej przekazuje w formie notatki informaapa temat
niewypetnienia warunkéw certyfikacji do Cztonka kKagvnictwa MRR nadzordgego
Departament Instytucji Certyfikagej. Notatka zawiera wszelkie informacje na temat
stwierdzonych w programie przyczynedacych podstaw wstrzymania procesu
certyfikacji oraz uzasadnienie wstrzymania cerigdik

- Czlonek Kierownictwa MRR nadzowngy Departament Instytucji Certyfikagej
podejmuje niezalaa decyzg o wstrzymaniu certyfikacji RPO lub osi prioryteteporaz,
po zastgnieciu opinii Dyrektora Departamentu Instytucji Cerkyfjacej, okréla dziatania
jakie musza by¢ podgte w celu zniesienia blokady certyfikacji oraz terrch realizaciji.
Na polecenie Cztonka Kierownictwa MRR nadzeogigo Departament Instytucji
Certyfikujacej, niezaléna od pozostatych komoérek departamentu apiridnagnie
zasadnéci wstrzymania procesu certyfikacji wydatkow wydajgznaczony pracownik
Wydziatu Systemu Certyfikacji w DIC.

- Instytucja Certyfikujca, wypetniaggc decyz¢ Czionka Kierownictwa nadzoragego
Departament Instytucji Certyfikagej, informuje Instytugy Zarzadzapca RPO o
wstrzymaniu certyfikacji RPO (informacja przekazywa do wiadomsci Instytucji
Koordynupcej RPO i IPOC) lub osi priorytetowej oraz podejenliyoki zmierzajce do
wyjasnienia przyczyn &dacych podstaw wstrzymania procesu certyfikacji w RPO, jak
rowniez zwraca s do Instytucji Zarzdzapcej RPO o podgie dziatan naprawczych,
podapc termin na poinformowanie Instytucji Certyfikiop] o podgtych dziataniach.
Instytucja Certyfikujca informuje take o wstrzymaniu certyfikacji danego programu lub
osi priorytetowej Komigj Europejsk, Instytucg Audytowa oraz Instytugj przyjmupca
srodki z Komisji Europejskiej (Ministra Finansow).

- Instytucja Zarzdzapca RPO informuje InstytugjCertyfikujaca o podgtych dziataniach
w wyznaczonym terminie. Czionek Kierownictwa MRR dmarupcy Departament
Instytucji Certyfikupcej, na podstawie informacji przekazanych przeztytosje
Zarzadzapca RPO, po zasgnicciu opinii Departamentu Instytucji Certyfikigej,
podejmuje niezalaa decyzg o wznowieniu certyfikacji dla RPO/osi priorytetowe
ktorego certyfikacja byta wstrzymana. Na poleceiglonka Kierownictwa MRR
bezpdrednio nadzorucego Departament Instytucji Certyfikopj, niezalena od
pozostatych komérek departamentu opiridngnie zasadn&ei wznowienia procesu
certyfikacji wydatkow wydaje wyznaczony pracowniky¢iatlu Systemu Certyfikacji w
DIC.

- Instytucja Zarzdzapca RPO jest niezwtocznie informowana o wznowierettydikaciji
wydatkéw do KE dla danego programu lub osi pridiosesj (informacja przekazywana do
wiadomgaci Instytucji Koordynugcej RPO i IPOC). O wznowieniu certyfikacyi sowniez
informowane Komisja Europejska, Instytucja Audytowsaz Instytucja przyjmaga
srodki z Komisji Europejskiej.

4.3.2. Opis krokow podejmowanych przez instytoejtyfikuicqg w celu zapewnieniage
wymogi okreélone w art. 61 rozpordzenia (WE) nr1083/200& spetnione

W celu wypetnienia wymogéw okslenych w art. 61rozporzdzenia nr 1083/2006

73



Minister Rozwoju Regionalnego dziatajjako Instytucja Certyfikuca na podstawie art.
35 ust. 3 pkt 9a ustawy z dnia 6 grudnia 2006zasadach prowadzenia polityki rozwoju
wydat Wytyczne ktére okrdlaja m.in. warunki niezkdne do spetnienia przez
poszczegollne instytucje odpowiedzialne za reakzaprogramow, oraz dziatania
podejmowane przez Instytgdfertyfikujaca. Naleza do nich w szczegolioi:

Dot. Art. 61, lit. a)jozporzidzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, cygvaje i
przedktada Komisji Europejskiej peiadczone deklaracje wydatkow i wnioski o ptaifio
okresows. Wzér wniosku jest okétony w Zahczniku nr X dorozporzdzenia nr
1828/2006

- Instytucja Certyfikujca padwiadcza deklaragj wydatkéw oraz spoeriza wniosek o
ptatna¢ do Komisji Europejskiej w oparciu Baswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz
wniosek o ptatn@ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikuce;,
sporadzone i zatwierdzone przez InstytiZarzadzapca.

Warunki, jakie musz zost& speilnione celem pwiadczenia wydatkow przez IC i
zawarcia ich wPaswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku ctipég¢ kierowanym
do KE oraz procedury spaidzania ww.Paswiadczeniado KE okrélaja Wytyczneoraz
Instrukcja Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b)rozporz;dzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzdzapca pédwiadcza Instytucji Certyfikujcej, ze zadeklarowane wydatki
spetniag kryteria odnosze st do kwalifikowalngci ustanowione w art. 56
rozporzdzenia nr 1083/2006 zostaly poniesione przez beneficjentow w progesi
realizacji projektéw wybranych w ramach programemagyjnego, zgodnie z warunkami
przyznawania wktadu publicznego zawartymi w art. réporadzenia nr 1083/2006.
Instytucja Zarzdzapca pdéwiadcza Instytucji Certyfikujcej, ze realizacja operacji
postpuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji oypgeiu programu operacyjnego
oraz zgodnie rozporzdzeniem nr 1083/200@& w szczegodlnwi, ze:

a) zadeklarowane wydatki as zgodne z magymi zastosowanie zasadami
wspoélnotowymi i krajowymi oraz zostaty poniesione awiazku z operacjami
wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami @mgmi zastosowanie do
programu operacyjnego i obawujacymi zasadami wspoélnotowymi i krajowymi, w
szczegolnéci:

» zasadami odnogzymi sk do pomocy publicznej;

» zasadami odnoseymi sk do zamowié publicznych;

» zasadami odnosezymi sk do innych polityk wspélnotowych (w szczegd&inb

dotyczicymi ochronysrodowiska i zachowania rownych szans);

e zasadami dotygzymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy pubéczna
mocy art. 87 Traktatu, za pompevydatkdw poniesionych przez beneficjenta w
okresie trzech lat;

* zasad, 0 ktorej mowa w art. 78 ust.rézporzdzenia nr 1083/20Q@®dnoszca Si¢

do wydatkéw dotyczrych duych projektow, ktore nie zostaly zatwierdzone przez

Komisje,
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b) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiamggch systeméw ksgowych i
jest poparta dagymi sk zweryfikowa: dowodami,

c) transakcje &dace podstawwydatkdéw g zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewretrzne @ ujete w formie instrukcji, zostaly zaakceptowane/zvii&owane
przez odpowiednie organy4d przestrzegane w zadowaleym stopniu;

d) deklaracja wydatkow i wniosek o ptattauwzgkdniaja, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i dolghpochodace z projektow
finansowanych w ramach programu operacyjnego;

e) wydatki w ramach projektowagejestrowane w plikach komputerowych i informacje
w tym zakresie gsudostpniane nazadanie Instytucji Certyfikujcej oraz wiaciwych
departamentow Komisiji.

f) procedury zargzania i kontroli, w stosunku do programu, zostayrozone
w instytucjach biggcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzendormie
instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instyicj

- Instytucja Zaradzapca lub, dziatajca w imieniu Instytucji Zamtzapcej i na jej
odpowiedzialné¢, Instytucja Pérednicaca Iub Instytucja Pwoednicaca |l
stopnia/instytucja Wdtajaca, przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczegbin
projektéw, w szczegolrioi weryfikujac, ze wspétfinansowane towary i ustugi zostaty
dostarczone.

- Instytucja Certyfikugca, w szczegoligi na podstawie informacji Poswiadcze
otrzymanych od Instytucji Zagdzapcej RPO orazPaswiadczenialPOC pdwiadcza
Komisji Europejskiej,ze deklaracja wydatkdéw jest doktadna, wynika z wgagnych
systemow ksigowych i jest oparta na weryfikowalnej dokumentagupetniajcej, jak
rowniez, ze wydatki zostaty poniesione w sposob prawidtowss izgodne z magymi
zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowymiarastaty poniesione w zazku z
operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z dagimi majcymi zastosowanie do
programu i spetniagjzasady wspolnotowe i krajowe.

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikuce] dokonuje weryfikacji prawidtowsai
poniesienia wydatkdw wykazanych Raswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
0 ptatnagi¢ od Instytucji Zargdzapcej RPO m.in. przy pomocy KSI (SIMIK 07-13).

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikacej przeprowadza kontrole w Instytucji
Zarzadzapce] RPO oraz w pozostatych instytucjach uczesioiyzh we wdraaniu RPO.
IC przeprowadza kontrole w IPOC w zakresie aagawierzonych do realizacji IPOC
przez IC. Szczegotowe procedury dotymz przeprowadzania kontroli zawier&dytyczne
oraz Instrukcje Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie koh weryfikuje sk funkcjonowanie
systemu zawmgzania i kontroli, stosowanie procedur zawartych imstrukcjach
wykonawczych oraz prawidtowé sporadzenia dokumentéwaswiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o ptatfio

- Instytucja Certyfikugca w procesie certyfikacji uwzglnia nieprawidtowéci wykryte

podczas kontroli przeprowadzanych przez InstgtucZaradzapca, Instytucje
Pdsredniczice, Instytucje Paedniczce |l stopnia, Instytugj Audytowa oraz podczas

75



kontroli przeprowadzonych przez NIK, jak réwhniénne uprawnione organy, a tak
informacje o nieprawidtow&ziach uzyskane z raportow przedktadanych zgodnie z
Systemem informowania o nieprawididaiach Instytucja Certyfikujca uwzgédnia
rowniez nieprawidtowdci wykryte na podstawie wtasnych dziata

- Instytucja Certyfikujca przed przekazaniem do Komisji EuropejskPeswiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatdaupewnia s, ze wykryte nieprawidtowsri
nie dotyca wydatkow kwalifikowalnych zawartych Waswiadczeniach i deklaracjach
wydatkéw i wnioskach o ptatsbod Instytucji Zargdzapcej do Instytuciji Certyfikujcej.

- Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji w procesie certyfikacji upewnia o0 do
skutecznéci, jakasci oraz prawidtowséci realizacji programu na podstawie ustal@az
wnioskow podgtych podczas posiedize Komitetu Monitorugcego. Przedstawiciel
Instytucji Pgredniczcej w Certyfikacji wchodzi w sktad Komitetu Monitggacego.

Dot. Art. 61, lit. c)rozporzzdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikuyjca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej i analizuje opis systemu
zarzdzania i kontroli oraz informagjod Instytucji Zargdzapcej o wystaniu ww. opisu do
Komisji Europejskiej, wraz z ostateczmwersp dokumentu. W przypadku dokonania
modyfikacji ww. opisu, Instytucja Certyfikgga otrzymuje od Instytucji Zagdzapce]
aktualra wersg ww. dokumentu.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO procedury wewtrzne (instrukaj
wykonawcz), na podstawie ktérych dokonuje oceny, czy ustaooysystem zatglzania
i kontroli spetnia wymogi okridone w rozporzdzeniu nr 1083/200§w szczegodlngci
okreslone w art. 58-62praz wrozporz;dzeniu nr 1828/2006

- IPOC jest informowana przez 1Z RPO o wszelkichiaamach instrukcji wykonawczej
Instytucji Zaradzapcej RPO. IPOC, na swpj prasbe, otrzymuje od Instytucji
Zarzadzapce] RPO zweryfikowane i zatwierdzone przez Instyguarzdzapca instrukcje

Instytucji Pgredniczcych i ewentualnie Instytucji Beedniczcych Il stopnia.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO poilroczne zestawienia wynikow
kontroli projektow, w tym kontroli na zakozenie realizacji projektu. IPOC otrzymuje od
Instytucji Zaradzapcej RPO informacje o kontrolach kemywych, przeprowadzonych w
szczegolnéci na podstawie danych wprowadzonych do KSI (SINDIK13).

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapce] RPO do wiadonsgi, wyniki kontroli
systemowych przeprowadzanych przez Instgtigqrzadzapca zgodnie z art. 13 ust. 2
rozporzdzenia nr 1828/2000raz informacje o kontrolach projektéw wykonywahyw
ramach programu operacyjnego w danym poétroczuytingan Certyfikupca oraz 1IPOC
moze zwrOct sie do Instytucji Zarzdzapcej RPO o przekazanie wynikéw kontroli
poszczegolnych projektow (tad z kontroli na miejscu przeprowadzanych przeztosie
Pdsrednicace lub Instytucje Pwednicace Il stopnia). W przypadku stwierdzenia
razacego zaniedbania zasad systemu agmania i kontroli albo racego naruszenia
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warunkow certyfikacji przez InstytugjZarzadzapca RPO w trakcie wykonywanej przez
nia kontroli, IZ przekazuje do IPOC wyprzeda@j informacg o ustaleniach kontroli, bez
oczekiwania na ostateczny termin jej zatzenia.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO do wiadonigi wyniki kontroli
przeprowadzonych w Instytucji Zaxdzapcej RPO lub Instytucji Roednicacej przez
NIK, jak réwniez inne uprawnione organy.

Dot. Art. 61, lit. d)rozporz;dzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca dokonuje pawiadczenia wydatkébw w przypadku, gdy KE
otrzymata sprawozdanie zawiereg wyniki oceny utworzenia systemow zgtzania i
kontroli oraz oping na temat ich zgoddoi z art. 58-62rozporz;dzenia nr 1083/2006.
Sprawozdanie i opiaiprzygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie rapa audytu
zgodndci przeprowadzonego przezragodnie z art. 7fozporz;dzenia nr 1083/2006.

- Instytucja Certyfikujca otrzymuje, do wiadonsoi, sprawozdanie i opigiwystane do
KE oraz jest informowana przez Instyticfarmdzapca o terminie akceptacji ww.
dokumentow przez KE. deli opinia przekazana do KE zawiera zasterga, Instytucja
Certyfikujaca otrzymuje do wiadonsoi od Instytucji Zarzdzapcej wysytane do KE
informacje o wdreeniu srodkéw naprawczych dotygeych kluczowych elementéw
systemu oraz informagjo wycofaniu zastrzexn. Warunkiem wystania przez Instytygcj
Certyfikujaca do Komisji Europejskiej pierwszego wniosku o pt#ih okresov dla
programu operacyjnego jest przekazanie do KE sprdaroa zawieragego wyniki oceny
utworzenia systemow zaydzania i kontroli programu operacyjnego oraz opivai temat
ich zgodnéci z art. 58-620zporz;dzenia nr 1083/2008/ przypadku zastrzen KE do
przedmiotowej opinii, Instytucja Zagdzapca przekazuje do wiadorkm Instytucii
Certyfikujacej wystane do KE informacje o wdmniusrodkow naprawczych, dotyazych
kluczowych elementow systemu, oraz informazjycofaniu zastrzen.

- Instytucja Certyfikujca pozyskuje za pomasystemu SFC2007 i dokonuje analizy pod
wzgledem prawidtowéci wdrazania danego programu:

a) opinie, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (iidzporzdzenia nr
1083/2006 wydane przez InstytugjAudytowa na podstawie kontroli i
audytéw przeprowadzonych na jej odpowiedziétnav kwestii tego, czy
system zargdzania i kontroli funkcjonuje skutecznie, w celuysizania
racjonalnego zapewnieniae deklaracje wydatkow przedstawione Komisji
Europejskiej s prawidiowe, oraz aby dawatym samym racjonalne
zapewnienieze transakcje dmlace ich podstawss zgodne z prawem;

b) roczne sprawozdania audytowe, o ktérych mowa wetust. 1 lit. d (i)
rozporzxdzenia nr 1083/20Q6 przekazywane do Komisji Europejskiej,
dotyczce wynikow audytéw za dany rok, przeprowadzonyclpodstawie
art. 62 ust. 1 lit. a i b;
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c) sprawozdania zawiekgje wyniki audytow systemow zadzania i kontroli,
prowadzonych na podstawie art. 62 ust. 1 lit.rc@porzidzenia nr
1083/2006
Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Audytowe] wyniki audytow
przeprowadzonych przez Komisguropejsk oraz pozyskuje informacje o przekazaniu
Komisji Europejskiej dokumentow wymienionych w ptzéh a-c.
Wyniki audytow przeprowadzonych przez Komniguropejsk oraz pozyskane za ponmipc
systemu SFC2007 dokumenty wymienione w punktach sa-qrzekazywane przez
Instytucg Certyfikujaca do Instytucji Pérednicacej w Certyfikaciji.

Dot. Art. 61, lit. e)rozporzzdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznapigow
ksiggowych dotyczcych wydatkdw zadeklarowanych KE. Zadania aasnhe z
prowadzeniem elektronicznej kgowasci wydatkow zadeklarowanych do KE w ramach
poszczegolnych programéw operacyjnych w imienidytogji Certyfikujacej realizowane
sa zgodnie z Wytycznymiprzez wyodgbniora komorke organizacyja Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego — Departament Ekonomiczno#fSioay (DEF). Zasady oraz
standardy utrzymywania przez DEF zapiséw ¢ysivych dotycacych wydatkow
poniesionych w ramach poszczegoélnych programowskzknestawa z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych oraz akty wykonaavdo ustawy, ustawa z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi oraz wewgtrzne regulacje Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego. Szczegbtowe zasady w zakresie praméewidencji kgigowej okrélaja
zarzadzenia Dyrektora Generalnego MRR.

- Instytucja Certyfikujca we wspotpracy z DEF oléla zasady przeptywu informaciji oraz
dokumentow, ktére unitiwiaja prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidenciji
ksiggowej wydatkow zadeklarowanych do KE. Zasady teie@ Instrukcja Wykonawcza
IC.

- Instytucja Certyfikuyca w MRR przekazuje do DEF fwiadczone za zgoddé z
oryginatem kopidPaswiadcze i deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o ptatt@kresow

od Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskigjla danego programu. Na podstawie
otrzymanych dokumentéw DEF dokonuje gggiwania wydatkow zadeklarowanych przez
Instytucg Certyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) rozporadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzdzapca na bieaco prowadzi rejestr kwot podlegaych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniwgatiub czsci wktadu dla projektu
z wyodebnieniem wspodlnotowego wktadu publicznego. Rejpstwadzony jest w KSI
(SIMIK 07-13) w ramach modutu ,Rejestr obzen na projekcie”. Tryb oraz zasady
gromadzenia danych w tym zakresie dlag pisemne procedury oboazujace w
Instytucji Zaradzapcej. Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej, za
paosrednictwem IPOC, informacje na temat kwot odzyskényraz wycofanych wraz
z Paswiadczeniem i deklaragjwydatkdw oraz wnioskiem o ptatidaoraz kadorazowo na
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prosbe Instytucji Certyfikupcej.

- Instytucja Zarzdzapca w ramach rejestru kwot podleg@jch procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu c&dolub czsci wkiadu dla projektu prowadzi
rejestr odsetek karnych natgych Komisji Europejskie;.

- IPOC weryfikuje zgodn@ danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) z danymi
przekazywanymi przez 1Z.

- Instytucja Certyfikujca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajch procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniuogat lub czsci wkiadu dla
operacji. Rejestr prowadzony jest w ramach KSI (BIM7-13) w module ,Rejestr
obciazen na projekcie”.

4.3.3. Uzgodnienia dotygze dos¢pu instytucji certyfikujcej do szczegdtowych informacji
na temat operacji, weryfikacji i audytgdycych w posiadaniu instytucji zaydzapcej,
organow paredniczcych i instytucji audytowej

IPOC otrzymuje do wiadonsdoi od IZ RPO:

» zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie daaka roku poprzedzagego rok,
ktérego plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego plakontroli przekazywaneas
przez Instytugj Zarzmdzapca, do wiadoméci IPOC, w terminie 5 dni roboczych
od dnia otrzymania zatwierdzonej zmiany planu,

» kazdorazowo drog elektroniczia, informacg 0 rozpocgciu przez m kontroli
systemowych nie phiej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich rozpema.
Po zakaczeniu przez Instytu¢j Zaradzapca kontroli systemowych, [IPOC
otrzymuje, od Instytucji Zarzlzapcej, ostatecznwersg informacji pokontrolnej
wraz z zaleceniami pokontrolnymi, w terminie 5 doboczych od dnia wydania
zalecé pokontrolnych, a w przypadku braku wydania zategekontrolnych — od
dnia otrzymania przez Instytécyarzdzapca podpisanej informacji pokontrolnej
lub informacji zawierajcej uzasadnienie odmowy jej podpisania. W odniésida
kontroli systemowych przeprowadzanych przez insfgiudo ktorych Instytucja
Zarzadzapca delegowata swoje zadania, IPOC otrzymuje, odtytungi
Zarzadzapcej, ostateczn wersg informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od dnea ibtrzymania przez Instytuycj
Zarzadzapca,

* informacg o kontrolach projektéw wykonanych w ramach programperacyjnego
w danym pétroczu, w formie zbiorczej, w terminie @@ po zakéczeniu poétrocza
(tj. do dnia 30 lipca za | potrocze i do dnia 3@cgnia za Il potrocze). Informacje
o kontrolach projektow zawiergflane na temat:

- numeru umowy/decyzji o dofinansowaniu,
- numerow wnioskow beneficjentow o ptatioobjtych zakresem kontroli,
- daty przeprowadzenia kontroli,
- nazwy beneficjenta,
- instytucji przeprowadzagej kontrot,
- ustalé kontroli (w tym informacg o rodzaju kontroli, tj.: w trakcie czy na
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zakaczenie realizacji projektu, a w przypadku kontmwdi zakdczenie realizacji
projektu — czy kontrola dokumentaciji, czy takna miejscu realizacji projektu),

- zalecé pokontrolnych.

IPOC, jéli uzna to za zasadne, o zwroct sic do Instytucji Zarzdzapcej
o przekazanie szczego6towej dokumentacji pokontjplab przekazanie informacji
na temat sposobu wdienia zalece w odniesieniu do nieprawidtowo
stwierdzonych podczas kontroli projektu, przeproxaagkj przez Instytugj
Zarzadzapca lub instytucg, do ktérej Instytucja Zanzlzapca delegowata swoje
zadania.

* wyprzedzajca informacg o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostatgc
termin jej zakdczenia, w przypadku stwierdzeniazgeego zaniedbania zasad
systemu zargdzania i kontroli, albo tacego naruszenia warunkow certyfikacji.

» informacg o kontrolach i audytach rozpagych w Instytucji Zargdzapcej przez
NIK, jak rowniez inne uprawnione do tego shy kontrolne i audytowe. Instytucja
Zarzadzapca przesyta niezwtocznie powszy informacg, drogy elektroniczig do
IPOC.

» wyniki kontroli i audytow przeprowadzanych w Instgji Zaradzapcej oraz w
instytucjach do ktorych Instytucji Zaydzapcej delegowata swoje zadania,
przeprowadzanych przez NIK oraz inne uprawnionebstikontrolne i audytowe.
IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej, wyniki powyszych kontroli i
audytéw, w terminie 5 dni roboczych od dnia iclzgtnania.

» wyniki kontroli i audytéw przeprowadzanych u beogfhtéw przez NIK oraz inne
uprawnione stzby kontrolne i audytowe, zawienge ustalenia o stwierdzeniu
wystapienia nieprawidtowgci zwiazanych z realizagj programu operacyjnego.
IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej, wyniki powyszych kontroli i
audytow, w terminie 5 dni roboczych od dnia iclzginania.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO raporty o nieprawidtowciach, zgodnie
z obowgzujacym Systemem informowania o nieprawidtgaiach

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Audytowej wyniki audytow
przeprowadzonych przez KE oraz informacje o przekazKE wynikow audytéw i opini,
o ktérych mowa w pkt. 4.3.2 w podpunkcie doyaym art. 61 lit. d)rozporzidzenia nr
1083/2006oraz przekazuje je do wiadokwo IPOC.

4.4, System ksigowy
4.4.1. Opis systemu kgowego, ktory naly wprowadz i stosowé jako podstaw
stizqcq paswiadczaniu wydatkéw do Komisji Europejskiej

e Uzgodnienia dotycxe przesytania danych sumarycznych do Instytucji
Certyfikujacej w przypadku istnienia systemu zdecentralizowane

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej Paswiadczenie i deklaragj

wydatkoéw oraz wniosek o ptatidookresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikugcej sporadzone i zatwierdzone przez InstytuiZarzdzapca, zawieragce dane
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dotyczice poniesionych wydatkbw w podziale na poszczegébkie priorytetowe oraz
fundusze.

Zasady i system spaidzania i przekazywaniBoswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatné@’ zostaty przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biace udziat w procesie wdrania projektéw/programow
finansowanych z udziatersrodkéw pomocowych UE zobowiane § do prowadzenia
elektronicznej ewidencji ksgowej wydatkéw poniesionych w ramach tysrodkow.
Zasady oraz standardy utrzymywania w formie eleltznej zapiséw ksgowych
dotyczcych wydatkéw poniesionych w ramach poszczegolnpchgramow okréa
ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pbjich i akty wykonawcze do niej oraz
ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi.

Wszystkie instytucje biace udziat w realizacji projektéw/programow finansowch
z udziatemsrodkéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Spégn@aobowikzane § do
wprowadzania danych finansowych do KSI (SIMIK 07-18worzonego do celow
monitorowania i kontroli wydatkéw ponoszonych z wiunduszy. KSI (SIMIK 07-13)
pozwala na tworzenie raportow oraz zestavabrazugcych wydatki poniesione w ramach
poszczegoblnych programow.

Instytucja Certyfikugca przy pomocy KSI (SIMIK 07-13) otrzymuje dane aitsowe
w zakresie wydatkdw poniesionych na dany program.

* Powigzania m¢dzy systemem ksgowym i systemem informacji, ktére naje
ustanowt (pkt 6)

Instytucja Certyfikupgca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznejpigéw
ksiggowych dotyczcych wydatkow zadeklarowanych Komisji Europejskigzczegétowe
zasady prowadzenia elektronicznej eggiwasci wydatkow zadeklarowanych Komisji
Europejskiej zostaty opisane w pkt 4.3.2.

Gromadzenie danych, dotyazch realizacji poszczegolnych projektéw, nigdtych do
celéw zaradzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, gud oceny zapewnia KSI
(SIMIK 07-13). System ten rejestruje i przechowzggpisy ks¢gowe dla kadego projektu

w ramach programu operacyjnego w rozumieniu art. IBOc rozporzdzenia nr
1083/2006 uszczegotowione w art. Idzporzdzenia nr 1828/2006raz w zadczniku nr

[Il do tego rozporadzenia.

Jednoczénie, zapisy ksigowe dla kadej operacji gospodarczej w ramach projektu
i programu operacyjnegoa sprowadzone w ramach systemow finansowed®ivych
zgodnie z ustawz dnia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.
694, z pén. zm.).

Instytucja Zarzdzapca zapewnia spoOj8é zapisOw ksigowych, prowadzonych na
podstawie ustawy o rachunko$eq z zapisami kggowymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-
13). Dane zawarte w KSI (SIMIK 07-13) oraz w syséem finansowo-kggowych
prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkows, weryfikowane w ramach kontroli
prowadzonych przez Instyteciertyfikujaca, Instytucje Pérednicace w Certyfikacji oraz
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Instytucg Zarzdzapca.

» Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnychprzypadku istnienia
wspodlnego systemu z innymi funduszami

KSI (SIMIK 07-13) pozwala instytucjom odpowiedzigin na poszczegolnych szczeblach
wdrazania na monitorowanie wydatkow poniesionych przendficientow w ramach
programéw operacyjnych finansowanych z EuropejskieGunduszu Spotecznego,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego orazliszu Spojrei.

4.4.2. Poziom szczegotowa systemu ksgowego
* taczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegdétowoi systemu ksigowego (KSI SIMIK 07-13), w zammosci od
poziomu wdraania, pozwala na wyoébnienie wydatkdw poniesionych na projekt,
dziatanie, priorytet oraz fundusz.

KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonpckez instytucje odpowiedzialne
za realizagg danego programu na zsezych szczeblach wdmania pozwala na
wyodrebnienie wydatkdw w podziale na projekty, dzialan@sie priorytetowe oraz
fundusze w podziale na wkiad wspdélnotowy i krajowa tej podstawie Instytucja
Zarzdzapca generuje dane w podziale naswm@dczone w danym okresie przez 1Z
whnioski o ptatné¢ beneficjentéw, a nagtnie na tej podstawie, w podziale na priorytety i
fundusze, ktore sha do sporzdzenia dokumentPaswiadczenie i deklaracja wydatkdw
oraz wniosek (o] ptatnd okresow od 4 do IC

Sporadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SIIK13)Paswiadczenie i
deklaracja wydatkdéw oraz wniosek o ptathokresow od IZ do ICstanowi podstawdo
sporadzenia przez Instytugj Certyfikujaca dokumentu Paswiadczenie i deklaracja
wydatkéw oraz wniosek o ptatidgookresow od IC do KE

Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosekainm¢ okresow od IC do KEw
formie papierowego wydruku oraz elektronicznie zanpa systemu informatycznego
SFC2007 wysylany jest przez Instyiei€ertyfikujaca do Komisji Europejskiej.

4.5. Kwoty odzyskane

4.5.1. Opis systemu sticego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy wxpalej

W przypadku konieczrigi dokonania zwrotu wydatkow, 1Z (lub InstytucjasReEdniczaca
lub Instytucja Péredniczca Il stopnia/lnstytucja Wdfajaca) wszczyna pogbowanie
majce na celu odzyskanie kwoty do zwrotuzelew wyniku posgpowania wstpnego nie
dojdzie do odzyskanigrodkow, 1Z (lub IP lub IPII/IW) wydaje na podstawéet. 211 ust.

4 ustawy o finansach publicznych deeymj zwrocie przez beneficjenta kwoty do zwrotu
wraz z odsetkami i egzekwuje jej zwrot. Beneficjergodnie z art. 211 ust 1 ustawy
o finansach publicznych, powinien dokénawrotu srodkéw w terminie 14 dni od dnia
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doreczenia decyzji. W przypadku niedokonania zwrotu #&wa@rzez beneficjenta
w terminie okrélonym w decyzji, kwota do zwrotu jest pgtana z kolejnego wniosku
beneficjenta o ptatrié. W przypadku braku nitiwosci dokonania po#icenia, windykacja
srodkéw nastpuje w trybie przepisow ustawy o0 pgsbwaniu egzekucyjnym

w administracji.

Informacje na temat stanu pgsbwania windykacyjnego przekazywane \8 raportach

o nieprawidloweciach, przekazywanych na podstawie dokumentu Maigtinansow
.System informowania o nieprawidiowdach w zakresie wykorzystania funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogw na lata 2007-2013” oraz wWaswiadczeniach

i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach o ptathad Instytucji Zarzdzapcej do
Instytucji Certyfikugce;j.

4.5.2. Uzgodnienia dotygze prowadzenia kgji dtuznikdw oraz odpisywania
odzyskanych kwot od wydatkéw, ktore majazadeklarowane

Kwoty podlegajce procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofampeegestrowane przez
wiasciwe instytucje w KSI (SIMIK 07-13) w module ,Rejesobchzen na projekcie”.
Instytucja Zarzdzapca w ramach tego prowadzi rownieejestr odsetek karnych
naleenych Komisji Europejskiej oraz odsetek umownych emaych pastwu
cztonkowskiemu. Odsetki karne nate KE naliczanessproporcjonalnie w stosunku do
wktadu UE w kwocie nieprawidiowo wydatkowanej. W asadnionych przypadkach,
Instytucja Zaradzapca RPO mge zosté zwolniona z obowizku prowadzenia rejestru
przedmiotowych odsetek w podziale na karne oraz wmeo Wowczas Instytucja
Zarzadzapca zalicza oraz rejestruje wszystkie odsetki jatteetki karne nalae KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kwamlegajcych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych (w tym procedakyeslajace sposéb przekazywania
informacji o kwotach przez Instytucje $#ednicace oraz Instytucje Recednicace Il
stopnia), okréaja wewretrzne procedury Instytucji Zagdzapcej RPO (Instrukcja
Wykonawcza).

IZ pomniejsza kolejn€aswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o ptatidood
Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikycej o kwoty wycofane, niezwilocznie po
zakwalifikowaniusrodkéw do tej kategorii. W przypadku kwot podleggich procedurze
odzyskiwania, 1Z pomniejsza kolejiswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek
o ptatna¢ od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej dopiero w momencie ich
odzyskania.
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5. INSTYTUCJA AUDYTOWA | ORGANY AUDYTOWE

5.1. Opis gtdbwnych zada i wzajemne powazania instytucji audytowej i organéw
audytowych podlegagcych instytucji audytowej

Gtowne zadania Instytucji Audytowej oklene w art. 62 oraz 71 ust. 2 rozpgdzenia
Rady nr 1083/2008 dnia 11 lipca 2006rustanawiagcego przepisy ogoélne dotyace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eurfgdéego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojao iuchylajgce rozporgdzenie (WE)
nr 1260/199%o0:

a) zapewnienie prowadzenia audytow w celu weryfikakjitecznego funkcjonowania
systemu zargdzania i kontroli programu operacyjnego;
b) zapewnienie prowadzenia audytow operacji na tp@ds stosownej proby w celu
weryfikacji zadeklarowanych wydatkow;
) przedstawianie Komisji, w terminie dziewiu miesecy od zatwierdzenia programu
operacyjnego, strategii audytu obejaugj podmioty, ktore dda przeprowadza
audyty, o ktorych mowa w lit. a) i b), metodolegktora zostanie zastosowana, metody
doboru prébek danych dla potrzeb audytu operagz andykatywny rozplanowanie
audytow w celu zapewnienia przeprowadzenia audywrgch podmiotow oraz
réownomiernego rozktadu audytdéw w catym okresie protpwania.
d) do dnia 31 grudnia kdego roku w latach 2008-2015:
() przedtazenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, gstzaviajcego
wyniki audytow przeprowadzonych w okresie poprzeldnil2 miesicy,
zakaiczonym dnia 30 czerwca danego roku, zgodnie zetegigaaudytu
dla programu operacyjnego oraz inforguggo o wszelkich brakach wykrytych
w systemach zaggzania i kontroli programu. Pierwsze sprawozdatkigre
nalezy ztozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r., obejmuje okres od drsycznia 2007
r. do dnia 30 czerwca 2008 r. Informacje dotyez audytéw przeprowadzonych
po dniu 1lipca 2015 r. zostajwlaczone do kacowego sprawozdania
audytowego, stanowtego uzupetnienie deklaracji zaméeia, o ktérej mowa
w lit. e);
(i) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audw przeprowadzonych na jej
odpowiedzialné¢, w kwestii tego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak aby dawaracjonalne zapewnienigse deklaracje wydatkdw
przedstawione Komisjiagsprawidtowe, oraz aby dawaym samym racjonalne
zapewnienie, ze transakcje dmace ich podstaw s3 zgodne z prawem
i prawidtowe;
(i) przedkiadanie, w stosownych przypadkach zgedm art. 88, deklaracji
czgéciowego zamknjcia zawierajcej ocem zgodndci z  prawem
i prawidtowasci danych wydatkow.
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e) przedtaenie Komisji, nie péniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zankim,

zawierajcej ocer zasadnéci wniosku o wyptat salda kacowego oraz zgodsoi

z prawem i prawidtowgzi transakcji kdacych podstaw wydatkdéw obgtych kaacowa

deklaracy wydatkéw, do ktorej daktza s¢ koncowe sprawozdanie audytowe.

f) przediozenie sprawozdania zawiergjego wyniki oceny utworzenia systemoéw

i opini¢ na temat ich zgodsoi z art. 58—62 rozpo#elzenia nr 1083/2006.
Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontrolia®lowej, ktérego funkcje petni
sekretarz lub podsekretarz stanu w Ministerstwieafsow.Zadania te § wykonywane
zapasrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skavbj podlegtych Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyoelonionej komorki organizacyjnej w
Ministerstwie Finanséw (Departament Ochrony Intévwes Finansowych  Unii
Europejskiej) oraz 16 uegdow kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie
wojewodztwa. W kadym z urzdow kontroli skarbowej zostaty utworzone wyeliione
komorki organizacyjne odpowiedzialne za kongrérodkow pochodzcych z Unii
Europejskiej.

Do zada Departamentu Ochrony Interesow Finansowych Uniropajskiej naley
réwniez wspoétpraca oraz wymiana informaciji z instytucjddriii Europejskiej i Polski
w zakresie ochrony finansowych intereséw Unii, wczgdlindci z Europejskim
Biurem do Spraw Przeciwdziatania Oszustwom (OLAF) twm raportowanie
nieprawidtowdci w wykorzystanirodkow UE do Komisji Europejskiej.

5.2. Organizacja instytucji audytowej i podlegagcych jej organow audytowych

5.2.1. Schematy organizacyjne (w tym liczba prayypish etatow)

Schemat organizacyjny zostat przedstawiony wa@atiku Nr 1 i Zadczniku Nr 2

5.2.2. Rozwjzania w zakresie zagwarantowania niezagci

Instytucja Audytowa, umiejscowiona w Ministerstwi@nansow, jest funkcjonalnie
i organizacyjnie niezaimma od instytucji zargdzapcych i instytucji certyfikujcej,
ktérych zadaniaswykonywane przez odbne urzdy administracji publicznej i inne
podmioty. Rownie dyrektorzy urgddéw kontroli skarbowej, podlegli Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej — pelgemu funkat i zadania Instytucji Audytowej,
sa funkcjonalnie i organizacyjnie niezale od instytucji zarzdzapcych i instytucji
certyfikujacej.

5.2.3. Wymagane kwalifikacje i flaadczenie
W Departamencie Ochrony Interesow Finansowych Ugiiropejskiej zostaty
opracowane profile zawodowe audytorskie kgswo-rachunkowe, zgodnie z ktérymi

od kandydatow na audytorow oczekuje siastpujacych, ogoélnych kwalifikaciji:
wyzszego wyksztatcenia, znajoked jezykOw obcych na poziomie minimum B2
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(ezyk angielski) lub B1 ¢zyk francuski, niemiecki), dwviadczenia zawodowego
w zakresie audytu lub kontroli (minimum 3 lata) Dznajomaci problematyki Unii
Europejskiej w zakresie audytu i kontréhiodkéw pochodacych z UE. Ponadto, do
wymaganych szczegétowych kwalifikacji zaliczag:senajomd¢ metod i technik
audytu, standardow audytu IIA, INTOSAI i IFAC, wygznych Komisji dotyczcych
przeprowadzania audytu, procedur przeprowadzam#ddoskarbowych oraz systemu
wdrazania i korzystania z funduszy UE w Polsce i odpoWwieh przepiséw prawa
wspolnotowego i krajowego. Zalecane jest posiadamgyfikatow: CIA, CGAP,
ACCA, FIDIC oraz uprawni@ samodzielnego ksyowego, biegtego rewidenta lub
inspektora kontroli skarbowe.

W urzdach kontroli skarbowej zatrudniena snspektorzy kontroli skarbowej, od
ktérych, zgodnie z ustanz dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowejwymagane
jest m.in. posiadanie wgzego wyksztatcenia prawniczego, ekonomiczneganiokgo
wyzszego o specjalsoi przydatnej do kontroli skarbowej, 5-letniego zstapracy
w organach administracji podatkowe] Ilub 3-letnieyakiyki w jednostkach
organizacyjnych kontroli skarbowej oraz zdanego aegmu kwalifikacyjnego na
stanowisko inspektora przed komigjowotara przez Generalnego Inspektora Kontroli
Skarbowej. Zakres tematyczny egzaminu obejmujedragaia m.in. z nagpujacych
dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkoyed finanséw publicznych, pogiowania
administracyjnego, ordynacji podatkowej, materigme prawa podatkowego,
handlowego oraz prawa karnego skarbowego.

5.2.4. Opis procedur monitorowania wdemia rekomendaciji/zalege i srodkow
korygugcych wynikajcych z raportow audytowych/informacji pokontrolnych

Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Rejskiej prowadzi ewidengj
ustalés poczynionych w trakcie audytow. Na jej podstawmorgdzane s tabele
monitorupce, ktére g przesytane do uedow kontroli skarbowej w celu uzupetnienia
o informacje dotycgce stanu wdrienia rekomendaciji. Uzyskane informacje podlggaj
biezacej analizie i 8 wykorzystywane w procesie spadzania rocznej opinii

i rocznego sprawozdania audytowego.

Kazdego roku w ramach audytu systeméw przeprowadzasa ¢cena stopnia
wdrozenia rekomendacji z lat ubiegtych. W sytuacji niesegnia rekomendacji
odpowiednia informacja przesylana jest do sedaych organdw na najwgzym
stopniu zarzdzania, tj. Instytucji Zaedzapcych.

5.2.5. Opis procedur (§& dotyczy) dotyazcych nadzoru Instytucji Audytowej nad
dziatalngicig instytucji audytowych jej podpardkowanych

Instytucje wykonujce zadania z zakresu audytwodkéw z Unii Europejskiej, tj.
Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii Rejskiej oraz urgdy kontroli
skarbowej, funkcjonuj w ramach jednej sibby kontroli skarbowej. Generalny Inspektor

2 Dz.U.z2004r., nr8, poz. 65 ze zm.
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Kontroli Skarbowej, jako organ wgzego stopnia nad Dyrektorami @dbpw Kontroli
Skarbowej, sprawuje nadzér funkcjonalny i merytanycnad nimi. Zadania Generalnego
Inspektora Kontroli Skarbowej realizowang rzez wtaciwa komérke organizacyjn w
Ministerstwie Finanséw, tj. Departament Ochrony efaséw Finansowych Unii
Europejskiej.

5.3. Roczne sprawozdanie z kontroli i deklaracjakaaecia

5.3.1. Opis procedur dotygzych przygotowania rocznego raportu o kontroli, z0ej
opinii i deklaracji zamkrdcia

W celu zapewnienia wydani@cznej opinii orazrocznego sprawozdania audytowego
zgodnie z wymaganiami okdlenymi w art. 62 ust. 1 lit. d rozpardzenia Rady nr
1083/2006, w roku, ktérego dotyczy opinia i spradarzie, realizowany jest naptijacy
proces:

— Przeprowadzenie wginego przegdu.

Wstgpny przegld oznacza zebranie i analimmformacji o badanej dziataldo
jednostki audytowanej. Analizie poddarsens.in. procedury (wytyczne, instrukcje)
jednostki, odpowiednie akty prawa wspélnotowegadjdwego, dane finansowe
i inne dokumenty dotyeze danego programu operacyjnego.

W ramach wsipnego przegldu jest przeprowadzona ocena ryzyka rozumiana jako
identyfikacja ryzyk, ktére mag mie¢ wplyw na osigniccie celow programu
operacyjnego, oraz okilane g spodziewane mechanizmy kontrolne ogranigzaj

te ryzyka.

Na podstawie wynikéw oceny ryzyka projektowang testy mechanizmow
kontrolnych. W celu prawidiowego zaprojektowaniachtytestow mog byc¢
przeprowadzone tzw. testy walkthrough.

Wstepny przegid jest przeprowadzany przez Departament Ochrongrdadw
Finansowych Unii Europejskiej we wspétpracy zeaiami kontroli skarbowej.

- Woykonanie testow mechanizmow kontrolnych.

Testy mechanizmow kontrolnych maja celu zbadanie na prébie dokumentacji,
czy funkcjonugp mechanizmy kontrolne mgje na celu ograniczenie ryzyk
zidentyfikowanych podczas wginego przegdu.

W  wyniku testdbw mechanizméw kontrolnych jest dokeapa ocena
adekwatnéci systemu zargdzania i kontroli.

Testy mechanizmow kontrolnychy svykonywane przez Departament Ochrony
Intereséw Finansowych Unii Europejskiej i eny kontroli skarbowe.

— Opracowanie programu audytu operaciji.

Program audytu operacji jest dokumentem gdljgcym m.in. cel i zakres audytu,
metodz wyboru préby, harmonogram przeprowadzenia audyfposob
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dokumentowania czyndoi, proces raportowania. Do programu azabna jest
préba operacji do zbadania w celu weryfikacji zdaledkwvanych wydatkow.

Ocena adekwatsdoi systemu zaggdzania i kontroli, dokonana na podstawie
wynikéw testow mechanizmow kontrolnych, jest braod uwag przy okrélaniu
podstawowych parametréw do wyboru proby (poziomoédin prog istotnéci).
Szczegoty dotycee wyboru proby sokreslone w Strategii audytu zgodnie z art.
62 ust. 1 lit. c rozporglzenia Rady nr 1083/2006.

W celu zapewnienia jednolitego post#p audytu operacji, program
opracowywany jest przez Departament Ochrony Infeve§inansowych Unii
Europejskiej.

— Przeprowadzenie audytu operacji i dokumentowanyamaci.

Audyty operacji przeprowadzanes grzez Departament Ochrony Intereséw
Finansowych Unii Europejskiej oraz gdy kontroli skarbowej na podstawie
programu audytu.

Zgodnie z ustawz dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowej i ustaw dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, czyono audytowe
sa udokumentowane w protokotach i wynikach kontrdRrotokoty kontroli
sa przekazywane kontrolowanemu, ktéry w terminie 14i dod dnia
jego doeczenia mae przedstawi zastrzeenia lub wyjdnienia, wskazuc

rébwnoczénie stosowne wnioski dowodowe. Po zakoeniu procedury
kontradyktoryjnej wydawany jest wynik kontroli. Win kontroli wydawane
sa zarbwno w sytuacji, gdy stwierdzono ewentualne prawidtowaci,

jak i w sytuacji ich braku.

Protokoty i1wyniki kontroli § przekazywane do Departamentu Ochrony
Intereséw Finansowych Unii Europejskiej.
— Opracowanie rocznej opinii i rocznego sprawozdanidytowego.

Przed sporgdzeniem rocznej opinii i rocznego sprawozdania slggo
otrzymane wyniki kontroli $ poddawane analizie przez Departament Ochrony
Intereséw Finansowych Unii Europejskiej w celu adleria, w szczegdlrii:

= czy zidentyfikowane problemy mggharakter systemowy,

= czy zostaty podje przez odpowiednie organy dziatania pokontrolnesiu
wdraozenia rekomendacijfgllow-up),

= kwoty wydatkow niekwalifikowanych i poziomu dsu wynikapcego
Z préby wybranej w sposéb losowy.

Na podstawie informacji uzyskanych od instytucjizzdzapcych programami

operacyjnymi, w sprawozdaniu zamieszczasensormacje dotycgce zmian

w systemach zasgdzania i kontroli. W przypadku zmiany Strategii giug

opracowanej na podstawie art. 62 ust. 1 lit. ¢ oozplzenia Rady nr
1083/2006, odpowiednia informacja zamieszczanayesgirawozdaniu.

Wersje wstpne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audytmoves
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opracowywane przez Departament Ochrony InteresémanSowych Unii
Europejskiej zgodnie z wymaganiami i w terminacheslionych w art. 62 ust.
1 lit. d rozporadzenia Rady nr 1083/2006. Dokumenty d4gpszekazywane do
instytucji zaradzapcej i certyfikupcej w danym programie operacyjnym
w celu przeprowadzenia procedury kontradyktoryjnep zakaczeniu tej
procedury, dokumenty przekazywang Generalnemu Inspektorowi Kontroli
Skarbowej, ktory podpisuje rocgn opinie z zahczonym rocznym
sprawozdaniem audytowym.

W przypadku, gdy do kilku programéw operacyjnycbssivany jest wspoélny
system, roczna opinia i roczne sprawozdanie audytowgs obejmowa
wszystkie stosowne programy operacyjne.

W celu zapewnienia wydaniadeklaracji zamkniecia pomocy zgodnie
z wymaganiami okidonymi w art. 62 ust. 1 lit. e rozpadzenia Rady nr
1083/2006, Departament Ochrony Intereséw Finansbwymii Europejskiej
wykonuje w szczegolrgi nastpujace czynnéci:

— przeghd i analiz rocznych opinii i rocznych sprawozdaudytowych oraz
sprawozda innych krajowych lub wspdélnotowych organow audyyotvw celu
okreslenia, czy rekomendacje petg w trakcie audytdow systemu i audytow
operaciji zostaty wdrmne przez wigiwe jednostki;

- badanie rejestru dimikéw, o ktérym mowa w art. 61 lit. f rozpaidzenia Rady
nr 1083/2006, w celu ok§kenia, czy zostalty odzyskane od beneficjentow
srodki uznane za niekwalifkowalne;

— tzw. audyt zamkricia pomocy w Instytucji Zaexlzapcej i/lub instytucjach
posrednicacych oraz w instytucji certyfikagcej w celu zbadania
prawidtowaci raportu kéacowego z wdrzania i wniosku o ptatnié koncowa.

Projekty deklaracji zamkecia i kaicowego sprawozdania audytowega s
opracowywane przez Departament Ochrony IntereséwanSowych Unii
Europejskiej zgodnie z wymaganiami i w terminacheglbnych w art. 62 ust. 1 lit.
d rozporadzenia Rady nr 1083/2006. Projekty obu dokumentpwreekazywane
Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktépodpisuje deklaragj
zamkngcia z zadczonym k@cowym sprawozdaniem audytowym.

5.4. Wyznaczenie koordynugcego organu audytowego

5.4.1. Opis roli koordynygej instytucji audytowej, §é dotyczy

Nie dotyczy.
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6. SYSTEM INFORMATYCZNY (art. 60 LIT. C) Rozporz adzenia Rady
(WE) NR 1083/2006)

6.1 Opis systemu informatycznego wraz z wykresencédntralny lub wspdlny
system lub zdecentralizowany system z pogdaniami miedzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontréilhansowej funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjriei w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowanytabsdla potrzeby
zapewnienia gromadzenia danych, do#ggzh realizacji poszczegoinych projektow,
niezlednych do celow zaszlzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, yudi
oceny. KSI (SIMIK 07-13) jest systemem scentraliaoywm, ale zalono maliwosé
transmisji danych w formie elektronicznej z lokathy systeméw informatycznych
(zwanych dalej LSI) utworzonych przez instytucjezadzapce, pdrednicace i instytucje
posrednicace Il stopnia (system rozproszony). Z uwagi na be&t w ramach POPT
mozliwos¢ ta nie kedzie wykorzystywana.

Zgodnie z przytymi zatazeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim sysem
rejestracyjnym, tznze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazyctiapo
wystapieniu okrglonych zdarzé, np. po stwierdzeniu,ze ziazony wniosek o
dofinansowanie projektu spetnia wymogi formalne.s&tzegdlnéci system umdiwia
gromadzenie danych w zakresie:

» obstugi cykluzycia projektu, w tym:

o ewidencjonowania wnioskoéw o dofinansowanie projeftuKSI (SIMIK
07-13) keda rejestrowane tylko wnioski spetrage wymogi formalne),

o ewidencjonowania diych projektow w zakresie okilenym w
rozporadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudr@06 r.
ustanawiajcym szczegotowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawigego przepisy ogolne dotygze Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fund&potecznego
oraz Funduszu Spoéjsa oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europegsk Funduszu
Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12&@04r. 1),

o ewidencjonowania uméw/decyzji o dofinansowanie gktj,

o ewidencjonowania wnioskow o ptaiio

o ewidencjonowania danych dotygz/ch kontroli poszczegdélnych projektéw;

» ewidencji danych dotyazych programow operacyjnych,
* ewidencg poswiadcze i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatidakresow

» prowadzenia rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych (rejestru obgien na projekcie ).

Ponadto KSI (SIMIK 07-13) uniiwia tworzenie okrélonych raportow, w szczegolso:
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e zestawi@é wydatkOw z poziomu instytucji goedniczcej Il stopnia oraz zestawie
wydatkéw i wnioskéw o ptatnig przygotowywanych na wgzych poziomach,
* prognoz wydatkow.

Architektura KSI (SIMIK 07-13) zostata przedstawéona diagramie poie).

[N
! AN
[
AN

O ¥

Lokalne systemy A

: Stacje robocze
informatyczne !

Y uzytkownikéw systemu
Krajowy _' L . __- I:l
system S N S s—
informatyczny | ¥ b
~1___ ]
] Sie¢ publiczna- Internet

s — =

Jednoczénie naley podkréli¢, ze dla celéw zaemlzania i sprawozdawcgo, we

wszystkich instytucjach zagdzapcych, instytucjach pwedniczcych, instytucjach
paosrednicacych Il stopnia oraz Instytucji Certyfikagej i Instytucji Pérednicacej w

Certyfikacji funkcjonug systemy finansowo-ksjowe spetniajce wymogi ustawy z dnia
29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, zzpd zm.).

Systemy te dostarczajdanych zwizanych z przeptywamgrodkow finansowych w
ramach programéw operacyjnych.

W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) odpowiedzialnymai

* minister wigciwy do spraw rozwoju regionalnego w zakresie nadzwad KSI
(SIMIK 07-13) i okrdlania standardow odnagz/ch s¢ do gromadzenia danych
przez wszystkich uczestnikow systemu realizacji SR

* minister wigciwy do spraw finanséw publicznych w zakresie bugawozwoju
KSI (SIMIK 07-13) na podstawie standardow w zalkeegromadzenia danych
okreslonych przez ministra wkgiwego do spraw rozwoju regionalnego.
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6.2 Lokalny System Informatyczny na okres 2007-2@31

IZ RPOWP planuje uruchomienie Lokalnego Systemarmatycznego w IV kwartale
2009 roku/I kwartale 2010 roku.

92



Wykaz skrotow:

DKS —Departament Koordynacji Polityki Strukturalnej wikBterstwie Rozwoju
Regionalnego

DPR —Departament Koordynacji Programéw Regionalnych wisterstwie Rozwoju
Regionalnego

EWT — Europejska Wspdlnota Terytorialna

GIKS — Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej

GSE —Grupa Sterujca Ewaluacj

IC — Instytucja Certyfikugca

IK RPO- Instytucja KoordynujcaRegionalne Programy Operacyjne

IPOC — Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji

IZ lubl1Z RPO lub1Z RPOWP - Instytucja Zargdzapca RPOWP

JE —Jednostka Ewaluacyjna funkcjonc@ w strukturze Referatu Programowania

i Koordynacji RPOWP

KE — Komisja Europejska

KJO — Krajowa Jednostka Oceny (Departament KoordynadjtyRoStrukturalnej

w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego)

KM RPOWP — Komitet Monitorupcy Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007 -2013

KOP — Komisja Oceny Projektow

KSI — Krajowy System Informatyczny (SIMIK 07-13)

MF — Ministerstwo Finansow

MF-R — jednostka organizacyjna Ministerstwa Finanséwsenaa w zakresie
informowania KE o nieprawidtowigiach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
MRR — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

NIK — Najwyzsza Izba Kontroli

NSRO —Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 - 2013

OSZIK — Opis Systemu Zasglzania i Kontroli

PWW — Podstawy Wsparcia Wspélnoty

RIO — Regionalna Izba Obrachunkowa

RPD —Roczny Plan Dziafa

RPO — Regionalny Program Operacyjny

RPOWP —Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlagkiga lata 2007 -
2013

UE — Unia Europejska

UMWP — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego

UZP — Urzad Zamowié Publicznych
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Wykaz zafgcznikow:

Zalacznik Nr 1
Zalacznik Nr 2

Zalacznik Nr 3

Zalacznik Nr 4

Zalacznik Nr 5

Struktura kontroli skarbowej w Polsce
Schemat organizacyjny kontroli skarboweolsce

Schemat organizacyjny wskamy rozmieszczenie Instytucji
Zarzadzapcej RPOWP, Instytucji Koordynagej RPO, Instytuciji
Certyfikujacej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowiedlne]

za otrzymywanie platrigi z KE

Schemat zataoici pomkdzy instytucjami zaangawanymi w
realizacg RPOWP

Schemat organizacyjny Ydu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego
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Opis Systemu Zaggizania i Kontroli

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Bekilego na lata 2007-2013

Zalacznik Nr 1.
STRUKTURA KONTROLI SKARBOWEJ W POLSCE
(kontrolasrodkéw z Unii Europejskiej)

Generalny Inspektor

Kontroli Skarbowej

Departament Ochrony
Interes6w Finansowyc
Unii Europejskiej

Ministerstwo Finansow

y

16 urzeddw kontroli
skarbowej

(w kazdym
wojewodztwie)

Zarzad Wojewo6dztwa Podlaskiego
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Zalacznik Nr 2.

Schemat organizacyjny kontroli skarbowej w Polsce

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Warszawie (81)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Biatymstoku (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Bydgoszczy (35)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Gdéasku
(24)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Katowicach (31)

Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej

\

A 4

Departament Ochrony
Intereséw Finansowych
Unii Europejskiejr1)

—
\

Urzad Kontroli
Skarbowej w Zielonej
Gorze (18)

Urzad Kontroli
Skarbowej we
Wroctawiu (28)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Szczecinie (15)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Rzeszowie (15)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Poznaniu (41)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Kielcach
(15)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Krakowie (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Lublinie
17

Urzad Kontroli
Skarbowej w todzi
(22)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Olsztynie (12)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Opolu
13)
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Zalacznik nr 3 Schemat organizacyjny wskazyj rozmieszczenie Instytucji Zaidzapcej RPOWP, Instytucji Koordynagej RPO,
Instytucji Certyfikupcej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowigidlnej za otrzymywanie ptatéa z KE

Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego

Minister Rozwoju Regionalnego

Wojewoda Podlaski

Departament
Zarzgdzania RPO
petnigcy funkcg
Instytuciji
Zarzgqdzagcej RPOWP

Sekretarz Stanu

Minister Finanséw

Podsekretarz Stanu

Dyrektor
Generalny

Podsekretarz
Stanu

Generalny
Inspektor Kontroli
Skarbowej

Podsekretarz Stanu

Departament
Koordynacjii Wdrazania
Programéw
Regionalnych petgcy
funkcg Instytuciji
Koordynujcej RPO

Departament Instytucji
Certyfikucej petnizcy
funkcp Instytucji
Certyfikujqcej
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Wydziat Instytuciji
Pasredniczcej
w Certyfikacji

w ramach RPOWP

Departament petaicyj
funkcg Instytuciji
Audytowej

Departament Instytucji
Ptatniczej petnicy
funkcg
Instytuciji
odpowiedzialnej za
otrzymywanie ptatngci

z KE

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Biatymstoku




Opis Systemu Zaggizania i Kontroli

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Bekiiego na lata 2007-2013

Zakcznik nr 4
Schemat zalaosci pomkdzy instytucjami zaangawanymi we wdraanie RPOWP

Paswiadczenie i
deklaracja
. wydatkéw oraz
Platnas¢ zaliczkowa, wniosek o platné?
RHESclia) cone okresow od IC do
KE
A\ 4
Minister
wiasciwy
ds. finanséw
publicznych
y
Minister
wihasciwy ds.
rozwoju
regionalnego
Paoswiadczenie i
deklaracja
wydatkéw oraz
Roczne i kdcowe V;T;tt)rs‘celélz o
SpIENSREEITE Dotacja rozwojowa
2 realizacji RPOWP ] ) okrezzwlz Cod 1z
(zatwierdzone przez
KM RPOWP)
v

Instytucja Zarz adzajaca
Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013 I
Zarzad Woleyvodztwa i deklaracja
Podlaskiego wydatkéw oraz
wniosek o
A platnai¢
okresowt od
Okresowe , roczne i koowe 17 do IC

sprawozdanie z realizacji RPOWP | ek
(do zatwierdzenia przez KM RPOWP Kontrola projektu

Whiosek beneficjental
o ptatngi¢
i i A (sprawozdawca@
Komlteltql\P/Igr\]NltgrUj acy Platnas¢ zaliczkowa, okrgsowa, roczna
okresowa , kécowa i koicowa)
na lata 2007-2013
Beneficjenci

Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewdédztwa

L —>
- Podlaskiego na lata 2007-2013

Zarzad Wojewoddztwa Podlaskiego
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