Zafacznik nr 11

do uchwaty Nr 172/2586/09
Zarzadu Wojewddztwa
Podlaskiego

z dnia 7 lipca 2009 r.

Zalkacznik Nr 11.6.4c Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej opiniuj acej wnioski o wpis do
bazy ekspertow 1Z RPOWP wraz z Karh weryfikacji kandydata na eksperta 1Z
RPOWP i wzorem umowy o dzieto z ekspertem

UNIA EUROPEJSKA | **%,
)ﬂ PROGRAM REGIONALNY é & EUROPEJSKIFUNDUSZ |+ %

ROZWOJU REGIONALNEGO * 4k
NARODOWA STRATCGIA SFOINCAC PODIASKIE el

Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej opiniuj acej wnioski o wpis do bazy
ekpsertow Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Podlaksiego na lata 2007-23

§1
Postanowienia ogoélne

1. Komisje Kwalifikacyjna powotuje Dyrektor Departamentu Zadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym.

2. Komisja ponosi odpowiedzialdé za prawidtowe przeprowadzenie konkursu.

3. W toku swego dziatania Komisja kierujec gorzepisami prawa, a w szczegdoio
przepisami niniejszego regulaminu.

4. Do postpowania o wpis do bazy ekspertow IZ RPOWP zenprzysipi¢ kazdy, kto
odpowiada kryteriom oké&onym w ogtoszeniu o naborze kandydatow na ekspertd
w zakresie oceny merytorycznej wnioskow o dofinavesie w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiegotaa2l@07-2013.

§2
Zadania Komisji Kwalifikacyjnej

1. Zadaniem Komisji jest ocena po wgdém merytorycznym zgtosaekandydatow na
ekspertéw 1Z RPOWP na lata 2007-2013.

2. Zadaniem Komisji jest stworzenie listy tych kandye ktorzy pozytywnie przeszli
weryfikacg.
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Skitad Komisji Kwalifikacyjnej



1.

2.

=

Przewodniczcym Komisji jest Dyrektor Departamentu Zagzania Regionalnym
Programem Operacyjnym lub osoba przez niego wslkeaza
W skiad Komisji wchodz
a) Przewodnicacy Komisji - Dyrektor Departamentu Zadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym lub osoba przez niego wskazan
b) Kierownicy Referatow oceny i wyboru wnioskow (w ealosci od dziedzin,
do ktérych prowadzony jest nabor);
c) Kierownik Referatu Programowania i Koordynacji RPOW

§4
Tryb pracy Komisji Kwalifikacyjnej

Praa Komis;ji kieruje Przewodnicy.

Posiedzenia Komisjiaswazne, gdy uczestniczy w nich Przewodnicg lub jego
Zastpca oraz minimum 2 innych cztonkoéw Komisiji.

Komisja decyduje o rekomendowaniu Zgawi Wojewoddztwa Podlaskiego
kandydatow na ekspertow w formie glosowania. Raystriecia podejmowaneas
bezwzgédna wickszascia glosow.

Wszystkie posiedzenia Komisji a s protokotowane przez wskazanego przez
Przewodniczcego Komisji pracownika Departamentu Zaizania Regionalnym
Programem Operacyjnym i podpisywane przez wszystkz¢onkdéw Komisji.

§5

Posipowanie konkursowe

Procedura pogpowania konkursowego obejmuje rgmtjace etapy:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

Ogtoszenie o naborze. Fte ogloszenia przygotowuje Departament Zdeania
Regionalnym Programem Operacyjnym. sEreogtoszenia publikuje siw prasie
regionalnej oraz umieszcza na stromw.rpowp.wrotapodlasia.pl

Sktadanie dokumentéw odbywa ¢siw terminach wskazanych w ogtoszeniu
0 naborze.

Postpowanie konkursowe (cena formalna) odbywa bez udziatu kandydatow
i obejmuje czynngci sprawdzajce, czy kandydat spetnia wymogi formalne wskazane
w ogtoszeniu o naborze. Oceerormalm przeprowadzaj poszczegdlne Referaty
oceny i wyboru wnioskéw (w zateosci od dziedzin, do ktérych prowadzony jest
nabor);

Ocena merytoryczna ztonych wnioskéw na ekspertow 1Z RPOWP przez Kogisj
Kwalifikacyjna

Sporadzenie listy wybranych kandydatéw, ktérzy zosteekomendowani Zasglowi
Wojewddztwa do olria funkcji eksperta ocenigiego merytorycznie wnioski
o dofinansowanie w ramach RPOWP na lata 2007-2013.

Sporadzenie protokotu z przeprowadzonego konkursu.

Podjecie decyzji przez Zaad Wojewodztwa Podlaskiego o powotaniu na funkcje
eksperta i wpisaniu do bazy ekspertow IZ RPOWRit#2007-2013.

Ogtoszenie wynikow konkursu.

Powiadomienie uczestnikow konkursu o wynikach.




=
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Skiadanie dokumentéw - ocena formalna

Zasady sktadania dokumentéw zawiera ogtoszenien&lksie

Dokumenty gromadgi kompletup poszczegolne referaty oceny i wyboru wnioskow
(w zalenosci od dziedzin, do ktérych prowadzony jest nabor);

Kandydaci, ktorzy spetniaj kryteria zawarte w ogtoszeniu i 2 wszystkie
wymagane w ogtoszeniu dokumenty, w nieprzekracmalrtgrminie wskazanym
w ogtoszeniu, wpisani zostaj na list kandydatow zakwalifikowanych do
postpowania konkursowego.

Weryfikacja formalna wniosku o wpis odbywac sta pomoeg Karty weryfikacji
kandydata na eksperta 1Z RPOWP. Pracownicy posbtrgth referatow oceny
i wyboru wnioskbw Departamentu Zadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym wypetniaj czes¢ |, czs¢ lla, b, llc Karty weryfikacji kandydata
ubiegajcego st o0 wpis na List Ekspertow (zat. nr 1 do Regulaminu).

O ewentualnych brakach w dokumentacji, ktére zmao uzupetd pracownik
sprawdzajcy wniosek zawiadamia niezwtocznie kandydata wsk@zutermin
uzupetnienia brakéw (braki w dokumentacji, ktéree npowoduj odrzucenia
kandydatury z powodow formalnych). Informacja o pelmieniu dokumentacji
odnotowywana jest w Karcie weryfikacji kandydataegiapcego st o wpis do bazy
ekspertow 1Z RPOWP. Brakiem, ktérego kandydat niezenuzupein, jest nie
ztozenie jednego z dwiadczeéd lub dokumentéw wymienionych w ogtoszeniu
0 naborze.

Nie uzupetnienie brakéw w dokumentacji w wyznaczanyerminie skutkuje
odrzuceniem aplikaciji.

Decyzg o dopuszczeniu lub o niedopuszczeniu poszczedolrkandydatéw do
drugiej fazy konkursu podejmuje Przewodamz Komisji w oparciu
o skompletowasm i opisam dokumentag kandydatow. Na podstawie decyzji
Przewodniczcego tworzona jest lista kandydatow, ktorzy pozytgmrzeszli ocep
formalm.

O odrzuceniu wnioskow z powodow formalnych powiadgask kandydata na pie.

8§87
Ocena merytoryczna

Druga faza oceny aplikacji odbywa ¢siw terminie wskazanym przez
Przewodniczcego Komisji.

Komisja ocenia kandydatury na posiedzeniudugrod uwag ich dagwiadczenie oraz
wiedz z zakresu dziedziny, do ktérej kandydat aplikujgkazam w ziozonym
wniosku, w trybie gtosowania.

O rekomendowaniu kandydata na funkcje eksperta POWP decyduje wkszac¢
glosbw czionkéw Komisji. Przy réwnej liczbie gtospwdecyduje gtos
Przewodniczcego.

Po posiedzeniu Komisji protokolant wypetniag@z Il Karty weryfikacji kandydata
ubiegajcego st o funkcg eksperta w ramach RPOWP na lata 2007-2013 (zatdar
Regulaminu), ktora dotyczy rekomendacji lub bralekomendacji kandydata na
funkcje eksperta i przedktada Przewodniogmu Komisji do podpisu.
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Protokot

1. Po zakdéczeniu oceny i rozstrzygetiu konkursu spoegdzony jest protokot, ktéry
zawiera mgdzy innymi:
a) regulamin konkursu lub informacje o miejscu jegpgmuhowywania;
b) skiad cztonkéw uczestnigzych w posiedzeniu;
c) karty weryfikacji kandydatéw ubiegajych sg¢ funkcjc eksperta IZ RPOWP;
d) liste kandydatéw rekomendowanych Zgiewi Wojewodztwa Podlaskiego do
powotania na funkejeksperta IZ RPOWP na lata 2007-2013.

2. Lista rekomendowanych kandydatoéw na ekspertéw ID®RIP na lata 2007-2013 po
podpisaniu przez Przewodnitzego Komisji przekazywana jest w formie projektu
uchwaly o wpisanie do bazy ekspertow [Z RPOWP pdorady Zaradu
Wojewoddztwa Podlaskiego.

3. Referaty oceny i wyboru wnioskéw, ktére dokonywalgeny formalnej aplikaciji
przekazu dokumentag dotyczica wybranych kandydatow na ekpsertow do Referatu
Programowania i Koordynacji RPOWP.

§9
Wyniki konkursu

1. Kandydaci, ktorzy zostanekspertami IZ RPOWP na lata 2007-2013 po ¢md|
uchwaly przez Zawd Wojewodztwa Podlaskiego zostgjoinformowani listownie.
Baza ekspertéw |Z RPOWP na lata 2007-2013 zostamigszczona na stronie:
www.rpowp.wrotapodlasia.pl

2. Od oceny Komisji Kwalifikacyjnej kandydatur na ekstow 1Z RPOWP odwotanie
nie przystuguje.

Zafacznik:
1. Wzér Karty weryfikacji kandydata na eksperta IZBRNP na lata 2007-2013.
2. Wzér umowy o dzieto z ekspertem



PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATCGIA SFOINCAC PODLASKIE

Karta weryfikacji kandydata na eksperta Instytucji Zarzadzajace]
Regionlanym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podlskiego

I

Zalacznik Nr 1
Karta weryfikacji kandydata na eksperta
Instytucji Zaradzajacej
Regionlanym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2007-2013

na lata 2007-2013

Czes¢ | - Informacja o kandydacie

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

*
*

* X %
*

*

*
* gk

1 | Nazwisko i im¢ kandydata na
eksperta

2 | Numer i data wptywu dokumentow
aplikacyjnych

3 | Dziedzina, w ramach ktorej kandydat
aplikuje na eksperta

Czes¢ 1l - Ocena formalna dokumentow przetboych przez kandydata ubiegeggo st
o funkcg eksperta.

a)

L.p.

Pytanie

TAK

NIE

1

Czy kandydat ztoyt list
motywacyjny?

2

Czy kandydat ztost zyciorys?

3

Czy kandydat zto/t wypetnione
Oswiadczenie o gotowsi do
rzetelnej i bezstronnej oceny
projektow?

Czy kandydat zto/t wypetnione
Oswiadczenie o korzystaniu z praw
publicznych i posiadaniu peinej
zdolnaci do czynnéci prawnych
wraz z Gwiadczeniem o




niekaralndci za przesipstwa
umyslne i za umylne przestpstwa
skarbowe?

Czy kandydat przedigt zgock
eksperta na zamieszczenie danych
osobowych w bazie ekspertow oraz
przetwarzanie danych osobowych
ujawnionych przez eksperta w
procesie tworzenia i prowadzenia ba
ekspertow?

na

\Z

Czy kandydat zto/t kserokopie
dokumentow potwierdzagych
posiadane wyksztatcenie
potwierdzone za zgods®

Z oryginatlem przez wnioskodag®

Czy kandydat zioyt kserokopie
dokumentow potwierdzagych
posiadane dodatkowe wyksztatcenie
(np. studia podyplomowe,
doktoranckie) potwierdzone za
zgodnd¢ z oryginatem przez
wnioskodawe?

Czy kandydat zto/t kserokopie
dokumentow potwierdzagych
posiadane daviadczenie zawodowe
(np. z&wiadczenie o zatrudnieniu,
swiadectwo pracy) potwierdzone za
zgodnd@¢ z oryginatem przez
whioskodawe?

Czy kandydat zioyt kserokopie
dokumentow potwierdzagych
posiadanie dodatkowych uprawfje
umiejtnosci (np. posiadane
certyfikaty, dyplomy ze szkobe
kurséw) potwierdzone za zgodita

oryginatem przez wnioskodaw2

Il b)

L.p.

Pytanie TAK

NIE

WYMAGA
UZUPELNIENIA

Czy wniosek spetnit wymogi
formalne?

7= o |

Il c)




L.p. Pytanie POZYTYWNY NEGATYWNY
9 Ostateczny wynik oceny formalnej

(Data i podpis osoby
dokonugcej oceny formalnej)
Whioskodawca zostaje/nie zostaje* dopuszczony dezdgo posipowania konkursowego —
oceny merytorycznej przez Komgdlwalifikacyjna.

*niepotrzebne skedi ¢

(Data i podpis Przewodnigzego Komisji Kwalifikacyjnej)

Czs¢ 1l - Rekomendacja kandydata na funkcje ekspetaRPOWP na lata 2007-2013
(wypetnic w przypadku dopuszczenia do dalszegogmustania).

Komisja Kwalifikacyjna rekomenduje/nie rekomenduje* kandydata na funkcje
eksperta IZ RPOWP na lata 2007-2013.
*niepotrzebne skrdi ¢

UzZaSa0N NI, . oo e e

(Data i podpis Przewodnigzego Komisji Kwalifikacyjnej)



Zascznik Nr 2
Wzér umowy o dzieto

UNIA EUROPEJSKA KR
Z ﬁ EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
PROGRAM REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO L

NARODOWA STRATEGIA SPOINCSC PODLASKIE

UMOWA ODZIELO NR ...
(Ekspert)

ZAWATTA W AU oottt e e e e et e e e et e e e e e e e e e e
pomiedzy Wojewoddztwem Podlaskjm siedzila w Biatymstoku przy ul. Kardynata Stefana
Wyszynskiego 1,

Zwanym dalej Zamawiagym, reprezentowanym przez:

Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym na mocy upéwanla udzielonego przez Zatz Wojewodztwa
Podlaskiego - Uchwata Nr . czdnia .,
a

Ekspertem w ramach Regionalnego Programu OperagyWojewddztwa Podlaskiego na
l[ata 2007- 2013 W AZIEAZINIE ....ue ittt e e e e e ettt e e e e mmmaenens
zwanym dalej Wykonawc

(imie i nazwisko Wykonawcy, adres zamieszkania)

§1
1. Zamawiajcy zamawia wykonanie, a Wykonawca zobgmmje s¢ wykona dzieto
polegajce na ocenie przydzielonych wnioskow wsdb...... o dofinansowanie projektéw
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztw@dlaBkiego na lata 2007-2013
w ramach dziedziny, w ktérej specjalizujez 8Nykonawca w czasie posiedzelanej
Komisji Oceny Projektéw tj. w terminie od dnia ................najp&niej do

2. Wykonawca ma wspotdziatav niezlgdnym zakresie z Zamawigym i stawigé sie na
jego wezwania w zvgzku z wykonywaniem dzieta.

3. Wykonawca zobowzany zobowizuje s¢ do terminowego i rzetelnego wykonywania
dzieta oraz éwiadczaze spetnia kryteria obowzujace ekspertéow w ramach KOP.

4. Wykonawca zobowzuje s¢ do przestrzegania Regulaminu pracy KOP.



5. W przypadku nie wywizania st przez Wykonawg z terminowego wykonania dzieta
skutkupcego niedotrzymaniem terminow okienych w systemie wdeania RPOWP,
Wykonaweca zaptaci Zamawigiemu kag umowra w wysokdaci 3 000 ziotych.

§2
Do wykonania dzieta Zamawigy powierza oryginat, kopi lub wersg elektroniczia
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Regiopgb Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013 wraz faczaikami, oraz kaet oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu amach RPOWP do danego wniosku
wraz z materiatami biurowymi niegnymi do sporgdzenia oceny.

§3
Dzieto wykonywane jest przez Wykonagvosob$cie w siedzibie Zamawiagego w czasie
obrad danego posiedzenia Komisji Oceny Projektow jhwza siedzidp Zamawiajcego
w przypadku udogpnienia dokumentow w formie elektronicznej. Wykoravodpowiada za
utrak i uszkodzenie dokumentow, o ktérych mowa w 8 2pkkypadku, gdy Wykonawca
wykonuje dzieto poza siedzilZzamawiajcego, w celu wyjgnienia rozbienosci w ocenie lub
podpisania karty oceny, §e nie dokonat tych czynnei zgodnie z zapisami Regulaminu
Komisji Oceny Projektow, zobowzany jest poprawi wykonane czynniei na wezwanie
Zamawiajcego i koszt wtasny w szczegohoo do ziarenia wyjdnien dotyczcych jego
oceny wnioskéw o dofinansowanie.

§4
W przypadku stwierdzenia przez Zamawtggoswiadomego naruszenia przez Wykonawc
zasad niezafmosci, bezstronngci i poufndci, o ktérych mowa w Regulaminie pracy
Komisji Oceny Projektow Wykonawca zaptaci Zamawégmu kag umowry w wysokaci
50.000 ztotych.

§5

Za wykonanie dzieta, Zamawigly zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w wységio 250
ztotych brutto za ocen 1 wniosku. Wynagrodzenie ptatnegdzie po wykonaniu
i zaakceptowaniu przez Zamawdeggo dzieta, w terminie 14 dni od zémia rachunku przez
Wykonawe. Zamawiagcy od ww. wynagrodzenia odliczy nate zaliczk na podatek
dochodowy. Zamawiagy nie pokrywa kosztéw dojazdu Wykonawcy do siegzil@
RPOWP, w ktérej organizowane posiedzenia KOP. Zamawidaly dopuszcza niiwosé
zapewnienia wyywienia w trakcie wykonywania zamowionego dzietaam@awiajcy
refunduje koszty noclegu do 100 ztotych brutto abedpo przedstawieniu przez Wykonawc
stosownego rachunku. Ewentualne utracone przez Wayke zarobki, ktore mogtby
wypracowg& Wykonawca, gdyby nie uczestniczyt w pracach K@ie,podlega zwrotowi
przez Zamawiajcego.

8§85
Kwestie sporne, co do wspotpracy peddy Wykonawg a Zamawigcym, rozstrzygé
bedzie Marszatek Wojewddztwa Podlaskiego.

§6
Umowa ulega rozwizaniu w przypadku, gdy:
1) Wykonawca przestanie petniunkcje eksperta w ramach RPOWP na lata 2007-2013
w dziedzinie, w ktorej oceniat wnioski o dofinansavie;



2) Wykonawca przestanie spetti&torekolwiek z kryteriow, jakie zostaty okiene

przez Instytugj Zarmdzapca RPOWP na lata 2007-2013 w ogtoszeniu o naborze

kandydatow na ekspertow,

3) Nieusprawiedliwionego nieuczestniczenia Wykonawcy pracy Komisji Oceny
Projektéw. Usprawiedliwienie natg dostarczy najp&niej na trzy dni robocze przed
planowanym rozpoeziem prac KOP. W razie zaistnienia przyczyn
uniemaliwiajacych wykonanie dziata, ktorych nie wvma bylo przewidzié
Wykonawca powinien niezwtocznie zawiadémiZamawiajpcego 0 przyczynach
swojego hieuczestniczenia i przewidywanym okrgsi® trwania. Najpéniej musi
uczynt to w drugim dniu swojego nieuczestniczenia w pradgomisji Oceny
Projektébw osobicie, za pérednictwem innych oséb, telefonicznie Ilub za
pasrednictwem innegérodka hczndaci lub drogy pocztova.

4) Wykonawca nie przestrzega Regulaminu prac Komisgr@ Projektow.

5) Niedopetnienia przez Wykonawezasad staransoi i rzetelngci przy ocenie wniosku
o dofinansowanie w ramach RPOWP na lata 2007-2013.

6) Niezachowania w tajemnicy przez Wykonaweszelkich informacji i dokumentéw
ujawnionych, wytworzonych i spagdzonych w trakcie danego posiedzenia KOP.
W razie naruszenia ww. oboyzku Wykonawca ponosi odpowiedziafido za
powstate z tego tytutu szkody u Zamawaggo.

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo rozgania umowy z Wykonawiow sytuacii:

1) Niemaznosci dokonania oceny wniosku o dofinansowanie projektramach RPOWP
na lata 2007-2013 z przyczyn niezalgch od Zamawiagego.

2) W przypadku odwotania danego posiedzenia KOP pimeiytucg Zarzdzapca
RPOWP na lata 2007-2013.

§7

Wszelkie zmiany w umowie dokonywangws formie pisemnej pod rygorem niesvesci.

§8

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie anrgstosowanie przepisy kodeksu
cywilnego w czsci dotyczicej umowy o dzieto.

§9

Umowe sporadzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, po jednym dlazdej ze
stron.

ZAMAWIAJ ACY WYKONAWCA



