Zalkacznik Nr 11.11.2Wytyczne do rocznego planu kontroli projektow
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1. Procedura spogdzania rocznych planow kontroli projektow:

a)

b)

Projekt rocznego planu kontroli projektow na migjsevediug wzoru stanowtego
zahcznik Nr 1 do niniejszych wytycznych spaidzany jest przez wyznaczonego przez
kierownika pracownika Referatu Kontroli RPOWP.

Roczny plan kontroli, zawiergy ramowe wytyczne dla kontroli na poziomie

prolektow w programie RPOWP zawiera w szchemgi:
nazwe instytucji, ktore lgda podlegé kontroli wraz z harmonogramem czasowym
tych kontroli,

= zasoby ludzkie niezioine do przeprowadzeniaidej kontroli,

= zakres kontroli i przedmiot kontroli,

= podstawowe zalenia dotyczce metodologii doboru proby projektow do kontroli,
np. analiza ryzyka, metody statystycznezgte doborowi proby,

* inne istotne elementy/uwagi z punktu widzenia damsytucji.

c) Zalazenia do rocznego planu kontroli zostaty zawarteatycznikunr 2 do niniejszych

d)

wytycznych.

Roczny plan kontroli na miejscu zatwierdzany jazep Dyrektora /Zagpce Dyrektora
Departamentu Zaggizania RPO (data i podpis) niezpéej niz do 15 listopadaoku
poprzedzajcego rok wykonania kontroli i w tym terminie przekay do IK RPO
w celu akceptacji.

Roczny plan kontroli w uktadzie chronologiczno-téyganym na okres roku
kalendarzowego wraz z wymaganymi azainikami, tj. dokumentem okikajacym
ewentuala metodologé doboru proby projektéw offiych kontroh na miejscu (jdi
kontrolh na miejscu oljto proke projektdw) oraz informagjnt. struktury i organizaciji
kontroli i przyjte zataenia jest przekazywany (w wersji papierowej i alekicznej) do
akceptacji IK RPO do 15 listopada roku poprzegtzsjo rok, na ktéry spagdzany jest
plan kontroli. IK RPO zajmuje stanowisko wobec pipeonego rocznego planu
kontroli do dnia 15 grudnia roku, w ktérym rocznhamp kontroli zostat przedimny.
W przypadku aktualizacji zaakceptowanych wiceej rocznych planéw kontroli, IK
RPO ocenia zakres wprowadzonych zmian pod gdsgh ich ildgci, istotngci i wptywu
na liczly kontroli do przeprowadzenia. Na podstawie sformaloej oceny, instytucja
akceptugca mae: podpc¢ decyzg o potrzebie skierowania aktualizacji rocznego plan
kontroli, przed jego akceptagjdo zaopiniowania przez Komitet ds. Kontroli i Amal
Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spépic2007-2013 w trybie obiegowym - w
przypadku zmian zwkszapcych poziom ryzyka niewykrycia d¢dow lub
nieprawidtowdci; zap¢ stanowisko wobec przedionego rocznego planu kontroli w
terminie 15 dni roboczych od daty otrzymania przedowego planu - w przypadku
Zmian 0 mniejszym poziomie istot§w .



f)

0)

h)

)

K)

Szczegbtow procedue sporadzania rocznego planu kontroli przedstawiono wsciz
Instrukcji Wykonawczej: 11.1.1 prnstrukcja przygotowania rocznego planu kontroli
projektow.

W przypadku przedstawienia uwag/zaleqazez IK RPO, po otrzymaniu przezani
Rocznego planu kontroli, Roczny plan kontroli naejstu podlega modyfikacji
I ponownej procedurze zatwierdzania opisanej p@jyyw terminie umgliwiajacym
przekazanie zmodyfikowanego, zatwierdzonego przgmkdora /Zasipcg Dyrektora
Departamentu Zasgizania RPO planu kontroli w terminie oklanym przez IK RPO.

Zatwierdzony Roczny plan kontroli na miejscu jesgkarzystywany wyicznie do
uzytku stuizbowego.

Kopia zaakceptowanego przez IK RPO plagozhie z kopa pisma akceptagego plan
przekazywana jest do wiado&ao IPOC.

Plany kontroli projektéw na miejscu nig przedkladane do zamieszczenia w planie
kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego.

Zatwierdzony plan kontroli projektéw na miejscu grhowywany jest w Departamencie
Zarzadzania RPO w Referacie Kontroli RPOWA terminowe przygotowanie projektu
rocznego planu kontroli na miejscu odpowiedzialrest] wyznaczony pracownik

Referatu Kontroli RPOWP. Za realizaagpcznego planu kontroli projektow na miejscu
odpowiedzialny jest kierownik Referatu Kontroli RR®.

IZ RPOWP przeprowadzi przynajmniej 1 kontrala miejscu na kalym projekcie
realizowanym przez Beneficjentow, przy czym wymagajest przeprowadzenie
kontroli na miejscu po zieniu przez Beneficjenta wniosku Beneficjenta o rukat
koncowa w ramach projektu, przed akceptatg@go wniosku i ostatecznym rozliczeniem
projektu. Dodatkowo 1Z RPOWP przeprowadzi kontreidrakcie realizacji projektéw
przekraczajcych warté¢ 10 min zt oraz kontrole trwadoi projektéw na probie
projektéw, o ktorej mowa w zgdzniku nr 11.11.3 do Instrukcji Wykonawcze.

Wyznaczony pracownik Referatu Kontroli RPOWP w teis do 25 dnia kadego
mieskca przygotowuje wewgtrzny plan kontroli na najbtszy miesic, wedtug wzoru
stanowicego zacznik nr 3 niniejszych wytycznych, po uzyskaniu, z referatéw
weryfikujacych wnioski Beneficjenta o platég informacji na temat poghu w
weryfikacji tych wnioskéw. Informacja powinna byprzekazana do Referatu Kontroli
RPOWP  najpgniej w terminie 2 dni roboczych po zweryfikowaniunsku
Beneficjenta o ptatrié koncowa. Dla projektéw przekraczajych warté¢ 10 min zi,
po otrzymaniu informacji potwierdzgjej we wniosku Beneficjenta o ptatdo
wydatkowanie na poziomie 40-70 % catkowitej wacto projektu, komoérka
weryfikujaca dany wniosek najgdiej w terminie 2 dni roboczych po zweryfikowaniu
przekazuje informagjo poziomie wydatkow w danym projekcie do Refengtantroli
RPOWP. W przypadku, gdy komérka weryfikcg wniosek o ptatrié przekazata do
Referatu Kontroli RPOWP informagjo wydatkowaniu w projekcie przekraczaym
40 % catkowiy wartas¢ projektu, a nasgpnie podpisano aneks do umowy o
dofinansowanie zmieniggy termin realizacji projektu, informacjo tym fakcie
komodrka weryfikugca wniosek o ptatriié przekazuje réwnie do Referatu Kontroli
RPOWP w terminie 2 dni roboczych od podpisania anek Powysze informacje
wykorzystywane gdo sporzdzania miesicznych wewatrznych oraz rocznych planéw
kontroli. W mies¢cznym planie kontroli ujmuje sréwniez wizyty monitorujce.

Plan parafowany jest przez Kierownika Referatu KahntRPOWP lub osob go
zastpujaca i podpisywany przez Dyrektora/Zgpte Dyrektora Departamentu
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Zarzadzania RPO. Wewtrzny plan kontroli mee by modyfikowany w stosunku do
rocznego planu kontroli o projekty, dla ktérych embno okresy realizacji, zawarto
nowe umowy/wydano decyzje o dofinansowanie projékburozwizano stare oraz te,
ktére zostaly ju zweryfikowane przez komadgkweryfikujaca wnioski beneficjenta o

ptatna¢ i moa juz by¢ refundowane, a brak kontroli na zakaenie realizacji projektu

uniemaliwia ostateczne rozliczenie projektu/refundacZmiana terminu kontroli w

danym miesjcu nie wymaga aktualizacji wewtnznego planu kontroli na dany migsi

Po przekazaniwrodkdw wsparcia Beneficjentowi realizsgemu projekt dotycry
wsparcia instrumentow hynierii finansowej, odpowiedni referat rozligzé ptatnaci
przekazuje w terminie 7 dni roboczych do refergbormdzapcego plany kontroli
informacg nt daty i kwoty przekazanychodkéw w ramach w/w projektu.



Zalkacznik nr 1 do Wytycznych do rocznego planu kontpobjektéw
Wz0r rocznego planu kontroli projektéw na miejscu
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Plan kontroli na miejscu realizacji projektow w ramach RPOWP na rok ...(tabela w uktadzie
chronologicznym i tematycznym)

Lp | Miesiac | Kontrolowana| Temat /zakres Czas Liczebna¢ | Informacje
/kwartat | instytucja kontroli trwania zespotu dodatkowe
kontroli kontrolnego




Zatacznik Nr 2 do Wytycznych do rocznego planu kontpotjektéw
Zatozenia do rocznego planu kontroli
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Roczny plan kontroli sktadagsiv szczegdlngci z nas¢gpujacych elementow:

1) opis uwarunkowaprowadzenia procesu kontroli w danym roku
2) zalaenia co do warunkéw kontroli projektow w programielanym roku, przedstawige
zapisy formutowane w obowzujacej Instrukcji Wykonawczej.

1. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku

Opis uwarunkowd prowadzenia procesu kontroli w danym roku zawiera:

a) zwkzly opis struktury i organizacji komorki odpowiedhiej za realizagj zada
kontrolnych  1Z RPOWP w danym roku. Opis powinien wadalzié
W szczegolnéci niezalenosci os6b zaangawanych w kontral, w stosunku do instytucji
kontrolowanych,

b) krotki opis stosowanych w instytucji procedur nkoli (na podstawie instrukciji
wykonawczej),

C) opis obiegu i przekazywania informacji o0 wynikgwzeprowadzonych kontroli,

d) prognoz co do koniecznixi prowadzenia, e¢stotliwosci i obszardw przeprowadzenia
kontroli doranej jako kontroli szczegolnego ryzyka,

e) podstawy prawne dziat&ontroli realizowanej przez IZ RPOWP.

2. Zatozenia co do warunkéw kontroli projektéw w programie w danym roku

Zalozenia co do warunkow kontroli projektow w danym rodpieraj sig gldwnie na n/w
dokumentach:

1. Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pddltg® na lata 2007-2013.

2. Szczegotowy opis priorytetow Regionalnego PrograOperacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013.

3. Opis systemu zaqgdzania i kontroli Regionalnego Programu Operacyjnéfpjewddztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013.

4. Instrukcja wykonawcza Instytucji Zadzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013

5. Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramachwaiEkow Instytucji Zarzdzapcej
Programem Operacyjny@atwierdzone przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

1) Opis kontroli projektéw w planie jest, co do adg, opisem wytycznych i warunkéw
obejmupcych & kontrok. Plan kontroli prezentuje zaenia dziatda kontrolnych. Opis
kontroli projektéw w planie powinien Byzgodny z ustaleniami w tym zakresie w Instrukcji
Wykonawczej 1IZ RPOWP zawartymi w zagniku nr 11.11.1Wytyczne do przeprowadzania
kontroli projektowi zalaczniku nr 11.11.3Wytyczne dotygze kontroli trwat@ci projektow w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd@Podlaskiego

J&li jest to maliwe, IZ RPOWP meae jednak zaprezentowaroponowany uktad kontroli
wszystkich projektéw z propozyciiziatar kontrolnych w odpowiednich projektach.



2) Zal@enia dziata kontrolnych, o ktérych mowa w pkt.1) dotycz

a) wytycznych/procedur IZ RPOWP co do kontrolowamiajektow na miejscu (w trakcie i
na zakaczenie ich realizacji) podakem ilosci objetych kontroh projektéw lub czstotliwosci
takich kontroli.

Wszystkie projekty, w stosunku do ktorych zawartoowy o dofinansowanie,¢da objcte
kontrolh. Bedzie to kontrola na zakezenie realizacji projektéw. Dodatkowo 1Z RPOWP
zaktada przeprowadzenie kontroli w trakcie realizamjektow, ktérych catkowita warto
przekracza 10 min zt. Kontrolw trakcie realizacji projektu dla projektow przakrajcych
wartags¢ 10 min zt przeprowadzaespo realizacji 40 % wydatkow, ale nie qoej niz 70%
wydatkéw. Zaleca sijedra dodatkowy kontrok w trakcie realizacji projektu. deli poziom
wydatkowania osgnat 40% a do zakaczenia realizacji projektu pozostato mniep i
mieskce kontroli w trakcie realizacji nie przeprowadza &ontrok/ami w trakcie realizaciji
projektu @ objete projekty dotycace wsparcia instrumentow zynierii finansowej,
niezalenie od ich wielkdci, okresu realizacji oraz poziomu wydatkowanialeZa s¢
przeprowadzenie pierwszej takiej kontroli po uplwi roku od przekazanig&odkow
wsparcia Beneficjentowi ale nie fdiej niz po uptywie 2 lat od przekazania ty@todkow.
Kontrola trwaldci projektow odbywa si na warunkach okéonych w rozdziale VI
Zakacznika nr 11.11.1 oraz w Za¢zniku nr 11.11.3 do Instrukcji Wykonawczej.

b) sposobu dokumentowania tego typu kontroli.

Opisany w rocznym planie kontroli sposob dokumemtoa kontroli powinien by zgodny
z ustaleniami w tym zakresie Instrukcji Wykonawci£RPOWP, zawartymi w za¢zniku
nr 11.11.1Wytyczne do przeprowadzania kontroli projektow.

3) Okrelona przez 1Z RPOWP metodologia doboru proby prid@k do kontroli (jgli
istnieje) przygotowywana jest z uwzdhieniem zapisow wkgiwych wytycznych.
Opracowana metodologia zapewnia odpowigdmielko$¢ préby oraz uwzgldnia poziom
ryzyka charakterystyczny dlandych typdw beneficjentow i projektow.

4) Metodologia doboru proby projektéw do kontrabvginna by co roku weryfikowana (jgi
projekty obgto prolm kontroli). W/w proces weryfikacji przewiduje w sagoIngci
konsultacje z IC/IPOC. W sytuacji, gdy kontroli naejscu podlegaj wszystkie projekty,
metodologii nie spordza sg.

5) Roczny plan kontroli po akceptacji Instytucji &tddynupcej RPO przekazywany jest przez
IZ RPOWP do wiadomiei Instytucji P@redniczcej w Certyfikacji.



ZAL ACZNIK NR 3 DOWYTYCZNYCH DO ROCZNEGOPLANU KONTROLI PROJEKTOW- WZOR M IESIECZNEGO PLANU KONTROLI NA MIEJSCU

UNIA EUROPEJSKA ik
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO ™

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Podlaskie §§

* %
*

WYL ACZNIE DO UZYTKU StU ZBOWEGO

INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYJINYM WOJEWODZTWA PO DLASKIEGO
URZAD M ARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA PODLASKIEGO - DEPARTAMENT ZARZ ADZANIA RPO

REFERAT KONTROLI RPOWP PLANOWANE KONTROLE NAM-C......oovviie e, /[...... ROKU
PONIEDZIALEK WTOREK SrRODA CZWARTEK PIATEK .|ND.
NR | TYTUL PROJEKTY BENEFICJENT NR | TYTUL PROJEKTY BENEFICJENT, NR | TYTUL PROJEKTY BENEFICJENT,

NR | TYTUL PROJEKTUY BENEFICJENT, MIEJSCH NR | TYTUL PROJEKTU BENEFICJENT, MIEJSCH
MIEJSCE KONTROL) NAZWISKO MIEJSCE KONTROL) NAZWISKO

KONTROLI, NAZWISKO TYPOWANEGO KONTROLI, NAZWISKO TYPOWANEGO
TYPOWANEGO KIEROWNIKAZESPOLU TYPOWANEGO KIEROWNIKAZESPOLU
KIEROWNIKA ZESPOLUK ONTROLUACEGO KIEROWNIKA ZESPOLUK ONTROLUACEGO
K ONTROLUMACEGO K ONTROLUACEGO

MIEJSCE KONTROLJ NAZWISKO
TYPOWANEGO KIEROWNIKAZESPOLU
KONTROLUACEGO

Rodzaj kontroli: (Z) — na zakezenie, (R) — w trakcie realizacji, (D) — dgma, (M) — wizyta monitoragca (kontrola trwatéci)

Sporadzit: ...... dnia......
Akceptowat: ..... dnia .....
Zatwierdzit : ..... dnia .....




