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beneficjent — podmiot publiczny lub prywatny oraz osoba fizyczna, odpowiedzialne za
inicjowanie lub inicjowanie i wdrazanie operacji; w kontekscie programdéw pomocy parnstwa
Lbeneficjent” oznacza podmiot, ktéry otrzymuje pomoc?;

Biuro ds. RLKS — Biuro ds. Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢;

dofinansowanie — finansowanie UE lub wspdtfinansowanie krajowe z budzetu panstwa,
przyznane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu
projektu, lub ze $rodkdédw funduszy celowych, o ile tak stanowi umowa o dofinansowanie
projektu albo decyzja o dofinansowaniu projektu);

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

EFRROW-—- Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich;

EFS + — Europejski Fundusz Spoteczny Plus;

EFSI- Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;

FEdP 2021-2027/Program — Program regionalny Fundusze Europejskie dla Podlaskiego;

Grupa interesu — grupa cztonkéw/reprezentantéw cztonkéw organu decyzyjnego potgczonych
wiezami wspdlnych intereséw lub korzysci,

. Grupa interesu sektora publicznego- grupa jednostek potgczonych wiezami wspdlnych interesow

lub korzysci publicznych, w tym organy wifadzy publicznej, czyli osoby badz zespoty ludzi
upowaznionych do wykonywania okreslonych czynnosci w imieniu panstwa lub jednostki
samorzgdu terytorialnego oraz podmioty Scisle powigzane osobowo lub finansowo z tymi
organami. Do grupy interesu sektora publicznego zalicza sie m.in. gmine, powiat, cztonka rady
gminy, cztonka rady powiatu, sottysa, samorzgdowe jednostki organizacyjne gminy lub powiatu,
ION — Instytucja Ogtaszajgca Nabor,

IZ FEAP — Instytucja Zarzadzajaca Programem Fundusze Europejskie dla Podlaskiego na lata
2021-2027;

KE — Komisja Europejska;

Konflikt intereséw — kazda sytuacja, w ktdrej cztonkowie/reprezentanci cztonkéw organu
decyzyjnego LGD biorgcy udziat w wyborze operacji w ramach LSR, majg bezposrednio lub
posrednio interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktdry postrzega¢c mozna
jako zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z wyborem operacji,

Komisja — Komisja ds. wyboru LSR powotana przez organizatora konkursu na podstawie art. 3
ustawy o RLKS,

LEADER - inicjatywa na rzecz rozwoju obszaréw wiejskich (fr. Liaisons entre Actions de
Développement de I'Economie Rurale);

LGD — lokalna grupa dziatania;

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢;

MIiR — Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju;

MRiRW — Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi;

nieprawidtowo$¢ — kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczace
stosowania prawa unijnego, wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego

1 Na potrzeby niniejszych Zasad w czesci dotyczacej kosztow zarzgdzania, projektow grantowych oraz operacji wtasnych Beneficjentem
(rowniez Wnioskodawcg) jest Lokalna Grupa Dziatania.
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zaangazowanego we wdrazanie EFSI, ktdre ma lub moze mieé szkodliwy wptyw na budzet Unii
poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

organ decyzyjny — nalezy przez to rozumiec organ, do ktérego witasciwosci nalezg zadania, o
ktédrych mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy o RLKS;

operacja — operacja w rozumieniu art. 2 pkt 4 lit. a rozporzadzenia 2021/1060 realizowana w
ramach LSR;

OWU — ogdlne warunki umowy;

Regulamin — Regulamin wyboru projektéw;

RLKS — rozwdj lokalny kierowany przez spotecznos¢ (ang. Community-led local development)
Rozporzadzenie EFRR- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia
24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu
Spéjnosci;

Rozporzadzenie ogdlne — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej;

rozporzadzenie EFS+ — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia
24 czerwca 2021r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013;

CST2021 — Centralny system teleinformatyczny wykorzystywany w procesie rozliczania projektu
oraz komunikowania z ION;

SOWA EFS — System Obstugi Wnioskdéw Aplikacyjnych EFS umozliwiajacy zarzadzanie procesem
ubiegania sie o Srodki pochodzace z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

SZOP — Szczegdtowy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-
2027;

UE — Unia Europejska;

umowa ramowa — umowa 0 warunkach i sposobie realizacji LSR zawierana miedzy Zarzadem
Wojewddztwa a LGD;

UP — Umowa Partnerstwa;

ustawa o RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci;

ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

Uofp — ustawa o finansach publicznych;

WoD2021 - aplikacja obstugi wnioskéw o dofinasowanie 2021;

ZW — Zarzad Wojewddztwa.



WSTEP

Niniejsze Zasady wdrazania instrumentu RLKS w ramach FEdP na lata 2021-2027 (Zasady) s3
podrecznikiem dotyczagcym wdrazania Rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$c
w wojewddztwie podlaskim - instrumentu terytorialnego, wspierajgcego rozwdj terytorialny
w perspektywie finansowej 2021-2027. Zasady sg dedykowane przede wszystkim Lokalnym Grupom
Dziatania oraz innym podmiotom z obszaru realizacji LSR lub realizujgcym projekty na obszarze LSR
z wyfaczeniem oséb fizycznych.

Zasady dotyczg wszystkich projektéow wspétfinansowanych z EFS+ oraz EFRR realizowanych w ramach
LSR w ramach FEdP 2021-2027. Przedmiotowe strategie zostaty wybrane przez Komisje. Okreslenie
alokacji kazdego z wtasciwych EFSI nastepuje w uchwale zatwierdzajgcej LSR do realizacji.

Wsparcie z wiasciwych EFSI rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ obejmuje:

a) budowanie zdolnosci i dziatania przygotowawcze wspierajgce opracowywanie i przyszig
realizacje strategii (tzw. wsparcie przygotowawcze);

b) wdrazanie operacji, w tym dziatan w zakresie wspétpracy wraz z ich przygotowaniem, wybranych
na podstawie strategii;

c) zarzadzanie strategig, jej monitorowanie i ewaluacje oraz jej animowanie, w tym utatwianie
wymiany miedzy zainteresowanymi stronami.

Realizacja RLKS moze sie przyczynia¢ do realizacji réznych celéw tematycznych, w zaleznosci od
zakresu poszczegdlnych LSR. Dziatania przewidziane w LSR mogg dotyczy¢ zakreséw wszystkich celéw
szczegdtowych oraz muszg przyczyniaé sie do realizacji celdow szczegétowych i rezultatow w nich
przewidzianych, a takie wynika¢ ze zdiagnozowanych potrzeb obszaru wskazanych w LSR.
Jednoczesnie projekty realizowane w ramach RLKS stuzg osiggnieciu celdw i wskaznikdw przyjetych
w poszczegdlnych programach (odpowiednio FEdP 2021-2027 czy PS WPR 2023-2027)

Koszty zarzadzania ponoszone sg ze srodkéw EFS+ oraz EFRROW do wysokosci okreslonej w umowie
ramowej. |Z FEdP 2021-2027 zobowigzuje LGD do opracowania metodologii dotyczgcej sposobu
rozliczania kosztéw zarzadzania.

Szczegdtowe informacje na temat typow projektdw oraz limitdw i ograniczen w realizacji projektéw
okresla  opis dziatan  dedykowanych do  wdrazania  poprzez instrument  RLKS,
w SZOP FEdP na lata 2021-2027 tj.: Dziatanie 5.4 Lokalna kultura i turystyka, Priorytet 9 Fundusze na
rzecz Rozwoju Lokalnego oraz Priorytet 10 Wspieranie energii odnawialnej na potrzeby lokalnych
spotecznosci.

LGD moze realizowa¢ projekty w trzech formach:

1) projekty wnioskodawcéw innych niz LGD — w tym przypadku rolg LGD, zgodnie z art. 33 ust. 3
rozporzadzenia UE 2021/1060, jest opracowanie procedury i kryteriow wyboru,
przygotowywanie i publikowanie naboru wnioskéw, wybdr projektéw i ustalanie kwoty
wsparcia, ostatecznie przedstawianie wnioskdw podmiotowi odpowiedzialnemu za weryfikacje
kwalifikowalnosci. Instytucja zarzadzajgca jest odpowiedzialna za ostateczne sprawdzenie
whnioskow i podpisanie uméw o dofinansowanie.

Projekty wybierane sg trybie konkursowym. Podmiotem odpowiedzialnym za ogtoszenie naboru
jest LGD,. Wnioski sktadane do LGD sg oceniane w zakresie zgodnosci operacji z LSR oraz przy
zastosowaniu kryteriow wyboru operacji przez organ decyzyjny LGD, do ktérego nalezy wybér
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operacji i ustalenie kwoty wsparcia. Protest od decyzji organu decyzyjnego LGD wnoszony jest za
posrednictwem LGD, a rozpatrywany przez Biuro ds. RLKS.

2) projekty grantowe — w ramach ktérych LGD jako beneficjent organizuje nabory dla
grantobiorcow, ktérzy ubiegajg sie o wsparcie realizacji zadan zgodnie z przepisami
nowelizowanej ustawy o RLKS. Do zadann LGD bedzie nalezato przygotowanie i przekazanie
wtasciwe] instytucji propozycji kryteriow wyboru grantobiorcéow, wybdr grantobiorcow
w oparciu o ww. kryteria, zawarcie umdéw o powierzenie grantu, rozliczanie wydatkéw
poniesionych przez grantobiorcéw, monitorowanie realizacji zadan i kontrola, az po
odzyskiwanie grantéw w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z umowa. LGD, jako
beneficjent projektu grantowego, wybiera grantobiorcow i zapewnia rozdzielnos¢ funkcji, co
oznacza, ze grantodawca nie staje sie rdwnoczesnie grantobiorcg, nie ubiega sie o granty w
organizowanym przez siebie naborze i nie realizuje samodzielnie dziatan, ktére beda
dofinansowane w ramach grantu.

3) operacje wiasne LGD — to takie projekty, ktére LGD realizuje samodzielnie i na swdéj rachunek.
Instytucjg ogtaszajgcg nabdr oraz oceniajgcg wniosek jest LGD, srodki na jego realizacje
pochodzg z budzetu LSR, a sam projekt wpisuje sie w plan dziatania LSR. Projekty te wynikajg
bezposrednio z LSR, nie sg sktadane w odpowiedzi na nabdr ogtoszony przez IZ. Nalezy
podkresli¢, ze projekty wtasne powinny co do zasady by¢ wyjatkiem od reguty, zgodnie
z ktérg LGD wybiera projekty, a nie je samodzielnie realizuje. To kazda z LGD na etapie
budowania LSR podejmuje decyzje o realizacji projektu wtasnego, jako kluczowego.

W ramach projektéw witasnych LGD moze realizowa¢ m.in. projekty wspétpracy, ktére w okresie

2014-2020 stanowity odrebng kategorie dziatan, a obecnie mogg byc¢ realizowane jako element

wdrazania LSR. Mogg tez stanowi¢ — w zaleznosci od charakteru — element zarzadzania strategig

— rozporzadzenie UE 2021/1060 nie przesgdza tej kwestii. Idea projektéw wspdtpracy jest szeroko

rozumiana jako kooperacja réznych podmiotédw lub oséb fizycznych na rzecz wdrazania LSR i moze

przyjmowac rézne formy.

Za weryfikacje spetnienia warunkdw udzielenia wsparcia, dokonywanie ostatecznej weryfikacji
kwalifikowalnosci, o ktérej mowa w art. 33 ust. 3 lit. D rozporzadzenia 2021/1060, udzielaniu
wsparcia na wdrazanie LSR lub odmowie jego udzielenia, a takze przyjmowanie i rozpatrywanie
protestow dotyczgcych tej weryfikacji odpowiedzialna jest IZ FEdP na lata 2021-2027.

We wszystkich pozostatych kwestiach wynikajgcych z realizacji ww. projektow/operacji, a ktdre nie

zostaty szczegdtowo opisane w tresci niniejszych Zasad podstawa dziatania IZ FEdP na lata 2021-

2027, na etapie weryfikacji wnioskéw o udzielenie wsparcia oraz na etapie rozliczania otrzymanych

przez beneficjenta $rodkéw dofinansowania, beda obowigzujace zapisy witasciwych wytycznych,

w szczegoblnosci:

e  Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,

e  Wytycznych dotyczace realizacji projektéw z udziatem s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027,

e  Wytyczne dotyczace zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektédw inwestycyjnych, w tym
hybrydowych na lata 2021-2027;

e  Wytyczne dotyczgce informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021- 2027,



e  Wytyczne dotyczgce realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027,

e  Wytyczne dotyczgce warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2021-2027,

e  Wytyczne dotyczace monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-
2027

e  Wytyczne Komisji Europejskiej dotyczgce zapewnienia poszanowania Karty Praw Podstawowych.

Dofinansowane projekty muszg by¢ zgodne z art. 9 rozporzgdzenia ogdlnego, tj.:

 przepisami Karty Praw Podstawowych i Konwencji o prawach osdb niepetnosprawnych;

e zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci oséb z niepetnosprawnosciami
(zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-2027);

e zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn (zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027);

e zasadg zréwnowazonego rozwoju oraz zasadg nie czyn powaznych szkdd (DNSH).

(nie mogg oddziatywac negatywnie na zaden z szesciu celéw Srodowiskowych oraz wnoszg istotny
wktad w realizacje co najmniej jednego z celéw srodowiskowych wymienionych w art. 9
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/852).

Beneficjent FEdP na lata 2021-2027 zobowigzany jest do stosowania prawodawstwa krajowego
i unijnego zgodnie ze specyfika realizowanego projektu/operacji.

W odniesieniu do zagadnien kwalifikowalnosci, ktére nie sg okreslone w niniejszych Zasadach, nalezy
stosowac bezposrednio zapisy Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw, w szczegdlnosci
w odniesieniu do:

v" oceny kwalifikowalnosci projektu/operacji,

trwatosci projektu/operaciji,

ram czasowych kwalifikowalnosci,

oceny kwalifikowalnosci wydatku,

wydatkéw niekwalifikowalnych,

zasady faktycznego poniesienia wydatkow,

wydatkéw ponoszonych zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji,

zakazu podwadjnego finansowania,

dochodu wygenerowanego podczas realizacji projektu/operacji,

wktadu niepienieznego,

opftat finansowych, doradztwa i innych ustug zwigzanych z realizacjg projektu/operacji,

podatku od towaréw i ustug oraz innych podatkéw i optat,
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cross-financing'u i Srodkéw trwatych (z wytgczeniem technik finansowania srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych).

Wydatkowanie Srodkéw przeznaczonych na pokrycie kosztéw zarzgdzania powinno odbywaé sie
zgodnie z zachowaniem zasad: legalnosci, rzetelnosci, gospodarnosci i celowosci,
a ponadto z zachowaniem wysokie]j jakosci realizowanych dziatan, uzytecznosci, efektywnosci oraz
przejrzystosci dziatania.



IZ FEdP, majac na uwadze specyfike realizowanych projektéw oraz okresy koricowe wynikajgce z
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw, zobowigzuje LGD do ogtoszenia naboréw
whnioskdéw w zakresie EFRR i EFS+ najpdzniej do dnia 31 grudnia 2028 r.

Ogtaszanie kolejnych naboréw po uptywie powyzszego terminu mozliwe bedzie wytacznie
w ramach wygenerowanych oszczednosci, uwolnienia Srodkéw z wczesniejszych naboréw.

Ostateczng decyzje w sprawie kwalifikowalnosci poszczegdlnych wydatkéw podejmuje IZ FEdP.

1. Zasady realizacji projektéw w zakresie kosztoéw zarzadzania w ramach EFS+.

Finansowanie biezgcego funkcjonowania LGD ma na celu wspieranie lokalnego rozwoju na obszarze
jej dziatalnosci.

Kosztami zarzgdzania sg koszty zwigzane z zarzadzaniem strategig, jej monitorowanie i ewaluacje
oraz jej animowanie, w tym utatwianie wymiany miedzy zainteresowanymi stronami.

Ww. koszty powinny zapewniaé sprawng i efektywng prace LGD oraz doskonalenie zawodowe oséb
bezposrednio zaangazowanych w realizacje LSR tak, aby potencjalnym beneficjentom zostato
zapewnione nalezyte wsparcie w opracowywaniu zatozen projektowych, nastepnie przygotowaniu
i ostatecznie zrealizowaniu projektow.

1.1. Wniosek o dofinansowanie

Pomoc na biezgcg dziatalnos¢ zwigzang z realizacjg strategii oraz dziatania aktywizacyjne dotyczgce
LSR przyznawana jest LGD, ktdra spetnia warunki wynikajgce z art. 18 ustawy o RLKS, tj. Wsparcie,
o ktérym mowa w art. 34 ust. 1 lit. c rozporzadzenia 2021/1060, jest udzielane LGD, ktora jest strong
umowy ramowej, na jej wniosek, jezeli sg spetnione warunki udzielenia tego wsparcia okreslone w
przepisach regulujacych zasady wsparcia z udziatem poszczegdlnych EFSI lub na podstawie tych
przepisdw oraz do wysokosci Srodkéw przewidzianych w umowie ramowej na wsparcie w tym
zakresie.

W uchwale zatwierdzajgcej dang LSR do realizacji zostaje okreslona alokacja z kazdego
wspotfinansujgcego strategie funduszu.

Wsparcie, o ktérym mowa w ust. 1 lit. c), nie moze przekroczy¢ 25 % catkowitego wktadu publicznego
na rzecz strategii.

ION na koszty zarzadzania jest 1Z FEdP. Nabdr na koszty zarzadzania rozpoczyna sie nie wczesniej niz
w terminie 3 miesiecy od dnia wyboru LSR, o ktéorym mowa w art. 11 ust. 1 ustawy RLKS i konczy sie
nie wczesniej niz w terminie po6t roku od dnia wyboru LSR, o ktérym mowa w art. 11 ust. 1 ustawy
RLKS.

Termin na ztozenie wniosku, okreslony w regulaminie, nie moze by¢ dtuiszy niz 30 dni
kalendarzowych.



Weryfikacja ztozonego wniosku nie jest dokonywana w ramach prac Komisji Oceny Projektéw.
Weryfikacji dokonuje dwdch pracownikéw Biura ds. RLKS.

Whnioski o dofinansowanie projektéw oraz wymagane Wezwaniem/Regulaminem naboru wnioskow
zatgczniki sktadane sg wytgcznie w wers;ji elektronicznej za pomocg aplikacji SOWA EFS dostepnym na
stronie: https://sowa2021.efs.gov.pl/.

Nie jest sktadana wersja papierowa - dokumenty ztozone w formie papierowej nie stanowig wniosku
o dofinansowanie projektu i nie podlegajg ocenie.

W dniu rozpoczecia naboru ION udostepni formularz wniosku o dofinansowanie projektu w aplikacji
SOWA EFS, aby potencjalny Wnioskodawca madgt go wypetni¢, a nastepnie ztozy¢ wniosek w trakcie
trwania naboru.

Za date wptywu wniosku o dofinansowanie do ION uznaje sie date ztozenia (wystania) wniosku za
posrednictwem aplikacji SOWA EFS. Po uptywie terminu na sktadanie wnioskéw o dofinansowanie
projektu SOWA EFS uniemozliwi przestanie wniosku do ION.

W przypadku awarii i probleméw z funkcjonowaniem aplikacji SOWA EFS Whnioskodawca moze
zgtasza¢ problemy za pomoca skrzynki mailowej: pomoc.fepd@podlaskie.eu lub telefonicznie pod
numerami: 85 66 54 933 i - 363.

Zataczniki dotgczone do wniosku nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowalnym przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym KRS lub CEiDG. W
przypadku braku podpisu kwalifikowalnego, ION dopuszcza mozliwos¢ ztozenia dokumentu w
formacie PDF z podpisem odrecznym — czytelnie wpisane imie i nazwisko albo piecze¢ zawierajaca
imie i nazwisko oraz odreczny podpis. W przypadku dokumentéw podpisanych odrecznie nalezy
przedtozy¢ ich skan w formie jednego pliku PDF. Na etapie podpisania umowy o dofinansowanie
Whioskodawca zobowigzany bedzie do przedtozenia oryginatéw dokumentédw podpisanych odrecznie.

Zataczniki nalezy przesta¢ wraz z wnioskiem o dofinansowanie w systemie SOWA EFS.

Dopuszczalne sg pliki z rozszerzeniami "doc", "xIs", "xIsx", "pdf", "docx", "png", "jpg", "txt" oraz

archiwa "zip" i "7z".

W przypadku koniecznosci ztozenia wiekszej liczby zatgcznikdéw (w systemie SOWA EFS
Whioskodawca ma mozliwos¢ dodania tylko trzech zatgcznikdw) nalezy spakowac je do jednego pliku
np.: ,zip” lub ,,7z".

W sytuacji, gdy Wnioskodawca przygotuje budzet szczegdtowy w pliku Open Office, nalezy dotaczy¢
ten zatacznik w pliku spakowanym do ,zip” lub ,,72".

Maksymalny rozmiar kazdego z dotaczanych plikdéw, w tym maksymalny rozmiar archiwum, to 25 MB.
W sytuacji, gdy dwa (lub wiecej) dokumenty zostang podpisane podpisem kwalifikowalnym
osobno, a podzniej beda scalone do jednego pliku PDF, wdéwczas podpisy nie moga byc
zweryfikowane jako prawidtowe. Scalenie dokumentéw po podpisaniu powoduje brak mozliwosci

weryfikacji podpisu kwalifikowalnego. W zwigzku z powyiszym dokumenty nalezy podpisywa¢ po
scaleniu lub dotaczy¢ jako dwa (lub wiecej) pliki spakowane w formacie ,,zip” lub ,,7z2”.

Aplikacja SOWA EFS

W celu rozpoczecia pracy w aplikacji SOWA EFS Wnioskodawca musi zarejestrowac konto.


https://sowa2021.efs.gov.pl/
mailto:pomoc.fepd@podlaskie.eu

W przypadku zatozenia w imieniu wnioskodawcy konta w systemie informatycznym SOWA EFS przez
podmiot inny niz wnioskodawca, nie bedzie mozliwosci zmiany wtasciciela konta w systemie lub
przeniesienia wniosku z konta podmiotu zewnetrznego na konto wnioskodawcy. Pozostawienie
uprawnien do kont poza kontrola wnioskodawcy moze uniemozliwi¢ proces wnioskowania,
negocjacji, podpisania umowy lub realizacji projektu.

Whnioskodawca po zarejestrowaniu konta wypetniania wniosek o dofinansowanie w oparciu o
zamieszczong na stronie IZ FEdP Instrukcje uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskdéw Aplikacyjnych EFS
(SOWA EFS) - Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 (funduszeuepodlaskie.eu). Wzor
whniosku o dofinansowanie projektu w ramach programu FEdP 2021-2027. Nalezy wypetni¢ na
podstawie Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach programu FEdP 2021
— 2027 bedacej zatgcznikiem do Wezwania/Regulaminu naboru wnioskow

Po wprowadzeniu wszystkich informacji o projekcie nalezy dokona¢ walidacji danych we wniosku za
pomocg funkcji ,Sprawdz wniosek” oraz przesta¢ wniosek o dofinansowanie projektu za pomoca
funkcji ,,Przeslij do instytucji”.

Zatozenie konta w systemie umozliwia prowadzenie korespondencji z ION. Na konto mozna
zalogowac sie za pomocg loginu i hasta wprowadzonego przy rejestracji konta.

Whiosek o dofinansowanie projektu sktadany za posrednictwem SOWA EFS nie wymaga podpisu na
etapie sktadania wniosku.

Przed przestaniem do ION:

Whioskodawca posiada mozliwos¢ usuniecia swojego projektu z systemu, ale tylko do momentu
wystania wniosku do instytucji. Aby usuna¢ projekt nalezy skorzystac¢ z funkcji Usun projekt dostepne;j
w menu projektu. Operacja usuniecia ma charakter nieodwracalny.

Po przestaniu do ION: Po wystaniu wniosku do instytucji istnieje mozliwos¢ anulowania projektu tylko

przez ION (wg ponizszej procedury):

1. Kazdemu Whnioskodawcy przystuguje prawo rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie
projektu i anulowanie ztozonego przez siebie projektu od momentu ztozenia (przestania)
wniosku o dofinansowanie projektu do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu, informujgc o swojej decyzji ION wytgcznie za posrednictwem systemu SOWA EFS.

2. Ztozenie lub przestanie informacji o anulowaniu projektu w innej formie niz wyzej wskazana
(np. w formie wiadomosci e-mail) bedzie nieskuteczne.

3. Informacja o anulowaniu projektu powinna zawieraé:
— jednoznaczng deklaracje woli anulowania projektu,
— numer naboru, nr projektu, tytut projektu i date ztozenia projektu,
— petng nazwe i adres Wnioskodawcy.

4. Anulowany projekt posiada status ,anulowany” w systemie SOWA EFS. Nie ma mozliwosci
trwatego usuniecia projektu, ktdry zostat juz przestany do ION.

5. Na wniosek Whnioskodawcy ION moze wznowié realizacje anulowanego projektu (ION
przywraca status projektu na wartosc¢ sprzed anulowania).
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6. W przypadku anulowania wszystkich projektow przez Wnioskodawcow, 1Z dokonuje
anulowania postepowania. Wfasciwa instytucja informuje o tym na swojej stronie
internetowej i na portalu.

Whiosek o dofinansowanie bedzie podlegat weryfikacji spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia na
podstawie karty weryfikacji wnioskéw w ramach RLKS, w szczegdlnosci racjonalnosci i zasadnosci
wydatkéw. W przypadku stwierdzenia przez weryfikujgcych, ze zawiera braki, jest wypetniony
nieprawidtowo lub zawiera oczywiste omyitki, zarzad wojewddztwa wzywa wnioskodawce do
usuniecia tych brakéw lub nieprawidtowosci lub poprawienia oczywistych omytek w wyznaczonym
terminie, nie kréotszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia

Szczegdtowe warunki rozliczania kosztdw w ramach danego projektu okres$la umowa
o dofinansowanie projektu na wsparcie kosztow zarzadzania lokalnej grupy dziatania.

Beneficjent rozliczajagcy wydatki w ramach projektu na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw jest zobowigzany do gromadzenia oraz opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach
projektu na potwierdzenie poniesienia kazdego wydatku.

IZ FEdP bedaca strong umowy moze zobowigza¢ LGD w umowie o dofinansowanie do przedstawienia
dokumentacji potwierdzajgcej rowniez osiggniecie wskaznika produktu (kluczowego/specyficznego
dla programu i specyficznego dla projektu) i wskaznika rezultatu (specyficznego dla projektu) i/lub
zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu.

Cel projektu na koszty zarzadzania jest uznawany za osiggniety, o ile w wyniku jego realizacji zostang
osiggniete zatozone wskazniki.

Whioskodawca we wniosku o dofinansowanie moze zdefiniowa¢ wtasne wskazniki, o ile wynikajg
z zaplanowanych dziatan.

W przypadku, gdy projekt bedzie rozliczany za pomoca kwot ryczattowych nalezy w taki sposdb
dobraé wskazniki (wtasne) aby mozliwe byto sprawne rozliczenie poszczegélnych kwot ryczattowych.
Nalezy wiec zwrédci¢ szczegdlng uwage na dopasowanie poszczegdlnych wskaznikéw do zadan
projektu (majac na uwadze zasade: jedno zadanie = jedna kwota ryczattowa) i zdefiniowaé je w taki
sposodb, aby nie byto watpliwosci, jakie wskazniki bedg miaty wptyw na rozliczenie danej kwoty
ryczattowej (czyli zadania). Jeden wskaznik nie powinien by¢ przypisany do wiecej niz jednego
zadania, jednoczesnie dla kazdego zadania powinien zosta¢ okreslony przynajmniej jeden wskaznik.
Wskazniki powinny umozliwia¢ stwierdzenie, ze cate zadanie zostato zrealizowane (odnosi¢ sie do
form wsparcia przewidzianych w danym zadaniu). Wskazniki wtasne powinny by¢ wskazane réwniez
w budzecie projektu przy odpowiednich wydatkach w ramach kwot ryczattowych.

W opisie wskaznikdw nalezy réwniez wskazaé konkretne dokumenty potwierdzajace wykonanie
danego wskaznika (czyli rozliczenie kwoty ryczattowej).

Weryfikacja realizacji projektu na wsparcie kosztdw zarzadzania bedzie obejmowac:

v"  realizowanie LSR w ramach RLKS;

v' osiagniecie, w wyznaczonych terminach, zatwierdzonych w ramach wniosku o dofinansowanie
wskaznikow;
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v"  biezace funkcjonowanie LGD, zapewniajgce sprawng i efektywng prace LGD, w tym sprawne

funkcjonowanie biura LGD oraz doskonalenie zawodowe 0séb uczestniczacych w realizacji LSR;

v"  aktywizacje zwigzang z realizacjg LSR, w tym, w szczegdlnosci, prowadzenie doradztwa na rzecz

potencjalnych beneficjentéw LSR.

Budzet projektu powinien odzwierciedla¢ planowany budzet dziatan komunikacyjnych opisanych

w ramach LSR w czesci poswieconej Planowi Komunikacji, ktory jest wprost powigzany z zakresem

wsparcia realizowanym w ramach strategii, tj. koszty zarzadzania.

Projekt na wsparcie kosztéw zarzgdzania, monitorowania i animacji moze obejmowaé, miedzy

innymi, nastepujace kategorie kosztéw:

- koszty nadzoru nad realizacjg LSR (np. koszty wynagrodzen cztonkéw zarzadu, cztonkéw organu
decyzyjnego, koszty funkcjonowania tych organéw, w tym walnych zebran cztonkéw; LGD s3
stowarzyszeniami i dziatajg w oparciu o przepisy Ustawy Prawo o Stowarzyszeniach. Aktywnosc
zarzadu, zebrania cztonkdw to zadania wynikajgce z ww. Ustawy.);

- koszty funkcjonowania biura LGD (np. wynajem powierzchni biurowej, opfaty eksploatacyjne i
administracyjne, materiaty biurowe, srodki czystosci, sprzatanie, zakup niezbednego wyposazenia
dla biura);

- doskonalenie zawodowe dla pracownikdéw biura LGD, cztonkéw zarzadu i organu decyzyjnego;

- koszty personelu LGD;

- koszty zwigzane z aktywizacjg mieszkancéw i innych podmiotédw z obszaru objetego LSR zwigzang z
realizacjg LSR (np. spotkania informacyjne, wystuchania publiczne);

- koszty zapewnienia wsparcia dla potencjalnych beneficjentdw, w szczegdlnosci prowadzenie przez
LGD doradztwa na rzecz potencjalnych beneficjentéw LSR;

- koszty organizacji szkolen oraz spotkan informacyjnych dla beneficjentéw i potencjalnych
beneficjentéw);

- koszty konferencji oraz wydarzen majacych na celu aktywizacje lokalnej spotecznosci oraz
zaciesnianie wspotpracy wewnatrz LGD oraz z innymi LGD;

- koszty prowadzenia strony internetowej i biezacej jej aktualizacji;

- koszty promoc;ji (publikacje, kampanie medialne);

- analizy, ekspertyzy, badania (np. ewaluacje prowadzone przez podmioty zewnetrzne);

- zakup oprogramowania;

- inne koszty niezbedne do prawidtowego funkcjonowania biura.

1.2. Umowa o dofinansowanie kosztéw zarzadzania

Po dokonaniu weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu na wsparcie kosztow zarzadzania
wiasciwa LGD zostaje poinformowana o spetnieniu  warunkéw udzielenia  wsparcia
i koniecznosci przedfozenia dokumentacji niezbednej do przygotowania umowy o dofinansowanie
projektu. Umowe o dofinansowanie projektu z Wnioskodawcg zawiera Wojewddztwo Podlaskie, w
imieniu ktdrego dziata ZWP. Umowa o dofinansowanie/decyzja o dofinansowaniu/Porozumienie
zawierana/podejmowana jest w terminie 30 dni roboczych od otrzymania od Wnioskodawcy
niezbednych dokumentéw do przygotowania umowy/decyzji. W szczegdlnych przypadkach, termin
ten moze zostac¢ wydtuzony, o czym wnioskodawca jest informowany.

Umowa o dofinansowanie projektu na wsparcie kosztéw zarzadzania jest zgodna
z OWU, stanowigcymi zatacznik do zawieranej z beneficjentem (LGD) umowy o dofinansowanie, w

szczegolnosci w kwestii:
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- odpowiedzialnosci LGD i I1Z FEdP;

- rozliczania i pfatnosci;

- trwatosci projektu;

- zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;

- kontroli i audytu;

- przechowywania i archiwizowania dokumentacji;

- zamoéwien publicznych;

- konkurencyjnosci wydatkow;

- reguty proporcjonalnosci;

- przetwarzania danych osobowych (jesli dotyczy);

- zasad wykorzystywania systemu teleinformatycznego;

- wyodrebnionej ewidencji wydatkéw i kosztéw;

- zmian w umowie i projekcie;

- praw autorskich;

- rozwigzania umowy;

a takze zawiera zobowigzania LGD dotyczace:

1) realizacji operacji, w tym realizacji Planu komunikacji? z lokalng spotecznoscia, o ktérym mowa w
art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy o RLKS;

2) zatrudnienia pracownika (pracownikow - jesli dotyczy) w tgcznym wymiarze co najmniej 1
etatu’;

3) funkcjonowania biura LGD;

4) prowadzenia strony internetowej na potrzeby realizacji LSR.

Dofinansowanie jest wyptacane na warunkach okreslonych w umowie, jezeli:

1) LGD:

a) zrealizowata lub realizuje zobowigzania okreslone w umowie o dofinansowanie projektu na
wsparcie kosztéw zarzgdzania oraz w umowie ramowej;

b) zrealizowata Ilub realizuje projekt zgodnie =z warunkami okreslonymi w umowie
o dofinansowanie oraz w umowie ramowej, w tym zrealizowata lub realizuje Plan komunikacji,

c) ponosi koszty zatrudnienia,

d) posiada tytut prawny do pomieszczenia, w ktérym znajduje sie biuro,

e) udokumentowata zrealizowanie operacji lub jej czesci;

2) jest prowadzona strona internetowa LGD i na stronie tej zostat podany do publicznej wiadomosci

Plan komunikacji.

Maksymalny poziom dofinansowania catkowitego wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu

na wsparcie kosztdw zarzadzania wynosi 95 %.

W zwigzku z powyziszym do realizacji projektu na wsparcie kosztéow zarzadzania jest wymagane

whiesienie wkfadu wtasnego w wysokosci min. 5 %.

2 Plan komunikacji - opis celéw, dziatan komunikacyjnych i srodkéw przekazu (narzedzi) uzywanych w celu przekazywania informacji
(komunikatéow) na linii LGD - spotecznosci lokalne, ktorych LGD zamierza uzywaé na poszczegdlnych etapach wdrazania LSR. Koszty
sfinansowania poszczegdlnych elementéw planu komunikacji musza zosta¢ oszacowane oraz uwzglednione w budzecie LGD w ramach
przedsiewziec realizowanych poprzez aktywizacje.

7 Zapisy odnoszace sie do wymiaru zatrudnienia zostang ujete w umowie o dofinansowanie na koszty zarzadzania i bedg uzaleznione od
przyjetego sposobu rozliczania tych kosztéow.
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LGD otrzymujgcej wsparcie na koszty zarzadzania nie przystuguja koszty posrednie
w projektach grantowych i wtasnych LGD.

LGD zostaje przyznana pomoc w granicach srodkéw wskazanych w § 5 ust. 2 umowy ramowe;j i na
podstawie zatwierdzonego szczegétowego budzetu projektu.

Transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy LGD wskazany w umowie o
dofinansowanie. W ramach umowy okreslone zostang réwniez warunki wyptaty i rozliczenia
przekazanego LGD dofinansowania.

1.3 Ptatnosci i rozliczenie kosztéw zarzadzania

Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ LGD bedzie sie odbywata wedtug wzoru listy sprawdzajgcej przy
dokonywaniu weryfikacji wnioskéw beneficjentdw o ptatnos¢ (opracowanej przez I1ZFEdP) oraz w
ramach CST2021.

W ramach wniosku o ptatnos¢ LGD jako beneficjent projektu bedzie zobowigzana do dokonania opisu
stanu realizacji poszczegélnych zadan w ramach postepu rzeczowego realizacji projektu oraz
potwierdzenia zgodnosci z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu. Opis stanu realizacji
projektu powinien odnosi¢ sie do wysokosci poniesionych wydatkéw wykazywanych jako
kwalifikowalne w danym wniosku o ptatnos¢, tj. zaprezentowanego postepu finansowego projektu, w
przypadku gdy projekt na wsparcie kosztéw zarzadzania jest rozliczany na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkow.

Jezeli w danym wniosku o ptatnos¢ beneficjent nie rozlicza zadania, na realizacje ktérego uprzednio
otrzymat zaliczke, zobowigzany jest przedstawi¢ informacje o stanie zaawansowania realizacji
zadania.

W opisie poszczegdlnych zadan realizowanych w projekcie nalezy podac informacje na temat dziatan
podjetych w okresie rozliczeniowym réwniez na rzecz réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn (jesli
dotyczy).

Proces weryfikacji wydatkédw obejmuje:

a) weryfikacje wnioskdw o ptatnosé beneficjenta (LGD);

b) kontrole projektu w miejscu realizacji lub w siedzibie Beneficjenta;

c) kontrole krzyzowa®*.

Okres kwalifikowalnosci wydatkow w ramach projektu powinien by¢ okreslony we wniosku
o dofinansowanie, przy czym okres ten nie moze wykracza¢ poza 31.12.2029 r.

LGD jest zobowigzana ponosi¢ wydatki w ramach projektu dotyczgcego wsparcia kosztow zarzgdzania
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw, w szczegdlnosci majac na uwadze, ze
wydatkiem niekwalifikowalnym jest kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktéry nie spetnia warunkéw
okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Do katalogu wydatkdéw niekwalifikowalnych nalezg miedzy innymi:

a) kary i grzywny,

b) koszty postepowania sgdowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw
sgdowych oraz wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych,

4 W ramach rozliczenia finansowego projektu przeprowadzana jest rowniez kontrola krzyzowa Programu (w przypadku Beneficjentéw
realizujgcych co najmniej 2 projekty w ramach RPOWP) oraz kontrola krzyzowa horyzontalna.
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c) koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

d) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

e) rozliczony notg ksiegowa koszt zakupu $rodka trwatego bedgcego wtasnoscig beneficjenta lub

prawa przystugujacego beneficjentowi (taki Srodek trwaty moze zosta¢ wniesiony do projektu w

formie wkfadu niepienieznego),

f) nagrody jubileuszowe przeznaczone dla personelu projektu,

g) odprawy pracownicze przeznaczone dla personelu projektu,

h) wptaty dokonywane na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych zgodnie z

ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573, z pdin. zm.), w tym wptaty dokonywane przez strone

trzecia,

i) $éwiadczenia na rzecz personelu projektu realizowane z Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych (ZFSS),

j) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy

wykonywaniu wtadzy publicznej,

k) koszty sktadek i optat fakultatywnych na rzecz personelu projektu, niewymaganych

obowigzujgcymi przepisami prawa, chyba ze:

i) zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania lub innych wtasciwych
przepisach prawa pracy,

ii) zostaty wprowadzone co najmniej szes¢ miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu,

iii) potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw, a zasady ich przyznawania sg takie same w
przypadku personelu projektu oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta,

I) koszt zaangazowania personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie na podstawie stosunku pracy

w 1Z, IP, IW, gdy zachodzi konflikt interesdw rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i

bezstronnosci poprzez w szczegdlnosci wykonywanie zadan majacych zwigzek lub kolidujgcych ze

stanowiskiem stuzbowym, majgcych negatywny wplyw na sprawy prowadzone w ramach

obowigzkéw stuzbowych, lub na bezstronno$¢ prowadzenia spraw stuzbowych z uwagi na wzgledy

rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy

lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste,

m) koszt zaangazowania pracownika beneficjenta na podstawie umowy cywilnoprawnej innej niz

umowa o dzieto, z wyjatkiem:

i) przypadkéw, gdy szczegdlne przepisy dotyczace zatrudniania danej grupy pracownikéw
uniemozliwiajg wykonywanie zadan w ramach projektu na podstawie stosunku pracy,

ii) prac badawczo-rozwojowych,

n) transakcje, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z nich pfatnosci, dokonane w gotéwece, ktérych

warto$¢ przekracza kwote, o ktérej mowa w art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo

przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 162, z pdzn. zm.),

o) zaliczka wyptacona przez beneficjenta niezgodnie z postanowieniami umowy, lub jesli element

objety zaliczkg nie jest kwalifikowalny lub nie zostat faktycznie zrealizowany lub dostarczony w

okresie kwalifikowalnosci projektu,

p) koszty operacyjne projektu EFRR/FS/FST, czyli wydatki ponoszone w fazie eksploatacji inwestycji

(m.in. wydatki poniesione na wynagrodzenia pracownikow zatrudnionych w eksploatacyjnej fazie

inwestycji, wydatki na produkty podlegajgce szybkiemu zuzyciu, wydatki na czesci zamienne, energie

oraz $rodki chemiczne do wykorzystania podczas fazy eksploatacyjnej inwestycji) chyba, ze zostaty
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zatwierdzone we wniosku o dofinansowanie projektu w zwigzku z przedmiotem i specyfikg projektu

oraz poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonym w umowie o dofinansowanie

projektu.

Cross-financing i Srodki trwate.

W odniesieniu do wydatkéw ponoszonych jako cross-financing lub w sytuacji, gdy projekt podlega

obowigzkowi utrzymania inwestycji zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy publicznej

obowigzuje wymodg zachowania trwatosci. Zgodnie z art. 65 rozporzadzenia ogdlnego, trwatosé

projektu musi byé zachowana przez okres 5 lat od daty pfatnosci koricowej na rzecz beneficjenta®. W

przypadku, gdy przepisy regulujace udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg inne wymogi w tym

zakresie, wéweczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Cross-financing w projektach EFS+ dotyczy wytacznie:

zakupu gruntu i nieruchomosci, o ile warunki z podrozdziatu 3.4 wytycznych kwalifikowalnosci sg
spetnione®),

zakupu infrastruktury - definicja infrastruktury zostata wskazana w wytycznych
kwalifikowalnos$ci, zgodnie z ktérg jest to warto$¢ materialna o charakterze trwatym spetniajgca
ponizsze warunki:

- ma charakter nieruchomy (jest na state przytwierdzona do podtoza lub do nieruchomaosci),

- ma nieograniczong zywotnos$¢ przy normalnym uzytkowaniu obejmujgcym standardowg
dbatosc i konserwacje,

- zachowuje swdj oryginalny ksztatt i wyglad w trakcie uzytkowania.

Przez zakup infrastruktury, ktéry bedzie wliczany do cross-financingu w projektach FEdP, nalezy
rozumie¢ budowe nowej infrastruktury, jak réwniez wykonanie wszelkich prac w ramach
istniejgcej infrastruktury, ktérych wynik staje sie cze$cig nieruchomosci, i ktére zostajg trwale
przytaczone do nieruchomosci. Do limitu cross-financingu w projektach bedg tez wliczane
wydatki zwigzane z adaptacjg oraz pracami remontowymi zwigzanymi z dostosowaniem
budynkéw lub pomieszczern do nowej funkcji. Wynika to z faktu, ze rezultat nawet niewielkich
prac uznaje sie za ,infrastrukture”, poniewaz wynik tych prac staje sie czescig nieruchomosci
(zostajg one trwale przytgczone do nieruchomosci i tracg swojg tozsamosé). W ramach zakupu
infrastruktury mozliwe jest wiec dostosowanie budynkéw poprzez wykonanie do nich podjazdu
dla oséb z niepetnosprawnosciami, zainstalowanie w budynku windy, renowacja budynku lub
pomieszczen, prace adaptacyjne w budynku lub pomieszczeniach, dostosowanie pomieszczen
(np. dostosowanie budynku lub pomieszczen do nowych potrzeb) i miejsc pracy do potrzeb
dziatan wykonywanych w projekcie. Dostosowania kwalifikowalne bedg w szczegélnosci w
zwigzku z koniecznoscig spetfnienia przez budynek lub pomieszczenie pewnych wymogoéw

5 Za date ptatnosci koricowej uznaje sie:

- w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o p ptatno$¢ koricowa Beneficjentowi sg przekazywane srodki — date obcigzenia rachunku
ptatniczego instytucji przekazujacej srodki beneficjentowi,

- w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ koricowa.

6 Koszt nabycia innych niz wtasno$¢ praw do nieruchomosci (np. dzierzawa, najem) moze by¢ kwalifikowalny w ramach EFS+ poza cross-
financingiem, o ile warunki z sekcji 3.4.3 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci sg spetnione.
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wynikajgcych z przepiséw prawa, np. wymogow sanitarnych czy BHP. Do limitu cross-financingu
nie jest wliczany natomiast koszt wynajmu, dzierzawy, czy leasingu infrastruktury. Takie wydatki
moga by¢ kwalifikowalne w ramach EFS+, czyli poza cross-financingiem.

e zakupu mebli, sprzetu i pojazdéw’, z wyjatkiem sytuacji, gdy:
i) zakupy te zostang zamortyzowane w catosci w okresie realizacji projektu, z zastrzezeniem
podrozdziatu 3.7 wytycznych kwalifikowalnos$ci dotyczacym amortyzacji i leasingu srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych; réwnoczesnie Beneficjent musi wykazaé, ze
dany zakup dotyczy kwoty, dla ktdrej dokonywana jest jednorazowa amortyzacja (obecnie
zgodnie z przepisami jest to 10 tys. zt) lub, dla ktérej zakup zostanie zamortyzowany w okresie
realizacji projektu. Nie ma znaczenia, czy Beneficjent dokonuje jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego czy rozktada odpisy amortyzacyjne zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi
okreslonymi w przepisach krajowych (o ile zakupy w catosci zostang zamortyzowane do daty
zakonczenia projektu). W projektach EFS+, jako projektach ,miekkich”, najczesciej dochodzi do
zakupu Srodkéw trwatych, ktére amortyzowane sg w okresie realizacji projektu. W szczegdlnosci
dotyczy to sprzetu komputerowego.
ii) beneficjent udowodni, ze zakup bedzie najbardziej optacalng opcja, tj. wymaga mniejszych
naktadéw finansowych niz inne opcje, np. najem lub leasing, ale jednoczesnie jest odpowiedni
do osiggniecia celu projektu. Przy poréwnywaniu kosztéw finansowych zwigzanych z réznymi
opcjami, ocena powinna opierac sie na przedmiotach o podobnych cechach. Uzasadnienie, ze
zakup jest bardziej optacalng opcjg niz wynajem, dzierzawa lub leasing, powinno zostac¢ zawarte
we whniosku (w polu: uzasadnienie wydatkow), a jego zasadnos$¢ takze podlega wnikliwej analizie
podczas oceny wniosku.
iii) zakupy te sg konieczne dla osiggniecia celdw projektu (np. doposazenie pracowni
naukowych).

Uzasadnienie koniecznosci tych zakupéw powinno zostaé zawarte we wniosku

(w polu: uzasadnienie wydatkéw), i podlega wnikliwej analizie podczas oceny wniosku. Pamietaé

nalezy, ze to cel projektu jest podstawg do ustalenia, czy okreslony zakup jest czy nie jest konieczny

dla osiggniecia celu projektu. W zwigzku z powyzszym gdy celem projektu jest, np. przeprowadzenie

szkolenia, zakup komputeréw lub mebli do wyposazenia sali szkoleniowej nie jest konieczny do

osiggniecia celu operacji. Ten warunek nie bedzie w takim przypadku spetniony.

Warunki z tiretow i-iii sg roztgczne, co oznacza, ze w przypadku spetnienia ktéregokolwiek z nich,

zakup mebli, sprzetu i pojazdéw moze by¢ kwalifikowalny w ramach EFS+ poza cross-financingiem.

Zakup mebli, sprzetu i pojazdow niespetniajgcy zadnego z warunkdw wskazanych w tirecie i-iii

stanowi cross-financing.

Rozliczanie projektu odbywa sie przy uzyciu CST2021 .

Osobom uprawnionym ze strony LGD zostajg nadane uprawnienia do wprowadzania danych do

CST2021.

W CST2021 wyrdzniono m.in. nastepujgce rodzaje wnioskow o ptatnosc:

1. Whniosek o zaliczke — dotyczy sytuacji, kiedy LGD ubiega sie o uzyskanie zaliczki na realizacje
projektu,

7 Koszt nabycia innych niz wtasnos$¢ praw do mebli, sprzetu i pojazdéw (np. dzierzawa, najem) moze by¢ kwalifikowalny w ramach EFS+
poza cross-financingiem.
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2. Whiosek rozliczajgcy zaliczke — dotyczy sytuacji, kiedy LGD rozlicza wczesniej przyznang zaliczke,

3. Whniosek sprawozdawczy — dotyczy sytuacji, kiedy LGD zobowigzana jest do przekazania informacji
o postepie rzeczowym projektu,

4. Whniosek o ptatnos¢ koricowqg — dotyczy sytuacji, kiedy rejestrowany wniosek o ptatnos¢ jest
ostatnim wnioskiem rozliczajgcym projekt.

Istnieje mozliwos¢ tgczenia wiekszosci rodzajow wnioskdw, np. wniosek rozliczajgcy zaliczke moze

by¢ jednoczesnie wnioskiem sprawozdawczym.

Whiosek o ptatnos¢ sktadany jest nie czesciej niz raz w miesigcu i nie rzadziej niz raz na kwartat.

Beneficjent sktada kolejne wnioski o ptatnosé zgodnie z harmonogramem ptatnosci, stanowigcym
Zatacznik do Umowy, w terminie® do 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos$¢ przy jednoczesnym zwrocie niewykorzystanych transz
dofinansowania na rachunek IZ FEdP, sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji projektu.

Rozliczenie wniosku o ptatnos¢ odbywa sie na zasadach opisanych w OWU bedgacej zatgcznikiem do
umowy o dofinansowanie.

Zgodnie z trescig § 4 Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrze$nia 2022
r. w sprawie zaliczek w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich:
Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficienta wydatkéw kwalifikowalnych we
wnioskach o ptatnosc¢ ztozonych do wtasciwej instytucji, w terminach i na warunkach okreslonych w
umowie o dofinansowanie oraz zgodnie z systemem realizacji danego programu operacyjnego, lub na
zwrocie zaliczki.

Jezeli wniosek o ptatnos$¢ zawiera braki, 1IZ RPOWP wzywa LGD do ich usuniecia.

Wyptaty sSrodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje sie niezwtocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o ptatnosc (o ile wniosek o ptatnos¢ stanowi podstawe do wyptaty srodkdow),
w terminie okreslonych w umowie o dofinansowanie.

W przypadku, gdy we wniosku o dofinansowanie kosztéw zarzadzania zostang okreslone wskazniki
dotyczace udzielania bezposredniego wsparcia osobom bedgcym uczestnikami dziatan w zakresie
aktywizacji (np. Liczba osdb objetych ustugami swiadczonymi w spotecznosci lokalnej w programie)
beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢ informacji o wszystkich
ww. osobach. na wzorze okreslonym w dokumencie. Zakres danych nt. uczestnikdéw Projektu oraz
podmiotéw obejmowanych wsparciem gromadzonych w CST2021, ktéry bedzie stanowit jeden z
zaftacznikow do Umowy o dofinansowanie kosztéw zarzadzania.

Zgodnie z art. 34 ust. 2 rozporzadzenia 2021/1060 wsparcie kosztow biezgcych i kosztow
animowania (wsparcie z art. 35 ust. 1 lit. c) nie moze przekracza¢ 25% catkowitych wydatkéw

publicznych poniesionych w ramach LSR.

1.4 Reguta proporcjonalnosci

8 Za termin ztozenia wniosku o ptatnos$¢ do 1Z RPOWP uznaje sie termin wptywu za posrednictwem CST2021
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Na etapie rozliczenia koncowego wniosku o ptatnos$¢ kwalifikowalnos¢ wydatkéw w projekcie
oceniana jest w odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozern merytorycznych okreslonych we wniosku
o dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”. Zatozenia
merytoryczne projektu mierzone sg poprzez wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego,
okreslone we wniosku o dofinansowanie.
Zgodnie z regutg proporcjonalnosci, w przypadku nieosiggniecia zatozenn merytorycznych projektu 1Z
FEdAP bedaca strong umowy moze uznaé za niekwalifikowalne wszystkie wydatki lub odpowiednia
cze$¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu.
Wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozen
merytorycznych projektu.
Wydatki niekwalifikowalne z tytutu reguty proporcjonalnosci obejmujg wydatki zwigzane z zadaniem
merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego/-ych zatozenia nie zostaty osiggniete.
Zasadnos$¢ rozliczenia projektu w oparciu o regute proporcjonalnosci oceniana jest przez IZ FEdP,
wedtug stanu na zakoniczenie realizacji projektu na etapie weryfikacji wniosku
o ptatnosé¢ koricowa.
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw 1Z FEdP podejmuje decyzje o:
a) odstgpieniu od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci w przypadku wystgpienia
sity wyzszej,
b) odstgpieniu od zgdania zwrotu wydatkow niekwalifikowalnych z tytutu reguty proporcjonalnosci,
jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen, w
szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia zatozen projektu.

2. Zasady realizacji projektdow na wdrazanie LSR w zakresie FEdP 2021-2027
przez podmioty inne niz LGD

LSR wdrazana jest przez LGD m.in. w oparciu o procedury wyboru i oceny operacji zatwierdzone
przez ZW.

Na podstawie zapisdw ustawy o RLKS, LGD zobowigzana jest do publikowania na swojej stronie
internetowej, uzgodniony z ZW harmonogram naboru wnioskédw o wsparcie na kolejny rok, nie
podzniej niz do konca danego roku. Zmiany harmonogramu, uzgodnione z ZW zamieszczane sg na
stronie internetowej LGD nie rzadziej niz na koniec kazdego kwartatu.

LGD jest odpowiedzialna za podawanie do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze wnioskéw o
wsparcie na swojej stronie internetowej. Ogtoszenie o naborze wnioskdw zamieszczane jest réwniez
na stronie internetowej IZ FEdP. W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogtoszenia LGD
musi podac¢ date jego publikacji (np. dzier/miesigc/rok).

LGD zobowigzana jest do upublicznienia na swojej stronie internetowej klauzuli obowigzku
informacyjnego RODO (odwotanie do linku zostanie zamieszczone na stronie internetowej 1Z FEdP-

link do strony stanowi¢ bedzie element wniosku o dofinansowanie).

Zalecang formg komunikacji pomiedzy LGD a Beneficjentem FEdP i ZW jest forma elektroniczna.
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2.1 Wniosek o dofinansowanie

Ogtaszanie naboréw wnioskdw na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD nastepuje
zgodnie z art. 19 a ustawy o RLKS, w terminach przewidzianych w Harmonogramie naborow
wnioskow o wsparcie.

Ogtoszenie o naborze wnioskdw o wsparcie powinno zawierac co najmniej:

— nazwe LGD oraz ZW,

— przedmiot naboru wnioskdéw o wsparcie,

— informacje o podmiotach uprawnionych do ubiegania sie o wsparcie na wdrazanie LSR,

— termin, miejsce oraz forme sktadania wnioskdw o wsparcie,

— miejsce publikacji regulaminu naboru wnioskéw o wsparcie,

— dane do kontaktu.

Nabér wnioskéw trwa co najmniej 10 dni i konczy nie wczesniej niz po 40 dniach od dnia
upublicznienia ogtoszenia o naborze.

Obligatoryjnym zatgcznikiem do ogtoszenia jest Regulamin naboru wnioskéw o wsparcie. Regulamin
naboru powinien zawiera¢ co najmniej zakres informacji, o ktérych mowa o art. 19 a ust. 3 ustawy o
RLKS. Regulamin naboru wnioskdéw o wsparcie przyjmuje LGD w uzgodnieniu z ZW. I1Z FEdP 2021-
2027 zobowigzuje LGD do przestania do uzgodnienia regulamin w terminie nie krétszym niz 60 dni
przed planowanym rozpoczeciem naboru.

W ramach nabordéw dotyczacych EFS+/EFRR, 1Z FEdP wraz z akceptacjg regulaminu przesyta do LGD
aktualne warunki udzielenia wsparcia (o ktorych mowa w art. 23 ust. 3 ustawy o RLKS-
potwierdzajgce ostateczng kwalifikowalnos¢) w ramach zakresu tematycznego naboru, ktdrych
spetnienie bedzie weryfikowane przez IZ FEdP.

Obowigzkowym zatgcznikiem do Regulaminu wyboru projektow jest wzér umowy o dofinansowanie
projektu. IZ FEdP przesyta LGD aktualng umowe o dofinansowanie wraz z akceptacjg regulaminu.
LGD moze zmieniaé regulamin naboru wnioskdéw, z wyjatkiem zmiany dotyczgcej zwiekszenia kwoty
przeznaczonej na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR na operacje w ramach danego naboru
whioskow o wsparcie, przy zatozeniu ze nie ztozono zadnego wniosku o wsparcie. Zmiana regulaminu
wymaga uzgodnienia z ZW i skutkuje wydtuzeniem terminu sktadania wnioskdw o wsparcie o czas
niezbedny do przygotowania i ztozenia wniosku o wsparcie. Skrécenie lub wydtuzenie naboru (w
postepowaniu konkurencyjnym) wymaga aktualizacji terminu zakoriczenia naboru w Regulaminie
wyboru projektéw oraz ogtoszeniu o naborze.

Kazda zmiana powinna byé zamieszczana na stronie internetowej LGD ze wskazaniem daty
obowigzywania (np. dzieri/miesigc/rok).

Konieczne jest archiwizowanie na stronie internetowej LGD wszystkich ogtoszen o naborach
whioskow przeprowadzonych w ramach perspektywy 2021-2027 co najmniej do momentu uptywu
okresu trwatosci operacji inwestycyjnych (podglad tresci ogtoszen powinien by¢ mozliwy przez kazdy
podmiot odwiedzajgcy strone internetowg danej LGD).

Uniewaznienie naboru wnioskéw o wsparcie, moze nastgpi¢ w sytuacjach okreslonych w art. 19 a ust.
9 ustawy o RLKS, po dokonaniu akceptacji ZW.
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Proces ubiegania sie o dofinansowanie w ramach FEdP 2021-2027 zarzadzany jest dzieki aplikacjom:
SOWA EFS — dedykowana naborom EFS i WOD2021 - dedykowana naborom EFRR.

Po zakonczeniu naboru 1Z FEdP na lata 2021-2027 udostepnia LGD wersje elektroniczne ztozonej
w odpowiedzi na konkurs dokumentacji aplikacyjnej za pomocg dedykowanej na ten cel aplikacji
celem przeprowadzenia procesu weryfikacji i wyboru.

Operacje, ktdre nie spetniajg warunkoéw okreslonych przez LGD nie podlegajg ocenie zgodnosci z LSR
i wyborowi. Réwniez operacje, ktére nie sg zgodne z LSR nie podlegajg ocenie wedtug
obowigzujgcych dla danego naboru kryteriéw wyboru operacji i tym samym nie podlegajg wyborowi.
Decyzja w tej sprawie musi zostaé podjeta przez LGD z zachowaniem $ladu rewizyjnego. Obowigzek
oceny w tym zakresie nalezy uwzgledni¢ w procedurach LGD. LGD jest zobowigzana do umieszczenia
w procedurach naboru mozliwosci wycofania wniosku przez beneficjenta z kazdego etapu oceny
dokonywanego w ramach LGD.

Ocena i wybor operacji do dofinansowania odbywa sie zgodnie z zapisami art. 21 ustawy o RLKS, za$s
szczegdtowe postepowanie w ww. zakresie nalezy uwzgledni¢ w procedurach LGD. Nalezy mie¢ na
uwadze, iz wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do spetnienia warunkéw
udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR tj. ocena zgodnosci operacji z LSR oraz kryteriéw wyboru
operacji art. 21 ust. 1a nie moze wptywaé na zwiekszenie ilosci punktéw w zakresie kryteriow oraz
zmiany oceny warunkow udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR z negatywnej na pozytywna, a jedynie
wyjasnienia/uzupetnienia dokumentu w celu wzmocnienia oceny pozytywnej. Zasady wzywania
whioskodawcéw do ztozenia wyjasnien lub dokumentow (w tym liczebnos$¢ tych wezwan, tryb oraz
forma) powinny by¢ okreslone w procedurach LGD i uwzglednia¢ zakres czynnosci wykonywanych
przez LGD.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentéow powinno miec¢ miejsce

przynajmniej w przypadku, gdy:

1) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz
whnioskodaweca go zatacza oraz;

2) dany dokument nie zostat zataczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we
wniosku), a z dokumentacji konkursowej wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;

3) informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie oraz zatgcznikach sg rozbiezne.

Wszelkie rozstrzygniecia w odniesieniu do ztozonych do LGD wnioskéw o dofinansowanie powinny
by¢ podejmowane przez odpowiedzialny organ, tj. rade, co nie wyklucza mozliwosci realizacji
okreslonych czynnosci przez pracownikdw LGD lub inne organy LGD, dotyczy to w szczegdlnosci
pomocniczej oceny zgodnosci operacji z LSR, pomocniczej oceny spetniania kryteriéw wyboru
operacji oraz propozycji ustalenia kwoty wsparcia, ktdrej moze dokonywac Biuro LGD, zas wynik tej
oceny przekazywad radzie. Positkujac sie efektem oceny Biura oraz majgc na uwadze wspomniang
odpowiedzialno$¢, rada (jako organ decydujacy o wyborze operacji) dokonuje wyboru operacji
zachowujgc warunki okreslone w Zasadach. Wykonywanie okreslonych czynnosci przez pracownikéw
LGD lub inne organy LGD, a takze zakres tych czynnosci muszg wynikaé z procedur wyboru i oceny
operacji LGD. W przypadku gdy okreslone czynnosci s wykonywane przez pracownikéw LGD lub inne
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organy LGD nalezy zapewnié¢ stosowanie wobec nich procedury zapewniajgcej ich bezstronnos$¢ w
wykonywaniu tych czynnosci oraz unikanie konfliktu interesu.

LGD weryfikuje spetnienie warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR przy zastosowaniu KARTY
OCENY WNIOSKU | WYBORU OPERACII, ktdra sktada sie z CZESCI A. Ocena zgodno$¢ operacji z LSR, w
tym m.in. warunki zgodnosci operacji z FEdP 2021-2027 ( Zatacznik nr 1 )oraz CZESCI B Oceny
spetniania lokalnych kryteriéw wyboru operacji.

Rada dokonuje wyboru operacji zgodnie z lokalnymi kryteriami wyboru operacji.
Zgodnie z przyjetymi procedurami wewnetrznymi LGD sprawdza istnienie kworum na posiedzeniu
organu decyzyjnego.

W oparciu o procedury wyboru i zawarte w nich pisemne deklaracje oraz oswiadczenia o zachowaniu
bezstronnosci cztonkowie/reprezentanci cztonkéw organu decyzyjnego wytaczajg sie z wyboru
operacji (lub zostajg wytaczeni) z uwagi na ryzyko zaistnienia konfliktu interesu.

Podczas dokonywania wyboru operacji nalezy zapewni¢ sktad organu decyzyjnego zgodny
z wymaganiami okre$lonymi w art. 31 ust. 2 lit. b rozporzadzenia 2021/1060, tj. kierowany przez
lokalne grupy dziatania, w sktad ktérych wchodzg przedstawiciele publicznych i prywatnych lokalnych
interesdw spoteczno-gospodarczych i w ktéorych zadna pojedyncza grupa interesu nie kontroluje
procesu podejmowania decyzji na poziomie podejmowania decyzji.

LGD, zgodnie z art. 33 ust. 3 lit. b rozporzadzenia 2021/1060, przypisane sg zadania dotyczace
opracowania niedyskryminujgcej i przejrzystej procedury i kryteriéw wyboru operacji, ktére
pozwalajg unikng¢ konfliktu intereséw i zapewniajg, aby zadna pojedyncza grupa interesu nie
kontrolowata decyzji w sprawie wyboru.

Sktad organu decyzyjnego nalezy tak uksztattowaé, by zadna grupa intereséw, w szczegdlnosci grupa
interesu sektora publicznego nie dominowata w procesie podejmowania decyzji w sprawie wyboru
operacji w ramach LSR.

Jedng z podstawowych grup interesu, ktdrej sktad i odsetek praw gtosu nalezy bada¢ w organie
decyzyjnym jest grupa interesu sektora publicznego.

Do grupy tej poza reprezentantami wtadz publicznych (tj. wojt. burmistrz, radny gminy itp.) oraz
jednostek organizacyjnych powotanych w celu wykonywania zadan publicznych (tj. samodzielny
publiczny zaktad opieki zdrowotnej, gminny osrodek kultury itp.) zalicza sie réwniez osoby
zatrudnione na stanowiskach kierowniczych w jednostkach sektora finanséw publicznych, nawet
woéwczas gdy osoby te reprezentujg w LGD sektor inny niz publiczny. Istotne jest zatem, aby w
sktadzie organu decyzyjnego ta grupa interesu, rozumiana szerzej niz wtadza publiczna, réwniez nie
przekraczata poziomu 49% praw gtosu.

LGD okresla grupy interesu w kontekscie wtasnej LSR, jej celdw, przedsiewzie¢ i grup docelowych,
uwzgledniajac przy tym wystepujace powigzania branzowe z wykorzystaniem m.in. rejestru interesu.
Nie stanowig odrebnej/innej grupy interesu (posiadajgcej inne niz ogdlnospoteczne, wspdlne
interesy), np. ogodlnie przedsiebiorcy tylko dlatego, ze wykonujg dziatalno$¢ gospodarczy, czy
mieszkancy obszaru objetego LSR wchodzacy w sktad organu decyzyjnego z samego tylko faktu
zamieszkiwania na terenie objetym LSR. Takie przyporzadkowanie doprowadzitoby do paralizu prac
organu decyzyjnego w sytuacji gdy wiekszo$¢ oséb zasiadajgcych w sktadzie tego organu bytaby takze

mieszkancami obszaru, na ktérym realizowana jest LSR.
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Jeden cztonek/reprezentant cztonka organu decyzyjnego moze by¢ jednoczesnie w wiecej niz jednej
grupie interesu, moze tez nie by¢ w zadnej z tych grup interesu.

Ustalajgc odsetek praw gtosu nalezgcych do poszczegdlnych grup interesu, LGD bierze pod uwage
odsetek gltoséw przystugujacych kazdej wystepujgcej w organie decyzyjnym grupie jego
cztonkow/reprezentantéw cztonkdw potgczonych wiezami wspdlnych intereséw lub korzysci.

Majgc na wzgledzie réznorodnosé i niejednolitosé podmiotéw wchodzacych w sktad poszczegélinych
sektoréw tworzacych LGD, nie nalezy automatycznie utozsamiac ich z odrebnymi grupami intereséw.
Maksymalny odsetek praw gtosu, jaki wtadze publiczne badz grupy interesu posiada¢ mogg w organie
decyzyjnym nie ma zastosowania w przypadku, wchodzgcych w jego sktad, mieszkancéw obszaru
objetego LSR.

Za niewtasciwe i zbyt daleko idgce nalezy bowiem uznaé zatozenie, iz mieszkarncy z samego tylko
faktu zamieszkiwania na terenie objetym LSR, stanowig odrebng grupe interesu, ktdra posiada, inne
niz ogdlnospoteczne, wspdlne interesy.

Cztonkowie organu decyzyjnego wytgczajg sie z wyboru operacji w przypadku wystgpienia ryzyka
zaistnienia konfliktu interesdow. Wytgczenia powinny dotyczy¢ co najmniej przypadkéw, w ktérych
cztonek/reprezentant cztonka organu decyzyjnego jest wnioskodawcg, reprezentuje wnioskodawce,
zachodzi pomiedzy nim a wnioskodawcg stosunek bezposredniej podlegtosci stuzbowej, jest z nim
spokrewniony lub jest osobg fizyczng reprezentujacg przedsiebiorstwo powigzane z
przedsiebiorstwem reprezentowanym przez wnioskodawce.

Unikaniu konfliktéw intereséw podczas wyboru operacji stuzy prowadzenie przez LGD rejestru
interesdow cztonkédw organu decyzyjnego, pozwalajgcego na identyfikacje charakteru powigzan z
whioskodawcami/poszczegdlnymi projektami. Rejestr intereséow jest dokumentem obowigzkowym,
nie ma on jednakze odgdrnie okreslonej formy, co oznacza, ze finalny ksztatt nadaje mu samodzielnie
LGD. Rejestr intereséw stanowi narzedzie pomocnicze pozwalajgce zapewnié bezstronno$é wyboru,
jego prowadzenie w zadnym razie nie zwalnia cztonkdéw/reprezentantéw cztonkéw organu
decyzyjnego z obowigzku wypetniania pisemnych deklaracji i oswiadczen o zachowaniu bezstronnosci
w stosunku do kazdej operacji bedacej przedmiotem wyboru i kazdego wnioskodawcy.

LGD weryfikuje powigzania osobowe i kapitatowe cztonkéw organu decyzyjnego LGD z
whioskodawcami przy uzyciu ogdlnodostepnych baz danych osobowych. Weryfikacja powigzan
osobowych i kapitatowych cztonkéw organu decyzyjnego LGD z wnioskodawcami powinna by¢
prowadzona przy uzyciu baz danych osobowych CEiDG lub KRS. W miare mozliwosci LGD moze
korzysta¢ z innych dostepnych baz danych w celu badania powigzan kapitatowych oraz osobowych
whnioskodawcéw z cztonkami organu decyzyjnego LGD dokonujacymi wyboru operacji do
finansowania. Konieczne jest zapewnienie $ladu rewizyjnego z przeprowadzonych czynnosci. Wyniki
weryfikacji przeprowadzonej przez LGD potwierdza ZW na etapie weryfikacji poprawnosci
przeprowadzenia wyboru operacji.

Po dokonaniu wytgczen z uwagi na ryzyko zaistnienia konfliktu intereséw oraz kazdorazowo w
przypadku zmiany sktadu, nalezy zweryfikowaé czy pozostaty sktad organu decyzyjnego nadal zgodny
jest z podstawowymi wymaganiami (tj. czy w pozostatym sktadzie organu decyzyjnego wtadze
publiczne ani pozostate grupy interesu nie posiadajg wiecej niz 49% gtoséw) oraz czy gwarantuje on,
ze w przypadku kazdej operacji co najmniej 50% gtosédw decydujacych o jej wyborze pochodzié bedzie
od cztonkdéw niebedacych wtadzami publicznymi. Istotnym jest, ze weryfikacja ta dotyczy sktadu

podejmujacego finalng i wigzacg decyzje o wyborze operacji (rozumiang, jako podjecie uchwaty o
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wyborze). Nie obejmuje ona natomiast sktadu ewentualnych grup/zespotéw roboczych organu
decyzyjnego, powotanych przez LGD do pomocy przy ocenie operacji, o ile nie podejmujg one
ostatecznych decyzji o ich wyborze. Ponadto, na stronie internetowej LGD zamieszcza protokét z
posiedzenia Rady, dotyczacego oceny i wyboru operacji, zawierajacy informacje o wytgczeniach w
zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw, o ile zostato to przewidziane w procedurach LGD.

W terminie nie diuzszym niz 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania
whnioskow o udzielenie wsparcia LGD informuje Wnioskodawce o wynikach oceny lub wyniku wyboru
whioskdw wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje oraz
wskazaniem ustalonej kwoty wsparcia zgodnie z zapisami art. 21 ust. 5 i ust. 6 ustawy o RLKS.
Uzasadnienie oceny powinno by¢ przygotowane w sposdb pozwalajgcy na ewentualne odniesienie
sie wnioskodawcy do niespetnionych warunkéw lub/i przyznanych punktéw, a wiec konieczne jest
zawarcie uzasadnienia odnosnie punktow przyznanych za poszczegdlne kryteria, a nie jedynie
ogdlnego uzasadnienia oceny oraz uzasadnienie warunkéw, ktérych niespetnienie spowodowato
negatywng ocene zgodnosci z LSR. W przypadku gdy uzyskana liczba punktéw jest wynikiem
usrednienia ocen cztonkéw rady za niewystarczajgce uwaza sie uzasadnienie informujace, ze
przyznana liczba punktdw wynika z usrednienia ocen cztonkdéw rady. Konieczne jest zawarcie
uzasadnienia do punktéw przyznanych za poszczegdlne kryteria. Taka informacja dla wnioskodawcy
moze mie¢ posta¢ zanonimizowanych kopii kart oceny wnioskdw o przyznanie pomocy, o ile karty te
zawierajg elementy wskazane powyze;.

LGD informuje takze o ustalonej kwocie wsparcia nizszej niz wnioskowana wskazujac jednoczesnie
Whioskodawcy, iz w trakcie weryfikacji spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia przez Zarzad
Wojewddztwa zostanie on zobligowany do dostosowania tresci wniosku o dofinansowanie w zakresie
wynikajgcym z ustalenia kwoty wsparcia przez LGD (np. poprzez wskazanie kosztow na ktérych
finansowanie nie zgodzita sie Rada LGD).

Forma komunikacji LGD z Wnioskodawcami w trakcie procedury oceny i wyboru operacji powinna
by¢ okreslona w procedurach LGD. Po kazdym etapie oceny LGD zobowigzana jest do niezwtocznego
informowania IZ FEdP o wynikach danego etapu w celu uaktualnienia statusu wnioskéw w systemie
SOWA EFS/WO0D2021. Informacja jest niezbedna w celu umozliwienia przesytania uzupetnien
wnioskdw/zatgcznikdw przez Wnioskodawcéw. Korespondencja przestana za pomocg SOWA
EFS/WOD2021 zostanie przestana za pomoca systemu dedykowanego na ten cel niezwtocznie po
otrzymaniu.

W terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji o ktérej mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy o RLKS
podmiotowi ubiegajgcemu sie o dofinansowanie przystuguje prawo protestu w zakresie negatywnego
wyniku oceny spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia lub wyniku oceny spefnienia kryteridéw
operacji, na skutek ktdrej operacja nie zostata wybrana lub wyniku wyboru operacji na skutek
ktorego operacja nie miesci sie w limicie srodkéw przeznaczonych na udzielenie wsparcia na
wdrazanie LSR.

Ww. protest jest rozpatrywany przez IZ FEdAP na zasadach wskazanych w art. 22a-22f ust-8 ustawy o
RLKS.

Whiesienie protestu oraz procedura odwotawcza nie wstrzymujg dalszego postepowania z wnioskami
o dofinansowanie dotyczacymi wybranych operacji, w tym przekazywania wnioskéow przez LGD
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do ZW i udzielania wsparcia zgodnie z przepisami regulujgcymi zasady wsparcia z udziatem
poszczegdlnych EFSI.

W uzasadnionych sytuacjach o ktérych mowa w art. 19 a ust. 9 ustawy , po akceptacji przez ZW, LGD
ma prawo uniewazni¢ ogtoszony przez siebie nabdr. Informacje o uniewaznieniu naboru LGD
przekazuje do publicznej wiadomosci wraz z podaniem przyczyny, tymi samymi kanatami, za pomoca
ktdérych przekazano informacje o ogtoszeniu naboru.

LGD w terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu skfadania wnioskéw
o wsparcie udostepnia ZW dokumentacje potwierdzajgcg dokonanie wyboru operacji. Zalecang
forma komunikacji jest forma elektroniczna. LGD jest zobowigzana sporzadzi¢ szczegdétowe
zestawienie przekazywanych dokumentéw tj.:

a) liste operacji wybranych,

b) uchwat podjetych przez Rade LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia (w
przypadku ustalenia kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, w uchwale powinna sie znalez¢
odpowiednia adnotacja o obnizeniu kwoty wnioskowanej),

c) informacje do wnioskodawcdw (zalecana jest forma elektroniczna komunikacji pomiedzy LGD a
whnioskodawcgy), o ktdrych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS, zawierajacych wskazanie
wyniku oceny lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez operacje kryteriéw
wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje, a
w przypadku pozytywnego wyniku wyboru - zawierajagcg dodatkowo wskazanie, czy w dniu
przekazania wnioskdw o przyznanie pomocy do ZW operacja miesci sie w limicie srodkéw
wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskéow; (dotyczy operacji wybranych),

d) list obecnosci cztonkéw Rady oraz informacje o wytgczeniach cztonkdéw z gtosowan,

e) kart oceny wnioskéw dla operacji wybranych lub zestawienie informacji pochodzacych z tych
kart,

f) protokédt z posiedzenia rady LGD,

g) ewidencji udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub
oswiadczen wnioskodawcow,

h) rejestréw interesow, jesli LGD prowadzi taki rejestr lub inny dokument pozwalajacy na
identyfikacje charakteru powigzan cztonkédw rady z wnioskodawcami/ poszczegdlnymi
projektami.

Po pozytywnej weryfikacji przekazanej przez LGD dokumentacji i potwierdzeniu poprawnosci
przeprowadzenia procedury naboru przez LGD, wnioski o dofinansowanie sg weryfikowane przez 1Z
FEdP pod katem spetnienia warunkdow udzielenia wsparcia.

IZ FEdP jest podmiotem odpowiedzialnym za ostateczng weryfikacje wydatkéw pod katem
kwalifikowalnosci przez ich zatwierdzeniem w ramach wniosku o dofinansowanie.

Jezeli wniosek o dofinansowanie zawiera braki, jest wypetniony nieprawidtowo lub zawiera oczywiste
omytki, 1Z FEdP wzywa podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy, w formie -elektronicznej, do
usuniecia tych brakéw lub nieprawidtowosci lub poprawienia oczywistych omytek, w terminie nie
krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni, zgodnie z art. 23 ust. 6 ustawy o RLKS. Jezeli podmiot
ubiegajgcy sie o przyznanie dofinansowania, pomimo wezwania do usuniecia brakéw Ilub

nieprawidtowosci lub poprawienia oczywistych omytek, nie usungt lub nie poprawit ich w terminie,
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whiosek pozostawiany jest bez rozpatrzenia, o czym IZ FEdP informuje podmiot ubiegajacy sie o
przyznanie dofinansowania w formie elektronicznej.

W przypadku, gdy nie sg spetnione warunki pomocy udzielenia wsparcia 1Z FEdP informuje podmiot
ubiegajacy sie o przyznanie dofinansowania o odmowie jego przyznania wraz z pouczeniem o
mozliwosci wniesienia protestu na zasadach i w trybie, o ktérych mowa w art. 56 i 58 ustawy
wdrozeniowej, okreslajgce:

—  termin do wniesienia protestu;

— instytucje, do ktérej nalezy wnie$é protest;

— wymogi formalne protestu, o ktéorych mowa w art. 64 ust. 2 ustawy.

2.2 Umowa o dofinansowanie

W przypadku pozytywnej oceny wniosku o dofinansowanie 1Z FEdP wzywa podmiot ubiegajacy sie o

przyznanie dofinansowania do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

Umowa o dofinansowanie projektu bedzie zgodna z Ogdlnymi warunkami umdw o dofinansowanie

projektow ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego lub ze srodkdéw Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach FEdP 2021-2027; w szczegdlnosci w zakresie:

- odpowiedzialnosci beneficjenta i IZ FEdP;

- dochodu;

- rozliczania i ptatnosci;

- trwatosci projektu;

- zabezpieczenia prawidtowe] realizacji umowy;

- kontroli i audytu;

- przechowywania i archiwizowania dokumentacji;

- zamodwien publicznych, konkurencyjnosci wydatkéw;

- pomocy publicznej (jesli dotyczy);

- reguty proporcjonalnosci;

- przetwarzania danych osobowych;

- zasad wykorzystywania systemu teleinformatycznego;

- wyodrebnionej ewidencji wydatkéw i kosztow®;

- zmian w umowie i projekcie;

- obowigzkédw informacyjnych wynikajacych m.in. z Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i
promocji*’;

- praw autorskich;

- rozwigzania umowy.

Umowe o dofinansowanie projektu zawiera Wojewddztwo Podlaskie, w imieniu ktérego dziata ZW.
Umowa o dofinansowanie zawierana jest w terminie 30 dni roboczych od daty wystania do
whnioskodawcy pisma w formie elektronicznej informujgcego o wyborze projektu do dofinansowania i

° Nie dotyczy projektéw rozliczanych metodamiuproszczonymi.
10 Dostepny na stronie internetowej IZ RPOWP 2014-2020 www.rpo.wrotapodlasia.pl
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proszgcego o dostarczenie niezbednych dokumentéw do przygotowania umowy. W szczegdlnych
przypadkach, termin ten moze zosta¢ wydtuzony, o czym wnioskodawca jest informowany.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie weryfikacji podlegajg w szczegdlnosci:

— uaktualniony wniosek o dofinansowanie (w zakresie, ktéry nie wptywa na ocene projektu),
ktéry stanowi zatgcznik do umowy/decyzji (jesli dotyczy),

— ostateczne pozwolenie na budowe/wodno-prawne — jesli nie zostato dotgczone na etapie
sktadania wniosku o dofinansowanie projektu (jesli dotyczy),

- aktualne zaswiadczenie o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa wydane przez
wtasciwy organ podatkowy i przez wtasciwy oddziat Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych
wydanie na weczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem dokumentéw. Z obowigzku
przedfozenia powyzszych zaswiadczen zwolnione sg jednostki samorzadu terytorialnego oraz
ich jednostki organizacyjne,

- zaswiadczenie o rachunku bankowym wnioskodawcy wyodrebnionym do obstugi projektu,

- petnomocnictwa o0sdéb upowaznionych do podpisywania umowy w imieniu wnioskodawcy
(jesli dotyczy),

- zaswiadczenie o niekaralnosci (jesli dotyczy),

— whniosku o dodanie osoby zarzgdzajacej projektem,

— oSwiadczenia o braku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 73 ust. 2h
rozporzadzenia ogdlnego (jesli dotyczy);

- o$wiadczenie o spetnianiu kryteriéow MSP (jesli dotyczy),

- zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis w okresie ostatnich 3 lat kalendarzowych
(jesli dotyczy). Pracownik Referatu Oceny i Wyboru Projektéw DRR/DIP weryfikuje warto$é
dotychczas otrzymanej pomocy de minimis w okresie ostatnich 3 lat kalendarzowych celem
potwierdzenia mozliwosci udzielenia tego rodzaju pomocy. Powyzsza weryfikacja zostanie
potwierdzona informacjg z systemu SUDOP,

- inne ewentualne dokumenty uzaleznione od specyfiki projektu i typu wnioskodawcy.

Peten zakres dokumentéw niezbednych do podpisania umowy powinien wynikaé
z warunkdéw zawartych w Regulaminie wyboru projektéw.

IZ FEdP nie moze zadac zaswiadczen ani dokumentéw na potwierdzenie faktéw lub stanu prawnego,
jezeli:
sg one znane |IZ FEdP z urzedu;
sg mozliwe do ustalenia przez IZ FEdP na podstawie:
— posiadanych ewidencji, rejestréw lub innych danych,
— rejestrow publicznych posiadanych przez podmioty publiczne, do ktérych ma dostep w
drodze elektronicznej na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,
— wymiany informacji z innym podmiotem publicznym na zasadach okreslonych w przepisach
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,
— przedstawionych przez wnioskodawce do wglagdu dokumentéw urzedowych.
IZ FEdP dokonuje weryfikacji przedtozonych przez wnioskodawcow oswiadczen (w oparciu o
istniejgce i ogdlnodostepne zrodta) wymaganych do spetnienia kryteriéw dostepowych.
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Umowa o dofinansowanie projektu nie moze by¢ zawarta gdy zajdg przestanki, o ktérych mowa w
art. 61 ust. 3-5 ustawy wdrozeniowej.

Zgodnie z zapisami art. 61 ust. 3 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, nie jest mozliwe zawarcie umowy
o dofinansowanie projektu z wnioskodawcy, ktéry zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania.

2.3 Ptatnosci i rozliczenie

Whiosek o ptatno$é do 1Z FEdP sktada sie w wersji elektronicznej za pomocg CST2021.
Dofinansowanie realizacji projektu dokonywane jest w formie refundacji poniesionych przez
Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych lub zaliczki.

Dofinansowanie w formie zaliczki przekazane jest beneficjentowi, po zatwierdzeniu przez IZ FEdP
whniosku o ptatnos¢ zaliczkowa, na wskazany w umowie o dofinansowanie rachunek ptatniczy
beneficjenta, w wysokosci i w terminie okreslonym w harmonogramie ptatnosci, w uzgodnieniu z 1Z
FEdAP oraz pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia w odpowiedniej formie zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie warunkow zaliczek
w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (jezeli dotyczy).

Szczegdtowe informacje na temat zatwierdzania wnioskdw o ptatnosé oraz warunkéw jakie musza
byc¢ spetnione, aby transza zostata przekazana beneficjentowi sg okreslone w OWU o dofinansowanie
projektow ze $rodkow EFS + i/lub umowy o dofinansowanie w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

Zgodnie z trescig § 4 Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022
r. w sprawie zaliczek w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich:
Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych we
whnioskach o pfatnos¢ ztozonych do wtasciwej instytucji, w terminach i na warunkach okreslonych w
umowie o dofinansowanie oraz zgodnie z systemem realizacji danego programu operacyjnego, lub na
zwrocie zaliczki.

Jezeli wniosek o ptatno$¢ zawiera braki, 1Z FEAP wzywa beneficjenta do ich usuniecia. Jezeli
Beneficjent nie usunat brakéw, 1Z FEAP rozpatruje wniosek o ptatno$¢ w zakresie, w jakim zostat
wypetniony oraz na podstawie dotgczonych do niego i poprawnie sporzgdzonych dokumentow.

W trakcie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ IZ FEAP moze wzywaé Beneficjenta do wyjasnienia
faktow istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienia dowoddédw na potwierdzenie tych
faktow.

3. Zasady realizacji projektdw grantowych

Po zakoniczeniu konkursu na wybér LSR i podpisaniu umoéw ramowych z LGD, LGD zobowigzana jest
do przekazania do zatwierdzenia do ZW procedur wyboru i oceny grantobiorcéw uwzgledniajgcych
kryteria wyboru grantobiorcow w ramach projektow grantowych, niebudzacy watpliwosci
interpretacyjnych szczegdtowy opis wyjasniajgcy ich znaczenie oraz sposdb oceny wraz z procedurg
ustalania lub zmiany tych kryteridw, jezeli LGD przewiduje w LSR realizacje projektow grantowych.
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Projektem grantowym jest operacja, w ktérej LGD udziela grantow na realizacje zadan stuzgcych
osiggnieciu celu tej operacji przez grantobiorcdw. Grantobiorcg jest podmiot publiczny albo
prywatny wybrany w drodze otwartego konkursu ogtoszonego przez LGD w ramach realizacji
projektu grantowego. Grantobiorcg nie moze byé podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania
wsparcia w ramach programu. Grantem sg S$rodki finansowe programu, ktére LGD powierzyta
grantobiorcy na podstawie umowy na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu projektu
grantowego.

LGD przy realizacji projektu grantowego odpowiada w szczegdlnosci za:

— realizacje projektu grantowego zgodnie z zatozonym celem;

— przygotowanie i przekazanie zarzagdowi wojewddztwa procedur wyboru i oceny grantobiorcéw
uwzgledniajacych kryteria wyboru grantobiorcéw w ramach projektéw grantowych, wraz z
procedurg ustalania lub zmiany tych kryteridw;

— wybdr grantobiorcéw na podstawie kryteridow;

— zawieranie z grantobiorcami uméw o powierzenie grantu;

— rozliczanie wydatkéw poniesionych przez grantobiorcow;

— monitorowanie realizacji zadan przez grantobiorcow;

— kontrole realizacji zadan przez grantobiorcéw;

— odzyskiwanie grantow — w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celem projektu grantowego.

IZ FEdP opracowuje i udostepnia regulamin naboru, wskazujagc w nim warunki udzielenia wsparcia
oraz sposob weryfikacji ich spetnienia. Przez warunki udzielenia wsparcia nalezy rozumie¢ catoksztatt
wymogoéw okreslonych w przepisach regulujagcych zasady wsparcia z udziatem poszczegdlnych
funduszy lub opracowanych na ich bazie (art. 18 ustawy o RLKS). Na podstawie warunkdéw udzielenia
wsparcia dokonywana bedzie ostateczna weryfikacja kwalifikowalnosci, o ktérej nowa
w rozporzadzeniu ogdélnym art. 33 ust. 3 lit d.

IZ FEdP upublicznia na swojej stronie internetowej ogtoszenie o naborze wraz z kompletng
dokumentacjg konkursowa.

LGD przygotowuje wniosek o dofinansowanie projektu grantowego. Proces ubiegania sie
o dofinansowanie w ramach FEdP 2021-2027 zarzadzany jest dzieki aplikacjom: SOWA EFS -
dedykowana naborom EFS i WOD2021 - dedykowana naborom EFRR.

Po przedtozeniu przez LGD wniosku o dofinansowanie IZ FEdP dokonuje oceny projektu na podstawie
karty oceny spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia.

Weryfikacja ztozonego wniosku nie jest dokonywana w ramach prac Komisji Oceny Projektéw.
Weryfikacji dokonuje dwdch pracownikéw Biura ds. RLKS.

Jezeli wniosek o dofinansowanie zawiera braki, IZ FEAP wzywa LGD, do ich usuniecia w terminie nie
krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni.

Ze wzgledu na specyfike projektow grantowych stosujemy przepisy art. 23 ustawy RLKS odpowiednio.
IZ FEdP okresla w regulaminie naboru procedury postepowania w zakresie poprawiania i uzupetnien
whnioskow. Zarzgd wojewddztwa moze wzywac LGD do uzupetnie wniosku odnosnie do warunkéw
udzielenia wsparcia w granicach zgodnych z LSR.
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Realizacja projektdw grantowych przebiega w oparciu o przepisy regulujgce zasady wsparcia
z udziatem poszczegdlnych funduszy, czyli w przypadku funduszy polityki spdjnosci w oparciu
o ustawe wdrozeniowa.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie IZ FEdP wzywa LGD do zawarcia
umowy o dofinansowanie projektu grantowego.

Umowa o dofinansowanie projektu bedzie zgodna z OWU ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i/lub ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach FEdP 2021-
2027.

LGD wdrazajace projekty grantowe realizujg zadania okreslone w art. 17 pkt 4f ustawy o RLKS, w
szczegdlnosci odpowiadajg za ogtaszanie naboréw na powierzenie grantdw, wybdr grantobiorcéw na
podstawie opracowanych przez LGD procedur i kryteridw, zawieranie z grantobiorcami umoéw o
powierzenie grantu.

Umowa o powierzenie grantu okresla co najmnie;j:

— Zadania grantobiorcy stuzace osiggnieciu celu projektu grantowego;

— Kwote grantu i wktadu wtasnego grantobiorcy;

— Warunki przekazania i rozliczenia grantu;

— Zobowigzanie do zwrotu grantu — w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celem projektu
grantowego;

— Zobowigzanie grantobiorcy do poddania sie kontroli przeprowadzanej przez LGD lub inne
podmioty lub instytucje do tego uprawnione lub na zlecenie tych podmiotéw lub instytucji.

Whiosek o ptatnos¢ do IZ FEdP sktada sie w wersji elektronicznej za pomocg CST2021.
Dofinansowanie realizacji projektu dokonywane jest w formie refundacji poniesionych przez
Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych lub zaliczki.

Dofinansowanie w formie zaliczki przekazane jest beneficjentowi, po zatwierdzeniu przez 1Z FEdP
whniosku o ptatnos¢ zaliczkowa, na wskazany w umowie o dofinansowanie rachunek ptatniczy
beneficjenta, w wysokosci i w terminie okreslonym w harmonogramie ptatnosci, w uzgodnieniu z I1Z
FEdAP oraz pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia w odpowiedniej formie zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie warunkow zaliczek
w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (jezeli dotyczy).

Szczegdtowe informacje na temat zatwierdzania wnioskdw o ptatnos$¢ oraz warunkéw jakie musza
byc¢ spetnione, aby transza zostata przekazana beneficjentowi sg okreslone w OWU o dofinansowanie
projektow ze srodkdw EFS + i/lub umowy o dofinansowanie w zakresie EFRR.

Zgodnie z trescig § 4 Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022
r. w sprawie zaliczek w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich:
Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkéow kwalifikowalnych we
whioskach o ptatnos¢ ztozonych do wtasciwej instytucji, w terminach i na warunkach okreslonych w
umowie o dofinansowanie oraz zgodnie z systemem realizacji danego programu operacyjnego, lub na
zwrocie zaliczki.
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Jezeli wniosek o ptatnos$¢ zawiera braki, 1Z FEAP wzywa beneficjenta do ich usuniecia. Jezeli
Beneficjent nie usunat brakéw, 1Z FEdP rozpatruje wniosek o ptatnos$¢ w zakresie, w jakim zostat
wypetniony oraz na podstawie dofgczonych do niego i poprawnie sporzgdzonych dokumentow.

W trakcie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ 1Z FEAP moze wzywac Beneficjenta do wyjasnienia
faktow istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienia dowodéw na potwierdzenie tych
faktow.

4. Zasady realizacji operacji wtasnych LGD

Po zakonczeniu konkursu na wybér LSR i podpisaniu uméw ramowych z LGD, 1Z FEdP wysyta do LGD
informacje o warunkach udzielenia wsparcia do zaplanowanych w ramach poszczegdlnych LSR
projektéw wtasnych (w przypadku, gdy dana LSR obejmuje realizacje operacji wtasnych w ramach
FEdP).

Informacja o planowane] do realizacji operacji wtasnej, ktérg LGD zamieszcza na swojej stronie
internetowej, obejmuje:

a) zakres tematyczny operacji,

b) wysokos¢ srodkéw na realizacje operacji,

c) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktdrej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji,

d) informacje o terminie i sposobie zgtaszania zamiaru realizacji operacji,

e) informacje o dokumentach pozwalajgcych na potwierdzenie, ze podmiot zgtaszajgcy zamiar
realizacji operacji spetnia definicje beneficjenta okreslong w SZOP,

f) warunki udzielenia wsparcia.

Ww. informacje LGD przesyta do wiadomosci IZ FEdP wraz ze wskazaniem terminu jej upublicznienia.
LGD obowigzkowo zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o planowanej do realizacji
operacji wtasnej z oznaczeniem tej informacji datg — dzien/miesigc/rok. Jednoczesnie jest
zobowigzana do zachowywania na swojej stronie internetowej wszystkich informacji o planowanych
do realizacji operacjach wtasnych (archiwum) oraz informacje o nie zgtoszeniu zamiaru realizacji
operacji przez potencjalnego wnioskodawce.

Proces ubiegania sie o dofinansowanie w ramach FEdP 2021-2027 zarzadzany jest dzieki aplikacjom:
SOWA EFS — dedykowana naborom EFS i WOD2021 - dedykowana naborom EFRR.

Po zakonczeniu naboru IZ FEdP na lata 2021-2027 udostepnia LGD wersje elektroniczne ztozonej
w odpowiedzi na konkurs dokumentacji aplikacyjnej za pomocg dedykowanej na ten cel aplikacji
celem przeprowadzenia procesu weryfikacji i wyboru.

Proces oceny i wyboru obydwa sie na zasadach okreslonych w procedurach LGD.

Po dokonaniu wyboru operacji stosuje sie odpowiednio procedure opisang w rozdziale 2. Zasady
realizacji projektow na wdrazanie LSR w zakresie FEAP 2021-2027 przez podmioty inne niz LGD.
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Weryfikacja ztozonego wniosku nie jest dokonywana w ramach prac Komisji Oceny Projektéw.
Weryfikacji dokonuje dwdéch pracownikéw Biura ds. RLKS.

Jezeli wniosek o dofinansowanie zawiera braki, IZ FEAP wzywa LGD, do ich usuniecia w terminie nie
krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie IZ FEdP wzywa LGD do zawarcia
umowy o dofinansowanie projektu.

Umowa o dofinansowanie projektu bedzie zgodna z OWU ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i/lub ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach FEdP 2021-
2027.

Whiosek o ptatnos¢ do IZ FEdP sktada sie w wersji elektronicznej za pomocg CST2021.
Dofinansowanie realizacji projektu dokonywane jest w formie refundacji poniesionych przez
Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych lub zaliczki.

Dofinansowanie w formie zaliczki przekazane jest beneficjentowi, po zatwierdzeniu przez 1Z FEdP
whniosku o ptatno$¢ zaliczkowa, na wskazany w umowie o dofinansowanie rachunek ptatniczy
beneficjenta, w wysokosci i w terminie okreslonym w harmonogramie ptatnosci, w uzgodnieniu z 1Z
FEdAP oraz pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia w odpowiedniej formie zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie warunkdw zaliczek
w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkow europejskich (jezeli dotyczy).

Szczegdtowe informacje na temat zatwierdzania wnioskdw o ptatnos¢ oraz warunkéw jakie musza
by¢ spetnione, aby transza zostata przekazana beneficjentowi sg okreslone w OWU o dofinansowanie
projektéw ze srodkow EFS + i/lub umowy o dofinansowanie w zakresie EFRR.

Zgodnie z trescig § 4 Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022
r. w sprawie zaliczek w ramach programoéw finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich:
Rozliczenie =zaliczki polega na wykazaniu przez beneficienta wydatkéw kwalifikowalnych we
whnioskach o pfatnos¢ ztozonych do wtasciwej instytucji, w terminach i na warunkach okreslonych w
umowie o dofinansowanie oraz zgodnie z systemem realizacji danego programu operacyjnego, lub na
zwrocie zaliczki.

Jezeli wniosek o ptatnos¢ zawiera braki, 1Z FEAP wzywa beneficjenta do ich usuniecia. Jezeli
Beneficjent nie usunat brakéw, 1Z FEAP rozpatruje wniosek o ptatno$¢ w zakresie, w jakim zostat
wypetniony oraz na podstawie dofgczonych do niego i poprawnie sporzgdzonych dokumentow.

W trakcie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ 1Z FEAP moze wzywac Beneficjenta do wyjasnienia
faktow istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienia dowoddéw na potwierdzenie tych
faktow.
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