Zatacznik nr 20 do Zarzadzenia 83 /2024

Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 30 kwietnia 2024r.
w»Zalacznik Nr 41 do Instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w Bialymstoku”

Karta instrukcyjna do dokumentu
”Dyspozycja ujecia w koszty rodzajowe / przypisu naleznoS$ci /zobowigzania”

1) Rodzaj dokumentu: wlasny wewnetrzny.

2) Cel i tryb sporzadzania: na okoliczno$¢ ujecia w koszty rodzajowe badz przypisu
naleznos$ci lub zobowigzania.

3) Podstawg wystawienia dokumentu jest dowod zrodlowy, tj.: decyzja, deklaracja, dowod
poniesienia kosztow w postepowaniu administracyjnym lub sgdowym (koszty upomnienia,
koszty sadowe, itp.), inny dokument zrodtowy.

4) Wystawca: Dyrektor Departamentu /Biura.
5) Dokument sporzadza si¢ w 1 egzemplarzu i przechowuje w zbiorze dowodow ksiegowych.

6) Dokument nie dotyczy faktur, rachunkéw i innych réwnowaznych im dowodow
ksiggowych.

7) Dokument nalezy dostarczy¢ do Departamentu Finanséw w ciggu 5 dni:
- od dnia sporzadzenia dowodu, na podstawie ktérego sporzadzana jest dyspozycja,
- od dnia wplywu dokumentu, na podstawie ktorego sporzadzana jest dyspozycja do urzedu,

- od dnia operacji gospodarczej lub zdarzenia wywotujacych skutki o charakterze
majatkowym lub finansowym.

8) Dokument podpisuja pracownicy departamentow merytorycznie odpowiadajacy
za realizacj¢ zadan:

a) pracownik sporzadzajacy,
b) przetozony pracownika — sprawdzenie merytoryczne
c) dyrektor departamentu/biura - zatwierdzenie
9) Sprawdzenie formalno - rachunkowe i ksiggowanie: pracownik Departamentu Finanséw
zgodnie z zakresem czynnosci.

10) Wzér dokumentu stanowi zaltacznik nr 40 Instrukcji.



