Zatacznik nr 11 do Zarzadzenia 83 /2024

Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 30 kwietnia 2024r.
w»Zalacznik Nr 20 do Instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w Bialymstoku”

Obieg dokumentu ,,Rozliczenie z zaliczki ”

Lp.

/ biurze
merytorycznym

Opis czynnos$ci

Pracownik
rozliczajacy sie
z zaliczki
Referat
w departamencie
Kierownik
jednostki
-Gléwny
Ksiggowy
Urzgdu
Bank /Kasa

Referat
a1l w Departamencie
Finansow

2

w
SN

Zestawienie wg rachunkow na
udokumentowanie wydatkow
dokonanych z gotowki pobrane;j 1
w formie zaliczki i podpisanie
przez pobierajacego zaliczke.

Sprawdzenie pod wzglgdem
merytorycznym i przekazanie 1
do Referatu glownego
ksiggowego

Sprawdzenie pod wzgledem
formalnym i rachunkowym.
Zatwierdzenie i przekazanie do 1 L] 1
kasy celem dokonania
rozliczenia.

Wptata naleznej roznicy
z rozliczenia lub przyjecie 1
dopflaty réznicy z rozliczenia.

Zwrot do Referatu gldéwnego
ksiggowego z raportem 1

kasowym celem ujecia w
ksiggach rachunkowych.

Przekazanie do archiwum.




