Zarzadzenie Nr 83/ 2024
Marszalka Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia 30 kwietnia 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
finansowo - ksiegowych w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Podlaskiego
w Bialymstoku

Na podstawie art. 43 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz.U. z 2024r. poz. 566 t.j.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W Instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku, stanowigcej zalacznik
do Zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego Nr 89/2015 z dnia 17 listopada 2015r.
w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo - ksiggowych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku, wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1.  Zalacznik nr 4 — Karta instrukcyjna do dokumentu ,,Polecenie Wyjazdu Stuzbowego”
»Rachunek kosztoéw podrozy” otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2.  Zalacznik nr 5 — Karta instrukcyjna do dokumentu ,,Polecenie ksiggowania” otrzymuje
brzmienie okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3.  Zalacznik nr 7 — Karta instrukcyjna do dokumentu ,,Faktura — dokument wlasny”
otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4.  Zalacznik nr 8 — Karta instrukcyjna do dokumentu ,,Bankowy dowod wplaty” otrzymuje
brzmienie okreslone w zatgczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

5.  Zalacznik nr 9 — Karta instrukcyjna do dokumentu ,,Przyjecie $rodka trwatego OT”
otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

6.  Zalacznik nr 10 — Karta instrukcyjna do dokumentu ,,Likwidacja §rodka trwalego LT”
otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

7.  Zalacznik nr 11 — Karta instrukcyjna do dokumentu ,,PT - Przekazanie /Przyjecie §rodka
trwatego” otrzymuje brzmienie okre§lone w zalaczniku nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

8.  Zalacznik nr 16 — ,,Obieg umowy o dzieto lub umowy zlecenia” otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

9.  Zalacznik nr 18 — ,,Obieg umowy na wykonanie robot lub ustug” otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

10. Zalacznik nr 19 — Obieg dokumentu ,,Wniosek o zaliczke” otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

11. Zalacznik nr 20 — Obieg dokumentu ,,Rozliczenie zaliczki” otrzymuje brzmienie
okreslone w zalgczniku nr 11 do niniejszego zarzadzenia.

12. Zalacznik nr 21 — ,,Obieg raportu kasowego” otrzymuje brzmienie okreslone w
zatgczniku nr 12 do niniejszego zarzadzenia.

13. Zalacznik nr 22 — ,,Obieg faktury wystawionej na potwierdzenie dokonania sprzedazy”
otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku nr 13 do niniejszego zarzadzenia.

14. W wykazie oso6b uprawnionych do sprawdzania dokumentow pod wzgledem
merytorycznym, stanowigcym zatacznik nr 24 do Instrukcji, pkt. 11, pkt 111.3 ppkt. 4 oraz



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

pkt. 1V. 3 ppkt. 1 otrzymujg brzmienie okreslone w zatgczniku nr 14 do niniejszego
zarzadzenia,

W wykazie 0oséb uprawnionych do zatwierdzania dokumentéw finansowo — ksiegowych
do zaptaty w miejscu Marszalek Wojewddztwa Podlaskiego, stanowigcym zalacznik nr
25 do Instrukceji, skresla si¢ pkt.3.

Zalacznik nr 26 — Karta instrukcyjna ,,Udzielanie i rozliczanie dotacji z budzetu
wojewodztwa” otrzymuje brzmieniec okreSlone w zalgczniku nr 15 do niniejszego
zarzadzenia.

Zalacznik nr 29 — ,,Oswiadczenie do celow podatkowych 1 ubezpieczenia ZUS do uméow
zlecenia / dzieto” otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 16 do niniejszego
zarzadzenia.

Zalacznik nr 33 — , Kalkulacja przewidywanych kosztoéw podrozy” otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 17 do niniejszego zarzadzenia.

Zalgcznik nr 35 — Karta instrukcyjna do dokumentu ,,Rozliczenie zaliczki ” otrzymuje
brzmienie okreslone w zalaczniku nr 18 do niniejszego zarzadzenia.

Zalacznik nr 39 — Karta instrukcyjna do dokumentu ,,Nota ksiggowa” otrzymuje
brzmienie okre§lone w zataczniku nr 19 do niniejszego zarzadzenia.

Zalacznik nr 41 — Karta instrukcyjna do dokumentu ,.Dyspozycja ujecia w koszty
rodzajowe / przypisu naleznosci / zobowigzania” otrzymuje brzmienie okreslone w
zataczniku nr 20 do niniejszego zarzadzenia

Zalacznik nr 43 — Karta instrukcyjna do dokumentu ,,Ksiegowy dowod zastepezy”
otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 21 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Wojewodztwa Podlaskiego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



