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W odpowied21 na zalecenia pokontrolne z kontroli przeprowadzonej przez
pracownikéw Departamentu Finansow Urzedu, Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego
w terminie od 19.10.2023r. do 15.11.2023r., dotyczace; gospodarki finansowej
i prawidlowosci gospodarowania mieniem oraz $rodkami publicznymi za okres 2021-2022r.,
informuj¢ o sposobie wykonania zaleceri pokontrolnych.

Zalecenia pokontrolne:

1. Dokona¢ aktualizacji zapiséw Instrukcji kasowej zgodnie ze stanem faktycznym
obowiazujgcym w jednostce.

Szpital dokonat aktualizacji instrukeji kasowej.
2. Odsetki od naleznosci wymagalnej naliczaé stosujac sie do zapisow pkt. 6.3 stanowiska
Komitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie rozrachunkéwa. z kontrahentami (Dz.

Urz. Min. Fin. Z 2019 r. poz. 83), w kontekscie art. 5 ust. 1 pkt.1 Ustawy z dnia 17 grudnia

2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséwb. publicznych
(Dz.U.2024.104 t.j.).

Szpital b¢dzie stosowal zalecenia pokontrolne w powyiszym zakresie.

3. Na dzien bilansowy wyceniaé naleznosci w kwocie wymagalne) zaplaty z zachowaniem
zasady ostroznosci zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 7 ustawy o rachunkowosci.

Szpital wycenia nalezno$ci na dzied bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty
z zachowaniem zasady ostroznosci.

4. Stosowac si¢ do zapisow procedury wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora Szpitala Nr
97/2023 z dnia 26.09.2023 r. w sprawie windykacji naleznosci.

Z dniem wprowadzenia w/w Zarzgdzenia Szpital stosuje zapisy wskazanej procedury.

5. Rozliczen kosztéw podrézy dokonywaé zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i
polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych






pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe] jednostce sfery
budzetowe;j z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U.2023.2190 tj.).

. Zwrotu kosztéw uzywania brzez pracownika w celach stuzbowych pojazdowa.
niebgdacych wiasnoscia pracodawcy, dokonywaé na podstawie umowy cywilnoprawnej
zgodnie z § 1 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w Sprawie
warunkowb. ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celowe.
stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych wiasnocig
pracodawey (Dz.U.2002.27.271 t.j.).
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Podjeto dzialania zmierzajgce do rozliczania kosztéw podrozy sluzbowej zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r, w
sprawie naleznosci przyslugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy sluibowej. We
wszystkich przypadkach podrézy stuzbowych przy rozliczaniu kosztéw kaidorazowo
dolaczane sy o$wiadczenia w zakresie zapewnionych lub nie zapewnionych positkéw.
Nie stosuje si¢ wskazywania $rodku transportu do odbycia podrézy stuibowej
»Samochdd wlasny do wysokosci kosztéw PKS”.

. Na dowodach ksiegowych umieszczaé adnotacje dotyczace: dokonania sprawdzenia
rachunku kontrahenta z bialg list3 podatnikéw VAT, zgodnosci numeru rachunku
bankowego kontrahenta z zawartg umowa.

Weryfikacja numeru rachunky bankowego kontrahenta powinna by¢ dokonana w
ten sam dziesi, w ktérym nast¢puje zlecenie przelewu, z uwagi na fakt, ie rejestr
aktualizowany jest kazdego dnia roboczego. Dotyczy to takie zlecen z odroczonym
terminem platnosci. W zwigzku z tym, umieszczanie adnotacji dotyczjcej
sprawdzenia rachunku bankowego kontrahenta z bialg listy podatnikéw VAT,
musialo by nastapi¢ z chwilg wygenerowania przelewéw do platnosci. Sprawdzenie
bowiem tych informacji na etapie ksiegowania dokumentu do ksiag rachunkowych
moze nie mieé¢ odzwierciedlenia ze stanem faktycznym w terminie platnosci. W
zwigzku z powyiszym, aby unikngé bledéw zwigzanych z dokonywaniem platnosci, a
jednoczesnie stworzyé warunki do sprawnej pracy ksiegowym, obslugujjca Szpital
firma COMARCH Wyposazyla nas w modul, ktéry pozwala sprawdzaé numer
rachunku bankowego kontrahenta z bialg listag podatnikéw VAT na etapie
generowania przelewéw do platnosci. Kolejny raz sprawdzane §3 one w systemie
bankowym. Codzienne wyjmowanie juz zaksiggowanych dokumentéw z segregatoréw
i pisanie adnotacji o zgodnosci numeru rachunku bankowego kontrahenta z bialg
lista, powodowaloby koniecznosé zatrudnienia dodatkowej osoby, ktéra zajmowalaby
si¢ czynno$ciami, ktére i tak $q sprawdzane na etapie dokonywania przelewow.

Sprawdzanie zgodno$ci numeréw rachunkéw bankowych kontrahentéw z zawarty
umows jest zapisane w zakresach obowigzkéw pracownikéw Dzialu Ekonomiczno-
Finansowego i jest dokonywane na etapie ksiggowania faktur, Ponadto, zgodnie z
zaleceniem Marszalka Wojewddztwa Podlaskiego, na fakturach dotyczgcych
platnosci powyzej 50 tys. zl, stawiana jest pieczatka potwierdzajgca zgodnos¢ numeruy

rachunku bankowego z wpisanym_'w umowie. Pod pieczatky podpisuje sie-dwoch
pracownikow Dzialu Ekonomiczno-Finansowego.

. Przestrzega¢ zapisow art. 54 ust. | pkt 3 i ust. 3 ustawy o finansach publicznych w zakresie
kontroli dokumentow dokonywanej przez gtownego ksiegowego, oraz zapisu art. 53 ust. |
ustawy o finansach publicznych, w myS$] ktérego dysponentem srodkéw publicznych jest
kierownik jednostki odpowiedzialny za catogé gospodarki finansowe;j.
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Na dokumentach ksiggowych wprowadzono koniecznosé podpisu Dyrektora jednostki
lub upowaznionego Z-cy Dyrektora o zatwierdzeniu dokumentu do zaplaty.

Przestrzega¢ zapiséw obowiazujacej w jednostce instrukcji emisji, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentéw (dowodéw) ksiegowych i ksiag
rachunkowych w zakresie funkcjonujgcego w Szpitalu obiegu dokumentéw, tym samym
terminowe regulowa¢ zobowiazania wobec kontrahentéw stosownie do wymogéw art. 44
ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Jednostka przestrzega zapisow w/w dokumentu. Dodatkowo zostalo wystosowane do
kierownikéw komérek organizacyjnych szpitala pismo przypominajace o obowigzku
terminowego, niezwlocznego dostarczania do kancelarii jednostki dokumentéw
ksiegowych. '

Zaleca si¢ rozwazenie zmiany sposobu ustalania i naliczania dodatku funkcyjnego ze
stawki procentowej w stosunku do wynagrodzenia zasadniczego na stawke kwotowa.

Podjgte zostana rozmowy z zakladowymi organizacjami zwigzkowymi w celu
zaproponowania zmiany sposobu ustalania i naliczania dodatku funkcyjnego ze
stawki procentowej w stosunku do wynagrodzenia zasadniczego na stawke kwotowa.

Przestrzega¢ terminéw wyptat odpraw emerytalnych pracownikom w zwiazku z
przejsciem na emeryturg zgodnie z art. 92 § 1 Kodeksu pracy (DZ.U.2023.1465 t.j.) oraz
wyrokiem Sadu Najwyzszego z dnia 9 kwietnia 1998 roku (I PKN 508/97)

Wyplaty odpraw emerytalnych pracownikom dokonywane s3 w dniu rozwigzania
umowy o prace.

Przestrzega¢ obowigzku wynikajacego z art. 168 Kodeksu pracy (Dz.U.2023.1465 tj.) w
zakresie udzielania pracownikom urlopéw zalegtych, w kontekscie art. 44 ust. 3 pkt 1 lit. b
ustawy o finansach publicznych.

W zakresie bezwzglednego pierwszenstwa wykorzystania urlopu wypoczynkowego
przez pracownikéw w naturze przed wyplata ekwiwalentu za niewykorzystany urlop,
w dniu 05.04.2024r. za posrednictwem kadry kierowniczej skierowane zostalo pismo
do pracownikéw szpitala, przypominajace ponownie, iz pracownik przed
rozwigzaniem umowy o pracg zobowigzany jest do wykorzystania przyslugujacego
mu urlopu wypoczynkowego. Powtérnie poinformowano, ze w przypadku zlozenia
przez pracownika wniosku o rozwigzanie umowy o pracg zostanie ona rozwizzana po
uprzednim wykorzystaniu przyslugujacego urlopu wypoczynkowege. Wyplaty
ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy dokonywane s3 w
zdecydowanej wigkszosci przypadkéw gdy wykorzystanie urlopu wypoczynkowego
nie jest mozliwe ze wzgledu na absencje chorobows pracownika.

Rozwazy¢ zaprzestanie zawierania uméw bez stosowania trybu konkurencyjnego w
kontekscie art. 68 ust. 1 ustawy o finansach publicznych w zwiazku z art. 54 ust. 2 ustawy
o dziatalnosci leczniczej i Uchwaty Nr XX111/271/12 Sejmiku Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 03 grudnia 2012r. w sprawie okreslenia zasad zbycia aktywow trwalych
samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej, oddanie ich w dzierzawe, najem,

uzytkowanie oraz uzyczenie, dla ktorych podmiotem tworzgcym jest Wojewodztwo
podlaskie. '
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Szpital deklaruje, ze umowy w zakresie zbycia aktywéw trwalych, oddanie ich w
dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz uzyczenie beda zawierane zgodnie z Uchwaly
XXI11/271/12 sejmiku Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 3 grudnia 2012r., w tym z
zachowaniem wymaganego trybu konkurencyjnego.

Przeprowadzajgc inwentaryzacje, o ktérej mowa w art. 26 ustawy o rachunkowosci
(Dz.U.2023.120 t.j.) stosowa¢ sie do zapisoéw obowigzujgcej ,,Instrukcji Inwentaryzacyjne)
Szpitala Wojewddzkiego im. Kardynata Stefana Wyszytfiskiego w Lomzy”

Ze wzgledu na specyfike pracy szpitala i poszczegélnych komérek nie jest mozliwe
zaplanowanie konkretnego terminu. inwentaryzacji z rocznym wyprzedzeniem. Plan
zawiera orientacyjng dat¢ wymagang do zachowania ustawowego terminu
przeprowadzenia inwentaryzacji.

Szpital przeprowadza inwentaryzacje w systemie cigglym okreslona zaleceniami
Komitetu Standardéw Rachunkowosci z dnia 26.04.2016 r. zgodnie z ktérym
wymagane jest posiadanie harmonogramu o charakterze ramowym (szpital stosuje
ramy miesigczne), natomiast decyzje o konkretnych datach spisu zapadajg w
zaleznos$ci od zaistnienia warunkéw dogodnych do przeprowadzenia spisu.

Szpital zastosuje si¢ do pozostatych zalecen pokontrolnych w tym zakresie.

.// g

it ‘5w°-| szyb

ta Pakﬂi-‘!"““k

Jaros!
;/ ’






