Zalacznik Nr 13

do Zarzadzenia Nr 118/2016
Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 16 grudnia 2016 1.

Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Urzad

Nazwa jednostki
kontrolowanej:

F.omzynski Park Krajobrazowy Doliny Narwi

Numer sprawy zgodny z
Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt Organéw
Samorzadu Wojewddztwa i

Urzedéw Marszalkowskich:

FN-1X.1711.11.2023.ED

Numer umowy/decyzji o
dofinasowanie ze Srodkow
UE lub budzetowych:

(jesli dotyczy)

nie dotyczy — n/d

Tytul projektu/nazwa
zadania podlegajacego
kontroli:

n/d

Miejsce i termin
przeprowadzenia kontroli:

Drozdowo, od dnia 24.08.2023 r. do dnia 06.09.2023 r.

Zakres /przedmiot kontroli:

(krotki opis)

Kontrola realizacji zadan w powiazaniu z uchwala
budzetowa dochodéw i wydatkéw za okres 2021 - 2022
rok.

Ustalenia kontroli:

Stwierdzono ponizsze nieprawidlowosci:

1. Zakresy czynnosci pracownikow zawieraty nieaktualny
podziat obowigzkow.

2. Polityka rachunkowos$ci nie byla zaktualizowana do
obowiazujacych przepiséw prawa co bylo nie zgodne
z art. 10 ust. 2 Ustawy o rachunkowosci.

3. Zakladowy plan kont jest niedostosowany do przepisow
zawartych w § 20 ust.1 pkt. 4 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
(...) oraz opisu kont wskazanych w Zalaczniku Nr 3.

4. Dowody ksiegowe zewnetrzne nie byly opisywane
zgodnie z obowiazujaca w jednostce Instrukcja obiegu i
kontroli dokumentéw ksiegowych.

5. Plan finansowy dochodéw jednostki ewidencjonowany
by? na kontach nie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...)

6. Brak regulacji w zakresie przekazywania dochodéw
budzetowych na rachunek bankowy dysponenta
wyzszego stopnia.

7. Bledne ewidencjonowanie w ksiegach rachunkowych




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Brak wewnetrznych uregulowan w zakresie udzielania
i rozliczania zaliczek pracownikom oraz dokonywania
platnosci na podstawie faktur proforma zg z § 15 pkt.6
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia
2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych.

Jednostka nie wystawiala not korygujacych do
dokumentow posiadajacych bledy.

Blednie wskazano nieaktualny prog okreslony w
Ustawie Pzp w przypadku wniosku $.PK.2720.8.2022 r.
z dnia 09.05.2022 r. w sprawie wszczecia postepowania
o0 udzieleniu zamo6wienia publicznego. W ww. wniosku
nie wskazano sposobu ustalenia warto$ci zamdwienia.
Stwierdzono brak adnotacji Radcy Prawnego, o braku
zastrzezen formalnych i prawnych na dokumentach co
bylo nie zgodne z treScia zawartej Umowy o
$wiadczenie obstugi prawnej.

Jednostka nie posiadata regulacji odnosnie uzytkowania
samochodow prywatnych do celéw stuzbowych na
okres objety kontrola.

Jednostka nie stosowala sie do zapiséw wewnetrznej
Instrukcji rozliczania podrozy stuzbowych krajowych.
Nie sporzadzano zestawien obrotow

i sald na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtéwnej,
zgodnie z art. 18 ust.1 Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994
r. o rachunkowosci.

Regulamin Wynagradzania pracownikéw nie okre$lat
gornych stawek wynagrodzenia zasadniczego, co bylo
niezgodne z art. 39 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

Nie stosowano sie do zalecen Marszatka Wojewddztwa
Podlaskiego z dnia 07.05.2015 odnoszacych sie do
zawierania numerdw rachunkéw bankowych w
umowach cywilnoprawnych.




Zalecenia pokontrolne:

(jesli byty - krotki opis zawierajqcy przyktadowe tresci: zalecenia
pokontrolne zostaly wydane dnia ...., dotyczq:......, Beneficjent
zobowiqzat sie / wdrozyt / ustosunkowat sie do otrzymanych zalecen.

W zwiazku z otrzymang odpowiedzia, na protokot kontroli,
z dnia 21.11.2023 1., w ktorej £.PK w Drozdowie
zobowigzat sie do wykonania wiekszosci nieprawidtowosci
wykazanych w protokole z kontroli znak FN-
[X.1711.11.2023.ED z dnia 15.11.2023 r., sporzadzono
Wystagpienie pokontrolne z dnia 18.01.2024 r., w ktorym
sformutowano ponizsze zalecenia:

- zaktualizowanie oraz usystematyzowanie zakresow

czynno$ci  Glownego ksiegowego oraz pracownika
zatrudnionego na stanowisku referenta ds. administracyjno-
ksiegowych.

- zaktualizowanie zasad polityki = rachunkowosci
obowiazujacej w Parku, w tym dostosowac zaktadowy plan
kont do obowiazujacych przepiséw prawnych

- stosowanie sie do zapiséw obowiazujacej w jednostce
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych.

Akta sprawy:

& upowaznienie do przeprowadzania kontroli,
pismo zawiadamiajace o podjeciu czynnos$ci
kontrolnych,

korespondencja z jednostka kontrolowana,
protokét z kontroli,

sprawozdanie,

zalecenia / wystapienie pokontrolne,
odpowiedz Jednostki na zalecenia,

[ inne:

g
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Osoby przeprowadzajace
kontrole:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)

- Agnieszka Tylicka - Zastepca Dyrektora w
Departamencie Finansow, Referat kontroli,

- Ewa Domanska — Glowny specjalista w Departamencie
Finansow, Referat kontroli (kierujaca kontrolg),

- FRukasz Lemanski - Glowny specjalista w
Departamencie Finansow, Referat kontroli,
- Rafal Kolakowski - Glowny specjalista w

Departamencie Finansow, Referat kontroli,

Opracowal informacje:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)
Ewa Domanska - Gléwny specjalista w Departamencie
Finanséw, Referat kontroli

Data opracowania:

20.02.2024 r.

Dokumenty zwigzane z
kontrola dostepne sa w
godzinach pracy Urzedu w:

(nazwa Departamentu, adres)
Departament Finanséw, Referat Kontroli,
ul. M. Curie-Sklodowskiej 14, 15-097 Biatystok




