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1. Obja$nienia skrotow

ARIMR/AP — Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa jako Agencja
Platnicza,

ARR - Agencja Rynku Rolnego,

B- beneficjent koncowy,

EFRROW — Europejski Fundusz Rolny na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,

FAPA - Fundacji Programéw Pomocy dla Rolnictwa,

IP - Instytucja Platnicza tj. Ministerstwo Finansow,

1Z - Instytucja Zarzadzajaca tj. Minister Rolnictwa i Rozwoju Wi,

KE - Komisja Europejska,

KM — Komitet Monitorujacy Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013,
MF — Ministerstwo Finansow,

MRIRW - Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi,

MS - Wydziatu Monitorowania i Sprawozdawczosci,

PROW — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013,

PW — Podmiot Wdrazajacy, tj. Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA,
Samorzady Wojewddztw oraz Agencja Rynku Rolnego,

ROW — Departament Rozwoju Obszarow Wiejskich w MRIRW,

SW — Samorzad Wojewddztwa,

UE - Unia Europejska,

UM - Urzad Marszatkowski,
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2. Podstawy prawne

2.1. Akty prawa wspolnotowego

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005 r. w sprawie wsparcia
rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277/1 z 21.10.2005 r.).

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegdtowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia

rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006 r.).

2.2. Akty prawa krajowego

Ustawa z dnia 7 marca 2007 r. 0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkoéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz.
427 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 5 czerwca 2007 r. w sprawie
zakresu sprawozdan z wykonywania zadan instytucji zarzadzajacej, dotyczacych realizacji
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, oraz trybu i terminow
przekazywania tych sprawozdan (Dz. U. Nr 105, poz. 719).

Rozporzadzenie Ministra Finansow 2z dnia 25 pazdziernika 2007 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie przyznania Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
tymczasowej akredytacji jako agencji platniczej, w zakresie uruchamiania $rodkow
pochodzacych z FEuropejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji oraz Europejskiego
Funduszu Rolniczego Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 201, poz. 1451)

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008 r. (tekst jednolity)
w sprawie szczegdlowych warunkdéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach

dziatania "'Odnowa i rozwoj wsi" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 38, poz. 220 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r. w sprawie
szczegblowych warunkow 1 trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach
dzialania ,,Podstawowe ushlugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013 (Dz. U. Nr 60 poz. 373).

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008 r.w sprawie
szczegotowych Kkryteriow i sposobu wyboru lokalnej grupy dzialania do realizacji
lokalnej strategii rozwoju w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 —
2013 (Dz. U. z 2008 r. nr 103, poz. 659).

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008 r. w sprawie
szczegbtowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach
dziatania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013 (Dz. U. z 2008 r. nr 103, poz. 660).
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Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 kwietnia 2008r. w sprawie
szczegotowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania
,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem

rolnictwa i leSnictwa przez scalanie gruntoéw” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007 - 2013 (Dz. U. z 2008 r. nr 80, poz. 480)

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008r. w sprawie
szczegotowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania
»Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem
rolnictwa i leSnictwa przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi” obj¢tego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 - 2013 (Dz. U. z 2008 r. nr 122, poz.
791)

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie
szczegOdtowych warunkow 1 trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach

dziatania ,,Wdrazanie Projektéw Wspélpracy” objetego programem rozwoju obszarow
wiejskich na lata 2007 — 2013. (Dz. U. z 2008 r. nr 128, poz. 822)

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie
szczegotowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania
»Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego programem rozwoju obszarow
wiejskich na lata 2007 — 2013. (Dz. U. z 2008 r. nr 138, poz. 868 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 27 lutego 2008 r. w sprawie
podziatu srodkoéw Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 — 2013 (Dz. U. Nr 34
poz. 199 z p6zn. zm.).

2.3. Przepisy wewnetrzne Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Regulamin organizacyjny Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 30 czerwca 2008
roku.

Wewngtrzny regulamin organizacyjny Departamentu Rozwoju Obszarow Wiejskich z dnia
10 lipca 2009 r.
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3. Zasady monitoringu i sprawozdawczosci PROW 2007-2013

Finansowe wykonanie programu w ramach osi i dzialan — zawiera:

e Zzestawienie wydatkow kwalifikowalnych 1 niekwalifikowalnych poniesionych w
okresie sprawozdawczym dla osi i dziatan jak réwniez od momentu rozpoczecia
realizacji Programu,

e Zestawienie prognozowanych wartosci ptatnosci, jakie zostang zrealizowane na rzecz
beneficjentow i odpowiadajacego im wspotfinansowania krajowego dla osi i dziatan
na kolejny okres sprawozdawczy;

bedace zalgcznikami do poétrocznych i rocznych sprawozdan z postgpu prac w realizacji
PROW 2007-2013 oraz ostatniego sprawozdania z postepu prac W realizacji PROW 2007-
2013 (zestawienie prognozowanych wartosci platnosci, jakie zrealizowane bgda na rzecz
beneficjentow i odpowiadajacego im wspotfinansowania krajowego dla osi 1 dziatan na
nastepny okres sprawozdawczy nie dotyczy sprawozdania ostatniego).

3.1. Wskazniki monitorowania

Wskazniki monitorowania zostaty zdefiniowane dla PROW zgodnie z wytycznymi zawartymi
we Wspolnych Ramach Monitorowania 1 Oceny, przy uwzglednieniu specyfiki
poszczeg6lnych dziatan realizowanych w ramach Programu. Okre§lono wskazniki bazowe
odnoszace si¢ do stanu wyjsciowego w zakresie rolnictwa i obszarow wiejskich oraz
srodowiska w Polsce, a takze wskazniki produktu, rezultatu i oddziatywan Programu.
Wskazniki shuzy¢ beda mierzeniu postgpow, efektywnosci i skutecznos$ci realizacji Programu
w odniesieniu do jego celéw. Dane dla celéw monitoringu beda gromadzone na poziomie
operacji, dziatan i osi priorytetowych.

Obligatoryjnie, gdy bedzie to mozliwe, monitorowany bedzie udzial kobiet 1 mezczyzn
W dziataniach Programu.

Powyzsze dane bedg przedstawiane Komitetowi Monitorujgcemu w celu realizacji jego zadan.
Realizacja Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 podlega
monitorowaniu przez: Instytucje Zarzadzajaca, Komitet Monitorujacy, Agencje Platniczg oraz
instytucje zaangazowane we wdrozenie poszczegélnych dziatan. Informacja o postgpach
w realizacji PROW 2007-2013 przekazywana jest w postaci sprawozdan biezacych,
zbiorczych sprawozdan biezacych oraz sprawozdan okresowych potrocznych i rocznych oraz
koncowych. Wzory sprawozdan z realizacji PROW stanowig zataczniki do niniejszych

wytycznych.
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3.2. Monitorowanie realizacji Programu

W celu uzyskania danych na temat przebiegu realizacji i efektow wdrazania PROW 2007-
2013, bedzie on poddany biezagcemu monitorowaniu. Realizacj¢ programu beda monitorowac:
Instytucja Zarzadzajgca, Komitet Monitorujacy, Agencja Platnicza oraz instytucje
zaangazowane we wdrozenie poszczegélnych dziatan. Monitoring bgdzie prowadzony na
podstawie zdefiniowanych wskaznikow bazowych odnoszacych si¢ do stanu wyjSciowego
w zakresie rolnictwa i obszaré6w wiejskich oraz $rodowiska w Polsce, oraz wskaznikéw
produktu, rezultatu i oddzialywan Programu.

Informacje beda gromadzone na szczeblu Podmiotow Wdrazajacych oraz Agencji Platnicze;,
na podstawie danych zawartych w dokumentach przedlozonych przez beneficjentéw oraz
dokumentow opracowywanych przez Podmioty Wdrazajace 1 Agencje Platniczg. Na
podstawie zestawionych danych Podmioty Wdrazajace beda przygotowywaty sprawozdania
biezace i1 sprawozdania okresowe, w tym sprawozdania roczne z postepu realizacji dzialan.
Dane beda przekazywane do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a nastepnie
do Instytucji Zarzadzajacej w formie elektronicznej oraz papierowe;j.

Na podstawie zbiorczych sprawozdan otrzymanych od Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa w Instytucji Zarzadzajacej przygotowane zostang sprawozdania
roczne oraz ostatnie sprawozdanie z realizacji Programu jak réwniez informacje miesigczne
przekazywane w formie pisemnej Radzie Ministrow i miesi¢czne informacje, publikowane na

stronie internetowej MRiRW, w formie ,,PROWiesci” z biezacego stanu realizacji dzialan
PROW 2007-2013.

Procedura ma charakter otwarty. Bedzie ona modyfikowana i rozwijana stosownie do potrzeb
oraz do mozliwosci 1 elastyczno$ci udostepnionych systemow. Procedura uwzglednia
aktualny stan faktyczny i1 bedzie sukcesywnie uzupetniana o kolejne obszary sprawozdawcze
po formalnym zatwierdzeniu zmian przez Zesp6l do spraw opracowania i modyfikacji
procedur wykonywania zadan Instytucji Zarzadzajacej delegowanych do samorzadoéw
wojewodztw w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013.
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4. Schemat blokowy - proces monitorowania PROW 2007-2013 dla zadan
delegowanych do samorzadow wojewodztw (sprawozdawczos¢ pomiedzy
uczestnikami procesu)

Komisja Europeiska
A

Instytucja Zarzadzajaca — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi

A

Agencja Platnicza -ARIMR
A

Podmioty Wdrazajace
ﬂk

A 4

Wilasciwa komoérka organizacyjna / stanowisko w
urzedzie marszaltkowskim lub wojewodzkiej
samorzadowej jednostce organizacyjnej

Sprawozdania biezace (tygodniowe)

Sprawozdania biezace (miesi¢czne)

Sprawozdania biezace
(przekazywane na koniec
| i IIT kwartalu danego roku)

Sprawozdania okresowe (po6lroczne)

Sprawozdania okresowe (roczne)

Sprawozdania koncowe
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5. Rodzaje i zakresy sprawozdan
5.1. Sprawozdania biezgce (tygodniowe)

Sprawozdania biezace przekazywane w trybie tygodniowym zawieraja dane o przebiegu
wdrazania dziatan PROW 2007-2013 realizowanych przez SW jako zadania delegowane,
w tym dane dotyczace liczby zlozonych wnioskéw o przyznanie pomocy, zawartych uméw
lub wydanych decyzji w sprawie przyznania tej pomocy.

Sprawozdania biezgce zawierajg dane przygotowane wedtug stanu na ostatni dzien roboczy
danego tygodnia za okres od poczatku wdrazania dzialania.

Wzér sprawozdania biezacego (tygodniowego) wraz z instrukcja wypelnienia przedstawia
zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

Procedura przygotowania sprawozdan biezacych (tygodniowych) z realizacji dziatan
delegowanych do samorzadoéw wojewddztw.

Za przygotowanie sprawozdan biezacych (tygodniowych) zrealizacji zadan
delegowanych w ramach PROW 2007-2013 do samorzadéw wojewodztw odpowiedzialny
jest, upowazniony na podstawie przypisanego mu zakresu czynno$ci, pracownik jednostki
organizacyjnej UM / wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, odpowiedzialny
za wdrazanie PROW 2007-2013.

Sprawozdania przygotowywane sa na podstawie danych biezacych (tygodniowych) przez
pracownika merytorycznego w danym UM. Do czasu przekazania i uruchomienia wlasciwe;j
aplikacji podstawe do sporzadzenia sprawozdan stanowig dane gromadzone w wersji
elektronicznej na biezaco wg stanu na dany dzien, przez pracownikow miedzy innymi za
pomoca Elektronicznego Rejestru Wnioskéw stanowiacego Zalgeznik nr 2' do niniejszej
procedury. Opracowane sprawozdania biezagce (tygodniowe), po akceptacji i zatwierdzeniu
przez jednego z przetozonych — dyrektora/kierownika komorki organizacyjnej lub osobe
dziatajacg w zastgpstwie, przekazywane sg w wersji elektronicznej (na adres poczty
elektronicznej: Tabele_ SMR@arimr.gov.pl.) Agencji Platniczej najpézniej w drugim dniu
roboczym kolejnego tygodnia.

Ze wzgledu na ujednolicenie oraz poprawnos¢ nadawania numerdéw kolejnym sprawozdaniom
stworzono ,,Instrukcje tworzenia numeru sprawozdania”, ktora stanowi Zatgcznik nr 16 do
niniejszej procedury.

! Samorzqdy wojewédztw nie majq obowigzku obligatoryjnego uzywania narzedzia jakim jest ver. 4 Elektronicznego Rejestru Wnioskow.
Udostepnione narzedzie moze stuzyé za baze do gromadzenia i przechowywania danych w ramach dziatai PROW (07-13 wedle uznania
danego SW. Nie mniej jednak w przypadku przekazywania danych przez SW, na prosbe IZ ukiad oraz zakres danych bedzie wymagany tak
jak w Elektronicznym Rejestrze Wnioskéw.

ver. 4 Elektronicznego Rejestru Wnioskow — dla dziatan: Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej, Odnowa i rozwéj wsi,
Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja, Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju, Wdrazanie
projektow wspolpracy, Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesSnictwa przez:
scalanie gruntow i gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi oraz Wybor Lokalnej Grupy Dzialania do realizacji Lokalnej Strategii
Rozwoju.
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5.2. Sprawozdania biezace (miesi¢czne)

Sprawozdania biezace przekazywane w trybie, miesiecznym zawierajag dane o przebiegu
wdrazania dziatan PROW 2007-2013 realizowanych przez SW jako zadania delegowane do
samorzadow wojewodztw, w tym dane dotyczace liczby ztozonych wnioskoOw o przyznanie
pomocy, zawartych umow lub wydanych decyzji w sprawie przyznania tej pomocy.
Informacje na temat ,,zrealizowanych ptatno$ci”, ..ptatnosci koncowych zrealizowanych dla
operacji zakonczonych” oraz ,.kwot odzyskanych” wypelnia ARiMR.

Sprawozdania biezace miesi¢czne zawieraja dane przygotowane wedlug stanu na ostatni
dzien roboczy danego miesigca za okres od poczatku wdrazania kazdego dziatania.

Wzor sprawozdania biezacego (miesi¢cznego) wraz z instrukcjg wypetienia przedstawia
zalacznik nr 3 do niniejszej procedury.

Procedura przygotowania sprawozdan biezacych (miesiecznych) z realizacii dziatan
delegowanych do samorzadow wojewoddztw.

Za przygotowanie sprawozdan biezacych (miesigcznych) z realizacji zadan delegowanych
w ramach PROW 2007-2013 do samorzagdow wojewddztw odpowiedzialny jest, upowazniony
na podstawie przypisanego mu zakresu czynnosci, pracownik jednostki organizacyjnej
UM/wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, odpowiedzialny za wdrazanie
PROW 2007-2013.

Sprawozdania przygotowywane sg na podstawie danych biezacych (miesi¢gcznych) przez
pracownika merytorycznego w danym UM. Do czasu przekazania i uruchomienia wtasciwej
aplikacji podstawe do sporzadzenia sprawozdan stanowig dane gromadzone w wersji
elektronicznej na biezaco wg stanu na dany dzien, przez pracownikow miedzy innymi za
pomoca Elektronicznego Rejestru Wnioskow stanowiacego Zatacznik nr 2' do niniejszej
procedury.

Opracowane sprawozdania biezace (miesigczne), po akceptacji 1 zatwierdzeniu przez
jednego z przetozonych — dyrektora/kierownika komorki organizacyjnej lub osobe dziatajaca
w zastepstwie, przekazywane sg w wersji elektronicznej (na adres poczty elektronicznej:
Tabele_SMR@arimr.gov.pl.) i papierowej Agencji Platniczej najpozniej w széstym dniu
roboczym kolejnego miesiaca.
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5.3. Sprawozdania biezace miesieczne (na koniec I i IIT kwartalu danego roku)

Sprawozdania biezace miesi¢czne, przekazywane na koniec I i III kwartatu danego roku,
oprocz informacji wskazanych w rozdziale 5.2. (zatacznik nr 3), zawieraja dodatkowo:

e informacje o przeprowadzonych kontrolach oraz ich wynikach,

e informacje  dotyczace realizacji zadan w  zakresie  informowania
i rozpowszechniania informacji o Programie,

e informacje 0 napotkanych problemach we wdrazaniu Programu, w tym
zwigzanych z zapewnieniem zgodnosci ze wspdlnotowymi politykami, i §rodkach
podjetych w celu ich rozwigzania,

w formie tabel (zatacznik nr 4), , Dodatkowe informacje zalgczane do sprawozdania
biezgcego przekazywanego, na koniec I i I1I kwartatu danego roku”, do niniejszej procedury.

Dodatkowe informacje, dotycza wylacznie okresu sprawozdawczego i uzupelniane sa
odpowiednio w tabelach ,,informacja o kontrolach”, ,,informacja i promocja” oraz ,,informacja
o napotkanych problemach”.

1. Procedura przygotowania sprawozdan biezacych (przekazywanych, na koniec | i 11l
kwartalu danego roku), z realizacii dziatan delegowanych do samorzadéw wojewddztw.

Za przygotowanie sprawozdan biezacych (przekazywanych, na koniec I i III kwartatu

danego roku) z realizacji zadan delegowanych w ramach PROW 2007-2013 do samorzadow
wojewodztw odpowiedzialny jest, upowazniony na podstawie przypisanego mu zakresu
czynnos$ci, pracownik jednostki organizacyjnej UM/wojewddzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjnej, odpowiedzialny za wdrazanie PROW 2007-2013.
Sprawozdania przygotowywane sa na podstawie danych biezacych (miesigcznych)
poszerzonych o informacje dotyczace przeprowadzonych kontroli w ramach wdrazania
Programu oraz ich wynikach, realizacji zadan w zakresie informowania i rozpowszechniania
informacji o Programie, napotkanych problemach we wdrazaniu Programu, w tym
zwigzanych z zapewnieniem zgodno$ci ze wspolnotowymi politykami, i srodkach podjetych
w celu ich rozwigzania w okresie sprawozdawczym przez pracownika merytorycznego
w danym UM.

Do czasu przekazania i uruchomienia wtasciwej aplikacji podstawe do sporzadzenia
sprawozdan stanowig dane gromadzone w wersji elektronicznej na biezaco wg stanu na dany
dzien, przez pracownikéw migdzy innymi za pomocg Elektronicznego Rejestru Wnioskow
stanowiacego Zatacznik nr 2* do niniejszej procedury.

Opracowane sprawozdania biezace (na koniec I i III kwartatu danego roku), po akceptacji
1 zatwierdzeniu przez jednego z przetozonych — dyrektora/kierownika komorki organizacyjnej
lub osobe dziatajaca w zastepstwie, przekazywane sg w wersji elektronicznej (na adres poczty
elektronicznej: Tabele_SMR@arimr.gov.pl.) i papierowej Agencji Platniczej najpozniej
w sz6stym dniu roboczym kolejnego miesigca.
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5.4. Sprawozdania okresowe (pélroczne)

Sprawozdania okresowe potroczne zawierajg dane dotyczace przebiegu wdrazania dziatan
Programu realizowanych przez SW jako zadania delegowane, w tym dane dotyczace liczby
ztozonych wnioskOw o przyznanie pomocy, zawartych umow lub wydanych decyzji
w sprawie przyznania tej pomocy. Informacje na temat .zrealizowanych platnosci”,
.ptatnosci koncowych zrealizowanych dla operacji zakonczonych” oraz ,.kwot odzyskanych”
wypelnia ARIMR. oprocz tabel monitorowania.

Dane te przekazuje si¢ w odpowiednich sprawozdaniach, rowniez wedtug stanu na ostatni

dzien roboczy danego okresu sprawozdawczego za okres od poczatku wdrazania Programu.
Pozostate dane zawarte w sprawozdaniach okresowych dotyczg okresu sprawozdawczego.
Sprawozdania okresowe zawierajg opisy czynno$ci podejmowanych w ramach wykonywania
zadan zwigzanych z monitorowaniem i oceng Programu, w tym sposobu gromadzenia
w formie elektronicznej danych dotyczacych wdrazania Programu, przeprowadzonych
kontroli w ramach wdrazania Programu oraz ich wynikow, napotkanych probleméw we
wdrazaniu Programu, w tym zwigzanych z zapewnieniem zgodno$ci ze wspolnotowymi
politykami, i $rodkéw podjetych w celu ich rozwigzania, opis zalecen — Komitetu
Monitorujacego 1 ich realizacji oraz zalecen instytucji zarzadzajacej 1 ich realizacji.
Ponadto sprawozdania okresowe potroczne zawieraja informacje o wystapieniu okolicznosci
wptywajacych na przebieg wdrazania Programu, nieprzewidzianych na etapie
przygotowywania Programu jak réwniez zawieraja dane o wykorzystaniu pomocy technicznej
przez dany samorzad wojewodztwa, informacje o realizacji zadan w zakresie informowania
I rozpowszechniania informacji o Programie oraz informacje o systemie organizacyjnym
wdrazania Programu.

Do sprawozdan okresowych dolacza si¢ tabele monitorowania (zawarte w zataczniku nr

8), zawierajace dane o postgpie wdrazania Programu w ujeciu iloSciowym (wskazniki
monitorowania). Dane zawarte w tabelach monitorowania na etapie podpisanych umoéw oraz
projektow zakonczonych powinny by¢ zgodne z informacjami przekazywanymi w ramach
sprawozdan biezacych i okresowych.
Wzér sprawozdania okresowego poOlrocznego wraz z instrukcja wypetnienia przedstawia
zalacznik nr 5 do niniejszej procedury. SW, w odniesieniu do zatacznikow do sprawozdania
okresowego potrocznego, wypelniaja jedynie czgsci odnoszace si¢ do dziatan przez nie
wdrazanych.

4. Procedura przygotowywania okresowych sprawozdan podirocznych z realizaciji dziatan
PROW delegowanych do samorzadow wojewddztw.

Za przygotowanie sprawozdan okresowych (péirocznych) zrealizacji zadan

delegowanych w ramach PROW 2007-2013 do samorzadow wojewodztw odpowiedzialny
jest, upowazniony na podstawie przypisanego mu zakresu czynno$ci, pracownik jednostki
organizacyjnej UM/wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, odpowiedzialny za
wdrazanie PROW 2007-2013.
Sprawozdania przygotowywane sg na podstawie danych poilrocznych oraz kumulatywnych,
poszerzonych o informacje dotyczace przeprowadzonych kontroli w ramach wdrazania
Programu oraz ich wynikach, realizacji zadan w zakresie informowania i rozpowszechniania
informacji o Programie, napotkanych problemach we wdrazaniu Programu, w tym
zwigzanych z zapewnieniem zgodno$ci ze wspolnotowymi politykami, i srodkach podjetych
w celu ich rozwigzania w okresie sprawozdawczym przez pracownika merytorycznego
w danym UM,
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Do czasu przekazania i uruchomienia wlasciwej aplikacji podstawe do sporzadzenia
sprawozdan stanowia dane gromadzone W wersji elektronicznej na biezaco wg stanu na dany
dzien, przez pracownikOw miedzy innymi za pomoca Elektronicznego Rejestru Wnioskow
stanowigcego Zatacznik nr 2! do niniejszej procedury.

Opracowane sprawozdania okresowe (pdtroczne), po akceptacji i zatwierdzeniu przez
jednego z przetozonych — dyrektora/kierownika komorki organizacyjnej lub osobg¢ dziatajaca
w zastepstwie, przekazywane sg w wersji elektronicznej (na adres poczty elektronicznej:
Tabele_ SMR@arimr.gov.pl.) i papierowej Agencji Platniczej najpézniej w 20 dniu
roboczym kolejnego polrocza nastepujacego po pélroczu objetym sprawozdaniem.

Procedura dotyczaca monitorowania i sprawozdawczosci realizacji Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013 13
dla zadan delegowanych do samorzadoéw wojewoddztw.


mailto:Tabele_SMR@arimr.gov.pl

5.5. Sprawozdania okresowe (roczne)

Sprawozdania okresowe roczne zawierajg dane dotyczace przebiegu wdrazania dziatan
Programu realizowanych przez SW jako zadania delegowane, w tym dane dotyczace liczby
ztozonych wnioskOw o przyznanie pomocy, zawartych umow lub wydanych decyzji
w sprawie przyznania tej pomocy. Informacje na temat .zrealizowanych platnosci”,
platnosci koncowych zrealizowanych dla operacji zakonczonych” oraz ,.kwot odzyskanych”
wypetnia ARiIMR, oprécz tabel monitorowania.

Dane te przekazuje si¢ w odpowiednich sprawozdaniach, rowniez wedlug stanu na ostatni
dzien roboczy danego okresu sprawozdawczego za okres od poczatku wdrazania Programu.

Pozostate dane zawarte w sprawozdaniach okresowych dotyczg okresu sprawozdawczego.
Sprawozdania okresowe zawierajg opisy czynno$ci podejmowanych w ramach wykonywania
zadan zwigzanych z monitorowaniem i oceng Programu, w tym sposobu gromadzenia

w formie elektronicznej danych dotyczacych wdrazania Programu, przeprowadzonych

kontroli w ramach wdrazania Programu oraz ich wynikow, napotkanych probleméw we
wdrazaniu Programu, w tym zwigzanych z zapewnieniem zgodno$ci ze wspolnotowymi
politykami, i $rodkéw podjetych w celu ich rozwigzania, opis zalecen — Komitetu
Monitorujacego i ich realizacji oraz zalecen instytucji zarzadzajacej 1 ich realizacji.
Ponadto sprawozdania okresowe roczne zawierajg informacje o wystgpieniu okolicznosci
wplywajacych na przebieg wdrazania Programu, nieprzewidzianych na etapie
przygotowywania Programu jak rowniez dane o wykorzystaniu pomocy technicznej przez
dany samorzad wojewodztwa, informacje o realizacji zadan w zakresie informowania
I rozpowszechniania informacji o Programie oraz informacje o systemie organizacyjnym
wdrazania Programu.

Do sprawozdan okresowych rocznych dotacza si¢ tabele monitorowania (stanowigce

zalacznik nr 8), zawierajace dane o postepie wdrazania Programu w ujeciu ilo$ciowym
(wskazniki monitorowania). Dane zawarte w tabelach monitorowania na etapie podpisanych
uméw oraz projektow zakonczonych powinny by¢ zgodne z informacjami przekazywanymi
w ramach sprawozdan biezacych 1 okresowych.
Wzér sprawozdania okresowego rocznego wraz z instrukcjag wypelnienia przedstawia
zalacznik nr 6 do niniejszej procedury. SW, w odniesieniu do zatacznikow do sprawozdania
okresowego rocznego, wypelniaja jedynie cze$ci odnoszace si¢ do dziatan przez nie
wdrazanych.

5. Procedura przygotowywania okresowych sprawozdan rocznych z realizacji dzialah PROW
delegowanych do samorzaddéw wojewddztw.

Za przygotowanie sprawozdan okresowych (rocznych) z realizacji zadan delegowanych
w ramach PROW 2007-2013 do samorzagdow wojewoddztw odpowiedzialny jest, upowazniony
na podstawie przypisanego mu zakresu czynno$ci, pracownik jednostki organizacyjnej
UM/wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, odpowiedzialny za wdrazanie
PROW 2007-2013.

Sprawozdania przygotowywane sg na podstawie danych rocznych oraz kumulatywnych,
poszerzonych o informacje dotyczace przeprowadzonych kontroli w ramach wdrazania
Programu oraz ich wynikach, realizacji zadan w zakresie informowania i rozpowszechniania
informacji o Programie, napotkanych problemach we wdrazaniu Programu, w tym
zwigzanych z zapewnieniem zgodno$ci ze wspolnotowymi politykami, i srodkach podjetych
w celu ich rozwigzania w okresie sprawozdawczym przez pracownika merytorycznego
w danym UM,

Procedura dotyczaca monitorowania i sprawozdawczosci realizacji Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013 14
dla zadan delegowanych do samorzadoéw wojewoddztw.



Do czasu przekazania i uruchomienia wlasciwej aplikacji podstawe do sporzadzenia
sprawozdan stanowia dane gromadzone W wersji elektronicznej na biezaco wg stanu na dany
dzien, przez pracownikOw mie¢dzy innymi za pomocg Elektronicznego Rejestru Wnioskow
stanowigcego Zatacznik nr 2! do niniejszej procedury.

Opracowane sprawozdania okresowe (roczne), po akceptacji i zatwierdzeniu przez
jednego z przetozonych — dyrektora/kierownika komorki organizacyjnej lub osobg¢ dziatajaca
w zastepstwie, przekazywane sg w wersji elektronicznej (na adres poczty elektronicznej:
Tabele_SMR@arimr.gov.pl.) i papierowej Agencji Ptatniczej najpozniej w dniu 31 stycznia
roku nastepujacego po roku, ktorego dotyczy informacja.

Procedura dotyczaca monitorowania i sprawozdawczosci realizacji Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013 15
dla zadan delegowanych do samorzadoéw wojewoddztw.


mailto:Tabele_SMR@arimr.gov.pl

5.6. Sprawozdania koncowe

Sprawozdania koncowe zawierajg dane sumaryczne dotyczace przebiegu wdrazania
dziatan Programu realizowanych przez SW jako zadania delegowane, w tym dane dotyczace
liczby ztozonych wnioskéw o przyznanie pomocy, zawartych umow lub wydanych decyz;ji
w sprawie przyznania tej pomocy. Informacje na temat .zrealizowanych platnosci”,
.platnosci koncowych zrealizowanych dla operacji zakonczonych” oraz ,.kwot odzyskanych”
wypetnia ARiIMR, oprécz tabel monitorowania.

Dane te przekazuje si¢ w odpowiednich sprawozdaniach, rowniez wedlug stanu na ostatni
dzien roboczy danego roku sprawozdawczego, w ktorym zakonczono realizacje¢ dziatania.

Wszystkie dane zawarte w sprawozdaniach koncowych dotyczg podsumowania wdrazania
dziatania. Sprawozdania koncowe zawieraja opisy czynnosci podejmowanych w ramach
wykonywania zadan zwigzanych z monitorowaniem i oceng Programu, w tym sposobu
gromadzenia w formie elektronicznej danych dotyczacych wdrazania Programu,
przeprowadzonych kontroli w ramach wdrazania Programu oraz ich wynikéw, napotkanych
probleméw we wdrazaniu Programu, w tym zwigzanych z zapewnieniem zgodnoS$ci ze
wspolnotowymi politykami, i $rodkéw podjetych w celu ich rozwigzania, opis zalecen —
Komitetu Monitorujacego i ich realizacji oraz zalecen instytucji zarzadzajacej i ich realizacji.
Ponadto sprawozdania koncowe zawieraja informacje o wystapieniu okolicznosci
wplywajacych na przebieg wdrazania Programu, nieprzewidzianych na etapie
przygotowywania Programu jak réwniez dane o wykorzystaniu pomocy technicznej przez
samorzady wojewodztw, informacje o realizacji zadan w zakresie informowania
i rozpowszechniania informacji o Programie oraz informacje o systemie organizacyjnym
wdrazania Programu.

Rowniez do sprawozdan koncowych dotacza si¢ tabele monitorowania (stanowigce zalacznik
nr 8), zawierajace dane o postepie wdrazania Programu w ujeciu iloSciowym (wskazniki
monitorowania). Dane zawarte w tabelach monitorowania na etapie podpisanych umow oraz
projektow zakonczonych powinny by¢ zgodne z informacjami przekazywanymi w ramach
sprawozdan biezacych i1 okresowych.

Wzér sprawozdania koncowego wraz z instrukcjg przedstawia zatacznik nr 7 do niniejSzej
procedury. SW, w odniesieniu do zalacznikoéw do sprawozdania koncowego, wypelniajg
jedynie czesci odnoszace si¢ do dziatan przez nie wdrazanych.

6. Procedura przygotowywania sprawozdan koncowych zrealizacji dzialan PROW
delegowanych do samorzadow wojewodztw.

Za przygotowanie sprawozdan koncowych zrealizacji zadan delegowanych
w ramach PROW 2007-2013 do samorzagdow wojewoddztw odpowiedzialny jest, upowazniony
na podstawie przypisanego mu zakresu czynnos$ci, pracownik jednostki organizacyjnej UM /
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, odpowiedzialny za wdrazanie PROW
2007-2013.

Sprawozdania przygotowywane sg na podstawie danych zbiorczych, przez pracownika
merytorycznego w danym UM.

Do czasu przekazania i uruchomienia wtasciwej aplikacji podstawg do sporzadzenia
sprawozdan stanowig dane gromadzone W wersji elektronicznej na biezaco wg stanu na dany
dzien, przez pracownikéw miedzy innymi za pomoca Elektronicznego Rejestru Wnioskéw
stanowigcego Zatacznik nr 2! do niniejszej procedury.

Procedura dotyczaca monitorowania i sprawozdawczosci realizacji Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013 16
dla zadan delegowanych do samorzadoéw wojewoddztw.



Opracowane sprawozdania koncowe, po akceptacji i zatwierdzeniu przez jednego
z przelozonych — dyrektora/kierownika komoérki organizacyjnej lub osobe dziatajaca
w zastepstwie, muszg zosta¢ przekazane w wersji elektronicznej (na adres poczty
elektronicznej: Tabele_ SMR@arimr.gov.pl.) i papierowej Agencji Platniczej najpozniej
w dniu 1 lutego 2016r.
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6. Tryb i terminy przekazywania sprawozdan

RODZAJE SPRAWOZDAN

TERMINY
PRZEKAZYWANIA
SPRAWOZDAN DO ARIMR

FORMA PRZEKAZYWANIA
SPRAWOZDAN

Sprawozdania biezace

(tygodniowe)

najp6zniej w 2 dniu roboczym

kolejnego tygodnia

elektronicznie

Sprawozdania biezace

(miesieczne)

najpdzniej w 6 dniu roboczym

kolejnego miesigca

elektronicznie i papierowo

Sprawozdania biezace
(przekazywane, na koniec 1 i

III kwartalu danego roku)

najpdzniej w 6 dniu roboczym

kolejnego miesiaca

elektronicznie i papierowo

Sprawozdania okresowe

(polroczne)

najpozniej w 20 dniu

roboczym kolejnego potrocza

elektronicznie i papierowo

Sprawozdania okresowe

(roczne)

najp6zniej w dniu 31 stycznia
roku nastgpujacego po roku,

ktérego dotyczy sprawozdanie

elektronicznie i papierowo

Sprawozdania kencowe

najpozniej w dniu 1 lutego
2016 roku

elektronicznie i papierowo
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7. Zakres informacji koniecznych do wypelnienia sprawozdan okresowych potrocznych,
rocznych i koncowych z realizacji dzialan w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 - jako zadania delegowane do SW oraz tabel
monitorowania, bedacych zalacznikiem do sprawozdan okresowych, koncowego.

ZRODLA
POZYSKIWANIA
7 DZIALANIA
KOMORKA DANYCH I ZAKRES
W DANYM UM LSRR ANG L2 RE'A‘ZIE)I()%A_‘CZ:E)];_;ROW TERMINY ICH INFORMACJI
PRZEKAZYWANIA
DO ARIMR

Wiasciwa komorka 1. monitorowanie 1 Podstawowe ushugi dla SW (samorzad Informacje oraz dane
organizacyjna / realizacji wdrazanych gospodarki i ludnosci wojewodztwa) zawarte w

stanowisko w
urzedzie
marszatkowskim lub
wojewodzkiej
samorzadowej
jednostce
organizacyjnej

dziatan oraz
przygotowanie
sprawozdan na potrzebyj
instytucji zarzadzajacej
i agencji platniczej;

2. gromadzenie i
przechowywanie
dokumentacji zwigzanej
z obstuga wnioskow
beneficjentow;

3. .rejestracja i
przechowywanie w
formie elektronicznej
pozyskanych,
zgromadzonych i
opracowanych
informacji i danych
dotyczacych wdrazania
programu.

6

wiejskiej,

2 Odnowa i rozwoj wsi,

3 Funkcjonowanie lokalnej
grupy dziatania, nabywanie
umiejetnoscei 1 aktywizacja,
4 Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju,

5 Wdrazanie projektow
wspotpracy,

Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwiazanej z
rozwojem i
dostosowywaniem rolnictwal
i le$nictwa przez: scalanie
gruntow i gospodarowanie
rolniczymi zasobami
wodnymi

oraz

7 Wybor Lokalnej Grupy
Dziatania do realizacji
Lokalnej Strategii Rozwoju

na podstawie danych
gromadzonych
kumulatywnie

najpozniej w 20 dniu
roboczym po zakonczeniu
okresu sprawozdawczego
dla tabel monitorowania
za okres poélrocza;

na podstawie danych
gromadzonych
kumulatywnie
najpozniej dnia3 1
stycznia

dla tabel monitorowania
za okres roku;

na podstawie danych
gromadzonych
kumulatywnie

dnia 1 lutego 2016 dla
tabel monitorowania
koncowych

sprawozdaniach
okresowych i
koncowych.

Tabele monitorowania
bedace zatacznikiem do
sprawozdan
okresowych i
koncowych niniejszej
procedury
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8. Sprawozdawczo$¢ beneficjenta, wykaz dokumentow dotyczacych dzialan:
(sprawozdania z realizacji operacji, sprawozdanie z realizacji projektu wspotpracy,
instrukcje wypeltnienia oraz ankiety monitorujgce wraz z instrukcjami wypetnienia),
z przebiegu realizacji operacji w ramach poszczegolnych dziatan Programu.

8.1. Dzialanie 321 Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludno$ci wiejskiej
(zalacznik nr 9) stanowia:

8.1.1. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach dziatania 321.
8.1.2. Instrukcja do sprawozdania z realizacji operacji w ramach dziatania 321.

8.2. Dzialanie 313, 322, 323 Odnowa i rozwdj wsi
(zatacznik nr 10) stanowig:

8.2.1. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach dziatania 313, 322, 323.

8.2.2. Instrukcja do sprawozdania z realizacji operacji w ramach dziatania 313, 322,
323.

8.2.3. Ankieta monitorujgca dla dziatania 313, 322, 323.

8.2.4. Instrukcja wypelnienia ankiety monitorujacej dla dziatania 313, 322, 323.

8.3. Dzialanie 4.31 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja

(zatacznik nr 11) stanowia:

8.3.1. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach dziatania 4.31.
8.3.2. Instrukcja do sprawozdania z realizacji operacji w ramach dziatania 4.31.

8.4. Dzialanie 4.1/413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju
(zalacznik nr 12) stanowig:

8.4.1. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach dziatania 4.1/413 tzw. ,,mate
projekty”.

8.4.2. Instrukcja do sprawozdania z realizacji operacji w ramach dziatania 4.1/413 tzw.
,mate projekty”.

8.4.3. Ankieta monitorujaca dla dzialania 4.1/413 — tzw. ,,mate projekty”.

8.4.4. Instrukcja wypehienia ankiety monitorujacej dla dziatania 4.1/413 — tzw. ,,male
projekty”.

8.4.5. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach dziatania 4.1/413 ,,Odnowa

1 10ZW0Oj wsi”.

8.4.6. Instrukcja do sprawozdania z realizacji operacji w ramach dziatania 4.1/413
,»Odnowa i rozwdj wsi”.

8.4.7. Ankieta monitorujaca dla dziatania 4.1/413 ,,Odnowa i rozwéj wsi”.

8.4.8. Instrukcja wypehienia ankiety monitorujacej dla dzialania 4.1/413 ,,Odnowa
1 rozw6] wsi”.
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8.5. Dzialanie 4.21 Wdrazanie projektéow wspolpracy
(zatacznik nr 13) stanowia:

8.5.1. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach dziatania 4.21.

8.5.2. Instrukcja do sprawozdania z realizacji operacji w ramach dziatania 4.21.

8.5.3. Ankieta monitorujaca dla dziatania 4.21.

8.5.4. Instrukcja wypeienia ankiety monitorujacej dla dziatania 4.21.

8.5.5. Sprawozdanie z realizacji projektu wspotpracy w ramach dziatania 4.21.

8.5.6. Instrukcja do sprawozdania z realizacji projektu wspotpracy w ramach dziatania
4.21.

8.6. Dzialanie 125 Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem
i dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa przez: scalanie gruntow oraz
gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi

(zataczniki nr 14 i 15) stanowig:

8.6.1. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach dziatania 125 - scalanie.

8.6.2. Instrukcja do sprawozdania z realizacji operacji w ramach dziatania 125
- scalanie.

8.6.3. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach dziatania 125 - woda.

8.6.4. Instrukcja do sprawozdania z realizacji operacji w ramach dziatania 125 - woda.

Przygotowanie tabel monitorowania nastepuje na podstawie zestawienia danych
pochodzacych ze sprawozdan z realizacji operacji, sprawozdan z realizacji projektu
wspotpracy oraz ankiet monitorujacych.

Sprawozdania z realizacji operacji w ramach poszczegélnych dziatan Programu

przekazywane sg wraz z wnioskiem o ptatno$¢ ostateczng na formularzu udostgpnionym przez
ARIMR.

Na podstawie informacji uzyskanych ze sprawozdan pracownicy danej komorki urzedu
marszatkowskiego zestawiaja dane dotyczace wskaznikow produktu w tabelach
monitorowania.

Wypehione tabele monitorowania przekazywane sag do ARIMR w terminie okreslonym dla
sporzadzania zatacznikéw do sprawozdan rocznych z realizacji dzialan w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.

9. Wybér Lokalnej Grupy Dzialania do realizacji Lokalnej Strategii
Rozwoju.

Tabele monitorowania wraz z instrukcjag dla wyboru Lokalnej Grupy Dziatania do
realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju sa zawarte w zalgczniku nr 8.

(zataczniki nr 16) stanowi ,,Instrukcja tworzenia numeru sprawozdania”.
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