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1. PROCEDURY

1.1. Wstepna weryfikacja informacji o stwierdzeniu nieprawidtowosci w zakresie
wykorzystania Srodkéw finansowych z EFRROW.

1.1.1 Przedmiot procedury

Wstepna analiza i podzial nieprawidlowosci na podlegajace raportowaniu biezagcemu, kwartalnemu
do Komisji Europejskiej (KE) i na nieprawidtowosci niepodlegajace raportowaniu do KE.

1.1.2 Obszar

Post¢gpowanie w komorce odpowiedzialnej za raportowanie W Samorzadach Wojewoddztw (SW)
w przypadku otrzymania z komorki wystawiajacej RIUP/IUS dokumentu Rozpatrzenie Informacji
0 Uzasadnionym  Podejrzeniu ~ Wystgpienia  Nieprawidtowosci  (RIUP)  lub  Informacji
0 Uzasadnionym Stwierdzeniu Wystapienia Nieprawidtowosci (IUS) w zakresie wykorzystania
srodkow finansowych z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW).

Nieprawidlowos$ci podlegajace 1 niepodlegajace raportowaniu oraz zasady ich podziatu
I klasyfikacji, w tym wzory formularzy niezbednych do raportowania, zdefiniowane zostaly
W zalgcznikach do pisma Departamentu Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z Unii Europejskiej
w Ministerstwie Finanséw (MF), znak CZ8/9013/2/JYB/07/08/125 z dnia 8 stycznia 2008 r.

Btedy zakwalifikowane jako systematyczne, przypadkowe lub administracyjne oraz zakres i tryb
ich przekazywania zostaly zdefiniowane w piSmie Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi
(MRiIRW), znak: ROW/wk/mch-823/1949/08 z dnia 17 kwietnia 2008r.

Podstawe prawng przekazywania informacji o nieprawidtowos$ciach stanowi Rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1290/2005 z dnia 21 czerwca 2005 r. w sprawie finansowania wspolnej polityki rolnej oraz
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r. dotyczace nieprawidtowosci
1 odzyskiwania kwot niestusznie wyptaconych w zwigzku z finansowaniem wspdlnej polityki rolne;j
oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie i uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG)
nr 595/91.

Pojecie nieprawidtowosci zostalo zdefiniowane w Rozporzadzeniu Komisji (WE) z dnia 14 grudnia
2006 r. Nr 1848/2006 dotyczacym nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot niestusznie wyptaconych
w zwigzku z finansowaniem wspoélnej polityki rolnej oraz organizacji Systemu informacyjnego
wtej dziedzinie 1 uchylajace Rozporzadzenie Rady (EWG) Nr595/91, zgodnie z ktorym
za nieprawidlowos$¢ nalezy uwazac:

,, -..jakiekolwiek naruszenie przepisow prawa wspolnotowego wynikajqce z dziatania Ilub
zaniedbania ze strony podmiotu gospodarczego, ktore spowodowato lub mogto spowodowac szkode
w ogolnym budzecie Wspolnot albo poprzez zmniejszenie lub utrate przychodow, ktore pochodzg
Z zasobow wlasnych pobieranych bezposrednio w imieniu Wspolnot, albo tez w zwigzku

»»

Z obcigzeniem budzetu wspolnotowego nieuzasadnionym wydatkiem”.

KP-011/v.2/z 1
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Zgodnie z rozporzadzeniem 1848/2006 podmiotem gospodarczym w rozumieniu art. la pkt 2
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1681/94 jest:

., ...jakakolwiek osoba fizyczna bqdz prawna korzystajgca z finansowania pochodzgcego z EFRG
lub EFRROW, z wyjgtkiem panstw cztonkowskich wykorzystujgcych swoje prerogatywy wiadzy
publicznej bgdz majgca obowigzek przekazania dochodow przeznaczonych na okreslony cel
W rozumieniu art. 34 ust. 1 lit. b) i ¢) rozporzqdzenia (WE) nr 1290/2005 .

Zgodnie z rozporzadzeniem 1848/2006 pierwszym ustaleniem administracyjnym lub sadowym
W rozumieniu art. 35 rozporzadzenia (WE) nr 1290/2005 jest:

., ...plerwsza pisemna ocena dokonana przez wiasciwy organ administracyjny lub sqdowy,
stwierdzajgca, na podstawie konkretnych faktow, istnienie nieprawidlowosci, bez uszczerbku dla
mozliwosci pozniejszego zrewidowania takiego stwierdzenia lub wycofania go w toku postegpowania
administracyjnego lub sqgdowego”.

Zgodnie z rozporzadzeniem 1848/2006 podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego
W rozumieniu art. la pkt 4 rozporzadzenia (WE) nr 1681/94 jest to:

,, ...nieprawidtowos¢, ktora prowadzi do wszczecia postgpowania administracyjnego i/lub sqgdowego
na poziomie krajowym w celu stwierdzenia zamierzonego dzialania, w szczegolnosci naduzycia
finansowego okreslonego w art. 1 ust. 1 lit. a) Konwencji w sprawie ochrony interesow finansowych
Wspolnot Europejskich sporzqdzonej na podstawie artykutu K. 3 Traktatu o Unii Europejskiej”.

1.1.3 Funkcja

Zadania komorki odpowiedzialnej za raportowanie w SW po otrzymaniu dokumentu o wykryciu
nieprawidtowosci. Wstgpna weryfikacja informacji zawartych w tych dokumentach.

1 KP-011/v.2/z
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1.1.4 Diagram

Przebieg procesu wstepnej weryfikacji informacji o stwierdzeniu nieprawidtowosci.

Komorka
wystawiajgca RIUP/
IUS sw

Przekazanie dokumentéw (oryginat
wraz z kopig) RIUP/IUS do komorki
odpowidzialnej za raportowanie SW

1

Kierownik komorki
odpowiedzialnej za
raportowanie SW

Przyjecie dokumentéw RIUP/IUS i
przekazanie sprawy do Pracownika
odpowiedzialnego za raportowanie
SwW
2

Pracownik komoérki
odpowiedzialny za
raportowanie SW

Weryfikacja informacji o stwierdzeniu
nieprawidtowosci zawartych w
dokumencie RIUP/IUS

Czy nieprawidtowoss
jest nieprawidtowoscig
szczegolnego
znaczenia?

NIE

zy nieprawidtowos:

podlega raportowaniu?

NIE

Whpisanie danych do Rejestru

Whpisanie danych do
rejestru nieprawidtowosci
ERN

4

Procedura 1.2

TAK——p]

Whpisanie danych do
rejestru nieprawidtowosci
ERN

5

Procedura 1.3

> Procedura 1.4

nieprawidiowosci
niepodlegajacych
raportowaniu
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1.1.5 Opis czynnosci

1.1.5.1. Czynno$¢ inicjujgca proces

Proces zostaje zainicjowany w komoérce wystawiajgcej RIUP/IUS przez zatwierdzenie RIUP/IUS
(Zataczniki do KP-005/v.1). i przekazanie sprawy do komorki odpowiedzialnej za raportowanie
w SW.

Dzien zatwierdzenia wyzej wymienionych dokumentéw stanowi jednoczes$nie dzien wykrycia
nieprawidtowosci i jest dniem, od ktorego biegnie termin raportowania.

4.

1.1.5.2. Podstawowy przebieg procesu

Przekazanie dwoch egzemplarzy RIUP/IUS (oryginatl wraz z kopia) z komorki wystawiajacej
RIUP/IUS do komorki odpowiedzialnej za raportowanie.

Kierownik komorki odpowiedzialnej za raportowanie w SW lub osoba upowazniona przyjmuje
z komorki wystawiajacej RIUP/IUS w SW formularze RIUP/IUS w wersji papierowej, kwituje
odbiér na oryginalnym egzemplarzu i Kkopii oraz wyznacza pracownika do sporzadzenia
informacji o nieprawidtowosci, ktoremu przekazuje kopi¢ dokumentu RIUP/IUS. Oryginat
dokumentu RIUP/IUS po pokwitowaniu odbioru zostaje zwrocony do komoérki wystawiajacej
RIUP/IUS.

Pracownik komorki odpowiedzialny za raportowanie przeprowadza weryfikacj¢ przekazanych
informacji o stwierdzeniu nieprawidtowosci. Weryfikacja polega na:

1) sprawdzeniu kompletnosci danych przekazanych w RIUP/IUS,

2) sprawdzeniu czy przekazany RIUP/IUS zawiera wszystkie niezbedne informacje, ktore
sg potrzebne do poprawnego sporzadzenia raportu biezacego/kwartalnego czy zestawienia
nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE,

3) przeliczeniu kwoty nieprawidlowosci wg odpowiedniego kursu EUR,

4) zidentyfikowaniu, czy nieprawidlowos¢ podlega czy nie podlega raportowaniu do KE,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pisSmie Departamentu Certyfikacji 1 Poswiadczen
Srodkéw z Unii Europejskiej Ministerstwa Finanséw znak CZ8/9013/2/JYB/07/08/125
z dnia 8 stycznia 2008 r.

5) sprawdzeniu, czy na podstawie przekazanego RIUP/IUS nalezy zglosi¢ btad
administracyjny/systematyczny do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi, zgodnie
z zasadami okre§lonymi w piSmie MRiRW znak ROW/wk/mch-823/1949/08 z dnia
17 kwietnia 2008r.

Jezeli nieprawidlowos¢ jest nieprawidtowoscia szczegdlnego znaczenia, ktora na podstawie art.
4 rozporzadzenia 1848/2006 jest nieprawidlowoscia podlegajaca niezwlocznemu zgloszeniu
do KE, pracownik komorki odpowiedzialny za raportowanie wpisuje dane dotyczace
nieprawidtowosci do ,,Elektronicznego Rejestru Nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu
(ERN)” (Z-1/011) i postepuje zgodnie z procedursg ,,Sporzadzanie i przekazywanie raportu
biezacego nieprawidtowosci” (procedura 1.2). W kolejnych kwartatach sporzadza raport

1 KP-011/v.2/z
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kwartalny informujacy o dzialaniach nast¢epczych zgodnie z procedurg ,,Sporzadzanie
I przekazywanie raportu kwartalnego nieprawidtowosci” (procedura 1.3).

Jezeli nieprawidlowos$¢ podlega raportowaniu kwartalnemu, ale nie jest nieprawidtowoscig
szczegbdlnego znaczenia pracownik komorki odpowiedzialny za raportowanie wpisuje dane
dotyczace nieprawidlowosci do ,,Elektronicznego Rejestru Nieprawidtowosci podlegajacych
raportowaniu” (Z-1/011) i postgpuje zgodnie z procedura ,,Sporzadzanie i przekazywanie
raportu kwartalnego nieprawidtowosci” (procedura 1.3). W kolejnych kwartatach sporzadza
raport kwartalny informujacy o dziataniach nastepczych zgodnie z tg samg procedura.

Jezeli nieprawidlowo$¢ nie podlega raportowaniu, pracownik komorki odpowiedzialny
za raportowanie wpisuje dane dotyczace nieprawidlowosci do ,,Elektronicznego Rejestru
Nieprawidlowos$ci niepodlegajacych raportowaniu” (Z-2/011), a nastepnie postepuje zgodnie z
procedurag ,,Sporzadzanie 1 przekazywanie zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych
raportowaniu do Komisji Europejskiej” (procedura 1.4).

1.1.5.3. Alternatywne przebiegi procesu

Brak

1.1.5.4. Sytuacje wyjatkowe w obstudze procesu

Brak

R1.

R2.

1.1.6 Reguty zwigzane z przebiegiem procedury

Pracownik komorki odpowiedzialny za raportowanie wpisuje dane do ,,Elektronicznego
Rejestru Nieprawidlowosci podlegajacych raportowaniu”(Z-1/011) lub ,Elektronicznego
Rejestru Nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu” (Z-2/011) w oparciu o dane
zawarte w formularzu RIUP/IUS. Rejestry powinny by¢ wypetniane zgodnie z danymi
zawartymi w raportach biezgcych/kwartalnych oraz zestawieniu nieprawidlowosci
niepodlegajacych raportowaniu do KE, co oznacza, ze rowniez zgodnie z instrukcjami
do ich sporzadzania.

Przy sporzadzaniu raportow oraz informacji o dziataniach nastepczych podejmowanych
w zwigzku z nieprawidtowosciami zgtaszanymi do KE na podstawie art. 3 Rozporzadzenia
Komisji (WE) Nr 1848/2006, pracownik komoérki odpowiedzialny za raportowanie
wykorzystuje:

1) biezace informacje o toczacych si¢ postepowaniach (administracyjne/prokuratorskie/sa -
dowe) w sprawach, informacje o odwotaniach oraz wykluczeniach przekazywane przez
wilasciwe komorki organizacyjne SW w tym zakresie w terminie nieprzekraczajacym
danego kwartalu. Ww. informacje nalezy przekazywa¢ w formie kopii pism
wynikajacych z procedur wdrozenionych i ptatnosci (np. kopia pisma informujacego
0 odwotaniu Beneficjenta) oraz kopii pism przekazanych przez instytucje zewngtrzne
(np. kopia Zawiadomienia 0 wszczeciu/odmowie wszczecia sledztwa).

2) informacje o postepowaniach windykacyjnych przekazywane, na pisemng prosbg SW,
w wersji papierowej lub za pomocg nosnika danych dotaczonego do pisma
przewodniego przez Departament Kontroli Wewnetrznej (DKW) w  Agencji
Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa (ARIMR) do komorki odpowiedzialne;j
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R3.

R4.

RS.

R6.

za raportowanie w SW. Do 5 dnia miesigca po zakonczeniu kazdego kwartatu komorka
odpowiedzialna za raportowanie SW przesyta pismo do DKW w ARIMR (Zatacznik nr
5 — P-2/011) w sprawie uzyskania informacji o postepowaniach windykacyjnych. DKW
ARIMR do 25 dnia miesigca po zakonczeniu kazdego kwartatu przekazuje informacje
zwrotng w zakresie wskazanym w piSmie wg stanu na ostatni dzienh okresu
sprawozdawczego.

Za kompletnos$¢, prawidtowos¢ 1 wiarygodnos$¢ przekazywanych w formularzach danych
odpowiada komodrka SW sporzadzajaca RIUP/IUS.

Wszystkie dokumenty wykorzystywane w procesie informowania o nieprawidlowosciach
sporzadzane s3 w takiej ilosci egzemplarzy, aby jeden pozostawat w komorce
odpowiedzialnej za raportowanie. Po zamknigciu sprawy dla danego rodzaju
nieprawidtowosci pracownik komoérki odpowiedzialny za raportowanie dokonuje
archiwizacji tych dokumentow zgodnie z obowigzujacg instrukcja kancelaryjna.

Osoby wykonujace czynnosci proceduralne z upowaznienia musza mie¢ w zakresie
czynno$ci zapis okreslajacy zakres tego upowaznienia lub zastepstwo w trakcie
nieobecnosci pracownika, za ktérego wykonywali dang czynno$¢.

Za date wykrycia nieprawidtowo$ci uwaza si¢ date pierwszego ustalenia administracyjnego.
Pierwsze ustalenie administracyjne jest to wynik prowadzonego postgpowania
wyjasniajacego konczgcego si¢ zatwierdzeniem RIUP/IUS. Data zatwierdzenia dokumentu
RIUP/IUS jest datg pierwszego ustalenia administracyjnego. W przypadku, gdy o wykryciu
nieprawidlowosci SW jest powiadamiany przez organy zewngtrzne tj. organy S$cigania
(np. Prokuraturg) lub inne instytucje niezaangazowane w zarzadzaniec EFRROW (np. NIK,
UZP), obowigzek zgtoszenia informacji o nieprawidtowosci jest liczony od daty otrzymania
pisemnej informacji przez SW 0 wszczgciu postgpowania prowadzonego przez organy
$cigania lub wykryciu nieprawidlowosci przez zewnetrzne instytucje.

1.1.7. Zataczniki

Symbol

dokumentu

Nazwa Opis dokumentu

P-1/005

Rozpatrzenie Informacji o Uzasadnionym
Podejrzeniu Wystapienia Nieprawidtowosci (RIUP) | Formularz RIUP bedacy zatacznikiem do KP-
005/v.1 stanowi podstawe do raportowania

RIUP — czgé¢ B IUP

P-2/005

Formularz IUS begdacy zatgcznikiem do KP-

Informacja o Stwierdzeniu Nieprawidtowosci (IUS) 005/v.1 stanowi podstawe do raportowania

Z-1/011

Rejestr zawierajacy dane dotyczace
Elektroniczny Rejestr Nieprawidtowosci nieprawidtowosci, ktore sa przedmiotem
podlegajacych raportowaniu raportowania, prowadzony w formie
elektronicznej

Z-2/011

Rejestr zawierajacy dane dotyczace
Rejestr Nieprawidlowosci niepodlegajacych nieprawidtowosci, ktore nie podlegaja
raportowaniu. raportowaniu, prowadzony w formie
elektronicznej

P-2/011

Pismo do ARIMR w sprawie informacji Prosba o udzielenie informacji nt. toczacych
dotyczacych postepowan windykacyjnych si¢ postepowan windykacyjnych
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Wzor DW
ARIMR

Informacje o postgpowaniach windykacyjnych

Informacje o kwotach windykowanych

(Zatacznik do KP-611-145-ARiMR).
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1.2. Sporzadzanie 1 przekazywanie raportu biezacego nieprawidtowosci

1.2.1 Przedmiot procedury

Sporzadzanie i przekazywanie do Ministerstwa Finansow (MF) oraz ,,do wiadomosci” Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi (MRIRW) raportow biezacych dotyczacych nieprawidlowosci
stwierdzonych w zakresie wykorzystania srodkéw finansowych z EFRROW. Raport biezacy
nieprawidlowosci sporzadzany jest w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci szczego6lnego
znaczenia tzn. co do ktorych zachodzi obawa, ze:

* moga mie¢ wkrdtce negatywne nastgpstwa poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

= wskazuja, ze zastosowano nowg, nieznang wczesniej nielegalng praktyke

Informacje o dalszych dziataniach oraz postepowaniach administracyjnych lub/i sadowych
prowadzonych w zwigzku ze zglaszang nieprawidtowoscig przekazuje si¢ w formie raportow
kwartalnych w kolejnym okresie sprawozdawczym, wytgcznie w przypadku, gdy nieprawidlowosé
podlega réwniez kwartalnemu raportowaniu do KE.

Wzér raportu biezacego jest okreslany przez Pelnomocnika do Spraw Zwalczania
Nieprawidlowosci Finansowych na Szkodg¢ Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej.

1.2.2 Obszar

Wspoltpraca z komorkami organizacyjnymi SW w zakresie przekazywania do MF i MRIRW
raportow dotyczacych nieprawidtowosci szczegdlnego znaczenia stwierdzonych w zakresie
wykorzystania §rodkoéw finansowych z EFRROW.

1.2.3 Funkcja

Procedura prezentuje przebieg procesu sporzadzania i przekazywania do MF i MRIRW raportu
biezacego nieprawidtowosci zgodnie z zasadami okreslonymi w pismie Departamentu Certyfikacji
i Poswiadczen Srodkow z  Unii Europejskiej Ministerstwa  Finansow znak
CZ8/9013/2/JYB/07/08/125 z dnia 8 stycznia 2008 r.
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1.2.4 Diagram

Przebieg procesu przekazywania biezgcego raportu nieprawidtowosci do MF oraz MRIRW.

Otrzymanie dodatkowych
informacji z komérek
organizacyjnych SW

Ad

Weryfikacja informacji
koniecznych do

Pracownik
komérki

odpowiedzialny za

raportowanie SW

sporzadzenia raportu
biezacego

Czy nalezy
wystgpi¢ o
dodatkowe
informacje?

NIE

|

< Procedura 1.1

Przygotowanie pisma do
wiasciwej komorki
organizacyjnej SW

Al

Sporzadzenie raportu
biezgcego, jego wersji
elektronicznej oraz pisma
przewodniego do MF i
MRIRW

Kierownik komérki
odpowiedzialnej za
raportowanie SW

A,

Sprawdzenie raportu
biezgcego, jego wersji
elektronicznej i pisma
przewodniego do MF i

Podpisanie pisma

: A2
(lub osoba MRIRW
upowazniona) 3
A,
Zatwierdzenie raportu
biezacego
Dyrektor komérki
organizacyjnej SW
A 4
Podpisanie pisma
przewodniego do MF i
MRIRW
5
A 4 .
Pracownik ~ Wystanie raportu - Wystanie pisma do
kancelaryjno - b|eZaC?g°v Jego wersji wiasciwej komorki
biurowy SW elektronicznej i pisma do organizacyjnej SW
MF i MRIRW A3
6
Ministerstwo >
Finansow/ Przyjecie raportu
Minsterstwo yiecle rap
Rolnictwa i biezacego
Rozwoju Wsi
KP-011/v.2/z
Wersja zatwierdzona 2 Strona 15z 52



1.2.5 Opis czynnosci
1.2.5.1. Czynnos¢ inicjujaca proces

Proces zostaje zainicjowany w komorce wystawiajacej RIUP/IUS przez zatwierdzenie RIUP/IUS
(Zatgczniki do KP-005/v.1) i przekazanie sprawy do komorki odpowiedzialnej za raportowanie
w SW.

Raport nalezy przekaza¢ niezwlocznie do Departamentu Ochrony Interesow Finansowych Unii
Europejskiej Ministerstwa Finansow (MF) oraz ,,do wiadomos$ci” Departamentu Rozwoju
Obszarow Wiejskich w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi (MRiRW).

Przekazywanie informacji o0 nieprawidlowosciach w zakresie wykorzystania EFRROW,
,,do wiadomosci” Departamentu Rozwoju Obszarow Wiejskich w MRiRW wylacznie w wersji
elektronicznej za pomoca nosnika danych dotaczonych do pisma przewodniego, jest przekazywane
zgodnie z pismem ROW/wk/mch-823/1030/08 z dnia 26 lutego 2008r. oraz pismem ROW/wk/mch-
823/1379/08 z dnia 13 marca 2008r.

1.2.5.2. Podstawowy przebieg procesu

1. Pracownik komorki odpowiedzialny za raportowanie w SW przeprowadza weryfikacje
informacji zawartych w RIUP/IUS niezb¢gdnych do sporzadzenia biezacego raportu
nieprawidtowosci. W przypadku koniecznosci wystapienia o dodatkowe informacje do komorki
organizacyjnej SW dalsze postgpowanie przebiega zgodnie z punktem 1.2.5.3 A Alternatywne
przebiegi procesu.

2. Po zweryfikowaniu danych zawartych w RIUP/IUS (oraz informacji dodatkowych
przekazanych przez wlasciwe komorki SW), pracownik komoérki odpowiedzialny
za raportowanie w SW sporzadza raport biezacy w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz
raportu biezacego wraz z wersja na nosniku elektronicznym przekazywane sa z pismem
przewodnim do MF oraz ,,do wiadomosci” MRIRW w wersji elektronicznej za pomoca nosnika
danych dotgczonego do pisma przewodniego. Drugi egzemplarz raportu w wersji papierowej
pozostaje w komorce odpowiedzialnej za raportowanie SW.

3. Kierownik komorki odpowiedzialnej za raportowanie w SW (lub osoba upowazniona) sprawdza
raport biezacy, jego wersj¢ elektroniczng oraz pisma przewodnie do MF i MRiRW.

4. Dyrektor komorki organizacyjnej SW lub Zastepca Dyrektora zatwierdza raport biezacy
nieprawidtowosci.

5. Dyrektor komorki organizacyjnej SW lub Zastepca Dyrektora podpisuje pisma przewodnie do
MF i MRiRW.

6. Pracownik kancelaryjno-biurowy wysyta pisma przewodnie wraz z zalgcznikami do MF
i MRIRW.

7. Wplyw pisma i raportu biezacego do MF i MRIRW.
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1.2.5.3. Alternatywne przebiegi procesu

A Wystapienie o dodatkowe informacje do komorki organizacyjnej SW.

Al

A2

AS.

A4,

Brak

W przypadku braku informacji koniecznych do sporzadzenia raportéw pracownik komorki
odpowiedzialny za raportowanie w SW przygotowuje pismo do komoérek organizacyjnych SW
w sprawie dodatkowych informacji dotyczacych nieprawidtowosci (Zatgcznik nr 4 - P-1/011).

Kierownik komorki odpowiedzialnej za raportowanie (lub osoba upowazniona) podpisuje
pismo do wiasciwej komorki organizacyjnej SW.

Pracownik kancelaryjno-biurowy wysyta pismo.

Otrzymanie przez komorke odpowiedzialng za raportowanie SW dodatkowych informacji
z komorek organizacyjnych SW.

Informacje zwrotne przekazywane sag do komorki odpowiedzialnej za raportowanie W Wersji
papierowej lub za pomocg nosnika danych dotaczonych do pisma przewodniego, w terminie
wskazanym w pismie. Dalsze postgpowanie zgodnie z punktem 2 Podstawowego przebiegu
procesu 1.2.5.2.

1.2.5.4. Sytuacje wyjatkowe w obstudze procesu

1.2.6 Reguty zwigzane z przebiegiem procedury

R1.

R2.

Pracownik SW (komoérka odpowiedzialna za raportowanie) sporzadza raporty biezace
0 nieprawidlowo$ciach w oparciu o dane zawarte w zatwierdzonym RIUP, 1US.

Pracownik SW (komorka odpowiedzialna za raportowanie) dokonuje archiwizacji, zgodnie
Z obowigzujacg instrukcja kancelaryjng, jednego egzemplarza raportu biezacego oraz kopii
pisma przewodniego do MF i MRIRW, a takze (w przypadku wystgpienia o dodatkowe
informacje) pisma do komorek organizacyjnych SW.

KP-011/v.2/z 1
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1.2.7 Zataczniki

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

W2z6r dokumentu
okresla Petnomocnik
do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowosci
Finansowych na
Szkodg
Rzeczypospolitej
Polskiej lub Unii

Raport biezacy nieprawidtowosci

Raport informujacy o stwierdzeniu
nieprawidlowosci ,,szczegdlnego znaczenia”
przesytany do Ministerstwa Finansoéw i
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi

w sprawie dodatkowych informacji
dotyczacych nieprawidlowosci

Europejskiej
Rozpatrzenie Informacji o
Uzasadnionym Podejrzeniu Wystapienia -
P-1/005 Nieprawidlowosci (RIUP) Formularz RIUP bedacy zalacznikiem do_KP-
005/v.1 stanowi podstawe do raportowania
RIUP — czgs¢ B IUP
P-2/005 Informacja o Stwierdzeniu Formularz IUS bedacy zatacznikiem do KP-
Nieprawidlowosci (IUS) 005/v.1 stanowi podstawe do raportowania
Rejestr zawierajacy dane dotyczace
7-1/011 Elektroniczny Rejestr Nieprawidlowosci | nieprawidtowosci, ktore sa przedmiotem
podlegajacych raportowaniu raportowania, prowadzony w formie
elektronicznej
P-1/011 Pismo do komoérek organizacyjnych SW | Pismo w sprawie udzielenia przez komorki

organizacyjne SW dodatkowych informacji
dotyczacych nieprawidtowosci

1
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1.3. Sporzadzanie i przekazywanie raportu kwartalnego nieprawidlowosci

1.3.1. Przedmiot procedury

Sporzadzanie i przekazywanie do Ministerstwa Finansow (MF) oraz ,,do wiadomos$ci” Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi (MRIRW) raportéw kwartalnych dotyczacych nieprawidtowosci
stwierdzonych w zakresie wykorzystania $rodkow finansowych z EFRROW oraz informacji
0 dzialaniach nast¢pczych podejmowanych w zwigzku z nieprawidlowosciami zgtoszonymi do KE
na podstawie art. 3 Rozporzadzenia Komisji (WE) NR 1848/2006. Co kwartal sporzadzany jest
raport kwartalny, ktory jest uaktualniany o biezace informacje na temat toczgcych si¢ postepowan
w sprawie, tzw. Informacje o dziataniach nastgpczych. Informacje o dziataniach nastepczych
dotyczga w szczegoOlnosSci postepowan wyjasniajacych prowadzonych w celu potwierdzenia
wystepowania nieprawidtowos$ci oraz postepowan administracyjnych lub sagdowych prowadzonych
w celu natozenia sankcji. SW informujg rowniez o nalozonych sankcjach, karach administracyjnych
lub sagdowych. W kazdym kolejnym raporcie podaje si¢ informacje o dziataniach oraz wynikach
podjetych dziatan, poczawszy od dokonania pierwszego ustalenia do konca okresu
sprawozdawczego. Raporty kwartalne informujace o dziataniach nastgpczych przekazuje sie
do czasu zakonczenia wszystkich postgpowan prowadzonych w celu odzyskania S$rodkéw
I nalozenia sankcji oraz kar administracyjnych lub sgdowych.

Raporty kwartalne nieprawidtowosci sporzadzane sag w przypadku stwierdzenia nieprawidtowoscli
podlegajacej raportowaniu.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) Nr 1848/2006 zgtoszeniu do KE podlegaja wszystkie
nieprawidlowosci, ktore byly przedmiotem pierwszego ustalenia administracyjnego lub sadowego,
w przypadku gdy:

* nieprawidlowos¢ moze mie¢ wkrotce negatywne nastgpstwa poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

= nieprawidlowo$¢ wskazuje, ze zastosowano nowg nielegalng praktyke,
» KE wyraznie zazadala przekazywania informacji dotyczacych danej nieprawidlowosci,

= nieprawidlowos¢ odnosi si¢ do kwoty 10.000 EUR lub wyzszej obcigzajacej budzet
Wspdlnoty z wyjatkiem przypadkow okreslonych w art. 3 pkt. 2 Rozporzadzenia Komisji
(WE) Nr 1848/2006.

Z wyzej wymienionych zapisOw wynika, ze raport kwartalny nieprawidtowosci sporzadzany jest
takze w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci szczegdlnego znaczenia, tzn. jezeli
nieprawidlowos$¢ zostala zgloszona w formie raportu biezacego — wowczas informacje
0 dzialaniach nastepczych przekazuje si¢ w nastgpnym okresie sprawozdawczym, wylgcznie
w przypadku, gdy nieprawidtowos¢ podlega rowniez kwartalnemu raportowaniu do KE.

Kazdy raport kwartalny sporzadzany jest przez SW wg stanu na ostatni dzien okresu
sprawozdawczego. Informacje o0 dzialaniach nastepczych przekazywane sa w raportach
kwartalnych nieprawidtowosci w kolejnych kwartatach.

Wzér raportu kwartalnego nieprawidtowosci okre§la Pelmomocnik do Spraw Zwalczania
Nieprawidlowosci Finansowych na Szkodg¢ Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej.
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1.3.2. Obszar

Wspotpraca z komorkami organizacyjnymi SW oraz ARIMR w zakresie przekazywania do MF
i MRIRW informacji dotyczacych nieprawidtowosci stwierdzonych w zakresie wykorzystania

srodkow finansowych z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW).

1.3.3. Funkcja

Procedura prezentuje przebieg procesu sporzadzania i przekazywania do MF i MRIRW raportu
kwartalnego nieprawidtowosci zgodnie z zasadami okreSlonymi w pisSmie Departamentu

Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z Unii Europejskiej Ministerstwa Finansow znak
CZ8/9013/2/JYB/07/08/125 z dnia 8 stycznia 2008 r.
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1.3.4. Diagram

Przebieg procesu sporzadzania i przekazywania raportu kwartalnego nieprawidtowosci do MF
nastepczych podejmowanych w

i MRIRW  oraz
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1.3.5. Opis czynnosci

1.3.5.1. Czynno$¢ inicjujgca proces

Proces zostaje zainicjowany w komoérce wystawiajacej RIUP/IUS przez zatwierdzenie RIUP/IUS
(Zataczniki do KP-005/v.1) i przekazanie sprawy do komorki odpowiedzialnej za raportowanie
w SW.

Raport nalezy przekaza¢ do Departamentu Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej
w MF oraz ,,do wiadomosci” Departamentu Rozwoju Obszaréw Wiejskich w MRIRW w terminie
40 dni kalendarzowych po zakonczeniu kwartatu.

Przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach w zakresie wykorzystania EFRROW,
,,do wiadomos$ci” Departamentu Rozwoju Obszarow Wiejskich w MRiRW wylacznie w wersji
elektronicznej za pomoca nos$nika danych dotaczonych do pisma przewodniego, jest przekazywane
zgodnie z pismem ROW/wk/mch-823/1030/08 z dnia 26 lutego 2008r. oraz pismem ROW/wk/mch-
823/1379/08 z dnia 13 marca 2008r.

W przypadku niestwierdzenia nieprawidtowosci podlegajacej raportowaniu W danym kwartale,
nalezy o tym fakcie poinformowa¢ w formie pisemnej MF i MRIRW w terminie do 40 dni
kalendarzowych po zakonczeniu kazdego kwartatu.

1.3.5.2. Podstawowy przebieg procesu

1. Pracownik komoérki odpowiedzialny za raportowanie w SW przeprowadza weryfikacje
informacji niezb¢dnych do sporzadzenia raportu kwartalnego nieprawidtowosci, zawartych w:

= RIUP/IUS (Zataczniki do KP-005/v.1),

» biezacych informacjach o toczacych si¢ postepowaniach w sprawach, informacjach
0 odwotaniach oraz wykluczeniach,

= informacjach o postepowaniach windykacyjnych,

W celu uzyskania informacji o toczacych si¢ postgpowaniach windykacyjnych w sprawach,
pracownik odpowiedzialny za raportowanie przygotowuje pismo do DKW w ARIMR
(Zatgcznik nr 5 — P-2/011)

Jezeli nalezy uzyska¢ dodatkowe informacje z innej komoérki organizacyjnej SW postgpowanie
zgodnie z punktem 1.3.5.3. A -Alternatywne przebiegi procesu.

2. Po zweryfikowaniu dokumentoéw pracownik komorki odpowiedzialny za raportowanie w SW
sporzadza raport kwartalny nieprawidlowosci w dwoch egzemplarzach oraz w wersji
elektronicznej wraz z pismem przewodnim przeznaczonym dla MF, a takze ,,do wiadomosci”
MRIRW w wersji elektronicznej.

3. Kierownik komorki odpowiedzialnej za raportowanie lub osoba upowazniona sprawdza
I akceptuje raport kwartalny nieprawidtowosci, jego wersje elektroniczng oraz pisma
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przewodnie do MF i MRIRW. Drugi egzemplarz raportu w wersji papierowej pozostaje
w komorce odpowiedzialnej za raportowanie SW.

Dyrektor komorki organizacyjnej lub Zast¢pca Dyrektora zatwierdza raport kwartalny
nieprawidlowosci.

Dyrektor komorki organizacyjnej lub Zastgpca Dyrektora podpisuje pisma przewodnie
do instytucji bedacych adresatem raportow kwartalnych.

Pracownik kancelaryjno-biurowy wysyta pisma wraz z zalgcznikami (wersje elektroniczne
raportow) do adresatow.

Wplyw pisma i raportu kwartalnego nieprawidtowosci do MF i MRIRW.

1.3.5.3. Alternatywne przebiegi procesu

A Woystgpienie o dodatkowe informacje do komorki organizacyjnej SW.

Al W  przypadku braku informacji  koniecznych do sporzadzenia raportow
w dokumentach bedacych w posiadaniu komorki odpowiedzialnej za raportowanie,
pracownik przygotowuje pismo do komoérek organizacyjnych SW w sprawie
dodatkowych informacji dotyczacych nieprawidtowosci (Zatgcznik nr 4 — P-1/011).

A2 Kierownik komorki odpowiedzialnej za raportowanie (lub osoba upowazniona)
podpisuje pismo do wlasciwej komorki organizacyjnej SW.

A3. Pracownik kancelaryjno-biurowy wysyta ww. pismo do adresata.

A4, Otrzymanie przez komoérke odpowiedzialng za raportowanie SW dodatkowych
informacji z komorek organizacyjnych SW.
Informacje zwrotne przekazywane sa do komorki odpowiedzialnej za raportowanie
w wersji papierowej lub za pomoca nosnika danych dotaczonych do pisma
przewodniego, w terminie wskazanym w pismie. Dalsze postgpowanie zgodnie
z punktem 2 Podstawowego przebiegu procesu 1.3.5.2.
1.3.5.4. Sytuacje wyjatkowe w obstudze procesu

Brak

1.3.6. Reguty zwigzane z przebiegiem procedury
R1. Pracownik komorki odpowiedzialny za raportowanie sporzadza raporty kwartalne

R2.

0 nieprawidtowosciach w oparciu o dane zawarte w formularzu RIUP lub IUS.

Przy sporzadzaniu raportow kwartalnych oraz informacji o dzialaniach nast¢pczych
podejmowanych w zwigzku z nieprawidtowosciami zgtaszanymi do KE pracownik komorki
odpowiedzialnej za raportowanie wykorzystuje:

1) Biezace informacje o toczacych sie postepowaniach w sprawach, informacjach
0 odwotaniach oraz wykluczeniach, przekazywane przez komorki organizacyjne SW
do komorki odpowiedzialnej za raportowanie SW,
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2) Informacje o postepowaniach windykacyjnych (Zatgcznik do KP-611-145-ARiIMR); Do
5 dnia miesigca po zakonczeniu kazdego kwartalu pracownik komorki odpowiedzialnej
za raportowanie SW przygotowuje pismo do DKW w ARiIMR (Zalgcznik nr 5 — P-
2/011) w sprawie uzyskania informacji o postepowaniach windykacyjnych. Ww. pismo
zostaje podpisane przez kierownika komorki odpowiedzialnej za raportowanie SW (lub
osobe upowazniong), a nast¢pnie wystane przez pracownika kancelaryjno-biurowego
SW do DKW w ARIMR. DKW ARIMR do 25 dnia miesigca po zakonczeniu kazdego
kwartatu przekazuje informacje¢ zwrotng w zakresie wskazanym w pismie wg stanu na
ostatni dzien okresu sprawozdawczego.

R3. Pracownik SW (komoérka odpowiedzialna za raportowanie) dokonuje archiwizacji, zgodnie
Z obowiazujacg instrukcjg kancelaryjna, jednego egzemplarza:

e raportu kwartalnego nieprawidtowosci;

e kopii pisma przewodniego do MF i MRIRW, a takze (w przypadku wystapienia
o0 dodatkowe informacje) pisma do komorek organizacyjnych SW;

1.3.7. Zaktaczniki

Symbol
dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

Wz6r raportu
okresla
Pelnomocnik do
Spraw
Zwalczania
Nieprawidlowosci
Finansowych na
Szkodg
Rzeczypospolitej
Polskiej lub Unii

Raport kwartalny nieprawidtowosci

Raport przekazywany do MF stanowiacy
informacje o stwierdzonej nieprawidtowosci

Europejskiej
Rozpatrzenie Informacji o Uzasadnionym
Podejrzeniu Wystapienia Nieprawidtowosci _
Formularz RIUP bedacy zatacznikiem do KP-
P-1/005 (RIUP) . .
005/v.1 stanowi podstawe do raportowania
RIUP — czgé¢ B IUP
P_2/005 Informacja o Stwierdzeniu Nieprawidlowosci Formularz IUS begdacy zatgcznikiem do KP-
(1US) 005/v.1 stanowi podstawe do raportowania
Rejestr zawierajacy dane dotyczace
2.1/011 Elektroniczny Rejestr Nieprawidtowosci nieprawidtowosci, ktore sg przedmiotem
podlegajacych raportowaniu raportowania, prowadzony w formie
elektronicznej
P-1/011 Pismo do komoérek organizacyjnych SW w sprawie | Pismo w sprawie udzielenia przez komorki
dodatkowych informacji dotyczacych organizacyjne SW dodatkowych informacji
nieprawidtowosci dotyczacych nieprawidtowosci
P-2/011 Pismo do ARIMR w sparwie informacji Prosba o udzielenie informacji nt. toczacych si¢

dotyczacych postepowan windykacyjnych

postepowan windykacyjnych

1
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Wzér DW
ARIMR

Informacje o postgpowaniach windykacyjnych

Informacje dotyczace beneficjentow i kwot
windykowanych oraz informacje w zakresie
dziatan podjetych w celu odzyskania
nienaleznie wyptaconych srodkow

(Zatacznik do KP-611-145-ARiMR
Departamentu Windykacji (DW) ARIMR).
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1.4. Sporzadzanie 1 przekazywanie zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych
raportowaniu do Komisji Europejskiej

1.4.1. Przedmiot procedury

Sporzadzanie i przekazywanie do Ministerstwa Finansow (MF) oraz ,,do wiadomos$ci” Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi (MRIRW) zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu
do Komisji Europejskiej, w zakresie nieprawidtowosci, ktore nie podlegaja raportowaniu
w wykorzystaniu srodkow finansowych z EFRROW. Zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE)
Nr 1848/2006 oraz stanowiskiem OLAF zawartym w dokumencie Wymogi powiadamiania
0 nieprawidlowosciach: praktyczne ustalenia, nie ma obowigzku zglaszania nieprawidlowosci
do KE nastepujacych przypadkow:

= nieprawidlowosci dotyczace kwot pochodzacych ze srodkéw wspdlnotowych nizszych niz
10.000 EUR, chyba, Ze na wyrazne zyczenie Komisji,

» przypadki, w ktorych nieprawidtowo$¢ polega wytacznie na catkowitym lub cze¢$ciowym
zaniechaniu wykonania dziatania wspoifinansowanego z EFRROW, na skutek upadtosci
beneficjenta koncowego i/lub odbiorcy koncowego, nalezy jednak zglaszac
nieprawidlowos$ci poprzedzajace upadlos¢ oraz przypadki podejrzenia popetnienia
naduzycia finansowego,

» przypadki zglaszane organom administracyjnym przez beneficjenta koncowego lub odbiorce
koncowego z wiasnej woli i przed wykryciem przez wiasciwe organy, przed lub
po dokonaniu ptatnosci srodkow publicznych,

» przypadki, w ktorych organy administracyjne wykrywaja btad w zwigzku z kwalifikacja
finansowanego wydatku 1 przystepuja do jego usunigcia przed dokonaniem platnosci
ze $srodkow publicznych.

Wzor zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE okresla Pelnomocnik
do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na Szkod¢ Rzeczypospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej.

1.4.2. Obszar

Wspotpraca z komorkami organizacyjnymi SW w zakresie przekazywania do MF i MRIRW
informacji dotyczacych nieprawidlowosci stwierdzonych w zakresie wykorzystania $rodkow
finansowych z EFRROW.

1.4.3. Funkcja

Procedura prezentuje przebieg procesu przekazywania do MF i MRIRW zestawienia
nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE zgodnie z zasadami okreslonymi w pismie
Departamentu Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z Unii Europejskiej Ministerstwa Finansow
znak CZ8/9013/2/3YB/07/08/125 z dnia 8 stycznia 2008 r.
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1.4.4. Diagram

Przebieg procesu sporzadzania i przekazywania zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych

raportowaniu do KE do MF oraz MRIRW.

Pracownik
komorki
odpowiedzialny za
raportowanie SW

Przekazanie dodatkowych
informacji do komorki
odpowiedzialnej za
raportowanie SW

A4

Weryfikacja informacji
koniecznych do sporzadzenia
zestawienia nieprawidtowos$ci
niepodlegajgcych raportowaniu

do KE
1

wystapi¢ o
dodatkowe
Rformacje?

Przygotowanie pisma do

wiasciwej komorki
organizacyjnej SW

Al

NIE

Sporzadzenie kwartalnego
zestawienia
nieprawidtowosci, wersji
elektronicznej zestawienia
oraz pism przewodnich do
MF i MRIRW

Kierownik komérki
odpowiedzialnej za
raportowanie SW
(lub osoba
upowazniona)

k.

Sprawdzenie zestawienia
kwartalnego, jego wersji
elektronicznej oraz pism
przewodnich do MF i
MRIRW

4

Podpisanie pisma

A2

Dyrektor komorki
organizacyjnej SW

Zatwierdzenie
kwartalnego zestawienia
nieprawidtowos$ci

4
Podpisanie pisma
przewodniego do MF i
MRiIRW
5

4

Wystanie zestawienia

« Praclowmk kwartalnego, jego wersji W.yslba_me Ip;sma' i‘.’
SFCE EWQ\;' elektronicznej i pisma V\:asr::;;vej ,gm(gv\'/
lurowy przewodniego do MF i organizacyjnej A3
MRiIRW .
6
Y
. . Whptyw pisma i
MF i MRIRW zestawienia do MF i

MRIRW(wersja
elektroniczna)
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1.4.5. Opis czynnos$ci

1.4.5.1 Czynno$¢ inicjujaca proces

Proces zostaje zainicjowany w komoérce wystawiajacej RIUP/IUS w SW przez zatwierdzenie
RIUP/IUS (Zataczniki do KP-005/v.1) i przekazanie sprawy do komorki odpowiedzialnej
zaraportowanie w SW. Zestawienie nieprawidtlowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE
zawiera informacje o wszystkich nieprawidtlowos$ciach stwierdzonych w zakresie wykorzystania
srodkdow z EFRROW, wobec ktorych nie istnieje wymoédg raportowania w formie raportow
biezacych i kwartalnych.

Zestawienie  nieprawidtowos$ci  niepodlegajacych  raportowaniu do KE, zawierajace
nieprawidlowosci na kwote ponizej 10.000 € s$rodkow finansowych UE, nalezy przekazac
do Departamentu Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej w MF w wersji elektronicznej
razem z raportami kwartalnymi nieprawidtowosci oraz ,,do wiadomosci” Departamentu Rozwoju
Obszarow Wiejskich w MRIRW w terminie 40 dni kalendarzowych po zakonczeniu kwartalu
wedlug stanu na ostatni dzien miesigca konczacego kwartal.

Przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach w zakresie wykorzystania EFRROW,
,,d0 wiadomosci” Departamentu Rozwoju Obszarow Wiejskich w MRIRW wyltacznie w wersji
elektronicznej za pomoca nosnika danych dotaczonych do pisma przewodniego, jest przekazywane
zgodnie z pismem ROW/wk/mch-823/1030/08 z dnia 26 lutego 2008r. oraz pismem ROW/wk/mch-
823/1379/08 z dnia 13 marca 2008r.

W przypadku niestwierdzenia nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE w danym
kwartale, nalezy o tym poinformowa¢ MF oraz MRIRW w terminie do 40 dni kalendarzowych
po zakonczeniu kazdego kwartatu.

1.4.5.2 Podstawowy przebieg procesu

1. Pracownik komoérki odpowiedzialny za raportowanie w SW przeprowadza weryfikacje
informacji niezbednych do sporzadzenia Zestawienia nieprawidlowo$ci niepodlegajacych
raportowaniu do Komisji Europejskiej, zawartych w:

= RIUP/IUS (Zataczniki do KP-005/v.1),

Jezeli nalezy uzyska¢ dodatkowe informacje o nieprawidlowosci z komoérek organizacyjnych
SW dalsze postepowanie zgodnie z punktem 1.4.5.3 A -. Alternatywne przebiegi procesu.

2. Pracownik komorki odpowiedzialny za raportowanie w SW sporzadza Zestawienie
nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE w wersji elektronicznej wraz
z pismami przewodnimi do MF i MRIRW.

3. Kierownik komorki odpowiedzialnej za raportowanie lub osoba upowazniona sprawdza
I akceptuje Zestawienie nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE, jego wersje
elektronicznag oraz pisma przewodnie.
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Dyrektor komorki organizacyjnej SW lub Zastepca Dyrektora zatwierdza Zestawienie
nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE.

Dyrektor komorki organizacyjnej SW lub Zast¢pca Dyrektora podpisuje pisma przewodnie
do MF i MRIRW.

Pracownik kancelaryjno-biurowy wysyta pisma przewodnie wraz z zatgcznikami do adresatow.

Wplyw pisma przewodniego oraz zestawienia W formie elektronicznej do MF i MRIRW.

1.4.5.3 Alternatywne przebiegi procesu

A Woystgpienie o dodatkowe informacje do komarki organizacyjnej SW.

Al

A2

AS.

A4,

W przypadkach wymagajacych podjecia przez komorki organizacyjne SW dzialan majacych
na celu usunigcie nieprawidlowosci lub uzyskanie dodatkowych informacji dotyczacych
nieprawidlowosci pracownik komorki odpowiedzialny za raportowanie przygotowuje pismo
(Zatacznik nr 4 — P-1/011) do wiasciwej komorki organizacyjnej SW.

Kierownik komorki odpowiedzialnej za raportowanie (lub osoba upowazniona) podpisuje
pismo do komorki organizacyjnej SW..

Pracownik kancelaryjno-biurowy wysyta pismo do adresata.

Otrzymanie przez komorke odpowiedzialng za raportowanie dodatkowych informacji z
komorek organizacyjnych SW.

Informacje zwrotne przekazywane sa do komorki odpowiedzialnej za raportowanie w wersji
papierowej lub za pomoca nosnika danych dotaczonego do pisma przewodniego, w terminie
wskazanym w pismie. Dalsze postepowanie zgodnie z punktem 2 Podstawowego przebiegu
procesu 1.4.5.2.

1.4.5.4 Sytuacje wyjatkowe w obstudze procesu

Brak

R1.

R2.

1.4.6. Reguty zwigzane z przebiegiem procedury

SW (komoérka odpowiedzialna za raportowanie) sporzadza Zestawienie nieprawidtowosci
niepodlegajacych raportowaniu do KE w oparciu o dane zawarte w formularzu RIUP, IUS.

Pracownik SW (komoérka odpowiedzialna za raportowanie) dokonuje archiwizacji, zgodnie
Z obowigzujacy instrukcja kancelaryjna, jednego egzemplarza:

e zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE;

e Kkopii pisma przewodniego do MF i MRIRW, a takze (w przypadku wystgpienia

0 dodatkowe informacje) pisma do komorek organizacyjnych SW;
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1.4.7. Zalaczniki

Symbol
dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

Wz6r raportu
okresla
Pelnomocnik do
Spraw
Zwalczania
Nieprawidtowosci
Finansowych na
Szkode
Rzeczypospolitej
Polskiej lub Unii

Zestawienie nieprawidlowosci
niepodlegajacych raportowaniu do KE

Zestawienie nieprawidtowosci

niepodlegajacych raportowaniu przekazywane
do MF

Europejskiej
Rozpatrzenie Informacji o Uzasadnionym
P-1/005 zg Idljjg)zenlu Wystapienia Nieprawidtowosci Formularz RIUP bedacy zatacznikiem do KP-
005/v.1 stanowi podstawe do raportowania
RIUP — cze¢$¢ B TUP
P-2/005 Informacja o Stwierdzeniu Nieprawidlowosci | Formularz IUS bedacy zatacznikiem do KP-
(1US) 005/v.1 stanowi podstawe do raportowania
Rejestr zawierajacy dane dotyczace
7-9/011 Rejestr Nieprawidtowosci niepodlegajacych nieprawidtowosci, ktore nie podlegaja
raportowaniu. raportowaniu, prowadzony w formie
elektronicznej
P-1/011 Pismo do komorek organizacyjnych SW w Pismo w sprawie udzielenia przez komorki

sprawie dodatkowych informacji dotyczacych
nieprawidtowosci

organizacyjne SW dodatkowych informacji
dotyczacych nieprawidlowosci

1
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1.5. Informowanie o btedach administracyjnych oraz systematycznych

1.5.1. Przedmiot procedury

Sporzadzanie i przekazywanie do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (MRIRW) informacji
0 btedach administracyjnych oraz systematycznych stwierdzonych w zakresie wykorzystania
srodkow finansowych z EFRROW.

Informacja o biedach administracyjnych oraz systematycznych sporzadzana jest w przypadku
stwierdzenia przez komorke rozpatrujaca IUP/IUS wystapienia blgdow popetnianych przez
pracownikow SW. Zgodnie z przekazanym pismem MRIRW z dnia 17 kwietnia 2008r. znak:
ROW/wk/mch-823/1949/08 definicje powyzszych bledow sg nastepujace:

Blgd systematyczny to taki, ktory zwykle wystepuje jedynie w Scisle okreslonych okolicznosciach
I wplywa zazwyczaj na niewielkq czes¢ transakcji. Na przyktad moze zostacé
ustalone, ze pewien rodzaj bledow zwigzany jest z recznie przetwarzanymi
transakcjami lub, ze dany bilgd pojawial si¢ tylko w pewnym czasie.

Blagd przypadkowy (losowy) to blgd, ktory moglby wystqpi¢ w ktorejkolwiek sposrod transakcji,
ktore nie zostaly wybrane do badania. Na przyktad, jezeli wykryty
zostat blgd we wprowadzaniu danych, nalezy zalozy¢, zZe tem sam
rodzaj moégt w zasadzie dotkngé dowolng sposrod nieobjetych probg
transakcji.

Blgd administracyjny jest to dzialanie agencji platniczej, jak takze podmiotu wdrazajgcego, ktore
spowodowalo szkode w ogolnym budzecie Wspolnot Europejskich
W zwigzku z finansowaniem nieuzasadnionego wydatku z budzetu
Wspolnoty. Powyzsza definicia ma zastosowani rowniez do dziatan
realizowanych przez podmioty wdrazajgce, do ktorych agencja
platnicza delegowala zadania.

Blgd administracyjny nie jest antonimem bledu systematycznego, a zatem bigd administracyjny
moze mie¢ charakter systematyczny lub przypadkowy (losowy). Zaistnienie bledow o charakterze
systematycznym  lub  przypadkowym moze by¢ niezalezne do wystepowania  bledow
administracyjnych i nie muszq one Spetniac przestanek z definicji dotyczgcej bledu
administracyjnego.

Informacja o bledach administracyjnych oraz systematycznych powinna zawiera¢ rodzaj i Opis
btedu wraz z uzasadnieniem, uwzgledniajacy opis sprawy, konsekwencje wraz z podang kwotg
nieprawidtowego wydatku (w przypadku bledu administracyjnego) oraz podjete dziatania w celu
eliminacji powstatego btedu.
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1.5.2. Obszar

Wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi SW w zakresie przekazywania do Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi informacji o bigedach administracyjnych oraz systematycznych
stwierdzonych w zakresie wykorzystania §rodkéw finansowych z EFRROW.

1.5.3. Funkcja

Procedura prezentuje przebieg procesu sporzadzania i przekazywania do Ministerstwa Rolnictwa
i Rozwoju Wsi informacji o btedach administracyjnych oraz systematycznych zgodnie z zasadami
okreslonymi w pismie Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi znak ROW/wk/mch-823/1949/08
z dnia 17 kwietnia 2008 r.
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1.5.4. Diagram

Przebieg procesu sporzadzania i przekazywania Informacji o blgdzie administracyjnym lub
systematycznym do MRIiRW.

Otrzymanie dodatkowych

Weryfikacja informacji niezbednych do

informaciji z komérek sporzadzenia informacji o btedzie [— Procedura 1.1
organizacyjnych SW administracyjnym lub systematycznym
A4 1
)
Whpisanie danych do
elektronicznego rejestru
btedow
2
Pracownik
komérki

odpowiedzialny za C. Przygotowanie pisma do
raportowanie SW o dodatkowe TAK——» wiasciwej komorki

informacje?

NIE

Sporzadzenie informacji o
bledzie administracyjnym lub
systematycznym oraz pisma

przewodniego do MRIRW

4

!

Sprawdzenie czy btad podlega
informowaniu o
nieprawidtowosciach zgodnie z
procedurg 1.1.5.2 punkt 4
5

organizacyjnej
Al

Kierownik komérki
odpowiedzialnej za
raportowanie SW
(lub osoba

Sprawdzenie informacii o btedzie
administracyjnym lub
systematycznym oraz pisma
przewodniego do MRIRW

Podpisanie pisma
A2

upowazniona) 6
A 4
Zatwierdzenie informacji o
bledzie administracyjnym lub
systematycznym
Dyrektor 7
komorki

organizacyjnej SW

l

Podpisanie pisma przewodniego
do MRIRW

8

Pracownik Wystanie informacii o bedzie
kancelaryjno - administracyjnym lub ia D
biurowy SW systematycznym i pisma do Wystanie pisma do

MRIRW

wiasciwej komorki
organizacyjnej
A3

Minsterstwo
Rolnictwa i
Rozwoju Wsi

Przyjecie informaciji o btedzie
administracyjnym lub
systematycznym
10
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1.5.5. Opis czynnosci

1.5.5.1. Czynno$¢ inicjujgca proces

Proces zostaje zainicjowany w komorce rozpatrujacej IUP/IUS oraz wystawiajacej RIUP/IUS przez
zatwierdzenie RIUP/IUS oraz stwierdzenie wystgpienia i zakwalifikowanie btedu o charakterze
administracyjnym  lub  systematycznym, anast¢pnie przekazanie sprawy do komorki
odpowiedzialnej za raportowanie w SW.

Informacje o bledach administracyjnych oraz systematycznych nalezy przekazywac na biezaco
do Departamentu Rozwoju Obszaréow Wiejskich w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi
(MRIRW).

1.5.5.2. Podstawowy przebieg procesu

1. Pracownik komorki odpowiedzialny za raportowanie przeprowadza weryfikacje informacji
zawartych w RIUP/IUS lub informacji o wystgpieniu btedu, niezbednych do sporzadzenia
informacji o btedzie administracyjnym lub systematycznym. Weryfikacja polega
na sprawdzeniu kompletnosci sporzadzenia informacji w zakresie rodzaju biedu, opisu
sprawy, konsekwencji oraz podj¢tych dziatan w celu eliminacji powstalego btedu.

2. Pracownik komorki odpowiedzialny za raportowanie wpisuje dane dotyczace
btedu administracyjnego lub systematycznego do ,Elektronicznego rejestru btgdow
administracyjnych/systematycznych” (Zatgcznik nr 3 — Z-3/011).

(O8]

. W przypadku konieczno$ci wystgpienia o dodatkowe informacje do komoérki organizacyjnej
SW dalsze postgpowanie przebiega zgodnie z punktem 1.5.5.3 A Alternatywne przebiegi
procesul.

4. Po zweryfikowaniu danych zawartych w RIUP/IUS lub informacji o stwierdzeniu btgdu
(oraz informacji dodatkowych przekazanych przez wlasciwe komorki organizacyjne SW),
pracownik komorki odpowiedzialnej za raportowanie sporzadza informacj¢ o btedzie
administracyjnym lub systematycznym w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz
informacji z pismem przewodnim przekazywane sa do MRiIRW. Drugi egzemplarz
informacji o btedzie administracyjnym lub systematycznym w wersji papierowej pozostaje
w komorce odpowiedzialnej za raportowanie SW.

5. Sprawdzenie czy blad podlega informowaniu o nieprawidlowosciach zgodnie z procedurg
1.1.5.2 punkt 3, podpunkt 4.

6. Kierownik komorki odpowiedzialnej za raportowanie w SW (lub osoba upowazniona)
sprawdza informacj¢ o bledzie administracyjnym lub systematycznym oraz pismo
przewodnie do MRIRW.

7. Dyrektor komorki organizacyjnej SW lub Zastepca Dyrektora zatwierdza informacje
0 btedzie administracyjnym lub systematycznym.
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8. Dyrektor komorki organizacyjnej SW lub Zastepca Dyrektora podpisuje pismo przewodnie
do MRIRW.

9. Pracownik kancelaryjno-biurowy wysyta pismo przewodniec wraz z zalgcznikami
do MRIRW.

10. Wptyw pisma i informacji o btedzie administracyjnym lub systematycznym do MRiRW.

1.5.5.3.  Alternatywne przebiegi procesu

A Wystapienie o dodatkowe informacje do komoérki organizacyjnej SW.

A.l. W przypadku braku informacji koniecznych do sporzadzenia informacji o bledzie
administracyjnym lub systematycznym pracownik komorki odpowiedzialny za raportowanie
w SW przygotowuje pismo do komorek organizacyjnych SW w sprawie dodatkowych
informacji dotyczacych nieprawidtowosci (Zatacznik nr 4 - P-1/011).

A.2. Kierownik komoérki odpowiedzialny za raportowanie w SW (lub osoba upowazniona)
podpisuje pismo do wiasciwej komorki organizacyjne;..

A.3. Pracownik kancelaryjno-biurowy wysyta pismo.

A.4. Otrzymanie przez komorke odpowiedzialngza raportowanie SW dodatkowych informacji z
komorek organizacyjnych SW.

Informacje zwrotne przekazywane sag do komorki odpowiedzialnej za raportowanie W Wersji
papierowej lub za pomocg nosnika danych dotaczonych do pisma przewodniego, w terminie
wskazanym w pismie. Dalsze postgpowanie zgodnie z punktem 2 Podstawowego przebiegu
procesu 1.5.5.2.

1.5.5.4. Sytuacje wyjatkowe w obstudze procesu

Brak

1.5.6. Reguly zwigzane z przebiegiem procedury

R1. Pracownik SW (komorki odpowiedzialnej za raportowanie) sporzadza informacje o btedach
administracyjnych oraz systematycznych w oparciu o dane zawarte w zatwierdzonym RIUP,
IUS lub informacji o stwierdzonym bledzie.

R2. Pracownik SW (komorki odpowiedzialnej za raportowanie) dokonuje archiwizacji, zgodnie
Z obowigzujacg instrukcja kancelaryjng, jednego egzemplarza informacji o bledzie
administracyjnym lub systematycznym kopii pisma przewodniego do MRiRW, a takze
(w przypadku wystapienia o dodatkowe informacje) pisma do komorek organizacyjnych SW.
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1.5.7. Zalaczniki

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

Informacja przekazywana do MRiRW
zawierajaca rodzaj btedu wraz z

Opis sprawy Informacja o bledzie administracyjnym lub uzasadnieniem, opis sprawy,
systematycznym konsekwencje oraz podjete dziatania
W celu eliminacji powstatego btedu.
o nforna o st o™ ey |l R ety s
P-1/005 ! ystap p KP-005/v.1 stanowi podstawe
RIUP — czesé B IUP do raportowania
Formularz IUS bedacy zatacznikiem do
P-2/005 Informacja o Stwierdzeniu Nieprawidtowosci (IUS) | KP-005/v.1 stanowi podstawe
do raportowania
Rejestr zawierajacy dane dotyczace
bledow o charakterze administracyjnym
Z-3/011 Elektroniczny rejestr bledow lub systematycznym, ktore sa
administracyjnych/systematycznych przekazywane do MRiRW,; prowadzony w
formie elektronicznej
Pismo do komorek organizacyjnych SW w sprawie | Pismo w sprawie udzielenia przez komorki
dodatkowych informacji dotyczacych stwierdzonego | organizacyjne SW dodatkowych
P-1/011 btedu administracyjnego lub systematycznego informacji dotyczacych stwierdzonego

btedu administracyjnego lub
systematycznego

1
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2.CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY






2. Czynnosci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

2.1. Dyrektor komorki organizacyjnej SW / Zastgpca Dyrektora
Podpisywanie pism kierowanych do podmiotow zewnetrznych wobec SW.

Zatwierdzanie  raportow  biezacych  nieprawidlowosci,  raportow  kwartalnych
nieprawidlowosci, kwartalnych zestawien nieprawidlowosci i informacji o btedach
administracyjnych  lub  systematycznych oraz parafowanie pism przewodnich
przekazujacych ww. dokumenty.

2.2. Czynnosci wykonywane na poszczeg6lnych stanowiskach pracy
w komorce odpowiedzialnej za raportowanie w SW

2.2.1 Kierownik komorki odpowiedzialnej za raportowanie

1.

2.

Podpisywanie pism do komorek organizacyjnych SW.

Sprawdzanie prawidtowosci sporzadzania raportow i zestawien nieprawidtowos$ci oraz ich
wersji  elektronicznych, a takze informacji o bigdach administracyjnych lub
systematycznych.

Sprawdzanie poprawnosci sporzadzenia pism kierowanych do komorek organizacyjnych
SW i instytucji zewngtrznych.

Dekretowanie pism na poszczegodlnych pracownikow oraz biezacy nadzor nad realizacja
zadan komorki.

Wspotpraca z organami kontroli panstwowej, Unii Europejskiej oraz organami $cigania
I wymiaru sprawiedliwosci w zakresie spraw zwigzanych z raportowaniem.

2.2.2 Pracownik komorki odpowiedzialny za raportowanie

1.

Wykonywanie czynnosci zgodnie z procedurami 1 obowigzujagcymi przepisami
w zakresie raportowania.

Prowadzenie rejestrow spraw raportowanych.
Weryfikacja danych bgdacych przedmiotem raportowania.
Sporzadzanie pism do komoérek organizacyjnych SW oraz instytucji zewngtrznych.

Sporzadzanie raportow, zestawien o nieprawidlowo$ciach oraz informacji o bledach
administracyjnych lub systematycznych.

Przekazywanie kompletu dokumentow do Kierownika komorki odpowiedzialnej
za raportowanie lub osoby upowaznionej celem dokonania sprawdzenia.
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7. Przygotowanie dokumentoéw do archiwizacji oraz ich archiwizacja, zgodnie z obowigzujaca
instrukcja kancelaryjng.

2.2.3 Pracownik kancelaryjno — biurowy SW

1. Wysylanie do MF 1 MRIRW raportow biezacych, raportow kwartalnych
nieprawidlowos$ci oraz zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu
wraz z ich wersjami elektronicznymi oraz pism przewodnich.

2. Wysytanie do MRiRW informacji o bledach administracyjnych i systematycznych oraz
pisma przewodniego.

3. Wysylanie pism do wiasciwych komorek organizacyjnych SW oraz do DKW
w ARIMR.
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3. ZALACZNIKI






3. Zataczniki.

1.

Zatacznik nr 1 — Formularz Z-1/011 - Elektroniczny Rejestr Nieprawidtowosci Podlegajacych
Raportowaniu.

Zatgcznik nr 2 — Formularz Z-2/011 - Rejestr Nieprawidlowosci Niepodlegajacych
Raportowaniu.

Zatagcznik nr 3 —  Formularz  Z-3/011 -  Elektroniczny rejestr  blgdow
administracyjnych/systematycznych.

Zatgcznik nr 4 — Formularz P-1/011 — Pismo do komorek organizacyjnych SW w sprawie
dodatkowych informacji dotyczacych nieprawidtowosci.

Zatacznik nr 5 - Formularz P-2/011 — Pismo do ARIMR w sprawie informacji dotyczacych
postgpowan windykacyjnych.
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3.1 Zatgcznik nr 1 — Elektroniczny Rejestr Nieprawidtowosci Podlegajacych Raportowaniu

Z-1/011
Nieprawidlowosci 12.

czy 13.

2. 5. 7. prowadzo| Data
1. Nr 3. 4. Nazwa Adsrés/ Data KV\?éta rzle%i-/ o ne jest |zakoncz| 14. kluSrs s ;',62
L.p |porzadk | Kwartat | Dziatanie |Wnioskodawcy/ Siedziba zatwierdzenia| 9. 10 platnogci postepow| enia Uwagi EUR ';. cq
owy Beneficjenta RIUP/IUS Typ Kwalifika| P anie |postepo Jacy

PLN EUR cja windykac | wania

yjne

Kolumna 1 — L.p. w rejestrze,

Kolumna 2 — Wewnetrzny numer porzadkowy,

Kolumna 3 — Kwartat oraz rok, za ktory sporzadzany jest raport, w tym kwartal oraz rok przekazania pierwszego raportu oraz ostatniego raportu w sprawie,

Kolumna 4 — Dzialanie,

Kolumna 5 — Nazwa Wnioskodawcy/Beneficjenta, tj. imi¢ i nazwisko osoby fizycznej odpowiedzialnej za powstanie nieprawidtowos$ci lub oficjalng nazwe podmiotu gosp.
zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym,

Kolumna 6 — Adres zamieszkania lub siedziba podmiotu gospodarczego,

Kolumna 7 — Data zatwierdzenia RIUP/IUS,

Kolumna 8 — Kwota nieprawidtowosci z podziatem na kwoty w ztotych oraz euro,

Kolumna 9 — Typ nieprawidtowosci (nalezy wypetni¢ wg pkt. 4.7 Instrukcji sporzqdzania raportu kwartalnego dotyczgcego nieprawidtowosci w zakresie EFRROW),

Kolumna 10 — Kwalifikacja nieprawidlowosci (nalezy wypetni¢ wg pkt. 4.6 Instrukcji sporzqdzania raportu kwartalnego dotyczgcego nieprawidlowosci w zakresie EFRROW),,

Kolumna 11 — Na jakim etapie zostata wykryta nieprawidtowos$¢ (wykrycie przed ptatnoscig lub po ptatnoscei),

Kolumna 12 — Czy prowadzone jest postgpowanie windykacyjne,

Kolumna 13 — Data zakonfczenia postepowania windykacyjnego,

Kolumna 14 — Uwagi,

Kolumna 15 — Kurs EUR, wg ktorego przeliczana byta kwota nieprawidtowosci,

Kolumna 16 — Dane osoby sporzadzajacej informacj¢ w w Elektronicznym Rejestrez Nieprawidlowosci Podlegajacych Raportowaniu .
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3.2 Zalgcznik nr 2 — Elektroniczny Rejestr Nieprawidtowo$ci Niepodlegajacych Raportowaniu

Z-2/011
6 7.
- Kwota
2. 3. Catkowita| . . 8. 10. 14.
Rodzaj | Numer 4. 5. kwota mepr'avyld’f Opis 9. Dane 12. 13. Status 15. 16. 17
1. . o .| Numer | Nazwa | . . | owosci— | . . . - Przed/po | Status - Status Kurs |Sporzadz
L nieprawidt|nieprawidt roiektu roiektu nieprawidt budzet nieprawidt| Uwagi |Beneficjen 11. latnosci [finanso administral sora EUR aiac
P owosci | owosci | P proJ owosci Wspéinot owosci ta Dziatanie P wy cyjny prawy jacy
[EUR] v [EUR]
Kolumna
1-L.p.
nieprawid
towosci

W rejestrze,

Kolumna 2 — Rodzaj nieprawidtowos$ci (wg klasyfikacji zawartej w pkt. 5 do Instrukcji sporzqdzania kwartalnego zestawienia nieprawidfowosci niepodlegajgcych
raportowaniu),

Kolumna 3 — Numer nieprawidtowosci,

Kolumna 4 — Numer projektu, ktoérego dotyczy nieprawidtowos¢,

Kolumna 5 — Nazwa projektu, ktoérego dotyczy nieprawidtowosc,

Kolumna 6 — Catkowita kwota nieprawidtowos$ci — srodki wspolnotowe i krajowe,

Kolumna 7 — Kwota nieprawidtowos$ci — srodki wspolnotowe,

Kolumna 8 — Opis nieprawidtowos$ci — charakterystyka dziatania ,ktore doprowadzito do powstania nieprawidtowosci,

Kolumna 9 — Uwagi,

Kolumna 10 — Dane Beneficjenta — imie i nazwisko/nazwa wnioskodawcy oraz adres,

Kolumna 11 — Dziatanie,

Kolumna 12 — Na jakim etapie zostata wykryta nieprawidtowo$¢ (wykrycie przed platnoscig lub po platnosci),

Kolumna 13 — Status finansowy (wg klasyfikacji zawartej w pkt. 6.4 do Instrukcji sporzqdzania raportu kwartalnego dot. nieprawidtowosci w zakresie EFRROW,

Kolumna 14 — Status administracyjny (wg klasyfikacji zawartej w pkt. 6.4 do Instrukcji sporzgdzania raportu kwartalnego dot. nieprawidlowosci w zakresie EFRROW,

Kolumna 15 — Status sprawy — w toku/zakonczona/anulowana,

Kolumna 16 — Kurs EUR, wg ktorego przeliczana byta kwota nieprawidtowosci,

Kolumna 17 — Dane osoby sporzadzajacej informacj¢ w Elektronicznym Rejestrze Nieprawidtowosci Niepodlegajacych Raportowaniu.
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3.3 Zalgcznik nr 3 — Elektroniczny rejestr bl¢dow administracyjnych/ systematycznych

Z-3/011
3. 8. " 12.
1 2. Numer N 4. 5. 6. 7 l:latall(wpl’yvl:iu Dg.t 10 Uwégi Sporzadzaja
: Nadawca  [nieprawidlowosci| . Nazwa Dzialanie/ Klasyfikacja N 0 Komor aa . cy
Lp. . . \Wnioskodawcy/Ben - Rodzaj bledu |odpowiedzialn| sporzadzenia |Data wyslania
informacji - - mechanizm bledu - - -
eficjenta ej za informacji

raportowanie

Kolumna 1 — L.p. btedu w rejestrze,

Kolumna 2 — Od kogo wptyneta informacja o wystgpieniu btgdu (jednostka/komorka organizacyjna SW),

Kolumna 3 — Numer nieprawidtowosci powinien by¢ zgodny z nr zatwierdzonego RIUP/IUS,

Kolumna 4 — Nazwa Wnioskodawcy/Beneficjenta, ktorego dotyczy btad,

Kolumna 5 — Dziatanie/mechanizm, w zakresie ktorego wystapit btad,
Kolumna 6 — Klasyfikacja btedu wg definicji bledow (btad administracyjny/btad systematyczny),
Kolumna 7 — Krotki opis btedu , na czym polegat btad,

Kolumna 8 — Data wptywu informacji o wystgpieniu btedu do komoérki odpowiedzialnej za raportowanie,

Kolumna 9 — Data sporzadzenia informacji o btedzie,
Kolumna 10 — Data wystania informacji o btedzie do MRIRW,
Kolumna 11 — W przypadku wystgpienia btedu administracyjnego mozna wpisa¢ kwote nieprawidlowego wydatku,
Kolumna 12 — Dane osoby sporzadzajacej informacj¢ o bledzie administracyjnym/systematycznym.
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3.4 Zalgcznik nr 4 — Pismo do komorek organizacyjnych SW w sprawie
dodatkowych informacji dotyczacych nieprawidtowosci

P-1/011
Pan/Pani
Dyrektor/Kierownik
Nasz znak: Data:

SPIAWA. ..ttt nes

W zwigzku z obowigzkiem informowania Ministerstwa Finansow o nieprawidlowosciach
okreslonym w pismie Departamentu Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z Unii Europejskiej MF,
znak: CZ8/9013/2/JYB/07/08/125 z dnia 8 stycznia 2008r., zwracam si¢ z uprzejmg prosba
0 przekazanie do komorki odpowiedzialnej za raportowanie do dnia .........c..cc........ nastepujacych
informacji o nieprawidtowosciach w zakresie wykorzystania Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich:

1)
2)

3)

Powyzsze informacje prosz¢ przekaza¢ w formie ,,papierowej” do komorki odpowiedzialnej
za raportowanie lub za pomoca no$nika danych dotagczonego do pisma przewodniego.

(pieczed i podpis Kierownika
komérki organizacyjnej SW)
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3.5 Zatacznik nr 5 — Pismo do ARIMR w sprawie informacji dotyczacych
postepowan windykacyjnych

P-2/011
Pan/i
Dyrektor Departamentu
Kontroli Wewnetrznej
w ARIMR
Nasz znak: Data:

Sprawa: Informacje o postgpowaniach windykacyjnych w zakresie wykorzystania Europejskiego
Funduszu Rolnego na Rzecz Obszarow Wiejskich.

W zwigzku z obowigzkiem informowania Ministerstwa Finanséw o nieprawidtowosciach
okreslonym w pi$mie Departamentu Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z Unii Europejskiej MF,
znak: CZ8/9013/2/JYB/07/08/125 z dnia 8 stycznia 2008r., zwracam si¢ z uprzejmg prosba
0 przekazanie informacji na temat toczacych si¢ postepowan windykacyjnych dot. PROW 2007-

2013, sporzadzonych wg stanu na ostatni dzien ........ kwartatu 200...r. w zakresie:
= daty wszczgcia postgpowania prowadzonego w celu odzyskania kwot nienaleznie
wyptaconych,

» naleznosci glownej widniejacej w decyzji (z podziatem na $rodki krajowe i unijne),
= calkowitej kwoty odzyskanej/zwroconej (z podzialem na $rodki krajowe i unijne),
= kwoty pozostatej do odzyskania (z podziatem na $rodki krajowe i unijne),

= kwoty zaptaconych odsetek (z podziatem na $rodki krajowe i unijne),

= dziatan podjetych w celu odzyskania kwot,

= podjetych srodkow zabezpieczajacych,

= uwag o mozliwos$ciach odzyskania kwot

dotyczacych nastepujacych BeneficjentOw: ..........coooiiiiiiiiiii i

Powyzsze informacje prosze przekaza¢ w formie ,,papierowej” lub za pomoca nosnika danych
dotaczonego do pisma przewodniego.

(pieczec i podpisDyrektora
komorki organizacyjnej S W)

KP-011/v.2/z 3
Wersja zatwierdzona 2 Strona 51 z 54






