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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 321 Podstawowe
ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej w ramach PROW 2007-2013

1.1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos$¢ dla dziatania 321 Podstawowe
ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej w ramach PROW 2007-2013

1.1.2. Obszar

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dotyczy dziatan:

e Podstawowe ustugi dla gospodarki 1 ludnos$ci wiejskiej — 321.

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 321
Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej w ramach PROW 2007-2013, pracownikow
zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokumentow.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie, wystanie pisma
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1.1.4.2. Sprawdzenie terminowosci zlozenia wniosku oraz czy Beneficjent nie
podlega wykluczeniu
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci wniosku, zgodnosci z umowa,
zasadami dotyczacymi udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym,
weryfikacja krzyzowa oraz weryfikacja sprawozdania z realizacji operacji
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1.1.4.4. Kontrola na miejscu/wizytacja w miejscu
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do

refundacji oraz zestawienie
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1.1.4.6. Odmowa wyptaty pomocy
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pomocy
~——
' I
1.1.4.1 Sporzadzenie,
wystanie pisma P-9/196

\/\
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1.1.4.7. Wydtuzenie rozpatrywania wniosku

Pracownik

lystapita koniecznosy
1zyskania dodatkowycl
wyjasnien

Podjecie decyzji
w sprawie wydtuzenia

rozp: wniosku

Podijeto decyzje
o wydtuZeniu
pzpatrywania wniosk

1.1.4.1 Sporzadzenie,
wystanie pisma

Otrzymano dodatkowey
opiniefinformacje
od innego podmiotu

P-3/196

1.1.4.1 Sporzadzenie,
wystanie pisma

Pismo zostato
wystane

P-4/196

1.
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1.1.5. Zataczniki

1 ) 3
Symbol _
dokumentu Nazwa Opis dokumentu
P-1/196 Pismo do ARIMR w sprawie Dokument wyj$ciowy

przekazania informacji czy Beneficjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych

P-2/196 Pismo do Beneficjenta z prosba o Dokument wyjsciowy
uzupelnienie/ponowne uzupetnienie/
ztozenie wyjasnien

P-3/196 Pismo do Beneficjenta informujace o | Dokument wyjsciowy
koniecznos$ci uzyskania dodatkowych
opinii/informacji i zawieszeniu
rozpatrywania Wniosku o ptatnos¢

P-4/196 Pismo do Beneficjenta informujace, ze | Dokument wyj$ciowy
w wyniku dodatkowych
opinii/informacji rozpatrywanie
whniosku zostato podjete a bieg terminu
na dokonanie wyptaty pomocy zostat

wznowiony

P-5/196 Pismo do Beneficjenta o przyznaniu Dokument wyj$ciowy
kwoty srodkoéw do wyptaty

P-6/196 Pismo do Beneficjenta o dokonaniu Dokument wyj$ciowy

catkowitej korekty kwoty ptatnosci
posredniej/ostatecznej

P-7/196 Pismo do Biura Kontroli 0 Dokument wyj$ciowy
przeprowadzenie wizytacji w miejscu

P-8/196 Pismo do Departamentu Ksiegowosci | Dokument wyj$ciowy
ARIMR o dokonaniu weryfikacji
Whnioskéw o ptatnosc i przekazaniu
wymaganych dokumentéw celem
dokonania ptatno$ci

P-9/196 Pismo do Beneficjenta 0 odmowie Dokument wyj$ciowy
wyplaty pomocy
P-10/196 Pismo o wydanie opinii/informacji Dokument wyj$ciowy

P-11/196 Pismo do Biura Kontroli o zakonczeniu | Dokument wyj$ciowy
Weryfikacji wniosku o ptatno$é

P-12/196 Pismo do Departamentu Finansowego | Dokument wyjsciowy
ARIMR

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O
PRZYZNANIE PLATNOSCI:

K-1/196 Karta weryfikacji Wniosku o platnos¢ | Dokument wyjsciowy

IK-1/196 Instrukcja do Karty weryfikacji Dokument wyj$ciowy
Whiosku 0 ptatnos¢
KP-611-196-ARiMR/1/z 1
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2. CZYNNQSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY






2. Czynnosci wykonywane na poszczeg6lnych stanowiskach pracy

Stanowisko Proces Zakres czynnoSci Stgsowane wzory
okumentow
1.1.4.2 Sprawdzenie
terminowosSci
Pracownik zlozenia wniosku Przyjecie i rejestracja wniosku z Whniosek o ptatnosé

kancelaryjny

oraz czy Beneficjent
nie podlega
wykluczeniu

zatacznikami, odatowanie.

W-2_321

Ostemplowanie oryginatow faktur,
dokumentow pieczatka ,,Przedstawiono
do refundacji w ramach PROW 2007-
2013”, sporzadzenie kopii oraz
poswiadczenie za zgodnos¢ z
oryginatem.

Wykonanie i przekazanie
Beneficjentowi kopii pierwszej strony
przyjetego wniosku.

W przypadku, gdy nie ma mozliwosci
sprawdzenia czy Beneficjent nie
podlega wykluczeniu, sporzadzenie
pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Beneficjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych.

Rejestracja i wystanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania
informacji czy Beneficjent nie figuruje
w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
wysytanego do Centrali ARIMR.

P-1/196

Rejestracja odpowiedzi z Centrali
ARiIMR z informacja czy Beneficjent
nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej.

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci
wniosku, zgodnosci
Z umowa, zasadami
dotyczacymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
weryfikacja
krzyzowa oraz
weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji

Rejestracja i wystanie pisma o wydanie
opinii/informaciji.

P-10/196

KP-611-196-ARIMR/1/z
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(B)

Wynik weryfikacji
wniosku o platnosé

(©

Rejestracja otrzymanych
opinii/informacji od innego podmiotu

Rejestracja i wystanie pisma do
Beneficjenta z prosba o

. . P-2/196
uzupetnienie/ponowne uzupetnienie/
ztozenie wyjasnien.
Rejestracja otrzymanych uzupetnien od
Beneficjenta.
Rejestracja i wystanie pisma do Biura
Kontroli o zakonczeniu Weryfikacji P-11/196
wniosku o ptatnos¢.
1.1.4.4 Kontrola na | Rejestracja i wystanie pisma do Biura
miejscu/wizytacja Kontroli o przeprowadzenie wizytacji | P-7/196
w miejscu (D) W mi€jscu.
Rejestracja i wystanie pisma do
Beneﬁq‘ent'a z prosba o o P-2/196
uzupehnienie/ponowne uzupetnienie/
ztozenie wyjasnien.
Rejestracja pisma od Beneficjenta z
wyjasnieniami po wizytacji w miejscu.
1.1.4.5 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i Rejestracja i wyslanie pisma do
kwoty _ Beneficjenta o dokonaniu catkowitej | 5 o1
Wn'OSkOV\_’_aneJ do korekty kwoty ptatnosci
refundacji oraz posredniej/ostateczne;.
zestawlenie
wyliczonej kwoty
do refundacji (E)
Rejestracja i wystanie pisma do
Departamentu Ksiggowosci ARiIMR o
dokonaniu weryfikacji Wnioskow o
Lo : P-8/196
ptatnos¢ 1 przekazaniu wymaganych
dokumentéw celem dokonania
platnosci.
Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneficjenta o przyznaniu kwoty P-5/196
srodkow do wyplaty.
1.1.4.6 Odmowa Rejestracja 1 wystanie pisma do
wyplaty pomocy Beneficjenta o odmowie wyptaty P-9/196
(F) pomocy.
2 KP-611-196-ARIMR/1/z
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Rejestracja i wystanie pisma do
1.1.4.7 Wydluzenie Beneficjenta informujace o
rozpatrywania konieczno$ci uzyskania dodatkowych | P-3/196
wniosku opinii/informacji i zawieszeniu
rozpatrywania Wniosku o ptatnosc.

Rejestracja i wystanie pisma do
Beneficjenta informujace, ze w wyniku
dodatkowych opinii/informacji
rozpatrywanie wniosku zostato podjete
a bieg terminu na dokonanie wyplaty
pomocy zostat wznowiony.

P-4/196

Rejestracja i wystanie pisma do

Departamentu Finansowego ARIMR P-12/196

Ocena Whniosku w czgséci A Karty
weryfikacji:

- Whniosek o platno$¢ ztozono zgodnie
z terminem okreslonym w umowie o
1.1.4.2 Sprawdzenie | Przyznanie pomocy,

terminowosci - Wniosek ztozono bezposrednio w
Pracownik zlozenia wniosku miejscu wskazanym przez wlasciwy
weryfikujacy |oraz czy Beneficjent |organ samorzadu wojewddztwa

nie podlega -Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
wykluczeniu otrzymania pomocy finansowej (gdy
istnieje taka mozliwo$¢ - przy uzyciu
wsparcia informatycznego, w
przeciwnym razie - na podstawie
otrzymanej odpowiedzi z ARIMR).

K-1/196

Oznaczenie wstepnego wyniku
weryfikacji:

- Wniosek o ptatnos$¢ kwalifikuje sie¢ do
dalszej oceny, albo

- Whiosek o ptatnos¢ nie kwalifikuje
si¢ do dalszej oceny.

K-1/196

1143. Dokonanie oceny w zakresie:
Weryfikacja - kompletnosci i poprawnosci
kompletnosci i formalnej,

poprawnosci - zgodnos$ci z Umowg i

whiosku, zgodnoéci. kwalifikowalno$ci wydatkow,
z umowa, zasadami | _ \eryfikacii wniosku pod wzgledem K-1/196

dotyczacymi rachunkowym,

udzielania pomocy, |. weryfikacji krzyzowej,

pod wzgledem - w przypadku ptatnosci ostatecznej —
rachunkowym, weryfikacji sprawozdania z realizacji

we ryfl kacja operacji.

\l,(vgzr);zf?lgi j(;raz W p.rzypad’lfu, jesh w.ystqp.ﬂg. P-10/196
sprawozdania z komeczn_o_sc u_zyskama op1r_111/

realizacji operacji informacj i od innego pqd‘r'motu.: .

(B) - okreslenie zakresu opinii/ wyjasnien

- sporzadzenie i parafowanie pisma 0
Wynik weryfikacji | Wydanie opinii/informacji

KP-611-196-ARiIMR/1/z 2.
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wniosku o platnosé

(©)

Podanie wstgpnego wyniku oceny:

- Whiosek jest kompletny i poprawny
podlega dalszej ocenie, albo

- Wniosek wymaga uzupehienia, albo
- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny — kwalifikuje si¢ do
odmowy wyplaty pomocy.

K-1/196

W przypadku, jesli wystapita
konieczno$¢ uzupeien:

- okreslenie zakresu uzupetnien lub
wyjasnien,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta z prosbg o
uzupehienie/ponowne uzupetnienie/
ztozenie wyjasnien.

P-2/196

Weryfikacja otrzymanego uzupehienia
poraz I.

Whpisanie wyniku po I uzupehieniu:

- Wniosek wymaga uzupetienia/
wyjasnienia, albo

- Whiosek jest kompletny i poprawny
lub wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowanych - podlega dalszej
ocenie, albo

- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny — kwalifikuje si¢ do
odmowy wyptaty pomocy.

K-1/196

Weryfikacja otrzymanego uzupehienia
po raz Il.

Whpisanie wyniku po II uzupetnieniu:

- Whniosek jest poprawny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Whiosek jest poprawny i wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy - Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

K-1/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli o zakonczeniu
Weryfikacji wniosku o ptatnos¢.

P-11/196

1.1.4.4 Kontrola na
miejscu/wizytacja

Sprawdzenie czy operacja zostata
wytypowana do kontroli w ramach

K-1/196
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w miejscu (D) planu kontroli.

Sprawdzenie czy operacja byta
wizytowana na etapie WOPP/WOP K-1/196
posrednig

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu
jest wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu
jest wymagane, albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu
nie jest wymagane.

K-1/196

Okreslenie elementdw wizytacji w
miejscu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli o przeprowadzenie P-7/196
wizytacji w miejscul.

Wizytacja w miejscu zostata
przeprowadzona, przyjecie raportu z
wizytacji

Analiza raportu z czynnosci
kontrolnych:

- niezbedne jest ztozenie dodatkowych | K-1/196
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

- nie jest wymagane ztozenie
dodatkowych wyjasnien lub
poprawionych dokumentow .

Okreslenie zakresu wyjasnien.

Przygotowanie i parafowanie pisma z
prosba o ztozenie wyjasnien po P-2/196
wizytacji w miejscu
Przyj¢cie wyjasnien.

Weryfikacja wyniku wizytacji i
wpisanie wyniku ewentualnych
wyjasnien:

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu pozytywny - Wniosek nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu pozytywny - Wniosek
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
W miejscu negatywny — Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

K-1/196

KP-611-196-ARiIMR/1/z 2.
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1.1.4.5 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i
kwoty
whnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji (E)

Sprawdzenie czy wymagana jest
korekta kwoty kosztow
kwalifikowanych i kwoty
wnioskowanej do refundacji.
Wypehienie tabeli w Czesci E1 Karty
weryfikacji.

K-1/196

Wypehienie tabeli w Czesci E2 Karty
weryfikacji

K-1/196

Sprawdzenie czy dokonano catkowitej
korekty kwoty pomocy

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta o dokonaniu catkowitej
korekty kwoty ptatnosci
posredniej/ostatecznej

P-6/196

Sporzadzenie zlecenia ptatnosci.

Zlecenie ptatnosci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Departamentu Ksiggowosci ARiMR o
dokonaniu weryfikacji Wnioskow o
ptatno$¢ i przekazaniu wymaganych
dokumentéw celem dokonania
platnosci.

P-8/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta o przyznaniu kwoty
srodkow do wypfaty.

P-5/196

1.1.4.6 Odmowa
wyplaty pomocy
(F)

Podanie etapu i przyczyn odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.

K-1/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta o odmowie wyptaty
pomocy.

P-9/196

1.1.4.7 Wydhuzenie
rozpatrywania
wniosku

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujace o
koniecznosci uzyskania dodatkowych
opinii/informacji i zawieszeniu
rozpatrywania Wniosku o ptatnos¢.

P-3/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujace, ze w wyniku
dodatkowych opinii/informacji
rozpatrywanie wniosku zostato podjete
a bieg terminu na dokonanie wyplaty
pomocy zostat wznowiony

P-4/196

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonych miejscach

K-1/196
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Sporzadzenie i parafowanie pisma do

Departamentu Finansowego ARIMR P-12/196
Uaktualnienie istniejgcego wykazu
dokumeptéw o dokumentacje ‘  |WD-1/006
wystepujacag w ramach przedmiotowe;j
procedury
Uzupehienie istniejgcej teczki aktowe;j
o dokumentacje powstata w ramach
przedmiotowej procedury
Ocena Wniosku w czeéci A Karty
weryfikacji:
- Wniosek o platno$¢ ztozono zgodnie
1.1.4.2 Sprawdzenie |z terminem okreslonym w umowie o
terminowosci przyznanie pomocy,
Pracownik zlozenia wniosku - Wniosek zlozono bezposrednio w K-1/196
sprawdzajacy |oraz czy Beneficjent | miejscu wskazanym przez wilasciwy
nie podlega organ samorzadu wojewddztwa
wykluczeniu -Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej (na
podstawie otrzymanej odpowiedzi z
ARIMR).
Oznaczenie wstepnego wyniku
weryfikacji:
- Wniosek o ptatnos¢ kwalifikuje si¢ do K-1/196
dalszej oceny, albo
- Wniosek o platno$¢ nie kwalifikuje
si¢ do dalszej oceny.
1.1.4.3.
Weryfikacja _ _
kompletnosci i Dokonanie oceny w zakresie:
poprawnosci - komple?noéci 1 poprawnosci
whiosku, zgodnosci | formalnej, ‘
z umowa, zasadami |- zgodnosci z Umowg i
dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow,
udzielania pomocy, |- weryfikacji wniosku pod wzgledem
pod wzgledem rachunkowym,
rachunkowym, - weryfikacji krzyzowe;j, /
weryfikacja - w przypadku ptatnosci ostatecznej — K-1/196
Krzyzowa oraz weryfikacji sprawozdania z realizacji
weryfikacja operacj!.
Sprﬁwoz_qania Z  |W przypadku, jesli wystapita
realizacji operacji | konieczno$¢ uzyskania opinii/
(B) informacji od innego podmiotu:
_ ~_|-sprawdzenie zakresu
Wynik weryfikacji | yzupemien/wyjasnien
wniosku o platnos¢
(©)
Podanie wstgpnego wyniku oceny:
- Whiosek jest kompletny i poprawny K-1/196

podlega dalszej ocenie, albo
- Wniosek wymaga uzupehienia, albo

KP-611-196-ARIMR/1/z
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- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny — kwalifikuje si¢ do
odmowy wyptaty pomocy.

Weryfikacja otrzymanego uzupelnienia
poraz I.

Whpisanie wyniku po I uzupehieniu:

- Wniosek wymaga uzupetnienia/
wyjasnienia, albo

- Whiosek jest kompletny i poprawny
lub wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowanych - podlega dalszej
ocenie, albo

- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny — kwalifikuje si¢ do
odmowy wyptaty pomocy.

K-1/196

Weryfikacja otrzymanego uzupehnienia
po raz Il.

Whpisanie wyniku po II uzupehieniu:

- Whiosek jest poprawny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

- Whiosek jest poprawny i wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy - Whniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

K-1/196

1.1.4.4 Kontrola na
miejscu/wizytacja
w miejscu (D)

Sprawdzenie czy operacja zostata
wytypowana do kontroli w ramach
planu kontroli.

K-1/196

Sprawdzenie czy operacja byta
wizytowana na etapie WOPP/WOP
posrednig

K-1/196

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu
jest wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu
jest wymagane, albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu
nie jest wymagane.

K-1/196

Analiza raportu z czynnosci
kontrolnych:

- niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

- nie jest wymagane ztozenie
dodatkowych wyjasnien lub
poprawionych dokumentow.

K-1/196
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Weryfikacja wyniku wizytacji i
wpisanie wyniku ewentualnych
wyjasnien:

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu pozytywny - Wniosek nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji K-1/196
w miejscu pozytywny - Wniosek
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu negatywny — Whniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

1.1.4.5 Korekta

kwoty kosztow

kwalifikowanych i

\l/(vvr\:ioc;[;/kowanej do Podpisanie wypetnionej tabeli w K-1/196

refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji (E)

Czesci E2 karty weryfikacji.

Sprawdzenie zlecenia platnosci

Zlecenie platnosci

1.1.4.6 Odmowa

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy
przyznania pomocy.

vlv:yplaty pomocy Podpisanie Karty weryfikacji w K-1/196
(F) wyznaczonym miejscu
Podpisanie Karty weryfikacji w K-1/196
wyznaczonych miejscach
1.1.4.2 Sprawdzenie | Podjecie decyzji w przypadku braku
terminowosci zgodnosci stanowisk:
Pracownik zlozenia wniosku — Whiosek o platnos¢ kwalifikuje si¢ K-1/196
zatwierdzajacy |oraz czy Beneficjent do dalszej oceny, albo
nie podlega — Whiosek o ptatnos¢ nie kwalifikuje
wykluczeniu sie do dalszej oceny.
1'1'4'3j . Podjecie decyzji w przypadku braku
WeryflkaCj,a. . zgodnosci stanowisk — podanie
kompletnosci i wstepnego wyniku weryfikacji:
poprawnosci ) ) )
whiosku, zgodnosci |- VWniosek jest kompletny i poprawny
z umowa, zasadami | Podlega dalszej ocenie, albo K.1/196
dotyczacymi - Wn}osek Wymaga'uzupeiqlenla, albo | ™
udzielania pomocy, | Wm(_)sek nie kwallﬁkujg sig do
pod wzgledem dalszej oceny — kwalifikuje si¢ do
rachunkowym, odmowy wyplaty pomocy.

weryfikacja
krzyzowa oraz

KP-611-196-ARIMR/1/z
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weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji

(B)

Wynik weryfikacji
wniosku o platnosé

(©)

W przypadku braku zgodnosci
pracownikow: podjecie decyzji po |
uzupetnieniu:

- Whiosek wymaga uzupeltnienia/
wyjasnienia, albo

- Whiosek jest kompletny i poprawny
lub wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowanych - podlega dalszej
ocenie, albo

- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny — kwalifikuje si¢ do
odmowy wyptaty pomocy.

K-1/196

W przypadku braku zgodnosci
pracownikow podjecie decyzji po 11
uzupehnieniu:

- Whiosek jest poprawny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Whiosek jest poprawny i wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
-Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy - Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

1.1.4.4 Kontrola na
miejscu/wizytacja
w miejscu (D)

W przypadku braku zgodnosci
pracownikow podjecie decyzji:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu
jest wymagane, albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu
nie jest wymagane

K-1/196

W przypadku braku zgodnosci
stanowisk podjecie decyz;ji:

- niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

- nie jest wymagane zlozenie
dodatkowych wyjasnien lub
poprawionych dokumentow.

K-1/196

2.
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W przypadku braku zgodnosci
pracownikow podjecie decyz;ji:

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu pozytywny - Wniosek nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji | K-1/196
w miejscu pozytywny - Wniosek
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu negatywny — Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

1.1.4.5 Korekta

kwoty kosztow

kwalifikowanych i

\lfvvr\ll?cfzkowanej do Zatwierdzenie Czesci E2 karty K-1/196

refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji (E)

weryfikacji

Zatwierdzenie zlecenia platnosci

Zlecenie platnosci

1.1.4.6 Odmowa

Zatwierdzenie etapu i przyczyn

zgplaty POMOCY | odmowy przyznania pomocy. K-1/196
1.1.4.7 Wydhuzenie | Podjecie decyzji w sprawie wydluzenia
rozpatrywania terminu rozpatrywania wniosku o
whniosku platno$é
Podpisanie Karty_vv_eryflkaql w K-1/196
wyznaczonych miejscach
1.1.4.2 Sprawdzenie | podpjsanie pisma do ARIMR w
Osoba t‘;”_‘"“f’w"s?‘ . sprawie przekazania informacji czy
TPOWAZIIIONA ) ZIozEnta WOt . | Beneficjent nie figuruje w Rejestrze | P-1/196
do podpisania |oraz czy Beneficjent Podmiotéw Wkl h
pisma nie podlega odmiotow Wy uczonych
wykluczeniu wysytanego do Centrali ARIMR
1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci L .
whiosku, zgodnosci || CdPisanie pisma o wydanie P-10/196

Z umowag, zasadami
dotyczacymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem

opinii/informacji.

KP-611-196-ARIMR/1/z
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rachunkowym,
weryfikacja
krzyzowa oraz
weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji

(B)

Wynik weryfikacji
wniosku o platnosé

(©

Podpisanie pisma do Beneficjenta z

prosba o uzupetnienie/ponowne P-2/196
uzupehienie/ zlozenie wyjasnien.
Podpisanie pisma do Biura Kontroli o
zakonczeniu Weryfikacji wniosku o P-11/196
ptatnosc.
1.1.4.4 Kontrola na L . .
. . . Podpisanie pisma do Biura Kontroli o
Vrclr(er{is;l;évllll(zg';aCJa przeprowadzenie wizytacji w miejscu. P-7/196
Podpisanie Pismo do Beneficjenta z
prosba o uzupetienie/ponowne P-2/196
uzupeknienie/ztozenie wyjasnien.
1.1.4.5 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i
kwoty Podpisanie pisma do Beneficjenta o
wnioskowanej do | dokonaniu catkowitej korekty kwoty | P-6/196
refundacji oraz ptatnosci posredniej/ostateczne;.
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji (E)
Podpisanie pisma do Departamentu
Ksiggowosci ARIMR o dokonaniu
weryfikacji Wnioskow o platnos¢ i P-8/196
przekazaniu wymaganych dokumentow
celem dokonania platno$ci.
Podpisanie pisma do Beneficjenta o P-5/196
przyznaniu kwoty srodkow do wyptaty.
1.1.4.6 Odmowa Podpisanie pisma do Beneficjenta o
wyplaty pomocy . P-9/196
(F) odmowie wyplaty pomocy.
Podpisanie pisma do Beneficjenta
1.1.4.7 Wydhuzenie |informujace o konieczno$ci uzyskania
rozpatrywania dodatkowych opinii/informacji i P-3/196
wniosku zawieszeniu rozpatrywania Wniosku o
platnosc.
Podpisanie pisma do Beneficjenta
informujace, ze w wyniku P-4/196

dodatkowych opinii/informacji
rozpatrywanie wniosku zostato podjete

2.
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a bieg terminu na dokonanie wyptaty
pomocy zostal wznowiony

Podpisanie pisma do Departamentu
Finansowego ARIMR

P-12/196

KP-611-196-ARIMR/1/z
Wersja zatwierdzona: 1

2.
Strona 35 z 104







3. ZALACZNIKI






3. Zalaczniki

3.1. Pismo do ARIMR w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych P-1/196

Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich
na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa...................ccccoovviivncnnnnnnn.
albo nazwa wojewdodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

, dnia

Znak sprawy
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Kontroli Wewnetrznej
al. Jana Pawta 11 70
00-175 Warszawa

W zwiazku z dorgczeniem Whniosku 0 ptatnos¢ w ramach dziatania 321 ,,Podstawowe
ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013, zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.), zwracam
si¢ z uprzejma prosba o udzielenie informacji czy nizej wymieniony/wymienieni
Beneficjent/Beneficjenci nie figuruje/nie figuruja w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
w ramach danego $rodka (dziatania).

Lp. Nazwa Adres NIP Numer identyfikacyjny
Beneficjenta Beneficjenta producenta’

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

! W przypadku, gdy wnioskodawca podat numer identyfikacyjny we wniosku o przyznanie pomocy
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3.2. Pismo do Beneficjenta z prosba o uzupehienie/ponowne uzupehienie/
ztozenie wyjasnien P-2/196

Program
Rozwoju
Obszaréw
Wiejskich
na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa...................ccocoveviciiinnnnnne,
albo nazwa wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-219% |

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, ze Wniosek o platno§¢ ztozony w ramach dzialania
321 ,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” PROW 2007-2013, ktory
wplynat do Urzedu Marszatkowskiego/wojewoddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;j*
w odniu , ha podstawie Umowy 0 przyznanie = pomocy nr
................................................................................... , wymaga uzupelnienia/ponownego
uzupelnienia/zlozenia wyj asnien’.

W wyniku weryfikacji Wniosku stwierdzono nast¢pujace uchybienia:

W zwiazku z powyzszym, zgodnie z § 20 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju WSsi z dnia 1 kwietnia 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi dla

! Niepotrzebne skresli¢
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gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r., nr 60, poz. 373), prosz¢ o dostarczenie
uzupelnienia/ponownego uzupelnienia/zlozenia wyjasnien’ do Whniosku o platnos¢, ktore
Wwymienione zostaly POWYZE], NA AATES ......ccccvevviieieriirrierieieiteceetente e eresre e esresre e esesaesreessesnas
7z powolaniem si¢ na Ww. numer umowy 0 przyznanie pomocy. Uzupehienie/ponowne
uzupehienie/zlozenie wyjasnien' do Wniosku prosze przestaé w terminie 14 dni
kalendarzowych liczac od dnia otrzymania pisma. W przypadku dostarczenia
uzupelnienia/ponownego uzupelnienia/zlozenia wyjasnien’ osobiscie lub przez osobe
upowazniong lub za pomoca poczty kurierskiej
0 terminowosci decyduje data ztozenia dokumentow na ww. adres. W przypadku wysylanial
dokumentow poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

Jezeli pomimo ponownego wezwania nie zostang usuni¢te nieprawidtowosci lub braki,
wniosek o platno$¢ zostanie rozpatrzony w zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na
podstawie dotaczonych do niego dokumentow.

Uprzejmie informuje, iz sprawg prowadzi Pan(i) .......cccocevviiiiniiiiiniieiie s
NP telefonU ..o

Zatgczniki (jezeli dotyczy)

Kopie stron Whniosku oraz zatacznikow do Wniosku, ktore wymagaja uzupetnienia/poprawienia z
zaznaczonymi btgdami/brakami.

! Niepotrzebne skresli¢
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3.3. Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci uzyskania dodatkowych
opinii/informacji 1 zawieszeniu rozpatrywania Wniosku o platnosé
P-3/196

*/ & **
* f / A Program
* :

Rozwoju

' Obszaréw
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa......................ccccocvviviininnnne.
albo nazwa wojewdodzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Uprzejmie informuje, ze w trakcie weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ ztozonego w dniu
.............. zgodnie z Umowanr............................... W ramach dziatania 321
,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” wystgpita konieczno$¢ uzyskania
dodatkowych opinii/informacji od innego podmiotu w nastepujacym zakresie:

W zwigzku z powyzszym, wydluza si¢ termin rozpatrywania Wniosku o ptatnosé
o czas do uzyskania niezbgdnych opinii/informacji od innego podmiotu (zgodnie z § 8 ust. 8
Umowy 0 przyznanie pomocy).

Uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ..........................o...
NEEEIETONU ...t
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3.4.Pismo do Beneficjenta informujace, ze w wyniku dodatkowych
opinii/informacji rozpatrywanie wniosku zostato podjete a bieg terminu
na dokonanie wyptaty pomocy zostal wznowiony P-4/196

** ***

i P

7 PN« o
' Obszaréw

* " Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa ..o,
albo nazwa wojewdodzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

, dnia

Znak sprawy
Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowos¢
W nawigzaniu do pisma P-3/196 z dnia ......................... uprzejmie informuje, ze
w wyniku uzyskania dodatkowych opinii/informacji w sprawie Wniosku o ptatno$¢ ztozonego
wdniu ............ zgodnie Z Umowg Nr.........ocoeeveenninnnnn, , rozpatrywanie wniosku zostato

podjete a bieg terminu na dokonanie wyptaty pomocy zostal wznowiony z dniem

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ...................... ,
nrtelefonu ....................
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3.5. Pismo do Beneficjenta o przyznaniu kwoty srodkéw do wyptaty P-5/196

*

R
j Program
/& R j
5 ;’A\,
* , Wigjskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa...................ccocoovevicnicnnnnnne
albo nazwa wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-519% |

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz w wyniku zakonczonej weryfikacji Wniosku o ptatnos¢
posrednia/ostateczng’, zgodnie z zapisami § 8 ust. 9 i 10 Umowy o przyznanie pomocy Nr
................................ w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej” objetego PROW na lata 2007 — 2013, w dniu ..........cceoeenvinnnn, , zostato
przekazane Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zlecenie wyplaty $rodkoéw
finansowych nr
(stownie

Beneficjentowi, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania tego pisma, przystuguje prawo do wniesienia prosby o ponowne
rozpatrzenie w zakresie rozstrzygnigcia UM dotyczacego roznicy miedzy kwota $rodkow zatwierdzonych do wyptaty a wnioskowana kwota
pomocy. Pismo w sprawie ponownego rozpatrzenia, nalezy ztozy¢ w UM na ww. adres.
Pismo w sprawie ponownego rozpatrzenia powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) znak sprawy Wniosku o platno$é,
2) dane dotyczace podmiotu sktadajacego Wniosek o ptatnosé: Imie, nazwisko/ Adres: ulica, nr / Kod pocztowy, miejscowosc.
3) uzasadnienie wniosku beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$¢ ponownego rozpatrzenia Wniosku o ptatnosé,
4) podpisy i pieczatki 0s6b uprawnionych do reprezentacji.
Pismo ztoZone po terminie nie bedzie rozpatrywane.

! Niepotrzebne skresli¢

KP-611-196-ARiIMR/1/z 3.5
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 47 z 104






3.6. Pismo do Beneficjenta o dokonaniu catkowitej korekty kwoty platnosci
posredniej/ostatecznej P-6/196

Program
Rozwoju
Obszaréw
Wiejskich
na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa...................ccocoveviciiinnnnnne,
albo nazwa wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-6/19% |
, dnia
Znak sprawy
Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W nawiazaniu do Wniosku o ptatnos$¢ ztozonego w dniu..........cc.coevrvrrennnnns , uprzejmie

informuje¢, iz zostala dokonana calkowita korekta kwoty ptatnoSci pos’redniei/ostatecznei1
(tzn. w wyniku weryfikacji, dokonano korekty kwoty ptatnosci do wysokosci 0 zt) z powodu:

Uprzejmie informuje, iz sprawe prowadzi Pan(i)........ccccoeevereneiieienienenceese e
NEERIEfONU ..o

Beneficjentowi, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania tego pisma, przystuguje prawo do wniesienia prosby o ponowne
rozpatrzenie w zakresie rozstrzygnigcia UM dotyczacego odmowy wyplaty caloéci pomocy. Pismo w sprawie ponownego rozpatrzenia,
nalezy ztozy¢ w UM na ww. adres.
Pismo w sprawie ponownego rozpatrzenia powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:
1) znak sprawy Wniosku o ptatnosc,
2) dane dotyczace podmiotu sktadajacego Wniosek o platnosé: Imig, nazwisko/ Adres: ulica, nr / Kod pocztowy, miejscowosé.
3) uzasadnienie wniosku beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$¢ ponownego rozpatrzenia Wniosku o ptatnos¢,
4) podpisy i pieczatki 0osob uprawnionych do reprezentacji.
Pismo ztozone po terminie nie b¢dzie rozpatrywane.

! Niepotrzebne skresli¢
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3.7. Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w miejscu P-7/196

Program
Rozwoju
Obszaréw
Wiejskich
na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa....................coccovcevciinnninn.
albo nazwa wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Znak sprawy Biuro Kontroli

W  zwigzku z weryfikacjg Whniosku 0 platnos¢ w ramach dzialania
321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” PROW 2007-2013, ktory
wptynat do Urzgdu Marszatkowskiego/wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej -
(V1T [ o1 B 1t Q0013 2oy | PR

(adres)
wnioskuje o przeprowadzenie wizytacji w miejscu celem kontroli elementéw wskazanych
w zataczniku L-1/196.

Zatacznik:
1. Wypeiona lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu

“ Niepotrzebne skreslic
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L-1/196

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU

Znak sprawy
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013
Dzialanie: 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnoS$ci wiejskiej”
Wizytacja w miejscu na etapie ..................
Ocena
5 Elementy kontroli* zgodnosci’
TAK | NIE

N T T T TT—

Uwagi

Uwagi

! Nalezy wpisaé pytanie w formie zamknietej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem wizytacji w miejscu
podajac uzasadnienie zlecenia wizytacji wraz z wymienieniem zatgcznika w tabeli ,,Zataczniki”, na podstawie,
ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego kopii i zatgczeniem jej;

2 Nalezy zaznaczy¢ ,,X” wybrang odpowiedz. Rubryke ta wypetnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje;

® Rubryke wypehnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje.
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p. Nazwa zalgcznika

! Osoba przeprowadzajaca wizytacje w miejscu wymienia inne nieprawidtowosci o ile zostaly wykryte w trakcie
przeprowadzania wizytacji kontroli.
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3.8. Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARIMR o dokonaniu weryfikacji
Whnioskéw o platnos$¢ i1 przekazaniu wymaganych dokumentoéw celem
dokonania ptatnosci P-8/196

Program
Rozwoju
Obszaréw
Wiejskich
na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa.....................cccoovviiiviinnne.
albo nazwa wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

P-8/196

Znak sprawy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Ksiegowosci
al. Jana Pawta II 70
00-175 Warszawa

Po dokonaniu weryfikacji Wnioskéw o platnos¢ w ramach dziatania 321 ,,Podstawowe
ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”, przesytam w zatgczeniu wymagane dokumenty
celem dokonania ptatnosci nastgpujacym Beneficjentom:

Zataczona dokumentacja obejmuje:

1. Zlecenia ptatnoséci wypetnione dla kazdego Wniosku o ptatnosé,

2. Zaswiadczenia z bankow lub spoétdzielczych kas oszczgdnosciowo-kredytowych,
wskazujace rachunki bankowe beneficjentow lub rachunki beneficjentow prowadzone
w spotdzielezych kasach oszczgdno$ciowo-kredytowych, na ktére majg by¢ przekazane
srodki finansowe.
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3.9. Pismo do Beneficjenta 0 odmowie wyptaty pomocy P-9/196

***
/\ \x Rorwol

Obszaréw
na lata 2007-2013

Wiejskich

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa...................coccovcvviiinnnnnne.
albo nazwa wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-9/196

|

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Uprzejmie informuje, iz operacja realizowana ha podstawie Umowy o przyznanie
POMOCY Nl.eevveievireiesieeiee e z dnia oo nie bedzie finansowana — Samorzad
WojewOdztwa ......ccvovviiinciceese e odmawia wyptaty pomocy.

Powodem nie finansowania operacji jest:

Uprzejmie informujg, iz sprawg prowadzi Pan(i).........ccoevrreernirniinieiseseiseeseee s
NrEElefonU ..o

Beneficjentowi, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania tego pisma, przystuguje prawo do wniesienia pro$by o ponowne
rozpatrzenie w zakresie rozstrzygnigcia UM dotyczacego odmowy wyptaty catoéci pomocy. Pismo w sprawie ponownego rozpatrzenia,
nalezy ztozy¢ w UM na ww. adres.
Pismo w sprawie ponownego rozpatrzenia powinno zawiera¢ w szczego6lnosci:
1) znak sprawy Wniosku o ptatnosc,
2) dane dotyczace podmiotu sktadajacego Wniosek o ptatnos¢,
3) uzasadnienie wniosku beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$¢ ponownego rozpatrzenia Wniosku o ptatnos¢,
4) podpisy i pieczatki 0s6b uprawnionych do reprezentacji.
Pismo ztozone po terminie nie bedzie rozpatrywane.
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3.10. Pismo o wydanie opinii/informacji P-10/196

Program
Rozwoju
Obszarow

*
*. *
* ’ *
* (VR ) x
* Wigjskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa...................cccccovvviviiiniinnnne,
albo nazwa wojewodzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

P-10/196

, dnia

Znak sprawy
Nazwa podmiotu

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwigzku z rozpatrywaniem Wniosku 0 platnos¢ w ramach dziatania 321
»Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” PROW 2007-2013 ztozonego przez

(tytut operacji)
zaistniata konieczno$¢ uzyskania opinii/informacji w nastgpujacym zakresie:

Uprzejmie proszg o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi
w mozliwie najkrotszym terminie.
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3.11. Pismo do Biura Kontroli o zakonczeniu Weryfikacji wniosku o ptatnosé¢
P-11/196

Program
Rozwoju
Obszaréw
Wiejskich
na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa..................cccocovviiiiniinnns
albo nazwa wojewodzkiej samorzqgdowej jednostki organizacyjnej

Znak sprawy Biuro Kontroli

W zwiazku z weryfikacja Wniosku 0 ptatno$¢ w ramach dziatania 321 ,, Podstawowe
ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013, ztozonego przez:

e 0 o1 oy TSP P PR PSP
(tytut operacji)

uprzejmie informuje¢ o zakonczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci Wniosku,
zgodnosci z Umowa, zasadami dotyczacymi udzielania pomocy, pod wzgledem
rachunkowym oraz weryfikacji krzyzowej.

W zwigzku z powyzszym istnieje mozliwo$¢ rozpoczecia kontroli na miejscu.
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Program
Rozwoju

3.12. Pismo do Departamentu Finansowego ARIMR P-12/196
Obszaréw

’ ' Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa..................cccocovcvinincienns
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

P-12/196

Znak sprawy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Finansowy
Al. Jana Pawta II 70
00-175 Warszawa

W  zwigzku z weryfikacja Wniosku 0 platnos¢ w ramach dziatania 321
»Podstawowe Ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-
20137, ZYOZONEZO PIZEZ. .. eerveviiieenie ittt ettt sttt ettt sttt st b e bt sbe et e bt bt b e et e s bt e bt ennesbesbeeneebennis

T1Q OPETACTE +euveeuveenreeneeeteeasteaueeaseeanseanseanseanseenseanseenseenseeseensaenseasseessaesssesnsesnsesnsesnsesnsesnsesnsesnsesnsenns
(tytut operacji)
uprzejmie informuje o zaistnieniu nastepujacej okolicznosci':

1. beneficjentowi odmawia si¢ wyplaty pomocy,
2. beneficjent zrezygnowat z pomocy i rozwigzal umowe,
3. zaistniaty inne okoliczno$ci niezwigzane z wypowiedzeniem umowy przyznania pomocy:

! Niepotrzebne skreslié
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3.13. Karta weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ K-1/196

K-1/196

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na Iata 2007-2013

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

Rodzaj platnosei: POSREDNIA OSTATECZNA

0s:

3. Jakos¢ Zycia na obszarach wiejskich i rofnicowanie gospodarki wiejskiej

Dzialanie:

321. Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej

Nazwa jeduor,ﬂ{i chniaj Elcej \\."niosel{: ..................................................................
(Wazwa Urzedu Marszalkowskiego albo

nazwa wojewddzkie) samorzadowe] jednestki organizacyjnej)

Znak sprawy:

Nazwa/imie i nazwisko Beneficjenta:

Numer UIMOWY 0 PrZYZOANIE POIMIOCY  eetteiat ettt ettt ettt e

Data wplywu Wniosku o platnosé: e e 200

KP-611-196-ARiIMR/1/z 3.13
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 65 z 104




CZESC A
SPRAWDZENIE TERMINOWOSCI ZLOZENIA WNIOSKU
ORAZ CZY BENEFICJENT NIE PODLEGA WYKLUCZENIU

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE

I Wmiosek o platnosé zlozono zgodnie z terminem
okreslonym w umowie o przyznanie pomocy

II.  Wmosek zlozono bezposrednio w miejscu wskazanym
przez wlasciwy organ Samorzadu Wojewddztwa

[II. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymama

pomocy finansowe)

WYNIK SPRAWDZENIA

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy™
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Whiosek o platnos¢ kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

* Decyzja w przypadku braku zgodnosei stanowisk

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko esoby weryfikujacal
Dataipodpis Fod 20
Sprawdzil:

Imig i nazwiskeo oseby sprawdzajqeej
Data i pedpis fA 20
Zatwierdzil:

Imie i nazwisko osoby zatwierdzaiQeel e

Dataipodpis Fod 20

Uzasadnienie decyzji podjete] przez osobe zatwierdzajacd

Uwagi:
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CZESC B

WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYNML,
WERYFIKACJA KRZYZOWA ORAZ WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA KONCOWEGO Z

REALIZACJI OPERACITI
CZESC Bl

WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU

Wervfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK  UZUP. TAK UZUP.
I. Wervfikacja wniosku o platnos¢
1. Wniosek o platnoic zostal zloZzony na wiascrwym formularzu
2. Wmiosek 1 zalaczniki zostaly podpisane przez osobe upowazniona do ich
podpisania
3. Wymagane pola Wniosku o platnosé¢ zostaly wypelnione zgodnie z
instrukeja wypelmania Wniosku
4. Dane beneficjenta wpisane we Wniosku o platnoic sa zgodne z danymi
ZAWArtymu w wmowie
5. Liczba =zalacznikéw podana we Wniosku zgadza sie z liczba
zalaczmkow faktyczme zalaczonych
Uwagi:
Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK UZUP. ND TAK UZUP. ND

II. Wervfikacja zalacznikéw wymienionych w czesci VI Wniosku o platnosc

1. Faktury lub dokumenty o rownowaznej warfosct dowodowej -

kopie *

[

Dowody zaplaty - kopie ®

3. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na nzytkowanie obieku budowlanego -

jezell wlasciwy organ nalozyl taki obowizzek w wydanym pozwolenim
na budowe lub natozyl taki obowigzek innymu decyzjami — oryginal lub
kopia **

4. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakoficzeniu budowy zloZone co

nzjmniej 21 dmi przed zanuerzonym ferminem przystapienia do
uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa
budowlanego lub wlascrwy organ nalozyl taki obowiazek - oryginal lub
kopia **

4a. Oswiadczenie beneficjenta, ze w ciqgu 21 dni od dnia zgloszemia |

zakonczema robot, wlasciwy organ nie wniosl sprzeciwu - orvginal

4b. Zaswiadczenie wydane przez wlasciwy organ, Ze nie wnosi on
sprzeciwn w przypadku, gdy zawiadomienie o zakofczeniu robot

budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 21 dni — oryginal lub
kopia **
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10.

11.

12.

13.

14.

Pozwolenie wodnoprawne (jezeli dotyczy) — oryginal lub kopia **

Protokoly odbiorn lub inne dokumenty potwierdzajace odbior- oryginal
lub kopia **

Kosztorys powvkonawcezy sporzadzony metods kalkulac): szezegolowey
w zaleznodcl od sposobu wykenywania robdt budowlanych z podaniem
podstawy wyceny oraz rysunki zamienne do projektn budowlanego,
zalaczane do wniosku o platnosé w przypadku zaistnienia podczas
wykonywania robdt budowlanych odstepstw w stosunku do zakresu
umownego

— oryginal lub kopia **

Zaswiadczente z banku lub spoldzielcze) kasy oszezednosciowo-
kredytowej, wskazujace rachunek bankowy beneficjenta lub jego
pelnomocnika lub cesjonariusza, na ktory majq bye przekazane srodki
finansowe - oryginal (dolaczony do pierwszego wniosku o platnosd)

Umowy z dostawcami lub wykonawcami wraz ze specyfikacja bedaca
podstawa wystawiema kazde] z przedstawionych faktur lub innych
dokumentow o réwnowazne] wartosci dowodowe) - jezeli nazwa towar
lub uslugi w przedstawione) fakturze lub dokumencie o réwnowaznej
wartosci dowodowej, odnosi sie do umdéw zawartych przez beneficjenta
lub mie pozwala na precyzyine okreslente kosztow kwalifikowalnyeh -
orvginal lub kopia **

Uzasadmente zmian dokonanych w  poszezegolnych pozyvejach
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji w przypadiu,
gdy koszty kwalifikowalne wzrosly o wiecej mz 10% w stesunku do
wartosci zapisanych w zestawleniu rzeczowo-finansowym operacji
stanowiacym zalacznik do umowy - oryginal

Postanowienie Ministra Finanséw lub upowaznionege przez mego do
wydania inferpretacji indywidvalne; organu (w przypadku, gdy
wnioskodawea zlozyl do wniesku o przyznanie pomocy oswiadczenie o
kwalifikowalnosci VAT oraz wykazal w kosztach kwalifkowalnych
podatek VAT) - orvginal lub kopia **

Sprawozdanie konicowe z realizacji operacji w ramach .Programu
Rozwoqu Obszarow Wiejskich na lata 2007-20137 (dolaczone do
wniosku o platnosé ostateczng) — na formularzu udostgprionym przez
Urzad Marszatkowski albo wojewddzka samorzadows jednostke
organizacying — orvginal.

Whycena wraz z opinig rzeczoznawcy okreslajagca wartos¢ rynkows
zakupionego uZywanego sprzefwmaszyny/wzadzenia (jezeli dotyezy) -
oryginal lub kopia **

Umeowy dotacji’dofinansowania z wojewodzkim funduszem ochrony
srodowiska 1 gospodarks wodnej (jezeli dotyezy) - kopia **
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15, Umowa cesji (jezeli dotyczy) - oryginal lub kopia ** | | | ‘ |

16. Pelnomocnictwo - oryginal lub kopia **

Inne zalaczniki: l:,
0 T[]

N
1L
1L

* - kopie potwierdzone za zgodnodt z oryginalem przez pracownika Urzedu Marszalkowskiege albo wojewodzhie) samorzadowe) jednoski

organizacyjnej

** _ kopia potwierdzona za zgodnodC z oryginalem przez notariusza lub podmiot. ktory wydal dokument lub Wojta/Burmistrza lub
upowainicnege pracewnika Urzedn Marszalkowskiego albo wojewddzldej samorzadowe) jednostld crganizacyjne)

Uwagi:
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CZESC B2
WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA T KWALIFTKOWALNO SCI WYDATKOW
Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO Do

TAK NIE vwuvzve. ND TAK NIE TUZUP. N/D

Wervfikacja elementow, ktérych niespelnienie skutkowac bedzie korekta kwoty kosztdow kwalifikowalnych oraz
kwoty pomaocy:

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu podany w

zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji jest
zgodny z zakresem IZeczZowym WYNUSMMONym W zestawienin
rzeczowo — finansowym zalaczonym do umowy

[ES]

Prawidlowo udokumentowano poniesione przez beneficjenta
wydatki na realizacje operacy lub jej etapu

3. Dane beneficjenta wpisane na fakturach lub dokumentach o

rownowazne] wartosci dowodowe) s3 zgodne z danymi
podanymi we wniosku

4. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia
rzeczowo-finansowego ma pokrycie w  zalaczonych do
wntosku  fakturach lub  dokumentach  ksiegowych o

rownowazne| wartosct dowodowe)

3. Prawidlowo  udokumentowano  zrealizowamie — zakresu

rzeczowego oraz dolaczono wymagane odrebnymi przepisami
oraz postanowieniami umowy: opinie, zaswiadczenia,
pozwolenia lub decyzje zwiazane z realizacja operacji

6. Zakres rzeczowy podany w dokumentach potwierdzajacych
odbidr/wykonanie prac jest zgodny z zakresem wynikajacym z

przedstawionych faktur lub  dokumentéw ksiegowvch o
rownowazne] wartosct dowodowe)

7. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacy: fakturach
lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowe) nie jest
wezedniejsza nmiz data po dnin zlozenia wniosku o przyznanie

pomocy (z wyjatkiem kosztow ogdlnych)

8. Data sprzedazy na fakturach lub dokumentach o réwnowazne;

wartosci dowodowej dotyczacych kosztow ogdlnych
zwiazanych z przyvgotowaniem projektu lub niezbedne;
dokumentacji nie jest wezesniejsza niz 1 stycznia 2007 1.

9. Platnoéci zostaly zrealizowane nie wczednie; miz po dniu | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ | ‘ | ‘
zlozenia wmiosku o przyznanie pomocy lub w przypadku
kosztéw ogdlnych nie wezesniej niz w dnin 1 stycznia 20071,

10. Koszty  zostaly  pomiesione w  formie  rozliczemia

bezgotowkowego,  przeprowadzonego — przelewem  za
posrednictwem  rachunku bankowego lub rachunku w
spoldzielczey kasie oszezednosciowo-kredytowe), bez wzgledu
na liczbe dokonanvch platnosci.
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11. Poziom kosztow ogolnych wymienionych w zestawienin
rzeczowo — finansowym z realizacji operacji me przekracza
poziomu 10% kosztéw kwalifikowalnych inwestyeyjnych

operacji

12. Wzrost kosztow kwalifikowalnych o wigcej niz 10% od
kosztow okreslonych w umowie, wykazanych w
poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego
z realizacy operacyi, w stosunku do wartosc: okreslonych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, jest uzasadnione

13. Koszty przedstawione do refundacyi zawarte w
przedstawionych fakturach lub dokumentach o réwnowazne)
wartosct dowodowe) sq kosztanmu kwalifikowalnymi

Wervfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac bedzie odmowa wyplaty pomocy, na podstawie
skladanych zalacznikow

14. Cel operacji zostal ostagniety

15. Cel operacji moze zostac osiagniety pomimo niezrealizowania
czescl zakresu rzeczowo-finansowego danego etapu

16. Uzasadnienie
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CZESC B3

WERYFIKACJA WNIOSKU POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy Sprawdzajacy
Do Do
TAK  vzur. TAK  vzue
1. Przedstawione faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowazne) wartosci
dowodowej zostaly oplacone w calosct
2. Dolaczone faktury lub dekumenty ksiegowe o réwnowazne] wartosci
dowodowe) sa zgodne z sekeja IV Wniosku o platnosé
3. W sekcyi IV Wniosku o platnosé nie stwierdzono bledéow rachunkowych
4. Dolaczone fakiury lub dokumenty ksiggowe o rownowazne] wartoscl
dowodowe) odnosza sie do wlascrwych pozyc)l zestawiemia rzeczowo-
finansowego z realizac) operacj
5. W zestawienin rzeczowo-finansowym =z realizacji operacji nie ‘ | | ‘
stwierdzono bledéow rachunkowych
6. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacy
operacji wynikaja z danych wpisanveh do Wniosku w sekej IV
7. Laczna kwota kosztéw kwalifikowalnych z zestawiema rzeczowo-
finansowego zgodna jest z kwotg zawarta w sekcyi I pkt. 17 wmosku o
platnosé
8. Wmioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona 1 nie przekracza
kwoty okreslone; w umowie (sekeja ITI pkt 19 wniosku o platnosé)
Uwagi:
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CZESC B4
WERYFIKACJA KRZYZOWA

Weryvfikujacy Sprawdzajacy
DO _ i DO
TAE NE - pzee. TAK - NE - yzee.
1. Operacja nie ma wspolnego zakresu rzeczowego z inna ‘ ‘ | | ‘ ‘ ‘ | | ‘ ‘ ‘

planowana / realizowana / zrealizowany operacia,
wspolfinansowana z innych #roédel pomocy publiczney z
wyjatkiem przypadkow przewidzianych w rozporzadzeniu®

2. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowarznej
wartosci dowodowej nie byly finansowane z udzialem
immych érodkéw publicznych przyznanych w zwiazku z
realizacja tej operagit, z wyjatkiem przypadkéw
przewidzianych w rozporzadzeniu

Uwagi:

* - Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r. w sprawie szczegalowych warunkow i trybu przyznawania pomaocy
finansowe] w ramach dziatania _Podstawows ustugi dla gospodarki i ludnosci wigjskie]” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013 (Dz U. Nr 60, poz. 373).
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CZESC BS
WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA KONCOWEGO Z REALIZACJI OPERACJI
(w przypadku platnosci ostatecznej)

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK UZUP. TAK UZUP.
1. Informacja ogdélna na temat operacyi 1 beneficjenta s3 zgodne z danymu
ZAWATTYMI W INOWiIe O PIZVZNANIe POMOCY
2. Pyzebieg realizacji operacji 1 planu rzeczowego jest zgodny z zapisami
Umowy o przyznanie pomocy 1 zlozonym wnioskiem
3. Informacje dotyczace postepu z realizacyi planu finansowego s3 zgodne z
danymi zawartymi w umowie 1 zlozonym/vch Wniosku/ach
4. Wszystkie wymagane pola w sprawozdanim koficowym z realizacji operacji ‘ | ‘ ‘
(zgodnie z mnstrukejq) zostaly wypelnione
5. Sprawozdanie zostalo podpisane przez Beneficienta lub upowaznione
osoby
Uwagi
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CZESC C
WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

L. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU,

ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM, KONTROLI KRZYZOWEJ ORAZ WERYFIKACJI SPRAWOZDANIA
KONCOWEGO Z REALIZACJI OPERACITI

Wervfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

1. Wniosek jest kompletny i poprawny - podlega dalszej ocenie

(=]

Whiosek wymaga uzupelnienia/wyjasnienia

3.  Wniosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny - kwalifikuje sig¢
do odmowy wyplaty pomocy

* Decyzia w proyvpadiu braku zgodnosci stanowisk:

Zweryfikawal:

Imie i nazwisko osoby weryfifujgeei
Dataipadpis foie. 200
Sprawdzil:

Imig i nazwisko oseby sprawdzajgcel
Data i podpis 20
Zatwierdzil:

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajgeej
Data i padpis 0
Uzasadnienie decyzji podieref przez osobe zatwierdzajacq

II. ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIEN: Wervfikacja po zlozeniu I uzupelnien:
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NE 2° T1agk N P°
uzup. uzup.
1.
2
; I
4.
3.
; .

Dokumenty nalezy uzupelmé w terminie: Y .

Data dostarczenia/nadania dokumentow przez Beneficjenta po 1
uzupelnieniu: 0
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ITII. WYNIK PO I UZUPELNIENIU

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy™

1. Whniosek jest kompletny i poprawny - podlega dalszej ocenie

[ =)

Wniosek wymaga uzupelnienia/wyjasnienia

3.  Whniosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny - kwalifikuje sie
do odmowy wyplaty pomocy

* Decvzja w przvpadiu braku zgodnesci stanowisk:

Zweryfikowal
Imig i nazwisko osoby weryfikujgeef
Data i podpis 20

Sprawdzil

Imig i nazwiske osoby sprawdzajacei
Data i podpis 200
Zatwierdzil:

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajacej

Dataipodpis L 200 L

LUzasadnienie decyzjii podjeref przez osobe zarwierdzajacq

IV.ZAKRES WYMAGANYCH II UZUPELNIEN: Weryfikacja po zlozeniu IT nzupelnien:

Wervfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK  NIE

3.

s ] 1

5 1 1

6.

Dokumenty nalezy nzupelnié w terminie: 0

Data dostarczenia/nadania dokumentéw przez Beneficjenta po II
uzupelmen/wyjasnienu: 20
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V. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU, ZGODNOSCI Z
UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM, KONTROLI KRZYZOWEJ ORAZ WERYFIKACIT
SPRAWOZDANIA KONCOWEGO Z REALIZACJI OPERACJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

1. 'Wniosek jest poprawny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji - Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny

2.  Wniosek jest poprawny i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji -
‘Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny

3. Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy -
‘Whiosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny

* Decyzja w prrypaaku brakit Zgodnosci stanowisi.

Zweryfikowal

Imie i nazwisko eseby weryfilifacej
Dataipodpis fo. 200 L
Sprawdzil:

Imie i nazwisko osoby sprawdzajace] e
Dataipodpis lo 200 .
Zatwierdzil:

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajgce] L

Data i padpis b 200

Uzasadnienie decyzji podjerej przez osobe zatwierdzajaca

Uwagi:
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CZESCD
KONTROLA NA MIEJSCU/WIZYTACJA W MIEJSCU

L Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE

1) Operacja zostala wytypowana do kontroli na miejscu

2) Operacja byla wizvtowana na etapie WoPP/WoP
posrednia

CZESC D1
WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy™
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

II. Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny
Whniosku wymagane jest przeprowadzenie wizytacji w
miejscu.

* Decvzja w prypadku braku zgodnosci stanowisk:

Uzasadnienie koniecznosct/ braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacyi w miejscu. Elementy podlegajace
sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko asoby weryfikujacej
Data i pedpis L A | S

Sprawdzil:
Imie i nazwisko osoby sprawdzajqcej

Data i podpis food 200

Zatwierdzil:

Imie i nazwisko osaby zatwierdzajqcej

Data i podpis [ 20,

Uzasadnienie decvzji podjetej przez osobe zatwierdzajaca
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CZESC D2

WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU

Przyczyna kontroli:
1. Wizytacja w miejscu na zlecenie komérki merytoryczne; UM

[

. Kontrola na miejscu w wyniku typowania jednostla KM

Data przeprowadzenia wizytaci w muejscuw/kontroli na
miejscu

Wynik kontroli:
Z raportu z czynnoscl kontrolnyceh z przeprowadzone) wizytacy

w miejscu lub kontroli na muejscy wynika, ze niezbedne jest
zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych dokumentdw

* Decvzja w prrypadiu braku zgodnosci stanowisk:

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko osoby weryfikujacef
Data i podpis

Sprawdzil:

Imie i nazwisko osoby sprawdzajacej
Data i podpis

Zatwierdzil:

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajqgcej

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez osobe zatwierdzajacq

Zakres wymaganych wyjasnien:

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE
J20

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zarwierdzajacy *

TAK NIE TAK NIE TAK NIE
_________ 20
.......... 20.
.......... 20.

Weryfikacja po zloZeniu wyjasnien:

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE

L
e
B e
A
e e

Wyjasniema nalezy zlozyé w terminie: 20

Data dostarczenia/nadania wyjasnien: 200
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Weryfikujacy

1. Wynik kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu
pozytywny - Wniosek nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji — Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny

2. Wynik kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu
pozytywny - Wniosek wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji—
‘Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny

3. Wynik kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu
negatywny — Wniosek nie kwalifikuje sie do dalszej
oceny

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy~

* Decyzja w proypadku braku zgodnosci stanowisk:
Zweryfikowal:

Imie i nazwisko osoby weryfikujacef

Data i podpis

Sprawdzil:

Imig i nazwisko osoby sprawdzajgeej

Data i podpis

Zatwierdzil:

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajqcej

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez osobe zatwierdzajacq

Uwagi:

3.13
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CZESCE

KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
IKWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACII
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

CZESC E1

KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACJI

=
g
- . Pozycja w Kwota Kod
= . | Nr faktury lub dokumentu o, .
~ = . .. . . zestawienin zakwestionowa . L prIyv-
.= Z| orownowainej wartosci i Uzasadnienie
o= , rZecZowo- nych kosztow CZ¥OY
- = dowodowej .
=) finansowym =i korekty
2
.
Fa

1- -2- -3- -4- -5- -6-

RAZEM:

Przyczyna korekty (kod):
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CZESC E2
ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
TAK NIE TAK NIE
I Koszty kwalifikowalne
1. Kwota kosztow kwalifikowalnych wg Umowy o 1
przyznanie pomocy z
2. Kwota kosztow kwalifikowalnych wg Wniosku o
platnos¢ zl
3. Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub
dokumentdéw o réwnowazne] wartosci zl
dowodowej
4. Kwota kosziow kwalifikowalnych po kerekcie :
z
II. Kwata dofinansowania
5. Kwota dofinansowania realizacji operacji wg
Umowy o przyznanie pomocy zl
6.  Kwota dofinansowania realizacji operacji wg
Wniosku o platnos¢ zl
7. Kwota dofinansowania wynikajaca z prawidlowo 1
poniesionveh kosztéw {po wervfikacji) z
8. Roznica pomigdzy kwota dofinansowania realizacyi
operacji wg Wniosku o platnos¢ a kwota zl
dofinansowania wynikajaca z prawidlowo
poniestonych kosztow 0
9. Kwota do refundacji
(po weryfikacji) zl
N .. z1
Zweryfikowal:
Imie 1 nazwiske osoby waryfilnfacal
Data i podpis S .1
Sprawdzil:
Imig i nazwisko 0soby sprawdzaiacel e
Data i podpis S .1
Zatwierdzil:
Imie i nazwisko osoby zatwierdzajqcel
Data i podpis S .1 B
Uzasadnienie decvzji podjetej przez osobe
ZAMWIerdZajaca e
Uwagi:
3.13 KP-611-196-ARiIMR/1/z
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CZESCF
ODMOWA WYPLATY POMOCY

El‘:ll], na klél‘_\'ln llail('!l]ilﬂ odmowa \‘.""plat." ..................................................................................

pomocy

PI‘Z}'CZ“'II}' I][lll](]“'}' “'}'l)lc'lf“' pomocy | T

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko osoby WerVfIRIFACET e
Data i podpis cend e 200 e
Sprawdzil:

Imie i nazwisko osoby sprawdzai@cel
Data i podpis cendo 200

Zatwierdzil:

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajgeej
Data i podpis 20

Data nadania pisma mformujgcege o odmowie
przyznania platmesci:

Uwagi:
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3.14. Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ 1K-1/196

INSTRUKCJA WYPELNIANTIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013
05 3: Jakasé vcia na obszarach wiejskich i roznicowanie gospodarki wiejskie]
Dzialanie: 321 ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej™

Beneficient sklada Wniosek o platnosé (zwany dale;) Wnioskiem) wraz z zalaczonymi dokumentami osobiscie lub przez
upowazniona osobe bezposrednio w miejscu podanym do publiczne; wiadomosci przez wlasciwy organ Samorzadu
Wojewoddztwa. Po ostemplowanin orygialow faktur lub dokumentéw o rownowazne) wartosci dowodowe) pieczatka
Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiegjskich na lata 2007-20137, nalezy wykonad
ich kopie oraz potwierdzié kopie za zgodnosé z oryginalem. Nalezy takze wykonac kopie dowoddw zaplaty oraz kopie
innych dokumentow zalaczonych do Whniosku, ktore moga by¢ zlozone w kopii a nastepnie potwierdzic kopie za
zgodnosc z oryginalem. Pracownik urzedu marszalkowskiego albo wojewddzkie; samorzadowe) jednostki organizacyinej
zwanych dalej UM, potwierdzajac kopie za zgodnoéc z oryginalem powinien zlozye czytelny podpis imie 1 nazwisko lub
przystawic imienng pieczatke. Orygmaly dokumentéw zloZzonyveh wraz z Wnioskiem., po wykonanm czynnosci
zwiazanych z kopiowaniem oraz potwierdzaniem ich za zgodnosd z oryvginalem sa zwracane Beneficjentowi.

1. Karte weryfikacji Wniosku o platnosé (zwana dalej Karta) wypelnia sie zgodnie z instrukcja poprzez:
a) zaznaczenie symbolem X wlasciwego kwadratu,
b) wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindw lub innych odpowiednich informacii.

]

Niezbedne dokumenty robocze (notatki, wyliczema, zapiski pracownika, dodatkowe materialy 1td.) powstale
podczas oceny Wniosku musza byc datowane, podpisane oraz dolaczane do Karty.

3. Poprawnosc Wniosku sprawdza pracownik merytoryczny UM zgodnie z niniejsza Karta wypelmajac ja jako
~Weryfikujacy”. W ocenie Wniosku o platnosd nie moze brac udzialu pracownik, ktory dokonywal oceny Waiosku
o przyznanie pomocy w odniesieniu do te] samej operacji.

4. Po zakonczeniu biezacego etapu weryfikacji (zlozony podpis w wyznaczonym miejscu)  Weryfikujacy™ przekazuje
Karte innemu pracownikowi merytorycznemu (wyznaczonemu uprzednio przez przelozonego), ktory po
sprawdzeniu poprawnosci wypelnienia Karty sklada podpis w wyznaczonym miejscu jako  Sprawdzajacy.”

5. W przyvpadku braku zgodnosci stanowisk _Weryfikujacego™ ze | Sprawdzajacym™ ostateczna decyzje podejmuje
“Zatwierdzajacy” wpiswac znak X~ w miejscu do tego wyznaczonym oraz uzasadniajac swoja decyzje.

6. Po wypelnienm poszezegolnych czesci Karty pracownicy merytoryczm oraz . Zatwierdzajacy . skladajg podpisy w
wyznaczonych miejscach Karty. Osoba zatwierdzajaca nie moze by¢ ani . Weryfikujacy™ ani .. Sprawdzajacy ™.

7. Korespondencja do Beneficjenta wysylana jest na wskazany w Umowie o przyznanie pomocy
(zwanej dale; Umowa) adres do korespondency: listem poleconvm za potwierdzeniem odbioru. W przypadku, gdy
Beneficjent zlozyl pisemna informacje o zmianie danych zawartych w Umowie, korespondencija wysylana jest na
uvaktualniony adres wskazany przez Beneficjenta. Podczas redagowamia pism do Beneficjenta istnieje mozliwosé
wykorzystania uwag/notatek sporzadzonych podczas weryfikacji Wniosku. W przypadku dokonania uzupelnien
poczta o terminowosct uzupelnienia decyduje data stempla pocztowego. W przypadku uvzupelnienia osobistego o
terminowosci uzupelnienia decyduje data wplywu dokumentdw do TUM.

8 W procedurach autoryzaciyi plathodci termuny liczone sa zgodnie z Kodeksem Cywilnvm art. 111 § 2 w dniach
kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu otrzvmania pisma. W przypadku, gdy koniec terminu przypada na
dziefi ustawowo wolny od pracy, wowezas za ostatni dziefl tego terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien
roboczy.

9. Jezeli w trakcie oceny Wniosku niezbedne jest uzyskanie opinii/informacit innego podmiotu, nalezy wyslac pismo
P-10/196 Jednoczesnie do Beneficjenta wysyla sie pismo na druku P-3/196, informujace o koniecznosci wydluzenia
terminu rozpatrywania Wmiosku o platnosé. Nalezy pamietac, aby po uzyskaniu opimit/informacyi od innego
podmiotu wyslac pismo P-4/196 o podjeciu rozpatrywania wniosku oraz wznowieniu biegu terminu na dokonanie
wyplaty pomocy.

10. W przypadku stwierdzenia lub podejrzenia wystapienia na etapie obslugi Wniosku o platnosé nmieprawidlowosci
wskazujacych na brak mozliwoséci dokonania wyplaty pomocy, nalezy postepowac zgodnie z procedurg wykrywania
mieprawidlowosec: oraz niezwlocznie przekaza¢ do Departamentu Kontroli Wewnetrzne; ARIMR informacie o
wystapieniu Www. meprawidlowoseci.
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W szczegolnosci dotyezy to sytuacyi, w ktorych:

— stwierdzono, ze DBeneficjent zlozyl podrobione, przerobione, nierzetelne lub stwierdzajace nieprawde
dokumenty lub odwiadczenia,

— stwierdzono popelnienie bledu przez pracownika UM na etapie obslugt Wniosku o przyznanie pomocy lub
Wniosku o platnose,
— stwierdzono, 17 Beneficjentow: nienaleinie zostala przyznana pomoc finansowa,

— stwierdzono, ze Beneficjent stworzyl sztuczne warunki wymagane do otrzymama pomocy
w celu uzyskania korzysci sprzecznych z celami wsparcia.

Po otrzymaniu informacyi o wyniku wyjasmen dotyczacych zgloszonych nieprawidlowoéct pracownik mervtoryczny

UM powinien sporzadzic notatke w tey sprawie. W przypadku, gdy z mformacy wynika, 12 Beneficjentow: nalezy

odmowic wyplaty pomocy nalery przejsé do wypelnienia czesei F karty | Odmowa wyplaty pomocy™.

W przypadku, gdy Beneficjent sklada kilka Wnioskow w okresie obowiazywania dokumentow skladanych wraz z
Wnioskiem, mozliwe jest dolaczenie do Wmioskow, kopn oryginalow dokumentdw dolaczonych do jednego ze
zlozonych Whnioskéw. Pracownik merytoryczny UM powinien potwierdzic kopie dokumentow za zgodnosc z
orygimnalem 1 umiescid na nich znak sprawy Wniosku, do ktérego dolaczono oryginaly dokumentow.

W przypadku, gdy:

a) Beneficjentow1 odmowiono wyplaty pomocy (po wyczerpanm mozliwosct odwolania),

b) Beneficjent zrezygnowal z pomocy 1 rozwiazal umowe,

c). zaistmaly inne okolicznosci niezwiazane z wypowiedzeniem umowy o przyznanie pomocy

d) Beneficjentow: zostala wyplacona wylacznie czeié pomocy

nalezy przekazac do Departamentu Finansowego Apgencyi Restrukturyzacy 1 Modermizacji Rolmictwa pisemna
informacje w te) sprawie na druku P-12/196 w terminie 5 dni roboczych od dnia wystapienia ww. okelicznosci.

14. Przy rozpatrywaniu Wniosku o platnosc nalezy korzystac z rozwiazan przyjetych w rozdziale 5  Wylaczenie
pracownika oraz organu’” Kodeksu postepowania administracyjnego.

STRONA TYTULOWA

Strone tytulowa nalezy wypelnic zgodnie z danymi zawartymi we Wniosku o platnosé 1 Umowa o przyznanie
pomocy.

CZESC A .
SPRAWDZENIE TERMINOWOSCI ZLOZENIA WNIOSKU
ORAZ CZY BENEFICJENT NIE PODLEGA WYKLUCZENIU

Punkt I. Nalezy sprawdzic, czy Wniosek zostal zlozony zgodnie z terminem okreslonym w Umowie o przyznanie
pomocy — zwang dalej . Umowa ™

a) W przypadku, gdv Wniosek zostal zlozony w termime wskazanym w Umowie, pracownik zaznacza odpowiedz
~TAK™.

b) W przypadku, gdy wniosek zostal zlozony przed terminem wskazanym w umowie (§ 7, ust. 5) nalezy zaznaczy¢
odpowiedz [ TAK” W takim przypadku, zgodnie z zapisami Umowy, bieg terminu rozpatrywania Wniosku o
platnosc przez UM rozpoczyna sie od pierwszego dma terminu okreslonego w umowie, w § 7. ust. 1.

c) W przypadku, gdy wniosek zostal zlozony po termimie wskazanym w umowie (§ 7. ust. 6), ale w terminie
wynikajacym z wezwamia P-1/182 badz ponownego wezwania P-2/182 Beneficjenta do zlozenmia Wmniosku o
platnoéé lub zlozenia wniosku o zmiane Umowy, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz . TAK”. Zgodnie z zapisami
Umowy W przypadku wniosku zlozonego W terminie wynikajacym z pisma
P-1/182 albo P-2/182 AR1MR nie bedzie zobowiazana do zachowania 3 miesiecznego terminu na dokonanie
platnosdci, okreélonego w Umowie w § 8, ust. 10.

d) W przvpadku. gdy wniosek zostal zlozony po terminie wskazanym w umowie 1 po terminie wskazanym pismem
P-1/182 albo P-2/182 albo w tym terminie Wniosek o platnosé lub wniosek o zmiane Umowy nie zostal w ogdle
zlozony, nalezy zaznaczyé odpowiedz | NIE™.
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Jednoczesnie nalezy stosowac Procedure monitorowania terminowosci skiadania Wnioskow o platnosc — KP -611-
182,

Punkt I1. Nalezy sprawdzic, czy Wniosek zostal zlozony bezposrednio w miejscu wskazanym przez wladciwy organ
Samorzadu Wojewodztwa.

Punkt ITI. Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent nie podlega wykluczenin z otrzymania pomocy finansowej
w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych.

W przypadku. gdy nie dziala system nalezy wyslac do Centrali ARIME pismo P-1/196, dotyczace informacy czy
Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe] stosownie do zapisow Rozporzqdzenia Komisji
(WE) nr 1975/2000 z dnia 7 grudnia 20007, ustanawiajgcego szczegolowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady
(WE) nr 16982005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak rowniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do
srodkow wsparcia rozwaju obszardw wiejskich. Po otrzymaniu odpowiedzi mowiace], ze Beneficjent nie podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej zaznaczy¢ odpowiedz [ TAK™

W przypadku zaznaczema odpowiedzi [ NIE™ w punkcie I IT lub IIT nalezv przejic do wypelniena czesci F Karty
.Odmowa wyplaty pomocy™.

CZESCB
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYML,

WERYFIKACTJA KRZYZOWA ORAZ WERYFIKACJTA SPRAWOZDANIA KONCOWEGO Z
REALIZACII OPERACJI

Podczas wypelniania czeici B pracownik merytoryezny przeprowadza weryvfikacje Wmiosku zgodnie ze
szezegolowymi pytaniami zawartymi w poszczegolnych czesciach (B1-B5) Karty.

Sposab wvpelniania Czesci B1

Pracownik mervtoryczny sprawdza kompletnosc 1 poprawnosc wszystkich wymaganych do Wniosku zalacznikow,
zakreslajac tylko jedno wiasciwe pole . TAK™, DO UZUP.” albo  ND™.

Odpowiedz  TAK™ nalezy zaznaczyc w przyvpadku, gdy jest mozliwe udzielenie pozytywne) odpowiedzi na pytania
oraz gdv zalaczone do wniosku dokumenty sa poprawne.

Odpowiedz DO UZUP” nalezy zaznaczyc, gdy Beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentun, badz
dokument ten nie jest poprawny.

Pozyvcje, przy ktorey zostala udzielona odpowiedz DO UZUP.” nalezy przemiesc do czesar ,,CIL Zakres
wymaganveh uzupefnient — Weryfikacja po zlozeniu I uzupeier ” w Karcie.

Podczas weryfikac;i Whniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrocié uwage, czy dane Beneficjenta w
zalacznikach sa zgodne z danymi we wniosku.

Weryfikacy1 podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow 1 preczect we wszystkich zlozonveh zalacznikach.

Zalaczane dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sa przez UM za wazne
bezterminowo, jezeli w ich tresci lub niniejszej Instrukeji nie okreslono inaczej.

Jezeli w Instrukepr mie jest okreslone inacze), kopie zalaczmikow do Wmosku powinny bye potwierdzone za
zgodnosc z oryginalem przez notariusza lub podmiot. ktory wydal dokument lub Wojsta/Burmistrza lub
upowaznionego pracownika UM albo wojewddzkie) samorzadowej jednostki organizacyjne].
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CZESC Bl - WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU

I. Wervfikacja wniosku o platnosé

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czyv Wniosek o platnosc zostal zlozony na wlasciwym formularzu.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy na Wniosku podpisaly sie odpowiednie osoby reprezentujace Beneficjenta poprzez
sprawdzenie zgodnosci ich danych osobowych z umowa.

Punkt 3. Nalezy sprawdzié, czy wymagane pola wniosku zostaly wypelnione poprawnie 1 zgodnie z instrukeja.

Punkt 4. Nalezy sprawdzic, czy wszystkie dane identyfikujace Beneficjenta, zawarte we wmosku sg zgodne z
danymi wpisanymi w umowie. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta we wnioskach o
platnosc) nalezy sprawdzic czy Beneficjent nie zlozyl pisemne) informacji o znianie danych zawartych w umowie 1
jezeli zlozyl nalezy zweryfikowac dane z w/w pisemna informacja. Jesli stwierdzono rozbieznodci nalezy poprosic o
wyjasnienia 1 przedstawienie dokumentow potwierdzajacych dokonamie zmian.

Punkt 5. Nalezy sprawdzié, czy liczba zalacznikéw podana we Whiosku jest zgodna z liczba zalacznikow
faktycznie zlozonych.

II. Weryfikacja zalacznikéw wymienionych w czesci VI Wniosku o platnesé:

Punkt 1. Nalezv sprawdzic, czy wszystkie faktury lub dokumenty o rownowazne) wartosci dowodowe),
po ostemplowaniu pieczecig .. Przedstawiono do refundacji w ramach PROW 2007-20137 1 skopiowanm., zostaly
poswiadczone za zgodnosé z oryginalem przez pracownika UM.

1. Faktury VAT:
2. Faktury VAT MP;

3. Rachunki:

4. Faktury korvgujace (wraz z fakturami, ktorych dotycza):

5. Noty korvgwace (wraz z dokumentamu, ktorych dotyeza):

6. Umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym pomesienie wydatku w zwiazku z
ZAWATCIEM MTIOWY,

7. Umowy zlecema, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwiazane moga byc
kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatlku.

8. Dokumenty, ktore moga byc sporzadzone na udokumentowanie zapisow w ksiedze przychodow 1
rozchoddw, dotvezacveh niektérych kosztow (wydatkow), zaopatrzone w date 1 podpisy osob. ktore
bezposrednio dokonaly wydatkow (dowodv wewnetrzne), okreslajace: przv zakupie — nazwe towaru oraz
ilosé, cene jednostkowa 1 wartosc, a w innvch przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych 1 wysokosé
kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia
2003 1. w sprawie prowadzenia podatkowe] ksiegi przychodow i rozchodow (Dz. U. 2003 nr 152 poz. 1473
Z pozn. zm.).

Przedstawionv dowod ksiegowy powmnien spelniac podstawowe warunk: okreslone w Ustawie z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694). Zgodnie z ww. ustawa dowdd ksiegowy powinien
zawierac co najmniej: okreslenie rodzaju dowodu 1 jego numer identyfikacvinego, okreilenie stron dokonujacych
operacji gospodarcze], opis operac) oraz |e) wartosc, date dokonania operacyi, a gdy dowod zostal sporzadzony pod
inna datg - takze date sporzadzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktore; wydano lub od ktore)
przyjeto skladniki aktywow, stwierdzemie sprawdzenia 1 zakwalifikowania dowodu do wecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja),
padpis osoby adpowiedzialne] za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 § la ww. ustawy).

Lista przedstawiona powvyze) mie zamvka w sposob defimtvwny mozliwosc: udokumentowania pomesionych
kosztow innynu dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznosci oraz charakter realizowane) operacyi.
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Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy do przedstawionych w punkcie 1 faktur 1 dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowe) zostaly dolaczone potwierdzemia poniesiemia wydatku, czvli zaplaty naleznosci tj. dowody platnosci
bezgotowkowe). W razie wystapiema jakichkolwiek watpliwosc: zwiazanych z dokumentanu potwierdzajacymi
poniesienie wydatkow, UM moze zazadac od Beneficjenta dodatkowych dokumentow potwierdzajacych dokonanie
platnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaplaty.

Dowodem zaplaty bezgotowkowe) moze by w szczegolnosci:
—  Wryciag bankowy, lub kazdy dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie platnosci, lub
— Zestawienie przelewdw dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajace wartosci 1 daty dokonania
poszczegolnyceh przelewow, tviul, odbiorce oraz stempel banku, lub
— Polecenie przelewu.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwiac identviikacje faktury lub dokumentu o rownowazne] wartosci
dowodowe), ktorego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosc: 1 dat dokonama poszczegolnveh wplat.

Wryciag bankowyv powinten bye sporzadzonv na papierze firmowvm banku, natomiast kazdy mny dowod zaplaty
bezgotowkowe] powinien by¢ opatrzony pieczecia banku.

Punkt 3. Nalezy sprawdzic czy zostala dolaczona decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiekiu
budowlanego, jezeli wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek w wydanym pozwoleniu na budowse lub nalozyl taki
obowiazek innymi decyzjami. Dokument ten powinien by¢ dolaczony do tego Wniosku o platnosé, w ramach
ktorego wystepuja zadania, ktore zostaly zakonczone oraz dla ktoryeh z odrebnyveh przepisow wynika obowiazek
uzyskama decyzji. Uzyskanie pozwolenia na uzyvtkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania
obiekiu budowlanego lub jego czesci ma nastapic przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

Punkt 4. Nalezyv sprawdzic. czy zawiladomienie o zakonczenmn rtobot budowlanych zostalo zlozone
do wlasciwego organu, co najmmie] 21 dmi przed zamuerzonym terminem przystapienia do vzytkowania.

Punkt 4a. Nalezy sprawdzic, czy do zawiadomienia o zakoficzeniu robdt budowlanych, Beneficjent dolaczyl
odwiadczenie, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia zawiadomienia wlasciwy organ nie wnidsl sprzeciwu,

albo

Punkt 4h. Nalezy sprawdzi¢, czy w przypadku gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot budowlanych zostalo
przedlozone przed uplywem 21 dni. beneficjent dolaczyl zaswiadczenie wydane przez wlasciwy organ, Ze nie wnosi
SPrZECIWL.

Dokumenty te powimnny by¢ dolaczane do tego wmosku o platnosc, w ramach kiorego wystepwa zadania, ktore
zostaly zakonczone oraz dla ktorych z odrebnych przepisow wynika obowiazek zlozema Zawiadomiema o
zakonczeniu budowy.

Punkt 5. Nalezv sprawdzi¢ czyv dolaczone Pozwolenie wodno-prawne, jezeli na podstawie przepisow prawa
wymagane jest uzyskanie tego pozwolenia.

Punkt 6. Nalezy sprawdzic protokoly. ktore sa wvmagane dla robot budowlano-montazowych, a takze, gdy
przedmiotem umowy byl zakup maszyn 1 urzadzen wvmagajacvch montazu lub rozruchu.

Protokoly te moga bvc sporzadzone odrebnie do kazde; faktury lub dokumentu o rownowazne) wartosci dowodowe)
lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentow o rownowazne) wartosc: dowodowe) (np. gdy wystepuje fen sam
wykonawca).

Punkt 7. Kosztorvs powvkonawczy zalaczany jest do wniosku o platnosc w przypadku. gdyv:

- podczas wykonyvwama robot budowlanych wprowadzono istotne odstepstwa, o ktorveh mowa
w art. 36a ustawy z dmia 7 lipca 19945, Prawo budowlane (Dz. U. 2006r. Nr 156 poz. 1118, z pozn. zm.)

lub
- Beneficjent w trakcie realizacji robot budowlanych zmienit system ich wykonyvwania

W przypadku koniecznosci wydzielania z kosziu robot budowlanych kosztu uzytych materialow budowlanych,
Beneficjent powinien dolaczy¢ zestawienie tych materialow wyliczone na podstawie kosztorysu wykonanego
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metoda kalkulacji szczegolowe] wraz z odniesieniem ich do poszczegolnych pozvep zestawiemia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji.

Wprowadzone odstepstwa od projekm budowlanego lub od decyzji o pozwolenin na budowe nie moga wplywac na
znuane celu operacyi, okreslonego w umowie.

Kosztorys powvkonawczy dla potrzeb rozliczenia Wniosku o platnoic powinien byc sporzadzonv w oparciu
o analogiczne ustalenia dotyczace nakladdow rzeczowych, ktore byly podstawa opracowania kosztorysu
inwestorskiego. Kosztorys moze byc wykonany przez Beneficjenta lub przez wykonawce robot.

Podstawa opracowania kosztorysu powinien by¢ obmiar robot (rzeczywiste 1losci wykonanych robot) vzasadniony
wvmiaranu przedstawionynu na rvsunkach zamiennych. Rysunki zanmuenne moga sluzye do wykonania kontroli na
miejscu, celem stwierdzenia miejsca 1 ilosci wykonanych robot budowlanych.

Punkt 8. Zaswiadczeme skladane jest obowiazkowo wraz z prerwszym Wnioskiem o platnosc, 1.

— w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to Wniosek o platnosc ostateczna,

— w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach jest to Wniosek o platnos¢ posrednia.
Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzic czy wraz z Wnioskiem
dotyczacvm drugiego etapu. lub przed jego zlozeniem, Beneficjent mie zlozyl zadwiadczenia z banku Iub
spoldzielcze) kasy oszczednoiciowo-kredytowe) informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w spoldzielcze) kasie oszezednosciowo-kredytowey. Do przekazyvwanego zlecema platnosc: nalezy
dolaczy¢ najbardziej aktualne zaswiadczenie dostarczone przez Beneficjenta.
Odpowiedz . N/D” nalezy zaznaczyé w przypadku zloZenia wniosku o platnoic ostateczna, jezeli wraz z tym
Whioskiem nie zostalo zlozone kolejne zaswiadczenie.

Punkt 9. Umowy z dostawcami lub wykonawcanu nalezy dolaczye w przypadku, jezeli nazwa towaru lub uslugs w
przedstawione) fakturze lub dokumencie o rownowazne) wartosc: dowodowe) odnosi sie do umow zawartych przez
Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyine okreslenie kosztow kwalifikowalnych.

Odpowiedz . [ N/D” nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na kazde) fakturze lub dokumencie o rownowazne) wartosci
dowodowe) nazwa towaru zostala precyzyjnie okreslona 1 nie odnosi sie do umow z dostawcamui lub wykonawcam.

Punkt 10. Jezeli w ktorejkolwiek pozyeji zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji wzrost kosztow
przekracza 10% nalezv sprawdzic. czy dolaczono uzasadnienie.

Nalezy sprawdzic, czy w poszczegolnych pozycjach zalaczonego do Whniosku, zestawienia rzeczowo-finansowego
realizacyi operacyi nastapaly zmuany finansowe w stosunku do wartosci zapisanych w zestawlemu rzeczowo-
finansowym bedacym zalacznikiem do umowy. Poziom tych znuan nalezy obliczy¢ wg nastepujacego wzoru:
Odchylenia finansowe = [{Wartos¢ w danej pozvcji zestawiemia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji we
wniosku - Wartos¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji bedacego zalacznikiem do umowy)
/ Wartoé¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego bedacego zalacznikiem do vmowy]x100

Nalezy sprawdzic czy dokument zostal podpisany przez osobe upowazmong do reprezentowama Beneficjenta albo
przez Pelnomocnika (imie 1 nazwisko).

Odpowiedz . N/D” nalezy zaznaczy¢ w przvpadku, gdv keoszty kwalifikowalne w poszezegodlnych pozyejach
zestawiema rzeczowo-finansowego z realizacy operaci mie wzrosly o wiece) mz 10% w stosunku do wartosct
zapisanych w zestawienin rzeczowo- finansowym operacyi stanowiacym zalacznik do Umowy.

Punkt 11. Nalezy sprawdzic, czy postanowienie wydal Minister Finansdw lub organ upowazniony przez niego do
wvdania interpretacji indywidualne; (wlasciwy Dyrektor Izby Skarbowe) zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dmia 20 czerwca 2007 r. w sprawie upowaznienia do wydawania interpretacji przepisdéw prawa
podatkowego — Dz .U, Nr 112 poz. 770).

Postanowienie nalezy dolaczye w przypadku, gdy wmoskodawca zlozyl do Wniosku o przyznanie pomocy
oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT oraz wykazal w kosztach kwalifkowalnych podatek VAT,

Punkt 12. Nalezy sprawdzic, czy do Wniosku dolaczono Sprawozdanie kovicowe z realizacji operacii - w przypadku
platnosci ostateczne) oraz czy zostalo ono sporzadzone na oryvgmnalnym formularzu udostepnionym przez Urzad
Marszalkowski albo wojewodzka samorzadowa jednostke organizacyjna.

Odpowiedz  N/D” nalezy zaznaczyc w przypadiu. gdv Wniosek dotvezy platnosci posrednie;.

Punkt 13. W przypadku zakupu sprzetu, maszvn 1 urzadzen uzywanvch, oceny wraz z wycena dokonuja
rzeczoznawcy posiadajacy uprawnienia do dokonywania wyceny (uprawnienia nadane np. przez NOT, SITE, SIMP
id.). W przypadku, gdv zakup maszyn, sprzetu lub urzadzen uzywanvch zostal dokonany od podnuotu nie
zajmujacego sie obrotem maszynami uzyvwanymi albo gdy cena zakupu sprzetu, maszyn lub urzadzen uzywanych
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jest wyzsza od ich  wartosca  rynkowe) zawartey W wycenle sporzadzone] przez rzeczoznawce
lub ceny podobnego nowego sprzetu, koszt zakupu tego sprzetu. maszyn lub urzadzen mnalezy uznac
za mekwalifikowalnyv.

Punkt 14. Nalezy sprawdzié, czy w przypadku dofinansowania operacji z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska 1 Gospodarki Wodnej dolaczono uwierzytelniona kopie umowy.

Odpowiedz . N/D™ nalezy zaznaczyc w przypadku, gdv operacja nmie jest dotowana/dofinansowana z Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

Punkt 15. Nalezy sprawdzi¢, czy na zaswiadczemu z banku lub spdldzielcze) kasy oszezednosciowo-kredytowe)
zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku takim wymagana jest uwierzvtelniona kopia umowy cesji.

W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczye odpowiedz N/D™.

Uwaga: W przypadku, gdv w zaswiadczeniu z banku lub spdldzielcze) kasy oszczednosciowo-kredvtowe) nie
wystepuje cesjonariusz a do wniosku zostala dolaczona umowa cesji nalezy wezwac Beneficjenta do zlozemia
wyjasnien.

Punkt 16. Jezeli Beneficjent udzielil pelnomocnictwa nalezy sprawdzic. czy zostalo ono dolaczone do Wniosku.
Jezeli beneficjent udzielil pelnomocnictwa na etapie wimosku o przyznanie pomocy, zalaczyl je do tego wmosku 1
nie nastapila w tvm zakresie zmuana, nie mus: dolaczac tego pelnomocmictwa do Wmosku o platnosc. Jezels
natomuiast pelnomocnictwo zostalo udzielone na etapie wniosku o platnosc albo nastapila zmiana pelnomocnictwa
wczesniej udzielonego, Beneficjent jest zobowiazany dolaczy¢ to pelnomocnictwo do Wniosku o platnosé.

Punkt 17-20 Nalezy sprawdzic czy do wmosku zalaczono inne zalaczmiki, nmiz wyze] wymienione.
Jezel: tak. to nalezy wpisac ich nazwy, zgodne z zapisami we wmosku oraz z faktyeznie dolaczonynu dokumentamu.

CZESC B2 - WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Sposdh wypelniania Czesci B2

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentdw nalezy zaznaczyc tylko jedno wlasciwe pole: |\ TAK”, NIE”,
DO UZP™ albo  N/D™

Odpowiedz | TAK” nalezy zaznaczyc w przypadku. gdy na podstawie zlozonych dokumentow mozliwe jest
udzielenie pozytywne) odpowiedzi na pytania zawarte w czesci B2

Odpowiedz  NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie dokumentéw dostarczonych przez Beneficjenta mozna
udzielic negatywne] odpowiedzi na pyvtama zawarte w czesci B2, Zaznaczenie odpowiedzi | NIE™ skutkuje korekts
kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy, za wyjatkiem pkt 15 lub 16 skutkujacych odmowa wyplaty
pomocy.

Odpowiedz DO UZUP” nalezy zaznaczye w przvpadku, gdy na podstawie dostarczonvch przez Beneficjenta
dokumentow nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na pytamia zawarte w czesc1 B2 Karty.

Pozveje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz DO UZUP™ nalezv przemesc do czesar ,,CIL Zakres
wymaganveh uzupefnien — Wervfikacia po zlozeniu I uzupefnien "

Odpowiedz . N/D™ nalezy zaznaczye, gdv pytama nie dotycza dokumentow danego wniosku.

Weryfikacja elementdw, ktdrych niespelnienie skutkowaé hedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych
oraz kwaty pomocy:

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa dla operacji/danego etapu.

Nie sa uznawane za zmiany zakresu rzeczowego zmiany dotyczace inwestveji budowlanych niewplhywajace na
osiagniecie celu operacyi okredlonego w umowie, wynmszone praktycznymi rozwiazaniami w trakeie realizacji teg
operacj: (np. zaakceptowane przez Inspekiora Nadzoru Budowlanego 1 Kierownika Budowy zmuany w projekcie
budowlanym powodwjace réznice w obmiarze powyvkonawczyvm, miepowodwjace jednak utraty waznosci decyzji
pozwolenia na budowe) oraz zmiany dotvczace zakupu maszyn lub vrzadzen o parametrach nie gorszych niz
zadeklarowane na etapie wniosku o przyznanie pomocy.
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Nie podlegaja refundacy przedstawione przez Beneficjenta pozycje, ktore nie byly zawarte w zakresie rzeczowym
wetym w zestawieniu rzeczowo - finansowym bedacym zalacznikiem do vmowy.

W przvpadku miezrealizowania czesc: zakresu rzeczowego w ramach platnosc: posredme) nalezy ocenic, czy cel
operacji jest mozliwy do osiagniecia. zakladajac, ze zakres rzeczowy pozostalych etapéw operacyi zostanie
zrealizowany w calodci. Nalezy mie¢ na uwadze, 17 realizacja celu operacji oceniana bedzie po zrealizowanin
wszystkich etapow operacyi. na etapie platnosci ostatecznej.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic czy zalaczone faktury lub dokumenty o rownowazne) wartosci dowodowe) zostaly
poprawnie wystawione 1 zawieraja wszystkie nmiezbedne elementy.

Przedstawione do refundacji faktury powinny byé kopia wyvkonana z ORYGINALU faktury. Nalezy w
szczegolnosc sprawdzic, czy:
— Okreslono rodza) dowodu 1 jego numer identyfikacyny,
— Mozliwa jest identyfikacia wystawcy fakiury lub dokumentu o rownowazne; wartosci dowodowey,
Identyfikacja wystawey umozliwi weryfikacje. czy platnosci dokonano na rzecz wystawey faktur w dalszej
czesci karty,
— Mozliwa jest identviikacja nabywey na fakturze lub dokumencie o rownowazne) wartosci dowodowej 1 dane
nabywcy zgodne sa z danvm Beneficjenta we Wniosku,
— Podano dokladny opis operacji gospodarcze) na fakturze lub dokumencie ksiegowym o rownowaznej
wartosci dowodowe] oraz je] wartosc.

Opis operacyi gospodarczej powinien umozliwiac weryfikacje kosztow lewalifikowalnych lub odnosié sie do umowy
z dostawca/wykonawca, w ktore) zawarty bedzie szczegolowy wykaz dostaw/tobot/ustug bedacych przedmiotem
UMOWY.

— Przedmiot zakupu na fakturach lub deokumentach o rownowazne) wartosci dowodowe) odnoszacy sie do
umow z dostawcami lub wykonawcam jest zgodny z przedmiotem zakupu na vmowach z dostawcami lub
wykonawcami

Nalezyv szczegolowo zweryfikowac przedmiot wumowy oraz sprawdzic, czyv nie  zawiera Kosziow
mekwalifikowalnych zaliczonych do refundacy.

— Podano date dokonania operacji gospodarcze), a gdy dowdd sporzadzono pod inna data takze date
sporzadzenia dowodu.

Punkt 3. Nalezy poréwnac zgodnoic danyvch Beneficjenta wpisanych do Whniosku z danymi w fakturach lub
dokumentach ksiegowych o rownowazne] wartoici dowodowe].

Punkt 4. Nalezy sprawdzié. czy towar lub usluge na kazde fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci
dowodowe) mozna przypisac¢ do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowyvm z realizacji operaci..
Nalezy rowniez zwrocié uwage, czy dostawa’usluga zapisana na fakmirze lub dokumencie o réwnowazne) wartosci
dowodowe) miesci sie W przypisane] pozvejl zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacii operacji.

Punkt 5. Nalezy sprawdzié czy realizacja zakresu rzeczowego zostala prawidlowo udokumentowana
poprzez zlozenie wlasciwych zalaczmkow odnoszacych sie do dane operacji. W szczegolnoscr nalezy sprawdzic
czy beneficjent zlozyl dokumenty takie jak: decvyzje. protokoly odbioru robot lub protokoly montazu lub rozruchu
maszyn 1 urzadzen (jezeli dotyczy) albo oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych
lub montazu lub rozruchu z ndzialem srodkow wlasnveh, umowy z dostawecami lub wykonawcami.

Ponadto nalezy sprawdzic, czy zalaczone dokumenty potwierdzaja., 1z operacja spelnia wymagania okreslone
przepisami prawa dla te] operacji.

Punkt 6. W przypadku zlozenia dokumentow potwierdzajacvech odbidr/wykonamia prac nalezy zwervfikowad czy
zakres rzeczowy wety w tych dokumentach jest zgodny z zakresem rzeczowym zawartym w przedstawionych do
refundacji fakturach lub dokumentach o réwnowazne) wartoici dowodowej. Nalezy sprawdzié, czy koszty
przedstawione na fakturach zwiazane sa z operacja. na kiora wydane bylo pozwolenie na budowe/zgloszenie oraz
pozwolenie na uzyvtkowanie/zgloszenie o zakonczeniu robdt oraz czy koszty poniesione zostaly na zakres prac
okreslonvch w protokolach odbioru. Opisy robdt budowlanych w protokelach odbioru robdt powinny odpowiadad
faktycznie wykonanemu zakresowi robot.

W przypadku zakupu materialow, gdy Beneficjent nie zlecit wykonania wszystkich robdt budowlanych, przyv
weryfikacyi 1loseci zakupionych materialow pomocne moga okazad sie informacje zawarte w zestawieniu materiatow
budowlanvch zlozonym wraz z Wmoskiem o przyznanie pomocy z uwzglednieniem zmuan 1 odstepstw przy
realizacj1 operacji.
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W przyvpadku zlozemia kosztorysu powykonawczege nalezy zwerviikowac czv dane wjete w fakturach lub
dokumentach o rownowazne) wartosci dowodowe] mozna przypisac do pozyeyjl w kosztorysie powykonawczym.

Punkt 7. Wszystkie koszty wjete w fakturach lub dokumentach o rownowazne) wartosci dowodowej, na ktoryeh data
sprzedazy towaru lub uslugi jest wezesniejsza od daty po dnmu zlozenia Wmiosku o przyznanie pomocy, stanowia
koszty niekwalifikowane, za wyjatkiem kosztéw ogélnych, poniesionych nie wezednie) niz 1 stycznia 2007 1. 1
mieprzekraczajacych 10 % pozostalych kosziow kwalifikowanych operacii.

Punkt 8. Nicktore koszty ogoélne zwigzane z przygotowaniem projektu lub niezbedne; dokumentacji moga byé
pomiesione przed podpisaniem umowy jednak nie wezesnie) mz 1 stveznia 2007 roku.

Odpowiedz N/D” nalezv zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie ubiega sic o zwrot kosztow ogolnych
zwiazanvch z przygotowaniem operaci lub niezbednej dokumentac)i.

Punkt 9. Nalezy sprawdzi¢ daty dokonania platnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowe) zawarte na potwierdzeniach dokonania zaplaty przelewem.

Punkt 10. Nalezv sprawdzic, czy koszty zostaly pomiesione w formue rozliczenia bezgotowkowego,
przeprowadzonego przelewem za posrednictwem rachunku bankowego lub rachunku w spoldzielcze; kasie
oszczednodciowo-kredytowe), bez wzgledu na liczbe dokonanych platnosci.

Punkt 11. Poziom kosztow ogolnych nie moze przekroczyc 10% pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacyi.
Nalezy réwniez zweryvfikowad, w jakie] wysokosci pomoc dotyczaca kosztow ogdluych zostala wyplacona w
ramach platmosci dla poprzedmiego etapu. Jezeli w wyniku zmmiejszemia kosztow inwestyeyinych operacj
wyplacona kwota dotyczaca kosztéw ogdlnych przekracza 10% kosztow inwestyveyinveh operacyi, nalezy przy
naliczaniu obecnej kwoty dofinansowania odjac nienaleznie wyplacona kwote pomocy.

Odpowiedz . N/D” nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega sie o zwrot kosztow ogoluych.

Punkt 12. W przypadku, gdv koszty kwalifikowalne ujete w poszczegolnych pozvejach zestawienia rzeczowo-
finansowego wzrosna powyze] 10% 1 dolaczono uzasadnienie nalezy zweryfikowac, czy uzasadnienie to zawiera
przyczyny wystapienia odchylen oraz czy skutki odchylen nie maja wphywu na osiagniecie celu operacii.

Mozliwe jest zaakceptowanie zmian polegajacych na wzroécie kosztéw kwalifikowalnych dla danej pozveji o wiece)
niz 10 %, w szczegdlnoic: w nastepujacych przypadkach:

— zdy zmiany spowodowane sa czynnikami zewnetrznymi (miezaleznymi od beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kursow walut, odstapienie wybranego dostawcy maszyn 1 wrzadzen lub uslug od realizacji umowy
z naszym beneficjentem 1 spowodowana tyvm potrzeba wyboru mnej oferty,

— gdy zmiany s3 czesciowo zamierzone przez beneficjenta np. wybor drozszego ale bardzie; wydajnego
urzadzemia spelniajacego te same funkcje, co urzadzenie wezesnie) zaplanowane, jezell nie maja one wplywu
na realizacje celow operacii. Finansowanie odbywaloby sie np. z oszczednodei uzyskanych przy realizacyi
pozostalych zadan z zakresu przedsiewziecia,

Odpowiedz ., N/D” nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane.

Punkt 13. Nalezy zwervfikowad. czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionvch do refundacyi fakturach
lub dokumentach o rownowazne) wartosci dowodowe] sa kosztamu kwalifikowalnymi. Szczegolng uwage nalezy
zwrocic na te operacje, w ktorych na etapie skladania wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne
nie zostaly okreslone w sposob precvzyiny (np. wyposazenie — bez wypisania poszezegolnych elementow
tego wyposazenia).

Weryfikacja  elementéw, ktorych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowa wyplaty pomocy,
na podstawie skladanych zalacznikaw

Punkt 14. Nalezy zweryfikowac przv platnosci ostateczne) czy cel operacyi zostal osiagmiety przyjmujac, 1z cel jest
ostagniety w kazdym przypadku zrealizowamia calego zakresu operacji. Natomiast w przypadku, gdy zrealizowano
mniejszy zakres niz zapisany zostal w Umowie, nalezy ocenié, czy mimo tego cel operacji zostal osiagniety.
Odpowiedz . N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy platnosci ostateczne;.

W przypadku platnodci posrednie) nalezy sprawdzic czy zrealizowano caly zakres rzeczowy, a w przypadku
odpowiedzi negatywne] rozstrzygajacym jest pytanie zawarte w punkcie 16.

Punkt 15. W przypadku platnosci posrednie). gdy beneficjent nie zrealizowal ktoregokolwiek z elementow zakresu
rzeczowo-finansowego nalezy sprawdzic czy mozliwa jest kontyhuacje prac 1 osiagniecie celu operacii.

Odpowiedz N/D” nalezy zaznaczyc w przypadku platosci ostateczne), a takze w kazdym przypadku zrealizowania
w pelni zakresu rzeczowego.
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Punkt 16. W przypadku udzielenia negatywnej odpowiedzi na pytania 15 Iub 16, skutkujace odmowa wyplaty,
nalezy podac uzasadmenie tego faktu.

CZESC B3 - WERYFIKACJA WNIOSKU POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Sposab wypelniania Czesci B3

Na podstawie zalaczonvch do wniosku dokumentdéw nalezyv zaznaczve tylko jedno wlasciwe pole: |\ TAK™ albo ,.DO
UZUP”.

Odpowiedz .. TAK™ nalezy zaznaczvc w przypadku, gdy na podstawie zlozonych dokumentow meozliwe
jest udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czesci B3.

Odpowiedz ,.DO UZUP.” nalezy zaznaczyc¢. gdv dokumenty dostarczone przez Beneficjenta wymagaja zlozenia
uzupelnien lub wyjasnien.

Pozycje, przyv ktore) zostala udzielona odpowiedz DO UZUP” nalezy przeniesc do czesci ,, CIL Zakres
wymaganveh uzupeinien — Weryfikacja po zlozeniu I uzupelnien .

Punkt 1. Nalezy sprawdzic czy dowody zaplaty opiewaja na cala wartosc fakitur lub dokumentow ksiegowych o
rownowazne) wartosci dowodowej.

Jezeli platnodc zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawey faktury lub dokumentu ksiegowego o
rownowazne] wartosci dowodowe], nalezy zazadac od wnioskodawcey dodatkowvch wyjasnien.

Punkt 2. Nalezy sprawdzié, czyv wszystkie elementy dokumentédw zostaly prawidlowo wpisane do tabeli IV Wykaz
faktur lub dokumentow o rownowazne) wartoscit dowodowe;.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ sumy w poszczegolnych kolumnach.

Punkt 4. Nalezv zwerviikowac zakres rzeczowy 1 finansowy dokumentu w oparcmu o zestawienie rzeczowo
finansowe z realizacji operacji (czy zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki
znajduje w caloéci pokryeie w zestawienin rzeczowo finansowym).

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢ sumy w poszezegolnych kolumnach i wierszach.

Punkt 6. Dane finansowe z zestawienia dokumentow (sekcja IV wniosku o platnosd) powinny byc prawidlowo
przemiesione do zestawienia rzeczowo-finansowego z realizac)i operacyi.

Punkt 7. W zestawieniu rzeczowo — finansowym wujete sa tvlko koszty kwalifikowalne operacji. Nalezy sprawdzic,
czy suma kosztow kwalifikowalnvch zostala prawidlowo wpisana we wmosku, w sekeyn I punkt 17 wmosku o
platnosé.

Punkt 8. Wmoskowana kwota wpisana w punkcie 19 wmosku o platnosc nie moze przekraczac kwoty pomocy
zapisane] w umowie dla operacji/danego etapu.
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CZESC B4 - WERYFIKACJA KRZYZOWA

Na podstawie zalaczonych do wniosku o platnoic dokumentdw oraz przy uzyciu dostepnych systemow
informatycznych Pracownik merytoryezny przeprowadza kontrole krzyzowa zakreslajac przy kolejnych pytaniach

.TAK"”. NIE”. .DO UZUP.”

Sprawdzenia nalezy dokonad w odniesieniu do nastepujacvch programow:

Lp | Kategoria Dziedzina interwencji Program operacyjny Instytucja
interwencii wdrazajaca
1 45,46 Przedsiewziecia z zakresu oczyszezanie RPO UM

sciekow, sieci kanalizacyjne oraz
zaopatrzenie w wode.

2 44 Przedsiewziecia z zakresu gospodarki RPO UM
odpadami komunalnvmi, spojne z
Wojewoddzkim Planem Gospodarki

Odpadami.
3 Gospodarka wodno-sciekowa w PO Infrastruktura 1 Ministerstwo
aglomeracjach nwzglednionych w Srodowisko Srodowiska

Krajowym Programie Oczyszczania
Sciekéw Komunalnych o wielkosci
powyze] 15 tys. RLM.

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy operacja nie ma wspolnego zakresu rzeczowego z mna planowana / realizowana /
zrealizowana operacja, wspolfinansowana z ww. zrodel pomocy publiczne; z wyjatkiem wspolfinansowama z
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub srodkow wlasnvch jednostek samorzadu
terytorialnego zgodnie z ustawa o finansach publicznych (Dz U. z 2005 1. Nr 249 poz. 2104 z pozn. zm ).

Aby dokomnaé wervfikacji. czv operacja mie jest finansowana z w/w programéw (w przvpadku gdv nie ma
mozliwoici dokonania wervfikacii w oparciu o dane zawarte w svstemie komputerowvm). nalezv zwrdcidé sie z
pismem na druku P-10/196 do wladciwvch jednostek wdrazajacvch.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac, czy faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowazne) wartosci dowodowe) nie
zostaly ostemplowane, 17 podlegaly finansowammn w ramach innych programow pomocowych z wyjatkiem
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska 1 Gospodark: Wodney.

W przypadku, gdv wiérdd faktur przedstawionych do refundacji znajdwa sie faktury ostemplowane jako
przedstawione do refundacji w ramach w/w programow, nalezy zwrocic sie pismem P-10/196 do jednostks
organizacyjnej/podmiotu, ktory ostemplowal fakture z prosba o informacje, czy dokonano refundacji kosztow
znajduacych sie na fakturze 1 (w przypadku, gdy faktura zawiera wiecej mz jedna pozveje) zakresu tej refundacyi.
Po vzyskaniu informacii nalezy sprawdzi¢ czy pozycje refundowane w ramach innych programow nie pokrywaja sie
z zakresem przedstawionym do refundacii w ramach dzialania 321.

Nalezy zaznaczyc NIE, w przypadku, gdy pozycje na fakturach przedstawionych do refundacji w ramach Dzialania
321 byly refundowane w ramach mnych programow 1 pommniejszy¢ kwote pomocy o kwote powodwa konflikt
krzyzowy. Kopie faktur nalezy dokladnie opisac podajac powodd pomniejszenia kwoty dofinansowania.
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CZESC B5 - WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA KONCOWEGO Z REALIZACJI OPERACJI

(w przypadku platnoici ostatecznej)

W przypadku wniosku Beneficjenta o platnosé posrednia, nie wypelnia sie czedci B3 karty.

Przed wervfikacja czescit B3 nalezy zapoznac sie z instrukcja do sprawozdama koncowego z realizacyi operacji w
ramach Programu Rozwoju Qbszarow Wigjskich na lata 2007-2013. Nalezv zwervfikowad zgodnosé danvch
wpisanych w sprawozdaniu z danymi zawartymi w innych dokumentach znajdujacych sie w teczee wniosku.

Na podstawie zalaczonych do Wniosku dokumentow nalezy zaznaczyc odpowiednio odpowiedz |\ TAK™ lub DO
UZUP”™

Odpowiedz .. DO UZUP.” nalezy zaznaczyc, gdy sprawozdanie dostarczone przez Beneficjenta wymaga uzupelnien
lub wyjasnien.

Pozycje, przyv ktorej zostala udzielona odpowiedz DO UZUP.” nalezy przenieic do czesci ,CIL Zakres
wymaganveh uzupelnien — Wervfikacja po zlezeniu I uzupelnien .

Jezeli we wszystkich punktach zaznaczono odpowiedzi ,\ TAK™, po zlozeniu wszystkich podpisow nalezy przejsc do
czesci C. Gdy w przynajmniej jednym punkeie zaznaczono odpowiedz , DO UZUP ", nalezy w Uwagach odnotowad
nieprawidlowos¢ 1 te sama operacje przeprowadzic w czedc1 C.II | Zakres wymaganveh uzupelnien — Weryfikacja po
zlozeniu I uzupeinien”.

Punkt 1. Oprécz danych dotyezacych Beneficjenta 1 operacyi nalezy sprawdzié takze poprawnosé wpisania okresu
sprawozdawczego (data rozpoczecia 1 zakoficzenia realizac)i operacji, prZy CZym za rozpoczecie przyjmuje sie dzien
podpisama umowy 0 przyznanie pomocy, natomuast za zakonczeme uznaje sie dzien zlozema wniosku o platnosc
ostateczna), numer sprawozdania, numer 1 tytul operacji oraz rodzaj operacji.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac, czy data rozpoczecia 1 zakonczema kazdego etapu oraz zakres prac wpisany w
opisie realizacji operacji jest zgodny z zakresem przewidzianych dla kazdego etapu w umowie lub aneksie (jesh
zostal zawarty).

Punkt 3. Dane w tabeli nr III.1 Realizacja planu finansowego (w zl) nalezy poréwnac z danyvmi w umowie o
przyznanie pomaocy 1 we wniosku beneficjenta o platnos¢ dotvezacego poprzedniego etapu realizacyi (jesli operacja
zrealizowana zostala w etapach).

Nalezy rowmez zweryviikowac poprawnosc danych zawartych w tabeli nr III.2 Zestawienie wydarkow ogolem i
wydatkow kwalifikowalnveh na realizacje operacii wediug Zrodel pochodzenia srodkow oraz pordwnac je z danymi
wynikajacymi ze zlozonego wniosku/wnioskow beneficjenta o platnose.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent wypelnil wszystkie pola zawarte w sprawozdaniu koncowym
z realizacyn operacji. Nalezy skorzystac z mstrukepn wypelniania sprawozdama koncowego z realizacy operacji w
ramach na lata PROW 2007-2013.

Punkt 5. Nalezyv zwervfikowac czy na sprawozdaniu jest podpis osoby upowaznione; do reprezentowania
Beneficjenta lub pelnomocnika Beneficjenta.

CZESCC B
WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

W czeici I nalezy zaznaczy¢ odpowiedz tylko w jednej sposréd 3 pozyeji.

Punkt , 1. Wniosek jest kompletny i paprawny - podiega dalszej ocenie”, nalezy zaznaczvc. jezeli na podstawie
dotycheczasowe) weryfikacyi stwierdzono, ze Wniosek nie wymaga uzupelnien/wyjasnien. jest zgodny z Umowa.
zasadami udzielania pomocy oraz nie istnieje konflikt krzyzowy obejmujacy caly zakres operacji. (jezeli na
wszystkie pytania w czeict Bl — BS zaznaczona zostala odpowiedz [ TAK”™ albo N/D” oraz w przypadku
zaznaczema odpowiedzi NIE” na pyvtama z czesa B2 z wyjatkiem pytan z pkt 15 1 16 lub B4, lecz konflikt
krzyzowy nie dotyezy calego zakresu operacji).

Punkt 2. Wniosek wymaga wzupelnienia/wyjasnienia” nalezy zaznaczve, jezell na podstawie dotychezasowe)
weryfikacji stwierdzono koniecznosé uzupelnienia, poprawienia lub zloZenia wyjasnien do Wniosku, (jezeli w
czesciach B1-B3 zaznaczono odpowiedz ,.DO UZUP.”
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Punkt , 3. Wniosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny — kwalifikuje sie do odmowy przvznania pomocy” nalezy
zaznaczyc, jezeli w czeéci B2 zaznaczono odpowiedz | NIE™ przy weryfikacji elementow, ktorych nie spelnienie
skutkuje odmowa przyznama pomocy (pkt 15 1 16). lub w przypadku kontroli krzyzowe). gdv konflikt dotyczy
calego zakresu operacji.

W przypadku zaznaczenia punktow 1 1 3 nalezv przejsé do wypelnienia czesc1 V |, Wynik wervfikacii kompleinosci i
poprawnosei  Wniosku, zgodnosci z Umowgq, zasadami dorvezqeymi udzielania pomocy, pod wzgledem
rachunkowyvm, krzviowej oraz weryfikacii sprawozdania konicowego = realizacji operacyi .

W czescl IT .. Zakres wymaganych uzupelnient” nalezy podad zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien poprzez
wyszezegolmenie wszystlich brakujacych lub mewlasawvch dokumentow (nalezy przemesc wszystkie pozyele z
czesci B1-B5. przy ktorych zostala zaznaczona odpowiedz DO UZUP™”) oraz ewentualna inna koniecznag
dokmnentacja:l niezbedna do przeprowadzenia weryfikacji Wniosku.

Do Beneficjenta nalezy skierowac pismo P-2/196 informujace o komiecznosci nzupelmiema/zlozema wyjasmen do
Wniosku z wyszezegolnionymi nieprawidlowosciami lub brakamsi.
Pozycje | Dokumenty nalezy uzupelni¢ w terminie” nalezy wypelni¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma
przez Beneficjenta liczac 14 dni kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu doreczenia wezwania.
Podczas przekazywania do Beneficjenta prosby o uzupelnienie Wniosku,:
a) mnalezy wskazac w pismie wysylanym do Beneficjenta P-2/196 imue 1 nazwisko oraz nr tel. osoby
prowadzace] sprawe,
b) do wysvlanego do Beneficjenta pisma nalezy dolaczyc kopie biednie wypelnionych stron Wniosku oraz
kopie zalacznikow wypelnianych na formularzach zlozonych przez Beneficjenta z zaznaczeniem bleddw.
W przypadku. gdy vzupelmenie dotyczy faktur, dokumentow o rownowazne) wartosci dowodowey lub
dowoddw zaplaty, w pismie P-2/196 nalezy zamiesci¢ informacje, 1z istnieje koniecznoic osobistego
zlozemia ww. dokumentow przez Beneficjenta w celu ich ostemplowama, wykonamia ich kopu oraz
potwierdzenia ich za zgodnosic z oryginalem,
c) jezeli Beneficjent we Wniosku podal numer faksu nalezy pismo P-2/196 wysylac faksem
1 niezwlocznie po tym — listownie Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy dolaczyé do kopu
wyslanego poczta pisma. albo
d) w przypadku, gdy Beneficjent podal we Wniosku numer telefonu lub adres e-mail, nalezy powiadomié
Beneficjenta telefoniczme lub poczta elektroniczng o komiecznosci uzupelmiema/zlozema wyjasnien 1
nastepnie niezwlocznie wyslad pismo P-2/196 listownie. Rownoczesnie na kopit wyslanego pisma nalezy
umiescic adnotacje o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dolaczy¢ do kopi wyslanego poczta
pisma kopie wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbiom
e-maila),
W punkcie |, Data dostarczenia/nmadania dokumentow przez Bemefigienta po I uzupelnieniu/wyjasnienin” nalezy
wpisac date przekazamia przez Beneficienta uzupelmen/wyvjasmen (date zlozema Iub  wplymecia
uzupelnienia/wyjasnienia).

Po zlozeniu przez Beneficjenta uzupelnien lub wyjasnien, lub uplynieciu terminu na ich zloZzenie, nalezy w czesci
WA Zakres wymaganych uzupeinien — Wervfikacia po zlozeniu I uzupelnien” — zaznaczyc:

~TAK™ - jezeli dany dokument zostal uzupelniony/poprawiony lub zloZzone zostalo wymagane wyjasnienie.
NIE” - jezeli dany dokument nie zostal nzupelniony/poprawiony lub nie zlozono wymaganego wyjasnienia.
DO UZUP.” — jezeli dany dokument wymaga vzupelnien lub wyjasnien.

W oczesci IIL |, Wynik po I uzupelnieniu " nalezy zaznaczy< odpowiedz tylko w jednej sposrod 3 pozyan:

Punkt ,, . Wniosek jest kompletny i poprawny - podlega dalszej ocenie”, nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie
zlozonych przez beneficjenta uzupelnien 1 wyjasnien stwierdzono, e Wniosek nie wymaga juz
uzupelnief/wyjasnien, jest zgodny z Umowa, zasadami udzielania pomocy oraz nie istnieje konflikt krzyzowy
obejmuyacy caly zakres operacyi.

Punkt ,, 2. Wniosek wymaga uzupelnienia/wyjasnienia™ nalezy zaznaczyc, jezeli Beneficjent me zlozyl wymaganych
uzupelnien 1 wyjasnien albo na podstawie zloZzonvch przez beneficjenta nzupelnien 1 wyjasnien stwierdzono, ze
Wniosek nadal wymaga uzupelnienia, poprawienia lub zlozenia wyjasnien.

W przvpadku takim nalezv przeniesé informacje dotyczace wyvmaganych uzupelnien lub wyjasnien do pozyey IV
Zakres wymaganyeh II uzupelnien”,

' Dokumentami wymagajacymi poprawy maga byé rowniez strony Wniosku, na ktarych wystapity bledy/ braki
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Punkt , 3. Wniosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny — kwalifikuje sie do admowy przyznania pomocy” nalezy
zaznaczyc, jezeli na podstawie zloZzonych przez beneficjenta uzupelnien 1 wyjasnien stwierdzono, ze Wniosek nie
jest zgodny z Umowa. zasadami udzielania pomocy (na podstawie weryfikacji elementéw, krorveh nie spelnienie
skutkuje odmowa przyznania pomocy) lub istnieje konflikt kizyzowy obejmujacy caly zakres operacji.

W przypadku zaznaczenia punktow 1 1 3 nalezy przejic do wypelnienia czedct V , Wynik wervfikacii kompletnodci i
i J T » o o o

poprawnosci  Wniosku, zgodnoseci z Uwmowq, zasadami dotvezqeymi udzielania powmocy, pod wzgledem

rachunkowym, krzyviowej oraz weryfikacii sprawozdania koncowego z realizacji operacji”.

W czesci IV . Zakves wymaganych II uzupelnien” nalezy podad zakres wymaganych uzupelmed/wyjasmien
wynikajacych z weryfikacyi dokonane) w czesca IT1

Nastepnie do Beneficjenta nalezy skierowac pismo P-2/196 informujace o koniecznosci: uzupelmema/’zlozema
wyjasnien do Wniosku z wyszczegolmonymi meprawidlowosciami lub brakama.

Pozycje . Dokumenty nalezy uzupelni¢ w terminie” nalezy wypelni¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma
przez Beneficjenta liczac 14 dni kalendarzowvch od dnia nastepujacego po dniu doreczenia wezwania.

Po zlozeniu przez Beneficjenta uzupelnien lub wyjasnien. lub uplynieciv terminn na ich zlozenie, nalezy w czesci
WAV, Zakves wymaganyeh wzupelnien — Wervfikacia po zlozeniu IT uzupeinienn™ — zaznaczyc:

-TAK™ - jezeli dany dokument zostal vzupelmiony/poprawiony lub zlozone zostalo wymagane wyjasnienie.
NIE” - jezeli dany dokument nie zostal uzupelniony/poprawiony lub nie zlozono wymaganego wyjasnienia.

W czescl V , Wmik weryfikacji kompletnosci i poprawneosci Wniosku, zgodnosici z Umowg, zasadami detvezqeymi
udzielania pemecy, pod wzgledem rachunkowym, wenfikacii krzyvzowef oraz weryfikacii spraweozdania koricowego =
realizacji operacgyi” nalezy zaznaczyc:

Punkt 1. |, Wniosek jest poprawny i nie wymaga korekty kwoty kosztow hwalifikowalnveh i bwoty wnioskowanej do
refundacii — Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny™ w sytuacji, gdy na podstawie dotychczasowey weryfikacji
stwierdzono, ze Wniosek jest zgodny z Umowa. zasadami udzielania pomocy oraz nie 1stnieje kontlikt krzyzowy (na
wszystkie pytamia w czesci Bl — BS zaznaczona zostala odpowiedz [ TAK”, .N/D” lub odpowiedz . DO UZUP.”, w
przypadku udzielenia ktorej, w wyniku zlozonych przez Beneficjenta uzupelnien 1 wyjasnien mozna udzielié
pozytywne] odpowiedzi na pytamia B1 — BS karty).

Punkt 2. |, Whniosek jest poprawny i wymaga kovekry kwoty kesziow kwalifitowalnyeh [ worv wrioskowane] do
refundacii — Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny™ w sytacyi, gdy na podstawie dotychczasowe] weryfikacy
stwierdzono, ze Wniosek jest zgodny z zasadanu udzielamia pomocy, lecz 1stnieje komiecznosc dokonama korekty
kosziow kwalifikowalnvch 1 kwoty wmoskowane; do refundacyi (poza odpowiedziamu [ TAK™, . N/D” 1 DO
UZUP.” w czesciach B1-B5 karty, udzielono odpowiedzi  NIE™ na ktorekolwiek pytanie czesci B2 z wyjatkiem
pytan dot. zrealizowama celu operacy: 1 B4, lecz konflikt krzvzowy mie dotyezy calego zakresu operacyi), oraz w
przypadku udzielenia odpowiedzi . DO UZUP.”, w wyniku zlozonych przez Beneficjenta uzupelnien 1 wyjasnien nie
wyniknela koniecznosé odmowy wyplaty pomocy (nie mozna udzielic negatywnej odpowiedzi na pytania czesci B2
dot. zrealizowania celu operacyi lub B4 lecz konflikt krzyzowy nie dotyczy calego zakresu operacyi).

Punkt 3. | Wrniosek fwalifikuje sie do odmowy wyplaty pemecy — Wniosek nie kwalifiluje sie do dalszej oceny” w
sytuacji, gdy w czesci , [IL Wyniku po I uzupelnieniu” zostal zaznaczony punkt |, 3. Wniosek nie hwalifikuje sie do
dalszej oceny — kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy”, lub w wymku zlozonych przez Beneficjenta
uzupelnien 1 wyjasnien wyniknela koniecznoic odmowy wyplaty pomocy (mozna udzieli¢ negatywnej odpowiedzi
na pytania czesci B2 dot. zrealizowania celu operacji lub B4 a konflikt krzyzowy dotyczy calego zakresu operacii).

Po pozvtywnym zakonczenin wervfikacji Wnioskn o platnosc nalezv wvpelnic 1 przesiaé¢ do Biura Kontroli pismo na
druku P-11/196.

3.14 KP-611-196-ARiIMR/1/z
Strona 98 z 104 Wersja zatwierdzona: 1




CZESCD
KONTROLA NA MIEJSCU/WIZYTACJA W MIEJSCU

Nalezy ustali¢ 1 zaznaczy¢ odpowiednio TAK lub NIE w punkeie 112,

W punkcie ,, 1) Operacia zostala wytvpowana do koniroli na mieiscu 2) Operacjia byvla wizytowana na etapie
WoPP/WoP posredniq”, mnalezry zaznaczy¢ odpowiedz ,TAK”., jezeli Wniosek =zostal wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu przez komorke KM, a w punkcie nastepnym, gdy na etapie Wniosku o
przyznanie pomocy lub Wniosku o platnosc posrednia zostala przeprowadzona wizytacja w miejscu.

W przvpadku, gdv operacja nie byla wizytowana na etapie Wmosku o przyvznamie pomocy lub w trakecie weryfikacy
Wniosku o platnosc posrednia, nalezy zaznaczyc odpowiedz . NIE™.

CZESC D1 - WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU

W punkcie | JI. Na podstawie dotvchezas przeprowadzonej oceny Wniosku wvmagane jest przeprowadzenie

wizytacii w migjscu”’, nalezy zaznaczyé odpowiedz [ TAK™

e jezeli podezas dotychezasowe) oceny wynikly okolicznosec: wymagajace wizytacii w miejscu,

¢ w celu weryfikacji warunku dotvczacego sprawdzemia  rzetelnosci  Beneficjenta,  okreslonego
w art. 26, ust 2, pkt e) Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1975/2000 z dwnia 7 grudnia 2000r. ustanawiajgcego
szczegofowe zasady stesowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 16098/2005 w zakresie wprowadzenia procedur
kontroli, jak réwniez wzajemnej zgodnosci w odniesienin do Srodlkéw wsparcia rozwoju obszarow wigjskich
wizytacje w miejscu nalezy zleci¢ kazdorazowo w sytuacji, gdy w odniesieniu do Beneficjenta prowadzone byvlo
postepowamie windvkacyjne lub skierowano do wlasciwych organow scigania zawiadomienie o podejrzenu
popelnienia przestepstwa w ramach ktoregokolwiek z dzialan PROW 2007-2013. SPO _Restrukturvzacja 1
modernizacja sektora Zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-20067, SAPARD. Dla sprawdzenia
czy wystapila ww. sytuacja. nalezy wykorzystac dostepna w tvm zakresie funkcjonalnosé systemu
informatycznego,

e w przypadku platnosci ostatecznej, jesli na podstawie dotychezas przeprowadzonej oceny Wniosku nmie wynikly
okolicznosci wvmagajace przeprowadzenia wizytacji W muejscu oraz wizyvtacja nie bvla przeprowadzana na
etapie wnioskéw o platnosd podrednia, a wizytacja jest wymagana zapisami §1 rozporzadzenia Ministra
Folnictwa 1 Rozwomm Wsi z dma 31 sierpmia 2007 1. w sprawie szczegolowych warunkow [ trybu
przeprowadzania konireli na migjscu i wizyvtacii w migjscu w ramach Programu Rozwaju Obszarew Wiegjskich
na lata 2007-2013 (dotyvczy wniosku o platnosc ostateczna). W przypadku tvm, mozna odstapic od
przeprowadzania wizytacji w miejscu, jezeli ryzvko, ze nie zostana spelnione warunki wyplaty pomocy albo, ze
beda one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie. W przyvpadku takim nalezy podac uzasadnienie odstapienia
od wizytacy w miejscu.

Jezeli me zachodzi zadna z ww. wymienionych przyezyn, nalezy zaznaczyc odpowiedz NIE™

W polu |, Uzasadnienie koniecznosci‘braku koniecznosci przeprowadzemia wizytacji w miejscu. Elementy
podlegajace sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem” nalezy podad uzasadnienie koniecznoici przeprowadzenia
wizvtac)l oraz wynuenc elementy podlegajace sprawdzenu wraz z vzasadnieniem. W przypadku, gdy nie wystepuja
wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz Wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia
kontroli na miejscu, w punkcie , Na podstawie dotvchezas prreprowadzoneg] oceny Wniosku wymagane
Jest przeprowadzenie wizytacfi w miejscu”’ nalezy zaznaczy¢ NIE™ a w pozvejt ,, Uzasadnienie koniecznosei/ braku
koniecznosci przeprowadzenia wizytacii w miejscu. Elementy podlegajgce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem™
podac vzasadnienie tak podjete] decyz)i.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi . TAK™ nalezy sporzadzi¢ pismo P-7/196 do Biura Kontroli z wnioskiem o
przeprowadzenie wizvtacyi, zawierajace elementy okreslone w zalaczniku L-1/196 do pisma, ktore nalezy
zwervfikowac podczas wizytac)l w miejscu oraz przyczyny koniecznosci sprawdzema tych elementow.

Jezeli sprawdzeniu majq podlegac dokumenty, ktore zostaly zlozone wraz z Wnioskiem jako kopie do pisma nalezy
dolaczyc kopie tych dokumentow.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizviaciy w miejscu nalezv udostepni¢ pracownikow: Biura Kontroli
dokumentacje Zrodlowa do zapoznania sie z nia lub skopiowania.

Po otrzymaniu raportu z czynnodici kontrolnveh nalezy wypelnic czeic D2 | Winik konmroli na migjscu/wizytacii w
migiscu ",
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CZESC D2 -WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU

Czesic te nalezyv wypelnic na podstawie raportu z czyvnnosc: kontrolnych — o 1le Wniosek zostal wytypowany do
kontroli na miejscu badz zlecono przeprowadzenie wizytacji w miejsci.

W punkcie , Data przeprowadzenia wizytacii w migiscu/kontroli na miegjiscu” nalezy, na podstawie raportu z
czyannosci kontrolnych wpisac date, kiedy zostala przeprowadzona wizytacja w muejscw/kontrola na muejscu’.

W punkcie | Czy z raportu z ezynnosci kontrolnveh z przeprowadzonej wizyvtacii w migjscu wynika, ze niezbedne jest
zlozenie dodathowveh wyjasnien lub poprawionych dofumentow?” nalezv wstawic, . TAK™ jezeli komeczne jest
dokonanie wyjasnien, albo | NIE”, jezeli Wniosek nie wymaga dokonania wyjasnien.

Jezeli zaznaczono odpowiedz TAK™ nalezv wypelnic punkt | Zakres wymaganyveh wyjasnien — Waryfikagia po
zlozeniu wyjasnien”, a do Beneficjenta skierowac pismo P-2/196 informujace o koniecznosci dokonania wyjasnien.
Pozycie .. Wyjasnienia nalezy zlozyvé w rerminie” nalezy wypelni¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbiorn pisma przez
Beneficjenta liczac 14 dmi kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu doreczenia wezwania.

W punkcie , Data dostarczenia/madania wyjasnien” nalezy wpisaé date przekazania przez Beneficjenta wyjasnien
(date zlozema lub wplyniecia uzupelnienia wedlug daty stempla pocztowego). Nastepnie nalery zgodnie z
wyszczegolnonyvnu pozyvejami w punkcie | Zakres wymaganveh wyjasnienn — Weryfikacia po zlezeniu wyjasnien”
sprawdzic czy uzupelnione zostaly wszystkie dokumenty lub zlozone zostaly wymagane wyjasnienia zaznaczajac
odpowiednio . TAK™ lub . NIE".

Nastepnie nalezy zaznaczy< odpowiedz w punkcie | . Wynik wizvtagii w miejscuskontroli na miejscu pozvtywny -
Wniosek nie wymaga korekty kwory kosztow kwaliftkowalnyelh i bowety wnioskowanej do refundacii — Wniosek
kwalifikuje sie do dalszej oceny”, jezeli Wniosek pozytywnie przeszedl wizytacje'kontrole w miejscu lub w wyniku
weryiikacn zlozonych przez Beneficjenta uzupelmen/wyjasnien nie zaistmala koniecznosc dokonama korekty
kosztow kwalifikowalnych 1 kwoty wnioskowanej do refundacji.

Odpowiedz w punkcie 2. Wynik wizvtacii w miejscu/kontroli na miejiscu pozvtywny - Wniosek wymaga korekty
kwory kosztow bwalifitowalnyeh i kwory wnioskewanej do refindacii — Wniosek bwalifikuje sie do dalszej oceny”
nalezy zaznaczyc, jezeli w wyniku przeprowadzone) wizvtacjrkontrols w nuejscu lub weryfikac zlozonvch przez
Beneficjenta uzupelnien/wyjasnien zaistniala komiecznos¢ dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych 1 kwoty
wnioskowane] do refundacy1.

Odpowiedz w punkcie , 3. Wnik wizytagii w migjscu/kontroli na miejscu negatyvwny — Wnissek nie walifikuje sie
do dalszej oceny™ nalezy zaznaczyc, jezeli w wyniku przeprowadzone] wizytacji/kontroli w miejscu lub weryfikacy
zlozonych przez Beneficjenta uzupelnien/wyjasnien zaistmiala koniecznosd odmowy wyplaty érodkow finansowych
z tytulu pomocy.

CZESCE

KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

CZESC E1- KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ
DO REFUNDACJI

Te czes¢ Karty pracownik wypelnia w przypadku, gdy na podstawie dotychezasowej oceny Wniosku wymagana jest
korekta kwoty pomocy (dostarczono nieprawidlowe badz mie dostarczono dokumentow, ktorych brak skutkuje
korekta kwoty pomocy np. dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatks).

Kolumne 6 tabeli nalezy wypelmc w przypadku, gdy korekta kwoty pomocy zostala dokonana w wymiku kontroli
krzyzowe) (kolumna _ KK™) lub kontroli na miejscu przeprowadzonej na zlecenie KM (kolumna  KM™). Wawczas w
danym wierszu tabeli w kolumnie KK albo . KM™ nalezy wpisac odpowiedni kod odpowiadajacy przyczynie
dokonane] korekty - zgodnie z pomizsza tabela kodow. Nastepnie sposrod zaznaczonych kodow nalezy wybrad
jeden, dla ktorego wartos¢ zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza 1 wpisac go do mubryki: |, Provezyna korekry

? Informacje te s3 zhierane na potrzeby sprawozdawczoéci finansows] i nie maja one wplywu na ocene wniosku
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fowoty pomocy w wyniku kontroli krzviowej Iub kontroli na miegjscu”. W przypadku wystapiema kilku kodow, dla
ktoryech wartosd zakwestionowanych kosztow jest taka sama 1 jednoczednie najwyzsza, nalezy sposrod tych koddow
wybrac jeden, ktory ma naywieksze znaczenie dla operacyi.

Kod Przyczyvma
Kontrola krzyzowa (KK)
AN Przedmiot operacji zostal sfinansowany z innych érodkdw publiczanych wspolfinansowanych
ze srodkow UE
AB Przedmiot operacy: zostal sfinansowany z mnnvych srodkow publicznvch - wylacznie krajowvch
AC Niezgodnosc informacyi zawartych we Whniosku oraz pozostalvmu dokumentami dolaczonymi

do wniosku o platnosc ze stanem faktycznym

Kontrola na miejscu (KM)

BA Niezgodnosc informacy zawartych we Whniosku oraz pozostalvmu dokumentami dolaczonymi
do wniosku o platnosc¢ ze stanem faktycznym

BB Uniemozliwienie dokonania kontroli na miejscu
BC Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu lub wizytacji w miejscu
BD Nieprawidlowos¢ faktur lub dokumentow o rownowazne) wartosci dowodoweg lub mnych

dokumentéw wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

CZESC E2 - ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACII

Czesc ta wypelmana jest na podstawie Umowy, Wniosku o platnosc oraz dokumentow potwierdzajacveh poniesione
koszty kwalifikowalne.

Przed zatwierdzeniem Czeici E2 nalezy sprawdzic czy Wniosek nie zostal wytypowany przez KM do
przeprowadzenia kontroli na miejscu (nie zostala przeslana mformacia o wytypowamu przez KM Waiosku do
przeprowadzema kontroli na miejscu).

Czes¢ E2 wypelnia , Weryfikujacy™, wpisyac odpowiednie kwoty w PLN we wlasciwe pola dotyczace kosztow
kwalifikowalnych 1 kwoty dofinansowania. Drugi pracownik merytoryczny, wypelmajacy Karte jako
~Sprawdzajacy”, weryfiknje wpisane przez  Wervfikwjacego™ kwoty 1 zaznacza .. TAK”, jesli uzna wpisane kwoty za
poprawne. Jesli . Sprawdzajacy” uzna, ze ,Weryfikwjacy™ wpisal meprawidlowe kwoty, zaznacza ,NIE” przy
zakwestionowane] pozyci 1 zalacza swoje wyliczema‘notatk:, odnotowwujac ten fakt w ..Uwagach™.

W przypadku zaznaczenia w ktoryvmkolwiek polu odpowiedz: , NIE™ przez . Sprawdzajacego™, decvzie podejmuje
JZatwierdzajacy

W przypadku zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpowiedzi NIE™ przez .Zarwierdzajacego™ ..Wervfikujacy™
wypelnia ponownie Czesd E2. Dalsza weryfikacja przebiega analogicznie jak przy pierwszym wypelnianm Czedel
E2.

W rubryce: I Kwota kosztéw kwalifikowalnyeh wg Umowy ¢ przvznanie pomocy” nalezy wpisaé kwote kosztow
kwalifikowalnych wynikajaca z Umowy o przyznanie pomocy lub ostatniego ansksu do umowy.

W mubryce: 2. Kwota kosziow kwalifikowalnyeh we Whiosku o plamosé™ nalezy wpisac kwote bez zaokraglema
(faktycznie poniesione koszty z groszamu), przeniesiona z Wniosku o platnosc z Wykazu fakfur.
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W rubryce: |, 3. Kwota zakwestionowanych kosziow z fakfur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej”

nalezy wpisa¢ kwote bez zaokraglemia. przeniesiona z rubryki . Razem™ Czeici E1 Karty. Jezeli zadne koszty
kwalifikowalne nie zostaly zakwestionowane, nalezy wpisac¢ kwote 0,007,

W rubrvce: | 4. Kwota kosztew kwalifikowalnveh po korekcie” nalezv wpisac kwote po zaockraglenin do pelnvch
zlotych w dél. Kwota ta stanowi roznice | Kweory koszfow kwalifikowalnyeh wg Whiasku o plamosé™ 1, Kwoty
zakwestionowanveh kosztow z faktur lub dokumentow o rownowaznej wartesci dowodowej” oraz kwoty redukeji
wysokosci kosztow ogolnych. Redukcja kosztow ogolnych konieczna jest dla zachowania warunku, zgodme z

ktorym wvsokosc ich nie moze przekraczac 10% pozostalych kosztow kwalifikowalnveh operacyi.

W rubrvcee: ..5. Kwora dofinansowania realizagii operacii wg Umowy o przyznanie pomocy " nalezy wpisac kwote
przeniesiona z Umowy.

W tubrvee: 0. Kweora dofinansowania realizacii operacii wg Wniosku o plamosé” nalezy wpisac kwote
przeniesiona z Wniosku o platnosc.

W rubryce: ..7. Kweora dofinansowania wynikajqgea z prawidlowe poniesionyeh kosztow (po wenfikacii)” nalezy
wpisac kwote stanowiaca iloczyn . Kwoty kosztew kwalifikowalnych po korelkcie” 1 procentu pomocy zapisanego w
Umowie — kwota ta nie moze by¢ wyzsza niz kwota dofinansowania wg Umowy.

W rubrvce: 8 RozZnica pomiedzy kwotq dafinansowania realizacii operacii wg Wniosku o plamosé
a kwotq definansowania wynikajqeq z prawidlowe poniesionveh kosztow " nalezy wpisad roznice pomiedzy |, Kworg
dofinansowania realizacji operacji wg wniosku beneficienta o platmosé™ a ,, Kwotq dofinansowania wynikajgca z
prawidlowo poniesionych kosztow (pe weryfikagii)” wyrazona wartoscl0wo 0faz procentowo.

W mbryce: ,, 0. Kwota do refundacii” nalezy wpisaé kwote otrzymana po werviikacji bez zaokraglenia.
Kwote te nalezy przeniesc do Zlecenia plamosci.

W przypadku, gdv wnioskowana przez Beneficjenta we Wniosku o platnosé kwota pomocy nie bedzie przekraczala
kwoty pomocy obliczoney przez UM po sprawdzenm wniosku o platnosc o wiece; miz 3%, w rubrvee: | Kwota do
refundacii (po weryfikacji)” nalezy wpisad wartosc z mubrvki |, Kwora dofinansewania wynikajqeca z prawidlowe
poniesionyech kosztow (po weryfikacii) .

W przvpadku. gdv wnioskowana przez Beneficjenta we Wniosku o platnosc kwota pomocy bedzie przekraczala
kwote pomocy obliczona przez UM po sprawdzenin Wniosku o platnos¢ o wiecej miz 3%. nalezy zastosowac
redukcje zgodnie z przepisami wspolnotowymi”. Oznacza to, ze kwote do refundacji nalezy dodatkowo pomniejszy¢
o kwote stanowiaca rozaice pomiedzy kwota wnioskowang przez beneficjenta a kwota obliczona przez UM na
podstawie prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych. Redukcja nie ma zastosowania, jezeli Beneficjent
udowodni, ze nie ponosi winy za wlaczenie niekwalifikujace] sie kwoty do kwoty pomocy wnioskowane) we
Whniosku o platnosc.

Po wypelnienin czeica E2 Karty, nalezy przygotowac Zlecenie platnosci wraz z oryginalem zaswiadczema z
banku/spéldzielcze; kasy oszczednosciowo-kredyvtowe; o rachunku bankowym/rachunku prowadzonego w
spoldzielcze) kasie oszezednosciowo-kredytowe), na ktdry maja by przekazane érodki finansowe (przy pierwszej
platnosci lub w przypadku vaktualnienia numeru rachunku przez Beneficjenta przy platnosci ostateczne)). Podczas
przygotowywania Llecenia platmosci nalezy sprawdzic zgodnosc danych w zleceniu
z danymu zawartym w Umowie przyznania pomocy, w szczegolnosct: nazwe Beneficjenta, adres, numer NIP, numer
wentyfikacyyny, numer Umowy. date zawarcia Umowy. Przvgotowane dokumenty nalezy przekazac do
Departamentu Ksiegowosc:t Agencyi Restrukturyzacji 1 Modernizacj: Rolnictwa pismem P-8/196 W przypadku
finansowania realizacjl mwestycyi za pomoca kredyviu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci wraz ze
Zleceniem plamaosci nalezy przekazac dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwiazku z dokonaniem cesji: kopie
umowy przelewn wierzytelnosci zawarta pomiedzy Beneficjentem a bankiem, kopie oswiadczemia dluznika
przelanej wierzytelnosci.

W przypadku komiecznosci dokonania calkowitej korekty kwoty danego etapu operacji nalezy wypelnic czesc
E2 Karty 1 wyslac do Beneficjenta pismo P-6/196 podajac uzasadnienie dokonania korekty. Sporzadzajac ww. pismo
nalezy w szczegolnoscl zwrocic uwage na podawane uzasadnienie dokonanej korekty, kidre powinne szczegolowo
okreslac powody je) dokonania. Nie nalezv sporzadzac zlecenia platnosei na kwote 0.007 PLN.

3 art. 31 ust. 1 Rozparzadzenia Komisji nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegdiowe zasady stosowania

rozporzadzenia Rady (WE) nr 16338/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak réwniez wzajemne] zgodnoscl w
cdniesieniu do srodkdw wsparcia rozwoju cbszarow wiegjskich.
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W przypadku zlozema Wniosku o platnosc w terminie wezesmiejszym miz okreslony w Umowie Zlecenie platmosci
moze zostadé wystawione dopiero w terminie zgodnym z terminem wyvnikajacvm z Umowy. Zlecenie platnosci moze
by¢ wystawione W termunie wczesniejszym tvlko w sytnacji posiadamia wolnego limitu wydatkow we
wezesniejszvm terminie, dlatego tez konieczne bedzie sprawdzenie 1 zabezpieczenie srodkow na wyplaty w ramach
dostepnege limitu w zadanym miesiacu.

Po rozpatrzeni wniosku o platnosc 1 przekazaniu zlecenia platnosci do Departamentu Finansowego ARIMR. nalezy
wyslac do Beneficjenta pismo P-5/196 informujace o zatwierdzemiun kwoty srodkow do wyplaty. W przypadkuo
rozbieznosci miedzy kwota érodkdw zatwierdzonych do wyplaty po rozpatrzenin Whniosku o platnosé a kwota
wnioskowana przez Beneficjenta, w pismie P-5/196 nalezy podac uzasadmienie dokonane) korekty kwoty do
refundacj1 (okreslajace szczegolowo powody dokonane) korekty, przykladowo — jesli korekta byla dokonana z
powodu zakwestionowania kosztow z przedstawione] faktury nalezy miedzyv mnymi wskazaé w pidémie numer
faktury oraz pozycyl dotvczace) zakwestionowanvch kosztow) oraz wstawic do wysvlanego pisma mformacie o
przyslugujacym prawie do wniesienia prosby o ponowne rozpatrzenie wniosku.

W przypadku otrzymania informacji o dokonanym potraceniu kwoty zatwierdzonej do wyplaty przez jednostke
autoryzujaca nalezy do pisma P-5/196 wstawic informacje:

L Dadatkowoe uprzejmie informuje, 2 w wyniku zadluzenia wobec ARIMR od hwoty zatwierdzonej do wyplaty
potrgcona zostala koweota naleina, o czym zostal Pan (Pani/Panstwo) poinformowany odrebuym pismem z dnia

an

W przypadkn otrzymamia od Departamentu Finansowego AFRIME informacj o koniecznosci poprawy Zlecenia
platnosei nalezy postepowac zgodnie z Proceduraq poprawy zlecemia plamosci na skutek informacii z DF.
Dodatkowo, w przypadku zwrotu Zlecenia platnosci z Departamentu Finansowego z powodu figurowania
Beneficjenta w Rejestrze Wykluczen nalezy wypelmc czesc F Karty.

Departament Ksiegowosci otrzymuje od Jednostk: Autorvzujace) (UM) zlecenie platnosci / zlecenie koryvgujace w
formie papierowej 1 elektroniczne). W przypadku wykrycia bledow na zlecenmu platnosci typu: brak podpisow,
pieczatek lub dat, Departament Ksiegowosci zwraca otrzymane dokumenty do Jednostki Autoryzujace) w celu ich
poprawy. W przypadku wystapiemia bledow rachunkowych, zgodnie z proceduramu finansowo-ksiegowymm
Jednostka Autoryzujaca wystawia Zlecenie Korygujace. Do Departamentu Ksiegowosici przekazywany jest z
Jednostk Autorvzujace) 1 egzemplarz Zlecenia Platnosc: / Zleceme Koryvgujace.

W przypadiu bledow formalnych Jednostka Autorvzujaca wystawia Note Korvgujaca.

W przypadku, gdv Jednostka Autoryziyaca mie wystawi Zlecenia Korvgujacego Ilub Noty Korygujace).
Departamentu Ksiegowosci ma mozliwose wystawienia karty zwrotu zlecena platnosci.

Procedury finansowo-ksiegowe uwzgledniaja Zlecenia Korygujace do zlecen platnosci na roznice _in plus™ oraz _in
minus . Zleceme Korygujace .in munus” wystawiamy w przypadku, gdy Zlecemie Platnosci mie zostalo jeszcze
zrealizowane.

Karty wzorow podpisow osob upowaznionych do zatwierdzania kwot do wyplaty na zleceniu platnosci / zlecenie
korvgujace przekazywane sa z Jednostki Autorvzujace) do Wydzialu Ewidencyn PROW Funduszy Strukturalnyvch
1 SAPARD w Departamencie Ksiegowosct.

Wzory w/w dokumentow znajdwa sie w Procedurze poprawy zlecema platmosc: - KP-611-188.

Do przeprowadzenia prob zgodnosci pomiedzy danymi ksiegowymi a danymi z Jednostki Autoryzujace; sluza
raporty: R-3/142, R-4/142 1 R-5/142, ktore znajdwa sie w Procedurach Ksiegowych ARAMR (KP-611-142). Raporty
te generowane sa w Departamencie Ksiegowodci a nastepnie przekazywane do uzgodnienmia z Jednostka
Autoryzujaca.

KP-611-196-ARiIMR/1/z 3.14
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 103 z 104




CZESCF
ODMOWA WYPLATY POMOCY

Jezeli pracowmik weryfikuyacy stwierdzi koniecznos¢ odmowy wyplaty pomocy 1 drugi pracownik sprawdzajacy
potwierdz: ten fakt nalezy wypelné czesc F oraz zlozve podpis w wyznaczonyvm miejscu.

Nastepnie nalezy skierowac do Beneficjenta pismo P-9/196 informujace o przyczynach odmowy wyplaty pomocy.
Sporzadzajac ww. pismo nalezy w szczegolnoscl zwrocic uwage na podawane uzasadmienie miefinansowania
operacji. Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegolowo powody niefinansowania operacji (w przypadku zaistnienia
kilku powodéw nalezy podaé wszystkie). W przyvpadku otrzymania informacii o wytypowaniu Wniosku do kontroli
na miejscun, pismo informuyace o przyezvnach niefinansowania operacji nalezy skierowa¢ do wiadomosci Biura

Kontroli.

Dodatkowo,

— jezeli Wniosek dotyczyl platnosci posrednie; (z wylaczeniem przypadkow gdy powodem odmowy wyplaty
pomocy bvlo zlozenie Wniosku nie w terminie) nalezy wstawic do pisma informacje: | W zwiazku z powyzszym
wypowiadam ww. Umowe”,

— jezeli Wniosek dotyczyl platnosci ostateczne] nalezy wstawic do pisma informacje: .\ W zwiazku z powyzszym
uprzejmie informuje, 1z UM powzial niezbedne kroki w celu odzyskania uprzednio wyplaconych srodkow w
zwiazku z realizacja operacyi okreslone] w Umowie™.

W przvpadku weryfikacyi operacji realizowane] etapowo, w ktore] drugi etap kwalifikuje sie do odmowy wyplaty
pomocy, a pierwszy jest w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wyplaty pomocy dla calosci operacyj w
przyvpadku uznania, 1z cel operacyi nie zostal osiagniety. Odmowa wyplaty pomocy na podstawie Wniosku o platnosé
poérednia moze nastapic jedvnie w sytuacyi, gdv zakonczono juz rozpatrywanie Wniosku o platnodc ostateczna.

W przypadku odmowy wyplaty pomocy 1stnieje mozliwosc zwrocenia Beneficjentowi
oryvginalow dokumentow zlozonych wraz z Wnioskiem — dotyezy dokumentow, ktore nie mogly by zlozone w
kopii. W takim przypadku, po zgloszenm takie) prosby przez Beneficjenta. pracownik kancelarviny UM powinien
sporzadzic kopie oryginalu dokumentu zwracanego Beneficjentowi, potwierdzic ja za zgodnosé z oryginalem
1 umiescic w teczece Wmiosku.
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