Zatgcznik nr 14 do
Ogtoszenia Otwartego Konkursu Ofert na realizacje w 2024 roku
zadan publicznych nalezacych do Wojewddztwa Podlaskiego.

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI
ZADANIA PUBLICZNEGO

Sprawozdanie nalezy Wypeini¢ w systemie Witkac.pl i zlozy¢ w Kancelarii UMWP w formie
papierowej w terminie 30 dni od zakornczenia zadania publicznego. Termin ten jest obligatoryjny dla
wszystkich Zleceniobiorcow. Do sprawozdania dolgczamy dowody merytoryczne.

SLOWO WSTEPU:

*  Wzor ma stanowic¢ podpowiedz dla osob wypetniajgcych sprawozdanie.
* Poradnik ma charakter uniwersalny w zwigzku z czym nie uwzglednia szczegotowych
wymogow odnoszqcych sie do poszczegolnych zadan publicznych.
* Kilka podpowiedzi rozpoczynajgcych si¢ od stowa nie:
- NIE usuwaj niczego ze sprawozdania. Wszystkie stowa, przypisy, tabele etc. powinny zosta¢
na swoim miejscu i w swojej oryginalnej formie.
- NIE zapomnij przeczytaé¢ uwaznie instrukcji przy poszczegolnych rubrykach sprawozdania.
- ,,NIE DOTYCZY” to zwrot, ktorego uzywamy we wszystkich rubrykach, ktorych nie
wypelniamy. Mozesz je tez przekresli¢ zamiast wpisywac powyzszy zwrot.
- NIE wypetniaj sprawozdania w oparciu o dokumenty ztozone w latach poprzednich.
Takie dzialanie  powoduje powstawanie najwigkszej ilosci bledow w ofercie |

sprawozdaniu. Pobierz czysty formularz i zacznij wypelniaé go na nowo.

Wiele elementéw zadania bedzie doprecyzowanych w ogloszeniu konkursowym, dlatego zapoznaj sie z

nim szczegotowo.
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Zataczniki do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r.(poz. 2057)

Zalacznik nr 5

WZOR

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,

O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetnié¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegdlnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pdl, ktdre nie dotyczg danego sprawozdania, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

J

Zaznaczenie ,*”, np. ,CzesSciowe* / Koricowe*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz i pozostawié¢
prawidtowg. Przyktad: ,Czeseiowe*-/ Koricowe*”.

Rodzaj sprawozdania

Czesciowe* / Koricowe*

Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie Data zgodnie 7 umowg.

Tytut zadania publicznego

Tytul zgodnie 7 umowq.

Nazwa Zleceniobiorcy(-cow)

Pelna nazwa podmiotu.

Data zawarcia umowy

. . Zgodnie 7 umow
Zgodnie z umowg | Numer umowy, o ile zostat nadany & ¢ ¢

Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne
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1. Opis osiggnietych rezultatow wraz z liczchowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy opisad
osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposdb, w jaki zostaty zmierzone; nalezy wskazac¢ rezultaty trwate oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczynita sie do osiggniecia jego celu)

UWAGA TABELA ZNACZNIE ROZNI SIE OD TEJ Z OFERTY!!!

Mimo to naleiy wskazaé informacje toisame z tymi, ktore byly podane w ofercie:

NAZWA REZULTATU:

PLANOWANY POZIOM OSIAGNIECIA REZULTATOW (WARTOSC DOCELOWA):

SPOSOB MONITOROWANIA REZULTATOW / ZRODEO INFORMACJI O OSIAGNIECIU WSKAZNIKA:

Ponadto nalezy wskazac:

Co jest bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania) realizacji
oferty?

- Produkty np.: poradniki na temat zdrowego Zywienia, prace plastyczne.

- Ustugi np.: szkolenia, porady.

Jaka zmiana spoleczna zostala osiggnieta poprzez realizacje zadania?
- Jakie cele zostang osiggnigte? - Jakie problemy zostang rozwiqzane?

Jak bedq wykorzystane rezultaty osiggnigte W trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach organizacji? — trwalosé rezultatow
zadania)

System Witkac.pl kopiuje cze$é oferty do tresci sprawozdania, jednak skopiowane treSci nalezy szczegolowo przeanalizowadé,

skorygowa¢ w oparciu o rzeczywiste zdarzenia i uzupelnic.

2. Szczegotowy opis wykonania poszczegélnych dziatan (opis powinien zawieraé szczegétowg informacje o zrealizowanych dziataniach
zgodnie z umowg, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy
przedstawi¢ réowniez informacje o zaangazowanym wktadzie osobowym i wktadzie rzeczowym w realizacje dziatan; w przypadku realizacji
dziatania przez podmiot niebedacy strong umowy?!) nalezy to wyraznie wskaza¢ w opisie tego dziatania)

1) Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.
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UWAGA TABELA ZNACZNIE ROZNI SIE OD TEJ Z OFERTY!!!

Nazwa dziatania:
Nalezy wskazaé:

- rodzaj podjetych dzialan
miejsce realizacji
zasoby niezbedne do realizacji

adresatow realizowanych dzialan
termin realizacji

PONADTO

Zasoby kadrowe:
- Nalezy wskazaé jakie osoby (kadra) byla zaangaZowana w realizacje zadania. NaleZy wskazaé z kwalifikacje i sposob

zaangazowania (wynagrodzenie, wolontariat, praca spoleczna cztonkow).

Zasoby rzeczowe:

- jaki sprzet lub zasoby lokalowe zostaly wykorzystane do realizacji zadania.

Zasoby finansowe:

- Nalezy wskazaé rodlo zasobow, ktore byly wykorzystane do realizacji zadania np. sktadki czionkowskie, srodki wilasne,
oplaty od uczestnikow

Ponadto nalezy opisaé w jako sposob realizowano zapisy ujete w deklaracji dostepnosci.

Czesc Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie wydatkow za rok ...

Koszty zgodnie z Faktycznie poniesione
Lp. Rodzaj kosztu umowa wydatki
(w zt) (w zt)
I Koszty realizacji dziatan
1.1. Dziatanie 1 Zakres zgodny z umowgq Nalezy uzupetni¢ kwotg
system Witkac.pl zgodng z dokumentami
uzupetnia automatycznie finansowymi.
1.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dziatanie 2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
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Suma kosztéw realizacji zadania

Koszty administracyjne

I1.1.

Koszt 1

1.2

Koszt 2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédto finansowania zadania publicznego
Koszty Faktycznie poniesione
Lp. | Zrédto finansowania 2godnie z yeznie pon
wydatki
umowa
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogétem: zt
1.1 Kwota dotacji zt zt
1
1.2 Odsetki bankowe od dotacji zt
1.3 Inne przychody zt
Inne $rodki finansowe ogétem?”: i
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) z zt
2.1 Srodki finansowe wiasne zt zt
2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego zt zt
2 Srodki finansowe z innych zrédet publicznych?: 3
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finans 5w
2.3 ) . . e zt zt
publicznych, ktéry(-ra,-re) przekazat(a, y) srodki finansowe):
2.4 Pozostate? zt zt
Wkiad osobowy i wktad rzeczowy ogotem:
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2) 7 zt
3 |31 Koszty pokryte z wktadu osobowego zt z
3.2 Koszty pokryte z wkiadu rzeczowego®) °) zt zt

2) Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

3 ) Na przyktad dotacje z budzetu paistwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki z
funduszy strukturalnych.

4) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wycene wktadu rzeczowego.

5) Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzgdzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez
zasob udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga
transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

5
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4 |Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego® % %
Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji” % %
6 |Udziat wkiadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji®® % %

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego

(nalezy opisac¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktére nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy
towarow lub ustug wytworzonych lub swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

Nalezy opisac przychody powstale podczas realizowanego zadania, ktore nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzgce ze

sprzedazy towarow lub ustug wytworzonych lub swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego lub powstalych w
wyniku naliczenia odsetek bankowych.

4. Informacje o Swiadczeniach pienieznych pobranych w zwiazku z realizacjg zadania od odbiorcéw zadania (nalezy wskazaé warunki,

na jakich byty pobierane swiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysokos¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka
byta tagczna wartosc tych swiadczen)

W tym miejscu mozna np. wskazaé kalkulacje i zasady pobierania oplat od
uczestnikow. Np. planujgc szkolenie wskaz: - ilosé uczestnikow

- cena udzialu jednej osoby

- lgczna kwota pobranych oplat.

Czesc lll. Dodatkowe informacje

W tym punkcie warto przedstawi¢ wszelkie dodatkowe informacje mogqce mieé znaczenie przy ocenie sprawozdania. Mogg
dotyczyé np. zestawienia wydatkow, rezultatow, sposobu wykonania zadania, rozbieznosci pomiedzy ofertq a sprawozdaniem.

Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-céw);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym;

3) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby,
ktérych dotycza te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

DOKUMENT NALEZY PODPISAC ZGODNIE Z ZASADA REPREZENTACJI

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych

6 ) Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podaé z
doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

7) Procentowy udziat innych $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy podaé z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

8) Procentowy udziat srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy poda¢ z
doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

9) Nie dotyczy sprawozdania sporzgdzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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do sktadania oswiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcéw.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie podad imie i nazwisko osoby podpisujacej.?)

POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570, z
pdin. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.



