Zatacznik Nr 13

do Zarzadzenia Nr 118/2016
Marszatka Wojewo6dztwa Podlaskiego
z dnia 16 grudnia 2016 .

Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Urzad

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach

Numer sprawy zgodny z
Jednolitym Rzeczowym Wykazem
Akt Organéw Samorzadu
Wojewodztwa i Urzedow
Marszalkowskich:

FN-1X.1711.8.2023.LL

Numer umowy/decyzji o

dofinasowanie ze srodkéw UE lub | Nie dotyczy
budzetowych:
Tytul projektu/nazwa zadania Nie dotyczy

podlegajacego kontroli:

Miejsce i termin przeprowadzenia
kontroli:

Suwalki, w dniach: od 12.06.2023 r. do 14.08.2023 1.

Zakres /przedmiot kontroli:

Realizacja zadan w powiazaniu z uchwala budzetowa dochodéow
i wydatkow za okres 2021-2022

Ustalenia kontroli:

Stwierdzono ponizsze nieprawidtowosci:

1. Niedostosowanie planu kont do potrzeb sprawozdawczosci
budzetowej poprzez nieprowadzenie:

- ewidencji szczegotowej do konta 130 Rachunek biezacy
jednostki wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw,
- ewidencji na koncie 130 z zachowaniem zasady czystosci

obrotéw, czym naruszono zasady okres$lone w § 20 ust. 1 pkt 4
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow 2z dnia
13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...)
oraz wymogi wynikajace z § 15 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 09.01.2018 r. w sprawie sprawozdawczoSci
budzetowej.

2. Niesporzadzanie zestawien obrotéw i sald na podstawie
zapisow na kontach ksiegi glownej, zgodnie z art. 18 ust.1
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

3. Brak wewnetrznych uregulowan dotyczacych udzielania
i rozliczania zaliczek pracownikom zg z § 15 pkt.6
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w
sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych.

4. Regulamin wynagradzania pracownikow niebedacych
nauczycielami przewidywal dodatki funkcyjne na wiekszosci
stanowisk, nie koniecznie od pelnionej funkcji.

5. Nie stosowano sie do zalecen Marszatka Wojewodztwa
Podlaskiego z dnia 07.05.2015 odnoszacych sie do zawierania
numerow rachunkow bankowych w umowach
cywilnoprawnych.




. Niewlasciwie = zinwentaryzowano aktywa  wskazane

w Zarzadzeniu Nr 13/2022 z dnia 12.12.2022 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31.12.2022 r. (art. 26
ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci).

Zalecenia pokontrolne:

Dostosowanie funkcjonujacego w jednostce zakladowego
planu kont do potrzeb sprawozdawczosci budzetowej poprzez
wprowadzenie ewidencji szczegolowej wedlug podziatek
klasyfikacji dochodéw/wydatkéw budzetowych zgodnie z § 20
ust.1 pkt. 4oraz opisem kont wskazanych w Zalqczniku Nr 3
Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz.U. z 2020 r., poz.
342).

Biezace  sporzadzanie na  koniec kazdego  okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca,
zestawien obrotow i sald zg z art. 18 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz.
120 z pézn. zm.).

Opracowac¢ pisemne procedury regulujace zasady udzielania
zaliczki na poczet zakupéw niezbednych do funkcjonowania
jednostki zg z § 15 ust. 6 Rozporzqdzenia Ministra Finanséw
z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych

i samorzqdowych zaktadow budzetowych (t. j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1718), ktérych termin platnosci nie jest odroczony

w czasie w mys$l art. 44 ust.3 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 z pdzn. zm.).

Po przeanalizowaniu postanowien obowigzujacego w latach
2021-2022 w  Centrum Regulaminie = wynagradzania
pracownikow samorzqdowych, niebedqcych nauczycielami,
zatrudnionych w CEN w Suwatkach, zalecam aby dodatki
funkcyjne miaty charakter ponadwymiarowego S$wiadczenia
przyznawanego osobom zatrudnionym na okreSlonych
stanowiskach, zwigzanych z pelniona przez nie funkcja (np.
Dyrektora, Zastepcy Dyrektora czy tez Glownego
ksiegowego). Dodatek  funkcyjny ma z  zaloZzenia
rekompensowac szerszy zakres odpowiedzialnosci przypisanej
pracownikom, ktérzy z reguly odpowiadaja nie tylko za wyniki
wlasnej pracy, ale takze za wyniki pracy innych, podlegtych im
pracownikow. W przypadku okresowego zwiekszenia
obowigzkow stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan,
ustawodawca przewidzial mozliwos¢ dodatkowej gratyfikacji
pracownika w postaci przyznana dodatku specjalnego -




podstawa  prawna: art. 36 ust. 5  ustawy
z dnia 21.11. 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.
z 2022 r., poz. 530).

5. Pismem z dnia 07.05.2015 roku Marszalek Wojewddztwa
Podlaskiego Mieczystaw Kazimierz Baszko wystal m.in. do:
Dyrektorow UMWP, Jednostek budzetowych, jednostki
nadzorowane przez samorzad wojewodztwa, jednostki ochrony
zdrowia, instytucje kultury, Wojewodzkie OsSrodki Ruchu
Drogowego,  zalecenie o  nastepujacej tresci:
»W zwiqzku z mogqcymi nasila¢ sie probami wytudzania
platnosci na inne rachunki bankowe niz rzeczywistych
wykonawcow robét bqdz dostawcow urzqdzen lub materiatow
zalecam szczegdlnq ostroznos¢ przy dokonywaniu przelewdéw
srodkéw pienieznych. Prosze by dla zdarzen gospodarczych,
dla ktorych sporzqdzane sq umowy cywilno-prawne, dotyczqce
zakupéw ustug, urzqdzen i materiatow, jak rdéwniez
przekazywania srodkéw pienieznych w formie dotacji Scisle
przestrzegac nastepujqcych zalecen:

- numery rachunkéw bankowych, na ktére powinny byc¢
przelewane Srodki pieniezne obowiqzkowo muszq by¢
zawierane w umowach (w tym takie umowy zlecenie
i o dzielo),

- zmiany rachunkéw bankowych dokonywane mogq byc¢
jedynie w formie anekséw do umowy. Aneks powinien by¢
bezwzglednie sporzqdzony przez Zamawiajqcego;

- bez aneksowania umowy srodki pieniezne nie byc¢
przekazywane na rachunek inny niz wynikajqcy z umowy.
Nalezy wyeliminowa¢ z umow zapisy, iz platnosci
dokonywane bedq na rachunek bankowy kazdorazowo
okreslany w fakturze VAT bqdZz w rachunku;

- na fakturach, z ktérych wynika ptatnos¢ przekraczajqca
kwote 50.000 zi, oprocz wszelkich opisow wynikajqcych z
ustawy o rachunkowosci oraz przyjetych zasad
rachunkowosci w jednostkach, musi znajdowac sie
stwierdzenie podpisane przez minimum dwie osoby, ze
numer rachunku bankowego na ktory przekazywane sq
srodki pieniezne jest zgodny z zawartym w umowie. Jednq z
osob stwierdzajqcych ten fakt powinien by¢ Giowny
Ksiegowy lub osoba przez jego upowazniona. ...”

- zalecam wprowadzenie powyzszych zapisow do wewnetrznych
aktow prawnych regulujacych obieg i kontrole dokumentow
finansowych, tym samym stosowac sie do wytycznych Marszatka
Wojewddztwa Podlaskiego.

6. Zalecam bezwzgledne stosowanie zasad przeprowadzania
inwentaryzacji wynikajacych z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy z
dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 120 z p6zn. zm.) oraz § 8 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek




budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych  majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U z 2020 r., poz. 342).

Akta sprawy:

upowaznienie do przeprowadzania kontroli,

pismo zawiadamiajgce o podjeciu czynnosci kontrolnych,
korespondencja z jednostka kontrolowana,

Informacja pokontrolna wraz z zatacznikami,

Sprawozdanie,

zalecenia / wystgpienie pokontrolne,

inne: informacja o sposobie wdrozenia zaleceni pokontrolnych w
Jednostce kontrolowanej

gogaaggadyd

Osoby przeprowadzajace kontrole:

Agnieszka Tylicka — Zastepca dyrektora w Departamencie
Finansow

Lukasz Lemanski — Glowny specjalista w Departamencie
Finanséw (kierujacy kontrolq)

Anna Daniluk — Glowny specjalista w Departamencie Finansow
Ewa Domaniska — Glowny specjalista w Departamencie Finansow

Opracowal informacje:

Fukasz Lemanski — Glowny specjalista w Departamencie
Finansow

Data opracowania:

28.11.2023 r.

Dokumenty zwigzane z kontrola
dostepne sa w godzinach pracy
Urzedu w :

Departament Finanséw, Referat Kontroli, ul. Marii Sktodowskiej
Curie 14, 15-097 Biatystok




