Zatacznik Nr 13

do Zarzadzenia Nr 118/2016
Marszatka Wojewo6dztwa Podlaskiego
z dnia 16 grudnia 2016 .

Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Urzad

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Podlaski Wojewo6dzki Osrodek
Medycyny Pracy w Bialymstoku

Numer sprawy zgodny z
Jednolitym Rzeczowym Wykazem
Akt Organéw Samorzadu
Wojewédztwa i Urzedow
Marszalkowskich:

FN-1X.1711.4.2023.KM

Numer umowy/decyzji o
dofinasowanie ze $srodkéw UE lub
budzetowych:

(jesli dotyczy)

Tytul projektu/nazwa zadania
podlegajacego kontroli:

kontrola kompleksowa

Miejsce i termin
przeprowadzenia kontroli:

Kontrole przeprowadzono w dniach od dnia 17.04.2023 do dnia
31.05.2023

Zakres /przedmiot kontroli:

1. Prawidlowos$¢ gospodarowania mieniem oraz $rodkami
publicznymi.
2. Gospodarka finansowa.

Ustalenia kontroli:

W trakcie kontroli stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie:

1. Dostosowania polityki rachunkowo$ci do obowiazujacych
przepisow prawa, w tym do wymogow art. 10 ust. 1 i 2 ustawy
z 29.09.1994 o rachunkowos$ci oraz dostosowania wykazu kont
ksiegi glownej do Zarzadzenia Nr 5/2021 z 10.02.2021 w sprawie
zaktadowego planu kont.

2. Przestrzegania zapisow art. 6 ustawy z 29.09.1994

o rachunkowosci, odnoszacych sie do zasady memoriatu
w kontekscie ujmowania kosztow poniesionych w danym okresie.
3. Procedur regulujacych zasady prowadzenia egzekucji
naleznosci.

4. Pobierania naleznych jednostce odsetek z tytutu nieterminowego
regulowania ptatnosci przez kontrahentéw, zgodnie z art. 42 ust. 5
ustawy o finansach publicznych.

5. Przestrzegania art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy o finansach
publicznych w zakresie dokonywania przez gltéwnego ksiegowego
wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym.

6. Przekazywania dokumentéow, na ktorych wymagana
jest adnotacja o braku zastrzezen formalnych i prawnych,
do zaparafowania przez Radce Prawnego Osrodka.

7. Korygowania na biezaco planéw finansowych zgodnie z art. 53
ustawy z 15.04.2011 o dziatalnosci leczniczej oraz art. 31 ustawy
o finansach publicznych, traktujac przychody jako prognoze,
a koszty jako nieprzekraczalny limit.

8. Terminowej regulacji zobowigzan wobec kontrahentéw zgodnie
z wymogami art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

9. Naliczania odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych zgodnie z zapisami ustawy z 4.03.1994 o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych oraz Rozporzadzenia Ministra




Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie ustalania przecietnej liczby
zatrudnionych dla prawidlowego naliczenia odpisu na ZFSS.

10. Wyplacania nagrod jubileuszowych zgodnie z § 13 pkt. 1
obowigzujacego w Os$rodku Regulaminu  Wynagradzania,
wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora Nr 11/2017, w terminie
nabycia prawa do nagrody jubileuszowej.

11. Braku zapisu w Regulaminie Wynagradzania regulujacego
kwote dodatku funkcyjnego ze stawki procentowej na kwotowa ze
wzgledu na sytuacje finansowa Osrodka.

12. Braku procedury korzystania z samochodéw prywatnych do
celow stuzbowych.

13. Realizacji wydatkow na wynagrodzenia z tytulu umoéw zlecen,
w tym wyplaty wynagrodzen, precyzyjnego okreslenia terminow
platnosci wynagrodzenia i egzekwowania oSwiadczen o liczbie
przepracowanych godzin.

14. Stosowania sie do =zalecen Marszatka Wojewddztwa
Podlaskiego z 07.05.2015 odnosnie obowigzkowego zawierania
numerdw rachunkéw bankowych w umowach cywilnoprawnych.
15. Stosowania procedur okreSlonych w Zarzadzeniu Nr 29/2022
Dyrektora Osrodka z 25.10.2022 w sprawie ustalenia regulaminu
naboru pracownikow na wolne stanowisko pracy.

16. Przestrzegania zapisow Kodeksu Pracy odnoszacych sie do
obowigzkow pracodawcy w zakresie udzielania urlopow
pracownikom.

17. Regulowania w dokumentach wewnetrznych procedur Osrodka
dotyczacych 'zlecajacego wyjazd stuzbowy' Dyrektora Jednostki, w
nawigzaniu do 8§8 ust. 4 Statutu Podlaskiego Wojewodzkiego
Osrodka Pracy w Bialymstoku, oraz sporzadzenia odpowiedniego
upowaznienia.

18. Dokonania szczegdlnej dbatoSci przy zawieraniu uméw najmu
pomieszczen, uwzgledniajgcej w umowie numer pokoju,
powierzchnie wynajmowana, sposob rozliczenia mediéw, numer
rachunku bankowego, zasady korzystania ze sprzetu medycznego
oraz sposob rozliczenia za wynajem pomieszczen i wykorzystanie
sprzetu medycznego.

19. Wyeliminowania umoéw sprzecznych z zapisami art. 435
ustawy z 11.09.2019 Prawo zamowien publicznych, zawieranych
na czas nieokre$lony, majac na uwadze przepisy ustawy o
naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych.

20. Przestrzegania zasady pisemnosci przy wypowiadaniu uméw
cywilnoprawnych.

21. Przestrzegania postanowien Uchwaly Sejmiku Wojewoddztwa
Podlaskiego z 3.12.2012 w sprawie zasad zbycia aktywow
trwalych samodzielnego

22. Aktualizacji instrukcji inwentaryzacyjnej, uwzgledniajacej
zapisy dotyczace rozliczania réznic inwentaryzacyjnych zgodnie
z art. 27 ustawy o rachunkowosci.

23. Przeprowadzania inwentaryzacji i rozliczania wynikow
inwentaryzacji zgodnie z art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci.
24. Dokonywania zakupow inwestycyjnych na podstawie
zaktualizowanego planu inwestycyjnego.

25. Opracowania i wdrozenia pisemnej procedury dotyczacej
zakupow inwestycyjnych, uwzgledniajacej zapisy o ustanowieniu
odpowiedzialnosci pracownika za przeprowadzenie procesu
zakupowego inwestycji oraz koordynacji i nadzoru nad calym
procesem, w tym uzasadnieniem zakupu i monitorowaniem
zgodnosci z uaktualniong i przyjeta polityka rachunkowosci.




Zalecenia pokontrolne:

10

11.

12.

13.

14.

15.

. Dostosowa¢ polityke rachunkowosci do obowigzujacych

przepisow prawa w tym do wymogow art. 10 ust. 1 i 2 ustawy
z 29.09.1994 o rachunkowosci, oraz dostosowaC wykaz kont
ksiegi gtownej do Zarzadzenia Nr 5/2021 z 10.02.2021
w sprawie zaktadowego planu kont,

Przestrzega¢ zapisow art. 6 ustawy z 29.09.1994 o
rachunkowosci odnoszacych sie do zasady memoriatu
w kontekscie ujmowania kosztéw poniesionych w danym
okresie,

Opracowac pisemne procedury regulujace zasady prowadzenia
egzekucji naleznosci,

Pobiera¢ nalezne jednostce odsetki z tytulu nieterminowego
regulowania platnosci przez kontrahentow na mocy zawartych
umow zgodnie z art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych,
Przestrzega¢ art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy o finansach
publicznych  w  zakresie dokonywania przez gléwnego
ksiegowego wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
Dokumenty na ktérych wymagana jest adnotacja o braku
zastrzezen formalnych i prawnych przekazywa¢ do
zaparafowania przez Radce Prawnego Osrodka.

Zgodnie z art. 53 ustawy z 15.04.2011 o dziatalnosci leczniczej
oraz art. 31 ustawy o finansach publicznych na biezaco
korygowac plany finansowe traktujac przychody jako prognoze
a koszty jako nieprzekraczalny limit.

Terminowo regulowa¢ zobowigzania wobec kontrahentéw
stosownie do wymogow art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych,

Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych naliczaé
zgodnie z zapisami ustawy z 4.03.1994 o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych oraz Rozporzqdzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej w sprawie sposobu ustalania przecietnej
Iicz{)y zatrudnionych w celu prawidlowego naliczenia odpisu na
ZFSS,

. Nagrody jubileuszowe wyptaca¢ zgodnie z § 13 pkt. 1

obowigzujacego w Osrodku Regulaminu Wynagradzania
wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora Nr 11/2017
w terminie nabycia prawa do nagrody jubileuszowej,
W Regulaminie Wynagradzania wprowadzi¢ zapis regulujacy
kwote dodatku funkcyjnego ze stawki procentowej w stosunku
do wynagrodzenia zasadniczego na kwotowy ze wzgledu na
sytuacje finansowa Osrodka,
OpracowacC pisemng procedure korzystania z samochodow
prywatnych do celéw stuzbowych,
Prawidlowo realizowa¢ wydatki na wynagrodzenia z tytulu
umow zlecen w tym:

- dokonywa¢ wyplaty wynagrodzen z tytulu realizacji

umow zlecenia na zasadach w nich zawartych
- okreslac¢ precyzyjnie termin ptatnosci wynagrodzenia
- egzekwowac oSwiadczenie o liczbie przepracowanych
godzin.

Stosowac sie do zalecen Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego
z 07.05.2015 odnoszacych sie do obowigzkowego zawierania
numerow rachunkow bankowych w umowach
cywilnoprawnych.
Stosowac procedury okreSlone w Zarzadzeniu Nr 29/2022
Dyrektora Osrodka z 25.10.2022 w sprawie ustalenia




16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

regulaminu naboru pracownikéw na wolne stanowisko pracy.
Przestrzega¢ zapisow Kodeksu Pracy odnoszacych sie do
obowigzkow pracodawcy w zakresie udzielania urlopow

pracownikom.
W dokumentach regulujacych wewnetrzne procedury Osrodka
uregulowa¢ kwestie »Zlecajqgcego wyjazd stuzbowy”

Dyrektora Jednostki, jednoczesnie odnoszac sie do zapisu 8§88
ust.4 Statutu Podlaskiego Wojewddzkiego Osrodka Pracy w
Bialymstoku sporzadzi¢ odpowiednie do tej czynnoSci
upowaznienie.
Dokonac¢ szczegolnej dbatosci przy zawieraniu umow najmu
pomieszczen z ewentualnym korzystaniem ze Srodkow
trwatych poprzez ujecie w tresci zapisow umowy:

numeru pokoju wraz z powierzchnig wynajmowana

sposob rozliczenia z tytulu dostarczanych mediow

numer rachunku bankowego

zasad korzystania ze sprzetu medycznego

sposobu rozliczenia za wynajem pomieszczen, oraz z tytutu
wykorzystania sprzetu medycznego
Wyeliminowa¢ umowy sprzeczne z zapisami art. 435 ustawy
z 11.09.2019 Prawo zamodwien publicznych tj. zawarte
na czas nieokreSlony majac na uwadze przepisy ustawy
o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Przestrzega¢ zasady pisemno$ci przy wypowiadaniu umoéw
cywilnoprawnych.

Przestrzega¢ postanowien Uchwaly Sejmiku Wojewodztwa
Podlaskiego z 3.12.2012, w sprawie okreSlenia zasad zbycia
aktywow trwatych samodzielnego publicznego zakladu opieki
zdrowotnej, oddanie ich w dzierzawe, najem, uzytkowanie
oraz uzyczenie, dla ktérego podmiotem tworzacym jest
Wojewodztwo Podlaskie, odnosnie skladania kwartalnych
informacji o dokonanej likwidacji zbednego ruchomego
aktywa trwalego o wartosci poczatkowej powyzej 3500 zi
(dotyczy to rowniez sprawozdan negatywnych lub zerowych),
do Departamentu Zdrowia Urzedu w terminie do konca
nastepnego miesigca przypadajacego po okresie
sprawozdawczym.

Zaktualizowa¢ instrukcje inwentaryzacyjng ze szczegdlnym
uwzglednieniem zapisow dotyczacych rozliczania réznic
inwentaryzacyjnych w mysl art. 27 ustawy o rachunkowosci.
Inwentaryzacje przeprowadzaCc i wyniki inwentaryzacji
rozlicza¢ zgodnie z art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci.
Zakupy inwestycyjne dokonywac na podstawie
zaktualizowanego planu inwestycyjnego.

Opracowac i wdrozy¢ pisemng procedure dotyczaca zakupow
inwestycyjnych uwzgledniajac zapisy o0 ustanowieniu
odpowiedzialnosci pracownika za przeprowadzenie procesu
zakupowego inwestycji tym samym wskazujac pracownika lub
komorke organizacyjng, ktora bedzie odpowiedzialna
za koordynacje i nadzér nad calym procesem, w tym
uzasadnieniem zakupu i monitorowaniem zgodnosci
z uaktualniona i przyjeta polityka rachunkowosci.

Akta sprawy:

& upowaznienie do przeprowadzania kontroli,

& pismo zawiadamiajace o podjeciu czynnosci kontrolnych,
& korespondencje z jednostka kontrolowana,

2 protokét z kontroli,

O Informacja pokontrolna wraz z zalgcznikami,




& zalecenia / wystgpienie pokontrolne,
& inne — Wyjasnienie Dyrektora Jednostki do protokotu
kontroli.

Osoby przeprowadzajace kontrole:

Agnieszka Tylicka — Zastepca Dyrektora Departamentu Finansow
Krystian Matyszko — Glowny specjalista, Referat Kontroli,
Departament Finansow

Piotr Chrabotowski — Gtéwny specjalista, Referat Kontroli,
Departament Finansow

Lukasz Lemanski — Glowny specjalista, Referat Kontroli,
Departament Finansow

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)

Opracowal informacje:

Krystian Matyszko— Glowny specjalista, Referat Kontroli,
Departament Finansow,

Piotr Chrabotowski — Gléwny specjalista, Referat Kontroli,
Departament Finanséw (Imie i nazwisko — stanowisko, referat,
departament)

Data opracowania:

27.11.2023

Dokumenty zwigzane z kontrola
dostepne sa w godzinach pracy
Urzedu w :

(nazwa Departamentu, adres)
Departament Finansow, Referat Kontroli, ul. Marii Sklodowskiej -
Curie 14, 15-097 Biatystok




