
Załącznik nr 4 do Regulaminu 

 
……………………………… Białystok, …………………………………. 

(nazwa departamentu) 

 
 
Data złożenia wniosku: …/…/…… 

(dd/mm/rrrr) 

 
 

……../………../.……. 
(Nr wniosku nadany przez Biuro Zamówień) 

 

WNIOSEK 
O WSZCZĘCIE POSTĘPOWANIA 

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
(dotyczy zamówień realizowanych w trybach określonych w ustawie pzp) 

 
 
1. Nazwa/tytuł zamówienia:  

……………………………………………………………………………………………….. 
2. Zamówienie ujęte zostało w Planie zamówień: TAK □, NIE □ 

3. Szacunkowa wartość zamówienia netto: ………………….……………. zł 

4. Wartość zamówienia została ustalona w dniu: …./…./….... przez ………………………………..………………… 
(data – dd/mm/rrrr) (imię i nazwisko pracownika)  

5. Wartość zamówienia oszacowano na podstawie: 
……………………………………………………………………………………………….. 

6. Kwota brutto jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia ……..……..… zł 

7. Skrócony opis przedmiotu zamówienia:  
……………………………………………………………………………………………….. 

(szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik do wniosku)  

8. Opis przedmiotu zamówienia opracował/a ………………………….……………………… 
(imię i nazwisko pracownika)  

9. Rodzaj zamówienia: dostawa □, usługa □, robota budowlana □. 

10. Kody CPV (właściwe dla wnioskowanego zamówienia) 
kod ………………….. nazwa ……………………………………………………….…….. 

(na podstawie Wspólnego Słownika Zamówień  należy podać  niezbędne kody) 

11. Proponowany tryb procedury przetargowej: przetarg nieograniczony □, przetarg ograniczony □, 
inny □ …………………………………………...………………………………………………………………………………….…….. 

(podać proponowany tryb – uzasadnienie prawne oraz faktyczne) 

12. Zamówienie współfinansowane ze środków UE: 

TAK □ 
• poziom dofinansowania …..% 
• Tytuł projektu …………………………………….………………………. 

• Wymagane jest stosowanie logo projektu: TAK □ NIE □ 
• Przewiduje się unieważnienie postępowania w sytuacji gdy nie zostanie przyznane 

dofinansowanie: TAK □ NIE □ 

NIE □ 
 



13. Przewiduje się udzielenie zamówienia uzupełniającego1: 
dotyczy dostaw dotyczy usług oraz robót budowlanych 

TAK □ NIE □ TAK □ NIE □ 
Jeżeli TAK: 

• wnioskowane zwiększenie ….. % (nie więcej niż 
20% wartości zamówienia podstawowego) 

• wartość szacunkową dostaw uzupełniających 

uwzględniono w kwocie podanej w pkt 3: TAK □ 

NIE □ 
• stosowny zapis wprowadzono do istotnych 

postanowień przyszłej umowy: TAK □ NIE □ 

Jeżeli TAK: 
• wnioskowane zwiększenie ….. % (nie więcej niż 

50% wartości zamówienia podstawowego) 
• wartość szacunkową usług/robót budowlanych 

uzupełniających uwzględniono w kwocie podanej 

w pkt 3: TAK □ NIE □ 
• stosowny zapis wprowadzono do istotnych 

postanowień przyszłej umowy: TAK □ NIE □ 

14. Planowany termin/okres realizacji zamówienia: 
Termin realizacji: 

data rozpoczęcia: ………………… 
(dd/mm/rrrr) 

data zakończenia ………………….  
(dd/mm/rrrr) 

lub Okres realizacji (liczony od daty zawarcia umowy) 
• liczba dni …………….  

lub 
• liczba miesięcy ………  

15. Wymagane jest wniesienie wadium: 
TAK □ 

• kwota wadium …………. zł (nie więcej niż 3% wartości określonej w pkt 3) 
NIE □ 

16. Wymagane jest wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 
TAK □ 

• …… % (od 2% do 10% ceny całkowitej podanej w ofercie)  

• stosowny zapis wprowadzono do istotnych postanowień przyszłej umowy: TAK □ NIE □ 

NIE □ 

17. Kryteria oceny ofert: 
• Cena2 Waga ….. % 
• Inne kryteria:  

nazwa ………………………………………………..………………………….. 
(opis kryterium wraz z podaniem sposobu oceny odrębnie dla każdego kryterium) 

 
Waga ….. % 

(odrębnie dla każdego z wymienionych kryteriów) 

18. Do wniosku dołączono: 
1) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia; 
2) Wymogi dot. zastosowania w postępowaniu klauzul społecznych, o których mowa w art. 29 

ust. 4 ustawy pzp: TAK □ NIE □3 
3) Opis warunków jakie muszą spełniać wykonawcy ubiegający się o zamówienie wraz z 

określeniem dokumentów, które muszą przedłożyć na ich potwierdzenie: TAK □ NIE □ 
4) Istotne postanowienia przyszłej umowy (lub wzór umowy) zaakceptowane przez radcę 

prawnego. W przedłożonym dokumencie w §/pkt …. określono okoliczności oraz warunki 
uprawniające do zmiany umowy. 

 
………………………………………….. 

(podpis wnioskodawcy) 

 

1 W przypadku zamówienia uzupełniającego jego wartość musi być uwzględniona przy szacowaniu wartości 
zamówienia podstawowego 

2 Cena może być jedynym kryterium w sytuacji określonej w ustawie pzp. W przypadku wskazania ceny jako 
jedynego kryterium należy podać uzasadnienie prawne i faktyczne 

3 Jeżeli TAK należy wskazać konkretne wymogi wraz z uzasadnieniem 

                                                 


