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Zatacznik nr 2

do Uchwaty nr 347/6633/2023
Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia 16 czerwca 2023 r.

Regulamin naboru Partnera
do realizacji Projektu ,,Promocja gospodarcza MSP - Podlaskie Centrum Eksportera”,
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 (FEdP),
zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079 ze zm.)

Rozdziat 1. Zakres Regulaminu
Regulamin okresla cele naboru Partnera, warunki uczestnictwa w naborze, zakres zadan Partnera
i Lidera, zasady i termin ztozenia oferty, sposdb i kryteria oceny ofert.

Rozdziat 2. Warunki realizacji Projektu

Projekt bedzie realizowany w trybie niekonkurencyjnym, w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Podlaskiego 2021-2027 (FEdP), Priorytet |: Badania i innowacje, Cel Polityki 1: Bardziej
konkurencyjna i inteligentna Europa dzieki wspieraniu innowacyjnej i inteligentnej transformacji
gospodarczej oraz regionalnej tgcznosci cyfrowej, Cel szczegdtowy (iii): Wzmacnianie trwatego wzrostu
i konkurencyjnosci MSP oraz tworzenie miejsc pracy w MSP, w tym poprzez inwestycje produkcyjne.

Projekt zostat wskazany w ,Wykazie przedsiewzie¢ priorytetowych finansowanych w ramach Programu
Regionalnego”, stanowigcym Zatgcznik nr 10 do Kontraktu Programowego dla Wojewddztwa
Podlaskiego (Zatgcznik do uchwaty nr 266/4855/2022 Zarzagdu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 5 maja
2022 r.).

Zgodnie z trescia Harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie dla programu FEdP,
stanowigcego Zatacznik do uchwaty nr 336/6340/2023 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia
27 kwietnia 2023 r., kwota dofinansowania wynosi 28 087 800,00 PLN.

W ramach realizacji Projektu Partner zapewni wkfad wtasny w wysokosci nie mniejszej niz 15% swojej
czesci wydatkow kwalifikowalnych, w formie pienieznej i cato$¢ wktadu na pokrycie swoich wydatkéw
niekwalifikowalnych. Partner zapewni takze niezbedny potencjat ludzki, techniczno-organizacyjny
i wykaze doswiadczenie niezbedne do realizacji zadan projektowych.

Przed przystgpieniem do realizacji Projektu Lider i Partner zawrg umowe partnerska, o ktérej mowa
w art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027. Umowa bedzie okreslata w szczegdlnosci zadania
Stron, sposdb przekazywania srodkéw finansowych na pokrycie niezbednych kosztéw ponoszonych
przez Partnera na realizacje zadan, zgodnie z decyzjg w sprawie dofinansowania. Partner wniesie
niezbedng wiedze w zakresie prac nad przygotowaniem wniosku o dofinansowanie Projektu, co
w efekcie przyczyni sie do osiggniecia zatozonych wskaznikéw.

Przewidywany okres realizacji projektu: 10.2023 r. — 10.2028 r.
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Rozdziat 3. Cel i zakres partnerstwa

Celem partnerstwa jest wspdtpraca Lidera i Partnera przy realizacji Projektu ,,Promocja gospodarcza
MSP - Podlaskie Centrum Eksportera”, ukierunkowanego na internacjonalizacje i promocje
gospodarczg podlaskich MSP.

Planowane dziatania projektowe wspierajgce miedzynarodowg wspétprace handlowg podlaskich MSP
realizowane bedg m.in. poprzez nastepujgce zadania:

1.

Kompleksowe ustugi eksportowe —indywidualne plany dziatan eksportowych, obejmujgce m.in.
analize potencjatu przedsiebiorstwa na wybranych rynkach zagranicznych, jak rowniez ustugi
prawne dotyczgce zagadnien zwigzanych z eksportem,

Analizy branzowe — dotyczace potencjatu eksportowego wybranych sektoréow podlaskiej
gospodarki, a takze analizy obejmujgce mapowanie startupéw podlaskich w kontekscie ich
dziatalno$ci krajowej i miedzynarodowej,

Szkolenia i seminaria — o tematyce eksportowej, realizowane w formie vademecéw rynkow
zagranicznych, specjalistycznych spotkan dotyczacych zagadnien handlu zagranicznego,
warsztatéw z zakresu ekspansji zagranicznej startupéw podlaskich,

Granty na wyjazdy targowe — dla podlaskich MSP, obejmujace targi miedzynarodowe,
w szczegdlnosci przyznawane na organizacje stoisk indywidualnych,

Misje gospodarcze — dedykowane podlaskim MSP, realizowane w formach zagranicznych mis;ji
wyjazdowych (w tym organizacja w ramach projektu stoisk na wybranych wydarzeniach
targowych) lub misji przyjazdowych dla wybranych branz,

Ustugi brokera eksportu — mapowanie mozliwosci wspétpracy miedzynarodowej, kojarzenie
partneréow biznesowych dziatajgcych na arenie miedzynarodowej, umozliwiajgce nawigzanie
wspotpracy.

Stopien zaangazowania Stron w realizacje kazdego z zadan bedqcych przedmiotem partnerstwa,
zostanie okreslony w umowie partnerskiej.

Rozdziat 4. Warunki udziatu w naborze

1.

3.

Do naboru przystgpi¢ mogg instytucje otoczenia biznesu.
Instytucje Otoczenia Biznesu to podmioty, bez wzgledu na forme prawng, prowadzace
dziatalno$¢é na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, niedziatajgce dla zysku lub
przeznaczajgce zysk na cele statutowe stuzgce tworzeniu korzystnych warunkéw dla
powstawania lub rozwoju przedsiebiorstw (tj. inkubatory technologiczne, parki naukowo-
technologiczne, parki przemystowe, centra transferu technologii, osrodki wspierajace
przedsiebiorczos¢ akademickg, inkubatory przedsiebiorczosci, itp.), zgodnie z zapisami
w statucie lub innym réwnowaznym dokumencie zatozycielskim. Sg to podmioty posiadajace
baze materialng, techniczng i zasoby ludzkie oraz kompetencyjne niezbedne do swiadczenia
ustug na rzecz sektora MSP.
W naborze mogg uczestniczy¢ konsorcja. W takim przypadku wymagane jest przedtozenie
stosownej umowy, w ramach ktdrej zostanie wskazany Partner wiodgacy posiadajgcy wszelkie
petnomocnictwa niezbedne do zawarcia umowy partnerskiej oraz bedgcy odpowiedzialnym za
prawidtowa realizacje Projektu w imieniu konsorcjum.
Oferent powinien spetniac¢ nastepujgce wymagania:
1) wykazaé zgodnosc swojego dziatania z celem partnerstwa, o ktérym mowa w Rozdziale
3,
2) wykaza¢ doswiadczenie instytucjonalne w realizacji co najmniej 3 projektow
zwigzanych z internacjonalizacja, wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej,
w ciggu ostatnich 5 lat kalendarzowych (liczagc wstecz od dnia opublikowania
ogtoszenia o naborze Partnera),




Fundusze Europejekie
dla Podlaskiego

Rieczpospolita Dofinansowane priez : p i
- Polska Unie Europejska 1 !
oo, | Bl |

3) wykaza¢ dysponowanie zasobami techniczno-organizacyjnymi umozliwiajgcymi
realizacje zadan projektowych (posiadanie sprzetu komputerowego z dostepem do
Internetu, telefonu, warunkéw lokalowych).
4. Do naboru mogg przystgpi¢ podmioty, ktdre:
1) nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania ze srodkéw Unii
Europejskiej na podstawie:

a)

b)

c)

art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2022, poz. 1634 ze zm.),

art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1745),

art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazidziernika 2002 r. o
odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary (Dz. U. z 2023 r. poz. 659),

2) nie podlegajg wykluczeniom przedmiotowym, tj.:

a)

b)

na danym podmiocie nie cigzy obowigzek zwrotu pomocy publicznej,
wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej, uznajgcej takg pomoc za
niezgodna z prawem oraz z rynkiem wewnetrznym,

dany podmiot nie jest w toku likwidacji, w stanie upadtosci, w toku
postepowania upadtosciowego, naprawczego lub pod zarzagdem
komisarycznym,

dany podmiot nie jest przedsiebiorstwem w trudnej sytuacji w rozumieniu
pkt. 24 Wytycznych dotyczacych pomocy panistwa na ratowanie
i restrukturyzacje przedsiebiorstw niefinansowych znajdujgcych sie
w trudnej sytuacji (decyzja Urzedu Nadzoru EFTA Nr321/14/COL z dnia 10
wrzes$nia 2014 r., Dz.U.UE.L.2015.271.35).

Rozdziat 5. Zakres zadan Partnera

1. Do zadan Partnera bedzie nalezato m.in.:

1) wspdlne przygotowanie z Liderem dokumentacji niezbednej do ztozenia wniosku
o dofinansowanie Projektu,

2) wykonywanie zadan zgodnie z umowg partnerska i decyzja w sprawie
dofinansowania Projektu,

3) udzielanie wyjasnien co do zadan realizowanych w ramach Projektu, w terminie
i formie umozliwiajacej Liderowi wywigzanie sie z jego obowigzkdw informacyjnych
wzgledem Instytucji Zarzadzajgcej,

4) opisywanie dokumentéw finansowych potwierdzajgcych prawidtowa realizacje

Projektu,

5) przekazywanie Liderowi dokumentacji niezbednej do rozliczenia finansowego

Projektu,

6) wspodtpraca przy przygotowaniu wnioskow o ptatnosc i rozliczeniu koncowym,

zgodnie z przyjetym harmonogramem.

2. Szczegotowy zakres zadan i odpowiedzialnosci Partnera zostanie okreslony w umowie

partnerskiej.

Rozdziat 6. Zakres zadan Lidera

1. Do zadan Lidera bedzie nalezato m.in.:
1) przygotowanie, we wspdtpracy z Partnerem, dokumentacji niezbednej do ztozenia
whniosku o dofinansowanie Projektu,
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2) wykonywanie zadan zgodnie z umowa partnerska i decyzjg w sprawie
dofinansowania Projektu,

3) monitorowanie postepu rzeczowo-finansowego realizacji Projektu we wspdtpracy
z Partnerem,

4) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z rozliczeniem finansowym Projektu,

5) przygotowywanie wnioskdw o ptatnosc, rozliczenia koricowego Projektu, zgodnie z
przyjetym harmonogramem.

2. Szczegotowy zakres zadan i odpowiedzialnosci Lidera zostanie okreslony w umowie
partnerskiej.

Rozdziat 7. Zasady i termin ztozenia oferty
1. Warunkiem przystgpienia do naboru Partnera jest ztozenie Formularza oferty (Zatacznik do
Regulaminu o naborze) w wersji papierowej, a takze kompletu ponizszych zatgcznikdw:

1) dokument potwierdzajgcy umocowanie osoby/osdb sktadajgcych wniosek do
reprezentowania wnioskodawcy oraz przedmiot dziatalnosci wnioskodawcy (nalezy
oznaczyc¢ jako Zatacznik nr 1 do formularza oferty):

a) odpis z Krajowego Rejestru Sadowego Ilub inny wtasciwy dokument
potwierdzajgcy umocowanie prawne oséb reprezentujgcych Partnera;

b) statut, akt zatozycielski lub inny réwnowazny dokument (gdy Partner
zobowigzany jest do jego posiadania);

c) petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli (jesli Partner ma byc
reprezentowany przez petnomocnika).

2) oswiadczenie Oferenta (Zatgcznik nr 2 do formularza oferty)

2. Oferte nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Promocja
gospodarcza MSP — Podlaskie Centrum Eksportera” NIE OTWIERAC PRZED GODZ. 11.00 DNIA
12 LIPCA 2023 r. osobiscie lub przesytkg pocztowa/kurierskg do siedziby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku, ul. Kardynata Stefana
Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok - w godzinach pracy Urzedu, tj. od poniedziatku do pigtku:
- w poniedziatki od 8.00 do 16.00,
- od wtorku do pigtku od 7.30 do 15.30,
w hieprzekraczalnym terminie do dnia 12 lipca 2023 r. do godz. 11.00 (decyduje data
wptywu do siedziby Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego w Biatymstoku).
3. Formularz oferty musi by¢ podpisany i zaparafowany na kazdej ze stron, wraz ze wszystkimi
zatacznikami, przez osobe upowazniong do reprezentacji podmiotu.
4. Wymogi dotyczace oferty:

1) musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, na formularzu ofertowym stanowigcym
Zatgcznik do niniejszego Regulaminu i podpisana,

2) do dokumentéw dostarczonych w jezyku obcym nalezy dotgczy¢ ich ttumaczenie na
jezyk polski,

3) wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe
podpisujgcg oferte.

5. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Oferent.

6. Biuro Obstugi Inwestoréw i Promocji Gospodarczej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego nie zwraca ztozonych ofert.

7. Oferent jest zwigzany ofertg do czasu wydania przez Instytucje Zarzadzajacg decyzji w
sprawie dofinansowania Projektu.

Rozdziat 8. Sposdb i kryteria oceny ofert
1. Ztozone oferty beda oceniane pod wzgledem formalnym przez Biuro Obstugi Inwestoréw
i Promocji Gospodarczej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego, a nastepnie
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pod wzgledem merytorycznym przez Komisje Oceniajgcg, powotang odrebng uchwatg
Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego.
2. Sprawdzenie ofert pod wzglednym formalnym bedzie obejmowac nastepujgcy zakres

kontroli:

1) sprawdzenie terminu ztozenia oferty,
2) sprawdzenie wypetnienia dziatéw, punktéw i tabel oferty, pieczeci i podpiséw,
3) sprawdzenie kompletnosci wymaganych zatgcznikéw.

w

Oferty ztozone po terminie zostajg odrzucone.

4. Oferty, w ktorych stwierdzono braki formalne oraz oczywiste omytki podlegajg

jednokrotnemu uzupetnieniu. Za brak formalny uznaje sie w szczegdlnosci:

1) brak wymaganej wersji formularza oferty, o ktérym mowa w Rozdziale 7 ust. 1,
ztozenie oferty na niewtasciwym formularzu lub brak ktéregokolwiek z wymaganych

zatgcznikow,

2) braki w zakresie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie przez Oferenta warunkow

udziatu w naborze, o ktérych mowa w Rozdziale 4 niniejszego Regulaminu,

3) brak podpiséw i parafek oséb uprawnionych w formularzu oferty i pod wymaganymi
zatgcznikami, na kazdej wypetnionej stronie.

5. Oferty, w ktdrych stwierdzono uchybienia formalne sg kwalifikowane i podlegajg
jednokrotnemu uzupetnieniu. Za uchybienie formalne uznaje sie:

1) brak pieczeci podmiotu w ofercie lub/i zatgcznikach (nie dotyczy pieczeci imiennych,

ktore nie sg obowigzkowe),

2) brak potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii zatgczonych dokumentow,

3) brak ttumaczen dostarczonych dokumentéw na jezyk polski.

6. Do zakresu dziatan Komisji Oceniajacej nalezy ocena merytoryczna w zakresie spetnienia
ponizszych kryteriéw szczegétowych:

Wyszczegolnienie Kryteria merytoryczne szczegétowe Liczba
punktow
1) posiadane zasoby ludzkie Dysponowanie minimum 3 ekspertami, 2-3 obszary 5
do realizacji Projektu zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, sposréd
posiadajacymi doswiadczenie w ciggu ostatnich 5 lat | wymienionych
kalendarzowych (liczac wstecz od dnia w lit. a)-f)
opublikowania ogtoszenia o naborze Partnera) w:
a) realizacji kompleksowych ustug eksportowych, -
o ktérych mowa w Rozdziale 3 pkt 1, 4-5 obszaréw 15
b) przygotowywaniu analiz branzowych, o ktérych sposrod.
mowa w Rozdziale 3 pkt 2, wymienionych
c) organizacji szkolen i seminariéw o tematyce w lit. a)-f)
eksportowej, o ktérych mowa w Rozdziale 3 pkt
3,
d) organizacji misji gospodarczych dedykowanych | 6 wszystkich 25
MSP, o ktérych mowa w Rozdziale 3 pkt 5, w obszaréw
tym miedzynarodowych spotkan biznesowych, wymienionych
e) sSwiadczeniu ustug brokera eksportu na rzecz w lit. a)-f)
MSP, o ktérych mowa w Rozdziale 3 pkt 6,
f)  rozliczaniu projektéw finansowanych ze
srodkow publicznych o wartosci powyzej 100
tys. PLN.
2) doswiadczenie 10 - 29 grantéw 5

instytucjonalne w rozliczaniu
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minimum 10 grantéw dla
MSP, w ciggu ostatnich 5 lat
kalendarzowych (liczac
wstecz od dnia
opublikowania ogtoszenia o
naborze Partnera)

30 - 49 grantow

15

50 grantéw i wiecej

25

3)

doswiadczenie
instytucjonalne, w ciggu
ostatnich 5 lat
kalendarzowych (liczac
wstecz od dnia
opublikowania ogtoszenia o
naborze Partnera), w
realizacji minimum 2 ustug
zwigzanych z
internacjonalizacjg na rzecz
MSP, w tym:

a) ustug polegajacych na
opracowaniu strategii
wejscia na rynek docelowy,
b) ustug polegajacych na
analizie rynku docelowego,
c) ustug polegajacych na
analizie potencjatu
sprzedazowego danego
produktu na rynku
docelowym,

d) ustug doradczych
$wiadczonych na rzecz MSP,
ktore przyczynity sie do
pozyskania srodkéw UE, na
dziatania zwigzane z
internacjonalizacja,

e) ustug wyszukiwania
potencjalnych kontrahentow
zagranicznych na rzecz MSP,
f) ustug doradczych
polegajacych na znalezieniu
kontrahenta na rynku
zagranicznym na rzecz MSP.

2 - 3 ustugi sposrod wymienionych w lit. a)-f)

4 -5 ustug sposréd wymienionych w lit. a)-f)

15

6 wszystkich ustug wymienionych w lit. a)-f)

25

A)

doswiadczenie
instytucjonalne, w ciggu
ostatnich 5 lat
kalendarzowych (liczac
wstecz od dnia
opublikowania ogtoszenia o
naborze Partnera) w
Swiadczeniu ustug
zwigzanych z
internacjonalizacjg na rzecz
MSP, pochodzacych z co
najmniej 3 réznych sektorow
gospodarki, o ktédrych mowa
w ,,Planie rozwoju

3 - 5 sektorow

6 - 9 sektorow

15

10 sektoréw i wiecej

25
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przedsiebiorczosci

w oparciu o inteligentne
specjalizacje wojewddztwa
podlaskiego 2021-2027+
(RIS3 2027+)”

7.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Na etapie oceny merytorycznej Komisja Oceniajgca moze zwrdci¢ sie do danego podmiotu
0 wyjasnienie tresci ztozonej oferty, w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego Komisji.
Najwyzsza ilos¢ punktdéw jakg moze uzyskac oferta wynosi 100. Oferty, ktére w wyniku tgcznej
oceny wszystkich Cztonkéw Komisji (wyliczonej sSrednig arytmetyczng) uzyskajg mniej niz 60
pkt., zostang odrzucone.

Na podstawie liczby punktéw przyznanych dla poszczegdlnych ofert zostanie sporzgdzona lista
rankingowa.

Oferta z najwyzszg iloscig punktéw zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

W przypadku kiedy kilka ofert uzyska jednakowsq liczbe punktow, o wyborze najkorzystniejszej
oferty bedzie decydowata liczba punktéw przyznanych w kryterium, o ktérym mowa w ust. 6
pkt 2.

W przypadku kiedy kilka ofert uzyska jednakowsg liczbe punktéw w kryterium, o ktérym mowa
w ust. 6 pkt 2, o wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie decydowata liczba punktow
przyznanych w kryterium, o ktérym mowa ust. 6 pkt 4.

Oferenci spetniajgcy kryteria przedstawione w Regulaminie, ktérych oferta nie zostata uznana
za najkorzystniejszg, zostang wpisani na liste rezerwowa.

Po zakonczeniu procedury oceny ofert Zarzgd Wojewddztwa Podlaskiego rozstrzyga konkurs

i wytania Partnera, ktéry zostanie zaproszony do podpisania umowy partnerskiej.
Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku, gdy Oferent, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podpisze umowy z Liderem, dopuszcza sie mozliwo$¢ wybrania
podmiotu, ktérego oferta zostata oceniona jako kolejna na liscie.

Informacja o Partnerze, ktéry zostanie wybrany bedzie opublikowana na stronie
https://bip.podlaskie.eu/

Rozdziat 9. Postanowienia koficowe

1.

Partnerstwo ulega natychmiastowemu rozwigzaniu w przypadku nieotrzymania
dofinansowania ze srodkdéw programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027.
Szczegdtowe zapisy zawarte sg w umowie partnerskiej.

Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego oswiadcza, iz nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty i inne
zobowigzania zaciggniete przez wytonionych Partneréw na etapie opracowania Projektu i
whniosku o dofinansowanie.

Zarzad Wojewoddztwa Podlaskiego zastrzega sobie prawo do uniewaznienia naboru bez
podania przyczyny.

Zatacznik do Regulaminu - Formularz oferty
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