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Informacja pokontrolna nr 52/2009

Podstawa prawna Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie § 15 Porozumienia
kontroli nr PR/POKL/01/07 z dnia 21.08.2007 r. w sprawie dofinansowania Dzialania
6.1 oraz 8.1 w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, zawartego
pomiedzy Samorzademn Wojewddztwa Podlaskiego, a Wojewddzkim
Urzgdem Pracy w Bialymstoku oraz § 14 umowy nr POKL.08.01.01-20-
086/08-00 o dofinansowanie projektu ,,Podniesienie umiejetnosci osob
pracujqcych — likwidacja luki kompetencyjnej w obszarze informatyki”,
zawartej w dniu 28.11.2008 roku pomiedzy Ministerstwem Rozwoju
Regionalnego oraz Wojewddzkim Urzedem Pracy w Bialymstoku
a Samorzadem Wojewddztwa Podlaskiego, w zwiazku z art. 27 ust. 1 pkt 5
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r.
(Dz. U. 2006, Nr 227, poz. 1658, z pdzn. zm.).

Nazwa jednostki Wojewddzki Urzad Pracy w Bialymstoku

kontrolujgcej

Osoby uczestniczace |1, Pan Marcin  Sidorczuk - inspektor wojewddzki w  Wydziale
w kontroli ze strony Monitorowania i Kontroli EFS w Wojewodzkim Urzedzie Pracy
jednostki kontrolujgcej

w Biatymstoku, Kierownik zespolu kontrolujacego - upowaznienie
nr 52/2009 z dnia 14.09.2009 r.,

2. Pani Katarzyna Twarowska — inspektor w Wydziale Monitorowania
1 Kontroli EFS w Wojewo6dzkim Urzedzie Pracy w Bialymstoku,
upowaznienie nr 52/2009 z dnia 14.09.2009 r.,

Termin kontroli 22.09.2009r.— 17.11.2009 r.

Rodzaj kontroli

(systemowa, projektu, | g ontrola w trakeie realizacii projektu
planowa, doraZna)

Nazwa jednostki Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku
kontrolowanej

Adres jednostki ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1,

kontrolowanej 15-888 Biatystok

Nazwa 1 numer wPodniesienie umiejetnoSei o0s6b pracujgcych - likwidacja luki
k?;tgswa“ego kompetencyjnej w obszarze informatyki”

D aefprionyter, | T Projelctu POKL.08.01.01-20-086/08

e | VL Regionane kadrygopodas

wartos¢ wydatkow Dzialanie 8.1 Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie
zatwierdzonych do Poddziatanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo

dnia kontroli dla przedsigbiorstw
{w przypadku kontroli

projektow)
Numer umowy POKL.08.01.01-20-086/08-00

Wartos¢ projektu 9 999 906,00 PLN
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Do dnia rozpoczecia kontroli zostaly zatwierdzone przez Instytucje
Wdrazajaca (IP 2) wydatki w wysokosci 229 276,66 PLN, przedstawione
w nastepujacych wnioskach o platno$é:
— WNP-POKL.08.01.01-20-086/08-01-1 za okres od 01.08.2008 r. do
31.12.2008 r.,
— WNP-POKL.08.01.01-20-086/08-02-1 za okres od 01.01.2009 r. do
31.03.2009 r.,
— WNP-POKL.08.01.01-20-086/08-03-2 za okres od 01.04.2009 r. do
31.05.2009 r.,
W dniu 14.09.2009 1. Beneficjent zlozyl do Instytucji Wdrazajacej (IP 2)
wniosek o platnos¢ nr WNP-POKL.08.01.01-20-086/08-04-1 za okres od
01.06.2009 r. do 31.08.2009 r. na faczng kwote 54 166,14 PLN. W dniu
13.10.2009 r. wplynat poprawiony wniosek o numerze WNP-
POKL.08.01.01-20-086/08-04-1, ktory zostal zatwierdzony w trakcie trwania
kontroli w dniu 09.11.2009 r.

9 Zakres kontroli

Zakres kontroli w trakcie realizacji projektu obejmowal sprawdzenie

prawidlowosci realizacji projektu, w tym poprawnosci poniesionych

wydatkéw pod wzgledem =zgodnosci z obowigzujacymi procedurami,

przepisami prawa, postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu

zawarte] z Beneficjentem w ramach Dzialania 8.1 PO KL oraz

ze szezegOlowymi unormowaniami dotyczacymi Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki 2007-2013.

W szczegblnosci sprawdzone zostaty:

prawidtowosé rozliczen finansowych,

. poprawnos¢ dokumentacji dot. personelu projektu,

sposob rekrutacji 1 kwalifikowalno$é uczestnikow projektu,

sposOb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych

o uczestnikach projektu,

e. zgodno$¢ danych przekazywanych we wnioskach o platnosé w czesci
dotyczacej  postgpu  rzeczowego oraz  postepu  finansowego
z dokumentacja dotyczgca realizacji projektu dostgpna w siedzibie
beneficjenta,

f. poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych lub poprawnosé stosowania
zasady konkurencyjnosci,

g. poprawnosé udzielania pomocy publicznej,

h. sposéb realizacji dziatan promocyjnych,

1. spos6b prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

poop

W ramach kontroli projektu przeprowadzona zostala takze wizyta
monitoringowa w miejscu odbywania sie szkolenia ,, Zarzqdzanie projekiami
zgodnie z metodg PRINCE2”. Jej zakres obejmowal ocene jakosei i1
prawidlowosci realizowanej ushugi.

10 | Informacije na temat
sposobu wyboru
dokumentéw do
kontroli oraz doboru
préby
skontrolowanych
dokumentéw

W trakcie czynnosci kontrolnych Zespdt kontrolujgcy zweryfikowat:

— dokumentacje rekrutacyjng 10 uczestnikdw szkolefs wybranych do proby
z dwoch 25 osobowych grup szkoleniowych, stanowiacych 20% ogotu
uczestnikéw objetych wsparciem w ramach projektu wg stanu w dniu
12.11.2009 r. (50 osdéb). Doboru préby skontrolowanych dokumentéw
dokonano metoda statystyczna — dobdr losowy z interwatem. Elementy
prdby zostaly wybrane z populacji 50 0s6b w taki sposob, ze odleglosé
pomigdzy kazdym wybranym elementem jest rowna interwalowi ,,57,
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przy czym punkt startowy zostal wybrany w sposob losowy — druga
osoba z listy uczestnikdw projektu. Oznacza to, ze dokumentacja co 5
osoby liczona po punkcie startowym poddana zostata kontroli.

— dokumentacje merytoryczng dotyczaca 2 grup z zakoficzonego w trakcie
kontroli szkolenia pt.: ,Zarzqdzanie projektami zgodnie z metodykq
PRINCE2”,

— 100 % dokumentacji finansowej (dokumenty Zrédtowe, dowody zaptaty)
w postaci dokumentéw ksiggowych przedstawionych do refundacji we
wnioskach o platnoséé nr:

-~  WNP-POKI..08.01.01-20-086/08-01-1,

~  WNP-POKI..08.01.01-20-086/08-02-1,

—  WNP-POKL.06.01.01-20-086/08-03-2,

— WNP-POKL.08.01.01-20-086/08-04-2,
Wartosé dokumentéw ksiegowych zweryfikowanych podczas kontroli w
trakcie realizacji wynosi 283 442,80 PLN.

— dokumentacjg  dotyczaca  udzielania  zamodwied  publicznych.
Z posrdd przeprowadzonych 7 zamoéwien kontroli poddano jedno,
przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego. Doboru préby
dokonano metoda niestatystyczng — dobor przypadkowy.
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Ustalenia kontroli —
opis zastanego stanu
faktycznego

w podziale na obszary
badan kontrolnych

Projekt ,, Podniesienie umiejetnosci oséb pracujgcych ~ likwidacja luki
kompetencyjnej w obszarze informatyki” realizowany jest przez Departament
Spoleczefistwa Informacyjnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Podlaskiego w Bialymstoku. Projekt wyloniony zostal w trybie poza
konkursowym. Realizowany jest w trybie projektu systemowego.

1. Dokumentacja dotyczgca realizacji projektu

Zespot kontrolujacy sprawdzit dokumentacje przedmiotowego projektu,
znajdujaca si¢ w siedzibie Beneficjenta. Dokumentacja przechowywana jest
w segregatorach tematycznie opisanych, oznakowanych logo Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, logo Unii Europejskiej, a takze zawierajacych
tytul projektu oraz informacje o wspétfinansowaniu projektu ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Beneficjent
posiada oryginal umowy o dofinansowanie projektu oraz wszystkie wersje
wnioskow o platnosé, ktore przekazat do Instytucji Wdrazajacej (IP2).
Beneficjent zapewnia wlasciwe przechowywanie dokumentacji projektowe;j i
jest $wiadom obowiazku jej archiwizacji po zakofczeniu realizacji projektu,
zgodnie z terminem zawartym w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
(zalqcznik nr 1 do akt kontroli).

We wniosku o dofinansowanie projektu Beneficjent zatozyt zatrudnienie
0s0b bezposrednio zwigzanych z realizacjg projektu. Personel zarzadzajacy
projektem stanowia;

— Pan Jacek Rybicki - kierownik projektu

— Pani Bozena Ignatowska - sekretarz projektu,

— Pani Iwona Sienicka — osoba do obshugi projektu,
— Pani Renata Jabloniska — osoba do obstugi projektu,
— Pani Aona Piasecka — osoba do obstugi projektu,




— Pani Justyna Maliszewska — osoba do obstugi finansowo — ksiegowej
projektu.

Kierownik, sekretarz oraz osoba do obstugi finansowo — ksiegowej w ramach
projektu zatrudnieni sa w wymiarze % etatu, pozostale osoby bedace
czlonkami zespolu zarzadzajacego zatrudnione sg w ramach projektu w
pelnym wymiarze czasu pracy. Zakresy zada#, uprawnies, odpowiedzialno$ci
i zastepstwa stanowig zalqcznik nr 2 do akt kontroli.

Osoby zatrudnione w ramach projektu w wymiarze % etatu prowadza
miesigczne Karty ewidencii czasu pracy (zalqcznik nr 3 do akt kontroli).

Umowy personelu zarzadzajacego projektem, Zakresy zadaw, uprawnien,
odpowiedzialno$ci i zastepstwa oraz Karty ewidencji czasu pracy zawieraja
logo Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz Unii Europejskic] (z
dopiskiem Europejski Fundusz Spofeczny), a takze informacje o zrédle
wspotinansowania projektu.

2. Kwalifikowalnos$¢ uczestnikow projektu

Celem projektu jest zwickszenie kompetencji, poprzez podniesienie
umiejetnosel 1 kwalifikacji, pracujacych os6b dorostych wojewddztwa
podlaskiego zatrudnionych przede wszystkim w administracji publiczne;j,
edukacji oraz shizbie zdrowia w zakresie korzystania z narzedzi
informatycznych.

W ramach projektu projektodawca zaplanowal przeszkolenie 8000 oséb

spelniajacych ponizej wymienione kryteria:

— pracujace osoby doroste, ktére z wlasnej inicjatywy sa zainteresowane
nabyciem nowych, uzupelnianiem Iub podwyzszaniem swoich
kwalifikacji 1 umiejetnosci,

— zatrudnione na podstawie umowy o prace, powotlania, wyboru,
mianowania, spéldzielczej umowy o pracg, umowy zlecenia lub umowy o
dzielo,

— osoby z terenu wojewddztwa podlaskiego,

— zatrudnione w szczegélno$ci w nastepujacych obszarach gospodarki:
administracja publiczna, stuzba zdrowia, edukacja.

Projekt przewiduje znaczny udzial w szkoleniach kobiet, pracownikéw

zamieszkalych na terenach wiejskich oraz pracownikéw po 50 roku zycia.

Zgodnie z harmonogramem realizacji projekiu zawartym we Wniosku o

dofinansowanie projektu, ktory wplyna do IW (IP2) w dniu 28.07.2009 roku

oraz pismem z dnia 28.09.2009 r., dotyczacym akceptacji zmian w projekcie,
termin przeprowadzenia rekrutacji zmieniono na czwarty kwartat 2009 roku.

Rekrutacje na szkolenie , Zarzqdzanie projektami zgodnie z metodq

PRINCE2" rozpoczgto 6 pazdziernika 2009 roku,

Rekrutacj¢ uczestnikow szkolen zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie

projektu prowadzona jest przez pracownikéw biura projektu przy wspdipracy

ekspertéw merytorycznych i wspétudziale wykonawcey szkolen. Nabor
uczestnikdw projektu prowadzony jest za pomoca serwisu internetowego.

O przyjeciu na ww. szkolenie decydowaly nastepujace kryteria:
~ zamieszkanie na terenie wojewddztwa podlaskiego,

— deklaracja udzialu w egzaminie na zakonczenie szkolenia,
— zatrudnienie w administracji publicznej,
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— doswiadczenie przy realizacji projektéw lub  programéw
wspolfinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej,

— wypelnienie i dostarczenie do Biura projektu wymaganych
dokumentéw wymienionych w § 4 ust. 5 Regulaminu uczestnictwa w
szkoleniu ,, Zarzqdzanie projektami zgodnie z metodq PRINCE2”,

— kolejnosc zgloszen.

W wyniku przeprowadzonego postepowania rekrutacyjnego do udzialu w
szkoleniu zakwalifikowano 50 os6b. O zakwalifikowaniu na szkolenie
uczestnicy informowani byli droga elektroniczng. W terminie 3 dni roboczych
od dnia otrzymania zawiadomienia o zakwalifikowaniu do udziatu w
projekcie uczestnicy zobowigzani zostali do dostarczenia uzupelniajacej
dokumentacji w postaci:

~ oSwiadczenia uczestnika Projektu o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych,

- zaswiadczenia o zatrudnieniu,

— kserokopii dowodu osobistego,

— poswiadczenie o pracy przy projektach lub programach realizowanych
ze §rodkéw Unii Europejskiej.

Przed rozpoczgciem udziatu w szkoleniu uczestnicy podpisywali deklaracje
udziatu w projekcie.

Zespot kontrolujacy na podstawie przedstawionej do kontroli listy oséb
uczestniczacych w szkoleniu ,, Zarzqdzanie projektami zgodnie z metodq
PRINCE2” (zalqcznik nr 4 do akt konmtroli) sprawdzil kawalifikowalnosé
nastgpujacych 10 uczestnikéw projektu: Pani Urszuli Bartnikiewicz, Pani
Urszuli Marty Czarneckiej, Doroty Elzbiety Iwanowskiej-Klekotko, Pani
Anmny Marii Kaminskiej, Pani Ewy Kudlewskiej, Pani Karoliny Marii
Lupinskiej-Koc, Pana  Wojciech  Nietupskiego, Pani Katarzyny
Radziszewskiej, Pani Iwony Sienickiej, Pani Marzanny Marii Wasilewskiej.

Po weryfikacji merytorycznej dokumentéw osobowych przedlozonych
Beneficjentowi przez ww. osoby, Zesp6l kontrolujacy stwierdzil,
iz wybrana do kontroli préba speinia kryteria kwalifikowalnosci do projektu
jak i kryteria kwalifikowalnosci dla poddzialania 8.1.1.

Zalqcznik nr 5 do akt konmtroli stanowia dokumenty rekrutacyjne Pani
Katarzyny Radziszewskiej oraz Pani Urszuli Marty Czarneckie;j.

W trakcie kontroli stwierdzono, iz zajecia odbywajg sie w trakcie godzin
pracy  uczestnikow  szkolef.  Beneficjent przedstawil  zespolowi
kontrolujacemu dokumentacj¢ potwierdzajaca, iz czas w ktorym odbywaty sie
szkolenia byl czasem wolnym od pracy uczestnikow szkolets (zalgcznik nr 6
do akt kontroli).

Podczas kontroli zespdt kontrolujgcy stwierdzit, iz w szkoleniu
pt.. ., Zarzqdzanie projektami zgodnie z metodg PRINCE2"” braly udziat trzy
osoby stanowiace personel zarzadzajacy projektem.

Zgodnie z opinia Instytucji Zarzadzajacej POKL zawarta w piS§mie numer
DZF-IV-92261-95-JB/09 z dnia 24.06.2009 t. ,nie nalezy dopuszczaé do
sytuacji, w kidrej osoby stanowiqce kadre zarzqdzajgcq projektu i
pobierajgce za zarzqdzanie wynagrodzenie, jak réwniez eksperci zatrudnieni
przez projektodawce byliby jednoczesnie uczestnikami tego samego projektu.
Niemniej jednak, decyzja w zakresie uznania za kwalifikowalne wydatkéw
dotyczqcych ww. 0s6b nalezy do instytucji bedgcej strong umowy” (zalqeznik




nr 7 do akt kontroli).

Kierownik projektu wyjasnil, iz osoby uczestniczace w szkoleniu speity
wszystkie kryteria formalne bedace podstawa do zakwalifikowani do udziatu
w projekcie, nie posiadal jednak wiedzy na temat opinii Instytucji
Zarzadzajace] w przedmiotowej kwestii.

Zgodnie z zacytowana wytyczng wydatki dotyczace uczestnikéw szkolen
zostang uznane za kwalifikowalne, jednakie w przyszlo§ci nie nalezy
dopuszczaé do tego typu sytuacji.

3. Formy wsparcia

Beneficjent wyodrgbnit grupy docelowe skladajace sie¢ z osob
pracujacych w szczegdlnosci, w nastgpujacych obszarach gospodarki:

— administracja publiczna;

— stuzba zdrowia;

- edukacja.

W  ramach przedmiotowego projektu Beneficjent zalozyt
przeprowadzenie szkolen w podziale na cztery grupy tematyczne:

— I grupa szkolef (30 kurséw) skierowana do informatykéw, zatrudnionych
we wszystkich trzech ww. grupach docelowych (zaawansowane szkolenia
informatyczne);

— 1 grupa szkolen (35 kurséw) o tematyce zarzadczej, skierowana do kadry
zarzadcze] z ww. grup docelowych;

— III grupa szkoler (900 kurséw) to szkolenia informatyczne z zakresu:

1. Stosowania nowoczesnych rozwiazan informatycznych w pracy
administracji publiczne;j:

- wdrazanie i obstuga cyfrowego urzedu,

- obstuga i wykorzystanie w pracy dokumentu elektronicznego.

2. Stosowania technologii informacyjnych w edukacji:

- obsluga systemow e-learningowych, systeméw 1 urzadzen
multimedialnych,

- obstuga systemdw informatycznych do zarzadzania oswiatg.

3. Stosowania technologii informacyjnych w stuzbie zdrowia:

- obstuga systemoéw informatycznych wspomagajacych zarzadzanie
stuzba zdrowia,

- obsluga pacjenta w systemach informatycznych.

— 1V grupa szkolefr (35 kurséw) wynikajacych z monitoringu projektu, jak
rowniez z innych wdrazanych projektow oraz kursy skierowane w
szczegblnoscei do kadry kierownicze], ktérych tematyka bedg nastepujace
zagadnienia;

- wdrazanie systemow informatycznych,

- korzysci z wdrazania systeméw informatycznych w wybranych
dziedzinach,

- podstawowych =zalozen i celow wdrazania idei spoleczenstwa
informacyjnego,

- rola systeméw informatycznych w rozwoju instytucji, przedsiebiorstw i
gospodarki opartej na wiedzy.

Zgodnie z harmonogramem realizacji projektu zawartym we Wniosku o
dofinansowanie projekiu, ktéry wptyna do IW (IP2) w dniu 28.07.2009 roku
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oraz pismem z dnia 28.09.2009 r. dotyczacym akceptacji zmian w projekcie,
rozpoczecie realizacji szkoled zostalo przesunigte na czwarty kwartat
2009 roku. Beneficjent, jako powdd zmiany podal przedluzajaca sie
procedure wyltonienia wykonawcy szkolen.
W dniu 21 wrze$nia 2009 roku zawarto umowe nr PNU/32/09/09 z firma
ALTKOM AKADEMIA S.A. z siedziba ul. Stawki 2, 00-193 w Warszawie
na przeprowadzenie szkolen z zakresu ,, Zarzqdzanie projektami zgodnie z
metodykq PRINCE 27. Szkolenie zostalo przeprowadzone w dwoch
terminach 19-22.10.2009 r. oraz 26-29.10.2009 r. w Domu Nauczyciela
-LOGOS” w Augustowie. Przeszkolonych zostato 50 uczestnikdw.
Kontroli poddano dokumentacje merytoryczna dotyczacg ww. szkolenia
(zatqcznik nr 8 do akt kontroli). W ramach szkolenia utworzono cztery grupy
szkoleniowe.
W skiad dokumentacji szkoleniowej wchodza;
— dziennik szkolenia zawierajacy:

— liste obecnosci,

—~ potwierdzenie odbioru materialéw szkoleniowych,

— protokoét egzaminacyjny,

— potwierdzenie odbioru certyfikatow,

— raport ze szkolenia.

W ramach udzialu w projekcie uczestnicy otrzymali bezplatne podreczniki
pt.. |, Skuteczne zarzqdzanmie projektami PRINCE2” oraz materialy
szkoleniowe (dhugopis, notatnik oraz zeszyty ¢wiczen). Przekazane materialy
szkoleniowe zostaly oznakowane logo Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki oraz Unii Europejskiej (z dopiskiem Europejski Fundusz Spoteczny),
a takze zawierajq informacjg o Zrédle wspoHfinansowania projektu.

Wszyscy uczestnicy ukonczyli szkolenie z wynikiem pozytywnym.
Uczestnicy otrzymali $wiadectwa ukonczenia szkolenia. Do akt kontroli
dolaczono $wiadectwa Pani Katarzyny Radziszewskiej oraz Pani Urszuli
Marty Czarneckiej (zalqcznik nr 9 do akt kontroli). Po zakonczeniu szkolenia
zostat przeprowadzony egzamin, 49 uczestnikéw uzyskato wynik pozytywny.

4. Kwalifikowalnosé wydatkéw projektu

Do dnia rozpoczgcia kontroli Beneficjent otrzymat §rodki w formie zaliczek
w wysokosci 865 000,00 zt.

W dniu 15.01.2009 r. ztozyl do Instytucji Wdrazajacej Wniosek o platnosé
posrednig nr WNP-POKI..08.01.01-20-086/08-01-1. Powyzszym wnioskiem
Beneficjent  rozliczyt  poniesione = wramach  projektu  wydatki
na taczng kwotg 99 315,64 zt (100 % koszty bezposrednie), w tym cross-
financing 59 804,40 zt.

W dniu 09.04.2009 r. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
zlozyl do Instytucji Wdrazajacej Wniosek o platnosé posrednia nr WNP-
POKI..08.01.01-20-086/08-02-1. Powyzszym  wnioskiem Beneficjent
rozliczal poniesione w ramach projektu wydatki na faczna kwote 36 825,45 zt
(100 % koszty bezposrednie), w tym cross-financing 2 256,02 zt.

W dniu 13.07.2009 r. Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego
zlozyt do Instytucji Wdrazajacej Wniosek o platno$é posrednig nr WNP-
POKL.08.01.01-20-086/08-03-2. Powyzszym  wnioskiem Beneficjent
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rozliczat poniesione w ramach projektu wydatki na laczna kwote 93 135,57 zt

(100 % koszty bezposrednie), w tym cross-financing 65 761,78 zt

W dniu 14.09.2009 r. Beneficjent zlozyt do Instytucji Wdrazajacej (IP 2)

wniosek o platnosé nr WNP-POKL.08.01.01-20-086/08-04-2 za okres od

01.06.2009 r. do 31.08.2009 r. na tgczng kwote 54 166,14 PLN. W dniu

13.10.2009 r. wplynal poprawiony wniosek o numerze WNP-

POKL.08.01.01-20-086/08-04-1, ktéry zostat zatwierdzony w trakcie trwania

kontroli w dniu 09.11.2009 r. "

Podczas czynnosci kontrolnych sprawdzono poniesione przez Beneficjenta

wydatki w kwocie 283 442,80 PLN, przedstawione w nastepujacych

wnioskach o platnosé

~  WNP-POKL.08.01.01-20-086/08-01-1 za okres od 01.08.2008 r. do
31.12.2008 r.,

-~  WNP-POKL.08.01.01-20-086/08-02-1 za okres od 01.01.2009 r. do
31.03.2009 r.,

-~  WNP-POKL.08.01.01-20-086/08-03-2 za okres od 01.04.2009 r. do
31.05.2009 r.,

- WNP-POKL.08.01.01-20-086/08-04-2 za okres od 01.06.2009 r. do
31.08.2009 r.

Zespdt kontrolujacy poddat kontroli 100 % dokumentacji przedstawionej do

rozliczenia ww. wnioskach.

Zataczniki nr 1 do ww. wnioskéw o ptatno$é stanowia zatqcznik nr 10 do akt

kontroli.

Beneficjent wydatkowal srodki zgodnie z poszezegélnymi zadaniami
zawartymi w budzecie projektu. Wydatki dotyczyty nastepujacych zadan:

— zarzadzanie projektem — 274 913,60 zi,

— obstuga ksiggowa i prawna projektu — 7 467, 89 zi,

W projekcie nie zatozono kosztéw posrednich.

Zespoét kontrolujacy sprawdzit dokumentacj¢ potwierdzajaca poniesienie
wydatkéw bezposrednich ujgtych w czterech wnioskach o platnosé.
Wszystkie skontrolowane wydatki sg kwalifikowalne i zostaly poniesione w
ramach czasowych okres§lonych zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkdéw w ramach PO K1.

Beneficjent w ramach projektu zatozyl poniesienie wydatkéw w ramach

cross — financingu na kwote 280 600 zl, tym samym nie przekraczajac progu

10% wszystkich wydatkoéw kwalifikowalnych stanowiacych budzet projektu.

Do dnia rozpoczecia kontroli Beneficjent rozliczyl wydatki w ramach cross —

Jinancingu w wysokosci 127 822,20 zt zgodnie z:

- fakturg VAT nr IT/FV1/0016/09/2008 z dnia 24.12.2008 r. optacona dnia
30.12.2008 r.

— fakturg VAT nr 685/ELK/05/2009 z dnia 08.05.2009 r. oplacong dnia
13.05.2009 1.

— fakturg VAT nr 5733/2009/03 z dnia 26.03.2009 r. oplacong dnia
31.03.2009 1.

— fakturg VAT nr 09/05/FV/HHL/0004 z dnia 05.05.2009 r. optacong dnia
13.05.2009 1.

— fakturg VAT nor 53/2009/05 z dnia 06.05.2009 r. oplacong dnia

/
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Srodki zostaly przeznaczone na zakup S sztuk komputeréw DELL, 2 sztuk
drukarek, urzadzenia wielofunkcyjnego, projektora, ekranu recznego,
niszczarki, telefaksu, sprzetu i oprogramowania do wsparcia zarzadzania oraz
mebli (zalgcznik nr 11 do akt kontroli) .

Zakupiony sprzgt zostal oznakowany nalepkami z logo Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki oraz Unii Europejskiej (z dopiskiem Europejski
Fundusz Spoleczny), a takze zawiera informacje o Zrodle wspotfinansowania
projektu. Zostaly mu nadane numery inwentarzowe i zostal wpisany do ksiegi
srodkdw trwalych i ksiegi inwentarzowej. Zalgcznik nr 12 do akt kontroli
stanowiq wydruki zdjeé zakupionego sprzetu, kopie kart gwarancyjnych oraz
kopia ksiegi Srodkéw trwalych i ksiegi inwentarzowej.

Wydatki w ramach projektu zostaty poniesione zgodnie z ,,Harmonogramem
realizacji projektu” zawartym we wniosku o dofinansowanie.

W trakcie realizacji przedmiotowego projektu Beneficjent zachowuje zasade
osiagnigcia najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.

przechowywane sg w oddzielnych segregatorach, w Departamencie finanséw,
w siedzibie Beneficjenta. Dokumentacje ksiegowa projektu prowadzi Pani
Justyna Maliszewska.

W trakcie kontroli sprawdzono dokumentacje finansowa (dokumenty
zrodlowe, dowody zaplaty) w postaci dokumentow ksiegowych
przedstawionych do refundacji we wnioskach o platnosé nr:

Zespot kontrolujacy zweryfikowal nastepujace dokumenty ksiegowe wraz
z potwierdzeniem ich zaplaty:

1.
2.

3.

19.05.2009 1.
faktura VAT nr 0613/09/FVS z dnia 25.05.2009 r. oplacong dnia
28.05.2009 r.
faktura VAT nr F/000465/09 z dnia 26.05.2009 r. oplacong dnia
28.05.2009 r.

5. Rozliczenia finansowe / §ciezka audytu

Oryginatly dokumentéw ksiggowych wraz z dowodami zaplaty

— WNP-POKL.08.01.01-20-086/08-01-1,
- WNP-POKL.08.01.01-20-086/08-02-1,
—  WNP-POKL.06.01.01-20-086/08-03-2,
—  WNP-POKL.08.01.01-20-086/08-04-2,

lista plac nr 8064 z dnia 23.10.2008 r. oraz wyciag bankowy nr 2/2008 z
dnia 15.12.2008 r.,

lista ptac nr 8096 z dnia 24.11.2008 r. oraz wyciag bankowy nr 2/2008 =
dnia 15.12.2008 r.,

lista plac nr 8103 z dnia 18.12.2008 r. oraz wyciag bankowy nr 3/2008 z
dnia 19.12.2008 1.,

lista plac nr 8105 z dnia 20.12.2008 r. oraz wyciag bankowy nr 4/2008 z
dnia 22.12.2008 r. i wyciag bankowy nr 5/2008 z dnia 30.12.2008 r.,
faktura VAT nr FVP/2008/00932 oraz wyciag bankowy nr 5/2008 z dnia
30.12.2008 r.,

faktura VAT nr IT/FV1/0016/09/2008 z dnia 24.12.2008 r. wyciag
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

bankowy nr 5/2008 z dnia 30.12.2008 r.,

lista ptac nr 9001 z dnia 16.01.2009 r. oraz wycigg bankowy nr 6/2009 z
dnia 24.02.2009 r.,

lista pac nr 9003 z dnia 27.01.2009 r. oraz wyciag bankowy nr 6/2009 z
dnia 24.02.2009 r.,

lista ptac nr 9010 z dnia 25.02.2009 r. oraz wycigg bankowy nr 8/2009 z
dnia 05.03.2009 r.,

lista ptac nr 9017 z dnia 24.03.2009 r. oraz wyciag bankowy nr 11/2009 z
dnia 26.03.2009 r., wyciag bankowy nr 12/2009 z dnia 27.03.2009 r. i
wyciag bankowy nr 13/2009 z dnia 31.03.2009 r.,

rachunek do umowy o dzieto nr 49/09 z dnia 26.03.2009 r. oraz wyciag
bankowy nr 13/2009 z dnia 31.03.2009 r.,

faktura VAT nr 5733/2009/03 z dnia 26.03.2009 r. oraz wyciag bankowy
nr 13/2009 z dnia 31.03.2009 r.,

rachunek do umowy o dzieto 46/09 z dnia 26.03.2009 r. oraz wyciag
bankowy nr 13/2009 z dnia 31.03.2009 r.,

rachunek do umowy o dzielo 48/09 z dnia 30.03.2009 r. oraz wyciag
bankowy nr 14/2009 z dnia 03.04.2009 1.,

rachunek do umowy o dzieto 47/09 z dnia 30.03.2009 r. oraz wyciag
bankowy nr 14/2009 z dnia 03.04.2009 r.,

lista ptac nr 026 z dnia 23.04.2009 r. oraz wycigg bankowy nr 17/2009 z
dnia 05.05.2009 r. i wyciag bankowy nr 20/2009 z dnia 19.05.2009 1.,
lista ptac nr 9037 z dnia 25.05.2009 r. oraz wyciag bankowy nr 24/2009 z
dnia 04.06.2009 r.,

fakturqg VAT nr 09/05/FV/HHL/0004 z dnia 05.05.2009 r. oraz wyciag
bankowy nr 19/2009 z dnia 13.05.2009 1.,

fakturg VAT nr 685/ELK/05/2009 z dnia 08.05.2009 r. oraz wyciag
bankowy nr 19/2009 z dnia 13.05.2009 r.,

fakturg VAT nr 53/2009/05 z dnia 06.05.2009 r. oraz wyciag bankowy nr
19/2009 z dnia 13.05.2009 1.,

fakturg VAT nr 0613/09/FVS z dnia 25.05.2009 r. oraz wyciag bankowy
nr 21/2009 z dnia 28.05.2009 1.,

fakturg VAT nr F/000465/09 z dnia 26.05.2009 r. oraz wyciag bankowy
nr 21/2009 z dnia 28.05.2009 r.,

faktura VAT nr F/1/09/002618 z dnia 15.06.2009 r. oraz wycigg bankowy
ar 27/2009 z dnia 18.06.2009 r.,

faktura VAT nr FVP2009/01341 z dnia 19.06.2009 r. oraz wyciag
bankowy nr 28/2009 z dnia 25.06.2009 .,

faktura VAT nr 1122/L/2009 z dnia 25.06.2009 r. oraz wyciag bankowy
nr 30/2009 z dnia 29.06.2009 r.,

fakturg VAT nr FVA/22784 z dnia 24.06.2009 r. oraz wyciag bankowy
nr 30/2009 z dnia 29.06.2009 r.,

lista plac nr 9050 z dnia 24.06.2009 r. oraz wyciag bankowy nr 29/2009 z
dnia 26.06.2009 1. i wyciag bankowy nr 30/2009 z dnia 29.06.2009 r.,
lista ptac nr 9081 z dnia 25.07.2009 r. oraz wyciag bankowy nr 34/2009 z
dnia 28.07.2009 r., wyciag bankowy nr 35/2009 z dnia 31.07.2009 r. i
wyciag bankowy nr 37/2009 z dnia 06.08.2009 r.,

lista plac nr 9095 z dnia 26.08.2009 r. oraz wyciag bankowy nr 42/2009 z
dnia 08.09.2009 1.,

fakturg VAT nr 5.5/2009 z dnia 20.05.2009 r. oraz wyciag bankowy nr
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25/2009 z dnia 08.06.2009 1.,
Do akt kontroli dolaczono dokumenty wymienione w pozycjach 3, 4, 5, 6, 7,
12, 14, 15, 16, 18, 19, 20, 21, 22, 24, 25, 26, 28 (zalqcznik nr 13 do akt
kontroli).
Wszystkie oryginaty dokumentéw finansowych sa opisane prawidiowo. Opis
zawiera;
— tytul projektu,
— informacje o wspotfinansowaniu z EFS w ramach PO KL,
— numer umowy o dofinansowanie projektu,
— numer projektu,
— numer i nazwe zadania, w ramach ktérego zostaly poniesione koszty,
— kwotg kwalifikowana,
— informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej,
— odniesienie do ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwieni
publicznych.

W trakcie weryfikacji dokumentacji finansowe] projektu Zespdt kontrolujacy
stwierdzit bledy formalne we wnioskach o platno$é ztozonych do Instytucji
Wdrazajacej (IP2). Beneficjent pismem nr DILIL0190-5-65/09 z dnia
12.10.2009 1. poinformowal Instytucje Wdrazajaca (IP2), iz wskazane bledy
sa wynikiem pomylek pisarskich, jednoczesnie informujgc, iz dolozone
zostang wszelkie starania aby wyeliminowa¢ tego typu pomyiki (zatqcznik nr
14 do akt kontroli).

Beneficjent na potrzeby realizacji projektu zalozyl rachunek bankowy
o nr 40 1500 1344 1213 4008 6782 0000, prowadzony w Kredyt Bank S.A.,
II Oddziat w Bialymstoku (zafgeznik nr 15 do akt kontroli).

W trakcie kontroli Zesp6é! kontrolujacy stwierdzil, iz Beneficjent nie
dokonuje wszystkich ptatnosci za pomoca rachunku bankowego zatozonego
na potrzeby realizacji projektu. Z wyjasnien kierownika projektu wynika, iz
platnodci dokonywane sg co do zasady z rachunkéw projektu, natomiast w
przypadku gdy wystapil brak srodkéw na rachunkach projektu platnosci
dokonywane byly z rachunku podstawowego Beneficjenta, a nastepnie
dokonywana byta refundacja.

Projektodawca na podstawie zapiséw § 7 Umowy o dofinansowanie zostal
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej do celéw projektu ewidencji
ksiggowej. Zarzadzeniem nr 55/08 Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia 23 czerwca 2008 r. ustalono zasady (polityki) rachunkowosci w
zakresie funduszy pomocowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Podlaskiego (zalqcznik nr 16 do akt kontroli). Do aki kontroli zalaczono
Zakladowy plan kont na 2009 rok oraz zestawienie obrotow i sald dotyczace
poniesionych wydatkéw projektu za okres 01.08.2008 r. — 31.08.2009 r.
(zatqcznik nr 17 do akt kontroli).

Na podstawie zweryfikowanych zestawien obrotdéw 1 sald, zespdt
kontrolujgcy stwierdzit zgodnoéé danych przekazanych
w skontrolowanych wnioskach o plaino$¢ w czeéci dotyczacej postgpu
finansowego ze stanem faktycznym. Kwota srodkéw finansowych dotychczas
rozliczona przez IW w zlozonych do dnia rozpoczecia kontroli wnioskach o
platnoé¢ zgadza si¢ z kwotg wydatkéw wykazana w ewidencji ksiegowej
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Beneficjenta.

6. Stosowanie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, bedac jednostkg sektora
finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych,
zobowiazany jest do stosowania ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamdwien publicznych, na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

Zespdt kontrolujacy ustalit, iz Beneficjent wylonit wykonawce szkolen
w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 11 art. 39 oraz
w trybie zapytania o ceng na podstawie art. 69 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 . — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2004 Nr 19, poz. 177 z pézn.
zm.). Do dnia rozpoczgcia kontroli Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Podlaskiego w ramach projektu ,, Podrniesienie umiejetnosci 0sob pracujgcych
— likwidacja Iuki kompetencyjnej w obszarze informatyki” przeprowadzit 4
postepowania w trybie przetargu nieograniczonego oraz 3 postgpowania
w trybie zapytania o ceng¢. Do akt kontroli dotaczono zestawienie zamowien
publicznych przeprowadzonych w ramach projektu (zalgcznik nr 18 do akt
kontroli). Zespél kontrolujacy poddal kontroli jedno losowo wybrane
postgpowanie na przeprowadzenie szkolen i egzamindw z zakresu
zarzgdzania projekiami zgodnie z metodykq PRINCE?2.

Urzad  Marszatkowski  Wojewddztwa  Podlaskiego  przeprowadzit
postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie
szkolen i egzamindéw z zakresu zarzadzania projektami zgodnie z metodyka
PRINCE2. Wartos¢ zamowienia ustalona zostata na kwote 225 000,00 PLN,
co stanowi réwnowarto$¢ 58 033,07 euro.
Dokumentacja dotyczaca przetargu nieograniczonego znajdujaca sie
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego zawiera nastgpujace
dokumenty:
— Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdéwienia (SIWZ),
— ogloszenie o zamdwieniu,
— zapytanie do SIWZ,
— oé$wiadczenie kierownika zamawiajacego oraz o$wiadczenia czlonkéw
komisji przetargowe;,
— oferty,
— protokét z otwarcia ofert,
— streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert,
— informacj¢ o spelnianiu przez wykonawcoéw warunkéw udzialu w
postgpowaniu w trybie przetargu nieograniczonego,
— zbiorcze zestawienie ofert,
— protokét z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
— ogloszenie o wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
— pismo informujgce o wyborze najkorzystniejsze] oferty,
—  umowe,
— ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia publicznego.
W dniu 31.07.2008 r. Zamawiajacy umiescil na portalu UZP, wlasnej stronie
internetowe] oraz na tablicy ogloszen Urzedu ogloszenie o zamdwieniu.
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia dostepna byla do odebrania w
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Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego, ul. Kard. S.
Wyszynskiego 1, pok. nr 038 oraz na stronie internetowej
www.wrotapodlasia.pl.  Termin  skladania  ofert ustalony  zostat
do 11.08.2009 r. do godziny 10.00. Z przedstawionej dokumentacji wynika,
iz w odpowiedzi na ogloszenie wplynely 2 oferty.

Zespot kontrolujacy ustalil, ze Beneficjent w SIWZ jako kryterium wyboru
oferty ustalil 100% ceny.

Otwarcie ofert nastapito w dniu 11.09.2009 r. w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Podlaskiego, ul. Kard. 8. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok.
W ftrakcie postgpowania nie wykluczono Zzadnego wykonawcy oraz nie
odrzucono zadnej oferty.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano oferte z najnizsza cena
firmy Altkom Akademia S.A. ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Pismem z dnia 27.08.2009 r. Zamawiajacy powiadomil wszystkich oferentéw
o wynikach postegpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
Zamieszczone zostalo réwniez ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

W dniu 21.09.2009 r. zostala zawarta umowa pomiedzy Wojewddztwem
Podlaskim a Altkom Akademia S.A. ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa na
przeprowadzenie szkolen i egzaminéw z zakresu zarzadzania projektami
zgodnie z metodyka PRINCE2.

W dniu 22.09.2009 r. Zamawiajacy umiedcit na portalu UZP ogloszenie o
udzieleniu zamdwienia.

Dokumenty dotyczace postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie szkoler i egzaminow
z zakresu zarzadzania projektami zgodnie z metodyka PRINCE2, stanowia
zatgcznik nr 19 do akt kontroli.

7. Podatek od towarow i uslug VAT

We wniosku o dofinansowanie projektu w punkcie 4.5 Budzetu projektu,
Beneficjent oswiadczyt, iz kwoty przedstawione w budzecie projektu sg
kwotami zawierajacymi VAT i podatek ten jest kwalifikowalny. Podczas
czynno$ci kontrolnych Beneficjent potwierdzil, iz w zwiazku z realizacja
przedmiotowego projektu nie moze odzyskaé w zaden sposéb poniesionego
kosztu podatku VAT.

Projektodawca okazat i potwierdzil aktualnos$é o$wiadezenia VAT ztozonego
do Instytucji Wdrazajacej na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie
projektu (zalqcznik nr 20 do akt kontroli).

Zesp6t  Kontrolujacy  wypelnit  dodatkowa  ankiete  dotyczaca
kwalifikowalno$ci podatku od towaréw i ustug VAT 1 stwierdzil, iz podatek
VAT jest rozliczany prawidlowo.

8. Pomoc publiczna
W ramach realizowanego projektu nie wystepowuje pomoc publiczna.
9. Dane osobowe

Zespol kontrolujacy sprawdzit sposéb realizowania przez Beneficjenta
obowigzkéw dotyczacych przetwarzania i przechowywania danych




osobowych uczestnikéw projektu wynikajacych z § 17 umowy numer
POKI.08.01.01-20-086/08 z dnia 28.11.2008 r. oraz Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926 z p6zn. zm.).

Zarzadzeniem nr 02/04 Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 5 lutego
2004 r. wprowadzono =zasady polityki bezpieczenstwa systemow
informatycznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w
Bialymstoku. Zatacznik do ww. zarzadzenia stanowi instrukcja
bezpieczenistwa systemow informatycznych (zalqeznik nr 21 do akt kontroli).
Zgodnie z art. 37 Ustawy z dnia 29 sierpmia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) Beneficjent
wystawil kierownikowi projektu, sekretarzowi projektu oraz osobom ds.
obstugi projektu imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
uczestnikow (zalqcznik nr 22 do akt konmtroli). Projektodawca prowadzi
ewidencje o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
(zalqcznik nr 23 do akt kontroli).

Kazdy uczestnik projektu wyrazit zgode na przetwarzanie jego danych
osobowych zbieranych do Podsystemu Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego (PEFS) w celu monitoringu i ewaluacji projektu
»Podniesienie  umiejetnosci  o0séb  pracujqecych ~  likwidacja  luki
kompetencyjnej w obszarze informatyki” oraz Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013.

Beneficjent powierzyl przetwarzanie danych osobowych wykonawcy ustugi
szkoleniowej firmie Altkom Akademia S.A. ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
na podstawie Umowy w sprawie przetwarzania danych osobowych z dnia
12.10.2009 r. (zalqcznik nr 24 do akt kontroli). Zgodnie z § 17 ust. 3 umowy
nr POKL.08.01.01-20-086/08 z dnia 28.11.2008 r. Beneficjent pismem
nr DIIL190-5-71/09 z dnia 07.10.2009 r. poinformowal Instytucje
Zarzadzajaca oraz WUP w Bialymstoku o zamiarze powierzenia
przetwarzania danych osobowych firmie Altkom Akademia S.A. (zafgeznik
nr 25 do akt kontroli). Pismem nr DZF-VIII-8080-84-PTo/09 z dnia
27.10.2009 r. Instytucja Zarzadzajaca wyrazila zgode na powierzenie
przetwarzania danych osobowych ww. firmie (zalgczrik nr 26 do akt
kontroli).

10. Monitorowanie przebiegu projektu, sprawozdawczosé, PEFS

W trakcie realizacji projektu Beneficjent zlozyl do Instytucji
Wdrazajacej (1P2) cztery wnioski o platno$é wraz z czescia sprawozdawcza.
W przypadku stwierdzenia uwag do ztozonych wnioskéw skladane byly ich
korekty. Projektodawca posiada wszystkie wersje wnioskow o platnosé,
przekazanych do Instytucji Wdrazajacej (IP2).

Zespo6l kontrolujacy stwierdzil zgodnosé pomigdzy danymi zawartymi w
wnioskach o platno$¢ znajdujacych sie u Beneficjenta a wnioskami
przestanymi do WUP w Bialymstoku. Informacje zawarte we wnioskach o
platnos¢ w czedci dotyczacej postgpu rzeczowego realizacji projektu sg
zgodne ze stanem faktycznym. Do dnia rozpoczecia kontroli wartoscé
wskaznikow osiagnietych przez Beneficjenta ksztaltujg si¢ na poziomie
zerowym, poniewaz realizacja szkolen rozpoczgla sie w IV kwartale
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2009 roku, a w ztozonych wnioskach o platnoéé ten okres nie byl jeszcze
ujmowany.

W zwiazku z powyzszym Beneficjent wraz z wnioskami o platnoéé nie
przekazal do Instytucji Wdrazajacej (IP2) bazy danych do Podsystemu
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego (PEFS).

Projektodawca monitoruje przebieg realizacji projektu za pomoca ankiet
wstepnych oraz formularzy oceny szkolenia wypemianych przez uczestnikow
na zakonczenie szkolet (zalqcznik nr 27 do akt kontroli).

Beneficjent informowal Instytucje Wdrazajaca (IP2) o wszelkich zmianach
zaistniatych w trakcie realizacji projektu. Pismem nr DI.I1.0190-5-5/09 z dnia
15 stycznia 2009 1. Beneficjent wystapit z propozycja wprowadzenia
nastepujacych zmian: zmiang okresu realizacji projektu z 01.08.2008 r.-
31.12.2010 r. na 01.10.2008 r. — 28.02.2011 r., zwiekszenia w budzecie
projektu kosztéw doradztwa ekspertow, uaktualnienia kosztoéw personelu,
zmian w systemie monitoringu, zmiany numeracji grup szkoleniowych.
Pismem nr PW.4413-2-2/AW/09 z dnia 04.02.2009 r. Instytucja Wdrazajaca
(IP2) wyrazila zgodg na wprowadzenie ww. zmian.

Pismem nr DLIL.0190-5-19/09 z dnia 24 marca 2009 r. wnioskowano o
zmiany w budzecie projektu oraz o zmiane harmonogramu realizacji projektu.
Pismem nr PW.4413-2-5/AW/09 z dnia 26.03.2009 r. Instytucja Wdrazajaca
(IP2) wyrazita zgode na wprowadzenie ww. zmian.

Pismem nr DILIL.0190-5-59/09 z dnia 27 sierpnia 2009 r. wnioskowano o
wyrazenie zgody na zakup notebooka wraz z oprogramowaniem z powstatych
w Zadaniu 1 oszczednosei. Pismem nr PW.4413-2-17/PPD/09 z dnia
03.09.2009 r. Instytucja Wdrazajaca (IP2) wyrazila zgode na zakup
komputera.

11. Zgodnos$é projektu z zasadami wspolnotowymi

Zespét kontrolujacy nie stwierdzil nieprawidlowodci dotyczacych zgodnosci
realizacji projektu ,, Podniesienie umiejetnosci os6b pracujgcych — likwidacja
luki  kompetencyjnej w obszarze informatyki” z zasadami polityk
wspoélnotowych.

12. Dzialania promocyjno-informacyjne

Zespol kontrolujacy sprawdzil realizowane przez Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Podlaskiego obowigzki informacyjne, wynikajace z zapisow
§ 18 umowy o dofinansowanie projektu.

Beneficjent we wniosku o dofinansowanie projektu zatozyl nastepujace
dzialania informacyjno promocyjne:

— ogloszenia w prasie lokalne;j,

— uruchomienia strony internetowej,

— zamieszczenie bannera informacyjnego na Portalu Wrota Podlasi,
- materiaty informacyjno-promocyjne,

— przesylanie informacji do pracownikow jednostek potencjalnie
zainteresowanych udziatem w projekcie,
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— 30 spotkan informacyjnych,
— 2 konferencje.

W trakcie kontroli stwierdzono, iz wydatki dotyczace informacji i promocji
dotyczylty wydruku plakatéw, zakupu baneréw reklamowych oraz zakupu
gadzetdw promocyjnych w postaci dlugopiséw, parasoli, filizanek,
skoroszytoéw, plecakdw oraz pendrive’ow (zafqcznik nr 28 do akt kontroli).
W ramach akcji promocyjno-informacyjnej zostala uruchomiona strona
internetowa  projektu  www.szkoleniait.wrotapodlasia.pl, na stronie
interetowe] www.wrotapodlasia.pl umieszczono link przekierowujacy na
strong projektu.

W siedzibie Beneficjenta oznakowane zostaly miejsca pracy personelu
projektu. W pokoju, w ktérym znajduje sie Biuro projektu umieszczony
zostal plakat informacyjny projektu, przed wejéciem do Biura projektu
zostala umieszczona informacja o wspéHinansowaniu wynagrodzen
pracownikéw przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz wszystkie znaki graficzne sg
stosowane prawidlowo. Na plakatach i gadzetach promocyjnych
rozpowszechnianych przez Beneficjenta oraz informacjach zamieszczanych
na stronie internetowej widnieje loge Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki, Unii Europejskiej, a takze pisemna informacja o projekcie oraz o
wspotfinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Ustalono, iz weryfikowana dokumentacja zwigzana z projektem zawiera
wymagane oznakowanie w postaci logo Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki, Unii Europejskiej. Ponadto, segregatory oraz teczki udostepnione
w trakcie kontroli zawieraly oznakowanie jednoznacznie wskazujace
na wspoélfinansowane projektu przez Unie Europejska z Europejskiego
Funduszu Spolecznego.

Uczestnicy projektu informowani sa przez personel projektu o tym, iz
uczestnicza w projekcie wspdtfinansowanym ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

W ftrakcie kontroli Zesp6t kontrolujacy stwierdzil, iz wykonawca szkolenia
firma Altkom Akademia S.A. zamiescila informacje o szkoleniu
pt.: ,, Zarzqdzanie projektami zgodnie z metodykq PRINCE 27 w internetowe;j
bazie ofert szkoleniowych, zgodnie z zakresem danych okre$lonych przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca.

13. Kontrola projektu przez inne uprawnione podmioty oraz
wykonanie zalecenn pokontrolnych

Do dnia kontroli przedmiotowy projekt nie byl kontrolowany przez inne
uprawnione podmioty.

14. Kontrola w miejscu realizacji uslugi

W dniu 27.10.2009 r. zespdt kontrolujacy przeprowadzil wizyte
monitoringowa w miejscu realizacji szkolenia z ,, Zarzgdzania projektami
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zgodnie z metodykq PRINCE 27, prowadzonego na podstawie umowy z dnia
21.09.2009 1. przez Altkom Akademia S.A. ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Wizyta ta miata na celu sprawdzenie faktycznoéci przeprowadzanych zajeé
oraz oceng jakosci i prawidlowosci realizowane] ustugi. Zajecia odbywaty sie
zgodnie z harmonogramem, w salach wykladowych Domu Nauczyciela
,LOGOS” w Augustowie, ul. Dwudziestego Dziewiatego Listopada 9.
W trakcie wizyty monitoringowej w zajeciach brato udziat 26 uczestnikdéw w
podziale na dwie grupy po 13 osdb. Zajecia prowadzone byly przez treneréw
zatrudnionych przez firme Altkom Akademia S.A. - Pana Michata Lesniaka i
Pana Krzysztofa Matusa.
Na drzwiach sali zamieszczono informacje o realizowanych zajeciach w
ramach projektu wraz z logo Programu Operacyjnego Kapital Ludzki i Unii
Europejskie] oraz informacje o wspolfinansowaniu projektu w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Podczas wizyty monitoringowej losowo wybrana uczestniczka szkolenia
Pani Joanna Misiuk wyrazita zadowolenie z formy przeprowadzanego kursu
i przygotowania merytorycznego wykladowcow, potwierdzila, ze otrzymata
bezplatne materialy szkoleniowe oraz wiedziata, ze projekt w ktérym
uczestniczy wspdtinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Dokumentacja z wizyty monitoringowe] stanowi zatgcznik nr 24 akt

kontroli.
12 | Wnioski W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz projekt ,, Podniesienie
z przeprowadzonej | umiejetnosci osob pracujqcych - likwidacja luki kompetencyjnej w obszarze
kontroli informatyki” realizowany jest zgodnie z umows, o dofinansowanie projektu i

realizuje cele zalozone we wniosku o dofinansowanie projektu. Wydatki w
ramach projektu co do zasady ponoszone sg zgodnie z obowigzujacymi
procedurami, przepisami prawa oraz ze szczegbélowymi unormowaniami
dotyczacymi Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

13 | Stwierdzone Podczas kontroli projektu nie stwierdzono uchybien ani nieprawidtowosci w
nieprawidlowosci | jego realizacji.
/uchybienia
14 | Data sporzadzenia
Informaciji 30.11.2009 r.
pokontrolnej

Zataczniki do akt kontroli stanowia:

1. | Zatacznik nr 1 Oswiadczenie z dnia 17.11.2009 r.

Zatacznik nr 2 Zalfresy zadan, uprawnien, odpowiedzialnosci i zastepstwa personelu
projektu.

3. | Zalacznik nr 3 Karty ewidenciji czasu pracy za miesigc sierpien 2009 r.

4. . Lista 0s6b uczestniczacych w szkoleniu ,, Zarzqdzanie projektami zgodnie z
zalacenknr & | dg PRINCE?”

5. . Dokumenty rekrutacyjne Pani Katarzyny Radziszewskiej, Pani Urszuli
Zatgeznik or 5 Marty Czarneckiej.
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Dokumentacja potwierdzajaca, iz czas w ktérym odbywaly sie szkolenia byl

Zakacznik nr 11

Zatacznik or 6 czasem wolnym od pracy uczestnikéw szkolen.

7. | Zalacznik nr 7 Pismo numer DZF-1V-92261-95-JB/09 z dnia 24.06.2009 r.

8. . Dokumentacja szkolenia pt.: ,, Zarzqdzanie projektami zgodnie z metodykq
Zatacznik nr 8 PRINCE 2"

9. | Zatacznik nr 9 Swiadectwa ukoficzenia szkolenia.

10, Zalaczniki nr 1 do wnioskow o platnosé nr WNP-POKL.08.01.01-20-
Zalacznik nr 10 086/08-01-1, WNP-POKL.08.01.01-20-086/08-02-1, WNP-POKL.08.01.01-

20-086/08-03-2, WNP-POKL..08.01.01-20-086/08-04-2.
11 Zestawienie zakupionege sprzgtu w ramach projektu na potrzeby biura

projektu.

12, . Wydruki zdjeé zakupionego sprzetu, kopie kart gwarancyjnych oraz kopia
Zatgeznik or 12 ksiegi Srodkow trwalvch i ksiegi inwentarzowej

13| Zatgeznik nr 13 Dokumenty finansowe dolaczone do akt kontroli.

14| Zatacznik nr 14 Pismo nr DLIL.0190-5-65/09 z dnia 12.10.2009 1.

15

Zatacznik nr 15

Whniosek o otwarcie i prowadzenie rachunku bankowego.
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Zatacznik nr 16

Zarzadzenie nr 55/08 Marszalka Wojewodztwa Podlaskiego z dnia
23 czerwca 2008 r.

17,

Zatacznik nr 17

Zaktadowy plan kont na 2009 rok oraz zestawienie obrotéw i sald dotyczace
poniesionych wydatkéw projektu za okres 01.08.2008 r. — 31.08.2009 r.

18,

Zakgeznik or 18

Zestawienie zamoéwien publicznych przeprowadzonych w ramach projektu.

19]

Zatacznik nr 19

Dokumenty dotyczace postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie przetargu nicograniczonego na przeprowadzenie szkolen i
egzamindw 2z zakresu =zarzadzania projektami zgodnie z metodyka
PRINCEZ2.

20 . Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, ankieta dot. kwalifikowalnosci
Zaktaeznik nr 20 VAT,

21] Zatacznik nr 21 gg(r)iqrdzenie nr 02/04 Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 5 lutego

22 Zalgcznik nr 22 Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

23] Zatacznik nr 23 Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

24 Zatacznik nr 24 Umowa w sprawie przetwarzania danych osobowych z dnia 12.10.2009 r.

25] Zatacznik nr 25 Pismo nr DI.I1.190-5-71/09 z dnia 07.10.2009 1.

264 Zatacznik nr 26 Pismo nr DZF-VIII-8080-84-PT0/09 z dnia 27.10.2009 r.

27} Zatgcznik nr 27 Ankieta wstepna oraz formularz oceny szkolenia.

28] Zalacznik nr 28 Faktura VAT F/U/09/000794 z dnia 18.09.2009 1.

29) Zalacznik nr 29 Dokumentacja z wizyty monitoringowej.

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla jednostki
kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji pokontrolnej,
uzasadnionych
na pismie do jednostki

zastrzezen
kontrolujacej w terminie

ustalen przekazanie

co do pokontrolnej i

zawartych w
14 - dni

Inforimaciji
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kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu.



W przypadku przekroczenia przez jednostkg kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka
kontrolujgca odmawia rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej nalezy przekazaé do
Jednostki kontrolujacej podpisana Informacje pokontrolng w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej

przedmiotowego dokumentuy,
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(Podpisy cztonkdw zespolu kontrolujacego, {Podpis kierownik
w tym kierownika zespolu kontrolujacego)
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