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1 Ogodlne zasady dotyczace zamkniecia Programu

1.1 Podstawy prawne

1) Zasady rozliczenia koncowego programéw oraz zamykania programow okreslajg

nastepujgce dokumenty:

a)

b)

rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 ustanawiajgce
przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce

rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999, z pézn. zm.,

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 539/2010 z dnia
16 czerwca 2010 r. zmieniajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgce przepisy o0goélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci
w odniesieniu do uproszczenia niektorych przepisbw oraz w odniesieniu do

niektorych przepiséw w zakresie zarzgdzania finansowego,

Wytyczne Komisji Europejskiej dotyczgce zamkniecia programow operacyjnych
przyjetych do celdw pomocy z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu Spéjnosci (2007-2013)
z dnia 30 kwietnia 2015 r.

2 Przygotowanie do zamkniecia Programu

2.1 Kwalifikowalnos¢ wydatkéw

Zgodnie z art. 56 ust. 1 Rozporzadzenia ogdlnego ostateczny termin kwalifikowania

wydatkbw w ramach funduszy strukturalnych oraz Funduszu Spéjnosci w okresie

programowania 2007 — 2013 to 31 grudnia 2015 .

1) Pod pojeciem okresu kwalifikowania wydatkow nalezy rozumie¢ okres, w ktérym moga

by¢ ponoszone wydatki kwalifikowalne. Wydatki poniesione poza okresem kwalifikowania

wydatkéw nie mogg by¢é uznane za wydatki kwalifikowalne. Okres kwalifikowania

wydatkéw dla RPOWP rozpoczyna sie 1 stycznia 2007 r. i konczy sie 31 grudnia 2015 r.

(z zastrzezeniem szczegodtowych zasad dotyczagcych pomocy publicznej).



2)

3)

1)

1)

Ostateczny okres kwalifikowania wydatkow dla danego projektu jest okreslony w umowie
o dofinansowanie zawartej z beneficjentem, ktora okresla zarowno poczgtkowa, jak
i koncowg date kwalifikowalnosci wydatkow. Warunki kwalifikowania wydatkow zostaty
szczegotowo opisane w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007 — 2013 .

Zgodnie ze stanowiskiem KE istnieje mozliwo$sé ponoszenia wydatkow przez
beneficjenta po 31 grudnia 2015 r., jednak wydatki poniesione po tej dacie nie beda
uznane za kwalifikowane i tym samym witgczone do poswiadczen i deklaracji wydatkow.
Nalezy podkreslié, ze ww. wydatki, uznane za niekwalifikowane z uwagi nha
przekroczenie koncowej daty kwalifikowalnosci, muszg byé poniesione najpézniej do
30 wrzesnia 2016 r. Dodatkowo, projekt w ktérym ponoszone sg wydatki po zakonczeniu
okresu kwalifikowania dla RPOWP awiec jego realizacja rzeczowa nie zostata
zakonczona w ww. terminie, powinien by¢ funkcjonujgcy, tzn. zakonczony i uzytkowany
przed ztozeniem dokumentéw zamkniecia Programu. Mozliwo$¢é ponoszenia wydatkéw
po dacie kwalifikowalnosci powinna by¢ sciezkg wyjatkowa, rozpatrywang indywidualnie i
stosowang jedynie w przypadku projektéw, ktére z uzasadnionych przyczyn nie sg w

stanie zakonczy¢ wydatkowania $srodkéw do koncowej daty kwalifikowalnosci..
2.2  Pomoc publiczna i kwalifikowalnosé¢ wydatkow

Zgodnie z art. 78 ust. 1 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 w przypadku
programow pomocy w rozumieniu art. 107 ust. 1 TFUE (wczesniej art. 87 Traktatu),
tj. programow pomocy, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 6569/1999 z dnia
22 marca 1999 r. ustanawiajgcym szczegofowe zasady stosowania art. 93 Traktatu, aby
wydatki mogty by¢ uznane za kwalifikowane, poza dokonaniem pfatnosci przez
beneficjentow, odpowiedni wkfad publiczny powinien zosta¢ wyptacony na rzecz
beneficijentow przez podmiot przyznajagcy pomoc przed ziozeniem dokumentow
zamkniecia. Pfatnosci zaliczkowe wyptacone na rzecz beneficjentéw przez podmiot
przyznajgcy pomoc powinny by¢ objete wydatkami optaconymi przez beneficjentéw przy
wdrazaniu projektu oraz uzasadnione optaconymi fakturami lub dokumentami

ksiegowymi o rownorzednej wartosci dowodowej najpozniej 31 grudnia 2015 .
2.3 Whnioskowanie o pfatnosci okresowe

Zgodnie zrekomendacja KE, nawet jesli suma dokonanych ptatnosci: zaliczkowej
i okresowych osiggnefa 95% wkiadu z funduszy na rzecz Programu, instytucje
zaangazowane we wdrazanie Programu powinny kontynuowac regularne przekazywanie

wnioskéw o ptatnos¢ okresowa.



2)

3)

1)

2)

3)

1)

2)

Ostatnie poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg IZ
powinna ztozy¢ do IPOC do 16 maja 2016 r., tak aby mozliwa byta weryfikacja
dokumentoéw i przestanie ich do KE do 30 czerwca 2016 r.

Po 30 czerwca 2016 r. IZ bedzie mogta jeszcze przesytaé kolejne deklaracje
uwzgledniajgce kwoty odzyskane i wycofane pojawiajgce sie wskutek np. réznych
audytéw kontroli, stad po dacie tej moze wystgpi¢ jeszcze konieczno$¢ sporzagdzenia

kolejnych poswiadczen.

2.4 Dokumenty zamkniecia
2.4.1 Ostateczny termin sktadania dokumentéw zamkniecia

W celu dokonania zamkniecia pomocy, Panstwa Czionkowskie zobowigzane sg, zgodnie
z art. 89 ust. 1 rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, do przediozenia KE tzw.

dokumentow zamkniecia Programu:

e Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pfatnos$c¢ koricows,

e Sprawozdania koricowego z realizacji Programu,

o Deklaracji zamkniecia pomocy wraz z koricowym sprawozdaniem audytowym.

Dokumenty zamknigcia powinny zostaé¢ ztozone do KE najpdézniej do 31 marca
2017 .

W zatgczniku nr 1 do niniejszych Zalecen umieszczony zostat szczegotowy
harmonogram przekazywania dokumentéw zamkniecia przez instytucje zaangazowane

w realizacje Programu.
2.4.2 Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatno$¢ koncowg

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o pfatnos¢ koncowg (dalej:
deklaracja koncowa) przekazywane jest do KE przez IC za posrednictwem systemu
SFC2007 do 31 marca 2017 r. Terminem przekazania deklaracji zamkniecia przez 1Z do
IPOC jest 10 listopada 2016 r.

Zgodnie z zapisami znowelizowanego art. 77 rozporzgadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
istnieje  mozliwos¢ zawnioskowania o kwoty wyzsze niz alokacja dla danej osi

priorytetowej (maksymalnie 110% alokacji osi). Jednoczesnie kwota wnioskéw w ramach



3)

4)

5)

6)

danego funduszu nie moze przekroczy¢ alokacji ustalonej dla funduszu w decyzji KE

0 zatwierdzeniu Programu operacyjnego.

Wraz z deklaracjg kohcowg do KE beda przekazane nastepujgce informacije:
o Zestawienie kwot pozostatych do odzyskania,

e Zestawienie kwot odzyskanych i wycofanych,

e Zestawienie kwot niemozliwych do odzyskania.

Poswiadczong deklaracje wydatkéw koncowych, w tym wniosek o ptatno$¢ koncowa, 1Z
ma obowigzek sporzgdzi¢ na formularzu okreslonym w zatgczniku X do rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1828/2006.

Zestawienie kwot niemozliwych do odzyskania za 2016 r. 1Z powinna ztozy¢ do IC do 05
grudnia 2016 r. Zgodnie z wytycznymi KE, kohcowe oswiadczenie o wycofanych
i odzyskanych kwotach, kwotach poddanych procedurze odzyskiwania i kwotach

niemozliwych do odzyskania, sporzgdzone bedzie przez IC na poczatku 2017 r.

Podczas zamkniecia Roczne oswiadczenie o wycofanych i odzyskanych kwotach oraz
kwotach poddanych procedurze odzyskiwania za rok 2016, ktére nalezy przesta¢ za
pomocg systemu SFC2007 (zgodnie z zatgcznikiem Xl do rozporzadzenia Rady (WE) nr
1828/2006) do 31 marca 2017 r., bedzie traktowane nastepujaco:

o kwoty wskazane w zalgczniku Xl pkt 2 jako ,kwoty poddane procedurze
odzyskiwania” nalezy uwzgledni¢ we wniosku o ptatno$¢ koncowg; kwoty te nie
zostang zaptacone, bedg natomiast stanowity dla KE zobowigzanie pozostajgce do
realizacji. Panstwa czionkowskie powinny poinformowa¢ KE o wyniku procedur

odzyskiwania,

e w odniesieniu do kwot zadeklarowanych zgodnie z zatgcznikiem XI pkt 3 jako
,naleznosci niesciggalne”, w przypadku gdy panstwo czionkowskie wnioskuje, aby
udziat UE zostat pokryty z budzetu ogdlnego Unii Europejskiej, KE przeprowadzi
odpowiednig analize kazdego przypadku. W tym wzgledzie KE:

a) poinformuje panstwo czionkowskie na piSmie o swoim zamiarze wszczecia

dochodzenia w odniesieniu do takiej kwoty albo

b) zwrdci sie do panstwa czionkowskiego o kontynuowanie procedury odzyskiwania,

albo



c) wyrazi zgode na pokrycie udziatu UE z budzetu ogélnego Unii Europejskiej;

e zobowigzanie pozostanie otwarte dla kwot zadeklarowanych zgodnie z zatgcznikiem
XI pkt 3, w odniesieniu do ktorych KE zazadata dalszych informacji, wszczeta
dochodzenie w odniesieniu do takiej kwoty Ilub zwrdcita sie do panstwa

cztonkowskiego o kontynuowanie procedury odzyskiwania,

e panstwa cztonkowskie powinny dopilnowac, aby kwoty wskazane w zatgczniku XI pkt
3, wodniesieniu do ktérych panstwa cztonkowskie nie zawnioskowaly do UE
0 pokrycie swojego udziatu w stracie, zostaty odliczone z poswiadczonej deklaracji

wydatkéw kohcowych.
7) Wszelkie kwoty odzyskane po zamknieciu nalezy zwrécié¢ KE.
2.4.3 Sprawozdanie koncowe z realizacji Programu

Sprawozdanie koncowe z realizacji Programu, sporzadzone zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku XVIII do rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, IZ
przekazuje do zaopiniowania przez Instytucje Koordynujgcg NSRO (IK NSRO) oraz do
wiadomosci IPOC. do 31 stycznia 2017 r. Zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy
Sprawozdanie kornicowe z realizacji Programu, przekazywane jest do 15 lutego 2017 r. do
IA celem zweryfikowania i zapewnienia, ze wszystkie dokumenty zamkniecia sg ze sobg
spojne. Nastepnie pracownik 1Z za posrednictwem systemu SFC2007 przekazuje
sprawozdanie do KE w terminie do 31 marca 2017 r. W sytuacji, gdy KE zwrdci sie do 1Z
z prosbg o korekte sprawozdania, skorygowane sprawozdanie nie wymaga powtdrnego
zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy, natomiast wysytane jest do wiadomosci IK
NSRO oraz IPOC.

Do sprawozdan koncowych nalezy dotgczy¢:
o Zbiorczg tabele zakoniczonych duzych projektow,
e Zbiorczg tabele projektow niefunkcjonujgcych,

o Zbiorczg tabele projektéw zawieszonych.

2.4.4 Deklaracja zamkniecia pomocy



1)

1)

1)

1)

2)

1)

Zgodnie z rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006, art. 62 pkt le, deklaracja
zamkniecia sporzgdzana jest przez IA i przekazywana do KE w terminie do 31 marca
2017 r.

2.4.5 Skutki dostarczenia dokumentéw zamkniecia z opdznieniem

W przypadku nieterminowego ziozenia dokumentéw zamkniecia, KE automatycznie
anuluje te czes¢ zobowigzania wobec Panstwa Cztonkowskiego, dla ktérego nie zostat
przekazany wniosek o ptatnos¢. W takim przypadku zamkniecie Programu odbywa sie na
podstawie ostatnich dokumentéw otrzymanych przez KE (ostatnia ptatnos¢ okresowa
oraz deklaracja wydatkow, ostatnie dopuszczalne roczne sprawozdanie z realizacji oraz
ostathie dopuszczalne sprawozdanie audytowe), a na Panstwo Cztonkowskie moze
zosta¢ natozona korekta finansowa zgodnie z art. 99 rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006.

2.4.6 Dokonywanie zmian w dokumentach zamknigcia

Po ztozeniu do KE dokumentéw zamkniecia nie jest mozliwe modyfikowanie tych
dokumentdéw, z wyjatkiem korekty btedéw rachunkowych. Niemniej jednak, w przypadku
koniecznosci zmiany kwoty wydatkow przedstawionych do certyfikacji mozliwa jest
jedynie korekta wydatkow w dot, poprzez wycofanie danych wydatkdw z deklaraciji
wydatkow przekazanej do KE. Nie jest mozliwe zwiekszenie kwoty wydatkéw
certyfikowanych poprzez rozliczenie nowych wydatkow, uprzednio nieuwzglednionych

w deklaracji wydatkéw.
2.4.7 Dostepnosc¢ dokumentow

Instytucja Zarzadzajgca, zgodnie z art. 90 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 k
przechowuje wszystkie dokumenty dotyczgce wydatkéw i audytéw Programu do wglgdu
KE i Trybunatu Obrachunkowego przez trzy lata od daty zamkniecia Programu, o ktorej

poinformowata KE zgodnie z art. 89 ust. 5 rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Okres trzech lat mozna przerwaé w przypadku postepowania prawnego albo

na nalezycie uzasadniony wniosek KE.
2.4.8 Sprawozdawczos$c¢ dotyczgca duzych projektow

W sprawozdaniu koncowym IZ potwierdza, ze duzy projekt jest ukonczony i uzytkowany
oraz zostat zrealizowany zgodnie z decyzjg KE. Ponadto 1Z, jak przewidziano

w zatgczniku  XVIII rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, do sprawozdania

8



1)

2)

3)

koncowego dotgcza wykaz ukohczonych duzych projektéw, z wykorzystaniem wzoru
okreslonego w Zatgczniku nr 2 do niniejszych Zaleceh, zawierajgcy m.in. nastepujgce

informacje:
e date zakonczenia projektu,
e gczne koncowe koszty inwestycji, w tym zrodta finansowania,

o kluczowe wskazniki produktu i rezultatu (tam gdzie dotyczy) oraz podstawowe

wskazniki okreslone w decyzji KE dotyczacej duzego projektu.
2.5 Niefunkcjonujace projekty

Przy sktadaniu dokumentow zamkniecia panstwa czionkowskie muszg sie upewnic, ze
wszystkie projekty uwzglednione w zamknieciu Programu sg funkcjonujace, to znaczy
ukonczone i uzytkowane, aby mogly zosta¢ uznane za kwalifikowalne. W drodze
wyjatku i po indywidualnym rozpatrzeniu kazdego przypadku panstwo czionkowskie
moze podjg¢ decyzje, pod warunkiem ze istnieje odpowiednie uzasadnienie,
0 uwzglednieniu w deklaracji koncowej wydatkéw poniesionych na niefunkcjonujace
projekty. W takiej sytuacji panstwo czionkowskie musi uwzgledni¢ przyczyny
niefunkcjonowania projektu oraz ustali¢, czy skutki finansowe projektu uzasadniajg takie

specjalne traktowanie, sprawdzajgc, czy wszystkie ponizsze warunki sg spetnione:
o catkowity koszt kazdego projektu wynosi co najmniej 5 min euro oraz

o wkiad z funduszy na rzecz takich niefunkcjonujgcych projektéw nie przekracza 10%

catkowitej alokacji w odniesieniu do Programu.

Uwzgledniajgc w deklaracji koncowej wydatki poniesione na niefunkcjonujgce projekty,
panstwo czionkowskie zobowigzuje sie do zakonczenia wszystkich takich
niefunkcjonujgcych projektéw nie poézniej niz dwa lata po terminie na zlozenie
dokumentéw zamkniecia oraz do zwrdcenia UE przydzielonego wspoffinansowania

w razie niezakonczenia takich projektéw w terminie dwoch lat.

Panstwa czlonkowskie muszg przekazac, wraz ze sprawozdaniem koncowym, wykaz
takich niefunkcjonujgcych projektow utrzymanych w Programie, zgodnie ze wzorem
przedstawionym w Zatgczniku nr 3 do niniejszych Zalecen. Nastepnie panstwo
cztonkowskie powinno $cisle monitorowac takie niefunkcjonujgce projekty oraz co szesé

miesiecy przekazywaé¢ KE sprawozdanie dotyczgce ukonczonych projektéw, jak réwniez



4)

1)

2)

3)

srodkéw podjetych w celu zakonczenia pozostatych projektéw, tgcznie z waznymi

etapami realizacji tych projektow.

W ciggu dwodch lat od terminu na ziozenie dokumentéw zamknigcia w odniesieniu
do Programu panstwo cztionkowskie powinno przekaza¢ niezbedne informacje na temat
zakonczenia i funkcjonowania projektéw utrzymanych w Programie. Jezeli do tego czasu
takie utrzymane projekty nie zaczng funkcjonowa¢, KE rozpocznie procedure
odzyskiwania Srodkow finansowych alokowanych na caty projekt. Jezeli panstwo
cztonkowskie nie zgadza sie z odzyskaniem srodkéw, KE zastosuje korekte finansowg
zgodnie z art. 99 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

2.6 Projekty generujace dochéd

Zgodnie z art. 55 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 w przypadku projektow
generujgcych dochéd maksymalne wydatki kwalifikowalne odpowiadajg wartosci luki
w finansowaniu obliczonej dla projektu (biezgca warto$¢ kosztu inwestycji pomniejszonej

0 biezgcg wartos¢ dochodu netto).

Nowych lub dodatkowych potrgceh dochoddéw netto wygenerowanych przez projekty,
Z zastrzezeniem art. 55 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, nalezy
dokonac¢ najpozniej przy sktadaniu dokumentéw zamkniecia Programu, jezeli spetniony

jest jeden z ponizszych warunkdéw:

e pewne nowe zrodla dochodow nie zostaty uwzglednione przy obliczaniu luki
w finansowaniu lub nowe Zzrodla dochoddéw pojawity sie po obliczeniu luki

w finansowaniu,

e zaszly zmiany w polityce taryfowej, ktére majg wplyw na obliczanie luki

w finansowaniu,

o dochody netto zostaty wygenerowane dla projektow, w odniesieniu do ktérych nie
byto mozliwe obiektywne oszacowanie z wyprzedzeniem dochodoéw wygenerowanych

przez inwestycje, w zwigzku z czym poczatkowo nie obliczono luki w finansowaniu.

IZ jest zobowigzana do okreslenia wtasciwiej wielkosci wsparcia ze srodkow UE. Dochéd
netto zostanie potrgcony z wydatkdw zadeklarowanych najpozniej w Poswiadczeniu

i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ koncows.
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1)

1)

2)

3)

3 Zamykanie projektu
3.1 Zatwierdzanie wnioskow o pfatnos¢ kornicowg

Whioski o ptatnos$¢ koncowg powinny by¢ zatwierdzane sprawnie i na biezgco oraz ujete
w KSI (SIMIK 07-13). Ostatnie wnioski o ptatnos¢ koncowa (w przypadku projektow z
najdtuzszym okresem realizacji, tj. do 31 grudnia 2015r.) powinny byé sporzgdzone i
ztozone 1Z w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie. W kontekscie
terminowego zamykania dziatah konieczne jest zwracanie uwagi beneficjentow na
obowigzek sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w odpowiednim czasie. Ostatnie wnioski
o platnosé koncowg powinny by¢ zweryfikowane i zatwierdzone przez 1Z najpoézniej
do 06 maja 2016 r., w celu ujecia ich w ostatnim Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw,
oraz certyfikacji tych srodkéw do KE do 30 czerwca 2016 r. Zachowanie powyzszego
terminu umozliwi weryfikacje tych wydatkéw przez 1A, co jest niezbedne do sporzadzenia

Deklaracji zamkniecia pomocy wraz z Koricowym sprawozdaniem audytowym.

3.2 Windykacja srodkéw

Srodki podlegajgce zwrotowi powinny byé windykowane sprawnie i na biezgco oraz
ujmowane w KSI (SIMIK 07-13) w Rejestrze obcigzen na projekcie. Nalezy dgzy¢ do
odzyskania naleznych srodkoéw przekazanego dofinansowania od beneficjentow, tak by
odpowiednie kwoty mogty zosta¢ ujete w dokumentach zamkniecia Programu. Oznacza
to, m.in. konieczno$¢ sprawnego i biezgcego odzyskiwania naleznosci, terminowego
wydawania decyzji o zwrocie srodkéw na podstawie ustawy o finansach publicznych oraz
podejmowanie decyzji przez |IZ w zakresie zasadnosci umarzania, udzielania ulg w
sptacie naleznosci w postaci roztozenia na raty lub odraczania ptatnosci zaktadajgcych

zwrot srodkow w ww. terminach.

Na biezgco nalezy monitorowaC kwoty pozostajgce do odzyskania tam gdzie ma to
zastosowanie, nalezy wnioskowac¢ do KE o sfinansowanie z budzetu ogolnego UE kwot

uznanych za niemozliwe do odzyskania.

W zakresie kwot tymczasowo wycofanych przez Rejestr Obcigzenn na projekcie oraz
wszystkich srodkow podlegajgcych zwrotowi, a nieodzyskanych w ww. terminie

konieczne bedzie podjecie decyzji o:
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1)

ich wycofaniu z Programu (poprzez zarejestrowanie w KSI (SIMIK 07-13) w Rejestrze
obcigzen na projekcie jako kwoty wycofane i ujecie w Poswiadczeniu i deklaracji

wydatkow oraz wniosku o ptatno$c koricowg 1Z

ich pozostawieniu w Programie (w takiej sytuacji ww. kwoty bedg zarejestrowanie
w KSI (SIMIK 07-13) w Rejestrze obcigzeni na projekcie jako kwoty do odzyskania
oraz bedg podlegaly biezgcemu monitorowaniu i sprawozdawaniu, w tym takze do
KE).

3.3 Karta zamkniecia projektu

Na etapie zamykania projektu Instytucja Zarzadzajgca upewnia sie, poprzez

zweryfikowanie czy:

Przeprowadzono kontrole na zakonczenie realizacji projektu?

Wykonano zalecenia wynikajgce z przeprowadzonej kontroli na zakonczenie

projektu?
Wystgpity korekty finansowe?
Beneficjent zwrdcit kwoty nieprawidtowo wydatkowane/korekty finansowe?

nieprawidiowosé byta zgtoszona do Kwartalnego zestawienia niepodlegajgcych

raportowaniu do KE/Raportu do KE

Wszystkie wnioski o ptatno$¢ zostaty zatwierdzone?

Dokonano ptatnosci koricowej na rzecz beneficjenta?
Instytucja Audytowa (UKS) przeprowadzita audyt projektu?
Wykonano zalecenia wynikajgce z przeprowadzonego audytu?
Wzor Karty zamkniecia projektu stanowi Zatgcznik Nr 4

4 Zamykanie dziatan i osi priorytetowych

Na etapie zamykania dziatan i osi priorytetowych instytucja upewnia sie, poprzez

zweryfikowanie czy:
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2)

3)

wszystkie dotychczas zatwierdzone wnioski o ptatno$¢ oraz kwoty odzyskane
i wycofane zostaty uwzglednione w Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkow

przekazywanych do I1Z i certyfikowane do KE,

wszystkie zlozone wnioski o ptatnos¢ koncowg w ramach rozliczanych
i nadzorowanych projektéw zostaty zatwierdzone i wprowadzone do KSI (SIMIK 07-
13),

dla wszystkich rozliczanych i nadzorowanych projektow przeprowadzono kontrole na

zakonczenie projektu oraz zarejestrowano je w module Kontrole w KSI (SIMIK 07-13),

wszystkie wydatki niekwalifikowalne w ramach projektéw, podlegajgce zwrotowi
od beneficjentéw zostaly odzyskane i zarejestrowane w KSI (SIMIK 07-13)

W Rejestrze obcigzen na projekcie lub objete odpowiednim postepowaniem,

wszystkie zapisy w KSI (SIMIK 07-13) w ramach rozliczanych i nadzorowanych
projektéw zostaty wprowadzone prawidtowo i sg odzwierciedleniem stanu

faktycznego oraz dokumentacji papierowe;j,

wszystkie nieprawidtowosci podlegajgce raportowaniu zgodnie z systemem
raportowania o nieprawidtowosciach zostaty zgtoszone do KE za pomocg narzedzia
IMS,

zakonczono wszystkie prowadzone postepowania o odzyskanie $rodkow

od beneficjentow’,

beneficjenci wdrozyli wszystkie rekomendacje wydane po przeprowadzonych

kontrolach przez instytucje do tego uprawnione.

Po dokonaniu ww. weryfikacji oraz upewnieniu sie, ze wszystkie projekty zostaty
zakonczone i sporzgdzono karty zamkniecia projektu 1Z moze dokonaé zamkniecia
dziatania i osi priorytetowej. W tym celu |Z sporzadza Karte zamkniecia dziatania,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszych Zalecen oraz Karte

zamkniecia osi zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr6 do Zalecen

W sytuacji, gdy w momencie zamykania dziatania wystepujg projekty, ktére nie mogg

zostaé zamkniete w zwigzku z toczgcym sie postepowaniem o odzyskanie

1

Jezeli w momencie zamykania dziatania nie zostang zakonczone wszystkie prowadzone

postepowania o odzyskanie srodkéw od beneficjentdw, odpowiednia informacja powinna sie znalez¢
w Karcie.

13



od beneficjenta wydatkéw niekwalifikowalnych rozliczonych i zatwierdzonych we
wnioskach o ptatno$¢, instytucja moze dokonac¢ zamkniecia dziatania. Niemniej jednak,

odpowiednie zapisy w tym temacie powinny znalez¢ sie w Karcie.
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5 Zamykanie Programu przez IZ

IZ na biezgco monitoruje poziom wykorzystania alokac;ji (tj. kontraktaciji i certyfikacji Srodkow)
w ramach Programu, jak rowniez w podziale na poszczegolne priorytety/dziatania, oraz
prowadzi dziatania zaradcze celem zapobiezenia utraty przyznanych srodkéw w Programie
w zwigzku z niezrealizowaniem zasady n+3/n+2. Cele certyfikacji wydatkow do KE na dany
rok ustalane sg w sposéb zapewniajgcy petne wykorzystanie alokacji oraz spetnienie ww.

zasady.
Sktadanie deklaracji wydatkéow IZ do IC

1) Najpdézniej do 16 maja 2016 r. |Z sporzadza i przedkltada do IPOC ostatnie

Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw wraz z wnioskiem o pfatno$c.okresowg

2) Poswiadczenie i deklaracja wydatkébw oraz wniosek o ptatnos¢ koncowg IZ (dalej:
deklaracja koncowa) powinny byé¢ przekazane przez |IZ do IC nie pdzniej niz do 10
listopada 2016 r. W koncowej deklaracji wydatkéw |Z bedg uwzglednione wszystkie
kwoty odzyskane lub wycofane z Programu zarejestrowane przez |Z w Rejestrze
obcigzen na projekcie po 30 czerwca 2016 r. do dnia, w ktérym |IZ bedzie sporzadzata

kohcowg deklaracje wydatkow.

3) Po uptywie terminu ztozenia dokumentéw zamknigcia do KE, 1Z nie bedzie miata
mozliwosci sktadania korekt deklaracji wydatkéw, sprawozdania koncowego oraz innych

dokumentéw zamkniecia.
6 Projekty niezakonczone w momencie zamkniecia

1) 1Z wraz z dokumentami zamkniecia przekazuje do KE liste projektdw, ktore nie zostaty
catkowicie rozliczone i zamkniete z uwagi na prowadzone postepowania windykacyjne.

IZ zobowigzana jest do ich monitorowania do czasu catkowitego rozliczenia.
2) Nalezy podkresli¢, ze projekty niezamkniete nie stanowig projektow niefunkcjonujacych.
7 Obowiazki po zamknieciu Programu
1) Po zamknieciu Programu 1Z zobowigzana jest do:

e monitorowania projektow, ktore w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
windykacyjnym nie mogty byé catkowicie zamknigte w momencie zamykania

Programu,
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w razie koniecznosci do dalszego odzyskiwania naleznosci,

monitorowania trwatosci projektow zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie

projektu,

monitorowania trwato$ci rezultatow zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu
iw zwigzku z tym aktualizacji odpowiednich danych w KSI (SIMIK 07-13) zgodnie
Z terminami wskazanymi w Wytycznych w zakresie gromadzenia i przekazywania

danych w formie elektronicznej,

przeprowadzenia kontroli trwatosci projektu po zakonczeniu realizacji projektu,
m.in. w celu potwierdzenia, ze nie nastgpita zmiana okolicznosci powodujgcych
mozliwos¢ odzyskania przez beneficienta podatku VAT, ktéry stanowit wydatek

kwalifikowalny w okresie realizacji projektu,

archiwizowania dokumentéw przez okres trzech lat od zamkniecia Programu,
tj. wyptaty salda koncowego przez KE, a w zakresie pomocy publicznej udzielanej
przedsiebiorcom 10 lat, liczac od dnia przyznania tej pomocy, w sposob

zapewniajgcy ich poufnos¢ i bezpieczenstwo,

udostepnienia dokumentacji projektowej w przypadku przeprowadzenia kontroli na
zakonczenie realizacji Programu przez wiasciwe organy, w tym KE oraz Europejski

Trybunat Obrachunkowy.
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Zatacznik Nr 1 - Harmonogram zamykania RPOWP 2007-2013

Opis czynnosci Podmiot Termin ostateczny
e Ostatnie poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatno$é okresowg do IPOC | 1Z do 16 maja 2016 r.
IZ RPO przekazuje
do IPOC
e sprawdzenie przez |Z, czy skorygowano wszystkie btedy lub nieprawidtowosci wykryte 4 do 31 pazdziernika
podczas kontroli zarzgdczych, audytéw systeméw, weryfikacji przeprowadzonych przez IC, 2016 r
audytéw przeprowadzonych przez inne instytucje krajowe, audytow przeprowadzonych '
przez Komisje Europejska, audytow przeprowadzonych przez Europejski Trybunat
Obrachunkowy;
e Sporzadzenie przez IZ Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé 4 do 10 listopada
koncowg i przekazanie do IPOC 2016 r. przekazanie
przez 1Z RPO do
IPOC
o Przekazanie przez IZ do IC zestawienia kwot niemozliwych do odzyskania za 2016 r. Iz do 5 grudnia 2016 r.
e |Z sporzadza i przekazuje sprawozdanie kohcowe z realizacji RPOWP do zaopiniowania Iz do 31 stycznia 2017
przez IK RPO oraz do wiadomosci IPOC r
e Przedstawienie sprawozdania koncowego do zatwierdzenia Komitetowi Monitorujgcemu 4 do 15 marca 2017 r.

17




Za posrednictwem systemu SFC2007 nalezy przekaza¢ Komisji dokumenty zamknigcia: IC do 31 marca 2017 r.
- Whniosek o ptatno$¢ salda koncowego i deklaracji wydatkéw w tym oswiadczenia o

wycofanych i odzyskanych kwotach, kwotach poddanych procedurze odzyskiwania i

kwotach niemozliwych do odzyskania,

- Koncowe sprawozdanie z realizacji programu, |7
- Deklaracji zamkniecia potwierdzonego koncowym sprawozdaniem audytowym; IA
Komisja informuje panstwo cztonkowskie o swojej opinii na temat tresci deklaracji Komisja/lZ do 01 wrzesnia 2017

zamkniecia w terminie 5 miesiecy od daty jej otrzymania; r

archiwizacja wszystkich dokumentdéw uzupetniajgcych dotyczgcych wydatkéw i audytow 4 Zgodnie z
danego programu do wglgdu Komisji i Trybunatu Obrachunkowego;

udostepnienie Komisji, na jej wniosek, wykazu wszystkich funkcjonujgcych operacji za caty
okres trzech lat po zamknieciu programu.

rozporzadzeniami
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Zatacznik 2 - Wzér Zbiorczej tabeli zakonczonych duzych projektéw zgodnie z wymogami zawartymi w zatagczniku XVIII do rozporzadzenia Komisji

nr 1828/2006 (ktora nalezy dotagczyé do Sprawozdania koncowego)

Regionalny Program

Operacyjny
Wojewddztwa
Podlaskiego
Podstawowe
taczne wskazniki o
Priorytet Ngger Nazwa dzgt;ji Data ostateczne | Wsparcie Krajowe Krajowe Inne Pozyczki produktu/ Jednostka o;';ggga
projektu projektu Komisji zakonczenia .koszty__ Unii publiczne | prywatne zrodia EBI/EFI _rezultgtlljl_ wskaznika wskaznika
inwestycji inne (jesli
dotyczy)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Sposob wypetniania pol:

e w kolumnie 1. Priorytet nalezy poda¢ w poszczegolnych wierszach numer i nazwe priorytetu/priorytetéw, ktérych dotyczy dana tabela;

¢ w kolumnie 2. Numer CCI projektu w kolejnych wierszach nalezy poda¢ numery zakoriczonych duzych projektow;

e w kolumnie 3. Nazwa projektu w kolejnych wierszach nalezy poda¢ nazwy zakonczonych duzych projektow;

e w kolumnie 4. Data decyzji Komisji w kolejnych wierszach nalezy podaé date wydania decyzji przez KE;

e w kolumnie 5. Data zakonczenia w kolejnych wierszach nalezy wpisa¢ daty zakonczenia projektéw;

e w kolumnach 6. — 11. nalezy poda¢ odpowiednio:

o fgczne ostateczne koszty inwestycji,

o wartos$¢ dofinansowania ze srodkow UE,

o warto$¢ zaangazowanych srodkéw krajowych (dofinansowanie),

o warto$¢ zaangazowanych srodkow prywatnych,

o inne zrédta finansowania, pozyczki Europejskiego Banku Inwestycyjnego / Europejskiego Funduszu Inwestycyjnego;

e w kolumnie 12. Podstawowe wskazniki produktu / rezultatu / inne (jesli dotyczy) w kolejnych wierszach nalezy wymieni¢ podstawowe wskazniki
produktu / rezultatu oraz inne wskazniki wymienione w decyzji KE;

e w kolumnie 13. dla kazdego wskaznika wymienionego w kolumnie 12. nalezy poda¢ jednostke;

e w kolumnie 14. nalezy poda¢ osiagnietg wartos¢ wskaznika.
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Zatacznik 3. Wzér Zbiorczej tabeli projektéw niefunkcjonujacych (ktéra nalezy dotaczyé do Sprawozdania koncowego)

Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Podlaskiego

Priorytet

Numer projektu

Nazwa projektu

Nazwa beneficjenta

Zrealizowane poswiadczone

Wyptacony wktad Unii

1

2

3

4

wydatki (w EUR)
5

(w EUR)
6

Sposob wypetniania pol:

e w kolumnie 1. Priorytet nalezy poda¢ w poszczegolnych wierszach numer i nazwe priorytetu/priorytetéw, ktérych dotyczy dana tabela;

e w kolumnie 2. Numer projektu w kolejnych wierszach nalezy poda¢ numery wnioskéw o dofinansowanie projektow, zgodnie z KSI (SIMIK 07-13);

e w kolumnie 3. Nazwa projektu w kolejnych wierszach nalezy poda¢ nazwy projektow;

e w kolumnie 4. nalezy podaé nazwe beneficjenta;

e w kolumnie 5. nalezy podaé¢ kwote tgcznych poswiadczonych do KE wydatkéw zrealizowanych na rzecz projektu;

e w kolumnie 6. nalezy poda¢ kwote srodkéw UE wyptaconych na rzecz projektu.
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Zatacznik Nr 4 — Wzo6r Karty zamkniecia projektu

1. Informacje ogélne

Karta zamkniecia projektu

1. Numer umowy

2. Tytut projektu

3. Beneficjent
4, Okres realizacji projektu od do
o .
Wydatki Dofinansowanie Dofinansowanie UE | Wktad publiczny % wydat.kow
. podlegajgcych cross-
kwalifikowalne (PLN) | (PLN) (PLN) (PLN) . > .
financingowi
5. Wartos¢ pierwotna umowy
6. Wartosc¢ ostateczna umowy

Wartosc rozliczona w ramach

projektu
8. % wykonania
9 Dodatkowe, istotne informacje o

projekcie

Il. Informacje szczegétowe

TAK/NIE/ND Uwagi/ krétki opis
1 Czy przeprowadzono kontrole na zakonczenie
’ realizacji projektu?
5 Czy wykonano zalecenia wynikajace z

przeprowadzonej kontroli na zakonczenie projektu?

3. Czy wystgpity korekty finansowe?
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Czy Beneficjent zwrdcit kwoty nieprawidtowo
wydatkowane/korekty finansowe?

Czy nieprawidtowosc byta zgtoszona do Kwartalnego
zestawienia niepodlegajgcych raportowaniu do
KE/Raportu do KE

Czy wszystkie wnioski o ptatnosc zostaty
zatwierdzone?

Czy dokonano ptatnosci koricowej na rzecz
beneficjenta?

Czy Instytucja Audytowa (UKS) przeprowadzita audyt
projektu?

Czy wykonano zalecenia wynikajace z
przeprowadzonego audytu?

Ill. Zatwierdzenie karty zamkniecia projektu

TAK

NIE

Czy projekt mozna uznac za zamkniety?

Miejsce przechowywania dokumentacji dotyczacej
realizacji projektu

Sporzadzita: .....ecceeeevvenenns
Zaakceptowat: .......ccceeevieinians
Zatwierdzit: .....cooveevvecnnenn.

22



Zatacznik Nr 5 — Wzér karty zamkniecia dziatania

I. Informacje ogdlne

Karta zamkniecia dziatania

Numer i nazwa osi priorytetowej...

1. | Numer i nazwa dziatania...
) Liczba
. Alokacja ez e Kwota W zakonczo
Alokacja zawarty 5 " wnioskowanej nych
Dziatanie przeznaczona na przeznaczonana ch dhzifz oz UE refundacji A
2. e < dziatanie ; w ramach 9, projektow
dziatanie (zgodnie . umow o a wydatkéw
(uwzgledniajac - zawartych umoéw :
z SZOP) A dofinan ; ) certyfikowanych
elastycznosc) sowanie | ° dofinansowanie do KE
Dofinanso Wkiad Dofinanso Wkiad Dofinanso Wkiad Dofinanso Wkiad
Kwota
[EUR]
% alokacji 100%
Il. Informacje szczegdtowe
Lp. Wymagane informacje TAK/NIE/ND Uwagi
Czy wszystkie projekty zostaty zakonczone a
1. | zatwierdzone wnioski o ptatnos¢ koncowg
zarejestrowane w KSI (SIMIK 07-13)?
Czy zweryfikowano i zatwierdzono wszystkie wnioski
2. | o ptatnos¢ dla wszystkich projektow, ktére zostaty
zrealizowane w ramach dziatania?
3 Czy dokonano wszystkich ptatnosci, w tym ptatnosci
" | kohcowej na rzecz beneficjentow?
4. | Czy pomoc publiczna zostata wyptacona w catosci?
Czy zostaly rozliczone przez beneficjentéw wszystkie
5. | zaliczki (fj. poprzez wykazanie wydatkéw we

wnioskach o ptatnos¢ badz przez zwrot na

2 Przeliczona po kursie EBC obowigzujgcym w styczniu 2016 r.
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Lp.

Wymagane informacje

TAK/NIE/ND

Uwagi

rachunek)?

Czy wszystkie zatwierdzone wnioski o pfatnosc
zostaty scertyfikowane?

Czy w ramach projektow beneficjenci zwrdcili
wszystkie kwoty nieprawidlowo wydatkowane/korekty
finansowe?

Czy zostaty zakonczone procedury kontroli i wyniki
zarejestrowano w KSI (SIMIK 07-13)?

Czy zakohnczono wszystkie kontrole potwierdzajgce
prawidtowos¢ i kompletnos¢ dokumentacji na
zakohczenie realizacji projektu i zarejestrowano je w
KSI (SIMIK 07-13)?

10.

Czy przeprowadzone kontrole na zakonczenie
projektéw, wykazaly, ze wszystkie projekty sg
funkcjonujgce, tzn. zostaty zrealizowane prawidtowo i
sa uzytkowane?

11.

Czy wykonano wszystkie rekomendacje z audytu
operacji?

12.

Czy wszystkie nieprawidtowosci zostaly
zarejestrowane w Rejestrze obcigzen na projekcie (w
tym uwzgledniono kontrole instytuciji
zewnetrznych/audytéw zewnetrznych)?

13.

Czy wszystkie zarejestrowane nieprawidtowosci
zostaty zaraportowane do KE/ujete w kwartalnym
zestawieniu  nieprawidtowosci  niepodlegajgcych
raportowaniu do KE?

14.

Czy wszystkie zarejestrowane nieprawidiowosci
zostaty rozliczone (tj. ujete w deklaracjach do KE)?
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lll. Zatwierdzenie karty zamkniecia dziatania

TAK NIE
Czy dziatanie mozna uzna¢ za
zamkniete?
Uwagi
Sporzadzit: Data:
Zaakceptowat: Data:
Zatwierdzit: Data:
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Zatacznik Nr 6 — Wz6r karty zamkniecia osi priorytetowej
Karta zamkniecia osi priorytetowej

I. Informacje ogdlne

Numer i nazwa osi priorytetowej
1.
) Liczba
Alokacja Alokacja ez e Kwota W zakonczo
zawarty | oo ia UE wnioskowanej nych
Dziatanie przeznaczonana przeznaczonana ch ofinansowania refundacii e
2. o$ priorytetowa o$ priorytetowa uUméw o w ramach wydatkéw projektow
(zgodnie z (uwzgledniajac dofinan zawartych uméw cert ?‘,ikowan ch
Programem) elastycznosc) . o dofinansowanie® y y
sowanie do KE
Dofinanso Wktad Dofinanso Whktad Dofinanso Whktad Dofinanso Whktad
Kwota
[EUR]
% alokacji 100%
II. Informacje szczegdtowe
Lp. Wymagane informacje TAK/NIE/ND Uwagi
1 Czy wszystkie dziatania w ramach priorytetu

zostaly zamkniete?

Czy wszystkie projekty zostaly zakonczone a
2. | zatwierdzone wnioski o pfatnos¢ koncowg
zarejestrowane w KSI (SIMIK 07-13)?

Czy zweryfikowano i zatwierdzono wszystkie
3. | wnioski o ptatno$¢ dla wszystkich projektow,
ktére zostaty zakohczone w ramach Dziatah?

Czy dokonano wszystkich pfatnosci, w tym
ptatnosci koncowej na rzecz beneficjentéw?

Czy pomoc publiczna zostata wyptacona w
catosci?

% Przeliczona po kursie EBC obowigzujgcym w styczniu 2016 r.




Lp.

Wymagane informacje

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy zostaty rozliczone przez beneficjentow
wszystkie zaliczki (fj. poprzez wykazanie
wydatkéw we wnioskach o ptatnosé badz
przez zwrot na rachunek)?

Czy wszystkie zatwierdzone wnioski o ptatnos¢
zostaty scertyfikowane?

Czy w ramach projektow beneficjenci zwrdcili
wszystkie kwoty nieprawidtowo
wydatkowane/korekty finansowe?

Czy zostaly zakonczone procedury kontroli i
wyniki zarejestrowano w KSI (SIMIK 07-13)?

10.

Czy zakonczono wszystkie kontrole
potwierdzajgce prawidtowo$¢ i kompletnosé
dokumentacji na zakonczenie realizacji
projektu i zarejestrowano je w KSI (SIMIK 07-
13)?

11.

Czy przeprowadzone kontrole na zakonczenie
projektéw, wykazaty, ze wszystkie projekty sg
funkcjonujgce, tzn. zostaly zrealizowane
prawidiowo i sg uzytkowane?

12.

Czy wykonano wszystkie rekomendacje z
audytu operacji/systemu?

13.

Czy wszystkie nieprawidtowosci zostaty
zarejestrowane w Rejestrze obcigzen na
projekcie (w tym uwzgledniono kontrole
instytucji zewnetrznych/audytow
zewnetrznych)?

14.

Czy wszystkie zarejestrowane
nieprawidtowosci zostaty zaraportowane do
KE/ujete w kwartalnym zestawieniu
nieprawidtowosci niepodlegajgcych
raportowaniu do KE?

15.

Czy wszystkie zarejestrowane
nieprawidtowosci zostaty rozliczone (tj. ujete w
deklaracjach do KE)?
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lll. Zatwierdzenie karty zamkniecia dziatania

TAK

NIE

Czy o$ priorytetowg mozna uznac
za zamknietg?

Uwagi

Sporzadzit: Data:
Zaakceptowat: Data:
Zatwierdzit Data:
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