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1. Podstawy prawne

1.1 Akty prawne krajowe

Ustawa z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 2020 poz. 2140, z
poézn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 21 wrzesnia
2016 r. w sprawie szczegdlowego sposobu, trybu oraz terminéw przeprowadzania kontroli
realizacji strategii rozwoju lokalnego oraz w odniesieniu do operacji w ramach Programu
Operacyjnego Rybactwo i Morze oraz wzoru upowaznienia do wykonywania czynnosci w
ramach tych kontroli (Dz. U. 2016 poz. 1645).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia
2016 r. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy
finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoleczno$¢, w tym koszty biezace
I aktywizacja, obje¢tych Priorytetem 4. Zwigkszanie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej,
zawartym w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze (Dz. U. 2019 poz. 1442).
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 7 marca 2017 r.
w sprawie szczegdlowych warunkéw i trybu przyznawania, wyptaty 1 zwrotu pomocy
finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dzialan prowadzonych w ramach wspotpracy,
objetych Priorytetem 4. Zwigkszanie zatrudnienia i1 spojno$ci terytorialnej, zawartym
w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze (Dz. U. 2019 poz. 1400).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 19 pazdziernika
2016 r. w sprawie warunkow i sposoby wykonywania przez samorzad wojewodzki zadan
instytucji zarzadzajacej Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze oraz warunkoéw
finansowania samorzadu wojewodztwaw zwigzku z wykonywaniem tych zadan (Dz. U. 2016
poz. 1768)

Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. 2011 nr 185 poz.
1092).

1.2 Akty prawne Unii Europejskiej

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Morskiegoi Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dn. 20.12.2013, str. 320, z
pozn. zm.).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr
791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. U.
UE L 149 z dn. 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.).
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http://www.arimr.gov.pl/fileadmin/pliki/PO-ryby/PO_RYBY_2014-2020/Akty_prawne/Priorytet_1/D2016000149501.pdf
http://www.arimr.gov.pl/fileadmin/pliki/PO-ryby/PO_RYBY_2014-2020/Akty_prawne/Priorytet_1/D2016000149501.pdf
http://www.arimr.gov.pl/fileadmin/pliki/PO-ryby/PO_RYBY_2014-2020/Akty_prawne/Priorytet_1/D2016000149501.pdf
http://www.arimr.gov.pl/fileadmin/pliki/PO-ryby/PO_RYBY_2014-2020/Akty_prawne/Priorytet_1/D2016000149501.pdf
http://www.arimr.gov.pl/fileadmin/pliki/PO-ryby/PO_RYBY_2014-2020/Akty_prawne/Priorytet_1/D2016000149501.pdf
http://www.arimr.gov.pl/fileadmin/pliki/PO-ryby/PO_RYBY_2014-2020/Akty_prawne/Priorytet_1/D2016000149501.pdf

Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) 2015/531 z dnia 24 listopada 2014 r.
uzupehiajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 poprzez
okreslenie kosztow kwalifikujacych si¢ do wsparcia z Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego w celu poprawy higieny, zdrowia, bezpieczenstwa i warunkow pracy rybakow,
ochrony

1 odbudowy morskiej réznorodnosci biologicznej 1 ekosysteméw morskich, tagodzenia
skutkow zmiany klimatu i poprawy efektywnos$ci energetycznej statkow rybackich (Dz. U.
UE L 86 z dn. 31.3.2015, str. 5, z p6zn. zm.
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2. Zasady wypelniania Deklaracji bezstronnosci (P-12/465)

Deklaracje bezstronnosci podpisuja wszyscy pracownicy zaangazowani w proces kontroli
na miejscu.

Inspektorzy terenowi podpisuja Deklaracje bezstronnosci przed rozpoczeciem kontroli na miejscu,
natomiast pracownik zatwierdzajacy Informacje pokontrolng przed rozpoczgciem procesu
weryfikacji Informacji pokontrolnej.

Decyzje o sktadzie oraz liczbie inspektoréw terenowych przeprowadzajgcych kontrole podejmuje
Kierownik Wydzialu/Biura.

Deklaracja bezstronnosci nie jest dokumentem przekazywanym podmiotowi kontrolowanemu.

3. Zasady wypelniania Informacji pokontrolnej (1-01/465)

Informacja pokontrolna wraz z odpowiednimi Listami kontrolnymi oraz zalgcznikami stanowi
kompletng dokumentacje pokontrolng z przeprowadzonej kontroli na miejscu.

Informacja pokontrolna sporzadzana jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Wszystkie skreslenia w Informacji pokontrolnej nalezy parafowaé oraz opatrzy¢ data.
Informacja pokontrolna powinna by¢ sporzadzona czytelnie i z nalezyta starannoscia.

W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych nalezy przestrzegaé zasady zachowania §ladu
rewizyjnego potwierdzajacego dokonanie odpowiednich ustalen kontrolnych/sprawdzen. Nalezy
przez to rozumie¢ taki sposdb dokumentowania realizacji czynnos$ci kontrolnych, ktory pozwala
stwierdzi¢ na podstawie dokumentacji pokontrolnej, w jaki sposdb dokonano ustalenia stanu
faktycznego.

Stosowanie o$wiadczen podmiotu kontrolowanego — nalezy ograniczy¢ do przypadkow braku
innych dokumentow potwierdzajacych dany fakt (nie przeniesienie posiadania elementéw operacji
np. ewidencja srodkow trwatych) lub w przypadku wyjasniania ewentualnych uchybien.

Nalezy zwraca¢ uwage na niedopuszczalne tworzenie przez wnioskodawcow tzw. ,,sztucznych
warunkow” w celu otrzymania wsparcia finansowego. Opis ewentualnych przestanek
wskazujacych na podejrzenie wystgpienia tego zjawiska, nalezy w formie pisemnej zawrze¢ w polu
uwagi inspektorow terenowych.

W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych nalezy takze odnotowywac stwierdzone razace
uchybienia w odniesieniu do obszaréw nicobjetych zakresem operacji. Podmiot kontrolowany
ma prawo wnie$¢ zastrzezenia do czynnosci kontrolnych oraz ustalen zawartych w Informacji
pokontrolnej. Zastrzezenia powinny zachowaé¢ forme pisemna. Wyjasnienia podmiotu
kontrolowanego rowniez powinny zachowaé form¢ pisemng jako oddzielny zatacznik do Informacji
pokontrolnej. O mozliwosci wniesienia zastrzezen nalezy poinformowa¢ wnioskodawce/
beneficjenta/pelnomocnika/osobe upowazniong przed podpisaniem Informacji pokontrolnej.
Na podstawie ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych istnieje mozliwosé
zglaszania zastrzezen w postaci elektronicznej na adres do dorgczen elektronicznych (od
dn.01.07.21 r.) lub na elektroniczng skrzynke podawcza ePUAP.

W przypadku otrzymania od podmiotu kontrolowanego zasadnych zastrzezen na elektroniczna
skrzynke podawcza ePUAP UM/SJO, nalezy udzieli¢ odpowiedzi zwrotnie rowniez przez ePUAP,
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o ile podmiot kontrolowany wyrazil zgode, aby dalsza korespondencja byta kierowana do niego
ze skrytki elektronicznej.W przypadku, gdy podmiot kontrolowany zglasza uwagi techniczne w
trakcie kontroli, dotyczace sposobu przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, ktorych weryfikacja
mozliwa jest poprzez przeprowadzenie dodatkowych czynnosci kontrolnych (np. ponowne
dokonanie pomiarow) nalezy je wykona¢ przed zakonczeniem czynnosci kontrolnych. W
przypadku, gdy sprawdzenie potwierdzi uwagi wniesione przez osob¢ obecng przy kontroli, nalezy
dokona¢ stosownej korekty we wilasciwym polu do Informacji pokontrolnej. Jezeli ponowne
sprawdzenie potwierdzito wczedniejsze wyniki kontroli nalezy stosowng informacj¢ zapisa¢ w polu
Uwagi inspektoréw terenowych.

W sytuacji, gdy urzad marszatkowski/samorzadowa jednostka organizacyjna, stwierdzi
niezgodnosci u danego podmiotu kontrolowanego, ktore nie dotyczg zagadnien bedacych
przedmiotem kontroli realizowanych przez UM/SJO/ARIMR, jednak zgodnie z posiadang wiedzg
sa przedmiotem kontroli innego organu kontrolnego, wéwczas nalezy o danej nieprawidtowosci
poinformowaé wlasciwy organ kontrolny (np. w przypadku stwierdzenia, ze na danej dziatce
znajduje si¢ wysypisko $mieci nalezy poinformowa¢ Urzad Gminy).

W  poszczegélnych polach Informacji pokontrolnej nalezy wpisa¢ odpowiednie dane z
dokumentacji zrodlowej dostarczonej przez podmiot kontrolowany (wniosek wraz z
zalgcznikami, uzupehienia wniosku, umowa 0 przyznaniu pomocy, aneks). W przypadku, gdy w
teczce wniosku znajduje si¢ wiecej niz jeden dokument zrodtowy, ktérego dane powinny znalezé
si¢ w Informacji pokontrolnej, nalezy wykorzysta¢ dane z tego dokumentu, ktorego data
potwierdzajaca wptyw do UM/SJO jest pozniejsza.

W przypadku, gdy dany fakt/zdarzenie wystepuje, nalezy zaznaczy¢ X W miejscu przeznaczonym
do tego celu.

Po zakonczeniu czynnos$ci kontrolnych inspektorzy terenowi oraz podmiot kontrolowany podpisuja
W wyznaczonym miejscu ostatnia strone kazdego dokumentu w ramach dokumentacji
pokontrolnej z wytaczeniem przypadku, w ktorym podmiot kontrolowany odmawia podpisania
Informacji pokontrolnej. Jezeli inspektorzy terenowi i/lub podmiot kontrolowany posiadajg imienne
pieczatki, sktadane podpisy nalezy opiecz¢towac (nie dotyczy paraf w miejscu skreslen).

Naglowek Informacji pokontrolnej

Kazda Informacja pokontrolna powinna by¢ wilasciwie oznakowana poprzez nadanie numeru
dokumentu.
W nagtowku Informacji pokontrolnej nalezy kazdorazowo wpisa¢ numer dokumentu, na ktory
sktada si¢ kolejno:
— symbol Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze tj. RiM,
— numer dziatania Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze tj. odpowiednio: 4.1, 4.2, 4.3
— oznaczenie literowo-liczbowe, gdzie liczba wynikajaca z uszeregowania wojewodztw
w porzadku alfabetycznym, poprzedzona jest literami SW tj. (SW01, SW02, ..., SW16),
— numer kolejnej Informacji pokontrolnej w numeracji ciaglej w ramach poszczegodlnych
dziatan: 1, 2, 3.
— koncowka roku (19, 20, 21 itd.).
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Przyktadowy numer dokumentu Informacji pokontrolnej dla wniosku zlozonego w ramach
dziatania 4.1 Wsparcie przygotowawcze a kontrolowanego przez UM Warminsko-Mazurski:

RiM4.1/SW14/1/17

Pole Znak sprawy dla konkretnej kontroli stanowi znak sprawy wniosku wytypowanego
lub zleconego do kontroli. Znakiem tym nalezy postugiwac si¢ w calej dokumentacji kontrolne;j
(Informacja pokontrolna, Karta weryfikacji, Listy kontrolne, pisma kierowane zaréwno do
whnioskodawcy/beneficjenta jak i do wewngtrznych komorek organizacyjnych UM/SJO, zataczniki).

Pole Numer identyfikacyjny nalezy uzupeli¢ w przypadku posiadania przez podmiot
kontrolowany numeru identyfikacyjnego.

. Dane ogolne

W tej czesci Informacji pokontrolnej nalezy okreslic:

v’ Dziatanie/Poddziatanie/Typ operacji — nazwe nalezy poda¢ z kontrolowanego wniosku,

v Przedmiot kontroli — np. weryfikacja danych zawartych we wniosku o dofinansowanie/
wniosku o ptatnos¢; weryfikacja danych dotyczacych poprawnosci realizacji operacji;

v Operacja/Gospodarstwo rozproszone — nalezy zaznaczy¢é czy kontrolowana operacja
nalezy do rozproszonych czy nie,

v Etap kontroli — kontrolowany etap nalezy poda¢ zgodnie z rodzajem wniosku (wniosek
o dofinansowanie, kontrola monitoringowa, wniosek o ptatno$¢ posrednig, wniosek
o platnos¢ koncowsa, w trakcie realizacji operacji, trwalo$¢ operacji), ktory podlega
kontroli,

v" Wykonawca kontroli — nazwe Urzedu Marszatkowskiego/Samorzadowej Jednostki
Organizacyjnej wykonujacej kontrolg na miejscu.

1. Dane wnioskodawcy/beneficjenta

W wyznaczonych do tego polach nalezy wpisa¢ nazwisko/pelng nazwe oraz pierwsze imi¢/nazwe
skrécong wnioskodawcy/beneficjenta oraz numery identyfikacyjne i statystyczne (NIP, REGON,
PESEL). W zalezno$ci od etapu, na ktorym wykonywane sg czynnosci kontrolne w/w pola powinny
zosta¢ wypelnione danymi pochodzacymi z:

v Whniosku o dofinansowanie
v’ Whniosku o ptatnos¢

v" Umowy o dofinansowanie
v Aneksu

W przypadku podmiotu zbiorowego dane identyfikacyjne jednego podmiotu umieszczamy
w polu 11, a dane pozostatych podmiotow w polu Uwagi inspektorow terenowych.

Adres zamieszkania/siedziba beneficjenta/wnioskodawcy

W wyznaczonych do tego polach nalezy okresli¢ adres zamieszkania/siedziby beneficjenta/
wnioskodawcy poprzez wskazanie danych teleadresowych (wojewodztwo, powiat, gmina,
miejscowo$¢ wraz z kodem pocztowym, ulice z numerem domu/mieszkania, telefon, fax,
e-mail). W zaleznosci od etapu, na ktorym wykonywane sg czynnosci kontrolne w/w pola powinny
zosta¢ wypelnione danymi z:

v" Whniosku o dofinansowanie
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v Whiosku o platnosé¢
v" Umowy o dofinansowanie
v Aneksu

Dane pelnomocnika/reprezentanta/osoby do kontaktu

Jezeli wnioskodawca/beneficjent lub osoby wspdlniec wnioskujagce wskazaly we Wniosku
0 dofinansowanie swojego pelnomocnika/reprezentanta/osoby do kontaktu nalezy wykorzystaé
te dane do uzupehienia tej sekcji. Ponadto nalezy okresli¢ role (stanowisko/funkcje).

Adres korespondencyjny/wnioskodawey/beneficjenta/pelnomocnika

Nalezy wypehi¢ jedynie w przypadku, gdy adres korespondencyjny jest inny od wskazanego
w punkcie ADRES ZAMIESZKANIA/SIEDZIBA BENEFICIENTA/WNIOSKODAWCY albo
wnioskodawca/beneficjent ustanowit pelnomocnika.

I11. Typowanie/zlecenie kontroli

W polu Metoda nalezy wpisacé:

v’ analiza ryzyka
v" losowo
v" manualne

W polu Data nalezy wpisacé:

v’ date typowania lub
v' date otrzymania zlecenia wraz z kompletng dokumentacja.

W polu Przyczyna nalezy wpisa¢ rzeczywista przyczyne skierowania do kontroli na miejscu
(typowanie systemowe, obowigzkowe, na zlecenie 1Z, na zlecenie UM/SJO, rozpatrzenie zastrzezen
podmiotu kontrolowanego, inne).

1V. Powiadomienie o kontroli

W tej czesci Informacji pokontrolnej nalezy wpisac:

v’ date powiadomienia o kontroli na miejscu,

sposob powiadomienia podmiotu kontrolowanego,

osob¢ powiadamiana,

osob¢ powiadamiajaca,

czy beneficjent zostat poinformowany o terminie i zakresie planowanej kontroli zgodnie
Z ponizszymi zasadami:

ASRNENEN

Zgodnie z zapisem § 4 ust. 1 Rozporzqdzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodlgdowej
z dnia 21 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegolowego sposobu, trybu oraz terminow
przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego oraz w odniesieniu do operacji w
ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” oraz wzoru upowaznienia do wykonywania
czynnosci w ramach tych kontroli (Dz. U. 2016 poz. 1645) ,,0 terminie oraz zakresie planowane;j
kontroli zawiadamia si¢ podmiot, u ktérego ma by¢ przeprowadzona kontrola, co najmniej na 7
dni przed rozpoczgciem kontroli”.
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Zgodnie z zapisem ust. 2 powyzszego rozporzadzenia kontrola moze by¢ rowniez przeprowadzona
przed uptywem 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze przeprowadzenia kontroli:

- na wniosek podmiotu, u ktérego ma by¢ przeprowadzona kontrola, lub

- po uzyskaniu pisemnej lub przekazanej elektronicznie zgody podmiotu, u ktérego ma byc¢
przeprowadzona kontrola (jezeli wymaga tego specyfika operacji).

Na wniosek podmiotu — zgodnie z § 4 ust. 2 pkt. 1 w/w rozporzadzenia jest to termin zastrzezony
na korzy$¢ podmiotu i mozna dokonaé skrocenia w/w terminu tylko i wylacznie za zgoda tego
podmiotu kontrolowanego lub jezeli wymaga tego specyfika operacji. W obu przypadkach
do Informacji pokontrolnej jako zalacznik powinno zosta¢ zataczone Oswiadczenie beneficjenta
/wnioskodawcy zawierajagce wniosek lub zgod¢ podmiotu kontrolowanego na przeprowadzenie
kontroli na miejscu, ktére powinno by¢ uzyskane przed rozpoczeciem kontroli.

Ponizej przedstawiamy przyktadowe o$§wiadczenie beneficjenta/wnioskodawcy.

Wyrazam zgode na zmianeg terminu kontroli na miejscu na wnioskowany przeze mnie termin
28.01.2021 r.

Oswiadczenie wyrazajace zgode na kontrole przed uptywem 7 dni nalezy uzyskac¢ od beneficjenta/
wnioskodawcy przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych.

W drugim przypadku, zgodnie z § 4 ust. 2 pkt. 2 w/w rozporzadzenia, gdy wystepuje ,,specyfika
operacji”, przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych nalezy uzyska¢ od beneficjenta/
whnioskodawcy o$wiadczenie wyrazajace zgode na kontrole przed uptywem 7 dni.

W Informacji pokontrolnej powinien znalez¢ si¢ zapis: Termin zostal ustalony ze wzgledu na
specyfike operacji polegajgcej na... nalezy tu wskaza¢ np. przeprowadzenie wapnowania,
rozpoczecia/zakonczenia odtowu ryb itp. Beneficjent/Wnioskodawca powinien zawsze otrzymaé
powiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli w formie zapisu tekstowego. Moze by¢ to
zapis tradycyjny lub elektroniczny. Wykorzystana metoda musi stwarza¢ mozliwos¢ okreslenia w
sposOb precyzyjny daty dorgczenia zawiadomienia oraz utrwalenia pelnej tresci przekazu, jaki
zostal skierowanydo podmiotu kontrolowanego.

Dodatkowo, przed przeprowadzeniem kontroli na miejscu zaleca si¢ telefoniczne skontaktowanie
z beneficjentem/wnioskodawca w celu potwierdzenia daty otrzymania przez niego powiadomienia
o zamiarze przeprowadzenia przez UM/SJO kontroli. Kontakt telefoniczny moze spetnia¢ role
wylacznie uzupetniajacg 1 pomocniczg. W przypadku powiadamiania beneficjenta/wnioskodawcy
o kontroli e-mailem, do dokumentacji nalezy =zataczy¢ wydrukowane potwierdzenie
nadania/odbioru wiadomosci. W przypadku braku adresu mailowego we wniosku o
dofinansowanie/ptatnos¢, po uzyskaniu adresu mailowego od beneficjenta/wnioskodawcy droga
telefoniczng przed wykonaniem kontroli na miejscu nalezy pozyska¢ mailowo potwierdzenie, ze
beneficjent/ wnioskodawca jest posiadaczem takiego adresu.

Powiadomienie o kontroli jest rowniez skuteczne w przypadku zmiany terminu operacji przez
beneficjenta obejmujacej szkolenia, seminaria, targi etc.

Zgodnie z § 4 ust. 3 ww. rozporzadzenia dopuszcza si¢ mozliwo$¢ nieinformowania podmiotu
kontrolowanego o kontroli na miejscu realizowane;j:

- w wyniku uzyskania informacji o niewtasciwej realizacji operacji,
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- w celu sprawdzenia podjecia przez podmiot kontrolowany dziatan, o ktorych mowa w § 14 ust. 3
w/w rozporzadzenia.

V. Przeprowadzenie kontroli

W tej czesci Informacji pokontrolnej nalezy zaznaczy¢, czy kontrola zostata przeprowadzona.
Nalezy rowniez w polach w tej sekcji wpisac:
v’ date i godzine rozpoczecia kontroli,
date i godzing zakonczenia kontroli,
date sporzadzenia Informacji pokontrolnej,
miejsce sporzadzenia Informacji pokontrolnej,
okresy przerw w wykonaniu czynnosci kontrolnych,
v’ przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli.

RS

W  przypadku, gdy kontrola nie doszta do skutku nalezy wpisa¢ faktyczng przyczyne
nieprzeprowadzenia czynnosci kontrolnych i jeden egzemplarz Informacji pokontrolnej wraz
z zalacznikami przekaza¢ do komoérki zajmujacej si¢ obsluga wnioskow lub komorki zlecajacej
wykonanie okreslonych czynnos$ci kontrolnych, a drugi przesta¢ podmiotowi kontrolowanemu.

W kolejnych polach nalezy wpisa¢ imiona, nazwiska, numery upowaznien inspektorow terenowych
przeprowadzajacych kontrole.

V1. Osoby obecne przy kontroli

Przed rozpoczeciem realizacji kontroli na miejscu nalezy zweryfikowa¢ tozsamos$¢ osoby obecnej
przy kontroli. Powyzszej weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o dokument tozsamos$ci oraz,
w przypadku gdy wystepuja, inne dokumenty upowazniajace do reprezentowania kontrolowanego
podmiotu (np. umowy spotki lub innego aktu konstytuujacego dziatalno$¢ podmiotu, KRS).

W tej czesci Informacji pokontrolnej nalezy wpisa¢ przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych
dane osobowe (imi¢ i nazwisko) 0soby obecnej przy kontroli.

Osobg obecng przy kontroli moze by¢ wnioskodawca/beneficjent, ustanowiony pelomocnik
(wskazany we Wniosku o dofinansowanie) lub osoba posiadajagca pisemne upowaznienie d0
reprezentowania.

Nalezy do Informacji pokontrolnej zataczy¢ zdjecie powyzszego upowaznienia lub jego kopig
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem, w przypadku, gdy wystepuja inne dokumenty
upowazniajace do reprezentowania kontrolowanego podmiotu (np. umowy spoiki lub innego aktu
konstytuujacego dziatalno$¢ podmiotu, KRS) nalezy je rowniez zalaczy¢ do dokumentacji
pokontrolne;.
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V1I. Ustalenia koncowe

W tej czesci Informacji pokontrolnej nalezy wpisa¢é w polu Stwierdzone kody pokontrolne
w odniesieniu do gospodarstwa/operacji jeden z ponizszych kodéw ogélnych:

GR 1 - w przypadku, gdy nie stwierdzono nieprawidtowosci w wyniku kontroli,

GR 2 - w przypadku uniemozliwienia przeprowadzenia kontroli na miejscu przez beneficjenta,

GR 5 - w przypadku, gdy wystapity szczegdélowe kody pokontrolne,

GR 11 - w przypadku, gdy nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodow niezaleznych
od beneficjenta,

GR 12 - w przypadku, gdy podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostala ona
zrealizowana

z powodow niezaleznych od beneficjenta, np. z powodu wystgpienia przypadkow sity wyzszej,
nadzwyczajnych okolicznos$ci, np. lokalne podtopienia.

W tej czesci Informacji pokontrolnej nie wpisujemy kodow szczegétowych.
Nalezy poda¢ Nazwe i model urzadzenia pomiarowego uzytego podczas kontroli.

W polu Uwagi inspektoréw terenowych nalezy wpisa¢ wszelkie uwagi i informacje istotne dla
dalszej obstugi Informacji pokontrolnej oraz wniosku.

W tym miejscu inspektorzy terenowi moga takze ustosunkowaé si¢ do pisemnych zastrzezen
zawartych w Informacji pokontrolnej zgtoszonych przez podmiot kontrolowany w trakcie lub
bezposrednio po zakonczeniu kontroli.

VIIIl. Besposrednie przekazanie Informacji pokontrolnej podmiotowi kontrolowanemu

W przypadku, gdy podmiot kontrolowany nie zglasza zastrzezen do Informacji pokontrolnej
I podpisat w odpowiednich polach strony obu egzemplarzy Informacji pokontrolnej, w tym, takze
zataczniki, w polu Czy Informacje pokontrolng przekazano bezposrednio po kontroli podmiotowi
kontrolowanemu nalezy zaznaczy¢ TAK. Podmiot kontrolowany potwierdza otrzymanie jednego
egzemplarza Informacji pokontrolnej poprzez wpisanie daty w polu Data otrzymania Informacji
pokontrolnej oraz ztozenie podpisu w polu Podpis podmiotu kontrolowanego. Ponadto w polu Czy
Informacje pokontrolng nalezy przesta¢ pocztg zaznacza si¢ NIE. Drugi egzemplarz Informacji
pokontrolnej inspektorzy terenowi przekazuja do koordynatora kontroli.

Przekazanie Informacji pokontrolnej osobie uczestniczacej w kontroli na podstawie upowaznienia,
jest mozliwe wytacznie w przypadku, gdy w zakresie upowaznienia przewidziane jest podpisanie
i odbior Informacji pokontrolnej.

W przypadku nie przekazania Informacji pokontrolnej bezposrednio po kontroli inspektor
terenowy w polu Informacje pokontrolng przekazano bezposrednio po kontroli podmiotowi
kontrolowanemu zaznacza NIE, za§ w polu Informacje pokontrolng nalezy przestaé pocztg
zaznacza TAK.

W polu Adnotacje o odmowie podpisania Informacji pokontrolnej przez podmiot kontrolowany
nalezy krotki opisa¢ zaistnialy fakt. Dwa jednobrzmigce egzemplarze Informacji pokontrolnej
przekazywane sa do koordynatora kontroli. Po zatwierdzeniu Informacji pokontrolnej wraz
z zalgcznikami, nalezy przygotowaé kopie Informacji pokontrolnej i potwierdzi¢ ja za zgodno$¢
z oryginalem pozostawiajgc na czas korespondencji z beneficjentem w UM/SJO. Dwa oryginaty
Informacji pokontrolnej nalezy przesta¢ poczta (za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
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do beneficjenta celem uzyskania podpisu i odestania przez niego jednego podpisanego egzemplarza
do UM/SJO. W przypadku nie odestania przez beneficjenta podpisanej Informacji pokontrolnej
w okreslonym terminie, kopi¢ potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem nalezy przekaza¢ do
dalszego procedowania w ramach kontroli administracyjnej.

I X. Zalaczniki do Informacji pokontrolnej

W tej czesci Informacji pokontrolnej przewidziano pola do wpisania wszystkich jego zatgcznikow,
ktore zostaly sporzadzone w formie pisemnej i elektronicznej w trakcie wykonywania czynnosci
kontrolnych. Kazdy z zalacznikow stworzonych w formie pisemnej powinien zosta¢ oznaczony
kolejnym numerem i parafowany przez inspektorow terenowych. W przypadku, gdy dopuszczono,
aby dany rodzaj zalgcznika byt wilaczany jedynie do egzemplarza, bedacego w posiadaniu UM/SJO,
w liscie zalgcznikow nalezy umiesci¢ stosowny zapis (np. ,,zdjgcia do wgladu w aktach sprawy”,
»egzemplarz w teczce sprawy UM/SJO, itp.). Zalacznikami tego typu wykonywanymi w postaci
elektronicznej dotaczanymi jedynie do egzemplarza Informacji pokontrolnej znajdujacego sie¢
w aktach sprawy jest dokumentacja fotograficzna (zdjecia).

Dokumentacja fotograficzna

Dla pelnego zobrazowania weryfikowanych elementow bezposrednio zwigzanych z operacja lub
wykrytych uchybien oraz w celu zachowania odpowiedniego $ladu rewizyjnego, inspektorzy
terenowi sporzadzaja dokumentacj¢ fotograficzng. W celu prawidtowego zidentyfikowania kazdej
fotografii, nalezy wykorzystac tablice, na ktorej nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:

- znak sprawy,

- numer Informacji pokontrolnej,

- data kontroli,

- kolejny numer wykonanego zdje¢cia.

ZNAK SPRAWY ..o

NR INFORMACJI POKONTROLNEJ

Wzor tablicy do dokumentacji fotograficzne;j

Tablica informacyjna musi by¢ widoczna na kazdej fotografii stanowigcej czgs$¢ pokontrolnej
dokumentacji fotograficznej, za wyjatkiem zdje¢ dokumentacji lub innych obrazujacych szczegoty
techniczno-identyfikacyjne (np. ksigga stawowa, faktura VAT, tabliczki znamionowe). Zdjecia
powinny by¢ wykonywane z rozdzielczos$cia, ktdra zapewni jednoznaczng ocen¢ przedstawionej
na nich nieprawidtowos$ci. Po wykonaniu fotografii nalezy sprawdzi¢, czy fotografowane elementy
sa widoczne (np. numery z tabliczek znamionowych). Nie wolno poddawaé edycji pojedynczych
fotografii, zmieniajac wartosci o§wietlenia, kontrastu czy stopnia kompresji.

W przypadku wykorzystywania przez inspektorow terenowych urzadzen elektronicznych dajacych
mozliwo$¢ systemowego opisywania zdje¢ dowolng trescig, minimalny zakres opiséw powinien
odpowiada¢ zakresowi podanemu na ww. przykladowym wzorze tablicy. W celu usprawnienia
procesu wykonywania zdjg¢ zaleca si¢ wykorzystywanie zmywalnej tablicy ze stalg trescig przy
zmianie np. jedynie numeru zdjecia.
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4. Zasady wypelniania Listy kontrolnej weryfikacji operacji (K-02/465)

Lista kontrolna dotyczaca weryfikacji operacji jest wypetniania jako lista podstawowa przy
wykonywaniu kontroli na miejscu w ramach Priorytetu 4 Programu Operacyjnego Rybactwo i
Morze, z wylaczeniem kontroli w trakcie realizacji operacji (monitoringowych), dla ktorych
przewidziana jest odrebna lista.

Jezeli dane stwierdzone w trakcie kontroli potwierdzaja informacje uzyskane od podmiotu
kontrolowanego nalezy postawi¢ znak X w polu TAK, a w polu Uwagi inspektorow terenowych
uzupehi¢ odpowiednim $ladem rewizyjnym. W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania
czynnosci kontrolnych zostanie stwierdzona niezgodno$¢ pomiedzy danymi w dokumentacji
operacji a stanem faktycznym, nalezy postawi¢ znak X w polu NIE, a stwierdzong rozbiezno$¢
opisa¢ w polu Uwagi inspektorow terenowych.Inspektor terenowy zaznacza pole ND (nie dotyczy),
gdy przedmiot weryfikacji nie dotyczy kontrolowanego zakresu operacji.

W przypadku, gdy w teczce wniosku znajduje sie¢ wigcej niz jeden dokument zrodlowy, weryfikacji
w trakcie czynnosci kontrolnych podlegaja dane z tego dokumentu, ktorego data potwierdzajaca
wplywu do UM/SJO jest pozniejsza z wskazaniem danego dokumentu w polu Uwagi inspektorow
terenowych.

Stwierdzone rozbiezno$ci nalezy udokumentowa¢ dodatkowymi zdjeciami oraz w miare potrzeby
kopiami dokumentéw. Zdjecia w formie elektronicznej nalezy zalaczy¢ do dokumentacji
pokontrolnej.

Dodatkowo zaleca si¢, aby w przypadku wykrycia uchybienia uzyska¢ od podmiotu
kontrolowanego pisemne wyjasnienia dotyczace przyczyny jego wystapienia. Informacje taka
nalezy zalaczy¢
do Informacji pokontrolnej.

W  przypadku oparcia wyniku weryfikacji o konkretne dokumenty, nalezy odpowiednio
udokumentowa¢ fakt sprawdzenia dokumentow poprzez sporzadzenie z nich kserokopii lub
fotografii i zatgczenia do Informacji pokontrolnej.

W przypadku zlozenia wniosku przez podmiot zbiorowy nalezy w zaleznosci od zakresu
rzeczowego wniosku o dofinansowanie w ramach wspolnej Informacji pokontrolnej skontrolowaé
korzystajac

z listy kontrolnej wszystkie odpowiednie elementy zestawienia rzeczowo-finansowego
uwzgledniajac, jesli zajdzie taka potrzeba, takze dokumentacje bedace w posiadaniu
poszczegolnych ich podmiotow tworzacych kontrolowany podmiot zbiorowy. W polu Uwagi
inspektorow terenowych mnalezy wpisa¢ jaki zakres kontrolowany bylu danego uczestnika
wchodzacego w sktad podmiotu zbiorowego.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych inspektorzy terenowi oraz podmiot kontrolowany podpisujg
Informacje pokontrolng oraz podpisujg ostatnie strony informacji i zalgcznikéw posiadajacych
forme pisemng w miejscach do tego przeznaczonych.

Podmiot kontrolowany moze odmoéwié podpisania Informacji pokontrolnej. W takim przypadku jest
ona podpisywana jedynie przez inspektorow realizujacych kontrole.
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Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego $§ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisacé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.

W celu potwierdzenia weryfikacji kontrolowanej dokumentacji inspektorzy terenowi zobowigzani
sa do opieczgtowania tych dokumentow pieczatka zawierajgca w tresci nazwe jednostki
wykonujacej kontrole oraz wyraz ,,sprawdzono”, a takze dat¢ 1 miejsce na podpis.

Szczego6lng uwage nalezy zwrdci¢ na pozostawienie $ladu rewizyjnego na dokumentacji finansowe;j

obejmujacej faktury, rachunki oraz dowody zaptaty, gdyz $lad rewizyjny na tej dokumentacji
zmniejsza ryzyko jej podwodjnego wykorzystania w ramach dofinansowania ze $rodkow
publicznych.

Nalezy pamigta¢, aby pieczatke potwierdzajaca wykonanie kontroli dokumentacji finansowo-
ksiggowej umiesci¢ na pierwszej stronie weryfikowanego dokumentu. W przypadku, gdy
na pierwszej stronie brak jest miejsca na opieczgtowanie, stawiamy pieczatki na odwrocie
dokumentu.

Sladem rewizyjnym sa takze zapisy w polu Uwagi inspektorow terenowych, potwierdzajace
spetnianie (badz nie) przedmiotu weryfikacji oraz stosowna dokumentacja fotograficzna dotyczaca
danego przedmiotu weryfikacji lub dokumentéw (ewentualnie ich kopii). W przypadku kopii nalezy
je poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginatem.

W sytuacji, gdy slad rewizyjny wymaga dodatkowych informacji/uzupetnien oméowione jest to
w ramach danego punktu.

Ad. 1 Zgodnosé zakresu rzeczowego operacji

Podczas kontroli na miejscu nalezy zweryfikowa¢ w miejscu realizacji operacji, czy zakres
wykonanej operacji obejmuje wszystkie elementy wskazane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
oraz czy sa one zgodne ze stanem faktycznym. Weryfikacj¢ wykonujemy na kopii zestawienia
rzeczowo-finansowego  kontrolujac  zrealizowanie  poszczegdlnych  pozycji  zestawienia
z uwzglednieniem zakresu ilo§ciowego.

W przypadku, gdy podczas przeprowadzania czynno$ci kontrolnych nie jest mozliwa pelna
weryfikacja zakresu rzeczowego, nalezy przeprowadzi¢ dodatkowe czynno$ci wyjasniajace, majace
na celu ustalenie, czy rzeczywiscie podmiot kontrolowany zrealizowat poprawnie zakres rzeczowy
projektu, ktéry zostat wskazany we wniosku o ptatnos¢.

W tym celu nalezy:

— ustali¢ liczbe sktadnikéw zestawienia rzeczowego zidentyfikowanych w miejscu realizacji
operacji,

— ustali¢, czy w odniesieniu do pozostatych sktadnikow zestawienia rzeczowego istnieja
dodatkowe dokumenty potwierdzajace ich zakup i wykorzystanie w procesie produkcji.
Weryfikacje prawidtowosci wykonania operacji nalezy dokona¢ na podstawie dostepnej
dokumentacji technicznej tj. ksigzki gwarancyjne, instrukcje obstugi itp. oraz dokumentacji
finansowo - ksiggowej np. ustalenie, czy elementy te zostaly zaksiegowane w ksiggach
rachunkowych beneficjenta, czy dokonywane sg odpisy amortyzacyjne, uwzglgdniane
koszty wynikajace z eksploatacji sprzetu itp.

Podczas weryfikacji nalezy positkowac¢ sie, o ile istniejg, umowami z wykonawcami, kartami

KP-611-465-ARiMR/5/z
Strona 15z 92



gwarancyjnymi, protokotami odbioréow technicznych i innymi dokumentami powstatymi w toku
odbioréw technicznych, dokumentami warunkujgcymi uzytkowanie obiektu itp.

W ramach sprawdzenia wykonania prac budowlanych mozna wyrézni¢ dwie sytuacje tj. gdy byty
wykonane odbiory urzedowe lub takich odbioréw nie byto.

1. Odbiory urzedowe byly wykonane

W przypadku, gdy przedmiotem projektu byto wykonanie prac budowlanych nalezy zweryfikowaé
realizacje podstawowych zatozen projektowych, (w szczegélnosci odnosnie najistotniejszych
wymiarow, rozwigzan konstrukcyjnych i rozmieszczenia), ktora stanowi¢ bedzie min. 10%
wartosci kosztorysowej, a opis dokonanego zakresu sprawdzen wraz z wynikami nalezy
odnotowac

w dokumentacji pokontrolnej. W przypadku wykrycia odst¢pstw, zakres sprawdzen nalezy
rozszerzy¢ na wszystkie pozycje mozliwe do bezposredniego zweryfikowania.

Poprzez weryfikacje poprawnosci wykonania wszystkich pozycji kosztorysowych nalezy rozumieé
sprawdzenie wykonania wszystkich pozycji, bez koniecznosci dokonywania szczegdtowych
pomiaré6w lub obliczen. W przypadku, gdy w trakcie tej weryfikacji stwierdzone zostang
nieprawidlowosci, nalezy dokonaé¢ szczegdlowego sprawdzenia wszystkich pozycji (pomiary/
obliczenia).

Jezeli nie byla mozliwa catkowita 1 szczegdlowa weryfikacja danej pozycji kosztorysowej, nalezy
opisa¢ w jakiej czegsci dokonano sprawdzenia (np. powierzchnia zewngtrznych izolacji cieplnych
zostata zmierzona na $cianach zewnetrznych powyzej poziomu gruntu).

Nalezy sprawdzi¢, czy nie wprowadzono istotnych odstepstw od zatwierdzonego projektu
budowlanego lub warunkow pozwolenia na budowe.

Nalezy zweryfikowaé tytut prawny do dzialki, na ktorej zlokalizowano inwestycj¢ o charakterze
budowlanym.

Przyklad:
Przedmiotem projektu jest budowa obiektu kubaturowego.

W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowaé podstawowe zatozenia
projektowe obiektu oraz szczegdtowo elementy stanowigce 10% warto$ci kosztorysowe;.
Podstawowe zalozenia projektowe nalezy zweryfikowa¢ na podstawie informacji zawartych
w projekcie budowlanym. Zaleca si¢, aby weryfikacja zalozen projektowych dotyczyta elementéw
zwigzanych z osiggnieciem celu operacji. W opisywanym powyzej przypadku najistotniejszymi
elementami, ktore nalezy podda¢ kontroli (dokona¢ pomiaréw i1 oceny zgodnosci z projektem)
powinny by¢ wymiary zewnetrzne wybudowanego obiektu, ilosci pomieszczen oraz zamontowanie
maszyn, urzadzen i infrastruktury technicznej bedacych przedmiotem operacji. Ponadto nalezy
sprawdzi¢ wykonanie wszystkich pozycji kosztorysowych.

Nastgpnie na podstawie kosztorysu budowlanego nalezy dokona¢ wyboru tylu elementow
do szczegotowe] weryfikacji (pomiaru/policzenia/sprawdzenia parametrow urzadzenia itp.), ktore
stanowi¢ bedg tacznie nie mniej niz 10% calkowitej warto$ci kosztorysowej projektu.

2. Bez odbioréw urzedowych

W tym przypadku inspektorzy terenowi powinni sprawdzi¢ zgodno$¢ inwestycji z projektem
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budowlanym oraz wykonanie wszystkich pozycji kosztorysu (pomiary/wyliczenia/sprawdzenia).
Nalezy bezwzglednie przestrzega¢ koniecznos$ci zachowania wilasciwego $ladu rewizyjnego,
pozwalajacego na weryfikacje dokonanych sprawdzen oraz poprawnosci wyboru poszczegdlnych
elementéw do szczegdtowej kontroli.

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent nie wprowadzit podczas realizacji inwestycji istotnych
odstepstw od zatwierdzonego projektu budowlanego. Odstepstwa te, zgodnie z ustawg Prawo
Budowlane, wymagaja zgloszenia w organach administracji architektoniczno-budowlanej.
Dodatkowo nalezy uwzgledni¢, iz beneficjent byt zobowigzany do poinformowania UM/SJO
o istotnych odstgpstwach od projektu budowlanego. W przypadku stwierdzenia odstepstw, o
ktoérych mowa powyzej, o ktorych nie poinformowano UM/SJO nalezy zaznaczy¢ pole NIE oraz
szczegdtowo opisac ich zakres.

W przypadku, gdy przedmiotem operacji byty prace budowlane, a dana operacja byta wczesniej
poddana czynno$ciom kontrolnym, nalezy zweryfikowaé, czy nie dokonano istotnych zmian
poszczegolnych elementéw scalonych z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji, ktore
zagrazatyby zatozonemu celowi operacji.

Dopuszczalne jest, ze w przypadku inwestycji wieloetapowej, podmiot kontrolowany rozpocznie
realizacj¢ kolejnego etapu przed zakonczeniem poprzedniego, przy czym termin zakonczenia etapu
wczesniejszego nie moze by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia etapu kolejnego.

W trakcie przeprowadzania czynno$ci kontrolnych nie przewiduje si¢ specjalnej tolerancji dla
pomiaréw dla inwestycji o charakterze budowlanym. W przypadku dokonywania pomiaréw
uwzglednia si¢ jedynie tolerancje wlasciwag dla zastosowanego przyrzadu pomiarowego. Jezeli
wyniki pomiaréw, z uwzglednieniem tolerancji urzadzenia pomiarowego, zgodne sg z deklaracjami
podmiotu kontrolowanego, we wlasciwiej pozycji listy kontrolnej nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
pozytywna. W przypadku stwierdzenia kazdej rozbieznosci pomigdzy stanem faktycznym, a
danymi deklarowanymi przez podmiot kontrolowany, nalezy zaznaczy¢ odpowiedZ negatywng i w
polu Uwagi inspektora terenowego wpisac otrzymany wynik.

Wymagany §$lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego Sladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.
Podstawowym s$ladem rewizyjnym jest migdzy innymi dokumentacja fotograficzna poszczegolnych

pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego. Pozostawiony $lad rewizyjny powinien zawieral
syntetyczny opis zakresu dokonanych sprawdzen.

Dopuszcza si¢ tez sytuacje, iz jeSli pozycja zawiera powtarzalne i identyczne elementy,
dokumentacja fotograficzna moze zawiera¢ jedynie element/y przyktadowe.

Po wykonaniu fotografii nalezy sprawdzi¢, czy fotografowane elementy z zestawienia oraz ich
oznaczenie jest widoczne (np.: numery z tabliczek znamionowych). W sytuacji, gdy kosztami
kwalifikowalnymiw zestawieniu rzeczowo-finansowym w jednej pozycji sg np. koszty biezace np.
rachunki za prad, czynsz oraz umowy zlecenia, umowy o dzieto, delegacje etc., to $ladem
rewizyjnym jest dokumentacja fotograficzna/kopia przyktadowych dokumentow (delegacja,
rachunek, faktura, lista ptac, zakres obowigzkow).

Jezeli wynagrodzenia, koszty delegacji, umowy o dzieto etc. beda w oddzielnych pozycjach,
to pozyskujemy dokumentacj¢ z poszczegolnych pozycji.
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Zaleca si¢ rowniez wykonanie dokumentacji fotograficznej potwierdzajacej poprawne wykonanie
catosci inwestycji.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ RMO1.

Ad. 2 Zgodnosé lokalizacji operacji

Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowac czy lokalizacja operacji jest
zgodna z miejscem wskazanym w umowie o dofinansowanie. Nalezy zauwazy¢, ze miejsce
realizacji operacji moze zosta¢ zmienione aneksem do umowy lub w przypadku projektow
nieinwestycyjnych typu: szkolenia, konferencje, konsultacje, promocje itp., za uprzednig zgoda
UM/SJO, wyrazong
w formie pisemnej pod warunkiem ze zostanie zachowany cel operacji. W przypadku, gdy posesja,
na ktorej realizowana jest operacja jest oznaczona nazwg ulicy oraz numerem, nalezy zweryfikowac
czy adres ten jest zgodny z zapisami umowy.

Jezeli przedmiotem operacji jest np. zakup maszyn i urzadzen, to lokalizacja powinna wskazywac
miejsce ich zainstalowania (numery dziatek zamieszczone sg jedynie w przypadku, gdy posesja nie
jest oznaczona nazwa ulicy i numerem domu lub numerem posesji).

Jezeli operacja jest zwigzana z nieruchomos$cig, np. budowa lub modernizacja budynku to
lokalizacj¢ inwestycji wskazuje polozenie i1 numer dziatki, na ktorej dana inwestycja jest
realizowana. W celu potwierdzenia wtasno$ci do danej nieruchomos$ci w dniu kontroli, ewentualnie
W dniu roboczym poprzedzajacym kontrolg, w przypadku przewidywanego braku dostepu do
internetu w miejscu realizacji kontroli, nalezy zweryfikowa¢ posiadang przez beneficjenta ksiege
wieczysta

w Elektronicznym Systemie Ksigg Wieczystych na stronie https://ekw.ms.gov.pl. W celu
potwierdzenia posiadania/dyspozycji dang nieruchomos$cia nalezy zweryfikowa¢ umowy
najmu/dzierzawy/ uzyczenia o ile wystepuja.

W przypadku, gdy przedmiotem inwestycji sa roboty budowlane to lokalizacj¢ weryfikujemy:

a) dla inwestycji, dla Kktorych jest wymagany projekt budowlany — na podstawie danych
zawartych w decyzji zatwierdzajacej projekt i udzielajacej pozwolenia na budowe,

b) dla inwestycji, dla ktorych nie jest wymagana decyzja zatwierdzajaca projekt
1 udzielajaca pozwolenia na budowe, ale wystepuje obowigzek zgloszenia wlasciwemu
organowi robot budowlanych — na podstawie o$wiadczenia o posiadanym prawie do
dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane i zgloszenia robot budowlanych,

c) dla pozostaltych inwestycji - na podstawie danych zawartych w opisie planowanych robot,
szkicach 1 rysunkach zawierajacych charakterystyczne wymiary i lokalizacje robot.

Dziatki nalezy zweryfikowac na podstawie ogledzin w terenie oraz dostgpnych danych GPS GIS.

W polu Uwagi inspektoréw terenowych nalezy wpisa¢ numery dziatek ewidencyjnych.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego Sladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.

W celu pozostawienia wiasciwego $ladu rewizyjnego przeprowadzanych czynnosci nalezy w polu

Uwagi inspektorow terenowych wpisaé nazw¢ weryfikowanej dokumentacji oraz dane ja
identyfikujacelub wykona¢ dokumentacj¢ fotograficzna/kopie dokumentéw na podstawie, ktorych
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potwierdzono/nie potwierdzono lokalizacj¢ operacji oraz dodatkowo zdjecie pogladowe np. calej
inwestycji (jezeli to mozliwe np.: budynek z tablicg adresows, na ktorej widnieje nr budynku).

W przypadku operacji, ktorej przedmiotem byty roboty budowlane strona tytulowa projektu
budowlanego wraz z lokalizacjg operacji.

W przypadku weryfikacji tytutu prawnego do wlasnosci przedmiotowej nieruchomosci nalezy
zapisa¢ w polu Uwagi inspektorow terenowych, ze inspektorzy w dniu kontroli zweryfikowali
w Elektronicznym Systemie Ksigg przedstawiong przez beneficjenta dokumentacjg. W przypadku
weryfikacji tytutu prawnego do dysponowania przedmiotowa nieruchomos$cia nalezy zalaczy¢
i wymieni¢ w polu Uwagi inspektoréw terenowych kopie/fotografic umowy dzierzawy/ wynajmu/
uzyczenia danej nieruchomosci (o ile wystepuje).

W przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ kod szczegotowy
RMO2.

Ad. 3 Umowy zawarte z innymi podmiotami zwiazane z realizacja operacji dotycza zakresu
okreslonego w umowie o dofinansowanie operacji

Weryfikacji podlegaja wszystkie umowy zawarte z innymi podmiotami a zwigzane z realizacja
operacji.

Podczas weryfikacji powyzszego punktu inspektor terenowy sprawdza, czy w ramach
kontrolowanej operacji beneficjent posiada umowy zawarte z dostawcami lub wykonawcami (dot.
realizowanej operacji), ktore byly podstawa do wystawienia dokumentow ksiegowych
przedstawionych przez beneficjenta do refundaciji.

Umowy pomiedzy beneficjentem a innymi podmiotami powinny by¢ zawierane z zachowaniem
formy pisemnej chyba, Zze odrgbne przepisy wymagajg innej formy szczegodlne;.

Badanie i ocena przedtozonych do kontroli umoéw musi uwzglednia¢, nastepujace elementy:

e Czy umowy zawieraja podstawowe zapisy przewidziane w przepisach prawa (tj. strony
umowy, przedmiot umowy, obowigzki stron, rozliczenie, czas trwania 1 wypowiedzenia,
zmiany),

e czy umowy odnosza si¢ jednoznacznie do realizowanej/zrealizowanej operacji (przedmiot
umowy, termin realizacji),

e czy obowigzki stron danej umowy zostaly faktycznie spelnione (protokot odbioru).

W ramach weryfikacji nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na umowy, ktorych zakres rzeczowy jest
szerszy niz zakres objety operacja. W takim przypadku nalezy w polu Uwagi lnspektorow
terenowych szczegdétowo opisa¢ zakres umowy zwigzany z operacjg oraz zweryfikowaé czy w
ramach kosztoéw zwigzanychz operacjg nie sa ujete inne koszty odpowiadajace pozostalemu
zakresowi rzeczowemu umowy. W przypadku, gdy stwierdzimy powyzej opisang sytuacj¢ nalezy
wpisac NIE
ze szczegdtowym opisem zaistnialej sytuacji.

Ad. 4 Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury
technicznej

W trakcie przeprowadzania czynno$ci kontrolnych nalezy zweryfikowaé, czy nabyte maszyny,
urzadzenia, infrastruktura techniczna, w tym wyposazenie, ktore podlega montazowi, zostaly
zamontowane oraz uruchomione, a pomieszczenia/budynki, w ktérych sie znajduja, posiadaja
pozwolenie na uzytkowanie (jezeli jest wymagane odrebnymi przepisami) na potrzeby prowadzonej
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w nich dziatalno$ci. Osobg obecng przy kontroli nalezy poprosi¢ o uruchomienie sprawdzanych
maszyn/urzadzen.

Jezeli podmiot kontrolowany jest w posiadaniu dokumentéw potwierdzajacych montaz maszyn
1 urzadzen nalezy nazwe dokumentu wpisa¢ w dokumentacji pokontrolnej oraz sporzadzi¢ jego
kopi¢/ fotografie.

W przypadku, gdy roboty byty wykonane z udziatem pracy witasnej nalezy pozyska¢ oswiadczenie
podmiotu kontrolowanego o montazu lub rozruchu z udziatem §rodkow wiasnych.
Wymagany s$lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego $ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentéw udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.
Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentéow i/lub zapisy w polu Uwagi inspektorow

terenowych potwierdzajace speinianie (badz nie) zobowigzania. W polu Uwagi inspektorow
terenowych nalezy umie$ci¢ adnotacj¢ nt. proby uruchomienia/rozruchu danej maszyny/urzadzenia.

W przypadku stwierdzenia, ze nabyte maszyny, urzadzenia, infrastruktura techniczna, w tym
wyposazenie nie zostaly zamontowane oraz uruchomione, w polu Kody pokontrolne nalezy wpisaé
kod szczegbtowy RMO6 oraz dodatkowo zataczy¢ do dokumentacji spis urzadzen/maszyn (nazwa,
nr seryjny), ktérych dotyczy dana nieprawidtowos¢.

Ad. 5 Zakupione w ramach operacji inwestycje bedace srodkami trwalymi zostaly wpisane
do ewidencji Srodkow trwalych i do czasu kontroli nie zostaly z nich wykreslone

Przy weryfikacji dotyczacej srodkoéw trwatych nalezy oprocz ich fizycznego istnienia zweryfikowac
wpisanie ich do ewidencji majatkowej beneficjenta.

Przez $rodek trwaty rozumie si¢ rzeczowe aktywa trwale, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznos$ci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci:

e nieruchomosci — prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace
odrebng wlasno$ciag lokale, spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

e maszyny, urzadzenia, §rodki transportu 1 inne rzeczy,

e ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

e inwentarz Zywy.

Zgodnie z zasadami rachunkowosci $rodkami trwatymi sg w zasadzie rzeczowe sktadniki majatku,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok lub posiadajacych wartos¢
okreslong w ,,Polityce rachunkowosci” kontrolowanej jednostki.

Wymagany S$lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego Sladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé¢, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow i/lub zapisy w polu Uwagi inspektorow
terenowych potwierdzajace spetnianie (badz nie) zobowigzania.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ kod
szczegdtowy RMO7.
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Ad. 6 Zatrudnienie os6b zwiazanych z realizacja operacji zostalo przeprowadzone
prawidlowo

W ramach kontroli nast¢puje takze weryfikacja kosztow zestawienia rzeczowo-finansowego, jezeli
jego elementem sa wynagrodzenia, w tym takze wynikajgce z uméw cywilnoprawnych.

1. Sprawdzeniu podlegaja wynagrodzenia wynikajace z umow:
a) o pracg
b) zlecenia
C) o dzielo

Umowa o prace

Jest szczegolnego rodzaju umowa, gdyz jej zawarcie powoduje nawigzanie stosunku pracy. Przez
nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowigzuje si¢ do wykonywania pracy okreslonego rodzaju
na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem, a pracodawca do zatrudnienia pracownika za
wynagrodzeniem. Zatrudnienie w okre$lonych wyzej warunkach jest zatrudnieniem na podstawie
stosunku pracy, bez wzgledu na nazwe zawartej przez strony umowy. Weryfikujac umowg o prace,
nalezy pamigtaé, iz Kodeks pracy okres$la, jakie elementy i postanowienia powinny zostaé w niej
ujete. Art. 29 Kodeksu pracy stanowi, iz umowa o prace okresla strony umowy, rodzaj umowy, date
jej zawarcia oraz warunki pracy i ptacy, w szczegolnosci:

e rodzaj pracy,

e miejsce wykonywania pracy,

e wynagrodzenie za prac¢ odpowiadajace rodzajowi pracy, ze wskazaniem sktadnikow

wynagrodzenia,

e Wymiar czasu pracy oraz

e termin rozpoczgcia pracy.
Przez okreslenie stron umowy, nalezy rozumie¢ podanie imienia i nazwiska pracownika oraz
miejsca jego mieszkania. Pracodawca za$ powinien w umowie poda¢ swoje dane jednoznacznie go
identyfikujagce np. nazwe lub imi¢ i nazwisko pracodawcy a takze dane osoby reprezentujgcej
pracodawce albo osoby upowaznionej do sktadania o§wiadczen woli w imieniu pracodawcy.

Umowa zlecenie

Polega na tym, ze przyjmujacy zlecenie zobowigzuje si¢ do dokonania okreslonych czynnosci dla
dajacego zlecenie, za ktorych ostateczny efekt nie jest odpowiedzialny. Przyjmujacy zlecenie
zobowigzany jest jednak do tzw. "starannego dziatania" (odmiennie od umowy o dzieto, ktora jest
tzw. umowa rezultatu).

Umowa zlecenie moze by¢ zaleznie od woli stron, umowa odplatng lub nieodptatng. Jednakze,
jezeli ani z umowy, ani z okolicznos$ci nie wynika, Zze przyjmujacy zlecenie ma je wykonaé
nieodptatnie, za wykonanie zlecenia nalezy si¢ wynagrodzenie. Przyjmujacy zlecenie musi W
zasadzie wykona¢ czynno$¢, do ktorej sie zobowigzat osobiscie, cho¢ dopuszcza si¢ mozliwos¢
wykonania zlecenia przez osobg trzecig - zastgpce 1 jest to, mozna powiedzie¢, niemalze
podstawowa roznica pomigdzy umow3a o prace a umow3 zlecenia.

Umowa zlecenia moze by¢ w kazdej chwili wypowiedziana przez kazdg ze stron. Jezeli czyni to
dajacy zlecenie powinien zwroci¢ poniesione przez druga strone wydatki, a w razie odptatnego
zlecenia ui$ci¢ odpowiednig czgs¢ wynagrodzenia. Jezeli umowg wypowiada przyjmujacy zlecenie
odptatne, bez waznego powodu, odpowiada wobec drugiej strony za powstatg z tego tytulu szkodeg.
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Umowa o dzieto

Podobnie jak umowa zlecenie, jest jedng z umow, na podstawie, ktorej moze by¢ §wiadczona praca.
Poprzez zawarcie tej umowy wykonawca zobowigzuje sie¢ do wykonania oznaczonego dzieta, tj. do
uzyskania pewnego wyniku swych dzialan (np. opracowanie materialbw na szkolenie),
a zamawiajacy do wyplaty wynagrodzenia. Wysoko$¢ wynagrodzenia powinna by¢ okre$lona
w umowie, cho¢ nie koniecznie kwotowo, bowiemw umowie mozna wskaza¢ takze podstawy do
ustalenia podstawy wysoko$ci wynagrodzenia.

Umowa o dzielo jest wigc umowa rezultatu. Wykonawca dzieta odpowiada za rezultat swej pracy.
Wazne jest, aby wykonawca wykonat dzieto zgodnie ze sposobem i terminem okreslonym w
umowie. W przeciwnym wypadku zamawiajgcy ma prawo wezwa¢ wykonawce do zmiany Sposobu
wykonania dzieta i wyznaczy¢ w tym celu odpowiedni termin, a po jego bezskutecznym upltywie
moze od umowy odstapi¢, badz powierzy¢ wykonanie poprawek, albo dalsze wykonanie dzieta
innej osobie na koszt przyjmujgcego zamowienie — wykonawcy.

2. Kontrola dokumentacji dotyczaca procesu zatrudnienia powinna obejmowa¢ weryfikacje

nastepujacych elementow:

e ustalenie formy zatrudnienia oséb w ramach realizacji operacji (zatrudnienie na podstawie
umow o prace lub umow cywilnoprawnych),

e zgodno$ci wynagrodzenie z zawartg umowa,

e w przypadku uméw o prace sporzadzenie i podpisanie imiennego zakresu obowigzkow dla
0sOb objetych operacja (daty sporzadzenia opisu stanowisk powinny obejmowac okres
przedstawiony do refundacji)

e okreslenie procentowego zaangazowania danego pracownika we wdrazanie PO Rybactwo
I Morze

e wykonywanie przez zatrudnione osoby zadan dotyczacych PO Rybactwo i Morze (przyktady
pracy wybranych oséb),

e sporzadzone listy plac, przedstawiajacych wynagrodzenie oséb, wspoifinansowane
ze srodkow PO Rybactwo i Morze

e weryfikacje czy pracownicy podmiotu kontrolowanego zatrudnieni w charakterze
wyktadowcow/ekspertow wykonywali zadania zwigzane z realizacja operacji poza
godzinami pracy lub w czasie wolnym od pracy.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego $ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.
Dokumentacja fotograficzna/kopia weryfikowanych dokumentéw i/lub zapisy w polu Uwagi

inspektorow terenowych potwierdzajace speilnianie (badz nie) zobowigzania. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ kod szczegétowy RMO8.
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Ad. 7 Posiadanie oryginalow/kopii faktur VAT i innych rachunkéw dotyczacych okresu
realizacji operacji wymienionych w Wykazie faktur i innych dokumentow (...), zalaczonym do
wniosku o platnos¢.

Sprawdzenie dotyczy faktu posiadania dotyczacych okresu realizacji operacji oryginaléw/kopii
faktur VAT, rachunkéw oraz innych réwnorzednych dokumentéw wymienionych w ,,Wykazie
faktur lub dokumentow o réwnorzednej wartosci dowodowej dokumentujacych poniesienie
kosztow” zatagczonym do wniosku o ptatnosc.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego $ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentéw udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow i/lub zapisy w polu Uwagi inspektorow
terenowych potwierdzajace spetnianie (badz nie) zobowigzania.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ RMO09.

Ad. 8 Zgodnos¢ dokumentow finansowo-ksiesowych z zakresem zrealizowanej operaciji

Dokumenty finansowo-ksiegowe, to:
e faktury VAT, rachunki lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej, w tym listy
plac,
e dowody zaptaty, w tym wydruki bankowe potwierdzajace dokonanie ptatno$ci
e dokumentacja zwigzana z procesem ksiggowania.

W trakcie weryfikacji nalezy postugiwaé si¢ fakturami koncowymi. Nie ma koniecznosci
weryfikacji zgodno$ci wykonanych prac z fakturami zaliczkowymi.

Zgodnos¢ dokumentdow finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanej operacji nalezy
kontrolowa¢ w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji zestawienia rzeczowo finansowego.

Podczas kontroli na miejscu nalezy poréwnaé oryginaly dokumentacji finansowo-ksiegowej,
posiadanej przez podmiot kontrolowany ze zrealizowanym zakresem operacji (np., gdy na fakturze
widnieje nazwa, typ, model, numer seryjny, rok produkcji maszyny/urzadzenia nalezy sprawdzic,
czy odpowiada on faktycznie dostarczonemu przedmiotowi operacji).

W trakcie kontroli nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci
dowodowej przedstawione wraz z wnioskiem o ptatno$¢ sg zgodne ze zrealizowang inwestycja
(dokona¢ w odniesieniu do weryfikowanego zakresu rzeczowego

W  przypadku, gdy elementem zakresu rzeczowego operacji sa koszty kwalifikowalne
wyszczegblnione W zestawieniu rzeczowo-finansowym w jednej pozycji np. koszty obejmujace
m.in. faktury/rachunki za prad, czynsz, umowy zlecenia, delegacje, materiaty biurowe 1 materiaty
do badan laboratoryjnych oraz wynagrodzenia itp. (wystawiane wielokrotnie np. co miesigc), t0
weryfikacji podlegajg wszystkie faktury/rachunki/listy ptac potwierdzajgce poniesione wydatki o ile
liczba dokumentow finansowych nie przekracza 30 sztuk.

Jezeli liczba faktur lub innych dokumentéw finansowo-ksigegowych przekracza 30 sztuk, nalezy
obligatoryjnie zweryfikowa¢ 30 dokumentéw z kwotami o najwickszych wartosciach i 10%
dokumentéw wybranych losowo z pozostatych dokumentow.
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pula faktur do kontroli = 30 + ([catkowita ilo$¢ faktur — 30] X 10%)

Przy stosowaniu algorytmu wynik koncowy nalezy zaokragli¢ do wartosci catkowitych w gore.

Przyklad:

Jezeli liczba dokumentoéw finansowo-ksiegowych wynosi np. 76, kontroli nalezy poddaé 35
z nich 30 + [(76-30) x 10%]

W takim przypadku, z listy 76 dokumentéw, utozonych malejagco wg kwot, zaczynajac od
najwyzszych wartosci, kontroli powinny podlega¢ dokumenty z pozycji od 1 do 30 (najwicksze
kwoty dokumentow) oraz z pozycji od 31 do 76 — 10 % wybranych losowo z wykorzystaniem np.
statego liczbowo odstepu miedzy wybranymi do kontroli pozycjami ww. zestawienia np. co trzeci,
sz6sty, dziewiaty itd. lub co piaty dziesiaty, pigtnasty, itd. Wskazywanie dokumentéw do kontroli
mozna zaczg¢ od dowolnego miejsca zestawienia dokumentéw przewidzianych do kontroli z
wyboru losowego. Mozna wykorzysta¢ oczywiscie odpowiednio inng stata liczbe wskazujaca
dokumenty do kontroli z tym, iz wybor tej liczby powinien zapewni¢ uzyskanie 10 % dokumentow
do kontroli.

Podczas czynnosci kontrolnych przeprowadzanych dla kilku etapow operacji nalezy wybra¢
pule dokumentéw do sprawdzenia oddzielnie dla kazdego etapu operacji.

W przypadku stwierdzenia w wybranej probie dokumentéw nieprawidtowosci mogacych mieé
wpltyw na wielko$¢ wnioskowanej pomocy nalezy skontrolowa¢ wszystkie faktury lub inne
dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej znajdujace si¢ w wykazie.

Kontrola na miejscu u osob trzecich w zakresie dokumentacji finansowo-ksiegowej

W niektorych sytuacjach zachodzi konieczno$¢ kontroli na podstawie danych lub dokumentow
handlowych przechowywanych przez osoby trzecie. W tym przypadku nalezy sporzadzié¢
zawierajaca datg¢ sporzadzenia, notatke skierowang do beneficjenta, w ktorej zobowigzuje si¢ go do
uzyskania od osoby trzeciej niezbednych dokumentow lub ich uwierzytelnionych kopii z podaniem
terminu na ich dostarczenie. Przekazanie notatki winno by¢ poswiadczone przez beneficjenta na
kopii notatki. Kopia notatka staje si¢ jednoczesnie zatgcznikiem do Informacji pokontrolnej
sporzadzonej i podpisanej dopiero po dostarczeniu przez beneficjenta przedmiotowej dokumentacji
I wyjasnieniu przez beneficjenta niejasnosci. W przypadku niedostarczenia dokumentacji lub
niewyjasnienia niejasnosci przez beneficjenta w terminie wskazanym w notatce, nalezy zakonczy¢
kontrolg na miejscu.

Czas wstrzymania czynno$ci kontrolnych powinien by¢ zapisany w Informacji pokontrolnej w polu
Przerwy w wykonywaniu kontroli na miejscu.

Kontrole takie zaleca sie w szczegdlnosci w przypadku:

e wystapienia niezgodno$ci na fakturze badz innym dokumencie o rownowaznej warto$ci
dowodowej z zapisami odno$nie oséb trzecich znajdujagcymi si¢ w systemie finansowo-
ksieggowym dotyczacych np.: kwoty, terminu sprzedazy, numeru faktury, specyfikacji,
danych technicznych 1 opisu $rodka trwalego/ustugi.

e podmiot kontrolowany jest w posiadaniu faktury/noty korygujacej, ktorej nie przedstawit
UM/SJO
do refundacji wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ lub w toku jego uzupetnienia a zakres zmian ma
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wpltyw na ceny sprzedazy, przedmiotu sprzedazy lub termindw wystawienia, o ile zmiany te
mogg mie¢ wptyw na wysokos$¢ lub przyznanie pomocy. Jezeli zakres zmian dokonanych na
fakturze nie ma wptywu na przyznanie pomocy, kopie ww. dokumentoéw nalezy dotaczy¢ do
dokumentacji pokontrolne;j.

e Woystgpienia innych niz wskazane powyzej okolicznosci, ktore stanowig wg kontrolujgcych
przestanke  do  przeprowadzenia  kontroli = danych/dokumentow  handlowych
przechowywanych przez osoby trzecie, np.: wystagpienia podejrzenia, co do autentycznosci
przedstawianych oryginatow faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej
lub dowodow zaptaty.

W ramach kontroli dokumentow przechowywanych przez podmioty trzecie, a dostarczonych przez
beneficjenta nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ danych na fakturze z zapisami w systemie finansowo-
ksiegowym podmiotu trzeciego - dotyczy to w szczego6lnosci kwoty, na jaka faktura zostala
wystawiona, terminu zaptaty za fakture, a takze specyfikacji, danych technicznych i opisu $rodka
trwalego/ustugi. Nalezy rowniez zweryfikowac, czy do dokumentu sprzedazy nie zostala
wystawiona faktura lub nota korygujaca majaca wplyw na zmiang ceny sprzedazy.

W przypadku wykrycia niezgodno$¢ pomiedzy danymi lub/i dokumentami znajdujacymi si¢
u podmiotoéw trzecich, a dokumentami kontrolowanymi znajdujacymi si¢ w posiadaniu podmiotu
kontrolowanego, stwierdzong rozbieznos¢ nalezy opisa¢ na oddzielnym arkuszu papieru i zataczyé
do Informacji pokontrolnej. Jezeli istnieje taka mozliwo$¢ nalezy kopie badz wydruki dokumentéw
potwierdzajacych ten fakt zataczyé do Informacji pokontrolnej.

W przypadkach, gdy pomimo dostarczenia przez podmiot kontrolowany kopii dokumentéw od
osoby trzeciej wystepuja dalsze watpliwosci, co do stanu faktycznego zaleca si¢ uzyskac
potwierdzenie danych zawartych na dokumentach finansowo - ksiggowych droga
korespondencyjng. W tym celu nalezy wystosowa¢ pismo do wystawcy dokumentu (podmiotu
trzeciego) z prosba o potwierdzenie zgodnosci danych na fakturze znajdujacych si¢ u podmiotu
kontrolowanego z danymi lub/i dokumentami bedacymi w jego posiadaniu.

W przypadku braku odpowiedzi na pismo we wskazanym terminie fakt ten nalezy odnotowac
w Informacji pokontrolnej. Powyzsze czynnosci nalezy zastosowac rowniez w przypadku odmowy
podmiotu trzeciegodo wgladu do danych i dokumentéw handlowych znajdujacych si¢ w jego
posiadaniu.

Ponadto nalezy kazdorazowo zweryfikowany dokument ostemplowaé pieczecia potwierdzajaca
dokonanie weryfikacji (sugerowana tres$¢ pieczeci: ., Nazwa SW/SJO Sprawdzono: data i podpis™).

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego Sladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow i/lub zapisy w polu Uwagi inpektorow terenowych
potwierdzajace spetnianie (badz nie) zobowigzania.

W przypadku rozbieznosci w wiw zakresie nalezy w liScie kontrolnej zaznaczy¢ odpowiedz
negatywng, a W polu Kody pokontrolne wpisa¢ kod szczegotowy RM10.
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Ad. 9 Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz dokumentacji finansowo-
ksiegowej Srodkéw finansowych zgodnie z przepisami_ o rachunkowos$ci, w__sposéb
umozliwiajacy _identyfikacje poszczegdlnych operacji _ksiegowych lub __ Kkorzystanie
z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja.

Beneficjenci zobowigzani s3 do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej oraz
dokumentacji finansowo-ksiggowej srodkow finansowych zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
w sposOb umozliwiajacy identyfikacje poszczegoélnych operacji ksiggowych lub korzystanie z
odpowiedniego kodu ksiggowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja, o ktérym mowa
w art. 125 ust.
4 1it. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

Beneficjenci prowadzacy peilng ksiggowos¢ zobowigzani sa3 w ramach prowadzonych ksigg
rachunkowych do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla wszystkich zdarzen zwigzanych
z realizacja operacji finansowanej w ramach PO Rybactwo i Morze. Moga tego dokonaé¢ poprzez
odpowiednie rozwigzaniaw polityce rachunkowos$ci polegajace na wprowadzeniu dodatkowych
rejestrow  dokumentdw  ksiegowych, kont syntetycznych, analitycznych, pozwalajacych
na wyodrebnienie wszystkich zdarzen zwigzanych z operacja albo na wprowadzeniu
wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanychz operacja.

W przypadku prowadzenia dla danej operacji odrgbnych kont syntetycznych, analitycznych
nalezy podczas przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych zweryfikowaé, czy wszystkie dokumenty
ksiegowe zwigzane z operacjg zostaly zaksiggowane na w/w kontach i czy ksiegowanie to jest
zgodne z dekretacja umieszczong na dokumentach i czy faktycznie konta te nie zawierajg innych
pozycji ksiggowych, ktore nie sg zwigzane ze zrealizowang operacja.

W przypadku stosowania przez podmiot kontrolowany wyodrebnionego kodu ksiegowego nalezy
zweryfikowac, czy kod zostat umieszczony na wszystkich dokumentach dotyczacych operacji.

Ponadto, w obu sytuacjach nalezy zweryfikowaé, czy w polityce rachunkowosci (zakladowym
planie kont) znajduja si¢ odpowiednie zapisy dotyczace stosowania przez podmiot kontrolowany
odrebnej ewidencji ksiggowej oraz sposob ich powigzania z kontami ksiggi glowne;.

Wyodregbniony kod ksiggowy — symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczenie dokumentu, ktére umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowodow
ksiegowych w okreSlonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje zwigzane z
projektem oraz obejmujacych przynajmniej nast¢pujacy zakres danych: nr dokumentu Zzrédtowego,
nr ewidencyjny lub ksiggowy dokumentu, date wystawienia dokumentu, kwote brutto, kwote netto,
kwotg kwalifikowang dotyczaca projektu.

W przypadku prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodéw wydarzenia powinny
zosta¢ ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczace realizowanej operacji, w przypadku
beneficjentdow majacych obowiazek prowadzenia takiej ksiegi.

W przypadku nie prowadzenia pelnej ksiegowosci przez podmiot kontrolowany inspektor podczas
kontroli na miejscu sprawdza posiadanie zestawienia danych wynikajacych z faktur
lub rownowaznych dokumentow ksiegowych dotyczacych realizowanej operacji.

KP-611-465-ARiMR/5/z
Strona 28 z 92



Przyktadowy wzor zestawienia danych wynikajgcych z faktur lub rownowaznych dokumentow
ksiegowych dotyczqcych realizowanej operacji w przypadku nie prowadzenia petnej ksiggowosci:

ZESTAWIENIE DANYCH WYNIKAJACYCH Z FAKTUR LUB ROWNOWAZNYCH DOKUMENTOW KSIEGOWYCH DOTYCZACYCH OPERACJI
Nazwal/imie i Nazwisko BenefiCjenta........cccciscinncniemsnssionnnarasisncnsensesssonasinssiesrassesiasanassssrnnsresssssnsnnssnsaassnssanssanssssnsnnnnsssnansnssannsasansnsess
Nr i data zawarcia umowy o dofinansowanie....
Tytut operacii...............
Pozycja w
Nazwa towaru | zestawieniu
Rodzaj | numer Data lub ustugi lub | rzeczowo- Sposéb Kwota Kwota
dowodu wystawienia pozycja na finansowym Zaplaty dokumentu dokumentéw Kwota wydatkow
L.p. ksiegowego dokumentu dokumencie | (do umowy) | Data zaplaty | GIFIK brutto netto kwalifikowalnych | W tym VAT
1 2 3 4 5 6 T 8 92 10
1
2.
3.
4
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
Razem
Data Podpis Beneficjenta

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego $§ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisacé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.
Zalaczenie do dokumentacji pokontrolnej wydruku/kopi/fotografii z kont syntetycznych,

analitycznych oraz rejestrow dowodow ksiegowych zgodnych z kodem ksiggowym (w ramach
systemu ksiegowego), pozyskanych z systemu finansowo — ksiggowego potwierdzajacego
zaksiggowanie przedmiotu operacji oraz zdarzenia zwigzanego z realizowang operacjag. W
przypadku stosowania kodu ksiegowego funkcjonujacego poza systemem ksiggowym do
dokumentacji pokontrolnej nalezy zalaczy¢ kopig/fotografi¢ zestawienia dowodow ksiggowych dla
danego kodu ze wskazaniem ich miejsca zaksiggowania.

Dodatkowo, nalezy zataczy¢ kopie/fotografie Planu kont oraz wybranych zapisow z Polityki
rachunkowos$ci danego podmiotu/przedsiebiorstwa, w tym stosownych aneksow, dotyczacych
prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiegowej dla kontrolowanej operacji.

W przypadku, gdy podmiot kontrolowany nie prowadzenia pelnej ksiggowosci do Informacji
pokontrolnej nalezy zataczy¢ zestawienie faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
dotyczacej kontrolowanej operacji.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ kod
szczegblowy RM11.
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Ad. 10 Niefinansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji z udzialem innych srodkow
publicznych

Celem weryfikacji elementu wymienionego powyzej jest sprawdzenie czy podmiot kontrolowany

nie korzysta z finansowania realizacji operacji z innych srodkow publicznych.

W trakcie czynno$ci kontrolnych nalezy sprawdzi¢, czy na kontrolowanych dokumentach
finansowych (faktury, przelewy), nie ma informacji o finansowaniu ze $srodkoéw publicznych innych
niz Program Operacyjny Rybactwo i Morze lub informacji o finansowaniu w ramach Programu
Operacyjnego Rybactwo i Morze dotyczacych innych operacji.

Jezeli istnieje mozliwos¢, nalezy zweryfikowaé, czy dokumenty finansowo-ksiggowe oraz
ewentualne zapisy systemu finansowo-ksi¢gowego nie wskazujg na fakt sfinansowania catosci lub
czesci operacji z innych srodkow publicznych.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego Sladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisa¢, na podstawie jakich dokumentéw udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie
kontrolnej.

W dokumentacji pokontrolnej (np.: pole Uwagi inspektorow terenowych) nalezy odnotowaé, ze na
wszystkich fakturach istnieje pieczatka Przedstawiano do refundacji w ramach Programu

Operacyjnego Rybactwo i Morze oraz nie ma informacji o przedstawieniu dokumentu do refundacji
z innych $rodkow publicznych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ kod
szczegotowy RM12.

Ad. 11 Prowadzenie dzialalno$ci zwiazanej z przyznana pomoca finansowa w miejscu
realizacji operacji i nie przeniesienie miejsca realizacji operaciji.

W trakcie czynnosci kontrolnych nalezy sprawdzi¢, czy dziatalno$¢, na ktérg udzielono
beneficjentowi wsparcia jest w rzeczywistosci prowadzona i jest prowadzona w miejscu realizacji
operacji poprzez weryfikacje dokumentacji finansowo — ksiggowej m.in. wystawianych faktur,
rachunkéw, zakup surowcow, realizowanych zlecen/uméw $wiadczacych o ponoszeniu kosztow
uzyskiwaniu przychodow itp. zwigzanych z prowadzong dzialalnos$cia.

W trakcie przeprowadzania kontroli na miejscu nalezy positkowaé si¢ informacjami dotyczacymi
podmiotu kontrolowanego zawartymi w bazach danych Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) albo Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS), ktore zawieraja
m.in. informacje nt. danych adresowych przedsi¢biorstwa, zakresie wykonywanej dziatalnosci oraz
ewentualnych okresach zawieszenia dzialalnos$ci gospodarczej (CEIDG). Powyzsze informacje
dostepne sg na stronie internetowej https://prod.ceidg.gov.pl oraz www.krs-online.com.pl.

Nalezy dokona¢ sprawdzenia wizualnego prowadzenia dzialalno$ci np. praca zaktadu, portu,
przetworni, hurtowni, statku itp.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego sladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.
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Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow w postaci wydruku z CEiDG/KRS oraz dokumenty
potwierdzajagce prowadzenie dziatalnosci takie jak wydruki z kont dotyczace np. sprzedazy
produktow, zuzycia materiatbw 1 energii (np. dowdd zakupu narybku, rachunek za prad),
odprowadzenie skladek za pracownikow (druki do ZUS) za okres 3 miesigcy poprzedzajacy
kontrole.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ kod
szczegblowy RM13.

Ad. 12 Wykorzystanie zrealizowanego zakresu rzeczoweqo operacji do prowadzenia
dzialalnos$ci, ktorej sluzyla realizacja operacji, lub ktorej prowadzenie stanowilo warunek
przyznania pomocy finansowej.

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji powinien by¢ wykorzystywany do prowadzenia
dziatalnosci, ktorej stuzyta realizacja operacji, zgodnie z zawarta umowg o dofinansowanie.
Podczas kontroli na miejscu nalezy sprawdzi¢, czy nabyty sprzg¢t, maszyna, urzadzenie jest
wykorzystywane zgodnie z opisem operacji przedstawionym we wniosku/umowie (czy
sprzgt/maszyna/urzadzenie zostalo zainstalowane w docelowym miejscu, funkcjonuje i stuzy
wylacznie do realizacji zatozonych celow). Pod uwage nalezy wzig¢ w szczegdlnosci specyfike
prowadzone] dzialalnosci w kontek$cie przeznaczenia sprzg¢tu/maszyny/urzadzenia. W przypadku
maszyn 1 urzadzen trwale zwigzanych z procesem technologicznym nalezy zweryfikowaé czy
rodzaj wytwarzanego/przetwarzanego produktu/surowca odpowiada profilowi dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu zadeklarowanego we wniosku. RoOwniez nabyty grunt lub
wybudowane/zmodernizowane budynki stuzy¢ winny prowadzeniu dziatalnosci okreslonej w
dokumentach aplikacyjnych i nie powinny stanowi¢ zaplecza dla pozostatej dziatalnosci podmiotu
kontrolowanego nieobjetego wsparciem.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego §ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisac, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.

Nalezy wykona¢ pogladowe zdjecia obrazujace prowadzenie dziatalno$ci w sposdb zgodny z jej
przeznaczeniem oraz kopie dokumentow i/lub zapisy w polu Uwagi inspektoréw terenowych
potwierdzajace spetnianie zobowigzania.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ kod
szczegotowy RM14.

Ad. 13 Nieprzeniesienie prawa wlasnosci rzeczy nabvtych w ramach realizacji operacji

Podczas przeprowadzania czynno$ci kontrolnych nalezy sprawdzi¢, czy podmiot kontrolowany nie
sprzedal, nie wydzierzawil, nie wynajal, nie uzyczyt praw do dobr, na ktore uzyskat pomoc w
ramach dziatania Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze.

Podczas kontroli nalezy sprawdzi¢ wszelka dokumentacje dostgpna u podmiotu kontrolowanego,
ktora ma wplyw na okreslenie posiadacza (wypis z Ksiegi Wieczystej, faktury zakupu, amortyzacja
srodkow trwatych, ewidencja srodkow trwalych, gwarancje, oplaty zwigzane z uzytkowaniem,
dowody rejestracyjne, karty pojazdu i inne w tym wptywy/przeptywy finansowe).

W przypadku, podmiotow prowadzacych ksiegowos$¢ nalezy sprawdzi¢ stosowanie odpisOw
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amortyzacyjnych lub pozostawanie w ksigzce ewidencji srodkow trwatych odnosnie débr, na ktore
zostala przyznana 1 wyptacona pomoc, a odpowiedni wydruk z dokumentacji ksiggowej lub kopie
ksigzki ewidencji srodkow trwatych, potwierdzajace powyzsze, nalezy zalgczy¢ do Informacji
pokontrolnej.

W sytuacji, gdy na podstawie dokumentacji przedstawionej przez osob¢ obecng przy kontroli nie
mozna okres$li¢ faktycznego posiadacza, do Informacji pokontrolnej nalezy dotaczy¢ oswiadczenie
podmiotu kontrolowanego, ze nie przeniost prawa wilasnosci lub posiadania nabytych dobr,
wybudowanych lub zmodernizowanych budynkéw lub budowli oraz ich wykorzystania zgodnie
z przeznaczeniem.

Nalezy rowniez w przypadku, inwestycji trwale zwigzanych z gruntem weryfikacje wiasnosci
nieruchomosci przeprowadzi¢ w oparciu o dane zawarte na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwo$ci: ekw.ms.gov.pl. W polu Uwagi inspektora terenowego nalezy wpisa¢ adnotacje
o dokonaniu kontroli w bazie Ministerstwa Sprawiedliwo$ci np. ,,weryfikacja w bazie MS w dniu
01.10.2016”. Powyzsza weryfikacjc moze wykonaé osoba przygotowujaca dokumentacj¢ do
kontroli.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego $ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.

Do dokumentacji nalezy dotaczy¢ wydruki potwierdzajace lub niepotwierdzajace nie przeniesienie
prawa wlasnosci.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢c RM15.

Ad. 14 Prowadzenie dzialan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu realizowanej
operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

W trakcie kontroli na miejscu nalezy sprawdzi¢, czy podmiot kontrolowany prowadzil dziatania
informacyjno—promocyjne w ramach kontrolowanej operacji oraz czy je prawidlowo oznaczyt,
zgodnie z Ksigga wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze PO RYBY 2014-
2020, dostepng na stronie Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi pod adresem:
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-po-ryby-2014-2020 oraz na  stronach
internetowych instytucji posredniczacych.

Oznaczenia dziatan informacyjno—promocyjnych dla umoéw podpisanych od 15 lutego 2019 r.
winny by¢ zgodne z aktualnie obowigzujaca Ksigga wizualizacji, za$ dla uméw wczesniejszych
oznaczenia powinny by¢ zgodne z poprzednia Ksigga wizualizacji.

W ramach Priorytetu 4 beneficjent wskazuje sposob i form¢ przeprowadzenia promocji
realizowanej operacji W Szczegolowym opisie realizacji operacji zawartym we wniosku o
dofinansowanie.

W trakcie przeprowadzenia kontroli na miejscu inspektor terenowy potwierdza realizacj¢ oraz
sprawdza zgodno$¢ formy przeprowadzenia dzialan informacyjno—promocyjnych ze wskazang
przez beneficjenta w Szczegélowym opisie realizacji operacji jak i prawidlowo$¢ oznakowania.
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Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia dziatan informacyjno—promocyjnych operacji do dnia
zakonczenia operacji. Termin ,zakonczenie operacji” przyjmujemy zgodnie z definicja
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. tj.
»Zakonczona operacja oznacza operacje, ktora zostata fizycznie ukonczona lub w pelni
zrealizowana, w odniesieniu, do ktorej beneficjenci dokonali wszystkich powigzanych ptatnosci
oraz otrzymali odpowiedni wktad publiczny”, czyli do wyptaty przez ARiMR beneficjentowi
ptatnosci koncowe;.

W przypadku operacji, ktorej catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 tys. euro, dzialania
informacyjno—promocyjne prowadzone sg w okresie realizacji operacji oraz przez okres 5 lat od
dnia zlozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Jezeli dziatania informacyjno — promocyjne (np. strona internetowa, tablice, naklejki, oznaczenia na
srodach trwatych) sa kosztem kwalifikowalnym operacji wowczas beneficjent ma obowigzek
zachowania dziatan promocyjnych réwniez przez okres trwatosci operacji.

Beneficjent ma obowiazek udokumentowania prowadzonych przez siebie dzialan promocyjnych,
a dokumentacj¢ z tym zwigzang przechowuje przez 5 lat od momentu zakonczenia operacji.

W realizacji tego typu dziatan podstawowym elementem jest wykorzystywanie logotypow z ksiazki
wizualizacji, z ktorych najwazniejszymi sg przedstawione ponizej logotypy.

We wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych skierowanych do beneficjentow,

potencjalnych beneficjentdw i opinii publicznej popularyzujacych wsparcie dziatania ze srodkéw

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego zapewniona jest identyfikacja wizualna

Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze (PO RiM 2014-2020) i Unii Europejskiej (UE) poprzez

stosowanie odpowiednich znakow, to jest oznaczenie:

a) symbolem UE wraz z odniesieniem do Unii Europejskiej,

b) odniesieniem do Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego lub w przypadku dziatan
finansowanych z r6znych funduszy, odniesieniem do europejskich funduszy strukturalnych
I inwestycyjnych.

W okresie realizacji operacji beneficjent, na podstawie umowy zobowigzany byt do prowadzenia
dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu realizowanej operacji oraz finansowaniu
jej z EFMR, zgodnie z Ksigga wizualizacji znaku Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze,
a w przypadku operacji, w ktorej catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 tys. euro, w okresie
realizacji operacji oraz przez okres 5 lat od dnia zloZzenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.
Zobowigzanie to realizuje za pomoca np. stosownego oznakowania materiatow/dokumentow,
informacji zamieszczonej np. na stronie internetowej beneficjenta (jezeli taka istnieje) oraz poprzez
tablice informacyjne/promocyjne.Wszystkich beneficjentow obowigzuje poinformowanie opinii
publicznej o celu operacji/projektu i wsparciu z EFMR poprzez odpowiednie oznaczenie.

W zaleznosci od rodzaju realizowanej operacji beneficjent zobowigzany jest:
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a) oznaczaé¢ symbolem Unii Europejskiej i logo PO RiM 2014-2020:

- wszystkie dzialania informacyjne i promocyjne podejmowane i dotyczace realizowanej
operacji, np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, e-maile,
newslettery, materialty filmowe, materialy promocyjne, konferencje, spotkania. W
przypadku broszur, biuletyndw, itp. zamieszczane s3 one na pierwszej stronie okladki, a w
ulotkachna pierwszej stronie.

- wszystkie dokumenty zwigzane z realizowang operacja, ktére beda podawac informacje dot.
operacji do publicznej wiadomosci, np. ogloszenia, analizy, raporty, wzory umow;

- dokumenty i materialy dla os6b i podmiotdw uczestniczacych w operacji, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen
I warsztatow, listy obecnos$ci, prezentacje multimedialne, korespondencja.

b) umiesci¢ w widocznym miejscu tablice informacyjna/pamiatkowa, zgodna z wzorem
tablicy okreslonym w Ksiedze wizualizacji znaku:
- w miejscu realizacji operacji polegajacej na:
- dziataniach w zakresie infrastruktury i/lub
- pracach budowlanych oraz
- w siedzibie rybackiej lokalnej grupy dziatania (RLGD)

Jezeli catkowite wsparcie publiczne operacji przekraczato 500 tys. euro i dotyczylo:

a) dziatan w zakresie infrastruktury lub/i,

b) prac budowlanych lubl/i,

c¢) zakupu $rodkéw trwatych
beneficjent ma obowigzek umiesci¢ na state, przez okres 5 lat od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢
koncowa) w miejscu tatwo widocznym dla ogétu spoteczenstwa tzw. ,.tablicg pamiagtkowa".

C) umiesci¢ opis operacji na stronie internetowej (jesli ja posiada),

d) przekazywaé¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze operacja
uzyskala dofinansowanie, np. poprzez:

- odpowiednie oznakowanie konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targow;

- przekazywanie informacji w formie stownej w trakcie konferencji, szkolenia lub
prezentacji oferty;

- oznakowanie w formie plansz informacyjnych, plakatow, stojakow.

e) umiesci¢ naklejki lub tabliczki z logotypami, przed pomieszczeniami zajmowanymi przez
pracownikéw, ktérych wynagrodzenia wspoélfinansowane sa w ramach PO RiM 2014-
2020;

f) podjaé inne dzialania informacyjno-promocyjne, proporcjonalne do rozmiaru operacji,
majgce na celu informowanie ogétu spoleczenstwa o celach operacji i wsparciu unijnym
dla operacji.

Szczegdtowe informacje dotyczace dziatan informacyjno-promocyjnych, jak réwniez wzory tablic
okreslone sa w aktualnej Ksigdze wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze
PO RYBY 2014-2020.

Ogolne zasady:
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Dozwolone jest umieszczenie logo beneficjenta, lokalnej grupy dziatania, herbu/logo wojewddztwa
lub gminy pomiedzy znakami Unii Europejskiej i PO RiM 2014-2020.

Logo PO RiM 2014-2020 ztozone jest z symbolu graficznego oraz nazwy programu.

Logo Unii Europejskiej sktada si¢ z flagi UE wraz z odniesieniem do Unii Europejskiej i nazwy
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

Kolejno$¢ znakdw:
W zestawie kilku znakéw logo Unii Europejskiej zawsze wystepuje po prawej stronie, logo PO
RiM 2014-2020 po lewej, pomiedzy nimi inne znaki, rozmieszczone w rownej odlegtosci. Nie

nalezy stosowa¢ w zestawieniu wiecej znakOw niz cztery, tacznie z logo UE i PO RiM 2014-2020.

W przypadku pozostatych logotypdéw/dodatkowych znakow, ktorych zamieszczenie jest potrzebne,
mozna je zamiesci¢ poza zestawieniem (poza linig logotypéw: PO RiM 2014-2020, UE).

W przypadkach, gdy nie jest mozliwe zastosowanie logotypdw w poziomie, mozna je zamiesci¢
w pionie, przy czym logo PO RiM 2014-2020 znajduje si¢ na gorze, a logo UE na dole.

Widoczno$¢é znakow:
Logo Unii Europejskiej oraz logo PO RiM 2014-2020 musza by¢é zawsze umieszczone w
widocznym miejscu. W przypadku broszur, biuletyndéw, itp. zamieszczane sg one na pierwszej

stronie oktadki,
w przypadku ulotek, na pierwszej stronie ulotki.

Znaki 1 napisy musza by¢ czytelne i dobrze widoczne. Zamieszczajac je nalezy odpowiednio
dostosowac ich wielko§¢ oraz miejsce zamieszczenia do formatu wykorzystanego materiatu lub
dokumentu.

Wielko$¢ znakow:
Minimalna wysoko$¢ symbolu Unii wynosi 1 cm. W przypadku niewielkich przedmiotéw
reklamowych, minimalna wysokos¢ to 5 mm.

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to flaga Unii
Europejskiej ma przynajmniej taki sam rozmiar, mierzony w szerokosci badZz wysokosci, jak
najwieksze

z pozostalych znakéw.Wzory 1 wymogi zwigzane z prezentacja obu typow tablic wskazane sa
w Ksigdze wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze PO RiM 2014-2020.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego §ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentéw udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie
kontrolnej.

Zalagczona lub wykonana dokumentacja fotograficzna, kopia np. dokumentéw, broszur
informacyjnych, ulotek, publikacji wydruki ze strony internetowej potwierdzajace/lub
niepotwierdzajace, i/lub zapisy w polu Uwagi inspektorow terenowych potwierdzajace spetnianie
(badz nie) zobowigzan.

W przypadku realizacji dziatan dotyczacych targéw, wystaw, promocji inspektorzy powinni
zalaczy¢ badz wykona¢ dokumentacje fotograficzna.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM16.
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Ad. 15 Prowadzenie przez beneficjenta rejestru VAT

Potwierdzeniem prowadzenia rejestru VAT jest zalaczenic do Informacji pokontrolnej
wydruku/zdjecia z rejestru z datg kontroli.
Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego §ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie
kontrolnej.

Fotografia lub wydruk zatagczony do Informacji pokontrolnej lub w przypadku ich braku zapis w
polu Uwagi inspektoréw terenowych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢c RM8L.

Ad. 16 Brak zmian w rejestrze VAT w odniesieniu do pozycji zestawienia rzeczowo-
finansowego zawierajacvch podatek VAT, jako koszt kwalifikowany.

Brak zmian w rejestrze VAT w odniesieniu do pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego
zawierajacych podatek VAT, jako koszt kwalifikowany kontrolujemy poprzez uzyskanie
od beneficjenta wydrukow z rejestru dotyczacych pozycji Wykazu faktur i innych dokumentow (...),
w ktorych VAT stanowi koszt kwalifikowalny. Dla kazdej pozycji wykazu winny by¢ dwa wydruki
tj. wydruk wg. stanu archiwalnego z daty zarejestrowania faktury w rejestrze oraz wydruk aktualny
tj. z aktualno$cig na dzien kontroli. W przypadku rézni¢ w kwocie vat w liscie weryfikacji
oznaczamy pozycj¢ NIE.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego §ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie
kontrolnej.

Dokumentacja fotograficzna lub wydruki zataczone do Informacji pokontrolnej lub w przypadku
ich braku zapis w polu Uwagi inspektorow terenowych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ RM82.

Ad. 17 Stwierdzono inne uchybienia

W przypadku, gdy w czasie kontroli nastgpi stwierdzenie wystapienia uchybien, ktorych nie mozna
uja¢ w ramach punktow 1-16 nalezy zaznaczy¢ pole TAK za$ uchybienie szczegdlowo opisaé w
polu Uwagi inspektoréw terenowych.

W celu udokumentowania uchybienia nalezy tez wykona¢ stosowng dokumentacj¢ fotograficzng.
Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego §ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy

napisaé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie
kontrolnej.

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow i/lub zapisy w polu Uwagi inspektorw terenowych
potwierdzajace stwierdzenie wystgpienia uchybien, o§wiadczenie beneficjenta, inne.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢c RMIU.
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5. Zasady wypelniania Listy kontrolnej weryfikacji szkolen/konferencji/seminariow (K-03/465)

Lista kontrolna weryfikacji szkolen/konferencji/seminariow (K-03/465) jest lista wykorzystywana
przy kontrolach w trakcie realizacji operacji - monitoringowych, ktoérych zakresem sg szkolenia,
konferencje, seminaria, etc.

W celu poprawnego wypetnienia listy kontrolnej nalezy positkowaé si¢ odpowiednimi danymi
z dokumentacji zrédtowej dostarczonej przez podmiot kontrolowany (wnioski wraz z zatacznikami,
uzupehienia wniosku, umowa o dofinansowanie, zmiana do umowy, aktualny harmonogram
dotyczacy szkolenia dostarczony przez beneficjenta). W przypadku, gdy w teczce wniosku znajduje
si¢ wigcej niz jeden dokument zrodtowy, weryfikacji w trakcie czynnosci kontrolnych podlegaja
dane z tego dokumentu, ktorego data potwierdzajgca wptyw do UM/SJO jest pdzniejsza.

Jezeli dane stwierdzone w terenie potwierdzaja informacje przekazane przez podmiot kontrolowany
nalezy postawi¢ znak X w polu TAK.

Inspektor zaznacza pole NIE, gdy jest catkowicie przekonany, ze nie jest spelniany wymog i ma na
to dowody w postaci $ladu rewizyjnego. Nalezy wykona¢ fotografi¢ i wpisa¢ numer/y fotografii
w polu do tego przeznaczonym oraz obligatoryjne wpisa¢ uwagi wyjasniajace stwierdzony stan.

W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontroli na miejscu zostanie stwierdzona
niezgodno$¢ pomiedzy danymi podmiotu kontrolowanego, a stanem faktycznym, nalezy w polu
Kod pokontrolny wpisa¢ symbol kodu, zgodnie z listg kodéw zawarta w ksigzce procedur.
Stwierdzong rozbiezno$¢ udokumentowa¢ dokumentacja fotograficzng, a numer zdjgcia wpisa¢ w
polu ,Numer/y zdjecia”. Jezeli pole Uwagi inspektoréw terenowych jest niewystarczajace do
szczegdtowego odnotowania rozbiezno$ci, nalezy na dodatkowym arkuszu papieru opisac
nieprawidtowo$ci oraz zalaczy¢ go do Informacji pokontrolnej, natomiast w polu Uwagi
inspektorow terenowych wpisaé stosowny numer zalgcznika. Oznaczone zdjecia w formie
elektronicznej nalezy zataczy¢ do wniosku przekazywanego do whasciwej jednostki organizacyjne;.

W przypadku, gdy przedmiot weryfikacji nie obejmuje kontrolowanego podmiotu nalezy zaznaczy¢
pole ND.

Dodatkowo zaleca si¢, aby w przypadku wykrycia nieprawidtowosci uzyska¢ od podmiotu
kontrolowanego pisemne wyjasnienia dotyczace przyczyny jej wystapienia. Informacje takg nalezy
zalaczy¢ do Informacji pokontrolnej.

W przypadku podpisania aneksu do umowy przyznania pomocy, weryfikacje poszczegolnych
elementow oraz zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ z uwzglednieniem zmian w nim zawartych.

W  przypadku dostarczenia przez wnioskodawce aktualnego harmonogramu weryfikacje
poszczegdlnych elementow oraz zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ z uwzglednieniem tego
dokumentu. Po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych inspektorzy terenowi oraz osoba obecna przy
kontroli podpisuja na ostatniej stronie List¢ kontrolng. Osoba obecna przy kontroli moze odmowic
podpisania Informacji pokontrolnej. W takim przypadku jest ona podpisywana jedynie przez
inspektorow realizujacych kontrole.

Podczas kontroli na miejscu nalezy doktadnie zweryfikowac, czy wszystkie elementy pokrywajg si¢
z podanymi przez beneficjenta w harmonogramie. Kontrole na miejscu przeprowadzane sg metoda
inspekcji terenowej, gdyz tylko takie rozwigzanie pozwala na optymalng weryfikacje zobowigzan

KP-611-465-ARiMR/5/z
Strona 38 2 92



beneficjentow (sprawdzenie przebiegu spotkania, konsultacji, faktycznej liczby uczestnikow,
przygotowanie zaplecza zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym).

Wytypowanie odpowiedniej liczby szkolen/konferencji/seminariow do kontroli odbywa sie na
nastepujacych zasadach:

1) w przypadku, gdy w ramach operacji wystepuje tylko jeden rodzaj wydarzen tj.: spotkania,
konsultacje, wyjazdy i w ramach tego typu wyst¢puje powtarzalnos¢ (cyklicznos¢) wydarzen,
wybor przeprowadza si¢ wg ponizszych zasad:
e do 10 wydarzen, kontrole przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,
e powyzej 10 wydarzen kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarzen danego rodzaju,
przy zaokragleniu wyniku w gore.
2) w przypadku, gdy w ramach jednej operacji wystepuje zroznicowanie rodzajow wydarzen typu:
szkolenia, konferencje, seminaria lub w ramach danego typu wystepuje powtarzalnosé
(cyklicznos¢) wydarzen, wybdr przeprowadza si¢ wg ponizszych zasad:
a) w ramach kazdego rodzaju wydarzen powinna zosta¢ przeprowadzona kontrola na miejscu,
b) jezeli w harmonogramie dla danego rodzaju wydarzenh wystepuje powtarzalnosé
(cyklicznos¢) wydarzen to:
e do 10 wydarzen, kontrole przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,
e powyzej 10 wydarzen kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarzefi danego rodzaju,
przy zaokragleniu wyniku w gore.
3) nalezy przyja¢, iz maksymalna liczba kontroli w ramach operacji nie powinna przekroczy¢ 10,
przy zastosowaniu proporcjonalnej redukcji liczby kontroli w ramach poszczego6lnych rodzajow
wydarzen.
4) w przypadku wykrycia nieprawidlowosci zachodzi konieczno$¢ rozszerzenia kontroli na kolejne
elementy wg. nastepujacych zasad:
a) jezeli wystapia nieprawidlowos$ci zwigzane z realizacja danego rodzaju wydarzen operacji,
probe kontrolng nalezy rozszerzy¢ na calty rodzaj wydarzen,
b) jezeli nieprawidlowosci wystapia w wigcej niz jednym rodzaju wydarzen, kontrola nalezy
obja¢ catg operacje.
5) wybdr proby do kontroli nalezy udokumentowac.

Ad. 1 Zgodnosé lokalizacji operacji

Podczas kontroli nalezy zweryfikowa¢ czy lokalizacja operacji (Szkolenie, konferencja,
seminarium) jest zgodna z miejscem wskazanym w umowie o dofinansowanie lub w aktualnym
harmonogramie. W polu Dane deklarowane nalezy wpisa¢ informacje/dane znajdujace si¢ w
umowie dotyczacej realizacji operacji. Nalezy zauwazy¢, ze miejsce realizacji operacji moze zostac
zmienione

za uprzednig zgodg UM/SJO, wyrazong w formie pisemnej pod warunkiem ze zostanie zachowany
cel operacji. W takiej sytuacji w polu Dane deklarowane powinna znalez¢ si¢ lokalizacja wskazana
W pisemnej zgodzie.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego §ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentéow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.
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W celu pozostawienia wiasciwego $ladu rewizyjnego przeprowadzanych czynnosci nalezy w polu
Uwagi inspektorow terenowych wpisa¢ nazwe weryfikowanej dokumentacji oraz dane
ja identyfikujace lub wykona¢ dokumentacje fotograficzna/kopie dokumentéw na podstawie,
ktorych potwierdzono/nie potwierdzono lokalizacj¢ operacji oraz dodatkowo zdjecie pogladowe
np., jezeli to mozliwe budynek z tablicg adresowa, na ktorej widnieje nr budynku.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RMO02.

Ad. 2 Zgodnosé zakresu rzeczowego operacji

Pola listy kontrolnej przeznaczone na wpisanie danych na temat zakresu rzeczowego operacji
nalezy wypeli¢ w oparciu 0 Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji dla etapu... lub
jego cze$¢ wilasciwg dla danej kontroli, stanowigce zalgcznik do  Wniosku 0
dofinansowanie/Umowy. Pola listy kontrolnej nalezy wypetni¢ danymi analogicznie jak to ma
miejsce w Zestawieniu rzeczowo- finansowym operacji, przy czym wpisujgc dane do pola ,,I10$¢”
nalezy uwzgledni¢ ilo$¢ danej kategorii wg rozliczenia (kol. 4 Zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji dla etapu...). Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych nalezy
zweryfikowa¢ w miejscu realizacji operacji, czy zakres wykonanej operacji obejmuje wszystkie
elementy wskazane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji dla etapu....

W przypadku, gdy operacja przewiduje dystrybucje materiatdéw naukowych, pomocniczych wsrod
uczestnikow szkolenia/konferencji np. materialty naukowe, zaleca si¢ wcze$niejsze przybycie na
miejsce realizacji operacji w celu przeliczenia deklarowanych przez beneficjenta sztuk przed ich
rozdaniem.

Wszystkie elementy zestawienia rzeczowo-finansowego powinny byé¢ zweryfikowane na dzien
kontroli. Inspektorzy terenowi udzielajac odpowiedzi na pytania zawarte w liscie kontrolnej
powinni positkowac si¢ zatagczonym do umowy o dofinansowanie aktualnym harmonogramem.

Weryfikacja powinna polega¢ na przeprowadzeniu wywiadu z beneficjentem, identyfikacji
elementow zestawienia rzeczowo-finansowego, stworzeniu dokumentacji pokontrolnej oraz
pozostawieniu odpowiedniego $ladu rewizyjnego (np. dokumentacja fotograficzna, kopie
dokumentéw przedstawionych przez beneficjenta w dniu kontroli, kopie list obecnosci, zalaczenie
zdjecia lub zatacznika do informacji pokontrolnej w postaci ulotki/broszury informacyjne;j

zwigzanej z realizacjg operacji, o$wiadczenie beneficjenta/uczestnikow, — jezeli potrzeba).
W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy stanem faktycznym, a danymi przekazanymi przez
beneficjenta wraz

z Whnioskiem o dofinansowanie/Umowg W polu Uwagi inspektorow terenowych nalezy wpisaé
rzeczywista, stwierdzong w terenie 1lo$¢ poszczegolnych elementdéw operacji.

Podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych nalezy w miar¢ mozliwosci sfotografowaé
poszczegolne elementy zestawienia rzeczowo-finansowego, natomiast, gdy nie jest mozliwa petna
identyfikacja zakresu rzeczowego, nalezy opisa¢ na podstawie czego dokonano weryfikacji
sktadnikéw rzeczowych operacji, lub podaé rzeczywista przyczyng braku mozliwosci
przeprowadzenia kontroli w oparciu o dany sktadnik zestawienia (np. wykonanie projektu).

W przypadku, gdy nie jest mozliwa petlna identyfikacja sktadnika zestawienia rzeczowego i nie
mamy podejrzen, co do jej wihasciwego wykonania nalezy pozyska¢ stosowne
wyjasnienie/o$wiadczenie

od beneficjenta.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RMO1.

Ad. 3 Zgodnos$¢ terminu realizacji operacji

Nalezy zweryfikowaé czy termin prowadzonego szkolenia/konferencji/seminarium jest zgodny
z terminem szkolenia okreslonym w szczegélowym harmonogramie przedtozonym przez
beneficjenta lub podanym we Wniosku o dofinansowanie/Umowg, lub z inng informacja przestana
przez beneficjenta i zaakceptowana przez UM/SJO.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM3L1.

Ad. 4 Nazwa szkolenia/konferencji jest zgodna z umowa 0 dofinansowanie oraz
Zz harmonogramem

Nalezy sprawdzi¢ czy nazwa i zakres szkolenia/konferencji/seminarium jest zgodna z Wnioskiem
o dofinansowanie/Umowq 0raz z harmonogramem zalagczonym przez beneficjenta lub podanym
we Wniosku o dofinansowanie/Umowq. Zgodno$¢ nazwy weryfikujemy podczas trwania szkolenia/
konferencji poprzez poréwnanie tytutu szkolenia/konferencji/seminarium w dokumentach (umowa,
whniosek o dofinansowanie, harmonogram) z nazwg umieszczong np. na materiatach szkoleniowych,
ulotkach informacyjnych, bilbordach.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM32.

Ad. 5 Zgodnos$é zasad zakwaterowania i wyzywienia uczestnikow szkolenia/ konferencji/
seminarium z dokumentacja dot. realizacji operacji

Nalezy zweryfikowa¢ czy zasady zakwaterowania i wyzywienia zgadzaja si¢ z posiadang przez
beneficjenta dokumentacja dot. uwarunkowan realizacji szkolenia/konferencji/seminarium
np. umowa z podmiotem odpowiedzialnym za zorganizowanie imprezy.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM33.

Ad. 6 Zgodnos¢ nazwisk wykladowcow z lista wykladoweow podana w dokumentacji dot.
realizacji operacji

Nalezy zweryfikowaé czy wyktadowcy przeprowadzajacy szkolenie/konferencje/seminarium
sg podani w dokumentacji dot. uwarunkowan realizacji Szkolenia /konferencji/seminarium
np. w programie imprezy, jako prowadzacy dang impreze.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM34.

Ad. 7 Materialy szkoleniowe/konferencyjne/seminaryjne sa i zostaly udostepnione
uczestnikom

Nalezy sprawdzi¢ czy materialy szkoleniowe, ktore zostaly udostgpnione lub rozdane uczestnikom
szkolenia/ konferencji/seminarium sa zgodne z podanymi w harmonogramie przedtozonym przez
beneficjenta lub podanym we Whiosku o dofinansowanie/Umowq .

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM35.

Ad. 8 Zgodnosé liczby uczestnikow operaciji

Nalezy zweryfikowa¢ czy liczba uczestnikow szkolenia/konferencji/seminarium jest zgodna z
liczba 0s6b okreslong w harmonogramie/umowie. W polu Uwagi inspektorow terenowych nalezy
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poda¢ liczb¢ uczestnikow szkolenia/konferencji. W przypadku, gdy planowana liczba uczestnikow
byta szacunkowa (w odniesieniu do konferencji i seminariow) a faktyczna liczba uczestnikow jest
inna,

w liscie kontrolnej odznaczamy TAK, jesli od tej liczby nie jest uzaleznione zrealizowanie celu
operacji. Sytuacj¢ taka szczegdlowo opisujemy w polu Uwagi inspektora terenowego z
ewentualnym dotaczeniem stosownego oswiadczenia beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM37.

Ad. 9 Zgodnos$é formy i metody (uzyte srodki dydaktyczne) w ramach szkolenia/ konferencji/
seminarium z dokumentacja dot. realizacji operacji

Nalezy dokona¢ weryfikacji czy forma prowadzonego szkolenia/konferencji/seminarium jest
zgodna z podang w harmonogramie szkolenia przedtozonym przez beneficjenta lub podanym we
Whniosku

o dofinansowanie/ Umowg lub z inng informacjg przestang przez beneficjenta i zaakceptowana
przez UM/SJO.

Nalezy zweryfikowa¢ czy srodki dydaktyczne, materialy szkoleniowe uzyte w trakcie szkolenia/
konferencji/ seminarium (prezentacje, multimedialne, programy komputerowe) pokrywaja si¢
z podanymi przez beneficjenta w harmonogramie szkolenia.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM38.

Ad. 10 Prowadzenie dzialan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu realizowanej
operacji oraz finansowaniu jej z EFMR

Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujgcych o celu realizowanej operacji oraz
finansowaniu jej z EFMR powinno by¢ prowadzone przez beneficjenta zgodnie z zapisami Ksiegi
Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” PO RYBY 2014-2020
znajdujgcej si¢ na stronie Ministerstwa Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi  pod adresem:
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-po-ryby-2014-2020. W ramach Priorytetu 4
beneficjent wskazuje sposob 1 forme przeprowadzenia promocji realizowanej operacji

W Szczegotowym opisie realizacji operacji.

W trakcie przeprowadzenia kontroli na miejscu inspektor terenowy sprawdza zgodnos¢ formy
przeprowadzenia dziatan informacyjno—promocyjnych ze wskazang przez beneficjenta
W Szczegotowym opisie realizacji operacji.

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia dziatan informacyjno—promocyjnych operacji do dnia
zakonczenia operacji. Termin , zakonczenie operacji” przyjmujemy zgodnie z definicja
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. tj.
,,zakonczona operacja oznacza operacje, ktora zostala fizycznie ukonczona Ilub w petni
zrealizowana, w odniesieniu do ktorej beneficjenci dokonali wszystkich powigzanych ptatnosci oraz
otrzymali odpowiedni wktad publiczny”, czyli do wyptaty przez ARIMR beneficjentowi ptatnosci
koncowe;j.

Jezeli dziatania informacyjno — promocyjne (np. strona internetowa, tablice, naklejki, oznaczenia na
srodach trwatych) sa kosztem kwalifikowalnym operacji wowczas beneficjent ma obowiazek
zachowania dziatan promocyjnych réwniez przez okres trwato$ci operacji.
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Beneficjent ma obowigzek udokumentowania prowadzonych przez siebie dziatan promocyjnych,
a dokumentacje z tym zwigzang przechowuje przez 5 lat od momentu zakonczenia operacji.

W przypadku realizacji dziatan dotyczacych szkolen/konferencji/seminariow beneficjent powinien
zgodnie z Ksiega wizualizacji ,,przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie
informacj¢, ze operacja uzyskata dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targow; dodatkowo mozna przekazywaé informacje
w innej formie, np. stowne;j”.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtlowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM16.

Ad. 11 Stwierdzono inne uchybienia

W przypadku, gdy w czasie kontroli nastapi stwierdzenie wystapienia uchybien, ktorych nie mozna
uja¢ w ramach punktow 1-10 nalezy zaznaczy¢ pole TAK za$ uchybienie szczegbélowo opisaé w
polu Uwagi inspektoréw terenowych.

W celu udokumentowania uchybienia nalezy tez wykona¢ stosowng dokumentacje fotograficzna.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢c RMIU.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego $§ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisacé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie
kontrolnej.

W przypadku kontroli wykonywanych w trakcie realizacji operacji np. w ramach dziatania targi,

wystawy, kampanie promocyjne, szkolenia, konferencje, etc. =zaleca sie, aby jednym
z podstawowych sladow rewizyjnych byto sporzadzenie dokumentacji fotograficzne;.

Sporzadzona dokumentacja fotograficzna powinna odzwierciedli¢ przebieg operacji.

Slad rewizyjny stanowia takze zataczone do Informacji pokontrolnej kopie dokumentow, materiaty
promocyjne, kopia/zdjecie listy obecnosci, zapisy w polu Uwagi inspektorow terenowych
potwierdzajace spetienie (badz nie) zobowigzania.

W celu potwierdzenia weryfikacji dokumentacji finansowej w postaci faktur, rachunkéw, dowodow
wptat (0 ile na tym etapie realizacji operacji juz istniejg) — inspektorzy terenowi zobowigzani sg do
opieczetowania tych dokumentéw pieczatkg o treSci: ...Urzqd Marszatkowskilnazwa SJO,
Sprawdzono: data i podpis.

Inspektor terenowy w celu potwierdzenia wykonania kontroli dokumentacji finansowo-ksiegowej
ma obowigzek opieczgtowania weryfikowanych dokumentéw (np. faktury, rachunki) na pierwszej
stronie weryfikowanego dokumentu. W przypadku, gdy na pierwszej stronie brak jest miejsca na
oznaczenie dokumentu, inspektor terenowy ma obowigzek postawienia pieczatki na odwrocie
dokumentu.
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6. Zasady wypelniania Listy kontrolnej weryfikacji spotkan/konsultacji/wyjazdow (K-04/465)

Lista kontrolna weryfikacji spotkan/konsultacji/wyjazdow (K-04/465) jest lista wykorzystywang
przy kontrolach w trakcie realizacji operacji — monitoringowych, ktérych zakresem jest spotkanie,
konsultacja, wyjazd, etc.

W celu poprawnego wypetnienia listy kontrolnej nalezy positkowaé si¢ odpowiednimi danymi
z dokumentacji zrédtowej dostarczonej przez podmiot kontrolowany (wnioski wraz z zatgcznikami,
uzupelnienia wniosku, umowa o dofinansowanie, zmiana do umowy, harmonogram dotyczacy
szkolenia dostarczony przez beneficjenta). W przypadku, gdy w teczce wniosku znajduje si¢ wiecej
niz jeden dokument zrodlowy, weryfikacji w trakcie czynnosci kontrolnych podlegaja dane z tego
dokumentu, ktorego data potwierdzajaca wptyw do UM/SJO jest pdzniejsza.

Jezeli dane stwierdzone w terenie potwierdzaja informacje przekazane przez podmiot kontrolowany
nalezy postawic¢ znak X w polu TAK.

Inspektor zaznacza pole NIE, gdy jest catkowicie przekonany, ze nie jest spelniany wymog i ma na
to dowody w postaci $ladu rewizyjnego. Nalezy wykona¢ fotografi¢ i wpisa¢ numer/y fotografii
w polu do tego przeznaczonym oraz obligatoryjne wpisa¢ uwagi wyjasniajace stwierdzony stan.

W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontroli na miejscu zostanie stwierdzona
niezgodno$¢ pomiedzy danymi podmiotu kontrolowanego, a stanem faktycznym, nalezy w polu
Kod pokontrolny wpisa¢ symbol kodu, zgodnie z listg kodéw zawarta w ksigzce procedur.
Stwierdzong rozbiezno$¢ udokumentowa¢ dokumentacjg fotograficzna, numer zdjecia wpisaé w
polu ,Numer/y zdjecia”. Jezeli pole Uwagi inspektoréow terenowych jest niewystarczajace do
szczegotowego odnotowania rozbiezno$ci, nalezy na dodatkowym arkuszu papieru opisac
nieprawidtowo$ci oraz zalaczy¢ go do Informacji pokontrolnej, natomiast w polu Uwagi
inspektorow terenowych wpisaé stosowny numer zalgcznika. Oznaczone zdjecia w formie
elektronicznej nalezy zataczy¢ do wniosku przekazywanego do wtasciwej jednostki organizacyjne;j.

W przypadku, gdy przedmiot weryfikacji nie obejmuje kontrolowanego podmiotu nalezy zaznaczy¢
pole ND.

Dodatkowo zaleca si¢, aby w przypadku wykrycia nieprawidtowosci uzyska¢ od podmiotu
kontrolowanego pisemne wyjasnienia dotyczace przyczyny jej wystapienia. Informacje takg nalezy
zalaczy¢ do Informacji pokontrolnej.

W przypadku podpisania aneksu do umowy przyznania pomocy, weryfikacje poszczegdlnych
elementdw oraz zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ z uwzglednieniem zmian w nim zawartych.
W  przypadku dostarczenia przez wnioskodawce aktualnego harmonogramu, weryfikacje

poszczegdlnych elementow oraz zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ z uwzglednieniem tego
dokumentu. Po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych inspektorzy terenowi oraz osoba obecna przy
kontroli podpisuja na ostatniej stronie Liste kontrolng. Osoba obecna przy kontroli moze odmowié
podpisania Informacji pokontrolnej. W takim przypadku jest ona podpisywana jedynie przez
inspektorow realizujacych kontrole.

Podczas kontroli na miejscu nalezy doktadnie zweryfikowac, czy wszystkie elementy pokrywajg si¢
z podanymi przez beneficjenta w harmonogramie. Kontrole na miejscu przeprowadzane sa metoda
inspekcji terenowej, gdyz tylko takie rozwigzanie pozwala na optymalng weryfikacje zobowigzan
beneficjentow (sprawdzenie przebiegu spotkania, konsultacji, faktycznej liczby uczestnikow,
przygotowanie zaplecza zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym).
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Wytypowanie odpowiedniej liczby spotkan/konsultacji/wyjazdow do kontroli odbywa sie na
nastepujacych zasadach:

1) w przypadku, gdy w ramach operacji wystepuje tylko jeden rodzaj wydarzen tj.: spotkania,
konsultacje, wyjazdy i w ramach tego typu wystepuje powtarzalno$¢ (cyklicznos¢) wydarzen,
wybor przeprowadza si¢ wg ponizszych zasad:
e do 10 wydarzen, kontrole przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,
e powyzej 10 wydarzen kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarzen danego rodzaju,
przy zaokragleniu wyniku w gorg.
2) w przypadku, gdy w ramach jednej operacji wystepuje zréznicowanie rodzajéw wydarzen typu:
szkolenia, konferencje, seminaria lub w ramach danego typu wystepuje powtarzalnosé
(cyklicznos$¢) wydarzen, wybodr przeprowadza si¢ wg ponizszych zasad:
a/ w ramach kazdego rodzaju wydarzen powinna zosta¢ przeprowadzona kontrola na miejscu,
b/ jezeli w harmonogramie dla danego rodzaju wydarzeh wystepuje powtarzalnosé
(cyklicznos¢) wydarzen to:
e do 10 wydarzen, kontrole przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,
e powyzej 10 wydarzen kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarzen danego
rodzaju, przy zaokragleniu wyniku w gore.
3) nalezy przyja¢, iz maksymalna liczba kontroli w ramach operacji nie powinna przekroczy¢ 10,
przy zastosowaniu proporcjonalnej redukcji liczby kontroli w ramach poszczegdlnych rodzajow
wydarzen.
4) w przypadku wykrycia nieprawidtowosci zachodzi konieczno$¢ rozszerzenia kontroli na kolejne
elementy wg. nastepujacych zasad:
al jezeli wystgpig nieprawidtowosci zwigzane z realizacja danego rodzaju wydarzen
operacji, probe kontrolng nalezy rozszerzy¢ na caty rodzaj wydarzen,
b/ jezeli nieprawidtowosci wystapia w wigcej niz jednym rodzaju wydarzen, kontrolg nalezy
objac¢ calg operacjg.
5) wybor proby do kontroli nalezy udokumentowac.

Ad. 1 Zgodnosé lokalizacji operaciji

Nalezy potwierdzi¢ zgodnos¢ miejsca realizacji spotkania/konsultacji/wyjazdu z opisem zawartym
we wniosku o dofinansowanie, umowie o dofinansowanie, innym dokumencie przedstawianym
przez beneficjenta i zaakceptowanym przez UM/SJO. W polu Uwagi inspektorow terenowych
nalezy wpisa¢ adres miejsca przeprowadzenia spotkania/konsultacji/wyjazdu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RMO02.

Ad. 2 Zgodnos$é terminu realizacji operacji

Nalezy potwierdzi¢ zgodnos¢ terminu realizacji spotkania/konsultacji/wyjazdu z opisem zawartym
we wniosku o dofinansowanie, umowie o dofinansowanie, innym dokumencie przedstawionym
przez beneficjenta i zaakceptowanym przez UM/SJO. W polu Uwagi inspektorow terenowych
nalezy wpisa¢ dat¢ przeprowadzenia spotkania/konsultacji/wyjazdu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM31.
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Ad. 3 Zgodnosé liczby uczestnikow operaciji

W polu Uwagi inspektorow terenowych nalezy wpisac liczbg uczestnikow spotkania/ konsultacji/
wyjazdu. Jako $lad rewizyjny nalezy do Informacji pokontrolnej zataczy¢ kopi¢/zdjecie listy
obecnosci oraz fotografi¢ obrazujaca przebieg spotkania/konsultacji/wyjazdu. W przypadku, gdy
planowana liczba uczestnikow byta szacunkowa (w odniesieniu do spotkan i konsultacji a faktyczna
liczba uczestnikow jest inna, w liScie kontrolnej odznaczamy TAK, jesli od tej liczby nie jest
uzaleznione zrealizowanie celu operacji. Sytuacje¢ takg szczegdlowo opisujemy w polu Uwagi
inspektorow terenowych, z ewentualnym dotaczeniem stosownego oswiadczenia beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM37.

Ad. 4 Zorganizowane spotkanie/konsultacje/wyjazd bvlo poswiecone w szczegolnoSci
nawiazaniu wspolpracy, zdobyciem wiedzy, wymianie informacji i doSwiadczen, realizacji
wspolnego przedsiewziecia zgodnie z opisem zawartym w zalaczniku.

Na podstawie przebiegu, planu spotkania/konsultacji/wyjazdu oraz udostgpnionych materiatdéw
nalezy stwierdzi¢ czy spotkanie/konsultacja/wyjazd bylo po§wigcone w szczegdlnosci nawigzaniu
wspotpracy, zdobyciem wiedzy, wymianie informacji 1 doswiadczen, realizacji wspdlnego
przedsigwziecia zgodnie z opisem zawartym w zataczniku Szczegofowy opis realizacji operacji.
Jako $lad rewizyjny nalezy do Informacji pokontrolnej =zataczy¢é kopig/zdjecie planu
spotkania/konsultacji.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM41.

Ad. 5 Prowadzenie dzialan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu realizowanej
operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu realizowanej operacji oraz
finansowaniu jej z EFMR powinno by¢ prowadzone przez Beneficjenta zgodnie z zapisami Ksiegi
Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,Rybactwo 1 Morze” PO RYBY 2014-2020
znajdujacej sie na stronie Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi  pod adresem:
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-po-ryby-2014-2020. W ramach Priorytetu 4
beneficjent wskazuje sposob 1 forme przeprowadzenia promocji realizowanej operacji

W Szczegotowym opisie realizacji operacji.

W trakcie przeprowadzenia kontroli na miejscu inspektor terenowy sprawdza zgodno$¢ formy
przeprowadzenia dziatan informacyjno—promocyjnych ze wskazang przez beneficjenta
W Szczegotowym opisie realizacji operacji.

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia dziatan informacyjno—promocyjnych operacji do dnia
zakonczenia operacji. Termin ,, zakonczenie operacji” przyjmujemy zgodnie z definicja
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. tj.
,,zakonczona operacja oznacza operacje, ktora zostala fizycznie ukonczona Ilub w pelni
zrealizowana, w odniesieniu do ktorej beneficjenci dokonali wszystkich powigzanych ptatnosci oraz
otrzymali odpowiedni wkiad publiczny”, czyli do wyptaty przez ARIMR beneficjentowi ptatnosci
koncowe;.

Jezeli dziatania informacjo — promocyjne (np. strona internetowa, tablice, naklejki, oznaczenia na
srodach trwatych) sa kosztem kwalifikowalnym operacji wowczas beneficjent ma obowiazek
zachowania dziatan promocyjnych réwniez przez okres trwatosci operacji.
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https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-po-ryby-2014-2020

Beneficjent ma obowigzek udokumentowania prowadzonych przez siebie dziatan promocyjnych,
a dokumentacje z tym zwigzang przechowuje przez 5 lat od momentu zakonczenia operacji.

W przypadku realizacji dziatan dotyczacych spotkan/konsultacji/wyjazdow beneficjent powinien
zgodnie z Ksiega wizualizacji przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczgcym w projekcie
informacje, ze operacja uzyskata dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targow; dodatkowo mozna przekazywac informacje w
innej formie, np. stownej.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM16.

Ad. 6 Stwierdzono inne uchybienia

W przypadku, gdy w czasie kontroli nastgpi stwierdzenie wystapienia uchybien, ktoérych nie mozna
uja¢ w ramach punktéw 1-5 nalezy zaznaczy¢ pole TAK, za§ uchybienie szczegdtowo opisa¢ w
polu Uwagi inspektoréw terenowych.

W celu udokumentowania uchybienia nalezy tez wykona¢ stosowna dokumentacje fotograficzna.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtlowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢c RMIU.
Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego Sladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.

W przypadku kontroli wykonywanych w trakcie realizacji operacji np. ramach dzialania targi,
wystawy, kampanie promocyjne, szkolenia, konferencje, etc. zaleca si¢, aby jednym z
podstawowych $ladow rewizyjnych bylo sporzadzenie dokumentacji fotograficznej. Sporzadzona
dokumentacja fotograficzna powinna odzwierciedli¢ przebieg operacji.

Slad rewizyjny stanowia takze zataczone do Informacji pokontrolnej kopie dokumentéw, materiaty
promocyjne, kopia/zdjecie listy obecnosci, zapisy w polu Uwagi inspektoréow terenowych,
potwierdzajace spetienie (badz nie) zobowigzania.

W celu potwierdzenia weryfikacji dokumentacji finansowej w postaci faktur, rachunkow, dowodow
wplat (0 ile na tym etapie realizacji operacji juz istniejg) — inspektorzy terenowi zobowigzani sg do
opiecze¢towania tych dokumentéw pieczatka o tresci: ,,...Urzad Marszalkowski/ nazwa SJO,
Sprawdzono: data i podpis”.

Inspektor terenowy w celu potwierdzenia wykonania kontroli dokumentacji finansowo-ksiegowe;j
ma obowigzek opieczetowania weryfikowanych dokumentoéw (np. faktury, rachunki) na pierwsze;j
stronie weryfikowanego dokumentu. W przypadku, gdy na pierwszej stronie brak jest miejsca na
oznaczenie dokumentu, inspektor terenowy ma obowigzek postawienia pieczatki na odwrocie
dokumentu.

KP-611-465-ARiMR/5/z
Strona 47 z 92



7. Zasady wypelniania Listy kontrolnej weryfikacji targéw/wystaw/promocji (K-05/465)

Lista kontrolna targi/wystawy/promocje (K-05/465) jest lista wykorzystywana przy kontrolach
w trakcie realizacji operacji - monitoringowych, ktérych zakresem sg targi, wystawy, promocje, etc.
W celu poprawnego wypetienia listy kontrolnej nalezy positkowaé si¢ odpowiednimi danymi
z dokumentacji zrodlowej dostarczonej przez podmiot kontrolowany (wnioski wraz z zalgcznikami,
uzupehienia wniosku, umowa o dofinansowanie, pisemne wyrazenie zgody na zmiang do umowy,
harmonogram dotyczacy szkolenia przestany przez beneficjenta). W przypadku, gdy w teczce
wniosku znajduje si¢ wigcej niz jeden dokument zrédtowy, weryfikacji w trakcie czynnosci
kontrolnych podlegajg dane z tego dokumentu, ktorego data potwierdzajgca wptyw do UM/SJO jest
pézniejsza.

Jezeli dane stwierdzone w terenie potwierdzaja informacje przekazane przez podmiot kontrolowany
nalezy postawi¢ znak X w polu TAK.

Inspektor zaznacza pole NIE, gdy jest catkowicie przekonany, ze nie jest spelniany wymog i ma na
to dowody w postaci $ladu rewizyjnego. Nalezy wykona¢ fotografie 1 wpisa¢ numer/y fotografii
w polu do tego przeznaczonym oraz obligatoryjne wpisa¢ uwagi wyjasniajace stwierdzony stan.

W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontroli na miejscu zostanie stwierdzona
niezgodno$¢ pomiedzy danymi podmiotu kontrolowanego, a stanem faktycznym, nalezy w polu
Kod pokontrolny wpisa¢ symbol kodu, zgodnie z listg kodéw zawarta w ksigzce procedur.
Stwierdzong rozbiezno$¢ udokumentowa¢ dokumentacja fotograficzng, a numer zdjgcia wpisa¢ w
polu ,Numer/y zdjecia”. Jezeli pole Uwagi inspektoréw terenowych jest niewystarczajace do
szczegotowego odnotowania rozbiezno$ci, nalezy na dodatkowym arkuszu papieru opisac
nieprawidtowo$ci oraz zalaczy¢ go do Informacji pokontrolnej, natomiast w polu Uwagi
inspektorow terenowych wpisaé stosowny numer zalgcznika. Oznaczone zdjgcia w formie
elektronicznej nalezy zataczy¢ do wniosku przekazywanego do wtasciwej jednostki organizacyjne;j.

W przypadku, gdy przedmiot weryfikacji nie obejmuje kontrolowanego podmiotu nalezy zaznaczy¢
pole ND.

Dodatkowo zaleca si¢, aby w przypadku wykrycia nieprawidlowosci uzyska¢ od podmiotu
kontrolowanego pisemne wyjasnienia dotyczace przyczyny jej wystapienia. Informacje takg nalezy
zalaczy¢ do Informacji pokontrolnej.

W przypadku podpisania aneksu do umowy przyznania pomocy, weryfikacje poszczegdlnych
elementow oraz zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ z uwzglednieniem zmian w nim zawartych.

W  przypadku dostarczenia przez wnioskodawce aktualnego harmonogramu, weryfikacje
poszczegdlnych elementow oraz zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ z uwzglednieniem tego
dokumentu. Po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych inspektorzy terenowi oraz osoba obecna przy
kontroli podpisuja na ostatniej stronie Liste kontrolng. Osoba obecna przy kontroli moze odmowié
podpisania Informacji kontrolnej. W takim przypadku jest ona podpisywana jedynie przez
inspektorow realizujacych kontrole.

Podczas kontroli na miejscu nalezy doktadnie zweryfikowac, czy wszystkie elementy pokrywajg si¢
z podanymi przez beneficjenta w harmonogramie. Kontrole na miejscu przeprowadzane sa metoda
inspekcji terenowej, gdyz tylko takie rozwigzanie pozwala na optymalng weryfikacje zobowigzan
beneficjentow (sprawdzenie przebiegu spotkania, konsultacji, faktycznej liczby uczestnikow,
przygotowanie zaplecza zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym).
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Wytypowanie odpowiedniej liczby targow/wystaw/promocji do kontroli odbywa sie na
nastepujacych zasadach:

1) w przypadku, gdy w ramach operacji wystepuje tylko jeden rodzaj wydarzen tj.: spotkania,
konsultacje, wyjazdy i w ramach tego typu wystepuje powtarzalnos¢ (cyklicznos¢) wydarzen,
wybor przeprowadza si¢ wg ponizszych zasad:
e do 10 wydarzen, kontrole przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,
e powyzej 10 wydarzen kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarzen danego rodzaju,
przy zaokragleniu wyniku w gore.
2) w przypadku, gdy w ramach jednej operacji wystepuje zroznicowanie rodzajow wydarzen typu:
szkolenia, konferencje, seminaria lub w ramach danego typu wystepuje powtarzalnosé
(cyklicznos$¢) wydarzen, wybodr przeprowadza si¢ wg ponizszych zasad:
c) w ramach kazdego rodzaju wydarzen powinna zosta¢ przeprowadzona kontrola na miejscu,
d) jezeli w harmonogramie dla danego rodzaju wydarzen wystgpuje powtarzalnosé
(cyklicznosc) wydarzen to:
e do 10 wydarzen, kontrol¢ przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,
e powyzej 10 wydarzen kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarzefi danego rodzaju,
przy zaokragleniu wyniku w gore.
3) nalezy przyja¢, iz maksymalna liczba kontroli w ramach operacji nie powinna przekroczy¢ 10,
przy zastosowaniu proporcjonalnej redukcji liczby kontroli w ramach poszczegdlnych rodzajow
wydarzen.
4) w przypadku wykrycia nieprawidlowosci zachodzi konieczno$¢ rozszerzenia kontroli na kolejne
elementy wg. nast¢pujacych zasad:
c) jezeli wystapig nieprawidtowos$ci zwigzane z realizacja danego rodzaju wydarzen operacji,
probe kontrolng nalezy rozszerzy¢ na calty rodzaj wydarzen,
d) jezeli nieprawidtowos$ci wystapia w wiecej niz jednym rodzaju wydarzen, kontrolg nalezy
objac¢ calg operacjg.
5) wybor proby do kontroli nalezy udokumentowac.

Opis doboru proby dla promocji na nosnikach reklamowych

W przypadku operacji przewidujacej przeprowadzenie kampanii promocyjnej polegajacej np. na
promocji spozycia ryb na plakatach umieszczonych na nosnikach reklamowych zamontowanych we
wskazanych przez beneficjenta lokalizacjach, w przypadku, gdy liczba miejsc wystawienniczych
przekracza 10, kontrole nalezy wykona¢ w oparciu o probe wybrang w nastepujacy sposob:

e kontroli nalezy podda¢ minimum 10 lokalizacji z najwigkszg liczbg no$nikoéw reklamowych
plus 10% z pozostatych lokalizacji (wynik zaokraglamy w gore);

e nalezy zweryfikowa¢ wszystkie nosniki informacji znajdujace si¢ w wybranej do kontroli
lokalizaciji,

e jezeli w wybranej puli znajda si¢ punkty promocyjne znajdujace si¢ na obszarze innego
wojewodztwa, to kontrole nalezy wykona¢ analogicznie jak na obszarze wlasnego
wojewodztwa,

e wybor proby nalezy udokumentowac (notatka stuzbowa),

e jezeli czas trwania promocji w danej lokalizacji przekracza 30 dni to poprawnos¢ jej
realizacji nalezy zweryfikowa¢ dwukrotnie, z czego druga kontrola winna by¢
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przeprowadzona nie wczesniej niz 10 dni przed zakonczeniem promocji w wybranej
lokalizacji,

e jezeli w trakcie kontroli wystapig nieprawidlowosci, kontrole rozszerzamy o kolejne punkty
promocyjne w skali 10%, zgodnie z powyzszymi zasadami.

Ad. 1 Zgodnosé lokalizacji operaciji

Podczas kontroli nalezy zweryfikowaé czy lokalizacja operacji (targi, wystawy, promocje) jest
zgodna z miejscem wskazanym w Umowie o dofinansowanie lub w aktualnym harmonogramie.
W polu Dane deklarowane nalezy wpisa¢ informacje/dane znajdujace si¢ w umowie/
harmonogramie.

Nalezy zauwazy¢, ze miejsce realizacji operacji moze zostaé zmienione za uprzednig zgoda
UM/SJO, wyrazong w formie pisemnej pod warunkiem ze zostanie zachowany cel operacji. W
takiej sytuacji w polu Dane deklarowane powinna znalez¢ si¢ lokalizacja wskazana w pisemnej
zgodzie.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RMO02.

Ad. 2 Zgodnos$é zakresu rzeczowego operacji

Pola listy kontrolnej przeznaczone na wpisanie danych na temat zakresu rzeczowo operacji nalezy
wypehi¢ w oparciu o Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji dla etapu... lub jego
czes¢ wlasciwg dla danej kontroli, stanowiace zatacznik do Wniosku o dofinansowanie/Umowy.
Pola listy kontrolnej nalezy wypeli¢ danymi analogicznie jak to ma miejsce W Zestawieniu
rzeczowo — finansowym operacji, przy czym wpisujac dane do pola ,,[10§¢” nalezy uwzglednic¢ ilo$¢
danej kategorii wg rozliczenia. Podczas wykonywania czynno$ci kontrolnych nalezy zweryfikowac
w miejscu realizacji operacji, czy zakres wykonanej operacji obejmuje wszystkie elementy
wskazane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji.

W przypadku, gdy operacja przewiduje dystrybucje materialéw promocyjnych wsérod uczestnikow
imprezy np. gadzety promocyjne, degustacje produktow rybnych, zaleca si¢ wczesniejsze przybycie
na miejsce realizacji operacji w celu przeliczenia deklarowanych przez beneficjenta sztuk przed ich
rozdaniem. Wszystkie elementy zestawienia rzeczowo-finansowego powinny by¢ zweryfikowane
na dzien kontroli. Inspektorzy terenowi udzielajac odpowiedzi na pytania zawarte w liscie
kontrolnej powinni positkowaé si¢ zalgczonym do Umowy o dofinansowanie aktualnym
harmonogramem.

Weryfikacja powinna polega¢ na przeprowadzeniu wywiadu z beneficjentem, identyfikacji
elementow zestawienia rzeczowo-finansowego, stworzeniu dokumentacji pokontrolnej oraz
pozostawieniu odpowiedniego $ladu rewizyjnego (np. dokumentacja fotograficzna, kopie
dokumentoéw przedstawionych przez beneficjenta w dniu kontroli, kopie list obecnosci, zatagczenie
zdjecia lub zalgcznika do informacji pokontrolnej w postaci ulotki/broszury informacyjnej
zwigzane] z realizacjg operacji, oSwiadczenie beneficjenta/uczestnikow — jezeli potrzeba).

W przypadku rozbieznosci pomigdzy stanem faktycznym a danymi przekazanymi przez
beneficjenta wraz z Wnioskiem o dofinansowanie/Umowg W polu Uwagi inspektorow terenowych
nalezy wpisa¢ rzeczywista, stwierdzong w terenie ilos¢ poszczegdlnych elementow operacii.

Podczas przeprowadzania czynno$ci kontrolnych nalezy w miar¢ mozliwosci sfotografowaé
poszczegoOlne elementy zestawienia rzeczowo-finansowego, natomiast, gdy nie jest mozliwa petna
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identyfikacja zakresu rzeczowego, nalezy opisa¢ na podstawie czego dokonano weryfikacji
sktadnikow rzeczowych operacji, lub poda¢ rzeczywista przyczynge braku mozliwosci
przeprowadzenia kontroli w oparciu o dany sktadnik zestawienia (np. wykonanie projektu).

W przypadku, gdy nie jest mozliwa pelna identyfikacja sktadnika zestawienia rzeczowego i nie
mamy podejrzen, co do jej wilasciwego wykonania nalezy pozyskaé stosowne wyjasnienie/
oswiadczenie

od beneficjenta.

W przypadku, gdy istnieja watpliwosci, co do prawidlowej realizacji operacji, nalezy bezwzglednie
dokona¢ oceny w oparciu o faktyczng weryfikacj¢ przedmiotu operacji i podja¢ dziatania w
kierunku rzetelnego ich sprawdzenia/potwierdzenia

W kazdym przypadku nalezy pami¢ta¢ o zapewnieniu odpowiedniego S$ladu rewizyjnego np.
w postaci dokumentacji fotograficzne;j.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RMOL.

Ad. 3 Zgodnos¢ terminu realizacji operacji

Nalezy zweryfikowaé czy termin realizacji targow/wystaw/promocji jest zgodny z terminem
okreslonym w umowie oraz w harmonogramie przedtozonym przez beneficjenta, lub z inng
informacjg zaakceptowang przez UM/SJO przedstawiong przez beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM31.

Ad. 4 Nazwa targow/wystaw/promocji jest zqodna z umowa 0 dofinansowanie oraz
z aktualnym harmonogramem.

Nalezy sprawdzi¢ czy nazwa targdéw, promocji, wystawy jest zgodna z umowa o dofinansowanie
oraz
z harmonogramem zatagczonym przez beneficjenta lub podanym we Wniosku 0 dofinansowanie.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM50.

Ad. 5 Materialy promocyjne sa i zostaly udostepnione uczestnikom

Nalezy sprawdzi¢ czy materiaty promocyjne zostaty udostgpnione lub rozdane uczestnikom i s3
zgodne z podanymi w harmonogramie przedtozonym przez beneficjenta lub podanym we Whniosku
0 dofinansowanie, jezeli beneficjent w harmonogramie umiescil informacj¢ o materiatach
promocyjnych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM51.

Ad. 6 Wyposazenie techniczne, urzadzenia audiowizualne i eksponaty pogladowe sa i zostaly
wykorzystane podczas realizacji operacji

Nalezy zaobserwowaé czy wyposazenie techniczne, urzadzenia audiowizualne 1 eksponaty
pogladowe sa i zostaly wykorzystane podczas realizacji operacji, (jezeli wnioskodawca umiescit
odpowiednig informacje¢ W harmonogramie).

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM52.

Ad. 7 Zgodnos¢ formy i metody realizacji targow/wystaw/promocji
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Nalezy dokona¢ weryfikacji czy forma realizacji targdéw/wystaw/promocji jest zgodna z podang
w harmonogramie przedtozonym przez wnioskodawce Iub podanym we Wniosku o
dofinansowanie/ Umowie, lub z inng informacja przestang przez beneficjenta i zaakceptowana
przez UM/SJO.

Nalezy zweryfikowacé czy $rodki przekazu, materialy promocyjne uzyte w trakcie realizacji operacji
(prezentacje multimedialne, programy komputerowe) pokrywaja si¢ z podanymi przez beneficjenta
w harmonogramie.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM53.

Ad. 8 Prowadzenie dzialan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu realizowanej
operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu realizowanej operacji oraz
finansowaniu jej z EFMR powinno by¢ prowadzone przez Beneficjenta zgodnie z zapisami Ksiggi
Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” PO RYBY 2014-2020
znajdujgcej si¢ na stronie Ministerstwa Rolnictwa 1 Rozwoju WSsi pod adresem:
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-po-ryby-2014-2020. W ramach Priorytetu 4
beneficjent wskazuje sposéb 1 forme¢ przeprowadzenia promocji realizowanej operacji
W Szczegolowym opisie realizacji operacji.

W trakcie przeprowadzenia kontroli na miejscu inspektor terenowy sprawdza zgodno$¢ formy
przeprowadzenia dziatan informacyjno—promocyjnych ze wskazang przez beneficjenta
W Szczegotowym opisie realizacji operacji.

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia dziatan informacyjno—promocyjnych operacji do dnia
zakonczenia operacji.

Jezeli dziatania informacyjno — promocyjne (np. strona internetowa, tablice, naklejki, oznaczenia na
srodach trwatych) sa kosztem kwalifikowalnym operacji wowczas beneficjent ma obowigzek
zachowania dzialan promocyjnych réwniez przez okres trwatosci operacji.

Beneficjent ma obowigzek udokumentowania prowadzonych przez siebie dzialan promocyjnych,
a dokumentacj¢ z tym zwigzang przechowuje przez 5 lat od momentu zakonczenia operacji.

W przypadku realizacji dziatan dotyczacych targow/wystaw/promocji Beneficjent powinien
zgodnie z Ksigga wizualizacji przekazywac¢ osobom i podmiotom uczestniczgcym w projekcie
informacje, ze operacja uzyskata dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targow, dodatkowo mozna przekazywac informacje w
innej formie, np. stownej.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM16.
Ad. 9 Podczas prowadzenia regionalnych, krajowych lub transnarodowych kampanii
komunikacyjnych i promocyjnvch sluzacych podniesieniu poziomu publicznej Swiadomosci

na temat rybolowstwa i akwakultury nie wystepuje ukierunkowanie promocji na marki
handlowe.

Zgodnie z art. 68 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 508/2014 z dnia
15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr
791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1 nalezy sprawdzi¢ czy w
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miejscu realizacji operacji oraz na materialach promocyjnych, broszurach itp. nie wystepuje
ukierunkowanie promocji na marki handlowe. Nalezy sprawdzi¢ czy w przypadku stwierdzenia
znakow handlowych niezwigzanych z sektorem ryboldwstwa i akwakultury podczas promocji nie
doszto do promowania okre§lonych produktow lub $§wiadczonych ustug. Beneficjent nie moze
odnosi¢ korzys$ci zwigzanych z wystgpieniem w trakcie kampanii promocyjnych marek spoza
sektora rybotowstwa.

W przypadku wykrycia nieprawidlowosci nalezy przygotowaé odpowiedni $lad rewizyjny
potwierdzajacy wystapienie nieprawidlowosci np. poprzez sporzadzenie dokumentacji
fotograficznej, zwrocenie si¢ do beneficjenta z prosba o zlozenie stosownych wyjasnien oraz
opisanie zaistnialej sytuacji w polu Uwagi inspektoréw terenowych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM54.

Ad. 10 Stwierdzono inne uchybienia

W przypadku, gdy w czasie kontroli nastapi stwierdzenie wystapienia uchybien, ktorych nie mozna
uja¢ w ramach punktow 1-9 nalezy zaznaczy¢ pole TAK za$ uchybienie szczegotowo opisa¢ w polu
Uwagi inspektorow terenowych.

W celu udokumentowania uchybienia nalezy tez wykona¢ stosowna dokumentacj¢ fotograficzna.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢c RMIU.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego Sladu rewizvinego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentéw udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.

W przypadku kontroli wykonywanych w trakcie realizacji operacji np. ramach dzialania targi,
wystawy, kampanie promocyjne, szkolenia, konferencje, etc. zaleca si¢, aby jednym z
podstawowych $ladéw rewizyjnych bylo sporzadzenie dokumentacji fotograficznej. Sporzadzona
dokumentacja fotograficzna powinna odzwierciedli¢ przebieg operacji.

Slad rewizyjny stanowia takze zataczone do Informacji pokontrolnej kopie dokumentoéw, materiaty
promocyjne, kopia/zdjecie listy obecnosci, zapisy w polu Uwagi inspektoréow terenowych,
potwierdzajace spetnianie (badz nie) zobowigzania.

W celu potwierdzenia weryfikacji dokumentacji finansowej w postaci faktur, rachunkow, dowodow
wplat (0 ile na tym etapie realizacji operacji juz istniejg — inspektorzy terenowi zobowigzani sg do
opieczgtowania tych dokumentow pieczatka o tresci: ...Urzqd Marszatkowskilnazwa SJO,
Sprawdzono: data i podpis.

Inspektor terenowy w celu potwierdzenia wykonania kontroli dokumentacji finansowo-ksiegowej
ma obowigzek opieczgtowania weryfikowanych dokumentéw (np. faktury, rachunki) na pierwszej
stronie weryfikowanego dokumentu. W przypadku, gdy na pierwszej stronie brak jest miejsca na oznaczenie
dokumentu, inspektor terenowy ma obowigzek postawienia pieczatki na odwrocie dokumentu.
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8. Zasady wypelniania Listy kontrolnej weryfikacji trwatosci operacji (K-06/465)

Lista kontrolna dotyczaca weryfikacji operacji trwalosci operacji, przy wykonywaniu kontroli na
miejscu w ramach Priorytetu 4 Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze wypelniana jest w
trakcie kontroli przeprowadzanej po zakonczeniu realizacji operacji przez beneficjenta tj. terminem
zrealizowania ptatnosci koncowej a przed uptywem 5. lat od zakonczenia realizacji operacji.

Przed przystapieniem do kontroli nalezy ustali¢ dat¢ otrzymania przez kontrolowanego ptatnosci
koncowej, od ktorej to daty bedacej data zakonczenia realizacji operacji przez beneficjenta,
wykonujemy czynnosci kontrolne.

W przypadku, gdy operacja byta skontrolowana na etapie wniosku o ptatno§¢ w ramach kontroli na
miejscu lub innej takiej kontroli po zakonczeniu realizacji operacji, inspektorzy winni si¢ zapoznaé
z Informacjq pokontrolng z tej kontroli. Pomocniczo moga do czynnos$ci kontrolnych wykorzystaé
jej wyniki z podaniem w pozycji Uwagi inspektorow terenowych znajdujacej si¢ w sporzadzane;j
Informacji pokontrolnej danych identyfikujacych Informacje pokontrolng, z ktorej korzystali.

A. Zgodno$¢ z wnioskiem o dofinansowanie i umowa

Ad. 1 Zgsodno§é zakresu rzeczowego operacji wykazanego w zestawieniu rzeczowo-

finansowym
ze stanem faktycznym

Wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych tego zakresu kontroli wykonuje si¢ odpowiednio
do czynnosci dotyczacych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu dotyczacej wniosku
o platno$¢ - patrz punkt 4 Ad. 1 ,Zgodno$¢ zakresu rzeczowego operacji wykazanegow
zestawieniu rzeczowo-finansowym” z uwzglgdnieniem stanu faktycznego na dzien kontroli
trwatosci operacji.

W przypadku, gdy drobne elementy zestawienia rzeczowego, ktore ze wzgledu na uzytkowanie
ulegly zuzyciu/zniszczeniu (np. materiaty biurowe np.: papier, tonery, koperty, zszywacze, itp.,
materiaty do badan laboratoryjnych np.: saczki, szkietka, odczynniki, itp.), ktorych okres
uzytkowania jest krotszy niz okres zwigzania celem, nalezy na licie kontrolnej zaznaczy¢ ND, a
calg sytuacje szczegotowo opisa¢ w polu Uwagi inspektorow terenowych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ RMOL.

Ad. 2 Umowy zawarte z innymi podmiotami zwiazane z realizacja operacji dotycza zakresu
okreslonego w umowie o dofinansowanie operacji

Wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych tego zakresu kontroli wykonuje si¢ odpowiednio
do czynnos$ci dotyczacych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu dotyczacej wniosku
o ptatnos¢ - patrz punkt 4 Ad. 3 ,,Umowy zawarte z innymi podmiotami zwigzane z realizacja
operacji dotycza zakresu okreslonego w umowie o dofinansowanie operacji”.

W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RMO3.

Ad. 3 Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen., infrastruktury
technicznej

Wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych tego zakresu kontroli wykonuje si¢ odpowiednio
do czynnos$ci dotyczacych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu dotyczacej wniosku

o platnos¢ - patrz punkt 4 Ad. 4 ,,Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen,
infrastruktury technicznej”. Nalezy tez skontrolowa¢ czy sa w stanie pozwalajacym na ich
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eksploatacje 1 czy aktualnie sg eksploatowane. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
zalaczy¢ do dokumentacji spis urzadzen/maszyn (nazwa, nr seryjny), ktorych dotyczy dana
nieprawidlowos¢.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ RMO06.

Ad. 4 Zgodnosé¢ dokumentow finansowo-ksiesowych z zakresem zrealizowanej operaciji

Wykonywanie czynno$ci kontrolnych dotyczacych tego zakresu kontroli wykonuje si¢ odpowiednio
do czynnos$ci dotyczacych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu dotyczacej wniosku
o platno$¢ - patrz punkt 4 Ad. 8 ,,Zgodno$¢ dokumentéw finansowo-ksiegowych z zakresem
zrealizowanej operacji”.

W przypadku rozbieznosci w ww. zakresie nalezy w liscie kontrolnej zaznaczy¢ odpowiedz
negatywng, a W polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM10.

Ad. 5 Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz dokumentacji finansowo-
ksiegowej Srodkow finansowych zgodnie z przepisami o rachunkowosci, w_sposéb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych operacji ksiegowych lub  Kkorzystanie
z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja

Wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych tego zakresu kontroli wykonuje si¢ odpowiednio
do czynno$ci dotyczacych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu dotyczacej wniosku
o platnos¢ - patrz punkt 4 Ad.9 ,Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej oraz
dokumentacji finansowo-ksiggowej $rodkow finansowych zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiggowych Iub korzystanie
z odpowiedniego kodu ksiggowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.”

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢c RM11.

Ad. 6 Niefinansowanie Kkosztéow kwalifikowalnych operacji z udzialem innvch S$rodkow
publicznych
Wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych tego zakresu kontroli wykonuje si¢ odpowiednio

do czynnos$ci dotyczacych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu dotyczacej wniosku
o ptatnos¢ - patrz punkt 4 Ad. 10 ,,Niefinansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacjiz udziatem
innych $rodkéw publicznych.”

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM12.
B. Trwalos¢ operacji bez znaczacej modyfikacji

Ad.7 Zgodnos¢ lokalizacji operaciji

Wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych tego zakresu kontroli wykonuje si¢ odpowiednio
do czynnosci dotyczacych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu dotyczacej wniosku
o platnos¢ - patrz punkt 4 Ad.2 ,Zgodnos¢ lokalizacji operacji” z uwzglednieniem stanu
faktycznego na dzien kontroli trwato$ci operacji.

W przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RMO02.
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Ad. 8 Zakupione w ramach operacji inwestycje bedace Srodkami trwalymi zostaly wpisane do
ewidencji sSrodkow trwalych i do czasu kontroli po dniu otrzymania platnosci koncowej nie
zostaly z nich wykreslone

Wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych tego zakresu kontroli wykonuje si¢ odpowiednio
do czynnos$ci dotyczacych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu dotyczacej wniosku
o platno$¢ - patrz punkt 4 Ad. 5 ,Zakupione w ramach operacji inwestycje bedace Srodkami
trwatymi zostaty wpisane do ewidencji $rodkéw trwatych i do czasu kontroli nie zostaty z nich
wykreslone”.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ RMO7.

Ad. 9 Woykorzystanie zrealizowaneqo zakresu rzeczowego operacji do prowadzenia
dzialalnos$ci, ktorej sluzyla realizacja operacji, lub ktorej prowadzenie stanowilo warunek
przyznania pomocy finansowej

Wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych tego zakresu kontroli wykonuje si¢ odpowiednio
do czynnosci dotyczacych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu dotyczacej wniosku
o platno$¢ — patrz punkt 4 Ad.12 ,,Wykorzystanie zrealizowanego zakresu rzeczowego operacji
do prowadzenia dziatalno$ci, ktorej shuzyla realizacja operacji, lub ktorej prowadzenie stanowito
warunek przyznania pomocy finansowej.”

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢c RM14.

Ad. 10 Nieprzeniesienie prawa wlasnosci rzeczy nabytych w ramach realizacji operacji oraz
niezmienianie sposobu ich wykorzystania po dniu otrzymania platnosci koncowej

Wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych tego zakresu kontroli wykonuje si¢ odpowiednio
do czynnosci dotyczacych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu dotyczacej wniosku
o platnos¢ - patrz punkt_4 Ad.13 ,Nie przeniesienie prawa wlasnosci rzeczy nabytych w ramach
realizacji operacji oraz niezmienianie sposobu ich wykorzystania”.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢c RM15.

C. Realizacja i zachowanie celu operacji

Ad. 11 Prowadzenie dzialalno$ci zwiazanej z przyznana pomoca finansowa w miejscu
realizacji operacji i nie przeniesienie miejsca realizacji operacji po dniu otrzymania platnosci
koncowej

Wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych tego zakresu kontroli wykonuje si¢ odpowiednio
do czynnosci dotyczacych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu dotyczacej wniosku
o platno$¢ - patrz punkt 4 Ad. 11 ,Prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z przyznang pomoca
finansowa w miejscu realizacji operacji 1 nie przeniesienie miejsca realizacji operacji”.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ RM13.

Ad. 12 Zatrudnienie o0sé6b zwiazanych z realizacja operacji zostalo przeprowadzone
prawidlowo i zostalo utrzymane do czasu wynikajacego ze zobowiazan dotyczacych
dofinansowania

Wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych tego zakresu kontroli wykonuje si¢ odpowiednio
do czynnos$ci dotyczacych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu dotyczacej wniosku
o platnos¢ - patrz punkt 4 Ad. 6 ,Zatrudnienie 0sob zwigzanych z realizacja operacji zostato
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przeprowadzone prawidlowo”, z tym, ze w ramach trwatosci projektu weryfikujemy zgodnos¢ stanu
faktycznego ze stanem wynikajagcym z zalozonego celu okre§lonego umowa o dofinansowanie.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ RMO08.
D. Dzialania informacyjno-promocyjne

Ad. 13 Prowadzenie dzialan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu realizowanej
operacji oraz finansowaniu jej z EFMR po dniu otrzymania platnosci koncowej (w zakresie
zagadnienia znaczacej modyfikaciji)

Wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych tego zakresu kontroli wykonuje si¢ odpowiednio
do czynnosci dotyczacych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu dotyczacej wniosku
o ptatnos¢ - patrz punkt 4 Ad. 14 ,,Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujgcych
o celu realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR”, z tym, ze w ramach trwato$ci projektu
weryfikujemy zgodno$¢ stanu faktycznego ze stanem od dnia zakonczenia operacji, tj. od dnia
otrzymania ptatno$ci koncowe;j.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci nalezy w polu Kody pokontrolne wpisa¢ RM16.
E. Kwalifikowalnos¢ VAT

Ad. 14 Posiadanie dotyczacych okresu realizacji operacji oryginalow/kopii faktur VAT
i rachunkéw wymienionych w Whykazie faktur i innych dokumentow (...), zalaczonym
do wniosku o platnosé oraz dokumentacji potwierdzajacej dokonanie ich zaplaty

Wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych tego zakresu kontroli wykonuje si¢ odpowiednio
do czynno$ci dotyczacych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu dotyczacej wniosku
o platnos¢ - patrz punkt 4 Ad. 7 ,Posiadanie dotyczacych okresu realizacji operacji
oryginatow/kopii faktur VAT 1 rachunkéw wymienionych w ,Wykazie faktur i innych
dokumentéw...”, zalaczonym do wniosku o ptatno$¢ oraz dokumentacji potwierdzajacej dokonanie
ich zaptaty”.

Wymagany $lad rewizyjny:
Dokumentacja fotograficzna i/lub zapisy w polu Uwagi inspektorow terenowych.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ RMO09.

Ad. 15 Brak zmiany statusu prawnego beneficjenta z uwzglednieniem jego czynnego statusu
podatkoweqo VAT

Kwalifikowalnos¢ podatku VAT dotyczy tych pozycji Wykazu faktur i innych dokumentow (...)
w ramach, ktorych podatek VAT stanowil koszt kwalifikowalny.

Podatek VAT przestaje by¢ kosztem kwalifikowalnym w sytuacji, gdy beneficjent zmienit status
prawny z ptatnika VAT na status prawny, w ktorym odprowadzanie podatku VAT nie wystepuje.

W ramach sprawdzenia czy nie nastgpila zmiana statusu prawnego kontrolowanego, w tym
podatkowego VAT nalezy sprawdzi¢ czy nie zaszty zmiany formy prawnej, w jakiej dziata
beneficjent oraz jego struktury wlasnosciowej i czy taka zmiana wptynela na status beneficjenta,
jako ptatnika VAT.

W przypadku, gdy nastgpily zmiany formy prawnej, w jakiej dziata beneficjent oraz jego struktury
wlasno$ciowej, nalezy fakt zmian szczegotowo opisa¢ w ramach Uwag inspektorow terenowych
zawartych w liscie kontrolnej. Nalezy takze zataczy¢ fotografie lub kopie dokumenty na podstawie,
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ktorych zmiana nastgpita. Jesli zmiana wptywa na status beneficjenta, jako ptatnika VAT nalezy
szczeblowo opisa¢ zakres zmian wraz zatgczeniem dokumentacjio nowym statusie VAT oraz
zaznaczy¢ w liscie weryfikacji pozycje NIE.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego $ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentéow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liscie

kontrolnej.
Dokumentacja fotograficzna i/lub zapisy w polu Uwagi inspektoréw terenowych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ RM80.

Ad. 16 Prowadzenie przez beneficjenta rejestru VAT

Potwierdzeniem prowadzenia rejestru Vat jest zatgczenie do Informacji pokontrolnej wydruku
z rejestru z datg kontroli. W przypadku braku mozliwosci wykonania wydruku w liscie weryfikacji
oznaczamy pozycj¢ NIE.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego sladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie
kontrolnej.

Wydruki zatagczone do Informacji pokontrolnej lub w przypadku ich braku zapis w polu Uwagi
inspektorow terenowych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢c RM81.

Ad. 17 Brak zmian w rejestrze VAT w odniesieniu do pozycji Wykazu faktur i innych
dokumentow o rownowazinej wartosci ksiegowej dotyczacych realizowanej operacji
zawierajacych podatek VAT, jako koszt kwalifikowany

Brak zmian w rejestrze VAT w odniesieniu do pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego
zawierajacych podatek VAT, jako koszt kwalifikowany kontrolujemy poprzez uzyskanie
od beneficjenta wydrukow z rejestru dotyczacych pozycji ,, Wykazu faktur 1 innych dokumentow...”
w ktorych VAT stanowi koszt kwalifikowalny. Dla kazdej pozycji wykazu winny by¢ dwa wydruki
tj. wydruk wg. stanu archiwalnego z daty zarejestrowania faktury w rejestrze oraz wydruk aktualny
tj. z aktualno$cig na dzien kontroli. W przypadku r6zni¢ w kwocie VAT w liscie weryfikacji
oznaczamy pozycje NIE.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego $ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie
kontrolnej.

Wydruki zataczone do Informacji pokontrolnej lub w przypadku ich braku zapis w polu Uwagi
inspektorow terenowych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢c RM82.
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Ad. 18 Zlozenie przez beneficjenta pisemnego oSwiadczenia, o zachowaniu kwalifikowalnoSci
podatku VAT w odniesieniu do pozycji .. Wykazu faktur i innych dokumentéow o rownowaznej
wartosci_ksiegowej dotyczacych realizowanej operacji” zawierajacych podatek VAT, jako
koszt kwalifikowany

W przypadku, gdy ,,Wykazie faktur i innych dokumentow...” stanowigcym zatgcznik do wniosku
o platno$¢ znajdujg si¢ pozycje tj. faktury, w ramach, ktéorych podatek VAT stanowi koszt
kwalifikowalny beneficjent winien ztozy¢é w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach pisemne
o$wiadczenie, ze nie odzyskal podatku VAT odnoszacego si¢ do tych pozycji i podatek VAT na
dzien kontroli stanowi koszt kwalifikowalny. O$wiadczenie winno zawiera¢ pozycje wykazui
odpowiadajace im kwoty nieodzyskanego podatku VAT.

W sytuacji, gdy beneficjent nie zlozy pisemnego os$wiadczenia, ze nie odzyskat podatku
odnoszacego sie¢ do pozycji, w ktorych podatek VAT stanowi koszt kwalifikowalny lub
oswiadczenie obejmuje tylko czg$¢ pozycji wykazu, w ktérych podatek VAT stanowil koszt
kwalifikowalny, w liScie weryfikacji oznaczamy pozycj¢ NIE.

Oswiadczenie winno by¢ podpisane przez beneficjenta lub osobg¢/osoby upowaznione
do reprezentowania beneficjenta. Oswiadczenie stanowi zatacznik do Informacji pokontrolne;.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego $ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisacé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.
Oswiadczenie zalaczone do Informacji pokontrolnej lub w przypadku jego braku zapis w polu

Uwagi inspektorow terenowych.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢c RM83.

F. Inne stwierdzone uchybienia nieobjete punktami 1-18

Ad. 19 Stwierdzono inne uchybienia

W przypadku, gdy w czasie kontroli nastgpi stwierdzenie wystgpienia uchybien, ktorych nie mozna
uja¢ w ramach punktow 1-18 nalezy zaznaczy¢ pole TAK za$§ uchybienie szczeg6towo opisaé¢ w
polu Uwagi inspektoréw terenowych.

Wymagany $lad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniego Sladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalezy
napisaé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedzi na pytania zawarte w liScie

kontrolnej.

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow i/lub zapisy w polu Uwagi inspektorow
terenowych potwierdzajace stwierdzenie wystgpienia uchybien, o§wiadczenie beneficjenta, inne.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w polu Kody pokontrolne nalezy wpisa¢ RMIU.
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9. Weryfikacja zasad horyzontalnych

Podczas realizacji czynno$ci kontrolnych, w zwigzku z konieczno$cia weryfikacji zasad
horyzontalnych stanowigcych warunek dla udzielenia wsparcia w ramach PO RiM 2014-2020
nalezy uwzgledni¢ weryfikacje nastepujacych zasad horyzontalnych:

1) Partnerstwo i wielopoziomowe zarzadzanie.

2) Promowanie rownos$ci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostepnosci dla 0sob

z niepelnosprawnosciami.

3) Zasada pomocy publicznej.

4) Operacje generujgce dochod.
Zasady te weryfikujemy w przypadku, gdy podczas obslugi administracyjnej wniosku zasady
horyzontalne zostaty zakwalifikowane, jako dotyczace kontrolowanej sprawy (w karcie weryfikacji
wniosku zaznaczono odpowiedz na TAK). Wynik weryfikacji nalezy zamiesci¢ w polu Uwagi
inpektorow terenowych w odpowiedniej dla danego dziatania Listy kontrolne;j.

Ad. 1 Partnerstwo i wielopoziomowe zarzadzanie

Artykut 5 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

1. W odniesieniu do umowy partnerstwa 1 kazdego programu panstwo czlonkowskie organizuje,
zgodnie z jego ramami instytucjonalnymi i prawnymi, partnerstwo z wilasciwymi instytucjami
regionalnymi i lokalnymi.

Partnerstwo obejmuje takze nastgpujacych partnerow:

a) wlasciwe wladze miejskie i inne instytucje publiczne,

b) partneréw gospodarczych i spotecznych oraz

¢) wlasciwe podmioty reprezentujgce spoteczenstwo obywatelskie, w tym partneréw dziatajacych
na rzecz ochrony s$rodowiska, organizacje pozarzadowe oraz podmioty odpowiedzialne za
promowanie wiaczenia spotecznego, rownouprawnienia ptci i niedyskryminacji.

2. Zgodnie z podejSciem opartym na wielopoziomowym zarzadzaniu partnerzy, o ktérych mowa
w ust. 1, sa zaangazowani przez panstwa czlonkowskie w przygotowywanie uméw partnerstwa
1 sprawozdan z postepow oraz w trakcie przygotowywania i wdrazania programow, w tym poprzez
udziat w komitetach monitorujacych programy zgodnie z art. 48.

Zasada partnerstwa okreslona jest w art. 5 rozporzadzenia nr 1303/2013 1 odnosi si¢ wylacznie
do bezposrednich dziatan Instytucji Zarzadzajacej polegajacych na zapewnieniu przez panstwo
cztonkowskie (instytucje zarzadzajaca) wlasciwego partnerstwa pomigdzy wlasciwymi wiadzami
miejskimi 1 innymi instytucjami publicznymi oraz partnerami gospodarczymi i1 spotecznymi oraz
wlasciwymi podmiotami reprezentujacymi spoleczenstwo obywatelskie, w tym partnerami
dziatajacymi na rzecz ochrony $rodowiska, organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
odpowiedzialnymi za  promowanie  wlaczenia  spotecznego, rdéwnouprawnienia  plci
I niedyskryminaciji.

KP-611-465-ARiMR/5/z
Strona 60 z 92



Partnerstwo to realizowane jest w ramach forum, jakie stanowi Komitet Monitorujgcy Programu
Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020, w ramach ktorego podmioty te wiaczone sg w proces
wdrazania programu m.in. poprzez zatwierdzanie kryteriow wyboru operacji, zatwierdzanie
sprawozdan z wdrazania programu oraz opiniowanie zmian programu. Majac na uwadze samg
plaszczyzng¢ 1 poziom realizacji przedmiotowej zasady, nalezy stwierdzi¢, ze na etapach
aplikowania o $rodki badz ich rozliczania, czy kontroli na miejscu realizacji operacji — ktore sa
wynikiem uprzednich prac ww. podmiotow, nie zachodzi mozliwo§¢ weryfikacji przedmiotowe;
zasady, ktorej realizacja — jak wspomniano na wstepie, dotyczy wylacznie bezposrednich dziatan
instytucji zarzadzajacej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji.

Ad. 2 Promowanie réwnosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminaciji i dostepnos$ci dla os6b

z niepelnosprawnosciami

Artykut 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, FEuropejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
Panstwa czlonkowskie i Komisja zapewniaja uwzglgdnianie i propagowanie roéwnosci mezczyzn
i kobiet oraz punktu widzenia plci w trakcie przygotowywania i wdrazania programéw, w tym
w odniesieniu do monitorowania, sprawozdawczosci 1 ewaluacji.

Panstwa czlonkowskie i Komisja podejmuja odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkim
formom dyskryminacji ze wzgledu na pteé, ras¢ lub pochodzenie etniczne, religi¢ lub Swiatopoglad,
niepelnosprawnos¢, wiek lub orientacj¢ seksualng podczas przygotowania i wdrazania programow.
W procesie przygotowywania i wdrazania programéw nalezy w szczegolnosci wzig¢ pod uwage
zapewnienie dostepnosci dla 0sob z niepelnosprawnosciami.

Przedmiotowa zasada odnosi si¢ wylacznie do bezposrednich dziatan Instytucji Zarzadzajacej,
odpowiedzialnej za promowanie rdwnosci me¢zczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji 1 dostepnosci
dla os6b z niepelnosprawno$ciami, w trakcie przygotowywania i wdrazania programu, w tym
odniesieniu do monitorowania, sprawozdawczosci 1 ewaluacji, uwzgledniania problematyki
réwnouprawnienia kobiet i mezczyzn. Nalezy zauwazyé, ze PO RiM 2014-2020 jest programem
specyficznym, ukierunkowanym na wsparcie okreslonego sektora gospodarki, jakim jest rybactwo,
oraz aspekty zintegrowanej polityki morskiej. Z tego tez powodu pomoc finansowa bedzie dotyczy¢
skonkretyzowanego typu beneficjentow, tj. rybakow i hodowcoéw oraz ich rodzin, wihascicieli
statkow, czy tez organizacji rybackich. Dlatego zagadnienie réwnosci kobiet i mezczyzn oraz
niedyskryminacji 1 dostgpnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami, nie bgdzie miato wplywu na
dostep do pomocy finansowej. Reasumujac, program ten w peini realizuje zasade rownosci szans
1 niedyskryminacji i1 jednoczesnie jest wobec tej polityki neutralny. Takie podejscie w ramach
funduszy unijnych 2014-2020 umozliwiaja zapisy Agendy dzialan na rzecz réwno$ci szans
I niedyskryminacji zatwierdzonej przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 kwietnia
2015 r. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji.

Ad. 3 Zasada pomocy publicznej
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Artykut 8 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenia
Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz.U. UE L 149 z
20.05.2014, str. 1, z pdzn. zm.).

Pomoc panstwa

1. Bez uszczerbku dla ust. 2 niniejszego artykulu do pomocy przyznawanej przez panstwa
cztonkowskie przedsiebiorstwom z sektora rybotowstwa i akwakultury zastosowanie maja art. 107,
1081 109 TFUE.

2. Artykuty 107, 108 1 109 TFUE nie majg jednak zastosowania do ptatnosci dokonywanych przez
panstwa cztonkowskie zgodnie z niniejszym rozporzadzeniem w ramach zakresu stosowania art. 42
TFUE.

3. Przepisy krajowe ustanawiajace finansowanie ze srodkéw publicznych w szerszym zakresie, niz
wynika to z przepisdw niniejszego rozporzadzenia dotyczacych platnosci, o ktérych mowa w ust.
2, podlegaja w catosci ust. 1.

4. W odniesieniu do produktéw rybotdéwstwa i akwakultury wymienionych w zatagczniku

I TFUE, do ktorych stosuje si¢ jego art. 107, 108 i 109, Komisja moze zgodnie z art. 108 TFUE
zezwoli¢ na udzielanie pomocy operacyjnej w regionach najbardziej oddalonych, o ktérych mowa
w art. 349 TFUE, w sektorach produkcji 1 przetwarzania wspomnianych produktow rybotowstwa
i akwakultury, a takze obrotu nimi, w celu zaradzenia konkretnym ograniczeniom w tych regionach,
wynikajacym z ich oddalenia, wyspiarskiego charakteru i najbardziej oddalonego potozenia.

Art. 8 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja
2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego stanowi, ze artykuty 107, 108 i
109 TFUE nie maja zastosowania do platnosci dokonywanych przez panstwa cztonkowskie zgodnie
z niniejszym rozporzadzeniemw ramach zakresu stosowania art. 42 TFUE. Co nalezy rozumie¢,
ze pomoc pochodzaca z Europejskiego Funduszu Morskiego i1 Rybackiego nie podlega
wymienionym przepisom TFUE dotyczacym pomocy publicznej, a zatem roéwniez obowigzkowi
zglaszania do KE.

Ad. 4 Operacje senerujace dochéd

Artykul 61 z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego
Funduszu Morskiego
1 Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Operacje generujace dochdd po ukonczeniu

1. Niniejszy artykul ma zastosowanie do operacji generujacych dochod po ich ukonczeniu. Do
celow niniejszego artykutu ,,dochod” oznacza wplywy srodkow pienieznych z bezposrednich wptat
dokonywanych przez uzytkownikow za towary lub ustugi zapewniane przez dang operacje, jak np.
oplaty ponoszone bezposrednio przez uzytkownikow za uzytkowanie infrastruktury, sprzedaz lub
dzierzawe gruntu lub budynkow lub optaty za ustugi, pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne
1 koszty odtworzenia wyposazenia krotkotrwatego poniesione w okresie odniesienia.
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Oszczednosci kosztéw dziatalno$ci osiggnicte przez operacje sg traktowane jako dochody, chyba
ze s3 skompensowane rOwnowaznym zmniejszeniem dotacji na dziatalnos¢.

W  przypadku, gdy nie wszystkie koszty inwestycji sg kwalifikowalne, dochod zostaje
przyporzadkowany pro rata do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych czesci kosztu inwestycji.

2. Kwalifikowalne koszty operacji, ktora ma by¢ dofinansowana z EFSI, sg z gory pomniejszane
z uwzglednieniem potencjatu generowania dochodéw przez dang operacje w okreslonym okresie
odniesienia obejmujacym zaroéwno realizacje tej operacji, jak i okres po jej ukonczeniu.

3. Potencjalne dochody operacji sg okreSlane z gory za pomoca jednej z ponizszych metod,
wybranej przez instytucje zarzadzajaca dla danego sektora, podsektora lub rodzaju operacji:

a) zastosowanie zryczattowanej procentowej stawki dochodéw okreslonej dla sektora lub
podsektora wtasciwego dla danej operacji, zdefiniowanej w zatgczniku V lub w ktorymkolwiek z
aktow delegowanych, o ktorych mowa w akapicie drugim, trzecim i czwartym;

b) obliczenie zdyskontowanego dochodu danej operacji z uwzglednieniem okresu odniesienia
odpowiedniego dla danego sektora lub podsektora wiasciwego dla danej operacji, zwykle
oczekiwanej rentownosci dla danej kategorii inwestycji, zastosowania zasady ,,zanieczyszczajacy
ptaci” oraz, w stosownych przypadkach, zastosowania zasady sprawiedliwo$ci w powigzaniu
ze wzgledng zamozno$cig danego panstwa cztonkowskiego lub regionu.

Komisja jest upowazniona do przyjmowania aktow delegowanych zgodnie z art. 149, aby w
nalezycie uzasadnionych przypadkach dokona¢ dostosowania stawek zryczattowanych ustalonych
w zalgczniku V,z uwzglgdnieniem — w stosownych przypadkach — danych historycznych,
mozliwo$ci odzyskania kosztow i1 zasady ,,zanieczyszczajacy ptaci”.

Komisja jest uprawniona do przyjmowania zgodnie z art. 149 aktow delegowanych
ustanawiajacych stawki zryczaltowane dla sektorow lub podsektoréw w dziedzinie TIK, badan,
rozwoju i innowacji oraz efektywnosci energetycznej. Komisja powiadomi Parlament Europejski i
Radg o aktach delegowanych nie pdzniej niz dnia 30 czerwca 2015 r.

Ponadto, w nalezycie uzasadnionych przypadkach, Komisja jest uprawniona do przyjmowania
aktow delegowanych zgodnie z art. 149 w celu dodania do zatacznika V sektoréw lub podsektorow,
w tym podsektorow w ramach sektorow wchodzacych w zakres celéw tematycznych okreslonych w
art.

9 akapit pierwszy i wspieranych przez EFSI.

W przypadku stosowania metody, o ktorej mowa w lit. a) akapit pierwszy, calo§¢ dochodéw
wygenerowanych w czasie realizacji 1 po ukonczeniu danej operacji uznaje si¢ za uwzglednione
poprzez zastosowanie stawki zryczaltowanej 1 dlatego nie odejmuje si¢ ich w pdzniejszym okresie
od kwalifikowalnych wydatkow danej operacji.

Gdy zryczattowana stawka dla nowego sektora lub podsektora zostala okreslona w drodze przyjecia
aktu delegowanego zgodnie z akapitem trzecim 1 czwartym, instytucja zarzadzajaca moze
postanowic

o zastosowaniu w odniesieniu do nowych operacji zwigzanych z odno$nym sektorem lub
podsektorem metody wskazanej w lit. a) akapit pierwszy.

Komisja jest uprawniona do przyjecia zgodnie z art. 149 aktow delegowanych okreslajacych
metode, o ktorej mowa w lit. b) akapit pierwszy. W przypadku stosowania tej metody, catos¢
dochodéw wygenerowanych w czasie realizacji danej operacji, pochodzacych ze zrédet dochodow
nieuwzglednionych przy okreslaniu potencjalnego dochodu danej operacji, odejmuje si¢
od kwalifikowalnych wydatkow tej operacji, nie pdzniej niz we wniosku o platnos¢ koncowa
ztozonym przez beneficjenta.
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4. Metoda, wedtug ktorej dochody odejmowane sg od wydatkow operacji uwzglednionych we
wniosku o ptatno$¢ przedktadanym Komisji sg okreslane zgodnie z przepisami krajowymi.

5. Jako rozwigzanie alternatywne wobec stosowania metod okreslonych w ust. 3, maksymalna stopa
dofinansowania, o ktorej mowa w art. 60 ust. 1, moze na wniosek panstwa cztonkowskiego zosta¢
zmniejszona W momencie przyjecia programu w odniesieniu do priorytetu lub $rodka, w ramach
ktérego wszystkie operacje, ktore maja by¢ wspierane w ramach tego priorytetu lub $rodka,
moglyby stosowa¢ jednolita stawke zryczattowang zgodnie z ust. 3 lit. a) akapit pierwszy.
Zmniejszenie to nie moze by¢ mniejsze niz warto$¢ obliczona przez pomnozenie maksymalnej
unijnej stopy dofinansowania majacej zastosowanie na mocy przepisow wiasciwych dla danego
funduszu przez odno$ng stawke zryczattowang, o ktoérej mowa w ust. 3 lit. a) akapit pierwszy.

W przypadku stosowania metody, o ktéorej mowa w pierwszym akapicie, catos¢ dochodow
wygenerowanych w czasie realizacji i po ukonczeniu danej operacji uznaje si¢ za uwzgledniong
poprzez zastosowanie zmniejszonej stopy dofinansowania i dlatego nie odejmuje si¢ tych
dochodow w po6zniejszym okresie od kwalifikowalnych wydatkéw danych operacji.

6. W przypadku, gdy nie ma mozliwosci obiektywnego okreslenia dochodéw z wyprzedzeniem na
podstawie jednej z metod okre§lonych w ust. 3 lub 5, dochdd wygenerowany w okresie trzech lat
od zakonczenia operacji lub do terminu na zlozenie dokumentéw dotyczacych zamkniecia
programu okreslonego w przepisach dotyczacych poszczegolnych funduszy, w zaleznosci od tego,
ktory termin nastgpi wczesniej, jest odliczany od wydatkow deklarowanych Komisji.

7. Ustepy 1-6 nie majq zastosowania do:

a) operacji lub czesci operacji finansowanych wytacznie z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

b) operacji, ktorych catkowity kwalifikowalny koszt przed zastosowaniem ust. 1-6 nie przekracza
1 000 000 EUR;

¢) pomocy zwrotnej udzielonej z zastrzezeniem obowigzku sptaty w cato$ci ani nagrod;

d) pomocy technicznej;

e) wsparcia udzielanego instrumentom finansowym lub przez instrumenty finansowe;

f) operacji, dla ktorych wydatki publiczne przyjmuja posta¢ kwot ryczaltowych lub standardowych
stawek jednostkowych,

g) operacji realizowanych w ramach wspdlnego planu dzialania;

h) operacji, dla ktorych kwoty lub stawki wsparcia sg okreslone w zataczniku I do rozporzadzenia
w sprawie EFRROW.

Niezaleznie od lit. b) akapitu pierwszego niniejszego ustepu, w przypadku gdy panstwo
cztonkowskie stosuje ust. 5, moze zawrze¢ ono w odno$nym priorytecie lub $rodku operacje,
ktorych catkowity kwalifikowalny koszt przed zastosowaniem ust. 1-6 nie przekracza 1 000 000
EUR.

8. Ponadto ust. 1-6 nie maja zastosowania do operacji, dla ktorych wsparcie w ramach programu
stanowi:

a) pomoc de minimis;

b) zgodna z rynkiem wewnetrznym pomoc panstwa dla MSP, gdy stosuje sie limit w zakresie
dopuszczalnej intensywnosci lub kwoty pomocy panstwa;

c¢) zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc panstwa, gdy przeprowadzono indywidualng
weryfikacj¢ potrzeb w zakresie finansowania zgodnie z majacymi zastosowanie przepisami
dotyczacymi pomocy panstwa.
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Niezaleznie od przepisow akapitu pierwszego instytucja zarzadzajaca moze zastosowac przepisy
ust. 1-6 do operacji, ktore sg objete lit. a—c) akapit pierwszy niniejszego ustepu, jezeli stanowig tak
przepisy krajowe.

Artykut 65 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspoOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, FEuropejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Kwalifikowalnosé

Niniejszy ustgp ma zastosowanie do operacji generujacych dochod w czasie ich wdrazania
1 do ktérych nie ma zastosowania art. 61 ust. 1-6.

Kwalifikowalne wydatki danej operacji, ktore maja by¢ dofinansowane z EFSI, sa pomniejszane
o dochéd, ktory nie zostal wzigty pod uwage w czasie zatwierdzania operacji, wygenerowany
bezposrednio wylacznie podczas jej wdrazania, nie pdzniej niz w momencie zlozenia przez
beneficjenta wniosku o platnos¢ koncowa. W przypadku, gdy nie wszystkie koszty inwestycji
sa kwalifikowalne, dochod zostaje przyporzadkowany pro rata do kwalifikowalnych
1 niekwalifikowalnych cze$ci kosztéw inwestycji.

Niniejszy ustep nie ma zastosowania do:

a) pomocy technicznej,

b) instrumentdéw finansowych,

¢) pomocy zwrotnej udzielonej z zastrzezeniem obowigzku sptat w catosci,

d) nagréd,

e) operacji objetych zasadami pomocy panstwa,

f) operacji, w przypadku ktorych wsparcie publiczne przybiera posta¢ kwot ryczattowych lub
standardowych stawek jednostkowych, jezeli dochdd zostal z gory uwzgledniony,

g) operacji realizowanych w ramach wspdlnego planu dziatania, jezeli dochdd zostal z gory
uwzgledniony,

h) operacji, dla ktorych kwoty lub stopy wsparcia sg okreslone w zatgczniku I do rozporzadzenia
w sprawie EFRROW, lub

1) operacji, dla ktorych taczne koszty kwalifikowalne nie przekraczajg 50 000 EUR.

Do celow niniejszego artykutu 1 art. 61 wszelkie platno$ci otrzymane przez beneficjenta z tytutu kar
umownych na skutek naruszenia umowy zawartej migdzy beneficjentem a stronami trzecimi, lub
ktére mialy miejsce w wyniku wycofania przez stron¢ trzecig oferty wybieranej w ramach
przepisbw o zamoOwieniach publicznych (,wadium”) nie s3 uznawane za dochdod i1 nie s3
odejmowane od kwalifikowalnych wydatkéw operacji.

W ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 beneficjentowi nie wolno
pobiera¢ bezposrednio od uzytkownikow wptat za towary lub ustugi zapewniane przez dang
operacj¢ (jak np. oplaty ponoszone bezposrednio przez uzytkownikow za uzytkowanie
infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe gruntu lub budynkoéw lub optaty za ustugi, pomniejszone o
wszelkie koszty operacyjne
1 koszty odtworzenia wyposazenia krotkotrwatego poniesione w okresie odniesienia) lub odnosi¢
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korzysci w postaci oszczednosci generowanych przez towary lub ustugi zapewniane przez dang
operacje.
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9.1 Weryfikacja zasad horyzontalnych w ramach kontroli trwalo$ci operacji

Przed przystagpieniem do kontroli nalezy zapoznaé si¢ wystgpowaniem weryfikacji zasad
horyzontalnych w ramach kontroli administracyjnej oraz kontroli na miejscu, o ile kontrola na
miejscu byla wykonana. Nalezy takze ustali¢, przed rozpoczeciem kontroli, dat¢ zakonczenia
operacji, ktora jest data ptatnosci koncowej dofinansowania na rzecz beneficjenta.

Wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych zachowania zgodnosci z politykami
horyzontalnymi w ramach weryfikacji trwato$ci operacji (ex-post) tj. po zakonczeniu realizacji
operacji przez beneficjenta wykonuje si¢ analogicznie jak przy kontroli na miejscu zasad
horyzontalnych w ramach kontroli na etapie wniosku o ptatnos¢.
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10. Zasady wypelniania Informacji dotyczgcej przetwarzania danych osobowych RODO
(P-15/465)
Informacje¢ dotyczaca przetwarzania danych osobowych nalezy przygotowa¢é w dwoch

egzemplarzach i przedstawi¢ do zapoznania si¢ oraz podpisania osobie obecnej przy kontroli, jesli
nie jest ona beneficjentem, pelnomocnikiem podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy lub
osobg upowazniong do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

W zaleznosci od przyjetych w ramach organizacyjnych dzialalnosci danego Samorzadu
Wojewodztwa, ujetych w ramach uchwal zarzadu/zarzadzen marszatka, nalezy wypehié
odpowiednio podpunkty a-c punktow 1-3 Informacji. Stosowne ustalenia odno$nie wypehienia
punktéw 1-3 w danym Samorzadzie Wojewddztwa nalezy uzgodni¢ z IODO danego samorzadu.
Osoba obecna przy kontroli, jesli nie jest beneficjentem, pelnomocnikiem podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 przyznanie pomocy lub osobg upowazniong do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy powinna przedstawi¢ stosowne upowaznienie od jednej z 0so6b wymienionych
powyzej do uczestnictwa w kontroli na miejscu.

Podpisany egzemplarz Informacji dotyczqcej przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej
obecnej przy kontroli /niebedgcej beneficjentem, petnomocnikiem podmiotu ubiegajgcego sig
o przyznanie pomocy lub osobg upowazniong do reprezentowania podmiotu ubiegajgcego sie
0 przyznanie pomocy/ - RODO w formie ponumerowanego zatgcznika nalezy zatgczy¢ do kazdego
egzemplarza Informacji pokontrolnej.
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11. Zasady wypelniania Propozycji zalecen pokontrolnych (P-14/465)

Propozycje zalecen pokontrolnych nie sa dokumentem sporzadzanym obligatoryjnie w ramach
przeprowadzania kontroli na miejscu. W przypadku celowosci ich sporzadzania stanowig odrebny
od Informacji pokontrolnej dokument i nie moga stanowi¢ zalacznika do w/w informacji. Nie sg
zatem przekazywane beneficjentowi wraz z przedmiotowa Informacjg pokontrolng.

Propozycje zalecen pokontrolnych sporzadza si¢ wowczas, gdy w ramach kontroli na miejscu
stwierdzono wystgpienie sytuacji nieb¢dacych “nieprawidlowoscig” w rozumieniu ,,Definicji”
zawartych w rozumieniu art. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 (Dz.U. L 347 z 20.12.2013 z p6zn. zm.), a zalecenia w dalszej realizacji operacji moga
zapobiec powstaniu przedmiotowych ,,nieprawidlowosci”.

Propozycje zalecenn pokontrolnych nie moga dotyczy¢ stwierdzonych w czasie kontroli na
miejscu nieprawidlowosci w realizacji zobowigzan beneficjenta, gdyz te zostaly opisane w
ramach kontroli na miejscu ,,kodami pokontrolnymi”.

Propozycje zalecen pokontrolnych nalezy formutowa¢ w punktach.

Propozycje przekazywane sg jako odrgbny dokument wraz z Informacjq pokontrolng do dalszego
procedowania w ramach procedur dotyczacych obstugi wnioskow o dofinansowanie oraz obstugi
ptatnosci.

KP-611-465-ARiMR/5/z
Strona 69 z 92



12. Zasady wypelniania Karty weryfikacji Informacji pokontrolnej (K-01/465)

Karta weryfikacji Informacji pokontrolnej jest dokumentem shuzacym sprawdzeniu poprawnos$ci
wypehienia dokumentacji pokontrolnej oraz poprawnosci przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych.
Dokument ten stanowi czg¢$¢ dokumentacji pokontrolnej. Karta weryfikacji powinna by¢
przechowywana

w teczce wniosku i przekazywana wraz z Informacjg pokontrolng do komorki zajmujacej sie
merytoryczng obslugg wnioskow. Przygotowywana jest po zakonczeniu czynnos$ci kontrolnych.
Karte weryfikacji wypelnia pracownik odpowiedzialny za zatwierdzanie Informacji pokontrolnej.
Nalezy pamigtac, iz osobg zatwierdzajaca dang Informacje pokontrolng nie moze by¢ osoba, ktora
wchodzita w sktad zespotu kontrolnego i1 przeprowadzata czynnosci kontrolne w danej sprawie.

Karta weryfikacji nie jest zatacznikiem do Informacji pokontrolnej przekazywanym podmiotowi
kontrolowanemu.

Odpowiedzi na pytania zaznaczamy zawsze znakiem X w odpowiednim miejscu.
Wszystkie skreslenia w Karcie weryfikacji Informacji pokontrolnej nalezy parafowa¢ z data.

Jezeli Pracownik odpowiedzialny za zatwierdzanie Informacji pokontrolnej i inspektorzy terenowi
(w przypadku sktadania wyjasnien) posiadaja imienne pieczatki, kazdorazowo sktadane przez nich
podpisy nalezy opieczgtowac (nie dotyczy paraf w miejscu skreslen).

Naglowek Karty weryfikacji Informacji pokontrolnej

Kazda Karta weryfikacji Informacji pokontrolnej powinna by¢ wilasciwie oznakowana, poprzez
wpisanie
w jej naglowku (numer dokumentu) numeru Informacji pokontrolnej, ktérej dotyczy.

W  przypadku nieprzeprowadzenia kontroli na miejscu nalezy wysta¢ podmiotowi
kontrolowanemu pismo informujace o tym fakcie (pismo P-05/465) a w przypadku nieprzekazania
podmiotowi kontrolowanemu bezpoSrednio po zakonczeniu kontroli /nformacji pokontrolnej
nalezy wysta¢ pismo P-04/465. W takich przypadkach nalezy zaznaczy¢ pole TAK oraz okresli¢
date wyslania listu poleconego zawierajacego powyzszy dokument i numer listu poleconego.

Weryfikacja Informacji pokontrolnej

Pracownik wykonujacy weryfikacje Informacji pokontrolnej na podstawie analizy dokumentacji
pokontrolnej udziela odpowiedzi na pytania weryfikujace poszczegoélne elementy Informacji
pokontrolnej. Okresla, czy przedmiotowy dokument zostal sporzadzony poprawnie oraz czy
kontrola na miejscu zostata przeprowadzona zgodnie z obowiazujacymi procedurami. W przypadku
pytania Czy informacje pokontrolng sporzgdzono poprawnie odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w
przypadku, gdy w czgséci I, w pytaniach zaznaczono przynajmniej jedng odpowiedz NIE.

W przypadku niepoprawnego wypetnienia Informacji pokontrolnej nalezy wezwaé inspektorow
terenowych do ztozenia wyjasnien. Inspektorzy terenowi sktadajg wyjasnienia w przeznaczonym do
tego celu polu, potwierdzajac ztozone oswiadczenia wlasnorgcznymi podpisami.
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Zatwierdzenie Informacji pokontrolnej w wersji papierowej

Jezeli analiza dokumentacji pokontrolnej oraz weryfikacja Informacji pokontrolnej nie wykazata
zadnych nieprawidtowosci (wszystkie odpowiedzi na pytania kontrolne sg pozytywne) pracownik
zatwierdzajacy zaznacza X W polu TAK.

Pracownik moze zatwierdzi¢ Informacje pokontrolng pomimo faktu, iz nie wszystkie elementy
weryfikacji wstepnej zostaly pozytywnie oznaczone, jezeli wyjasnienia inspektoréw terenowych
uznat za wystarczajace.

W przypadku biednie wypetnionej Informacji pokontrolnej oraz uznania za niewystarczajace
wyjasnien inspektorow terenowych nalezy zaznaczy¢ opcje NIE.

W przypadku skierowania wniosku do ponownej kontroli nalezy zawsze odnotowac przyczyne
podjecia powyzszej decyzji. Ponowng kontrol¢ na miejscu nalezy zleci¢ w przypadku stwierdzenia
w dokumencie podpisanym przez podmiot kontrolowany nieprawidlowosci skutkujacych zmiang
wyniku kontroli.
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13. Zalaczniki

13.1 Deklaracja bezstronnosci (P-12/465)

DEKLARCJA BEZSTRONNOSCI P-12/465

Numer dokumentu zZnak sprawy Numer identyfikacyjny

Imie nazwisko/Nazwa beneficjenta:

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie kontroli na migjscu niniejszym o$wiadczam, ze:

1. Zapoznatem (-am) sie z Ksigzka Procedur KP-611-465-ARIMR Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych w ramach dziatarn Priorytetu 4
Zwiekszanie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej” w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”.

2. Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z zadnym z kontrolowanych podmiotéw w takim stosunku prawnym, ze wynik
sprawy/kontroli na miejscu moégtby mie¢ wptyw na moje prawa lub obowigzki.

3. Podmiot kontrolowany nie jest oraz nie byt moim matzonkiem, krewnym, powinowatym do drugiego stopnia, osobg zwigzang ze mna
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. W niniejszej sprawie nie jestem i nie bytem (-am) Swiadkiem lub biegtym albo nie bytem (-am) lub nie jestem przedstawicielem
jednej ze stron, albo, w ktérej przedstawicielem strony jest jedna z oséb wymienionych w pkt 3 deklaracji.

5. W niniejszej sprawie nie wszczeto przeciwko mnie dochodzenia stuzbowego, postepowania dyscyplinarnego lub karnego.

6. Podmiot kontrolowany nie jest osobg pozostajgcg wobec mnie w stosunku nadrzednosci stuzbowej.

7. Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z zadnym z podmiotéw kontrolowanych, w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci i obiektywizmu, przy wykonywaniu obowigzkdw
stuzbowych.

8. Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie bytem (-am) i nie jestem cztonkiem wiadz podmiotu kontrolowanego.

9. Nie istnieje konflikt interesow, tj. nie wystepujg okolicznosci, ktdre zagrazajg bezstronnemu i obiektywnemu wykonywaniu
obowigzkéw stuzbowych, z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub jakiekolwiek
interesy pracownicze UM/SJO wspodine z podmiotem kontrolowanym.

10. W przypadku zmiany moich oéwiadczen niezwtocznie powiadomie pisemnie o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofam sie
z udziatu w niniejszej sprawie.

11. Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze
mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat kontroli na miejscu i zgadzam sie, ze informacje te powinny byc
uzyte tylko dla celéw obstugi sprawy i nie powinny by¢ ujawnione osobom trzecim.

12. Zapoznatem sie z ,Procedurg zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” 2014-2020.

Lp. | Imie i nazwisko Petniona funkcja Data Czytelny podpis

A W|IN|~
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13.2 Informacja pokontrolna (1-01/465)

Ol RYBACTWO
L2

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Morski i Rybacki

AGENCJA RESTRUKTURYZACJI I MODERNIZACII ROLNICTWA
INFORMACJA POKONTROLNA PORIM 1-01/465

Numer dokumentu Znak sprawy Numer identyfikacyjny
1. DANE OGOLNE
Dziatanie/Poddziatanie/Typ operacji
Przedmiot kontroli Operacja/Gospodarstwo rozproszone

Etap kontroli

Wykonawca kontroli

II. DANE WNIOSKODAWCY/BENEFICJENTA

DANE WNIOSKODAWCY/BENEFICJENTA
Nazwisko/Petna nazwa Pierwsze imie/Nazwa skrocona

PESEL REGON NIP Inny

ADRES ZAMIESZKANIA/SIEDZIBA BENEFICJENTA/WNIOSKODAWCY

Wojewddztwo Powiat Gmina

Kod pocztowy Poczta Miejscowosc
Ulica Nr domu Nr lokalu
Telefon Fax E-mail

DANE PELNOMOCNIKA/REPREZENTANTA/OSOBY DO KONTAKTU

Nazwisko/Nazwa pefna Pierwsze imie/Nazwa skrocona Rola

ADRES KORESPONDENCYINY WNIOSKODAWCY/BENEFICJENTA/PELNOMOCNIKA

Wojewddztwo Powiat Gmina

Kod pocztowy Poczta Miejscowosc
Ulica Nr domu Nr lokalu
Telefon Fax E-mail
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II1. TYPOWANIE/ZLECENIE KONTROLI

Metoda Przyczyna Data
IV. POWIADOMIENIE O KONTROLI
Czy powiadomiono o kontroli? Data Sposcb powiadomienia

Osoba powiadomiona

Osoba powiadamiajaca

V. PRZEPROWADZENIE KONTROLI

cy . . i . . . .
przeprowadzono fj{s‘;&zocjzma rozpoczecia f;l;ir;/girodzma zakoriczenia Okresy przerw w wykonywaniu czynnosci kontrolnych
kontrole?

Data sporzadzenia informacji
pokontrolnej

Miejsce sporzadzenia
Iinformacji pokontrolnej

Przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli

Inspektorzy terenowi realizujgcy kontrole

Lp Imie

Nazwisko

Numer upowaznienia

VI. OSOBY OBECNE PRZY KONTROLI

Imie Nazwisko

kontroli

Czy zweryfikowano tozsamosc osoby obecnej przy Rodzaj dokumentu tozsamosci

VIIL. USTALENIA KONCOWE

Stwierdzone kody pokontrolne w odniesieniu do gospodarstwa/operacji

Nazwa i model urzadzenia pomiarowego

Uwagi inspektorow terenowych

VIII. BEZPOSREDNIE PRZEKAZANIE INFORMACII POKONTROLNEJ PODMIOTOWI KONTROLOWANEMU

Czy Informacje pokontroing przekazano bezposrednio po kontroli podmiotowi kontrolowanemu?

Data otrzymania Informacji pokontrolnej

Podpis podmiotu kontrolowanego

Adnotacje o odmowie podpisania Informacji pokontrolnej przez podmiot kontrolowany

Czy Informacje pokontrolng nalezy przestac poczta?

Podstawa prawna

2017 poz. 1267 t.j.).

Ustawa z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz.U.

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 21 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegdlowego sposobu, trybu oraz termindw
przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego oraz w odniesieniu do operacji w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” oraz wzoru
upowaznienia do wykonywania czynnosci w ramach tych kontroli (Dz.U. 2016 poz. 1645).
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Pouczenie

1. Podmiot kontrolowany moze zglosic zastrzeZenia do tresci informacji pokontrolnej.

2. Jezeli podmiot kontrolowany nie zgtasza zastrzezeri do informacji pokontrolnej, podpisuje dwa egzemplarze otrzymanej informacji pokontrolnej i jeden z nich
przekazuje podmiotowi kontrolujgcemu, w terminie 14 dni od dnia otrzymania tej informacji.

3. ZastrzeZenia z ich uzasadnieniem do tresci informacji pokontrolnej wraz z dwoma niepodpisanymi egzemplarzami informacji pokontrolnej podmiot kontrolowany

przekazuje podmiotowi kontrolujgcemu w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.
4. W przypadku przekroczenia terminu okreslonego w ust, 3, podmiot kontrolujacy odmawia rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezeri, informujac o tym, na pismie,

podmiot kontrolowany.

5. Rozpatrujac zgtoszone zastrzezenia, kontrolujacy moga podjac dodatkowe czynnosci kontrolne w celu ustalenia zasadnosci zastrzezeri.

6. W przypadku stwierdzenia zasadnosci zgtoszonych zastrzezZeri, kontrolujacy zmieniaja lub uzupetniajg te czesc informacji pokontrolnej, ktdrej dotyczyty zastrzezenia,
I przekazuja podmiotowi kontrolowanemu do podpisu zmieniong lub uzupetniona informacje pokontrolng w dwoch egzemplarzach.

7. W przypadku nieuwzglednienia zgtoszonych zastrzezeri, w catosci lub w czesci, kontrolujacy przekazujag informacje w tym zakresie, wraz z uzasadnieniem,
podmiotowi kontrolowanemu i ponownie przekazuja podmiotowi kontrolowanemu do podpisu informacje pokontrolng w dwoch egzemplarzach.

8. Podmiot kontrolowany w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej, o ktorej mowa w ust. 6 albo 7, przekazuje podmiotowi kontrolujacemu:

1) podpisany egzemplarz informacji pokontrolnej albo
2) jeden egzemplarz niepodpisanej informacji pokontrolnej - w przypadku odmowy jej podpisania.
9. W przypadku odmowy podpisania informacji pokontrolnej podmiot kontrolowany moze przekazac podmiotowi kontrolujacemu wraz z egzemplarzem informacyi, o

ktorej mowa w ust. 8 pkt 2, uzasadnienie odmowy podpisania tej informacji.
10. Odmowa podpisania informacji pokontrolnej lub nieprzekazanie podpisanej informacji pokontrolnej w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, nie wstrzymuje wykonania

Zzaleceri pokontrolnych.
11. Jezeli koniec terminu przypada na dzieri ustawowo wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani

sobota.
12. Na podstawie ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych istnieje moZliwosc zgtaszania zastrzeZeri w postaci elektronicznej na adres do

doreczeri elektronicznych (od dn.01.07.21 r.) lub na elektroniczng skrzynke podawcza ePUAP.

IX. ZALACZNIKI

Lp. Nazwa zatacznika

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy Inspektorow terenowych
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13.3 Lista kontrolna weryfikacji operacji (K-02/465)

Znak sprawy: K-02/645

)

LISTA KONTROLNA DO INFORMACII POKONTROLNE]
PROGRAM OPERACYIJNY ,RYBACTWO I MORZE"

Nr Informacji pokontrolnej

Dziatanie

- ~
Ocena zgodnosci ze < 5 s,

T 5 S
Lp. Przedmiot weryfikacji stanem faktycznym A= 32
g 23

o
TAK NIE ND Q >

Zgodnos¢ zakresu rzeczowego wykazanego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym ze stanem faktycznym.

2. | Zgodnos¢ lokalizacji operacji.

Umowy zawarte z innymi podmiotami zwigzane z realizacjq operacji
3. | dotycza zakresu okreslonego w umowie
o dofinansowanie operacji.

Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen,
infrastruktury technicznej.

Zakupione w ramach operacji inwestycje bedace $srodkami trwatymi
5. | zostaly wpisane do ewidencji Srodkdw trwatych i do czasu kontroli nie
zostaty z niej wykreslone.

Zatrudnienie 0s6b zwigzanych z realizacjg operacji zostato
przeprowadzone prawidtowo.

Posiadanie oryginatow/kopii faktur VAT i innych rachunkéw dotyczacych
okresu realizacji operacji wymienionych w Wykazie faktur i innych

7. | dokumentdw (...), zataczonym

do wniosku o ptatnosc oraz dokumentacji potwierdzajacej dokonanie
ich zaptaty.

Zgodnos¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z zakresem
zrealizowanej operaciji.

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz dokumentacji
finansowo-ksiegowej srodkow finansowych zgodnie z przepisami o

9. rachunkowosci, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdinych
operacji ksiegowych lub korzystanie z odpowiedniego kodu ksiegowego
dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

Niefinansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji z udziatem innych
$rodkdéw publicznych.

Prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z przyznang pomoca finansowg w
11. miejscu realizacji operacji (okreslonej we wniosku lub umowie) i nie
przeniesienie miejsca realizacji operacji.

10.

Wykorzystywanie zrealizowanego zakresu rzeczowego operacji do
12. prowadzenia dziatalnosci, ktorej stuzyta realizacja operacji, lub ktorej
prowadzenie stanowito warunek przyznania pomocy finansowej.

Nieprzeniesienie prawa wiasnosci rzeczy nabytych w ramach realizacji

13. .
operacji.

Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu

14. realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

15. Prowadzenie przez beneficjenta rejestru VAT.

Brak zmian w rejestrze Vat w odniesieniu do pozycji zestawienia
16. | rzeczowo-finansowego zawierajacych podatek VAT, jako koszt
kwalifikowany.

17. Stwierdzono inne uchybienia.
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UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy Inspektorow terenowych
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13.4 Lista kontrolna - szkolenia/konferencje/seminaria (K-03/465)

K-03/645
i Szkolenia/
Znak sprawy: Konferencje/
Seminaria
—_—
— A LISTA KONTROLNA DO INFORMACII POKONTROLNE]

PROGRAM OPERACYINY ,RYBACTWO I MORZE"

)

Nr Informacji pokontrolnej

Dziatanie
Dane - >
deklarowane Ocena zgodnosci ze % S _
odmiotu stanem faktycznym | © £ o2
Lp. Przedmiot weryfikacji konF;roIowanego yeeny ot g g
g &>
Jedn. s [} C
[«
miary Ilos¢ TAK | NIE ND =z
1. | Zgodnos¢ lokalizacji operacji.
Zgodnos¢ zakresu rzeczowego operacji
1)
2)
2.
3)
4)
5)

3. | Zgodno$¢ terminu realizacji operacji.

Nazwa szkolenia/konferencji/seminarium jest zgodna z umowg
o dofinansowanie oraz z aktualnym harmonogramem.

Zgodnosc¢ zasad zakwaterowania i wyzywienia uczestnikdw
5. | szkolenia/konferencji
z dokumentacjq dot. realizacji operacji.

Zgodnos¢ nazwisk wyktadowcow z lista wyktadowcdw podang
w dokumentacji dot. realizacji operaciji.

7. | Materiaty szkoleniowe/konferencyjne sg i zostaty udostepnione uczestnikom.

8. | Zgodno$¢ liczby uczestnikéw operacji.

Zgodnos¢ formy i metody w ramach szkolenia/konferencji (uzyte $rodki
dydaktyczne) z dokumentacjq dot. realizacji operacji.

Prowadzenie dziatarn informacyjno-promocyjnych informujacych o celu

10. realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

11. Stwierdzono inne uchybienia.

UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy Inspektorow terenowych
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13.5 Lista kontrolna - spotkania/konsultacje/wyjazdy (K-04/465)

K-04/465
. Spotkania/
Znak sprawy: Konsultacje/
Wyjazdy
I
A LISTA KONTROLNA DO INFORMACII POKONTROLNEJ

i

PROGRAM OPERACYINY ,RYBACTWO I MORZE"

Nr Informacji pokontrolnej

Dziatanie

Lp. Przedmiot weryfikacji

1. | Zgodnosc lokalizacji operaciji.

2. | Zgodnos¢ terminu realizacji operacji.

3. | Zgodnos¢ liczby uczestnikow operacji.

Zorganizowane spotkanie/konsultacje/wyjazd byto poswiecone
w szczegolnosci nawigzaniu wspotpracy, zdobyciem wiedzy, wymianie

Ocena

zgodnosci ze

stanem

TAK | NIE

faktycznym

ND

Kod
pokontrolny
Nr fotografii /
Uwagi

4. informacji i do$wiadczen, realizacji wspdlnego przedsiewziecia zgodnie
Z opisem zawartym w zafaczniku Szczegétowy opis realizacji operacji.
5 Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu

6. | Stwierdzono inne uchybienia.

UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy Inspektorow terenowych
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13.6 Lista kontrolna - targi/wystawy/promocje (K-05/465)

K-05/465
Znak sprawy: Targi/ Wystawy/
Promocje
I
— LISTA KONTROLNA DO INFORMACII POKONTROLNEJ

PROGRAM OPERACYIJNY ,RYBACTWO I MORZE”

l

Nr Informacji pokontrolnej

Dziatanie

Dane Ocena -
deklarowane zgodnosci ze £ | & _
. L podmiotu stanem o g 5o
Lp. Przedmiot weryfikacji kontrolowanego  faktycznym = £ S g3

< =

o
Jedn. ' p ¢ TAK NIE ND & &

miary
1. | Zgodno$¢ lokalizacji operaciji.

Zgodnos¢ zakresu rzeczowego operacji.

1)

2)

3)

4)

5)

3. | Zgodnos¢ terminu realizacji operacji.

Nazwa targow/wystawy/promocji jest zgodna z umowg o dofinansowanie oraz
z aktualnym harmonogramem.

5. | Materiaty promocyjne sq i zostaty udostepnione uczestnikom.

Wyposazenie techniczne, urzadzenia audiowizualne i eksponaty pogladowe sa
i zostaty wykorzystane podczas realizacji operacji.

7. | Zgodnos¢ formy i metody realizacji targow/wystaw/promocji.

Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu

8. realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.
Podczas prowadzenia regionalnych, krajowych lub transnarodowych kampanii
9 komunikacyjnych i promocyjnych stuzacych podniesieniu poziomu publicznej

$wiadomosci na temat rybotdwstwa i akwakultury nie wystepuje ukierunkowanie
promocji na marki handlowe.

10. | Stwierdzono inne uchybienia.

UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy Inspektorow terenowych
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13.7 Lista kontrolna weryfikacji trwalo$ci operacji (K-06/465)

Znak sprawy:

K-06/465

|

Nr Informacji pokontrolnej

Dziatanie

LISTA KONTROLNA DO INFORMACII POKONTROLNE]
PROGRAM OPERACYINY ,RYBACTWO I MORZE”

Lp.

Przedmiot weryfikacji

Ocena

zgodnosci ze

stanem

faktycznym

TAK | NIE

ND

> =
-
o j .
Bs o
N o
O -
~ (o]
o Y
D. —
=2

Uwagi

A. Zgodno$¢ z wnioskiem o dofinansowanie i umowg

Zgodnos¢ zakresu rzeczowo wykazanego w zestawieniu rzeczowo-finansowym

L. ze stanem faktycznym.
5 Umowy zawarte z innymi podmiotami zwigzane z realizacjg operacji dotycza,
' | zakresu okreslonego w umowieo dofinansowanie operacji.
3 Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury
" | technicznej.
4 Zgodnos¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanej
" | operadji.
Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz dokumentacji finansowo-
ksiegowej srodkow finansowych zgodnie z przepisami o rachunkowosci, w
5. | sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych lub
korzystanie z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z operacja.
6 Niefinansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji z udziatem innych $rodkéw

publicznych kontrolowane w ramach listy kontrolnej weryfikacji operacji.

B. Trwatosc¢ operacji bez znaczacej modyfikacji

7.

10.

Zgodnos¢ lokalizacji operacji.

Zakupione w ramach operacji inwestycje bedace srodkami trwatymi zostaty
wpisane do ewidencji sSrodkdw trwatych i do czasu kontroli nie zostaty z niej
wykreslone.

Wykorzystywanie zrealizowanego zakresu rzeczowego operacji do prowadzenia
dziatalnosci, ktorej stuzyta realizacja operacji, lub ktérej prowadzenie stanowito
warunek przyznania pomocy finansowej.

Nie przeniesienie prawa wlasnosci rzeczy nabytych w ramach realizacji operacji
oraz niezmienianie sposobu ich wykorzystania.

C. Realizacja i zachowanie celu operacji

11.

Prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z przyznana pomocg finansowg w miejscu
realizacji operacji (okreslonej we wniosku lub umowie) i nie przeniesienie
miejsca realizacji operacii.

12.

Zatrudnienie 0s6b zwigzanych z realizacjq operacji zostato przeprowadzone
prawidtowo i zostato utrzymane do czasu wynikajacego ze zobowigzan
dotyczacych przyznania dofinansowania.

D. Dziatania informacyjno-promocyjne

13.

Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu
realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

E. Kwalifikowalnos¢ VAT

14.

Posiadanie dotyczacych okresu realizacji operacji oryginatdw/kopii faktur VAT i
rachunkéw wymienionych w zatgczonym do wniosku o ptatnos¢ oraz
dokumentacji potwierdzajacej dokonanie ich zapfaty.

15.

16.

Brak zmiany statusu prawnego beneficjenta z uwzglednieniem jego czynnego
statusu podatkowego VAT.

Prowadzenie przez beneficjenta rejestru VAT.

17.

Brak zmian w rejestrze Vat w odniesieniu do pozycji zestawienia rzeczowo-
finansowego zawierajacych podatek VAT, jako koszt kwalifikowany.
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Ztozenie przez beneficjenta pisemnego oswiadczenia,

o zachowaniu kwalifikowalnosci podatku VAT w odniesieniu do pozycji Wykazu
faktur i innych dokumentdw (...), zawierajacych podatek VAT, jako koszt
kwalifikowany.

18.

F. Inne stwierdzone uchybienia nieobjete punktami 1 -18

19.  Stwierdzono inne uchybienia.

UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy Inspektorow terenowych
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13.8 Ogolne kody pokontrolne (P-16/465)

Do dokumentacji pokontrolnej, jako jeden zatgcznik dotaczana jest tabela Kodow pokontrolnych —
ogolne (P-16/465) oraz odpowiednie tabele kodow szczegdtowych w zaleznosci od wykorzystanych
w ramach kontroli kart weryfikacji.

KOD Opis kodu

GR1 Nie stwierdzono nieprawidlowosci w wyniku kontroli.

GR2 Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli.

GR5 Wystapity szczegotowe kody pokontrolne.

GR11 | Nie podj¢to proby przeprowadzenia kontroli z powoddw niezaleznych od beneficjenta.

Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powodow niezaleznych od beneficjenta, np. z powodu

GR12 wystapienia przypadkow sity wyzszej, nadzwyczajnych okolicznosci, np. lokalne podtopienia.
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13.9 Kody pokontrolne — szczegétowe dot. weryfikacji operacji oraz weryfikacji trwalosci
operacji (P-17/465)

LP. | OPIS KODU POKONTROLNEGO STWIERDZONEGO PODCZAS KONTROLI NA MIEJSCU KOD

Niezgodno$¢ zakresu rzeczowo wykazanego w zestawieniu rzeczowo-finansowym ze stanem faktycznym. RMO01

Niezgodnos¢ lokalizacji operacji. RMO02

Umowy zawarte z innymi podmiotami zwigzane z realizacja operacji nie dotycza zakresu okreslonego w umowie RMO3
o0 dofinansowanie operacji.

Zakupione w ramach operacji inwestycje begdace srodkami trwatymi nie zostaly wpisane do ewidencji srodkow

1
2
3
4. Niezamontowanie lub nieuruchomienie nabytych maszyn, urzadzef, infrastruktury technicznej. RMO06
5
6

trwatych lub do czasu kontroli zostaly z niej wykreslone. RMO7
Zatrudnienie 0s6b zwigzanych z realizacja operacji zostalo przeprowadzone nieprawidtowo. RMO08
Nieposiadanie dotyczacych okresu realizacji operacji oryginatow/kopii faktur VAT i rachunkéw wymienionych
7. W Wykazie faktur i innych dokumentow(...) zalaczonym do wniosku o platno$¢ oraz dokumentacji potwierdzajacej RMO09
dokonanie ich zaptaty.
8. Niezgodnoé¢ dokumentdéw finansowo-ksiggowych z zakresem zrealizowanej operacji. RM10
Nieprowadzenie wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej oraz dokumentacji finansowo-ksiggowej srodkow finansowych
9. zgodnie z przepisami o rachunkowos$ci, w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych RM11
lub korzystanie z odpowiedniego kodu ksiggowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.
10. | Finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji z udziatem innych §rodkéw publicznych. RM12
11 Zaprzestal prowadzenia dziatalno$ci zwiazanej z przyznang pomoca finansowa w miejscu realizacji operacji lub RM13
" | przeniesienie miejsca realizacji operacji.
12 Niewykorzystywanie zrealizowanego zakresu rzeczowego operacji do prowadzenia dzialalno$ci, ktorej stuzyla RM14
" | realizacja operacji, lub ktérej prowadzenie stanowito warunek przyznania pomocy finansowe;j.
13 Przeniesienie prawa wiasnosci lub nieposiadanie rzeczy nabytych w ramach realizacji operacji oraz zmienienie RM15
" | sposobu ich wykorzystania.
Nie przeprowadzono dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu realizowanej operacji oraz
14. - P RM16
finansowaniu jej z EFMR.
15. | Zmiana statusu prawnego beneficjenta z uwzglgdnieniem jego czynnego statusu podatkowego VAT. RM80
16. | Nie prowadzenie przez beneficjenta rejestru VAT. RM81
17. Zmiany w rejestrze VAT w odniesieniu do pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego zawierajacych podatek VAT, RM82

jako koszt kwalifikowany.

Nie zlozenie przez beneficjenta pisemnego o$wiadczenia, o zachowaniu kwalifikowalnosci podatku VAT w
18. | odniesieniu do pozycji Wykazu faktur i innych dokumentow (...), zawierajacych podatek VAT, jako koszt RM83
kwalifikowany lub zlozenie o§wiadczenia o czesciowym zachowaniu kwalifikowalnosci.

19. | Stwierdzono inne uchybienia. RMIU
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13.10 Kody pokontrolne — szczegolowe dot. weryfikacji szkolen/konferencji/seminarium

(P-18/465)

OPIS KODU POKONTROLNEGO STWIERDZONEGO PODCZAS KONTROLI NA

LP. MIEJSCU KOD
1. | Niezgodno$¢ lokalizacji operacji. RMO02
2. | Niegodno$¢ zakresu rzeczowego - finansowego operacji. RMO01
3. | Niezgodno$¢ terminu realizacji operacji. RM31
4 Nazwa szkolenia/konferencji/seminarium jest niezgodna z umowg o dofinansowanie oraz z RM32
" | aktualnym harmonogramem.

5 Niezgodno$¢ zasad zakwaterowania i wyzywienia uczestnikow szkolenia/konferencji z RM33
" | dokumentacja dot. realizacji operacji.

6 Niezgodno$¢ nazwisk wyktadowcow z lista wykltadowcow podang w dokumentacji dot. RM34
" | realizacji operacji.

7. | Brak materiatdéw szkoleniowych/konferencyjnych i nie zostaty udostgpnione uczestnikom. RM35

8. | Niegodnos¢ liczby uczestnikow operacji. RM37

9 Niegodno$¢ formy i metody (uzyte srodki dydaktyczne) w ramach szkolenia/ konferencji/ RM38
" | seminarium z dokumentacjg dot. realizacji operacji.

10 Nie prowadzenie dzialan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu realizowanej RM16
' | operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

11. | Stwierdzono inne uchybienia. RMIU
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13.11 Kody pokontrolne — szczegolowe dot. weryfikacji spotkan/konsultacji/wyjazdow (P-
19/465)

OPIS KODU POKONTROLNEGO STWIERDZONEGO PODCZAS KONTROLI NA
LP. KOD
MIEJSCU
1. | Niezgodno$¢ lokalizacji operacji. RMO02
2. | Niezgodno$¢ terminu realizacji operacji. RM31
3. | Niegodnos¢ liczby uczestnikow operacji. RM37
Zorganizowane spotkanie/konsultacje/wyjazd nie bylo poswigcone w szczegodlnosci
4 nawigzaniu wspolpracy, zdobyciu wiedzy, wymianie informacji i do§wiadczen, realizacji RM41
" | wspolnego przedsigwzigcia zgodnie z opisem zawartym w zalaczniku Szczegdfowy opis
realizacji operacji.
Nie prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu realizowanej
5. - . L RM16
operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.
6. | Stwierdzono inne uchybienia. RMIU
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13.12 Kody pokontrolne — szczegélowe dot. weryfikacji targéw/wystaw/promocji (P-20/465)

OPIS KODU POKONTROLNEGO STWIERDZONEGO PODCZAS KONTROLI NA
LP. KOD
MIEJSCU
1. Niezgodno$¢ lokalizacji operacji. RMO02
2. Niegodnos$¢ zakresu rzeczowego operacji. RMO01
3. Niezgodnosé¢ terminu realizacji operacji. RM31
4. Niezgodno$¢ nazwy targdw/wystaw/promocji. RM50
5. Brak materialdw promocyjnych i nie zostaty udostgpnione uczestnikom. RM51
6 Wyposazenie techniczne, urzadzenia audiowizualne i eksponaty pogladowe nie sa i/lub nie zostaly wykorzystane RMS52
) podczas realizacji operacji.
7. Niezgodnoé¢ formy i metody realizacji operacji. RM53
Nie prowadzenie dziatafi informacyjno-promocyjnych informujacych o celu realizowanej operacji oraz finansowaniu
8 |iejz EFMR. RM16
Podczas prowadzenia regionalnych, krajowych lub transnarodowych kampanii komunikacyjnych i promocyjnych
9. stuzacych podniesieniu poziomu publicznej $wiadomosci na temat rybotdwstwa i1 akwakultury wystepuje RMb54
ukierunkowanie promocji na marki handlowe.
10. | Stwierdzono inne uchybienia. RMIU
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13.13 Propozycje zalecen pokontrolnych (P-14/465)

Znak sprawy: P-14/465

PROPOZYCJE ZALECEN POKONTROLNYCH

Dokument powigzany Data sporzadzenia
z Informacjq pokontrolng nr Propozycji zalecen pokontrolnych
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13.14 Oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych — RODO (P-15/465)

Zalacznik .... do Informacji pokontrolnej numer............. Z dnia............. (P-15/465)

W zwiazku z trescig z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 7 4.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), dalej: ,,RODO” informuje, Ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych podanych na upowaznieniu dalej zwanych ,,administrator danych”
jest:
a) Samorzad WojewOdztwa ...........oovvviniiiinnnnn, ;

b) Urzad Marszatkowski Wojewodztwa .............coevvininnnnnn.. *
¢) Jednostka Organizacyjna Samorzadu Wojewddztwa ................ 11U *
Z administratorem danych mogg kontaktowac si¢ poprzez:
a) adrese-mail ................... Samorzgdu Wojewodztwa ....................... lub pisemnie na adres
korespondencyjny ..................... ¥
b) adrese-mail ................eeeniii Urzg¢du Marszatkowskiego Wojewddztwa ................coevennn. lub pisemnie
na adres korespondencyjny ..............cooooiiiinn. *
c) adres-mail ...................eee Jednostki Organizacyjnej Samorzadu Wojewddztwa tj. .................... lub
pisemnie na adres korespondencyjny .................cooeoeinnnn. *

Administrator danych wyznaczy? inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym mozna kontaktowac sie
w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych, poprzez;

a) adrese-mailido: ................... Samorzadu Wojewodztwa ....................... lub pisemnie na

adres korespondencyjny administratora danych wskazany w punkcie 2,*

b) adres..............ooiinil. *Urzad Marszatkowski Wojewddztwa ................ccoeevenenenn. lub

pisemnie na adres korespondencyjny administratora danych wskazany w punkcie 2,*

c) adres-mail ..................oeel Jednostki Organizacyjnej Samorzadu Wojewodztwa tj.

.................... lub pisemnie na adres korespondencyjny administratora danych wskazany
w punkcie 2*

Zebrane dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w
celu przeprowadzenia kontroli na miejscu, w zwiazku z realizacja zadan wynikajacych z art. 3 ust. 1 pkt 4 w zw. z
art.
6 ust. 1 pkt 2, ust. 2 i ust. 2 a oraz art. 30 ust. 1, art. 27 ust. 1 pkt 1, art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r.
|o wpieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego (Dz.U. z 2017 poz. 1267), w zwiazku z:

Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 21 wrzesnia 2016 r. w sprawie
szczegdtowego sposobu, trybu oraz termindéw przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego oraz
w odniesieniu do operacji w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze oraz wzoru upowaznienia
do wykonywania czynno$ci w ramach tych kontroli (Dz.U.2016.1645);

Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 19 pazdziernika 2016 r. w sprawie
warunkow i sposobu wykonywania przez samorzad wojewodztwa zadan instytucji zarzadzajacej Programu
Operacyjnego Rybactwo i Morze oraz warunkéw finansowania samorzadu wojewddztwa w zwigzku
z wykonywaniem tych zadan (Dz.U. 2016. 1768 z p6zn. zm.);

Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r. w sprawie
szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji
w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spoteczno$é, w tym koszty biezace i aktywacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszanie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze (Dz.U.2016.1435 z p6zn. zm.);
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 7 marca 2017 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacje operacji
w ramach dzialan prowadzonych w ramach wspodlpracy, objetych Priorytetem 4. Zwigkszanie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze. (Dz.U.2017.611 z p6zn. zm.);
Zebrane dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom publicznym uprawnionym do przetwarzania danych
osobowych na podstawie przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa oraz podmiotom przetwarzajacym dane
osobowe na zlecenie administratora, w zwiazku z wykonywaniem powierzonego zadania w drodze zawartej
umowy, m.in. dostawcom wsparcia informatycznego, Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.
Zebrane dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO beda przetwarzane przez okres 5 lat, liczac od dnia
1 stycznia roku nastgpujacego po roku, w ktorym uptynat okres zobowigzan w zwiazku z przyznaniem pomocy
w ramach $rodka pomocowego, W odniesieniu, do ktoérego realizowane sg czynnosci kontrolne objetego PO
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Rybactwo i Morze na lata 2014-2020. Okres przechowywania danych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o
okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych bedzie niezbgdne do dochodzenia roszczen lub do
obrony przed takimi roszczeniami przez administratora danych. Ponadto, okres przechowywania danych moze
zosta¢ przedtuzony na okres potrzebny do ich archiwizacji:

7. Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do swoich danych, prawo zadania ich sprostowania lub ograniczenia ich
przetwarzania w przypadkach okreslonych w RODO

8. W przypadku uznania, przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO przystuguje Pani/Panu prawo do
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

9. Podanie danych osobowych, osoby obecna przy kontroli, je$li nie jest ona beneficjentem, petnomocnikiem
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy lub osoba upowazniong do reprezentowania podmiotu
ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy, jest obowigzkiem wynikajacym z ubiegania si¢ przez beneficjenta o przyznanie lub wyptate
pomocy w ramach §rodka pomocowego, w odniesieniu do ktdrego realizowane sg czynnosci kontrolne objetego PO
Rybactwo i Morze na lata 2014-2020, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu
zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz.U.
7 2017 1. poz. 1267) a konsekwencja niepodania tych danych osobowych jest niemozliwo$¢ wykonania czynnosci
kontrolnych, co moze by¢ podstawa do nieprzyznania pomocy lub zmniejszenia jej kwoty.

miejscowos¢ i data czytelny podpis osoby obecnej przy kontroli

* niepotrzebne skreslié
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13.15 Karta weryfikacji Informacji pokontrolnej (K-01/465)

KARTA WERYFIKACJI INFORMACII POKONTROLNE]

K-01/465

Numer dokumentu

Znak sprawy

Numer identyfikacyjny

I. WERYFIKACJA INFORMACII POKONTROLNEJ]

L.p. | Element weryfikacji Informacji pokontrolnej

Tak Nie N/D

Czy inspektorzy terenowi posiadali stosowne upowaznienia do przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych?

Czy inspektorzy terenowi wykonali wszystkie obowigzkowe pomiary?

Czy inspektorzy terenowi zweryfikowali wszystkie wymogi i zobowigzania beneficjenta?

Czy inspektorzy terenowi prawidtowo udokumentowali wszystkie czynnosci kontrolne?

Czy przekazane zostaty wszystkie wymagane zatgczniki i czy zostaty one wymienione w sekcji Zatgczniki?

Czy pozostawiono wiasciwy slad rewizyjny?

Czy inspektorzy terenowi podpisali wszystkie strony nformacji pokontrolnej?

Czy wszystkie skreslenia w Informacji pokontrolnej zostaty parafowane i opatrzone datg?

O R INO TR W N =

Czy inspektorzy terenowi prawidtowo zastosowali kody szczegétowe pokontrolne?

._.
=

Czy inspektorzy terenowi prawidtowo zastosowali kody ogdlne pokontrolne?

Czy Informacje pokontrolng sporzadzono poprawnie?

7ak [] nie [

Jesli NIE podac przyczyne

Nazwisko pracownika wykonujacego ocene Informacji
pokontrolnej

Imie pracownika wykonujgcego ocene Informacji
pokontrolnej

Data wykonania oceny Informacji
pokontrolnej

Wyjasnienia inspektorow terenowych

Nazwisko inspektora terenowwgo

Imie inspektora terenowego

Data ztoZenia wyjasnieri
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Numer dokumentu

zZnak sprawy

Numer identyfikacyjny

II. ZATWIERDZENIE INFORMACJI POKONTROLNEJ W WERSJI PAPIEROWE]

Zatwierdzam Informacje pokontrolng

Tak ] Nie ]

Przyczyna niezatwierdzenia Informacji pokontroinej i skierowania go do ponownej kontroli.

Nazwisko pracownika zatwierdzajacego
Informacje pokontrolng

Imie pracownika zatwierdzajgcego
Informacje pokontrolna

Poapis pracownika zatwierdzajacego Data zatwierdzenia/braku
Informacje pokontrolng zatwierdzenia
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