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INSTRUKCJA WYPELNIANIA ZBIORCZEJ KARTY WERYFIKACJI
POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OBEJMUJACYCH WYDATKI ROZLICZANE W RAMACH JEDNEGO WNIOSKU
O PLATNOSC

ZALECENIA OGOLNE

1. Zbiorcza karta weryfikacji postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego jest
podsumowaniem ocenionych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego
w ramach danego etapu, na podstawie Kart (K-1/447, K-2/447) weryfikacji
postepowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego (jeden etap <jedna Kkarta
K-3/447).

2. Zbiorczq karte weryfikacji postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, zwang dalej
Kartg zbiorcza, wypenia si¢ niezwlocznie po zakonczeniu oceny danego postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z niniejszg instrukcjg poprzez:

a) zaznaczenie symbolem X wiasciwego pola w ksztalcie prostokata;

b) wpisanie w pola opisowe dat lub odpowiednich informaciji;

C) podpisanie poszczegdlnych czgsci Karty w oznaczonych miejscach przez osobe
sporzadzajaca, sprawdzajaca, podejmujaca decyzje w przypadku braku zgodnosci
stanowisk oraz zatwierdzajaca dokument;

d) odatowanie wszystkich cz¢séci Karty.

3. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, dodatkowe
materiaty itd.) powstate podczas oceny postgpowania musza by¢ datowane, podpisane,
opatrzone jednolitym znakiem sprawy oraz dotaczane do teczki wniosku.

4. Zbiorcza Karta wypelniania jest przez pracownika weryfikujacego.

5. W przypadku, gdy w wyniku ponownej oceny postegpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego podjeto rozstrzygnigcie inne niz pierwotnie nalezy, wynik ponownej oceny
odzwierciedli¢ w Zbiorczej Karcie.
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STRONA TYTULOWA

Pracownik wpisuje odpowiednie dane zwigzane z kontrolowanym projektem:

e Priorytet
e Dziatanie
e Operacja

e Nazwa Instytucji posredniczacej

e Numer Umowy o dofinansowanie

¢ Imie¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta

e karta dotyczy wniosku o ptatnos¢ za etap

PODSUMOWANIE PRZEPROWADZONYCH POSTEPOWAN O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wypetnienie tabeli - kolumny:

1. liczba porzgdkowa,

numer postgpowania - Z Karty K-1/447 lub K-2/447 (z pierwszej strony karty),

3. nie stwierdzono naruszen przepisow o zamowieniach publicznych — nalezy wpisaé
,ocena pozytywna”, gdy postepowanie zostato przeprowadzone zgodnie z ustawg Pzp,

N

4.  stwierdzono naruszenia przepisow o zamowieniach publicznych - nalezy wpisac
,korekta”, gdy w karcie K-1/447 lub K-2/447 zostata zastosowana korekta finansowa,

5. korekta finansowa % - nalezy wpisa¢ wysoko$¢ korekty finansowej — kolumna
wypetniana w przypadku zastosowania ,,metody wskaZznikowej” — nalezy pozostawic
niewypelniong w przypadku ,,metody dyferencyjnej” (analogiczne zasady wypekniania
w odniesieniu do kolumny nr 9- w przypadku ponownej oceny postepowania),

6. kwota (PLN) wydatkow wylqgczona z finansowania ze srodkow ,, PO RIM”— kolumna
wypelniana w przypadku zastosowania ,,metody dyferencyjnej” - nalezy pozostawic
niewypelniona w przypadku ,metody wskaznikowej” (analogiczne zasady
wypelniania w odniesieniu do kolumny nr 10 - w przypadku ponownej oceny
postepowania).
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