IK-2/447

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO WSZCZETEGO PRZED DNIEM
01.01.2021r.

ZALECENIA OGOLNE

1. Karte wypelnia si¢ zgodnie z niniejszg instrukcja poprzez:

a) zaznaczenie symbolem X wiasciwego pola w ksztalcie prostokata;

b) wpisanie w pola opisowe dat lub innych wymaganych informacji;

€) podpisanie poszczegdlnych czgsci Karty w oznaczonych miejscach przez osobg sprawdzajaca
(Weryfikujacy), sprawdzajacg (Sprawdzajacy), podejmujacg decyzje w przypadku braku
zgodnosci stanowisk oraz zatwierdzajaca dokument (Zatwierdzajacy);

d) odatowanie wszystkich czgéci Karty.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, dodatkowe materialy itd.)
powstale podczas oceny postgpowania musza by¢ datowane, podpisane, opatrzone jednolitym
znakiem sprawy oraz dotaczane do teczki wniosku.

Weryfikacja postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego polega na sprawdzeniu,
W oparciu o przedtozona dokumentacje z postepowania, czy dane postepowanie zostato
przeprowadzone zgodnie przepisami prawa regulujacymi zasady udzielania zamdwien
publicznych, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z p6zn. zm.) zwana dalej ustawa Pzp lub Pzp2004, oraz
umowa o dofinansowanie. W zwiazku z powyzszym, dokonujac oceny postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego nalezy, rownolegle z niniejsza instrukcja, czyta¢ ustawe Pzp.

Uwaga!

Dokonujac oceny postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy uwzglednic przepisy
przejsciowe wynikajace z ustaw zmieniajacych ustawe Pzp, tj. stan faktyczny przypisa¢ do
wlasciwego stanu prawnego obowigzujgcego w chwili wszczynania, przeprowadzania i udzielania
zamowienia publicznego (w szczegdlnosci przepisy przejsciowe ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r.
0 zmianie ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz.
1020).

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego powinno by¢ weryfikowane w oparciu
0 przepisy prawne obowigzujagce w chwili wszczynania, przeprowadzania, udzielenia zamdwienia
publicznego.

Oceny postgpowania o udzielenie zamdOwienia publicznego dokonuje si¢ w terminie 60 dni
roboczych od dnia ztozenia dokumentacji z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
W przypadku, gdy podczas oceny postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, Instytucja
Posredniczaca:

- wezwie Beneficjenta do usunigcia brakow, lub
- wezwie Beneficjenta do ztozenia wyjasnien, lub

- wystapi o uzyskanie opinii innego podmiotu lub wystgpi o kontrole dorazng Prezesa Urzedu

Zamowien Publicznych (Prezes UZP)
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termin ten ulega wydtuzeniu, odpowiednio o czas niezbedny do usunigcia brakow lub sktadania
wyjasnien oraz o czas niezbedny do uzyskania opinii lub wynikow kontroli doraznej.

W przypadku przekroczenia terminu przeznaczonego na weryfikacje zakonczonego postgpowania,
nalezy sporzadzi¢ notatke sluzbowa wyjasniajaca przyczyny opdznienia, zalaczy¢ ja do akt
sprawy.

Wystapienie do Prezesa UZP powinno by¢ bezwzglednie poprzedzone zasiggnigciem opinii stuzb
prawnych Instytucji posredniczace;.

W przypadku, gdy w odpowiedzi na pismo P-4/447 | P-5/447 beneficjent zlozy wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, zastosowanie ma regula R22. W przypadku, gdy wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy nie wptynal w wymaganym terminie (wptyngl po uptywie 14 dni
od dnia dorgczenia pism: P-4/447 albo P-5/447, wniosek ten nalezy postawi¢ bez rozparzenia
informujac o tym beneficjenta.

Kazdy z pracownikow bioragcych udziat w ocenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego przed podjeciem jakichkolwiek czynnosci w sprawie, podpisuje deklaracje
bezstronnosci (P-1/447). W przypadku, gdy Beneficjent ztozy wniosek o ponowne rozpatrzenie
spawy, deklaracje bezstronnosci (P-1/447) podpisujg takze pracownicy wyznaczeni do ponownej
oceny postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Zgodnie z przepisami art. 15 ust. 3 w zwigzku art. 18 ust. 2 ustawy z 10 lipca 2015 r.
0 wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2020 r., poz. 2140) do postgpowan w sprawach przyznawania
pomocy oraz do postgpowan w sprawie wyplaty pomocy stosuje si¢ przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego dotyczgce wlasciwosci miejscowej organow, wylgczenia
pracownikow organu, doreczen i wezwan, udostepniania akt, a takze skarg i wnioskow, o ile
przepisy ustawy nie stanowiq inaczej.

Obliczania i oznaczania termindw zwigzanych z rozpatrywaniem wniosku o dofinansowanie,
rozpatrywaniem wniosku o ptatno$¢, prowadzeniem spraw w okresie, w ktorym wymagane jest
zachowanie celu operacji, dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdzn.zm.), dotyczacymi termindéw (art. 110-
116).

Poprawno$¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego weryfikuje pracownik
merytoryczny zgodnie z niniejsza Karta wypehiajac ja jako Weryfikujacy. Po zakonczeniu
biezacego etapu weryfikacji przez Weryfikujacego, inny pracownik merytoryczny wypetnia Karte
jako Sprawdzajacy. W uzasadnionych przypadkach moze nie by¢ wyznaczony pracownik
sprawdzajacy (zgodnie z regutg nr 20) — w takim przypadku role¢ pracownika Sprawdzajacego
pelni jednoczes$nie pracownik Zatwierdzajacy, wypelniajac rowniez pola karty weryfikacji
oznaczone dla pracownika Sprawdzajacego.

W przypadku braku zgodnos$ci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajgcego ostateczng decyzje
podejmuje Pracownik Zatwierdzajacy zaznaczajac odpowiednia odpowiedz, podaje uzasadnienie
oraz podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym. Jezeli stanowiska Weryfikujacego
i Sprawdzajagcego sa zgodne Weryfikujacy 1 Sprawdzajacy postepuja dalej zgodnie
Z obowigzujacymi procedurami. Zatwierdzajacy podejmuje rowniez decyzje w sytuacji, o ktorej
mowa w regule nr 20, kiedy nie wyznaczono do weryfikacji Sprawdzajacego, a jego rol¢ petni
jednoczesnie Zatwierdzajacy.
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Pracownik Zatwierdzajacy zatwierdza poprawno$¢ wypelniania Karty sktadajac podpis pod
czeScia karty CZESC V. KONCOWY WYNIK  WERYFIKACJI ~POPRAWNOSCI
PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA. Osoba zatwierdzajaca nie moze by¢ Weryfikujacy ani
Sprawdzajacy. W sytuacji, o ktérej mowa w regule nr 20, kiedy nie wyznaczono do weryfikacji
Sprawdzajacego, Zatwierdzajacy pelni jednocze$nie role Sprawdzajacego.

Karta jest wypelniana w odniesieniu do pojedynczego postepowania obejmujacego
zadania/zadanie ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w ramach danego etapu jej
realizacji. Jezeli beneficjent, dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych lub zgodnie

Z przepisami wynikajgcymi z ustawy Pzp2004 udzielil zamdéwienia w czg$ciach, nalezy przyjac,
ze kazda z tych cze$ci jest odrebnym postepowaniem w ramach jednego zamoéwienia gtdéwnego,
co oznacza, iz nalezy wypehi¢ oddzielng Karte dla kazdej z czesSci podzielonego zamowienia
(jedno postepowanie <~ jedna karta K-2/447; jeden etap < jedno lub kilka postgpowan, tj. jedna
lub kilka kart K-2/447).

Weryfikacja wszystkich postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego przeprowadzonego
w ramach danego etapu realizacji operacji odbywa si¢ przed rozpatrzeniem odpowiedniego
Whiosku o ptatnos¢, tj. do oceny wniosku o ptatnos¢ nalezy przystapi¢ po zakonczeniu oceny
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, ktérych wydatki sg rozliczane w ramach danego
etapu operacji.

W przypadku, gdy beneficjent ztozy wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, do oceny wniosku
o platno$¢ nalezy przystapi¢ po zakonczeniu ponownej oceny postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego.

Korespondencja z Beneficjentem powinna by¢ prowadzona za potwierdzeniem odbioru (biaty
blankiet) i wysylana na adres wskazany przez Beneficjenta w umowie o dofinansowanie.
Mozliwe jest rowniez prowadzenie korespondencji za pomoca ePUAP — zaleznie od decyzji
Instytucji posredniczacej. W przypadku ustanowienia pelnomocnika, korespondencja wysytana
jest na adres pelnomocnika. Termin dorgczenia pisma biegnie wowczas od daty doreczenia pisma
petnomocnikowi. Za pelnomocnika uwaza si¢ osobe wpisang we wniosku o dofinansowanie, ktora
posiada dotgczane do wniosku pelnomocnictwo od wnioskodawcy wraz z wyszczegdlnieniem
zakresu tego pelnomocnictwa (albo osobe wyznaczong odrebnym pelnomocnictwem) z tresci
ktorego wynika, ze pelnomocnik jest umocowany takze do reprezentowania Beneficjenta
z zakresie oceny postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego. W przypadku, gdy
Beneficjent zlozyt pisemng informacj¢ o zmianie danych korespondencyjnych zawartych
w umowie o dofinansowanie, korespondencja wysytana jest na uaktualniony adres wskazany
przez Beneficjenta. Zmiana danych korespondencyjnych w umowie, nie wymaga dokonania
zmiany umowy.

Pisma sporzadzane w toku oceny postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
przygotowywane s3 przez pracownika Weryfikujacego, parafowane przez pracownika
nadzorujacego prace pracownika Weryfikujacego/pracownika Sprawdzajacego oraz podpisywane
przez osobe upowazniong do podpisania pisma.

W  przypadku podejrzenia  wystapienia  nieprawidtowosci/bledu  lub  stwierdzenia
nieprawidlowosci/btedu nalezy postepowac zgodnie z ksigzkg procedur KP-611-446-ARiMR.

W przypadku, gdy do oceny dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego niezbednym jest wezwanie Beneficjenta do przedtozenia dodatkowej
dokumentacji, nalezy na podstawie umowy o0 dofinansowanie, pismem P-2/447 7adaé innych,
dodatkowych dokumentoéw przetargowych.
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W szczegdlnosci, gdy postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego zostato

przeprowadzone w trybie innym niz tryb podstawowy w rozumieniu art. 10 ust.1 ustawy Pzp2004,

beneficjent bedacy jednostka sektora finanso6w publicznych w rozumieniu przepiséw o finansach
publicznych albo bedacy panstwowa jednostkg organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej
powinien zosta¢ wezwany do przedtozenia planu postgpowan o udzielenie zamowien, jakie byty
przewidywane do przeprowadzenia w danym roku finansowym. W przypadku, gdy ww. plan
postgpowan o udzielenie zamowien zostal zamieszczony na stronie internetowej, wystarczajacym
jest pobranie planu ze strony internetowej beneficjenta, a nastgpnie jego wydrukowanie
i dotaczenie do akt sprawy.

W zwiazku ze stwierdzeniem, podczas oceny/ponownej oceny dokumentacji z postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, naruszenia przepisOw o zamdwieniach publicznych,
stosowana jest korekta finansowa ustalona zgodnie z metodyka wynikajaca z zalgcznika do decyzji
Komisji nr C(2019) 3452 final z dnia 14 maja 2019 r. ustanawiajgcej wytyczne dotyczgce
okreslania korekt finansowych w odniesieniu do wydatkow finansowanych przez Unig
w przypadku nieprzestrzegania obowigzujgcych przepisow dotyczgcych zamowiern publicznych
(dalej: Zatgcznik do decyzji Komisji), a do procedur korekt finansowych wszczgtych przed dniem
przyjecia ww. decyzji decyzja Komisji nr C(2013) 9527 final z dnia 19.12.2013r. w sprawie
okreslenia i zatwierdzenia wytycznych dotyczqcych okreslania korekt finansowych dokonywanych
przez Komisje w odniesieniu do wydatkow finansowanych przez Unie w ramach zarzqdzania
dzielonego, w przypadku nieprzestrzegania przepiséw dotyczqcych zamowien publicznych®,

Zasadniczo do ustalenia istnienia oraz okreslenia wielko$ci szkody nalezy stosowaé tzw. ,,metode
dyferencyjng”, polegajacg na poréwnaniu wysokosci rzeczywiscie wydatkowanych (lub
zakontraktowanych) $rodkow na sfinansowanie zamdwienia po zaistnieniu naruszenia ze stanem
hipotetycznym, jaki by istnial, gdyby nie nastapito rozpatrywane naruszenie. Innymi stowy, nalezy
uchwyci¢ réznice pomiedzy wysokoscia rzeczywistych wydatkow ze s$rodkow Programu
Operacyjnego ,,Rybactwo 1 Morze” (dalej: PO RiM) po wystapieniu naruszenia, a hipotetyczng
wysokoscig takich wydatkdw w sytuacji, gdyby naruszenie nie miato miejsca. Zasadg powinna
by¢ konkretyzacja wysokosci korekt finansowych. Konkretyzacja ta ma polega¢ na ustaleniu
wysokosci szkody na podstawie analizy dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, wtym w szczegdlnosci ofert ztozonych przez wykonawcow. Powyzsza analiza
winna mie¢ przede wszystkim na celu indywidualne oszacowanie rozmiaru szkody spowodowane;j
ujawnionym naruszeniem.

W przypadkach, gdy obliczenie w oparciu o ,,metod¢ dyferencyjna” konkretnego rozmiaru szkody
wywotlanej naruszeniem jest trudne, czy wrgcz niemozliwe, dla ustalenia wysoko$ci korekty
postuzy¢ si¢ nalezy tzw. ,,metodsa wskaznikowsg” (w oparciu o procentowe stawki korekt
finansowych zawarte W Zalgczniku do decyzji Komisji). W przypadku wykrycia wigcej niz
jednego naruszenia w ramach tego samego postepowania o udzielenie zamdéwienia nie nalezy
kumulowa¢ stawek korekty; a decyzje o stawce korekty (5 %, 10%, 25% lub 100%) podejmuje
si¢, biorgc pod uwagge najpowazniejsze naruszenie, tj. w przypadku, gdy:

https://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docgener/informat/2014/GL_corrections_pp_irregularities_annex_PL_revtrans.

pdf

2 https://ec.europa.eu/regional _policy/sources/docoffic/cocof/2013/cocof 13 9527 annexe pl.pdf
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a) stwierdzono naruszenia sankcjonowane korekta finansowa w wysokosci np. 10% i 25%,
to ostatecznie, w kierowanym do Beneficjenta piSmie P-5/447 powinny zosta¢ wymienione
wszystkie naruszenia, ale wskazana kwota korekty finansowej bedzie wynosi¢ 25%,

b) stwierdzono naruszenia sankcjonowane korektg finansowa w wysokosci np. 25% i 100%,
to ostatecznie, w kierowanym do Beneficjenta pismie P-4/447 powinny zosta¢ wymienione
wszystkie naruszenia, ale wskazana kwota korekty finansowej bedzie wynosita 100%.

Zalgcznik do decyzji Komisji zawiera informacje o naruszeniach w odniesieniu do przepiséw

dyrektyw:

— dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/23/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
udzielania koncesji (Dz.U. L 94 z 28.3.2014, s. 1 z p6zn.zm);

— dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zaméOwien publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE (Dz.U. L 94 z 28.3.2014, s. 65
Z p6zn.zm.);

— dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
udzielania zamowien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki,
transportu i ustug pocztowych, uchylajaca dyrektywe 2004/17/WE (Dz.U. L 94 z 28.3.2014, s.
243 z p6zn.zm.);

— dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania niektdérych zamoéwien na roboty budowlane, dostawy i ushugi
przez instytucje lub podmioty zamawiajace w dziedzinach obronno$ci i bezpieczenstwa
i zmieniajgca dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz.U. L 216 z 20.8.2009, s. 76
Z p6zn.zm.).

Zatacznik do decyzji Komisji nr C(2013) 9527 final z dnia 19.12.2013r. w sprawie okreslenia

i zatwierdzenia wytycznych dotyczqcych okreslania korekt finansowych dokonywanych przez

Komisje w odniesieniu do wydatkow finansowanych przez Uni¢ w ramach zarzqdzania dzielonego,

w przypadku nieprzestrzegania przepisow zawiera informacje o naruszeniach w odniesieniu do

przepisow dyrektyw:

— DYREKTYWA 2004/18/WE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY z dnia 31 marca
2004 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania zamoéwien publicznych na roboty
budowlane, dostawy i ustugi (Dz.U. L 134 z 30.4.2004, str. 114 z pdzn. zm.),

— DYREKTYWA 2004/17/WE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY z dnia 31 marca
2004 r. koordynujaca procedury udzielania zamowien przez podmioty dzialajace w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych (Dz.U. L 134 z 30.4.2004, str.
1z p6zn. zm.).

W zwiazku z powyzszym, w przypadku zidentyfikowania naruszenia obowigzujacych przepisow

o zamo6wieniach publicznych, nalezy ustali¢ wysoko$¢ korekty finansowej przy pomocy Tabeli

Korelacji stanowigcej zatacznik do obowigzujacych dyrektyw, odpowiednio:

— ZALACZNIK XV do DYREKTYWY PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamoOwien publicznych, uchylajaca
dyrektywe 2004/18/WE (Dz. U. L 94 z 28.03.2014, str. 65 z p6zn.zm.),

— ZALACZNIK XXI do DYREKTYWY PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY
2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamowien przez podmioty
dziatlajqce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,
uchylajqgca dyrektywe 2004/17/WE (Dz. U. L 94 z 28.03.2014, str. 243 z p6zn.zm.).
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STRONA TYTULOWA

Pracownik wpisuje odpowiednie dane zwigzane z kontrolowanym post¢gpowaniem:
e Drzialanie
e Tytul operacji
e Nazwa Instytucji posredniczacej
e Numer Umowy o dofinansowanie operacji
o Imie i Nazwisko/ Nazwa Beneficjenta

o Etap operacji/Numer postepowania o przeprowadzenie zaméwienia publicznego dla
danego etapu, np: 1/2 = postepowanie pierwsze w drugim etapie, jezeli dotyczy wniosku
o ptatnos¢ koncowa dodatkowo dopisa¢ stowo koncowy - numer mozna nadawac zgodnie
z kolejnoscia wplyniecia dokumentdéw z poszczegdlnych postgpowan w ramach etapu

e Ponowna ocena postgpowania — Wypelianie w przypadku zlozenia przez Beneficjenta
pisemnego wniosku 0 ponowng oceng przeprowadzonego postepowania

o Data doreczenia pisma P-4/447 albo P-5/447 — data doreczenia pisma
beneficjentowi/petnomocnikowi

o Data zloZenia pisemnego wniosku o ponowng oceng postgpowania — data wplywu wniosku
do ARiMR/data nadania wniosku o ponowng ocene postgpowania, w przypadku, gdy wniosek
jest sktadany za pomocq przesytki pocztowej nadanej za posrednictwem operatora
Wyznaczonego

CZESC I
WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Nalezy poda¢ wartos¢ zamdwienia oszacowang przez Beneficjenta, przed wszczeciem
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego - podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest,
zgodnie z art. 32 ust.1 ustawy Pzp, catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towardéw i ustug. Oszacowang przez Beneficjenta warto$¢ zamoéwienia nalezy poda¢ na podstawie
informacji z przedtozonych dokumentow z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
(np. protokotu postepowania o udzielenie zamdOwienia publicznego, zatacznikow do protokotu).
W przypadku podania wartosci zamowienia w ztotych nalezy dokonaé przeliczenia szacunkowej
wartosci zamowienia ze zlotego na Euro, na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci
zamoOwien publicznych obowigzujacego w czasie szacowania warto$ci zamoOwienia przez
Beneficjenta.

Uwagal!!

W przypadku, gdy wartos¢ zamoéwienia jest nizsza niz 30 tys. euro (wartos$¢ przeliczona z PLN wg.
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie §redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych) i nie wystepuja uzasadnione
watpliwos$ci, ze mogto dojs¢ do niedozwolonego podziatu zamowienia celem wylaczenia jurysdykeji
ustawy Pzp:
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e nie nalezy wypetia¢ punktow 2 -7, oraz

e nalezy:
- zaznaczy¢ ND w pkt 8-10, przejs¢ do czesci karty: CZESC LWERYFIKACJA WSTEPNA
WYNIK i zaznaczy¢ odpowiedz w pkt 1 Ocena postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego nie jest wymagana, ztozy¢ wymagane podpisy pod ww. czgscig karty:
- przejs¢ do czescei karty CZESC V. KONCOWY WYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOSCI
PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA oraz po zaznaczeniu odpowiedzi Ocena postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego nie jest wymagana 1 ztozeniu wymaganych podpiséw nalezy
zakonczy¢ oceng postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Punkt 2. Na podstawie informacji wynikajacych z dokumentacji dotyczacej postgpowania
0 udzielenie zamdéwienia nalezy wpisa¢ date wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego. Za date wszczecia uwaza si¢ przewidziang ustawa Pzp czynno$¢ wszczynajaca
postgpowanie w poszczegolnych trybach postgpowania, tj. publiczne ogloszenie o zamoéwieniu lub
przestanie zaproszenia do sktadania ofert albo przestanie zaproszenia do negocjacji w celu dokonania
wyboru oferty wykonawcy, z ktéorym zostanie zawarta umowa w sprawie zamoOwienia publicznego,
lub - w przypadku trybu zamowienia z wolnej reki - wynegocjowanie postanowien takiej umowy.

Punkt 3. Nalezy wpisa¢ dat¢ udzielenia zamowienia oraz nazw¢ wybranego wykonawcy. Za datg t¢
uwaza¢ nalezy date zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego z wykonawcg wybranym
w ramach przeprowadzonego postgpowania.

Punkt 4. Nalezy wpisa¢ date wplywu dokumentacji z postepowania o udzielenia zamoéwienia
publicznego do Instytucji posredniczace;j.

Punkt 5. Nalezy, na podstawie przedtozonych dokumentéow z postepowania, ustali¢ czy postepowanie
0 udzielenie zaméwienia publicznego dotyczyto: wykonania robot budowlanych, dostaw lub ustug
W rozumieniu ustawy Pzp.

Punkt 6. Nalezy wpisa¢ przedmiot zamoéwienia zgodnie ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamoOwienia lub w przypadku zastosowania trybow, w ktorych nie wystepuje SIWZ, zgodng
z dokumentem opisujacym przedmiot zamoéwienia.

Punkt 7. Nalezy, na podstawie przedtozonych dokumentow, ustali¢ i wpisaé tryb postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, ktory zastosowal Beneficjent i wyniku ktorego udzielit
zamowienia publicznego, tj. :

- tryb podstawowy udzielania zamowienia: przetarg nieograniczony albo przetarg ograniczony

- pozostate tryby: negocjacje z ogloszeniem albo dialog konkurencyjny albo negocjacje bez ogloszenia
albo zamowienie z wolnej reki albo zapytanie o ceng albo partnerstwo innowacyjne albo licytacja
elektroniczna — stosowane tylko w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp.

Punkt 8. Nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o dat¢ wptywu dokumentacji do Instytucji posredniczace;j
i postanowienia umowy o dofinansowanie, zgodnie z ktorymi Beneficjent powinien przedtozyé
dokumentacj¢ z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego odpowiednio
w terminach:

a) w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy dofinansowanie, jezeli przed jej zawarciem zostala
zawarta umowa z wykonawcg, lub

b) w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy z wykonawca, jezeli umowa z wykonawca zostata
zawarta po dniu zawarcia umowy o dofinansowanie,
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C) nie pozniej niz w dniu ztozenia wniosku o platnosé, w ktorym zostaty ujete poniesione wydatki
wynikajace z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w przypadku
gdy umowa z wykonawcg zostata zawarta w terminie krotszym niz 30 dni przed uptywem terminu
ztozenia tego wniosku o ptatnoscé.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy warto§¢ zamowienia jest nizsza niz 30 tys. euro
(warto$¢ przeliczona z PLN wg. rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie §redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych).
Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy dokumentacj¢ ztozono w terminie zgodnym
z umowg o dofinansowanie.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dokumentacje¢ ztozono po uptywie terminow
okreslonych w umowie o dofinansowanie.

Uwaga !!

1) Majgc na uwadze, ze przepisy prawa regulujace zasady przyznawania pomocy w ramach
poszczegdlnych dziatan PO RiM ani postanowienia wzoré6w umow o dofinansowanie nie
zawierajg sankcji za nieterminowe przedtozenie dokumentacji z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, ocena postgpowania jest przeprowadzana (o ile nie zaistnieja wytaczenia
z art. 3, art. 4, art. 4b, art. 4d ustawy Pzp2004) nawet w przypadku, gdy dokumentacja
z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zostanie przedtozona z uchybieniem
termindéw z umowy o dofinansowanie. Skutkiem nie terminowego zlozenia dokumentacji
zZ postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze by¢ wydluzenie terminu
rozpatrywania wniosku o platno$¢, w ramach ktérego planowane jest rozliczenie wydatkow
objetych tym postepowaniem.

2) W przypadku, gdy dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nie zostala
ztozona w terminach okreslonych w ppkt a)-b) albo zostata ztozona w terminie, o ktérym mowa
w ppkt c), do oceny wniosku o ptatnos¢, w ramach ktoérego beda rozliczane wydatki objete tym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego mozna przystapi¢ dopiero po zakonczeniu
oceny przedtozonej dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

Punkt 9. Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, w przypadku gdy:

1) Beneficjent jest podmiotem, o ktérym mowa w art. 3 ustawy Pzp, oraz

2) rodzaj/ przedmiot zamowienia publicznego lub konkursu nie podlega wytaczeniu, o ktorym
mowa w art. 4, art. 4b, art. 4d ustawy Pzp z obowigzku stosowania przepisbw ustawy Pzp,
(wylaczenia, o ktorych mowa powyzej, stanowigce wyjatek od zasady udzielania zamowien
publicznych na podstawie ustawy Pzp, nie mogg by¢ interpretowane rozszerzajaco).

Odpowiedz ND moze by¢ zaznaczona w jednym z dwoch przypadkow, jezeli:

1) Beneficjent nie jest podmiotem, o ktérym mowa w art. 3 ustawy Pzp, albo

2) Beneficjent jest podmiotem, o ktorym mowa w art. 3 ustawy Pzp, ale rodzaj/ przedmiot
zamoOwienia publicznego lub konkursu podlega, zgodnie z art. 4, art. 4b, art. 4d ustawy Pzp,
wylaczeniu z obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp (wylaczenia, o ktéorych mowa powyzej,
stanowigce wyjatek od zasady udzielania zamowien publicznych na podstawie ustawy Pzp, nie moga
by¢ interpretowane rozszerzajgco). Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ takze w przypadku, gdy
pomimo, okolicznosci, o ktérych mowa w ppkt) 1 lub ppkt) 2 przeprowadzono, w oparciu o przepisy
ustawy Pzp, postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego — Instytucja posredniczgca nie jest
zobowigzana do oceny tego postgpowania.

W przypadku udzielenia odpowiedzi ND nalezy:
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e przej$é do czesci karty: CZESC LWERYFIKACJA WSTEPNA WYNIK, zaznaczy¢ odpowiedz
w pkt 1 Ocena postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nie jest wymagana, 1 PO
ztozeniu podpisow pod ta czescig karty,

e przejs¢ do czesci karty CZESC V. KONCOWY WYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOSCI
PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA, w ktorej po zaznaczeniu odpowiedzi Ocena
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nie jest wymagana 1 ztozeniu podpisow

nalezy zakonczy¢ ocene postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Uwaga!

Beneficjent, nawet przy braku obowigzku stosowania ustawy Pzp2004 z powodu wartosci
planowanego zamowienia (art. 4 pkt 8 ustawy Pzp2004: Ustawy nie stosuje si¢ do zamowien
i konkursow, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro),
powinien, stosujac zasady szacowania z art. 32-35 ustawy Pzp2004 oszacowac¢ warto$¢ planowanego
zamowienia. W zwiazku z powyzszym, w przypadku, gdy warto$¢ zamowienia jest nizsza niz 30 tys.
euro, ale pracownicy oceniajacy podejmuja uzasadnione watpliwosci, ze moglo dojs¢ do
niedozwolonego podzialu zamoéwienia celem wylaczenia jurysdykcji ustawy Pzp2004, nalezy

W oparciu 0 plan postgpowan o udzielenie zamowien (o ktorym w art. 13 i art. 13a ustawy Pzp2004)

zamieszczony na stronie internetowej beneficjenta, zweryfikowaé, tozsamos¢ przedmiotowa

zamowienia (dostawy, uslugi, roboty budowlane byly tego samego rodzaju i o tym samym lub
podobnym przeznaczeniu), tozsamos¢ czasowa zaméwienia (mozliwe bylo udzielenie zamoéwienia

w tym samym czasie) i mozliwo$¢ wykonania zaméwienia przez jednego wykonawce. W przypadku,

gdy po przeprowadzeniu analizy, w sposéb, o ktorym mowa powyzej nadal istnieja uzasadnione

watpliwosci, ze mogto dojs¢ do niedozwolonego podzialu zamowienia celem wylaczenia jurysdykeji
ustawy Pzp2004, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz D W/U, oraz:

e przejsé do czeéci karty: CZESC LWERYFIKACJA WSTEPNA — WYNIK i zaznaczyé odpowiedz
w pkt Wymagane wezwanie do zloZenia wyjasnien w zakresie obowigzku stosowania ustawy
Pzp2004, w tym w zakresie wyjasnienia, czy doszto do niedozwolonego podziatu na czesci
zamowienia publicznego oraz

e zakres wymaganych wyjasnien wskaza¢ w pismie P-2/468 oraz w czeSci karty IVA. WYMAGANE
WYJASNIENIA.

W przypadku, gdy po ztozeniu wyjasnien:

1) zostanie stwierdzone, ze nie doszto do niedozwolonego podzialu zamdwienia celem wylgczenia
jurysdykcji ustawy Pzp2004, nalezy ponownie, zgodnie z ww. zasadami wypekiania karty
wypehi¢ czes¢ karty CZESC LWERYFIKACJA WSTEPNA WYNIK, (odpowiedz w pkt 1
Ocena postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nie jest wymagana) i po ztozeniu
podpiséw pod ta czescia karty, przejsé do czesci karty CZESC V. KONCOWY WYNIK
WERYFIKACJI POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA, w ktorej po
zaznaczeniu odpowiedzi Ocena postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nie jest
wymagana i ztozeniu podpisoOw nalezy zakonczy¢ ocen¢ postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

2) zostanie stwierdzone, ze doszlo do niedozwolonego podziatlu zamdéwienia celem wylaczenia
jurysdykcji ustawy Pzp2004, nalezy zastosowac korekte finansowa zgodnie z Zalgcznikiem do
decyzji Komisji, tj. nalezy:

e przejs¢ do czeéci karty CZESC V. KONCOWY WYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOSCI
PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA, (odpowiednie zaznaczenie pkt 3 albo 4)

e poinformowaé¢ Beneficjenta odpowiednio pismem P-4/468 albo P-5/468 0 naruszeniu
przepisOw o zamowieniach publicznych.
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Punkt 10. Kontrola uprzednia jest obligatoryjnie przeprowadzana przez Prezesa UZP po wyborze
wykonawcow w ramach postepowan, w ramach ktorych planowane jest udzielenie zaméwien (lub
umoéw ramowych) wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej, ktorych wartosé:

- W przypadku rob6t budowlanych - jest rowna lub przekracza wyrazona w ztotych rownowartos¢
kwoty 20 000 000 euro,

- w przypadku dostaw lub ustug - jest rowna lub przekracza wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty
10 000 000 euro.

Do czasu dorgczenia Beneficjentowi, przez Prezesa UZP, informacji o wyniku kontroli uprzedniej,
Beneficjent nie moze zawrze¢ umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego.

Kontrola uprzednia zostata uregulowana w art. 169-171a ustawy Pzp.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli zaistnialy ww. przestanki dotyczace obligatoryjnej kontroli
uprzedniej — w takim przypadku nalezy wypei¢ czgsé CZESC IA KONTROLA UPRZEDNIA.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczyC, jezeli nie zaistnialy ww. przestanki dotyczace obligatoryjnej
kontroli uprzedniej.

Odpowiedz D W/U nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie stanu faktycznego wynikajacego
z przedstawionych dokumentoéw nie mozna udzieli¢ jednoznacznej odpowiedzi TAK lub ND.

Uwaga !

Pomimo udzielenia odpowiedzi D W/U, z uwagi iz warto§¢ zaméwien dla ktdrych okreslono
obowiazek kontroli uprzedniej przekracza wartos¢ 30 tys. EURO, w czesci karty CZESC
LWERYFIKACJA WSTEPNA WYNIK nalezy udzieli¢ odpowiedzi w pkt 2 Ocena postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego jest wymagana. Do usunig¢cia brakdow/ztozenia wyjasnien
w zakresie dokumentacji potwierdzajacej/wykluczajacej obligatoryjna kontrole uprzednia nalezy
wezwaé w ramach oceny przeprowadzonej w oparciu o czes¢ karty CZESC II WERYFIKACJA
KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI 1 POPRAWNOSCI PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA.

CZESC 1
WERYFIKACJA WSTEPNA - WYNIK

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zaistnialy przestanki podmiotowe (art. 3 ustawy Pzp)
albo przedmiotowe (art. 4, art. 4b, art. 4d ustawy Pzp ) wylaczajace obowigzek stosowania przepisdOw
ustawy Pzp, tj. udzielono odpowiedzi ND w pkt 9 oraz pkt 10 CZESC I WERYFIKACJA WSTEPNA.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie zaistnialy przestanki wylgczajace obowigzek
stosowania przepisow ustawy Pzp, tj. udzielono odpowiedzi TAK w pkt 9 w czesci karty CZESC
I WERYFIKACJA WSTEPNA oraz udzielono odpowiedzi TAK lub D W/U lub ND w pkt 10
wymienionej czgsci karty.
CZESC IA
KONTROLA UPRZEDNIA

Punkt 1. Kontrola uprzednia zostata uregulowana w art. 169-171a ustawy Pzp. W przypadku, gdy
postepowanie zostalo objete kontrolag uprzednig (zaznaczono pole TAK w pkt 10 w czesci karty
CZESC I. WERYFIKACJA WSTEPNA), nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent dostarczyt informacje
o wyniku kontroli uprzedniej o ktorej mowa w art. 171 ustawy Pzp. W przypadku, gdy dostarczono
ww. informacj¢ i jest ona kompletna nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

W przypadku, gdy nie dostarczono ww. informacji lub jest ona niekompletna, nalezy zaznaczy¢ pole
D W/U.
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W przypadku, gdy w czesci karty CZESC 1. WERYFIKACJA WSTEPNA w pkt. 10 udzielono
odpowiedzi ND, wowczas nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND takze w niniejszym punkcie karty.

Punkt 1.1. W przypadku, gdy postepowanie zostato objete kontrolg uprzednia, w ramach ktorej Prezes
UZP wydal zalecenia pokontrolne, nalezy zweryfikowa¢ czy Beneficjent usungt stwierdzone
naruszenia przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy Prezes UZP nie wydat zalecen pokontrolnych.
Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, gdy zalecenia pokontrolne zostaly wydane i Beneficjent
je wykonat przed zawarciem Umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢, gdy zalecenia po kontrolne zostaly wydane i Beneficjent ich nie
wykonal przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego. W takim przypadku,
po przeprowadzeniu oceny w oparciu o niniejsza karte, zostang zastosowane, w zaleznosci od
charakteru naruszenia korekty finansowe okreslone w Zalgczniku do decyzji Komisji.

Odpowiedz D W/U nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie przedtozonej dokumentacji nie
jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na niniejsze pytanie (M.in. zaznaczono odpowiedz
D W/U w pkt 1). Do usunigcia brakdéw/ztozenia wyjasnien w zakresie dokumentacji
potwierdzajacej/wykluczajacej obligatoryjna kontrole uprzednig nalezy wezwa¢ w ramach oceny
przeprowadzonej w oparciu o czes¢ karty CZESC 11 WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI
DOKUMENTACJI I POPRAWNOSCI PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA.

Punkt 1.2 W przypadku, gdy w ramach zalecen pokontrolnych Prezes UZP stwierdzil, iz zasadnym
jest uniewaznienie postepowania nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK a naste¢pnie przej$é do:

- czesei karty CZESC V. KONCOWY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI
I POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA, w ktorej powinna zosta¢ zaznaczona
odpowiedz Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone z naruszeniem
przepisow o zamowieniach publicznych w IWigzku ze stwierdzeniem (w wyniku kontroli uprzedniej)
przez Prezesa UZP, ze postgpowanie powinno zostaé uniewaznione —Korekta 100%. W takim
przypadku zostanie zastosowana, w zalezno$ci od rodzaju naruszenia, odpowiednia 100% korekta
finansowa okreslona w Zalgczniku do decyzji Komisji.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy Prezes UZP nie wydal zalecen pokontrolnych
albo w ramach wydanych zalecen nie stwierdzit naruszen skutkujacych uniewaznieniem
postepowania. Odpowiedz D W/U nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie przeditozonej
dokumentacji nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na niniejsze pytanie.

Uwaga!

W przypadku, gdy Beneficjent zgtosit do Prezesa UZP zastrzezenia, (w odpowiedzi na zalecenia
pokontrolne), przy ocenie wypehnienia zalecen pokontrolnych nalezy uwzglgdni¢ takze odpowiedz
Prezesa UZP, skierowang do Beneficjenta, o ostatecznym rozpatrzeniu zastrzezen.

CZESC I
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI I POPRAWNOSCI
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
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INFORMACJE OGOLNE

1. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, powinna zosta¢ przedtozona
w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe pelniaca funkcje kierownika
zamawiajgcego (Beneficjenta) lub osobe przez niego upowazniong. Jezeli ktorykolwiek
z dokumentow zostal ztozony w formie innej, niz wskazano powyzej (poza forma okreslona w R2)
nalezy uzna¢, ze dokument/zatacznik nie zostat dostarczony i wezwac¢ Beneficjenta do usunigcia
braku w tym zakresie lub wezwa¢ Beneficjenta do siedziby Samorzadu Wojewddztwa w celu
dokonania potwierdzenia ,,za zgodno$¢ z oryginatem” niepotwierdzonych dokumentow. A takze
potwierdzi¢ dokonanie tej czynnosci notatkg shluzbowa sporzadzong przez pracownika
weryfikujacego w dniu dokonania czynnoséci przez Beneficjenta. Do usuni¢cia braku nalezy
wezwacé takze w przypadku, gdy dany dokument nie zostat podpisany w wymaganych miejscach
przez Beneficjenta lub osobe przez niego upowazniong.

2. Jezeli Beneficjent dotaczyt dodatkowe, nie wymagane wprost przepisami ustawy Pzp, dokumenty,
nalezy wymieni¢ je w karcie weryfikacji, w pkt. Inne dokumenty — przedtozenie przez Beneficjenta
dodatkowych dokumentéw moze §wiadczy¢ o zaistnieniu okolicznos$ci, w ktorych Beneficjent miat
obowigzek sporzadzenia dodatkowych dokumentow, wlasciwych wytacznie konkretnemu
postgpowaniu.

3. Jezeli rodzaj postgpowania wskazywal na konieczno$¢ zamieszczenia ogloszenia m.in.
w ogélnodostepnym miejscu w siedzibie  Beneficjenta, w przypadku braku dokumentéw
potwierdzajacych ta czynnos¢, jako dowod zamieszczenia ogloszenia traktuje si¢ zapis
0o wykonaniu tej czynno$ci zawarty w protokole postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego. Analogiczne rozwigzanie nalezy zastosowa¢ w przypadku publikacji zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty — o ile dotyczy.

4. Tres¢ poszczegdlnych pytan w karcie odsyla do konkretnych przepisow ustawy Pzp.
W zwigzku z powyzszym, dokonujac oceny postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
nalezy, rownolegle z niniejszg instrukcja, czyta¢ ustawe Pzp.

5. Do teczki sprawy dolaczona jest CZESC II K-2/447 odzwierciedlajaca weryfikacje
postepowania przeprowadzonego w odpowiednim trybie, np. przetarg nieograniczony.
Nie ma potrzeby drukowania cze$ci karty dla trybéw, ktére nie dotycza danego

postepowania.

6. Kazda z sekcji dotyczaca danego trybu zawiera pytania pozwalajace na weryfikacje Kompletnosci
dokumentow oraz Poprawnosci przeprowadzonego postgpowania.
Udzielenie, w zakresie Kompletnosci dokumentéw odpowiedzi:
TAK — oznacza, ze przedlozono prawidlowy dokument, tj. zawierajacy wymagane elementy
i posiadajgcy wymagang forme
ND — oznacza , ze dokument nie jest wymagany
D W/U — oznacza, ze dokument pomimo, Ze jest wymagany nie zostata przedtozony albo, jezeli
zostal przedtozony jest nieprawidtowy — Beneficjent powinien zosta¢ wezwany do usuniecia braku
Udzielenie, w zakresie Poprawnosci przeprowadzonego postgpowania odpowiedzi:
TAK — oznacza, ze warunek, o ktorym mowa w danym pytaniu zostat prawidtowo wypekiony,
NIE — oznacza, ze warunek, o ktérym mowa w danym pytaniu nie zostal prawidlowo wypetiony
1 powinna zosta¢ naliczona korekta finansowa (biorgc pod uwage, ze kazde zaznaczenie pola NIE
moze skutkowa¢ korekta finansowa, nalezy w kazdym uzasadnionym przypadku dane zagadnienie
kierowa¢ do wyjasnienia/uzupetienia)
ND — oznacza, ze warunek nie dotyczy Beneficjenta
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D W/U — oznacza, ze nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie przed
uzyskaniem wyjasnien od Beneficjenta— Beneficjent powinien zosta¢ wezwany do zlozenia
wyjasnien.

WYJASNIENIA DO POSZCZEGOLNYCH SEKCJT W CZESCI IT KARTY

Punkt 1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzono w trybie
podstawowym w rozumieniu art. 10 ust. 1 ustawy Pzp.

Odpowiedz:

- TAK, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w pkt 7 czesci karty CZESC 1. WERYFIKACIJA
WSTEPNA wpisano przetarg ograniczony albo przetarg nieograniczony. W przypadku zaznaczenia
odpowiedzi TAK nalezy wypehi¢ odpowiednio sekcje karty:

1. Przetarg nieograniczony, albo

2. Przetarg ograniczony

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w pkt 7 czesci karty CZESC I. WERYFIKACJA
WSTEPNA wpisano inny tryb niz przetarg ograniczony albo przetarg nieograniczony. W takim
przypadku sekcje karty: 1 Przetarg nieograniczony; 2 Przetarg ograniczony nalezy pozostawic
niewypelnione.

Punkt Il. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzono w trybie
okreslonym w art. 10 ust. 2 ustawy Pzp.

Odpowiedz:

- TAK, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w pkt 7 czesci karty CZESC 1. WERYFIKACJA
WSTEPNA wpisano: negocjacje z ogloszeniem albo dialog konkurencyjny albo negocjacje bez
ogloszenia albo zamoéwienie z wolnej rgki albo zapytanie o ceng albo partnerstwo innowacyjne albo
licytacja elektroniczna.

W takim przypadku nalezy odpowiednio wypelni¢ jedng z sekcji karty:

1. Negocjacje z ogfoszeniem, albo

2. Dialog konkurencyjny, albo

3. Negocjacje bez ogloszenia, albo

4. Zamowienie z wolnej reki, albo

5. Zapytanie o cene, albo

6. Partnerstwo innowacyjne, albo

7. Licytacja elektroniczna.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy w pkt 7 czesci karty CZESC 1. WERYFIKACJA
WSTEPNA wpisano inny tryb niz jeden z wyzej wymienionych. W takim przypadku poszczegdlne
sekcje karty nalezy pozostawi¢ niewypehnione.

Punkt 11l Zaméwienia, zwiazanego z wykonywaniem umowy koncesji na roboty budowlane, udzielil
koncesjonariusz robét budowlanych, tj. podmiot z ktorym zawarto umowe koncesji na roboty budowlane
na podstawie przepisow Ustawy z dnia 21 paidziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub
ustugi (Dz. U. 22019 r., poz. 1528, z péin. zm.).

Sekcja karty jest wypelniana dodatkowo, tj. niezaleznie od sekcji I albo IT w przypadku, gdy
zamOwienia, zwigzanego z wykonywaniem umowy koncesji ha roboty budowlane, udzielit
koncesjonariusz robot budowlanych, tj. podmiot z ktérym zawarto umowe koncesji na roboty
budowlane na podstawie przepisow Ustawy z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na
roboty budowlane lub usfugi (Dz. U. z 2021 r. poz. 541, z p6zn. zm.).

Uwaga !

KP-611-447-ARiIMR/2/z
Strona 13z 17



Dla postepowan przeprowadzonych przed dniem wejScia w zycie Ustawy z dnia 21 paZdziernika
2016 7. 0 umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2021 r. poz. 541, z pdzn. zm.),
nalezy zweryfikowa¢, czy postgpowanie zostato przeprowadzone zgodnie z przepisami, o ktorych
mowa W rozdziale 12 ww. ustawy Przepisy przejsciowe i konicowe.

CZESC 111
WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI
| POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

Jezeli w odniesieniu do wszystkich pytan czgsci I Karty zaznaczono odpowiedz TAK lub ND,
w czesci |l Wstepny wynik weryfikacji kompletnosci dokumentacji i poprawnosci przeprowadzenia
postepowania, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK przy stwierdzeniu 1. Postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego przeprowadzono bez naruszen przepisow o zamowieniach publicznych,
a nastepnie nalezy przejs¢ do czesci CZESC V KONCOWY WYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOSCI
PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA, w ktorej nalezy zaznaczy¢ odpowiedz 2. Postgpowanie
o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzono bez naruszen przepisow o zamowieniach
publicznych. W takim przypadku do Beneficjenta nalezy wysta¢ pismo P-3/447.

Jezeli w czgséci Il Karty zaznaczono, cho¢ jedng odpowiedz D W/U, bez zadnego NIE, wowczas
nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK przy stwierdzeniu 2. Wymagane wezwanie do usuniecia brakow/
zlozenia wyjasnier , a nastepnie nalezy przej$¢ do czesci LA STWIERDZONE BRAKI, KTORYCH
USUNIECIE JEST WYMAGANE /WYMAGANE ZEOZENIE WYJASNIEN, w ktorej nalezy wymienic
stwierdzone braki/wymagane wyjasnienia. W takim przypadku do Beneficjenta wysytane jest pismo
P-2/447.

Jezeli w cze$ci Il Karty zaznaczono, cho¢ jedna odpowiedz NIE, wowczas nalezy zaznaczy¢ pole

TAK odpowiednio przy stwierdzeniu:

o Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone z naruszeniem przepisow
o zamowieniach publicznych skutkujqcych natozeniem korekty finansowej w wysokosci........... %,
albo

e Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone z naruszeniem przepisow
0 zamowieniach publicznych skutkujgcych natozeniem korekty finansowej w wysokosci 100 %.

W takim przypadku do Beneficjenta jest wysytane odpowiednio pismo P-4/447 albo P-5/447. Zasady

ustalania kwoty korekty finansowej wyjasniono w niniejszej Instrukcji w pkt 18 ZALECENIA

OGOLNE. W takim przypadku nalezy przejs¢é do czesci CZESC V KONCOWY WYNIK

WERYFIKACJlI POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA, w ktorej nalezy

zaznaczy¢ odpowiednio TAK w pkt 3 albo pkt 4.

W przypadku, gdy po ocenie przeprowadzonej w oparciu o cze$¢ II Karty, zostanie stwierdzone,
ze wymaganym jest uzyskanie opinii innego podmiotu lub wystapienie z wnioskiem do Prezesa UZP
o przeprowadzenie kontroli doraznej, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 5. Nastgpnie nalezy pisemnie
wystgpi¢ do wlasciwego podmiotu o opinie w sprawie jednoczesnie informujgc Beneficjenta pismem
P-6/447 o tym fakcie. Po uzyskaniu opinii/wynikow kontroli doraznej, nalezy (w zaleznosci od stanu
faktycznego i prawnego) dodatkowo zaznaczy¢ jedng z odpowiedzi TAK odpowiednio w pkt 1- 4 oraz
zastosowac¢ dalszy tryb postepowania w zaleznosci od wybranej odpowiedzi.
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CZESC I11L.A
STWIERDZONE BRAKI, KTORYCH USUNIECIE JEST WYMAGANE /
WYMAGANE ZEOZENIE WYJASNIEN

Braki, ktorych usuniecie jest wymagane/Kwestie wymagajace wyjasnienia

Nalezy wyszczegolni¢ braki, ktorych usuniecie jest wymagane/ kwestie wymagajace wyjasnienia,
tj. pola w czgsci Il przy ktorym zaznaczono odpowiedz D W/U.

Odpowiedzi TAK, NIE lub D W/U nalezy zakresli¢ dopiero po ztozeniu przez Beneficjenta
odpowiedzi na pismo P-2/447.

Termin, w ktérym nalezy usungé braki/zlozy¢ wyjasnienia

Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/447 nalezy ustali¢ termin,
w ktorym powinny zosta¢ usunigte braki/ ztozone wyjasnienia.

Termin, w ktorym usunieto braki / ztozono wyja$nienia:

Nalezy wpisa¢ termin ztozenia przez Beneficjenta wyjasnien/usunigcia brakow.

CZESC IV
WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI
I POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA PO USUNIECIU BRAKOW/
ZEL.OZENIU WYJASNIEN

Jezeli w czesci IILA STWIERDZONE BRAKI, KTORYCH USUNIECIE JEST WYMAGANE
/WYMAGANE ZELOZENIE WYJASNIEN wszystkie pola zostang wypetnione na TAK, wowczas
w czesci |V nalezy zaznaczy¢ pole TAK przy stwierdzeniu 1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego przeprowadzono bez naruszen przepisow o zamowieniach publicznych, a nastepnie nalezy
przejs¢ do czeSci V, w ktorej nalezy potwierdzi¢ udzielajac odpowiedzi TAK w pkt 2,
7e postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzono bez naruszen przepisOw
o zamowieniach publicznych. W takim przypadku do Beneficjenta jest wysytane pismo P-3/447.

Jezeli w czesci IILA STWIERDZONE BRAKI, KTORYCH USUNIECIE JEST WYMAGANE
/WYMAGANE ZEOZENIE WYJASNIEN, cho¢ jedno pole zostanie wypetnione na D W/U, bez zadnego
NIE, wowczas w czesci IV nalezy zaznaczy¢ pole TAK przy stwierdzeniu 2.Wymagane wezwanie
do zlozenia dodatkowych wyjasnier. Nastepnie nalezy przejs¢ do czesci IV.A Wymagane/ wyjasnienia,
w ktorej nalezy wymieni¢ wymagane wyjasnienia. W takim przypadku do Beneficjenta wysytane jest
pismo P-2/447.

Jezeli w czesci WILA STWIERDZONE BRAKI, KTORYCH USUNIECIE JEST WYMAGANE
/WYMAGANE ZEOZENIE WYJASNIEN , choé jedno pole zostanie wypehione na NIE, wowczas
nalezy dokona¢ oceny postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w oparciu o posiadane
dokumenty, tj. w przypadku gdy na podstawie dotychczas posiadanych dokumentéw nie jest mozliwe
potwierdzenie, ze postgpowanie zostalo przeprowadzone bez naruszen przepisoOw o zamdwieniach
publicznych
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w sposoOb, ktory miat albo moglby mie¢ wplyw na wynik postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego - w czeSci IV nalezy zaznaczy¢ pole TAK odpowiednio przy stwierdzeniu:

e Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone z naruszeniem przepisow
o zamowieniach publicznych skutkujqcych natozeniem korekty finansowej w wysokosci...... ..... %,
albo

e Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone z naruszeniem przepisow
0 zamowieniach publicznych skutkujgcych natozeniem korekty finansowej w wysokosci 100 %.

W takim przypadku do Beneficjenta jest wysytane odpowiednio pismo P-4/447 albo P-5/447. Zasady

ustalania kwoty korekty finansowej wyjasniono w niniejszej Instrukcji w pkt. 18 ZALECENIA

OGOLNE. W takim przypadku nalezy takze przejs¢ do czesci V KONCOWY WYNIK WERYFIKACJI

POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA, w ktorej nalezy zaznaczy¢ odpowiednio

TAK w pkt 3 albo pkt 4.

W przypadku, gdy po ocenie przeprowadzonej w oparciu o cze$¢ III.A karty, zostanie stwierdzone,
ze wymaganym jest uzyskanie opinii innego podmiotu lub wystapienie z wnioskiem do Prezesa UZP
o przeprowadzenie kontroli doraznej, nalezy zaznaczy¢ czgsci IV karty odpowiedz TAK w pkt 5.
Nastepnie nalezy pisemnie wystapi¢ do wilasciwego podmiotu o opinie¢ w sprawie jednocze$nie
informujac  Beneficjenta pismem P-6/447 o tym fakcie. Po uzyskaniu opinii/wynikow kontroli
doraznej, nalezy (w zalezno$ci od stanu faktycznego i prawnego) dodatkowo zaznaczy¢ jedna
z odpowiedzi TAK odpowiednio w pkt. 1- 4 oraz zastosowa¢ dalszy tryb postgpowania w zaleznos$ci
od wybranej odpowiedzi.

CZESC IVA.
WYMAGANE WYJASNIENIA

Kwestie wymagajace wyja$nienia

Nalezy wyszczeg6lni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia.

Odpowiedzi TAK lub NIE nalezy zakresli¢ dopiero po dokonaniu wyjasnien przez Beneficjenta.

W przypadku, gdy wyjasnienie ztozono w wymaganym zakresie, terminie i oceniono je pozytywnie
nalezy zakresli¢ odpowiedz TAK.

W przypadku, gdy wyjasnien nie ztozono albo ztozono w zakresie innym/mniejszym niz wymagany,
ztozono po terminie, nalezy zakresli¢ odpowiedz NIE.

Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyja$nienia

Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/447 nalezy ustali¢ termin,
w ktorym powinny zostaé ztozone wyjasnienia.

Termin zlozenia wyjasnien
Nalezy wpisa¢ termin ztozenia wyjasnien przez Beneficjenta.
CZESCV

KONCOWY WYNIK WERYFIKACJI POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA
POSTEPOWANIA
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Jezeli zaznaczono TAK w pkt 1 czesci CZESC I WERYFIKACJA WSTEPNA WYNIK woéwczas
w czgSci V nalezy zaznaczyC pole TAK przy stwierdzeniu I.Ocena postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego nie jest wymagana.

Jezeli w czgsci IVA. Wymagane wyjasnienia wszystkie pola zostang wypetnione na TAK wowczas
W czesci V nalezy zaznaczy¢ pole TAK przy stwierdzeniu 2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego przeprowadzono bez naruszen przepisow o zamowieniach publicznych. W takim
przypadku nalezy wysta¢ Beneficjenta pismo P-3/447.

Jezeli w czesci IVA. Wymagane wyjasnienia, cho¢ jedno pole zostanie wypelnione na NIE, wowczas
nalezy dokona¢ oceny postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w oparciu o posiadane
dokumenty, tj. w przypadku gdy na podstawie dotychczas posiadanych dokumentéw nie jest mozliwe
potwierdzenie, ze postepowanie zostalo przeprowadzone bez naruszen przepisOw o zamowieniach
publicznych w sposob, ktory mial albo moglby mie¢ wpltyw na wynik postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego - w czesci IV nalezy zaznaczy¢ pole TAK odpowiednio przy stwierdzeniu

w cze$ci V nalezy zaznaczy¢ pole TAK odpowiednio przy stwierdzeniu:

e Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone z naruszeniem przepisow
o zamowieniach publicznych skutkujgcych natozeniem korekty finansowej w wysokosci...... ..... %,
albo

e Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone z naruszeniem przepisow
o zamowieniach publicznych skutkujgcych natozeniem korekty finansowej w wysokosci 100 %.

W takim przypadku do Beneficjenta jest wysytane odpowiednio pismo P-4/447 albo P-5/447 . Zasady

ustalania kwoty korekty finansowej wyjasniono w niniejszej Instrukcji w pkt. 18 ZALECENIA

OGOLNE.

Odpowiedz TAK w pkt 5 czgéci V Kkarty nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy postgpowanie
0 udzielenie zamdéwienia publicznego podlegato kontroli uprzedniej Prezesa UZP, ktory stwierdzit
charakter naruszen przepisow o zamodwieniach publicznych powoduje, iz postgpowanie powinno
zosta¢ uniewaznione.

Po zakonczeniu (zamknieciu) niniejszej karty nalezy wynik weryfikacji w niej uzyskany
przenies¢ do karty K-3/447.
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