Informacja o kontrolach sporzqdzona wg wzoru wprowadzonego przez - Zatqcznik Nr 7b
do wewnetrznego Zarzqdzenia Nr 53/2014

Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego

z dnia 4 wrzesnia 2014 r.

Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Urzad

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Podlaskie Biuro Planowania Przestrzennego w Biatymstoku

Numer sprawy zgodny z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt Organéw
Samorzagdu Wojewddztwa i Urzedow
Marszatkowskich:

BKF.1711.8.2015

Numer umowy/decyzji o
dofinasowanie ze srodkéw UE lub
budzetowych:

(jesli dotyczy)
nie dotyczy - n/d

Tytut projektu/nazwa zadania n/d
podlegajacego kontroli:
Miejsce i termin przeprowadzenia (od..... do....)

kontroli:

Biatystok: od dnia 29.07.2015 r. do dnia 31.08.2015r.

Zakres /przedmiot kontroli:

(krotki opis)
Kontrola realizacji zadan w powigzaniu z uchwata budzetowa
dochoddéw i wydatkéw za okres: 2013 - 2014 r.

Ustalenia kontroli:

(krétkie podsumowanie czynnosci kontrolnych, w tym stwierdzone uchybienia
i nieprawidtowosci)

Protokét z kontroli podpisano w dniu 09.10.2015 r.

Stwierdzono nizej wymienione wazniejsze nieprawidtowosci:

— Dokonujac analizy ksiggowan zwigzanych z wynagrodzeniami
stwierdzono, ze Jednostka nie stosowala si¢ do wytycznych z
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. ,,w sprawie
szezegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont ...” (j.t. Dz.U. z
2013 r., poz. 289) (Zatgcznik Nr3-— Plan kont dla jednostek
budzetowych i samorzgdowych zaktadow budzetowych). Przyktadem byty
ksiggowania nagréd jubileuszowych oraz dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za 2013 r. za posrednictwem konta 240 - ,, Pozostale
rozrachunki”. Prawidtowo rozrachunki z tytutu wynagrodzen winny by¢
ksiegowane za posrednictwem konta 231 - ,, Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”.

— Dyrektor Jednostki nie okreslit kwotowo wysokosci pogotowia
kasowego.

— Ksigga drukow S$cistego zarachowania byta prowadzona przez
pracownika PBPP, bedacego jednoczesnie kasjerem. Wskazane jest, aby
Ksigge drukéw Scistego zarachowania prowadzil pracownik nie bedacy
kasjerem, gdyz moze by¢ zachwiane bezpieczenstwo obrotu drukami
Scistego zarachowania.

— Kontrolujac (losowo wybrane) Polecenia wyjazdéw stuzbowych

oraz Rachunki kosztow podrozy - stwierdzono nastepujace
niedociagnigcia i nieprawidtowosci:
= brak okreSlenia przez pracodawce miejscowosci
rozpoczgcia 1 zakonczenia podrozy krajowej (§6.1. wiw
Rozporzadzenia),
. z Rachunku kosztéw podrozy nie wynika, czy wyzywienie

bylo zapewnione, czy nie — co uniemozliwia stwierdzenia, czy
diete wyliczono i wyplacono w prawidlowej wysokosci?

. na Rachunku kosztéw podrézy — stwierdzono brak zapisu
odwotujacego si¢ do Nr rejestracyjnego samochodu stuzbowego 1
Nr Karty drogowej,

. z druku ,,Polecenia wyjazdu shuzbowego” wynika, iz
pracownik prosi o wyplacenie zaliczki w kwocie 150,00 zi
(zaliczka na optacenie kosztu ustugi hotelowej) — jednak nie ma




zadnego  podpisu  moéwigcego o  wyrazeniu  zgody
(zatwierdzajacego) 1 na jaka kwote wyrazono zgodg.

. dokonywano  skre§len  (poprawiania) kwot oraz
poprawiania dat niezgodnie z zasadami art. 22 ust 3 Ustawy 0
rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (Dz. U. z 2013 r., poz.330 ze
zm.).

Zalecenia pokontrolne:

(jesli byty - krotki opis zawierajqcy przyktadowe tresci: zalecenia pokontrolne zostaty
wydane dnia ...., dotyczq......., Beneficjent zobowigzat sie / wdrozyt / ustosunkowat sie

do otrzymanych zalecer. n/d

Akta sprawy:

upowaznienie do przeprowadzania kontroli,

pismo zawiadamiajgce o podjeciu czynnosci kontrolnych,
korespondencje z jednostka kontrolowang,

protokoét z kontroli,

Informacja pokontrolna wraz z zatgcznikami,

zalecenia / wystgpienie pokontrolne,

inne — Wyjasnienie Dyrektora Jednostki do protokotu kontroli.

NOONOR K

Osoby przeprowadzajace kontrole:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)
Anna Daniluk — Gtéwny specjalista, Biuro Kontroli Finansowej,
Jolanta Proniewska - Inspektor, Biuro Kontroli Finansowe;j.

Opracowat informacje:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)
Szczepan Lebiedzinski — Gtéwny specjalista, Biuro Kontroli Finansowe;j.

Data opracowania:

13.01.2016 .

Dokumenty zwigzane z kontrolg
dostepne s3 w godzinach pracy
Urzeduw :

(nazwa Departamentu, adres)

Biuro Kontroli Finansowej, ul. Sw. Rocha 13/15, 15-879 Biatystok.




