ZD-1.1711.4.2015

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli kompleksowej przeprowadzonej w:
Samodzielnym Publicznym Zespole Opieki Paliatywnej
im. Jana Pawta II w Suwalkach

Biatystok 2015



Protokot z kontroli w SP Zespole Opieki Paliatywnej im. Jana Pawta Il w Suwatkach

Na podstawie art. 121 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej Dz.U.
22011 r. Nr 112, poz. 654 z pozn. zm. Departament Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa  Podlaskiego w  Bialymstoku przeprowadzit  kontrole kompleksowsa
w Samodzielnym Publicznym Zespole Opieki Paliatywnej im. Jana Pawta II w Suwatkach,
ul. Szpitalna 54.

Kontrole przeprowadzono w terminie od 01.07.2015 r. do 24.07.2015 r., z przerwami w dniach:
20. - 22.07. r. przez: Rafala Kotakowskiego — inspektora w Departamencie Zdrowia Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku, na podstawie upowaznienia
Nr ZD-1.087.7.2015 z dnia 29.06.2015 r. oraz Krystiana Matyszko — inspektora
w Departamencie ~ Zdrowia  Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewoddztwa  Podlaskiego
w Bialymstoku, na podstawie upowaznienia Nr ZD-1.087.8.2015 z dnia 29.06.2015 r.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:
- Irena Mickiewicz — Dyrektor Zaktadu
oraz inni pracownicy w miar¢ zachodzacych potrzeb.

Dokonano wpisu w ksigzce kontroli pod pozycja 9.
Ostatnig odpowiedz na pytania zadane w trakcie kontroli otrzymano w dniu 28.07.2015 r.

l. Zakres kontroli:

1) Realizacja zadan okreslonych w regulaminie organizacyjnym i statucie, dostepnosci i jakosci
udzielanych §wiadczen zdrowotnych.

2) Prawidlowos$ci gospodarowania mieniem oraz srodkami publicznymi.

3) Gospodarki finansowe;j.

Il.  Charakterystyka kontrolowanej jednostki

Samodzielny Publiczny Zespot Opieki Paliatywnej im. Jana Pawla II w Suwalkach zwany
w dalszej czesci protokotu ,,Zakltadem”, jest samodzielnym publicznym zaktadem opieki
zdrowotnej posiadajgcym  osobowos¢ prawng. Postanowieniem Sadu Rejonowego
w Biatymstoku, XII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego zostal wpisany do
rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji, publicznych
zaktadow opieki zdrowotnej pod nr KRS 0000014752, NIP 844-18-53-279 nadany przez Urzad
Skarbowy w Suwatkach, REGON 790376383. Siedziba Zaktadu znajduje si¢ w Suwalkach,
przy ul. Szpitalnej 54.

1. Dyrektorem Zaktadu w okresie objetym kontrolg byta Pani Irena Mickiewicz, petnigca t¢ funkcje
od dnia 04.01.1996 r.

2. Funkcje¢ Gtownego Ksiegowego Zaktadu od 01.01.2008 r. do 09.01.2015 r. petnita Pani Bozena
Bukowska, natomiast od dnia 10.09.2014 r. pelni Pani Bozena Radzewicz w wymiarze 0,5
etatu, ktora spelnia wymagania odnos$nie kwalifikacji 1 posiadanego dos$wiadczenia
zawodowego  wymagane przy  petnieniu stanowiska  Gléwnego  Ksiggowego
w zaktadach opieki zdrowotnej, okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 20 lipca
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2011 r. w sprawie kwalifikacji wymaganych od pracownikéw na poszczegdlnych rodzajach
stanowisk w podmiotach leczniczych niebgdacych przedsigbiorcami oraz art. 54 ust.2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Tekst jednolity statutu SP ZOP w Suwatkach zatwierdzono Uchwatg Nr XXV/302/13 Sejmiku
Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 22 lutego 2013 r.

4. Regulamin organizacyjny - uchwata Rady Spotecznej Nr 7/2014 z dnia 23.10.2014 r., w sprawie
zaopiniowania zmiany oraz ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego
Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Paliatywnej im. Jana Pawta II w Suwatkach.

5. Zadania Zaktadu

5.1 Do zadan Zaktadu nalezy:
1)  Udzielanie stacjonarnych i calodobowych $wiadczen zdrowotnych innych niz $wiadczenia
szpitalne w zakresie:
a) opieki dlugoterminowej,
b) $wiadczen opiekunczych,
c) $wiadczen pielggnacyjnych,
d) opieki paliatywnej / hospicyjnej,
e) s$wiadczen rehabilitacyjnych,
2)  udzielanie $wiadczen zdrowotnych realizowanych w warunkach domowych w zakresie:
a) opieki dlugoterminowej,
b) opieki hospicyjnej / paliatywnej,
c) $wiadczen opiekunczych,
d) $wiadczen pielegnacyjnych,
e) s$wiadczen rehabilitacyjnych,
f) $wiadczen z zakresu zywienia dojelitowego i pozajelitowego.

5.2. Zaklad realizuje zadania zwigzane z wykorzystaniem publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia
na potrzeby obronne panstwa.

5.3. Zaktad moze takze wykonywac dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie:
1) ustug medycznych,
2) wynajmu i dzierzawy pomieszczen i gruntow,
3) organizacji szkolen i praktyk,
4) umieszczania reklam,
pod warunkiem, ze dziatalno$¢ ta nie jest ucigzliwa dla pacjentow lub przebiegu leczenia.

III. Dostepno$¢ i poziom udzielanych §wiadczen zdrowotnych

1. Udzielanie zamowien na §wiadczenia zdrowotne
Samodzielny Publiczny Zespdt Opieki Paliatywnej im. Jana Pawla II w Suwatkach
przeprowadzil trzy postepowania konkursowe na $§wiadczenia zdrowotne w 2013 r. oraz cztery
postepowania w 2014 r.
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1.1.

1)

2)

1.2.

W toku kontroli weryfikacji poddano postgpowanie konkursowe w zakresie ustug lekarskich w
Zaktadzie Opiekunczo Leczniczym posiadajacych specjalizacje z dziedziny psychiatrii,
rehabilitacji lub neurologii.

Przedstawione ogloszenie nie zawieralo daty jego zamieszczenia oraz zdjg¢cia. Stwierdzono
rowniez brak ogloszenia na stronie BIP. Termin sktadania ofert wyznaczono na 31.01.2013 r.
do godz. 15.00. W ogloszeniu nie zawarto opisu kryteriow wyboru ofert oraz okresu, na jaki
bedg zawierane umowy.

Komisje konkursowg powotano prawdopodobnie Zarzadzeniem nr 4/2013 Dyrektora SP ZOP
im. Jana Pawtla Il w Suwatkach w sprawie powotania komisji konkursowej z dn. 07.02.2013 r.
Niniejsze Zarzadzenie nie precyzuje, jakiego konkretnie dotyczy postgpowania.

Do dokumentacji zostata zalagczona procedura postgpowania konkursowego na udzielanie
Swiadczen medycznych w SP ZOP im. Jana Pawta II w Suwatkach, sygnowana nieczytelnym
podpisem, bez pieczeci oraz daty jej utworzenia. Nie zatgczono réwniez wzoréw umow.

Wg protokotu z dnia 07.02.2013 r. z posiedzenia Komisji Konkursowej dotyczacej
rozstrzygnigcia konkursu na §wiadczenia medyczne wptynety dwie oferty:

Gabinet Lekarski R.W. — specjalista neurolog,

— umowa zawarta w dn. 15.02.2013 r. na okres od 15.02.2013 r. do 31.01.2016 r.

Praktyka Lekarska A. B.L. — specjalista psychiatria.

— umowa zawarta w dn. 15.02.2013 r. na okres od 15.02.2013 r. do 31.01.2016 r.

Na podstawie przedtozonych dokumentéw nie mozliwe jest ustalenie, kiedy oferty zostaty
ztozone.

W toku kontroli weryfikacji poddano postepowanie konkursowe na $wiadczenia zdrowotne
ogloszone w dniu 14.03.2014 r. Przedmiotem zamowienia bylo $wiadczenie ustug lekarskich w
zakresie psychiatrii w Zaktadzie Opiekunczo — Leczniczym i Hospicjum Stacjonarnym. Termin
sktadania ofert wyznaczono na 21.03.2014 r. do godziny 9.00. Kryterium oceny oferty byta
cena. Jako wymog ustalono posiadanie specjalizacji z zakresu psychiatrii.

W ogloszeniu nie zawarto informacji, na jaki okres beda zawierane potencjalne umowy.
Stwierdzono rowniez brak ogloszenia na stronie BIP.

Zarzadzeniem 6/2014 z dn. 14.03.2014 r. Dyrektor Zespolu Opieki Paliatywnej powotata
komisj¢ konkursowa.

Do dokumentacji zostata zalaczona procedura postgpowania konkursowego na udzielanie
swiadczen medycznych w SP ZOP im. Jana Pawla II w Suwatkach, jednak nie zostala ona
podpisana, oznakowana, a takze nie posiadata daty jej utworzenia. Nie zalgczono rowniez
WzO0oru umowy.

Wg protokolu z dnia 24.03.2014 r. z posiedzenia Komisji Konkursowej dotyczacej
rozstrzygnigcia konkursu na $wiadczenia medyczne wplyneta jedna oferta Specjalistycznej
Praktyki Lekarskiej Pani K. U. Na podstawie przedlozonych dokumentow nie mozliwe jest
ustalenie, kiedy oferta zostata ztozona.

Z wytonionym podmiotem w dniu 31.03.2014 r. zostala zawarta umowa 0 $wiadczenie ustug
zdrowotnych na okres 3 lat.

Wg §2 niniejszej umowy Przyjmujacy zamoédwienie $wiadczy, na rzecz Udzielajacego
zamoOwienie nastepujacych $wiadczen zdrowotnych tu cyt.: ,,usfugi lekarskie na rzecz
pacjentow w Zakladzie Opiekuriczo Leczniczym, Zaktadzie Opiekunczo — Leczniczym dla
Wentylowanych Mechanicznie i Hospicjum Stacjonarnym.” Jak wynika natomiast
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z ogloszenia przedmiotem zamowienia bylo $wiadczenie ustug lekarskich w zakresie
psychiatrii w Zaktadzie Opiekunczo — Leczniczym i Hospicjum Stacjonarnym.

1.3. W toku kontroli weryfikacji poddano postgpowanie konkursowe na $wiadczenia ustug
lekarskich w zakresie domowej opieki paliatywnej na terenie dziatania SP ZOP im. Jana Pawla
II w Suwalkach w soboty, niedziele i dni wolne od pracy. Dyrektor ZOP w dn. 10.01.2014 r.
powotlata Zarzadzeniem nr 2/2014 komisje¢ do przeprowadzenia niniejszego postepowania
konkursowego. Jak wynika z przedstawionego protokotu konkurs oraz Zarzadzenia Nr 2/2014 z
dn. 10.01.2014 r. konkurs ogtoszono 06.01.2014 r. Przedstawiono nieczytelne ogloszenie
wydrukowane dn. 26.02.2014 r. o godz. 9:13 ze strony internetowej Zaktadu. Ogloszenie
zostato usunigte. Ponadto nie zamieszczono go w siedzibie oraz stronie BIP.
Do dokumentacji zostata zalgczona procedura postgpowania konkursowego na udzielanie
swiadczen medycznych w SP ZOP im. Jana Pawla II w Suwalkach, jednak nie zostata ona
podpisana, oznakowana, a takze nie posiadala daty jej utworzenia. Nie zalaczono rowniez
WzZOoru umowy.
Wg protokotu z dnia 20.02.2014 r. z posiedzenia Komisji Konkursowej dotyczacej
rozstrzygnigcia konkursu na §wiadczenia medyczne wptynety dwie oferty:

1) P.M.Sz — Indywidualna Specjalistyczna Praktyka Lekarska, ul. Krolowej Jadwigi 9,
—umowa zawarta w dn. 01.03.2014 r. na okres od 01.03.2014 r. do 28.02.2017 r.

2) Indywidualna Praktyka Lekarska N.A., ul. Janusza Korczaka 4 lok.27,
- umowa zawarta w dn. 01.03.2014 r. na okres od 01.03.2014 r. do 28.02.2017 r.

2. Obowigzek ubezpieczen OC przez podmioty wykonujgce dziatalnos¢ lecznicza.

W toku kontroli weryfikacji poddano dopetnienie obowigzku ubezpieczen OC przez podmioty
wykonujace dziatalno$¢ lecznicza zgodnie z wustawg o dziatalnosci leczniczej oraz
rozporzadzeniem ministra finanséw z 22 grudnia 2011 r. w sprawie obowigzkowego
ubezpieczenia odpowiedzialnoéci cywilnej podmiotu wykonujacego dziatalnos¢ lecznicza.
Zgodnie z art. 25 ustawy o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. 2013. 217 j.t.) obowigzek
ubezpieczenia OC podmiotu wykonujacego dziatalnos$¢ lecznicza powstaje najpodzniej w dzien
rozpoczecia dziatalnosci leczniczej.

Sprawdzono w przedmiotowym zakresie podmioty wytonione w postgpowaniach opisanych
w punkcie 4.1 niniejszego protokotu. Stwierdzono, iz wyegzekwowano posiadanie aktualnego,
obowigzkowego ubezpieczenia OC, zgodnie z ww. przepisami.

3. Sposdb prowadzenia list 0s6b oczekujacych na udzielenie S$wiadczen

Zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2008 roku, Nr 164, poz. 1027 z poz. zm.)
$wiadczenia opieki zdrowotnej w szpitalach i $§wiadczenia specjalistyczne w ambulatoryjnej
opiece zdrowotnej sa udzielane wedlug kolejnosci zgloszenia w dniach i godzinach ich
udzielania przez $wiadczeniodawce, ktory zawart umowe o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej.

Na podstawie art. 20 ust. 2 pkt. 3 ww. ustawy S$wiadczeniodawca wpisuje za zgoda
swiadczeniobiorcy lub jego przedstawiciela ustawowego:

- numer kolejny,
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- date 1 godzing wpisu,

- imig¢ i nazwisko §wiadczeniobiorcy,

- numer PESEL, a w przypadku jego braku — numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢
$wiadczeniobiorcy,

- rozpoznanie lub powdd przyjecia,

- adres $wiadczeniobiorcy,

- numer telefonu lub oznaczenie innego sposobu komunikacji ze §wiadczeniobiorcg lub jego
opiekunem,

- termin udzielania $wiadczenia,

- imig¢ i nazwisko oraz podpis osoby dokonujgcej wpisu.

3.1. Weryfikacji poddano liste osob oczekujacych na przyjecie do Hospicjum Stacjonarnego.
Nalezy stwierdzi¢, iz obowigzujaca lista (prowadzone w formie dokumentacji papierowej) osob
oczekujagcych 1 leczonych w niniejszym hospicjum wg wpisow od dnia 07.01.2013 do
31.12.2013 (od poz. 1 do poz. 123) oraz wpisé6w od dnia 03.01.2014 do 17.12.2014 (od poz. 1
do poz.103) nie zawierala nastgpujacych informac;ji:

- godzin wpisu /w 45 przypadkach/,

- numeru PESEL /w 1 przypadek/,

- rozpoznania lub powodu przyjecia /4 przypadki/,

- adresu $wiadczeniobiorcy /1 przypadek/,

- numer telefonu lub oznaczenia innego sposobu komunikacji ze $wiadczeniobiorcg lub jego
opiekunem /36 przypadkow/,

- imienia i nazwiska oraz podpis osoby dokonujacej wpisu /2 przypadki/.

3.2. Weryfikacji poddano list¢ 0s6b oczekujacych na przyjecie do Zakladu Opiekunczo -
Leczniczego. Nalezy stwierdzié, iz obowigzujaca lista (prowadzone w formie dokumentacji
papierowej) osob oczekujacych i1 leczonych w niniejszym zakladzie wg wpisow od dnia
08.01.2013 do 31.12.2013 (od poz. 1 do poz. 13) oraz wpisow od dnia 10.01.2014 do
16.12.2014 (od poz. 1 do poz.20) nie zawierata nast¢pujgcych informacji:

- godzin wpisu /w 29 przypadkach/,

- rozpoznania lub powodu przyjecia /33 przypadki/,

- numer telefonu lub oznaczenia innego sposobu komunikacji ze $wiadczeniobiorcg lub jego
opiekunem /2 przypadki/,

- imienia i nazwiska oraz podpis osoby dokonujgcej wpisu /36 przypadkow/.

4. Dziatalno$¢ Zespotu ds. oceny przyjec¢

Sposob prowadzenia list 0s6b oczekujacych na udzielenie Swiadczen.

Zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkow publicznych (Dz. U. z 2008 roku, Nr 164, poz. 1027 z p6z. zm.)
listy oczekujacych na udzielenie $§wiadczenia podlegaja okresowej ocenie przez zespdt oceny
przyje¢ powotany przez $§wiadczeniodawce, ktory zawart umowe o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej z Narodowym Funduszem Zdrowia. Na podstawie art. 21 ww. ustawy do zadan
zespotu oceny przyje¢ nalezy przeprowadzanie, co najmniej raz w miesigcu oceny list
oczekujacych na udzielenie §wiadczenia pod wzglgdem:
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- prawidlowosci prowadzenia dokumentacji,
- czasu oczekiwania na udzielenie swiadczenia,
- zasadno$ci 1 przyczyn zmian termindOw udzielenia Swiadczen.

W SP ZOP im. Jana Pawla II w Suwatkach powotany zostal Zespdt ds. oceny przyjec¢
pacjentow na podstawie Zarzadzenia Nr 10/2011 Dyrektora Zakladu. Zarzadzenie weszto
w zycie 23.09.2011 r. W toku kontroli ustalono, ze w 2014 r. Zespdt ds. oceny przyje¢ na

swiadczenia medyczne odbyt 12 posiedzen.

Stwierdzono, iz w przedstawionych protokotach brak jest informacji nt.
oczekujacych pod wzgledem czasu oczekiwania na udzielenie §wiadczenia oraz prawidtowosci
prowadzenia dokumentacji. Zawarto natomiast ogolng informacje w tresci 12 protokotow, iz tu
cyt.: ”Nie dokonano zmian terminéw na udzielanie Swiadczen”. Trudno jest, zatem ocenié czy
niniejsza nieprawidlowos$¢ dotyczyta wszystkich list oczekujacych, czesci lub tylko jedne;.

Mozna natomiast wnioskowac, iz nie podjeto skutecznych dziatan w celu jej eliminacji.

5. Liczba personelu medycznego i jego kwalifikacje
5.1. Hospicjum stacjonarne:

Okres

Liczba personelu w poszczegoélnych grupach zawodowych i jego kwalifikacje

2013r.
2014 r.

Lekarz - specjalista chirurgii ogolnej — 1

Lekarz — specjalista alergologii i choréb ptuc — 1

Lekarz — specjalista neurologii — 1

Lekarz — specjalista anestezjologii i intensywnej terapii — 2
Lekarz — specjalista choréb wewnetrznych - 1

2013r.

FlokrwndE

N

10.

11.

12.

Pielegniarka — srednie medyczne - ( kurs kwalifikacyjny pielegniarstwo
anestezjonogiczne) — 1

Pielegniarka — srednie medyczne, kurs pielegniarki anestezjologicznej, kurs:
podstawy opieki paliatywnej — 1

Pielegniarka - $rednie medyczne, kurs kwalifikacyjny w dziedzinie
pielegniarstwa ratunkowego, kurs specjalistyczny w zakresie opieki paliatywnej,
kurs spec. w zakresie resustytacja krgzeniowo-oddechowa, kurs pielegniarki
anestezjologicznej, kurs technika badania i podstawy interpretacji EKG, kurs
kwalifikacyjny w dziedzinie pielegniarstwa rodzinnego - 1
Pielegniarka-srednie medyczne, kurs kwalifikacyjny w dziedzinie pielegniarstwa
ratunkowego, kurs specjalistyczny w zakresie opieki paliatywnej, kurs spec. w
zakresie resuscytacja krgzeniowo-oddechowa, kurs pielegniarki
anestezjologicznej, kurs technika badania i podstawy interpretacji EKG, kurs
kwalifikacyjny w dziedzinie pielegniarstwa rodzinnego - 1

Pielegniarka-tytut licencjata, szkolenie z zakresu pielegniarstwa w opiece
paliatywnej, pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs kwalifikacyjny) - 1
Pielegniarka — wyksztatcenie srednie, pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs
kwalifikacyjny) - 1

Pielegniarka — wyksztatcenie srednie, pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs
specjalistyczny - 1

mgr pielegniarstwa, specjalista organizacji i zarzgdzania w ochronie zdrowia,
pielegniarka pielegniarstwa anestezjologicznego i intensywnej opieki,
pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs specjalistyczny) — 1
Pielegniarka-wyksztatcenie srednie, pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs
kwalifikacyjny), pielegniarstwo anestezjologiczne i intensywnej opieki (kurs
kwalifikacyjny) — 1

mgr fizjoterapii, przeszkolenie w zakresie metod usprawniania dzieci z
zaburzonym rozwojem psychomotorycznym, kurs pnf podstawowy i rozwijajgcy
-1

mgr fizjoterapii, kurs pnf rozwijajgcy i podstawowy, kurs ibita bobath dla
dorostych — 1

mgr psychologii, specjalista terapii uzaleznien, studia podyplomowe
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13.
14.

psychologia kliniczna — 1
Logopeda-wyksztatcenie wyzsze — 1
licencjat terapii zajeciowej — 1

2014 r.

1.

2.

3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Pielegniarka — srednie medyczne -( kurs kwalifikacyjny pielegniarstwo
anestezjonogiczne) — 1

Pielegniarka — $rednie medyczne, kurs pielegniarki anestezjologicznej, kurs:
podstawy opieki paliatywnej — 1

Pielegniarka-srednie medyczne, kurs kwalifikacyjny w dziedzinie pielegniarstwa
ratunkowego, kurs specjalistyczny w zakresie opieki paliatywnej, kurs spec. w
zakresie resuscytacja krgzeniowo-oddechowa, kurs pielegniarki
anestezjologicznej, kurs technika badania i podstawy interpretacji ekg, kurs
kwalifikacyjny w dziedzinie pielegniarstwa rodzinnego — 1
Pielegniarka-srednie medyczne, kurs kwalifikacyjny w dziedzinie pielegniarstwa
ratunkowego, kurs specjalistyczny w zakresie opieki paliatywnej, kurs spec. w
zakresie resuscytacja krgzeniowo-oddechowa, kurs pielegniarki
anestezjologicznej, kurs technika badania i podstawy interpretacji ekg, kurs
kwalifikacyjny w dziedzinie pielegniarstwa rodzinnego — 1

Pielegniarka-tytut licencjata, szkolenie z zakresu pielegniarstwa w opiece
paliatywnej, pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs kwalifikacyjny) — 1
Pielegniarka — wyksztatcenie $rednie, pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs
kwalifikacyjny) — 1

Pielegniarka — wyksztatcenie $rednie , pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs
specjalistyczny — 1

mgr pielegniarstwa, specjalista organizacji i zarzagdzania w ochronie zdrowia,
pielegniarka pielegniarstwa anestezjologicznego i intensywnej opieki,
pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs specjalistyczny) — 1
Pielegniarka-wyksztatcenie srednie, pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs
kwalifikacyjny), pielegniarstwo anestezjologiczne i intensywnej opieki (kurs
kwalifikacyjny) — 1

Pielegniarka — tytut licencjata, pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs
specjalistyczny),kurs kwalifikacyjny opieki paliatywnej — 1

mgr fizjoterapii, przeszkolenie w zakresie metod usprawniania dzieci z
zaburzonym rozwojem psychomotorycznym, kurs pnf podstawowy i rozwijajgcy
-1

mgr fizjoterapii, kurs pnf rozwijajgcy i podstawowy, kurs ibita bobath dla
dorostych — 1

mgr psychologii, specjalista terapii uzaleznien, studia podyplomowe
psychologia kliniczna — 1

mgr psychologii, specjalista terapii uzaleznien, studia podyplomowe
psychotraumatologia — 1

logopeda-wyksztatcenie wyzsze — 1

5.2. Zaktad Opiekunczo-Leczniczy i Zaktad Opiekunczo-Leczniczy dla Wentylowanych
Mechanicznie:

Okres Liczba personelu w poszczegdlnych grupach zawodowych i jego kwalifikacje
2013 r. | 1. licencjat pielegniarstwa, pielegniarstwo opieki dlugoterminowej (kurs
kwalifikacyjny), pielegniarstwo anestezjologiczne i intensywnej opieki (kurs
kwalifikacyjny), pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs kwalifikacyjny) — 1
2. licencjat pielegniarstwa-pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs specjalistyczny),

pielegniarstwo opieki paliatywnej-kurs kwalifikacyjny, pielegniarstwo
anestezjologiczne i intensywnej opieki — 1

licencjat pielegniarstwa, pielegniarstwo rodzinne (kurs kwalifikacyjny),
pielegniarstwo opieki dtugoterminowej (kurs kwalifikacyjny), pielegniarstwo
Srodowiska nauczania i wychowania (kurs kwalifikacyjny), pielegniarstwo opieki
paliatywnej (kurs specjalistyczny), pielegniarstwo opieki paliatywnej kurs
kwalifikacyjny — 1

pielegniarka-wyksztatcenie srednie, uprawnienia do wykonywania szczepien
ochronnych, pielegniarstwo srodowiskowo-rodzinne(kurs kwalifikacyjny),
pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs kwalifikacyjny) — 1
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5. pielegniarka-wyksztafcenie Srednie, pielegniarstwo opieki dfugoterminowej (kurs
kwalifikacyjny) — 1

2014 r. | 1. licencjat pielegniarstwa, pielegniarstwo opieki dtugoterminowej (kurs
kwalifikacyjny), pielegniarstwo anestezjologiczne i intensywnej opieki (kurs
kwalifikacyjny), pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs kwalifikacyjny) — 1

2. licencjat pielegniarstwa-pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs specjalistyczny),
pielegniarstwo opieki paliatywnej-kurs kwalifikacyjny, pielegniarstwo
anestezjologiczne i intensywnej opieki — 1

3. licencjat pielegniarstwa, pielegniarstwo rodzinne (kurs kwalifikacyjny),
pielegniarstwo opieki diugoterminowej (kurs kwalifikacyjny), pielegniarstwo
Srodowiska nauczania i wychowania (kurs kwalifikacyjny), pielegniarstwo opieki
paliatywnej (kurs specjalistyczny), pielegniarstwo opieki paliatywnej kurs
kwalifikacyjny — 1

4. pielegniarka-wyksztatcenie Srednie, uprawnienia do wykonywania szczepien
ochronnych, pielegniarstwo srodowiskowo-rodzinne(kurs kwalifikacyjny),
pielegniarstwo opieki paliatywnej (kurs kwalifikacyjny) — 1

5. pielegniarka-wyksztatcenie srednie, pielegniarstwo opieki dtugoterminowej (kurs
kwalifikacyjny) — 1

5.3. Zaktad Opiekunczo-Leczniczy i Zaktad Opiekunczo-Leczniczy dla Wentylowanych
Mechanicznie:

Liczba przyjetych oséb Sredni czas Sredni Liczba
” oczekiwania na czas zgonow
o udzielenie $wiadczenia | pobytu
e} opieki zdrowotnej pacjenta
Przypadki | Przypadki
pilne stabilne
2013 r. | Zaktad 0 78 -
Opiekunczo-
Leczniczy
Zal'dad ] 26 0 13 21
Opiekunczo-
Leczniczy dla
Wentylowanych
Mechanicznie
Hospicjum 80 0 12 64
Stacjonarne
2014 r. | Zaktad 0 113 -
Opiekunczo-
Leczniczy
Zal'dad ] 24 0 14 18
Opiekunczo-
Leczniczy dla
Wentylowanych
Mechanicznie
Hospicjum 44 3 14 40
Stacjonarne
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IV. Gospodarka finansowa

1.
1.1.

1.2.

Uregulowania wewnetrzne dotyczace zasad funkcjonowania stuzb finansowo-ksiegowych
Przyjeta polityka rachunkowosci

Zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci jednostka obowigzana jest do posiadania
dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci. Uregulowanie powyzsze
zostalo wprowadzone w zycie Zarzadzeniem nr 11/2013 Dyrektora Samodzielnego
Publicznego Zespotu Opieki Paliatywnej im. Jana Pawla Il z dnia 25 czerwca 2013 r.
w sprawie: wprowadzenia zatozen polityki rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont.
Analiza dokumentacji sktadajacej si¢ na przyjete w jednostce zasady rachunkowosci,
wykazata, opoznienia w zakresie aktualizacji informacji w zakresie opisu systemu
przetwarzania danych, stosowanego programu komputerowego. Przy prowadzeniu ksiagg
rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy w polityce rachunkowosci opisa¢ system
informatyczny, zawierajacy wykaz programoéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od
struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow oraz programowych
zasad ochrony danych, w tym w szczeg6lnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i
systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczg¢cia
jego eksploatacji — art. 10 ustawy o rachunkowosci.

Zarzadzenie Nr 11/2013 Dyrektora z dnia 25.06.2013 r. w sprawie wprowadzenia zatozen
polityki rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont. §2 ust. 1 w/w dokumentu nieaktualne
zapisy w zakresie uzywanego oprogramowania. Od 01.01.2015 r. Zaklad prowadzi ksiegi
rachunkowe przy uzyciu systemu Egeria, program firmy ComArch SA wersja 6.01 (137)
Zmiany w zakresie stosowanego oprogramowania dokonano Zarzadzeniem nr 3/02/2015
Dyrektora z dnia 26.02.2015 r. w sprawie wprowadzenia zmian do polityki rachunkowosci oraz
zaktadowego planu kont, tj. niespetna dwa miesigce od dnia rozpoczecia jego uzytkowania.

Pismem OP.1.0911.1.2015 z dnia 12.08.2015 r. Dyrektor Os$rodka wniosta ponizsze
zastrzezenia:

., Kontrolujgcy stwierdzili, Ze wystgpily opoznienia w zakresie opisu systemu przetwarzania
danych, stosowanego programu komputerowego. Od 01.01.2015 r. zaklad zaczgl prowadzié¢
ksiegi rachunkowe przy pomocy systemu Egeria firmy Comarch, ale nie znaczy to Ze zaprzestat
korzystania z poprzedniego programu. Przyjeto system prowadzenia ksigqg w dwoch
programach tzn. w poprzednio uzywanym i starym aby sprawdzi¢ poprawnos¢ dziatania. Byt to
okres przejsciowy, w zwigzku z powyzszym zmiany do polityki rachunkowosci wprowadzono po
catkowitym przejsciu na nowy system Egeria.”

W trakcie kontroli nie stwierdzono faktow podwazajacych prawdziwos¢ ztozonych wyjasnien
w zwigzku z tym, odstgpiono od wydania zalecenia w tym zakresie.

Instrukcja obiegu dokumentoéw ksiegowych - wprowadzona Zarzgdzeniem Dyrektora SP ZOP
w Suwalkach z dnia 02.01.2010 r. W trakcie kontroli stwierdzono nieaktualne zapisy
zalgcznikow nr 1 i nr 2 do przedmiotowej instrukcii, tj.:

1) wykaz 0s6b upowaznionych do dokonania kontroli merytorycznej

dokumentacja ptacy i pracy: wskazano nieaktualne stanowisko ds. ksiggowosci i prowadzenia
sekretariatu, czynnosci te wykonuje osoba zatrudniona w Zaktadzie na stanowisku ksiggowej;
ponadto nie wskazano stanowiska specjalisty ds. kadr i spraw administracyjnych w zakresie
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2)

1)
2)
3)

2.1

3.1.

3.2.

rozliczania delegaciji.

wykaz 0s6b upowaznionych do dokonania kontroli formalno — rachunkowej i dekretacji
dowodow ksiegowych:

ze wzgledu na rodzaj dokumentu: nieaktualna nazwa stanowiska: stanowisko ds. ksiggowosci
i prowadzenia sekretariatu obecnie jest ksiggowa- jest to ta sama osoba.

Zgodnie z zapisami §10 regulaminu organizacyjnego Zaktadu ,,W dziale administracyjnym
tworzy sie nastepujgce stanowisko pracy:

glowna ksiegowa,

ksiegowa,

sekretarka/pracownik administracyjny.”

Glowny ksiggowy — nieaktualne dane osoby i wzor podpisu, od 09.2014 r. na tym stanowisku
zatrudniona jest w wymiarze 0,5 etatu nowa osoba, w tym zakresie nie dokonano aktualizacji.

identyczng sytuacj¢ stwierdzono w zakresie kontroli dokumentéw zakupu ustug, materiatow,
srodkow trwatych — do zaptaty oraz kontroli dokumentacji ptacy i pracy.

Kontrola dokumentéw finansowo - ksiegowych

. Dokonano wyrywkowej kontroli dokumentoéw zakupu i sprzedazy za [ i IV kwartat 2014 r. oraz

IV kwartat 2013 r. Skontrolowano dokumenty bedace podstawa zapisow w urzadzeniach
ksiggowych. Na podstawie przeprowadzonej analizy pod katem przestrzegania zapisow art. 21
ust. 1 pkt. 6 ustawy o rachunkowosci stwierdzono, ze dowody ksiegowe zostaty poprawnie
zakwalifikowane do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie sposobu ujecia w
ksiggach rachunkowych (dekretacj¢) — wskazano konta syntetyczne, date ksiegowania oraz
podpisy osoby odpowiedzialnej za te wskazania. Nieprawidtowosci w tym zakresie nie
stwierdzono.

Regulowanie zobowigzan

W trakcie kontroli poddano weryfikacji terminowo$¢ regulowania zobowigzan wobec
PEFRON bez analizy poprawnosci ich naliczenia.
W 2014 r. stwierdzono jeden przypadek nieterminowego uregulowania zobowigzania z tytutu
wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych za miesigc lipiec 2014 .
Wydatkoéw publicznych dokonywaé w terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych
zobowigzan, stosownie do przepisow art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
0 finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 z p6zn. zm.). Wptat na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych dokonywa¢ w terminie do dnia 20 nastgpnego miesigca
po miesigcu, w ktérym zaistnialy okolicznosci powodujace powstanie obowigzku wplat,
stosownie do przepisow art. 49 ust. 2 w zwigzku z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997
r. o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z
2011 r. Nr 127, poz. 721 z p6zn. zm.).

Analiza zapisow na koncie 751 koszty finansowe za 2013 r. wykazala zaptacenie odsetek na
rzecz PFRON w kwocie 689,99 zi.

Analiza zapisow na koncie 751 koszty finansowe za 2014 r. wykazala przestrzeganie przez
Zaktad warunkow umownych w zakresie terminéw platnosci. Na podstawie zapisow ww. konta
nie stwierdzono ptacenia przez Zaktad w 2014 r. odsetek za zwtoke.
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5.2.

5.3.

Natomiast w okresie od 01.01. do 03.07.2015 r. analiza 755 wykazata kwotg 29,31 zt. tytutem
odsetek od nieterminowego uregulowania zobowigzania. Stosownie do zasady wyrazonej w art.
35 ust. 3 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych, wydatki jednostek tego sektora powinny by¢
dokonywane w wysoko$ciach iterminach  wynikajagcych  z wczesniej  zaciagnigtych
zobowigzan.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

W kontrolowanej jednostce istniejg zrédtowe dowody dokumentujace sposob naliczenia
odpisow na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na rok 2014. Zaktad posiada regulamin
ZFSS opracowany na podstawie art. 8 ust. 2 Ustawy 0 zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych z dnia 4 marca 1994 r. (Dz.U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 z p6zniejszymi zmianami),
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 r. w sprawie sposobu
ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na ZFSS (Dz. U. Nr 43,
poz. 168 z podzniejszymi zmianami). Stwierdzono, ze Zaktad przekazatl §rodki na wyodrgbniony
rachunek bankowy zgodnie z ustawowym terminem.

Kontrola sprawozdawczo$ci w zakresie naleznos$ci i zobowigzan

. Zgodnie z § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie

sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.
Nr 43, poz. 247 z poézn. zm.) jednostki sa zobowigzane do sporzadzania i przekazywania
sprawozdan jednostkowych oraz tagcznych odbiorcom tych sprawozdan.
W sprawozdaniu Rb-N za I i IV kwartat 2013 r. oraz w sprawozdaniu Rb-N za I i IV kwartat
2014 roku wykazane zostaty dane niezgodne z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiggowej, co
narusza § 10 w/w rozporzadzenia.
w sprawozdaniu Rb-N za I kwartat 2013 roku nie wykazano w wierszu N5.1. ,,z tytutu dostaw
towaréw 1 ushug” — pozostatych naleznosci z tytulu dostaw towaréw i ustug (naleznosci
niewymagalnych) w kwocie 533,82 zt.,
w sprawozdaniu Rb-N za IV kwartat 2013 roku nie wykazano w wierszu N5.1. ,,z tytulu
dostaw towaréw 1 ustug” — pozostatych naleznosci z tytulu dostaw towarow 1 ushlug
(naleznosci niewymagalnych) w kwocie 8.370 zt.
Natomiast w 2014 r.:
w sprawozdaniu Rb-N za II kwartat 2014 roku wykazano w wierszu N5.1. ,,z tytutu dostaw
towaréw 1 ushug” — pozostatych naleznosci z tytulu dostaw towardéw i ushug (naleznosci
niewymagalnych) wyzsza w kwocie 0,80 zt,
w wierszu N5.3. ,,z tytutow innych niz wymienione wyzej” nie wykazano pozostatych
naleznosci z tytutu roszczen spornych w kwocie 5.081,35 zi.
w sprawozdaniu Rb-N za IV kwartat 2014 roku nie wykazano w wierszu N5.1. ,,z tytulu
dostaw towarow i ushug” — pozostalych naleznosci z tytulu dostaw towaréw i ustug
(naleznosci niewymagalnych) w kwocie 214.840,79 zt.
W trakcie kontroli stwierdzono, Ze inwentaryzacj¢ nalezno$ci i zobowigzah za 2014 r.
przeprowadzono z przekroczeniem terminéw wynikajacych z art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Z zestawienia sald 1 obrotow wynika, iz potwierdzenie
sald trwato do 05.03.2015 r., a wiec przekroczony zostal o ponad miesigc ustawowy termin
zakonczenia inwentaryzacji. Natomiast za 2013 r. uzgodnienia trwaty do 18.02.2014 .
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6.2.

1)

Kontrola gospodarki finansowej pod wzgledem rzetelnos$ci

Sprawdzeniu poddano sposdb przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa zakupionego do
samochodow na koniec roku obrotowego 2013 i 2014.
Znajdujace si¢ w zbiornikach paliwo (podobnie jak i inne niewykorzystane na koniec roku
materiaty, ktore w chwili zakupu odpisane zostaly w koszty) powinno by¢ objete spisem z
natury. W trakcie kontroli przedlozono dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie
inwentaryzacji w powyzszym zakresie.
Analiza przedlozonych dokumentow dowodzi, iz inwentaryzacja drogg spisu z natury
przeprowadzona zostata na koniec 2013 r. Natomiast w 12.2014 r. dokonano jedynie
weryfikacji zakupionego paliwa i jego zuzycia na podstawie faktur oraz kart drogowych.
Stwierdzono ponadto, ze komisja inwentaryzacyjna, powolana zarzadzeniem Dyrektora Nr
22/2014 z dnia 17 grudnia 2014 r., przeprowadzita inwentaryzacj¢ paliwa w 4 samochodach
stuzbowych na podstawie informacji uzyskanych z dzialu ksiggowosci zamiast metoda
,tankowania do petna”. Fakt ten dowodzi, iz nie przeprowadzono inwentaryzacji drogg spisu z
natury, lecz na koniec 2014 r. dokonywano weryfikacji zakupionego paliwa i jego zuzycia na
podstawie faktur oraz prowadzonych kart drogowych.
Opisana powyzej weryfikacja nie moze by¢ uznana w rozumieniu art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy
0 rachunkowosci za przeprowadzenie inwentaryzacji. Umozliwiata ona jedynie sprawdzenie
poprawnosci dokonanych zapiséw i ewentualng ich korekte oraz sprawdzenie prawidtowosci
dokonanych rozliczen zuzycia paliwa wykazanego w prowadzonej ewidencji. Stanowila
rowniez naruszenie zasad ustalonych w instrukcji inwentaryzacyjnej Zaktadu, z ktorej
wynikato, iz na koniec kazdego roku obrotowego niewykorzystane materialy podlegaja spisowi
Z natury.

Pismem OP.1.0911.1.2015 z dnia 12.08.2015 r. Dyrektor Zaktadu ztozyta nastgpujace
zastrzezenia w przedmiotowej kwestii:

. Informuje, Ze na koniec 2014 r. dokonano inwentaryzacje paliwa za pomocq spisu z natury
tzn. okreslono ilos¢ paliwa bedgcq w zbiornikach samochodow. Jako dowod dotgczam spis z
natury.”

Odnoszac si¢ do wniesionych zastrzezen oraz przedtozonych dokumentow nalezy stwierdzic,

ze nie zostaly one poparte stosownymi dokumentami np. fakturg zakupu paliwa do
przedmiotowych pojazdow dokonanego w dniu 31.12.2015 r. Ustalenie ilosci paliwa
W zbiornikach poszczegdlnych pojazdow powinno odby¢ si¢ przy zastosowaniu metody
tankowania do pelna. W tym przypadku nie zostato to wykonane.

Zarzadzeniem Dyrektora Zakladu Nr 19/2011 z dnia 30.12.2011 r. okreslone zostaty normy
zuzycia paliwa dla bedacych na stanie pojazdéw, kolejno:

1. Fiat Panda BS 25601 Norma cykl mieszany — 7,9 1/100 km

2. Skoda Fabia BS 34403 — cykl mieszany 7,8 1/100 km

3. Skoda Octavia BS 38148 — cykl mieszany 7,8 1/100 km

4. Skoda Fabia BS 41565 — cykl mieszany 7,9 1/100 km
W trakcie kontroli sprawdzeniu poddano sposob ewidencjonowania zuzycia paliwa
I prowadzenia kart drogowych bgdacych na stanie Zaktadu samochodow:
Skoda Fabia nr rejestracyjny BS 34403, karty drogowe za 2014 r. od 09.01.2014 karta nr
2934115 do 22.04.2015 r. karta nr 2934083, stwierdzono:
niedostateczny nadzor nad prawidlowos$cig prowadzenia kart. Jako przyktady mozna wymienic:
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3)

nierzetelne wypetianie kart drogowych w w/w okresie,

brak chronologii prowadzonych kart, bedacych drukami Scistego zarachowania, karty drogowe
od nr 2934081 dla daty poczatkowej 13.01.2014 r. do nr 2934115 dla daty poczatkowej na
karcie 09.01.2014 r. i koncowej 15.02.2014 r.

prowadzenie jednej karty dla dwoch okreséw sprawozdawczych np. styczen i luty 2014 r.
niewypelnianie wszystkich wymaganych rubryk wszystkich kart drogowych z analizowanego
okresu, a zglasza informacji w zakresie poczatkowego 1 koncowego stanu paliwa,
zatankowanego paliwa, i stanu paliwa przy zdaniu karty oraz informacji w zakresie norm
zuzycia paliwa,

nie ewidencjonowanie czasu wyjazdu i czasu powrotu,

brak podpisow osoby odpowiedzialnej za obliczenie wynikow w karcie drogowej i osoby
odpowiedzialnej za sprawdzenie,

jedna karta dla dwoch okreséw sprawozdawczych 2014 i 2015 r. nr 2934091,

karta nr 2934094 brak wpisu osoby ktora jechata, brak trasy i czasu przejazdu, wpisano jedynie
kilometry,

karta nr 2934097 - wyjazd do laboratorium, brak wpisu kilometréw po powrocie.

Fiat Panda nr rejestracyjny BS 25601, karty drogowe za 2014 r. od 07.01.2014 r. karta nr
2935085 do 11.02.2015 r. karta nr 2935120, stwierdzono:

nie wskazano dla ktérego pojazdu prowadzone sg karty, co utrudnia identyfikacje pojazdu,

kart nr 2935114 wyjazd z dnia 15.01.2015 r. oraz karta 2935102 wyjazd z dnia 17.07.2014 r.
nie podano trasy przejazdu,

karta 2935105 karta dla miesigca sierpnia i wrzesnia 2014 r.,

Ponadto wykazano ro6znice w liczbie kilometréw przejechanych na tej samej trasie:

karta nr 2935105, wyjazd z dnia 25.08.2014 r. trasa Suwatki — Trzciane — Suwatki, wpisano 40
km, natomiast karta nr 2935108 wyjazd z dnia 09.10.2014 r. Suwalki — Trzcianne — Suwalki,
wpisano 30 km,

karta 2935105, wyjazd z dnia 05.09.2014 r. Suwatki — Jeleniewo — Suwatki wpisano33 km,
natomiast karta 2935110 wyjazd z dnia 07.11.2014 r. Suwatki — Jeleniewo — Suwalki wpisano
35 km,

karta 2935110 wyjazd z dnia 29.10.2014 r. poczta wpisano 4 km natomiast karta 2935108
wyjazd z dnia 10.10.2014 r. poczta 8 km. Natomiast karta 2935103 z dnia 28.07.2014 r. poczta
1 km.

Skoda Octavia nr rejestracyjny BS 38148 karty drogowe za 2014 r. od 29.10.2014 r. karta nr
2934039 do 29.10.2014. Kkarta nr 2934080, stwierdzono niedostateczny nadzor nad
prawidtowos$cig prowadzenia kart. Jako przyktady mozna wymienic:

nierzetelne wypelnianie kart drogowych w w/w okresie,

brak chronologii prowadzonych kart, bedacych drukami $cistego zarachowania,

karta nr 2934080 nie wpisano stanu licznika przy powrocie w dniu 21.10.2014 r. , nie podano
nazwiska jadacego daty wyjazdu oraz stanu licznika przy wyjezdzie,

karta 2934079 brak imienia i nazwiska osoby wyjezdzajacej, daty wyjazdu, stanu licznika przy
wyjezdzie 1 przyjezdzie, trasy skad — dokad,

karta 2934077 nieprawidtowosci j.w.
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6.3.

karta 2934078 nie podano stanu licznika przy powrocie, przy wyjezdzie, przekreslone
nazwisko jadacego,

karta 2934074 poz. 3. brak informacji w zakresie daty wyjazdu, trasy skad — dokad, nazwiska
jadacego, stanu licznika przy powrocie,

karta 2934073 poz. 2 nieprawidlowosci jak wyzej,

karta 2934068 wyjazd z dnia 01.07.2014 r. nie podano stanu licznika przy powrocie, pozycja 9.
Nie podano Nazwiska jadacego i stanu licznika przy wyjezdzie,

karta 2934067 nieprawidlowosci jak wyzej,

karta 2934062 poz. 3 nie wskazano trasy przejazdu skad — dokad

karta 2934061 poz. 2 nie podano stanu licznika przy powrocie, poz. 3 nie podano nazwiska
jadacego oraz stanu licznika przy wyjezdzie, wyjazd z dnia 16.04.2014 r. nie wskazano stanu
licznika przy wyjezdzie,

karta 2934059 wyjazd 02.04.2014 r. nie podano stanu licznika przy powrocie, wyjazd
2 03.04.2014 r. nie wskazano trasy skad — dokad oraz stanu licznika przy wyjezdzie,

karta 2934039 poz. 5 nie podano stanu licznika przy powrocie, poz. 6 nie podano nazwiska
jadacego oraz stanu licznika przy wyjezdzie.

W zakresie efektywno$ci sposobu ewidencjonowania przebiegu kilometréw samochodow
stuzbowych oraz celowosci wydatkow na paliwo stwierdzono, ze w w/w kartach drogowych
za poszczegolne miesigce 2014 r. w rubryce ,trasa jazdy skad — dokad” nie podawano
kazdorazowo szczegbtowych tras w zakresie realizowanych przez Zaklad wyjazdow.
Wskazywano na przyktad taczng liczbe przejechanych w tym celu kilometrow bez wskazania
miejsca itrasy przejazdu. W zwigzku z czym trudno stwierdzi¢, czy wykazywana w tym
zakresie liczba przejechanych kilometréow, jest zgodna z faktycznie przebyta przez
poszczegbdlne samochody droga.

W dniu 6 lipca 2011 r. Zaktad zawart z Poczta Polskg S.A. umowe na $wiadczenie ushug
pocztowych. Zgodnie z art. 11 ust. 1 przedmiotowej umowy zawarta ona zostala na czas
nieokreslony, poczawszy od dnia 12.07.2011 r. Przy udzielaniu przedmiotowego zamowienia
nie zastosowano przepisow wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych.

W 2013 r. zamawiajacy wydatkowat na ustuge w ramach zawartej umowy kwote 4.112,15 zt.,
natomiast w 2014 r. 4.222,60 zt.

Zgodnie z art. 143 ust. 1 pkt 1-5 ustawy Pzp dopuszczona zostata mozliwo$¢ zawierania umow
na czas nieoznaczony okreslajac precyzyjnie katalog dostaw, wérdd ktérych nie ma uslug
zwigzanych z ustugami pocztowymi.

V1. Gospodarowanie mieniem

1.1.

Wedlug § 28 kierownik zaktadu zobowigzany jest sktada¢ w departamencie Urzedu do 15
stycznia kazdego roku, sprawozdanie z uméw obowigzujacych w poprzednim roku.

Kierownik Zaktadu pismem z dnia 23.01.2015 r., znak OPII-3/3012/2/2015 przedtozyta
sprawozdanie dotyczace umow wydzierzawiania, wynajmowania, uzyczania aktywow trwatych
oraz oddawania w uzytkowanie ruchomych aktywow trwatych obowigzujacych
w 2014 r., w ktorym wykazano, iz Stowarzyszenie Hospicjum Suwalskie wynajmuje
powierzchnie 1,92 m?. Zapis w umowie dotyczacej przedmiotowego najmu z dnia 28.02.2012
r. w § 2 pkt. 1 brzmi tu cyt.: , Wynajmujgcy oddaje Najemcy do uzytkowania czesé
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powierzchni znajdujgcej sie w przedmiotowym budynku, w pokoju 25, o tgcznej powierzchni
1,92 m?, wyposazonej w biurko i krzesto...” oraz w pkt. 2 tu cyt.: ,, Wynajmowang powierzchnie
najemca uzywac bedzie do zatatwiania swych spraw organizacyjno — statutowych, zwigzanych
z prowadzeniem dokumentacji. Zdaniem kontrolujacych najemca w celu wykonywania zadan
statutowych w rzeczywistoSci korzysta z powierzchni calego pomieszczenia, ktorego
powierzchnia przekracza 5 m?. Nalezy, zatem wystapi¢ o zgode na wynajem przedmiotowego
pokoju do Zarzadu Wojewoddztwa Podlaskiego okreslajac precyzyjnie metraz.

Pismem z dnia 12.08.2015 r. Dyrektor SP ZOP im. J. Pawla II w Suwalkach wniosta
zastrzezenia w przedmiocie stwierdzonej nieprawidtowosci:

. Nie zgadzam si¢ z interpretacjq dot. wielkosci powierzchni wynajmowanej Stowarzyszeniu
Hospicjum Suwalskie. Kontrolujgcy twierdzq, ze Stowarzyszenie korzysta z powierzchni catego
pomieszczenia nr 25. Informuje, Zze w/wym pomieszczeniu oprocz Stowarzyszenia funkcjonuje
rowniez Pielegniarska Opieka Dlugoterminowa — komorka organizacyjna SP ZOP.
Wymieniona komorka posiada w pomieszczeniu biurko z fotelem, trzy szafy, stolik z krzestem
oraz komputer. Z tego sprzetu nie korzysta Stowarzyszenie. Wlasnosciq Stowarzyszenia jest
jedynie biurko, w ktorym znajduje si¢ dokumentacja Stowarzyszenia oraz fotel.
Niesprawiedliwym wydaje sie¢ obcigzenie Stowarzyszenia kosztami wynajmu calego
pomieszczenia, wielkos¢ pokoju to 11,4 m. kwadratowego, z tego biurka Stowarzyszenie
korzysta 2 razy w miesigcu, po potudniu po zakonczeniu pracy przez zakitad. I to jedynie z jego
niewielkiej czesci, natomiast komorka pielegniarskiej opieki diugoterminowej korzysta
Z pomieszczenia codziennie, wykorzystujgc przy tym znaczng czes¢ pomieszczenia.

Nawet jezeli Stowarzyszeniu przeznaczy¢ 1/3 pomieszczenia ( co wydaje sie podziatem dos¢
sprawiedliwym) to przy 11,4 m. kw. Wielkos¢ powierzchni 3,8 m. kw. nie podlega obowigzkowi
uzyskania zgody na wynajem.

Dodatkowo informuje, zZe biurko Stowarzyszenia jest tak umiejscowione, ze korzystajgcy
z biurka po wykonaniu 3 krokéw, juz jest przy biurku. Nie przechodzi przez caly pokoj nie
przechodzi obok biurka, szaf” SP ZOP. Czlonkowie Stowarzyszenia aby dojs¢ do pomieszczenia,
przechodzq przez czes¢ korytarza, ale nie znaczy to, Ze muszq te czes¢ korytarza wynajgc.”
Opisany wyzej przypadek moze stanowi¢ precedens pozwalajacy na pominig¢cie procedury
przetargowej lub uzyskania zgody Zarzadu.

W zwiazku z powyzszym zesp6l kontrolny podtrzymat zastrzezenia w przedmiotowej kwestii.
Nalezy szczegotowo 1 jednoznacznie okresli¢é przedmiot najmu, gdyz wynajmowana
powierzchnia w rozpatrywanym przypadku nie jest w zaden sposob wydzielona.

Odnoszac si¢ natomiast do ustalenia ceny za wynajem powierzchni poza jej metrazem, nalezy
mie¢ réwniez na uwadze dostepnos¢ oraz czestotliwos¢ jej wykorzystania.

Ponadto w trakcie kontroli stwierdzono, iz nie wykazano podmiotow, ktére wynajmowaty
powierzchnie w 2014 roku:

- nr faktur: 4/2014 z dnia 12.12.2014 r.,

- nr faktury: 2/2014 z dnia 23.06.2014 r.

Pismem z dnia 12.08.2015 r. SP ZOP im. J. Pawta II w Suwatkach wniosta zastrzezenia
w przedmiocie stwierdzonej nieprawidlowosci:

,,Nie wykazano podmiotow wynajmujgcych powierzchnie w 2014 r. Nr faktur 4/2014 i 2/2014
poniewaz nie byt to wynajem powierzchni a jedynie udostepnienie zaktadu na potrzeby nauki
zawodu, przeprowadzenia zaje¢ stazowych (praktyczmych) podczas realizacji  kursu
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VI

specjalistycznego: ,,Kompleksowa pielegniarska opieka nad pacjentem z najczestszymi
schorzeniami wieku podesztego dla pielegniarek”™ podczas odbywania stazu uczestnicy kursu

opiekowali si¢ pacjentami w ZOL i Hospicjum stacjonarnym pod kierunkiem opiekuna stazu.’
Powyzsze wyjasnienia przyjeto do wiadomosci.

. Wykorzystanie specjalistycznej aparatury medycznej

Wykorzystanie specjalistycznego sprz¢tu medycznego w 2014 .

Analizie poddano kwartalne sprawozdania za 2014 r. z wykorzystania specjalistycznego
sprzetu medycznego. Na ich podstawie stwierdzono, iz wykazano w pozycji 74 oraz 76 ten
sam aparat natomiast czas pracy w trzech ostatnich kwartatach 2014 r. nie byt zbiezny.

Stan techniczny sprze¢tu medycznego

Sprawdzeniu poddano przestrzeganie wymogéw dotyczacych utrzymania whasciwego stanu
technicznego wykorzystywanego w procesie udzielania $wiadczen zdrowotnych sprzetu
medycznego, pod katem przestrzegania zapisow § 7 ust. 1 zalgcznika do rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie ogdlnych warunkéw umow o udzielanie
Swiadczen opieki zdrowotnej /Dz.U. z 2008 r. Nr 81, poz. 484/ zgodnie z ktorym
$wiadczeniodawca jakim jest samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej ,,(...) jest
zobowigzany do udzielania Swiadczen w pomieszczeniach odpowiadajgcych wymaganiom
okreslonym w odrebnych przepisach oraz w warunkach wymaganych od swiadczeniodawcow
okreslonych przez Prezesa Funduszu na podstawie art. 146 ust. 1 pkt 3 i art. 159 ust. 2 ustawy,
wyposazonych w aparature i sprzet medyczny posiadajgcy stosowne certyfikaty, atesty lub inne
dokumenty potwierdzajgce dopuszczenie aparatury isprzetu medycznego do uzytku oraz
dokumenty potwierdzajqce dokonanie aktualnych przeglgdow wykonanych przez uprawnione
podmioty.”

Sprawdzeniu poddano grupe losowo wybranych 24 urzadzen medycznych sposrod wykazu srodkoéw
trwatych (grupa VIII wg stanu na dzien 2 lipiec 2015 r.).

Lp. | Numer Nazwa sprzetu Data Data Uwagi/Stwierdzenia

identyfikacyjny produkciji rozpoczecia
eksploataciji

1. Nr ewidencji: Respirator 2005 brak W dn. 16.04.2014 r. wykonano przeglad
VIII/802/5/1 Legendair techniczny. Uznano, iz urzadzenie jest
Nr seryjny: sprawne. Wyznaczono date kolejnego
40957K982597 przegladu na 28.11.2016 r.

2. Nr ewidencji: Respirator 2005 brak W dn. 23.06.2014 r. wykonano przeglad
VII11/802/5/10 Legendair techniczny. Uznano, iz urzgdzenie jest
Nr seryjny: sprawne. Wyznaczono date  kolejnego
4095700K715811 przegladu na 23.06.2016 r.

3. Nr ewidencji: Respirator 2009 brak W dn. 28.11.2014 r. wykonano przeglad
VII1/802/5/11 Legendair techniczny. Uznano, iz urzadzenie jest
Nr seryjny: sprawne. Wyznaczono date  kolejnego
4095700k827909 przegladu na 16.04.2016 .

4. Nr ewidencji: Respirator 2010 29.08.2011 W dn. 23.04.2015 r. dokonano naprawy oraz
VI11/802/5/12 Legendair wykonano przeglad techniczny. Uznano, iz
Nr seryjny: urzgdzenie jest sprawne. Wyznaczono date
AX4095700 kolejnego przegladu na 23.04.2016 r.

5. Nr ewidencji: Respirator 2009 brak W dn. 25.03.2014 r. dokonano okresowego
802/5/13 Legendair przegladu technicznego. Uznano, iz
Nr seryjny: urzadzenie  jest sprawne  technicznie.
4095700K154911 Wyznaczono date kolejnego przegladu na
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25.03.2016 1.
6. Nr ewidenciji: Respirator 2010 brak W dn. 17.04.2014 r. dokonano okresowego
VII1/802/5/14 Legendair przegladu technicznego. Uznano, iz
Nr seryjny: urzadzenie  jest sprawne  technicznie.
4095700L501001 Wyznaczono date kolejnego przeglagdu na
17.04.2016r.
7. Nr ewidenciji: Respirator 2010 10.01.2011 W dn. 09.01.2015 r. dokonano okresowego
VI111/802/5/15 Bennettt 560 przegladu technicznego oraz naprawy.
Nr seryjny: Uznano, iz urzadzenie jest sprawne
4096600542 technicznie. Wyznaczono date Kkolejnego
przegladu na 09.01.2016 .
8. Nr ewidencji: Respirator 2010 10.01.2011 W dn. 07.01.2015 r. dokonano okresowego
VI11/802/5/16 Bennettt 560 przegladu technicznego oraz naprawy.
Nr seryjny: Uznano, iz urzadzenie jest sprawne
40966D0923 technicznie. Wyznaczono date Kkolejnego
przegladu na 07.01.2017 r.
9. Nr ewidenc;ji: Respirator 2011 18.05.2011 W dn. 16.04.2015 r. dokonano okresowego
VII1/802/5/17 Bennettt 560 przegladu technicznego oraz  naprawy.
Nr seryjny: Uznano, iz urzadzenie jest sprawne
40966D1335 technicznie. Wyznaczono date kolejnego
przegladu na 16.04.2017 r.
10. | Nr ewidenc;ji: Respirator 2011 18.05.2011 W dn. 04.12.2014 r. dokonano okresowego
VI11/802/5/18 Bennettt 560 przegladu technicznego. Uznano, iz
Nr seryjny: urzgdzenie  jest sprawne  technicznie.
40966E0039 Wyznaczono date kolejnego przegladu na
04.12.2016r.
11. | Nrewidenciji: Respirator 2011 18.05.2011 W dn. 23.09.2014 r. dokonano okresowego
brak Bennettt 560 przegladu technicznego. Uznano, iz
Nr seryjny: urzgdzenie  jest sprawne  technicznie.
40966E0139 Wyznaczono date kolejnego przegladu na
22.09.2016r.
12. Nr ewidencji: Respirator 2011 18.05.2011 W dn. 03.11.2014 r. dokonano okresowego
brak Bennettt 560 przegladu technicznego. Uznano, iz
Nr seryjny: urzadzenie  jest sprawne  technicznie.
40966D1451 Wyznaczono date kolejnego przeglagdu na
03.11.2016r.
13. Nr ewidencji: Respirator 2011 01.2012 W dn. 29.11.2013 r. dokonano okresowego
VIII/802/5/21 Bennettt 560 przegladu technicznego. Uznano, iz
Nr seryjny: urzgdzenie  jest sprawne  technicznie.
40966E1457 Wyznaczono date kolejnego przeglagdu na
29.11.2015 .
14. Nr ewidencji: Respirator 2011 2012 W dn. 27.02.2014 r. dokonano okresowego
VI11/802/5/22 Bennettt 560 przegladu technicznego. Uznano, iz
Nr seryjny: urzgdzenie  jest sprawne  technicznie.
40966E1911 Wyznaczono date kolejnego przeglagdu na
27.02.2016r.
15. Nr ewidencji: Respirator 2011 05.02.2012 W dn. 21.02.2014 r. dokonano okresowego
VII11/802/5/23 Bennettt 560 przegladu technicznego oraz  naprawy.
Nr seryjny: Uznano, iz urzadzenie jest sprawne
40966E1914 technicznie. Wyznaczono date kolejnego
przegladu na 21.02.2016 r.
16. Nr ewidencji: Respirator 2011 2012 W dn. 13.03.2014 r. dokonano okresowego
VIII/802/5/24 Bennettt 560 przegladu technicznego oraz  naprawy.
Nr seryjny: Uznano, iz urzadzenie jest sprawne
40966E1899 technicznie. Wyznaczono date kolejnego
przegladu na 13.03.2016 r.
17. | Nr ewidenciji: Respirator 2011 2012 W dn. 15.04.2015 r. dokonano okresowego
VII1/802/5/25 Bennettt 560 przegladu technicznego oraz  naprawy.
Nr seryjny: Uznano, iz urzadzenie jest sprawne
40966E1907 technicznie. Wyznaczono date kolejnego
przegladu na 15.04.2017 r.
18. Nr ewidencji: Respirator 2013 brak W dn. 01.04.2015 r. dokonano okresowego
VII11/802/5/26 Philips przegladu technicznego. Uznano, iz
Nr seryjny: urzadzenie  jest sprawne  technicznie.
TV113032521 Wyznaczono date kolejnego przegladu na
04.2017r.
19. Nr ewidencji: Respirator 2013 brak W dn. 14.05.2015 r. dokonano okresowego
VII1/802/5/27 Trilogy 100 przegladu technicznego. Uznano, iz
Nr seryjny: urzadzenie  jest  sprawne  technicznie.
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TV1130332123 Wyznaczono date kolejnego przegladu na
05.2017r.
20. Nr ewidenciji: Respirator 2009 01.05.2009 W dn. 17.11.2014 r. dokonano okresowego
brak Legendair przegladu technicznego. Uznano, iz
Nr seryjny: urzadzenie  jest sprawne  technicznie.
4095700k653840 Wyznaczono date kolejnego przeglagdu na
17.11.2016r.
21. Nr ewidenciji: Respirator 2009 brak W dn. 08.05.2015 r. dokonano okresowego
VII11/802/5/6 Legendair przegladu technicznego. Uznano, iz
Nr seryjny: urzgdzenie  jest sprawne  technicznie.
4095700K711811 Wyznaczono date kolejnego przeglagdu na
08.05.2017r.
22. Nr ewidencji: Respirator 2009 brak W dn. 17.11.2014 r. dokonano okresowego
VI11/802/5/7 Legendair przegladu technicznego. Uznano, iz
Nr seryjny: urzgdzenie  jest sprawne  technicznie.
4095700K737811 Wyznaczono date kolejnego przegladu na
17.11.2016 .
23. | Nr ewidenciji: Respirator 2009 brak W dn. 04.11.2014 r. dokonano okresowego
VI11/802/5/8 Legendair przegladu technicznego. Uznano, iz
Nr seryjny: urzadzenie  jest sprawne  technicznie.
4095700K726811 Wyznaczono date kolejnego przegladu na
04.11.2016 .
24. | Nr ewidenciji: Respirator 2009 01.05.2009 W dn. 09.02.2015 r. dokonano okresowego
brak przenosny przegladu technicznego. Uznano, iz
Nr seryjny: urzgdzenie  jest sprawne  technicznie.
4095700K660810 Wyznaczono date kolejnego przegladu na
09.02.2017r.

Realizacja postanowien uchwaty Nr XXI11/271/12 Sejmiku Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 3
grudnia 2012 r. w sprawie okre§lenia zasad zbycia aktywoéw trwatych samodzielnego
publicznego zaktadu opieki zdrowotnej, oddanie go w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz
uzyczenie, dla ktdorego podmiotem tworzacym jest Wojewddztwo Podlaskie, dotyczacych
sktadania kwartalnej informacji o dokonanej likwidacji zbednego ruchomego aktywa trwalego.

3.1 Wedtug §11 niniejszej uchwaty, kierownik zaktadu zobowiazany jest do skladania kwartalnej

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

informacji o dokonanej likwidacji zbednego ruchomego aktywa trwalego o wartosci
poczatkowe] powyzej 3 500 zt, do departamentu Urzedu w terminie do konca nastgpnego
miesigca przypadajgcego po okresie sprawozdawczym.

Pismem z dn. 29.01.2015 r. znak. OPII-3/3012/4/2015 przestano
za IV kwartat 2014 r. w zakresie likwidacji ruchomych aktywow trwatych:

sprawozdanie

Respirator, Nr zewngtrzny 40957K298609, rok prod. 2006, wartos¢ poczatkowa 29 802,71 zi,
Respirator, Nr zewngtrzny 4095700K 188702, rok prod. 2007, warto$¢ poczatkowa 29802,71 zi,
Respirator, Nr zewngtrzny 40957K 679512, rok prod. 2005, wartos¢ poczatkowa 30 171,86 zt,
Koncentrator tlenu, Nr zewnetrzny 02F608467, rok prod. 2002, warto$¢ poczatkowa 5 115,9 zl,
Inhalator, Nr zewnetrzny ZW09105836, rok prod. 2009, warto$¢ poczatkowa 3 540,00 zt,
Elerktrokardiograf, Nr zew. E-110-166, rok prod. 1994, warto$¢ poczatkowa 3757,60 zt,
Elerktrokardiograf, Nr zew. E-300Nr.563, rok produkcji 1994, warto$¢ poczatkowa 5599,8 zt
Materac p/odlezynowy 3 szt., Nr zew. 03193,03192,03191, rok prod. 2002 r. wartos¢
poczatkowa 11 250,00 zt.

W trakcie kontroli stwierdzono przypadki likwidacji zbednych ruchomych aktywow trwatych
nie zgodnie z §11 Uchwaly nr XXIII/271/12 Sejmiku Wojewodztwa Podlaskiego z dnia
3 grudnia 2012 r. z p6zn. zm. Zastrzezenie dotyczy 3 szt. ww. respiratorow.

3. Ochrona przeciwpozarowa budynkow
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3.1.

3.2.

Zgodnie z § 6 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
07.06.2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych
1 terendow, ,,wlasciciele, zarzadcy lub uzytkownicy obiektow badz ich czegsci stanowigcych
odrebne strefy pozarowe, przeznaczonych do wykonywania funkcji uzytecznosci publiczne;j,
zamieszkania zbiorowego, produkcyjnych, magazynowych oraz inwentarskich, zapewniajg
i wdrazajg instrukcje bezpieczenstwa pozarowego”.

W trakcie kontroli przedstawiono aktualng instrukcje bezpieczenstwa pozarowego dla Budynku
Przychodni i Oddziatu Szpitalnego SP Zespotu Opieki Paliatywnej im. Jana Pawla II
w Suwalkach ul. Reja 69B.

Kontrola stanu technicznego obiektu budowlanego

Sprawdzeniu poddano przestrzeganie przez obowigzkow zwigzanych z utrzymaniem
w nalezytym stanie techniczno — uzytkowym budynku Samodzielnego Publicznego Zespotu
Opieki Paliatywnej im. Jana Pawla II w Suwalkach w $wietle realizacji obowiazkow
wynikajacych Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz.
1623 z p6zn. zm.).

W toku kontroli przedtozono do wgladu:

ksigzke obiektu budowlanego nr 1/2009, tom I, wydang dn. 20.01.2009 r. oraz ksigzk¢ obiektu
budowlanego nr 1, tom II wydang dn. 14.02.2014 r., dotyczace budynku SP ZOP
w Suwatkach potozonego przy ul. Szpitalnej 54 w Suwatkach,

protokot nr 2/2015 rocznego przegladu stanu technicznego obiektu zgodnie z art. 62 ust.1 pkt 1
lit. a,b ww. ustawy,

protokéty nr 112 z okresowej kontroli przewodow kominowych,

protokot nr 1/12/2013 kontroli okresowej pigcioletniej budynku SP ZOP w Suwatkach,

3.2.1 Kontrole okresowe stanu technicznej sprawnos$ci obiektu przeprowadzane, CO najmniej raz

w roku (art. 62 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy).

Wg wpisu w ksigzce obiektu budowlanego /tom II/ kontroli obiektu dokonano 9.01.2015 r.
zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 1 lit. a i b. W ksigzce kontroli wpisano zakres robot remontowych
okreslonych w protokole kontroli nr 1/2015.

Wg przedstawionych dokumentow stan techniczny budynku jest dobry — nie zagraza
bezpieczenstwu osob oraz nie zagraza Srodowisku naturalnemu nadaje si¢ do dalszego
bezpiecznego uzytkowania.

Wpisow w ww. ksigzce obiektu odnoszacych si¢ do sprawdzenia stanu technicznego instalacji

gazowych oraz przewodow kominowych nie stwierdzono. Przedstawiono protokoly nr 1,2
z okresowej kontroli przewodow kominowych, w ktoérych stwierdzono, iz objgte kontrola
przewody kominowe oraz inne elementy urzadzen kominowych odpowiadajg przepisom prawa
budowlanego, a wykonane konstrukcje i elementy mieszcza si¢ w obowigzujacych normach.
Przedmiotowe protokoty nie zawieraja jednak dat przeprowadzenia niniejszych przegladow
oraz kolejnych terminow.

3.2.2 Kontrole okresowe stanu technicznej sprawno$ci i wartosci uzytkowej calego obiektu

przeprowadzanych co najmniej raz na 5 lat (art. 62 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy).
Wg wpisu w ksigzce obiektu budowlanego /tom I/ kontroli dokonano w dn. 2.20.2013 r.
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W ksigzce kontroli wpisano zakres robdt remontowych okreslonych w protokole kontroli nr
1/12/2013 oraz daty wykonania przedmiotowych prac.

Wg przedstawionych dokumentéw budynek uzytkowany jest zgodnie z przeznaczeniem,
utrzymany w odpowiednim stanie technicznym, zapewniajacym dalsze uzytkowanie, stan
techniczny instalacji 1 urzadzen stuzacych ochronie srodowiska eksploatowany jest w sposob
wlasciwy, nie stwarza ryzyka skazenia Srodowiska. Wskazano termin kolejnej kontroli na
grudzien 2018 r.

Wpisy w ww. ksiegach nie zawieraly danych pozwalajacych na identyfikacje osdb, ktore
sporzadzilty dokumenty w postaci protokotéw z przegladéw stanu technicznego obiektu
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dn. 3 lipca 2003 r. w sprawie ksigzki
obiektu budowlanego.

Na tym czynno$ci kontrolne zakonczono.

Przedstawiajac powyzsze oceny i uwagi wydano nastepujace zalecenia pokontrolne:

1. Dokona¢ przegladu i aktualizacji obowigzujacych w Osrodku wewngtrznych aktéw prawnych
regulujacych jego funkcjonowanie.
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2. W zakresie postgpowan konkursowych na udzielanie §wiadczen zdrowotnych pacjentom oraz
rozwigzywania i zmian warunkéw umow zawartych w ich nastgpstwie nalezy stosowac si¢ do
zapisOw art. 26 1 27 ustawy o dziatalno$ci leczniczej z dnia 15 kwietnia 2010 r.
(Dz.U.2013.217 j.t.).

3. W listach oczekujgcych na udzielenie $wiadczen opieki zdrowotnej zamieszczaé informacje
zgodnie z art. 20 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych.

4. W protokotach z oceny list oczekujacych na udzielenie $wiadczenia zamieszczaé informacje
dotyczace oceny czasu oczekiwania na udzielenie $wiadczenia, prawidtowosci prowadzenia
dokumentacji oraz zasadnosci i przyczyn zmian terminéw udzielenia Swiadczen.

5. Sporzadza¢ sprawozdania w zakresie operacji finansowych na podstawie ksiagg rachunkowych
oraz ewidencji ksiegowej zaktadu, z zastosowaniem zasad sporzadzania tych sprawozdan
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 04.03.2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych.

6. Inwentaryzacj¢ nalezno$ci i1 zobowigzan przeprowadza¢ z zachowaniem termindéw
wynikajacych z art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

7. Wzmocni¢ nadzor i kontrole nad prawidlowym i rzetelnym wypetnianiem kart drogowych.

Wskaza¢ osobg¢ sprawujaca nadzor merytoryczny nad rozliczaniem kart drogowych.

9. Uregulowa¢ kwestie formalno — prawne w zakresie zawarcia umowy na §wiadczenie ustug
pocztowych z Poczta Polska S.A. zgodnie z normami wynikajacymi z ustawy Pzp.

10. Nalezy szczegotowo i jednoznacznie okresla¢ przedmiot najmu.

11. Likwidacji zbgdnych ruchomych aktywow trwatych dokonywaé zgodnie z §11 Uchwaty nr
XXII1/271/12 Sejmiku Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 3 grudnia 2012 r. z p6zn. zm.

12. Przestrzega¢ zapisow ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. Nr 243 z dnia
2010 r. poz. 1623 z p6z zmian.) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca
2003 r. w sprawie ksigzki obiektu budowlanego.

®

Niniejszym Dyrektor Zakladu zostata poinformowana, ze od wystapienia pokontrolnego nie
przystuguja srodki odwotawcze.

Ponadto w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia nalezy ztozy¢ informacje
o wykonaniu zalecen pokontrolnych, wykorzystaniu wnioskow, a takze o podjetych dziataniach
lub 0 przyczynach niewykonania zalecen i niepodj¢cia dziatan.

Suwalki, dnia ..., 2015 .

Podpisy osob kontrolujacych Dyrektor Zaktadu:
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