Informacja o kontrolach sporzqdzona wg wzoru wprowadzonego przez - Zatqcznik Nr 7b
do wewnetrznego Zarzqdzenia Nr 53/2014

Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego

z dnia 4 wrzesnia 2014 r.

Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Urzad

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Muzeum Podlaskie w Biatymstoku

Numer sprawy zgodny z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt Organéw
Samorzagdu Wojewddztwa i Urzedow
Marszatkowskich:

BKF.1711.11.2015

Numer umowy/decyzji o
dofinasowanie ze srodkéw UE lub
budzetowych:

(jesli dotyczy)
nie dotyczy - n/d

Tytut projektu/nazwa zadania n/d
podlegajacego kontroli:
Miejsce i termin przeprowadzenia (od..... do....)

kontroli:

Biatystok: od dnia 05.10.2015 r. do dnia 30.10.2015r.

Zakres /przedmiot kontroli:

(krotki opis)
Kontrola realizacji zadan w powigzaniu z uchwata budzetowa
przychodow i kosztow za okres: 2013 - 2014 r.

Ustalenia kontroli:

(krétkie podsumowanie czynnosci kontrolnych, w tym stwierdzone uchybienia

i nieprawidtowosci)

Protokét z kontroli podpisano w dniu 26.11.2015r.

Stwierdzono nizej wymienione nieprawidtowosci:

— dekretacja nanoszona rg¢cznie przez pracownika ksiggowosci,
na dowodach zakupowych nie wskazywata do jakiego miesigca
kalendarzowego byly zakwalifikowane dane faktury/rachunki
zakupowe. Osoba wskazujaca sposob zaewidencjonowania danego
zdarzenia gospodarczego zaniechata wskazywania miesigca
do ktorego zostat dany zakup zaliczony, tj. postepowano niezgodnie
z zasadg wyrazong w art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci
j.t. Dz.U. z 2013 r., poz. 330 z p6zn.zm),

— zakupy biletow na basen pracownikom Muzeum, ewidencjonowana
jako dzialalno§¢ gospodarcza Muzeum (jako zakup ustug
pozostatych), zamiast jako zwrotna pomoc socjalna pracodawcy,

— brak pisemnej akceptacji Glownego Ksiegowego oraz Dyrektora
Muzeum, skladanej bezposrednio na rachunkach przedktadanych
przez pracownikow za zrealizowane umowy cywilnoprawne -
przedmiotowe pisemne zatwierdzenia byly sktadane jedynie
na dodatkowo tworzonej liscie ptac,

— wynajem powierzchni magazynowej (125 m?) na podstawie umowy
najmu/dzierzawy, aneksowanej w sposob wadliwy,

— Dbledy w poleceniach wyjazdu stuzbowego, btedy na rachunkach oraz
btedy w udzielaniu i rozliczaniu zaliczek na wyjazdy stuzbowe,

— braki w wypehlieniu rubryk na druku ,,Rozliczeniu kosztow
zagranicznej podrozy stuzbowej” 1j. wpisu stanowiska stuzbowego
delegowanego pracownika, nazwy kraju i miejscowosci, braku
okreslenia danych pobytu w podrozy krajowej do czasu
przekroczenia granicy - § 6 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej zdnia 29.01.2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej
(Dz.U. z 2013 r., p0z.167).

Zalecenia pokontrolne:

(jesli byty - krétki opis zawierajqcy przyktadowe tresci: zalecenia pokontrolne zostaty
wydane dnia ...., dotyczq......., Beneficjent zobowigzat sie / wdrozyt / ustosunkowat sie

do otrzymanych zalecer. n/d

Akta sprawy:

upowaznienie do przeprowadzania kontroli,




pismo zawiadamiajgce o podjeciu czynnosci kontrolnych,
korespondencje z jednostka kontrolowang,

protokot z kontroli,

Informacja pokontrolna wraz z zatgcznikami,

zalecenia / wystgpienie pokontrolne,

inne — Wyjasnienie Dyrektora Jednostki do protokotu kontroli.

KNOOKOR

Osoby przeprowadzajace kontrole:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)

Anna Daniluk — Gtéwny specjalista, Biuro Kontroli Finansowej,

Jolanta Proniewska - Gtowny specjalista, Biuro Kontroli Finansowej,
Szczepan Lebiedzinski — Gtéwny specjalista, Biuro Kontroli Finansowe;.

Opracowat informacje:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)
Szczepan Lebiedzinski — Gtéwny specjalista, Biuro Kontroli Finansowe;j.

Data opracowania:

11.01.2016r.

Dokumenty zwigzane z kontrolg
dostepne s3 w godzinach pracy
Urzeduw :

(nazwa Departamentu, adres)

Biuro Kontroli Finansowej, ul. Sw. Rocha 13/15, 15-879 Biatystok.




