Zatacznik Nr 4 do uchwaty

Nr 156/2287/09

Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 7 kwietnia 2009 r.

6.5.1. Instrukcja dotyexa oceny merytorycznej projektow konkursowych

Ocenie merytorycznej podlegajwnioski poprawne pod wzglem formalnym. Ocena
merytoryczna oznacza sprawdzenie opracowane] pPrejktodawe dokumentacji pod
katem stopnia spetniania kryteribw merytorycznychzygotowanych przez Instytugi
Zarzadzapca RPOWP i zatwierdzonych dla Programu przez Kontehitorujacy RPOWP.

Oceny merytorycznej dokonujegana stosownym formularzu — Karcie oceny merytorggzn
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPOVERta€znik 11.6.3 odpowiednio
z oznaczeniem ,2008” w odniesieniu do wnioskowzaloych w roku 2008, natomiast dla
wnioskéw zi@onych po 18.02.2009 z oznaczeniem ,2009”). Za pawet (Zahcznik nr
11.6.4 Zasady powotania cztonkow Komisji Oceny R¥dapw oraz Zafcznik nr 11.6.4a
Procedura powotania KOP) i organizagracy Komisji Oceny Projektow (Zgdznik Nr
[1.6.4b Regulamin pracy KOP) odpowiedzialny jestrbfatek Wojewoddztwa Podlaskiego lub
osoba upowaniona przez Marszatka do podejmowania decyzji. Réyeoceny i wyboru
wnioskow @ zobowhzane do przekazania kopii powotania KOP (imiensgalicztonkow
KOP =zatwierdzona przez Marszatka Wojewodztwa) do Referd®rogramowania
i Koordynacji RPOWP niezwlocznie po otrzymaniu. Keja Oceny Projektéw dziata
w oparciu o regulamin pracy KOP (Z4eznik Nr 11.6.4b). W sktad Komisji Oceny Projektéw
wchodz pracownicy Departamentu Zadzania RPO oraz innych departamentéw
merytorycznych Urgdu i jednostek podlegtych a tak asesorzy. W proceduroceny
projektdw mog by¢ wiaczeni eksperci z danych dziedzin, w tymeday innymi eksperci
wybierani z listy tworzonej przez Ministra Rozwojdegionalnego (procedura naboru
ekspertéw zawarta jest w 4akniku Nr 11.6.5). Ponadto, Wojewoda Podlaski pomfiowany

o terminie posiedzenia Komisji Oceny Projektéw,zmevydelegowa do prac KOP swojego
przedstawiciela w charakterze obserwatora procesmnyo merytorycznej. Kaly projekt
oceniany jest przez dwoch losowo wybranych cztonk@misji Oceny Projektow zgodnie
z kart oceny merytorycznej (Zatzniki 11.6.3 do poszczegdllnych dzid)a W przypadku
wystapienia rozbienosci w ocenie merytorycznej danego wniosku ppsfe st zgodnie

z Regulaminem KOP (Zadznik Nr 11.6.4b).

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu otrzyen pozytywn ocer, jesli uzyska
co najmniej 60% maksymalnej liczby punktéw przewadych w Karcie oceny
merytorycznej dla danego rodzaju Osi Priorytetoldg@tania/Poddziatania. W przypadku
Dziatania 1.4 Wsparcie inwestycyjne przetigirstw oraz Dziatania 3.2 Wsparcie
inwestycyjne przedsbiorstw z brawy turystycznej, ocen pozytywra otrzymuje projekt,
ktory uzyska co najmniej 40% maksymalnej liczby ktdw przewidzianych w Karcie oceny
merytorycznej. Wynikiem oceny merytorycznej jestzerggowanie wnioskow zgodnie
z systemem punktacji rankingowe.

W przypadku wykrycia kidu formalnego we wniosku dopiero na etapie oceny
merytorycznej, dokumentacja jest zwracana zé&eumictwem Sekretarza/Z-cy Sekretarza
KOP do ponownej oceny formalnej do wdavego referatu oceny i wyboru wnioskow.



Ponowna weryfikacja formalna wniosku o dofinansowamrojektu polega na jego
sprawdzeniu w ¢gci odnoszcej sk do wskazanego wykrytego przez oceguago cztonka
KOP bkdu formalnego, przez wyznaczonego pracownika wraefe oceny i wyboru
wnioskow i:
e odrzuceniu wniosku z przyczyny nie spetnienia wytedormalnych - gdy byta dana
mozliwos¢ poprawy wskazanego dolu w pgmie informupcym beneficjenta
o0 bkdach formalnych na etapie oceny formalnej {£ahik 11.6.1s4a)
lub
« wezwaniu Beneficjenta do skorygowania wniosku wegscz odnoszcej sk do
wskazanego wykrytego przez oceac&go cztonka KOP btlu formalnego — gdy nie
byta dana maiwos¢ poprawy wskazanegodau w pgmie informupcym beneficjenta
0 bkdach formalnych na etapie oceny formalnej §£ahik 11.6.1s4b)
Dostarczony poprawiony wniosek wraz z nighloymi zahcznikami sprawdzany jest
w czgsci odnoszcej sk do wykrytego bidu formalnego, przez wyznaczonego pracownika
w referacie oceny i wyboru wnioskéw, a wynik ocedgkumentowany jest poprzez
sporzdzenie notatki sttbowe;.
W przypadku pozytywnego wyniku ponownej weryfikagimalnej wniosku, wniosek wraca
do powtdrnej oceny merytorycznej, do cztonka KO@rkwykryt blad formalny - osoba ta
zawsze staje si pierwszym oceniagym.
W przypadku negatywnego wyniku ponownej weryfikdopmalnej wniosku, fakt ten zostaje
odnotowany na wkiwych listach wnioskow, tworzonych po ocenie foneg
Na etapie oceny merytorycznej atiove jest, na wniosek Cztonka KOP, skorygowanieegrz
Beneficjenta wniosku w zakresie kryterium dopuspgmgo dotycacego zasadrioi
przedstawionych w projekcie kosztow kwalifikowanyehterminie wskazanym w fiie do
Beneficjenta.
W przypadku zwrdcenia gsiBeneficjenta z prida o dokonanie zmiany klasyfikacji kosztow
kwalifikowanych i wynikajcej z tego konieczrioi przeniesienia ich e#ci do kosztow
niekwalifikowanych, dopuszczagsimazliwos¢ poprawienia wniosku na etapie jego oceny
merytorycznej w zakresie przedstawionych kosztowlKikowalnych.
Z uwagi na powysze Beneficjent jest wzywany, przez Sekretarza K@d°dostarczenia
skorygowanego i poprawnego wniosku pod wdghm finansowym (wersji papierowej —
oryginat i kopia oraz elektronicznej).
Korekta wniosku nie miae obejmowa innych kwestii nk finansowe elementy we wniosku
chyba,ze poprawa ograniczagstdo uzyskania wiiwego zrozumienia intencji Beneficjenta
(oczywiste pomyiki w tréci wniosku i dokumentaciji).

Ocena merytoryczna dokonywana jest w terminie digzgsadym ni 60 dni roboczych,
a w przypadku konkurséw otwartych nie z#j1 niz 30 dni roboczych od pierwszego dnia
ustalonego przez Dyrektora Departamentu aimania RPO/Zagpce Dyrektora
Departamentu Zagdzania RPO terminu posiedzenia KOP. W przypadkukbsow
otwartych ocena merytoryczna odbywsk bedzie cyklicznie raz w miestu, pod warunkiem
pozytywnego zweryfikowania pod wzglem formalnym co najmniej 6 wnioskéw, jednak nie
rzadziej nk raz na trzy miesce.

Sporadzenie listy rankingowej (Zatznik 11 6.1s1., Zajcznik 11.6.1s2, Zaicznik 11.6.1s3.)
oraz raportu z posiedzenia KOP jak i przekazaredec zatwierdzenia Przewodnicemu
Komisji Oceny Projektow nie mme trwa dtuzej niz 10 dni roboczych. W uzasadnionych
przypadkach (np. da ilos¢ wnioskOw, zlecenie ekspertyzy) termin oceny meamgdnnej
moze zosta przedhizony. Decyzg o przedhieniu oceny podejmuje Dyrektor Departamentu
Zarzmdzania RPO. Informacja o przedéniu terminu oceny zamieszczana jest na stronie



internetowej Instytucji Zardzapcej RPOWP (Zaicznik 11.6.1p)

Ocena merytoryczna polega na sprawdzeniu wnioskdtugekryteriow merytoryczno-
technicznych dopuszcaajych ogolnych, dopuszczaych szczegblnych oraz szczegotowych
(roznicujacych) . Kryteria dopuszczagje s kryteriami ,TAK-NIE”. Kryteria szczego6towe
(réznicujace) @ kryteriami punktowymi.

Na etapie oceny merytorycznej #hwe jest, w terminie wskazanym w $pnie do
Whnioskodawcy (Zaicznik 11.6.1r), skorygowanie przez Beneficjenta osku w zakresie
kryterium dopuszczagego dotycacego zasadrici przedstawionych w projekcie kosztow
kwalifikowanych. Kryteria ogélne i szczegotowe meg by¢ poddane korekcie chybae
poprawa ogranicza ¢ido uzyskania wikgiwego zrozumienia intencji Projektodawcy
(oczywiste pomyiki w tréci wniosku i dokumentacii).

Podczas oceny merytorycznej Sekretarz/Z-ca SekeetlOP z referatu oceny i wyboru
wnioskow przechowuje i obstuguje wnioski w warurtkampewniajcych poufnéé danych

i informacji w nich zawartych. Dogb do dokumentéw maj osoby uczestnigze
w organizacji konkursu i ocenie lub opiniowaniu wskow. Osoby uczestnigze
w organizacji konkursu i ocenie wnioskow zobowkzane do zachowania poufiod danych

I informacji zawartych we wnioskach.

Informacje o przebiegu posiedzenia w okresiedzy rozpoczciem oceny a ogtoszeniem
listy projektow obgtych dofinansowaniem nie udzielé Sekretarz/Z-ca Sekretarza KOP
Przewodnicacemu Komisji, Dyrektorowi Departamentu Zagizania RPO i cztonkom KOP.
Informacje o wynikach oceny merytorycznej w ww. elie mae udzielgé Sekretarz/Z-ca

Sekretarza KOP jedynie Przewodnricemu Komisiji.

Po zakaczeniu oceny merytorycznej spatdzany jest raport zgodnie z Regulaminem KOP
(Zafacznik Nr 11.6.4b).

Po zatwierdzeniu przez Przewodnicego KOP raportu z posiedzenia KOP i listy projekto
odrzuconych, dla projektow ktore zostaty odrzucopecownik posiadagy uprawnienia
zmienia w KSI (SIMIK 07-13) ich status na "odrzugbn

Beneficjenci informowani g pisemnie o wynikach oceny merytorycznej (pozytywne
(Zafacznik 11.6.1e) i negatywnej (Zatznik 11.6.1f)) niezwtocznie i w czasie nie dezym ni

14 dni roboczych od zatwierdzenia raportu przezeWadnicacego Komisji. Informacja

0 wynikach oceny merytorycznej zamieszczana jesstnanie internetowej niezwiocznie

I w czasie nie diszym ni 7 dni roboczych od zatwierdzenia raportu przez
Przewodniczcego Komisji (Zadcznik 11.6.1t).

W przypadku wycofania projektu przez wnioskodaw¢w trakcie trwania oceny
merytorycznej jak réwnie po podpisaniu raportu z KOP przez Przewodpiego KOP)

pracownik posiadagy uprawnienia po akceptacji kierownika zmienia 8IKSIMIK 07-13)

status wniosku na "odrzucony”.

Po podpisaniu raportu z oceny merytorycznej przezewodnicacego KOP naspuje
zweryfikowanie czy podmioty, ktore przeszty pozytyes oceg merytoryczi nie znajduj
si¢ w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (zgodnie z pchm 6.14 i 6.14.3).



