Zalkacznik Nr 11.11.2 Wytyczne do Rocznego Planu Kontroli projektow
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1. Procedura spagdzania Rocznych planow kontroli projektéw:

a) Projekt planu kontroli na miejscu, wedtug wzorunstaiacego zaicznik Nr 1 do

niniejszych wytycznych spogdzany jest przez wyznaczonego przez Kierownika
Pracownika Referatu Kontroli RPOWP.

b) Roczny plan kontroli zawiera w szczegd&loio

» liste instytucji, ktore kda podleg& kontroli wraz z harmonogramem
czasowym tych kontroli,

= zasoby ludzkie niezilne do przeprowadzeniaidej kontroli,

= zakres kontroli i przedmiot kontroli,

» informacje na temat metod, ktérymi pashmo s¢ w celu opracowania planu
kontroli, np. analiza ryzyka, metody statystycziuggce doborowi préby,

* inne istotne elementy/uwagi z punktu widzenia damstucji.

c) Zalazenia dotyczce sporzdzania rocznego planu kontroli zostaty zawarte tayczaiku

d)

f)

0)

h)

nr 2 do niniejszych wytycznych.

Roczny plan kontroli na miejscu zatwierdzany jestep Dyrektora Departamentu
Zarzadzania RPO/Zagpce Dyrektora Departamentu Zadzania RPO (data i podpis)
nie p&niej niz do 15 listopadaoku poprzedzarego rok wykonania kontroli i w tym

terminie przekazany do IK RPO w celu akceptacji. RPO przekazuje go do
wiadomaci IK NSRO.

Roczny plan kontroli w uktadzie chronologiczno-téyganym na okres roku
kalendarzowego wraz z wymaganymi axainikami, tj. dokumentem okikajacym
ewentualn metodologé doboru préby projektéw oktiych kontroh na miejscu ( jdi
kontrola na miejscu olefo prolg projektow) oraz informagjnt struktury i organizacji
kontroli i przygte zat@enia jest przekazywany do akceptacji IK RPO doidtepada
roku poprzedzagego rok, na ktéry spogdzany jest plan kontroli (w wersji papierowej
I elektronicznej).

Szczegotow procedue sporadzania rocznego planu kontroli przedstawiono wsciz
instrukcji 11.1.1 pnlnstrukcja przygotowania rocznego planu kontrolbjektow.

W przypadku przedstawienia uwag/zaleqazez IK RPO, po otrzymaniu przezani
Rocznego planu kontroli, Roczny plan kontroli naejstu podlega modyfikacji i
ponownej procedurze zatwierdzania opisanej payyyw terminie umgliwiajacym

przekazanie zmodyfikowanego, zatwierdzonego przeyrekdora Departamentu

Zarzadzania RPO /Zagpce Dyrektora Departamentu Zadzania RPO planu kontroli
w terminie okrélonym przez IK RPO.

Zatwierdzony Roczny plan kontroli na miejscu jesgkarzystywany wyicznie do
uzytku stuwzbowego.



)

)

K)

m)

Kopia zatwierdzonego przez IK RPO planu przekazywg@st do wiadomii IPOC i
IC.

Za terminowe przedstawienie do zatwierdzenia pmR2gektora/Zasipce Dyrektora
Departamentu Zagglzania RPO rocznego planu kontroli projektow na jsoie
odpowiedzialny jest Kierownik Referatu Kontroli RA®, a za jego zatwierdzenie
odpowiedzialny jest Dyrektor Departamentu Zawzania RPO/Zagpca Dyrektora
Departamentu Zaggzania RPO.

Plany kontroli projektow na miejscu nie przedkltadane do zamieszczenia w planie
kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego.

Zatwierdzony plan kontroli projektdow na miejscu gghowywany jest w Departamencie
Zarzadzania RPO w Referacie Kontroli RPOWA terminowe przygotowanie projektu
rocznego planu kontroli na miejscu odpowiedzialmgstj wyznaczony pracownik
Referatu Kontroli RPOWP. Za wykonanie rocznego pldkontroli projektéw na
miejscu odpowiedzialny jest kierownik Referatu KotitRPOWP.

IZ RPOWP przeprowadzi przynajmniej 1 kongrala miejscu na kalym projekcie
realizowanym przez Beneficjentow, przy czym wymaggst przeprowadzenie kontroli
na miejscu po zieniu przez Beneficjenta wniosku Beneficjenta ormkat koncowa w
ramach projektu (ale przed dokonaniem ostatniejnpdai). Dodatkowo 1Z RPOWP
przeprowadzi kontrole w trakcie realizacji projektprzekraczajcych warté¢ 10 min zi
oraz tych, ktorych termin realizacji przekraczata.

Wyznaczony pracownik Referatu Kontroli RPOWP w t@im do 25 dnia kadego
mieskca przygotowuje wewgtrzny plan kontroli na najbiszy miesic, wedlug wzoru
stanowicego zacznik nr 3 niniejszych wytycznych.Plan parafowany jest przez
Kierownika Referatu Kontroli RPOWP i podpisywany zez Dyrektora/Zagpce
Dyrektora Departamentu Zadzania RPO. Wewtrzny plan kontroli mee by
modyfikowany w stosunku do rocznego planu kontoofirojekty, dla ktérych zmieniono
okresy realizacji, zawarto nowe umowy/wydano deeyzjdofinansowanie projektu lub
rozwigzano stare oraz te, ktore zostaty jocswiadczone przez komadgkweryfikujaca
wnioski beneficijenta o ptatdé i mog juz by¢ refundowane, a brak kontroli na
zakaczenie realizacji projektu unierdovia refundacg.



Zalkacznik nr 1 do Wytycznych do Rocznego Planu Kontpotijektow
Wz0r rocznego planu kontroli projektéw na miejscu
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Plan kontroli na miejscu realizacji projektow w ramach RPOWP na rok ...(tabela z uktadem
chronologicznym i tematycznym)

Miesiac | Kontrolowana| Temat /zakres Czas Liczebna¢ | Informacje
/kwartat | instytucja kontroli trwania zespotu dodatkowe
kontroli kontrolnego




Zatacznik Nr 2 do Wytycznych do Rocznego planu kontpobjektow
Zatozenia do Rocznego planu kontroli
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Plan kontroli sktada siw szczegolnéci z nas¢pujacych elementow:

1) opis uwarunkowaprowadzenia procesu kontroli w danym roku

2) zalaenia co do zasad kontroli projektow w programieamyin roku, przedstawigje zapisy
formutowane w obowrujacych podecznikach procedur.

1. Opis uwarunkowa prowadzenia procesu kontroli w danym roku

Opis uwarunkowd prowadzenia procesu kontroli w danym roku powiraawier#:

a) zwkzly opis struktury, obsady personalnej i organiz&gmorki odpowiedzialnej za
realizacg zada kontrolnych 1Z RPOWP w danym roku. Opis powinieowddzE w
szczegolnéci niezalenosci osOb zaangawanych w kontral, w stosunku do instytuciji
kontrolowanych .

b) krotki opis stosowanych w instytucji procedunkoli z podaniem terminéw ich realizacji
(na podstawie instrukcji wykonawcze)).

C) opis obiegu i przekazywania informacji o wynikgarzeprowadzonych kontroli

d) informacg nt prowadzenia kontroli dotaej jako kontroli szczegdlnego ryzyka.

e) podstawy prawne dziat&ontroli realizowanej przez 1IZ RPOWP.

2. Zatozenia co do zasad kontroli projektéw w programie w dnym roku

Zalozenia co do zasad kontroli projektow w danym rokuem@ powinny s¢ na n/w

dokumentach:

1. Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pddttg® na lata 2007-2013.

2. Szczegotowy opis priorytetow Regionalnego Progr&®peracyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013

3. Opis systemu zaqgdzania i kontroli Regionalnego Programu Operacyjnébfpjewddztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013

4. Instrukcja wykonawcza Instytucji Zadzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013

5. Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramachwiizkow Instytucji Zarzdzajpcej
Programem Operacyjnypatwierdzone przez Ministra Rozwoju Regionalnegdnu 4

lipca 2007 r.

1) Opis kontroli projektow w planie jest, co do adg, opisem wytycznych i zasad

obejmupcych & kontrok. Opis ten powinien hyzgodny z ustaleniami w tym zakresie w

Instrukcji Wykonawcze] 1Z RPOWP zawartymi w zegniku nr 11.11.1 Wytyczne do

przeprowadzania kontroli projektow.

J&li jest to maliwe, IZ RPOWP mege jednak zaprezentowgroponowany uktad kontroli z

propozycj dziatar kontrolnych w odpowiednich projektach.



2) Jali IZ RPO nie jest w stanie przedst@wshronologicznego uktadu kontroli wszystkich
projektbw w danym RPO wowczas plan kontroli ograaise do zaprezentowania zaten
dziataa kontrolnych.

3) Zal@enia mog dotyczy:

a) wytycznych co do kontrolowania projektow na meej (w trakcie i na zakeozenie
realizacji) pod ktem wielkaci objetych projektow lub cgstotliwosci takich kontroli.

Wszystkie projekty, w stosunku do ktorych zawartoowy o dofinansowanie,c¢da objcte
kontrolh. Bedzie to kontrola na zakezenie realizacji projektéw. Dodatkowo 1Z RPOWP
zaklada przeprowadzenie kontroli w trakcie realizajektéw, ktorych warté przekracza
10 miIn zt lub okres realizacji jest diszy niz 3 lata. Kontra¢ w trakcie realizacji projektu dla
projektébw przekraczagych warté¢ 10 min zt przeprowadza ¢sipo realizacji 40 %
wydatkéw, ale nie wecej niz 70% wydatkow. Kontr@l w trakcie realizacji projektu dla
projektéw trwagcych diwzej niz 3 lata, przeprowadzaespo uptywie 1,5 roku realizacji, ale
nie p&niej niz po 2 latach realizacji. Planujecdylko jedra dodatkows kontrok w trakcie
realizacji projektu. X projekt przekracza wargé 10 min zt i okres jego realizacji
przekracza 3 lata natg zaplanowa tylko jedra dodatkowt kontrok po wydatkowaniu 40 %
przewidywanych wydatkow, ale nie ggiej niz 70% wydatkow lub po uptywie w/w terminu
1,5 roku od rozpoegzia realizacji projektu, ale nie pdiej niz po uptywie 2 lat.

Gdyby powysze ustalenia 1Z RPOWP ulegly zmianie, zalda w rocznym planie kontroli
na dany rok powinny je uwzglniac.

b) sposobu dokumentowania tego typu kontroli.

Opisany w rocznym planie kontroli spos6b dokumemtoia kontroli powinien by zgodny z
ustaleniami w tym zakresie Instrukcji WykonawclZ2RPOWP, zawartymi w za¢zniku nr
[1.11.1 Wytyczne do przeprowadzania kontroli projektow.

4) Okrelona przez 1Z RPOWP metodologia doboru préby pidjek do kontroli (jéli
istnieje) przygotowywana jest z uwzdhieniem zapisow wkgiwych wytycznych.
Opracowana metodologia zapewnia odpowigdmielko$¢ préby oraz uwzgldnia poziom
ryzyka charakterystyczny dlamdych typdw beneficjentow i projektow.

5) Metodologia doboru proby projektéw do kontrolinwa by co roku weryfikowana.
Metodologia ta stanowi zgdznik do rocznego planu kontroli §je projekty obgto proka
kontroli). W sytuacji, gdy kontroli na miejscu pediaj wszystkie projekty, metodologii nie
sporadza s¢.

6) Plan kontroli po akceptacji Instytucji Koordynogj RPO przekazywany jest do
wiadomgaci Instytucji Certyfikupcej oraz Instytucji Pwedniczcej w Certyfikacji.
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INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYJNYM WOJEWODZTWA PO DLASKIEGO
URZAD M ARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA PODLASKIEGO - DEPARTAMENT ZARZ ADZANIA RPO

REFERAT KONTROLI RPOWP

PLANOWANE KONTROLE

* X %
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PONIEDZIALEK

WTOREK

SrRoDA

CZWARTEK

PIATEK
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NR | NAZWA PROJEKTY MIEJSCE
KONTROLI, NAZWISKO TYPOWANEGO
KIEROWNIKA ZESPOLU

NR | NAZWA PROJEKTY MIEJSCE
KONTROLI, NAZWISKO TYPOWANEGO
KIEROWNIKA ZESPOLUKONTROLUMACEGO

NR I NAZWA PROJEKTY MIEJSCE KONTROL)
NAZWISKO TYPOWANEGO KIEROWNIKA
ZESPOLUKONTROLUWACEGO

NR I NAZWA PROJEKTU MIEJSCE
KONTROLI, NAZWISKO TYPOWANEGO
KIEROWNIKA ZESPOLU

NR I NAZWA PROJEKTY MIEJSCE
KONTROLI, NAZWISKO TYPOWANEGO
KIEROWNIKA ZESPOLUKONTROLUACEGO

KONTROLUMACEGO KONTROLUWCEGO
Sporadzit: ...... dnia......
Akceptowat: ..... dnia .....
Zatwierdzit: ..... dnia .....
Otrzymup:

Egz. nr 1 Referat Kontroli RPOWP w DZRPO
Egz. nr 2 Biuro Obstugi Uedu




