Zatacznik Nr 11.11.1 Wytyczne do przeprowadzania kontroli projektow

)ﬂ PROGRAM REGIONALNY Z » EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOIU {***}

el REGIONALNEGO * 4k
NARODOWA STRATEGIA SPOINCSCI PODLASKIE

|. Kontrola dokumentaciji projektu

1. Wytyczne ogélne

1) Kontrola dokumentacji projektu oznacza kongralszelkich dokumentéw otrzymywanych
okresowo i nazadanie od Beneficjentdbw, w tym w szczegdicio wnioskow Beneficjenta
0 ptatnaé¢ wraz z zajcznikami oraz raportow monitoringowych.

2) W przypadku stwierdzenia albo podejrzenia wy®nia nieprawidiowgci w realizacji
projektu, Instytucja Zarmmlzapca mae zada® przedstawienia dodatkowych dokumentéw,
informacji lub wyjanien.

3) Jednostki kontrolowane zobcwane § do udostpnienia w trakcie przeprowadzanych
kontroli wszystkich dokumentéw zwianych z realizagj projektow RPO w wojewddztwie,
0 ktérych udosfpnienie Instytucja Zaamdzapca zwroci s¢ w pismie informupcym o kontroli,
jak i innych dokumentéw dotyazych wdraania RPOWP.

2. Weryfikacja wnioskow beneficjenta o ptatnéé

1) W ramach kontroli dokumentacji projektu Insigja Zaradzapca RPOWP weryfikuje
wnioski o ptatné¢ otrzymywane od Beneficjentow, zawiereg informacje na temat wydatkow
kwalifikowanych poniesionych w ramach projektu weappisem pogpu rzeczowego. Referaty
weryfikujace wnioski Beneficjenta o pfatfo weryfikuja wszystkie wydatki wjte we wniosku
Beneficjenta o ptatrié. Sposdb weryfikacji wnioskow Beneficjenta o ptathaostat opisany w
odrebnej czsci instrukcji wykonawcze.

2) Whniosek o ptatnri® wraz z wymaganymi zagznikami shidy uznaniu i potwierdzeniu
kwalifikowalnosci wydatkéw. Weryfikacja obejmuje sprawdzenie whkioso ptatné¢ oraz

dokumentacji péwiadczajicej poniesienie 100 % wydatkow, przedktadanej waetmwniosku o
ptatnag¢ (nie dotyczy wniosku o ptateéd zaliczkows). Weryfikacja wniosku o ptatr$o

przeprowadzana jest z zachowaniem zasady ,dwéclogar’, co oznaczaze kazdy wniosek
weryfikowany jest przez co najmniej dwie osoby.

ll. Kontrola projektow na miejscu

1. Wytyczne ogolne

1) Kontrola projektu na miejscu obejmuje wizytaej miejscu realizacji projektu Beneficjenta, w
siedzibie Beneficjenta oraz w #dym miejscu bezpwednio zwazanym z realizagj projektu.
Przez Beneficjenta nalg rozumie€ podmioty tak okréone dla poszczegdllnych dziatav
Szczegbtowym Opisie Priorytetow Regionalnego PrograOperacyjnego Wojewodztwa



Podlaskiego na lata 2007-2018y tym Wojewddztwo Podlaskie, wykoruge obowazki i
uprawnienia Beneficjenta Osi Priorytetowej VII Pambechniczna, obstugiwane przez referat
wiasciwy ds. pomocy technicznejetiacy wewretrzna komorky organizacyja Departamentu
Zarzdzania Regionalnym Programem Operacyjnyme¢duz Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego.

2) Kontrola projektow na miejscu jest fogmweryfikacji wydatkéw potwierdzaga, ze
wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarezamazze wydatki zadeklarowane przez
beneficjentow na operacje zostaly rzecZpi poniesione i @ zgodne z zasadami
wspolnotowymi i krajowymi.

3) Zgodnie z art. 60 lit. b Rozpamdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 kontrole projektow na
miejscu mog by¢ prowadzone na probie projektéw.

4) Metodologii nie sporddza sg, jezeli kontroli na miejscu podlegajwszystkie projekty
realizowane w ramach RPOWP. IZ RPOWP piayjze kontroli na miejscu podle§abeda
wszystkie projekty realizowane w ramach RPOWP.

5) Kontrola na miejscu powinna dprzeprowadzona na kdym projekcie, chybase rokrocznie
aktualizowana/wprowadzana metodologia doboru prdbgjektow do kontroli dopuszcza
kontrok na miejscu na prébie wybranych projektéw. Kontrak miejscu mge sk rowniez
odby¢ na podstawie stwierdzenia wygienia lub podejrzenia wygiienia nieprawidtowgci

w realizacji projektu ( kontrola ad hoc/dera). Przeprowadzenie kontroli na miejscu dotyczy
jedynie projektéw, ktorych realizacja zostata rozpmta i nie powinno nagpowa w zbyt
wczesnej fazie realizacji projektu, etggo umovi/decyzj o dofinansowanie.

6) IZ RPOWP nie przewiduje opracowania metodolalgiboru proby projektéw do kontroli,
poniewa wszystkie projekty, w stosunku do ktérych zawattmowy/wydano decyzje o
dofinansowanie, dila objete kontroh. Jest to kontrola na zakezenie realizacji projektow.
Dodatkowo 1Z RPOWP zaktada przeprowadzenie kontvdliakcie realizacji projektéw, ktérych
catkowita warté¢ przekracza 10 min zt lub okres realizacji jestzdiy niz 3 lata. Kontrad w
trakcie realizacji projektu dla projektow przekrajpzych warté¢ 10 min zt przeprowadzaespo
realizacji 40 % ale nie wtej niz 70 % wydatkdéw. Kontral w trakcie realizacji projektu dla
projektow trwagcych diwej niz 3 lata, przeprowadzaggpo uptywie 1,5 roku realizacji, ale nie
pézniej niz po 2 latach realizacji. Planujezdiylko jedra dodatkov kontrok w trakcie realizacii
projektu. Jéli catkowita wart@¢ projektu przekracza waéd 10 min zt i okres jego realizacji
przekracza 3 lata nalg zaplanowa tylko jedmy dodatkows kontrok po wydatkowaniu 40 %
przewidywanych wydatkow lub po uptywie w/w termidy5 roku od rozpoezia realizacji
projektu ale nie piniej niz po uptywie 2 lat.

Jezeli w wyniku okresowej analizy projektow przekragzagch warté¢ 10 min ziotych okze
sig, ze do poprzedniego okresu analitycznego wydatkigktaj byty mniejsze @i 40 %, a po
uptywie danego okresu analitycznegacznie wydatki przekraczajjuz 70% catkowitych
wydatkow wéwczas kontroli w trakcie realizacji mezeprowadza si

7) Zgtoszenie nieprawidtovgoi nie zwalnia instytucji odpowiedzialnej za kontred zgtoszenia
naruszenia prawa wdawym organom, o ile zaistnigprzestanki, o ktérych mowa w agimych
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przepisach. Pogbowanie w sytuacji stwierdzenia lub uzasadnionegdepzenia przegpstwa
lub naduycia finansowego podleggie zgtoszeniu wikgiwym organomscigania zostato
opisane w rozdziale Proces raportowania o nieprawidtowadach — Instrukcji Wykonawczej
RPOWP.

8) Informacje na temat przeprowadzonej kontroli evprdzane & do  funkcjonugcych
systeméw informatycznych m.in. do KSI (SIMIK 07-18)zakresie ustalonym przez te systemy,
zgodnie z obowizujaca Instrukcp uzytkownika Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK
2007-2013 oraz do wprowadzania danych do systeemwincznie po wyspieniu okrélonego
systemem zdarzenia (np. podpisanej ostatecznejmaf)i pokontrolnej). Postaywrejestrowania
danych w systemach informatycznyehostateczne informacje pokontrolne.

2. Zakres i cele kontroli na miejscu realizacji prgektu

1) Zakres przedmiotowy kontroli w miejscu realizagjpjektu obejmuje weryfikagjzgodndgci
realizacji projektu z jego zateniami okrélonymi w umowie o dofinansowanie projektu, a w
szczegolnéci:

» Prawidlowa¢ rozliczen finansowych (weryfikacja dowodow zaptaty i innych
dokumentéw potwierdzagych fakt dostarczenia zamoéwionych towaréw i ustug,
sprawdzenie czy istnieje wyagimiona ewidencja ksgowa itd.);

» Zgodnag¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatne czsci dotyczcej
postpu rzeczowego oraz pepu finansowego z dokumentagjotyczca realizacji
projektu dosfpna w siedzibie beneficjenta,
» Zgodnag¢ z politykami horyzontalnymi, w tym przede wszystk
1. zgodné¢ z zasadami dotygzymi udzielania zamdéwiepublicznych,
2. zgodné¢ z zasadami dotygazymi ochronysrodowiska
3. zgodné¢ z zasadami dotygzymi pomocy publicznej

» Sposobb realizacji dziateinformacyjnych i promocyjnych,

= Sposoéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji gkbj.

Kontrola rozliczé finansowychobejmuje:

-weryfikacj na podstawie reprezentatywnej proby oryginatdbwutiedntow ksigowych
dokumentujcych wydatki poniesione w ramach projektu, ktorstaty rozliczone w
zatwierdzonych wnioskach o ptatdow tym wydatkow poniesionych w ramactoss-
financingy jesli wystepuje, oraz weryfikagj opisu dokumentéw ksgjowych o
poniesieniu wydatku w ramach projektu

- weryfikacg dowodow zaptaty i innych dokumentow potwierdzgch fakt zakupu

zamowionych towarow i ustug,
- sprawdzenie, czy prowadzona jest wythiona ewidencja wydatkow dla projektu.

Kontrola udzielania zamowiepublicznychobejmuje w szczegolkoi:

- sprawdzenie, czy beneficjent prawidiowo stosigéawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwie publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655),

- czy spetnione zostaly przestanki zastosowaniautrydzielenia zamowienia (gdy
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zamawiajcy wybrat tryb inny ni przetarg nieograniczony i ograniczony),

- czy ustalenie wartgi zamowienia byto prawidtowe,

- czy beneficjent posiada kompletny protokot gpstvania o udzielenie zamowienia
publicznego,

- czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkiersnty zawarte w art. 36 ustawy, np.
opis przedmiotu zamdéwienia, tryb udzielenia zamedva, kryteria
dotycace wyboru oferty,

- czy ogtoszenia o pagiowaniach prowadzonych przez zamawgggh przekazywanas
do publikacji zgodnie z przepisami Ustawy,

- czy umowa podpisana z wykonayaostata przygotowana zgodnie z warunkami
okr&lonymi w SIWZ.

W przypadku beneficjentéw, ktérzy nig sobligowani do stosowania Ustawy prawo

zamoOwie publicznych kontrola powinna obejmoiviakze prawidtowd¢ zakupu dostaw

i ustug pod ktem racjonalngci wydatkow.

Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego Wymierzanie korekt finansowych za
naruszenia prawa zamoéwie publicznych zawrzane 2z realizag projektéw
wspotfinansowanych zérodkow funduszy UHhalezy traktowa jako wiazace Instytucg
Zarzmdzapca RPOWP. Stosowanie wytycznych powinno zunéleastosowanie jedynie w
odniesieniu do tych przypadkéw naruszprzepiséw prawa zamowiepublicznych, w
ktorych nie jest mdiwe oszacowanie nieprawidtowo wydatkowanej kwoty.

Kontrola obowazkéw z zakresu promocji i informagbejmuje, m.in:

- sposob informowania o realizacji projektu i aafinsowaniu projektu z EFRR,

- weryfikacg prawidtowagci oznaczenia dokumentacji zwanej z realizagjprojektu,

- sposob oznakowania pomiesagze ktdrych realizowany jest projekt,

- sposob oznakowania wypasaia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu,

- sposob informowania uczestnikéw projektu o uldzia projekcie wspoétfinansowanym
z EFRR.

W przypadku kontroli doranych kontroh mog zost& objete wybrane w/w obszary tematyczne.

Kontrola jest przeprowadzana w oparciu 0 szczegpidokumentag projektu (m.in. wniosek
aplikacyjny, umow o dofinansowanie projektu, dokumenty potwierdeajodbioér prac/ustug,
zlozone wnioski 0 ptatni, wyciagi bankowe potwierdzage dokonanie ptatsoi, dokumenty
ksiggowe odnotowujce poniesione wydatki w systemie dgdwym, zi@one raporty
monitoringowe, etc.).

2) Celem kontroli na miejscu realizacji projektstje

ocena faktycznego stanu realizacji projektu;

sprawdzenie czy charakter projektu jest zgodny #fozmaym we wniosku
aplikacyjnym;

sprawdzenie czy realizacja projektu rpsje zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym zawartym we wniosku aplikacyjnym;

4



» zidentyfikowanie potencjalnych problemow na aiwie wczesnym etapie realizacii
projektu i udzielenie zaleaemapcych na celu podgie dziata korygupcych,
okreslenie efektywnych i skutecznych rozaan oraz tzw.dobrych praktyk.

3) Zadaniem kontroli na miejscu jest sprawdzenrieinformacje dostarczone przez Beneficjenta
w sprawozdaniach i wnioskach o ptaiéa prawdziwe. Gizar dostarczania tych informacji
spoczywa na Beneficjencie. Kontrola ma potwieéddane, nie jest nagdziem ich dostarczania.

3. Etapy kontroli na miejscu

1) Kontrola w miejscu realizacji projektu/w nmsep bezpérednio zwazanym z realizagj
projektu lub w siedzibie beneficjenta skiaitez nas¢pujacych podstawowych etapow:

a) zaplanowania czyniad kontrolnych (zebranie dokumentow i informacjpmjekcie;
powotanie zespotu kontrolgego; sporadzenie upowaznien do kontroli),

b) przekazania zawiadomienia o kontroli,
C) przeprowadzenia czyném kontrolnych,

d) sporadzenia i przekazania instytucji kontrolowanej imh@rcji pokontrolnej oraz
ewentualnych zaleagokontrolnych.

Wyniki kontroli przekazywane asna wniosek upowaionej instytucji w postaci informacji
pokontrolnej oraz zaleagpokontrolnych, zgodnie z oboaziujacymi przepisami i procedurami.

Raportowanie o ewentualnych nieprawididasiach odbywa si zgodnie z systemem
raportowania o nieprawidtowoiach, okrélonym w obowazujacych Wytycznych do systemu
informowania o nieprawidtowsgiach finansowych w wykorzystaniu funduszy strakiych i
Funduszu Spéjrai w latach 2007-2013.

2) Zaplanowanie czynriai kontrolnych

1. Przygotowanie pisma informigego o kontroli/powotanie zespotu kontralcggo:

a) Zespot Kontroluyjcy, powotywany jest przez Dyrektora /Zgste Dyrektora Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym dzieyah z upowaznienia Marszatka
Wojewodztwa w terminie przynajmniej 5 dni kalendawych przed planowanym
rozpoczciem kontroli.

b) Skiad Zespotu Kontrolagego, w tym wskazanie kierownika zespotu konteglago
podawany jest w pmie informupcym o kontroli (lRdacym rownie dokumentem
powotujacym skiad zespotu kontrokgego).

c) W skiad kadego Zespotu Kontrolagego powotywaneasco najmniej dwie osoby:
» Pracownik Referatu Kontroli RPOWP
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oraz:
=  Pracownik Referatu Kontroli RPOWP,

» Pracownik referatow wdeeniowych RPOWP, w tym pracownik referatu
weryfikujacego wnioski Beneficjenta o platitp pracownik innych referatéw
dokonupcych kontroli w urzdzie. W zalenosci od potrzeby do sktadu zespotu
kontrolupcego mog zost& powotane inne osoby, z zastteaiem unikngcia
konfliktu interesow: referatu finansowego, Referdfinanséw i Monitorowania
RPOWRP, przedstawiciele gl informatycznych UMWP, innych referatéw/komorek
organizacyjnych ukglu, ktére mog by¢ pomocne przy kontroli lub specjaliagych
si¢ w dziedzinie kdacej przedmiotem kontroli, pracownik ds. audytu wetkanego.

W kontrolach na miejscu magbra® réwniez udziat eksperci zewdttrzni lub wewrtrzni

zapewniajcy odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obszaamodwié publicznych,
oceny oddziatywania ng&codowisko, pomocy publicznej. O ewentualnym udzieksperta w
kontroli decyduje Dyrektor/Zagbca Dyrektora Departamentu Zagzania Regionalnym
Programem Operacyjnym.

d) Pracownicy Instytucji Zastlzapcej RPOWP wybierani asw sposob zapewnigy
unikniecie konfliktu intereséw. W skiad zespotu kontratggo nie mog wchodzé
wytacznie pracownicy odpowiedzialni za zweryfikowani@iesku Beneficjenta o ptat’é
ani wylcznie pracownicy, ktorzy odpowiadali za dokonanegrmici na rzecz Beneficjenta.
Czionkiem zespotu kontrolagego dany projekt nie powinna dysoba bicica udziat w
weryfikacji formalnej oraz merytorycznej wnioskulofinansowanie tego projektu.

e) Podejmujc decyzg o skiladzie Zespotu Kontrolagego Dyrektor/Zagpca Dyrektora

Departamentu Zaggzania Regionalnym Programem Operacyjnym wyznageeownika
zespotu kontrolujcego.

f) Kontrolujacy podlega wyczeniu od udziatu w kontroli, na wniosek lub z qaa, jezeli
wyniki kontroli mog dotyczy jego praw lub obowazkéw albo praw lub obowzkow jego
matonka lub osoby pozostgiej z nim faktycznie we wspolnym pyciu, krewnych i
powinowatych do drugiego stopnia albo osObazanych z nim z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli. Powody wygtzenia kontroluyjcego trwag mimo ustania maenstwa,
wspoélnego pwgycia, przysposobienia, opieki lub kurateli. Komtjacy maze zosté
wytaczony z posfpowania kontrolnego na podstawie art. 24 Kodeksstepowania
Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. Koniggly podlega wyczeniu rownie w
razie zaistnienia w toku kontroli okoliczém mogicych wywot& uzasadnione gtpliwosci
co do jego bezstronia.

Przed przysipieniem do dziaka kontrolnych kady czionek zespotu kontrohgego
zobowhzany jest do podpisanigwiadczenia o bezstronfgm. Wzor gwiadczenia stanowi
zalacznik nr 11 do niniejszych wytycznych. Za zebranie ho#enie dwiadczé od kadego
cztonka zespotu kontrolagego do akt kontroli odpowiada kierownik zespotutkolujacego.

g) Gswiadczenie o bezstrongw podpisuj rowniez eksperci.

h) W uzasadnionych przypadkach sklad zespotzemioyé zmieniony przez Dyrektora/
Zastpcg Dyrektora Departamentu Zaddzania Regionalnym Programem Operacyjnym



i) Pracownik Referatu Kontroli RPOWP przygotowujejeko pisma informujcego o
kontroli w terminie co najmniej 5 dni kalendawych przed planowarkontroh.

j) Projekt pisma przekazywany jest do akceptacjiobys podejmujcej decyzg
0 przeprowadzeniu kontroli — Dyrektora/Zgsty Dyrektora Departamentu Zadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym.

k) Pismo informujce o kontroli podpisywane jest przez Dyrektora/dast Dyrektora
Departamentu Zaggzania Regionalnym Programem Operacyjnym.

) Pracownik  Referatu Kontroli RPOWP przesyta  pismoinformujace

0 zakresie i terminie planowanej kontroli faksem wersji papierowej (ewentualnie rowaie
w wersji elektronicznej) a naginie upewnia i 0 otrzymaniu pisma przez jednostlktéra
ma zosté poddana kontroli, na przyktad w formie potwierdzetelefonicznego. W sytuacji
niedost¢pnadsci/awarii faksu lub gdy Beneficjent nie posiadadakdopuszczagsiw miejsce
formy faksowej- telefoniczne poinformowanie Bengfita o zamiarze przeprowadzenia
kontroli. Na dowod przeprowadzonej rozmowy zgleporadzi¢ notatke stwwbowa. Kazda z
w/w form informowania stanowi skuteczne poinformowea jednostki kontrolowanej o
kontroli.

) Jednostka, kontrolowana informowana jest o zsikreé terminie planowanej kontroli na
miejscu przynajmniej 5 dni kalendarzowych przednplaanym rozpocgiem czynnéci
kontrolnych. Za terminowe (tj. w terminie 5 dni pdzplanowaa kontroh) poinformowanie
jednostki kontrolowanej odpowiada kierownik zespokontrolupcego. Wzor pisma
informujacego o kontroli stanowizalacznik nr 1 do Wytycznych do przeprowadzenia
kontroli.

m) Na uzasadniony wniosek jednostki kontrolowazeprzyczyn organizacyjnych 4ecych
zarbwno po stronie jednostki kontralogj jak i jednostki kontrolowanej lub innych
uzasadnionych przyczyn, termin przeprowadzeniarkbntoze ulec zmianie. O zmianie
terminu  jednostka kontrolowana jest informowana.sliJeBeneficjent wnioskuje
0 przyspieszenie terminu rozpogaa kontroli tryb 5-dniowego wcZriejszego informowania
o kontroli nie musi b§ zachowany. J rozpoczcie kontroli jest przesugie na termin
pézniejszy kolejne pisma informage o kontroli nie muszzachowa 5-dniowego terminu
wczesniejszego informowania o kontroli.

2. Upowanienie do przeprowadzenia czydookontrolnych

a) Kontrola przeprowadzana jest na podstawie wyglangrzez jednostk kontrolupca
pisemnego imiennego upowaenia do przeprowadzenia czysop kontrolnych.
Upowanienie podpisuje Dyrektor/Zagtca Dyrektora Departamentu Zagizania
Regionalnym Programem Operacyjnym z upavienia Marszatka Wojewodztwa
Podlaskiego. Wzor upowaienia zostat okidony w zatgczniku nr 2 do niniejszych
wytycznych Mozliwe jest udzielenie stalego upomveéenia do kontroli na miejscu ajych
rocznym planem kontroli. Wzor upow@enia do przeprowadzania kontroli (na caty rok)
stanowizafgcznik nr 3 do niniejszych wytycznych.



b) Upowanienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

3.

» oznaczenie jednostki kontrodggj;

» dat i miejsce wystawienia

» podstaw prawry przeprowadzenia kontroli;

» imig¢ i nazwisko kierownika zespotu kontradaggo;

* imiona i nazwiska os6b wchagtzych w sktad zespotu kontrolgiego;
» nazw; i adres jednostki kontrolowanej;

= zakres kontroli;

» podpis osoby udzielagej upowanienia wraz z informagj 0 zajmowanym
stanowisku;

» dat rozpoczcia i zakaczenia kontroli/wanosci upowanienia w przypadku
upowanienia na caty rok.

c) Do kontroli spraw, przy ktorych zachodzi koriecs¢ zapoznania giz informacjami
niejawnymi, kontrolugcy powinien posiadapaswiadczenie bezpiecastwa upowaniajace
do dostpu do informacji niejawnych, uzyskane na podstguizepisow ustawy z dnia 22
stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawny@z(U. Nr 11, poz. 95, z gd. zm.).

d) state upowanienie do kontroli na miejscu projektow etyich rocznym planem kontroli
moze by wystawione wydcznie pracownikom Referatu Kontroli RPOWP na davky; na
ktory sporadzony jest plan kontroli i traci waos¢ z chwila:

- rozwigzania/wyganigcia stosunku pracy
- uptywu roku, na ktory spogdzony byt plan kontroli, o ktorym mowa w upoavéeniu
- odwotania upowanienia.

Planowanie czynioi kontrolnych:

a)

b)

Pracownik Instytucji Zarglzapcej wyznaczony na kierownika zespotu kontredgjgo
zobowhzany jest do zebrania informacji o jednostce kdatwanej oraz dokonania
przeghdu dokumentow dotychczas otrzymanych od BenefigjerRrzed kontral nalezy
zapozna sig z dokumentagj projektows. Dobrze przygotowana kontrola to taka, przed
ktora zbierane g wszystkie maliwe informacje, jakimi dysponajinne komorki w 1Z
RPOWP, poza komégk kontrolma. Jako minimum nalg dysponowa w momencie
rozpoczcia kontroli: umowq o dofinansowanie, wnioskiem o dofinansowanie [ktoje
wraz z korespondengj z Beneficjentem. Nieziolne jest otrzymanie ostatniego
sprawozdania z realizacji projektu oraz wszystkictioskow Beneficjenta o ptatéa

Kierownik zespotu kontrolacego odpowiedzialny jest za przygotowanie listy
sprawdzajcej, jaky bedzie postugiwat si zespot kontrolycy w trakcie kontroli.
Standardowa lista sprawdzef do kontroli na miejscu realizacji projektu di@jpktow
realizowanych w ramach poszczegolnych daiatatanowaca zatgcznik nr 4 do
wytycznych moze by zmieniona/uzupetniona o dodatkowe punkty, ale wtée)
zastosowanie wymaga zatwierdzenia przez Dyrektastfdce Dyrektora Departamentu
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Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym przedakkontroh. Sytuacja taka
moze mi& zastosowanie np. przy kontroli denej lub kontroli projektu, w ktérym
wystepuje cross-financing lub przy kontroli projektowaligowanych w ramach pomocy
techniczne.

Akceptacji nie wymaga niezmieniona standardowaa lisprawdzajca do kontroli,
stanowacazatacznik nr 4 do wytycznych.

Lista sprawdzajca jest stosowana w trakcie kontroli na miejscuzora trakcie
weryfikacji dokumentéw w siedzibie jednostki kortjacej i wykorzystywana jest
pomocniczo oraz uzupetigo.

List¢ sprawdzajca podpisup wszyscy cztonkowie zespotu kontrajaggo, zgodnie z
zasad co najmniej ,dwoéch par oczu”. W uzasadnionych pexkach np. z powodu
nieobecnéci ktérega cztonka zespotu kontrolafego wymagany jest podpis co najmniej
dwdch cztonkdéw zespotu kontrohigiego. W miejscu brakagego podpisu powinna by
sporadzona widciwa adnotacja informaga o0 przyczynach braku podpisu.
W przypadku wysipienia uwag czy zastrzeh wniesionych przez poszczegolnych
cztonkow zespotu kontrolagego sporzdzap oni wlasm adnotagg w kolumnie
Luwagi/zastrzeenia” tepe listy sprawdzage,;.

Lista sprawdzajca podpisywana jest przez kontralmych po zakaczeniu czynnéxi

weryfikacyjnych  przeprowadzanych na  miejscu reajiza projektu oraz
przeprowadzanych na dokumentach pobranych w trakzgty kontrolnej. Dokumenty
te mog by¢ weryfikowane przez kontrolggych do dnia sposzizenia informacji
pokontrolne;.

Liste sprawdzajca podpisuj rowniez osoby udzielace wyjgnien w imieniu
Beneficjenta.

c) Kierownik zespotu kontrolacego odpowiedzialny jest za spagizenie planu danej
kontroli na miejscu, zawiergego podziat obowzkow pomedzy poszczegodlne osoby
przeprowadzage kontro¢ (np. przydzielenie danego punktu z planu kontroli
pracownikowi).

d) Plan kontroli projektu uwzgtinia w szczegolnwi badanie:

» przestrzegania zasad archiwizacji dokumentéwazaviych z wdrzaniem projektéw
wspotfinansowanych z publicznyshodkéw wspaolnotowych;

» przestrzegania prawidtowa rozliczex finansowych, w tym poprawioi
kwalifikowania wydatkOw oraz sprawdzanie rzetélicsprawozda;

» informowania spoteczstwa ozrodtach finansowania projektu;
» przestrzegania zgodém z politykami Wspolnoty

oraz
» ocerg wdrazania projektu.

e) Wzor planu kontroli projektu stanomatacznik nr 5 do niniejszych wytycznychPlan ten
moze by poszerzony/zmieniony przez kierownika zespotu taunjacego o elementy, ktére
uzna za zasadne w kontroli danego projektu. Zy@czmiany planu kontroli projektu ponad
okreslony w zahczniku nr 5 wzér, w tym w szczegokw dla kontroli projektéw z pomocy

9



technicznej oraz @ w kontrolowanym projekcie wyspuje cross-financing, wymaga
akceptacji Dyrektora/Zagicy Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym.

f) Kazdy plan kontroli projektu powinien Byodpowiednio podzielony tak, aby st jako
podstawa podziatu pracy edzy poszczegolnych czionkow zespotu oraz jako quie
kontroli odpowiedniego wykonania poszczegolnych nemyci  kontrolnych, w tym
wyznaczenia proby wydatkdw/dokumentéw, jakie zostpoddane kontroli (w przypadku,
gdy taka kontrola jest przewidywana).

Plany kontroli projektu magoy¢ modyfikowane w razie konieczém w miar postpu prac
kontrolnych. Ewentualne modyfikacje opieraic na przeprowadzanych w trakcie kontroli
badaniach projektu w kontrolowanej jednostce. Plawmntroli stanowd dokumenty
pomocnicze dla spogdzania informacji pokontrolnych iaszahczane do akt kontroli
jednostki kontrolujce;j.

4 Uprawnienia kontrolacych oraz dowody zbierane w toku kontroli

a) Osoby przeprowadzge kontrot na miejscu realizacji projektu, zwane kontratymi,
upowanione g do:

= swobodnego poruszaniagspo terenie jednostki kontrolowanej, z \atkiem
miejsc podlegaicych szczegdlnej ochronie z uwagi na tajempi@stwow;

» wgladu oraz tworzenia kopii i odpiséw dokumentéw axeinych z dziatalnia
jednostki kontrolowanej zgodnie z przepisami i paswieniami o ochronie
informacji niejawnych i ochronie danych osobowycly zakresie dotycrym
tematu kontroli;

= przeprowadzenia oglizin obiektow i sktadnikbw majkowych w zakresie
dotyczcym tematu kontroli;

» zadania od pracownikéw jednostki kontrolowanej ustniypisemnych wyjgnien;
» zabezpieczania materiatéw dowodowych;

= sprawdzania przebiegu oklenych czynnéci w zakresie dotyerym tematu
kontroli;

* przyjmowania éwiadcze od osob kontrolowanych.

b) Zadaniem kontrolggych jest ustalenie stanu faktycznego na podstaeimanych w toku
kontroli dowodow. Jako dowod nale dopuscic wszystko, co mie przyczyndé sie do
wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. Dambav szczegolniei sa dokumenty i
inne ndaniki informacji, opinie biegtych, ogbziny, pisemne wyjmienia, zawiadczenia i
oswiadczenia oraz inne materiaty. Zebrane w tokutgpmsvania kontrolnego materiaty
dowodowe kontrolujcy odpowiednio zabezpieczaj

c) Kontrolupcy mog zabezpieczy materiaty, o ktorych mowa povsj, w szczegolni
poprzez:

» oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, kier&emi Ilub upowanionemu
pracownikowi jednostki kontrolowanej;
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» przechowanie w jednostce kontrolowanej w oddzielngamkngtym pomieszczeniu.

d) Zabezpieczone dowody w postaci dokumentow, ibpiagtych oraz pisemnych wyjaien,
zaswiadcze | oswiadcze stanows zahczniki do informacji pokontrolne;.

e) Dowody, ktore nie magstanowt zahcznika do informacji pokontrolnej, powinny zo&ta
zabezpieczone, a ich wykaz aictony do tej informacji.

f) Podmiot kontrolowany powinien przedstgwpodczas kontroli, naadanie kontrolujcego,
dokumenty zwjzane z przedmiotem kontroli oraz udziedzczegotowych wyjanien.

g) W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, inngktadnikow majtkowych albo przebiegu
okreslonych czynnéci kontrolupcy mog przeprowadz ogldziny. Przeprowadza gije w
obecndci kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedm@fjo za obiekt i skladniki
majatkowe poddane ogtizinom lub w obecrimi osoby przez niego wyznaczonej. Informacja na
temat przeprowadzonych edkin wraz z ich charakterystyloraz ustaleniami zamieszczana jest
w informacji pokontrolne;.

h) W przypadku uzasadnionychatwliwosci kontrolupcych co do tréci przedstawionych im w
toku kontroli dokumentow, kierownik jednostki koolbwanej lub osoba przez niego
upowaniona potwierdza zgod&é odpisow i wycagow oraz zestawiei obliczer sporadzanych
na potrzeby kontroli. W razie odmowy udgstienia kontroluicym okreglonych dowodéw
nalezy fakt ten odnotowaw informacji pokontrolne;j.

i) W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczéa wskazujcych na podejrzenie popetnienia
przestpstwa, kontrolujcy niezwiocznie zawiadamigj na pémie kierownika jednostki
kontrolujacej, ktory zawiadamia o tym fakcie w&wy organ .

j) W przypadku stwierdzenia sytuacji czy problemawmagagcych dodatkowych wyjfaien,
probleméw organizacyjnych, termin zakaenia kontroli mge zosta przedhzony.
Dyrektor/Zasgpca Dyrektora Departamentu Zagizania Regionalnym Programem Operacyjnym
w swietle powy:szego przedia waznos¢ upowanienia/dzié zakaczenia kontroli.

K) Adnotacja o przedieniu terminu kontroli sposzizana jest przez kierownika jednostki
kontrolujacej na upowanieniu znajduicym st w aktach kontroli (wedtug wzoru upowaenia
stanowacego Zadcznik nr 2 do niniejszych wytycznych), natomiastnBkcjent/jednostka
kontrolowana informowana jest o przeziniu terminu kontroli odbnym pismem.

[) Kontrolujacy podlegaj przepisom o bezpiecastwie i higienie pracy oraz przepisom
0 postpowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo chyogmi, obowazujacym
w jednostce kontrolowane;j.

5. Przeprowadzenie czyndmd kontrolnych

a) Czynnéci kontrolne Kierownik zespotu kontrolgego rozpoczyna spotkaniem otwiagm,

w trakcie ktorego przedktada oryginat upaweenia do kontroli, przedstawia czionkéw zespotu
kontrolujacego, okréla cele i tryb kontroli. Zespdt kontrohgy wpisuje s¢ do kskgi kontroli
jednostki kontrolowanej.

b) Osoby kontrolujce maj obowhzek obiektywnego i rzetelnego ustalania i dokumeatoa
faktow, prawo do robienia kopii i odpiséw dokumemt@rotokotéw ustale, itp. zwiazanych
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z realizacy projektu izadania péwiadczenia kopii dokumentow za zgodta oryginatem przez
osoby uprawnione do reprezentowania beneficjeni@a.nap prawa do wynoszenia oryginatow
dokumentow poza siedzilpednostki kontrolowane;j.

W trakcie kontroli odbywa si wizyta na miejscu fizycznej realizacji projektup(nmiejsce
budowy/modernizacji/szkolenia/kursu itd.)

c) W trakcie kontroli zespdt kontrohgy sprawdza cakdé lub wybram w sposéb
reprezentatywny pr@bdokumentéwswiadczicych o faktycznéci i prawidtowaci poniesienia
wydatkow. Kontroli podlegaj dokumenty, ktére zdaniem zespotu kontradego g istotne dla
prawidtowej realizacji danego projektu i powinnycbzweryfikowane. Dobdr dokumentéw do
proby mae by dokonywany w drodze losowania przypadkowegadosprofesjonalnego lub
kombinacji losowania przypadkowego z profesjonalrogdem.

Kierownik zespotu kontrolacego sporadza krotk notatke wewrgtrzna, ktéra okréla
uzasadnienie wyboru. Dokumentagzany jest do akt kontroli.

W przypadkach doboru eg&i dokumentéw do kontroli nmima zastosowarowniez metody
statystyczne lub niestatystyczne, opisane w ¢adiku Standardy Kontroli NIK, metodyka
doboru proby do kontroli, umieszczonego na stramternetowej NIK.

O zastosowanej metodzie doboru dokumentéw degydugzyscy cztonkowie zespotu
kontrolujacego, na dowdd czego wszyscy podpismjw notatk wewrgtrzna sporadzom przez
kierownika zespotu kontrolagego.

Préba dokumentéw wybranych do kontroli na miejsawipna stanowd minimum 10 %
wydatkow z kadej okrélonej kategorii interwencji lub kategorii wydatkdwsztow. W
przypadku pojawienia siznacacego bédu dotycacego kwestii finansowych lub ddow w
opisie dokumentowrodiowych w wybranej probie powinna ona zésp@szerzona o kolejne 10
% dokumentacji finansowej i merytorycznej projeka,w przypadku wysgpienia raacych
nieprawidiowdci projekt powinien zosta poddany kontroli w cakei. Zespot kontrolujcy
zobowhzany jest do wdczenia do akt kontroli kopii potwierdzonych za zgod z oryginalem
dokumentdéw potwierdzagych wykryte nieprawidtowszi/uchybienia.

Sprawdzane dgla roOwniez dokumenty w stosunku, do ktérych wykryto niepraawaosci
podczas poprzednich kontroli i nakazano ich popzaie..

Istotnym zadaniem w trakcie kontroli na miejscut jeprawdzenie zgoddo kontraktow
zawieranych z wykonawcami z prawem krajowym i wapfbwym, w szczegolici z ustavy
Prawo Zamowig Publicznych, prawem budowlanym {jedotyczy).

Mozna w trakcie kontroli na miejscu wyldranp. planowas rozpoczta lub zakaczom

procedug przetargow z listy przygotowanej przez beneficjenta, zgodnianaliz ryzyka lub

odpowiednim uzasadnieniem spgizonym w postaci notatki wewtrznej, o ktérej mowa w
w/w ppt c).

d) W przypadku kontroli na zakozenie realizacji projektu przeprowadzanej pozeiou

wniosku Beneficjenta o ptatéé koncowa w ramach projektu zespét kontralay dokonuje
sprawdzenia dokumentacji zgromadzone] w trakcidizesgi projektu oraz potwierdza jej
kompletna¢ (lub niekompletnés).

e) Pozytywny wynik kontroli na miejscu jest jednym warunkow przekazania ptatod

koncowej na rzecz Beneficjenta, z zaster@em  sytuacji,ze rokrocznie weryfikowana
metodologia doboru proby projektow do kontroli s(jeistnieje) nie obejmuje wszystkich
projektow. Projekty gdzie dopuszczona jest koatrmh miejscu na wybranej probie projektéw,
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nie obgte kontroy na miejscu, nie mugzspetnig powyzszego warunku Informacg na temat
projektow obgtych proka kontroli na miejscu, w przysztym roku, w trakcigblna zakaczenie
ich realizacji przekazuje gido kaica roku poprzedzggego wykonanie planu kontroli do
komorki weryfikupcej wnioski Beneficjenta o ptaté@ Komérka ta dokonuje zakozenia
czynnaci weryfikacyjno-kontrolnych w oparciu o konteoha dokumentach, jakprzeprowadza
podczas weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptdihdoncowa na projektach nie offiych
kontrola na miejscu na zakozenie realizacji projektu. W takich sytuacjachmsaveryfikujace
wniosek beneficjenta o ptatéiomog zadaé od Beneficjenta dokumentow dodatkowych.

f) O wyniku kontroli na miejscu, referaty dokoacg finansowego rozliczenia projektow w
ramach poszczegolnych dziatbaeda informowane poprzez przekazanie informacji o peoie
tacznie z kopi informacji pokontrolnej, niezwtocznie po jej podaniu przez wszystkie strony
oraz po wykonaniu/odniesieniwggio zalecé pokontrolnych.

g) W dniu wizyty kontrolnej na miejscu realizacjropektu powinny by obecne osoby
odpowiedzialne za realizowany projekt, w tym zaaspr finansowe.

6. Przygotowanie informacji pokontrolnej

a) Po zakaczeniu kontroli zespdt kontrolagy sporadza najpéniej w ciagu 21 dni
kalendarzowych od zakozenia kontroli, w formie pisemnej, informagpokontrolry w trzech
jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego 1 egzemplarz podpiyike zespoét kontrolujcy
| zatrzymuje go w aktach kontroli. Pozostate dwaesgplarze podpisajobydwie strony tj.
kontrolujacy oraz kontrolowany.

b) Zaréwno w trakcie, jak i po zakozeniu czynnéci na miejscu osoby kontrolhge mog
zwrac& sig do kierownika jednostki kontrolowanej o udzielenpgssemnych wyjgnien i
informacji, wyznaczaic jednoczénie termin na ich udzielenie.

c) Kierownik Zespotu kontrolagego projekt przygotowuje pismo przewodnie, przgrimn
wysylana jest nie pdiej niz w ciagu 21 dni kalendarzowych od dnia zakpenia kontroli,
informacja pokontrolna do Beneficjenta/jednostkinkkolowanej. Informacja pokontrolna w
dwoch jednobrzmicych egzemplarzach (jeden dla kierownika jednoktkitrolowanej i jeden
dla kierownika jednostki kontrolagej) facznie z pismem przewodnim parafowanym przez
kierownika Referatu Kontroli RPO i podpisanym przé&xyrektora/Zasfpce Dyrektora
Departamentu Zaggzania RPO, wysytana jest do jednostki kontrolowaneelu podpisania.

d) Informacja pokontrolna zawiera w szczegébio
* podstaw prawry przeprowadzenia kontroli
» oznaczenie instytucji kontrolgej
» imiona i nazwiska osob wchaogtzych w sktad zespotu kontroligego
» nazwe i adres jednostki kontrolowanej
* nazwe i numer kontrolowanego projektu
= termin kontroli

= opis kontrolowanych proceséw wg zakresu przedmieggwkontroli, okrélonego w pkt
2.1) rozdziatu Il niniejszych wytycznych
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= ustalenia przeprowadzonej kontroli.
Wzér informacji pokontrolnej stanowvzatgcznik nr 6 do niniejszych wytycznych.

e) Wzér pisma przekazigego informag pokontrolry z informacyj o mazliwosci ztozenia
uwag, wyjdnien i zastrzeen stanowizatacznik nr 7 do wytycznych

f) Za sporadzenie i terminowe przedstawienie do akceptacjiokimika jednostki realizage]
projekt/jednostki kontrolowanej informacji pokonitej odpowiedzialny jest kierownik zespotu
kontrolujacego.

g) Jeeeli sporadzenie informacji pokontrolnej wymaga dodatkowydupetnié lub wyjasnien,
polegajcych w szczegdllnmi na zasignicciu przez kontrolujcych opinii prawnych, termin
przeznaczony na spaeidzanie informacji pokontrolnej zostaje wyghmny o czas niezfuny do
uzyskania tych wyjmien. Wszelka korespondencja wsfaajaca pomedzy jednostk
kontrolujaca i jednostls kontrolowan niezakaéczona w trakcie lub po uptywie waosci
upowanienia/terminu planowanego zalazenia kontroli wstrzymuje bieg terminu przestania
informacji pokontrolnej. 21 dni liczy siod dnia przekazania do Instytucji Zaglzapcej
uzupetnienia wymaganej dokumentacji nigdtej do sporadzenia informacji pokontrolnej lub
od zi@zenia wyjgnienia.

h) Informacg pokontrolry podpisuj wszyscy cztonkowie zespotu kontraloggo oraz kierownik
jednostki kontrolowanej, a w razie jego nieobecmne osoba przez niego uposvaona i sktadaj
parafle na kadej stronie informacji pokontrolnej. W sytuacjiedly pracownik uczestnigezy w
kontroli na miejscu, z hych powoddw jest nieocbecny w pracy, a jego nienb&cwydtuza
okreslony procedus termin np. sporgzenia informacji pokontrolnej, Dyrektor lub Zgsta
Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnynzenaystawé
upowanienie innej osobie do podpisania dokumentu wepasivie osoby przeprowadzap]
kontrok. Jezeli pomimo nieobecrizi osoby uczestnigzej w kontroli, sktad pozostatego zespotu
kontrolujpcego, ktory podpisze dokument jest minimum 2-osohowastpstwo nie jest
wymagane. Informaejpokontrolra w takiej sytuacji podpisajpozostate osoby uczestnce w
kontroli, minimum w skladzie dwuosobowym.

i) Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobigrzez niego upowaionej przystuguje
prawo zgtoszenia zastra co do tréci w niej zawartych,w terminie 14 dni od dnia
otrzymania/dogczenia Informacji Pokontrolnej.

Zastrzeéenia do Informacji Pokontrolnej wraz z niezaakcemtm Informach Pokontrola
kierownik jednostki kontrolowanej przesyta do jedtko kontrolupcej.

j) Jezeli jednostka kontrolowana nie zgtasza zagsefalo Informacji Pokontrolnej, kierownik
jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upmimma podpisuje przestannformacg
Pokontroln, i przekazuje 1 egzemplarz do jednostki kontealej w terminie do 14 dni od dnia
doreczenia.

K) W przypadku przekroczenia 14 dniowego terminerdivnik jednostki kontrolacej maze
odmowit rozpatrzenia zgtoszonych zastiee

l) Jednostka kontrolaga rozpatruje zgtoszone zastreria w terminie do 14 dni od dnia ich
otrzymania. Kontrolyjcy mog w razie potrzeby pod§ dodatkowe czynniwi kontrolne w celu
ustalenia zasadda zastrzeen.

1) W przypadku stwierdzenia zasadoo zgtoszonych zastrzen kontrolupcy zmieniaj lub
uzupetniag czs$¢ informacji pokontrolnej, ktorej dotyczyty zastiamia, a nagpnie w terminie
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do 14 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymaniaepyiap poprawiomn informacg pokontrolra
ponownie do akceptacji jednostki kontrolowanej. Wazgisma przekazagcego zmieniow/
uzupetnior informacje pokontrolg stanowizatacznik nr 8 do wytycznych.

m) W przypadku nieuwzgtinienia zgtoszonych zasteas, w catgci lub w czsci, kontrolupcy
przekazuy na pimie stanowisko zgtaszgjemu zastrzeenia/do jednostki kontrolowanej oraz
ponownie przekazuajdwa egzemplarze informacji pokontrolnej do podpisterminie do 14 dni
od dnia otrzymania zastrzs.

n) Kierownik jednostki kontrolowanej lub osobg@r niego upowaniona w terminie do 7 dni
od dnia otrzymania informacji pokontrolnej przesyfagodpisany egzemplarz ponownie
przekazanej informacji pokontrolnej albo przygotgewy formie pisemnej uzasadnienie odmowy
podpisania informacji pokontrolnej i wysyta je loamikowi jednostki kontrolyce] wraz z
jednym egzemplarzem niepodpisanej informacji polaing).

0) Kontrolupcy zamieszczajw informacji pokontrolnej adnotacp odmowie podpisania
informacji pokontrolnej przez kierownika jednostkbntrolowanej/osod uprawniom oraz
dolaczap otrzymane uzasadnienie.

p) Odmowa podpisania informacji pokontrolnej prxéerownika jednostki kontrolowanej lub
osolz przez niego upowaioma nie wstrzymuje sposdzenia |1 przekazania zaldce
pokontrolnych.

r) Kierownik jednostki kontroluajcej nie zatwierdza informacji pokontrolnej, a jetyypodpisuje
pismo przewodnie przekaage przedmiotow informacg.

S) Za sporadzenie informacji pokontrolnej oraz przekazaniepdalpisu kierownika jednostki
kontrolowanej odpowiedzialny jest kierownik zespkéntrolugcego.

7. Wprowadzanie danych do systeméw informatycznych

Informacje na temat przeprowadzonej kontroli wprdgane g do funkcjonugcych systemoéw
informatycznych m.in. do KSI (SIMIK 07-13) w zakresistalonym przez te systemy. Podstaw
rejestrowania danych w systemach informatycznyclostateczne informacje pokontrolne. Za
niezwloczne wprowadzenie i aktualizacganych, w zakresie kontrolowanego projektu, w
systemie odpowiedzialny jest kierownik zespotu kolijacego.

8 Zalecenia pokontrolne

a) Kierownik jednostki kontrolagej w uzasadnionych przypadkach, w terminie do déod
dnia otrzymania od jednostki kontrolowanej podpganformaciji pokontrolnej, formutuje w
formie pisemnej, z wniosku kierownika zespotu kohtjacego lub innego czionka zespotu
kontrolupcego w przypadku nieobeciwo kierownika zespotu kontrolagego , zalecenia
pokontrolne i wysyta je kierownikowi jednostki kealbowanej.
b) Zalecenia pokontrolne zawiezay szczegOIngi:

* podstaw prawry sformutowania zalece

= informacg o kontroli, do ktorej & odnosaz;

= uwagi i wnioski zmierzace do usuricia stwierdzonych w czasie przeprowadzonej

kontroli uchybié i nieprawidtowdci lub zastrzeen;
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= wskazany termin na przekazanie informacji o wdrou zalecé pokontrolnych.
c) Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobawany, w terminie wyznaczonym w
zaleceniach pokontrolnych, do poinformowania kianda jednostki kontrolujcej o dziataniach
podigtych w celu uwzgjdnienia uwag oraz wykonania zalécgokontrolnych, a w przypadku
niepodgcia takich dziata - o przyczynach takiego pgpbwania.

d) Zalecenia pokontrolne zawiegapcerg kontrolowanych obszaréw, wynik&h z ustalé
opisanych w informacji pokontrolnej, atek uwagi i wnioski zmierzace do usuricia
stwierdzonych nieprawidtowéai lub uchybié. Wzor zalecenia pokontrolnego stan@atacznik
nr 9 do niniejszych wytycznych.

e) Informacja pokontrolna z zaiznikami oraz zalecenia pokontrolne przechowywamens
Departamencie Zagdzania Regionalnym Programem Operacyjnym w Referdfontroli
RPOWP. Kopia informacji pokontrolnejadznie z informagf o wyniku kontroli projektu
sporadzonej na formularzu stanaygym zatacznik nr 10 do niniejszych wytycznych,
niezwlocznie po otrzymaniu podpisanej/odmowie pedpia przez Beneficjenta informacii
pokontrolnej i wykonaniu/odniesieniu ¢sido zalecé pokontrolnych przekazywana jest do
wihasciwych referatow, weryfikujcych wnioski Beneficjentow o ptatég ktore przekazuj
zbiorcze wyniki kontroli 4cznie z péwiadczeniem do wiadondoi IPOC. W referatach
wdrozeniowych przechowywana jest cata dokumentacjazama z realizagjprojektu.

f) W przypadku kiedy w wyniku kontroli na miejsctwserdzono wydatki niekwalifikowane w
projekcie lub istotne bty w przekazywanej do 1Z RPOWP ¢8zi sprawozdawczej wniosku
Beneficjenta o ptatrié, 1 egzemplarz sformutowanych zalégeokontrolnych przekazywany
jest do komoérki weryfikujcej i rozliczajcej dany wniosek Beneficjenta o ptattiow celu
rozliczenia finansowego projektu, w tym naliczenaeznych odsetek ( w sytuacji kiedy doszio
do wczdéniejszej ptatnéci) oraz ponownej weryfikacji korekty egci sprawozdawczej wniosku.

g) Instytucja, ktora wydata zalecenie pokontrolest zobowizana do weryfikacji, czy
zalecenia te zostaty wdrone przez jednosgkkontrolowan. Weryfikacja ta mée byt dokonana
na dwa sposoby:

» poprzez weryfikag odpowiednich dokumentéw w siedzibie jednostki
kontrolujgcej] — jednostka kontrolowana przesyta do instytuaintrolujce;,
informacje hdz dokumenty péwiadczajce wdraenie zalecg pokontrolnych.
Jezeli informacje w ten sposéb uzyskang w ocenie instytucji kontroldgej
wiarygodne i wystarczage do tego by uziaze zalecenia pokontrolne zostaty
wdrozone, jednostka kontrolaga poprzestaje na tym etapie monitoringu.

» poprzez kontral na miejscu — jednostka kontralop podczas kontroli tego
samego rodzaju na miejscu weryfikuje czy zalecep@kontrolne zostaty
wdrozone; kontrola na miejscu w celu weryfikacji wdenmia zalece
pokontrolnych mee przyp¢ forme odrebnej kontroli dz stanowé czesé innej
kontroli tego samego rodzaju realizowanej przezytosje kontrolupca w danej
instytuciji.

h) Decyzja dotycazca trybu weryfikacji zalede pokontrolnych podejmowana jest po
uwzgkdnieniu charakteru zalegepokontrolnych. W przypadku stwierdzenize niezledna

bedzie weryfikacja wykonania zaletepoprzez kontr@gl na miejscu, kierownik zespotu
kontrolujacego formutuje pisemny wniosek o przeprowadzenigrkd na miejscu. Wniosek ten
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adresowany jest do Dyrektora/Zgsty Dyrektora Departamentu Zadzania RPO za
posrednictwem  Kierownika Referatu Kontroli RPOWP. Pozyskaniu akceptacji
Dyrektora/Zas{pcy Dyrektora Departamentu Zadzania RPO nagbuje weryfikacja wykonania
zalecé pokontrolnych w formie kontroli na miejscu.

1) Weryfikacji wykonania zale@epokontrolnych dokongjcztonkowie zespotu kontrolagego a
wyniki weryfikacji zawieraj w dokumencie ,Informacja o wyniku kontroli projekt ktdrego
wz0r stanowizatgcznik nr 10 do wytycznych.

j) W przypadku niewykonania/niewdmenia zalec&é pokontrolnych w cakxi lub w czsci,

kierownik zespotu kontrolggego informuje o tym kierownika Referatu KontrolPQWP oraz
Dyrektora/Zas{pcg Dyrektora Departamentu Zadzania RPO.

k) Za wprowadzenie i/lub uaktualnienie odpowiedniemyth dotyczcych przeprowadzonych
kontroli oraz umieszczenie daty podpisania infofimpokontrolnej we wiaciwym systemie
informatycznym (w przypadku jego funkcjonowania) terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania od jednostki kontrolowanej ostatecznéprimacji pokontrolnej odpowiedzialny jest
kierownik zespotu kontrolggego.

) W przypadku wykrycia nieprawidiowoi w realizacji projektu kierownik zespotu
kontrolupcego niezwtocznie informuje o stwierdzonej niepdtaavosci Dyrektora/Zasipce
Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym oraz jest
odpowiedzialny za umieszczenie opisu stwierdzonegprawidiowaci w informacji
pokontrolnej. Pogpowanie w stosunku do stwierdzonej nieprawidtésvampisane zostato w
czesci  instrukcji wykonawczej pnProces raportowania o nieprawidto@ach, dotyczcej
postpowania w przypadku stwierdzenia nieprawidt§eio

9. Przechowywanie i udeginianie dokumentacji zaxanej z kontral.

a) Dokumentacja dotygza przeprowadzanych kontroli na miejscu, w tym:

= caldé¢ korespondencji zwranej z kontral (pisma informujce o kontroli, pisma
przewodnie przekazage informacg  pokontrola, korespondencja staca
podiciu decyzji o przeprowadzeniu kontroli dénej, informacje dla skb
finansowych, egzemplarz informacji pokontrolndg, )

» wypetniona przez cztonkéw Zespotu Kontralcggo lista sprawdzaga,

» dokumentacja zgromadzona podczas kontroli na miejgwiadczone za
zgodnd¢ z oryginatem przez osoby upomveone do reprezentowania jednostki
kontrolowanej kopie i odpisy dokumentéw, protokaBtalg, inne dowody, itd.)

przechowywana jest w Departamencie Zdrania Regionalnym Programem Operacyjnym —
w Referacie Kontroli RPOWP w zamykanych szafacktyfiucja Zargdzapca przechowuje
catcs¢ dokumentacji dotycicej kontroli danego projektu przez okres 3 lat adnknicia
RPOWRP lub cgsciowego zamkricia RPOWP.
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b) W przypadku toeych sg¢ postpowar sadowych lub te na wigciwie uzasadniony
wniosek Komisji Europejskiej powgzy termin ulega zawieszeniu.

c) Dokumenty przechowuje esiw formie oryginatdw albo kopii poviadczonych za
zgodnd¢ z oryginatlem na powszechnie uznawanycénik@ch danych.

d) Instytucja przeprowadzgja kontro¢ zapewnia, aby w/w dokumentacja byta ugdpstana
do kontroli osobom i instytucjom, ktére majuprawnienia do kontrolowania tych
dokumentéw.

e) Proces archiwizacji dokonywany jest przez pratkéw Referatu Kontroli RPOWP,
zgodnie z wisciwymi zaradzeniami Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego, ddie
archiwizacji dokumentacji w ramach du Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego.

lll. Kontrola na zako nczenie realizacji projektu

1) Kontrola na zaké@czenie realizacji projektu oznacza kongrala miejscu po zi@niu i
zweryfikowaniu wniosku Beneficjenta o pfatidokoncowa i dodatkowo przed dokonaniem
ostatniej ptatnéci na rzecz projektu.

2) Przy przeprowadzaniu kontroli na zékeenie realizacji projektu obowduja procedury
okreslone dla kontroli na miejscu. 3) Konteoha miejscu na zakezenie realizacji projektéw, co
do zasady okje s wszystkie projekty realizowane w ramach RPOWP.

4) ) Kontrola na zaktzenie realizacji projektu jest przeprowadzanawzgkdnieniem w
odpowiednim zakresie zasad, o ktérych mowa w rsaigjh wytycznych.

IV Kontrola dora zna

1) Kontrola dorana na miejscu realizacji projektu to kontrola, kjquotrzeba przeprowadzenia
wynika z zaistnienia podejrzenia popetnienia oseastprzez beneficjenta lub przestanek
swiadcacych o podejrzeniu popetnienia innych pawgch nieprawidtowéci. Podstaw do
przeprowadzenia kontroli magtanow¢ informacje/skargi o niewkaiwej realizacji projektu.

2) U Beneficjentow, u ktorych podatek VAT jest wiklam kwalifikowanym mae by
przeprowadzona kontrola ddrea na miejscu realizacji projektu w celu sprawdaeni
prawidtowasci kwalifikowalnosci tego podatku.

Osoly podejmujca decyzg o przeprowadzeniu kontroli ddm@ej na miejscu tzw. ad hoc jest
Dyrektor/Zasgpca Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym  Programem
Operacyjnym.

3) Procedura podejmowania decyzji o przeprowadzkomtroli doranej na miejscu:
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a) Wszystkie komorki organizacyjne zaaingaane w proces wdiania RPOWP maj
obowiazek po powziciu informacji o zaistniatej lub ntiwej do zaistnienia nieprawidtovioi
przekazywania jej do Dyrektora/Zagty Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym, w formie pisemne;j.

b) O podgtej decyzji o kontroli dorznej kierownik referatu zgtaszaiego informagj
o zaistniatej lub mdiwej do zaistnienia nieprawidtowgoi informuje Referat Kontroli RPOWP
oraz inne referaty zwrane ze sprayy opisupc nieprawidtowac lub jej podejrzenie.

c) O kontroli doranej Beneficjent nie musi Byinformowany. Decyzj o tym czy nalgey
poinformowa Beneficjenta o kontroli dovmej podejmuje Dyrektor / Zagica Dyrektora
Departamentu Zagdzania Regionalnym Programem Operacyjnym wzrakei od specyfiki i
charakteru nieprawidtovgai/podejrzenia nieprawidtowai. Jezeli Dyrektor/Zastpca Dyrektora
Departamentu Zagdzania Regionalnym Programem Operacyjnym uzeapoinformowanie
Beneficjenta o kontroli dovmej maze zaszkodzi wynikom kontroli Beneficjent nie jest
informowany. Jednale 1Z RPOWP zaleca skuteczne poinformowanie o kbrdaaznej, o ile
jest to uzasadnione szczegoélnymi weeigimi merytorycznymi np. dagincscia Beneficjenta, w
terminie 1 dnia przed dniem rozpecia kontroli.

d) Informowanie, przygotowanie i przeprowadzenazaghej kontroli na miejscu odbywagsi
zgodnie z procedar przeprowadzania kontroli na miejscu opisgmowyzej w rozdziale |l
niniejszych wytycznych z wykluczeniem przygotowarpsma informujcego o kontroli, o
ktorym mowa w pkt 1l 3.2) 1 - w sytuacji, kiedy getb decyz¢ o nieinformowaniu Beneficjenta
o kontroli. W przypadku podgia decyzji o informowaniu danego Beneficjenta ontkoli
doraznej wykluczenia nie stosujegsinatomiast termin poinformowania g@ulec skroceniu do 1
dnia przed kontral zgodnie z ustaleniami w/w ppkt c. Celem kontdwranej na miejscu jest
przede wszystkim zweryfikowanie informacji o nieprdtowosciach w realizacji projektu oraz
ustalenie sposobu dalszego gpsivania w kwestii zaistniatej nieprawidtowa.

e) W dokumentowaniu kontroli donaej zastosowanie mgjszczegolnie zapisy pkt 3.2) 3.b)
rozdziatu 1l niniejszych wytycznych odnege s¢ do kontroli doranej.

f) Kontrole dorane nie musz by¢ ujete w rocznym planie kontroli.

V. Zmiany aktow prawnych

W przypadku zmian obowzujacych aktow prawnych/wytycznych horyzontalnych, dmsu
wprowadzenia wlad za nimi zmian w Instrukcji Wykonawczej - 1Z R® maze odejé¢ od
stosowania postanowieniniejszej Instrukcji Wykonawczej w zakresie zmdaym aktem
wyzszej rangi, dostosowag sk do aktu wyszego rang

VI. Inne ustalenia

1. Referat Kontroli RPOWP przygotowuje w imieniu RPOWP informag do Instytucji
Pasrednicacej w Certyfikacji o wynikach kontroli przeprowadsech u beneficjentow - na
zadanie IPOC. Na wniosek IPOC przekazuje rowniszczegétow dokumentag
pokontrolr, dotyczaca kontroli projektu.
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2. Referat Kontroli RPOWP przekazuje rowindo IPOC w okresach pétrocznych informacije o
kontrolach projektéw wykonywanych przezaniv ramach RPOWP w danym potroczu,
zawierajce dane na temat: numeru umowy/decyzji o dofinaasawy numeru wnioskow
beneficjentow o ptatri@, obgtych zakresem kontroli, daty przeprowadzenia kdntro
nazwy beneficjenta, instytucji przeprowadzaj kontrot, ustalé kontroli, zalecé
pokontrolnych. Informacje te przekazuje; sv terminie do 25 dnia po poéiroczu tj. w
terminie umaliwiajacym komoérce odpowiedzialnej za sprawozdawézmzekazanie ich w
terminie do dnia 30 lipca za | pétrocze danego riotta dnia 30 stycznia za Il potrocze roku
poprzedniego - do IPOC.

3. W sytuacji , gdy zaistniato uzasadnione przgpmsnieze okrélona nieprawidtowé& maze
wystpowa takze u innych podmiotéw, kierownicy zespotow kontratyich, za
posrednictwem  kierownika Referatu  Kontroli RPOWP  kijaru wnioski do
Dyrektora/Zasipcy Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym, o0 rozpatrzenie problemu dotgego okrélonej nieprawidtowséci.
Dyrektor/Zasg¢pca Dyrektora akceptuje takie wnioski lub nie, adgge je do komorek
organizacyjnych magych zwiazek z dan nieprawidtowdcia, mogicych wptyra¢ na
eliminacg lub zmniejszenie tego zjawiska, a tym samym odame ryzyka nieprawidtowej
realizacji projektow.

Wi/w wnioski formutuyj rowniez kierownicy pozostatych referatow, ktore pewjw/w
przypuszczenie, adreagjje do Dyrektora/Zagpcy Dyrektora Departamentu Zadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym, ktory rozpateij@ wyzej okreslonym trybie.
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Zalacznik nr 1 do Wytycznych do przeprowadzenia kontr®V/zor pisma informuj acego o
kontroli/ powotuj acego skiad zespotu kontrolujcego

UNIA EUROPEJSKA R
PROGRAM REGIONALNY » EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU % *
NARODOWA STRATEGIA SPOINQSCI REGIONALNEGO * %
PODLASKIE

Biatystok, dn. .............

Beneficjent/Jednostka kontrolowana
Znak pisma:

Na podstawie art. 26 ust.1 pkt 14 ustawy z dniargga 2006r. o zasadach prowadzenia

polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658) oraz.8.. umowy Nr ..........ccevvvvviiinnennn. 0
dofinansowanie projektu z dnia ........... zawartej pgimy Wojewodztwem Podlaskim a
(nazwa beneficienta )..........coooiiiiiii w sprawie: o mhaihsowanie Projektu
(tytut [ nr projektu)

Departament Zasazizania Regionalnym Programem Operacyjnym ¢duz Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego - Instytucja Zatzapca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Podlaskiego informujee od dnia ..... r. od godz. .......... planuje kongrol
(rodzaj kontroli).........ccooovviiiiiiiiii w/w projektu.

Kontrole przeprowadz nastpujace osoby:

1. (imig i nazwisko) ........... — kierownik zespotu kontrajuggo, (stanowisko stbowe,
nazwa departamentu, nazwa instytucji konteglej, nr dokumentu tsamdci)

2. (imi¢ i nazwisko) ............ — cztonek zespotu kontralcggo, (stanowisko shtbowe,
nazwa departamentu, nazwa instytucji konteglaj, nr dokumentu teamaci )

W oparciu 0 upowaienie nr ........... zdnia ..o :

Przewidywany termin zakazenia kontroli : ...,

Podczas kontroli progzo zapewnienie obecka 0sob odp0W|ed2|aInych za realizowany
projekt.

Jednoczénie prosz o przygotowanie do wegtlu kontroleréw m.in. nagbujacych
dokumentéw:

Lo
2
P
W razie ]akIChkO|WIek wtpliwosci zwiazanych z przeprowadzenlem kontroli osob
wyznaczogn do kontaktéw jest Pan/Pani ............... tel. fax. .....-mail oLl .

(piecatka i podpis osoby upowaionej)
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Zatacznik nr 2 do Wytycznych do przeprowadzenia kontralzor upowaznienia do kontroli

UNIA EUROPEJSKA *****
PROGRAM REGIONALNY » EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU & *
NARODOWA STRATEGIA SPOINQSCI REGIONALNEGO * %
PODLASKIE

Biatystok, dn. ....................

UPOWAZNIENIE Nr .....

Dziatajac na podstawie zapisow art.26 ust. 1 pkt 14 ustawyia 6 grudnia 2006r. 0 zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, po®65B z pén. zm.), oraz § ... umowy Nr
....................... o dofinansowanie projektu z dnia ........... zawartggomidzy
Wojewddztwem Podlaskim a (nazwa  beneficienta /jstkio kontrolowanej)
....................................... , W imieniu Marszatka Wojewddztwa Hadkiego, upowzniam

z ramienia Instytucji Zamtlizapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podlaskiego dziatage] poprzez Departament Zadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym Urgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biadtoku

1. (imi¢ i nazwisko) ............. — kierownika zespotu kontraleggo, (stanowisko stbowe,
nazwa departamentu, nazwa instytucji kontegdaj, nr dokumentu tamaci) .....................
2. (imi¢ i nazwisko) ............ — czionka zespotu kontrelcggo (stanowisko shbowe, nazwa
departamentu, nazwa instytuciji kontralgj, nr dokumentu teamdci)

do przeprowadzenia kontroli na miejscu na Zakenie/w trakcie realizacji* projektu (nazwa i
numer projektu)...............ooeeee. w zakresie sprawdzenia wadbowosci wykorzystania
srodkow z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionanegpz budetu pastwa* i oceny
prawidtowaci realizacji w/w  projektu, w ramach umowy o dairsowanie projektu
] PP ZdNnia ..o u

(nazwa i adres jednostki kontrolowanej/begjefita)
oraz na miejscu bezp@dnio zwazanym z realizagjw/w projektu, w dniach:
data rozpoozia kontroli ..........
data zakaczenia kontroli .......... .

Upowaznienie niniejsze wane jest do dnia .... za okazaniem dokumenisdamdaci kontrolera.

(piecatka i podpis osoby udziekgjej upowanienia wraz z
informacp 0 zajmowanym stanowisku )

Termin zakdczenia kontroli przedita se dodnia ...t

(piecatka i podpis osoby udzietgjej przedtaenia wraz
z informagj 0 zajmowanym stanowisku )
* niepotrzebne sk ¢
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Zalcznik nr 3 do Wytycznych do przeprowadzenia kditnezor upowaznienia do kontroli
na caty rok

UNIA EUROPEJSKA R
PROGRAM REGIONALNY » EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU % *
NARODOWA STRATEGIA SPOINQSCI REGIONALNEGO * %
PODLASKIE

Biatystok, dn. ....................

UPOWAZNIENIE Nr .....

Dziatajac na podstawie zapisow art. 26 ust. 1 pkt 14 ustawyia 6 grudnia 2006r. 0 zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz5B z pgn. zm.), w imieniu Marszatka
Wojewodztwa Podlaskiego, uposwvdam z ramienia Instytucji Zagdzapcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego aa@d]) poprzez Departament
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym etduzMarszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego w Biatymstoku

(imi¢ i nazwisko).............. — (stanowisko sfoowe, nazwa departamentu, nazwa instytucji
kontrolujacej, nr dokumentu EBaAMBCI) .......ouieiie ittt e e e

do przeprowadzania kontroli na miejscu na zZakenie i w trakcie realizacji projektow
realizowanych w ramach Regionalnego Programu Opgrago Wojewodztwa Podlaskiego
w zakresie sprawdzenia prawidioégo wykorzystaniasrodkow z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz btedu pastwa* i oceny prawidtowri realizacji w/w projektow
w siedzibach Beneficjentbw oraz na miejscu bémmnio zwiazanym z realizagj
poszczegolnych projektow.

Termin WanoSCi UPOWENIENIA: . ... vt et ee e e e et et e e et s e et ee e eteranenaaeeens

Upowaznienie niniejsze wane jest za okazaniem dokumentas@mdaci kontrolera.

(piecatka i podpis osoby udziekgjej upowanienia wraz z
informacp 0 zajmowanym stanowisku )

* niepotrzebne sk ¢
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Zatacznik nr 4 do Wytycznych do przeprowadzenia komtrol

Wzér listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu

realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Paoaskiego

projektu w ramach

Z m UNIA EUROPEJSKA ****
PROGRAM REG'ONALNY EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU z *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI PODLASKIE REGIONALNEGO *odeX
Termin przeprowadzenia kontroli Na Mi€jSCU ... vvvveeve e eneenn,
Nazwa Beneficjenta i adreS........ccovviiin e e e e e e e aaes
TYLUE PrOJEKIU. ..o
NUMEE PrOJEKEU. .. ettt e e e e et e e e e e e e e
Umowa o dofinansowanie projektu Nr...........c.oovocveveneinieennennnn.
ROAZa) KONTIOIi .. e e e e
Lp. | Wyszczegolnienie Tak | Nie* | Nie Uwagi/
dot): Zastrzezenia**
czy
I Kontrola merytoryczna i formalno-prawna
Czy Beneficjent realizowat projekt w okresie ctomym
1. umowa?
> Czy projekt jest/byt realizowany w zakresie zgodnym
) z zawarg umowy o dofinansowanie?
Czy realizowanesszatazenia Beneficjenta dotygee
polityk horyzontalnych UE, w tym:
3. - réwnaci szans
- ochronysrodowiska
- spoteczéstwa informacyjnego
(nalezy udzielic odpowiedzi przy kadej
wyspecyfikowanej pozycji)
4, Czy istnieg op&nienia i/lub zagreenia dotyczce
realizacji projektu?
5. Czy zostaly osighigte zakladane we wniosku
o dofinansowanie projektu wskaiki produktu?
6. Czy zostaly osignigte zakltadane we wniosku
o dofinansowanie projektu wskaiki rezultatu?
7. Czy informacje zawarte w sprawozdaniu z realizacji

projektu g zgodne ze stanem stwierdzonym w trakcie
kontroli

Stosowanie ustawy Prawo zaméwig publicznych
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Czy spetnione zostaty przestanki wyboru innegourgi:
jednego z podstawowych tj. przetargu
nieograniczonego/przetargu ograniczonego?

a) negocjacje z ogloszeniem (art. 55)

b) dialog konkurencyjny (art. 60b),

c) negocjacje bez ogtoszenia (art. 62),

d) zamowienie z wolnejeki (art. 67)

e) zapytanie o cep(art. 70),

f) licytacja elektroniczna (art. 74, ust.2)

Jezeli wartas¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza
kwoty, o ktorych mowa w art. 11 ust. 8, od ktoryekt
uzalezniony obowazek przekazywania Ugdowi
Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich ogteaz
zamoOwieniach na dostawy lub ustugi, czy zamaseiajv
terminie 3 dni od wszgzia posgpowania, zawiadomit
Prezesa Urdu ZP o jego wszeziu, podagc
uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu?

a) negocjacje bez ogtoszenia (art. 62 ust. 2),

b) zamowienie z wolnejeki (art. 67 ust. 2)

Czy wart@¢ zamoOwienia zostata olélena zgodnie z
przepisami prawa? (art. 32, 33, 34)

Czy ustalenia wartei zamdwienia publicznego dokonano
nie wczdéniej niz 3/6 miesg¢cy przed dniem wszezia
postpowania odpowiednio dla dostaw lub ustug/robét
budowlanych? (art. 35 ust. 1)

Czy zamawiajcy posiada wewgtrzne procedury
dotyczce przeprowadzania zaméwienia publicznego (M
szczegolnéci delegowania uprawnig (art. 18, 19, 20, 21

=

Czy procedury teaszgodne z ustagvPrawo zamowie
publicznych? (art. 18)

Czy w procedurach okéno podziat obowizkéw
cztonkéw Komisji Przetargowej? (art. 21 ust. 3)

Czy czynndci zwigzane z
przygotowaniem/przeprowadzeniem procedury udzialep
zamoOwienia zostaty powierzone
a) osobie trzeciej? (art. 15 ust. 2)
b) wlasnej jednostce organizacyjnej ? (art. 15 ust| 2)

Czy powotano komisgjprzetargow? (art. 19)

10.

Czy Komisja powotana zostata przez Kierownika
Zamawiajcego? (art. 19)

11.

Czy w przypadku powierzenia oktenych czynnéci
dotyczicych procedury przetargowej zostato wystawion
odpowiednie petnomocnictwo? (art. 15 ust. 3)

[¢)

12.

Czy wszyscy bigicy udziat w przeprowadzeniu
postpowania ztayli oswiadczenie na druku ZP-117? (art
17 ust. 2)

13.

Czy prawidtowo zostat okébony rodzaj zamoOwienia
publicznego? (art. 2 pkt 13)
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14.

Czy ogtoszenie o udzielenie zamodwienia publicznego

zostato opublikowane w odpowiedni sposob:

- w miejscu ogdlnie dogpnym w siedzibie
zamawiagcego,

- na stronie internetowej zamawjeggo,

- w prasie o zasgu ogolnokrajowym,

- w Biuletynie Zaméwié Publicznych,
w Dzienniku Urzdowym UE?

(art 11,12, 40,48 ust. 1, 56 ust. 1, art. %5 1s

(nalezy udzielic odpowiedzi dla kadej wyspecyfikowanej

pozycji)

15.

Czy ogtoszenie o udzielenie zamodwienia publicznego
zawiera wymagane informacje? (art. 41, 48 ustrt248
ust. 1, art. 56 ust. 2, art. 75 ust. 2)

16.

Czy zamawiajcy nie podzielit zamowienia w celu
unikniecia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
ZamoOwie Publicznych? Dzienniku Uedlowym UE? (art.
11)

17.

Czy ogtoszenie o przetargu na kwetyzsz niz okreilona
w art. 11 ust. 8, zostato podane do publicz-neplamacci
w kraju przed przekazaniem go do publikacji w Daign
Urzedowym UE? (art. 40 ust.6)

18.

Czy informacje zawarte w ogtoszeniu podanym do
publicznej wiadoméci w kraju i w Dzienniku Urgdowym
UE s spdjne ze saf? (art. 40)

19.

Czy informacje zawarte w ogltoszeniu zamieszczongm h
stronie internetowejasspdjne z informacjami na
ogtoszeniach zamieszczonych w inny spos6b? (anist0
6 pkt. 2)

20.

Czy ogtoszenie o zaméwieniu zostalo zamieszczone na
tablicy w siedzibie zamawigjego i stronie internetowej
przed dniem zamieszczenia w Biuletynie Zamdiwie
Publicznych lub Urgdowi Oficjalnych Publikacji
Wspélnot Europejskich? (art. 40 ust. 6 pkt 1)

21.

Czy ogtoszenia te zawiesainformacije o dniu
zamieszczenia w Biuletynie Zamowiublicznych i dniu
przekazania Urgdlowi Oficjalnych Publikacji Wsp6lnot
Europejskich? (art. 40 ust. 6 pkt 3)

22.

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane
przepisami art. 36 ustawy PZP?

23.

Czy przedmiot zaméwienia zostat opisany w sposéh
jednoznaczny i wyczerpagy?
(art. 29, 30)

24.

Czy opis przedmiotu zamowienia (w przypadku robot
budowlanych) zostat wykonany prawidtowo? (art. 31

25.

Czy SIWZ jest zgodna w zakresie przedmiotu zamoiaign
Z zapisami umowy o dofinansowanie projektu?

26.

Czy termin skladania ofert lub/i wnioskéw o dopuzate
do udziatlu w pogpowaniu jest odpowiedni dla wato i
trybu zamowienia? (art. 43, 44, 49, 52, 57 us6@®Bust. 3,
60 e ust. 4)

27.

Czy SIWZ zostata przygotowana w odpowiednim
terminie? (art. 42, 51 ust.4)
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28.

Czy SIWZ zostata upowszechniona wszystkim
zainteresowanym wykonawcom? (art. 37)

29.

Czy warunki udziatu w pogpowaniu zostaly ustalone w
spos6b nieutrudniagy uczciwej konkurencji? (art. 22 ust.
2)

30.

Czy nie zastosowano dyskryminaggo kryterium oceny
ofert (np. geograficzne lub wskazag konkreta marlke)?
(art. 29 ust. 3)

31.

Czy okrélono jasne zasady przyznawania punktéw za
poszczegoblne elementy oceny ofert (w przypadkuacgha
nie jest jedynym kryterium)? (art. 91)

32.

Czy odpowiedzi na zapytania do SIWZ zostaly rozast
i w odpowiednim terminie do wszystkich wykonawcéw,
ktérzy pobrali SIWZ, a w przypadku zamieszczenid/3l
na stronie internetowej réwri®dpowiedzi na stronie
internetowej? (art. 38 ust.2,3 i 6)

33.

Czy doszto do istotnych zmian w SIWZ? (art. 384)st.

34.

Czy wszystkie protesty dotygze SIWZ zostaty
rozpatrzone? (art. 182 ust. 1i 2, art. 183)

35.

Czy zamawiajcy zadat od wykonawcdoéw dokumentéw
potwierdzajcych spetnienie warunkéw udziatu w
postpowaniu (czyzadat ich w sposéb zgodny z freq
Rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentéw, jakich mezadat ...), jezeli
wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty
progowe?

(art. 26 ust. 1i 2)

36.

Czy wszystkie oferty wpltygly w terminie? (art. 84)

37.

Czy otwarcie ofert nagpito w przepisowym terminie tj. w
dniu ztazenia ofert? (art. 86)

38.

Czy w trakcie otwarcia ofert zostata ogtoszona lanatka
Zamawiagcy zamierza przeznaczya sfinansowanie
zamowienia? (informacja z protokotu otwarcia ofeiurt.
86 ust. 3)

39.

Czy protokét z pospowania zostat podpisany przez
Kierownika zamawiajcego lub osopdo tego
upowaniong? (art. 96 ust. 5)

40.

Czy protokét z pogpowania zawiera wszelkie niegine i
prawidtowe dane? (art. 96 ust. 1)

41.

Czy prawidtowo sprawdzono dokumenty potwierdzeaj
spetnianie warunkow udziatu w pgpbwaniu? (art. 24,
25, 26)

42.

Czy wszyscy wykonawcy wyrazili zgedha przedtaenie
okresu zwizania ofer? (jezeli dotyczy) (art. 24 ust.2 pkt
4)

43.

Czy wykonawcy ztayli oswiadczenie i whéciwe
dokumenty potwierdzage spetnianie warunkéw udziatu
w postpowaniu? (art. 25, 26, 44)
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44,

Czy wszyscy wykonawcy, ktérzy nie 2igi wszystkich
dokumentéw zostali wezwani do uzupetnienia
dokumentéw na takich samych warunkach? (art. 263us
87 ust.1)

45.

Czy zamawiajcy wykluczyt wszystkich wykonawcow
podlegagcych wykluczeniu? (art. 24 ust. 1 2)

46.

Czy w przypadku ofert zimnych przez konsorcja
sprawdzono prawidtow i kompletnd¢ wystawionych
petnomocnictw do reprezentowania? (art. 23 ust. 2)

47.

Czy oferty @ zgodne z SIWZ? (art. 82 ust. 3)

48.

Czy zamawiajcy odrzucit wszystkie oferty podlegaie
odrzuceniu? (art. 89 ust. 1)

49.

Czy zamawiajcy poprawit w tekcie oferty oczywiste
omyiki pisarskie i rachunkowe?dli¢ak, to czy
zawiadomit o tym wykonawg ktérego oferta zostata
poprawiona? (art. 87)

50.

Czy zamawiajcy posiada dowody oceny ofert? (Druk Z
20 protokotu posjpowania)

51.

Czy wniesiono wadium przy zamowieniu o wadio
réwnej lub powyej kwot okrélonych w art. 11 ust. 8
ustawy PZP? (art. 45 ust. 1)

52

Czy wadium wniesiono w terminie?

53

Czy wadium okréono w odpowiedniej wysokai?

54.

Czy najkorzystniejsza oferta zostata wytoniona \aroju
0 ustalone wczmiej kryteria? (art. 91 ust. 1)

55.

Czy kryteria oceny ofert odnaszie do przedmiotu
zamoOwienia z zastrzeniem art. 5 ust. 1? (art. 91 ust. 3)

56.

Czy w toku posftpowania zostata zimwna oferta z raco
niska cery? (art. 90)

57.

Czy zamawiajcy dokonat wszelkich stafiaaby wyjanic
przyczyny dlaczego zostata w ofercie umieszczomgcoa
niska cena? (art. 90 ust. 2i 3)

58.

Czy zamawiajcy zawiadomit wykonawcoéw, ktorzy
ubiegali s¢ 0 udzielenie zamowienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty? (art. 92 ust.1)

59.

Czy informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
zostata:

a) umieszczona na stronie internetowej zamag&gjo,
b) umieszczona w miejscu publicznie dpstym?

60.

Czy informacja o wykonawcach, ktorych oferty odranc
zostata rozestana do wykonawcow, ktérzyzgtooferty?

61.

Czy informacja o wykonawcach, ktérych wykluczono z
postpowania zostata rozestana do wykonawcow, ktorz
ztozyli oferty?
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62. Czy w toku procedury przetargowej wniesiono prgotest
(art. 180, 181)

63. Czy wniesione protesty zostaly rozpatrzone w
obowigzujacym terminie? (art. 180, 181, 182 ust. 2)
Czy protest zostat rozestany do wszystkich wykoréawc

64. ktorzy ztazyli oferty/pobrali SIWZ oraz czy kopia protestu
zostata zamieszczona na stronie internetowej?1(@it.
ust. 3)

65. Czy wszystkie protesty zostaly rozstrzygei
jednoczénie? (art. 183 ust. 1)

66. Czy w przypadku wniesienia protestu zostata przexfta
waznos¢ wadium? (art. 181 ust. 2a)

67. Czy wykonawcy zostali powiadomieni o zawieszeniu
biegu terminu zwizania ofed? (art. 181 ust. 1 2)

68. Czy zamawiajcy powtorzyt oprotestowane czyriuoi?
(art. 183 ust. 5i 6)

69. Czy zostaly wniesione odwotania? (art. 184)

70 W jaki sposéb rozstrzygetio odwotanie? (art.191 ust.1)

71. Czy zamawiajcy wykonat postanowienia Krajowej 1zby
Odwotawczej? (art. 191 ust.2)

72. Czy umowa z wykonaweczostata zawarta po ostatecznym
rozstrzygnégciu protestu? (art. 146, 182 ust. 1)

73. | Czy zakreswiadczenia w umowie jestisamy z ofett, a
oferta zostata spogdzona zgodnie z przedmiotem
zamoOwienia okrdonym w SIWZ?

74. Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony z
zastrzeeniem art. 1437 (art. 142 ust. 1)

75. Czy termin realizacji zamowienia zawarty w umowie
zgadza si z terminem okrdonym w SIWZ?

76. Czy zmawiajcy zazadat od wykonawcy zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy? (art. 147)

77. Czy kwota wyptacona wykonawcy jest rownglb
mniejsza kwocie oké&onej w umowie z wykonawa®?

78. Czy wykonawca przestrzegat harmonogramu kontraktu?

79. Czy zamowienie wykonano zgodnie z SIWZ?

80. Czy dokonano znacznych modyfikacji w zakresie
zamoOwienia? (art. 144)

81. Czy w przypadku niewyvgzywania st wykonawcy z

zobowhzan, beneficjent nato/t odpowiednie kary na
wykonawe?
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82.

Czy wystpity przestanki niewznosci umowy okrélone
art. 146 ustawy PZP?

Kontrola dokumentacji procesu budowlanego i z akresu ochronysrodowiska

Czy inwestycja posiada/ta prawomocne pozwolenie na
budowe?

Czy inwestycja posiadal/ta prawomocne pozwolenie
wodnoprawne?

Czy przedsiwziccie zrealizowane zostato zgodnie z
decyzh o srodowiskowych uwarunkowaniach?

Czy przedsiwziecie:
a) podlega Aneksowi | do Dyrektywy Q)
b) podlega Aneksowi Il do Dyrektywy C&)
c) nie podlega Dyrektywie O£

Czy ocena oddziatywania seodowisko jest prowadzona
a) wedtug Dyrektywy OG
b) ustawy z 3 pzdziernika 2008r. o
udostpnianiu informacji grodowisku i jego
ochronie, udziale spoteazstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
srodowisko ?

Czy Beneficjent dysponuje oryginatami dokumentacj
postpowania OG, ktérych pdwiadczone kopié

przedstawit wczéniej 1Z RPOWP przy wniosku 0

dofinansowanie? (dokumenty naye wyspecyfikowa
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie i udZi€
odpowiedzi w kolumnie tak Ilub nie dla kadej
wyspecyfikowanej pozycji):

Czy oryginaly dokumentacji z pagtowania O s
zgodne z kopiami przekazanymi wéaij |IZ RPOWP?

Czy dokonano oceny oddziatywania przedsiiccia na
obszary Natura 2000 (wyznaczone lub potencjalne)
wiaczapc wplyw na integraln@ danych obszaréw i
spojna¢ catej sieci?

Jeili w poz.8 udzielono odpowiedziie, czy Beneficjent]
posiada zéawiadczenie organu odpowiedzialnego
monitorowanie obszaréw Natura 2000 o tymie
przedsgwziecie nie wywrze znaerego hegatywneg
oddziatywania na obszar Natura 20007

A=

10.

Czy spetlniono w trakcie realizacji projektu warur

ki

postawione w decyzji(acByodowiskowej(ych)?
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11.

Czy spetniono w trakcie realizacji projektu warunki
postawione w pozwoleniu na budowe??

12.

Jeli w ramach przedsivziccia zaplanowano koszty
przeznaczone na zmniejszenie lub skompensowarae
dla srodowiska naturalnego, to czy zostaly dne
poniesione?

13.

Jeli w ramach przedsiziecia zapewnione zostalo
wykonanie kompensacji przyrodniczej niedhej do
zapewnienia spéjrai i wiasciwego funkcjonowania siegi
obszaréw Natura 2000 to czy je wykonano?

14.

Czy inspektorzy nadzoru posiagldijodpowiednie
uprawnienia budowlane?

15.

Czy 9 oswiadczenia o podfiu obowhzkéw kierownika
budowy, robo6t?

16.

Czy jest sporlzony protokét przekazania placu budowy?

17.

Czy dziennik budowy prowadzony jest/byt
w sposéb wigciwy?

18.

Czy g protokoty konieczngci na roboty dodatkowe?

19.

Czy s prawidtowo sporgdzone protokoty agciowych
odbioréw rob6t?

20.

Czy jest prawidtowo sposzlzony protokét odbioru
koncowego?

21.

Czy przestrzegane gapisy umowy
Zz Wykonaw@?

22.

Czy jest aktualny harmonogram robot?

23.

Czy roboty wykonywaneagbyty zgodnie
Zz harmonogramem?

Czy jest pozwolenie nazytkowanie obiektu
budowlanego?

Kontrola dokumentacji zakupéw

Czy zawarto umowy na zakup sg??

Czy g protokoty odbioru sprgu?

Czy dostarczony spgkzjest wywany zgodnie z
przeznaczeniem?

Czy sprzt odpowiada warunkom zamowienia?

Czy nabyty spra jest nowy?

U E I I L B

Czy istnieje dokument z wyceny sptuz uzywanego?

Kontrola dokumentaciji finansowej

Czy projekt finansowany jest vagiznie z jednego
funduszu UE?

Czy prowadzony jest wyoglrniony system kggowy na
potrzeby projektu?

Czy wydatki § udokumentowane zaptaconymi fakturamji
lub dowodami o réwnokzdinej wartéci dowodowej?

Czy faktury g prawidtowo opisane?

Czy faktury g optacone w cakzi?
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Czy daty na fakturach /dokumentach ¢gswych o
réwnowanej wartéci dowodowej zawierajsic w okresie
realizacji projektu okrdonym umowva o dofinansowanie
projektu?

Czy faktury /dokumenty ksjowe o réwnowznej

wartasci dowodowej zostaty optacone w okresie realizacji

projektu okrélonym umow 0 dofinansowanie projektu

Czy zakupionesrodki trwate/wartéci niematerialne |
prawne ugto w ewidencjisrodkoéw trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych?

Czy ptatné¢ na rzecz wykonawcy/dostawcy zostata
dokonana w sposéb prawidtowy?

10.

Czy wydatki rzeczywtie 1 kwalifikowane w rozumieniu
czy oryginaty dokumentoéw przedstawione w trakcie
kontroli ;3 zgodne z kopiami przedstawionymi do wnios
0 platng¢?

11.

Czy wydatki zostaty uwzgdinione w harmonogramie
rzeczowo - finansowym realizacji projektu?

12.

Czy zastosowano prawidtowy przelicznik dla fat
wystawionej w walucie obcej?

13.

Czy wedtug umowy o dofinansowanie projektu pekla
VAT stanowi koszt kwalifikowany w kontrolowanym
projekcie?

14.

Czy beneficjent korzysta ze zwolnienia podatiaT:
a) podmiotowego,
b) przedmiotowego.

15.

Czy beneficjent korzystaly ze zwolnienia
podmiotowego VAT prowadzi ewidercgprzeday
zgodnie z art. 109 ustawy o podatku VAT?

16.

Czy inwestycje obje wsparciem generuppodatkowany
podatkiem VAT przychéd?

17.

Czy istnigj przestanki umgiwiajace odzyskanie podatky
VAT?
a) Beneficjent mae utract zwolnienie
podmiotowe,
b) Inwestycje mog generowé zyski?

18.

Czy w projekcie wysgpit cross-financing?

19.

Czy wysokéc udziatu cross-financingu nie przekracza 1
% kosztéw kwalifikowanych?

VI

Pomoc publiczna

Czy Beneficjent realizuje inne projekty w zakees
funduszy strukturalnych?

Czy Beneficjent otrzymat pomoc publiezma realizag
projektu z innycherodet?
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2a.

Jeeli Beneficjent otrzymat pomoc publiczz innych
zrodet na cgs¢ inwestycyjra-

- czy catkowita intensywrié pomocy przekracza poziom
dozwolony?

2b

Czy Beneficjent otrzymat pomoc publiazninnych
zrédet na czs¢ doradcz- czy catkowita intensywrig
pomocy przekracza dozwolony poziom?

Czy projekt doradczy nie dotyczy doradztwa
operacyjnego?

Czy projekt inwestycyjny obejmuje nawnwestycg?

Czy inwestycja jest inwestycpdtworzeniowy?

Czy na zakupionym spy@e znajdug Sie 0znaczenia
wskazujice o udziale innycbrodkéw niz EFRR?

Czy inwestycja zostata rozp@ta po dniu oceny
formalnej wniosku?

Czy pomoc zostata wykorzystana na dofinansowanie
kosztow inwestycji zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw?

Czy wobec Beneficjanta projektu wydano degyz|
uznanie przyznanej pomocy za bezprawui o
wykorzystanie pomocy niezgodnie z przeznaczeniem?

Czy w dokumentacji przedstawionej przez Benefita
znajdup sig zapisy 0 otrzymaniu pomocy z innegrddia
niz RPOWP?

9a.

Jéli tak, to czy uzyskana pomoc zostata udzielona na
realizacg tego samego projektu, co pomoc udzielona w|
ramach RPOWP?

Czy na sprecie zakupionym w ramach RPOWP znajduj
si¢ 0znaczenia sugerge,  mogt zosta przedstawiony
do refundaciji lub zakupiony z innydhodkéw niz
RPOWP?

10.

Czy Beneficjent projektu naiedo sektora:
a) goérnictwa wgla,

b) budownictwa okgtowego,

c) zeglugi morskiej,

d) hutnictwazelaza i stali,

e) widkien syntetycznych,

f) rolnictwa,

g) transportowego?

11

Czy pomoc na nowe inwestycje byta udzielana wazku
Z pomo@ na tworzenie nowych miejsc pracy&sl(i nie,
przej¢ do pytania 12

1la.

Czy Beneficjent otrzymat wsparcie z innycbdet na
tworzone zatrudnienie w zadku z realizagj inwestycji?
(jesli nie, przej¢ do pytania 12
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11b.

Czy badajc poziom intensywriei, odnoszono gido
kosztow zatrudnieniaesli nie, przejé do pytania 12

llc. . .

Czy monitorowano utworzone miejsca pracy?

12 Czy Beneficjent utrzymuje inwestyajv trakcie trwania
wymaganego rozpogdzeniem okresu 3/5 lat od momentu
jej zakaczenia?

13. Czy na moment sprawdzania inwestycja zostaiymana
w okresie wskazanym w przepisach o udzielaniu pgmoc
na wspieranie inwestycji (3/5 lat)?

14. | Czy Beneficjent zato/t wktad wtasny w wysokéci 25 %
wydatkéw obgtych pomog publiczry?

15. Czy Beneficjent poniést wktad wiasny w wysadko25 %
wydatkéw obgtych pomog publiczry?

16. Czysrodki przeznaczone na wktad wtasny pochodzity Z
pomocy udzielonej Beneficjentowi w ramach innego
projektu?

17. Czy pomoc zostata wykorzystana na dofinansaavani
kosztéw inwestycji lub kosztéw ustug doradczychdmje
z katalogiem kosztéw kwalifikowanych zamieszczonym
rozporadzeniu?

\l Kontrola dziata n informacyjno - promocyjnych

1. Czy widgciwie oznakowano miejsce realizacji projektu?

2. Czy widciwie oznakowano spegk zakupiony w ramach
projektu?

3. Czy dokumentacja dotygza projektu zostata wdaiwie
oznakowana?

VIl |Inne

1 Czy wisciwie s przechowywane i archiwizowane

’ dokumenty zwizane z projektem?
Czy Beneficjent udogpnit kontrolupcym wszystkie

2. wymagane przez nich dokumenty oraz ativat kontrole
na miejscu realizacji projektu?

3 Czy Beneficjent zostat poinformowamnye maze by

’ kontrolowany przez inne instytucje?

L 7= T | PRI

Data i czytelne podpisy o0s6b udzietjch| Data i czytelne podpisy cztonkéw zespotu

odpowiedzi w imieniu Beneficjenta kontrolujacego:

1. 1

2. 2

3 3

4 4
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Data i podpis Kierownika Referatu Kontroli RPOW®B lu
0soby przez niego upow@ionej, potwierdzajcy
kompletné¢ podpiséw czionkdéw zespotu kontradopgo

Wynik informacji pokontrolnej* :
1. bez zastrzen
2. z nieistotnymi zastrzeniami

3. zistotnymi zastrzeniami

Data i podpis czton6w zespotu kontrajcggo :

*) zaznaczy wihasciwe

**) w sytuacji kiedy cztonkowie zespotu kontroligiego maj odmienne zdanie, informacja o tym powinna zfaale

sie w kolumnie ,uwagi/zastrzenia”
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Zatacznik Nr 5 do Wytycznych do przeprowadzenia komtrolzor planu kontroli projektu

» UNIA EUROPEJSKA A

PROGRAM REGIONALNY EUROPEJSKI FUNDUSZROZWOJU %
NARODOWA STRATEGIA SPOINGSCI PODIASKIE REGIONALNEGO * g%

Plan kontroli (rodzaj kontroli)...........cccoveiies v, dla projektu realizowanego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewatwa Podlaskiego
BT a1y (o =T o | PP

I - VAT 7= W o] o 1] U SRR
P2 [T 14101

3. llos¢ zawartych anekséw do w/w umowy oraz data i czytplodpis pracownika wigiwego referatu
1Yo [072=T a7 [0)1=To o

4. Data weryfikacji wniosku beneficjenta o ptafaa uznana kwota kwalifikowana oraz data i czytelny

podpis pracownika weryfikagego wniosek o ptatd¢/ kierownika wiaciwego referatu:
) O PRAtNGE POSIEANE .. ..e et et e e e e e e e

D) O PlAtNGE KONCOWA. .. ...ve i e e e
5. Data zatwierdzenia/akceptacji ostatniego sprawdadarealizacji projektu

o) 0] (=110 1= Lo
D) FOCZNEQO ..o
0 T (0 4 Uo 0111 = o o
oraz data wpisu i czytelny podpis osoby weryfikgj sprawozdanie lub kierownika &wego
FETEIATU ...t e e e e s e
6. Stosowany tryb zamowienia publicznego
Przetarg nieograniczony/Przetarg ograniczony/ myty (jaki?) .........cccccooviiiiiiiinninn, /
Przestanki zastosowania innego trybu ..o
Jezeli Beneficjent jest zwolniony ze stosowania ustaRsawa zamOwie publicznych - podstawa
P4V 0] 01 1=] = T PP

a) ogtoszenie o udzieleniu zamoéwieniu:

Nie

Wyszczegdblnienie miejsca Tak Nie dotyczy

Miejsce publicznie dogpne

Strona internetowa zamawiaggo

Prasa o zasgju ogolnokrajowym

Biuletyn Zaméwié Publicznych

Dziennik Urzdowy Unii Europejskiej

Inne
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b) wymagane elementy ogtoszenia:

Wyszczegolnienie Tak Nie Nie
dotyczy

Nazwa i adres zamawigego

Okreslenie trybu zamoOwienia

Sposéb uzyskania SIWZ

Opis przedmiotu zamowienia

Mozliwos¢ skiadania ofert wariantowych
Mozliwos¢ skladania ofert egciowych
Termin wykonania zamoéwienia

Opis udziatu w pogpowaniu oraz sposob
dokonywania oceny
Informacja nt. wadium

c

Kryteria oceny ofert i ich znaczenia

Miejsce i termin sktadania ofert

Termin zwhzania oferd

c) Specyfikacja Istotnych Warunkow Zaméwienia:

Zgodna¢ z ogtoszeniem

Zgodnda¢ z umow o dofinansowanie projektu

(w zakresie przedmiotu zaméwienia)

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane pezaepi
art. 36 ustawy PZP?

Termin realizacji zaméwienia

Zmiana SIWZ, czy zmieniano SIWZ i czego dotyczytaiana

llo$¢ pobranych SIWZ

llos¢ ztozonych ofert

llo§¢ odrzuconych ofert, czy przekazano informacp
odrzuconych ofertach (art. 92 ust.1 pkt 2)
Whiesione protesty/odwotania

Czy wszystkie protesty/ odwotania zostaty rozpaiefd

Czy zamowienie wykonano zgodnie z SIWZ?

d) ustalenie wartéci szacunkowej zamoéwienia (kiedy i w jaki sposéb?):

e) terminy ztaenia i otwarcia ofert:

f) Czy w trakcie otwarcia ofert zostalo ogloszoleezamawiaicy zamierza przeznaczya
sfinansowanie przedsiziccia?

g) czy sporzdzono protokdt z otwarcia ofert?

h) kryteria oceny ofert:

i) umowa z dostawgwykonawa (data zawarcia, czy termin realizacji zaméwieraavarty w umowie
zgadza si z terminem okrdonym w SIWZ):
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j) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Wyszczegolnienie Tak Nie Nie
dotyczy

Miejsce publicznie dogpne w

siedzibie zamawiagego

Strona internetowa zamawiaggo

Inne

7. Oryginaly faktur/inne dowody ksiegowe oraz dowody zaptaty-badanie prawidtowsei rozliczen
finansowych

a) faktury/inne dowody ksigowe

b) okres realizacji projektu

c) koszty kwalifikowane zgodnie z umaw

d) koszty kwalifikowane zatwierdzone wnioskiem o pégth

e) zgodnd¢ oryginatbw dowodow finansowych z kopiami aatonymi do wniosku o platsé
f) zgodnd¢ wydatkdéw ze sprawozdaniem z realizacji projektu.

8. Cele projektu (wskazniki produktu i rezultatu):

Wskazniki
0 Nazwa wskaznika Warto §¢ docelowa osiagniete na
dzien kontroli
Wskaznik produktu 2007 | 2008| 2009 201( 2011 2012 2013
1.
2.
3.
Wskaznik rezultatu
1.
2.
3.
9. Dokumentacja procesu budowlanego
Wyszczegolnienie Tak Nie Nie Uwagi

dotyczy

Prawomocne pozwolenie na budgrgtoszenia

Pozwolenie wodnoprawne

Dziennik budowy

Kierownik budowy z uprawnieniami

Kierownik rob6t z uprawnieniami

Inspektor nadzoru z uprawnieniami

Przekazanie placu budowy

Protokoty odbioru robét (e&ciowe, kaicowy)

Przestrzeganie zapisbw umowy z wykonawc

Czy sporadzono harmonogram rob6t?
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Czy jest pozwolenie nazytkowanie obiektu? | ‘

10. Procedura monitorowania/sprawozdawania: wiasciwa/niewtaciwa

11. Pomoc publiczna:

a) wystpita/nie wystpita
b) w jakiej formie?

12. Zgodnd¢ dokumentacji z postepowania OG.
TAK/NIE

13. Czy prowadzona jest wyodgbniona/odr¢bna ewidencja ks¢gowa dla Projektu?
W jakiej formie? TAK/NIE

14.Promocja projektu/dziatania informacyjne

Logo

Wyszczegblnienie
programu

Logo UE | Budzet panstwa

Srodki trwate

Nieruchomdci

Dokumentacja przetargowa

Korespondencja

Materiaty reklamowe

Tablica pamitkowa

Inne

15. Zgodnaé z politykami horyzontalnymi UE

TAK/NIE

16.Czy dokumentacja projektowa jest widciwie przechowywana/archiwizowana?
TAK/NIE

17. Czy przeprowadzano audyt zewgtrzny projektu? TAK/NIE

18. Inne czynndci
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Zatacznik nr 6 do Wytycznych do przeprowadzenia kontralzor informacji pokontrolne;j

m UNIA EUROPEJSKA *****
PROGRAM REG'ONALNY EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOQOJU * *

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI PODLASKIE REGIONALNEGO fkaiial

Informacja Pokontrolna
Z KONtroli (rodza) KONTIOI) ... . e e e e e e e e et e e e e e e e e e ae e
.......................................................................................................... W
(oznaczenie jednostki kontrolowanej, adres, NIP)
przeprowadzonej w okresie od .............cociiiiiii i, [0 o T
przez:
L -kierownika zespotu ontrolagego
(imig i nazwisko, stanowisko stbowe)

2 e e -cztonka zespotu kontrolagego

(imig i nazwisko, stanowisko stbowe)

dziatapcych w imieniu Instytucji Zarzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Podlaskiego na podstawie upavienia nr .......... zdnia ...

LT F= L= 0 T I o] 4 =7

(imig, nazwisko, stanowisko stbowe)
Podstawa prawna kontroli:

1) art. 26 ust.1 pkt 14 ustawy z dnia 6 grudnia 20@6zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658)

2) 8§ ... umowy Nr .......occviiiiiiinn 0 dofinansowanie projektu dnia ...........
zawartej pomidzy  Wojewodztwem  Podlaskim a (nazwa  beneficjenta)
....................................... w sprawie: o dofinansowanie Projekiytut i nr
projektu)

(nazwa jednostki kontrolowanej)
Przedmiotowy zakres kontroli (tytut i numer kontrelanego projektu, numer i nazwa osi
Priorytetowej, numer i nazwa dziatania/poddziat@nia



(imie¢ i nazwisko, stanowisko stbowe)

Informacje nt sposobu wyboru dokumentéw do kontostz doboru préby skontrolowanych

dokumentow:

Ustalenia kontroli: (opis zastanego stanu faktygone podziale na tematyczne obszary lhada
kontrolnych, o ktérych mowa w pkt 2.1) rozdzialu | hiniejszych wytycznych)

(opis stwierdzonego stanu faktycznego na podstemaiteriatu dowodowego)

Whioski z przeprowadzone] Kontroli: ...

Dokonano wpisu do kstki kontroli pod poz. ...............

Informacg pokontrol, sporadzono w trzech jednobrzagych egzemplarzach, z czego
jeden egzemplarz podpisuje wyknie zespot kontrolagy i pozostawia go w aktach kontroli,
natomiast dwa pozostate egzemplarze przeznacagre 5 egzemplarzu dla k@ej ze stron.

POUCZENIE:

- Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobieézpz niego upowaionej przystuguje
prawo zgtoszenia, przed podpisaniem Informacji tkdnej, uzasadnionych zastéeé co do
tresci w niej zawartych przekazanie ich na gmie do jednostki kontrolagejw terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania/gaenia Informacji Pokontrolnej. Zastéamia do
Informacji Pokontrolnej wraz z niezaakceptowdnformach Pokontrola kierownik jednostki
kontrolowanej przesyta do jednostki kontratrgj.

- W przypadku przekroczenia przez jedn@stontrolowam 14 dniowego terminu na
zgtoszenie uwag kierownik jednostki kontralcg] maze odmowé rozpatrzenia zgtoszonych
zastrzeen.
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- Jezeli jednostka kontrolowana nie zgtasza zaseaelo Informacji Pokontrolnej, kierownik
jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upmimma podpisuje przestannformacg

Pokontroln, i przekazujed do jednostki kontrolucej w terminie do 14 dni od dnia otrzymania
przedmiotowego dokumentu.

Data

Podpis kierownika
jednostki kontrolowanej
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Zatacznik nr 7 do Wytycznych do przeprowadzenia kdntravzor pisma przekazupcego
informacj ¢ pokontrolna

UNIA EUROPEJSKA

PROGRAM REGIONALNY é » EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU *:

el REGIONALNEGO
NARODOWA STRATEGIA SPOINCSCI PODLASKIE

Biatystok, dn.

Znak pisma
Szanowny Pan/Pani
Beneficjent/Projektodawca

W zwiazku z przeprowadzan kontroh na miejscu na zakozenidw trakcie

realizaci*) ProJeKIU NI ... e e e e e e e
(nr i nazwa projektu)

realizowanego w ramach Dziatania ........... Priorytetu...........coovvenenn. Regionalneg
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego pzagk w zahczeniu 2egzemplarz
Informacji Pokontrolnej.

Zwracam s¢ z uprzejm prasba o parafowanie kalej strony oraz podpisal
dokumentu w 2 egzemplarzach przegrownika jednostki kontrolowanej lub ospprze:
niego upowaniona. Po czym w terminie 14 dni od dnia otrzymania w/w dokument
jeder podpisany i parafowany egzemplarz Informacji Pakmnej prosz dostarczy
do Instytucji Zaradzapcej RPOWP , na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego
Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym

(doktadny adres)

Jednoczéie informug, ze kierownik jednostki kontrolowanej lub osopezez nieg
upowaniona mae zgtost w terminie 14 dni od dnia jej dostarczenia/otrzymairm,
zastrzeenia do tréci w niej zawartych.

(podpis Dyrektora/Z-cy Dyrektora DZRPO)
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Zatacznik nr 8 do Wytycznych do przeprowadzenia kontr®Vzor pisma przekazujgcego
poprawiong/zmieniona informacje¢ pokontrolna

UNIA EUROPEJSKA KR
PROGRAM REGIONALNY » EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU, *
P REGIONALNEGO o
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI POD[ASI(/E
Biatystok, ................. roku

Znak pisma:

Szanowny Pan/Pani
Kierownik jednostki kontrolowanej

W zahczeniu przekazygj zmieniory/niezmienion*) Informacje Pokontrolm z kontroli
przeprowadzonej w dniu/dniach ................. FOKU W .o i e e e oraz na
miejscu bezp@ednio zwihzanym z realizagj projektu (nazwa)................coceovenneeee N
................... , Z uprzejm prosha o podpisanie oraz parafowaniez@laj strony i odestanie
jednego egzemplarza Informacji Pokontrolnej doyhsdji Zarzdzapcej RPO WP na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego

Departament Zagrzania Regionalnym Programem Operacyjnym

(doktadny @dresS) ....o.vieii i e e
lub przekazanie w formie pisemnej uzasadnieniaavdyrpodpisania informacji pokontrolnej i
jej jednego niepodpisanego egzemplarzaw -terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania Informacji Pokontrolnej.

Informuje, ze odmowa podpisania Informacji Pokontrolnej prkerownika jednostki
kontrolowanej lub osapprzez niego upowmiona nie wstrzymuje sposzizenia i przekazania
zalecé pokontrolnych.

(data i podpis Dyrektora/Zgyrektora DZRPO)
*)niepotrzebne skigi¢
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Zalkacznik Nr 9 do Wytycznych do przeprowadzenia kontr@ézor zaleca pokontrolnych

UNIA EUROPEJSKA S,
PROGRAM REGIONALNY » EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU| % *
REGIONALNEGO M.
NARODOWA STRATCGIA SPOINOSC| PODZASK/E *
Biatystok, dn. ............
Znak pisma...

Szanowny Pan/Pani

ZALECENIA POKONTROLNE

Dzialajac na podstawie zapiséw art. 26 ust.1 pkt 14 ustawgnia 6 grudnia 2006r. o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. N7 220z. 1658 z pd. zm.), § ... Umowy
o dofinansowanie Projektu Nr ................... .(nazwa prdjgk...” realizowanego w
ramach Dziatania....Priorytetu........ Regionalnego Programu Operacyjneggewodztwa
Podlaskiego zostata przeprowadzona przez pracownikdepartamentu Zagdzania
Regionalnym Programem Operacyjnym ¢&ftu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego w dniu/w dniach* ............... r. kontrola n&jacu w trakcie /na zakozenie*
realizacji w/w Projektu.

W toku czynnéci kontrolnych zbadano prawidtoworealizacji w/w Projektu.

Wyniki kontroli zostaty przedstawione w Informacmokontrolnej podpisanej przez

W trakcie kontroli ustalonoze kontrolowany PI‘Ojekt zrealizowano bez zas:ﬂﬂ&
nieistotnymi zastrzeeniami/z istotnymi zastrzeniami *

W zwiazku z powyszym oczekyj w terminie ..... dni od daty otrzymania niniejszych
zalecé pokontrolnych przedstawienia przez Pana/#amiformaciji o dziataniach podjych
w celu uwzgédnienia uwag oraz wykonania zalégaokontrolnych, a przypadku niepedia
takich dziata — o przyczynach takiego pepbwania.

(podpis kierownika jednostki kontrolgej
lub osoby upowaznione))

*)niepotrzebne skidi¢
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Zafacznik nr 10do Wytycznych do przeprowadzenia kontroli — wzér ifiormacji o wyniku
kontroli projektu.

UNIA EUROPEJSKA | x*x,
Z EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU|  »
PROGRAM REGIONALNY » Nousz pozwolf ff %

NARODDWA STRATEGIA SPOINOSCI PODLASKIE

INFORMACJA O WYNIKU KONTROLI PROJEKTU
Nazwa beneficjenta:
Numer umowy:
Tytut projektu :

Potwierdzamze nie wnosg uwag dotyczcych realizacji w/w projektu, zgodnie z paszym zestawieniem:

Zakres merytoryczny Podpisy cztonkow zespotu
kontroluj acego , data

—

Kontrola na miejscu w trakcie/na zalkazenie* realizacji w/w projektu. Projek
realizowany jest zgodnie/niezgodnie* z przepisamiawa polskiego i
wspolnotowego oraz zawartumowy o dofinansowanie/wydan decyzp*;
zaktadane cele Projektu zostaly/nie zostaly* agisicte; dokumentacjs
dotycaca realizacji Projektu zgromadzona przez benefigjenjest
prawidtowa/nieprawidtowa* i zgodna/niezgodna* zarstm faktycznym.

Prawo zaméwig publicznych

Wymienione poniej dokumenty:

- tre$¢ ogtoszenia o zamdwieniu publicznym,

- specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia,

— informacja o wyniku pogpowania o udzielenie zamdwienia publicznggo
przed zawarciem umowy z wykonawc

- umowa z wykonawg

— aneks do umowy z wykonawc

sa zgodne pod wzghem podmiotowym i przedmiotowym z wnioskiem

aplikacyjnym.

W wyniku kontroli potwierdzono prawidtomrealizacg projektu lub beneficjen
usury nieprawidtowdci.

W ramach realizacji projektu  wystity/nie  wystpity*  wydatki
niekwalifikowalne ( w tym roboty dodatkowe):
- wyszczegolnienie, KWota.........ov.vi i e e e

W poz. tej nie ujmuje si wydatkbw uznanych za niekwalifikowane przez
komorkg weryfikujaca wniosek Beneficjenta o platéo

Inne (okréli¢ jakie )

W zahczeniu kopia informacji pokontrolne;j.

Potwierdzamze projekt zostat prawidlowo zrealizowany, zgodnienioskiem i obowizujacym prawem lub
usungto nieprawidtowdci, a  zaktadane rezultaty realizaciji projektu zlysta osiagnicte/zostan
osiagniete.........oeveeviie e, *,

Podpis Dyrektora/Z-cy Dyrektora Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym

Data otrzymania informacji i czytelny podpis pracoka/kierownika referatu weryfikagego wniosek Beneficjenta o

ptatnai¢ —

*niepotrzebne skigi¢.
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Zalacznik nr 11 do Wytycznych do przeprowadzenia kontroli - Weor deklaracii
poufnosci i bezstronnasci kontroluj acego projektu.

UNIA EUROPEJSKA el

PROGRAM REGIONALNY Z » EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU|  »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC| PODLASKIE REGIONALNEGO .
DEKLARACJA

POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI KONTROLUJ ACEGO

Niniejszym éwiadczam, #:

. Nie podlegam wyiczeniu od udziatu w kontroli projektu:

(nr i tytut projektu)
FEAlIZOWANEQO PIZEZ: ... et ettt et et et et et e e e e e et et et e e e e eae et e aan s

(nazwa Beneficjenta)

. Nie pozostaj z w/w beneficjentem/ami w takim stosunku prawnyr faktycznym,

tego rodzajuze mogtoby to budZiuzasadnione gtpliwosci co do mojej bezstronsaoi.

. Zobowizuje sie do zachowania poufdoi wszelkich informacji zwizanych

z kontrolowanym Projektem.

W przypadku zaistnienia w trakcie kontroli okolicgni mogicych wywot& uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstrondoi, bezzwitocznie poinformgj o tym Dyrektora
Departamentu Zagdzania Regionalnym Programem Operacyjnym  cduz
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w Biatyokat

(data i podpis kontralaggo)

Pouczenie:

Kontrolujacy podlega wydczeniu od udziatu w kontroli, na wniosek lub zeaha, jezeli wyniki kontroli mog dotyczy¢ jego
praw lub obowizkéw albo praw lub obowzkéw jego matonka lub osoby pozostaiej z nim faktycznie we wspolnym
pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopniboaoséb zwizanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli. Powody wyfczenia kontrolujcego trwag mimo ustania maenstwa, wspoélnego pycia, przysposobienia, opieki
lub kurateli.

Kontrolujacy podlega wydczeniu rownie w razie zaistnienia w toku kontroli okoliczm mogicych wywot& uzasadnione
watpliwosci co do jego bezstronga.
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