Zatacznik nr 11.7.1alnstrukcja wypetniania wniosku Beneficjenta o ptatrosé w ramach
RPOWP

UNIA EUROPEJSKAT ..
EUROPEJSKI FUNDUSZ ~ *
PROGRAM REGIONALNY Z&, ROZWOJU REGIONALNEGO %

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI PODLASKIE **

* ok

Beneficjent zobowizany jest do skladania wniosku o platha czstotliwoscia
okreslona w umowie/decyzji o dofinansowanie realizacji pktje Mozliwe jest ziaenie
wniosku, w ktérym pkt 8-13 pozostapiewypetnione — wniosek stanowi woéwczas kedrze
umazliwiajace Instytucji Zargdzapcej (1Z) monitorowanie pogpu rzeczowego projektu i
pozyskanie danych nieginych do sporgizenia sprawozdania okresowego z realizacji
programu. Beneficjent wnioskuje o przyznanie dafs@mwvania zesrodkéw publicznych —
wyliczenia kwoty odpowiadagej tej czsci dofinansowania, ktora odpowiada wkladowi
wspoélnotowemu dokonuje (jako iloczyn kwoty wydatkaiznanych za kwalifikowalne,
procentowego udziatu dofinansowania w kwocie wydatkwalifikowalnych okrélonego w
umowie/decyzji o dofinansowaniu oraz udzidgfodkow UE w dofinansowaniu okdlenego
dla danego dziatania w szczegOtowym opisie priawte Instytucja Zarzdzapca
odpowiedzialna za weryfikagvnioskow Beneficjenta o ptatéa

Pola zaznaczone na szaro miews/petniane przez Beneficjenta. Wypetnia je pracéwé
dokonupcy weryfikacji wniosku ztaonego przez Beneficjenta. Wspomniane pola stanowi
slad rewizyjny w procesie weryfikacji wniosku o plat¢.

Whiosek o ptatng stuzy:

1) wnioskowaniu o przyznanie ptatfw zaliczkowej (Beneficjent wypetnia poz. 2-8,
10, 16, 19, 21, 22, 2B przy czym przekazanie pierwszej transzy platho
zaliczkowej mae nasipi¢ na podstawie umowy o dofinansowanie;

2) rozliczeniusrodkow przekazanych Beneficjentowi w ramach wwoigszych transz
zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejtransze srodkéw
(Beneficjent wypetnia poz. 1- 28

3) wnioskowaniu 0 przyznanie platiow stanowacej refundag wydatkow
sfinansowanych z&odkoéw Beneficjenta (Beneficjent wypetnia poz. 32)2

4) rozliczeniu wydatkow poniesionych przez npawvowe jednostki bugktowe
sfinansowanych z&odkdw zapisanych w budcie danego dysponenta (Beneficjent
wypetnia poz. 1-9, 11-23);

5) przekazaniu informacji o pagiie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza,
Beneficjent wypetnia poz. 1-7, 15-21, 23).

LW przypadku wniosku o pierwsptatndié¢ przekazywasn w formie zaliczki Beneficjent zobowgany jest
dofaczy¢ tylko zakczniki nr: 5, 6 i 8.

2 W przypadku wnioskéw dotyazych tych projektéw, w ktérych zamiast zestawiedizkumentéw
potwierdzajcych poniesione wydatki 1Z RPOWP dopuszczaa@anie wycigu z dokumentacji kegowej
Beneficjenta dokumentagej operacje dokonane w zku z realizowanym projektem, punktu 11 nie wypekni
sie.
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1.

3.

4.
4a.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU
BENEFICJENTA O PLATNGC ZE SRODKOW DOTACJI ROZWOJOWEJ]

Nalezy poda dat konczaca okres, za jaki skladany jest wniosek, przez camue sg¢
dat zilozenia wniosku do 1Z odpowiadgjej za jego rozliczenie, najpdiejsz dat
zaptaty wydatku wykazanego we wniosku lubdiiat (np. ostatni dzie okresu za ktory
skladany jest wniosek). Nie musidio okres obejmury petny miesic. Wypeltnienie
pola nie jest wymagane w przypadku wniosku o piegwstatngé przekazywam w
formie zaliczki.

W pierwszym wierszu naty poda& dane Beneficjenta zgodne ze stanem faktycznym. W
dalszych wierszach nalg wskaz& osoby do kontaktu, wiaiwe do udzielenia
informacji w zakresie odpowiednich gzi wniosku. Nie ma obowrzku podawania
danych dwoch oséb w przypadku, gdy jedna osobanesanie udzieti odpowiedzi na
pytania dotyczce zarbwno pospu finansowego jak i rzeczowego.
Rachunek bankowy, na ktory najedokon& ptatnagci — naley poda& numer rachunku
bankowego Beneficjenta, na ktory przelane powinyydoodki przekazywane w formie
zaliczki lub w ramach refundacji z dotacji rozwogw Rachunek ten powinien oy
zgodny z numerem rachunku wskazanym w umowie/deoydpfinansowanie realizacji
projektu.

Nalezy poda& nazwe programu, w ramach ktorego realizowany jest prtojek

Nalezy pod& numer i nazw osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowanyt jpsojekt.
Naley pod& numer i nazw dziatania, w ramach ktorego realizowany jest kioje

4b. Naley poda& numer i nazw poddziatania, w ramach ktérego realizowany jesjgt.

5.
6.
7.

Nalezy poda tytut projektu.
Nalezy poda numer projektu zgodny z umaw dofinansowanie lub decygzj

Nalezy pod& numer umowy lub decyzji oraz dajej zawarcia, a tale — zgodn z
aktuala umowa/decyzp — kwok dofinansowania wraz z jej procentowym udziatem w
stosunku do wszystkich wydatkow kwalifikowalnychramach projektu.

Nalezy wskaz& (poprzez wykréenie odpowiedzi nieprawidtowych) rodzaj ptagop

ptatna¢ zaliczkowa - ma miejsce wowczas, gdy Beneficjent otrzymuje
dofinansowanie z gory, po czym rozlicza w Kkolejnyemioskach o ptatrig
poniesione przez siebie wydatki. Pozycja zaznaczansytuacji gdy Beneficjent
ubiega s o pierwsz i kolejne transze zaliczkiptatnas¢ pasrednia - wystepuje w
systemie refundacyjnym, gdzie ptagdodla beneficjanta jest zwrotem oki@nej
czesci poniesionych przez Beneficjenta wydatkow wykaadnw wniosku o ptatni.
Powyssz opcg nalezy wybrat takze w sytuacji, gdy ptatréé, o przyznanie ktorej
ubiega si Beneficjent, obejmuje zaréwno kolejriransz zaliczki jak i refundagj
wydatkéw poniesionych juprzez beneficjanta i rozliczanych danym wnioskiem
ptatna¢.;

ptatnas¢ kaicowa -Beneficjent zaznacza zawsze przy ostatnim wnioskdataé
dotyczacym danego projektu, chyhge otrzymuje cal dofinansowania w formie
zaliczki. Wybranie powyszej opcji oznaczaz w ramach danego projektu beneficjent
nie planuj ju sktad& kolejnych wnioskow o pfatrio.

W przypadku wnioskéw sktadanych przez Beneficjentbydacych pastwowymi

Wz6r wniosku Beneficjenta o platitodla programu (priorytetu lub dziatania) powinieawzera
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8a.

9a.

9b.

9c.

10.

jednostkami  bugketowymi, finansujcymi projekt ze srodkow zabezpieczonych
w budrecie danej jednostki oraz wnioskow rozliegajch wydatki w ramach pomocy
technicznej, naley wykresli¢ wszystkie trzy wskazane rodzaje ptatriogdyz wniosek

stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkow.

Naley poda& taczm kwote jaka Beneficjent otrzymat tytutem wcgelej ztozonych
wnioskow o ptatné. W przypadku wnioskédw o platéd skladanych przez
Beneficjentéw hdacych pastwowymi jednostkami bugtowymi, finansujcymi projekt
ze srodkow zabezpieczonych w higtie danej jednostki oraz wnioskow rozlicgajch
wydatki w ramach pomocy technicznej punktu nie wyesk.

Nalezy poda& kwote poniesionych przez Beneficjenta wydatkow kwalifikadnych
objetych wnioskiem o ptatni@ — wartg¢ tozsama z warteia ,suma ogétem w PLN” w
kolumnie 9 tabeli z pkt 11. W przypadku wnioskowptatnag¢ skladanych przez
Beneficjentow bdacych pastwowymi jednostkami bugtowymi, finansujcymi projekt
ze srodkow zabezpieczonych w htetie danej jednostki oraz wnioskow rozliegajch
wydatki w ramach pomocy technicznej wniosek o m&instuzy jedynie rozliczeniu
dokonanych wydatkéw. Punkt nie jest wypetniany veypadku wniosku o pierwsgz
ptatnas¢ przekazywan w formie zaliczki.

Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku o ptatt przez pracownika 1Z oceniggego
wniosek, tj.. wynika z pomniejszenia kwoty wykazamepkt 9 o wydatki uznane za
niekwalifikowalne oraz inne korekty finansowe (wnmtyw szczegélnai wydatki
Zwiazane z kwotami do odzyskania — pomniejszenie o mspenesrodki maze nasipi¢
jedynie w przypadku braku zwrotirodkdéw prze Beneficjenta w terminie o ktérym
mowa w art. 21lstawy o finansach publicznyclak réwnie dochod wykazany w pkt
12 (bez odsetek narostych étbdkéw zaliczki od ztéenia poprzedniego wniosku o
ptatna¢). Punkt nie jest wypetniany w przypadku wniosku peerwsz ptatnagé
przekazywan w formie zaliczki. [pole szare]

Czs¢ wydatkow wykazanych w pkt 9a abych pomog publiczry. W przypadku, gdy
nie wystpuja wydatki obgte pomog publiczra, kwota wydatkow kwalifikowanych
objetych wnioskiem (w cgci odpowiadajcej pomocy publicznej) wynosi 0,00. Punkt
nie jest wypetniany w przypadku wniosku o pierwg#atnag¢ przekazywas w formie
zaliczki. W przypadku, gdy caty projekt @by jest pomog publiczra, kwota wykazana
w tym punkcie powinna liytozsama z warticia wykazarm w pkt 9a. [pole szare]

Czs¢ wydatkow wykazanych w pkt 9a, w odniesieniu dorégozgodnie z art. 53 ust. 3
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, oblicza siktad funduszy UE na poziomie
programu operacyjnego. Punkt niewypetniany w prajpawvniosku o pierwszptatnaé
przekazywan w formie zaliczki [pole szare].

Kwota wnioskowana - w przypadku gdy ptatoo dla Beneficjenta przekazywane
sa w formie refundacji oraz w przypadku wnioskow oatpig¢ sktadanych przez
Beneficjentow bdacych pastwowymi jednostkami bugtowymi, finansujcymi projekt
ze srodkdéw zabezpieczonych w htetie danej jednostki lub wnioskoéw rozliczaych
wydatki w ramach pomocy technicznej nglevpisa& kwote stanowica wynik mnazenia
punktu 9 przez montavynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie:

Tj. kwota wnioskowana = (poz.9) x (wastodofinansowania wynikaga z umowy
[kwota] /catkowite wydatki kwalifikowalne obfe umowa)

W przypadku gdy Beneficjent nabywa prawo do kolgfnenszy zaliczki wynikajcej




z harmonogramu (zgodnie z zasadami €lkreymi przez Instytugj Zaradzapca
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2018ery wpisa kwote
stanowaca wynik mnazenia punktu 9 przez moritavynikajacy z umowy/decyzji o
dofinansowanie powkszora 0 wart@d¢ kolejnej transzy zaliczki:

Tj. kwota wnioskowana = (poz. 9) x (waftodofinansowania wynikaga z umowy
[kwota]/catkowite wydatki kwalifikowalne obje umowa) + wartag¢ kolejnej transzy
zaliczki

W przypadku pierwszej i kolejnych transz zalicZiyota wnioskowana nie me by
wyzsza nk kwota dofinansowania poszczegdlnych etapéwizadéreslonych w
aktualnym harmonogramie rzeczowo-finansowym projekt

10a. Kwota wydatkéw odpowiadagych dofinansowanijest wynikiem mnaenia punktu
9a (o ile wspomniany punkt jest wypetniony) przeantaz wynikajacy z umowy/decyzji o
dofinansowanie. [pole szare]

Tj. Kwota wydatkéw uznanych do refundacji = (po3.9a(warta¢ dofinansowania
wynikajaca z umowy / catkowite wydatki kwalifikowalne @bg umova).

W przypadku pastwowych jednostek budtowych dokonujemy tego wyliczenia,
ale nie stanowi ono podstawy do wyptatpdkédw na rzecz Beneficjenta, a jedynie
stuzy okresleniu wartdci srodkow, ktore nagpnie keda uwzgkdnione w deklaracjach

i poswiadczeniach wydatkéw przekazywanych do KE celefondacji. W przypadku
gdy kwota tak wyliczona jest whksza ni w umowie/decyzji wpisujemy kwet
z umowy/decyzji. Dotyczy to rownie rozliczania wydatkbw w ramach pomocy
technicznej.

W trakcie weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptaidonalezry sprawdzé czy kwota
wyliczona poprzez zsumowanie dotychczas przekararBeneficjentowisrodkow,
witacznie z platnécia wynikajaca z biezacego wniosku, nie przekracza kwoty
dofinansowania oki&onej w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.

10 b. Czs¢ kwoty wykazanej w punkcie 10a, ktéra zgodnie zigampi umowy/decyzji o

dofinansowanie oraz zapisami SzczegoOtowego opisorypetow danego programu
podleg& bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jakodki UE [pole szare].

10c. W przypadku gdy ptatéci dla Beneficjenta przekazywana s formie refundaciji

wpisujemy kwog rowm pkt 10a pomniejszano:
nierozliczonesrodki przekazane w ramach zaliczki;

odsetki naroste odrodkow zaliczki od zieenia poprzedniego wniosku o ptagbpw
przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez Benefita na rachunek 1Z wspomniane
odsetki (wykazane w pkt 12) nie pomniejsazajoty ptatngci.

W przypadku péwiadczenia przez 1Z kwoty wksze] nz wartg¢ przekazanych
dotychczas transz zaliczek oraz kolejnej planowalejprzekazania transzy zaliczki
ptatna¢ na rzecz Beneficjenta me sklada sic jednoczénie z ptatnéci pasredniej i
zaliczkowe.

W przypadku, gdy Beneficjentem jestngawowa jednostka budtowa, finansujca
projekt zesrodkdw zabezpieczonych w htetie danej jednostki oraz w przypadku
wnioskéw rozliczajcych wydatki w ramach pomocy technicznej, kwota vadgptaty

w ramach ptatngei pasredniej wynosi 0,00. [pole szare]

10d. W przypadku gdy waré wydatkbw pdéwiadczonych jest zgodna z zasadami



okreslonymi przez 1Z w zakresie warunkow umtiviajacych przekazanie kolejnej
transzy zaliczki, wpisujemy waré Kkolejnej transzy zaliczki wynikagej
z harmonogramu sktadania wnioskow o ptath@omniejszon o:

* nierozliczonerodki przekazane w ramach zaliczki;

e odsetki naroste odrodkéw zaliczki od zteenia poprzedniego wniosku o ptasap
w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez Begefita na rachunek 1Z wspomniane
odsetki (wykazane w pkt 12) nie pomniejazajvoty ptatngci.

Kolejnej transzy zaliczki nie pomniejszamysidki wykazane powiej w przypadku, gdy
wspomnianerodki uwzgkdnione zostalty w kwocie wykazanej w pkt 10c (dotysytuacii,
w ktérych ptatné¢ na rzecz Beneficjenta sklada gednoczénie z platnéci pasredniej
i zaliczkowe)). [pole szare]

W przypadku, gdy Beneficjentem jestigwowa jednostka budtowa, finansujca projekt
ze srodkdéw zabezpieczonych w htetie danej jednostki oraz w przypadku wnioskow
rozliczapcych wydatki w ramach pomocy technicznej, kwotawdgtaty w ramach zaliczki
wynosi 0,00.

10e. Naley wykaz& kwote stanowica rdéznice kwot przekazanych dotychczas
Beneficjentowi w formie zaliczki i suenkwot wykazanych w pkt 10a we wszystkich
(witacznie z bieacym) wnioskach o ptatr§é. [Pole szare].

10f. Suma pkt 10c oraz 10d. W przypadku, gdy Bejmiiem jest pastwowa jednostka
budzetowa, finansujca projekt z&rodkow zabezpieczonych w higtie danej jednostki
oraz w przypadku wnioskow rozlicaaych wydatki w ramach pomocy technicznej,
kwota do wyptaty wynosi 0,00 [pole szare]

11. W zestawieniu dokumentow potwierdzaych poniesione wydatki ujmujecsjedynie
dowody ksg¢gowe (faktury VAT, rachunki, listy ptac, itp.) w icdci optacone w danym
okresie rozliczeniowym, za ktéry sktadany jest veeilo o ptatné. Dokumenty
potwierdzagce poniesienie wydatkéw nale pogrupowa wg gtownych kategorii
ujetych we wniosku o dofinansowanie realizacji projekPunkt nie jest wypetniany
w przypadku wniosku o pierwsz ptatngé przekazywaa w formie zaliczki.
W przypadku wnioskéw dotyazych Osi Priorytetowej VII dopuszczagsimozliwosé
zakhczenia, zamiast zestawienia dokumentow potwiesdgah poniesione wydatki,
wyciagu z dokumentacji kegowej Beneficjenta dokumentigej operacje dokonane w
Zwiazku z realizowanym projektem. Naie pod&:
liczbe porzmadkowa (w przypadku ujmowania tego samego dowodugg®ivego
kilkukrotnie, np. faktura z kilkoma pozycjami odp@agapcymi rGznym kategoriom
budzetu projektu, naley poda jedra, wspolm liczbe porzidkows);

1) numer dokumentu potwierdzagpgo wydatkowanigrodkow;

2) numer kstgowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez e@s@powadzaca
ewidencg ksiggowa lub kskgi rachunkowe;

3) dakt wystawienia dokumentu;

4) dat uregulowania ptatriei wynikajacej z przedstawionego dokumentuckgiwego;

5) wyczerpuaca nazwe towaru lub przedmiotu/rodzaju ustugi wykazanych w
odpowiedniej pozycji w przedstawianym dokumenciecgmwym. Jeeli wydatki
dotycz jednego rodzaju asortymentu, starpwiydatki kwalifikowalne i wszystkie
pozycje z faktury olfe s identyczm stawk VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej
nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z fakt@w przypadku wysipienia
réznych stawek, pozycje z faktury naje pogrupowa wedtug stawek VAT; w
przypadku wysipienia kilku pozycji z rénych kategorii bugetowych projektu naley
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uja¢ je w odebnych wierszach dla kdej z kategorii, z zachowaniem uwagi
dotyczcej liczby poradkowej);

6) nazwe i numer kategorii w bugkcie projektu, symbol odpowiaday rodzajowi
wydatku: | — wydatki inwestycyjne, N — wydatki nestycyjne (w przypadku Osi
Priorytetowej VII: M — wydatki majtkowe, B — wydatki bigace) oraz kategogi
interwencji (zgodnie z pkt | wniosku o dofinansoveddecyzj o dofinansowaniu);

7) kwote dokumentu brutto (w przypadku ujmowania tego sametpkumentu
ksiggowego kilkakrotnie — rine kategorie w bugbcie projektu — wiersze w tej
kolumnie naley scalt, a kwot dokumentu brutto podaylko raz);

8) kwote¢ dokumentu netto — (w przypadku ujmowania tego sgpmeokumentu
ksiecgowego kilkakrotnie — rne kategorie w bugbcie projektu — wiersze w tej
kolumnie naley scalt, a kwot dokumentu netto poddylko raz) — r@nica pom¢dzy
wartagsciami w ust. 7 i 8 wynikdmaze wykcznie z podatku VAT;

9) kwote wydatkow kwalifikowalnych odnoszych s¢ do wydatkéw wykazanych w
kolumnie 7 (w przypadku, gdy VAT jest kwalifikowalp lub w kolumnie 8 (w
przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowalny);

10)kwote VAT, uwzgledniors w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest kwalifikowain

W ostatnim wierszu odnogzym st do sumy ogétem w PLN, nalg zsumowa
kwoty z kolumn 7, 8, 9, 10. Suma z kolumny 9 kwutgdatkéw kwalifikowanych
powinna by zgodna z pkt.9 wniosku.

Ewidencja poniesionych wydatkow we wniosku Benefitd 0 ptatn@ musi by
sporadzona wedtug kolejrimi i w podziale na gtdwne kategorie kosztow/wydatko
przyjetych we wniosku o dofinansowanie realizacji projeikazdy dokument ksigowy, tj.
faktura/rachunek Iub inny dokument &owy o rownowanej wartdci dowodowej
(oryginat) winien by opisany na odwrocie w taki sposob, aby widocznlyjéyo zwhzek z
projektem (numer umowy, tytut projektu, rodzaj i ned&¢ kosztu/wydatku, krotki opis
wydatku) i podpisany przez osphprawnion wraz z podaniem daty dokonania podpisu. Do
whniosku naley dolaczy¢ kopie obu stron dokumentu. Obie strony mauky poaswiadczone
przez Beneficjenta za zgodidoz oryginatem. Prawidiowo potwierdzona za zgaodna
oryginatem kopia to podpis i data nazlej stronie np. z zapisem ,potwierdzam za zgédno
z oryginaltem’/,zgodnie z oryginalem” lub podpis npierwszej stronie z zapisem
.potwierdzam za zgodré z oryginatem od strony ... do strony....” — dokumentvmien
mie¢ ponumerowane strony i Byspkty, tak aby nie ulegalo atpliwosci, co jest
potwierdzane za zgodfoz oryginatem

Oryginaty faktur/innych dokumentow ksiegowych o rownowanej wartosci
dowodowej na odwrocie powinny zawieré opis:

- Numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektuamnach RPOWP i dajej zawarcia

- Nazwe i numer projektu

- Nazwe Programu Operacyjnego oraz numer i naPaiatania i Poddziatania §g dotyczy)

- Opis zwazku wydatku z projektem — nailg zaznaczg w opisie faktury, do ktorej kategorii
kosztow przedstawionych we wniosku o dofinansowasadizacji projektu odnosi i
wydatek opisany faktari wskaz& jego wysoké¢ wraz z kwotowym wyszczegolnieniem
wartasci dofinansowania z EFRR. zli w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu
okreslono wydatki niekwalifikowalne, nafy je rowniez opis& wskazujc warta¢ i kategorg
kosztow.

- Informacg o poprawnéci formalnej, merytorycznej i rachunkowe;j.

- Zatwierdzenie kwoty do wyptaty.

- Kategoria interwencji EFRR.

- Dekretacja na konta (me znajdowa si¢ na pierwszej stronie dokumentu).
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- Opis faktury w zakresie stosowania ustawy PZiPegly zamigci¢ adnotagi, iz projekt jest
realizowany/wydatki wykazane na fakturzgponiesione zgodnie z ustaWrawo Zamowig
Publicznych, oraz podapodstaw zgodnie z ustaw— nr art.) Jeeli Beneficjent korzysta ze
zwolnienia podmiotowego od stosowania ustawy zyaleskazé& podstaw prawry tego
zwolnienia.

Na pierwszej stronie faktur/innych dokumentow ksggowych o rownowanej
wartosci dowodowej powinny znalé¢ si¢ nhasigpujace adnotacje:

.Projekt jest wspoffinansowany ze&rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz —jeli dotyczy — budetu pastwa/wojewodztwa.”

- ,Ujcto we wniosku o ptatrig z dnia ...".

W przypadku faktury wystawionej w walucie obcejngécjent zobowizany jest do
umieszczenia zapisu na fakturze wedtug jakiegowkujakiej instytucji finansujcej dokonat
przeliczenia i z jakiego dnia. Zgodnie z zasaafundowania wydatkow faktycznie
poniesionych, do oké&enia kwoty podlegare] refundacji nakey zastosowa kurs z dnia,

w ktérym Beneficjent zaptacit fakter Pod pogciem faktycznego poniesienia wydatku rigle
rozumiet rozchodsrodkow piengznych z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta.
Szare pole pod takelv poz.11. wypetnia pracownik 1Z weryfikigej wniosek o ptatnig -
naleey potwierdzt liczbe zabkczonych kopii dokumentdw oraz dowodow zaptaty
z zestawieniem.

12.Nalezy wskazé& dochdéd uzyskany w ramach realizowanego projektu zémenia
poprzedniego wniosku o ptat§to rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3 rozpdeenia Rady
WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawego przepisy ogolne dotygze
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojia i uchylapcego rozporgdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. WE
L 210 z 31.07 2006 oraz odsetek narostyclrodkéw zaliczki od ztéenia poprzedniego
wniosku o ptatné&t (o ile na mocy odibnych przepiséw wspomniane odsetki nie stanowi
dochodu Beneficjenta, jak ma to miejsce chadwyaw przypadku jednostek samedz
terytorialnego).

13. Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez Bfcjentow w przypadku, gdy
dostrzegli niekwalifikowaln& wydatkéw wykazanych w zkonych ju wczeniej i
rozliczonych przez wkgiwa instytucg wnioskach o ptatni@) nalezy wykaza nr wniosku
o ptatné¢, w ramach ktérego rozliczony zostat wydatekldry przedmiotem korekty, nr
dokumentu ksigowego, ktorego korekta dotyczy (w przypadku gdst j@ maliwe
nalezy poda& réwniez liczbe poraidkowa w zestawieniu dokumentéw potwierdaajch
poniesione wydatki obje wnioskiem — pkt 11 wniosku o ptatdp a w przypadku
projektow, w ktorych 1Z RPOWP wyfa na to zgog — w zahczonym do wniosku
wyciagu z dokumentacji ksgowej Beneficjenta), rodzaj wydatku niekwalifikoweabo,
dak wykrycia korekty, wyjanienie powodu zaistnienia korekty, wysékdorekty oraz
zrodto, z ktdrego pierwotnie zostaty sfinansowanedaiyi w ramach korekty uznane
nastpnie przez Beneficjenta za niekwalifikowalne.

14. Tabet wypetnia pracownik 1Z weryfikujcej wniosek o ptatrig. W kolumnie kwota
wydatkéw ogétemnalery wskaza zrodia sfinansowania wydatkéw wykazanych w
kolumnie 7 pkt 11. W kolumnikwota wydatkéw kwalifikowalnyahalezy wykaza zrodta
sfinansowania wydatkéw wykazanych w pkt 9a. Jakodki wspdlnotowe naley
wykaza& czes¢ wydatkow kwalifikowalnych, ktora zgodnie z zapisaumowy/decyzji
o dofinansowanie oraz zapisami szczegétowego opisorytetow danego programu
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podlegé bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jadodki UE. Dane prezentowane w
punkcie 14 powinny obrazowasytuacg, jaka lkdzie miata miejsce po dokonaniu
refundacji wydatkéw poniesionych przez Beneficjemtzliczeniu ptatnéci zaliczkowej
badZz rozliczeniu wydatkdw poniesionych przeznpwowa jednostl budzetowa. W
wierszu budtet paistwa naley wykaz& czs$¢ dotacji rozwojowe] wyptacanej
Beneficjentowi stanowica wktad budetu pastwa oraz krajowe
wspoffinansowanie/wkitad whasny fitwowych jednostek budtowych.

Do ésrodkow wykazywanych jako wktad jednostek samdrte terytorialnego nasy
zaliczy¢ w szczegolngci wydatki:

1) gmin, powiatow i wojewodztwa oraz dziafaych w ich imieniu jednostek
organizacyjnych;

2) zwiazkow, porozumi@ i stowarzysze jednostek samogdu terytorialnego;

3) podmiotéw wykonujcych ustugi publiczne na zlecenia jednostek saacorz
terytorialnego, w ktorych wksza¢ udziatdbw lub akcji posiada samadz danego
szczebla

4) podmiotébw wybranych w drodze ustawy Prawo zamawi@ublicznych
wykonujacych ustugi publiczne na podstawie obgmuijacej umowy zawartej
Z jednostlg samoradu terytorialnego

W pozycji inne krajowesrodki publicznenalezy pod& m.in. srodki funduszy celowych
oraz srodki pokrewnesrodkom publicznym stiace realizacji dobra publicznego. Dane
dotyczice wydatkow sfinansowanych z gy@zek EBI powinny b§ uwzgkdnione we
wiasciwym wierszu, znajdupym sk ponizej wierszasuma ogéterh

Kwota wykazana w wierszsuma ogétemv kolumniekwota wydatkéw ogétemowinna
odpowiadé roznicy wartgci wykazanych w pkt 15 w wierszogétemdla kolumny 5
w biezacym i poprzednim wniosku o ptatfiow ramach danego projektu.

15. W kolumnie 2 naley zamiegci¢ krotki opis prezentgpy stan realizacji poszczegolnych

zada/etapow projektu. W kolumnach 3 i 4 nafeprzedstawd odpowiednio dane
o wydatkach ogoétem i wydatkach kwalifikowalnych,kim zgodnie z aktualnym
ksztaltem umowy/decyzji o dofinansowanie powinny¢ bgoniesione w ramach
poszczegoblnych zadéetapdéw, natomiast w kolumnach 5 i 6 odpowiedniodatii
ogétem oraz wydatki kwalifikowalne poniesione odcpgku realizacji projekte!.
Kolumna 7 powinna przedstawigrocentow relacg wartasci z kolumny 6 do warkei

z kolumny 4.

W odpowiednich wierszach naley wskaza wydatki poniesione na zakup gruntow
oraz mieszkalnictwo, o ktorych mowa w zaczniku 11l do rozporz adzenia nr
1828/2006.

Nalezy réwniez przekazéd informacg o wydatkach zwizanych z kosztami
paosrednimi/ogoinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktorytakze jest mowa w zatzniku

Il rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzglniapc zapisy art.ll rozpogdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dwniipca 2006r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchgkgo rozporzdzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgkdu na specyfik realizowanego projektu trudno jest
wyodrebnic w nim zadania/etapy, Beneficjent wypetnia w tabgden wiersz

5

Kolumny 5i 6 powinny b§ wypetnione take wéwczas, gdy pozycje 8-13 wnioskursewypetnione.
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16.

17

zawierajcy dane/komentarz odnege st do catego projektu.
15 A. Przebieg rzeczowy realizacji projektu w okeesbgtym wnioskiem o ptatnia
Nalezy przedstawd krétki opis dziaté podgtych w danym okresie rozliczeniowym.

15 B. Dane dotyece kontraktdéw z wykonawcami projektu

Nalezy poda w pierwszej kolumnie nazwzawartego kontraktu z wykonawycw
drugiej - da¢ podpisania umowy z wykonawctrzeciej — kwo¢ na jak podpisano
umow, czwartej — tryb udzielonego zamoéwieniagtej — nr zamowienia publicznego.

Informacje te powinny hiyyzgodne z dakczors dokumentag przetargow.

15 C. Sposéb promociji projektu w okresieghiain wnioskiem o ptatn@

Nalezy zamidci¢ krotki opis sposobéw promocji udziatu Unii Euroglegj (oraz
budzetu pastwa, jgli wystepuje) w finansowaniu projektu w okresie ¢tgm
wnioskiem o ptatn€t.

Naley opis& w kilku zdaniach zadania/etapy/dziatania, jakien®&ejent planuje
podja¢ w ramach realizowanego projektu do czasuzeahta kolejnego wniosku o
ptatnac.

Wpisywane gwskaniki zawarte wczéniej we wniosku Beneficjenta o dofinansowanie
I w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okrélaja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budgwl
zrealizowane ustugi, zakupiony sgt)z jakie powstaly w wyniku wydatkowania
pienidzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wahiki rezultatu opisyj zmiany
w sytuacji Beneficjenta, jego otoczenigdb ostatecznych odbiorcow, jakie ngsty w
wyniku zrealizowania projektu. Tabela dotyca wskanikow produktu powinna ky
wypetniania dla kadego wniosku o ptatr$é natomiast cg¢ tabeli z wskanikami
rezultatu — wydcznie dla wniosku o ptatsé koncowa, wniosku stanowicego
rozliczenie ostatniej transzy przekazywanej w farmaliczki (w przypadku, gdy c&o
dofinansowania w ramach projektu przekazywanavetrmie zaliczki) lub ostatniego
wniosku o ptatné¢ sktadanego w ramach projektu realizowanego przeaeficjenta
bedacego pastwowa jednostkbudzetows.

Wartas¢ bazowa wskanika to warté¢ przed rozpocgiem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskanikéw produktu jest rowna zeru). Waséo docelowa oznacza
wartasé, jaka Beneficjent zamierza agjna¢ w wyniku wdrazenia projektu i musi by
zgodna z warticia docelows wpisam w umowie/decyzji o dofinansowanie (wniosku
aplikacyjnym). Osignicta warté¢ wskanika okr&la rzeczywicie osagnicte
materialne efekty w okresie sprawozdawczym lub @dzgku realizacji projektu.
W przypadku wskanika rezultatu Beneficjent we wniosku o plat@okoncows®

w kolumnie 5 wpisuje wartgd, jaka zostata osgnicta w momencie sktadania wniosku
0 ptatn@d¢ koncowa.

6

Dotyczy take wniosku stanowtego rozliczenie ostatniej transzy przekazywané&nmie zaliczki (w

przypadku, gdy cakg dofinansowania w ramach projektu przekazywanavie&irmie zaliczki) lub ostatniego
wniosku o ptatné sktadanego w ramach projektu realizowanego przemeficjenta bdacego pastwowa
jednostlk budzetows.

9



18.

19.

20.

21.

22.

Stopier realizacji wskanika obliczany jest na podstawie formut zawartych
w kolumnach: 7 tabeli dla wskaikdw produktu i 6 tabeli dla wskaikow rezultatu.

W przypadku okrdenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg poda
jednoczénie warté¢ zmiany wyraona w liczbach bezwzgdnych, w celu
umazliwienia oceny stopnia ogjniecia zaktadanych wskaikéw (w przypadku
wartasci bezwzgkdnych wypetnia siwowczas koluma6).

Naley przedstawd w kilku zdaniach informag¢j o ew. problemach napotkanych
w trakcie realizacji projektu w okresie @bjm wnioskiem o ptatn&, zadaniach
planowanych do realizacji a niezrealizowanych w #gnokresie, wraz z podaniem
powodow odsipienia przez Beneficjenta od realizacji cltomych zada badz
wskazaniem przyczyn zewtnznych, uniemaliwiajacych realizag konkretnych zada
W przypadku wniosku o ptat§é koncowa, wniosku stanowgicego rozliczenie ostatniej
transzy przekazywanej w formie zaliczki lub ostagyd wniosku o ptatrié skiadanego
w ramach projektu realizowanego przez Beneficjdri@gcego pastwowa jednostk
budzetowa, naleey umiecic dodatkowo komentarz odéme zrealizowania
wskaznikbw, wraz z podaniem przyczyn ewentualnego nigms¢cia zatl@onego
w projekcie poziomu wskaikow.

Naley przedstawd informacg o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
Beneficjent planuje wykazave wnioskach o ptaté sktadanych w kolejnych czterech
kwartatach.

UWAGA - dane przedstawione w poz. 19 powinny aimo¢ sporadzenie prognoz
dla catego programu dla czterech kolejnych kwawalétid konieczne jest, aby
informacje przedstawione przez Beneficjenta obejatpwkwartaty kalendarzowe.
W sytuaciji, gdy Beneficjent sktada wniosek obejioyjwydatki poniesione wytznie
w styczniu danego roku, pierwszy wypetniany przean&ficjenta wiersz powinien
zawier& dane dla drugiego kwartatu danego roku (kwika@eerwiec), a nie dla trzech
kolejnych miesicy (luty — kwiecig).

Poprzez zaznaczenie pdiak lub Nie naleey wskaz&, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami polityk wspolnat, tym w szczegolnixi dotyczcych réwndgci
szans, ochronyrodowiska, spoteczstwa informacyjnego, konkurencji, zamowie
publicznych, pomocy publicznej do przestrzeganiaykth Beneficjent zobowkat sk

w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku reestrzegania polityk wspoélnoty
(t. wyboru pola Nie) naleey opis& w kilku zdaniach, na czym polegaty
nieprawidtowdci oraz wskaza& podgte dziatlania naprawcze. W opisie rgle
uwzgledni¢ rowniez wyniki kontroli/audytow wskazarych na naruszenie zasad polityk
wspolnotowych.

Naley wskazé miejsce przechowywania dokumentacji zzénej z projektem, podsy
adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, stejstatego zameldowania itp.).

Zahcznikami do wniosku Beneficjenta o plafdosas poswiadczone za zgodtéd z
oryginatem kopie faktur lub dokumentéw é&gowych o rownowznej wart@ci
dowodowej (zgodne z poz.11. wniosku) wraz z dowadaapfaty, jak rownie
poswiadczone za zgodd&é =z oryginalem kopie dokumentow potwierdigjch
odbiér/wykonanie prac, pwiadczone za zgoddé z oryginatem kopie dokumentow
dotyczcych zamowié publicznych (ogtoszenie, SIWZ), fwiadczon za zgodn& z
oryginatem kopie umowy z wykonawc W przypadku kiedy VAT jest kosztem
kwalifikowanym w projekcie, naley dolaczy¢ tez Oswiadczenie o kwalifikowaldoi VAT (wzér
oswiadczenia jest za¢znikiem nr 5 do wniosku Beneficjenta o ptatjo Osobnedswiadczenie o
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kwalifikowalngci VAT Beneficjent zobowsizany jest skladaco roku do dnia 31 stycznia za rok
ubiegly przez 5 lat od daty zakezenia realizacji projektu. U Beneficjentow, u ktorych
podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowanym mggoy¢ przeprowadzone kontrole
dor&Zzne na miejscu realizacji projektu w celu sprawdaenprawidtowdci
kwalifikowalnosci.

Oswiadczenie o generowaniu docho@w6ér cwiadczenia jest zatznikiem nr 6 do wniosku
Beneficjenta o ptatrid) jest sktadane wraz z wnioskiem o pldihBeneficjent daicza do
wniosku o ptatné& réwniez inne dokumentyo ile @ wymagane zgodnie z uma@wo
dofinansowanie. Osobn®swiadczenie o generowaniu dochoBeneficjent zobowizany
jest dodatkowo sktadaco roku do dnia 31 stycznia za rok ubiegly przéx lat od daty
zakaczenia realizacji projektdV przypadku przeprowadzenia kontroli u Beneficgeptzez
instytucje zaang@wane w realizagj RPOWP, takie jak np.: IC, IA, NIK, KE, ETO,
Beneficjent zobowizany jest poinformowa o tym zdarzeniu 1Z RPOWP, a tak
powinien dostarczy 2 kopie péwiadczone przez siebie za zgoédéiaz oryginatem
informacji pokontrolnej, ktér otrzymat, zaleag pokontrolnych skierowanych w stosunku
do Beneficienta oraz 2 kopie stanowiska Benefiggew sprawie/informacji o
wykorzystaniu zalegepokontrolnych. Informagjta Referaty Wdraeniowe wykorzystuj
przy zatwierdzaniuisty sprawdzajcej wniosku o pfatné@’. Zgodnie z 89 umowy o0
dofinansowanie projektu, w przypadku naruszeniaeprBeneficjenta regulacji prawa
wspoélnotowego w dziedzinie zamowiepublicznych lub ustawy Prawo zamowie
publicznych, 1IZ RPOWP nakitada na Beneficjenta kiyrdlkansowe, w celu odzyskania
srodkow nieprawidtowo wydatkowanych.

23. Whniosek natey parafowg na kadej stronie oraz podpiéago na ostatniej stronie
czytelnie lub parafowawraz z imieng piecatka.
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