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* Projekt realizowany w ramach:

Osi priorytetowej 1. Wzrost innowacyjno  $ci i wspieranie przedsi ebiorczo sci w regionie
Dzialania 1.4. Wsparcie inwestycyjne przedsi  ebiorstw
Poddziatania 1.4.1 Mikroprzedsiebiorstwa
Poddziatania 1.4.2 Mate i Srednie przedsiebiorstwa

Osi priorytetowej 3. Rozwoj turystyki i kultury
Dziatania 3.2 Wsparcie inwestycyjne przedsi ebiorstw z bran zy turystycznej
Poddziatania 3.2.1 Mikroprzedsiebiorstwa
Poddziatania 3.2.2 Mate i $rednie przedsiebiorstwa




Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw dotacji rozwojowe]

w ramach RPOWP sluzg do uzupetnienia danych opisywanych we wniosku, badz ich

uwiarygodnienia i umozliwienia weryfikaciji.

Zataczniki wymagane na etapie sktadania wniosku o dofin ansowanie:

1.
2.
3.
4.

Biznes plan - wersja papierowa i elektroniczna.
Zaswiadczenie o nadaniu Numeru ldentyfikacji Podatkowej (NIP).
Zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacji REGON.

Oswiadczenie Beneficjenta o zabezpieczeniu srodkéw na realizacje projektu wraz z dokumentami

potwierdzajacymi zewnetrzne finansowanie projektu (np.: kopia promesy kredytowej, kopia umowy

kredytowej, kopia promesy leasingowej, itp.).

5.

7.

9.

10.
11.
12.
13.

Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowg Beneficjenta:
a) Bilans i rachunek wynikdéw (za ostatni zamkniety rok obrachunkowy oraz za okres biezacy-
zamkniete kwartaty),
b) PIT/CIT, sprawozdania F-01 lub réwnowazne dokumenty, w zaleznosci od opodatkowania (ksigzka
przychodow i rozchoddw, ryczait, karta podatkowa) (za ostatni zamkniety rok obrachunkowy oraz za
okres hiezacy - zamkniete kwartaty).
¢) Beneficjenci dziatajacy krécej niz 1 rok obrachunkowy powinni ztozy¢ kopie w/w dokumentéw za
dotychczasowy okres dziatalnosci lub przedstawié bilans otwarcia lub tez zastosowac progi oparte na
godnych zaufania oszacowaniach dokonanych w cigagu roku obrachunkowego.
Dokumenty zwigzane z przeprowadzaniem postepowania w sprawie oddziatywania na srodowisko:
a) formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS:
- raport oddziatywania na srodowisko;
- decyzja o uwarunkowaniach srodowiskowych;
- postanowienie wlasciwego organu o odstgpieniu od obowigzku sporzadzania raportu
oddziatywaniu na $rodowisko;
b) zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000.
Wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny).
Kosztorys inwestorski uproszczony.
Mapy, szkice lokalizacyjne, sytuujace projekt.
Wypis/ wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
Kopia decyzji o warunkach zabudowy.
Kopia pozwolenia na budowe lub kopia zgtoszenia budowy/wykonywania rob6t budowlanych.
Os$wiadczenie o spetnianiu kryteriow MSP.

Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele realizacji projektu.

14. Oswiadczenie beneficjenta o otrzymaniu pomocy publiczne;.

15.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (w przypadku wnioskodawcow, dla ktérych VAT jest

kosztem kwalifikowalnym projektu).

16. Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie w zarzadzaniu projektami.

17. Inne niezbedne zataczone dokumenty wymagane prawem lub kategorig projektu.



Zataczniki wymagane na etapie podpisywania umowy o dofi nansowanie:

18. Kopia pozwolenia na budowe lub kopia zgtoszenia budowy/wykonywania rob6t budowlanych.

19. Dokumenty rejestrowe wnioskodawcy (aktualny petny wycigg z Krajowego Rejestru Sgdowego lub
zadwiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej), lub inny dokument; w przypadku, gdy
wnioskodawcg jest spétka cywilna do wniosku nalezy dotaczyé dokumenty rejestrowe wszystkich
wspoélnikéw oraz kopie umowy spotki cywilnej, lub inny dokument okreslajgcy status prawny
przedsiebiorcy w przypadku podmiotéw nie ujetych w KRS.

20. Pelnomocnictwo wraz z kopig dokumentu, na podstawie, ktérego udzielono petnomocnictwa do
reprezentowania wnioskodawcy (w formie notarialnej w przypadku, gdy umowa o dofinansowanie
podpisywana bedzie w imieniu Wnioskodawcy przez pelnomocnika lub w formie pisemnej
z poswiadczonymi notarialnie podpisami w przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie jest podpisany w
imieniu Wnioskodawcy przez pethomocnika).

21. Kopia dowodu osobistego (dotyczy os6b fizycznych) lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc.

22. Zaswiadczenia o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa z Urzedu Skarbowego
i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych; w przypadku, gdy wnioskodawcg jest spétka cywilna, spétka jawna

lub spotka partnerska - zaswiadczenia wszystkich wsp6lnikow oraz spotki cywilnej, jawnej partnerskie;.

Zatgczniki do wniosku stanowig integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie projektu ze
srodkow dotacji rozwojowej w ramach RPOWP na lata 2007-2013. Za pomocqg listy
kontrolnej zatgcznikbw umieszczonej we wniosku nalezy w odpowiednich polach
zaznaczy¢, czy dany zatgcznik jest/nie jest dotgczony do wniosku lub czy dotgczenie

zalgcznika nie jest wymagane (pole ,Nie dotyczy”).
W Zestawieniu dokumentéw umieszczonym na pocz  atku segregatora nale zy
wymieni ¢ wszystkie skiadane dokumenty, a numeracja zat gcznikbw powinna by ¢

zgodna z list g zatacznikow zawart g we wniosku.

1. Biznes plan - wersja papierowa i elektroniczna

We wzorze biznes planu zawarte sg wytyczne, jaki opis powinien ujg¢ Wnioskodawca
w ramach kazdego z punktéw. Dane zawarte w biznes planie muszg by¢é zgodne
z zapisami, jakie ujete sg we wniosku o dofinansowanie projektu. Wzory biznes planéw
wraz z arkuszami kalkulacyjnymi dostepne sg w dokumentacji konkursowej na stronie

WWWw.rpowp.wrotapodlasia.pl.

Biznes Plan powinien byé podpisany na ostatniej stronie przez uprawniong osobe

podpisujgca wniosek oraz opatrzony datg i pieczgtkg firmowa Beneficjanta. Kazda strona
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oryginatu i kopii Biznes Planu powinna by¢ parafowana przez uprawniong osobe.

UWAGA:

Prosz e zwrdci ¢ szczegdlln q uwag e, aby informacje zawarte w biznes planie byly zbie  zne z zapisami
zawartymi we wniosku oraz w pozostatych zal gcznikach (m.in. w zakresie wska znikéw, polityk
wspolnotowych, kosztow kwalifikowalnych).

Dane zawarte w biznes planie musz g w peni odpowiada € stanowi faktycznemu, Wnioskodawca
ponosi pein g odpowiedzialno $¢ za informacje zawarte w skladanych dokumentach.

2. Zaswiadczenie o nadaniu Numeru ldentyfikacji Podatkowe i (NIP).

W celu potwierdzenia danych zawartych we wniosku o dofinansowanie, kazdy
z Wnioskodawcow w zatgcznikach do wniosku dotgcza kopie zaswiadczenia o nadaniu
podmiotowi Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP). Kopia powinna by¢ opatrzona
pieczecig ,za zgodnos¢ z oryginatem”, datg i podpisem Whnioskodawcy.

W przypadku spétki cywilnej nalezy dotgczy¢ kopie zaswiadczenia o nadaniu Numeru
Identyfikacji Podatkowej (NIP) spétki, oraz kopie zaswiadczen o nadaniu Numeru

Identyfikacji Podatkowej (NIP) wszystkich wspolnikow spoiki.

3. Zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacji REGON.

Zalgczony dokument (oryginat lub kopia potwierdzona ,za zgodnos¢ z oryginatem”,
z datg i podpisem Whnioskodawcy) powinien pochodzi¢ z okresu nie diuzszego niz 3

miesi gce przed dniem ztozenia wniosku.

4. Oswiadczenie Beneficienta o zabezpieczeniu  srodkdéw na realizacj e projektu wraz
z dokumentami potwierdzaj acymi zewn etrzne finansowanie projektu (np.: kopia
promesy kredytowej, kopia umowy kredytowej, kopia p romesy leasingowej, itp.).

Whnioskodawca jest zobowigzany dotgczy¢ do wniosku o przyznanie dofinansowania na
projekt realizowany w ramach RPOWP os$wiadczenie, iz posiada $rodki finansowe
niezbedne do realizacji projektu (podpisane przez osoby upowaznione do jego reprezento-
wania).

Wzér oswiadczenia dostepny jest w _dokumentacji konkursowej zamieszczonej na stronie internetowej

www.rpowp.wrotapodlasia.pl W dziale KONKURSY.

Wraz z os$wiadczeniem Wnioskodawca powinien przedstawi¢ réwniez dokumenty
potwierdzajgce, iz posiada wkiad wtasny w wysoko$ci zgodnej z montazem finansowym

projektu.




Przykiady dokumentow potwierdzajacych zabezpieczenie finansowe projektu:
= kopia promesy kredytowej, kopia umowy kredytowej, kopia promesy leasingowej;

= wycigg z konta bankowego (wystawiony nie wczesniej niz miesigc przed dniem
zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu);

= dokumenty potwierdzajgce posiadanie papieréw wartosciowych, ktére
Whnioskodawca mogtby spieniezyé w celu zabezpieczenia wktadu wiasnego;

» inne dokumenty potwierdzajace zabezpieczenie finansowe projektu.

UWAGA:

Jako dokument potwierdzaj acy zewn etrzne finansowanie projektu b edzie honorowana prome sa
kredytowa, ktéra zawiera zapis, i z zostata wystawiona na podstawie pozytywnej oceny z  dolno $ci
kredytowej Wnioskodawcy i jest wa zna przez okres co najmniej 6 miesi ecy.

5. Dokumenty potwierdzaj ace sytuacj e finansow g Beneficjenta:

a) Bilans i rachunek wynikow (za ostatni zamkni ety rok obrachunkowy oraz za
okres bie zacy - zamkni ete kwartaly). Podmioty zobowi gzane przepisami
o rachunkowo $ci do sporz gdzania sprawozdania z przeptywOw pieni eznych,
powinny réwnie z zatgczyé€ ten dokument.

b) PIT/CIT, sprawozdania F-01 lub réwnowa zne dokumenty, w zale znos$ci od
opodatkowania (ksi azka przychoddéw i rozchodow, ryczalt, karta podatkowa ) (za
ostatni zamkni ety rok obrachunkowy oraz za okres bie zacy - zamkni ete
kwartaty).

Przedsiebiorcy, ktorzy zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci nie sg zobowigzani do
sporzadzania bilansu oraz rachunku zyskéw i strat, dolgczajg odpowiedni formularz

podatkowy, PIT lub CIT, w zaleznosci od sposobu rozliczania sie z Urzedem Skarbowym.

Osoby fizyczne

- Zasady ogolne (PIT-36, kserokopia ewidencji srodkéw trwatych oraz wartosSci
niematerialnych i prawnych)

- ryczalt (kserokopia wykazu srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, PIT-28)

- karta podatkowa (decyzja ustalajgca wysokos¢ karty podatkowej, finansowa
informacja uproszczona: przychody, koszty oraz wysokos¢ zaptaconego podatku).

Osoby prawne

- odpowiedni formularz CIT (np. CIT-8 oraz CIT-ST, CIT-ST/A, SSE-R).




UWAGA:

Informacj e finansow a za okres bie zacy nalezy przedstawia ¢ w postaci informac ji skroconej
zawieraj acej dane: zrdédta przychodow, przychdd, koszty uzyskania przych odéw, dochod, strata lub
jako wyci ag z rachunku wynikéw z Biznes Planu.

Jesli Wnioskodawca jest zobowigzany do przeprowadzania badania sprawozdania przez

biegtego rewidenta odrebnymi przepisami, nalezy dotgczy¢ jego opinie.

c) Beneficjenci dziataj acy krocej ni z 1 rok obrachunkowy powinni zto  zyé kopie
w/w dokumentoéw za dotychczasowy okres dziatalno  $ci lub przedstawi ¢ bilans
otwarcia lub te z zastosowa ¢ progi oparte na godnych zaufania oszaco-waniach
dokonanych w ci agu roku obrachunkowego.

UWAGA:

Whnioskodawca w zale znosci od prowadzonej rachunkowo $ci i czasu dziatania przedsi ebiorstwa
wybiera jeden z w/w zat gcznikow.

6. Dokumenty zwi azane z przeprowadzaniem post epowania w sprawie oddzialy-
wania na srodowisko:

Podstawg dla sporzadzania niniejszego zatgcznika sg Wytyczne w zakresie postepowania
w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko dla przedsiewzie¢ wspétfinansowanych
z krajowych i regionalnych programéw operacyjnych. Nizej wymienione zalgczniki
dostepne sg jako zatgczniki do ww. wytycznych na stronie internetowe;:

http://bip.mrr.gov.pl/Dokumenty+oficjalne/Okres+programowania+2007-

2013/Wytyczne+MRR/Horyzontalne+obowiazujace

oraz na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej RPOWP:

www.rpowp.wrotapodlasia.pl.

Jezeli Beneficjent nie jest zobowigzany do przedstawienia ponizszych dokumentéw
zaznacza pole ,Dokumenty zwigzane z przeprowadzaniem postepowania w sprawie
oddziatlywania na srodowisko” na ,tak” oraz sklada oswiadczenie o braku koniecznosci
dotgczania kolejnych zatgcznikbw z uzasadnieniem oraz podaniem podstawy prawne;.

W takim przypadku kolejne zatgczniki ,a” oraz ,b” oznacza formg - ,nie dotyczy”.

a) formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie 0O0S:

Formularz do wniosku o dofinansowanie w_zakresie OOS dostepny jest w_dokumentacji_konkursowej na

stronie internetowej WwWw.rpowp.wrotapodlasia.pl.

- raport oddziatywania na $rodowisko

Nalezy w tym miejscu dotaczy¢ postanowienie wydane przez wtasciwy organ o obowigzku

6



sporzadzenia raportu OOS oraz raport OOS zawierajacy streszczenie w jezyku
niespecjalistycznym (nietechnicznym) informacji w nim zawartych. Zgodnie z art. 52 ust. 1
pkt 14 Upos w zw. z art. 52 ust la UPos streszczenie stanowi jeden z obligatoryjnych
elementéw raportu OOS. Dolaczone streszczenie powinno byé czesécia materiatu
postepowania administracyjnego w sprawie OOS, tzn. ktére podlegato konsultacjom
spotecznym i ktére jest elementem raportu OOS dolgczanego do wniosku o wydanie
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach. W zadnym wypadku nie moze to byc¢

streszczenie opracowane we wkasnym zakresie przez Wnioskodawce.

- decyzja o uwarunkowaniach  srodowiskowych

Wszyscy Beneficjenci projektow infrastrukturalnych zobowigzani sg dotaczy¢ do wniosku
o dofinansowanie projektu decyzje o s$rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na
realizacje przedsiewziecia (zgodnie z procedurg okreslong w art. 46a UPo0S) lub
postanowienie organu uprawnionego do wydania ww. decyzji o braku przestanek do
przeprowadzenia postepowania w przedmiocie wydania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach. W przypadku, gdy organ wasciwy do wydania decyzji o
Ssrodowiskowych uwarunkowaniach wyda postanowienie o obowigzku sporzadzenia
raportu o oddzialywaniu przedsiewziecia na $rodowisko (OOS), do decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach nalezy dotaczy¢ uzasadnienie, w ktérym powinny
znalez¢ sie wyniki konsultacji spotecznych (art. 56 ust. 8 UPo0$). Formy udziatu
spoteczenstwa w postepowaniu w sprawie ochrony srodowiska zostaty okreslone w art. 32
ust. 1 pkt 1-2 Upo$. Jezeli decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach nie zostata
jeszcze wydana, a konieczne jest udowodnienie przeprowadzenia konsultacji spotecznych
na potrzeby wniosku o dofinansowanie, organ prowadzacy postepowanie w sprawie OOS
wydaje zasdwiadczenie w trybie art. 217 8 2 pkt 2 Kpa.

- postanowienie wia s$ciwego organu o odst apieniu od obowi gzku sporz gdzania
raportu o oddziatywaniu na  srodowisko

Postanowienie musi zawiera¢ odpowiednie uzasadnienie z powotaniem na podstawe
prawng, ktére w szczegolnosci wskazywac¢ bedzie, ze przy uwzglednieniu kryteriow
okreslonych w zatgczniku 11l do Dyrektywy OOS i w § 5 Rozporzadzenia Rady Ministrow
w sprawie okreslania rodzajow przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé¢ na
srodowisko, cechy przedsiewziecia takie jak:

- jego rodzaj i charakterystyka,

- jego usytuowanie,



- rodzaj i skala mozliwego oddziatywania na srodowisko, nie wskazuj g, aby konieczne

byto sporzadzenie raportu OOS.

b) zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow Natura2000

Zaswiadczenie dotyczace oceny mozliwosci znaczacego wptywu projektu na obszary sieci
Natura 2000 powinno zosta¢ wypetnione zgodnie ze wzorem, przez organ odpowiedzialny
za monitorowanie tych obszarow. Zgodnie z art. 32 ust. 3 Ustawy o ochronie przyrody
z dnia 16 kwietnia 2004 r. (Dz.U.z 2004, Nr 92.poz. 880 z p6zn. zm.) organem wiasciwym
do wypetnienia Zaswiadczenia jest wojewoda, wykonujacy w tym wypadku swoje zadania
przy pomocy wojewddzkiego konserwatora przyrody.

Zadwiadczenie powinno wskazac¢, ze dany projekt nie bedzie miat negatywnego
oddziatywania na obszary Natura 2000 ze wzgledu na:

- Jjego rodzaj i charakterystyke,

- usytuowanie, w tym odlegto$¢ od obszaréw Natura 2000 - zaréwno juz oficjalnie
wyznaczonych czy przekazanych do Komisji Europejskiej przez Rzad Polski, jak i tych
znajdujgcych sie na nieoficjalnej liscie przygotowanej przez organizacje ekologiczne (tzw.
lista cieni badz shadow list).

. rodzaj i skale mozliwego oddziatywania projektu w kontekscie celéw, dla ktérych
zostaly (lub majg zostac¢) utworzone obszary Natura 2000 (nalezy pamietaé, ze oceny
oddziatywania na dany obszar Natura 2000 dokonuje sie w kontekscie celéw ochronnych,

jakim ma stuzy¢ ten obszar).

7. Wyciaq z dokumentaciji technicznej (projekt i opis techni czny).
Kosztorys inwestorski uproszczony.

Whnioskodawca jako wymagany zatgcznik do wniosku o dofinansowanie projektu musi
przedstawi¢ wyciag z projektu budowlanego, zawierajacy: numery tomow, tytuty i autoréw
opracowan wraz z numerami uprawnien oraz opisem technicznym. Ponadto, na zgdanie
Instytucji Zarzadzajgcej, Beneficjent jest zobowigzany do dostarczenia petnej
dokumentacji technicznej projektu. Zatgcznik ten moze okazac¢ sie istotnym w procesie
oceny wniosku przy weryfikacji rzeczowego zakresu rob6t. Nalezy rowniez dostarczy¢
kosztorys inwestorski uproszczony.

W przypadku zakupow inwestycyjnych z niniejszego zatgcznika powinny wynikac ilosc,
rodzaj, typ, gtdbwne parametry oraz plan rozmieszczenia, itp. zakupywanego sprzetu

(w formie kosztorysu).



Jako wyciag z dokumentacji technicznej nie bedzie honorowana koncepcja

architektoniczna, wymagany jest wyciag z projektu budowlanego.

Kosztorys inwestorski powinien by¢ sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz

planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych programie funkcjonalno-

uzytkowym.

8. Mapy, szkice lokalizacyjne, sytuuj ace projekt.

Dla wszystkich rodzajéw projektéw do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze
Srodkow dotacji rozwojowej w ramach RPOWP nalezy dotgczy¢ minimum dwie mapy:

1. sytuujacq projekt w wojewoddztwie

2. szczegotowo lokalizujgca projekt w najblizszym otoczeniu (w miescie, gminie,
powiecie).

Skala map dotaczonych do wniosku musi by¢ dobrana do potrzeb projektu, tak aby mozna
byto zlokalizowac projekt w skali lokalnej oraz w regionie. Jezeli Beneficjent uzna to za
wskazane, moze zalgczy¢ dodatkowe mapy lub szkice opisujgce projekt.

9. Wypis/wyrys z miejscoweqo planu zagospodarowania przestrzenneqo.

Nalezy zatgczyé aktualny wypis lub wyrys z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, uchwalonego po 1 stycznia 1995 r., okreslajacy przeznaczenie terenu,
na ktorym bedzie realizowany projekt.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pOzniejszymi zmianami) miejscowe plany
zagospodarowania przestrzennego uchwalone przez gminy po 1 stycznia 1995r.
zachowujg moc. Jezeli gmina posiada taki dokument wystarczajagcym jest zatgczenie
jedynie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

w ramach niniejszego zatgcznika.

W przypadku projektdow realizowanych na zasadach zgtoszenia budowy zgodnie
z przepisami prawa budowlanego, jesli samorzad nie posiada aktualnego miejscowego

planu zagospodarowania przestrzennego, nalezy zaznaczyc¢ pole ,Nie dotyczy”.



10. Kopia decyzji o warunkach zabudowy.

Dokument ten dotgczany jest w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego jedynie dla projektow infrastrukturalnych i tylko tych, dla ktérych jest on
wymagany przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z poézniejszymi zmianami). Dla pozostatych
projektéw nalezy zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.

Jednoczesnie zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pOzniejszymi zmianami)
roboty budowlane niewymagajagce pozwolenia na budowe nie wymagajg decyzji

o warunkach zabudowy. Nalezy wowczas zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.

11. Kopia pozwolenia na budow e lub kopia zgloszenia budowy/wykonywania robot
budowlanych.

Dla projektow infrastrukturalnych pozwolenie na budowe lub zgloszenie budowy sg
dokumentami zalecanymi, ale nie bezwzglednie wymaganymi na etapie ztozenia wniosku
o dofinansowanie. Jednakze przedstawienie tych dokumentéw dla projektow infra-
strukturalnych jest niezbedne do czasu podpisania umowy o dofinansowanie realizaciji
projektu w ramach RPOWP wspoifinansowanego ze srodkéw dotacji rozwojowej pomiedzy
Beneficjentem, a Instytucjg Zarzadzajacq (Zarzgdem Wojewodztwa).

Zatgczone dokumenty powinny by¢ aktualne.

Nie wszystkie projekty dotyczace robét budowlanych wymagajg pozwolenia na budowe.
Szczegbdtowo wyjasniajg to zagadnienie artykuty 29, 30, 31 ustawy z 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 z pdzniejszymi zmianami).

Pozwolenie na budowe powinno by¢ wydane na budynek o takim przeznaczaniu, jakie

zostato zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu.

UWAGA:

W spisie zatl gcznikébw Kopia pozwolenia na budow e lub kopia zgtoszenia budowy/wykonywania
robét budowlanych pojawia  sie w dwoch miejscach. Je zeli Wnioskodawca posiada niniejszy
zalgcznik na etapie kompletowania dokumentéw do wniosku , to dot gcza go w tym miejscu. Je zeli
nie posiada takiego pozwolenia, to w tym miejscu za  znacza "nie”, a niniejszy zat acznik przedstawia
na etapie podpisania umowy o dofinansowanie.

12. Oswiadczenie o spetnianiu kryteriow MSP

Beneficjent wypetnia oswiadczenie, w ktérym okresla czy na dzien ziozenia wniosku

10



o dofinansowanie spetnia kryteria w zakresie zakwalifikowania podmiotu do mikro, matego,

badz sredniego przedsiebiorstwa.

Wz6r oswiadczenia o spetnianiu_kryteriow MSP dostepny jest w dokumentacji_konkursowej na stronie

internetowej: Www.rpowp.wrotapodlasia.pl w dziale KONKURSY.

13. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomo scia na cele realizacji
projektu.

Generalng zasadg jest, ze dofinansowaniu mogag podlegac jedynie projekty realizowane
na terenie (w obiekcie) nalezgcym lub bedgcym w dyspozycji Beneficjenta. Dlatego tez do
wniosku nalezy dotgczy¢ stosowne oswiadczenie, iz Wnioskodawca posiada prawo do
dysponowania nieruchomoscia. Inwestor nie musi dotgcza¢ do wniosku wypiséw z ksigg
wieczystych lub aktéw notarialnych potwierdzajgcych to prawo (ztozenie fatszywego
oswiadczenia jest zagrozone odpowiedzialnoscig karng). Dopuszcza sie prawo

dysponowania nieruchomoscig w formie dzierzawy na okres obejmujacy minimum czas

realizacji projektu poszerzony o okres 3 lat zapewnienia trwalosci celéw projektu, liczony

od _momentu catkowitego zakonczenia projektu i jeqo rozliczenia. W przypadku robot

budowlanych wymagajgcych jedynie czasowego zajecia terenu nie bedgcego wtasnoscig
Whnioskodawcy, np. utozenie podziemnych rurociggow, itp., nalezy dotgczyé dokumenty

potwierdzajgce uzyskanie zgody wiascicieli gruntdw na czasowe zajecie terenu.

Nalezy w tym miejscu przypomnie¢, ze w dotychczasowej praktyce realizacji projektow
wspieranych srodkami Unii Europejskiej przypadki cofniecia dofinansowania projektu
wigzaly sie czesto z brakiem posiadania prawa dysponowania nieruchomoscig przez

Beneficjenta projektu.

W przypadku gdy projekt nie wymaga pozwolenia na budowe lub zgtoszenia robét
budowlanych a zwigzany jest z dostawami lub ustugami nalezy do wniosku aplikacyjnego
nalezy zataczy¢ oswiadczenia Beneficjenta o prawie dysponowania nieruchomoscig na

cele realizacji projektu.

Wzér oswiadczenia dostepny jest w_dokumentacji _konkursowej zamieszczonej na_stronie internetowej

www.rpowp.wrotapodlasia.pl W dziale KONKURSY.

14. Oswiadczenie beneficjenta o otrzymaniu pomocy publicz nej.

W niniejszym zatgczniku nalezy wykaza¢ informacje dotyczace udzielonej pomocy
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publicznej (kwota, poziom dofinansowania). Niniejszy zatacznik powinien by¢ spojny
z punktem 38 wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy pomoc publiczna nie

wystepuje, na liscie zatgcznikbéw do wniosku, nalezy zaznaczyc¢ ,Nie dotyczy”.

Wzér informacji dostepny jest w dokumentacji konkursowej zamieszczonej na _stronie internetowej

www.rpowp.wrotapodlasia.pl W dziale KONKURSY.

15. Oswiadczenie o kwalifikowalno $ci podatku VAT (w przypadku wnioskodawcow,
dla ktérych VAT jest kosztem kwalifikowalnym projek tu).

Podmioty, ktore realizujgc projekt nie bedg moglty w zaden sposob odzyskac poniesionego
wydatku na podatek VAT, skladajg stosowne oswiadczenie. W przypadku, gdy
Whnioskodawca jest podatnikiem/ptatnik VAT (bedzie miat mozliwos¢ odzyskania podatku

VAT), wydatki na ten podatek bedg traktowane jako wydatki niekwalifikowalne.

Wzér oswiadczenia dostepny jest w_dokumentacji _konkursowej zamieszczonej na_stronie internetowej

www.rpowp.wrotapodlasia.pl w dziale KONKURSY.

16. Dokumenty potwierdzaj ace do s$wiadczenie w zarz adzaniu projektami.

W zalgczniku tym nalezy przedstawi¢ Instytucji Zarzgadzajacej RPOWP dokumenty
potwierdzajgce nabyte przez Wnioskodawce doswiadczenie w zarzgdzaniu projektami.
Zalgcznikami takimi bedg kopie dokumentoéw potwierdzajacych zakonczenie realizacii
projektéw o podobnej skali i charakterze.

Jezeli Wnioskodawca uczestniczyt w projektach szkoleniowych lub doradczych
przedstawi¢ nalezy posiadane przez Wnioskodawce certyfikaty, dyplomy i zaswiadczenia
o przebytych kursach i szkoleniach.

17. Inne niezb edne zataczone dokumenty wymagane prawem lub kategori a projektu.

Whnioskodawca powinien dotgczyé wszelkie inne zataczniki mogace poméc w nalezytej
ocenie przedstawionego wniosku o dofinansowanie projektu. W szczegdlnosci powinny to
by¢ dokumenty uzasadniajgce przyjecie rozwigzan odmiennych niz typowe, korzystanie ze
zwolnien lub innej Sciezki legislacyjnej niz typowa. Dokumentami takimi mogg by¢ takze
wszelkiego rodzaju dodatkowe ekspertyzy, badania, na skutek ktorych przyjeto szczegdéine
rozwigzania projektu. Nalezy jednak pamietaé, ze znaczna czes¢ uzgodnien, opinii,
ekspertyz powinna zosta¢ zebrana na etapie przygotowywania inwestycji i wobec tego

powinny one zosta¢ dotgczone do biznes planu. Nie nalezy ich wowczas zatgcza¢ w tym
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miejscu.

UWAGA:

Jako wymagany dodatkowy zal acznik dla przedsi ebiorstw prowadz acych dziatalno $§¢
sklasyfikowan @ w ,Sekcji ,Q” PKD 2007- OPIEKA ZDROWOTNA | POMOC SPOLECZNA®
ubiegaj acych si e o wsparcie z Dziatania 1.4 w ramach R POWP konieczne b edzie przedstawienie
kserokopii aktualnej umowy z Narodowym Funduszem Zd rowia.

Whnioskodawca wprowadzaj acy w projekcie innowacyjno $¢ powinien w tym miejscu zat aczyé
.Opini e o innowacyjno _s$ci”. Wzér opinii jest udost epniony na stronie internetowe;j 1Z:

www.rpowp.wrotapodlasia.pl

Zataczniki wymagane na etapie podpisywania umowy o dofi nansowanie:

18. Kopia pozwolenia na budow e lub kopia zgloszenia budowy/wykonywania rob6t
budowlanych.

Prosze o zaznaczenie ,tak”, jesli przedsiebiorca nie zalgcza tego dokumentu na etapie

sktadania wniosku i przewiduje jego zatgczenie na etapie podpisania umowy.

19. Dokumenty rejestrowe wnioskodawcy (aktualny pet ny wyci ag z Krajoweqo
Rejestru S adowego lub za swiadczenie o wpisie do_Ewidencji _Dzialalno __ $ci
Gospodarczej), lub inny dokument; w przypadku, gdy wnioskodawc g jest spotka
cywilna do wniosku nale zy dotaczy¢é dokumenty rejestrowe wszystkich wspoélnikow
oraz__kopi e _umowy spotki, lub inny dokument okre $lajacy status prawny
przedsi ebiorcy w_przypadku podmiotéw nie uj ___etych w KRS.

Nalezy dostarczy¢ aktualny wpis do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, wyciag
z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego rejestru. W przypadku, gdy podmiotami sg

spoiki nalezy rowniez zatgczy¢ kopie aktualnej umowy ustanawiajgcej spotke.

'UWAGA:

Dokument powinien by ¢ wystawiony nie wcze $niej ni z 3 miesi ace przed dat g ztozenia dokumentow
do podpisania umowy o dofinansowanie.

20. Petnomocnictwo wraz z kopi a dokumentu, na_ podstawie, ktdrego udzielono
petnomocnictwa _do _reprezentowania _wnioskodawcy (w__ f ormie__notarialnej
w_przypadku, gdy umowa o dofinansowanie podpisywana bedzie w_imieniu
Whnioskodawcy przez petnomochnika lub w formie pisemn e|_z poswiadczonymi
notarialnie_podpisami w_przypadku, gdy wniosek o do finansowanie jest podpisany
w_imieniu Wnioskodawcy przez petnomocnika).

Zatgcznik ten jest wymagany tylko w przypadku udzielenia przez Wnioskodawce
petnomocnictwa. W przypadku udzielenia petnomocnictwa do podpisania umowy

o dofinansowanie — pethomocnictwo potwierdzone notarialnie (w formie pisemne)).
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21. Kopia dowodu osobistego (dotyczy 0séb fizycznyc h) lub innego dokumentu po-
twierdzaj acego to zsamo $¢.

Nalezy dotaczy¢ kopie dowodu osobistego oséb upowaznionych do podpisania umowy.
Kopia musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong i opieczetowana pieczecig ,za
zgodno$c¢ z oryginalem” wraz z datg i podpisem. Dokumenty powinny by¢ spdjne z danymi

zawartymi we wniosku o dofinansowanie.

22. Zaswiadczenia 0 niezaleganiu z nale znosciami wobec Skarbu Pa nAstwa z Urz edu
Skarbowego i Zakladu Ubezpiecze 1K Spotecznych; w przypadku, gdy wnioskodawc 3
jest spotka cywilna, spotka jawna lub spétka partne rska - zaswiadczenia wszystkich
wspolnikdw oraz spotki cywilnej, jawnej lub partner skiel.

W celu sprawdzenia wiarygodnosci i rzetelnosci podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie
nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie wydawane przez Urzad Skarbowy oraz zaswiadczenie
z Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych potwierdzajgce niezaleganie z naleznosciami wobec

Skarbu Panstwa przez danego przedsiebiorce. W przypadku spétek, ktorych wspdlnicy

rozliczajg sie indywidualnie, nalezy ziozy¢ odpowiednie zaswiadczenia wszystkich

wspolnikéw wchodzacych w sktad spoiki.

UWAGA:

Zaswiadczenia z US i ZUS nie mog a by¢€ starsze ni z 1 miesigc przed dat g zlozenia dokumentéw do
podpisania umowy.
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