Zalacznik

do uchwaty Nr 124/1735/08
Zarzadu Wojewoddztwa Podlaskiego
z dnia 21 pazdziernika 2008 r.

ZASADY REALIZACJI PROJEKTU SYSTEMOWEGO

Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Bialymstoku, pt. ,,Doradztwo zawodowe — spelniamy
standardy” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki na lata 2007-2013 r.;
Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dzialanie 6.1 Poprawa dostepu do
zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie, Poddzialanie 6.1.2 Wsparcie
powiatowych i wojewodzkich urzedow pracy w realizacji zadan na rzecz aktywizacji
zawodowej 0sob bezrobotnych w regionie.

§1.

Ilekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzja
Komisji Europejskiej dnia 28.09.2007 r. nr K (2007) 4547,

,Priorytecie” oznacza to Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich;

»Dziataniu” oznacza to Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie
aktywnosci zawodowej w regionie;

,Poddziatanie” oznacza Poddzialanie 6.1.2. Wsparcie powiatowych i wojewodzkich
urzedow pracy w realizacji zadan na rzecz aktywizacji zawodowej 0sob bezrobotnych w
regionie;

,Projekcie systemowym” - oznacza projekt pt. ,,Doradztwo zawodowe — spetniamy
standardy” realizowany w ramach Poddzialania 6.1.2, okres§lony we wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu nr ' WND-POKL.06.01.02-20-016/08, zwanym dale;j
,,wnioskiem”,

,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, ktore zamieszczone sa na stronie internetowej Instytucji Posredniczace;j:
www.pokl.wrotapodlasia.pl oraz Instytucji Zarzadzajacej: www.mrr.gov.pl oraz
www.efs.gov.pl;

»Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego,

Zasadach realizacji projektu systemowego (Zasady) — oznacza to Zasady realizacji
projektu systemowego pt. ,,Doradztwo zawodowe — spetniamy standardy” wdrazanego
w ramach Poddziatania 6.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspotfinansowanego
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego;


http://www.pokl.wrotapodlasia.pl/
http://www.mrr.gov.pl/

9) ,,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpien
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),
dotyczace uczestnikow projektu, ktére musza by¢ przetwarzane przez Instytucje
Podredniczaca oraz beneficjenta w celu wykonania Porozumienia w sprawie
dofinansowania dziatania nr KL/PD/2007/1 zawartego w dniu 22 czerwca 2007r., w
zakresie okreslonym w zataczniku nr 7 do niniejszych zasad;

10) ,,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostgpnianie 1 usuwanie, w zakresie niezbednym do prowadzenia
sprawozdawczo$ci, monitoringu i ewaluacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki;

11),,pracowniku” oznacza to osobg S$wiadczaca prac¢ na podstawie stosunku pracy lub
stosunku cywilnoprawnego.

Postanowienia ogodlne

§2
. Niniejsze Zasady realizacji projektu systemowego reguluja prawa i obowiazki Beneficjenta

oraz Instytucji Posredniczace;j.

Realizacja projektu systemowego nastgpuje zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszych
Zasadach realizacji.

Beneficjent zobowiazany jest zapoznac si¢ z treScia wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6,
oraz stosowac zasady w nich zawarte podczas realizacji Projektu systemowego.

Projekt systemowy realizowany jest w okresie od 01.05.2008 r. — 30.04.2010 .

§3

. Realizacja Projektu systemowego nastepuje zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji

projektu nr WND-POKL.06.01.02-20-016/08, o sumie kontrolnej: 968A-6355-6FBA-3000
zwanym dalej ,,wnioskiem”, stanowiacym zalacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa
Podlaskiego Nr 103/1414/08 z dnia 15.07.2008r.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie systemowym na podstawie § 19 Zasad, Beneficjent
zobowiazuje si¢ do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

Projekt systemowy bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji projektu zataczony
do wniosku.

Finansowanie Projektu systemowego
§ 4
Srodki na finansowanie Projektu systemowego przyznawane sa corocznie na warunkach

okreslonych w niniejszych Zasadach realizacji projektu systemowego, na podstawie
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Instytucja Posredniczaca wystapi o $rodki dotacji rozwojowej na realizacj¢ projektu
systemowego w tacznej wysokosci nieprzekraczajacej 178 870,00 zt na lata 2008-2010
w ramach uméw o udzielenie dotacji rozwojowej zawieranych pomigdzy Instytucja
Zarzadzajaca a Instytucja Posredniczaca.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do wniesienia wkiadu wtasnego w tacznej kwocie 26 830,50 z1.



[\9)

§5
Srodki finansowe na realizacje Projektu systemowego zabezpieczone sa w ramach dotacji

rozwojowe] przekazanej na obstuge Dzialania 6.1 PO KL Poprawa dostgpu do zatrudnienia
oraz wspieranie aktywnos$ci zawodowej w regionie.

Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucja Posredniczaca;

Harmonogram ptatno$ci, o ktorym mowa w ust. 2, moze podlega¢ aktualizacji we wniosku
o platnos¢, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 1. Aktualizacja harmonogramu ptatnosci, o ktorej
mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez
Instytucje Posredniczaca w terminie, o ktérym mowa w § 7 ust. 3, i nie wymaga zmiany
niniejszych Zasad w formie zmiany Uchwaly Zarzadu Wojewddztwa.

Dotacja rozwojowa moze by¢ przeznaczona na sfinansowanie przedsigwzie¢ zrealizowanych w
ramach Projektu systemowego przed podjeciem Uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego
przyjmujacej niniejsze Zasady, o ile wydatki zostana uznane za kwalifikowalne zgodnie
z obowiazujacymi przepisami i dotyczy¢ beda okresu wskazanego we wniosku.

Beneficjent upowazniony jest do przesunigcia srodkéw finansowych na realizacje projektu, w
wysokosci 1 terminie okreslonym w harmonogramie ptatnosci, z rachunku przeznaczonego do
obstugi Dziatania 6.1 PO KL na wyodrgbniony rachunek bankowy projektu, tj.:

Wiasciciel rachunku: Wojewddzki Urzad Pracy w Bialymstoku
nazwa i adres banku: Kredyt Bank S.A. II Oddziat w Biatymstoku, ul. Warszawska 14
nr rachunku bankowego: 84 1500 1344 1213 4008 5336 0000.

Przeniesienie $rodkdw mozliwe jest po uzyskaniu informacji o zatwierdzeniu wniosku o
ptatnosé, o ktorym mowa w § 7 pkt. 6.

Beneficjent zobowiazuje si¢ niezwlocznie poinformowaé Instytucj¢ Posredniczaca o zmianie
numeru rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 5 .

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dotacji rozwojowej sa wykazywane
we wniosku o ptatnos¢, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 1 sa odprowadzane na rachunek bankowy
Wojewddztwa Podlaskiego zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow Projektu
w sposob przejrzysty, tak, aby mozliwa byla identyfikacja poszczegélnych operacji
ksiggowych.

§ 6
Ustala si¢ nast¢pujace warunki przekazania dotacji rozwojowe;j:

1) Instytucja Posredniczaca wystapi o $rodki, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 zgodnie
z harmonogramem ptatnosci, o ktorym mowa w § 5 ust. 2.

2) Srodki przyznane na wniosek Instytucji Posredniczacej moga byé wykorzystane wylacznie
na finansowanie wydatkow zwiazanych z realizacja Projektu;

. Beneficjent celem rozliczenia przekazanych $rodkéw na finansowanie projektu systemowego

zobowiazuje si¢ do sktadania wnioskow o platnos¢ wedlug zatacznika nr 2 do niniejszych
Zasad realizacji projektu systemowego do Instytucji Posredniczace;.



3. Beneficjent zobowiazuje si¢ do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatno$¢:

1) zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem
o ptatno$¢ (tabela w formie zawartej w zataczniku do wzoru wniosku o ptatnosé)

2) wyciagébw z rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 5 ust. 5, za okres, za ktory
sktadany jest wniosek o ptatnosc¢

§7

1. Beneficjent w celu rozliczenia wydatkow w ramach projektu sktada wniosek o ptatno$¢ zgodnie
z harmonogramem platnosci, o ktérym mowa w § 5 ust. 2, w terminie 21 dni kalendarzowych
od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze wniosek o platnos¢ koncowa
sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji
Projektu systemowego.

2. Harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1 moze podlega¢ aktualizacji we wniosku o
ptatnos$¢, przed przekazaniem kolejnej transzy. Aktualizacja harmonogramu ptatnosci jest
skuteczna pod warunkiem nie wyrazanie sprzeciwu przez Instytucj¢ Posredniczaca w terminie,
o ktéorym mowa w ust. 3 i nie wymaga zmiany niniejszych Zasad w formie zmiany Uchwaty
Zarzadu Wojewoddztwa.

3. Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku
o ptatnos¢, w terminie 20 dni roboczych od daty jego otrzymania, przy czym termin ten dotyczy
kazdej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o ptatnos¢, o ktorym mowa w ust. 1.

4. W przypadku stwierdzenia btedow w zlozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Posredniczaca
moze dokona¢ uzupehienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje Beneficjenta lub
wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub zlozenia dodatkowych
wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci Instytucja Posredniczaca moze wezwac
Beneficjenta do zlozenia kopii po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentoéw
ksiggowych dotyczacych Projektu systemowego.

5. Beneficjent zobowiazuje si¢ do usunigcia bitedow lub zlozenia pisemnych wyjasnien
w wyznaczonym przez Instytucj¢ Posredniczaca terminie.

6. Instytucja Po$redniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktorym mowa w ust. 3, informacje o zatwierdzeniu catosci lub
czesci wniosku o platnos$¢ zawierajaca:

1) kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowane wraz z uzasadnieniem;
2) zatwierdzona kwotg¢ rozliczenia $rodkéw na finansowanie Projektu systemowego
wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o platnos¢

o wydatki niekwalifikowalne, o ktorych mowa w pkt 1, korekty finansowe
1 nieprawidlowosci.

7. Beneficjent zobowiazany jest do rozliczania 100% przyznanych w ramach dotacji rozwojowej
srodkow finansowych na realizacje projektu wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa.

§8
1. Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszelkich przychodow, ktére powstaja w zwiazku
z realizacja Projektu.



W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody niewykazane we wniosku,
kwota kolejnej transzy dotacji rozwojowej pomniejszana jest o przychod uzyskany w okresie,
ktérego dotyczy wniosek o platnosc.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 10

§9
Instytucja Posredniczaca moze wstrzymaé mozliwos¢ przesunigcia $srodkéw finansowych na
realizacje projektu w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w jego realizacji,
w szczegblnosci w przypadku opodznienia w realizacji Projektu systemowego, utrudniania
kontroli realizacji Projektu systemowego, dokumentowania realizacji Projektu systemowego
niezgodnie z postanowieniami niniejszych zasad oraz na wniosek instytucji kontrolnych.

Wstrzymanie ptatno$ci, o ktorym mowa w ust. 1, nastgpuje wraz z pisemnym
poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastg¢puje po usunigciu nieprawidtowosci

§ 10

Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatno$¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdéw
zostanie stwierdzone, ze $rodki finansowe przeznaczone na realizacje projektu w ramach
przekazanej dotacji rozwojowej sa przez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 208 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104, z pdzn. zm.),

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

Beneficjent zobowiazuje si¢ do zwrotu catosci lub cze$ci $rodkdéw finansowych
przeznaczonych na realizacj¢ projektu wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych.

Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane sa zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktdrym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, z zastrzezeniem ust.
4, na pisemne wezwanie Instytucji Posredniczacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
dorgczenia wezwania do zaptaty na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
Posredniczaca w tym wezwaniu.

Instytucja Posredniczaca moze dokonywaé potracenia dotacji rozwojowej, o ktérych mowa
w ust. 1, zgodnie z § 7 ust. 6 pkt 2 niniejszych zasad.

Do egzekucji naleznosci, o ktérych mowa w wust. 1, maja zastosowanie przepisy
o0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, z wylaczeniem postanowien ust. 4.

§11

. Instytucja Posredniczaca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223,



poz 1655) moze dokonywac korekt finansowych. Przepisy § 10 ust. 3 i 4 w tym zakresie
stosuje si¢ odpowiednio.

2. Korekty finansowe, o ktorych mowa w ust. 1 ustala si¢ zgodnie 2z dokumentem pt.
»Wymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa zamowien publicznych zwigzane z
realizacja projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy UE” zamieszczonym na
stronie internetowej Instytucji Posredniczacej: www.pokl.wrotapodlasia.pl.

§12

1. Aktywa wytworzone w ramach Projektu systemowego nie moga zosta¢ zbyte przez
Beneficjenta za uzyskaniem korzys$ci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji
Projektu systemowego. W przypadku naruszenia postanowien zdania pierwszego, stosuje si¢
odpowiednio przepisy § 10 niniejszych Zasad.

2. Beneficjent ma obowiazek niezwlocznie poinformowac Instytucje¢ Posredniczaca o zbyciu
aktywow w okresie o ktorym mowa w ust. 1.

Monitorowanie Projektu systemowego
§13
Beneficjent zobowiazuje si¢ do:

1) niezwlocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Posredniczacej o problemach
w realizacji Projektu systemowego, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o platno$¢, informacji
o wszystkich uczestnikach Projektu systemowego, zgodnie z zakresem informacji
okreslonym przez ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego;

3) zarejestrowania instytucji szkoleniowej w internetowej bazie ofert szkoleniowych
1 aktualizacji informacji 1 w kazdym szkoleniu organizowanym w ramach Projektu
systemowego nie rzadziej niz raz w miesiacu, zgodnie z zakresem danych okreslonym przez
Instytucje Zarzadzajaca.

§ 14

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu
systemowego do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajacy dostepnos¢, poufnosc
1 bezpieczenstwo oraz do informowania Instytucji Po$redniczacej o miejscu archiwizacji
dokumentow zwiazanych z realizowanym Projektem systemowym.

2. W przypadku zmiany adresu archiwizacji dokumentow oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktorym mowa w ust.
1, Beneficjent zobowiazuje si¢ poinformowac Instytucj¢ Posredniczaca o miejscu archiwizacji
dokumentow zwiazanych z realizowanym Projektem systemowym. Informacja ta jest
wymagana w przypadku zmiany adresu archiwizacji dokumentow w terminie, o ktorym mowa
w ust. 1.

3. W przypadku konieczno$ci przedluzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Instytucja
Posredniczaca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uplywem terminu okreslonego w
ust. 1.


http://www.pokl.wrotapodlasia.pl/

1.

Kontrola i audyt Projektu systemowego
§ 15

Beneficjent zobowiazuje si¢ podda¢ kontroli/audytowi dokonywanej przez Instytucje
Posdredniczaca oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu
systemowego.

Kontrola/audyt moze zosta¢ przeprowadzona zar6wno w siedzibie Beneficjenta, jak 1 w
miejscu realizacji Projektu.

Beneficjent zapewnia kontrolujacym/audytorom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we
wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja Projektu systemowego, w tym: dokumenty
elektroniczne oraz dokumenty zwiazane z czg$ciami projektu realizowanymi bezposrednio
przez wykonawcoéw Projektu systemowego, przez caty okres ich przechowywania okreslony w
§ 14 ust. 2.

§ 16

W przypadku zlecenia czgsci zadan w ramach Projektu systemowego wykonawcom,
Beneficjent zobowiazuje si¢ do zastrzezenia w umowie o realizacji zadania lub porozumieniu,
prawa wgladu do dokumentéw, w tym dokumentéw finansowych partnera/wykonawcy
zwiazanych z realizowanych Projektem.

Umowa lub porozumienie musi przewidywa¢ mozliwos¢ kontroli wszystkich dokumentow
Wykonawcy zwiazanych z realizacja Projektu systemowego rdwniez przez Instytucjg
Posredniczaca oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowej realizacji Projektu
systemowego.

§17

Beneficjent zobowiazuje si¢ do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Posredniczacej
wszelkich informacji 1 wyjasnien zwiazanych z realizacja Projektu systemowego, w terminie
okreslonym w wezwaniu.

Przepisy ust. 1 stosuje si¢ w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 2 ust. 4 oraz w
okresie wskazanym w § 14 ust. 2.

Ochrona danych osobowych
§ 18

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w
ramach realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zawartego pomigdzy Instytucja
Zarzadzajaca 1 Instytucja Posredniczaca z dnia 1 lipca 2008 r., nr KL/PD/DO/2008/1 oraz w
zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, Instytucja
Posredniczaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz
Instytucji Zarzadzajacej na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktorej dane dotycza wyrazi
zgode na ich przetwarzanie. Wzoér o$wiadczenia o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych stanowi Zalacznik nr 6. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie.

Beneficjent moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych podmiotom realizujacym
badania ewaluacyjne, jak réwniez zadania zwiazane z monitoringiem i sprawozdawczo$cia
prowadzone w ramach Programu jedynie wyjatkowo, za pisemna zgoda Instytucji
Posredniczacej 1 pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z podmiotem, ktéremu powierzono
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10.

11.

12.

13

14.

15.

przetwarzanie danych osobowych umoweg powierzenia przetwarzania danych osobowych w
ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Beneficjent moze umocowaé¢ podmioty, o ktorych mowa w ust. 3, do wydawania ich
pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych Beneficjentowi przez Instytucje Posredniczaca
nastepuje wylaczenie w celu wykonania niniejszej umowy 1 w zakresie okre§lonym w ust 6.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Beneficjentowi przez Instytucje
Posredniczaca okresla szczegdtowo Zatacznik nr 7 do niniejszych Zasad.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
1 organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024)

Beneficjent przed rozpoczg¢ciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
zabezpieczajace zbior danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktéorym mowa w ust.7.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta
oraz pracownicy podmiotdw, o ktérych mowa w ust. 3, posiadajacy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych; wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
stanowi Zatacznik nr 8 do niniejszych Zasad.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwiazku z wykonywaniem Zasad.

Beneficjent jest zobowiazany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu przez
pracownikow majacych dostep do danych osobowych, danych osobowych w tajemnicy.
Beneficjent niezwlocznie informuje Instytucje Posredniczaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;

2) wszelkich czynnos$ciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczeg6lnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzegdami panstwowymi, policja lub przed sadem.

. Beneficjent zobowiazuje si¢ do udzielenia Instytucji Posredniczacej na kazde jej zadanie,

informacji na temat przetwarzania wszystkich danych osobowych, a w szczegdlnosci
niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego
pracownikow obowiazkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Zarzadzajacej w miejscach, w
ktorych sa przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspdlnie
ustalonym, nie pdzniejszym jednak niz 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia
Beneficjenta przez Instytucj¢ Posredniczaca lub Instytucj¢ Zarzadzajaca o zamiarze
przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia prawidlowos$ci przetwarzania oraz
zabezpieczenia danych osobowych.

W przypadku powzigcia przez Instytucje Posredniczaca lub Instytucje Zarzadzajaca wiadomosci
0 razacym naruszeniu przez Beneficjenta zobowiazah wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 1. o ochronie danych osobowych, rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 7, lub niniejszej
umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej lub Instytucji Zarzadzajacej dokonanie
niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust.14.



16. Beneficjent jest zobowiazany do zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
przeprowadzonych przez Instytucj¢ Posredniczaca lub Instytucj¢ Zarzadzajaca kontroli.

Obowiazki informacyjne
§ 19

1 Beneficjent zobowiazuje si¢ do prowadzenia dziatan informacyjnych i1 promocyjnych
kierowanych do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unig
Europejska zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacym przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajacym
rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegoétowe zasady wykonania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego 1 Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

2 Instytucja Posredniczaca udostgpnia Beneficjentowi obowiazujace logotypy do oznaczania
Projektu.

3 Beneficjent zobowiazuje si¢ do umieszczania obowiazujacych logotypéw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
1 edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprz¢cie finansowanym w ramach Projektu zgodnie
z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

4 Beneficjent osSwiadcza, ze zapoznat si¢ z treScia Wytycznych w zakresie informacji i promocji,
ktore  zamieszczone sa na  stronie  internetowej  Instytucji  Posredniczace;:
www.pokl.wrotapodlasia.pl oraz zobowiazuje si¢ podczas realizacji Projektu przestrzegacd
okreslonych w nich regut informowania o Projekcie 1 oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkow 1 pomieszczen, w ktérych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikéw projektu o wspotinansowaniu Projektu ze s$rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspolpracujacych i spoleczenstwa o fakcie wspotfinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego 1 osiagnigtych rezultatach Projektu.

5 Beneficjent zobowiazuje si¢ do wykorzystania materialdow informacyjnych 1 wzoréw
dokumentoéw udostgpnianych przez Instytucj¢ Posredniczaca, zgodnie z wytycznymi, o ktérych
mowa w ust. 4.

6 Beneficjent udostgpnia Instytucji Posredniczacej i1 Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby
informacji 1 promocji Europejskiego Funduszu Spotecznego i udziela nieodplatnie licencji
niewylacznej, obejmujacej prawo do korzystania z utworé6w w postaci: materialow
zdjgciowych, materialow audio-wizualnych oraz prezentacji dotyczacych Projektu.

Zmiany w Projekcie systemowym

§ 20
1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgloszenia w formie
pisemnej Instytucji Posredniczacej nie pdzniej niz na 1 miesiac przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania pisemnej
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akceptacji Instytucji Posredniczacej w terminie 15 dni roboczych, z zastrzezeniem ust.
2. Akceptacja, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie
wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

2. Beneficjent moze dokonywacé przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym we wniosku o sumie
kontrolnej: 968A-6355-6FBA-3000" do 10% wartosci $rodkéw w odniesieniu do zadania, z
ktérego przesuwane sa $rodki jak i do zadania, na ktore przesuwane sa $rodki w stosunku do
zatwierdzonego wniosku bez konieczno$ci zachowania wymogu o ktorym mowa w ust.
1. Przesunigcia, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga zwigksza¢ wysokosci srodkow
przeznaczonych na wynagrodzenia personelu w ramach danego zadania.

3. Wszelkie inne zmiany w realizacji projektu systemowego wymagaja akceptacji Instytucji
Posredniczacej. Akceptacja dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga zmiany Zasad
realizacji projektu systemowego.

§ 21
W przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w calosci badz w czgéci przekazane $rodki na cel inny niz
okreslony w Projekcie systemowym lub niezgodnie z niniejszymi Zasadami,

2) Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszych Zasad;

3) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zalaczonym do wniosku;

4) Beneficjent nie osiagnie zamierzonego w Projekcie systemowym celu z przyczyn przez
siebie zawinionych;
5) Beneficjent odmoéwi poddania si¢ kontroli, o ktorej mowa w § 15;

6) Beneficjent w ustalonym przez Instytucj¢ Posredniczaca terminie nie doprowadzi do
usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci;

7) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Zasadami wnioskow o ptatnos¢;

8) Beneficjent nie przestrzega przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, zpoézn. zm.) w zakresie,
w jakim ta ustawa stosuje si¢ do Beneficjenta;

Instytucja Posredniczaca ma obowiazek poinformowac¢ Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego.
§ 22

1) W przypadku zaprzestania realizacji projektu Beneficjent ma prawo do wydatkowania
wytacznie tej czgsci otrzymanych transz dotacji rozwojowej, ktore odpowiadaja prawidlowo
zrealizowanej czg$ci Projektu systemowego.

2) W przypadku zaistnienia sytuacji okreslonej w ust.1, Beneficjent zobowiazuje si¢
przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz $§rodkéw na dofinansowanie Projektu
systemowego.

3) Niewykorzystana czg¢§¢ otrzymanych transz $rodkéw na dofinansowanie Projektu podlega
zwrotowi na rachunek Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego

Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.
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Postanowienia koncowe
§23

Prawa 1 obowiazki Beneficjenta wynikajace z Zasad nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

§ 24

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami zastosowanie maja odpowiednie regutly
i zasady wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w
szczegolnosci:

1))

2)

3)

rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego 1 Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210
z31.7.2006, str. 12),

rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegotowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z
15.2.2007, str. 4);

oraz wlasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.),
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104
z pdzn. zm.)

ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1658, z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn.
zm.),

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223,
poz. 1655)

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101,
poz. 926 z pdézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrze$nia 2007 r. w sprawie
wydatkow zwiazanych z realizacja programéw operacyjnych (Dz. U. 175, poz. 1232).

§ 25

Integralna cz¢$¢ niniejszych Zasad stanowia nastepujace zataczniki:
1) zatacznik nr 1: Harmonogram ptatno$ci
2) zatacznik nr 2: Wzor wniosku o ptatnos¢

3) =zalacznik nr 3: O$wiadczenie o kwalifikowalnos$ci podatku VAT?.

2 Nie dotyczy sytuacji, gdy Beneficjent nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku VAT.
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4)

5)

6)

7)
8)

zalacznik nr 4: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiggowego

zalacznik nr 5: O$wiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodzacej z innych
wspolnotowych instrumentéw finansowych w odniesieniu do tych samych wydatkow
kwalifikowalnych zwiazanych z danym projektem

zalacznik nr 6: Wzoér oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych

zatacznik nr 7: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania
zatacznik nr 8: Wzoér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
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