Uchwala Nr 101/1388/08
Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia 1 lipca 2008 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢edu Marszalkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego w Bialymstoku

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1590, Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz.220, Nr 62, poz.
558, Nr 153, poz. 1271 1 Nr 214, poz. 1806, Dz. U. z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, Dz. U. z 2004 r.
Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1206, Dz. U. z 2006 r. Nr 126, poz. 875 i Nr 227, poz. 1658
oraz Dz. U. z 2007 r. Nr 173, poz. 1218) uchwala si¢ co nastepuje:

§ .1 W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w
Bialymstoku stanowiacym zatacznik Nr 1 do uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego Nr
74/941/08 z dnia 11 marca 2008 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego w Biatymstoku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

)1 w § 2 pkt 19 1 20 otrzymuja brzmienie:

,»19) RPOWP - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2007-
2013;

20) PO KL — Program Operacyjny Kapital Ludzki na lata 2007-2013;”;

)2 w § 7 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»S 7. 2. W biurach 1 zespotach moga by¢ tworzone referaty i samodzielne stanowiska
pracy bedace ich wewngtrznymi komorkami organizacyjnymi.”;

)3 w § 22 po pkt 37 kropke na koncu zdania zastgpuje si¢ Srednikiem i1 dodaje si¢ pkt 38 w
brzmieniu:

,38) wykonywanie zadan okreslonych przepisami ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne oraz ustawy o podpisie elektronicznym.”;

)4 § 24 otrzymuje brzmienie:
»$ 24. 1. Do zadan Biura Sejmiku Wojewodztwa Podlaskiego nalezy w szczegdlnosci:

)1 organizacyjno-techniczne przygotowanie i obstuga sesji Sejmiku oraz posiedzen komisji
Sejmiku, w tym:

)aprzygotowanie niezbgdnych materiatow na sesj¢ Sejmiku oraz posiedzenia komisji,
dostarczenie radnym zaproszen na sesj¢ wraz z planowanym porzadkiem sesji oraz
kompletem materiatow,

)bsporzadzanie protokotow z sesji Sejmiku oraz stenogramu z wystapien radnych na sesji
oraz protokolow z posiedzen komisji Sejmiku,

)c sporzadzanie wykazu interpelacji ztoZzonych przez radnych, wnioskow i opinii komisji
Sejmiku oraz przekazywanie ich do zatatwienia,

)dewidencja uchwat 1 innych aktow Sejmiku, interpelacji 1 wnioskéw radnych,



)3

)4
)5

)6
)7
)8

)9

)e prowadzenie rejestrow: uchwat Sejmiku, wnioskow i opinii komisji Sejmiku, interpelacji i
wnioskow radnych, aktéw prawa miejscowego 1 ich udostepnianie,

)f przekazanie po sesji podjetych uchwatl Sejmiku wiasciwym organom nadzoru oraz do
publikacji w wojewodzkim dzienniku urzedowym a takze departamentom Urzedu;

opracowywanie projektow uchwat i innych aktéw podejmowanych przez Sejmik oraz planu
pracy Sejmiku 1 jego organdéw, w ramach wykonywania przez te organy inicjatywy
uchwatodawczej — stosownie do postanowien Statutu;

wspotdziatanie z departamentami Urzgdu w zakresie przygotowania materialdw i informacji
na potrzeby Sejmiku i radnych oraz koordynacja i nadzor nad terminowoscia przygotowania
dokumentow;

sporzadzanie list wyplat diet radnym;

gromadzenie o$§wiadczen o stanie majatkowym radnych, w celu przekazania tych o§wiadczen
Przewodniczacemu Sejmiku oraz urzedowi skarbowemu wiasciwemu ze wzgledu na miejsce
zamieszkania radnego, a takze przekazywanie informacji zawartych w o$wiadczeniach do
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej;

udzielanie radnym pomocy w wykonywaniu mandatu w zakresie ustalonym przez Sejmik i
Przewodniczacego Sejmiku;

prowadzenie spraw zwiazanych z rozpatrywaniem skarg i wnioskow wptywajacych do
Sejmiku;

wykonywanie czynnos$ci zapewniajacych Przewodniczacemu Sejmiku kierowanie pracami
Sejmiku;

sporzadzanie sprawozdan dotyczacych radnych Wojewodztwa na potrzeby Glownego
Urzedu Statystycznego 1 innych jednostek;

)10prowadzenie spraw zwiazanych z udzialem przedstawicieli Sejmiku w organizacjach

zrzeszajacych jednostki samorzadu terytorialnego;

)11 prowadzenie sekretariatu Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacych Sejmiku;

)12wykonywanie zadan zwiazanych z przeprowadzeniem referendum, wyboréw powszechnych

oraz wyborow do Sejmiku, w tym obsluga administracyjno-techniczna Wojewodzkiej
Komisji Wyborcze;.

W ramach Biura Sejmiku Wojewodztwa Podlaskiego dziata:

1y
2)

3

zamiejscowe stanowisko pracy w Lomzy, ktére przy znakowaniu spraw uzywa symbolu
»BSW-17;
zamiejscowe stanowisko pracy w Suwalkach, ktore przy znakowaniu spraw uzywa symbolu
»BSW-s”.

Do zadan zamiejscowych stanowisk pracy w Lomzy i w Suwalkach nalezy obstuga
radnych w terenie, organizacja dyzurow radnych, przyjmowanie interesantow,
wykonywanie innych zadan Biura Sejmiku oraz zadan zleconych przez Marszaltka lub
Zarzad.”;

)S w § 30:
Jaw pkt 1 po lit. g przecinek na koncu zdania zastepuje si¢ srednikiem i uchyla sig litery
h-i,
)bw pkt 3 litery n-o otrzymuja brzmienie:

)nprowadzenie spraw zwiazanych ze skladaniem o$wiadczen o stanie majatkowym:
Marszatka, Wicemarszatkow, Cztonkow Zarzadu i Skarbnika, kierownikow wojewoddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych, osob zarzadzajacych i czitonkéw organu



zarzadzajacego wojewodzka osoba prawna oraz 0osob wydajacych decyzje administracyjne
w imieniu Marszalka, a takze opracowywanie wymaganych informacji z tego zakresu,

Joprowadzenie spraw zwiazanych ze skladaniem o$wiadczen osob petliacych funkcje
publiczne w tym Marszatka, Wicemarszatkéw, Cztonkow Zarzadu i Skarbnika okreslonych
ustawa z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organow
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentow;”,

)cw pkt 3 po lit o $rednik na koncu zdania zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ literg p
w brzmieniu:

,»p) prowadzenie catoksztattu spraw zwiazanych z planowaniem i wykorzystaniem
srodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;”;

)1 § 31- 34 otrzymuja brzmienie:

§ .31Departamentem Finansow kieruje dyrektor Departamentu przy pomocy jednego zastepcy

oraz Glownego Ksiggowego Urzedu.

§ .2 W Departamencie FinansoOw tworzy si¢ nast¢pujace wewngetrzne komorki organizacyjne:

)1
)2

)3
)4

Referat Budzetu Wojewddztwa, ktéremu nadaje si¢ symbol ,,FN.I.”’;

Referat Rozliczen i1 Ksiggowosci Funduszy Unii Europejskiej, ktoremu nadaje si¢ symbol
,» FNLIL”;

Referat Finansowo — Ksiggowy, ktoremu nadaje si¢ symbol ,,FN.II1.”;

Samodzielne stanowisko pracy ds. kancelaryjno-biurowych, ktéoremu nadaje si¢ symbol
»FN.IV.”.

§ .3Do zadan Departamentu Finanséw nalezy w szczegodlnosci prowadzenie spraw

)1
)2
)3
)4

z zakresu:
planowania i wykonania budzetu Wojewodztwa;
obstugi finansowo-ksiggowej funduszy Unii Europejskiej;
obstugi finansowo-ksiggowej Urzedu;
koordynacji identyfikacji i oceny ryzyka wystgpujacego w Urzedzie, okreslanie metod
przeciwdziatania ryzyku oraz opracowywanie rocznego Programu Dziatania Urzedu oraz

sprawozdania zgodnie ze stosownym zarzadzeniem Marszatka w sprawie zarzadzania
ryzykiem w Urzedzie.

§ .4 1. Zadania okres$lone w § 33 realizuja:

)1

Referat Budzetu Wojewdédztwa, do zadan ktorego nalezy w szczegdlnosci:
)a planowanie i analiza budzetu Wojewddztwa, w tym:

- gromadzenie informacji od podleglych Samorzadowi Wojewddztwa jednostek
budzetowych, ich analizowanie, wyrazanie obiektywnej i niezaleznej opinii, weryfikacja
oraz opracowywanie 1 przekazywanie podleglym jednostkom informacji celem
opracowania planow finansowych,

- opracowywanie 1 przekazywanie koncowych wnioskoOw oraz informacji niezb¢dnych do
opracowania budzetu Wojewodztwa,

- przygotowanie projektu uchwaty budzetowej wraz z zatacznikami,

- analiza 1 wyrazanie opinii w sprawach wnioskdw dotyczacych zmian w planach
finansowych podleglych jednostek, w tym zakresie zadan realizowanych z udziatlem
srodkow UE, a w szczegolnosci w ramach PO KL i RPOWP,

- sporzadzanie analiz poréwnawczych budzetu z innymi wojewodztwami,
)brealizacja budzetu Wojewddztwa, w tym:



- przekazywanie podleglym jednostkom informacji o ostatecznych kwotach dochodéw
1 wydatkow tych jednostek oraz wysokos$ci dotacji,

- opracowywanie projektow uchwat Zarzadu i Sejmiku w zakresie: uktadu wykonawczego
budzetu Wojewddztwa, planu finansowego zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych przepisami prawa, harmonogramu realizacji dochodéw i
wydatkow, zmian w budzecie Wojewodztwa,

- wprowadzanie zmian w planie dochodéw i wydatkéw na podstawie uchwal Zarzadu
1 Sejmiku, w tym w zakresie zadan realizowanych z udzialem $rodkéw UE, a w
szczegolnosci w ramach PO KL i RPOWP,

- zawiadamianie podleglych jednostek organizacyjnych oraz departamentéw Urzedu
o dokonanych zmianach w budzecie,

- obstuga finansowo — ksiggowa budzetu, w tym w zakresie $rodkow pochodzacych
z UE, a w szczegdlnosci w ramach PO KL i RPOWP,

)c prowadzenie spraw zwiazanych z wyborem banku obstugujacego budzet Wojewodztwa,

)d prowadzenie spraw zwiazanych z ewentualnym zaciaganiem kredytéw bankowych,

)e prowadzenie spraw zwigzanych z emitowaniem obligacji oraz okres$laniem zasad ich
zbywania, nabywania i wykupu,

)f prowadzenie zbiorczej ewidencji udzielonych porgczen i gwarancji na podstawie informacji
uzyskanych z departamentéw Urzedu,

)gprowadzenie sprawozdawczos$ci budzetowej, w tym:

- biezaca analiza sprawozdan jednostkowych, sporzadzanych przez podlegte Samorzadowi
Wojewodztwa jednostki budzetowe wymaganych odpowiednimi przepisami prawa z
zakresu sprawozdawczo$ci budzetowej, w tym w zakresie zadan realizowanych z
udziatem srodkow UE, a w szczegdlnosci w ramach PO KL i RPOWP,

- sporzadzenie zbiorczych sprawozdan o dochodach, wydatkach, zobowiazaniach,
naleznosciach, gospodarstwach pomocniczych, dochodach wtasnych, funduszach
celowych, wydatkach strukturalnych oraz bilanséw zbiorczych i bilansu z wykonania
budzetu,

- sporzadzanie zbiorczych sprawozdan o dochodach i wydatkach z zakresu zadan
zleconych administracji rzadowej,

)hrozliczanie dotacji celowych z budzetu panstwa na zadania zlecone, powierzone
1 wlasne Samorzadu Wojewodztwa oraz dotacji rozwojowych na podstawie rozliczen
przedktadanych przez podlegte jednostki budzetowe,

)i sporzadzanie informacji i sprawozdan opisowych z wykonania budzetu Wojewodztwa,

)j przedktadanie Zarzadowi zbiorczych informacji i sprawozdan z wykonania planu
finansowego zakladow opieki zdrowotnej, instytucji kultury 1 oséb prawnych,
na podstawie sprawozdan jednostkowych przekazywanych przez te jednostki
za posrednictwem wilasciwych merytorycznie departamentow Urzedu,

)kpodawanie do publicznej wiadomos$ci informacji i sprawozdan wynikajacych z ustawy
o finansach publicznych oraz do ogloszenia w wojewodzkim dzienniku urzegdowym,;

)2 Referat Rozliczen i Ksiggowosci Funduszy Unii Europejskiej, do zadan ktérego nalezy
obstuga finansowo-ksiggowa w  zakresie funduszy Unii  Europejskiej (UE),
a w szczegoOlnosci w ramach PO KL i RPO WP:

)a prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej w zakresie przedsigwzig¢ finansowanych
ze srodkow UE, w tym w ramach PO KL i RPOWP,



)bprowadzenie wydzielonych rachunkéw bankowych na potrzeby realizacji zadan
wspotfinansowanych ze §rodkéw UE, w tym w ramach PO KL i RPOWP,

)c wspoOtpraca z bankami obstugujacymi rachunki funduszy UE, w tym PO KL i RPOWP,

)dweryfikacja pod wzglegdem formalno — rachunkowym zlecen ptatnosci (dyspozycji
przekazania Srodkow) dla beneficjentow PO KL i RPOWP,

)e dokonywanie wyplat $srodkow finansowych w ramach PO KL i RPOWP na rachunki
bankowe beneficjentow i informowanie departamentow merytorycznych o dokonanych
ptatno$ciach,

)f organizowanie wlasciwego obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych w zakresie
funduszy UE, w tym w ramach PO KL i RPOWP,

)gprzygotowywanie dokumentacji finansowo - ksiggowej niezbednej do ztozenia wnioskow o
ptatno$¢ w ramach PO KL i RPOWP,

)hprzygotowywanie sprawozdan wynikajacych z rozporzadzenia MF o sprawozdawczo$¢
budzetowej w czg¢sci dotyczacej funduszy UE,
)i sporzadzanie okresowych analiz, informacji i rocznych sprawozdan z wykonania planu

finansowego Urzgdu w zakresie $srodkéw pochodzacych z UE, w tym w ramach PO KL
i RPOWP,

)] wspoOtpraca z Departamentem Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym
i Departamentem Europejskiego Funduszu Spotecznego w zakresie odzyskiwania kwot
nienaleznie pobranych,

)k prowadzenie spraw zwiazanych z prefinansowaniem zadan ZPORR,

)l ustalanie niezbednego zakresu planistycznego do budzetu w zakresie $rodkow UE
w tym w ramach PO KL i RPOWP;

)3 Referat Finansowo —Ksiegowy, do zadan ktérego nalezy prowadzenie obstugi finansowo-
ksiggowej Urzedu, a w szczegolnosci:
)a prowadzenie ewidencji ksiggowej syntetycznej i analitycznej Urzedu w zakresie: dochodow
1 wydatkéw budzetowych, funduszu $wiadczen socjalnych, sum depozytowych, rachunku
dochodoéw wtasnych, $rodkéw na inwestycje, zobowiazan wydatkéw, naleznosci oraz
zaangazowania wydatkow budzetowych,

)bprowadzenie ewidencji syntetycznej: Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych, Funduszu
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,

)c obstuga kasowa Urze¢du,
)dwspotpraca z bankami obstlugujacymi rachunki Urzedu,

)e obsluga systemu home — banking w zakresie realizacji ptatnosci, w tym w ramach funduszy
UE, a w szczeg6lnosci w ramach PO KL i RPOWP,

)f organizowanie wlasciwego obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych oraz ich biezaca
kontrola,

)gprowadzenie spraw zwiazanych z wyptata wynagrodzen pracownikom Urzedu, w tym
pracownikom zaangazowanym w realizacj¢ zadan finansowanych z udziatlem $rodkow UE,
w tym w ramach PO KL i RPOWP, a w szczego6lnosci: przygotowywanie list plac,
sporzadzanie deklaracji ZUS oraz podatkowych, rozliczanie zaliczek na podatek
dochodowy, sktadek na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy, wystawianie za§wiadczen
o zarobkach,

)hsporzadzanie informacji o dochodach i pobranych zaliczkach na podatek dochodowy
pracownikow Urzedu, a takze osob otrzymujacych wynagrodzenie na podstawie umow
cywilno—prawnych,



)i prowadzenie rozliczen z tytutu umoéw cywilno-prawnych, prowadzenie rejestru tych umow
oraz zglaszanie do ubezpieczenia spotecznego 1 zdrowotnego 0s6b wykonujacych prace na
ich podstawie,

)] prowadzenie spraw finansowo-ksi¢ggowych zwiazanych z wyptata diet radnym,
)k sporzadzanie deklaracji i przekazywanie sktadek na PFRON,

)l prowadzenie spraw finansowo-ksiggowych zwigzanych z delegacjami krajowymi
1 zagranicznymi, w tym rowniez w zakresie pracownikOw zaangazowanych
w realizacje zadan finansowanych ze srodkéw UE, a w szczeg6lnosci w ramach PO KL i
RPOWP,

)mwystawianie faktur VAT na podstawie dyspozycji z departamentow,
)nprowadzenie ewidencji podatku VAT oraz rozliczanie podatku VAT,

Joewidencja analityczna $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, amortyzacji §rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
1 prawnych,

)popiniowanie wnioskoéw w zakresie zmian dochodéw 1 wydatkéw budzetowych oraz
srodkow pozabudzetowych,

)qsporzadzanie okresowych analiz, informacji i rocznych sprawozdan z wykonania planu
finansowego Urzedu,

)r sporzadzanie okreslonej przepisami prawa sprawozdawczosci budzetowej, statystycznej i
finansowej,

)s prowadzenie ewidencji drukow Scistego zarachowania,

)t instalowanie, konfigurowanie 1 uaktualnianie systeméw oraz nadawanie/odbieranie
uprawnien uzytkownikom systemow stuzacych do obstugi finansowo — ksiggowe;.

Glowny Ksiegowy Urzedu, do zadan ktorego nalezy w szczegdlnosci:

1)prowadzenie spraw z zakresu rachunkowosci 1 gospodarki finansowej;

2)analizowanie realizacji planu finansowego Urzedu;

3)dokonywanie oceny prawidtowosci realizacji zadan finansowych Urzedu;

4)opracowywanie zasad sporzadzania, przyjmowania, obiegu i przechowywania dokumentéw
finansowych w Urzegdzie,

5)kontrolowanie legalnosci dokumentow dotyczacych wykonywania planu finansowego Urzedu,

6)opracowywanie zbiorczego sprawozdania z wykonania planu finansowego Urzedu 1 jego
analiz.

W czasie nieobecnosci Glownego Ksiggowy Urzedu zastgpuje go zastepca Glownego Ksiggowego,
ktory jest jednoczesnie kierownikiem Referatu Finansowo-Ksiggowego.”;

)7 w § 37 po pkt 5 kropke na koncu zdania zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 6 w
brzmieniu:

,»0) koordynacji wspolpracy migdzyregionalnej w ramach Europejskiej Wspotpracy

Terytorialne;j.”;

)8 w § 38 w pkt 2 po lit. f srednik na koncu zdania zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢
liter¢ g w brzmieniu:

,»Z) prowadzenie regionalnego punktu kontaktowego w ramach Europejskiej Wspolpracy
Terytorialnej: Polska - Litwa, Polska - Litwa - Obwod Kaliningradzki, Polska - Biatorus -
Ukraina, w tym:



1y
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

1))

- organizacja szkolen, konferencji, seminariow dla beneficjentow,
- udziat w Komitecie Sterujacym i w Komitecie Monitorujacym,
- monitorowanie i raportowanie,

- udzial w pracach paneli ekspertow;”;

)1 § 40 — 43 otrzymuja brzmienie:
§ .40Departamentem Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym kieruje dyrektor
Departamentu przy pomocy jednego zastgpcy.

§ .5W Departamencie Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym tworzy si¢
nastepujace wewngtrzne komorki organizacyjne:

Referat Programowania i Koordynacji RPOWP, ktoremu nadaje si¢ symbol ,,RPO.1.”;

Referat Wdrazania Dzialan RPOWP Wspierajacych Innowacyjnos$¢ i Instytucje Otoczenia
Biznesu, ktoremu nadaje si¢ symbol ,,RPO.IL.”;

Referat Wdrazania Dziatan RPOWP Wspierajacych Rozwdj Przedsigbiorczosci, ktoremu
nadaje si¢ symbol ,,RPO.II1.”;

Referat Wdrazania Dzialan RPOWP Wspierajacych Rozwoj Transportu, ktoremu nadaje si¢
symbol ,,RPO.IV.”;

Referat Wdrazania Dziatan RPOWP Wspierajacych Rozwdj Turystyki, ktoremu nadaje si¢
symbol ,,RPO.V.”;

Referat Wdrazania Dziatah RPOWP Wspierajacych Rozwoj Spoteczenstwa Informacyjnego,
Infrastruktury Spotecznej i Ochrony Srodowiska, ktéremu nadaje si¢ symbol ,,RPO.VIL.”;

Referat Kontroli RPOWP, ktéremu nadaje si¢ symbol ,,RPO.VII”;

Referat Pomocy Technicznej, Informacji i Promocji RPOWP, ktoremu nadaje si¢ symbol
,»RPO.VIII”;

Referat Finansow i Monitorowania RPOWP, ktoremu nadaje si¢ symbol ,,RPO.IX”.

§ .6Do zadan Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym
nalezy w szczeg6lnosci prowadzenie spraw z zakresu:

pehienia roli Instytucji Zarzadzajacej RPOWP, w tym:
a) przygotowania Szczegdtowego Opisu Priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013, Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli

RPOWP na lata 2007-2013 1 Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPOWP na
lata 2007-2013,

b) przygotowania i przekazania Komitetowi Monitorujacemu do zatwierdzenia propozycji
kryteriow wyboru projektow,

¢) wyboru projektow, ktore beda dofinansowywane w ramach programu operacyjnego,

d) okreslania poziomu dofinansowania,

e) zawierania z beneficjentami umow o dofinansowanie,

f) okreslania kryteriow kwalifikowalnos$ci wydatkow objetych dofinansowaniem,

g) zarzadzania $rodkami finansowymi przeznaczonymi na realizacj¢ programu
operacyjnego,

h) monitorowania postgpoéw realizacji programu oraz stopnia osiagania jego celow,

1) ewaluacji programu,

j) prowadzenia kontroli realizacji programu i projektow,

k) odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych beneficjentom,



1) zapewniania wlasciwej informacji i promocji programu.

§ .7 Zadania okreslone w § 42 realizuja:
1) Referat Programowania i Koordynacji RPOWP, do zadan ktérego nalezy w
szczegblnosci:

a) opracowanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na
lata 2007-2013 i1 dokonywanie zmian w tresci RPOWP,

b) przygotowywanie i aktualizacja dokumentéw dotyczacych zarzadzania, wdrazania
1 kontroli RPOWP, w tym:

- Szczegotowego Opisu Priorytetéw RPOWP na lata 2007-2013”,

Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli RPOWP na lata 2007-2013,

Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPOWP na lata 2007-2013,
wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow w ramach RPOWP,

- kryteriow wyboru projektow dla poszczegdlnych dziatan/osi priorytetowych i
przedtozenie ich do akceptacji Komitetowi Monitorujacemu Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego,

c) organizowanie oceny (ewaluacji) programu,

d) organizacyjno-techniczne przygotowanie 1 obstuga posiedzen Komitetu
Monitorujacego RPOWP,

e) archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem RPOWP na zasadach
okreslonych dla tego typu dokumentow,

f) przyjmowanie do oceny Rocznych Planow Dzialan Pomocy Technicznej,
przeprowadzanie oceny formalnej oraz merytorycznej Rocznych Planéw Dziatan
Pomocy Technicznej, oglaszanie wynikéw oceny i1 informowanie beneficjenta o
wynikach oceny,

g) prowadzenie rejestru odwotan od decyzji podjetych na poszczegodlnych etapach
procedury wyboru projektow,

h) przygotowanie zbiorczego harmonogramu ogtaszania konkursOw w ramach
realizacji RPOWP,

1) przygotowanie zbiorczych list cztonkéw Komisji Oceny Projektow,
j) sprawozdawczo$¢ z realizacji RPOWP w zakresie zadan referatu,

k) ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie projektéow zlozonych do
poszczeg6lnych dziatan RPOWP w ramach prac Komisji Oceny Projektow,

1) wspodlpraca z Komisja Europejska, Instytucja Koordynujaca RPO, Instytucja
Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia, Instytucja Certyfikujaca,
Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji i Instytucja Audytowa,

m) obstuga Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13) i SFC2007;

2) Referat Wdrazania Dzialan RPOWP Wspierajacych Innowacyjnos¢ i Instytucje
Otoczenia Biznesu, do zadan ktorego, w ramach obstugi projektow wspierajacych
innowacyjnos¢ i instytucje otoczenia biznesu, nalezy w szczegdlnosci:

a) organizowanie procesu naboru projektow, w tym:
- przygotowywanie harmonogramédw naboru projektow,
- oglaszanie konkursow,
- przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie,



- rejestracja wnioskow,
- ocena poprawnosci formalnej,
b) organizowanie procesu oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie, w tym:
- ocena merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie,
- obsluga prac Komisji Oceny Projektow,
- przygotowywanie list rankingowych,
- oglaszanie wynikdw oceny merytorycznej na stronie internetowe;,
- informowanie beneficjentow o wynikach ocenionych wnioskow,
c) organizowanie prac zwiazanych z podjgciem ostatecznej decyzji w sprawie
wyboru projektéw do dofinansowania, w tym:
- przygotowywanie projektu uchwat Zarzadu o wyborze wnioskow do wsparcia,
- oglaszanie decyzji Zarzadu na stronie internetowej 1 w BIP,
d) przygotowywanie uméw dofinansowania projektow, w tym:

- informowanie beneficjenta o przyznanym dofinansowaniu i terminie podpisania
umowy,

- kompletowanie niezbednych zatacznikéw do umowy, w tym harmonogramu
ptatnosci, zabezpieczen umowy,

- prowadzenie elektronicznej bazy zawartych umow,
- wprowadzanie zmian do umow w formie aneksow,

e) prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektow oraz rozliczanie
finansowe projektow, w tym:

- weryfikacja formalna i merytoryczna czgs$ci sprawozdawczej i finansowej
wnioskOw o platnos¢ beneficjenta (wraz z dotaczona dokumentacja) oraz
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,

- sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych o udzielonej pomocy
publiczne;,

- poswiadczanie kwalifikowalnosci wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnos¢
beneficjentow,

- sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych oraz na zakonczenie z
realizacji obslugiwanych dziatanh RPOWP 1 przekazywanie ich Instytucji
Zarzadzajacej (1Z) RPOWP,

- raportowanie oraz informowanie o zaistniatych nieprawidtowosciach w obrgbie
obstugiwanych dziatan RPOWP,

- sporzadzanie dla obstugiwanych dziatan zbiorczych wnioskéw o refundacje
poniesionych wydatkow, wystawianie zlecen ptatnosci w oparciu o zweryfikowane 1
potwierdzone wnioski o ptatno$¢ beneficjentow,
- przygotowywanie dokumentow niezbg¢dnych do zgloszenia zapotrzebowania na
srodki finansowe na wspotinansowanie obstugiwanych dziatan,
- sporzadzanie dla IZ w okreslonych terminach uaktualnionej prognozy
wydatkow,
f) obstuga Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13);
3) Referat Wdrazania Dzialan RPOWP Wspierajacych Rozwdj Przedsigbiorczosci, do

zadan ktérego, w ramach obstlugi projektow wspierajacych rozwoj przedsigbiorczos$ci, nalezy
w szczegolnosci:



a) organizowanie procesu naboru projektow, w tym:
- przygotowywanie harmonograméw naboru projektow,
- oglaszanie konkursow,
- przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie,
- rejestracja wnioskow,
- ocena poprawnosci formalnej,

b

N’

organizowanie procesu oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie, w tym:

obstuga prac Komisji Oceny Projektow,

przygotowywanie list rankingowych,

oglaszanie wynikOw oceny merytorycznej na stronie internetowe;j,

informowanie beneficjentow o wynikach ocenionych wnioskow,
c) organizowanie prac zwiazanych z podjgciem ostatecznej decyzji w sprawie
wyboru projektéw do dofinansowania, w tym:
- przygotowywanie projektu uchwat Zarzadu o wyborze wnioskow do wsparcia,
- oglaszanie decyzji Zarzadu na stronie internetowej 1 w BIP,
d) przygotowywanie uméw dofinansowania projektow, w tym:
- informowanie beneficjenta o przyznanym dofinansowaniu i terminie podpisania
umowy,
- kompletowanie niezbednych zatacznikéw do umowy, w tym harmonogramu
ptatnosci, zabezpieczen umowy,
- prowadzenie elektronicznej bazy zawartych umow,
- wprowadzanie zmian do umow w formie aneksow,
e) prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektow oraz rozliczanie
finansowe projektow, w tym:

- weryfikacja formalna i merytoryczna czgs$ci sprawozdawczej i finansowej
wnioskOw o platnos¢ beneficjenta (wraz z dotaczona dokumentacja) oraz
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,

- sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych o udzielonej pomocy
publiczne;,

- poswiadczanie kwalifikowalnosci wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnos¢
beneficjentoéw,

- sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych oraz na zakonhczenie z
realizacji obslugiwanych dziatan RPOWP 1 przekazywanie ich Instytucji
Zarzadzajacej (1Z) RPOWP,
- raportowanie oraz informowanie o zaistniatych nieprawidtowosciach w obrgbie
obstugiwanych dziatan RPOWP,
- sporzadzanie dla obstugiwanych dziatan zbiorczych wnioskdw o refundacje
poniesionych wydatkow, wystawianie zlecen ptatnosci w oparciu o zweryfikowane 1
potwierdzone wnioski o ptatno$¢ beneficjentow,
- przygotowywanie dokumentow niezbg¢dnych do zgloszenia zapotrzebowania na
srodki finansowe na wspotinansowanie obstugiwanych dziatan,
- sporzadzanie dla IZ w okreslonych terminach uaktualnionej prognozy
wydatkow,

f) obstuga Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13),
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g) wykonywanie czynnos$ci zwiazanych z wdrazaniem Dziatania 3.4 ZPORR;

4) Referat Wdrazania Dzialan RPOWP Wspierajacych Rozwéj Transportu, do zadan
ktorego, w ramach obslugi projektow wspierajacych rozwo6j transportu, nalezy w
szczegblnoscei:

a) organizowanie procesu naboru projektéw, w tym:
- przygotowywanie harmonograméw naboru projektow,
- oglaszanie konkursow,
- przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie,
- rejestracja wnioskow,
- ocena poprawnosci formalnej,
b) organizowanie procesu oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie, w tym:
- ocena merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie,
- obshluga prac Komisji Oceny Projektow,
- przygotowywanie list rankingowych,
- oglaszanie wynikdw oceny merytorycznej na stronie internetowe;,
- informowanie beneficjentow o wynikach ocenionych wnioskow,
c) organizowanie prac zwiazanych z podjgciem ostatecznej decyzji w sprawie
wyboru projektow do dofinansowania, w tym:
- przygotowywanie projektu uchwat Zarzadu o wyborze wnioskéw do wsparcia,
- oglaszanie decyzji Zarzadu na stronie internetowej i w BIP,
d) przygotowywanie umow dofinansowania projektow, w tym:
- informowanie beneficjenta o przyznanym dofinansowaniu i terminie podpisania
umowy,
- kompletowanie niezbednych zatacznikéw do umowy, w tym harmonogramu
ptatnosci, zabezpieczen umowy,
- prowadzenie elektronicznej bazy zawartych umow,
- wprowadzanie zmian do umow w formie aneksow,

e) prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektow oraz rozliczanie
finansowe projektow, w tym:

- weryfikacja formalna i merytoryczna czgs$ci sprawozdawczej i finansowej
wnioskOw o platnos¢ beneficjenta (wraz z dotaczona dokumentacja), oraz
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,

- sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych o udzielonej pomocy
publiczne;,

- poswiadczanie kwalifikowalnosci wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnos¢
beneficjentoéw,

- sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych oraz na zakonhczenie z
realizacji obslugiwanych dziatanh RPOWP 1 przekazywanie ich Instytucji
Zarzadzajacej (1Z) RPOWP,

- raportowanie oraz informowanie o zaistniatych nieprawidtowosciach w obrgbie
obstugiwanych dziatan RPOWP,

- sporzadzanie dla obstugiwanych dziatan zbiorczych wnioskéw o refundacje
poniesionych wydatkow, wystawianie zlecen ptatnosci w oparciu o zweryfikowane 1
potwierdzone wnioski o ptatno$¢ beneficjentow,
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- przygotowywanie dokumentéw niezbgdnych do zgloszenia zapotrzebowania na
srodki finansowe na wspotfinansowanie obstugiwanych dziatan,

- sporzadzanie dla IZ w okreslonych terminach uaktualnionej prognozy
wydatkow,

f) obsluga Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13);

5) Referat Wdrazania Dzialan RPOWP Wspierajacych Rozwdj Turystyki, do zadan
ktorego, w ramach obstlugi projektow wspierajacych rozwoj turystyki i1 kultury, nalezy w
szczegblnoscei:

a) organizowanie procesu naboru projektow, w tym:
- przygotowywanie harmonograméw naboru projektow,
- oglaszanie konkursow,
- przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie,
- rejestracja wnioskow,
- ocena poprawnosci formalnej,
b) organizowanie procesu oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie, w tym:
- ocena merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie,
- obsluga prac Komisji Oceny Projektow,
- przygotowywanie list rankingowych,
- oglaszanie wynikdw oceny merytorycznej na stronie internetowe;j,
- informowanie beneficjentow o wynikach ocenionych wnioskow,
c) organizowanie prac zwiazanych z podjeciem ostatecznej decyzji w sprawie
wyboru projektow do dofinansowania, w tym:
- przygotowywanie projektu uchwat Zarzadu o wyborze wnioskéw do wsparcia,
- oglaszanie decyzji Zarzadu na stronie internetowej i w BIP,
d) przygotowywanie umow dofinansowania projektow, w tym:

- informowanie beneficjenta o przyznanym dofinansowaniu i terminie podpisania
umowy,

- kompletowanie niezbednych zatacznikéw do umowy, w tym harmonogramu
platnosci, zabezpieczen umowy,

- prowadzenie elektronicznej bazy zawartych umow,
- wprowadzanie zmian do umow w formie aneksow,

e) prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektow oraz rozliczanie
finansowe projektow, w tym:
- weryfikacja formalna i merytoryczna czgs$ci sprawozdawczej i finansowej
wnioskOw o platnos¢ beneficjenta (wraz z dotaczona dokumentacja), oraz
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,
- sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych o udzielonej pomocy
publiczne;,
- poswiadczanie kwalifikowalnosci wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnos¢
beneficjentoéw,
- sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych oraz na zakonczenie z

realizacji obslugiwanych dziatan RPOWP 1 przekazywanie ich Instytucji
Zarzadzajacej (1Z) RPOWP,
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- raportowanie oraz informowanie o zaistniatych nieprawidtowosciach w obrgbie
obstugiwanych dziatan RPOWP,

- sporzadzanie dla obstugiwanych dziatan zbiorczych wnioskéw o refundacje
poniesionych wydatkow, wystawianie zlecen ptatnosci w oparciu o zweryfikowane 1
potwierdzone wnioski o ptatno$¢ beneficjentow,

- przygotowywanie dokumentow niezb¢dnych do zgloszenia zapotrzebowania na
srodki finansowe na wspotinansowanie obstugiwanych dziatan,

- sporzadzanie dla IZ w okreslonych terminach uaktualnionej prognozy
wydatkow,
f) obstuga Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13);

6) Referat Wdrazania Dzialan RPOWP Wspierajacych Rozwéj Spoleczenstwa
Informacyjnego, Infrastruktury Spolecznej i Ochrony Srodowiska, do zadan ktorego, w
ramach obstugi projektow wspierajacych rozwoj spoteczenstwa informacyjnego,
infrastruktury spotecznej i ochrony srodowiska, nalezy w szczegdlnosci:

a) organizowanie procesu naboru projektow, w tym:
- przygotowywanie harmonograméw naboru projektow,
- oglaszanie konkursow,
- przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie,
- rejestracja wnioskow,
- ocena poprawnosci formalnej,
b) organizowanie procesu oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie, w tym:
- ocena merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie,
- obshluga prac Komisji Oceny Projektow,
- przygotowywanie list rankingowych,
- oglaszanie wynikdw oceny merytorycznej na stronie internetowe;j,
- informowanie beneficjentow o wynikach ocenionych wnioskow,
c) organizowanie prac zwiazanych z podjgciem ostatecznej decyzji w sprawie
wyboru projektéw do dofinansowania, w tym:
- przygotowywanie projektu uchwat Zarzadu o wyborze wnioskow do wsparcia,
- oglaszanie decyzji Zarzadu na stronie internetowej 1 w BIP,
d) przygotowywanie uméw dofinansowania projektow, w tym:

- informowanie beneficjenta o przyznanym dofinansowaniu i terminie podpisania
umowy,

- kompletowanie niezbednych zatacznikéw do umowy, w tym harmonogramu
platnosci, zabezpieczen umowy,

- prowadzenie elektronicznej bazy zawartych umow,
- wprowadzanie zmian do umow w formie aneksow,

e) prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektow oraz rozliczanie
finansowe projektow, w tym:

- weryfikacja formalna i merytoryczna czgs$ci sprawozdawczej i finansowej
wnioskoOw o platnos¢ beneficjenta (wraz z dotaczona dokumentacja) oraz
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,

- sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych o udzielonej pomocy
publiczne;,
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- poswiadczanie kwalifikowalno$ci wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnosé
beneficjentow,
- sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych oraz na zakonczenie z
realizacji obstugiwanych dziatahh RPOWP 1 przekazywanie ich Instytucji
Zarzadzajacej (1Z) RPOWP,
- raportowanie oraz informowanie o zaistniatych nieprawidlowosciach w obrgbie
obstugiwanych dziatah RPOWP,
- sporzadzanie dla obstugiwanych dziatan zbiorczych wnioskow o refundacje
poniesionych wydatkow, wystawianie zlecen ptatnosci w oparciu o zweryfikowane 1
potwierdzone wnioski o ptatnos¢ beneficjentow,
- przygotowywanie dokumentéw niezbgdnych do zgloszenia zapotrzebowania na
srodki finansowe na wspotfinansowanie obstugiwanych dziatan,
- sporzadzanie dla IZ w okreslonych terminach uaktualnionej prognozy
wydatkow,

f) obsluga Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13);

7) Referat Kontroli RPOWP, do zadan ktorego nalezy w szczegodlnosci:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

przygotowywanie projektow planow kontroli na miejscu realizacji projektow
wspotfinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego i Dziatania 3.4 ZPORR,

dokonywanie kontroli na miejscu realizacji projektow realizowanych na podstawie
zawartych uméw o dofinansowanie/wydanych decyzji oraz analiza raportow z kontroli
przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty w powyzszym zakresie,

sporzadzanie informacji pokontrolnych z przeprowadzonych kontroli,
przygotowywanie raportow o nieprawidlowosciach oraz zestawien nieprawidtowosci
wykrytych przez referat, w zakresie projektow realizowanych w ramach RPOWP oraz

Dziatania 3.4 Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego na lata
2004 - 2006 (ZPORR) i przekazywanie ich do koordynatora,

wprowadzanie danych z zakresu pracy referatu do Krajowego Systemu Informatycznego
(SIMIK 07-13),

przygotowywanie projektow zalecen pokontrolnych oraz weryfikacja wdrazania zalecen
pokontrolnych przez beneficjentow;

8) Referat Pomocy Technicznej, Informacji i Promocji RPOWP, do zadan ktérego nalezy w
szczegblnosci:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

przyjmowanie i rejestr wnioskéw sktadanych w ramach RPOWP,

wykonywanie czynnosci kancelaryjnych, zgodnie z instrukcja kancelaryjna, w tym
koordynowanie obiegu korespondencji wptywajacej do departamentu,

prowadzenie spraw pracowniczych pracownikow departamentu,

zapewnienie pracownikom departamentu materialno-technicznych warunkéw pracy,
prowadzenie ewidencji mienia przekazanego departamentowi,

prowadzenie ewidencji delegacji pracownikow departamentu,

wspotdziatanie z wlasciwymi merytorycznie komoérkami organizacyjnymi Urzedu w
zakresie zapewnienia departamentowi, ze wzgledu na jego lokalizacjg, odpowiednich
warunkow pracy, w tym utrzymania obiektu, zapewnienia transportu, zaopatrzenia oraz
obstugi informatyczne;j,

h) wdrazanie pomocy technicznej RPOWP, w tym:
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i)

)

k)

- przygotowanie projektow pomocy techniczne;j,
- przygotowanie wnioskow o refundacje poniesionych wydatkow,
- monitorowanie i raportowanie,

prowadzenie punktu informacyjnego RPOWP, w tym:

- rozpowszechnianie informacji na temat programéw strukturalnych wspotinansowanych
przez Wspolnote Europejska,

- informowanie o mozliwosciach wsparcia z Funduszy Strukturalnych,

- przekazywanie informacji dotyczacych efektow wykorzystania srodkéw strukturalnych
W regionie,

- pomoc w wypetnianiu formularzy aplikacyjnych,

- upowszechnianie informacji o Unii Europejskiej oraz informowanie o zasadach
dotyczacych wspoétfinansowania projektow,

realizacja dzialan promocyjnych RPOWP, w tym:

- organizacja szkolen, konferencji, seminariéw dla beneficjentow,

- przygotowanie i dystrybucja materiatow promocyjnych,

- prowadzenie spraw zwiazanych z opracowywaniem sprawozdan i1 informacji o
promocji na terenie Wojewodztwa,

przygotowywanie i prowadzenie projektow wilasnych Urzedu wspotfinansowanych z

Funduszy Unii Europejskiej;

9) Referat Finansow i Monitorowania RPOWP, do zadan ktorego nalezy w szczegolnosci:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

2)
h)
i)
J)
k)

przygotowywanie szacunkoéw wydatkow na realizacj¢ RPOWP 1 Dziatania 3.4 ZPORR, w
tym zapotrzebowania na $rodki dotacji rozwojowej,

sporzadzanie poswiadczenia wydatkow oraz wnioskow o platno$¢ okresowa od Instytucji
Zarzadzajacej] RPOWP do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,

weryfikacja wnioskow o ptatno$¢ w ramach pomocy techniczne;,

sporzadzanie harmonogramow i wnioskéw o transze dotacji rozwojowej oraz prognoz
ptatnosci,

prowadzenie spraw zwiazanych z zapewnieniem $rodkow finansowych na
wspotfinansowanie Dziatania 3.4 ZPORR,

weryfikacja wnioskdéw o ptatnos¢ dla projektéw wspotfinansowanych w ramach ZPORR,
Dziatania 3.4,

prowadzenie rejestru dtuznikdow w ramach RPOWP,

raportowanie o nieprawidtowosciach RPOWP,

prowadzenie rejestru wykrytych nieprawidtowosci RPOWP,

monitorowanie postepow realizacji RPOWP, w tym wykorzystania dotacji rozwojowej,
monitorowanie nieprawidlowo$ci w ramach RPOWP,

ewidencja kwot wycofanych z poswiadczen i deklaracji wydatkow RPOWP,

obstuga Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13) oraz SFC2007,
sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych z realizacji RPOWP,
sporzadzanie informacji miesigcznej z realizacji RPOWP,

sporzadzanie informacji miesigcznej nt. stanu realizacji ZPORR w Wojewddztwie w
ramach sprawozdawczosci dla Instytucji Posredniczacej,
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q) sporzadzanie okresowych, rocznych i koncowych raportéw z realizacji dziatah ZPORR

wdrazanych przez Samorzad Wojewodztwa w ramach sprawozdawczosci dla Instytucji
Posredniczacej,

wspotuczestnictwo w przygotowaniu raportow kwartalnych, rocznych, a takze raportu
koncowego nt. wdrazania komponentu wojewodzkiego ZPORR (wspotpraca w tym
zakresie z Oddzialem Monitoringu i Raportowania w Instytucji Posredniczacej
w zarzadzaniu komponentem wojewodzkim ZPORR),

monitorowanie oddzialywania interwencji komponentu wojewodzkiego na sytuacje
spoteczno-gospodarcza regionu poprzez pomiar wskaznikow oddziatywania dziatan
ZPORR wdrazanych przez Samorzad Wojewodztwa 1 przygotowywanie czg$ci raportu
rocznego oraz raportu koncowego z wdrazania komponentu wojewddzkiego dotyczacego

oddziatywania Programu.”;

10) § 44 — 47 otrzymuja brzmienie:

»§ 44. Departamentem Europejskiego Funduszu Spotecznego kieruje dyrektor Departamentu
przy pomocy jednego zastepcy.

§ 45. W Departamencie Europejskiego Funduszu Spotecznego tworzy si¢ nastgpujace

wewngtrzne komorki organizacyjne:

1)
2)

3)

4)

S)
6)

7)

Referat Koordynacji i Wdrazania PO KL, ktoremu nadaje si¢ symbol ,,EFS.1.”;

Referat Wdrazania Dziatan PO KL Wspierajacych Promocj¢ Przedsigbiorczosci,
Samozatrudnienie 1 Transfer Wiedzy, ktéremu nadaje si¢ symbol ,,EFS.IL.”;

Referat Wdrazania Dziatan PO KL Wspierajacych Rozwdj Wyksztatcenia i Kompetenc;i,
ktoremu nadaje si¢ symbol ,,EFS.II1.”;

Referat Wdrazania Dziatan PO KL Wspierajacych Integracjg Spoleczna, ktoremu nadaje si¢
symbol ,,EFS.IV.”;

Referat Kontroli EFS, ktéremu nadaje si¢ symbol ,,EFS.V.”;

Referat Pomocy Technicznej, Administracji 1 Promocji EFS, ktéremu nadaje si¢ symbol
,EFS.VI”;

Referat Finanséw 1 Monitorowania EFS, ktéremu nadaje si¢ symbol ,,EFS.VIL.”.

§ 46. Do zadan Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego nalezy w szczegdlnosci
prowadzenie spraw z zakresu:

)
2)

3)
4)
S)
6)

zarzadzania Priorytetami realizowanymi w ramach PO KL;

przygotowania na podstawie dokumentow opracowanych przez 1Z szczegdlowych kryteriow
wyboru projektow w ramach Priorytetu;

przygotowania opisu systemu zarzadzania i kontroli IP;
przygotowywania i aktualizowania Instrukcji Wykonawczych IP;

dokonywania wyboru proponowanych do realizacji projektow w ramach PO KL;

zapewnienia, ze wybor projektow do finansowania nast¢puje zgodnie z kryteriami
stosowanymi dla PO KL oraz ze projekty te sa zgodne z odpowiednimi zasadami

wspolnotowymi 1 krajowymi przez caly okres ich realizacji;

16



7) podejmowania decyzji o wspoOHinansowaniu wybranego do realizacji projektu oraz
przygotowywania uméw o dofinansowanie;

8) realizowania projektow systemowych IP;
9) obstuga projektow systemowych IP2;

10) weryfikacji dostarczenia wspotinansowanych produktéw i uslug oraz tego, ze wydatki
zadeklarowane przez beneficjentow zostaly faktycznie poniesione 1 sa zgodne
z odpowiednimi zasadami wspdélnotowymi i krajowymi;

11) zapewnienia stosowania przez beneficjentow oraz wszystkie instytucje zaangazowane
w realizacj¢ priorytetu odrgbnych systeméw ksiggowania lub odpowiednich kodéw
ksiggowych dla wszystkich operacji finansowych zwiazanych z projektem;

12) prowadzenia i gromadzenia danych niezbgdnych dla zarzadzania finansowego, monitoringu,
weryfikacji, audytéw i oceny;

13) prowadzenia elektronicznego systemu monitorowania realizacji Priorytetu w ramach PO KL;

14)rozliczania umow z beneficjentami zgodnie z przyjetymi procedurami i dokonywania
ptatnosci, w tym przygotowywania Poswiadczen i deklaracji wydatkow IP i przekazywania
do Instytucji Zarzadzajacej PO KL, przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej PO KL
wszystkich niezbgdnych informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonych w zwiazku
z wydatkami dla potrzeb certyfikacji;

15) zatwierdzania procedur IP2;
16) monitorowania postepoéw realizacji umow o dofinansowanie projektow;

17) monitorowania stopnia realizacji wskaznikow oraz odchylen w realizacji wybranych
wskaznikow;

18) prowadzenia kontroli realizowanych projektow i1 przekazywania wynikow tej kontroli do
Instytucji Zarzadzajacej PO KL;

19) prowadzenie kontroli systemowych w IP2 w celu zapewnienia prawidlowosci prowadzenia
systemu i przekazywanie wynikéw kontroli do Instytucji Zarzadzajacej PO KL;

20) prowadzenie kontroli prawidlowosci realizacji Rocznych Planéw Dzialania Pomocy
Technicznej, rozumianej jako kontrola wydatkow 1 przekazywanie wynikéw kontroli do 1Z
PO KL;

21) opracowanie rocznej 1 wieloletniej prognozy wydatkbw w ramach priorytetow
1 przekazanie do Instytucji Zarzadzajacej PO KL;

22) przygotowanie okresowych, rocznych 1 koncowych sprawozdan oraz informacji
miesigcznych z realizacji PO KL i przekazanie ich do Instytucji Zarzadzajacej PO KL;

23) prowadzenie ewaluacji komponentu regionalnego PO KL, zgodnie z procedurami
okreslonymi przez Instytucj¢ Zarzadzajaca PO KL;

24) odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych beneficjentom w ramach priorytetu PO KL;

25) prowadzenie dzialan promocyjnych i informacyjnych w ramach realizowanego priorytetu PO
KL;

26) zapewnienie zgodnoSci realizacji priorytetu z wymogami informowania i promocji w ramach
PO KL;
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27) przechowywanie wszelkiej dokumentacji zwiazanej z wdrazaniem PO KL przez
okres, o ktorym mowa w art. 90 ust. 1 Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dn.
11 lipca 2006 roku;

28) informowanie IZ o nieprawidlowos$ciach w postaci raportow i zestawien;

29)realizacja zadan zwiazanych z wdrazaniem Dziatan 2.2, 2.5, 2.6 w ramach ZPORR.

§ 47. Zadania okreslone w § 46 realizuja:

1) Referat Koordynacji i Wdrazania PO KL, do zadan ktorego nalezy w szczego6lnosci:

2)

a)

b)

c)
d)

e)
f)

2)

h)

i)
i)

przygotowanie procedur wdrazania priorytetow, Instrukcji Wykonawczych Instytucji
Posredniczacej (IP) dotyczacych Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL),

nadzor i wykonawstwo zadan powierzonych Instytucji Posredniczace;,

nadzor zadan powierzonych 1P2,

weryfikacja 1 zatwierdzanie instrukcji wykonawczych IP2,

przygotowanie analiz dotyczacych poszczegdlnych projektow, dziatah oraz priorytetow,

prowadzenie ewaluacji priorytetow, zgodnie z procedurami okre§lonymi przez Instytucje
Zarzadzajaca PO KL,

wspolpraca z Referatem Pomocy Technicznej, Administracji i Promocji EFS przy
opracowaniu pod wzgledem merytorycznym strony internetowej zawierajacej informacje
o POKL,

obstuga Podkomitetu Monitorujacego PO KL w wojewodztwie podlaskim oraz obstuga
uczestnictwa przedstawiciela Instytucji Posredniczacej w posiedzeniach Komitetu
Monitorujacego PO KL,

rozpatrywanie protestow we wspotpracy z Referatami Wdrozeniowymi Priorytetu VI-IX,

wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13) (zgodnie
z wykonywanymi zadaniami),

k) przygotowywanie projektéw uchwat (zgodnie z wykonywanymi zadaniami),

)

m)

sporzadzanie informacji miesi¢cznej z realizacji zadan zwiazanych z koordynacja PO KL
1 przekazywanie do Referatu Finansé6w i Monitorowania EFS,

raportowanie oraz informowanie Referatu Finansow 1 Monitorowania EFS o zaistniatych
nieprawidtowosciach oraz o braku nowych nieprawidtowosci;

Referat Wdrazania Dzialan PO KL Wspierajacych Promocj¢ Przedsi¢biorczosci,
Samozatrudnienie i Transfer Wiedzy, do zadan ktéorego w ramach obshugi projektow
wspierajacych promocje przedsigbiorczosci, samozatrudnienie 1 transfer wiedzy, nalezy
w szczegolnosci:

a)

b)
c)

udziat w przygotowaniu procedur wdrazania priorytetow, instrukcji wykonawczych IP
PO KL,

przygotowywanie Planow Dziatan,

organizowanie procesu naboru projektéw, w tym:

- przygotowywanie harmonogramoéw naboru projektow,
- oglaszanie konkurséw,

- rejestracja wnioskow,
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d)

2

h)

ocena formalna wnioskoéw o dofinansowanie,
informowanie beneficjentdow o wynikach oceny formalne;j,

organizowanie procesu oceny merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie, w tym:

ocena merytoryczna wnioskdw o dofinansowanie,

przygotowywanie list rankingowych,

ogtaszanie wynikoéw oceny merytorycznej na stronie internetowej,
informowanie beneficjentow o wynikach oceny merytorycznej wnioskow,

organizowanie prac zwiazanych z podjeciem ostatecznej decyzji w sprawie wyboru
projektow do dofinansowania,

obstuga projektow systemowych IP2 w zakresie:

oceny wnioskow o dofinansowanie projektu systemowego P2,
sporzadzania projektu uchwaty zatwierdzajacej projekt systemowy 1P2,
wprowadzania zgtoszonych zmian do projektu,

wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej (Referat Strategii Rozwoju 1 Analiz
Gospodarczych) w przygotowaniu projektu systemowego z Dzialania 8.2.2,

przygotowywanie umow o dofinansowanie projektow, w tym:

weryfikacja dokumentow okreslonych w Planie Dzialania,
kompletowanie niezbednych zatacznikéw do umowy,
prowadzenie elektronicznej bazy zawartych umow,
wprowadzanie zmian do uméw w formie aneksow,

prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektow oraz rozliczanie finansowe
projektow, w tym:

weryfikacja formalno-rachunkowa 1 merytoryczna oraz zatwierdzanie czesci
sprawozdawcze] 1 finansowej wnioskéw o ptatno$§¢, w tym poswiadczanie
kwalifikowalno$ci wydatkow ujetych we wnioskach o ptatnos¢ beneficjentow,

wspolpraca z Referatem Finansow 1 Monitorowania EFS przy sporzadzaniu
Poswiadczen i deklaracji wydatkow IP,

wystawianie zlecen ptatno$ci w oparciu o zweryfikowane i zatwierdzone wnioski
beneficjentéw o ptatno$¢ oraz w oparciu o zapisy umowy dotyczace wyptaty zaliczki 1
przekazywanie ich do Departamentu Finansow,

autoryzacja platnosci,
sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych o udzielonej pomocy publicznej,
prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektoéw w wojewddztwie,

sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych oraz koncowych z realizacji
obstugiwanych dziatan PO KL 1 przekazywanie ich do Referatu Finansow 1
Monitorowania EFS,

sporzadzanie informacji miesi¢cznej z realizacji PO KL i przekazywanie do Referatu
Finanséw 1 Monitorowania EFS,

raportowanie oraz informowanie Referatu Finansow 1 Monitorowania EFS o
zaistnialych nieprawidlowosciach w obrgbie obstugiwanych dziatan PO KL oraz o
braku nowych nieprawidtowosci,

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do zgloszenia zapotrzebowania na $srodki
finansowe na wspoétfinansowanie obstugiwanych dziatan,

sporzadzanie w okre$lonych terminach uaktualnionej prognozy wydatkow,
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3)

i)

k)
D

m)

obstluga Komputerowego Systemu Wymiany Danych,

wykonywanie czynnosci zwiazanych z wdrazaniem i realizowaniem Dzialania 2.6
ZPORR, w tym m.in.:

- obstluga projektow,

- sporzadzanie informacji miesigcznej,

- sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych 1 koncowych,

wspotpraca z Referatem Koordynacji i Wdrazania PO KL w rozpatrywaniu protestow,

wspotpraca z Referatem Pomocy Technicznej, Administracji i Promocji EFS przy
opracowaniu pod wzglgdem merytorycznym strony internetowej zawierajacej informacje
o POKL,

wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13) (zgodnie
z wykonywanymi zadaniami),

n) przygotowywanie projektow uchwat (zgodnie z wykonywanymi zadaniami),

0) odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych;

Referat Wdrazania Dzialan PO KL Wspierajacych Rozwdj Wyksztalcenia
i Kompetencji, do zadan ktérego, w ramach obslugi projektow wspierajacych rozwdj
wyksztalcenia 1 kompetencji, nalezy w szczegodlnosci:

a)

b)
c)

d)

udziat w przygotowaniu procedur wdrazania priorytetow, Instrukcji Wykonawczych IP
PO KL, projektow systemowych PO KL,

przygotowywanie Planow Dziatan,
organizowanie procesu naboru projektow, w tym:

przygotowywanie harmonogramow naboru projektow,

ogtaszanie konkursow,

rejestracja wnioskow,

ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie,

informowanie beneficjentow o wynikach oceny formalne;,
organizowanie procesu oceny merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie, w tym:

ocena merytoryczna wnioskdw o dofinansowanie,

przygotowywanie list rankingowych,

ogtaszanie wynikoéw oceny merytorycznej na stronie internetowej,

informowanie beneficjentow o wynikach oceny merytorycznej wnioskow,

organizowanie prac zwiazanych z podjeciem ostatecznej decyzji w sprawie wyboru
projektow do dofinansowania,

przygotowywanie umoéw o dofinansowanie projektow, w tym:

- weryfikacja dokumentow okreslonych w Planie Dziatania,

- kompletowanie niezbednych zatacznikow do umowy,

- prowadzenie elektronicznej bazy zawartych umow,

- wprowadzanie zmian do umow w formie aneksow,

prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektow oraz rozliczanie finansowe
projektow, w tym:

- weryfikacja formalno-rachunkowa 1 merytoryczna oraz zatwierdzanie czg$ci

sprawozdawczej 1 finansowej wnioskow o platnos¢, w tym poswiadczanie
kwalifikowalno$ci wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnos¢ beneficjentow,
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4)

2
h)

)
k)

D

- sporzadzanie wnioskow o ptatno$¢ projektow systemowych IP i1 przekazywanie do
Referatu Finansow 1 Monitorowania EFS celem weryfikacji i zatwierdzenia,

- wspolpraca z Referatem Finansow 1 Monitorowania EFS przy sporzadzaniu
Poswiadczen i deklaracji wydatkow IP,

- wystawianie zlecen ptatno$ci w oparciu o zweryfikowane i1 zatwierdzone wnioski
beneficjentéw o platnos$¢ oraz w oparciu o zapisy umowy dotyczace wyplaty zaliczki, 1
przekazywanie ich do Departamentu Finansow,

- autoryzacja ptatnosci,
- prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektoéw w wojewddztwie,

- sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych oraz koncowych z realizacji
wdrazanego Priorytetu w ramach PO KL i przekazywanie ich do Referatu Finansow 1
Monitorowania EFS,

- sporzadzanie informacji miesigcznej z realizacji PO KL i przekazywanie ich do
Referatu Finansow 1 Monitorowania EFS,

- raportowanie oraz informowanie Referatu Finanséw 1 Monitorowania EFS o
zaistnialych nieprawidlowosciach w obrgbie obstugiwanych dziatan PO KL oraz o
braku nowych nieprawidtowosci,

- przygotowywanie dokumentéw niezbednych do zgloszenia zapotrzebowania na $rodki
finansowe na wspoétfinansowanie obstugiwanych dziatan,

- sporzadzanie w okre$lonych terminach uaktualnionej prognozy wydatkow,
obstluga Komputerowego Systemu Wymiany Danych,
obstluga i nadzor projektéw systemowych,

wykonywanie czynnosci zwiazanych z wdrazaniem i realizowaniem Dziatania 2.2
ZPORR, w tym m.in.:

- sporzadzanie informacji miesigcznej,
- sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych 1 koncowych,
wspotpraca z Referatem Koordynacji i Wdrazania PO KL w rozpatrywaniu protestow,

wspotpraca z Referatem Pomocy Technicznej, Administracji i Promocji EFS przy
opracowaniu pod wzglgdem merytorycznym strony internetowej zawierajacej informacje
o POKL,

wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13) (zgodnie
z wykonywanymi zadaniami),

m) przygotowywanie projektéw uchwat (zgodnie z wykonywanymi zadaniami),

n)

odzyskiwanie kwot nienaleznie wyplaconych;

Referat Wdrazania Dzialan PO KL Wspierajacych Integracje Spoleczng, do zadan
ktérego nalezy w szczego6lnos$ci:

a)

b)
c)

udziat w przygotowaniu procedur wdrazania priorytetow, Instrukcji Wykonawczych IP,
dotyczacych PO KL, projektow systemowych,

przygotowywanie Planow Dziatan,
organizowanie procesu naboru projektow, w tym:

przygotowywanie harmonograméw naboru projektow,

oglaszanie konkursow,

rejestracja wnioskow,

ocena formalna wnioskow o dofinansowanie,
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d)

informowanie beneficjentow o wynikach oceny formalnej,

organizowanie procesu oceny merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie, w tym:

ocena merytoryczna wnioskdw o dofinansowanie,

przygotowywanie list rankingowych,

ogtaszanie wynikoéw oceny merytorycznej na stronie internetowej,
informowanie beneficjentow o wynikach oceny merytorycznej wnioskow,

organizowanie prac zwiazanych z podjeciem ostatecznej decyzji w sprawie wyboru
projektow do dofinansowania,

przygotowywanie umoéw o dofinansowanie projektow, w tym:

weryfikacja dokumentéw okreslonych w Planie Dziatania,
kompletowanie niezb¢dnych zatacznikéw do umowy,
prowadzenie elektronicznej bazy zawartych umow,
wprowadzanie zmian do umow w formie aneksow,

prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektow oraz rozliczanie finansowe
projektow, w tym:

weryfikacja formalno-rachunkowa 1 merytoryczna oraz zatwierdzanie czgsci
sprawozdawczej 1 finansowej wnioskow o platnos¢, w tym poswiadczanie
kwalifikowalno$ci wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnos¢ beneficjentow,

weryfikacja 1 zatwierdzanie wnioskéw o platnos¢ projektow systemowych
beneficjentéw systemowych,

wspolpraca z Referatem Finansow 1 Monitorowania EFS przy sporzadzaniu
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow IP,

wystawianie zlecen ptatno$ci w oparciu o zweryfikowane i zatwierdzone wnioski
beneficjentéw o ptatno$¢ oraz w oparciu o zapisy umowy dotyczace wyptaty zaliczki 1
przekazywanie ich do Departamentu Finansow,

autoryzacja platnosci,
sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych o udzielonej pomocy publicznej,
prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektoéw w wojewddztwie,

sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych oraz koncowych z realizacji Priorytetu
PO KL i przekazywanie ich do Referatu Finansow 1 Monitorowania EFS,

sporzadzanie informacji miesi¢czne] z realizacji obslugiwanych dziatan PO KL
1 przekazywanie ich do Referatu Finanséw i Monitorowania EFS,

raportowanie oraz informowanie Referatu Finansow 1 Monitorowania EFS o
zaistniatych nieprawidtowosciach w obregbie obstugiwanych dziatan PO KL oraz braku
nowych nieprawidlowosci,

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do zgloszenia zapotrzebowania na $rodki
finansowe na wspotfinansowanie obstugiwanych dziatan,

sporzadzanie w okreslonych terminach uaktualnionej prognozy wydatkow,

obstuga Komputerowego Systemu Wymiany Danych,

obstuga 1 nadzor projektéw systemowych,

wspotpraca z Referatem Koordynacji i Wdrazania PO KL w rozpatrywaniu protestow,

wspotpraca z Referatem Pomocy Technicznej, Administracji i Promocji EFS przy
opracowaniu pod wzglgdem merytorycznym strony internetowej zawierajacej informacje
o POKL,
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k) wykonywanie czynnos$ci zwiazanych z wdrazaniem i realizowaniem Dziatania 2.5
ZPORR, w tym m.in.:

- obstluga projektow,
- sporzadzanie informacji miesigcznej,
- sporzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych 1 koncowych,

1) wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13) (zgodnie
z wykonywanymi zadaniami),

m) przygotowywanie projektéw uchwat (zgodnie z wykonywanymi zadaniami),
n) odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych;

5) Referat Kontroli EFS, do zadan ktorego nalezy w szczegolnosci:
a) udzial w przygotowaniu procedur wdrazania priorytetow, instrukcji wykonawczych IP w
zakresie kompetencji referatu,

b) opracowywanie Rocznych Planéw Kontroli IP w ramach PO KL i przekazywanie ich do 1Z
celem zatwierdzenia,

c) weryfikacja i akceptacja Rocznych Planow Kontroli P2,
d) weryfikacja instrukcji wykonawczych IP2,

e) prowadzenie kontroli systemow zarzadzania 1 kontroli w IP2 i przekazywanie
wynikow kontroli do Instytucji Zarzadzajacej PO KL,

f) prowadzenie kontroli prawidtowosci realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy
Technicznej IP2, rozumianej jako kontrola wydatkow,

g) prowadzenie kontroli na miejscu realizacji projektow realizowanych w ramach PO KL, w
tym projektéw systemowych,

h) opracowywanie projektéow planéw kontroli na miejscu projektéw wspodtfinansowanych w
ramach Dziatlan 2.2, 2.51 2.6 ZPORR,

1) prowadzenie kontroli na miejscu realizacji projektow realizowanych w ramach Dziatan 2.2,
2.5 1 2.6 ZPORR oraz analiza raportow z kontroli przeprowadzonych przez inne
uprawnione podmioty w powyzszym zakresie,

J) sporzadzanie informacji pokontrolnych z przeprowadzonych kontroli,

k) wydawanie 1 monitorowanie zalecen pokontrolnych (o ile stwierdzono uchybienia i/ lub
nieprawidlowosci),

1) raportowanie oraz informowanie Referatu Finansow 1 Monitorowania EFS
o zaistnialych nieprawidlowosciach w obrgbie obstugiwanych dziatah PO KL i ZPORR
oraz o braku nowych nieprawidtowosci,

m) wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13) (zgodnie z
wykonywanymi zadaniami),

n) wprowadzanie danych z zakresu pracy referatu do funkcjonujacych w Urzedzie systemow
komputerowych;

6) Referat Pomocy Technicznej, Administracji i Promocji EFS, do zadan ktorego nalezy

w szczegblnosci:

a) udzial w przygotowaniu procedur wdrazania priorytetow, instrukcji wykonawczych IP,
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b)

d)
e)

g)
h)

)

k)

D

przyjmowanie i rejestr wnioskow sktadanych w ramach PO KL,

wykonywanie czynno$ci kancelaryjnych, zgodnie z instrukcja kancelaryjna, w tym
koordynowanie obiegu korespondencji wplywajacej do departamentu,

prowadzenie spraw pracowniczych pracownikow departamentu,

zapewnienie pracownikom departamentu materialno-technicznych warunkow pracy,
prowadzenie ewidencji delegacji pracownikow departamentu,

weryfikacja Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej IP2,

sporzadzanie Rocznych Planoéw Dziatania Pomocy Technicznej IP PO KL,
wdrazanie pomocy technicznej PO KL, w tym:
- przygotowanie projektéw pomocy technicznej,

- przygotowanie wnioskow o platnos¢ w ramach Pomocy Technicznej oraz
przekazywanie ich do Referatu Finansow i Monitorowania EFS,

- monitorowanie 1 raportowanie, sporzadzanie poéirocznych i rocznych sprawozdan
dotyczacych Pomocy Technicznej i przesytanie ich do 1Z,

- sporzadzanie informacji miesigcznej (z uwzglednieniem informacji miesigcznej 1P2) z
realizacji Pomocy Technicznej 1iprzekazywanie ich do Referatu Finansow
1 Monitorowania EFS,

prowadzenie punktu informacyjnego PO KL, w tym:

rozpowszechnianie informacji na temat PO KL,

informowanie o mozliwo$ciach wsparcia z EFS,

przekazywanie informacji dotyczacych efektow wykorzystania s$rodkéw EFS w
regionie,

upowszechnianie informacji o Unii Europejskiej oraz informowanie o zasadach
dotyczacych wspoétfinansowania projektow,

opracowywanie strony internetowej zawierajacej informacje o PO KL przy wspotpracy z
Referatem Koordynacji i Wdrazania PO KL oraz Referatami Wdrozeniowymi Priorytetu
VI-IX,

realizacja dzialan promocyjnych PO KL, w tym:

- organizacja szkolen, konferencji, seminariéw dla beneficjentow,

- przygotowanie i dystrybucja materiatow promocyjnych,

- prowadzenie spraw zwiazanych z opracowywaniem sprawozdan i informacji o
promocji na terenie Wojewodztwa;

7) Referat Finanséw i Monitorowania EFS, do zadan ktoérego nalezy w szczegolnosci:

a)
b)

c)

d)

udziat w przygotowaniu procedur wdrazania priorytetow, instrukcji wykonawczych IP,
przygotowywanie szacunkow wydatkow na realizacj¢ programow (PO KL i ZPORR), w
tym zapotrzebowania na $rodki dotacji rozwojowe;j,

opracowanie prognoz wydatkow, zabezpieczenie $rodkéow na realizacje PO KL,
monitorowanie wydatkow,

sporzadzanie harmonogramow i wnioskéw o transze dotacji rozwojowej oraz prognoz
ptatnosci,

wystawianie zlecen platnosci w oparciu o zweryfikowane i zatwierdzone wnioski o
ptatnos¢ projektow systemowych IP, wnioskow o ptatno$¢ projektow systemowych IP2
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g)

h)
i)
i)
k)

)

oraz w oparciu o zapisy umowy dotyczace wyplaty zaliczki i przekazywanie ich do
Departamentu Finansow,

weryfikacja i zatwierdzanie poswiadczen i deklaracji wydatkow IP2 w ramach PO KL,

przyjmowanie, weryfikacja pod wzgledem formalno-rachunkowym 1 merytorycznym
oraz zatwierdzanie wnioskdw o platno$ci w ramach pomocy technicznej IP i IP2 celem
zamieszczenia ich w poswiadczeniu 1 deklaracji wydatkow IP,

przyjmowanie, weryfikacja pod wzglgdem formalno-rachunkowym i merytorycznym
oraz zatwierdzanie wnioskow o ptatnos¢ projektéw systemowych IP oraz IP2,
sporzadzanie poswiadczenia 1 deklaracji wydatkéw IP w ramach komponentu
regionalnego PO KL i przekazywanie do I1Z PO KL,

sporzadzanie zbiorczej informacji miesigcznej z realizacji komponentu regionalnego PO
KL i przekazywanie do IZ PO KL,

sporzadzanie zbiorczych sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych z realizacji
Priorytetow w ramach PO KL i przekazywanie ich do IZ PO KL,

kontrola prawidtowosci realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej,
rozumiana jako kontrola wydatkow,

m) przygotowywanie raportéw o nieprawidtowosciach i zestawien nieprawidtowos$ci oraz

n)
0)
p)

informacji o braku nowych nieprawidtowosci i przesytanie ich do IZ PO KL,
prowadzenie rejestru wykrytych nieprawidtowosci PO KL,
ewidencja kwot wycofanych z poswiadczen i deklaracji wydatkow PO KL,

weryfikacja sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych beneficjentow realizujacych
Dzialania 2.2, 2.5 1 2.6 w ramach ZPORR,

sporzadzanie wnioskow o platnos¢ od IW do IP w ramach Dziatan 2.2, 2.51 2.6 ZPORR,

prowadzenie rejestru dtuznikow w ramach PO KL 1 monitorowanie procesu odzyskiwania
kwot nienaleznie wyptaconych,

weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ dla projektéw wspotfinansowanych w ramach ZPORR,
Dziatania 2.2, 2.512.6,

sporzadzanie informacji miesi¢cznej nt. stanu realizacji Dziatan 2.2, 2.5 1 2.6 w ramach
ZPORR w Wojewddztwie w ramach sprawozdawczosci dla Instytucji Posredniczacej,

sporzadzanie okresowych, rocznych i koncowych raportow z realizacji Dziatan 2.2, 2.5 i
2.6 ZPORR wdrazanych przez Samorzad Wojewddztwa w ramach sprawozdawczosci dla
Instytucji Posredniczacej,

prowadzenie spraw zwiazanych z zapewnieniem $rodkow finansowych na
wspotfinansowanie Dziatan 2.2, 2.5 1 2.6 ZPORR zgodnie z systemem wdrazania
ZPORR,

wspotuczestnictwo w przygotowaniu raportow kwartalnych, rocznych, a takze raportu
koncowego nt. wdrazania komponentu wojewodzkiego ZPORR (wspotpraca w tym
zakresie z Oddzialem Monitoringu i Raportowania w Instytucji Posredniczacej
w zarzadzaniu komponentem wojewodzkim ZPORR),

monitorowanie oddziatywania interwencji komponentu wojewodzkiego na sytuacje
spoteczno-gospodarcza regionu poprzez pomiar wskaznikow oddziatywania dziatan
ZPORR wdrazanych przez Samorzad Wojewodztwa 1 przygotowywanie czg$ci raportu
rocznego oraz raportu koncowego z wdrazania komponentu wojewddzkiego dotyczacego
oddziatywania Programu,
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y) wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13) (zgodnie
z wykonywanymi zadaniami) oraz do Podsystemu Europejskiego Funduszu Spotecznego
(PEFS).”;

1) w § 75:

)a w pkt 2 po lit. j $rednik na koncu zdania zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje sig lit. k w
brzmieniu:

,,K) wykonywanie zadan w zakresie okreslonym w § 76;”,
)bw pkt 3 po lit e przecinek na koncu zdania zast¢puje si¢ kropka i uchyla sig lit. f;

12) § 76 otrzymuje brzmienie:

»3 76. Departament Mienia i Geodezji prowadzi sprawy zwiazane z
wykonywaniem praw z udziatéw w Podlaskim Biurze Geodezji i Terenéw Rolnych
Sp. z 0.0. w Biatymstoku.”;

13)w § 87 w ust. 1 uchyla si¢ pkt 3;

14)w § 88 w pkt 5 srednik na koncu zdania zastgpuje si¢ kropka i uchyla sig pkt 6;

15)w § 89 uchyla sig pkt 3;

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Podlaskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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