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1. PROCEDURY

1.1.

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy i szczegélowego opisu zadan
oraz monitorowania terminowosci uzyskania przez zagranicznych partneréw projektu
wspolpracy zatwierdzania tego projektu w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie
projektow wspolpracy” objetego PROW 2007-2013

Przedmiot dokumentu

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy i szczegdtowego opisu zadan oraz monitorowania
terminowosci uzyskania przez zagranicznych partnerow projektu wspotpracy zatwierdzania
tego projektu w ramach dziatania 421 ,,Wdrazanie projektéw wspotpracy”.

Obszar

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy i szczegdélowego opisu zadan oraz monitorowania
terminowos$ci uzyskania przez zagranicznych partnerow projektu wspolpracy zatwierdzania
tego projektu w ramach dziatania 421 ,,Wdrazanie projektéw wspotpracy”.

Funkcja

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie pomocy 1 szczegdtowego opisu zadan
oraz monitorowania terminowos$ci uzyskania przez zagranicznych partnerow projektu
wspolpracy zatwierdzania tego projektu w ramach dziatania 421 ,,Wdrazanie projektow
wspotpracy” objetego PROW 2007-2013, delegowanego do samorzadow wojewodztw.
Dokument zostatl stworzony celem ujednolicenia zasad postgpowania w ramach ww.
procesu dla obszaru catego kraju.
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1.1.5.2 Cze$¢ A w K-1/013_R; dotyczy wniosku 0 przyznanie pomocy, w tym szczegdlowego

opisu zadan dla I i II etapu na realizacjg projektu wspolpracy.
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Przebieg procesu — Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodno$ci z zasadami
przyznawania pomocy, limitu i poziomu pomocy, racjonalnosci kosztow, krzyzowa oraz
zaliczki (Czeg$¢ B w K-1/013 R a takze czgsci A1-A5, A6.1 oraz A7 w K1.1/013, dotyczy
wniosku o przyznanie pomocy, w tym szczegdtowego opisu zadan dla I i II etapu na
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ogranicz. zakresie

Whiosek
kwalifikuje sie
do odmowy przyzn.

Gx

Czes¢ F

Pracownik
weryfikujacy Aktualizacja
opisu zadar

A7

Karta weryfikacj
K-1.1/013

Pracownik
sprawdzaiacy

Brak zgodnosci
decyzj pracownkow

Podjecie decyzji

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta weryfikacj

przez 2
zatwierdzajacego Ke1.2/013

1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci (...)
czese C
K-1/013 R
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1.1.7. Przebieg procesu — Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, limitu i poziomu pomocy, racjonalnosci kosztow, krzyzowa
(Czeé¢ B w K-1/013_P; dotyczy wniosku o przyznanie pomocy na przygotowanie
projektu wspotpracy).

115.1
Weryfikacia
wstepna
Czes¢ A

Pracownik
weryfikujacy

Czes¢ B

weryfikacia Karta weryfikacji
pracounik kompletnosci (... K-1/013 P
sprawdzajacy czesc B1-B4
Pracownik : :
weryfikujacy Weryfikacia Karta weryfikaci
krzyzowa o

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

BS
~
Okreslenie zakresu
wyjasnier / opinii

Karta weryfikacji

K-1013, P
/

Pracownik
sprawdzajacy w013
P-8/01:
114 \/\
Sporzadzenie

i wystanie pisma

e
Otrzymanie Karta weryfikacj
Pracownik Zwratnego o1 P
weryfikujacy botwierdzenia odbior
pisma P-9/013

R

Pracownik Przyjecie wyjasnier / Wb
weryfikujacy opini

N——
Pracownik
weryfikujacy

R

eryfikacja wyjasnien Karta weryfikacji
Pracownik opinii K-1013 P
sprawdzajacy \ ),

—

Pracownik
weryfikujacy

Wstepny
wynik weryfkaci Ka:(‘?u"gel’fp
Pracownik Czes6 B6.I !
sprawdzajacy {

(X

Brak zgodnosci
decyzji
pracownkow

Zgodne decyzie
pracownikow

Podjecie
decyzji przez

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta weryfikacj
K-1/013 P

Podanie wstepnego

wyniku weryfikacji

1

Wriosek niosek wymaga
kwalifikuje sie uzupetnier
do dalszej oceny wyjasnier

Pracownik
weryfikujacy

Okreslenie zakresu
\ ]

Pracownik wyjasnief

Karta weryfikacji
K-1.2/013
Pismo
P-2/013

1.1.4 Sporzadzerie,
wyslaie pisma

E

trzymanie zwrotnegp
potwierdzenia odbioru|
pisma P-2/013
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Pracownik

weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Otrzymano |
wzup. Iwyjasrienia
w terminie

Przyjecie |
uzup. | wyjasiert

Weryfikacia |
uzupetnier /
wyjasnier

Karta weryfikacj
K-1.2/013

Nie otrzymano |
uzup./ wyjasnieft
lub wplynely
po terminie

Wynik po | uzup.
wyjasnieniach
Czese BE.III

Zgodne decyzie
pracownikow

Brak
2zgodnosci decyzji
pracownikew

Podjecie decyzji
przez

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta weryfikacj
K-1/013_P.

W niosek

kwalifikuje sig
do dalszej oceny

1

Whiosek
wymaga Il
oy
wyjasnien
3| Karta werytkacj
Pracownik K-1.2/013
weryfikujacy
Okreslenie zakresu
Il uzup./ wyjasnief
Pracownik
Pismo
M eoons
1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie pisma

Otrzymanie

Pracownik 2wrotnego Karta weryfikacj
weryfikujacy potwierdz. odbioru K-1/013_P.
pisma P-2/013

Otrzymano Il
uzup. /wyjasnienia
w terminie

Pracownik
weryfikujacy

Przyjecie Il
uzup. | wyjasnieft

Pracownik

weryfikujacy Weryfikacia

Pracownik
sprawdzajacy

Il wzup./ wyjasnien

Karta weryfikacji
K-1.2/013

Pracownik
weryfikujacy

Wynik weryfikacji

po Il uzup. Karta weryfikacji
Iwyjasnier K-1/013_P.
Pracownik Cror Bov
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Zgodne decyzie

pracownikéw

Brak zgodnosci
decyzji
pracownikow

Karta weryfikacji
K-1/013_P.

Pracownik
zatwierdzajacy

Podjecie decyzji
przez

Wiosek
kwalifikuje sie

do dalszej oceny w
eln./ ogran. zakr,

Karta weryfikacji
p

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik Aktual
weryfikujacy o

opisu zadar

Czes¢ BT

K1/013.

Wiosek
kwalifkuje sie

pomocy

Zgodne decyzie

pracownikéw
merytorycznych

Brak zgodnosci

merytorycznych

Podjecie decyzji
przez

Karta weryfikacj
zatwierdzajacy K-1/013_P.

119
Weryfikacia
rzetelnosci
Czest C
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1.1.8.

Przebieg procesu — Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodno$ci z zasadami
przyznawania pomocy, limitu i poziomu pomocy, racjonalnosci kosztow oraz krzyzowa
(K-1.1/013, dotyczy jedynie szczegotowego opisu zadan dla etapow operacji innych niz I

i 1),

Pracownik
Kancelaryiny

Pracownt
kancelaryjny

Pracownik
weryfikujacy

Weryfikacja -
I kompletnogci (...) f{‘%"g"ﬁk“"
Pracownik Czesé A1-A4 -
sprawdzajacy
Pracownik
weryfikuiacy
|_{Veryfikacia Krzyzow, Karta weryfikacj
A5 K-1.1/013

Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik

weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

— wyjesnien / opini

W plynat
szczegdlowy
opis zadar

Przyjecie
szczegslowego
opisu zadar

ydanie potw.
plywu opisu zadarh

[ego pierwszej stro

 —

Okreslenie zakresu

Szczegslowy
opis zadari

Kopia
szczegslowego
opisu zada#

Karta weryfikacj
K-1.1/01:

N—

114
Sporzadzenie
i wystanie pisma

Otrzymanie
2Zwrotnego

Pismo
P-9/013

Karta weryfikacji

potwierdzenia odbiory|
pisma P-9/013

T

Przyjecie wyjasnier:

opinii

N——

Y

eryfikacja wyjasrien

WD

Karta weryfikacj

opinii

T

K-1.1/01:

Wstepny wynik
A6. |

Karta weryfikacj
K-1.1/0L

&

Zgodne Brak zgodnosci
decyzie decyzij
pracownikow pracownikéw

Pracownik
zatwierdzajacy

Podjecie decyzji
przez

Opis zadar

kwalifikuje sie
do dalszej oceny

(99

Opis zadan
wymaga

Karta weryfikacj
K-1.1/013

wyjasnien

Karta weryfikacj
-1.2/013

Pracownik Okreslenie e
weryfikujacy zakresu
I uzupetnien

Otrzymanie
Pracownik Z‘""v‘;‘e”rz%"e nia Karta weryfikaci
weryfikujacy g«?mru K-1.1/013
jsma P-2/013

 —

wD

yia
Pracownik — N
sprawdzajacy
1.1.4. Sporzadzenie] Pismo
i wysanie pisma P-2/013
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Otrzymano
1 uzupehnienial

wyjasnienia
w terminie

Przyjecie
Pracownik i
I weryfikujacy “My“;“s‘:‘?:';e“/

wyjasniers

Pracownik
sprawdzaiacy |

I
weryfikujacy Weryfikacia Karta weryfkacl

1 uzupehnien/ KoL 2/013

Nie otrzymano
1 uzupelnien/
wyjasiert lub
wplynely
po_terminie.

Pracownik
weryfikujacy

Wynik j
po | uzup./ Karta weryfikacji
wyjasnieniach K-1.1/013
Czes¢ AB.III

Zgodne
decyzje
pracownikéw

Brak zgodnosci
decyzji
pracownikéw

Podjecie decyzji Karta weryfikacj
przez K-1.1/013

Pracownik
zawierdzajacy

Opis zadar

kwalifikuje sie
do dalszej oceny

Pracownik
sprawdzajacy

Przyjecie
I yaporter
Jacy wyjasniert
Pracownik
weryfikujacy Weryfikacja Karta weryfikacj

Opis zadari
wymaga Il
uzupelnier/
wyjasniert

Karta weryfikacj
K-1.2/013

Okreslenie

zakresu
11 uzupetnient
jasnien wD

Pracownik
sprawdzajacy

H
%

1.1.4. Sporzadzeni]
i wyskanie pisma P-2/013

wD

H
%

Otrzymanie
zwrotnego
potwierdzenia
jort
ma P-2/013

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Nie otrzymano

e 11 uzupetniert
Il uzupetnienia | uzspeliert
1 wyjasnienia wyjasnien

W terminie wplynely po

W terminie

I uzupenief / K-1.2/013
wyjasnien
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Wynik
weryfikacji
po il uzupein. /

Karta weryfikacji

Pracownik
K-1.1/013

weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

y
AB.V

Zgodne
decyzie
pracownikéw

decyzji
pracownikow

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnosci

Podjecie decyzji
rzez

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Opis zadan
Kwalifikuje sie
do dalszej oceny
petnym/ogranicz
zakresie

Pracownik
weryfkujacy

Aktualizacia Karta Weryfikacji
3

Opis zadan

nie kwalifikuje sie
do dalszej oceny

opisu zadar °
pea K-1.1/01

Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne decyzje

pracownikew
merytorycznych

Pracownik
Zzatwierdzajacy

Brak zgodnosci

merytorycznych

Karta weryfikacji

Podjecie decyzji
_przez K-1.1/013
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1.1.9. Przebieg procesu — Weryfikacja rzetelnosci (Cze¢s¢ C w K-1/013_P; dotyczy wniosku
0 przyznanie pomocy na przygotowanie projektu wspolpracy oraz K-1/013 R, dotyczy
wniosku o przyznanie pomocy, w tym szczegoétowego opisu zadan dla I i II etapu na

realizacj¢ projektu wspotpracy).

116 117
Weryfikacja Weryfikacja
kompletnosci (.| kompletnosci (..
CzeécB CzeécB

Pismo
P-1/013
1.1.4 Sporzadzenie|
i wystanie pisma
WD

Pismo z ARIMR
w spr. rzetelnosci

N
whnioskodawcy
Przyjecie pisma
Pracownik z ARIMR w sprawie|
weryfikujacy rzetelnosci
Whioskodawcy WD
Pracownik
" Weryfikacja
I rzetelno$ci Karta weryfikacji
Whioskodawcy K-1/013_P/R
CzescC

Pracownik
sprawdzajacy

Brak zgodnosci
{decyzji pracowniko
merytorycznych

Zgodne decyzje

pracownikow
merytorycznych

Podjecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/013_P/R

Operacja dot.

Operacja dot.

realizacji projektu
wspotpracy

1.1.10
izytacja w miejs
ze$¢ C w K-1/01

2e$¢ C w K-1/01
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1.1.10. Przebieg procesu — Wizytacja w miejscu/ wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu (Cze$¢ B w K-1.1/013, nie dotyczy wniosku o0 przyznanie pomocy nha
przygotowanie projektu wspotpracy).

118
Weryfikacja kompletnosfs
i poprawnosci (...)
Czes¢B

119
Weryfikacja
rzetehosci

Czgs¢ C

@

Pracownik
weryfikujacy Decyza Karta weryfikacj
o korieczn. K-1.7013
przep. wizyt
Pracownik
sprawdzajacy

Zgodre decyzje
pracownikéw

Brak zgodnosci
decyzii pracownkow

L

Pracoanik desozd:ecv‘gez Karta weryfikacj
Zzatwierdzajacy za(wig' d'zgiacego K-1.2/013

f
N,

~ Pismo P-3/013

NG

Wizyt.
W migs.
jest wymagana

Wizyt.
w migis.
nie jest wymagana

1.1.4 Sporzadzenie,
wysanie pisma

) WD

Przeprowadzenie \/\

wizytacji w miejscu
zgodnie
Z procedura,

— Raport

\/\

i

Pracoanik Przyjecie raportu
weryfikujacy Z wizytaciji
wD
Pracoanik | : :
weryfikujacy ( N
Analiza raportu
- : " Raport
Praconik 1 Z wiztacj oo
sprawdzajacy \/\
Pracoanik | ::
weryfikujacy )
Spr. czy wyj
PO wizyt w miej.
- Raport
Praconnik L J éq nmés |
sprawdzajacy 256 B. \/\
Praconik | : :
weryfikujacy ( )\
Wstepny wynik
| | wizyt.w miej./wiz. Karta weryfikacj
Pracanik w migs. wtr. kont(...) K-1.1/013
R " - Cze$¢B.I
prawdzajacy ___
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Brak zgodno$ci
decyzji pracownkéw

Zgodre decyzje
pracownikow

Podjecie decyzi Karta weryfikacj
rzez

K-1.7/013

Praconnik
zatwierdzajacy

zatwierdzajacego

2

Opis wymaga Opis nie wymaga
wyjasnier wyjasnien

Pracownik
weryfikujacy ( )
Okreélgn\e ;a'krsu Karta weryfikacj
] wyjasnien K-1.2013
Pracownik CzescB Il .
sprawdzajacy
; ; Pismo P-4/013
1.1.4 Sporzadzenie, >/\
wyslanie pisma
:j: _
Otrzymanie
Pracownik zwrotnego potwierdz. Karta weryfikacj
weryfikujacy odbioru pisma K-1.7/013
P-4/013

o

Nie otrzymano
wyjasnier

Otrzymano
Wyjasnienia

Pracownik Przyjecie wyjasrier, wo
weryfikujacy \/\
Pracownik i
weryfikujacy Weryfikacja Kartaweryfikacj
otrzymanych K-1.2013
wyjasnien B
Pracoanik
sprawdzajacy

Y\
AXE
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Pracownik
weryfikujacy

XX

Pracownik
sprawdzajacy

Wynik wizytacji
Czes¢B I

Karta weryfikacj

K-1.7/013

Zgodre decyzje
pracownikow
merytorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

1112
Ocena Koricowa
Czes¢ C

K-1.20
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1.1.11. Przebieg procesu —Wizytacja w miejscu / wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu (Czeé¢ C w K-1/013_P; dotyczy wniosku o przyznanie pomocy na przygotowanie
projektu wspoltpracy).

119
Weryfikacja
rzetelnosci (...)

Pracownik \|/
weryfikujacy
Sprawdz.
czy wizyt. Karta weryfikacji
W miejs. K-1/01
jest wymagana
Pracownik
sprawdzajacy

Decyzja
o konieczn.
przep. wizyt.
W miejscu

Zgodne decyzje Brak zgodnosci

pracownikow decyzji pracownikéw

N
Podjecie »
zat':\.azcrm:cy decyzj przez Kaﬁi}gg ‘;acp
zatwierdzajacego 3_|

Wizyt.

Wizyt.
w miejs.

w miejs.
nie jest wymagana

jest

Pismo P-3/013
1.1.4 Sporzadzerie, \/\
wyslanie pisma
WD

Przeprowadzenie
wizytacj w miejscu
zgodnie
2 procedura

\/\

,+\ ] Raport
Pracownik Przyjecie raportu
weryfikujacy Z wizytacji
Pracownik —
weryfikujacy Analiza raportu
2z wizytacji <
Raport
Pracownik .
Sty \/\
e I
P'a‘;‘z"’"'k I Spr. czy wyj.
weryfikujacy || powizyt wmiej. 3 Raport
sa niezb. ol
Cze8¢ C.I
Pracownik .
sprawdzajacy
P k ( b
rac(;wnl |— Wstepny wynik
weryfikujacy || wizyt.w miej./wiz. y Kata weryfikacji
w miejs. w tr. kont(...) K-1/013 P
Czesé C.I
Pracownik
sprawdzajacy

v

Brak zgodnosci
decyzji pracownikéw

Zgodne decyzje
pracownikow

Pracownik P“’Qg;gfcm Karta weryfikacj
zatwierdzajacy Zzatwierdzaiacego K-1/013 P

Xk
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wniosek nie wymaga
wyjasnier

(X

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

wniosek wymaga

wyjasnier

R Karta weryfikacj
Czesé C.lI K-1.2/013
Pismo P-4/013
1.1.4 Sporzadzenie,
wystanie pisma \/\
WD
Otrzymanie
zwrotnego potwierdz.
odbioru pisma .
P-4/013 I% Ka'}f]‘j‘g{ 'Sa':"

s

Otrzymano
wyjasnienia

Nie otrzymano
wyjasnier

Pracownik Przyjecie wyjasnien, WD
weryfikujacy \/\
Pracownik
weryfikujacy Weryfikacja Karta weryfikaci
otrzymanych K-1.2/013
wyjasnien
Pracownik
sprawdzajacy

Xk

Pracownik
weryfikujacy
Wynik wizytac] Karta weryfikaciji
W miessc. K-1/013 P
Czesc C.III —
Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Brak zgodnosci

merytorycznych

Pracownik ij@(;‘?zgfcyzﬁ
Zzatwierdzajacy Zzatwierdzaiacego

Karta weryfikacji
K-1/013_P

11132

Ocena kofcowa
Czes¢ D
WK-1/013 P
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1.1.12. Przebieg procesu — Ocena koncowa szczegdétowego opisu zadan (Czgs¢ C w K-1.1/013;
nie dotyczy wniosku o przyznanie pomocy na przygotowanie projektu wspotpracy).

1.1.8 Wenyfikacja
kompletnosci (.].
Cze$¢A
w K-1.1/013

1.1.10. Wizytacja
w miejscu (..
Cze$¢B
w K-1.1/013

Pracownik
weryfikujacy

©

Pracownik
sprawdzajacy

Wynik weryfikacji
opisu zadan
Czgs¢Cll

Pracownik
zatwierdzajacy

Pracownik
wenyfikujacy

Pracownik

5

[ Karta weryfikacii |
K-1.1/013
[ Karta weryfikacii |
Aktualizacja
opisu zadan K-1.1/013
CzgscC.ll

Zgodne decyze
pracownikow

2/

Brak zgodnosci
decyzji pracownikoy

Opis dotyczy
l'illetapu

11131

Ocena punktowg
i ocena koricowa
whniosku

. " Karta weryfikacji
Pracownik Podjedla decyl K-1.1/013
zatwierdzajacy _przez
X
Opis dotyczy Il
lub kolejnych
etapow
Pismo
P-15/013
114,
i wystanie pisma
wD

Pismo

do LGD
zostato wystane
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1.1.13. Przebieg procesu — Ocena punktowa i ocena koncowa wniosku.
1.1.13.1 Cz$¢ D i E w K-1/013_R; dotyczy wniosku 0 przyznanie pomocy, w tym
szczegdlowego opisu zadan dla I 1 II etapu na realizacje projektu wspotpracy.

1112
Ocena korncowa
szczeg6towego opis|

Czgsc C
w K-1.1/013

Ocena punktowa
projektu wspotpracy K-1/013_R

czg$¢D \/\

Projekt
nie uzyskat 60%
ws zystkich punktow,

Projekt uzyskat 60%
wszystkich punktow

Pracownik L
weryfikujacy T
Pozost. wniosku
Pracownik ( ) bezrozpatrz /odm. prZ
. . o Jwyc.wniosku
sprawdzajacy Wynik weryfikacji . pom W
whniosku ) Karta weryfikacji Cze$¢F
ot K-1/01:
Czg$cE|
Pracownik | | \ /
zatwierdzajacy
Pracownik |
weryfikujacy e I
Pktualizacja zestawienig
rzecz.-fin. y Karta weryfikacji
Pracownik | | orazé(way éaIIIICZki K-1/013_R
sprawdzajacy 2@SC
Pracownik L J
zatwierdzajacy

@

Brak zgodnosci
decyzji pracownikéw
merytorycznych

Zgodne decyzje

pracownikow
merytorycznych

Podjecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

Pracownik

Karta weryfikacji
zatwierdzajacy K-1/013_R

)

Whiosek Whiosek
Kwalifikuje sig
0 przyznania pomog
w petnym zakresie,

kwalifikuje sig
0 przyznania pomo
\W ogranicz. zakresi

1114
Podpisanie
Umowy
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1.1.13.2 Cze$¢ D w K-1/013_P; dotyczy wniosku o0 przyznanie pomocy na przygotowanie

projektu wspotpracy.

1111
Wizytacja w miejsct
Iwizytacja w miejs.

wtr. kontr. na miejs|

Czes¢ C
Pracownik
weryfikujacy
Pracownik Wynivtnv;/ssry‘:ﬂmql Karta weryfikacji
sprawdzajacy Czest DI K-1/013_P
Pracownik
zatwierdzajacy

Pracownik
weryfikujacy
Aktualizacja -
Zestawienia (...) Ka;i%ejg'?q'
Pracownik Czes¢ DIl —
sprawdzajacy

Brak zgodnosci

Zgodne decyzje
decyzji praconikow

pracownikow

Podjecie decyzji
rzez

Karta weryfikacji

Pracownik
K-1/013_P

zatwierdzajacy

zatwierdzajacego

(XK

=

Whiosek
kwalifikuje sie
do przyznania pomo

Whniosek
kwalifikuje si¢
do przyznania pomoc,

w petnym zakresie \W ogranicz. zakiesig

1114

Podpisanie
Umowy

Whiosek
nie kwalifikuje sie
0 przyznania pomog;

1.1.15
Pozos. wn.
bez rozp. (...)
Czesc E
wK-1/013_P

KP-013/v.4/z
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1.1.14. Przebieg procesu — Podpisanie umowy (K-1/013_P; dotyczy wniosku o przyznanie
pomocy na przygotowanie projektu wspotpracy oraz K-1/013 R; dotyczy wniosku
0 przyznanie pomocy, w tym szczegétowego opisu zadan dla I i II etapu na realizacjg
projektu wspotpracy).

1,113

Oc.punk. i oc.kon. wrf
Czes¢ D w K-1/013_H
Czesé E wK-1/013_R

W niosek

kwalifikuje sie

do przyznania
pomocy

Projekt umowy

\/\

Pismo
P-5/013

—~

Przygotowanie
projektu Umowy
j s

Pracownik
weryfikujacy

1.1.4 Sporzadzenie i

wystanie pisma

wD
LGD stawia sie
LGD
b skont aktowaia sie nie stawila sie s wliaL(;o o oania
W celu ust w terminie lub nie 2 poc
. skontaktowata sie u y

nowego term.

Pismo

P-5/013

1.1.4 e i
wysfanie pisma
wD

LGD
nie stawita sie
w terminie/
odmowia
podpis. umowy

LGD

stawila sie
w terminie

1.1.15Poz. wn.

bez rozp. (...)
odmowa

Cz. E w K-1/013_P|

Cz. F w K-1/013 R

Umowa

Ij,

Przygotow. umowy
weryfikacja

Pracownik
weryfikujacy

o

Procedura
monitor. terminow.
skiadania wnios kéw

Tabela

| Osoba upowazn.
do podpis. Umowy

Pracownik Uzu;::i’lehme
worvtikuiacy monitorowania

S
X

Umowa dotyczy
op. poleg. na

Umowa dotyczy
op. poleg. na
przyg. proj. wsp.

real. proj. wsp.

Umowa

nie przewiduje
zaliczki

Umowa przewiduje
zaliczke

Przekazanie
dokumentacii
do wystawienia
zlecenia
platnosci zaliczkowej

Pracownik
weryfikujacy

Q

Strona 28z 79 KP-013/v.4/z



Umowa dot.
krajowego
proj. wsp.

Zakoriczono proces
przyznawania
pomocy

Pracownik

weryfikuiacy

Umowa dot.
miedzynarodowego
Proj. wsp.

Zakoriczono proces
przyznawania
pomocy

Monit orowanie
Zatwierdzenia
proj. wspojpracy
przez zagr. partnera

—

1.1.4 Sporzadzenie i
wyslanie pisma

P-13/013

wD
W pisanie umowy
do Tabeli
monitorowania 3 Tabela
T-1/013_R

T

Otrzymano
odpowiedz z MRIRW
na pismo P-13/013

Zagran. partner
uzyskal zatwierdzenie
projektu wspdfpracy

Trwa
weryfikacja wniosku
zagranicznego
tnera

Sporzadz. i wystanie
pisma na
15 dni przed uplywem

zaw. umowy

Otrzymano
odpowiedz z MRIRW
na pismo P-9/013

Zagran. partner
nie uzyskat
zatwierdzenia
projektu wspdipracy

Zagran. partner
uzyskal zatwierdzenie
projektu wspoipracy

f

Zagran. partner
nie uzyskat
zatwierdzenia
projektu
wspdipracy

P-17/013
1.1.4 Sporzadzenie i \/\
wyslanie pisma
do LGD
wp
Otrzymaro

odpowiedz z LGD
na pismo P-17/013

-

Weryfikacia
speinienia
warunkow okreslonych
w§14i15
umowy

Warunki Warunki
okreslone w umowie okreslone w umowie

Zzostaly nie zostaly

speinione speinione

LGD zloz.stos. Oswiad]
lub zost zawarty aneks
do umowy zgod.

2 KP-004 (...)

Zakoriczenie
ocesu
monitorowania

Postepow. zgodnie
2 procedura
Rozwiaz. umowy
przyzn. pomocy
KP-190(...)

KP-013/v.4/z
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1.1.15. Przebieg procesu - Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia/odmowa przyznania
pomocy/wycofanie wniosku (Czgs¢ E w K-1/013_P: dotyczy jedynie wniosku
0 przyznanie pomocy na przygotowanie projektu wspotpracy i cze$¢ F w K-1/013 R;
dotyczy jedynie wniosku o przyznanie pomocy, w tym szczegdtowego opisu zadan dla I
i IT etapu na realizacj¢ projektu wspotpracy).

115
Weryfikacja
wstepna
Cze$¢A

116 117
Wenyf. Weryf.
kompletnosci (...) kompletnosci (...)
Cze$¢B Cze$¢B

Prosba LGD o
wycofanie wnioskuf

1.1.14
Podpisanie umo

\

1.1.13
Ocen. punkt (...
CzeécD wK-1/013
iCze$¢Ew K-1/013

f>-<\,

Whiosek
nie kwalifikuje sie
do dalszej oceny

\

GD nie stawita si
wter.i nie
skontakt. sie lub
odmowita podpis.
umowy

Operacja dot.
przygotowania
projektu wspotpracy,

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Wypetnienie
$ci E
karty weryfikacji

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta weryfikacji
-1/0

Pracownik
zatwierdzajacy

Zatwierdzenie
czesci E
karty weryfikacji

Karta weryfikacji
K-1/013_P

il

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
zatwierdzajacy

Pracownik
zatwierdzajacy

Zatwierdzenie
czgsci F
karty weryfikacji

Operacja dot.

realizacji
projektu wspotpracyy

Wypetnienie Karta weryfikacji
czeséci F K-1/013_R
karty weryfikacji —

Karta weryfikacji
K-1/013_R

i

Pismo do
Whioskodawcy
zostato wystane

1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pismo P-6/013

Pismo P-11/013

WD

NG
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1.1.16. Przebieg procesu — Przedtuzenie/przewrocenie terminu wykonania czynnosci.

116 117 118 119 1.1.10 1111 1114
Weryf. Weryf. Weryfikacja Weryfikacja Wizytacja Wiyztacja (...) Podpisanie
kompletnosci (...) §ci (..) kompletnosci (...) rzetelnosci w miejscu Czgéc C wK-1/013 umowy
Cze$6B Cze$6B Cze$¢A Cze$6C Cze$6B
K-1.1/013 w K-1.1/013
N
X

Wptynat
wniosek LGD
0 przywrécenie
1 przediuzenie
terminu

Pracownik
weryfikujacy
Weryfikacja wniosku
o przywrécenie /
Pracownik plz[ed?uzenle
sprawdzajacy erminu
Zgodne decyze Brakdzggjzjr:osm
pracownikow pracownikow
Pracownik Podj ecrl;(iecyzjl Dokumentacja
zatwierdzajacy Zatwieprdzajacego W sprawie
Przywrécono / Nie przywrécono /
przedtuzono termin ie przedtuzono termi
Wonama Pismo wymnama
czynnosci P.10/013 czynnosci
1.1.4. Sporzadzenie, WD WD
wystanie pisma 1.1.4. Sporzadzenie,
wystanie pisma \/\
. /
P-12/013
Pismo
i P-12/013
Pismo \/\ e
Zzostato wystane ( \/\
Pismo
zostato wystane
——

l | | | | | |

116 117 118 119 1.1.10 1111 1.1.14.
Weryf. Weryf. Wenyfikacja Wenyfikacja rzetelnos: ) Wizytacja Wiyztacja (...) Podpisanie
kompletnosci (...) kompletnosci (...) kompletnosci (...) CzscC W miejscu Czesc C w K-1/013 umowy
Cze$¢B Cze$¢B Cze$¢A w K-1/013_P/ Cze$¢B
K-1.1/013 w K-1/013_R wK-1.1/013

\ \ \ \ \ \
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1.1.17. Przebieg procesu — Wydhuzenie terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy /
szczegblowego opisu zadan / wskazanie nowego terminu rozpatrzenia wniosku

0 przyznanie pomocy.

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Weryf. wnioski

0 przyzn. pomo(
I szcz. opisu
procesy
= o

Koniecz. uzysk.
dodatk. wyjasnieft
lub opiniii
innego podmiott

Okreslenie
zakresu wyjasnien
/ opinii

114
Sporzadzenie
i wystanie pisma

Karta weryf.
K-1/013_P,
K-1/013_R,
lub K-2=A701"

Pismo
P-9/013

Badanie nowych!
okoliczn., ktére
moga mie¢ wplyw
ny przyznanie pomgey

11.4.
Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pismo
P-8/013

kazanie noweg
lerminu rozpatrzeni
\Whiosku przez U

114
Sporzadzenie
i wystanie pisma

Weryf. wnioski
0 przyzn. pom
szczeg. opisu zadaR
procesy
T o
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2. LEGENDA - zastosowane symbole

Typ modelu | Typ obiektu | Typ symbolu| Grafika - przyktad Komentarz
Diagram Dokument | No$nik Dokument np. Wniosek, Karta
nosnikow informacji weryfikacji.
informacji
EEPC Zdarzenie Zdarzenie
EEPC

Funkcja Funkcja
EEPC Lacznik Funkcja

procesu
EEPC Operator'I'  |Reguta @
EEPC Operator Regula @

'ALBO’ -
EEPC Operator Reguta

'LUB' -
EEPC Stanowisko | Stanowisko Ogolnie Dyrektor, Kierownik,

[Rlacanl Naczelnik; pracownik komorki
zatwierdzajacy . S
organizacyjnej

EEPC Osoba Osoba LGD

zewngetrzna HER

EXT

KP-013/v.4/z

Strona 33z 79




3. ZAKRES CZYNNOSCI I
ZWIAZANYCH Z WYKONYWANIEM POSZCZEGOLNYCH ZADAN

ODPOWIEDZIALNOSCI NA

A. w zakresie operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy

STANOWISKACH

Stanowisko

Proces

Zakres czynnoSci

Stosowane wzory
dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

1.1.5.1. Weryfikacja
wstepna (Cze$é A w K-
1/013_P; dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspoélpracy).

Przyjgcie wniosku o przyznanie pomocy wraz z
zalacznikami, odatowanie — opieczg¢towanie i

Whniosek o0 przyznanie

podpisanie. pomocy (WoPP)
Wydanie po_t_vx_uerdze_ma wp_{ywu wniosku dla Kopia WoPP
LGD na kopii jego pierwszej strony.

Rejestracja i nadanie znaku sprawy. WoPP

Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w
sprawie przekazania informacji czy LGD nie

figuruje W Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

P-1/013

Przyjecie i rejestracja odpowiedzi z ARIMR z
informacja czy LGD nie figuruje w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).

Rejestracja i wystanie pisma do wszystkich
UM z prosba o przekazanie zestawienia dot.

wnioskowanych ~ oraz ~ przyznanych i P-16/013
wyptaconych kwot pomocy (...)
Przyjecie odpowiedzi z UM w sprawie
Zestawienia  dot.  wnioskowanych  oraz
przyznanych i wyptaconych kwot pomocy (...)
Rejestracja i wystanie pisma do LGD w
sprawie wydluzenia terminu rozpatrzenia | P-8/013
wniosku
Rejestracja 1 wystanie pisma do innego
1.1.7. Weryfikacja gg?r?ilillotu z pro$ba o wyjasnienia / wydanie | P-9/013
kompletno'sc.u , . |Rejestracja 1 wystanie pisma do LGD w
poprawnosci, zgodnosci . K . terminu
z zasadami przyznania sprawie - wskazania NOWego P-7/013
LR rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.
pomocy, limitu i
poziomu pomocy, Rejestracja i wyslanie pisma do LGD z prosba
racjonalnos$ci kosztow, o usunigcie nieprawidtlowosci lub brakow /| P-2/013
krzyzowa (Cz¢$é B w K- | ztoZenie wyjasnien.
1/013_P; dotyczy Rejestracja i wyslanie pisma do innego
wniosku o przyznanie podmiotu w sprawie zidentyfikowania proby
pomocy na ) uzyskania podwdjnego sfinansowania P-18/013
przygotowanie projektu | wydatkéw (w przypadku gdy podczas oceny
wspolpracy). wniosku zidentyfikowano probg uzyskania
podwojnego finansowania)
Rejestracja odpowiedzi od innego podmiotu.
Rejestracja otrzymanych uzupetnien/wyjasnien
od LGD.
1.1.9. Weryfikacja Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w
rzetelnosci (Czes¢ C w sprawie przekazania informacji czy LGD |P-1/013
K-1/013_P; dotyczy spetnia wymogi rzetelnosci.
wniosku o przyznanie Rejestracja  odpowiedzi z ARIMR z
pomocy na informacja czy LGD spelnia wymogi
przygotowanie projektu | rzetelnosci.
wspolpracy).
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Rejestracja 1 wystanie pisma do Biura

Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w P-3/013
1.1.11. Wizytacja w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
miejscu / wizytacja w kontroli na miejscu.
m'eJSCU.Wtryp'? Rejestracja raportu z wizytacji w miejscu /
I((Cogégglénwsglijlgclg b, | Wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
; —"7 | miegjscu.
g?gﬁﬁir\:\;?g;ﬁggy na Rejestragja i Wysignie pismg do LGD z prps’bq P-4/013
przygotowanie projektu 0 _zloZeI}}e Wy]aén.leﬁ po leythJl W miej scu/
wspolpracy). W[zytaCJl w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.
Rejestracja otrzymanych od LGD wyjasnien.
1.1.14. Podpisanie
umowy (dotyczy
whniosku o przyznanie Rejestracja i wystanie pisma zapraszajacego P-5/013
pomocy na na podpisanie umowy.
przygotowanie projektu
wspolpracy).
1.1.15. Pozostawienie
whiosku 0 przyznanie
pomocy bez Rejestracja 1 wystanie pisma do LGD P_6/013
rozpatrzenia/odmowa informujacego o odmowie przyznania pomocy
przyznania pomocy
/wycofanie wniosku
(Cze$¢ E w K-1/013_P;
dotyczy jedynie
wniosku 0 przyznanie Rejestracja 1 wystanie pisma w sprawie P-11/013

pomocy na wycofania wniosku.
przygotowanie projektu
wspolpracy).
Przyjecie i rejestracja wniosku LGD o VZ;HOS:;(C gnfi)éztee(rigizfﬁle/
przedtuzenie /  przywrdcenie  terminu E,Nyl}(,(\:;l ania okreslonych
1.1.16. Przeduzenie /| “Y<onania okreslonych czynnosei czynnosci.

przywrocenie  terminu
wykonania czynnoSci.

Rejestracja 1 wystanie pisma do LGD w
sprawie przedluzenia terminu wykonania
okres§lonych czynno$ci.

P-10/013

Rejestracja 1 wystanie pisma do LGD w

sprawie przywrOcenia terminu wykonania | P-12/013
okreslonych czynnosci.
1.1.17. Wydluzenie Rejestracja i wystanie pisma do LGD w | P-7/013
terminu rozpatrywania | sprawie  wskazania ~ nowego  terminu
whniosku o przyznanie rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.
pOfnocy/ sz,czegoloweg.o Rejestracja 1 wystanie pisma do LGD w
opisu zadan /_wskazanle sprawie wydluzenia terminu rozpatrywania | P-8/013
nowego ter_mlnu_ whniosku o przyznanie pomocy.
rozpatrzenia wniosku o Rei P . ; .
. ejestracja i wystanie pisma do innego
przyznanié pomocy. podmiotu z prosba o wyjasnienia/wydanie | P-9/013
opinii.
Rejestracja otrzymanych od innego podmiotu
wyjasnien/opinii.
Pracownik Przyjgcie wniosku. WoPP
weryfikujacy 1.1.5.1. Weryfikacja
wstepna (CzeS¢ A w K- | Nadanie znaku sprawy (w przypadku, gdy w | WoPP
1/0_13_P; dotyczy ) danym UM czynno$ci tej nie wykonuje | Karta weryfikacji
wniosku o przyznanie | pracownik kancelaryjny). K-1/013_P
pomocy na
przygotowanie projektu Zatozenie teczki aktowej sprawy, dotaczenie
wspolpracy). wykazu dokumentéw oraz chronologiczne | WD

kompletowanie dokumentéw w sprawie.

KP-013/v.4/z

Strona 35279




Sprawdzenie Rejestru Podmiotow
Wykluczonych  przy  uzyciu  wsparcia
informatycznego.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy LGD
nie figuruje w  Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Uaktualnienie wykazu dokumentéw

P-1/013

WD

Sprawdzenie czy LGD podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy z przekazanej przez
ARIMR korespondencji (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Sprawdzenie konieczno$ci wystapienia do
wszystkich SW w sprawie Zestawienia
obejmujacego wnioski / wyplacone kwoty
pomocy.

parafowanie  pisma do
wszystkich UMz prosba o przekazanie
zestawienia  dot.  wnioskowanych  oraz
przyznanych i wyptaconych kwot pomocy (...)
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Sporzadzenie i

P-16/013

WD

Dokonanie weryfikacji wstgpnej wniosku
wedlug czgsci A karty.
Podpisanie karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscul.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Whpisanie wyniku  weryfikacji =~ wstgpne;j

(Czes¢ ALl):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013 P

1.1.7. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami przyznania
pomocy, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci kosztow,
krzyzowa (Czes¢ B w K-
1/013_P; dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspoélpracy).

Dokonanie weryfikacji wniosku wedlug czgsci

B1-B5 karty weryfikacji:

e kompletnosci i poprawnosci formalne;j,

e zgodno$ci z zasadami przyznawania
pomocy,

e limitu i poziomu pomocy,

e racjonalno$ci planowanych do poniesienia
kosztow,

e krzyzowej

Podpisanie karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia / opini¢

podczas weryfikacji krzyzowej (Czgs¢ BS):

e okreslenie zakresu wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
KSOW z prosba o zlozenie wyjasnien /
opinii.

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

P-8/013
P-9/013

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien oraz
wpisanie wyniku wyjasnien.

Whpisanie wstgpnego wyniku  weryfikacji
(Czgsc¢ Bo.1):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

o  WoPP wymaga uzupetnienia / wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P
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W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ I

uzupetnien (zatacznik nr 1 do karty

weryfikacji K-1/013_P):

e okreslenie zakresu
wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
z prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub
brakéw/ ztozenie wyjasnien

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

uzupetnien /

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-2/013

WD

Weryfikacja otrzymanych 1 uzupetnien /

Karta weryfikacji

wyjasnien ) (zalacznik nr 1 do karty ]
weryfikacji K-1/013_P). K-1.2/013
Whpisanie  wyniku  weryfikacji po |

uzupetnieniu / wyjasnieniu (Czgs¢ B6.111):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e  WoPP wymaga II uzupehien/ wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

W przypadku, jesli wystapita konieczno$é II
uzupetnien (zatacznik nr 2 do karty weryfikacji
K-1/013_P):

e okreslenie zakresu uzupetnien/ ponownych
uzupetnien/ wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
z prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub
brakéw/ ztozenie wyjasnien,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-2/013

WD

Weryfikacja otrzymanych 11 uzupetien /
wyjasnien (zatacznik nr 2 do karty weryfikacji

Karta weryfikacji

K-1/013_P). K-1.2/013
W  przypadku, wykrycia zidentyfikowania
proby uzyskania przez LGD podwdjnego
finansowania: P-18/013

e okreslenie zakresu podwdjnego
finansowania,
e sporzadzenie i parafowanie pisma do

KSOW z prosba o zlozenie wyjasnien.

Weryfikacja  otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku dodatkowych
wyjasnien (Czeé¢ B6.VIa).

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Wohpisanie  wyniku  weryfikacji  po Il
uzupetnieniach / wyjasnieniach (Cze$¢ B6.V):
e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny w pelnym zakresie albo
e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny z opisem zadan w
ograniczonym zakresie albo
e Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P
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Aktualizacja szczegdtowego opisu zadan
(Czg$¢ BT).
. Dokonano aktualizacji opisu zadan
albo
o Nie dokonano aktualizacji
zadan
W przypadku,

opisu

gdy dokonano aktualizacji

Karta weryfikacji

, X , . K-1/013_P
szczegblowego opisu zadan wskazanie: -
e Kwoty korekty kosztow
kwalifikowalnych
e Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowalnych
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
1.1.9. Weryfikacja Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR | P-1/013
rzetelnosci (Czes¢ C w w sprawie przekazania informacji czy LGD
K-1/013_P; dotyczy spetnia wymogi rzetelnosci.
wniosku o przyznanie Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
pomocy na . Dokonanie weryfikacji w zakresie spetniania
przygotowanie projektu . .
h przez LGD wymogow rzetelnosci.
wspolpracy).

1.1.11. Wizytacjaw
miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(Czg$é C w K-1/013_P;
dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspoélpracy).

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagana:

e przeprowadzenie wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane.

W przypadku, gdy wystapita koniecznosc¢

przeprowadzenia wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu:

e okreslenie zakresu elementow
podlegajacych  sprawdzeniu  podczas
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu wraz z
uzasadnieniem jej przeprowadzenia

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli z prosba 0
przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscul.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

P-3/013

WD

W przypadku, gdy przeprowadzono wizytacje
W miejscu/wizytacje w miejscu w trybie
kontroli na miejscu:

e przyjecie raportu z czynnosci kontrolnych

e uaktualnienie wykazu dokumentow

e analiza raportu z czynnosci kontrolnych

Whpisanie wstegpnego wyniku wizytacji w

miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie kontroli

na miejscu (Czgsé C.1).

e niezbgdne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych dokumentow,
albo

e nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

wD

Karta weryfikacji
K-1/013_P
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W przypadku, gdy wystapila konieczno$é

ztozenia wyjasnien (zalacznik nr 3 do karty

weryfikacji K-1/013_P):

e okreslenie zakresu wymaganych
wyjasnien

e sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
z prosba o ztozenie wyjasnien po wizytacji
W miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu

e uaktualnienie wykazu dokumentéow

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-4/013

WD

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien
(zalacznik nr 3 do karty weryfikacji K-
1/013_P).

Karta weryfikacji
K-1.2/013

Whisanie wyniku wizytacji w

miejscu/wizytacji miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Czegs¢ C I1I):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.13.2 Ocena koncowa
(Czg$¢ D w K-1/013_P;
dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspoélpracy).

Wpisanie wyniku weryfikacji wniosku (Czg$¢

D.I):

e WoPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w pelnym zakresie, albo

e WoPP kwalifikuje sig do przyznania
pomocy z opisem zadan w ograniczonym
zakresie, albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy.

Wpisanie wyniku weryfikacji szczegdétowego

opisu zadan (Czgs¢ D.IL.):

e dokonano aktualizacji szczegolowego
opisu zadan, albo

e nie dokonano aktualizacji szczegotowego
opisu zadan.

W przypadku gdy dokonano aktualizacji

szczegdtowego opisu zadan wskazanie:

e kwoty korekty kosztow kwalifikowalnych

e ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowalnych.

Whpisanie wyniku weryfikacji zestawienia

rzeczowo-finansowego (Czgs¢ D.IL.):

e dokonano aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji, albo

e nie dokonano aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji.

W przypadku gdy dokonano aktualizacji

zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

wskazanie:

e kwoty korekty kosztow kwalifikowalnych

e ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowalnych

e ostatecznej whnioskowanej kwoty
dofinansowania.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.14. Podpisanie
umowy (dotyczy
wniosku o przyznanie

Przygotowanie projektu umowy i zatacznikow i
ich parafowanie.

Projekt umowy

Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD

P-5/013
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pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

zapraszajacego  na
przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

podpisanie  umowy

WD

W przypadku, gdy LGD nie stawita si¢ w
terminie ale skontaktowata sie w celu ustalenia
nowego terminu na podpisanie umowy,
ustalenie nowego terminu na podpisanie
umowy (sporzadzenie notatki w tym zakresie).

W przypadku, gdy LGD nie stawita si¢ w
terminie i nie skontaktowala sie w celu
ustalenia nowego terminu na podpisanie
umowy, sporzadzenie i parafowanie pisma do
LGD zapraszajacego ponownie na podpisanie
UMowy przyznania pomocy.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Sprawdzenie terminowoS$ci stawienia si¢ na
podpisanie umowy.

P-5/013

WD

Przygotowanie umowy i zatacznikow i ich
parafowanie.

Umowa

Wohpisanie umowy do tabeli monitorowania
T-1/182.

Tabela T-1/182

1.1.15. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/odmowa
przyznania pomocy
/wycofanie wniosku
(Cz¢$¢ E w K-1/013_P;
dotyczy jedynie wniosku
0 przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspoélpracy).

Pozostawienie whniosku bez
rozpatrzenia/odmowa przyznania pomocy /
wycofanie wniosku (Czg¢sé E).

e WoPP kwalifikuje si¢ do pozostawienia
bez rozpatrzenia

e WOoPP kwalifikuje
przyznania pomocy

e  WoPP zostal wycofany
Podanie etapu w ktorym nastapita odmowa
przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/  wycofanie wniosku i ich
przyczyn.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji
K-1/013_P

W przypadku odmowy przyznania pomocy
sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
informujacego o odmowie przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-6/013

WD

W  przypadku prosby LGD o wycofanie
whniosku sporzadzenie i parafowanie pisma do
LGD w sprawie wycofania wniosku.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-11/013

WD

1.1.16. Przedluzenie
/przywrocenie terminu
wykonania okre$lonych

Sprawdzenie terminowosci wptywu wniosku o
przedtuzenie /  przywrOcenie  terminu
wykonania okres§lonych czynnosci.

Whiosek o przedtuzenie
/ przywrdcenie terminu
wykonania okre§lonych

czynnosci. czynnosci.
Rozpatrywanie wniosku o przedtuzenie / /Wnlosekro pr'zediuz?me
A . . . . przywrocenie terminu
przywrocenie terminu wykonania okreslonych . ,
g wykonania okre§lonych
czynnosci. .
czynnosci.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD w | P-10/013
sprawie przedtuzenia terminu wykonania
okreslonych czynnosci..
Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD w | P-12/013
sprawie przywrocenia terminu wykonania
okreslonych czynnosci..
Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
1.1.17. Wydluzenie Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD w | P-7/013
terminu rozpatrywania | sprawie  wskazania  nowego  terminu
wniosku o przyznanie rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.
pomocy / szczegolowego | Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
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opisu zadan / wskazanie
nowego terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
informujacego o  wydluzeniu  terminu
rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-8/013

WD

W przypadku, gdy wystapita koniecznos¢
uzyskania wyjasnien / opinii od innego
podmiotu:

- okreslenie zakresu wyjasnien / opinii;

- Sporzadzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie
opinii.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-9/013

WD

Prowadzenie teczki wniosku o przyznanie
pomocy, nanoszenie w prawym goérnym rogu
nr dokumentu, ukladanie wg kolejnosci
nadanych numeréw.

WD

Uaktualnienie wykazu dokumentow (spisu
dokumentow) o dokumentacj¢ wystgpujaca w
ramach przedmiotowej procedury.
Uzupehienie teczki aktowej
dokumentacje powstata W
przedmiotowej procedury.

sprawy o
ramach

WD

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.5.1 Weryfikacja
wstepna (Cze$¢ A w K-
1/013_P; dotyczy
whiosku 0 przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy)

Podmiotow
wsparcia

Sprawdzenie Rejestru
Wykluczonych  przy  uzyciu
informatycznego.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy LGD nie
figuruje W Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

P-1/013

Sprawdzenie czy LGD podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy z przekazanej przez
ARIMR korespondencji (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Sprawdzenie konieczno$ci wystapienia do
wszystkich SW w sprawie Zestawienia
obejmujacego wnioski / wyptacone kwoty
pomocy.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
wszystkich UM z prosba o przekazanie
zestawienia  dot.  wnioskowanych  oraz
przyznanych i wyptaconych kwot pomocy

(.)

P-16/013

Dokonanie weryfikacji wstgpnej w czg$¢ A.l
karty.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013 P

Wpisanie  wyniku  weryfikacji ~ wstepnej

(Czesc ALl):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.7. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci

Dokonanie weryfikacji wniosku wedlug czgsci
B1-B5 karty weryfikacji:
e kompletnos$ci i poprawnosci formalnej,

z zasadami przyznania |e zgodnosci z zasadami przyznawania | Karta weryfikacji
pomocy, limitu i pomocy, K-1/013 P
poziomu pomocy, e limitu i poziomu pomocy,
racjonalnosci kosztow, | e racjonalnosci planowanych do poniesienia
krzyzowa (Cze$¢ B w K- kosztow,
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1/013_P; dotyczy

whniosku o przyznanie

pomocy na

przygotowanie projektu

wspolpracy).

e krzyzowa
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia / opini¢

podczas weryfikacji krzyzowej (Czgs¢ BS):

e sprawdzenie zakresu wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
KSOW 2z prosba o zlozenie wyjasnien /
opinii.

Karta weryfikacji
K-1/013_

P-8/013
P-9/013

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien oraz
wpisanie wyniku wyjasnien.

Whpisanie  wstgpnego

(Czg$¢ BB.1):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

wyniku  weryfikacji

Karta weryfikacji

e  WoPP wymaga uzupetienia / wyjasnien. K-1/013 P

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscul.

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ I | Karta weryfikacji
uzupelnien (zatacznik nr 1 do karty | K-1.2/013

weryfikacji K-1/013_P):

e sprawdzenie  zakresu uzupelien /| P-2/013

wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD
z prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub
brakéw/ zlozenie wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscul.

Weryfikacja otrzymanych |
uzupelnien/wyjasnien ) (zatacznik nr 1 do karty
weryfikacji K-1/013_P).

Karta weryfikacji
K-1.2/013

Whisanie wyniku weryfikacji po I uzupekieniu

/ wyja$nieniu (Cze$¢ B6.111):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e  WoPP wymaga Il uzupetnien / wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé¢ 11

uzupelnien (zatacznik nr 2 do karty
weryfikacji K-1/013 P ):
e sprawdzenie zakresu uzupetnien/

ponownych uzupetnien/ wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD
z prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub
brakow / ztozenie wyjasnien,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-2/013

Weryfikacja otrzymanych Il | Karta weryfikacji
uzupetnien/wyjasnien (zatacznik nr 2 do karty | K-1.2/013
weryfikacji K-1/013_P).
W przypadku, wykrycia zidentyfikowania
proby uzyskania przez LGD podwojnego
finansowania: _ . P-18/013
e sprawdzenie zakresu podwdjnego
finansowania,
sprawdzenie i parafowanie pisma do

SW/KSOW.
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W przypadku, jesli wystapita koniecznos$c

wystapienia o dodatkowe wyjasnienia (Czgs¢

B6.VL.):

e sprawdzenie zakresu i uzasadnienia
dodatkowych wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD
z pros$ba o zlozenie wyjas$nien.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

P-2/013

WD

Weryfikacja  otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku dodatkowych
wyjasnien (Cze$¢ B6.Vla).

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Whpisanie wyniku weryfikacji po 1l
uzupetnieniach / wyjasnieniach (Cze$¢ B6.V.):
e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
pelnym zakresie albo
e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny z
opisem zadan w ograniczonym zakresie, albo
e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscul.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Aktualizacja szczegdtowego opisu zadan
(Czes¢ B7).

. Dokonano aktualizacji opisu zadan
albo
. Nie dokonano aktualizacji opisu zadan

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji
szczegdtowego opisu zadan wskazanie:
o Kwoty korekty kosztow kwalifikowalnych
e Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowalnych
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscul.

Karta weryfikacji
K-1/013_

1.1.9. Weryfikacja

Sprawdzenie i parafowanie pisma do ARIMR

rzetelnosci (Czes¢ Cw | \ sprawie przekazania informacji czy LGD | P-1/013
K-1/013_P; dotyczy spetnia wymogi rzetelnosci.
wniosku o przyznanie
pomocy na . Dokonanie weryfikacji w zakresie spetniania
przygotowanie projektu | ;r7e7 L. GD wymogéw rzetelnosci.
wspolpracy).
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1.1.11. Wizytacjaw
miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(Czes¢ C w K-1/013_P;
dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagana:

e przeprowadzenie wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane.

W  przypadku, gdy wystapila konieczno$¢

przeprowadzenia  wizytacji w  miejscu/

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu:

e sprawdzenie zakresu elementow
podlegajacych sprawdzeniu  podczas
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu w
trybie Kkontroli na miejscu wraz z

uzasadnieniem jej przeprowadzenia

e sprawdzenie i parafowanie pisma do Biura
Kontroli z prosba o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscul.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

P-3/013

W przypadku, gdy przeprowadzono wizytacjg

W miejscu/wizytacje¢ w miejscu w trybie

kontroli na miejscu analiza raportu z

czynnosci kontrolnych.

Whpisanie wstgpnego wyniku wizytacji w

miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie kontroli

na miejscu (Czegsé C.1).

e niezbgdne jest zlozenie
wyjasnien lub
dokumentow, albo

e nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

dodatkowych
poprawionych

Karta weryfikacji
K-1/013_P

W  przypadku, gdy wystapita konieczno$é

ztozenia wyjasnien (zatacznik nr 3 do karty

weryfikacji K-1/013_P):

e sprawdzenie zakresu
wyjasnien

e sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD z
prosba o ztozenie wyjasnien po wizytacji w
miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

wymaganych

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-4/013

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien (zatacznik
nr 3 do karty weryfikacji K-1/013_P).

Karta weryfikacji
K-1.2/013

Whisanie wyniku wizytacji w

miejscu/wizytacji miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Czes¢ C.I10):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P
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1.1.13.2 Ocena koncowa
(Czg$¢ D w K-1/013_P;
dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Whpisanie wyniku weryfikacji wniosku (Czg$¢

D.I):

e WoPP kwalifikuje sig do przyznania
pomocy w pelnym zakresie, albo

e WoPP kwalifikuje sig do przyznania
pomocy z opisem zadan w ograniczonym
zakresie, albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy.

Wpisanie wyniku weryfikacji szczegdétowego

opisu zadan (Cze$¢ D.IL.):

e dokonano aktualizacji
opisu zadan, albo

e nie dokonano aktualizacji szczegdtowego
opisu zadan.

W przypadku gdy dokonano aktualizacji

szczegolowego opisu zadan wskazanie:

e kwoty korekty kosztow kwalifikowalnych,

e ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowalnych.

Whpisanie wyniku weryfikacji zestawienia

rzeczowo-finansowego (Czgs¢ D.IL.):

e dokonano aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji, albo

e nie dokonano aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji.

W przypadku gdy dokonano aktualizacji

zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

wskazanie:

e kwoty korekty kosztow kwalifikowalnych

e ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowalnych

e ostatecznej wnioskowanej
dofinansowania.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

szczegdlowego

kwoty

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.14. Podpisanie
umowy (dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD
zapraszajacego na  podpisanie = umowy
przyznania pomaocy.

P-5/013

W przypadku, gdy LGD nie stawila si¢ w
terminie i nie skontaktowala sie w celu
ustalenia nowego terminu na podpisanie
umowy, sprawdzenie i parafowanie pisma do
LGD zapraszajacego ponownie na podpisanie
UMOoWY przyznania pomocy.

P-5/013

Sprawdzenie umowy i zalacznikow 1 ich
parafowanie

Umowa

Sprawdzenie wpisania umowy do tabeli
monitorowania T-1/182

Tabela T-1/182

1.1.15. Pozostawienie
whiosku 0 przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/odmowa
przyznania pomocy
/wycofanie wniosku
(Cz¢$¢ E w K-1/013_P;

Pozostawienie whniosku bez
rozpatrzenia/odmowa przyznania pomocy /
wycofanie wniosku (Czes¢ E).

e WoPP kwalifikuje si¢ do pozostawienia
bez rozpatrzenia

e WoPP kwalifikuje
przyznania pomocy

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji

dotyczy jedynie e WOoPP zostal wycofany K-1/013_P
wniosku o przyznanie Podanie etapu w ktérym nastapita odmowa
pomocy na przyznania pomocy/ pozostawienie wniosku
przygotowanie projektu | bez rozpatrzenia/ wycofanie wniosku i ich
wspélpracy). przyczyn.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.
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W przypadku odmowy przyznania pomocy
sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD
informujacego o odmowie przyznania pomocy.

P-6/013

W przypadku prosby LGD o wycofanie
whniosku sprawdzenie i parafowanie pisma do
LGD w sprawie wycofania wniosku.

P-11/013

1.1.16. Przedluzenie /
przywrocenie terminu
wykonania czynnoSci.

Sprawdzenie terminowos$ci wptywu wniosku o
przedtuzenie =/  przywrdécenie  terminu
wykonania okre§lonych czynnosci.

Whiosek o przedtuzenie
/przywrocenie terminu
wykonania okre$lonych
czynnos$ci

Rozpatrywanie wniosku o przedluzenie /
przywrocenie terminu wykonania okreslonych
czynnoSci.

Whiosek o przedtuzenie /
przywrdcenie terminu
wykonania okreslonych
czynno$ci

Sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD w
sprawie przedtuzenia terminu wykonania
okres§lonych czynnosci.

P-10/013

Sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD

przyznanie pomocy.

- sprawdzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie
opinii.

informujacego o  przywroceniu  terminu | P-12/013
wykonania okre$lonych czynnoéci.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD w
sprawie  wskazania  nowego  terminu | P-7/013
. rozpatrzenia wniosk rzyznanie pomocy.
1.1.17. Przebieg procesu Ozpatrzenia Wniosku 0 przyznanie pomocy
— Wydluzenie terminu | Sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD
rozpatrywania wniosku | informujacego o  wydluzeniu  terminu | P-8/013
0 przyznanie pomocy / | rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.
szczegolowego opisu i i —
zadan / wskazanie W przypadku, gdy wystapita konieczno$¢
nowego terminu uzyskania wyjasnien / opinii od innego
rozpatrzenia wniosku o | Podmiotu: o L
- sprawdzenie zakresu wyjasnien / opinii; P-9/013

Pracownik Podjgcie  decyzji w  przypadku braku
zatwierdzajacy 1.1.5.1 Weryfikacja zgoinos’ci. . stanowi.slii. Wpfiviani.e?
wstepna (Czesé A w K- rozts rzygrgqmrar N .wynl u weryfikacji
/013_P; dotyczy wstepnej(Czesc AL): . -
\}vnios_kuo przyznanie e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, | Karta weryfikacji
pomocy na albo ’ - _ K-1/013 P
przygotowanie projektu . X::;’ nie kwalifikuje si¢ do dalszej
wspolpracy). Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. Uzasadnienie.
1.1.7. Weryfikacja Podjecie  decyzji w  przypadku braku
kompletnosci i zgodnosci stanowisk. Whpisanie
poprawnosci, zgodnos$ci | rozstrzygnigcia wstgpnego wyniku weryfikacji
z zasadami przyznania | (cze$¢ B6.1)
omocy, limitu i e WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, I
Eoziomyu pomocy, albo 1 o ! y Ea{% gergﬂkacp
racjonalnosci kosztow, e  WoPP wymaga uzupetnien/ wyjasnien. i -
krzyzowa (Cze¢$¢ B w Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
K-1/013_P; dotyczy miejscu. Uzasadnienie.
wniosku 0 przyznanie
pomocy na . Podjgcie  decyzji w  przypadku braku
przygotowanie projektu | zoodnogci stanowisk. Whpisanie
wspolpracy). rozstrzygniecia wyniku weryfikacji po 1
uzupetnieniach / wyjasnieniach (Cze$¢ B6. | Karta weryfikacji
). K-1/013_P
e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo
e  WoPP wymaga II uzupetien/wyjasnien.
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Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. Uzasadnienie.

Podjecie  decyzji w  przypadku braku
zgodno$ci stanowisk w sprawie zasadnosci
zakresu oraz wyniku dodatkowych wyjasnien
(Czes¢ B6.VI).

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Podjgcie  decyzji w  przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Whisanie
rozstrzygnigcia ~ Wpisanie  rozstrzygnigcia

wyniku weryfikacji po II uzupelnieniach /

wyjasnieniach (Czg$¢ B6.V).

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
pelnym zakresie, albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny z
opisem zadan w ograniczonym zakresie,
albo

e WoPP kwalifikuje
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci (Czes¢ C w
K-1/013_P; dotyczy
wniosku o przyznanie

Podjgcie  decyzji w  przypadku  braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia  weryfikacji w  zakresie

spetniania przez LGD wymogu rzetelno$ci

pomocy na (Czes¢ C pkt 1).
przygotowanie projektu | Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
wspoélpracy). miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.11. Wizytacjaw
miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(Cze$é C w K-1/013_P;
dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspélpracy).

Podjecie  decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Wpisanie

rozstrzygnigcia wstegpnego wyniku weryfikacji

(Czgsc¢ C pkt 2):

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Podjecie  decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Whisanie

rozstrzygnigcia wstgpnego wyniku wizytacji

W miejscu / wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu:

e niezb¢dne jest zlozenie
wyjasnien lub
dokumentow, albo

e zlozenie dodatkowych wyjasnien
poprawionych  dokumentéw nie
wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

dodatkowych
poprawionych

lub
jest

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodno$ci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia wyniku wizytacji w miejscu /

Karta weryfikacji

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na K-1/013 P

miejscu (czgs¢ C.III):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
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albo
e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. Uzasadnienie.

1.1.13.2 Ocena koncowa
(Czes¢ D w K-1/013_P;
dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku

(Czes¢ D.I):

e WOoPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w pelnym zakresie albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy z opisem Ww ograniczonym
zakresie albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.15. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/odmowa
przyznania pomocy
/wycofanie wniosku
(Cz¢$¢ E w K-1/013_P;
dotyczy jedynie
whiosku 0 przyznanie

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku:

e WoPP kwalifikuje si¢ do pozostawienia
bez rozpatrzenia;

e WoPP kwalifikuje
przyznania pomocy;

e  WOoPP zostat wycofany.

Sprawdzenie wpisanego etapu w ktorym

nastapita odmowa przyznania pomocy/

pozostawienie bez rozpatrzenia / wycofanie

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji
K-1/013_P

pomocy na ) wniosku.
przygotowanie projektu | podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
wspélpracy). miejscu. Uzasadnienie.
l'rlz°16°r,Prlfied*“tzer“;fin/ Podiccic  decyzii w  przypadku  braku | Karta weryfikacji
przywrocenie  terminu zgodnosci stanowisk. Uzasadnienie. K-1/013 P
wykonania czynnoSci. -
Osoba - Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
upowainiona do | 1.1.5.1 Weryfikacja przekazania informacji czy LGD figuruje w
dpisani wstepna (Czesé A w K- . o P-1/013
po plslanla 1/013 P dotvez rejestrze  podmiotow  wykluczonych  (w
pisma o, dotyezy - sytuacji braku wsparcia informatycznego).
wniosku o przyznanie Shnh i _
pomocy na Podpisanie pisma do wszystkich SW z prosba
przygotowanie projektu | © kprzekaZﬁnle zestawienia ) dot_. P-16/013
wspélpracy). whnioskowanyc oraz  przyznanyc i
wyptaconych kwot pomocy (...)
1.1.7. Weryfikacja Podpisanie pisma do:
kompletn0,s c.11 ,. |® innego SW =z prosba o przekazanie
poprawnosci, zgodnoSci wyjaéniet, P-8/013
z gra:]sgslarﬁ:npitrtzxznama e KSOW z prosba o przekazanie wyjasnien,
EoziomyL’J pomocy e do LGD =z prosbha o usunigcie | P-9/013
. L nieprawidtlowosci lub brakow / zlozenie
racjonalnosci kosztow, wyjasniefi P-2/013
krzyz Cze$¢ B ' .
Kr_zl}/’é(igap(. dzcis;czyw e Innego SW/KSOW  w  sprawie
Whniosku o brzyzn anie zidentyfikowania  proby  uzyskania
pomocy na podwdjnego finansowania wydatkow (w
przygotowanie projekiu przypadku  zidentyfikowania  proby | P-18/013
wspélpracy). uzyskania podwojnego finansowania)..
1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci (Czes¢ C w
K-1/013_P; dotyczy Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
whniosku o przyznanie przekazania informacji czy LGD spehia | P-1/013

pomocy na
przygotowanie projektu
wspélpracy).

wymogi rzetelnosci.

! Marszatek Wojewodztwa lub osoba upowazniona zgodnie z §7 ust. 112 rozporzadzenia MRiRW z dnia 23 czerwca
2008r., (Dz.U . nr 128, poz. 822)
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1.1.11. Wizytacjaw
m:gzﬁﬂ \/NV\;II,ZJS?GCJ aw Podpisanie pisma dp Biur_g KonFr(_)Ii z prosba o P-3/013
kontroli na miejscu przeprowadzenie wizytacji w miejscu.
(Czes¢ C w K-1/013_P;
dotyczy V\{mOSku 0 Podpisanie pisma do LGD z prosba o ztozenie
przyznanie pomocy na S . ” L5 - -
przygotowanie projektu wyjasnien po wizytacji w mlej§cy/ wizytacji w | P-4/013
; miejscu w trybie kontroli na miejscu.
wspolpracy).
1.1.14. Podpisanie
umowy (dotyczy
wniosku o przyznanie Podpisanie pisma do LGD zapraszajacego na P-5/013
pomocy na podpisanie umowy przyznania pomocy.
przygotowanie projektu
wspolpracy).
1.1.15. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez Podpisanie pisma do LGD informujacego 0 P-6/013
rozpatrzenia/odmowa odmowie przyznania pomocy.
przyznania pomocy
/wycofanie wniosku
(Cz¢$¢ E w K-1/013_P;
dotyczy jedynie
whiosku 0 przyznanie Podpisanie pisma w sprawie wycofania | P-11/013
pomocy na whniosku.
przygotowanie projektu
wspolpracy).
1.1.16. Podpisanie pisma do LGD w sprawie
- , . X : P-10/013
Przedluzenie/przywroce | . o 41ysenia terminu wykonania okreslonych
nie terrturlu wykonania czynnosci.
CZynnosci.
Podpisanie pisma do LGD informujacego o
przywroceniu terminu wykonania okre$lonych | P-12/013
czynnosci.
1.1.17. Wydluzenie Podpisanie pisma do LGD w sprawie
terminu rozpatrywania | wskazania nowego terminu rozpatrzenia | P-7/013
wniosku o przyznanie whiosku 0 przyznanie pomocy.
pomocy / wskazanie Podpisanie pisma do LGD informujacego 0
nowego terminu wydhluzeniu terminu rozpatrzenia wniosku o | P-8/013
rozpatrzenia wniosku 0 | przyznanie pomocy.
przyznanie pomocy. Podpisanie pisma do innego podmiotu z P-9/013
prosba o wyjasnienia/wydanie opinii.
Osoba 1.1.14. Podpisanie
upowazniona do | umowy (dotyczy
podpisywania whiosku 0 przyznanie Podpisanie umowy. Umowa
umowy pomocy na
przygotowanie projektu
wspélpracy).
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B. W zakresie operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy

Stanowisko Proces

Zakres czynnoSci

Stosowane wzory
dokumentow

Pracownik
kancelaryjny

Przyjgcie wniosku o przyznanie pomocy wraz
z zatacznikami, odatowanie, opiecz¢towanie i

Whiosek o przyznanie

operacji na realizacje
projektu wspélpracy).

przyznanie pomocy / szczegdlowego opisu
zadan.

podpisanie. pomocy (WoPP)
Wy(_i_a_me po_tw1erdz_en1a przyjecia wniosku na Kopia WoPP
kopii jego pierwszej strony.
Rejestracja i nadanie znaku sprawy. WoPP
Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w
sprawie przekazania informacji czy LGD
krajowe nie figuruja w Rejestrze Podmiotéw | P-1/013
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia

1.1.5.2 Weryfikacja informatycznego).

wstepna (Cze$é A w Przyjecie 1 rejestracja odpowiedzi z ARIMR

K-1/013_R; dotyczy zinformacja czy LGD nie figuruja

wniosku 0 przyznanie w Rejestrze  Podmiotow Wykluczonych (w

pomocy, w tym sytuacji braku wsparcia informatycznego).

szczegélowego opisu Rejestracja 1 wystanie pisma do UM w

zadandla l i Il etapuna | zakresie  przekazania  wyciagu  LSR,

realizacj¢ projektu informacji, iz umowa o warunkach i sposobie

wspolpracy). realizacji LSR nie zostala rozwiazana,

S .7 | P-16/013
zestawienia kwot pomocy oraz przekazania
informacji czy wnioskujaca LGD nie jest
partnerem projektu wspolpracy realizowanym
w innym UM.

Przyjgcie pisma z UM w zakresie przekazania
wyciagu LSR, informacji, iz umowa o
warunkach i sposobie realizacji LSR nie
zostala rozwiazana, zestawienia kwot pomocy
oraz przekazania informacji czy wnioskujaca
LGD nie jest partnerem projektu wspolpracy
realizowanym w innym UM.
1.1.6. Weryfikacja Rejestracija 1 wystanie  pisma  do
kompletnosci i koordynujacej LGD z prosba o usunigcie
poprawnosci, zgodnosci | nieprawidlowosci lub brakéw / zlozenie P-2/013
z zasadami przyznania wyjasnien.
pomocy, limitu i Rejestracia 1 wystanie  pisma  do
poz]omu pqnjocy’ i koordynujacej LGD  informujacego 0
raclo'nalnosu kosz.tow,. wydluzeniu terminu rozpatrzenia wniosku o | p-8/013
krzy%(’)wa oraz zaliczki przyznanie pomocy / szczegblowego opisu
(Cze$¢ Bw K-1/013_R, a sadan.
takze cze$é A1-A5, A6.1
oraz A6.VII w Rejestracja i wystanie pisma do innego
K-1.1/013; dotyczy podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie | P-9/013
jedynie wniosku o opinii.
przyznanie pomocy, w Rejestracia i wystanie  pisma  do
tym szczegélowego opisu | koordynujacej LGD w sprawie Wskazania
zadan dla i II etapu nowego terminu rozpatrzenia wniosku o | P-7/013
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Rejestracja i wystanie pisma do:
e innego SW =z prosba o przekazanie
wyjasnien, P-8/013
e KSOW =z prosba o przekazanie | P-9/013
wyjasnien, P-2/013
e do LGD =z prosba o usunigcie
nieprawidtowosci lub brakow / ztozenie
wyjasnien,
Rejestracja 1 wystanie pisma do innego
SW/KSOW w sprawie zidentyfikowania | p-18/013
proby podwdjnego sfinansowania wydatkow.
Rejestracja odpowiedzi od innego podmiotu.
Rejestracja otrzymanych od koordynujacej
LGD uzupekien / wyjasnien.
1.1.8. Weryfikacja Przyjecie dokumentacji.
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci | Wydanie potwierdzenia przyjecia
z zasadami szczegdlowego opisu zadan na kopii jego
przyznawania pomocy, pierwszej strony.
“gnr;]tgcl pOZK,)mul L. Rejestracja i wystanie pisma do:
Eoszté?z/v’ ;?:;Ol?razn;os::a e innego SW z prosba o przekazanie | P-8/013
(Czg$¢ A w K-1 1/013: wyjasnie, P-9/013
dotyczy jedynie. ’ e KSOW =z prosba o przekazanie
szczeglOlowego opisu Rei vs;y]a§nlep. i - do 3
dan dla etapo ejestracjia i wystanie pisma do innego
(Z);e::cji?nil;fl?v;iili SW/KSOW w sprawie zidentyfikowania | p-18/013
1) proby podwojnego sfinansowania wydatkow.
Rejestracja odpowiedzi od innego podmiotu.
Rejestracia 1 wystanie  pisma  do
koordynujacej LGD z prosba o usunigcie
) . . , L7 | P-2/013
nieprawidtowosci lub brakéw / zlozenie
wyjasnien.
Rejestracja otrzymanych od koordynujacej
LGD uzupehien / wyjasnien.
1.1.9. Weryfikacja Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w
rzetelnosci (Czes¢ C w sprawie przekazania informacji czy LGD | P-1/013
K-1/013_R; dotyczy spetniaja wymogi rzetelnosci.
wniosku o przyznanie
Efcr;:g%xvteg opisu Rejestracja  odpowiedzi z ARIMR z
zadan dla T I etapu na informac’jg czy LGD spehiaja wymogi
realizacje projektu rzetelnosci.
wspolpracy).
Rejestracja 1 wystanie pisma do Biura
. . Kontroli wnioskujacego o przeprowadzenie |
1110 VY'ZYtafJa_W wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w P-3/013
miejscu V\;'Zyb‘f"qaw trybie kontroli na miejscu.
Eolﬁjt?'((:)lljivr\:a%iel?scu Rejestracja raportu z wizytacji w miejscu /
(ngéc’BwK-111/013 R wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
nie dotyczy wniosku o Mgjscll. - - -
przyznanie pomocy na Rejestracla R Wyslanle’ pisma dlo
przygotowanie projektu kO(?I‘(’iypu:]acCC_] .LGD 7z pro.sba‘ ° Z.h)zem.e. P-4/013
wspolpracy). wyjasnien po wizytacji w miejscu _/ wizytacji
W miejscu w trybie kontroli na miejscu.
Rejestracja otrzymanych od koordynujace;j
LGD wyjasnien.
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1.1.12. Ocena koncowa
szczegolowego opisu
zadan (Cze$é¢ C w K-
1.1/013, nie dotyczy

Rejestracia 1 wyslanie  pisma  do
koordynujacej LGD w sprawie akceptacji

whiosku 0 przyznanie szczeg'(')lowego oPisu zadan w pelnym | P-15/013
pomocy na zikresw “/ ograqwzonym .zaerS@/ brak
przygotowanie projektu akceptacji szczegotowego opisu zadan.
wspolpracy).
Rejestracja i wystanie pisma zapraszajacego
o P-5/013
na podpisanie umowy.
Rejestracja i wystanie pisma do MRiRW ws.
przekazania informacji o podpisaniu umowy
przyznania pomocy z LGD krajowymi (w | P-13/013
przypadku realizacji projektu wspodlpracy
migdzynarodowe;j).
Przyjgcie i rejestracja odpowiedzi MRiRW na
pismo P-13/013.
W przypadku braku informacji z MRiIRW o | P-9/013
1.1.14. Podpisanie zatwier.dzeniu projektg wspolpracy
umowy przyznania zagranicznego partnera projektu wspo'%prfdcy /
pomocy (dotyczy zagranicznych . pgrtqeréw . prOJektu
wniosku 0 przyznanie wsp_(')lpracy - rejestracja i wy_s%ar_ne pisma do
pomocy, w tym MRlRW sprawie pr_zekazanla mformaCJl 0
szczeg()lyowego opisu zatW|erdzen|u. projektow zagramczn_yc_h
zadan dla I i 11 etapu na partne.ro'w projektu wsp(')lpracy -w termln!e
realizacje projektu 15 d1.11u przed uptywem 9 miesigey od dnia
wspélpracy). podpisania umowy przyznania pomocy (.
Przyjgcie i rejestracja odpowiedzi MRiRW na
pismo P-9/013.
W przypadku, gdy z przekazanej przez
MRIRW informacji wynika, iz zagraniczny
partner projektu wspotpracy nie uzyskat
zatwierdzenia projektu - rejestracja i wystanie
- . .~ | P-17/013
pisma do LGD w sprawie przekazania
informacji o braku uzyskania zatwierdzenia
projektu przez  zagranicznego  partnera
projektu wspolpracy.
Przyjgcie i rejestracja odpowiedzi LGD na
pismo P-17/013.
1.1.15. Pozostawienie
wniosku o przyznanie Rejestracija 1 wystanie  pisma  do
pomocy bez koordynujacej LGD  informujacego o | P-6/013
rozpatrzenia/odmowa odmowie przyznania pomocy.
przyznania
pomocy/wycofanie
wniosku (Czesé F w K-
1/013_R; dotyczy
whniosku o przyznanie . o ) ) .
pomocy w tym Rejestracja 1 wyslanie pisma w sprawie P-11/013

szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu na
realizacje projektu
wspolpracy).

wycofania wniosku.

1.1.16. Przedluzenie/
przywrocenie terminu
wyKkonania czynnoSci.

Przyjecie i rejestracja wniosku koordynujace;j
LGD o przedluzenie / przywrdcenie terminu
wykonania okreslonych czynnosci

Whiosek o przedtuzenie
/ przywrocenie terminu
wykonania okreslonych
czynnosci
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Rejestracia 1 wyslanie  pisma  do

koordynujacej LGD. w sprawie przedtuzenia | P-10/013
terminu wykonania okre$lonych czynnosci.
Rejestracija 1 wystanie  pisma  do
koordynujacej LGD w sprawie przywrdcenia | P-12/013
terminu wykonania okre$lonych czynnosci.
Rejestracija 1 wystanie  pisma  do
koordynujacej LGD w sprawie wskazania
nowego terminu rozpatrzenia wniosku o | P-7/013
1.1.17. Wydluzenie przyznanie pomocy / szczegdlowego opisu
terminu rozpatrywania | zadan.
whniosku o przyznanie Rejestracja 1 wystanie  pisma  do
pomocy / szczegétowego | koordynujacej LGD w sprawie wydiuzenia P-8/013
opisu zadan/wskazanie terminu rozpatrzenia wniosku 0 przyznanie
nowego terminu pomocy / szczegdlowego opisu zadan.
rozpatrzenia wniosku 0 | Rejestracja i wystanie pisma do innego
przyznanie pomocy. podmiotu z prosba o wyjas$nienia / wydanie P-9/013
opinii.
Rejestracja otrzymanych od innego podmiotu
wyjasnien/opinii.
Pracowni-k 1.1.5.2 Weryfikacja Przyjecie wniosku. WoPP
weryfikujacy wstepna (Cze$¢ A w
K-1/013_R; dotyczy Nadanie znaku sprawy (w przypadku, gdy w
wniosku 0 przyznanie danym UM czynnoéci tej nie wykonuje | WOPP
pomocy, w tym pracownik kancelaryjny).
szczegolowego opisu Zatozenie teczki aktowej sprawy, dotaczenie
zadan dla I'i II etapu na wykazu dokumentéw oraz chronologiczne | WD
reali’zacjg projektu kompletowanie dokumentow w sprawie.
wspolpracy). Sprawdzenie Rejestru Podmiotow
Wykluczonych  przy uzyciu  wsparcia
informatycznego.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR
. M . P-1/013
w sprawie przekazania informacji czy LGD
nie figuruyje w Rejestrze Podmiotéw
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego). WD

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Sprawdzenie czy LGD podlega wykluczeniu
Z otrzymania pomocy z przekazanej przez
ARIMR korespondencji (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).

Karta weryfikacji
K-1/013_R

Sprawdzenie konieczno$ci wystapienia do
UM w zakresie przekazania wyciagu LSR,
informacji, iz umowa o warunkach i sposobie
realizacji LSR nie =zostala rozwiazana,
zestawienia kwot pomocy oraz przekazania
informacji czy wnioskujaca LGD nie jest
partnerem projektu wspolpracy realizowanym
w innym UM. SW w sprawie przekazania
kopii LSR oraz Zestawienia.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do UM w
zakresie  przekazania  wyciagu  LSR,
informacji, iz umowa o warunkach i sposobie
realizacji LSR nie zostala rozwiazana,
zestawienia kwot pomocy oraz przekazania
informacji czy wnioskujaca LGD nie jest
partnerem projektu wspotpracy realizowanym
w innym UM.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-16/013

WD

Dokonanie weryfikacji wstepnej wniosku
wedlug czgsci A karty weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_R
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Whpisanie wyniku weryfikacji wstgpne;j
(Czese AL):
e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoSci
z zasadami przyznania
pomocy, limitu i
poziomu pomaocy,
racjonalnosci kosztow,
krzyzowa oraz zaliczki
(Czes¢ Bw K-1/013 R, a
takze cze$é A1-A5, A6.1
oraz A6.VIl w
K-1.1/013; dotyczy
whiosku 0 przyznanie
pomocy, w tym
szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu
operacji na realizacj¢
projektu wspolpracy).

cze$ci B1-B5 karty weryfikacji:

e kompletnosci i poprawnosci formalnej,

e zgodno$ci z zasadami przyznawania
pomocy,

e limitu i poziomu pomocy,

e racjonalnosci planowanych do poniesienia
kosztow,

o zaliczki,

e krzyzowej.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

albo Karta weryfikacji
e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej | K-1/013_R
oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
Wwyznaczonym miejscu.
1.1.6. Weryfikacja Dokonanie weryfikacji wniosku wediug

Karta weryfikacji
K-1/013 R

Dokonanie weryfikacji szczegétowego opisu

zadan  wedlug czgsci  Al-A5  Kkarty

weryfikacji:

e kompletnosci i poprawnosci

e zgodno$ci z zasadami przyznawania
pomocy

e limitu i poziomu pomocy

e racjonalnos$ci planowanych do
poniesienia kosztow

e  krzyzowej.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia /

opini¢ podczas weryfikacji krzyzowej (Czgs¢

B5):

e okreslenie zakresu wyjasnien,

e sporzadzenie i1 parafowanie pisma do
SW/KSOW z prosba o zlozenie
wyjasnien/opinii.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

P-8/013
P-9/013

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien oraz
wpisanie wyniku wyjasnien.

Whpisanie wstgpnego wyniku weryfikacji

(Czes¢ AB.1):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny albo

e Opis =zadan wymaga uzupehlien /
wyjasnien
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Whpisanie wstgpnego wyniku weryfikacji

(cze$é BB.I):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e  WoPP wymaga uzupetnien/ wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ I

uzupetnien (zatacznik nr 2 do karty

weryfikacji K-1/013_R):

e okreSlenie  zakresu
wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do

uzupetnien  /

Karta weryfikacji
K-1.2/013
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koordynujacej LGD z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow/ ztozenie

wyjasnien
e uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

P-2/013

WD

Weryfikacja otrzymanych 1 uzupelien /
wyjasnien (zatacznik nr 2 do Kkarty
weryfikacji K-1/013_R).

Karta weryfikacji
K-1.2/013

Whpisanie  wyniku  weryfikacji po |
uzupelnieniach / wyjasnieniach (Czg$¢
B6.111):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e  WoPP wymaga Il uzupehien/ wyjasnien,

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

W przypadku, jesli wystapita koniecznos$¢ I1
uzupetnien (zatacznik nr 3 do karty
weryfikacji K-1/013_R):

e okreslenie zakresu II
wyjasnien,

e sporzadzenie i1 parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o
uzupelnienie  nieprawidlowosci  lub
brakow / ztozenie wyjasnien,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

uzupelnien /

Karta weryfikacji
K-1.2/013 R

P-2/013

WD

Weryfikacja otrzymanych II uzupetien
/wyjasnien (zatacznik nr 3 do karty

Karta weryfikacji

weryfikacji K-1/013_R). K-1.2/013

W przypadku, wykrycia zidentyfikowania

proby uzyskania przez LGD podwdjnego

finansowania:

e okreslenie zakresu podwdjnego | P-18/013
finansowania,

sporzadzenie i parafowanie pisma do

SW/KSOW/.

W przypadku, jesli wystapita koniecznosc¢

Karta weryfikacji

wystapienia o dodatkowe wyjasénienia (Cze$¢ | K-1/013 R
B6.VI):
e okreslenie zakresu 1 uzasadnienia
dodatkowych wyjasnien,
e sporzadzenie i parafowanie pisma do | P-2/013
koordynujacej LGD z prosba o zlozenie
wyjasnien. WD
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Weryfikacja  otrzymanych  dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku I
dodatkowych wyjasnich (Czesé B6.VI). Karta weryfikacji
o I K-1/013_R
Podpisanie Karty weryfikacji w -
wyznaczonym miejscu.
Whpisanie  wyniku  weryfikacji po I
uzupetnieniach / wyjasnieniach  (Czg$¢
B6.V):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
pelnym zakresie, albo

Karta weryfikacji

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny z K-1/013 R
opisem zadan w ograniczonym zakresie,
albo
e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
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ograniczonym zakresie bez opisu zadan,
albo
e WoPP kwalifikuje
przyznania pomocy.
Podpisanie Karty
wyznaczonym miejscu.

si¢ do odmowy

weryfikacji w

Aktualizacja szczegdlowego opisu zadan
(Czes¢ A7):

e dokonano aktualizacji opisu zadan, albo

e nie dokonano aktualizacji opisu zadan.

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji
szczegblowego opisu zadan wskazanie:

— Kwoty korekty kosztow w czgsci
dotyczacej inwestycji;
—  Kwoty korekty kosztow

kwalifikowanych;
— Ostatecznej kwoty korekty kosztow w
czgsci dotyczacej inwestycji;

— Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowanych.
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

1.1.8. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow oraz krzyzowa
(Cze$é A w K-1.1/013;
dotyczy jedynie
szczegolowego opisu
zadan dla etapéw
operacji innych niz I i

.

Przyjecie szczegotowego opisu zadan.

Karta weryfikacji

K-1.1/013

Dokonanie weryfikacji szczegétowego opisu | Karta weryfikacji
zadan  wedlug cze$ci  Al-A5  karty | K-1.1/013
weryfikacji:
e kompletnosci i poprawnosci,
e zgodno$ci z zasadami przyznawania

pomocy,
e limitu i poziomu pomocy,
e racjonalnos$ci planowanych do

poniesienia kosztow,
e krzyzowe;.
Podpisanie karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Whpisanie wstgpnego wyniku weryfikacji

(Czgse ALl):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny albo

Karta weryfikacji

e Opis zadan wymaga uzupelmien /| K-1.1/013
wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia /

opini¢ podczas weryfikacji krzyzowej (Czgs¢

BS): , o P-8/013

e sporzadzenie zakresu wyjasnien, P-9/013

e sporzadzenie i1 parafowanie pisma do
SW/KSOW z prosba o zlozenie
wyjasnien/opinii.

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien oraz
wpisanie wyniku wyjasnien.

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ I

uzupelnien (zalacznik nr 1 do karty
weryfikacji K-1.1/013):
e okreslenie zakresu uzupetnien/

wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow / zlozenie
wyjasnien,

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-2/013

WD
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e uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych | uzupetnien /
wyjasnien (zalacznik nr 1 do karty
weryfikacji K-1.1/013).

Karta weryfikacji
K-1.2/013

Whpisanie  wyniku  weryfikacji po |
uzupelnieniach / wyjasnieniach (Czg$¢

AG.111):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej Karta weryfikacji
oceny, albo K-1.1/013

e Opis zadan wymaga II uzupehien/ '
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji

W wWyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ 11 | Karta weryfikacji

uzupetnien (zatacznik nr 2 do karty | K-1.2/013

weryfikacji K-1.1/013):

e okreslenie zakresu I  uzupelien/
wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do | P-2/013
koordynujacej LGD z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow / zlozenie

wyjasnien,
e uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscul.

Weryfikacja otrzymanych |l uzupelien / | Karta weryfikacji
wyjasnien (zatacznik nr 2 do karty | K-1.2/013
weryfikacji K-1.1/013).

W przypadku, wykrycia zidentyfikowania

proby uzyskania przez LGD podwdjnego

finansowania:

e sporzadzenie zakresu podwodjnego | P-18/013
finansowania,

e sporzadzenie i1 parafowanie pisma do
SW/KSOW/.

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé
wystapienia o dodatkowe wyjasnienia (Czg$é

A6.VI): Karta weryfikacji
e okreSlenie zakresu i uzasadnienia | K-1.1/013
dodatkowych wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do | P-2/013
koordynujacej LGD z prosba o zlozenie
wyjasnien, WD

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Weryfikacja  otrzymanych  dodatkowych
wyjasnief oraz wpisanie wyniku
dodatkowych wyjasnien (Czes¢ A6.VI).
Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Whpisanie  wyniku  weryfikacji po 1l

uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czg$¢

AB.V): Karta weryfikacji

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej | K-1.1/013
oceny w pelnym zakresie, albo

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
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oceny w ograniczonym zakresie, albo
e Opis zadan nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Aktualizacja szczegotowego opisu zadan
(Czes$c A7);

e dokonano aktualizacji opisu zadan, albo

e nie dokonano aktualizacji opisu zadan.

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji
szczegblowego opisu zadan wskazanie:

pomocy w tym
szczeglOlowego opisu
zadan dla I i I etapu na
realizacje projektu
wspélpracy).

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

e Kwoty korekty kosztow w czegsci L
dotyczacej inwestycji; Karta weryfikacji
e Kwoty korekty Kosztow | K-1.1/013
kwalifikowanych;
e Ostatecznej kwoty korekty kosztow w
czgsci dotyczacej inwestycji;
e  Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowanych.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
1.1.9. Weryfikacja Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR
rzetelnosci (Cze§¢ Cw | sprawie przekazania informacji czy LGD | P-1/013
K-1/013_R; dotyczy spetnia wymogi rzetelnosci.
whiosku 0 przyznanie WD

Dokonanie weryfikacji w zakresie spelniania
przez LGD krajowe. wymogow rzetelnosci.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

1.1.10. Wizytacjaw
miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(Czg$¢ Bw K-1.1/013_R,
nie dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspélpracy).

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagana (cze¢s¢ B, pkt 1):

e przeprowadzenie wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane.

W przypadku, gdy wystapita konieczno$é

przeprowadzenia wizytacja w miejscu [/

wizytacji w miejscu w trybie Kkontroli na

miejscu (czes¢ B):

e okreslenie zakresu elementow
podlegajacych  sprawdzeniu  podczas
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu wraz z
uzasadnieniem jej przeprowadzenia,

e sporzadzenie i1 parafowanie pisma do
Biura Kontroli z prosba 0
przeprowadzenie wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

P-3/013

WD

W przypadku, gdy przeprowadzono wizytacjg
w miejscu / wizytacj¢ w miejscu w trybie
kontroli na miejscu:

e  przyjecie raportu z wizytacji,

e uaktualnienie wykazu dokumentow,

e analiza raportu z czynnosci kontrolnych
Whpisanie wstgpnego wyniku wizytacji w

Raport z czynnosci
kontrolnych
WD
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miejscu /wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu (czgs$¢ B.I)

e niezbgdne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

e nie jest wymagane ztozenie dodatkowych

wyjasnien lub poprawionych
dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

W przypadku, jezeli wystapita konieczno$é

zlozenia wyjasnien (Cze¢s¢ B.1I):

e okreslenie zakresu / wyjasnien (wg
zatacznika nr 3 do K-1.1/013),

e sporzadzenie i1 parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o ztozenie
wyjasnien po wizytacji w miejscu /
wizytacji miejscu w trybie kontroli na
miejscu,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-4/013

WD

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien (wg
zatacznika nr 3 do K-1.1/013).

Karta weryfikacji
K-1.2/013

Whpisanie  wyniku  po  wizytacji @ w

miejscu/wizytacji miejscu w trybie kontroli

na miejscu (Czg¢sé¢ B.IID):

e opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

e opis zadan nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

1.1.12. Ocena koncowa
szczegolowego opisu
zadan (Czes¢ C w K-
1.1/013, nie dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspoélpracy).

Wpisanie wyniku weryfikacji opisu zadan

(Czes¢ C.I)

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do akceptacji
przez UM w pelnym zakresie albo

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do akceptacji
przez UM w ograniczonym zakresie albo

e Opis zadan nie kwalifikuje si¢ do
akceptacji przez UM.

Oraz aktualizacja szczegotowego opisu zadan

(Czes¢ C.ID);

e Dokonano aktualizacji opisu zadan, albo

e Nie dokonano aktualizacji opisu zadan.

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji

szczegdtowego opisu zadan wskazanie:

— Kwoty korekty kosztow w  czgsci
dotyczacej inwestycji;

— Kwoty korekty kosztow
kwalifikowanych;

— Ostatecznej kwoty korekty kosztow w
czgsci dotyczacej inwestycji;

— Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowanych.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu

W przypadku opisu zadan dla III lub

kolejnych etapdw operacji, sporzadzenie i

parafowanie pisma do koordynujacej LGD w

sprawie akceptacji szczegdtowego opisu

zadan.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

P-15/013
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1.1.13.1 Ocena
punktowa i ocena
koncowa (Cz¢s¢ Di E w
K-1/013_R; dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy, w tym
szczeglOlowego opisu
zadan dla I i I etapu na
realizacje projektu
wspolpracy)

Dokonanie  oceny

wspotpracy (Czgsé D.I)

Whpisanie wyniku oceny punktowej projektu

wspolpracy (Czesc D.IT)

Whisanie wyniku weryfikacji wniosku (Czgs$¢

E.I):

e WoPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w pelnym zakresie albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy z opisem Ww ograniczonym
zakresie albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w ograniczonym zakresie bez
opisu zadan.

Oraz aktualizacja zestawienia

finansowego operacji (Czgs¢ E.II):

e dokonano aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji, albo

e nie dokonano aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operaciji.

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji

zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

wskazanie:

e  Kwoty korekty kosztow inwestycyjnych;

e Kwoty korekty kosztow
kwalifikowanych;

e  Ostatecznej
inwestycyjnych;

e  Ostatecznej
kwalifikowanych,

e Ostatecznej whnioskowanej
dofinansowania.

Oraz aktualizacja kwoty zaliczki (Cz¢$¢ E.II):

e LGD przystuguje zaliczka, albo

e LGD nie przystuguje zaliczka.

W przypadku, gdy LGD przystuguje zaliczka

wskazanie Ostatecznej wnioskowanej kwoty

zaliczki.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

punktowej  projektu

rzeczowo-

kwoty kosztow

kwoty kosztow

kwoty

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1/013_R

1.1.14. Podpisanie
umowy przyznania
pomocy (dotyczy
whiosku 0 przyznanie
pomocy, w tym
szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu na
realizacje projektu
wspélpracy)

Przygotowanie projektu umowy i

zalacznikow.

Projekt umowy

Sporzadzenie 1 parafowanie pisma do
koordynujacej LGD zapraszajacego na
podpisanie umowy przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-5/013

WD

W przypadku, gdy LGD nie stawila si¢ w
terminie ale skontaktowala sie w celu
ustalenia nowego terminu na podpisanie
umowy, ustalenie nowego terminu na
podpisanie umowy (sporzadzenie notatki w
tym zakresie).

W przypadku, gdy LGD nie stawila si¢ w
terminie 1 nie skontaktowata sie w celu
ustalenia nowego terminu na podpisanie
umowy, sporzadzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD zapraszajacego
ponownie na podpisanie umowy przyznania
pomocy.

Uaktualnienie wykazu dokumentéw
Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
podpisanie umowy.

P-5/013

WD
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Przygotowanie umowy i zalacznikdéw i ich
parafowanie.

Umowa

Weryfikacja dokumentow prawnego
zabezpieczenia zaliczki.

Karta weryfikacji
K-1/013 R

Whisanie umowy do Tabeli monitorowania.

Tabela T-1/182

Whisanie umowy do tabeli monitorowania
terminowosci uzyskania przez partneréw
projektu  wspotpracy zatwierdzania tego
projektu oraz monitorowanie gotowosci
partneréw projektu wspotpracy (dotyczy
tylko projektu wspolpracy
migdzynarodowe;j).

T-1.013

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
MRiRW w sprawie przekazania informacji o
podpisaniu umowy przyznania pomocy z
LGD (w przypadku realizacji projektu
wspolpracy migdzynarodowe;j).

P-13/013

Weryfikacja odpowiedzi z MRiRW na pismo
P-13/013.

W przypadku braku informacji z MRiIRW o
zatwierdzeniu projektu wspolpracy
zagranicznego partnera projektu wspotpracy /
zagranicznych partnerow projektu
wspolpracy) - sporzadzenie i1 parafowanie
pisma do MRiIRW w sprawie przekazania
informacji o zatwierdzeniu  projektow
zagranicznych partnerow projektu
wspotpracy — w terminie 15 dniu przed
uplywem 9 miesigcy od dnia podpisania
UMowWy przyznania pomocy

P-9/013

Weryfikacja odpowiedzi z MRiRW na pismo
P-9/013.

W przypadku, gdy z przekazanej przez
MRIiRW informacji wynika, iz zagraniczny
partner projektu wspotpracy nie uzyskat
zatwierdzenia projektu — sporzadzenie i
parafowanie pisma do LGD w sprawie
przekazania informacji o braku uzyskania
zatwierdzenia projektu przez zagranicznego
partnera projektu wspotpracy.

P-17/013

Weryfikacja odpowiedzi LGD na pismo P-
17/013

W przypadku, gdy partner zagraniczny /
partnerzy zagraniczni nie uzyskali
zatwierdzenia swoich projektow dokonanie
sprawdzenia czy zostana spelnione warunki
okreslone w § 14 1 15 umowy przyznania
pomocy.

Przekazanie dokumentacji do wystawienia
zlecenia ptatnosci zaliczkowej jezeli umowa
przewiduje zaliczke.

1.1.15. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/odmowa
przyznania
pomocy/wycofanie
whniosku (Czes$¢ F w K-
1/013_R; dotyczy
whniosku o przyznanie
pomocy w tym

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /

odmowa przyznania pomocy / wycofanie

wniosku (Czg¢$¢ F).

e WoPP kwalifikuje si¢ do pozostawienia
bez rozpatrzenia;

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy;

e  WOoPP zostal wycofany.

Podanie etapu w ktorym nastapita odmowa

przyznania pomocy / pozostawienie bez

Karta weryfikacji
K-1/013_R
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szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu na
realizacje projektu
wspolpracy).

rozpatrzenia / wycofanie wniosku i ich
przyczyn.

Podpisanie Karty
W wyznaczonym miejscu.

weryfikacji

W przypadku odmowy przyznania pomocy
sporzadzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD informujacego o
odmowie przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-6/013

WD

W przypadku pro$by koordynujacej LGD o
wycofanie wniosku sporzadzenie i
parafowanie pisma do koordynujacej LGD w
sprawie wycofania wniosku.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-11/013

WD

1.1.16. Przedluzenie/
przywrocenie terminu
wykonania okreslonych
czynnosci.

Sprawdzenie terminowosci wptywu wniosku
o przedtuzenie / przywrdcenie terminu
wykonania okreslonych czynnosci.

Whiosek o0 przedtuzenie
/ przywrdcenie terminu

wykonania okre$lonych
czynnosci

Rozpatrywanie wniosku o przedtuzenie /
przywrocenie terminu wykonania
okreslonych czynnosci.

Whniosek o przedtuzenie
/ przywrdcenie terminu
wykonania okre§lonych
czynnosci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD w sprawie przedtuzenia
terminu wykonania okre$lonych czynnosci.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-10/013

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD w sprawie przywrocenia
terminu wykonania okre$lonych czynnosci.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-12/013

WD

1.1.17. Wydluzenie
terminu rozpatrywania
wniosku o przyznanie
pomocy / szczegélowego
opisu zadan/wskazanie
nowego terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD w sprawie wskazania
nowego terminu rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy / szczegbdlowego opisu
zadan.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-7/013

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD w sprawie wydtuzenia
terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie
pomocy / szczegdtowego opisu zadan.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-8/013

WD

W przypadku, gdy wystapita koniecznos¢
uzyskania wyjasnien / opinii od innego
podmiotu:

- okreslenie zakresu wyjasnien / opinii;

- sporzadzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie
opinii.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-9/013

WD

Prowadzenie teczki wniosku o przyznanie
pomocy, hanoszenie w prawym gérnym rogu
nr dokumentu, uktadanie wg kolejnosci
nadanych numeréw.

WD

Uaktualnienie wykazu dokumentéw (spisu
dokumentéw) o dokumentacj¢ wystgpujaca w
ramach przedmiotowej procedury.
Uzupelnienie teczki aktowej
dokumentacjg powstata w
przedmiotowej procedury.

sprawy o
ramach

WD

Pracownik

1.1.5.2 Weryfikacja
sprawdzajacy

wstepna (Cze$¢ A w
K-1/013_R; dotyczy

Podmiotéw
wsparcia

Sprawdzenie Rejestru
Wykluczonych  przy  uzyciu
informatycznego
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whniosku o przyznanie
pomocy, w tym
szczeglOlowego opisu
zadan dla I i II etapu na
realizacje projektu
wspolpracy).

Sprawdzenie i parafowanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy LGD
nie figuruyje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

P-1/013

Sprawdzenie czy LGD podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy z przekazanej przez

Karta weryfikacji

ARIMR korespondencji (w sytuacji braku | K-1/013 R
wsparcia informatycznego).
Sprawdzenie i parafowanie pisma do | P-16/013

wszystkich UM z prosba o przekazanie
zestawienia dot. wnioskowanych oraz
przyznanych i wyplaconych kwot pomocy

C.)

Dokonanie weryfikacji wstepnej wniosku
wedlug czgsci A karty.
Podpisanie karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1/013 R

Wpisanie wyniku weryfikacji wstgpnej

wbuosku (Czgs¢ A.I):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013 R

1.1.6. - Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami przyznania
pomocy, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci kosztow,
krzyzowa oraz zaliczki
(Cze$¢ Bw K-1/013_R, a
takze cze$é A1-A5, A6.1
oraz AG.VIl w
K-1.1/013; dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy, w tym
szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu
operacji na realizacje
projektu wspolpracy).

Dokonanie  weryfikacji wniosku wedtug

czesci B1-B5 karty weryfikacji:

e kompletnosci i poprawnosci formalnej,

e zgodnoSci z zasadami przyznawania
pomocy,

e limitu i poziomu pomocy,

Karta weryfikacji

e racjonalnosci planowanych do poniesienia | K-1/013_R
kosztow,

e krzyzowej

o zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia /

opini¢ podczas weryfikacji krzyzowej (Czgs¢

B5): P-8/013

e sprawdzenie zakresu wyjasnien, P-9/013

e sprawdzenie i
SW/KSOW  z
wyjasnien.

parafowanie pisma do
prosba o zlozenie

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien oraz
wpisanie wyniku wyjasnien.

Dokonanie weryfikacji szczegétowego opisu

zadan  wedlug czesci  AI-A5  Kkarty

weryfikacji:

e kompletnosci i poprawnosci

e zgodnosci z zasadami przyznawania
pomocy

e limitu i poziomu pomocy

e racjonalnosci planowanych do
poniesienia kosztow,

e krzyzowej.

Podpisanie karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013
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Whpisanie wstgpnego wyniku weryfikacji

(Czgsc A6.1):
e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny albo Karta weryfikacji
e Opis zadan wymaga uzupetlien /| K-1.1/013
wyjasnien
Podpisanie Karty weryfikacji w

Wwyznaczonym miejscu.

Whisanie wstepnego wyniku weryfikacji

(Czgs¢ B6.1):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e WoPP wymaga uzupehien/ wyjasnien, | Karta weryfikacji
albo K-1/013 R

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ I | Karta weryfikacji
uzupelien (zatacznik nr 2 do karty | K-1.2/013
weryfikacji K-1/013_R):

e sprawdzenie zakresu uzupelnien /
wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o usunigcie | P-2/013
nieprawidlowosci lub brakéw/ ztozenie
wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych 1 uzupelien / | Karta weryfikacji
wyjasnien (zatacznik nr 2 do Kkarty | K-1.2/013
weryfikacji K-1/013_R).

Whpisanie  wyniku  weryfikacji po |
uzupelnieniach /  wyjasnieniach  (Czgs$¢

B6.111):

o  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny Karta weryfikacji
albo K-1/013_R

e  WoPP wymaga II uzupehien/ wyjasnien, -
albo

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ 11 | Karta weryfikacji
uzupetnien (zatacznik nr 3 do karty | K-1.2/013 R
weryfikacji K-1/013_R):

e sprawdzenie zakresu II uzupelnien /
wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do | P-2/013
koordynujacej LGD z prosba o usunigcie
nieprawidtlowosci lub brakow / zlozenie
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych II uzupehien

/wyjasnien (zalacznik nr 3 do karty Karta weryfikacji

weryfikacji K-1/013 R). K-1.2/013
W przypadku, wykrycia zidentyfikowania

proby uzyskania przez LGD podwdjnego
finansowania:

e sprawdzenie zakresu podwdjnego | P-18/013

finansowania,

sprawdzenie i parafowanie pisma do
SW/KSOW/.
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W przypadku, jesli wystapita koniecznos$¢

wystapienia o dodatkowe wyjasnienia (Cze$§¢

B6.VI):

e sprawdzenie zakresu i
dodatkowych wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o ztozenie

uzasadnienia

Karta weryfikacji
K-1/013_R

P-2/013

wyjasnien.
Weryfikacja  otrzymanych  dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku | Karta weryfikacji
dodatkowych wyjasnien (Czgs¢ B6.VI). K-1/013 R
Podpisanie Karty weryfikacji w -
wyznaczonym miejscu.
Whpisanie  wyniku  weryfikacji po 1l
uzupelnieniach /  wyjasnieniach  (Czg$¢
B6.V):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
pelnym zakresie, albo

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny z
opisem zadan w ograniczonym zakresie,
albo

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
ograniczonym zakresie bez opisu zadan,
albo

e  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1/013_R

Aktualizacja szczegdlowego opisu zadan
(Czes¢ A7),

e dokonano aktualizacji opisu zadan, albo

e nie dokonano aktualizacji opisu zadan.

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji
szczegblowego opisu zadan wskazanie:

e Kwoty korekty kosztow w czesci
dotyczacej inwestycji;
e Kwoty korekty kosztow

kwalifikowanych;
e Ostatecznej kwoty korekty kosztow w
czescei dotyczacej inwestycji;

e  Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowanych.
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznhaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

1.1.8. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow oraz krzyzowa
(Cze$é A w K-1.1/013;
dotyczy jedynie
szczegolowego opisu
zadan dla etapéw

Dokonanie weryfikacji szczegotowego opisu

zadan  wedlug czesci  Al-A5  Karty

weryfikacji:

e kompletnosci i poprawnosci,

e zgodno$ci z zasadami przyznawania
pomocy,

e limitu i poziomu pomocy,

e racjonalnosci planowanych do
poniesienia kosztow,

e krzyzowa.

Podpisanie karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013
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operacji innych niz I i

).

Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia /

opini¢ podczas weryfikacji krzyzowej (Czgs¢

A5):

e sprawdzenie zakresu wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
SW/KSOW z prosba o zlozenie
wyjasnien.

P-8/013
P-9/013

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien oraz
wpisanie wyniku wyjasnien.

Whpisanie wstgpnego wyniku weryfikacji

(Czes¢ A6.I):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny albo

e Opis zadan wymaga uzupelien /
wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ 1

uzupetlnien (zalacznik nr 1 do karty
weryfikacji K-1.1/013):
e sprawdzenie zakresu uzupehien/

wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow / zlozenie
wyjasnien.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-2/013

Weryfikacja otrzymanych | uzupelien /

Karta weryfikacji

wyjasnien (zatacznik nr 1 do Kkarty
weryfikacji K-1.1/013). K-1.2/013
Whpisanie  wyniku  weryfikacji po |
uzupelnieniach / wyjasnieniach (Czg$¢

AG.111):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

e Opis zadan wymaga II uzupelnien/
wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji

W Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

W przypadku, jesli wystapita koniecznos$¢ 11

uzupetnien  (zatacznik nr 2 do Karty
weryfikacji K-1.1/013):
e sprawdzenie zakresu II uzupelnien/

wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow / zlozenie
wyjasnien.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-2/013

Weryfikacja otrzymanych
wyjasnien (zatacznik nr

Il uzupehien /
2 do Kkarty

Karta weryfikacji

weryfikacji K-1.1/013). K-1.2/013

W przypadku, wykrycia zidentyfikowania

proby uzyskania przez LGD podwojnego

finansowania:

e sprawdzenie zakresu podwojnego | p-18/013
finansowania,

sprawdzenie i parafowanie pisma do

SW/KSOW/.
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W przypadku, jesli wystapita koniecznos$¢

wystapienia o dodatkowe wyjasnienia (Czg$¢

AB.VI):

e sprawdzenie zakresu i
dodatkowych wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o ztozenie

uzasadnienia

Karta weryfikacji
K-1.1/013

P-2/013

wyjasnien.
Weryfikacja  otrzymanych  dodatkowych
wyjasdnien oraz wpisanie wyniku N
dodatkowych wyjasnien (Czesé AB.VI). Karta weryfikacji
S o K-1.1/013
Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.
Whpisanie  wyniku  weryfikacji po 1l
uzupelnieniach / wyjasnieniach (Czg$¢
AB.V):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny w pelnym zakresie, albo

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny w ograniczonym zakresie, albo

e Opis zadan nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Aktualizacja szczegotowego opisu zadan
(Czes¢ A7);

e dokonano aktualizacji opisu zadan, albo

¢ nie dokonano aktualizacji opisu zadan.

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji
szczegdtowego opisu zadan wskazanie:

whiosku 0 przyznanie
pomocy w tym
szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu na
realizacje projektu
wspélpracy).

spelnia wymogi rzetelnosci.

e Kwoty korekty kosztow w czgsci N
dotyczacej inwestycji; Karta weryfikacji
e Kwoty korekty kosztow | [<1.1/013
kwalifikowanych;
e Ostatecznej kwoty korekty kosztow w
czesci dotyczacej inwestycji;
e Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowanych.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci (Cze§¢ C w Sprawdzenie i parafowanie pisma do ARIMR
K-1/013_R; dotyczy w sprawie przekazania informacji czy LGD P-1/013

Dokonanie weryfikacji w zakresie spetniania
przez LGD krajowe wymogow rzetelnosci.

Karta weryfikacji
K-1/013_R
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1.1.10. Wizytacja w
miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(Czes¢ B w K-1.1/013_R,
nie dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagana (Czg$¢ B, pkt 1.) :

e przeprowadzenie wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane.

W przypadku, gdy wystapita koniecznos¢

przeprowadzenia wizytacja w miejscu/

wizytacja w miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Cze$¢ B):

e gsprawdzenie zakresu elementow
podlegajacych  sprawdzeniu  podczas
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
wraz z uzasadnieniem jej

przeprowadzenia,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli z prosba 0
przeprowadzenie wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscul.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1.1/013

P-3/013

W przypadku, gdy przeprowadzono wizytacje

W miejscu / wizytacje w miejscu w trybie

kontroli na miejscu analiza raportu z

czynnosci kontrolnych.

Whpisanie wstgpnego wyniku wizytacji w

miejscu /wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu (czgs¢ B.I)

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

e nie jest wymagane ztozenie dodatkowych

wyjasnien lub poprawionych
dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Raport z czynnosci
kontrolnych
WD

Karta weryfikacji
K-1.1/013

W przypadku, jezeli wystapita konieczno$c¢

ztozenia wyjasnien (Czes¢ B.II):

e sprawdzenie zakresu / wyjasnien (wg
zatacznika nr 3 do K-1.1/013),

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o zltozenie
wyjasnien po wizytacji w miejscu /
wizytacji miejscu w trybie kontroli na
miejscul.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-4/013

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien (wg

Karta weryfikacji

zalacznika nr 3 do K-1.1/013). K-1.2/013
Whpisanie  wyniku po  wizytacji w | Karta weryfikacji
miejscu/wizytacji miejscu w trybie kontroli | K-1.1/013

na miejscu (Czgs¢ B.III):

e opis zadan kwalifikuje si¢ do do dalszej
oceny, albo

e opis zadan nie kwalifikuje si¢ do do
dalszej oceny.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w
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1.1.12. Ocena koncowa
szczegolowego opisu
zadan (Czesé C

w K-1.1/013, nie dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Whpisanie wyniku weryfikacji opisu zadan

(Czgs¢ C.D)

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do akceptacji
przez UM w pelnym zakresie albo

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do akceptacji
przez UM w ograniczonym zakresie albo

e Opis zadan nie kwalifikuje sig¢ do
akceptacji przez UM.

Oraz aktualizacja szczegdtowego opisu zadan

(Czgs¢ C.ID)

e Dokonano aktualizacji opisu zadan, albo

e Nie dokonano aktualizacji opisu zadan.

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji

szczegolowego opisu zadan wskazanie:

— Kwoty korekty kosztow w  czgsci
dotyczacej inwestycji;
—  Kwoty korekty kosztow

kwalifikowanych;
— Ostatecznej kwoty korekty kosztow w
czesci dotyczacej inwestycji;

— Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowanych.
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

W  przypadku opisu zadan dla III lub
kolejnych etapow operacji, sprawdzenie i
parafowanie pisma do koordynujacej LGD w

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Pismo P-15/013

sprawie akceptacji szczegdlowego opisu
zadan.
1.1.13.1 Ocena Dokonanie  oceny punktowej  projektu

punktowa i ocena
koncowa (Czes¢ DiE w
K-1/013_R; dotyczy
whiosku 0 przyznanie
pomocy, w tym
szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu na
realizacje projektu
wspélpracy).

wspolpracy (Czesc D.I).

Whpisanie wyniku oceny punktowej projektu

wspolpracy (Czes¢ D.ID).

Wpisanie wyniku weryfikacji wniosku (Czg$¢

E.I):

e WoPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w pelnym zakresie albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy z opisem W ograniczonym
zakresie albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w ograniczonym zakresie bez
opisu zadan.

Oraz aktualizacja zestawienia

finansowego operacji (Czgs¢ E.II):

e dokonano aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji, albo

e nie dokonano aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji.

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji

zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

wskazanie:

e  Kwoty korekty kosztow inwestycyjnych;

rzeczowo-

e Kwoty korekty kosztow
kwalifikowanych;

e  Ostatecznej kwoty kosztow
inwestycyjnych;

e  Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowanych,

e Ostatecznej whnioskowanej kwoty

dofinansowania.
Oraz aktualizacja kwoty zaliczki (Czg$¢ E.II):
e LGD przystuguje zaliczka, albo

Karta weryfikacji
K-1/013_R
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e LGD nie przystuguje zaliczka.

W przypadku, gdy LGD przystuguje zaliczka
wskazanie Ostatecznej wnioskowanej kwoty
zaliczki.

Podpisanie Karty
wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

1.1.14. Podpisanie
umowy przyznania
pomocy (dotyczy
whniosku o przyznanie
pomocy, w tym
szczegolowego opisu
zadan dla Ii IT etapu na
realizacje projektu
wspolpracy).

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD zapraszajacego na
podpisanie umowy przyznania pomocy.

P-5/013

W przypadku, gdy LGD nie stawila si¢ w
terminie 1 nie skontaktowata si¢ w celu
ustalenia nowego terminu na podpisanie
umowy, sprawdzenie i parafowanie pisma do
LGD zapraszajacego ponownie na podpisanie
uMowy przyznania pomocy.

Sprawdzenie terminowo$ci stawienia si¢ na
podpisanie umowy.

P-5/013

Sprawdzenie umowy i zatacznikow i ich
parafowanie.

Umowa

Weryfikacja dokumentéw prawnego
zabezpieczenia zaliczki.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

Sprawdzenie wpisania umowy do Tabeli
monitorowania.

Tabela T-1/182

Sprawdzenie wpisania umowy do tabeli
monitorowania terminowosci uzyskania przez
partnerow projektu wspoltpracy zatwierdzania
tego projektu oraz monitorowanie gotowosci
partnerow projektu wspodtpracy (dotyczy
tylko projektu wspOlpracy
migdzynarodowej).

T-1.013

Sprawdzenie i parafowanie pisma do MRiIRW
w sprawie przekazania informacji o
podpisaniu umowy przyznania pomocy z
LGD (w przypadku realizacji projektu
wspolpracy migdzynarodowe;j).

P-13/013

Weryfikacja odpowiedzi z MRiRW na pismo
P-13/013.

W przypadku braku informacji z MRiIRW o
zatwierdzeniu projektu wspolpracy
zagranicznego partnera projektu wspotpracy /
zagranicznych partnerow projektu
wspolpracy - sprawdzenie i parafowanie
pisma do MRIRW w sprawie przekazania
informacji o zatwierdzeniu  projektow
zagranicznych partnerow projektu
wspolpracy — w terminie 15 dniu przed
uplywem 9 miesigcy od dnia podpisania
UMOoWY przyznania pomocy.

P-9/013

Weryfikacja odpowiedzi z MRiRW na pismo
P-9/013.

W przypadku, gdy z przekazanej przez
MRIRW informacji wynika, iz zagraniczny
partner projektu wspdlpracy nie wuzyskat
zatwierdzenia projektu — sprawdzenie i
parafowanie pisma do LGD w sprawie
przekazania informacji o braku uzyskania
zatwierdzenia projektu przez zagranicznego
partnera projektu wspolpracy.

P-17/013

Weryfikacja odpowiedzi LGD na pismo P-
17/013
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W przypadku, gdy partner zagraniczny /
partnerzy  zagraniczni nie uzyskali
zatwierdzenia swoich projektow dokonanie
sprawdzenia czy zostana spetnione warunki
okreslone w § 14 i 15 umowy przyznania
pomocy.

1.1.15. Pozostawienie
wniosku o przyznanie

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /

odmowa przyznania pomocy / wycofanie

wniosku (Czg¢$¢ F).

e WoPP kwalifikuje si¢ do pozostawienia
bez rozpatrzenia;

e WOPP kwalifikuje
przyznania pomocy;

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji

- sprawdzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie
opinii.

ngrgg(t?’/zgz?a/odmowa * WOoPP zostal wycofany. K-1/013_R
przyznania Podanie etapu w ktorym nasta(pila. o'dmowa
pomocy/wycofanie przyznania pomocy / pozostawienie t-)ez
whiosku (Cze$é F w K- rozpatrzenia / wycofanie wniosku i ich
1/013_R; dotyczy przyczyn. o
wniosku o przyznanie Podpisanie .K-arty weryfikacji
pomocy w tym W wWyznaczonym miejscu.
szczegolowego opisu W przypadku odmowy przyznania pomocy
zadan dla IiII etapu na | sprawdzenie i parafowanie pisma do P-6/013
realizacje projektu koordynujacej LGD  informujacego o
wspolpracy). odmowie przyznania pomocy.
W przypadku prosby koordynujacej LGD o
wycofanie wniosku sprawdzenie i P-11/013
parafowanie pisma do koordynujacej LGD w
sprawie wycofania wniosku.
Rozpatrywanie wniosku o przedtuzenie / Wnlosekro pr'zedluzs'enle
przywrocenie terminu wykonania /przyqucenle t§rm1nu
.. okreslonych czynnosci. Wykona,nlla okreslonych
1.1.16. Przedluzenie/ czynnosci
przywrocenie terminu Sprawdzenie i parafowanie pisma do
wykonania okreslonych | koordynujacej LGD w sprawie przedtuzenia | P-10/013
czynnosci. terminu wykonania okre$lonych czynno$ci.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD w sprawie przedtuzenia /
L . .| P-12/013
przywrocenia terminu wykonania
okreslonych czynnosci.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD w sprawie wskazania
nowego terminu rozpatrzenia wniosku o | P-7/013
przyznanie pomocy / szczegOlowego opisu
1.1.17. Wydluzenie zadan.
terminu rozpatrywania | Sprawdzenie i parafowanie pisma do
whniosku o przyznanie koordynujacej LGD w sprawie wydtuzenia P-8/013
pomocy / szczegélowego | terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie
opisu zadan/wskazanie pomocy / szczegdlowego opisu zadan.
nowego terminu W przypadku, gdy wystapita koniecznos¢
rozpatrzenia wniosku 0 | uzyskania wyjasnien / opinii od innego
przyznanie pomocy. podmiotu:
- sprawdzenie zakresu wyjasnien / opinii; P-9/013

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.5.2 Weryfikacja
wstepna (Cze$¢ A w
K-1/013_R; dotyczy
whniosku o przyznanie

Podjgcie  decyzji w  przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Whpisanie
rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji wstepnej
(Czes¢ ALD):

Karta weryfikacji

pomocy, w tym e \WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny K-1/013 R
szczegolowego opisu albo
zadandlalill etapuna | ¢ WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
realizacje projektu oceny.
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wspoélpracy). Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

1.1.6. Weryfikacja Podjecie decyzji w przypadku braku

kompletnosci i zgodnosci stanowisk. Whpisanie

poprawnosci, zgodno$ci | rozstrzygnigcia wstepnego wyniku

z zasadami przyznania weryfikacji (Czg$¢ AB.1):

pomocy, limitu i e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej | Karta weryfikacji
poziomu pomocy, oceny, albo K-1.1/013
racjonalnosci kosztow, e Opis zadan wymaga

krzyzowa oraz zaliczki uzupetnien/wyjasnien

(Cz¢$¢ B w K-1/013_R, a | Podpisanie Karty weryfikacji w
takze czg$¢ A1-A5, A6.1 | wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

oraz A6.VIl w Podjecie decyzji w przypadku braku

K-1.1/013; dotyczy zgodnosci stanowisk. Whpisanie

wniosku o przyznanie rozstrzygnigcia wstepnego wyniku

pomocy, w tym weryfikacji (Czg$¢ B6.1): Karta weryfikacji
szczegolowego opisu e WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, | K-1/013_R
zadan dla I i IT etapu albo

operacji na realizacje e  WOoPP wymaga uzupehien/ wyjasnien.

projektu wspélpracy). Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Whisanie
rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji po 1
uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czg$¢ B6.

1) Karta weryfikacji
e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, K-1/013 R
albo
e  WoPP wymaga II uzupetnien/wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji

w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Podjecie  decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk w sprawie zasadnosci
zakresu oraz wyniku dodatkowych wyjasnien | Karta weryfikacji
(Czes¢ B6.VI). K-1/013_R
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Podjgcie  decyzji w  przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Wpisanie

rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji po 1I

uzupelnieniach / wyjasnieniach  (Czg$¢

B6.V):

e  WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
pelnym zakresie, albo

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny z
opisem zadan w ograniczonym zakresie,
albo

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
ograniczonym zakresie bez opisu zadan,
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Aktualizacja
szczegOlowego opisu zadan (Cze$¢ AT):

e dokonano aktualizacji opisu zadan, albo

¢ nie dokonano aktualizacji opisu zadan.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013
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1.1.8. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoS$ci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow oraz krzyzowa
(Czes¢ A w K-1.1/013;
dotyczy jedynie
szczegolowego opisu
zadan dla etapéw
operacji innych niz I i

).

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Whpisanie
rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji

krzyzowej (Czgs¢ A5.11.):

e operacja, (...) ma wspolny zakres (...)
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Podjecie  decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Whpisanie
rozstrzygnigcia wstepnego wyniku
weryfikacji (Czg$¢ A6.1):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej

Karta weryfikacji

oceny albo K-1.1/013
e Opis zadan wymaga uzupelien /
wyjasnien
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.
Podjecie  decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Whpisanie

rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji po 1

uzupelnieniach /  wyjasnieniach  (Czgs$¢

AG.111):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

e Opis zadan wymaga II uzupelien/
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji

w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Podjecie  decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk w sprawie zasadnosci
zakresu oraz wyniku dodatkowych wyjasnien
(Czgs¢ A6.VI).

Podpisanie Karty weryfikacji

W wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Podjgcie  decyzji w  przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Whpisanie

rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji po 1I

uzupelnieniach / wyjasnieniach  (Czg$¢

AB.V):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny w pelnym zakresie, albo

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny w ograniczonym zakresie, albo

e Opis zadan nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Podjgcie  decyzji w  przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Aktualizacja
szczegOlowego opisu zadan (Cze$¢ A7):

e dokonano aktualizacji opisu zadan, albo

¢ nie dokonano aktualizacji opisu zadan.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci (Czes¢ C w
K-1/013_R; dotyczy
whniosku o przyznanie
pomocy w tym
szczegolowego opisu
zadan dla Ii II etapu na
realizacje projektu
wspoélpracy).

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Whisanie
rozstrzygnigcia  weryfikacji w  zakresie

spetniania przez wszystkie LGD krajowe
wymogow rzetelnosci (Czgs¢ C).

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_R
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1.1.10. Wizytacja w
miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(Czes¢ Bw K-1.1/013_R,
nie dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Whpisanie

rozstrzygnigcia 0 koniecznosci
przeprowadzenia wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Czgs¢ B; pkt 1)

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Podjecie  decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Whpisanie

rozstrzygnigcia wstgpnego wyniku wizytacji

W miejscu / wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu (Cz¢$¢ B.I):

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

e nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Podjecie  decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Whisanie

rozstrzygnigcia wyniku wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu Czgs¢ B.III):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny albo

e Opis zadan nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

1.1.12. Ocena koncowa
szczegolowego opisu
zadan (Czes¢ C w K-
1.1/013, nie dotyczy
whiosku 0 przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspélpracy).

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji opisu

zadan (Czesé¢ C.I)

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do akceptacji
przez UM w pelnym zakresie albo

e Opis zadan kwalifikuje sig¢ do akceptacji
przez UM w ograniczonym zakresie albo

e Opis zadan nie kwalifikuje si¢ do
akceptacji przez UM.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

1.1.13.1 Ocena
punktowa i ocena
koncowa (Czesé E w K-
1/013_R; dotyczy
whniosku o przyznanie
pomocy, w tym
szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu na
realizacje projektu
wspélpracy).

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku

(Cze$¢ E.I):

e WoPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w pelnym zakresie albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy z opisem w ograniczonym
zakresie albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w ograniczonym zakresie bez
opisu zadan.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_R
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1.1.14. Podpisanie
uMmowy przyznania
pomocy (dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy, w tym
szczeglOlowego opisu
zadan dla I i II etapu na
realizacje projektu
wspolpracy).

Podjgcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji
dokumentow prawnego zabezpieczenia
zaliczki.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

1.1.15. Pozostawienie
whniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia / odmowa
przyznania
pomocy/wycofanie
whniosku (Cze$¢ F w K-

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku:

e WoPP kwalifikuje si¢ do pozostawienia
bez rozpatrzenia;

e WoPP kwalifikuje
przyznania pomocy;

e WOPP zostat wycofany.

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji

1/013_R; dotyczy Sprawdzenie wpisanego etapu w ktorym K-1/013_R
whniosku o przyznanie nastapita odmowa przyznania pomocy/
pomocy w tym pozostawienie bez rozpatrzenia / wycofanie
szczegolowego opisu wniosku.
zadan dla I'i IT etapu na | Podpisanie Karty weryfikacji w
realizacje projektu wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.
wspolpracy).
1.1.16. Przedluzenie /
przywrocenie terminu Podjecie decyzji w przypadku braku
wykonania okreslonych | zgodnosci stanowisk. Uzasadnienie.
czynnosci.
Osoba 1.1.5.2 Weryfikacja Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
upowazniona do | wstepna (CzeS¢ A w przekazania informacji czy LGD figuruje w /
dep'ga”'a K'l_/ 013_R; dOtyCZy_ Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w P-1/013
pisma wniosku o przyznanie sytuacji braku wsparcia informatycznego).
pomocy, w tym Bodoisan - -
szczegolowego opisu p1sanie - pisma do UM W Spr_‘?“"’!?
zadan dla I i I etapu na przekazania wyciagu z LSR, 1n.formaCJ1, iz
realizacje projektu umowa o warunkach i _sposoble reallgaqjl
wspélpracy). Ii;SR nie zostata rozwiazana, z§staw1en1_a} P-16/013
wot pomocy oraz przekazania informacji
czy wnioskujaca LGD nie jest partnerem
projektu wspotpracy realizowanym w innym
UM.
1.1.6. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami przyznania
pomocy, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci kosztow,
:‘éiyzggawolzﬁ /f)il?l,cszla Podpisanie pisma do koordynujacej LGD z
N ~' prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub | P-2/013

takze cze$é A1-A5, A6.1
oraz A6.VIl w
K-1.1/013; dotyczy
whniosku o przyznanie
pomocy, w tym
szczegolowego opisu
zadan dla i II etapu
operacji na realizacje
projektu wspélpracy).

brakéw / ztozenie wyjasnien.

2 Marszatek Wojewodztwa lub osoba upowazniona zgodnie z §7 ust. 112 rozporzadzenia MRiRW z dnia 23 czerwca
2008r., (Dz.U . nr 128, poz. 822 z pdzn. zm)
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1.1.8. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoS$ci

Podpisanie pisma do:
e innego SW =z prosba o przekazanie

przekazania informacji o braku uzyskania
zatwierdzenia projektu przez zagranicznego
partnera projektu wspolpracy (w przypadku,

z zasadami wyjasniet, . .
przyznawania pomocy, . KS.O}N. oz prosba o przekazanie
limitu i poziomu wyjasnien, . | P-2/o13
pomocy, racjonalnosci ® df) LGD Z, .prosba( 9 ustiieele P-8/013
kosztéw oraz krzyzowa mepr;avyu}iowosm lub brakéw / ztozenie | P-9/013
.z ) . wyjasnien,
gcoffziyﬁgjﬁél/ms' o linnegp  SW/KSOW ~w  sprawie P-18/013
szczegblowego opisu zidentyfikowania  proby  uzyskania
zadan dla etapow podwdjnego finansowania wydatkow (w
operacii innych niz I i przypadku ziflgntyﬁkowania .pr(')by
). uzyskania podwdjnego finansowania)..
1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci (Czes¢ C w
K-1/013_R; dotyczy
whniosku o przyznanie Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
pomocy w tym przekazania informacji czy LGD spetnia | P-1/013
szczegolowego opisu wymogi rzetelnosci.
zadan dla I i IT etapu na
realizacje projektu
wspolpracy).
1.1.10. Wizytacjaw
miejscu / wizytacja w Podpisanie pisma do Biura Kontroli z prosba | 5 40,4
miejscu w trybie 0 przeprowadzenie wizytacji w miejscu. )
kontroli na miejscu
(Cze$¢ Bw K-1.1/013_R,
nie dotyczy wniosku o Podpisanie pisma do LGD z prosba o
przyznanie pomocy na zlozenie Wyjaéniefl po WlZytale w miejscu [ | P-4/013
przygotowanie projektu Wi_zytacji w miejscu w trybie kontroli na
wspoélpracy). miejscu.
1.1.12. Ocena koncowa
szczeglOlowego opisu
zadan (Cz.géc' CwK- Podpisanie pisma do koordynujacej LGD
1'1{013' nie dOtyCZy_ informujacego o akceptacji przez UM | P-15/013
\pl)v:rlr?cfg; r?aprzyznanle szczegbdtowego opisu zadan.
przygotowanie projektu
wspolpracy).
1.1.14. Podpisanie Podpisanie pisma do koordynujacej LGD
umowy (dotyczy zapraszajacego na  podpisanie umowy | P-5/013
wniosku o przyznanie przyznania pomocy.
E;cr;:gc(})/l,ovv\:f?g/(r)nopisu Podpisanie_: pisma dc_J_ MRiRW w sprawie
zadan dla 1 i 11 etapu na przekazar_ua informacji o podpisaniu umowy
realizacje projektu przyznania pomocy 2z LGD (w przypadku | P-13/013
wspélpracy). realizacji projektu wspolpracy
migdzynarodowej).
Podpisanie pisma do MRIRW w sprawie | P-9/013
przekazania informacji o zatwierdzeniu
projektow zagranicznych partneréw projektu
wspétpracy — w terminie 15 dniu przed
uplywem 9 miesigcy od dnia podpisania
umowy przyznania pomocy (w przypadku
braku informacji z MRIRW o zatwierdzeniu
projektu wspolpracy zagranicznego partnera
projektu  wspolpracy /  zagranicznych
partneréw projektu wspolpracy).
Podpisanie pisma do LGD w sprawie | P-17/013
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gdy z przekazanej przez MRiRW informacji
wynika, iz zagraniczny partner projektu
wspolpracy nie uzyskat zatwierdzenia
projektu).

1.1.15. Pozostawienie

WmOSkuS przyznanie Podpisanie pisma do koordynujacej LGD

Sgggi¥zeﬁ? a/odmowa informujacego o odmowie przyznania | P-6/013

. omocy.

przyznania pomocy / P 4

wycofanie wniosku

(Czg$¢ F w K-1/013_R;

dotyczy wniosku o

przyznanie pomocy, w Podpisanie pi L.

, . pisanie pisma do koordynujacej LGD w |
;):(Iilasn'zflzlzgloiolvlvzggp%p;? sprawie wycofania wniosku. P-11/013
realizacje projektu
wspolpracy).

Podpisanie pisma do koordynujacej LGD w
sprawie przedtuzenia terminu wykonania | P-10/013
- P p y
L.1.16. l?r ze(.iluzenl_e/ okreslonych czynnosci.
przywrocenie terminu P .
wykonania czynnosci. Podpisanie pisma do koordynujacej LGD w
sprawie przywrocenia terminu wykonania | P-12/013
okreslonych czynnosci.
Podpisanie pisma do koordynujacej LGD w
1.1.17. Wvdluzenie sprawie  wskazania ~ nowego  terminu P-7/013
te:r;nir'wu r}(’)zpatrywania rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy /
wniosku o przyznanie szczegbtowego opisu zadan.
pomocy / szczegblowego Podpisanie pisma do koordynujacej LGD
opisu zadan/wskazanie informujqc_ego 0 wyd%uZenil_l terminu P-8/013
nowego terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy /
rozpatrzenia wniosku o | Szczegdtowego opisu zadan.
przyznanie pomocy. Podpisanie pisma do innego podmiotu z P-9/013
prosba o wyjasnienia / wydanie opinii.
Osoba 1.1.14. Podpisanie
upowazniona do | umowy (dotyczy
5?:0%syan|a \FI)VQ:SE; Sv F;;zn)]/znanle Podpisanie umowy. Umowa
szczegolowego opisu
zadan dla I i II etapu).
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4. ZALACZNIKI

4.1. Wykaz pism (korespondencji) do obslugi wniosku o przyznanie pomocy
| szczegolowego opisu zadan w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow
wspolpracy” objetego PROW 2007-2013

Opis
Lp. | Symbol dokumentu Nazwa dokumentu
PISMA:
Pismo do ARIMR w sprawie przekazania informacji | Wzor pisma.
1. P-1/013 dotyczacej sprawdzenia rzetelno$ci / wykluczenia LGD.
Pismo do LGD z prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub | Wzor pisma.
2. P-2/013 brakow / ztozenie wyjasnien.
Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w | Wzor pisma.
3. P-3/013 miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.
Zat. do pi Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu | Wzor listy.
4, . Co pisma [ wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.
P-3/013
Pismo do LGD z prosba o zlozenie wyjasnien po wizytacji w | Wzor pisma.
5. P-4/013 miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.
Pismo do LGD zapraszajace na podpisanie umowy przyznania | Wzor pisma.
6. P-5/013 pomocy.
Zat.1 do pisma Wzor deklaracji do weksla niezupetnego (in blanco).
7.
P-5/013
8 Zal.2 do pisma Wzor weksla.
' P-5/013
9 P-6/013 Pismo do LGD informujace o odmowie przyznania pomocy. Wz0r pisma.
Pismo do LGD w sprawie wskazania nowego terminu | Wzor pisma.
10. P-7/013 roz.patrzem’a wniosku o przyznanie pomocy/szczegblowego
opisu zadan.
Pismo do LGD w sprawie wydluzenia terminu rozpatrzenia | Wzor pisma.
11. P-8/013 wniosku o przyznanie pomocy/szczegdtowego opisu zadan.
12 P-9/013 Plsmo do innego podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie | Wzor pisma.
opinii.
13, P-10/013 Plsmro do LGD w sprawie przedtuzenia terminu wykonania | Wzor pisma.
okreslonych czynnosci.
14. P-11/013 Pismo do LGD w sprawie wycofania wniosku. Wz6r pisma.
Pismo do LGD informujace o przywroceniu terminu | Wzor pisma.
15. P-12/013 . . L.
wykonania okre$lonych czynnosci.
Pismo do MRIRW w sprawie przekazania informacji o | Wzor pisma.
16. P-13/013 . ;
podpisaniu umowy przyznania pomocy z LGD.
Zat. do pisma . S , Wzor
17. P-13/013 Informacje o projekcie wspoétpracy. satacznika
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18.

P-14/013

Pismo do MRIRW w sprawie przekazania informacji o
zmianie koordynatora/partnera.

Wzbr pisma.

19.

P-15/013

Pismo informujace o akceptacji szczegétowego opisu zadan.

Wz6r pisma

20.

P-16/013

Pismo do innego UM w sprawie przekazania wyciagu z LSR,
informacji, iz umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR
nie zostala rozwiagzana, zestawienia kwot pomocy oraz
przekazania informacji czy wnioskujaca LGD nie jest
partnerem projektu wspolpracy realizowanym w innym UM.

Wz6r pisma

21,

P-17/013

Pismo do LGD w sprawie przekazania informacji o braku
uzyskania zatwierdzenia projektu przez zagranicznego
partnera projektu wspotpracy.

Wzér pisma

22,

P-018/013

Pismo do innego podmiotu w sprawie zidentyfikowania proby
uzyskania podwdjnego sfinansowania wydatkow.

Wz6r pisma

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE POMOCY:

Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy w zakresie | Wzor karty
23. K-1/013_P L S . : .
- operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy.
24 IK-1/013 P InstrukCJa} wypelniania karty. Weryﬁkg.ql Wn19st 0
- przyznanie pomocy w zakresie operacji polegajacej na
przygotowaniu projektu wspotpracy.
Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy w zakresie | Wzér karty
24, K-1/013_R . S R .
- operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy.
25 IK-1/013 R Instrukcy} wypelniania karty_ Weryﬁk?:C]l Wn19st 0
- przyznanie pomocy w zakresie operacji polegajacej na
realizacji projektu wspotpracy.
26. K-1.1/013 Karta weryfikacji szczegblowego opisu zadan. Wzbér karty
27, IK-1.1/013 InstrL}kCJa wypetniania karty weryfikacji szczegdtowego opisu
zadan.
28, K-1.2/013 Zakres wymaganych I/II uzupetnien/wyjasnien. Zf()crz -
ABII/A6.IV/B6.11/B6 4
11/B6. 1V/B.II
Tabela monitorowania terminowosci uzyskania przez | Wzor tabeli
29. T-1 013 421 . . j . .
- = zagranicznego partnera projektu wspolpracy zatwierdzenia
tego projektu.
29, IT-1 013 421 InstrukCJ.a wype%nlanla. tabeli monitorowania term1n9w0501
- = uzyskania przez zagranicznego partnera projektu wspotpracy
zatwierdzenia tego projektu.
30, WD Wykaz dokumentow. Wzor wylfazu
dokumentow
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