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INSTRUKCJA WYPELNIANIA
KARTY WERYFIKACJI SZCZEGOLOWEGO OPISU ZADAN
Dzialanie 421: ,,Wdrazanie projektow wspolpracy”
- realizacja projektu wspolpracy
Os 4 Leader Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

Jesli instrukcja wypehniania karty weryfikacji szczegdtowego opisu zadan, zwanej dalej ,karta weryfikacji
opisu” nie stanowi inaczej, karte weryfikacji opisu wypelnia si¢ analogicznie jak karte weryfikacji wniosku
0 przyznanie pomocy, zwana dalej ,.karta weryfikacji wniosku”, przy czym nalezy postugiwaé si¢ znakiem
sprawy, nadanym podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” i wszelka
dokumentacjg zwiazana z weryfikacja opisow nalezy wlaczy¢ do teczki aktowej wniosku.

W przypadku weryfikacji szczegétowego opisu zadan, zwanego dalej ,,opisem zadan”, dla etapu I i II,
stanowigcego cz¢$¢ wniosku, karta weryfikacji opisu stanowi zatacznik nr 1 do karty weryfikacji wniosku i nie
wypetnia si¢ czesci A6.1I-A6.VI, B i C karty weryfikacji opisu.

W przypadku weryfikacji opisow zadan dla kolejnych etapow, sktadanych zgodnie z postanowieniami umowy
przyznania pomocy wg wzoru okreslonego we wniosku (sekcja VI), karta weryfikacji opisu stanowi oddzielny
dokument i (jesli instrukcja nie stanowi inaczej wypelniane) sa wszystkie jej czesci.

Opis zadan dotyczacy etapow innych niz I i II rozpatruje si¢ w terminie 1 miesiaca od dnia jego ztozenia.
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STRONA TYTULOWA

W przypadku weryfikacji opisu zadan dla etapoéw innych niz I i Il nalezy skresli¢ ,,Zatacznik nr 1 do karty weryfikacji
wniosku o przyznanie pomocy”.

Nazwa jednostki oceniajacej opis zadan: nalezy wpisa¢ nazwe Urzedu Marszatkowskiego albo wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, gdzie zostat ztozony opis zadan, zwanych dalej UM.

Znak sprawy: nalezy wpisa¢ znak sprawy nadany na wniosku o przyznanie pomocy.
Nazwa LGD: nalezy wpisa¢ zgodnie z pkt. I 1. wniosku nazwe koordynujacej LGD/krajowej koordynujacej LGD.

Data przyjecia opisu zadan: nalezy wpisa¢ dat¢ wplywu opisu zadan do UM (dzien/miesiac/rok), zgodnie z data
zamieszczong na formularzu opisu zadan, sporzadzonym wg wzoru okreslonego we wniosku, jedynie w przypadku
weryfikacji opisu zadan dla etapéw innych niz I i I1.

Kolejny numer zlozonego przez LGD opisu zadan: nalezy wpisa¢ kolejny numer zlozonego opisu zadan oraz
numer/numery etapow ktdrych dotyczy ten opis.

CZESC A: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU I POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW ORAZ
KRZYZOWEJ

|Al. WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI |

| I. Weryfikacja zalgcznikow |

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w Karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

W przypadku, gdy LGD zataczyta do opisu zadan dodatkowo inne zataczniki, ktoére nie zostaty wymienione powyzej,
nalezy wpisa¢ nazwy tych dokumentéw w kolejne wiersze oznaczone jako 3, 4 itd.

II. Weryfikacja opisu zadan

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy opis zadan zostal sporzadzony wedlug wzoru okreslonego w formularzu wniosku
0 przyznanie pomocy i wypelniony zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt 2. oraz punkty: 2.1 — 2.3 zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

W punktach 2.1 — 2.3. nalezy zaznaczy¢ DO UZUP w przypadku, gdy LGD nie zalaczyta do opisu zadan
obowiazkowego dokumentu lub dokument ten nie jest poprawny lub nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien
lub uzupetnien lub LGD zaznaczyta go jako zatacznik w opisie zadan, jednak nie zostat dotaczony.

Moze rowniez wystapi¢ sytuacja, w ktorej zaznaczono TAK we wszystkich punktach kontrolnych: tj. 2.1 — 2.3, a opis
zadan nadal wymaga dodatkowych wyjas$nien lub uzupetnien — wowczas pomimo zaznaczenia w ww. punktach TAK, -
w punkcie 2 nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.

W szczegolnos$ci nalezy sprawdzi¢, czy dane w zatacznikach do opisu zadan sa zgodne z wnioskiem, a jesli weryfikacja
nie dotyczy | i Il etapu — czy sa zgodne z postanowieniami umowy przyznania pomocy.

Nalezy pamigta¢, ze W punkcie 2.3. nalezy zaznaczy¢ DO UZUP, w przypadku, gdy dane w opisie zadan oraz
zatacznikach zawieraja btedy rachunkowe badz koszt objety opisem zadan nie jest kwalifikowalny.

Dodatkowo nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wypetnienia pozostatych pdl opisu zadan zgodnie z instrukcja wypetniania
whniosku.

111. Weryfikacja planu finansowego operacji

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢é TAK, w przypadku, gdy wraz z opisem zadan zlozony zostatl projekt zmiany planu
finansowego operacji i jest on poprawnie wypetniony.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD nie zlozyla projektu zmiany planu finansowego operacji, a takze
w przypadku weryfikacji opisu zadan dotyczacego etapu | i Il.
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|A2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Punkt 1. Nalezy sprawdzié¢ czy koszty wskazane w opisie sa zgodne z przepisami rozporzadzenia, w szczegdlnosci jego
§ 5 oraz 6 i nie pozostaja w sprzecznosci z przepisami Rozporzadzenia Nr 1698/2005, w szczegolnosci jego art. 71
(patrz instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy).

Punkt 2. Zgodnie z zakresem okreSlonym w karcie. Jezeli LGD zataczyta do opisu zadan propozycje zmiany planu
finansowego operacji, nalezy sprawdzi¢, czy poprawnie wypeliono kolumng 25.2, dotyczaca tego planu.

ND — nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zaznaczono ND w pkt 1 w czgsci A1.111.
Punkt 3. Zgodnie z zakresem okreslonym w karcie.

ND — nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zaznaczono ND w pkt 1 w czgsci AL.III.

|A3: WERYFIKACJA LIMITU I POZIOMU POMOCY

Punkt 1. Jezeli LGD zataczyta do opisu zadan propozycje zmiany planu finansowego operacji, nalezy sprawdzi¢ czy
poprawnie wypetniono kolumng 27.2 i 27.3 w sekcji IV w odniesieniu do kazdej LGD ubiegajacej si¢ o przyznanie
pomocy (partnerzy wymienieni w sekcji | i 11 wniosku).

ND — nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zaznaczono ND w pkt 1 w czgsci A1.111.

Punkt 2. Jezeli LGD zataczyla do opisu zadan propozycje zmiany planu finansowego operacji, nalezy sprawdzi¢ czy
poprawnie wypetniono kolumng 27.4 w sekcji IV. Weryfikacja dotyczy kazdej LGD ubiegajacej si¢ o przyznanie
pomocy (partnerzy wymienieni w sekcji I i I wniosku, a w przypadku etapow innych niz I i Il — w umowie przyznania
pomocy).

ND — nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zaznaczono ND w pkt 1 w czgsci A1.I11.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy kwoty z pdl ,,Razem koszty kwalifikowalne operacji I + I + (...)” i kolumn 9 i 10 nie
powoduja przekroczenia kwot wskazanych w sekcji IV w kolumnie 27.2 w wierszu 27.5 z osobna w odniesieniu do
kazdej LGD ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy (partnerzy wymienieni w sekcji I i II wniosku), a w przypadku opisu
zadan dla etapow innych niz I i II — takze kwot okreslonych w umowie dla poszczegolnych LGD w poszczegdlnych
latach.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy planowane koszty, o ktorych mowa w § 6 ust. 2 pkt 16 rozporzadzenia nie powoduja
przekroczenia limitu o ktorym mowa w § 6 ust. 4 rozporzadzenia, biorac pod uwagg takze informacje z poprzednich
opiséw zadan oraz informacje wskazane w uzasadnieniu danej pozycji.

| A4. WERYFIKACJA RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW

| I. Weryfikacja kosztorysu na roboty budowlane

Punkt 1. Nalezy sprawdzié, czy ceny jednostkowe wykonania robot budowlanych nie sa wyzsze od okreslonych
w dostepnych zbiorach cen jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest
wystarczajace.

Uproszczona metoda kosztorysowania stuzy przede wszystkim do sporzadzania kosztorysow inwestorskich. Zatem,
sposob ustalania cen jednostkowych ta metoda winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru) o §rednim
stopniu scalania, jakimi sa jednostki przyjete dla prac remontowo-adaptacyjnych wg opisu podanego w KNNR lub
w biuletynach cen asortymentow robot. Przyktadem $redniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujaca np.
posadzki, tynki, roboty malarskie. Srednie ceny jednostkowe robot maja byé ustalone na podstawie badaf oraz analiz
rynkowych lub na podstawie cen ogtaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Niemniej, nalezy jednak bra¢ pod uwage mozliwo$¢ wystapienia odchylen od ww. standardow. tzn. ceny jednostkowe
podane w kosztorysie moga by¢ wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim
przypadku uznanie kosztu za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez LGD uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadno$ci kosztow nalezy takze dokona¢ obiektywnej oceny samego nakladu rzeczowego.
Przyktad takiej obiektywnej oceny naktadu rzeczowego jest nastgpujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycje przedmiarowa ,,wywo6z gruzu X km od lokalizacji remontowanego obiektu”,
mozna zakwestionowaé racjonalnos$¢ takich naktadéw, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od miejsca
realizacji remontowanego obiektu. Zatem jezeli LGD nie jest w stanie okresli¢ doktadnego miejsca sktadowania gruzu,
koszty podane w pozycji ,,wywdz gruzu X km od lokalizacji remontowanego obiektu” nie moga by¢ kosztami
kwalifikowalnymi.
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Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy kosztorys zawiera poprawnie wyliczong warto$¢ kosztorysowa.

Podczas sprawdzania kosztorysow nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ wskaznik kosztow dla catego obiektu.
Wskaznik pozwala na szybkie okre$lenie, czy warto$¢ kosztorysowa zostata wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od
wskaznika wystgpujacego w powszechnie dostgpnych Informatorach cen Iub brak jest mozliwos$ci ustalenia wskaznika
cenowego (np. nie ma wlasciwych wskaznikdw cenowych dla remontéw z uwagi na trudno$¢ w ich doktadnym
okresleniu lub wystepuja braki we wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obiektow), nalezy przystapi¢ do
bardziej szczegdtowego sprawdzania kosztorysu. Sprawdzaniu podlegaja wtedy wszystkie wyliczenia prac remontowo-
adaptacyjnych oraz sumowania kosztéw robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbiorow cen jednostkowych lub cen naktadow rzeczowych nalezy
zweryfikowa¢ planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikow cenowych kosztéw obiektéw lub
robdt w poréwnaniu do odpowiednich pozycji w dostgpnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej
og6lnym wskaznikiem kosztéw np. koszt jednego m2 powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslonej
w opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obiektow. W przypadku braku wskaznika
w powszechnie dostgpnych zbiorach cen, nalezy starac si¢ zastosowac¢ dane z innych zrédet (inne katalogi, prospekty,
wiasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miar¢ mozliwosci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegdlnych regionow kraju,
stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie warto$ci wskaznika kosztow nie jest podstawa
do skierowania kosztorysu do uzupetnienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystepowania zawyzonych wskaznikéw cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie jest
przekonujaco uzasadnione w opisie zadan, nalezy na podstawie dostgpnej bazy zbiordw cen lub innych materialow
stanowigcych podstawe okreslenia wartosci ceny jednostkowej okreslic akceptowalne ceny jednostkowe robot
budowlanych wchodzacych w sklad elementéw okreslajacych warto§¢ wskaznika. Nalezy w tym celu wykonaé
szczegblowq analize cen jednostkowych i przedmiaru wykonania prac remontow0-adaptacyjnych sktadajacych si¢ na
dany wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca wystgpowania zawyzonego wskaznika cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzi¢, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma btgdéw rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartosci wykonania robot budowlanych (mnozenie ceny
jednostkowej przez ilo$¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegdtowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa wyliczona
w danej pozycji jest ceng jednostkowa w znaczeniu kosztorysowym (czy zostata obliczona przy wykorzystaniu formuty
pierwszej i wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna réwniez sprawdzac, czy ceny jednostkowe oraz naktady rzeczowe
w kosztorysach szczegdlowych nie sa wyzsze od cen i nakladow rzeczowych okre§lonych w powszechnie dostgpnych
zbiorach cen i nakladéw rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegdtowego zawieraly koszty jednostkowe z zawyzonymi warto§ciami
narzutow lub cen robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostgpna w Samorzadzie Wojewoddztwa baza cen
jednostkowych nie da zamierzonych efektow, to nalezy poprosi¢ LGD o przedstawienie poprawnego kosztorysu
z wihasciwie ustalonymi czynnikami cenotworczymi.

Nastepnie nalezy rowniez sprawdzié, czy suma kosztow wykonania robot budowlanych okresla warto$¢ kosztorysowa
(czy nie ma bltedow rachunkowych w sumowaniu warto$ci wykonania robot budowlanych z wszystkich pozycji
kosztorysu).

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy kosztorys jest zgodny rzeczowo i finansowo z opisem zadan.

W przypadku robot budowlanych, naktady rzeczowe podane w opisie zadan wynikaja z przedmiarow nakladow
rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujace si¢ w kosztorysie oraz w opisie zadan w zakresie kosztow
kwalifikowalnych robot budowlanych sa zgodne, tj. takie same pozycje wystgpuja w kosztorysie oraz opisie zadan lub
elementy scalone kosztorysu odpowiadaja pozycjom w opisie zadan.

Zgodno$¢ mozna osiagnac (sprawdzi¢) poprzez poréwnanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.

| I1. Weryfikacja racjonalnosci kosztow

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy planowany w opisie zadan zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony celami operacji
i jest zgodny z LSR (takze w przypadku jej aktualizacji).
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Na podstawie informacji przedstawionych w opisie zadan nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy projektu wspotpracy,
standard, jakos$¢ planowanych do realizacji robot dostaw i ustug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji w zwiazku z
planowanymi do osiagnigcia celami i rezultatami. Wykorzystanie zaplanowanych do nabycia w ramach projektu
wspolpracy przedmiotdow, urzadzen, sprzg¢tu rowniez po zakonczeniu projektu nie jest argumentem w trakcie oceny
racjonalno$ci danego kosztu.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé rowniez, czy planowany zakres projektu wspolpracy jest wystarczajacy do
uzyskania planowanych efektow.

W przypadku, gdy LGD w ramach projektu wspolpracy planuje zakup wyposazenia, nalezy sprawdzic,
czy wyposazenie bedzie w calosci wykorzystane na potrzeby projektu.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢ czy koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan wchodzacych w sklad projektu
wspolpracy odpowiadaja cenom rynkowym i sg wlasciwie uzasadnione (odzwierciedlaja rzeczywiste, $rednie oraz
aktualne ceny dostaw lub ushug). Jesli planowane koszty roznia si¢ o 10% od wartosci rynkowych — nalezy
zweryfikowac, czy w opisie zadan uzasadniono przyjgcie wyzszych lub nizszych wartosci.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres oraz planowana wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych zostaly opisane i uzasadnione
W sposob pozwalajacy na weryfikacje¢ zakresu i wysokoS$ci planowanych do poniesienia kosztow oraz czy LGD podata
podstawe/zrodto przyjetych cen dla objetych zadaniem dostaw, robot lub ustug.

W szczegblnosci nalezy zwrdci¢ uwage, czy zawarte informacje uzasadniaja w sposob niebudzacy watpliwosci zakres
oraz wysoko$¢ planowanych do poniesienia kosztow.

W celu zweryfikowania poziomu kosztow planowanych do poniesienia na realizacj¢ projektu wspotpracy nalezy
wykorzysta¢ ztozony kosztorys inwestorski na roboty budowlane (jesli dotyczy). Jednoczesnie w odniesieniu do
wszystkich kosztow kwalifikowalnych nalezy zweryfikowaé, czy nie przekraczaja s$rednich cen towardw/ustug
0 podobne;j jakos$ci/zakresie w danym rejonie.

W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostepnych bazach cenowych (np. SEKOCENBUD, INTERCENBUD, BISTYP), ktére
sa aktualizowane co kwartat lub w informatorach, katalogach, Internecie, na podstawie wywiadu telefonicznego
z wytworcami lub sprzedawcami itd., czy przedstawione przez LGD ceny zadania nie przekraczaja wartosci
rynkowych. Informacje uzyskane telefonicznie Iub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie, w formie notatek
w karcie, wydrukow i zalaczone do karty weryfikacji opisu.

Jednoczesnie w przypadku zakupu dostaw lub ustug, ktére wystgpuja powszechnie w obrocie, mozliwe jest odstapienie
od dokumentowania sprawdzenia $rednich cen w regionie. Nalezy jednak okresli¢, ktorych pozycji w opisie zadan
to dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwiazanych z zakupami urzadzen lub sprzgtu nalezy zwrocic
szczegblna uwage na parametry danego sprzgtu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowaé zasadno$é¢
i wysoko$¢ danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysoko$¢ planowanych do poniesienia przy
weryfikacji kosztéw moga by¢ mierniki rzeczowe (liczba zakupionego sprzetu).

W ceng zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkéw dostawy
(zatadunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa one
uzasadnione. Przy okreslaniu ceny rynkowej catej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez LGD koszty zadan wchodzacych w zakres projektu
wspolpracy sa zawyzone w stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaczy¢ do dokumentacji
dotyczacej opisu zadan notatke stuzbowa zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz z materiatami zrédlowymi
stanowiacymi podstawe dokonania korekty kosztow.

Nalezy réwniez podawaé zrodta pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow w opisie
zadan.

Przeliczenia kosztéw ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP, lecz
nie pozniej niz data zlozenia opisu zadan. Jezeli Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kursow
sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy srednie NBP.

A5. WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego
finansowania operacji ze srodkéw PROW na lata 2007-2013.

Kontrolg krzyzowa na tym etapie przeprowadza si¢ w odniesieniu do realizowanych/ zrealizowanych przez kazda
Krajowa LGD operacji w ramach dziatan:
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1) 313,222,323 ,,0Odnowa i rozwoj wsi”,

2) 413_313,322,323 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoj wsi”,

3) 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow,

4) 421 ,,Wdrazanie projektow wspotpracy”,

oraz projektow finansowanych ze srodkow Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich (KSOW).

W celu przeprowadzenia weryfikacji krzyzowej w odniesieniu do projektéw finansowanych ze srodkow Krajowej Sieci
Obszarow Wiejskich (KSOW) nalezy zweryfikowa¢ czy zakres rzeczowy operacji w ramach dzialania 421 nie pokrywa
si¢ z projektu realizowanym / zrealizowanym ze $rodkéw Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich (KSOW), w ktérym
Krajowa LGD jest lub bylta uczestnikiem.

W tym celu nalezy wystapi¢ pismem P-9/013 do Sekretariatu Centralnego KSOW z prosba o przekazanie informacji,
czy Krajowa LGD nie jest lub nie byla uczestnikiem projektu realizowanego ze $rodkow KSOW, a jesli byla -
dokumentéw niezbednych przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie.

W przypadku, gdy w projekcie wspotpracy uczestnicza Krajowe LGD, ktorych siedziba znajduje si¢ na terenie innego
UM niz UM, ktéry rozpatruje wniosek - konieczne jest wystapienie pismem P-9/013 do Sekretariatu Regionalnego
KSOW (wiasciwego ze wzgledu na siedzibg Krajowej LGD) z prosba o przekazanie informacji, czy Krajowa LGD nie
jest lub nie byta uczestnikiem projektu realizowanego przez KSOW, a jesli byta - dokumentéw niezbgdnych przy
realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie. W powyzszym przypadku pismo P-9/013 nalezy traktowaé
jako wystapienie do innego podmiotu, ktére wstrzymuje termin rozpatrywania wniosku, o czym pismem P-8/013 nalezy
poinformowa¢ Krajowa Koordynujaca LGD/ Koordynujaca LGD.

W ww. przypadku w pole Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy wpisac ostatnia dat¢ widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru z Sekretariatu Regionalnego KSOW oraz dat¢ ostatniej odpowiedzi z Sekretariatu
Regionalnego KSOW.

Przy wysytaniu ww. pisma nalezy wskaza¢ zakres informacji szczegétowych o operacji takich jak: tytul, lokalizacja,
terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres kosztow kwalifikowalnych, wysoko$é kosztow wnioskowanej pomocy.

Pismo P-9/013 nalezy kierowa¢ na adres: Sekretariat Centralny KSOW; Departament Rozwoju Obszarow Wiejskich w
Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju WSsi.

Data doreczenia pisma do Sekretariatu Centralnego KSOW: Weryfikujacy wpisuje dat¢ widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Kancelarig gtowna MRiRW pisma P-9/013.

Data wptywu kopii zadanych dokumentéow: Weryfikujacy wpisuje date dostarczenia do UM informacji z Sekretariatu
Centralnego KSOW.

Data doreczenia pisma do innych SW: Weryfikujacy wpisuje datg widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez
inne samorzady wojewddztw pisma P-9/013. Nalezy wpisa¢ ostatnig dat¢ widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu
odbioru.

Data wplywu kopii zqdanych dokumentow: Weryfikujacy wpisuje dat¢ dostarczenia do SW informacji z innych SW.
Nalezy wpisa¢ ostatnia dat¢ widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru.
Punkt 1.
Kontrola krzyzowa:
e w ramach dziatania 421 ,,Wdrazanie projektow wspdtpracy” odbywa si¢ automatycznie (poprzez zaznaczenie pola
w aplikacji OFSA-PROW-DD,
e wramach dzialan:
o 313,222,323 ,,Odnowa i rozwoj wsi”,
o 413 313,322,323 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktore odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi”,
o 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow,
jest przeprowadzana poprzez sprawdzenie, czy LGD wystepuje jako Wnioskodawca lub Beneficjent w tym
dziataniu (wyszukanie identyfikatorem NIP lub innym).

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze Krajowa LGD nie wystepuje jako Wnioskodawca lub
Beneficjent w ramach ww. dziatan w OFSA-PROW-DD, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Wydruk z systemu, po$§wiadczajacy dokonanie weryfikacji Krajowej LGD nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowaé te czynno$¢ w polu Opis przeprowadzonych
czynnosci wpisujac dat¢ sprawdzenia w OFSA-PROW-DD.
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Krajowa LGD wystepuje jako Wnioskodawca lub
Beneficjent w ramach ww. dziatah w OFSA-PROW-DD, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacj¢ w oparciu o informacje
zamieszczone w aplikacji, m.in.:

e tytul operacji,

miejsce realizacji operacji,

zakres wsparcia/zakres kosztow kwalifikowalnych

plan finansowy w ramach operacji

termin realizacji operacji, itd.

W celu zachowania $ladu rewizyjnego nalezy wynik przeprowadzonych ww. czynnosci wpisa¢é w polu Opis
przeprowadzonych czynnosci - wpisujac datg sprawdzenia w OFSA-PROW-DD oraz znak sprawy / umowy przyznania
pomocy dla ktérej zidentyfikowano potencjalny konflikt.

Jezeli w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wystgpuje podejrzenie pokrywania sig
zakresu rzeczowego operacji w ramach operacji realizowanych w ramach ww. dziatan, nalezy przeprowadzié¢
weryfikacj¢ faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli takie dokumenty sa mozliwe do
weryfikacji ze wzglgdu na etap realizacji operacji.

Nalezy m.in. sprawdzié¢, czy faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej przedstawione do refundacji
w ramach operacji zostaly ostemplowane jako podlegajace finansowaniu w ramach ww. dzialan. Nastgpnie nalezy
zweryfikowac, czy refundacji podlegaty wszystkie koszty ujete w przedstawionych dokumentach.

Jesli kontrola krzyzowa dotyczy operacji obshugiwanej przez UM — mozliwe jest rowniez korzystanie z informacji
zawartych w teczkach aktowych spraw bedacych w jego posiadaniu. Jesli kontrola krzyzowa dotyczy operacji
obstugiwanych przez inny UM 1 brak jest danych w aplikacji OFSA-PROW-DD o ztozonych wnioskach / zawartych
umowach — konieczne bedzie wystapienie do wszystkich UM ze zbiorowym pismem (P-9/013) o sprawdzenie, czy dana
LGD realizuje / zrealizowala projekt w zakresie ww. dziatan albo przekazanie kopii dokumentow (np. faktur lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej) z teczki sprawy pozwalajacych na dokonanie weryfikacji.

W ww. przypadku w pole Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy wpisaé ostatnia date widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru z UM oraz datg ostatniej odpowiedzi z UM.

Je$li wystapienie pismem P-9/013 dotyczylo roéznych Krajowych LGD - po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik
kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego dokumentu, potwierdza je za zgodnos$¢ z oryginatem
i przekazuje do wlaczenia do teczki spraw poszczegdlnych wnioskéw w celu prowadzenia dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie posiadanych (dost¢pnych) dokumentow:

- nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
dalszej weryfikaciji.

- wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, nalezy zaznaczy¢ DO UZUP oraz w trybie
uzupelnien / wyjasnien wezwaé Krajowa koordynujaca LGD / Koordynujaca LGD do zlozenia dokumentow lub
wyjasnien, lub dokonania zmiany zakresu operacji w celu usunig¢cia pokrywajacych si¢ elementdw, o ile
ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacjg celu operacji.

Jesli po wyczerpaniu pelnego trybu wezwan do zlozenia uzupetnien / ponownych uzupetnien / wyjasnien potwierdzono
wystgpowanie niedozwolonego podwoéjnego finansowania w przypadku projektéw obshugiwanych w innym UM -
nalezy przekaza¢ informuj¢ o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego finansowania, wykorzystujac do tego
pismo P-18/013.

W powyiszym przypadku nalezy pamieta¢ o trybie postepowania ze stwierdzonymi nieprawidlowoS$ciami
(Ksiazka Procedur KP-611-252-ARiMR ,,Rozpatrywanie i stwierdzanie nieprawidtowosci dla podmiotéw, ktorym
delegowano zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013”).

Jezeli w wyniku analizy dokumentacji zgromadzonej w sprawie hie zidentyfikowano konfliktu krzyzowego, nalezy
zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszej weryfikacji.

W polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy opisaé czynno$ci wykonywane podczas kontroli
krzyzowej w celu zapewnienia $ladu rewizyjnego

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji w ramach dziatania 421 nie pokrywa si¢ z zakresem projektu
finansowanego ze $rodkow Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich (KSOW), w ktorym Krajowa LGD jest lub byta
uczestnikiem.
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W tym celu nalezy na podstawie informacji przekazanej przez Sekretariat Centralny KSOW oraz dokumentacji
udostgpnionej przez Sekretariat Regionalny KSOW sprawdzi¢ w pierwszej kolejnosci, czy zakres poszczegdlnych
projektow zawarty w planach dziatania Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich nie pokrywa sig¢ z zakresem zawartym we
wniosku w ramach dziatania 421.

W dalszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢ czy w ramach poszczegoélnych projektow byta lub bedzie uczestnikiem LGD, w
odniesieniu do ktorej jest prowadzona weryfikacja krzyzowa.

Jezeli Krajowa LGD brala udziatl w projekcie realizowanym przez KSOW nalezy zweryfikowaé czy zakresy rzeczowe
projektu realizowanego przez KSOW i operacji w ramach dziatania 421 nie pokrywaja sig.

W przypadku, gdy po szczegdlowej analizie dokumentacji zgromadzonej w sprawie zidentyfikowano konflikt
krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Krajowa LGD byla uczestnikiem lub bedzie uczestnikiem projektu, ktorego zakres
rzeczowy w catosci lub w czgsci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji w ramach dziatania ,,Wdrazanie
projektow wspotpracy” - w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole DO UZUP oraz w trybie uzupehien / wyjasnien
wezwa¢ Krajowa Koordynujaca LGD / Koordynujaca LGD do ztozenia wyjasnien i ewentualnej zmiany zakresu
operacji w celu usunigcia pokrywajacych si¢ elementow, o ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacjg celu
operacji.

Jesli po wyczerpaniu petnego trybu wezwan do ztozenia uzupenien / ponownych uzupetnien / wyjasnien potwierdzono
wystgpowanie niedozwolonego podwdjnego finansowania w zakresie projektow finansowych ze srodkéw KSOW -
nalezy przekaza¢ informuje o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego finansowania do Sekretariatu Centralnego
KSOW / Sekretariatu Regionalnego KSOW, wykorzystujac do tego pismo P-18/013.

W powyzszym przypadku nalezy pamigtaé o trybie postgpowania ze stwierdzonymi nieprawidlowosciami (Ksiazka
Procedur KP-611-252-ARiMR ,,Rozpatrywanie i stwierdzanie nieprawidtowosci dla podmiotow, ktorym delegowano
zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013).

Jezeli w wyniku analizy dokumentacji zgromadzonej w sprawie nie zidentyfikowano konfliktu krzyzowego, nalezy
zaznaczy¢ TAK i przejs$¢ do dalszej weryfikacji.

W polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy opisa¢ czynnosci wykonywane podczas kontroli
krzyzowej w celu zapewnienia §ladu rewizyjnego.

A6: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSQI 2. ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU I POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW

I. Wstepny wynik

Jezeli w czgsciach A1 — A5 karty weryfikacji opisu zaznaczono TAK albo ND - nalezy w pkt 1 zaznaczy¢ TAK i
przejs$c¢ do czesci A7. karty weryfikacji opisu.

W przeciwnym wypadku nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 2 i przej$¢ do czgsci A6.11 karty weryfikacji opisu.

W przypadku opisu zadan dotyczacego I i II etapu bez wzgledu na to, czy zaznaczono TAK w pkt 1 czy 2 zamiast do
czesci A6.11 do A7. karty weryfikacji opisu, nalezy przejs¢ do czesci B6 karty weryfikacji wniosku i pominaé czeséci
AB6.11 -VI karty weryfikacji opisu.

I1. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien

Jezeli w czgsci A6.1. karty weryfikacji opisu zaznaczono TAK w punkcie 2, nalezy wypetni¢ zatacznik nr 1 do karty
weryfikacji opisu na formularzu K-1.2/013.

Na podstawie punktow z karty weryfikacji opisu z czg$ci A1-AS, w ktorych zaznaczono DO UZUP nalezy sformutowaé
zakres wymaganych uzupetnien/wyjasnien lub brakoéw. Zakres ten nalezy formulowaé w sposdb czytelny,
jednoznacznie wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktore trzeba wykonac, zeby nieprawidtowosci lub braki zostaty
usuniete.

Ponadto, w przypadku je$li w trakcie oceny wniosku niezbgdne bedzie wyjasnienie innych faktow istotnych dla
rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie dowodoéw na potwierdzenie tych faktéw zakres wymaganych uzupekien
nalezy rozszerzy¢ o te zagadnienia.

Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien nalezy takze okreslic w tresci pisma P-2/013, doprecyzowujac go (jesli
wymaga doprecyzowania). Do pisma nalezy dotaczy¢ kopie stron wniosku lub zalacznikéw do wniosku, ktore
wymagaja wyjasnienia/poprawienia z zaznaczonymi blgdami/brakami. W piSmie nalezy rowniez wskaza¢ osobg
prowadzaca sprawg z podaniem danych tej osoby.
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W punkcie Data doreczenia koordynujqcej LGD/krajowej koordynujqcej LGD pisma w  sprawie
| uzupetnien/wyjasnien: Weryfikujacy wpisuje date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma
P-2/013.

W punkcie | Uzupetnienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie do dnia: Weryfikujacy wpisuje date przypadajaca 21
dnia kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma LGD (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisaé
dzien nastgpny). W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze LGD nie odebrata pisma o
uzupelnienie, wowczas 21-dniowy termin na uzupelnienie/poprawienie wniosku nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po
ostatnim dniu, w ktorym LGD mogta odebraé przesytkg w placéwce pocztowe;.

W punkcie Data nadania/ztozenia I uzupelniern/wyjasnien przez koordynujqca LGD/krajowq koordynujgca LGD
Weryfikujacy wpisuje dat¢ dostarczenia do UM uzupetnien/wyjasnien. W przypadku uzupetnienia przestanego poczta o
terminowo$ci uzupelnienia decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku zlozenia w polskim urzedzie
konsularnym decyduje data ztozenia w tym urze¢dzie konsularnym. W przypadku uzupelnienia dokonanego osobiscie,
przez osobg upowazniona lub kurierem o terminowos$ci uzupehienia decyduje data wptywu dokumentéw do UM. W
przypadku, gdy uzupetnienia/wyjasnienia zostana dorgczone po uptywie 21-dni kalendarzowych, a weryfikacja daty
uzupetnienia/wyjasnienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne
jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie pocztowym. Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku
do momentu otrzymania wyjasnien z urzedu pocztowego, dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez
LGD. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowaé, czy uzupelnienie nastapito
w przewidzianym terminie.

Jezeli data w pkt 3 nie jest pozniejsza niz data w pkt 2 nalezy zweryfikowa¢ uzupehienie przez LGD nieprawidtlowosci
lub brakéw i zaznaczenie odpowiednio TAK lub DO UZUP przy kazdym z punktéw kontrolnych wskazanych w
zalaczniku nr 1.

111. Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach /wyjasnieniach

Jezeli w zataczniku nr 1 zaznaczono w kazdym z punktow kontrolnych TAK — nalezy w polu 1 zaznaczy¢ TAK
i przejsc do czgséci A7. karty weryfikacji opisu.

W przeciwnym wypadku lub gdy data w czg$ci A6.1I w pkt 3 jest pdzniejsza niz data w pkt 2 tej czesci, nalezy w pkt 2
zaznaczy¢ TAK i przejs$¢ do czgsci A6.1V karty weryfikacji opisu.

IV. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien

Jezeli w czgsci A6.111 karty weryfikacji opisu zaznaczono TAK w punkcie 2, nalezy wypetnic¢ zatacznik nr 2 do karty
weryfikacji opisu na formularzu K-1.2/013.

Postepowanie w tej czgSci jest analogiczne jak w czgsci A6.11 przy czym zakres wymaganych uzupetnien/wyjasnien lub
brakéw nalezy sformutowac na podstawie punktow zatacznika nr 1 do karty weryfikacji opisu, w ktorych zaznaczono
DO UZUP.

V. Wynik weryfikacji po II uzupelnieniach/wyjasnieniach

Jezeli w zalaczniku nr 2 karty weryfikacji opisu zaznaczono w kazdym z punktow kontrolnych TAK i nie zaistniaty
nowe okoliczno$ci, o ktérych mowa w czgéci A6.VI niniejszej instrukcji lub zostaly one pozytywnie wyjasnione —
nalezy w polu 1 zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do czgsci A7. karty weryfikacji opisu.

Jesli uzupelnienia nie zostaty dostarczone w terminie ale nie dyskwalifikuja catego opisu zadan lub w czgsci A6.1V
karty weryfikacji opisu zaznaczono choéby w jednym z punktéw kontrolnych NIE, jednak nie dyskwalifikuje to catego
zakresu kosztow wskazanych w tym opisie i nie zaistnialy nowe okolicznosci lub zostaty one pozytywnie wyjasnione -
nalezy w polu 2 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do czgsci A7. karty weryfikacji opisu.

W przeciwnym wypadku, nalezy zaznaczyé TAK w pkt 3 i przejs¢ do czgséci C karty weryfikacji opisu.

‘VI. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

W sytuacji, gdy po uzupeieniach/wyjasnieniach LGD zaistnialy nowe okolicznosci budzace watpliwoéci co do
mozliwos$ci akceptacji opisu lub stwierdzono, iz opis zawiera inne niz dotychczas wskazywano w zalacznikach nr 1 i 2
do karty weryfikacji opisu nieprawidtowos$ci i braki, jezeli jest to niezbgdne dla rozstrzygnigcia sprawy lub dla
podstawie sporzadzi¢ i wysta¢ do LGD kolejne pismo P-2/013, a po otrzymaniu odpowiedzi wskaza¢ wynik tych
wyjasnien.
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Nalezy jednak pamietaé, iz wezwanie do ztozenia dodatkowych wyja$nien nie moze powodowac, ze LGD bedzie miata
mozliwo$¢ po raz trzeci usunaé ta sama nieprawidtowosc lub brak.

A7. AKTUALIZACJA SZEGOLOWEGO OPISU ZADAN

Ta cze$¢ karty wypelniana jest osobno dla kazdej LGD krajowej ubiegajacej si¢ o refundacj¢ kosztéw ze Srodkow
EFRROW (wszyscy partnerzy wymienieni w sekcjach I i Il wniosku).

Jezeli, mimo wezwan do usunigcia nieprawidtowos$ci lub brakow w opisie zadan nadal wystegpuja bledy rachunkowe lub
koszty niekwalifikowalne lub planowane do poniesienia koszty nie odpowiadaja cenom rynkowym lub w czesci A5.1
pkt 2 zaznaczono TAK, nalezy skorygowac opis zadan i zaznaczy¢ TAK w pkt 1, a zakres oraz uzasadnienie dokonane;j
korekty nalezy wpisa¢ w wierszu Uwagi.

Jezeli w pkt 1 zaznaczono NIE, w pkt 2, 3, 4 oraz pkt 5 nalezy wpisac ,,0,00”.
W przeciwnym wypadku:

a) w punkcie 2 nalezy wpisa¢ kwote stanowiaca roznice miedzy kwota wynikajaca z kolumny 12 z wiersza Razem
W czesci przypisanej danej LGD krajowej, zgodnie z danymi zawartymi w kolumnie 1 i 2 z opisu zadan ztozonego
przez LGD, a odpowiednia kwota ze skorygowanego przez UM opisu zadan, a

b) w punkcie 3 nalezy wpisaé kwote stanowiaca roznice miedzy kwota wynikajaca z sumy kwot z kolumny 9 i 10
z wiersza Razem w czg$ci przypisanej danej LGD krajowej, zgodnie z danymi zawartymi w kolumnie 1 i 2 z opisu
zadan ztozonego przez LGD a odpowiednia kwota ze skorygowanego przez UM opisu zadan.

Nastepnie:

a) w pkt. 4 nalezy wpisa¢ sum¢ kwot z kolumny 12 z wiersza Razem w czgSci przypisanej danej LGD krajowej,
zgodnie z danymi zawartymi w kolumnie 1 i 2,

b) w pkt 5 sum¢ odpowiednich kwot z wiersza Razem w czg$ci przypisanej danej LGD krajowej, zgodnie z danymi
zawartymi w kolumnie 1i 2

- z opisu zadan zlozonego przez LGD albo skorygowanego przez UM opisu zadan, w przypadku gdy zaznaczono TAK
w czgsei 11 pkt 1.

B. WIZYTACJA W MIEJSCU/WIZYTACJA W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

W pkt 1 nalezy w zaznaczy¢ TAK, w przypadku, jezeli na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny opisu zadan
jednak nie wczesniej niz po ewentualnym uzupekieniu/poprawieniu opisu zadan/wyjasnieniu, wyniknety okolicznosci
wymagajace sprawdzenia w siedzibie LGD krajowej lub miejscu realizacji operacji.

Jezeli taka konieczno$¢ nie wystgpuje nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czescei C karty weryfikacji opisu.

W przypadku zaznaczenia TAK w pkt 1 nalezy wypetni¢ wiersze ,,Elementy podlegajace sprawdzeniu (...)” oraz
sporzadzi¢ pismo P-3/013 do jednostki odpowiedzialnej za realizacje¢ czynnosci kontrolnych, wnioskujac
0 przeprowadzenie wizytacji w miejscu w miejscu.

Do pisma nalezy dotaczy¢ list¢ elementow do sprawdzenia podczas wnioskowanej wizytacji.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna jednak kazde pytanie winno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow wskazanych w zalaczniku nalezy podaé przyczyne
zlecenia wizytacji. Pole Uwagi oraz Ocena zgodnoS$ci zostang wypelnione przez pracownika jednostki dokonujacej
wizytacji. Kierownik komorki zajmujacej si¢ wdrazaniem dziatania ,,Wdrazanie projektow wspolpracy” lub osoba
upowazniona podejmuje decyzje o wprowadzeniu wniosku do harmonogramu wizytacji.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizytacji nalezy udostepnié pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za
realizacjg czynnoS$ci kontrolnych dokumentacjg¢ zrédtowa do zapoznania si¢ z nig lub skopiowania.

I. Wstepny wynik wizytacji w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

Nalezy wypelni¢ jedynie w przypadku, gdy przeprowadzona byta wizytacja o ktéra wnioskowano pismem P-3/013.

Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku gdy z raportu z czynno$ci kontrolnych z przeprowadzonej wizytacji
W miejscu/wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu wynika, ze niezbgdne jest zlozenie przez LGD
dodatkowych wyjasnien lub poprawionych dokumentéw, po czym nalezy przej$¢ do czesci B.1II karty weryfikacji opisu.

W przeciwnym wypadku nalezy zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do czgsci B.III karty weryfikacji opisu.
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I1. Zakres wymaganych wyjasnien

Jezeli w czesci B.I karty weryfikacji opisu zaznaczono TAK, to nalezy wypehi¢ zatacznik nr 3 do karty weryfikacji
opisu na formularzu K-1.2/013. W kolejnych wierszach nalezy wyszczegdlni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz
skierowa¢ do LGD pismo P-4/013, w ktorym nalezy okres$li¢ zakres niezbednych wyjas$nien, zgodnie ze wskazaniami
W zalaczniku.

Pola Data dorgczenia koordynujacej LGD/krajowej koordynujacej LGD pisma w sprawie wyja$nien oraz Wyjasnienia
nalezy zlozy¢ w terminie oraz Data nadania/ztozenia wyjasnien przez koordynujaca LGD/ krajowa koordynujaca LGD
nalezy wypetni¢ analogiczne jak odpowiednie pola w czgséci AS.11 karty weryfikacji opisu.

Jesli LGD dostarczyta wyjasnienia w terminie i sa one wystarczajace nalezy w poszczegdlnych punktach zaznaczy¢
TAK. Jezeli wyjasnienia nie sa wystarczajace lub nie zostaty ztozone w terminie — nalezy zaznaczy¢ NIE.

\III. Wynik wizytacji w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu \

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli w wyniku wizytacji nie stwierdzono uchybien w stosunku do catego zakresu wskazanego
w opisie zadan albo stwierdzono takie uchybienia, jednak zostaly one wyjasnione w sposob wystarczajacy.

|CZESC C: OCENA KONCOWA SZCZEGOLOWEGO OPISU ZADAN |

‘I. Wynik weryfikacji opisu zadan ‘

Nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 1 jezeli:

- wczesci A6.I pkt 1, A6.IIL. pkt 1 albo A6.V pkt 1 karty weryfikacji opisu (a w przypadku opisu zadan dla etapu
I'i IT w cze$ci B6.1 pkt 1, B6.III pkt 1 albo B6.V pkt 1 karty weryfikacji wniosku) zaznaczono TAK oraz

- wczesci B pkt 1 karty weryfikacji opisu zaznaczono NIE albo w czesci B.III karty weryfikacji opisu zaznaczono
TAK.

Jezeli w czgsci A6.V w pkt 2 karty weryfikacji opisu (a w przypadku opisu zadan dla etapu I i II w czgéci B6.V w pkt 2
karty weryfikacji wniosku) zaznaczono TAK - nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 2

Jezeli w czgsci A6.V w pkt 3 karty weryfikacji opisu (a w przypadku opisu zadan dla etapu I i II w czgsci B6.V w pkt 3
karty weryfikacji wniosku) zaznaczono TAK - nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 3.

W przypadku, gdy cze¢$¢ C karty dotyczy oceny koncowej szczegdtowego opisu zadan dla innego niz I i II etap
realizacji operacji, Zatwierdzajacy obowiazkowo wypetnia punkty kontrolne w tej czgsci.

‘II. Aktualizacja opisu zadan

Pkt 1 - 5 nie wypetnia si¢ w przypadku gdy zaznaczono TAK w pkt 3 w czesci 1.

Ta cze$¢ karty wypelniana jest osobno dla kazdej LGD krajowej ubiegajacej si¢ o refundacje¢ kosztéw ze Srodkow
EFRROW (wszyscy partnerzy wymienieni w sekcjach I i 11 wniosku).

Punkty 1 - 5 wypelnia si¢ analogicznie jak odpowiednie punkty z czgSci A7: uwzgledniajac konieczne zmiany
wynikajace z przeprowadzonej wizytacji

W przypadku opisu zadan dotyczacego I i II etapu nalezy przejs$¢ do czesci D karty weryfikacji wniosku.

W przypadku opisow zadan dotyczacych kolejnych etapow nalezy skierowa¢ do LGD pismo P-15/013 informujace
0 akceptacji lub braku akceptacji opisu zadan. W przypadku braku akceptacji w piSmie tym nalezy wskazaé
szczegOlowe uzasadnienie takiego rozstrzygnigcia, a w przypadku akceptacji opisu zadan w ograniczonym zakresie
takze informacj¢ o przyczynach skorygowania opisu zadan.

Zakonhczenie oceny Szczegétowego opisu zadan wiaze sie z Kkonieczno$cia obowiazkowego zalaczenia do Kkarty
weryfikacji opisu (K-1.1/013R) wydruku potwierdzajacego, iz dane dotyczace operacji dla wniosku o przyznanie
pomocy w zakresie szczegdtowego opisu zadan dla innych etapéw niz I i II zostaly wprowadzone do aplikacji
wspierajacej obstuge wnioskow OFSA-PROW-DD.
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