Instrukcja sporzadzania Dokumentow Korygujacych do blednie wystawionych Dokumentéw Platniczych oraz w
przypadku rozwigzania /zmiany warunkéw umowy.

I

Instrukcja  postepowania  pracownika  merytorycznego  komorki
autoryzujacej w  przypadku stwierdzenia bledu w  Zleceniu
Platnosci/Zleceniu Platnosci z Listy Zlecen Platnosci po przekazaniu
dokumentu ksiegowego do realizacji ,w przypadku otrzymaniu informacji z
Departamentu  Ksiegowosci /  Departamentu  Finansowego, o
nieprawidlowosciach w przekazanym do realizacji Zleceniu Platnosci /
Zleceniu Platnosci z Listy Zlecen Platnosci

Korekty Zlecenia Platnosci / Zlecenia Platnosci z Listy Zlecen Platnosci dokonuje sie jezeli:

1. wystawiono Zlecenie Platno$ci na kwote wyzsza / nizsza niz kwota nalezna
beneficjentowi zgodnie z umowsg o dofinansowanie operacji lub decyzja w sprawie
przyznania pomocy,

stwierdzono bledy merytoryczne i/ lub formalne w Zleceniu Ptatnosci,

3. stwierdzono nieprawidtowe proporcje w zrodtach finansowania.

N

Korekty Zlecenia Ptatnosci / Zlecenia Ptatnosci z Listy Zlecen Ptatno$ci dokonuje si¢
poprzez wystawienie:

1. Noty Korygujacej nr.....z dnia ....do Zlecenia Platnosci nr.....z dnia..... / Noty
Korygujacej nr.....z dnia.....do Zlecenia Platnosci nr.....z Listy Zlecen Ptatnosci nr.....z
dnia.....— dokument P-1/200 do poprawy btedow formalnych i merytorycznych.

2. Zlecenia Korygujacego nr.....z dnia.....do Zlecenia Platnosci nr.....z dnia..... / Zlecenia
Korygujacego nr.....z dnia.....do Zlecenia Platnosci nr.....z Listy Zlecen Platnosci
nr.....z dnia..... — dokument Z- 4/200, Z-5/200 do poprawy btedow rachunkowych.

Dokument korygujacy moze korygowa¢ wylacznie jeden dokument ptatniczy. Nie
mozna sporzadza¢ zbiorczych dokumentow korygujacych.

Sporzadzone przez komoérki autoryzujace dokumenty korygujace, nalezy przekazywac¢ do
Departamentu  Ksiggowosci, w celu dalszego procedowania w systemie finansowo-
ksiegowym, w formie papierowej 1 elektroniczne;.

Dokumenty korygujace powinny by¢ podpisywane (zatwierdzane) analogicznie jak
dokumenty ptatnicze tj. przez osoby wskazane w Karcie Wzorow Podpisow, ktorg nalezy
przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci ARIMR, tacznie z pierwszym Zleceniem Platnosci.
Zmiany w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe 0sob upowaznionych
do zatwierdzania dokumentéw platniczych, réwniez wymagaja uaktualnienia w Karcie
Wzoréw Podpisow.

I.  Postepowanie w przypadku stwierdzenia bledu przez pracownika merytorycznego
komorki autoryzujacej Zlecenia PlatnoSci, po przekazaniu Zlecenia Platnosci /
Zlecenia Platnosci z Listy Zlecen Platnosci do realizacji.
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W sytuacji stwierdzenia przez pracownika merytorycznego komorki autoryzujacej
btedu w Zleceniu Platnosci po przekazaniu go do realizacji, pracownik jest zobowigzany
niezwlocznie do jego poprawy.

Poprawy dokonuje poprzez wystawienie Noty Korygujacej lub Zlecenia
Korygujacego, a w przypadku gdy ptatnos¢ jest juz zrealizowana, poprzez wystawienie
Dokumentu inicjujacego dochodzenie naleznos$ci z tytulu ptatnosci dokonanych dla
beneficjentow pomocy w ramach Programu Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwoj sektora
rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013 .

1. Wystawienie Noty korygujacej.

Jezeli btedy dotycza kwestii formalnych i / lub merytorycznych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zgodno$ci danych beneficjenta zamieszczonych na Zleceniu Platnosci z
danymi zawartymi w o$wiadczeniu / zaswiadczeniu bankowym o0 posiadanym przez
beneficjenta numerze rachunku bankowego, poprawy nalezy dokona¢ za pomocg Noty
Korygujacej nr.....z dnia ....do Zlecenia Platnosci nr.....z dnia..... / Noty Korygujacej nr.....z
dnia.....do Zlecenia Platnosci nr....z Listy Zlecen Platnosci nr.....z dnia....., wpisujac
prawidtowg tresc.

Sposob postepowania zostal przedstawiony w schemacie 1.1.4.2

2. Wystawienie Zlecenia Korygujacego do Zlecenia Platnosci / Zlecenia Platnosci z Listy
Zlecen PlatnoSci.

Jezeli w Zleceniu Platnosci stwierdzono btedy rachunkowe tj. wpisano zanizong lub
zawyzong kwot¢ pomocy, albo nieprawidlowe proporcje w zrodlach finansowania, korekty
nalezy dokona¢ poprzez wystawienie Zlecenia Korygujacego nr.....z dnia.....do Zlecenia
Ptatnosci nr.....z dnia..... / Zlecenia Korygujacego nr.....z dnia.....do Zlecenia Platnosci
nr.....z Listy Zlecen Platnosci nr.....z dnia.....

Jezeli w Zleceniu Platno$ci / Zleceniu Platnosci z Listy Zlecen Platnosci zostaly
wpisane nieprawidlowe proporcje w zrédlach finansowania, pracownik komorki
autoryzujacej dokonuje korekty poprzez wystawienie Zlecenia Korygujacego z prawidtowymi
kwotami odpowiednio do zrodet finansowania, a nastgpnie przekazuje je do Departamentu
Ksiegowosci ARIMR.

W przypadku, gdy w Zleceniu Platnosci / Zleceniu Ptatnosci z Listy Zlecen Platnosci
wpisano zawyzona / zanizong kwot¢ pomocy, nalezy droga elektroniczng ustali¢ z
Departamentem Ksiegowosci / Departamentem Finansowym w ARIMR na jakim etapie
procedowania, znajduje si¢ sporzadzone przez pracownika komorki autoryzujacej Zlecenie
Ptatnosci / Zlecenie Platnosci z Listy Zlecen Ptatnosci.

W zaleznosci od tego czy Zlecenie Platnosci / Zlecenie Platnos$ci z Listy Zlecen Platnosci jest:

a) niezaksiegowane i nieprzekazane do Departamentu Finansowego w ARIMR w celu
zrealizowania platnosci.

b) zaksiggowane, ale platnos¢ nie zostata jeszcze zrealizowana.

¢) zaksiggowane i ptatno$¢ zostata zrealizowana.
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nalezy wybra¢ wlasciwg $ciezke postepowania w celu skorygowania biedu.

Ad.a) W sytuacji, gdy Zlecenie Platnosci / Zlecenie Platnosci z Listy Zlecen Platnos$ci
nie zostato jeszcze zaksiggowane i1 platnos¢ jest niezrealizowana, nalezy sporzadzi¢ pismo do
Departamentu Ksiggowos$ci, z prosbg o zwrot Zlecenia Platnosci (dokument P-2/151 ), a
nastepnie wystawi¢ nowe, poprawne Zlecenie Platnosci / Zlecenie Platnosci z Listy Zlecen
Ptatnosci 1 przestac je do dalszego procedowania w systemie finansowo-ksiggowym.

Sciezka postepowania przedstawiona jest w diagramie 1.1.4.3

Ad.b) Jezeli Zlecenie Platnosci / Zlecenie Platnosci z Listy Zlecen Platnosci jest
zaksiegowane, ale ptatnos$¢ nie zostata jeszcze zrealizowana, nalezy wysta¢ do Departamentu
Finansowego pismo z prosba o wstrzymanie platnosci (dokument P-3), a nastepnie wystawic
Zlecenie Korygujace ,,in minus” / ,in plus” na kwote zawyzajaca / zanizajacg wartos¢
pomocy finansowej dla beneficjenta.

W celu odwotania wstrzymania ptatnosci przy przekazywaniu Zlecenia Korygujacego do
Departamentu Ksiegowosci, pracownik komorki autoryzujacej sporzadza i wysyta pismo do
Departamentu Finansowego z prosba o zdj¢cie wstrzymania ( dokument P-4).

Sciezka postepowania przedstawiona jest w diagramie 1.1.4.3

Ad.c) W sytuacji, gdy Zlecenie Platnosci / Zlecenie Ptatnosci z Listy Zlecen Platnosci
zostato zaksiggowane i platno$¢ jest zrealizowana, nalezy sporzadzi¢ i wysta¢ do komorki
organizacyjnej SW odpowiedzialnej za dochodzenie nienaleznie wyptaconych srodkéw
finansowych Dokument inicjujacy dochodzenie naleznos$ci z tytutu ptatnosci dokonanych w
ramach Programu Operacyjnego , Zrownowazony rozwdj sektora rybolowstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013”, na kwotg réwng wartosci nienaleznych
beneficjentowi srodkow (Dokument zostanie okreslony w KP windykacyjnej).

Zgodnie z procedurami windykacyjnymi, Dokument sporzadza pracownik merytoryczny
komorki autoryzujacej platnos¢ w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach (kazdy na
prawach oryginatu), z czego trzy przekazuje do organizacyjnej SW odpowiedzialnej za
dochodzenie nienaleznie wyptaconych srodkow finansowych.

W przypadku, gdy wyplacona kwota pomocy jest zanizona, nalezy sporzadzi¢ Zlecenie
Korygujace ,,in plus”, a nastepnie przekazac¢ je do Departamentu Ksiegowosci.

Sciezka postepowania przedstawiona jest w diagramie 1.1.4.3

Zgodnie z procedurami windykacyjnymi w przypadku bledow w Dokumencie
inicjujagcym dochodzenie nalezno$ci z tytulu ptatnosci dokonanych w ramach Programu
Operacyjnego ,, Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013”, komodrka organizacyjna SW odpowiedzialna za dochodzenie
nienaleznie wyptaconych $rodkow finansowych przekazuje do komoérki autoryzujgce;
ptatno§¢ dokument o nazwie: Zgloszenie nieprawidlowosci w  dokumentacji
(dokument Z-2/202 dla spraw, w ktorych pomoc dla beneficjenta zostata przyznana w drodze
umowy cywilno-prawnej).

Po usunigciu nieprawidtowo$ci pracownik komoérki autoryzujacej odsyta do komorki
organizacyjnej SW odpowiedzialnej za dochodzenie nienaleznie wyptaconych $rodkéw
finansowych poprawng dokumentacjg.
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Nalezy pamicgtaé, ze po wykryciu btedow rachunkowych w wystawianych Zleceniach
Platnosci zawyzajacych / zanizajacych kwote pomocy nalezng beneficjentowi, pracownik
merytoryczny komorki autoryzujgcej zobowigzany jest do niezwlocznego wystania do
Departamentu Finansowego do wiadomos$ci DK ARIMR, pisma z prosba o wstrzymanie
platnosci.Pozwoli to na unikniecie potrzeby przeprowadzenia procesu windykacji kwot
nienaleznie wyptaconych beneficjentom ( w przypadku zlecenia korygujacego ,.in minus”).

Il. Postepowanie pracownika merytorycznego komorki autoryzujacej Zlecenia
Platnosci po otrzymaniu informacji z Departamentu Ksiegowosci / Departamentu
Finansowego ARIMR, o nieprawidlowosciach w przekazanym do realizacji Zleceniu
Platnosci / Zleceniu Platnosci z Listy Zlecen Platnosci.

Przekazane przez Departament Ksiggowosci / Departament Finansowy ARIMR
dokumenty dotyczace Zlecen Platnosci / Zlecen Platnosci z Listy Zlecen Platnosci, ktorych
procedowanie w systemie finansowo-ksiggowym zostato wstrzymane, zawierajg szczegdlowe
dane o zidentyfikowanych nieprawidlowosciach. Sposob ich korekty jest analogiczny do
postgpowania w przypadku wykrycia bledéw przez pracownika merytorycznego komorki
autoryzujacej z tg rdznica, ze nie zachodzi potrzeba zapytania, na jakim etapie procedowania
znajduje si¢ Zlecenie Platnosci, oraz nie ma koniecznosci wyslania do Departamentu
Finansowego ARIMR pisma z prosba o wstrzymanie ptatnosci.

1. Korekta Zlecenia PlatnoSci / Zlecenia Platnosci z Listy Zlecen Platnosci przez
pracownika merytorycznego komoérki autoryzujacej Zlecenia Platnosci w
przypadku, gdy bledy zostaly zidentyfikowane przez pracownika Departamentu
Ksiegowosci ARIMR.

Departament Ksigegowosci przekazuje komorki autoryzujacej Karte Zwrotu Zlecenia
Ptatno$ci (dokument KK-3/200, KK-6/200, KK-5/200, KK-10/200 ) z zatagczonym Zleceniem
Ptatnosci, informacje drogg telefoniczng lub elektroniczng o btedach w przekazanym Zleceniu
Ptatnosci lub Raport Wstrzymanych Zlecen Platnosci z Listy Zlecef Platnosci (dokument R-
5/200) z wyszczegolnionymi bledami, z analizy ktorych wynika koniecznos¢ sporzadzenia:

1) nowego, poprawnego Zlecenia Platnosci

2) Noty Korygujacej — dokument ma zastosowanie do poprawy btedow formalnych i /
lub merytorycznych

3) Zlecenia Korygujacego ,,in plus” — dokument ma zastosowanie do poprawy bledow
rachunkowych zanizajacych kwotg nalezng beneficjentowi pomocy finansowe;j

4) Zlecenia Korygujacego ,,in minus” — dokument ma zastosowanie do poprawy btedow
zawyzajacych kwote nalezng beneficjentowi pomocy finansowe;.
W tym przypadku nie ma potrzeby wysytania do Departamentu Finansowego ARIMR
pisma z prosba o wstrzymanie ptatnosci, gdyz oba dokumenty tj. Zlecenie Platnosci i
sporzadzone do niego Zlecenie Korygujace ,,in minus”, zostang razem rozliczone w
Departamencie Ksiggowosci ARIMR i przekazane do Departamentu Finansowego
ARIMR, w celu zrealizowania ptatnosci.

Sciezka postepowania przedstawiona jest w diagramie 1.1.4.1
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Departament Ksiegowos$ci zwraca niezrealizowane Zlecenie Platnosci / Zlecenie
Platnosci z Listy Zlecen Platnosci do komoérki autoryzujacej platno$é rOwniez w przypadku,
gdy beneficjent pomocy finansowej jest zarejestrowany w Rejestrze Wykluczonych.
Nalezy woOwczas zrealizowaé proces odmowy wyplaty pomocy, zgodnie z procedurami
Departamentu Ksiegowosci ARIMR.

2.Korekta Zlecenia Platnosci / Zlecenie Platnosci z Listy Zlecen Platnosci przez
pracownika merytorycznego komérki autoryzujacej Zlecenia Platnosci w przypadku,
gdy bledy zostaly zidentyfikowane przez pracownika Departamentu Finansowego.

Departament Finansowy ARiIMR przekazuje komorce autoryzujgcej Raport
wstrzymanych Zlecen Platnosci (dokument R-1/201), z informacja o wykrytych btedach i
koniecznosci sporzadzenia:

1) Noty Korygujacej — dokument ma zastosowanie do poprawy btedow formalnych i /
lub merytorycznych.

W przypadku otrzymania informacji o stwierdzeniu bledu w rachunku bankowym
(rachunek nieaktualny, btednie wpisany lub niezgodny ze standardem NRB) w dostarczonym
przez beneficjenta oswiadczeniu / za§wiadczeniu z banku, pracownik komorki autoryzujacej
wysyla do beneficjenta pismo z prosba o dostarczenie oryginatu o§wiadczenia / zaswiadczenia
z banku z poprawnym numerem rachunku bankowego. Otrzymany od beneficjenta oryginat
oswiadczenia o posiadanym numerze rachunku bankowego/ zaswiadczenia z banku z
prawidlowym numerem rachunku bankowego, przesyta wraz z Nota Korygujaca do
Departamentu Finansowego ARIMR.

Zgodnie z procedurami finansowymi korekty danych dotyczacych rachunku
bankowego beneficjenta w systemie IT dokonuje pracownik komorki autoryzujacej, a
przekazana Nota Korygujaca, ma potwierdzi¢ naniesione zmiany. W wyjatkowych
przypadkach oraz w sytuacji braku mozliwo$ci ze strony komorki autoryzujacej, zmiany
numeru rachunku bankowego beneficjenta w systemie IT, dokonuje pracownik Departamentu
Finansowego ARiIMR, na podstawie otrzymanej Noty Korygujacej.

2) Zlecenia Korygujacego- dokument ma zastosowanie w przypadku stwierdzenia
btedow rachunkowych.

Sciezka postepowania przedstawiona jest w diagramie 1.1.4.1

I11.  Postepowanie pracownika merytorycznego komorki autoryzujacej w przypadku
wypowiedzenia beneficjentowi umowy oraz gdy nastapi zmiana umowy O
dofinansowanie skutkujaca zmniejszeniem / zwigkszeniem kwoty pomocy.

Wypowiedzenie Umowy o dofinansowanie/ zmiana Umowy o dofinansowanie powoduje
koniecznos¢ korekty wystawionego Zlecenia Ptatnosci.

Jezeli nastgpstwem zmiany Umowy 0 dofinansowanie jest zwiekszenie kwoty pomocy
pracownik komorki autoryzujacej dokonuje korekty poprzez wystawienie na brakujaca kwote
Zlecenia Korygujacego ,,in plus”.

Jezeli nastepstwem zmiany Umowy 0 dofinansowanie jest zmniejszenie kwoty pomocy lub
calkowite jej anulowanie pracownik komorki autoryzujacej dokonuje korekty poprzez
wystawienie na kwote zawyzajaca pomoc (tzn. kwote nienaleznie pobranej pomocy, a w
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przypadku wypowiedzenia umowy — kwote calej uprzednio przyznanej pomocy) Zlecenia
Korygujacego ,,in minus”.

Na poczatku nalezy ustali¢ drogg elektroniczna/telefoniczng z Departamentem Ksiegowosci
| Departamentem Finansowym ARIMR na jakim etapie procedowania, znajduje si¢
sporzadzone przez pracownika komorki autoryzujacej Zlecenie Platnosci / Zlecenie Platnosci
z Listy Zlecen Platnosci.

W zaleznosci od tego czy Zlecenie Platnosci / Zlecenie Platnos$ci z Listy Zlecen Platnosci jest:
a) przekazane do DK ARIMR, ale ptatno$¢ nie zostata jeszcze zrealizowana.
b) zaksieggowane i ptatno$¢ zostata zrealizowana.

nalezy wybra¢ wlasciwg $ciezke postepowania w celu wystawienia Zlecenia Korygujacego.

Ad.a) Jezeli Zlecenie Platnosci / Zlecenie Platnosci z Listy Zlecen Platnosci jest

przekazane do Departamentu Ksiggowosci ARIMR, ale platno$¢ nie zostata jeszcze
zrealizowana, nalezy wysta¢ do Departamentu Finansowego (do wiadomoséi DK) pismo z
prosba o wstrzymanie platnosci (dokument P-3), a nastepnie wystawi¢ Zlecenie Korygujace
»in minus” / ,.in plus” na kwotg¢ zmniejszajaca / zwickszajaca warto§¢ pomocy finansowej dla
beneficjenta.
W celu odwotania wstrzymania ptatnosci przy przekazywaniu Zlecenia Korygujacego do
Departamentu Ksiegowosci, pracownik komarki autoryzujacej sporzadza i wysyta pismo do
Departamentu Finansowego (do wiadomosci DK) z prosba o zdjecie wstrzymania
(dokument P-4).

Sciezka postepowania przedstawiona jest w diagramie 1.1.4.8 i 1.1.4.9

Ad.b) W sytuacji, gdy Zlecenie Platnosci / Zlecenie ptatnos$ci z Listy Zlecen Ptatnosci
zostalo zaksiggowane 1 ptatnos¢ jest zrealizowana, a wyptacona kwota pomocy jest zanizona
w stosunku do naleznej beneficjentowi po zmianie Umowy o dofinansowanie, pracownik
komorki autoryzujacej platno$¢ sporzadza Zlecenie Korygujace ,,in plus” na kwote
pomniejszajacg warto$¢ pomocy, a nastgpnie wysyta je do Departamentu KsiggowoSci
ARIMR.

Jezeli natomiast wyptacona kwota jest zawyzona w stosunku do naleznej
beneficjentowi po zmianie Umowy o dofinansowanie lub nastgpito wypowiedzenie umowy o
dofinansowanie, nalezy ustali¢ droga elektroniczng z Departamentem Ksiggowosci, czy na
rachunek bankowy ARiIMR dla $rodkow odzyskanych / zwroconych wptynal zwrot
naleznos$ci od beneficjenta.

1. W przypadku, gdy nie byto zwrotu naleznej kwoty, pracownik komorki
autoryzujacej ptatnos¢ sporzadza i wysyta do komorki organizacyjnej SW odpowiedzialnej za
dochodzenie nienaleznie wyptaconych $rodkow finansowych, Dokument inicjujacy
dochodzenie naleznosci z tytulu ptatnosci dokonanych w ramach Programu Operacyjnego
., Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-
2013 (dokument P-1/202).

Przed ustaleniem kwoty naleznej SW pracownik komorki autoryzujacej platnos¢ sprawdza
czy zgodnie z Umowg 0 dofinansowanie konieczne jest naliczenie odsetek.

Kwota nalezna SW w przypadku koniecznos$ci naliczenia odsetek, to suma kwoty wlasciwej i
kwoty odsetek.

Odsetki za zwloke nalicza si¢ jak dla zaleglosci podatkowych, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow dnia 22 sierpnia 2005 r. Dz.U. Nr. 165, poz. 1373 ze zm., wedtug wzoru:
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----------- =  Op=0Ppz
365
gdzie poszczegolne symbole i liczby oznaczaja:
Kz - kwota zalegtosci ( kwota gléwna )
L - liczba dni zwloki
O - stawka odsetek za zwtoke w stosunku rocznym .Minister wiasciwy do spraw finansow

publicznych oglasza, w drodze obwieszczenia, stawke odsetek za zwloke w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,, Monitor Polski”.

365 - liczba dni w roku

On - kwota odsetek

Opz - kwota odsetek po zaokragleniu

2. Jezeli nastapit zwrot srodkdow od beneficjenta pracownik komorki autoryzujacej
platnos¢ sporzadza pismo do Departamentu Ksiegowosci ARIMR z prosba o przestanie pisma
P-6/200.

Analiza pisma P-6/200 oraz przygotowanie danych i sporzadzenie pisma P-24/200, pozwoli
na ustalenie czy:

- kwota, ktora wptyneta na rachunek bankowy srodkoéw odzyskanych/zwroconych Agencji w
catosci pokrywa kwote nalezng

- kwota zwrdcona jest za wysoka w stosunku do ustalonej kwoty naleznej

- kwota zwrdcona nie pokrywa w catosci kwoty naleznej

W przypadku, gdy zwrocona kwota w catosci pokrywa kwote nalezng Agencji lub jest
zawyzona w stosunku do kwoty naleznej (z naliczonymi odsetkami, jezeli umowa 0
dofinansowanie/decyzja w sprawie przyznania pomocy zawiera zapis 0 koniecznoSCi
naliczenia odsetek), sporzadzenie pisma P-24/200 i przekazanie go do Departamentu
Ksiegowosci ARIMR, umozliwi rozliczenie finansowe beneficjenta.

Jezeli kwota wptacona przewyzsza kwote nalezng, Departament Ksiggowosci ARIMR po
rozliczeniu wplaty sporzadza Zlecenie Platnosci na kwot¢ nadptaty i nastgpi jej zwrot na
konto beneficjenta.

W przypadku, gdy zwrdcona kwota nie pokrywa w cato$ci kwoty naleznej, pracownik
komorki autoryzujacej platnos¢ sporzadza 1 wysyta do komorki organizacyjnej SW
odpowiedzialnej za dochodzenie nienaleznie wyptaconych srodkéw finansowych, Dokument
inicjujacy dochodzenie nalezno$ci z tytulu ptatnosci dokonanych w ramach Programu
Operacyjnego ,, Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013” (dokument P-1/202), oraz do Departamentu Ksiggowos$ci pismo P-
24/200.

Kwota do windykacji powinna by¢ wyliczona przez pracownika komorki autoryzujacej
ptatnos¢, wpisana do dokumentu P-1/202 oraz informacyjnie do dokumentu P-24/200 i
przekazana do odpowiednich Departamentéw w Centrali ARIMR.

Jezeli umowa o dofinansowanie/decyzja w sprawie przyznania pomocy nie przewiduje
naliczania odsetek, kwot¢ do windykacji stanowi réznica pomi¢dzy kwotg wyplacong na
konto beneficjenta i kwota wptaty na konto s$rodkow zwroconych / odzyskanych od
beneficjenta.

Jezeli umowa o dofinansowanie przewiduje odsetki za zwloke nalezy postgpowaé zgodnie z
zaleceniami przedstawionymi ponizej:
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-w przypadku gdy podstawa przyznania pomocy jest Umowa zawarta pomigdzy SW |
beneficjentem pracownik komorki autoryzujacej ptatnos¢ wyliczajac kwote do windykacji,
odejmuje od wptaconej od beneficjenta na konto Agencji kwoty calg kwotg odsetek
przypadajacych za okres do dokonania niepeinej wptaty. Nastepnie od kwoty wptaconej na
konto beneficjenta, ktora beneficjent powinien zwrdcié, nalezy odja¢ wyliczong poprzednio
roéznice | wyliczong kwote wpisa¢ do dokumentu P-1/202, jako nalezno$¢ do windykacji
zgodnie ze wzorem

Kw =Ka— (Kb-0n)

gdzie :

Kw - kwota do windykacji

Kb - kwota wptaty od beneficjenta na konto srodkéw odzyskanych / zwrdéconych Agencji

Ka - kwota pomocy wyptacona na konto beneficjenta, ktorg beneficjent powinien zwrocié
(kwota gtdowna)

On - kwota odsetek

- W przypadku, gdy podstawa przyznania pomocy jest Decyzja administracyjna, pracownik
komorki autoryzujacej ptatnosé wylicza kwotg do windykacji, zgodnie z art. 55 § 2 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r., Nr 8, poz. 60).

Kwoteg wptaty nalezy rozliczy¢ proporcjonalnie na poczet kwoty glownej oraz kwoty odsetek
w stosunku, w jakim w dniu wptaty pozostaje kwota gtowna do kwoty odsetek. Oznacza to,
ze jezeli beneficjent wptacit srodki stanowigce czgs¢ dlugu, nalezy potraci¢ nalezne odsetki
przypadajace na sptate, odpowiednio pomniejszajac sptate naleznosci gtownej,

zgodnie ze wzorem:

Kaw = Ka-Kax Kb/(Ka+0n)
Onw = On_-0On x Kb/(Ka+0n)
Kw = Kaw + Onw

gdzie:

Ka - kwota pomocy wyptacona beneficjentowi, kwota gtéwna

Kaw — kwota gldwna pomniejszona o wptate od beneficjenta, rozliczong proporcjonalnie na
kwote glowna i kwote odsetek — kwota gtowna, ktora pozostata do windykacji

Kb - kwota wptaty od beneficjenta

On - Kkwota odsetek

Kaw - kwota gléwna do windykacji

Onw - kwota odsetek pomniejszona o wptate od beneficjenta, rozliczong proporcjonalnie na
kwote glowna i kwote odsetek tj kwota odsetek, ktora pozostata do windykacji

Kw - catkowita kwota do windykacji

Zgodnie z procedurami windykacyjnymi, Dokument P-1/202 nalezy sporzadzi¢ w czterech
jednobrzmiacych egzemplarzach (kazdy na prawach oryginatu), z czego trzy nalezy przekazac
do komorki organizacyjnej SW odpowiedzialnej za dochodzenie nienaleznie wyptaconych
srodkow finansowych..

Sciezka postepowania przedstawiona jest w diagramie 1.1.4.4 i 1.1.4.5
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Zgodnie z procedurami windykacyjnymi w przypadku bledow w Dokumencie
inicjujacym dochodzenie naleznosci z tytutu ptatnosci dokonanych w ramach Programu
Operacyjnego ,, Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013”, komorka organizacyjna SW odpowiedzialnej za dochodzenie
nienaleznie wyptaconych $rodkow finansowych przekazuje do komoérki autoryzujgcej
ptatno$¢ dokument o nazwie Zwrot akt (dokument Z-2/202 dla spraw, w ktorych pomoc dla
beneficjenta zostata przyznana w drodze umowy cywilno-prawnej).

Po usunigciu nieprawidtowosci pracownik komorki autoryzujacej odsyta do komorki
organizacyjnej SW odpowiedzialnej za dochodzenie nienaleznie wyptaconych $rodkow
finansowych poprawng dokumentacje.

Nalezy pamietaé, ze po wykryciu bledow rachunkowych w wystawianych Zleceniach
Platnosci zawyzajacych kwote pomocy nalezna beneficjentowi, pracownik merytoryczny
komorki autoryzujacej zobowigzany jest do niezwlocznego wyslania do Departamentu
Finansowego do wiadomos$ci DK, pisma z pro$ba o wstrzymanie ptatno$ci.

Pozwoli to na unikniecie potrzeby przeprowadzenia procesu windykacji kwot nienaleznie
wyplaconych beneficjentom.
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