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1. Obszar

Procedura rozwigzania umowy na wniosek Beneficjenta dotyczy dziatan:
e Srodka 4.1 Rozwoj obszaréw zaleznych od rybactwa

e Srodka 4.2 Wsparcie na rzecz wspolpracy migdzyregionalnej i miedzynarodowej
2. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozwigzania umowy o dofinansowanie na wniosek
Beneficjenta, pracownikow zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane wzory
dokumentow.

3. Dokumenty zwigzane:

ROZPORZADZENIE RADY (WE) NR 1198/2006 z dnia 27 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rybackiego (Dz. U. L 223 z 15.8.2006)

ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) NR 1249/2010 z dnia 22 grudnia 2010 r. zmieniajace
rozporzadzenie Komisji (WE) nr 498/2007 ustanawiajace szczegdtowe zasady wykonania

rozporzadzenia Rady (WE) nr 1198/2006 w sprawie Europejskiego Funduszu Rybackiego
(Dz. U. L 341z 23.12.2010)

USTAWA 7z dnia 3 kwietnia 2009 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Rybackiego (Dz. U. z 2009 r. Nr 72, poz.
619, z pdzn. zm.)

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 15 pazdziernika
2009 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i zwracania
pomocy finansowej na realizacje srodkow objetych osig priorytetowa 4 — Zréwnowazony
rozwo0j obszarow zaleznych od rybactwa, zawartag w programie operacyjnym ,,Zréwnowazony
rozwdj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007—2013” (Dz. U. Nr
177, poz. 1374, z pdzn. zm.)

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 29 wrzes$nia
2009 r. w sprawie warunkow i sposobu wykonywania zadan instytucji zarzadzajacej przez
samorzad wojewddztwa (Dz. U. Nr 162, poz. 1291 z p6zn. zm.)

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 29 wrze$nia
2009 r. w sprawie szczegdlowych warunkow, jakim powinna odpowiada¢ lokalna strategia
rozwoju obszarow rybackich, kryteriow wyboru lokalnej grupy rybackiej do realizacji tej
strategii oraz wymagan, jakim powinna odpowiada¢ umowa dotyczaca warunkow i sposobu
realizacji tej strategii w ramach programu operacyjnego ,,ZrOwnowazony rozwdj sektora
ryboléwstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007—2013” (Dz. U. Nr 162, poz. 1292 z
pézn. zm.)

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 7 wrze$nia 2009
r. w sprawie podzialu $rodkéw finansowych na realizacj¢ programu operacyjnego
»Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-
2013” na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 177, poz. 1372 z p6zn. zm.)
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ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 28 sierpnia 2009
r. w sprawie szczegdtowego zakresu, trybu i termindow przekazywania sprawozdan oraz trybu
i zakresu rozliczeh w ramach Programu Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwoj sektora
rybotowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007—2013” (Dz. U. Nr 142, poz. 1163)

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 4 wrzesnia 2009
r. w sprawie szczegotowego sposobu przeprowadzania przez instytucje zarzadzajaca kontroli
w odniesieniu do instytucji posredniczacych oraz operacji realizowanych w ramach programu

operacyjnego "Zréwnowazony rozwoOj sektora ryboldwstwa i1 nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013" (Dz. U. Nr 147, poz. 1191)

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROZWOJU REGIONALNEGO z dnia 18 grudnia 2009 r.
w sprawie warunkéw 1 trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i1 terminow
sktadania wnioskdw o ptatno$¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786)

4. Zakres czynnosci i odpowiedzialno$ci na stanowiskach zwigzanych z
wykonywaniem poszczegolnych zadan.

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢
na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczkach aktowych w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajace tatwe ich odszukanie i
sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa
si¢ zgodnie z aktualng procedura wiasciwego SW. Majac na uwadze art. 87 rozporzadzenia
Rady (WE) Nr 1198/2006 z dnia 27 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Rybackiego dokumentacja podlegajgca archiwizacji musi by¢ przechowywana przez SW nie
krocej niz do dnia 31 grudnia 2020 r. W przypadku opdznien w zamykaniu programu
operacyjnego termin przechowywania dokumentacji moze zosta¢ wydtuzony.

W przypadku otrzymania od instytucji kontrolujacej rekomendacji stwierdzajacej btad
jednostkowy, instytucja posredniczagca zobowigzana jest do jego usunigcia/naprawienia
W terminie wyznaczonym w rekomendacji/zaleceniu przez instytucj¢ kontrolujaca. Jezeli
zostanie stwierdzona przez instytucje¢ kontrolujacg nieprawidlowo$¢ majaca charakter
systemowy (W szczegdlno$ci proceduralny) instytucja posredniczaca przekazuje
rekomendacje do instytucji zarzadzajacej oraz do przewodniczacego grupy roboczej
samorzadu wojewodztw ds. Osi 4 PO RYBY 2007-2013, w terminie 14 dni od daty jej
otrzymania, w celu zmiany procedury. Samorzad wojewodztwa w sprawozdaniu rocznym
przedktadanym do instytucji zarzadzajacej w czes$ci 2.4.2 oraz 2.5.2 przedstawia dziatania
naprawcze 1 zapobiegawcze odnoszace si¢ do wydanych rekomendacji przez instytucje
kontrolne.

W przypadku stwierdzenia w wyniku oceny wlasnej nieprawidtowosci/btedow jednostkowych
instytucja posredniczaca zobowigzana jest do jego usunigcia/naprawienia niezwlocznie. Jezeli
IP stwierdzi w wyniku oceny wiasnej nieprawidlowo$é/btad systemowy (w szczegdlnosSci
proceduralny) niezwlocznie rekomenduje zmian¢ procedury zgodnie z wytycznymi
okreslonymi dla tej czynnosci w OSZiK.
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Stanowisko

Czynnos¢

Zakres czynnosci

Samodzielne stanowisko pracy do
spraw kancelaryjno-biurowych w
SW lub osoby upowaznione

Rozwiazywanie Umowy o
dofinansowanie

przyjmowanie i wysylanie wszelkiej
korespondencji  wewngtrznej i  zewngtrznej
zwigzanej z  rozwigzaniem Umowy 0
dofinansowanie;

Pracownik merytoryczny
komorki wdrozeniowej w SW

Rozwiazywanie Umowy o
dofinansowanie

sporzadzanie pisma do beneficjenta i wniosku o
rozwigzanie Umowy o dofinansowanie;

kontrolowanie terminu przystania podpisanego
wniosku o rozwigzanie Umowy, badz odmowy
podpisania wniosku o rozwigzanie Umowy;

sprawdzenie czy wniosek zostal podpisany przez
beneficjenta lub osobg/osoby upowaznione w
imieniu beneficjenta (zgodnos$¢ podpiséw),

sporzadzanie pisma do ARIMR i MRIRW,
informujacego o rozwigzaniu Umowy przez
beneficjenta;

sporzadzenie karty udostgpnienia dokumentow
prawnego zabezpieczenia umowy;

wydanie dokumentéw prawnego zabezpieczenia
umowy;

przygotowanie dokumentu inicjujacego
dochodzenie naleznosci;

dostarczenie dokumentu inicjujacego dochodzenie
naleznosci 1 zalgcznikow do  komorki
organizacyjnej SW odpowiedzialnej za
dochodzenie  nienaleznie = wyptaconych
srodkow  finansowych wraz z  kopiami
dokumentéw prawnego zabezpieczenia
wykonania zobowigzan przez beneficjenta,
wynikajacych z umowy

Kierownik jednostki
organizacyjnej lub osoba
upowazniona.

Rozwigzywanie Umowy o
dofinansowanie

podpisanie pisma do beneficjenta z formularzem
wniosku o rozwigzanie Umowy o dofinansowanie;

podpisanie pisma ARIMR i MRiIRW
informujacego o rozwigzaniu Umowy przez
beneficjenta;

udzielenie zezwolenia na wydanie dokumentow
prawnego zabezpieczenia umowy;

podpisanie dokumentu inicjujacego dochodzenie
naleznosci;

podpisanie karty udostepnienia dokumentow
prawnego zabezpieczenia umowy.
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5. Opis procedur okreslajacy niezbedne czynnosci, komorki i stanowiska odpowiedzialne za ich wykonanie oraz terminy ich

realizacji

Etap

Czynnos$¢

Komoérka
organizacyjna oraz
maksymalna liczba dni
potrzebnych na
realizacje etapu

Komorka/ Jednostka/
Stanowisko

Stosowane wzory dokumentow

Przygotowanie i wysltanie pisma do beneficjenta wraz z

Komérka wdrozeniowa w
SW

Pracownik merytoryczny
komorki wdrozeniowej w SW

Weryfikacja dokonania ptatnosci

Sporzadzanie karty udostepnienia/wydania dokumentow

Dostarczenie  dokumentow prawnego zabezpieczenia
umowy do komorki organizacyjnej SW odpowiedzialnej za
dochodzenie nienaleznie wyplaconych srodkow
finansowych wraz z kopiami dokumentow prawnego
zabezpieczenia wykonania zobowigzan przez beneficjenta,
wynikajacych z umowy.

Komoérka wdrozeniowa w
SwW

(20 dni od momentu
otrzymania od
beneficjenta wniosku o
rozwiazanie umowy)

Kierownik jednostki
organizacyjnej lub osoba
upowazniona

zatgcznikiem na podstawie informacji od beneficjenta 2 dni roboczych Kierownik jednostki RUOL, RUO1z
organizacyjnej lub osoba
upowazniona
Pracownik merytoryczny

Przygotowanie pisma informujgcego o rozwigzaniu umowy komorki wdrozeniowej w SW

do ARIMR i MRiIRW RU02, RU01z

Pracownik merytoryczny
komorki wdrozeniowej w SW

ZD01 (KP-007-SW/3/z)

Pracownik merytoryczny
komorki wdrozeniowej w SW

Kierownik jednostki
organizacyjnej lub osoba
upowazniona

ZD01,P-1
Dokumenty prawnego zabezpieczenia umowy
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6. Dokumenty

Symbol
Lp. dokumentu Nazwa dokumentu Numer dokumentu
Pismo do Dbeneficjenta przekazujace Wniosek o
1. RUO1 . . . .
rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu
2. RUO1z Whiosek o rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu
Pismo informujagce o rozwigzaniu umowy O
3. RUO02 " - -
dofinansowanie projektu
Dokument jest
4. ZD01 Karta udostegpnienia/wydania dokumentu zalacznikiem do KP-007-
SW/3/z
Dokument nr... inicjujacy dochodzenie nalezno$ci z tyt. | Dokument jest
ptatnosci dokonanych w ramach Programu Operacyjnego | zatacznikiem do KP-013-
5. P-1 . . - , .
LZrownowazony  rozwdj  sektora  rybolowstwa i | SW/3/z
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013”
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