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INSTRUKCJA WYPALENIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC
OBEJMUJACEJ REALIZACJE OPERACJI OSI PRIORYTETOWEJ 4 - ZROWNOWAZONY
ROZWOJ OBSZAROW ZALEZNYCH OD RYBACTWA ZAWARTA W RAMACH
PROGRAMU OPERACYJNEGO ,,ZROWNOWAZONY ROZWOJ SEKTORA
RYBOLOWSTWA I NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH 2007-2013”

OS$ priorytetowa: 4. Zrownowazony rozwoj obszarow zaleznych od rybactwa

4.1 Rozwaéj obszaréw zaleznych od rybactwa

Srodek: 4.2. Wsparcie na rzecz wspolpracy miedzyregionalnej i miedzynarodowej

l. ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku o ptatno§¢ wszystkie osoby uczestniczace
W procesie oceny tego wniosku muszg zapoznaé¢ si¢ z deklaracjg bezstronnosci (Db-1),
podpisac ja i zataczy¢ do teczki wniosku

2. Przed wypemieniem karty weryfikacji wniosku o dofinansowanie, zwanej dalej karta,
nalezy zapoznac si¢ z zasadami udzielania dofinansowania dla Osi 4 Zrownowazony rozwaj
obszarow zaleznych od rybactwa, a w szczegdlnosci z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 15 pazdziernika 2009 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu
przyznawania, wyptaty i zwracania pomocy finansowej na realizacje srodkow objetych osig
priorytetowg 4 - Zrownowazony rozwoj obszarow zalezmych od rybactwa, zawartq w
programie operacyjnym ,, Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbrzeinych
obszarow rybackich 2007-2013” (Dz. U. Nr 177 poz. 1371), rozporzadzeniem Rady (WE)
nr 1198/2006 z dnia 27 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu rybackiego (Dz.
Urz. UE L 223 z 15.08.2006 r.), rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz
zakresu i terminow skladania wnioskow o ptatnos¢ w ramach programow finansowych z
udziatem Srodkow europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786), rozporzadzeniem Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie szczegdtowego zakresu,
trybu i terminéw przekazywania sprawozdan oraz trybu i zakresu rozliczen w ramach
Programu Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwo¢j sektora rybotowstwa 1nadbrzeznych
obszarow rybackich 2007-2013” (Dz. U. Nr 142, poz. 1163).

3. Beneficjent sklada wniosek o ptlatnos¢ (zwany dalej wnioskiem), opracowany i
udostepniony przez Instytucje Zarzadzajaca, wraz z zalaczonymi dokumentami osobiScie
lub przez upowazniong osobe, bezposrednio w SW wilasciwym ze wzglgdu na miejsce
realizacji operacji.
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Karte weryfikacji wniosku o platnos¢, zwang dalej karta, wypelia si¢ zgodnie

z instrukcja poprzez:

a) zaznaczenie symbolem X wlasciwego pola;

b) wpisanie w pola opisowe kwot, informacji lub innych odpowiednich danych;

C) podpisanie i odatowanie poszczegdlnych czeéci karty w oznaczonych miejscach przez
osobg sporzadzajaca, sprawdzajaca i zatwierdzajaca dokument.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, dodatkowe

materialy itd.), powstale podczas oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane,

oznaczone znakiem sprawy oraz dotgczane do teczki wniosku.

Kierownik/osoba nadzorujaca komorke autoryzacji wyznacza do weryfikacji wniosku osobg

»Weryfikujacg” oraz ,,Sprawdzajgcg”. Karta musi by¢ zweryfikowana kolejno przez

»Weryfikujacego”, a nastepnie przez ,,Sprawdzajacego”.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk ,,Weryfikujacego” i ,,Sprawdzajacego” ostateczng

decyzje podejmuje Kierownik/osoba nadzorujgca komorke autoryzacji, zaznaczajac

odpowiednig odpowiedz.

Poszczegdlne czesci karty sg zatwierdzane w wyznaczonych do tego miejscach przez

Kierownik/osoba nadzorujaca komorke autoryzacji. Osoba zatwierdzajaca nie moze by¢

»Weryfikujagcym” ani ,,Sprawdzajacym”.

Kopie zalagcznikbw do wniosku powinny byé potwierdzone za zgodnosé

z oryginalem przez pracownika zajmujacy samodzielne stanowisko pracy do spraw

kancelaryjno-biurowych w SW, a je$li byly dostarczone w kopii, powinny by¢

poswiadczone urzedowo.

Wszelka dokumentacja przesytana w kopii do innych instancji lub organéw powinna by¢

potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem lub za zgodno$¢ z kopig przez pracownika SW.

Po ostemplowaniu oryginatéw faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j

wraz z dowodami zaptaty pieczatka ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu

Operacyjnego ,,Zroéwnowazony rozwoj sektora rybotdwstwa i1 nadbrzeznych obszarow

rybackich 2007-2013”, nalezy wykona¢ ich kopie oraz potwierdzi¢ kopie za zgodno$¢ z

oryginatem.

Korespondencja z beneficjentem powinna by¢ prowadzona za potwierdzeniem odbioru. W

przypadku, gdy beneficjent zlozyt pisemna informacj¢ o zmianie danych zawartych w

umowie o dofinansowanie, korespondencja wysylana jest na uaktualniony adres wskazany

przez beneficjenta. Podczas redagowania pism do beneficjenta istnieje mozliwosé

wykorzystania uwag/notatek sporzadzonych podczas weryfikacji wniosku.

W procedurach autoryzacji platnosci terminy liczone s3 w dniach kalendarzowych od

nastepnego dnia po dniu dorgczenia wezwania. W przypadku, gdy koniec terminu przypada

na dzien ustawowo wolny od pracy, wowczas za ostatni dzien terminu uwaza si¢ najblizszy

nastepny dzien roboczy.

W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci nalezy postuzy¢ si¢ Instrukcja
postepowania w przypadku stwierdzania, rozpatrywania oraz przekazywania informacji o
nieprawidtowosciach (I-1).

Wzywajac beneficjenta do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien:

a) w pismie wysytanym do beneficjenta nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu
pracownika prowadzacego sprawe,

b) do pisma wzywajacego dotaczy¢ kopie blednie wypetnionych stron wniosku, ztozonego
przez beneficjenta, z zaznaczeniem bledow,

c) jezeli beneficjent we wniosku podat
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- numer faksu, nalezy wezwanie do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien wystaé
faksem i niezwtocznie po tym - listownie,

lub

- numer telefonu nalezy powiadomi¢ beneficjenta telefonicznie o koniecznos$ci
uzupehienia wniosku i niezwtocznie po tym — listownie,

lub

- adres e-mail, nalezy skan wezwania do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien wystac
poczta elektroniczng i niezwlocznie po tym - listownie

rownocze$nie na kopii wystanego pisma nalezy umies$ci¢ adnotacje o dokonaniu
zawiadomienia telefonicznego lub za pomoca faksu lub dotaczy¢ kopie wystanego e-
maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopig otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

Za dat¢ dokonania uzupetnienia uwaza si¢:

w przypadku zlozenia go osobiscie przez beneficjenta lub osobe upowazniong - date
dostarczenia do wlasciwego SW;

w przypadku dostarczenia go przesytka rejestrowana, datg stempla pocztowego;

w przypadku dostarczenia go przesytka kurierska, dat¢ dostarczenia przesylki do
wlasciwego SW.

Na uzytek niniejszej instrukcji oraz karty weryfikacji termin
Rozporzgdzenie oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15
pazdziernika 2009 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty
| zwracania pomocy finansowej na realizacje Srodkow objetych osig priorytetowg 4 -
Zrownowazony rozwoj obszarow zaleznych od rybactwa, zawartq w programie operacyjnym
., Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-

2013” (Dz. U. Nr 177 poz. 1371)

Pracownik wyznaczony przez Kierownika/osob¢ nadzorujacg komorke autoryzacji dokonuje
monitorowania terminowosci skladania wnioskOw o platno$¢ przez beneficjenta,
a nastepnie wypetnia Tabel¢ monitorowania sktadania wnioskéw o ptatnosé. W przypadku
braku wplynigcia wniosku o platnos¢: zgodnie z Umowg, w terminie wczesniejszym niz
okreslony w Umowie, wyznaczony pracownik sporzadza pismo wzywajace do ztozenia
whniosku o ptatnos¢ (P-8), a nastepnie uaktualnia tabele T-1. W przypadku, gdy beneficjent
nie ztozyl wniosku w terminie okreslonym w pi§mie P-8, woéwczas SW nie przekaze do
ARIMR informacji o wyptacie pomocy. Pracownik ten dokonuje rowniez monitorowania
terminu wystawienia platnosci zaliczkowej 1 wystawia je zgodnie z tym terminem.

Przed weryfikacja wniosku o ptatnos¢, Weryfikujacy ma obowiazek sprawdzi¢ czy
beneficjent nie zlozyt wniosku o zmiang warunkow umowy (o aneks do umowy
o dofinansowanie). Sprawdzenie moze nastapi¢ np. poprzez wystanie zapytania mailem do
pracownika merytorycznego obstugujagcego wniosek o dofinansowanie. Pracownik
obstugujacy wniosek o dofinansowanie powinien przekaza¢ m.in. nastgpujace informacje do
pracownika obstugujacego wniosek o ptatnos¢: czy wptynat wniosek o aneks do umowy, na
jakim etapie jest jego weryfikacja, zakres wnioskowanych zmian do umowy o
dofinansowanie, orientacyjny termin zakonczenia weryfikacji wniosku o aneks, ewentualnie
wynik weryfikacji wniosku o aneks. Po podpisaniu aneksu lub odmowie jego podpisania
pracownik obstugujacy wniosek o aneks jest zobowigzany do poinformowania o tym fakcie
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(np. droga mailowg) pracownika obstugujacego wniosek o ptatnos¢. Weryfikacja wniosku
0 ptatnos$¢ zostaje wstrzymana do czasu otrzymania informacji o podpisaniu aneksu lub
odmowie jego podpisania w przypadku, gdy wniosek o zmian¢ warunkéw umowy dotyczy
obecnie rozpatrywanego wniosku o ptatnos¢. W przypadku wstrzymania weryfikacji
wniosku o platno$¢ nalezy wysta¢ pismo P-13 do beneficjenta.

Uzyte skroty w niniejszej instrukcji oraz karcie weryfikacji oznaczaja:
N D” —nie dotyczy;

,»D W/U” — do wyjasnienia/uzupetnienia.

,, KOR” — korekta
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STRONA TYTULOWA

Weryfikujacy wprowadza dane zwigzane z wnioskiem o ptatno$¢:

Nazwa SW,

Znak Sprawy;

Imie 1 nazwisko beneficjenta/ Nazwa beneficjenta;
Numer umowy o dofinansowanie

Tytutl operacji

Ptatnos¢

W polu ,,Platno$¢” w przypadku, gdy operacja zostata podzielona na etapy, nalezy wpisac
stownie ,,posrednia”, a w przypadku ostatniej ptatnosci nalezy wpisac - ,,koncowa”.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW KARTY

CZESC A N
WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKU O PLATNOSC

Weryfikacja wstepna wniosku o ptatnos¢ obejmuje weryfikacje terminowosci ztozenia wniosku
o platno$¢ oraz sprawdzenie czy beneficjent zostal wykluczony od otrzymania s$rodkow
finansowych.

|. WERYFIKACJA OSWIADCZENIA O DOBROWOLNYM PODDANIU SIE EGZEKUCJI.
Ta czgs¢ karty uzupelniamy tylko i1 wylacznie, gdy dotyczy pierwszego WoP w przypadku
operacji powyzej 500 tys. zt kwoty dofinansowania

Il. WYNIK WERYFIKACJI TERMINOWOSCI ZEOZENIA WNIOSKU O PEATNOSC

1. W tej czesci karty weryfikacji wyznaczony pracownik do weryfikacji wniosku o platnosé

wpisuje termin ztozenia wniosku wg umowy o dofinansowanie, zwanej dalej umowa.
Nastgpnie wpisuje date ztozenia wniosku w SW. W przypadku, gdy beneficjent byt
wzywany pismem P-8 do zlozenia wniosku o ptatnos¢, wowczas podaje réwniez termin
ztozenia wniosku o ptatno$¢ wynikajacy z pisma P-8.

Jezeli wniosek zostat ztozony w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie, przed
tym terminem lub w terminie wyznaczonym pismem P-8, wowczas pracownik zaznacza
pole ,,TAK” przy stwierdzeniu Wniosek o ptatnos¢ zostat ztozony w terminie, a nastgpnie
przechodzi do cze¢sci I11. SPRAWDZENIE CZY BENEFICJENT NIE JEST PODMOTEM
WYKLUCZONYM OD OTRZYMANIA SRODKOW FINANSOWYCH.

Jezeli wniosek nie zostal zlozony przez beneficjenta lub nie zostat ztozony w terminie
okreslonym w umowie o dofinansowanie lub przed tym terminem lub w terminie
wyznaczonym pismem P-8, pracownik zaznacza pole ,,TAK” przy stwierdzeniu Wniosek o
platnosé nie zostal ztozony w terminie, a nastepnie przechodzi do czeSci Podsumowanie
czeSci I, 11 111,
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Il. SPRAWDZENIE CZY BENEFICJENT NIE JEST PODMIOTEM WYKLUCZONYM
OD OTRZYMANIA SRODKOW FINANSOWYCH.

Rejestr podmiotow wykluczonych prowadzi, na podstawie art. 210 Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, Minister Finansoéw.

Po wplynigciu wniosku o ptatnos$é nalezy wystapi¢ do Ministra Finansow z wnioskiem (P-14) o
udzielenie informacji, czy beneficjent znajduje si¢ w Rejestrze podmiotow wykluczonych.

Po otrzymaniu odpowiedzi od Ministra Finanséw nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytania w
karcie zgodnie z otrzymang informacjg, a nastgpnie nalezy przejs¢ do czesci Podsumowanie
czeSci I, 11i 111

Podsumowanie czesci I, 11i 111

Jezeli na pytanie 1a udzielono odpowiedzi ,,TAK”, to:

1. W przypadku, gdy w czgsci A udzielono odpowiedzi ,,TAK” na stwierdzenia 2a oraz 3a,
wowczas pracownik zaznacza pole ,,TAK” przy stwierdzeniu Wniosek o platnosé¢ kwalifikuje
sie do dalszej oceny, a nastgpnie przechodzi do czesci B.

2. W przypadku, gdy w czeSci A udzielono odpowiedzi ,,TAK” na stwierdzenie 2b oraz 3a. oraz
gdy operacja byla realizowana w jednym etapie - przechodzimy do czgsci F.

Jezeli natomiast wniosek o ptatnos¢ dotyczy ptatnosci etapowej — wowcezas przechodzimy do
czescei D.

3. W przypadku, gdy w czgsci A udzielono odpowiedzi ,,TAK” na stwierdzenie 3b, wowczas
pracownik zawsze zaznacza pole ,,TAK” przy stwierdzeniu Wniosek ptatno§¢ kwalifikuje sie
do odmowy wyptaty pomocy/Umowa o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do wypowiedzenia z
tytutu wykluczenia beneficjenta od otrzymania $rodkow finansowych. W przypadku, gdy
operacja byla realizowana w jednym etapie lub weryfikujemy pierwsza ptatno$¢ dla wniosku
realizowanego wieloetapowo - przechodzimy do cze¢sci F, jezeli wniosek o ptatno$é dotyczy
drugiej 1 kolejnych ptatnosci dla wniosku realizowanego wieloetapowo, wowczas
przechodzimy do czg¢sci D.

Jezeli na pytanie 1b udzielono odpowiedzi ,,TAK”, wowczas pracownik zaznacza pole ,,TAK”
przy stwierdzeniu ,,Umowa kwalifikuje sie do wypowiedzenia z tytutu niezlozenia poprawnego
zabezpieczenia umowy”, a nastgpnie przechodzi do cze¢sci F.
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CZESCB
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU O PEATNOSC,
ZGODNOSCI Z UMOWA O DOFINANSOWANIE, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, WERYFIKACJA POD WZGLEDAM
RACHUNKOWYM, KONTROLA KRZYZOWA ORAZ WERYFIKACJA
SPRAWOZDANIA KONCOWEGO

CZESC B1.

WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU O PLATNOSC,
ZGODNOSCI Z UMOWA O DOFINANSOWANIE, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, WERYFIKACJA POD WZGLEDAM
RACHUNKOWYM, KONTROLA KRZYZOWA

I. Ocena formalna wniosku o platnos¢

Pracownik merytoryczny sprawdza czy wniosek zawiera wymagane informacje, a nast¢pnie
zaznacza odpowiednio pole ,,TAK”, ,,N D” lub D W/U”.

Pracownik merytoryczny Komorki autoryzacji sprawdza czy wniosek zostal zlozony na
formularzu aktualnym na dzien sktadania wniosku, udost¢pnionym na stronie internetowej
Instytucji Zarzadzajace;j.

Pracownik Komorki autoryzacji sprawdza, czy wniosek zostat podpisany przez beneficjenta lub
osob¢ upowazniong. Odpowiadajac na pytanie Czy wniosek zostal podpisany przez beneficjenta
lub upowaznione osoby?, nalezy zweryfikowac, czy na wniosku podpisaty si¢ odpowiednie
0soby poprzez sprawdzenie zgodnos$ci ich nazwisk i podpisow w umowie, a takze ich danych
osobowych w dokumentach dotagczonych do wniosku o dofinansowanie 1 wniosku beneficjenta
o ptatnos¢.

W przypadku, gdy beneficjentem pomocy sa wspolnicy spotki cywilnej nalezy sprawdzi¢ czy
podpis ztozyt kazdy ze wspdlnikow spoltki cywilnej albo jeden ze wspdlnikow, upowazniony w
imieniu pozostatych, do ztozenia wniosku wraz z zalacznikami, albo ich pelnomocnik.

W przypadku, gdy migdzy wnioskiem o platnos¢ a zalaczonymi dokumentami istniejg
rozbieznosci np. w kwocie kosztow kwalifikowalnych, we wnioskowanej kwocie, wowczas w
wezwaniu beneficjenta do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien, nalezy poprosi¢ beneficjenta o
ztozenie uaktualnionych stron wniosku.

Wszystkie wymagane pola wniosku o ptatno$¢ powinny by¢ wypetnione zgodnie z Instrukcja
wypetniania wniosku o ptatnos¢.

Il. Sprawdzenie zalacznikow

Pracownik sprawdza, czy beneficjent dotaczyt do wniosku poszczegolne zataczniki, a nastepnie
zaznacza odpowiednie pole ,,TAK”, ,,.D W/U”, ,KOR” lub ,,ND”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy jest mozliwe udzielenie pozytywnej
odpowiedzi na pytania oraz gdy zalaczone do wniosku dokumenty sa poprawne. Odpowiedz
,,ND” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktorego$ z dokumentow.
Odpowiedz ,,D W/U” nalezy zaznaczy¢, gdy stwierdzono brak zalacznika lub zaistnieje
potrzeba uzyskania dodatkowych wyjasnien. Odpowiedz ,,KOR” zaznaczamy wylacznie w
przypadku, gdy jest pewnos¢, ze dany brak nie bedzie mogl zosta¢ uzupetniony lub wyjasniony.
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Podczas weryfikacji wniosku oraz zataczonych zalacznikow pod wzgledem kompletnosci i
poprawnosci nalezy zwroci¢ uwage, czy dane beneficjenta w zatacznikach sa zgodne z danymi
we wniosku o ptatno$¢ oraz umowie o dofinansowanie.

Weryfikacji podlega réwniez obecno$¢ stosownych podpisow 1 pieczgci we wszystkich
ztozonych zalacznikach.

Zalaczane dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane sg przez SW za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci lub niniejszej Instrukcji nie
okreslono inacze;j.

Dostarczone zalaczniki powinny by¢ w oryginale lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez pracownika zajmujacego samodzielne stanowisko pracy do spraw kancelaryjno-
biurowych w SW lub po$wiadczone notarialnie.

Dokumentami potwierdzajacymi odbidr/wykonanie robot, dostaw, ustug moga by¢:
1) Dla rob6t budowlanych, na ktore jest wymagane pozwolenie na budowe nalezy zatgczyc¢:

a) Pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli wlasciwy organ natozyt taki
obowigzek w wydanym pozwoleniu na budowe

b) Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy ztozone co najmniej 21 dni
przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania wraz z:

- kopig za§wiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru przystapienia do uzytkowania obiektu,

albo

- o$wiadczeniem wnioskodawcy, ze w ciggu 21 dni od dnia zgloszenia projektu,
wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru przystagpienia do
uzytkowania obiektu.

2) Dla robot budowlanych, na ktére nie jest wymagany zaden z dokumentow wymieniony w
punkcie 1., a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen wymagajacych
montazu 1 rozruchu:

- protokoty odbioru robdét,
- protokoty montazu/rozruchu maszyn 1 urzadzen.

Nalezy pamigtac, ze faktyczne wykonanie robot budowlanych i prac konstrukcyjnych naktadow
rzeczowych wniesionych w formie robot budowlanych lub prac konstrukcyjnych, ktorych
warto$¢ ustala si¢ w kosztorysie powykonawczym, musi by¢ potwierdzone przez inspektora
nadzoru inwestorskiego, w protokole odbioru.

W przypadku, gdy beneficjent do kosztéw kwalifikowalnych zaliczyt amortyzacje $rodkéw
trwatych, w zwigzku z zapisami art. 55 ust. 2 lit. b rozporzadzenia Rady (WE) NR 1198/2006 z
dnia 27 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rybackiego, powinien rowniez
dostarczy¢ dokumenty ksieggowe o wartosci dowodowej roéwnowaznej fakturom,
poswiadczajgce wysokos$¢ dokonanych odpisow.

W przypadku operacji obejmujacej inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych
przedmiotem leasingu, beneficjent zobowigzany jest do:

1. przedstawienia odpisu umowy leasingu lub innych dokumentéw potwierdzajacych
nabycie rzeczy przez finansujacego od zbywcy za okreslong kwote,

2. zlozenia umowy leasingu wraz z harmonogramem sptaty - nalezy sprawdzi¢ czy w
umowie leasingu przewidziane jest przeniesienie prawa wlasnosci przedmiotu umowy
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leasingu na beneficjenta, nie pdzniej niz do dnia zlozenia wniosku o platnos¢, w ramach
ktorego rozliczany bedzie po raz pierwszy leasing;

3. przedstawienia dokumentu potwierdzajacego prawo wiasnosci rzeczy bedacej
przedmiotem leasingu, lub przedstawienie dokumentu potwierdzajacego do uzyskania
prawa wilasnosci rzeczy bedacych przedmiotem umowy leasingu, nie pdzniej niz do dnia
ztozenia wniosku o platno§¢ koncowa, w ramach ktdérego rozliczana bedzie ostatnia rata
leasingu, oraz dotgczenia dokumentéw potwierdzajacych przeniesienie prawa wiasnosci
na beneficjenta.

ITII. Weryfikacja wniosku o platnos¢ pod wzgledem rachunkowym i kwalifikowalnos$ci
kosztow.

Pracownik sprawdza, czy wniosek o platno$¢ i zalaczniki sg poprawne pod wzgledem
rachunkowym oraz czy koszty wykazane we wniosku o ptatnos¢ sg kosztami kwalifikowanymi,
a nastepnie zaznacza odpowiednie pole ,,TAK”, ,KOR”, ,,D W/U ” lub ,,N D”.

Koszty wykazane w danej pozycji zestawienia rzeczowo -finansowego bgdziemy mogli uznac¢
za kwalifikowalne w calo$ci, jezeli zostang dostarczone wszystkie dokumenty wymagane
zakresem takiej pozycji np. oproécz poprawnych formalnie i rachunkowo dokumentéw
ksiegowych beda to dokumenty potwierdzajace dostarczenie, montaz, odbior lub wykonanie
operacji w zakresie wskazanym w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy jest mozliwe udzielenie pozytywnej
odpowiedzi na pytania, oraz gdy zataczone do wniosku dokumenty sg poprawne pod wzgledem
rachunkowym i potwierdzajg kwalifikowalno$¢ kosztu. Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w
przypadku, gdy dany warunek nie musi by¢ spetniony w zwigzku z realizacja danej operacji.
Odpowiedz ,,D W/U” nalezy zaznaczy¢ gdy stwierdzono brak zalgcznika lub zaistnieje potrzeba
uzyskania dodatkowych wyjasnien. Odpowiedz ,,KOR” zaznaczamy wylacznie w przypadku,
gdy jest pewnos¢, ze dany brak nie bedzie mogt zosta¢ uzupetniony lub wyjasniony.

Przedstawiony dowod ksiggowy powinien spetnia¢ podstawowe warunki okreslone w Ustawie z
dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223, z p6zn. zm.).
Zgodnie z ww. ustawg dowod ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej: okreslenie rodzaju
dowodu i jego numer identyfikacyjny; okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarcze;j,
opis operacji oraz jej warto$¢, date dokonania operacji, a gdy dowod zostal sporzadzony pod
inng datg - takze datg sporzadzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej
wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania
(z zastrzezeniem art. 21 ust. 1a ww. ustawy).

W razie wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi
poniesienie wydatkow, SW moze zazada¢ od beneficjenta dodatkowych dokumentéw
potwierdzajacych dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Oryginaty faktur lub dokumentoéw o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami
zaptaty poniesionych kosztow powinny by¢ opatrzone adnotacja Przedstawiono do refundacji w
ramach Programu Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwdj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych
obszarow rybackich 2007-2013 .
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Nalezy sprawdzi¢, czy towary lub ustugi wymienione w fakturach lub dokumentach o
rownowaznej wartosci dowodowej mozna przypisaé do zakresu zawartego w zestawieniu
rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

W  przypadku zlozenia dokumentéw potwierdzajagcych odbior/wykonanie prac nalezy
zweryfikowa¢ czy zakres rzeczowy ujety w tych dokumentach jest zgodny z zakresem
rzeczcowym zawartym w przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o
rownowaznej wartosci dowodowej. Nalezy sprawdzi¢, czy koszty przedstawione na fakturach
zwigzane sg z operacjg, na ktérg wydane bylo pozwolenie na budowe, pozwolenie na
uzytkowanie, oraz czy koszty poniesione zostaly na zakres prac okre§lonych w protokotach
odbioru. Opisy robot budowlanych w protokotach odbioru rob6t powinny odpowiadac
faktycznie wykonanemu zakresowi robot.

W przypadku zlozenia kosztorysu powykonawczego nalezy zweryfikowac¢ czy dane ujete w
fakturach lub dokumentach o réwnowaznej warto$ci dowodowej mozna przypisa¢ do pozycji w
kosztorysie powykonawczym.

Kwalifikowalno$¢ kosztow nalezy ustala¢ zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia.

Nalezy zweryfikowaé, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionych do refundacji
fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej sa kosztami
kwalifikowalnymi. Szczegdlna uwage nalezy zwrodci¢ na te operacje, w ktdrych na etapie
sktadania wniosku o dofinansowanie koszty kwalifikowalne nie zostaly okreslone w sposob
precyzyjny (np. wyposazenie — bez wypisania poszczegolnych elementow tego wyposazenia).

Odpowiadajac na pytanie ,, Czy beneficjenta jest wlascicielem lub posiadaczem rzeczy nabytych
w ramach realizacji operacji?” nalezy zwrdci¢ uwage, czy z dostarczonej dokumentacji
wynika, 1z beneficjenta jest wilascicielem lub posiadaczem zakupionych rzeczy w ramach
operacji, szczegolnie nalezy zwroci¢ uwage na zapisy zawarte w aktach notarialnych.

Na pytanie ,,Czy beneficjent potwierdzil faktyczne wykonanie robdt budowlanych i prac
konstrukcyjnych?” nalezy odpowiedzie¢ poprzez sprawdzenie, czy beneficjent dostarczyt
wymagane protokoty odbioru.

Fakt, ze warto$¢ rynkowa uzywanych maszyn lub urzadzen nie przewyzisza wartoSci
nowego sprzetu tego samego typu, ustalamy na podstawie dostepnej literatury fachowej,
cennikow, informacji uzyskanych od sprzedawcow itd. Jednostka autoryzujgca wniosek o
platno$¢ moze tez zleci¢ wycene rzeczoznawcy, jednak przy takich czynno$ciach, nalezy
pamigta¢ o wyrazeniu zgody przez dyrektora jednostki oraz postepowaniu zgodnie z ustawg
prawo zaméwien publicznych oraz jezeli sa ustanowione wewngtrznymi dokumentami SW,
regulujagcymi kwestie zlecania przez SW, tego rodzaju ustug. Potwierdzeniem spetnienia w/w
warunku, moze by¢ notatka shuzbowa, sporzadzona przez pracownika dokonujacego autoryzacji
wniosku o ptatnos¢. Do notatki nalezy doda¢ ewentualne dokumenty (np. wydruki ze stron
internetowych, wydruki z poczty elektronicznej, kopie ofert przestanych za posrednictwem faxu
itd.) potwierdzajace rezultaty czynnosci podjetych w celu ustalania spelnienia warunku. Nalezy
pamigta¢, Ze negatywna ocena speilnienia w/w warunku, musi by¢ poparta dowodami
umozliwiajagcymi uniknigcie konieczno$ci realizowania przysztych roszczen beneficjenta z
tytutu nie finansowania zakupu danej maszyny lub urzadzenia.
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Koszty nabycia gruntu, nieruchomosci lub prawa dysponowania nimi s3 kosztami
kwalifikowanymi, w przypadku gdy warto$¢ wykazana we wniosku o ptatnos¢, nie przewyzsza
warto$ci rynkowej lub odtworzeniowe] wykazanej w operacie szacunkowym sporzadzonym
zgodnie z przepisami o gospodarce nieruchomos$ciami, nie wczesniej niz w okresie 3 lat przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne projektu wykazane w danej pozycji zestawienia
dolaczonego do wniosku beneficjenta o ptatnos¢ bedg wyzsze niz w zestawieniu dotagczanym do
umowy o dofinansowanie, nie wigcej jednak niz o 10%, koszty te bede uwzgledniane w
wysokosci faktycznie poniesionej na uzasadniony wniosek beneficjenta. Obliczajac wysoko$é
przystugujacego beneficjentowi dofinansowania, nalezy pamigta¢, ze nie moze ono przekroczy¢
wysokosci pomocy finansowej okreslonej w umowie o dofinansowanie.

Praca wlasna beneficjenta i praca wolontariuszy nie jest kosztem kwalifikowanym.

Zgodnie z art. 55 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1198/2006 z dnia 27 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rybackiego (Dz. Urz. UE L 223 z 15.08.2006 r.) w przypadku wktadu
w naturze wspotfinansowanie z EFR, nie moze przekroczy¢ catkowitej kwoty kwalifikowalnych
wydatkoéw, z wytaczeniem warto$ci tych wktadow.

VI. Kontrola krzyzowa

Weryfikacja krzyzowa opisana w niniejsze] instrukcji obejmuje kontrol¢ z innymi $rodkami w
ramach PO RYBY 2007-2013, jak i kontrole horyzontalng w ramach innych programéw
finansowanych ze $rodkow europejskich oraz kontrolg miedzyokresowa z programami, ktore
byly w zakonczonych perspektywach finansowych.

Kontrola krzyzowa w ramach osi priorytetowej 4 — Zrownowazony rozw0j obszaréw zaleznych
od rybactwa zawarta w programie operacyjnym ,.Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i
nadbrzeznych obszaréow rybackich 2007-2013” przeprowadzana jest w oparciu o informacje
zawarte W nastgpujacych aplikacjach:

1. KSSIMIK

2. RYBY 07-13

Weryfikacja z innymi $rodkami wdrazanymi w ramach PO odbywa si¢ na podstawie aplikacji
RYBY 07 — 13 oraz Raportow podstawowych, ktdre sa sporzadzane przez SW i przesylane do
innych instytucji wdrazajacych programy finansowane ze srodkow europejskich.

Jezeli na podstawie ww. dokumentéw, w dalszym ciggu nie bedzie mozna ustali¢, czy
wystepuje konflikt krzyzowy, wowczas kontroli krzyzowych nalezy dokona¢ w oparciu o
informacje szczegdlowe zawarte w Raportach poglebionych oraz wnioskach sktadanych w
ramach instrumentdw finansowych, ktore wykazano w niniejszej instrukcji, jako takie, ktore
podlegaja koniecznosci zweryfikowania pod katem wystgpienia konfliktu krzyzowego ze
srodkiem 4.1. Jezeli dokumentacja, na podstawie, ktorej bedzie mozna dokona¢ doktadnej
oceny czy wystepuje w danym przypadku konflikt krzyzowy, znajduje si¢ w innym komorce
jednostki organizacyjnej SW, nalezy wystapi¢ do tej jednostki z pisemng prosba o przestanie tej
dokumentacji.

W pismie nalezy okresli¢, jakiego zakresu powinna dotyczy¢ przestana dokumentacja.
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Kontrola krzyzowa w ramach PO RYBY 2007-2013 polega na eliminowaniu mozliwosci
podwdjnego finansowania wydatkéw.

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrole krzyzowa zakreslajac przy kolejnych

pytaniach odpowiedz:
~TAK” — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu
rozpatrywaniu, bez konieczno$ci uzyskania dodatkowych wyjasnien od beneficjent,
»NIE” — odmowa wyptaty pomocy finansowej,

»D W/U” — oznacza, iz nie jest mozliwe zakre$lenie zadnej z ww. odpowiedzi

1. Czy beneficjent nie realizuje/nie zrealizowal innej operacji w ramach programu lub w
ramach innych mechanizmoéw finansowych wdrazanych przez resort rolnictwa?

Kontroli krzyzowej wniosku w zakresie Srodka 4.1 i 4.2 nalezy dokona¢ z
projektami/operacjami realizowanymi/zrealizowanymi w ramach nastepujacych instrumentow
wsparcia finansowego:

1) Pomoc Krajowa,

2) SPO ,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnos$ciowego oraz rozwoj obszaréw
wiejskich 2004-2006”” w dziataniach: 1.2; 1.5; 2.4; 2.5; 2.6; 2.7,

3) SPO,,Rybotowstwo i przetworstwo ryb 2004-2006” w dziataniach: 3.1;3.2; 4.6,

4) PROW 2007-2013 w dziataniach: 125, 311, 312, 313, 322, 323, 413, 421, 431

5 PO ,Ryby 2007-2013” w $rodkach: 1.3; 1.4; 1.5; 2.1; 2.4; 2.5; 3.1; 3.2; 3.3; 3.5,
0s$ 4

6) PO wdrazanych w ramach NSRO

Identyfikacja beneficjenta w aplikacjach obstugujacych poszczegdlne instrumenty wsparcia
finansowego odbywa si¢ na podstawie nr ID beneficjenta nadanego w trybie technicznym, nr
PESEL lub NIP.

Jezeli z informacji uzyskanych ze wskazanych Zrodel wynikaé bedzie, ze beneficjent nie
realizuje/nie zrealizowal projektu/operacji w ramach wskazanych instrumentéw wsparcia
finansowego nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”.

W przypadku, gdy w odpowiedzi na pierwsze pytanie zaznaczono odpowiedz ,,TAK” taka
samg odpowiedz nalezy zaznaczy¢ w drugim pytaniu.

Jezeli z informacji uzyskanych ze wskazanych zrodetl istnieje uzasadnione podejrzenie, ze
beneficjent realizuje badZz zrealizowat projekt/operacj¢ w ramach wskazanych instrumentéw
wsparcia finansowego nalezy rozpocza¢ badanie konfliktu krzyzowego.

Jezeli, w celu potwierdzenia, ze beneficjent realizuje badz zrealizowat projekt/operacje w
ramach wskazanych instrumentéw wsparcia finansowego, konieczne bedzie uzyskanie
wyjasnien badz uzupehien, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz do ,,D W/U”.

W przypadku, gdy w odpowiedzi na pierwsze pytanie zaznaczono odpowiedz
»D W/U”, takg samg odpowiedz nalezy zaznaczy¢ w drugim pytaniu.

Jezeli z informacji uzyskanych ze wskazanych zrodet albo w wyniku wyjasnien otrzymanych
od beneficjenta, stwierdzono, ze beneficjent realizuje badz zrealizowal projekt/operacje w
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ramach wskazanych instrumentow wsparcia finansowego nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE” i
przej$¢ do odpowiedzi na pytanie nr 2.

2. Czy na podstawie przeprowadzonej weryfikacji mozna stwierdzi¢, ze nie przedlozono
do sfinansowania tego samego wydatku wiecej niz jeden raz?

W trakcie badania konfliktu krzyzowego, nalezy sprawdzi¢, czy =zakresy rzeczowe
i miejsce realizacji operacji nie pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym i miejscem realizacji
operacji lub projektu realizowanego lub zrealizowanego w ramach innych instrumentéw
wsparcia finansowego. Nastepnie nalezy sprawdzi¢, czy na przedstawionych do refundacji
fakturach lub innych dokumentach ksiggowych o réwnowaznej warto$ci dowodowej nie
znajdujg si¢ pieczatki innych instytucji informujace, iz dokument ten przedstawiono juz do
refundacji w ramach wskazanych instrumentow wsparcia finansowego wdrazanych w ramach
resortu rolnictwa.

Ponadto, jezeli na przedstawionych dokumentach ksiegowych znajduja si¢ pieczatki innych
instytucji, ze dokumenty te zostaly przedstawione do refundacji, nalezy wyjasni¢ czy zostaty
one refundowane w ramach instrumentdw finansowych finansowanych ze $rodkéw

publicznych.

Jezeli na podstawie analizy wskazanych informacji znajdujacych si¢ w zrodtach informacji
wskazanych na wstepie mozna stwierdzi¢, ze istnieje ryzyko, ze przedstawione do refundacji
dokumenty ksiggowe mogly by¢ finansowane w ramach innych instrumentéw finansowych
wdrazanych przez Agencj¢, a wskazane zrddla informacji nie zawieraja danych dotyczacych
wydatkow przedstawionych do refundacji (np. nr faktury VAT, przedmiot zakupu na fakturze
VAT) w ramach tych instrumentow, nalezy w celu uzyskania doktadniejszych informacji
dotyczacych tych wydatkéw wystapi¢ do wlasciwej komorki z pisemng prosba o przekazanie
takich informacji. W pisSmie nalezy okresli¢, jakiego zakresu powinna dotyczy¢ przestana
dokumentacja.

Do prosby o przestanie informacji mozna zataczy¢ wzor Raportu poglebionego zgodnie z
ktérym powinna by¢ przekazana informacja.

W przypadku, gdy na podstawie wskazanych zrodel informacji, nie mozna jednoznacznie
ustali¢ zaistnienia konfliktu krzyzowego nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,D W/U”.

W przypadku stwierdzenia, ze beneficjent przedstawil do refundacji wydatek, ktory byl juz
refundowany przez ARIMR w ramach wskazanych instrumentow finansowych lub inng
instytucje, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,KOR”.

W celu potwierdzenia wykonanej kontroli wszystkie uzyskane dokumenty w postaci wydrukow
kopii dokumentow, wyjasnien itp. nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy.
V. Warunki wypowiedzenia umowy.

W tej czesci pracownik merytoryczny na podstawie weryaikacji wczesniejszych czesci karty
sprawdza czy beneficjent spetnia warunki uzyskania dofinansowania.
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CZESC B2
WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA KONCOWEGO Z REALIZACJI OPERACJI
(W PRZYPADKU PLATNOSCI KONCOWEJ)

Pracownik wypelnia niniejszg cze$¢ karty tylko w przypadku platnosci koncowe;.

Pracownik sprawdza jego kompletno$¢ i zgodno$¢ z wnioskiem, umowsg oraz zatgczonymi
dokumentami. Weryfikacja sprawozdania koncowego z realizacji operacji powinna si¢ odbywac
w oparciu o instrukcje do sprawozdania dla danego $rodka.

1. Czy dane informacyjne na temat operacji i beneficjenta sq zgodne z danymi zawartymi w
umowie o dofinansowanie?

Jezeli dane informacyjne dotyczace projektu i beneficjenta sg zgodne z danymi zawartymi w

Umowie pracownik zaznacza pole ,,TAK”. Jezeli pracownik nie jest w stanie ustali¢

prawidtowych danych zaznacza pole ,,D U/W”.

2. Czy poprawnie wypetniono wszystkie wymagalne pola sprawozdania?

Pracownik zaznacza pole ,,TAK”, jezeli wszystkie czeSci Sprawozdania koncowego zostaly
wlasciwie wypelnione. W przypadku, gdy pola Sprawozdania koncowego nie zostaty
prawidtowo wypetnione lub zostaty wypetnione z btedami pracownik zaznacza pole ,,D U/W”.

3. Czy sprawozdanie koricowe wypetniono poprawnie pod wzgledem rachunkowym?
Pracownik zaznacza pole ,,TAK?”, jezeli Sprawozdanie koncowe zostato poprawnie wypetnione
pod wzgledem rachunkowym. W przypadku, gdy wystapily bledy rachunkowe pracownik
zaznacza pole ,,D U/W”.

4. Czy sprawozdanie zostato podpisane przez beneficjenta lub upowaznione do tego osoby?
Pracownik sprawdza czy podpisy ztozone na Sprawozdaniu koncowym sa zgodne z podpisami
na wniosku. W przypadku, gdy podpis na Sprawozdaniu zlozyt pelnomocnik pracownik
sprawdza czy podpis zostat ztozony przez osobe upowazniong przez beneficjenta.

5. Czy zalgczono elektroniczng wersje sprawozdania i czy jest zgodna z wersjq papierowq?
Zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 28 sierpnia 2009 r. w
sprawie szczegOlowego zakresu, trybu i1 terminéw przekazywania sprawozdan oraz trybu i
zakresu rozliczen w ramach Programu Operacyjnego ,,Zréwnowazony rozwoj sektora
rybotowstwa i1 nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013” (Dz. U. Nr 142, poz. 1163)
beneficjent dostarcza sprawozdanie koncowe w formie papierowej i elektronicznej, przez
umieszczenie danych na informatycznym nosniku danych.
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CZESC B3
WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI WNIOSKU O
PLATNOSC, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, WERYFIKACJI POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM, WERYFIKACJI KONTROLI KRZYZOWEJ ORAZ
WERYFIKACJI SPRAWOZDANIA KONCOWEGO

Cze$¢ C3 karty weryfikacji zawiera cztery stwierdzenia:

1. Wniosek o ptatnos¢ podlega dalszej ocenie - nie wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych.

2. Wniosek o platnos¢ podlega dalszej ocenie — wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych.

3. Whniosek o ptatnos¢ lub zataczniki wymagaja usunigcia brakdw/zlozenia wyjasnien.
4. Umowa kwalifikuje si¢ do wypowiedzenia.

Pracownicy, odpowiednio Weryfikujacy i Sprawdzajacy maja obowigzek zaznaczy¢ pole
tylko przy jednym z zamieszczonych stwierdzen.

Wybor stwierdzenia, ktdre powinno by¢ zaznaczone dokonywany jest na podstawie czesci
Bl oraz B2.

Jezeli w czgsci B1 oraz B2 bedg zaznaczone:

o »TAK” wymiennie z ,,N D”, to w czg$ci B3 nalezy zaznaczy¢ pole przy stwierdzeniu
pierwszym,

o) »TAK” wymiennie z ,,N D” albo ,,KOR”, to w cze$ci B3 nalezy zaznaczy¢ pole przy
stwierdzeniu drugim,

o przynajmniej jedno pole ,,D W/U” wymiennie z ,,TAK”, ,,N D” albo ,,KOR” to w czg¢sci
B3 nalezy zaznaczy¢ pole przy stwierdzeniu trzecim,

o Jezeli w czgsci B1 V bedzie zaznaczona cho¢ jedna odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢
pole przy stwierdzeniu czwartym.

W przypadku, gdy Weryfikujacy i Sprawdzajacy zaznacza pola przy roznych
stwierdzeniach, to o dalszym postgpowaniu rozstrzyga Zatwierdzajacy.

Zaznaczenie pola ,,TAK” przy stwierdzeniu:
= pierwszym lub drugim w czgsci B3 skutkuje przejsciem do czgsci B6,
= trzecim w cz¢sci B3 skutkuje przejsciem do czesci B3 A,
= czwartym w czg$ci B3 skutkuje przejsciem do czesci B7.

CZESC B3 A
Zakres wymaganego usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

W czesci B3A dazymy do wyjasnienia wszystkich kwestii, ktore w czesci B1 oraz B2
zostaly zaznaczone jako do usunigcia brakdéw/zlozenia wyjasnien. W tym celu wszystkie
nierozstrzygniete kwestie nalezy wypisa¢ w punktach w czesci B3A - powstaje karta niezbgdna
do zweryfikowania nadestanych uzupetien.
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Pracownik Weryfikujacy przygotowuje i wysyta pismo (WW-1) wzywajgce beneficjenta

do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien kwestii tego wymagajacych, wyznaczajac zgodnie z
Rozporzgdzeniem 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma przez beneficjenta na
dokonanie korekt.

Po uzyskaniu potwierdzenia otrzymania pisma (WW-1) przez beneficjenta Weyfikujacy w

czegsci B3 A wpisuje date, do jakiej nalezy usunaé braki/zlozy¢ wyjasnienia, natomiast po
otrzymaniu odpowiedzi od beneficjenta wpisuje date dokonania uzupetienia.

Nastegpnie przechodzimy do weryfikacji ztozonych uzupetnien. Pracownik merytoryczny

W czesci B3 A przy wczesniej wpisanych kwestiach zaznacza jedno z pol:

=

»TAK” - jesli beneficjent uzupeitnil brak albo dokonal wyjasnienia, ktdére mozna
zaakceptowac,

,NIE” - jesli warunek zawarty w pytaniu nie zostat spelniony i dotyczyt pytania z czesci
C1 V 1 mamy pewnos¢, ze nie ma mozliwosci uzupetnienia /wyjasnienia,

,KOR” - jesli warunek zawarty w pytaniu nie zostal spetniony w catosci lub w czesci i
dotyczyt pytania z czgsci B1 Il - IV i mamy pewnos$¢, ze nie ma mozliwosci
uzupelnienia/wyjasnienia,

D W/U” - jezeli uzupehienia/wyjasnienia okreslone w pismie WW-1 nie zostaty

dostarczone lub je$li na podstawie dostarczonych uzupehlnien/wyjasnien nie mozna
jednoznacznie stwierdzi¢ ze dany warunek jest spetniony.
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CZESC B4
WYNIK WERYFIKACJI FORMALNO - MERYTORYCZNEJ | ZGODNOSCI
Z PROGRAMEM OPERACYJNYM
PO DOKONANIU USUNIECIA BRAKOW/ZLOZENIA WYJASNIEN

Czes¢ B4 karty weryfikacji zawiera cztery stwierdzenia:

1.  Wniosek o platno$¢ podlega dalszej ocenie - nie wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych

2.  Wniosek o platnos¢ podlega dalszej ocenie - wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych.

3. Whniosek o ptatnos¢ lub zatgczniki wymagaja usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien —
beneficjent nie usunagl brakow/ nie ztozyt wyjasnien.

4.  Umowa kwalifikuje si¢ do wypowiedzenia.

Pracownicy, odpowiednio Weryfikujacy i Sprawdzajacy maja obowiagzek zaznaczy¢ pole
tylko przy jednym z zamieszczonych stwierdzen.

Wybdr stwierdzenia, ktore powinno by¢ zaznaczone dokonywany jest na podstawie czesci
B3 A.

Jezeli w czgsci B3 A beda zaznaczone:

o wszystkie pola ,,TAK”, to w czegsci B4 nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy stwierdzeniu
pierwszym,

o cze$¢ pol ,,TAK” wymiennie z ,,KOR”, to w czesci B4 nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”
przy stwierdzeniu drugim

o przynajmniej jedno pole ,,D W/U” 1 zadne pole ,,NIE”, to w cz¢$ci B4 nalezy zaznaczy¢
pole ,,TAK” przy stwierdzeniu trzecim,

o przynajmniej jedno pole ,NIE”, to w cze$ci B4 nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy
stwierdzeniu czwartym.

W przypadku, gdy Weryfikujacy i Sprawdzajacy zaznacza pola przy roznych
stwierdzeniach, to o dalszym postgpowaniu rozstrzyga Zatwierdzajacy.

Zaznaczenie pola ,,TAK” przy stwierdzeniu:
= pierwszym i drugim w czgsci B4 skutkuje przejsciem do czesci B6,
= trzecim w czg¢sci B4 skutkuje przejsciem do czesci B4A,

= czwartym w czesci B4 skutkuje przejsciem do czesci B7
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CZESC B4A
Zakres wymaganego usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien

W czesci B4 A dazymy do wyjasnienia wszystkich kwestii, ktore w czgsci B3 A zostaly
zaznaczone jako do wusuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien. W tym celu wszystkie
nierozstrzygni¢te kwestie nalezy wypisa¢ w punktach w czg¢éci B4 A - powstaje karta niezbedna
do zweryfikowania nadestanych uzupetien.

Pracownik Weryfikujacy przygotowuje i wysyta pismo (WW-1) wzywajace beneficjenta
do usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien kwestii tego wymagajacych, wyznaczajac zgodnie z
Rozporzqdzeniem 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma przez beneficjenta na
dokonanie korekt.

Po uzyskaniu potwierdzenia otrzymania pisma (WW-1) przez beneficjenta Weryfikujacy
w cze$ci B4 A wpisuje date, do jakiej nalezy usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia, natomiast po
otrzymaniu odpowiedzi od beneficjenta wpisuje dat¢ dokonania uzupetnienia.
Nastepnie sprawdzamy czy uzupelnienie wplyneto w terminie zaznaczajac odpowiednio
pole ,,TAK” lub ”"NIE” przy twierdzeniu ,,Usuni¢cie brakow/ztozenie wyjasnien wptyngto w
terminie”.
Zaznaczenie pola:
. »INIE” skutkuje przejsciem do czesci B7,
. »TAK” obliguje do weryfikacji ztozonych uzupehien, pracownik merytoryczny
W czgéci B4A przy wezesniej wpisanych kwestiach zaznacza jedno z pol:

= ,TAK” - je$li warunek zawarty w pytaniu zostal spetniony przez
beneficjenta,

= NIE” - jesli warunek zawarty w pytaniu nie zostal spelniony przez
beneficjenta ,

= L,KOR” - jezeli przedstawione przez beneficjenta dokumenty
potwierdzajace poniesione wydatki nie pozwalajg ich zakwalifikowac jako
koszty kwalifikowalne.

Po udzieleniu odpowiedzi na wszystkie pytania przechodzimy do czesci B5.

Jezeli beneficjent, pomimo ponownego wezwania, nie usunat brakéw lub nie ztozyl wyjasnien
W wyznaczonym terminie SW:

1. rozpatruje wniosek o platno§¢ w zakresie, w jakim zostal prawidtowo wypeiony i
udokumentowany, albo

2.nie wyptaca pomocy, jezeli wniosek o platno$¢ nie moze zosta¢ rozpatrzony w zakresie
poniesionych kosztow .
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CZESC B5
WYNIK WERYFIKACJI FORMALNO - MERYTORYCZNEJ | ZGODNOSCI
Z PROGRAMEM OPERACYJNYM
PO PONOWNYM DOKONANIU USUNIECIA BRAKOW/ZEOZENIA WYJASNIEN

Czes¢ B5 karty weryfikacji zawiera trzy stwierdzenia:

1. Whniosek o platnos¢ podlega dalszej ocenie - nie wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych.

2. Whniosek o platnos¢ podlega dalszej ocenie — wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych.

3. Umowa kwalifikuje si¢ do wypowiedzenia.

Pracownicy, odpowiednio Weryfikujacy i Sprawdzajgcy majg obowigzek zaznaczy¢ pole
tylko przy jednym z zamieszczonych stwierdzen.

Wybor stwierdzenia, ktdre powinno by¢ zaznaczone dokonywany jest na podstawie czesci
B4 A.

Jezeli w czgsci B4 A beda zaznaczone:

o wszystkie pola ,,TAK”, to w czeSci BS nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy stwierdzeniu
pierwszym,

o czegs¢ pol ,,TAK” wymiennie z ,,KOR” lub wszystkie pola ,,KOR”, to w czesci B5
nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy stwierdzeniu drugim

o przynajmniej jedno pole ,,NIE”, to w cze$ci B5 nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy
stwierdzeniu trzecim.

W przypadku, gdy Sporzadzajacy 1 Sprawdzajacy zaznacza pola przy rdznych
stwierdzeniach, to o dalszym post¢gpowaniu rozstrzyga Zatwierdzajacy.

Zaznaczenie pola ,,TAK” przy stwierdzeniu:
= pierwszym i drugim w czgsci BS skutkuje przejsciem do czesci B6,

= trzecim, w czgéci B5 skutkuje przejsciem do czesci B7.
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CZESC B6
KONTROLA W MIEJSCU REALIZACJI OPERACJI

I. Wskazania do przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji operacji

Na pytanie ,, Czy na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku o platnosé lub
innych przestanek wymagane jest przeprowadzenie kontroli w miejscu realizacji operacji?”
nalezy odpowiedzie¢ ,,TAK” w nastepujacych przypadkach:

1. Jesli na podstawie przeprowadzonej weryfikacji kompletnosci i poprawno$ci wniosku o
ptatnos$¢, zgodnosci z umowg o dofinansowanie, zgodnos$ci z zasadami dotyczacymi
udzielania pomocy, weryfikacji pod wzgledem rachunkowym, kontroli krzyzowej oraz
weryfikacji sprawozdania koncowego wyniknety okoliczno$ci wymagajgce wyjasnienia
w miejscu realizacji operacji;

2. Jesli wniosek o ptatnos¢ zostal wytypowany do kontroli na miejscu przez samodzielne
stanowisko pracy ds. kontroli;

W polu drugim, zaznaczamy ,tak” w przypadku sprawdzenia, przez pracownika, iz dany
wniosek znajduje si¢ na liScie wnioskow typowanych (Samodzielne stanowisko pracy ds.
kontroli list¢ wnioskow typowanych przekazuje do komoérki organizacyjnej odpowiedzialnej za
autoryzacje).

Nastgpnie pracownik sporzadza pismo do samodzielne stanowisko pracy ds. kontroli zlecajace
przeprowadzenie kontroli wraz z uzasadnieniem (P-2 i P-3).

Pytania zawarte w liscie kontrolnej winny by¢ formutowane w postaci zamknigtej. Liczba pytan
moze by¢ dowolna, jednakze kazde z nich powinno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu.
Pismo P-3 nie jest obowigzkowe, jesli wniosek o ptatnos¢ zostat wytypowany do kontroli przez
samodzielne stanowisko pracy ds. kontroli.

Dalsza weryfikacje nalezy kontynuowac po otrzymaniu Informacji pokontrolnej od samodzielne
stanowisko pracy ds. kontroli, nalezy wowczas przejs¢ do etapu I1. Wynik weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ po przeprowadzeniu kontroli w miejscu realizacji operacji.

Jesli na pytanie ,, Czy na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku o ptatnosc lub
innych przestanek wymagane jest przeprowadzenie kontroli w miejscu realizacji operacji?”
udzielono odpowiedzi ,,NIE”, wowczas nalezy przej$¢ do czesci B7.

Il. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU BENEFICJENTA O PEATNOSC PO
PRZEPROWADZONEJ KONTROLI W MIEJSCU REALIZACJI OPERACJI

Czgsé¢ B6 1l zawiera trzy stwierdzenia:
1. Wynik kontroli w miejscu realizacji operacji pozytywny, wniosek o platno$¢ podlega
dalszej ocenie - nie wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych
2. Wynik kontroli w miejscu realizacji operacji pozytywny, wniosek o platno$¢ podlega
dalszej ocenie — wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych.
3. Wynik kontroli w miejscu realizacji operacji negatywny - umowa kwalifikuje si¢ do
wypowiedzenia.
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Pracownicy, odpowiednio Weryfikujacy i Sprawdzajacy majg obowigzek zaznaczy¢ pole tylko
przy jednym z zamieszczonych stwierdzen.

Przy pierwszym stwierdzeniu zaznaczamy odpowiedz ,,TAK”, gdy po przeprowadzeniu
kontroli w miejscu realizacji operacji wniosek o ptatnos¢ jest kompletny, poprawny i nie
wymaga korekty kwoty wnioskowanej do refundacji, nastepnie nalezy przejs¢ do czgsci B7.

Przy drugim stwierdzeniu zaznaczamy odpowiedz ,,TAK”, gdy po przeprowadzeniu kontroli w
miejscu realizacji operacji wniosek jest poprawny i wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji, nastepnie nalezy przejs¢ do czgséci B7.

Przy trzecim stwierdzeniu zaznaczamy odpowiedz ,,TAK”, jesli wynik kontroli w miejscu
realizacji operacji jest negatywny. Przy stwierdzeniu tym nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”
zawsze, gdy beneficjent nie wywigze si¢ ze zobowigzan umownych dotyczacych umozliwienia
przedstawicielom SW, dokonania kontroli w miejscu realizacji operacji. Po udzieleniu
odpowiedzi nalezy przej$¢ do czesci B7.

CZESC B7
WYNIK WERYFIKACJI FORMALNO - MERYTORYCZNEJ WNIOSKU

] O PLATNOSC
1 ZGODNOSCI Z PROGRAMEM OPERACYJNYM

Czesé¢ B7 karty weryfikacji zawiera trzy stwierdzenia:

1.  Wniosek o platno$¢ podlega dalszej ocenie - nie wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych.

2. Wnhniosek o ptatno$¢ podlega dalszej ocenie — wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych.
3. Umowa kwalifikuje si¢ do wypowiedzenia.

Pracownicy, odpowiednio Weryfikujacy i Sprawdzajacy majg obowigzek zaznaczy¢ pole
tylko przy jednym z zamieszczonych stwierdzen.

Wybdr stwierdzenia, ktore powinno by¢ zaznaczone dokonywany jest na podstawie oceny
catej dokumentacji uzyskanej w trakcie autoryzacji wniosku o ptatno$¢ oraz wyniku kontroli i
wyjasnien pokontrolnych, gdy wniosek:

o  jest kompletny i zgodny z warunkami uzyskania pomocy i nie wymaga korekty kosztow,
w czesci B7 nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy stwierdzeniu pierwszym,

o  wymaga korekty kosztéw, w czgsci B7 nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy stwierdzeniu
drugim,

o  jest niekompletny, niepoprawny i niezgodny z warunkami uzyskania pomocy w czgséci B7
nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy stwierdzeniu trzecim.

W przypadku, gdy Weryfikujacy i Sprawdzajacy zaznaczg pola przy roéznych
stwierdzeniach, to o dalszym postgpowaniu rozstrzyga Zatwierdzajacy.

Zaznaczenie pola ,,TAK” przy stwierdzeniu:
= pierwszym i drugim w czg$ci B7 skutkuje przej$ciem do czgsci C,

= trzecim w czgSci B7 skutkuje przej$ciem do czegsci F.

KP-004-SW/3/z Strona 21 z 39



W przypadku, gdy w czg¢sci B7 udzielono odpowiedzi ,,TAK” przy pozycji 1 lub 2
wowczas nalezy wpisa¢ date ztozenia kompletnego i poprawnego wniosku o ptatnosé.

Za date ztozenia kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku o ptatno$¢ uznaje si¢ date
wplywu tego wniosku wraz z niezbednymi dokumentami do wtasciwego SW lub w przypadku
konieczno$ci ztozenia przez beneficjenta stosownych wyjasnien — datg wplywu ostatniego
wyjasnienia do wniosku, pod warunkiem, ze z chwilg zlozenia owego wyjasnienia wniosek
stanie si¢ bezbledny lub kompletny.
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CZESC C
WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Jezeli zachodzi konieczno$¢ korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych/kwoty pomocy,
stwierdzong na etapie weryfikacji wniosku lub kontroli na miejscu, nalezy wypehi¢ tabele w
czesci C1, w przeciwnym przypadku nalezy przejs¢ do czesci C2.

W przypadku, gdy poziom kosztow ogédlnych lub warto$¢ nieruchomosci W umowie 0
dofinansowanie wynosit maksymalny dozwolony putap, po dokonaniu korekt kosztow
kwalifikowalnych nalezy zweryfikowaé, czy dozwolone putapy sa zachowane przy
zmniejszonej kwocie pomocy.

W zalezno$ci od rodzaju korekt nalezy wypehic¢ whasciwe czesci Karty.

CZESC C1
WYLICZENIE KWOTY KOREKTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY
POMOCY

Cze$¢ 1. Wyliczenie kwoty korekty kosztow kwalifikowalnych z tytulu refundacji pomocy
dla biezacego etapu - dotyczy zakwestionowanych kosztow innych niz wynikajace z
nieprzestrzegania przepisoOw ustawy o finansach publicznych.

Po wypehieniu tej czgsci karty nalezy wysta¢ do beneficjenta pismo P-4 zawierajace
informacj¢ o kwocie korekty kosztow wraz z uzasadnieniem i stosownym pouczeniem.

W przypadku, gdy kwota korekty kosztow jest rowna kosztom kwalifikowanym (nalezna
pomoc réwna si¢ zero), wowczas do pisma P-4 nalezy doda¢ nastgpujacy tekst:

»Zgodnie z § 42 ust. 8 pkt 2 Rozporzgdzenia pomocy nie wyplaca, jezeli wniosek o ptatnos¢ nie
moze zostac rozpatrzony w zakresie poniesionych kosztow”.

Od korekty kosztow beneficjentowi przyshuguje prawo ztozenia wniosku 0 ponowne
rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni od daty otrzymania pisma.

Po uplywie terminu ztoZenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, na pytanie ,,Czy ztozono
wniosek o0 ponowne rozpatrzenie sprawy?” nalezy odpowiedzie¢ ,,NIE”, a nast¢pnie nalezy
przejs¢ do czescei I1.

W przypadku, gdy beneficjent ztozyl wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, na pytanie ,,Czy
ztozono wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy?” nalezy odpowiedzie¢ ,,TAK”, a nastgpnie
nalezy poda¢ date ztozenia przedmiotowego wniosku. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
wraz z kopig wniosku o ptatnos$¢ i stosownymi zatgcznikami przekazywany jest ponownie do
komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za autoryzacje.

W zaleznos$ci od wyniku ponownego rozpatrzenia sprawy nalezy przej$¢ do wiasciwych czesci
karty weryfikacji.

W przypadku, gdy organ odwotawczy negatywnie rozpatrzy wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy lub ustali kwote zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych, wowczas kwote
zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych po uwzglednieniu wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy nalezy wpisa¢ w pole 3.
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Po wypehieniu czesci 1 nalezy przejs¢ do czesci 11, jesli w trakcie weryfikacji wniosku o
ptatnos¢ zakwestionowano koszty z tytulu niezgodno$ci z przepisami ustawy o finansach
publicznych, a w przeciwnym przypadku do czesci C2.

Czes¢ 11. Wyliczenie kwoty korekty pomocy z tytulu niezgodnosci rozliczenia wniosku o
platnos$é z przepisami ustawy o finansach publicznych

W tej czesci karty weryfikacji nalezy poda¢ korekty kwoty pomocy z tytutu:

e pomocy wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem lub z naruszeniem procedur, dla
poprzednich etapow

e pomocy wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem lub z naruszeniem procedur dla
biezacego etapu z tytutu udzielonej zaliczki

e pomocy pobranej nienaleznie, czyli bez podstawy prawnej

e odsetek od kwoty zaliczki pozostatej do rozliczenia na dzien ztozenia wniosku o
ptatnos¢, w przypadku, gdy wniosek o ptatnos¢ rozliczajacy te zaliczke wptynie na
kwote nizszg niz przewidziano w umowie o dofinansowanie, odsetki naliczane sa od
kwoty pozostalej do rozliczenia w ramach wyplaconej zaliczki (dotyczy wnioskow o
platnos¢ rozliczanych zgodnie z ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009

r)

Sposéb naliczania odsetek od kwoty zaliczki pozostalej do rozliczenia na dzien zlozenia
wniosku o platnos¢.

Termin naliczania odsetek:

Pierwszym dniem, od ktorego nalicza si¢ odsetki jest dzien przekazania §rodkéw na rachunek
bankowy wskazany przez beneficjenta (w przypadku, gdy wyptata $rodkow krajowych i
unijnych nastgpita w réznym terminie, nalezy to uwzgledni¢ w wyliczeniu).

Ostatnim dniem, za ktory nalicza si¢ odsetki jest dzien zlozenia wniosku o ptatnosc.

Metoda liczenia odsetek:

Odsetki za zwloke nalicza si¢ jak dla zalegtosci podatkowych, zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek za zwloke oraz optlaty
prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktore musza by¢ zawarte w rachunkach (Dz.U. Nr.
165, poz. 1373, z p6zn. zm.), wedlug wzoru:

KzxLx0O
----------- = On=0pz
365
gdzie poszczegbdlne symbole i liczby oznaczaja:
Kz - kwota zaleglosci
O - stawka odsetek za zwloke w stosunku rocznym. Roczna stopa procentowa dla

zaleglo$ci podatkowych wynosi 200% podstawowej stopy oprocentowania kredytu
lombardowego 1 publikowana jest w Monitorze Polskim w formie O$wiadczenia Ministra
Finanséw w sprawie stawki odsetek za zwtoke od zaleglosci podatkowych. Stopa procentowa
dla zalegtosci podatkowych podlega zmianom w zwigzku ze zmianami stopy oprocentowania
kredytu lombardowego, dlatego kazdorazowo przed przystgpieniem do naliczania odsetek
nalezy zweryfikowa¢ obowigzujacg stope procentowa dla zalegtosci podatkowych

L - liczba dni zwloki liczona jako dni kalendarzowe. Pierwszym dniem obowigzywania
stawki odsetkowej jest dzien jej wejscia w zycie, okreslony w Oswiadczeniu Min. Finansow.
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Ostatnim dniem obowigzywania stawki odsetkowej jest dzien poprzedzajacy dzien wejscia w
zycie nastepnej stawki odsetkowe;.

On - kwota odsetek

Opz - kwota odsetek po zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku w gore

365 - liczba dni w roku

e jesli w okresie, za ktory naliczamy odsetki stopa odsetkowa ulegata zmianie, nalezy
obliczy¢ odsetki za poszczegdlne okresy, w ktorych obowigzywaty okreslone stawki
oprocentowania, nastepnie podsumowac warto$¢ odsetek.

e jesli odliczeniu od naleznej pomocy podlegaja kwoty z roznych tytutow (np. zaliczka
oraz pomoc wyptacona w poprzednim etapie), dla kazdego tytulu korekty nalezy
przeliczy¢ odsetki.

Zgodnie z ustawg o finansach publicznych obowigzujaca:

- od 1 stycznia 2010 r. tj: art. 169 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych dotacjami
dotacjami nienaleznymi sg dotacje udzielone bez podstawy prawne;.

Zgodnie z art. 27 ust. 2 Ustawy z dnia 3 kwietnia 2009 .
0 wspieraniu zrdwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu
Rybackiego pomoca pobrang nienaleznie, jest w szczegolnosci pomoc:

- wyplacona  beneficjentowi, ktory nie realizuje operacji w catosci lub
w czgsci, lub nie realizuje obowigzkow z nig zwigzanych;

- wyplacona bez podstawy prawnej lub w wysoko$ci wyzszej niz okre§lona na realizacje
operacji w umowie o dofinansowanie lub w decyzji, o ktoérej mowa w art. 9 pkt 4 lit. b ww.
Ustawy,

- wyptacona beneficjentowi, ktéry nie wykonuje zobowigzan zwigzanych z przyznaniem
pomocy.

Wykluczenie od otrzymania Srodkow finansowych
Kazdorazowo przy wypetnieniu tej czg¢sci karty weryfikacji nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent
nie powinien zosta¢ wykluczony od otrzymania srodkow finansowych.

Postepowanie zgodne z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

W przypadku, zaistnienia przestanek, o ktorych mowa w art. 207 ust. 1, beneficjent zostaje

wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkow, jezeli:

1)  otrzymal ptatno$¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentow
podrobionych lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajacych nieprawde lub

2)  na skutek okolicznosci lezacych po stronie beneficjenta nie zrealizowal pelnego zakresu
rzeczowego projektu w przypadku projektow infrastrukturalnych lub nie zrealizowat celu
projektu, lub

3)  okolicznosci, o ktorych mowa w art. 207 ust. 1, wystapily wskutek popetnienia
przestepstwa przez beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony do dokonywania
wydatkow, a w przypadku gdy podmioty te nie sa osobami fizycznymi - osobeg
uprawniong do wykonywania w ramach projektu czynnosci w imieniu beneficjenta, przy
czym fakt popelnienia przestgpstwa przez wyze] wymienione podmioty zostat
potwierdzony prawomocnym wyrokiem sgdowym.
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W przypadku wyptaty beneficjentowi kwoty zaliczki, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy nie
zostal naruszony przepis art. 168 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Po wypelnieniu tej czgéci nalezy przej$¢ do czegsci C2, natomiast, gdy beneficjent powinien
zosta¢ wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkow finansowych nalezy przej$¢ do:

- czeSci F. Wypowiedzenie umowy, w przypadku, gdy weryfikowany wniosek o ptatnosé¢
dotyczy operacji realizowanej w jednym etapie lub dotyczy pierwszej platnosci dla
wniosku wieloetapowego lub beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania
srodkow finansowych gdyz nie zrealizowat celu operacji lub

- czgéei D. Odmowa wyptaty pomocy, w przypadku, gdy weryfikowany wniosek o ptatnosé
dotyczy ptatnosci drugiej i kolejnej dla wniosku wieloetapowego.
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CZESCC?2
ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Dane w czgsci C2 nalezy wpisaé w oparciu o zapisy umowy o dofinansowanie, wniosku o
ptatnos¢, dokumentow potwierdzajacych poniesione koszty kwalifikowalne.

Czes$¢ C2 wypetnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN oraz podpisujac si¢ w
wyznaczonym miejscu. Drugi pracownik merytoryczny wypetiajac Karte jako Sprawdzajacy
weryfikuje wpisane przez Weryfikujacego kwoty i zaznacza ,,TAK”, jesli uzna wpisane kwoty
za poprawne. Jesli Sprawdzajacy uzna, ze Weryfikujacy wpisal nieprawidtowe kwoty, zaznacza
LNIE” przy zakwestionowanej pozycji 1 po zakonczeniu weryfikacji sktada podpis w
wyznaczonym miejscu.

W przypadku zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpowiedzi ,,NIE” przez Sprawdzajacego
decyzj¢ podejmuje Kierownik/osoba nadzorujaca komorke autoryzacji.

W przypadku zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpowiedzi ,,NIE” przez Kierownika/osobg
nadzorujaca komorke autoryzacji, Weryfikujacy wypelnia ponownie czes¢ C2. Dalsza
weryfikacja przebiega analogicznie jak przy pierwszym wypetnianiu czesci C2.

Po zakonczeniu weryfikacji podpis dodatkowo sktadany jest przez Kierownika/osobg
nadzorujacg komorke autoryzacji jako osobe ,,Zatwierdzajacg”.

Poszczegolne pola nalezy wypeti¢ w oparciu o dostgpne dokumenty dotyczace wniosku o
ptatnos¢.

W korekcie kosztow kwalifikowalnych dla etapu (pole 3) nalezy poda¢ wartos¢
zakwestionowanych kosztow z faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
wynikajacg z czesci Cl.l. (W przypadku, gdy beneficjent zlozyl wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy bedzie to warto$¢ pola kwota zakwestionowanych kosztow
kwalifikowalnych po uwzglednieniu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy). W przypadku,
gdy czes¢ C1.1. nie byta wypelniana, wowczas w polu korekta kosztow kwalifikowalnych dla
etapu nalezy wpisac zera.

Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie (pole 4) = Kwota kosztow kwalifikowanych
wg wniosku 0 ptatno$¢ — korekta kosztow kwalifikowalnych dla etapu.

Nalezna pomoc dla etapu (pole 5) = kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie x
procentowy poziom dofinansowania.

W pozycji odsetki od wyplaconej zaliczki (pole 6) nalezy poda¢ warto$¢ odsetek bankowych
naliczonych od kwoty wyptaconej zaliczki, zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku
bankowym lub rachunku w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, wskazanym przez
beneficjenta w umowie o dofinansowanie. Pracownik merytoryczny wypetnia to pole na
podstawie dostarczonego przez beneficjenta aktualnego wyciggu z rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki.

Kwota rozliczonej zaliczki (pole 7) = nalezna pomoc dla etapu — odsetki od wyptaconej
zaliczki.

Warto$¢ pola nie moze by¢ jednak wigksza niz kwota dotychczas wyptaconej zaliczki, w
przypadku operacji realizowanej jednoetapowo.
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Wartos$¢ pola nie moze by¢ jednak wigksza niz pole kwota zaliczki pozostata do rozliczenia w
kolejnych etapach, w polu 14, z poprzedniego WoP, dla operacji realizowanej wieloetapowo.

Kwota pomocy do wyplaty (pole 8) = nalezna pomoc dla etapu — odsetki od wyptaconej
zaliczki - kwota rozliczonej zaliczki

W przypadku, gdy kwota pomocy do wyplaty jest wicksza od zera nalezy wypemi¢ kwotg
pomocy do wyptaty w podziale na cz¢$¢ unijng i czgs$¢ krajowa.

Srodki UE to 75% kwoty do refundacji (po weryfikacji).

Srodki krajowe to 25% kwoty do refundacji (po weryfikacji).

Przy wyliczaniu podziatu §rodkéw nalezy mie¢ na uwadze art. 55 ust. 2 lit. ¢ rozporzadzeniem
Rady (WE) nr 1198/2006 z dnia 27 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Rybackiego (Dz. Urz. UE L 223 z 15.08.2006 r.) moéwiacy iz, w przypadku wktadéw w naturze
wspotfinansowanie z EFR nie przekracza catkowitej kwoty kwalifikowalnych wydatkéw z
wylaczeniem warto$ci takich wktadow.

W przypadku, gdy kwota pomocy do wyplaty jest mniejsza od zera, oznacza to, ze jest to kwota
do zwrotu, wowczas o ta kwotg (w warto$ci bezwzglednej) nalezy powickszy¢ kwote w polu
,kwota przypadajaca do zwrotu”.

Pole 9, kwota przypadajaca do zwrotu powinno by¢ wypeliane w oparciu o czg¢s¢ CL.II. z
uwzglednieniem warto$ci kwoty pomocy do wyptaty, w przypadku kiedy bedzie ona wartoscig
ujemna.

Do kwoty przypadajacej do zwrotu w przypadku platnosci koncowej nalezy doliczy¢ réwniez
kwote pobrang nadmiernie zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 0 finansach
publicznych.

Kwota pobrana nadmiernie liczona dla ostatniego wniosku o ptatno$¢ to:

a) w przypadku wniosku realizowanego w jednym etapie roznica dotychczas wyptaconej
zaliczki i kwoty rozliczonej zaliczki dla biezacego wniosku o ptatnose,

b) przypadku wniosku realizowanego wieloetapowo roznica kwoty zaliczki pozostatej do
rozliczenia w kolejnych etapach z poprzedniego WoP i kwoty rozliczonej zaliczki dla biezacego
wniosku 0 ptatnos¢.

W przypadku, gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyptate zaliczki w kilku transzach,
wyplata drugiej 1 kolejnych transz jest uzalezniona od rozliczenia okreslonej w umowie o
dofinansowanie czeS$ci dotychczas otrzymanych transz, nie nizszej jednak niz 70% tacznej
kwoty przekazanych transz.

Zgodnie z zapisami uméw o dofinansowanie kolejna transza zaliczki zostanie wyptacona pod
warunkiem wykazania w ztozonych wnioskach o platnos¢ kosztow kwalifikowalnych
stanowigcych, co najmniej 70% tacznej kwoty przekazanych wczedniej transz.

Pole 10, kwota dotychczas wyplaconej zaliczki nalezy wypelni¢ na podstawie posiadanej
dokumentacji, czyli wystawionych zlecen ptatnosci.

Pole 11: 70% kwoty dotychczas wyplaconej zaliczki to pole kwota dotychczas wyptaconej
zaliczki * 70%.

Pole 12, skumulowana warto$¢ kosztéw kwalifikowalnych to:
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- w przypadku wniosku o pierwsza platnos¢, wartos¢ pola kwota kosztéw kwalifikowalnych
po korekcie

- w przypadku wniosku 0 platnos¢ drugg i kolejne, suma pola kwota kosztow
kwalifikowalnych po korekcie i pola skumulowana warto$¢ kosztow kwalifikowalnych w
poprzednim wniosku o ptatnos¢.

W polu 13, kwota zaliczki do wyplaty wpisujemy warto$¢ zgodng z zapisami umowy o

dofinansowanie/aneksu do umowy o dofinansowanie, tylko woéwczas, gdy wartos¢ pola

skumulowana warto$¢ kosztow kwalifikowalnych jest nie nizsza niz pole 70% kwoty

dotychczas wyptaconej zaliczki. W przeciwnym przypadku nalezy wpisa¢ kwote 0,00 zt.

Nastepnie nalezy wpisa¢ kwoty zaliczki do wyptaty w podziale na czg$¢ krajowa i unijng.

Przy wyptacie kwoty zaliczki nalezy pamicta¢, ze jest ona wyplacana beneficjentowi po

ustanowieniu 1 wniesieniu przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan

wynikajgcych z umowy 0 dofinansowanie.

W przypadku wyplaty kwoty zaliczki dla kolejnego etapu, nalezy postuzy¢ si¢ zleceniem

ptatnosci dla czesci krajowej (Z-2) oraz zleceniem platnosci dla czg$ci unijne;.

Kwota zaliczki pozostala do rozliczenia w kolejnych etapach (pole 14) = (kwota dotychczas
wyplaconej zaliczki — kwota dotychczas rozliczonej zaliczki) + kwota zaliczki do wyptaty

W przypadku pierwszego wniosku o platnos¢ kwota dotychczas rozliczonej zaliczki bedzie si¢
réwnala polu 7 kwota rozliczonej zaliczki.

W przypadku drugiego i kolejnego wniosku o ptatnos¢ kwota dotychczas rozliczonej zaliczki =
(kwota dotychczas wyptaconej zaliczki w polu 10 — kwota zaliczki pozostata do rozliczenia w

W kazdym przypadku, gdy nastepuje korekta kosztow kwalifikowalnych lub koniecznosé
zwrotu, nalezy ustali¢ czy korekta nie jest zwigzana z nieprawidlowoscia.
W przypadku zaistnienia nieprawidtowosci nalezy postuzy¢ si¢ dokumentem I-1.

Po wypehieniu tej czgsci karty weryfikacji, pracownik merytoryczny sporzadza zlecenia
ptatnosci, natomiast gdy kwota przypadajaca do zwrotu jest wieksza od zera, zlecenia ptatnosci
nalezy wystawi¢ po uptywie 6 dni roboczych od otrzymania dokumentu P-1(KP-013-SW/1)
przez Komoérke SW odpowiedzialng za dochodzenie naleznosci.

Do zlecenia ptatnosci nalezy dotaczy¢ oryginal zaswiadczenia 0 rachunku bankowym lub
rachunku prowadzonym w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej beneficjenta, na
ktory zostang przekazane Srodki finansowe w ramach PO ,,Zrownowazony rozwdj sektora
rybotowstwa 1 nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013”, jezeli beneficjent dostarczyt
takie zaswiadczenie.

W przypadku, gdy beneficjent zawart z bankiem kredytujacym inwestycje umowe cesji
wierzytelnosci, wraz z oryginatem zaswiadczenia z banku dodatkowo nalezy dotaczy¢ kopie
stosownych dokumentéw, dotyczacych umowy cesji wierzytelnos$ci, potwierdzone za zgodno$¢
z oryginalem, jezeli beneficjent dostarczyt takie dokumenty.

W przypadku, gdy poziom zaliczki okre$lonej w umowie o dofinansowanie wynosit
maksymalny dozwolony putap, a po dokonaniu korekt kosztow kwalifikowalnych nalezy
zweryfikowac, czy dozwolone putapy zaliczki sa zachowane przy zmniejszonej wysokosci
kosztéw kwalifikowalnych.
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ZWROTY

Postepowanie zgodne z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

W przypadku, gdy kwota przypadajaca do zwrotu jest wigksza od zera, natomiast umowa 0
dofinansowanie zostata zawarta po 1 stycznia 2010 r., nalezy sporzadzi¢ piSmo inicjujgce
dochodzenie nalezno$ci z tyt. ptatnosci dokonanych w ramach Programu Operacyjnego
»Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013”
(P-1) do Komorki SW odpowiedzialnej za dochodzenie naleznos$ci.

W przypadku wystania dokumentu P-1, Komoérka SW odpowiedzialnej za dochodzenie
naleznoSci przesylta informacje zwrotng do Komorki autoryzacji w postaci:
1. pisma informujacego o wygasnieciu wierzytelnosci wobec SW (oznacza to ze
beneficjent zwrocit nalezne $rodki lub wyrazit zgode na pomniejszenie) lub
2. pisma informujacego o braku zwrotu $rodkéw lub braku wyrazenia zgody na
pomniejszenie kwoty pomocy.
W takiej sytuacji pracownik merytoryczny wystawia decyzje o zwrocie $rodkow, o
ktorej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

Decvyzji nie wydaje sie, jezeli przed je] wydaniem dokonano zwrotu srodkow.

Decyzje o zwrocie $srodkow w formie kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem nalezy
przekaza¢ do Komoérki SW odpowiedzialnej za dochodzenie naleznosci.
Komorka SW odpowiedzialnej za dochodzenie nalezno$ci przesyla informacj¢ zwrotng w
postaci:
1. pisma informujacego o wygasnigciu wierzytelnosci wobec SW (oznacza to ze beneficjent
zwrocit nalezne §rodki)
2. pisma informujacego o braku zwrotu S$rodkéw (oznacza to, ze nalezy wykluczy¢
beneficjenta z mozliwosci otrzymania srodkow finansowych, w tym celu nalezy przejs¢ do:
- czeSci F. Wypowiedzenie umowy, w przypadku, gdy weryfikowany wniosek o ptatnosé¢
jest realizowany w jednym etapie lub dotyczy pierwszej platnosci dla wniosku
wieloetapowego lub
- czesci D. Odmowa wyptaty pomocy, w przypadku, gdy weryfikowany wniosek o ptatnosé¢
dotyczy ptatnosci drugiej i kolejnej dla wniosku wieloetapowego).

Odwolanie

Od decyzji okreslajacej kwote przypadajacg do zwrotu, wydanej przez instytucj¢ posredniczaca,
beneficjent moze zlozy¢ odwotanie do wlasciwej instytucji zarzadzajace;j.

Wptyw odwotania wstrzymuje wykonanie decyz;ji.

Organem odwotawczym od powyzszej decyzji jest Instytucja Zarzadzajaca. Beneficjent sktada
odwotanie w trybie kodeksu postgpowania administracyjnego do MRiRW za posrednictwem
SW.
Komorka autoryzujaca przekazuje odwotanie bezposrednio do organu odwolawczego z
jednoczesnym poinformowaniem Komoérki SW odpowiedzialnej za dochodzenie naleznosci 0
wplynigciu odwotania od decyz;ji.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania komorka autoryzujaca:

e informuje Komorki SW odpowiedzialnej za dochodzenie naleznosci 0 wyniku

rozpatrzenia odwotania
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W przypadku negatywnego rozpatrzenia odwotania komorka autoryzujaca informuje Komorke
SW odpowiedzialnej za dochodzenie nalezno$ci o wyniku rozpatrzenia odwotlania. W
przypadku braku wptywu $rodkow nalezy przej$¢ do:

- czesci F. Wypowiedzenie umowy, w przypadku, gdy weryfikowany wniosek o platnosé
jest realizowany w jednym etapie lub dotyczy pierwszej platnosci dla wniosku
wieloetapowego lub

- czesci D. Odmowa wyptaty pomocy, w przypadku, gdy weryfikowany wniosek o platnos¢
dotyczy ptatnosci drugiej i kolejnej dla wniosku wieloetapowego.

Cze$¢ C2 podpisuja pracownicy Weryfikujacy, Sprawdzajacy i Zatwierdzajacy.
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CZESCD
ODMOWA WYPEATY POMOCY

W czesci D karty weryfikacji pracownik merytoryczny wpisuje etap, na ktorym nastgpita
odmowa wyptaty pomocy i przyczyny odmowy wyptaty pomocy.

» Zgodnie z § 42 ust. 5 Rozporzgdzenia SW nie wyptaca pomocy, jezeli wniosek o platnosé
nie zostal ztozony w terminie, o ktérym mowa w ust. 4 Rozporzgdzenia.

» Zgodnie z § 42 ust. 8 pkt 2 Rozporzqdzenia SW nie wyptaca pomocy, jezeli wniosek o
ptatnos$¢ nie moze zostac rozpatrzony w zakresie poniesionych kosztow.

Odmowa wyptaty pomocy nastepuje rowniez w sytuacji, gdy beneficjent zostaje wykluczony z
mozliwos$ci otrzymania $rodkéw finansowych.

Zgodnie z § ... ust. ..... umowy o dofinansowanie beneficjent zachowuje prawo do srodkow w
czgsci dotyczacej operacji lub jej etapu, ktore zostaly zrealizowane lub moga zostad
zrealizowane zgodnie z warunkami, o ktorych mowa w § 3, jezeli cel operacji zostat osiggniety
lub moze zosta¢ osiaggniety do dnia ztozenia wniosku o platnos¢ koncowa, z zastrzezeniem, ze
jezeli Beneficjent zaprzestal realizacji operacji lub nie wypetnit zobowigzan, o ktérych mowa w
§ Sust. 1 pkt 3 lit. a, b, f1 g pomoc podlega zwrotowi w catosci.

W przypadku, gdy przej$cie do czeSci D nastagpilo z czesci A, Podsumowanie czesci 1 1 11,
odpowiedz ,,TAK” na stwierdzenie 2. Wniosek o platno$¢ kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
pomocy /wypowiedzenie umowy z tytulu nie terminowego zlozenia, nalezy wysta¢ do
beneficjenta pismo o odmowie wyptaty pomocy (P-18), wpisujac w ,,podstawy prawne”
nastepujacy tekst:
»Zgodnie z art. 42 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 15
pazdziernika 2009 r. w sprawie szczegdélowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i
zwracania pomocy finansowej na realizacje S$rodkow objetych osig priorytetowg 4 —
Zroéwnowazony rozwoj obszaréw zaleznych od rybactwa zawarta w programie operacyjnym
»Zrownowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013”
SW nie wyplaca pomocy, jezeli wniosek o ptatnos¢ nie zostat zlozony w wymaganym terminie”
Ponadto nalezy doda¢ nastgpujacy tekst w tresci pisma:
,wJednoczesnie informuj¢, ze =zostanie przeprowadzona weryfikacja zlozonej w SW
dokumentacji w celu sprawdzenia, czy cel operacji zostat osiggnigty lub moze zosta¢ osiggnigty
przed dniem ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncows. Pozytywny wynik weryfikacji, zgodnie z §

.. ust. ...., umowy o dofinansowanie, uprawnia do zachowania prawa do pomocy w czesci
dotyczqcej operacji lub jej etapu, ktore zostaly zrealizowane zgodnie z warunkami okres§lonymi
w umowie o dofinansowanie, oraz do skladania wnioskéw o ptatnos$¢ za dalsze etapy realizacji
operacji, zgodnie z umowag o dofinansowanie. Negatywny wynik weryfikacji spowoduje
wypowiedzenie przez SW umowy o dofinansowanie oraz konieczno$¢ zwrotu udzielonej kwoty
pomocy.”

Nastepnie nalezy przejs¢ do czgsci E.

W przypadku, gdy przejécie do czeSci D nastapito z czesci A, Podsumowanie czesci 1 1 11,
odpowiedz ,,TAK” na stwierdzenie 3. Wniosek o platnos¢ kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
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pomocy/ wypowiedzenie umowy z tytulu wykluczenia beneficjenta od otrzymania srodkéw

finansowych:

- a wniosek o platnos¢ dotyczy drugiej i kolejnych platnosci, za wyjatkiem wniosku 0
ptatno$¢ koncowa dla wniosku realizowanego wieloetapowo, wowczas nalezy wysta¢ do
beneficjenta pismo o odmowie wyplaty pomocy (P-18), wpisujac w ,,podstawy prawne”
nastepujacy tekst:
~W zwigzku z otrzymaniem informacji z Ministerstwa Finansow, iz podmiot
........................ (imi¢ 1 nazwisko/nazwa beneficjenta) jest wpisany do rejestru
podmiotow wykluczonych na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.”
Ponadto w tresci pisma nalezy zawrze¢ nastepujacy tekst:
sJednoczesnie informuj¢, ze zostanie przeprowadzona weryfikacja ztozonej w SW
dokumentacji w celu sprawdzenia, czy cel operacji zostanie osiagnicty przed dniem ztozenia
wniosku o platnos¢ koncowa. Pozytywny wynik weryfikacji, zgodnie z § ... ust. ... umowy
o dofinansowanie, uprawnia do zachowania prawa do pomocy w czgéci dotyczacej operacji
lub jej etapu, ktore zostaty zrealizowane zgodnie z warunkami okre§lonymi w umowie o
dofinansowanie. Negatywny wynik weryfikacji spowoduje wypowiedzenie przez SW
umowy o dofinansowanie oraz konieczno$¢ zwrotu udzielonej kwoty pomocy.”

Ponadto po uptywie terminu na ztozenie wniosku o ptatno$¢ koncowa nalezy zweryfikowac
czy cel operacji zostal osiggniety poprzez wypekienie czesci E.

- a wniosek o platnos¢ dotyczy ptatnosci koncowej dla operacji realizowanej wieloetapowo,
wowczas wysylane jest pismo o odmowie wyptaty pomocy (P-16), wpisujac w ,,podstawy
prawne” nastepujacy tekst:

»W zwiazku z otrzymaniem informacji z Ministerstwa Finansow, iz podmiot
........................ (imi¢ 1 nazwisko/nazwa beneficjenta) jest wpisany do rejestru
podmiotéw wykluczonych na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.”
Ponadto w tresci pisma nalezy zawrze¢ nastepujacy tekst:

,wJednoczesnie informujg, ze zostanie przeprowadzona weryfikacja ztozonej w SW
dokumentacji w celu sprawdzenia, czy cel operacji zostat osiagnig¢ty przed dniem ztozenia
wniosku o platnos¢ koncowa. Pozytywny wynik weryfikacji, zgodnie z § ..... ust. .......
umowy o dofinansowanie, uprawnia do zachowania prawa do pomocy w czesci dotyczacej
operacji lub jej etapu, ktore zostaty zrealizowane zgodnie z warunkami okreslonymi w
umowie o dofinansowanie. Negatywny wynik weryfikacji spowoduje wypowiedzenie przez
SW umowy o dofinansowanie oraz koniecznos$¢ zwrotu udzielonej kwoty pomocy”
Nastepnie przechodzimy do czgsci E.

W przypadku, gdy przejscie do czg¢sci D nastgpilo z czesci C1 wowcezas nalezy wykluczyé
beneficjenta z mozliwosci otrzymania pomocy zgodnie z nizej podanymi zaleceniami, a W
przypadku, gdy przejécie do czgsci D nastapilo z czeSci C2, gdyz beneficjent nie zwrdcit
srodkow w terminie wynikajacym z decyzji okreslajacej przypadajaca kwote do zwrotu,
woweczas nalezy wysta¢ pismo P-15.

Po otrzymaniu informacji zwrotnej z Ministerstwa Finanséw o dokonaniu wpisu do rejestru

podmiotow wykluczonych:

- nalezy wysta¢ do beneficjenta pismo o odmowie wyptaty pomocy (P-18), w przypadku, gdy
wniosek o platnos$¢ dotyczy drugiej i kolejnych platnosci, za wyjatkiem wniosku o ptatnosé
koncowg dla wniosku realizowanego wieloetapowo, woOwczas), wpisujac w ,,podstawy
prawne” nastepujacy tekst:
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»W zwigzku z otrzymaniem informacji z Ministerstwa Finanséw, iz podmiot
..................... (imi¢ i nazwisko/nazwa beneficjenta) jest wpisany do rejestru podmiotow
wykluczonych na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.”

Ponadto w tresci pisma nalezy zawrze¢ nastgpujacy tekst:

wJednoczesnie informuj¢, ze zostanie przeprowadzona weryfikacja ztozonej w SW
dokumentacji w celu sprawdzenia, czy cel operacji zostanie osiagnicty przed dniem ztozenia
wniosku o platno$¢ koncowa. Pozytywny wynik weryfikacji, zgodnie z § 10 ..... ust. ....
umowy o dofinansowanie, uprawnia do zachowania prawa do pomocy w czesci dotyczacej
operacji lub jej etapu, ktore zostaty zrealizowane zgodnie z warunkami okreslonymi w
umowie o dofinansowanie. Negatywny wynik weryfikacji spowoduje wypowiedzenie przez
SW umowy o dofinansowanie oraz koniecznos$¢ zwrotu udzielonej pomocy.”

Powyzsza weryfikacj¢ nalezy dokona¢ po uptywie terminu na ztozenie wniosku o ptatnos¢
koncowa poprzez wypehienie czgsci E.

- nalezy wysta¢ pismo o odmowie wyptaty pomocy (P-18), w przypadku, gdy wniosek o
ptatnos$¢ dotyczy ptatnosci koncowej dla operacji realizowanej wieloetapowo, wpisujac w
,podstawy prawne” nastepujacy tekst:
~W zwigzku 2z otrzymaniem informacji z Ministerstwa Finansow, iz podmiot
..................... (imi¢ 1 nazwisko/nazwa beneficjenta) jest wpisany do rejestru podmiotow
wykluczonych na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.”.

Ponadto w tresci pisma nalezy zawrze¢ nastgpujacy tekst:

»Jednoczesnie informujg¢, Ze analiza stanu realizacji operacji okreslonej w umowie o
dofinansowanie, wskazuje, ze cel operacji zostal osiggniety do dnia ztozenia wniosku o
ptatnos¢ koncowa, co uprawnia do zachowania dotychczas wyptaconej pomocy”.

Wykluczenie beneficjenta od otrzymania $srodkéw finansowych
Jezeli zaistnieja przestanki do wykluczenia beneficjenta od otrzymania $rodkéw finansowych
zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, (przejscie z czgsci C1
lub C2) Iub beneficjent zostat juz wykluczony (przejscie z czgéci A), woOwczas nalezy
sporzadzi¢ pismo inicjujgce dochodzenie nalezno$ci z tyt. ptatno$ci dokonanych w ramach
Programu Operacyjnego ,,Zroéwnowazony rozwdj sektora rybotowstwa 1 nadbrzeznych
obszarow rybackich 2007-2013” (P-1) do Komorki SW odpowiedzialnej za dochodzenie
naleznosci.
W przypadku wystania dokumentu P-1, Komorki SW odpowiedzialnej za dochodzenie
nalezno$ci przesyla informacje zwrotng do OR w postaci:
1. pisma informujacego o wygasnigciu wierzytelnosci wobec SW (oznacza to ze
beneficjent zwrocit nalezne $rodki) lub
2. pisma informujacego o braku zwrotu srodkow
W takiej sytuacji pracownik merytoryczny wystawia decyzj¢ o zwrocie srodkow, o
ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

Decyzii nie wydaje sie, jezeli przed jej wydaniem dokonano zwrotu $rodkoéw.

Decyzj¢ o zwrocie $rodkow w formie kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem nalezy
przekaza¢ Komorki SW odpowiedzialnej za dochodzenie naleznosci.
Komodrka SW odpowiedzialnej za dochodzenie nalezno$ci przesyla informacj¢ zwrotng w
postaci:
1. pisma informujacego o wygasnieciu wierzytelnosci wobec SW (oznacza to ze
beneficjent zwrocil nalezne Srodki)
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2. pisma informujacego o braku zwrotu srodkow (skutkuje to dochodzeniem nalezno$ci
przez Komoérke SW odpowiedzialng za dochodzenie naleznosci).

Od decyzji okreslajacej kwote przypadajacg do zwrotu, wydanej przez instytucje posredniczaca,
beneficjent moze ztozy¢ odwotanie do wiasciwej instytucji zarzadzajace;.

Komoérka autoryzujagca po uprawomocnieniu decyzji (uptywie terminu do wniesienia
odwotania) inicjuje proces zgloszenia beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych, jezeli
weryfikacja wniosku o platno§¢ wskazuje, Zze beneficjent powinien zosta¢ wykluczony z
mozliwosci otrzymania srodkow finansowych.

W tym celu, przy pismie P-15 zglasza si¢ podmiot wykluczony (beneficjenta) do Ministra
Finanséw, celem dokonania wpisu do rejestru podmiotéw wykluczonych. Zgloszenia dokonuje
si¢ na wzorze formularza, bedacego zalacznikiem do Rozporzadzenia Ministra Finansow w
sprawie rejestru pomiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich. Zgloszenia nalezy
dokona¢ w terminie okreslonym w ww. rozporzadzeniu Ministra Finansow. Kopi¢ ww. pisma
wraz z kopig formularza nalezy przesta¢ do Departamentu Rybotéwstwa w MRiRW.

Minister Finanséw prowadzi rejestr podmiotéw wykluczonych na podstawie art. 210 ustawy
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. oraz udost¢pnia te informacje instytucjom
zarzadzajacym, instytucjom posredniczacym, instytucjom wdrazajacym 1 instytucji
certyfikujace;.

Okres wykluczenia, rozpoczyna si¢ od dnia, kiedy decyzja, okreslajaca kwote przypadajaca do
zwrotu 1 termin, od ktérego nalicza si¢ odsetki, oraz sposob zwrotu Srodkow stata si¢
ostateczna, za$ konczy si¢ z uptywem trzech lat od dnia dokonania zwrotu tych srodkow. Jezeli
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 207 ust. 4 pkt 1 1 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, zostaty stwierdzone po dniu, w ktorym decyzja stata si¢ ostateczna,
okres wykluczenia rozpoczyna si¢ od dnia stwierdzenia tych okoliczno$ci, z zastrzezeniem art.
207 ust. 6 powyzszej ustawy.

Beneficjent podlega wykluczeniu tylko wowczas, kiedy otrzymal jakiekolwiek Srodki
finansowe na wskazany przez siebie rachunek bankowy (dotyczy rowniez wyplaconej
zaliczki). W sytuacji, gdy beneficjent nie otrzymal zadnych Srodkéw finansowych, nie
podlega on wykluczeniu.

Cze¢s¢ D podpisuja pracownicy Weryfikujacy, Sprawdzajacy 1 Zatwierdzajacy.
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CZESCE
WERYFIKACJA WNIOSKOW O PEATNOSC ZA ETAP,
ZLOZONYCH PO TERMINIE/ WERYFIKACJA OSIAGNIECIA CELU OPERACJI
DO DNIA ZEOZENIA WNIOSKU O PELATNOSC KONCOWA DLA
BENEFICJENTOW WYKLUCZONYCH OD OTRZYMANIA SRODKOW
FINANSOWYCH

W przypadku, gdy wniosek o platnos¢ za dany etap nie zostanie ztozony w terminie lub
wniosek o platno$¢ koncowa dla operacji wieloetapowej zostanie zlozony przez beneficjenta
wykluczonego od otrzymania $rodkoéw finansowych, pomoc za etap ktorego dotyczyl dany
wniosek o platno$¢ nie moze zosta¢ wyptacona. Jednak zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie $§rodki finansowe z tytulu pomocy moga by¢ wyptacone beneficjentowi w
czesci dotyczacej operacji lub jej etapu, ktore juz zostaty zrealizowane, zgodnie z warunkami
umowy oraz jezeli cel operacji zostal osiggnigty lub moze zosta¢ osiggni¢ty do dnia ztozenia
wniosku o ptatno$¢ koncows. Ponadto zgodnie z § .... ust. ... umowy beneficjent zachowuje
prawo do srodkoéw w czesci dotyczacej operacji lub jej etapu, ktore juz zostaty zrealizowane (W
przypadku beneficjenta wykluczonego od otrzymania $rodkow finansowych)/ktore zostaly
zrealizowane lub moga zosta¢ zrealizowane (w przypadku wnioskow ztozonych po terminie),
zgodnie z warunkami, o ktorych mowa w § 3, jezeli cel operacji zostal osiagnigty lub moze
zosta¢ osiggnicty do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ koncows, z zastrzezeniem, ze jezeli
Beneficjent zaprzestal realizacji operacji lub nie wypetit zobowiazan, o ktérych mowa w  §
................... pomoc podlega zwrotowi w catos$ci.

W zwigzku z powyzszym, W przypadku wnioskow ztozonych po terminie, nalezy dokonac ich
weryfikacji pod katem wystgpienia przestanek do wypowiedzenia umowy a przede wszystkim
czy beneficjent nie odstgpit od realizacji operacji oraz czy istnieja przestanki, $wiadczace o tym,
ze cel operacji moze zosta¢ osiagniety do dnia zlozenia wniosku o ptatnos$¢ koncowa.

W przypadku wnioskow ztozonych przez beneficjentow wykluczonych od otrzymania §rodkow
finansowych, nalezy dokona¢ weryfikacji czy cel operacji zostal osiggniety do dnia ztozenia
wniosku o ptatnos¢ koncows.

Jezeli beneficjent zostal wykluczony na drugim lub kolejnym etapie ptatnosci, a wniosek o
ptatnos¢ koncowa nie wptynal, w tej czesci karty weryfikacji dokonujemy oceny osiggnigcia
celu operacji do dnia zlozenia wniosku o ptatno$¢ koncowa wynikajacego z umowy o
dofinansowanie, rozpoczynajac weryfikacj¢ od wystania pisma P-16, z prosba o dostarczenie
wilasciwych dokumentéw, ktéore moga potwierdzi¢ zrealizowanie celu operacji zgodnie z
zapisami umowy o dofinansowanie.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie realizacja operacji lub jej etapu obejmuje:

1) wykonanie zakresu rzeczowego zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji
stanowigcym zatgcznik do umowy,

2) poniesienie przez Beneficjenta kosztow kwalifikowalnych operacji, nie pdzniej niz do dnia
ztozenia wniosku o ptatnos¢,

3) udokumentowanie wykonania robot, dostaw lub uslug objetym zakresem rzeczowo —
finansowym,

4) osiagniecie zakladanego celu operacji nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos$c
koncowa.
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Majac na uwadze powyzsze przy weryfikacji takiego wniosku nie nalezy dokonywac jego
oceny formalnej 1 rachunkowej, lecz nalezy si¢ skupi¢ na sprawdzeniu czy dane pozycje
zestawienia rzeczowo finansowego zostaly zrealizowane.

Np. w przypadku, gdy pozycja zestawienia byl zakup 1 montaz linii do obrobki dorsza to, aby
SW mogta uzna¢ dang pozycje za zrealizowang beneficjent musi przedstawi¢ dokumenty
ksiegowe poswiadczajace jej zakup oraz dokonanie zaptaty, dokumenty pos§wiadczajace odbior
i montaz linii oraz dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan sanitarnych, ochrony
srodowiska a takze bezpieczenstwa zywnosci i zywienia oraz warunkow ochrony zwierzat,
jezeli sa wymagane przepisami prawa krajowego w odniesieniu do realizowanego zadania.

Zestaw potrzebnych przy ocenie wykonania danego zadania dokumentéw powinien byé
skonstruowany przez osob¢ dokonujaca autoryzacji jednak nie powinien wykracza¢ poza zakres
dokumentoéw wskazany w czesci B karty weryfikacji.

W przypadku, gdy wniosek o platnos$¢ nie wplynal do SW, postepowanie nalezy rozpoczaé
od wyslania do beneficjenta pisma P-16, z prosba o dostarczenie wlasciwych dokumentow,
ktore moga potwierdzi¢ zrealizowanie danego zadania okreslonego w zestawieniu
rzeczowo — finansowego zalaczonego do umowy lub aneksu.

Weryfikujac Czesé E pkt. | Warunki wypowiedzenia umowy, nalezy udzieli¢ odpowiedzi na
trzy pytania. W przypadku pojawiajacych sie¢ watpliwosci tzn. jezeli udzielono co najmniej
jednej odpowiedzi ,,DW/U” nalezy wezwaé beneficjenta do uzupetnienia brakéw/zlozenia
wyjasnien W terminie okreslonym w pismie P-16.

Jezeli beneficjent nie zlozyl wniosku o ptatno$é, a w celu oceny realizacji celu operacji
potrzebujemy informacji (dokumentow, wyjasnien) na pytania zawarte w karcie zaznaczamy
odpowiedz ,,.D W/U”.

Jezeli w czgsci E |. beda zaznaczone:
o pola, TAK”, ,NIE” - w dowolnej kombinacji - przechodzimy do czesci E IV. lub E
VI,
o przynajmniej jedno pole ,,D W/U” przechodzimy do cze¢sci E II.

Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien nalezy wpisa¢ w czesci E pkt. 11 Zakres
wymaganego usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien (analogicznie jak we wczesniejszych
czesciach dotyczacych uzupetnien).

Po weryfikacji dostarczonych dokumentow/ zlozonych wyjasnien w Czesci E pkt. IlI.
Sprawdzenie czy istnieje konieczno$¢ wypowiedzenia umowy po usunieciu
brakow/zlozeniu wyjasnien, nalezy odpowiedzie¢ na pytanie ,,Czy istnieje koniecznosc
wypowiedzenia umowy po usunigciu brakow/ztozeniu wyjasnien ?”.

W czeéci E IV wypeliamy karte podajac elementy, ktore nalezy podda¢ kontroli, po
otrzymaniu protokotu pokontrolnego przechodzimy do czesci E V.

W czgsci E V zaznaczamy odpowiedZ na pytanie i przechodzimy do czesci E VI.
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W czgéci E VI nastepuje rozstrzygnigcie dotyczace wypowiedzenia lub nie wypowiedzenia
umowy o dofinansowanie. Obowigzkowo nalezy precyzyjnie uzasadni¢ podjeta decyzje.

Jezeli w czgsci E VI. bedg zaznaczone pole:
= ,,TAK”

- w przypadku etapu pierwszego, posredniego lub koncowego o ile beneficjent
nie pobieral z zaliczki wysytamy do beneficjenta pismo P-17 - zakonczenie
weryfikacji etapu,

- jezeli beneficjent pobrat zaliczke nalezy sprawdzi¢ czy jest w catosci
rozliczona (na podstawie karty weryfikacji poprzedniego wniosku o platnosé
pole 14 czesci C2 1. lub pole 5 czgsci C2 II. 3 odpowiednio ,,starej” lub
»howej” ustawy o finansach publicznych), jezeli jest rozliczona wysylamy
pismo P-17, jezeli nie jest rozliczona nalezy odzyska¢ nadmiernie pobrang
pomoc zgodnie z zaleceniami opisanymi w cze$ci C2, po zwrocie nadmiernie
pobranych srodkow wysytamy pismo P-17,

= ,,NIE” - przechodzimy do czgsci F.
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CZESCF
WYPOWIEDZENIE UMOWY

SW wypowiada umowe, w takcie realizacji operacji przez beneficjenta, w przypadku, gdy;

- beneficjent ztozyl po terminie wniosek o platnos¢ koncowa w przypadku operacji

jednoetapowych,

- realizacja operacji nie rozpoczg¢ta si¢ przed dniem ztozenia wniosku o platnosé

koncowa,

- beneficjent nie zlozyl w terminie zabezpieczenia o ktorym mowa w § 12 ust 1 pkt 2
umowy o dofinansowanie — dotyczy pierwszego wniosku o platnos¢ dla operacji o

wartosci powyzej 500 000 zt kwoty pomocy,

- beneficjent nie osiagnie celu operacji lub nie bedzie mogt osiggnaé tego celu do dnia

ztozenia wniosku o ptatno$¢ koncows,

- beneficjent odstapit od realizacji operacji

- beneficjent nie umozliwit SW oraz innym wlasciwym instytucjom wskazanym w
umowie, dokonania kontroli dokumentacji zwigzanej z realizacja operacji, oraz kontroli

w miejscu realizacji operacji lub w siedzibie beneficjenta,

Komorka autoryzujaca po wypetnieniu czesci F karty sporzadza pismo o wypowiedzeniu

umowy o dofinansowanie (P-11). Nastepnie nalezy odzyska¢ wyptacong wczesniej pomoc.

Odzyskanie wyplaconej wczesniej pomocy:

Zgodnie z § 10 ust. 1 umowy o dofinansowanie SW zada zwrotu pomocy zgodnie z art. 27
ustawy z dnia 3 kwietnia 2009 r. o wspieraniu zrOwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z
udziatem Europejskiego Funduszu Rybackiego, przepisami rozporzadzen wykonawczych lub

przepisami o finansach publicznych.

W celu odzyskania wyptaconej wczesniej pomocy beneficjentowi nalezy wyliczy¢ kwote
przypadajaca do zwrotu, na podstawie zlecen ptatnosci. Dalsze postgpowanie nalezy
przeprowadzi¢ analogicznie jak zostato to opisane w czgsci C2 niniejszej instrukcji, dotyczacej

ZWIOtOW.
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