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INSTRUKCJA WYPALENIANIA KARTY WERYFIKACJI UMOWY O DOFINANSOWANIE W
ZAKRESIE SRODKA 4.1. ORAZ 4.2. OBJETYCH OSIA PRIORYTETOWA 4 —
ZROWNOWAZONY ROZWOJ OBSZAROW ZALEZNYCH OD RYBACTWA ZAWARTA W
PROGRAMIE OPERACYINYM ,,ZROWNOWAZONY ROZWOJ SEKTORA RYBOLOWSTWA I
NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH 2007-2013”

Os priorytetowa: 4. Zrownowazony rozwoj obszaréw zaleznych od rybactwa

4.1 Rozwaéj obszaréw zaleznych od rybactwa

Srodek: 4.2. Wsparcie na rzecz wspolpracy miedzyregionalnej i miedzynarodowej

l. ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji umowy o dofinansowanie wszystkie osoby
uczestniczace w tym procesic muszg zapoznaé si¢ z deklaracjg bezstronnosci (Db-1),
podpisac ja i zataczy¢ do teczki wniosku.

2. Przed wypehnieniem karty weryfikacji umowy o dofinansowanie, zwanej dalej kartg, nalezy
zapozna¢ si¢ z zasadami udzielania dofinansowania dla Osi 4 Zrownowazony rozwdj
obszarow zaleznych od rybactwa, a w szczegolnosci z:

ROZPORZADZENIE RADY (WE) NR 1198/2006 z dnia 27 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rybackiego

ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) NR 1249/2010 z dnia 22 grudnia 2010 r. zmieniajace
rozporzadzenie Komisji (WE) nr 498/2007 ustanawiajace szczegdlowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1198/2006 w sprawie Europejskiego Funduszu Rybackiego

USTAWA z dnia 3 kwietnia 2009 r. o wspieraniu zrbwnowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udzialem Europejskiego Funduszu Rybackiego (Dz.U. z 2009 r. Nr 72, poz. 619)

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 15 pazdziernika
2009 r. w sprawie szczegOlowych warunkéw i trybu przyznawania, wyplaty i zwracania
pomocy finansowej na realizacje Srodkow objetych osig priorytetowa 4 — Zréwnowazony
rozwo0j obszaréw zaleznych od rybactwa, zawarta w programie operacyjnym ,,Zrdwnowazony
rozwoj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007—2013”

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 29 wrze$nia 2009
r. w sprawie warunkow 1 sposobu wykonywania zadan instytucji zarzadzajacej przez samorzad
wojewddztwa
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ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 29 wrze$nia 2009
r. w sprawie szczegdtowych warunkéw, jakim powinna odpowiada¢ lokalna strategia rozwoju
obszarow rybackich, kryteriow wyboru lokalnej grupy rybackiej do realizacji tej strategii oraz
wymagan, jakim powinna odpowiada¢ umowa dotyczaca warunkéw i sposobu realizacji tej

strategii w ramach programu operacyjnego ,,Zrownowazony rozwdj sektora rybolowstwa i
nadbrzeznych obszarow rybackich 2007—2013”

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 2 marca 2010 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegotowych warunkow, jakim powinna odpowiadac
lokalna strategia rozwoju obszarow rybackich, kryteriow wyboru lokalnej grupy rybackiej do
realizacji tej strategii oraz wymagan, jakim powinna odpowiada¢ umowa dotyczaca warunkow i
sposobu realizacji tej strategii w ramach programu operacyjnego ,,Zrdwnowazony rozwoj
sektora rybotowstwa i1 nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013”

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 7 wrze$nia 2009 .
w sprawie podzialu $rodkéw finansowych na realizacje programu operacyjnego
»Zrownowazony rozwdj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013”
na lata 2007-2013

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 28 sierpnia 2009 r.
w sprawie szczegdlowego zakresu, trybu i termindw przekazywania sprawozdan oraz trybu i
zakresu rozliczen w ramach Programu Operacyjnego ,,Zréwnowazony rozwoj sektora
ryboldéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007—2013”

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA | ROZWOJU WSI z dnia 26 listopada 2010
r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie podziatu srodkéw finansowych na realizacj¢ programu

operacyjnego ,,Zrownowazony rozw0j sektora rybotéwstwa 1 nadbrzeznych obszaréw rybackich
2007-2013” na lata 2007-2013

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 4 wrze$nia 2009 r.
w sprawie szczegOlowego sposobu przeprowadzania przez instytucje zarzadzajaca kontroli w
odniesieniu do instytucji posredniczacych oraz operacji realizowanych w ramach programu
operacyjnego "Zrownowazony rozwoj sektora rybotdwstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich
2007-2013"

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROZWOJU REGIONALNEGO z dnia 18 grudnia 2009 r. w
sprawie warunkow 1 trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i1 terminow sktadania
wnioskow o ptatno$¢ w ramach programow finansowanych z udziatem §rodkéw europejskich

3. Beneficjent podpisuje umowe o dofinansowanie, opracowang i udost¢pniong przez
Instytucje Zarzadzajaca, osobiscie lub przez upowazniong osobe, bezposrednio w SW
wlasciwym ze wzgledu na miejsce realizacji operacji.

4. Karte weryfikacji umowy o dofinansowanie, zwang dalej karta, wypelnia si¢ zgodnie
z instrukcja poprzez:
a) zaznaczenie symbolem X wiasciwego pola;
b) wpisanie w pola opisowe kwot, informacji lub innych odpowiednich danych;
C) podpisanie i odatowanie poszczegdlnych czesci karty w oznaczonych miejscach przez
osobe sporzadzajaca, sprawdzajaca i zatwierdzajaca dokument.
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Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, dodatkowe
materialy itd.), powstale podczas oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane,
oznaczone znakiem sprawy oraz dotgczane do teczki wniosku.

Kierownik biura/koordynator Zespotu wyznacza do weryfikacji umowy o dofinansowanie
osobe ,,Weryfikujaca” oraz ,,Sprawdzajacg”. Karta musi by¢ zweryfikowana kolejno przez
»Weryfikujacego”, a nastepnie przez ,,Sprawdzajacego”.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk ,,Weryfikujacego™ i ,,Sprawdzajgcego” ostateczng
decyzje podejmuje Kierownik biura/koordynator Zespotu, zaznaczajac odpowiednig
odpowiedz.

Poszczegblne czgéci karty sa zatwierdzane w wyznaczonych do tego miejscach przez
Kierownika biura/koordynator Zespotu. Osobg zatwierdzajgcg niec moze by¢
»Weryfikujacy” ani ,,Sprawdzajacy”.

Uzyte skroty w niniejszej instrukcji oraz karcie weryfikacji oznaczaja:

N D” —nie dotyczy;

,»D W/U” — do wyjasnienia/uzupehienia.

STRONA TYTULOWA

Weryfikujacy zaznacza znakiem ,,X” odpowiednie pole dotyczace rodzaju srodka, w ramach
ktorych przygotowana zostala umowa o dofinansowanie.

Weryfikujacy wprowadza dane zwigzane z wnioskiem o dofinansowanie:

Nazwa SW;

Znak Sprawy;

Imi¢ i nazwisko wnioskodawcy/ Nazwa wnioskodawcy;
Tytul operacji.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW KARTY

CZESC A
WERYFIKACJA WSTEPNA UMOWY O DOFINANSOWANIE

Weryfikacja wstepna umowy o dofinansowanie obejmuje weryfikacje czy przygotowywana
umowa 0 dofinansowanie zostata opracowana na aktualnym wzorze zamieszczonym na stronie
urzedu obstugujacego ministra wlasciwego ds. rybotowstwa tj. na: www.minrol.gov.pl .

CZESCB
WERYFIKACJA FORMALNA

CZESC B1
WERYFIKACJA FORMALNA
(KOMPLETNOSC I POPRAWNOSC UMOWY O DOFINANSOWANIE
ORAZ ZALACZNIKOW)

I. Ocena kompletnosci i poprawnosci umowy o dofinansowanie
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http://www.minrol.gov.pl/

Pracownik merytoryczny sprawdza czy umowa o dofinansowanie zawiera wymagane
informacje, a nast¢pnie zaznacza odpowiednio pole ,,TAK”, ,,NIE” ,N D” lub D W/U”.

W przypadku, gdy wnioskodawcg pomocy sg wspOlnicy spotki cywilnej nalezy sprawdzi¢ czy
zostat wpisany kazdy ze wspdlnikow spotki cywilnej albo jeden ze wspolnikéw, upowazniony
w imieniu pozostatych, do zawarcia umowy o dofinansowanie, albo ich pelnomocnik.

B2 ZAKRES WYMAGANEJ POPRAWY/WYJASNIEN
W przypadku wstawienia przez pracownika Weryfikujacego lub Sprawdzajacego w czgsci karty
znaku w kratce oznaczonej D W/U nalezy w czg¢sci B2 opisa¢ co jest powodem wyjasnien,
poprawy.

CZESC B3
WYNIK WERYFIKACJI FORMALNEJ UMOWY O DOFINANSOWANIE

Po dokonaniu oceny po poprawieniu/wyjasnieniu lub bez poprawien pracownicy wypetniaja
cze$¢ B3, ktorg rowniez zatwierdza osoba nadzorujagca komorke wdrozeniowa.
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